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Sureg Sonu Faallyetl Son Oprenci Isleri DB *den YADYOK 6grenci Etkinlige Kaldigina
. . ... Dair Belge
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Sureg Parametresi 0 Acikl Metni Islerine EBYS Uzerinden Belgeleri Iletir.
Aclkl amasli ¢iklama Metni Ogrenci, Hastalik veya vefat durumuna

Etkinlige Kaldigina
Dair Belge

ADYOK Ogrenci Isler Uzerinde

[ Belgeleri Teslim Alir. BUTS Uzerinden
"\ Ogrencinin Yoklama Tarihlerinden Tlgili |~
k Tarihler Diisiiliir. j

istinaden YADYOK 06grenci islerine saglik
raporunu veya 6lim belgesini PDF olarak
veya elden teslim eder.
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Asama 2: Saglik Raporlar ve Kiiltiirel Etkinlikler

Mail Gonderimi

BT Sistem Veri Kaydi E

Cikti1 Alinmasi

Hazirlik Ogrencisi, sozlii olarak veya mail
ile YADYOK o6grenci islerinden ilgili
belgeyi talep eder.

Tgili Belge

Dosyalarln KargOIanmaSl Not Ortalamast, Tatil Tarihleri Vb.

Talep Edilen Belge YADYOK Ogrenci

| isleri Ortak Alaninda (Drive) Yer Alan

Dosya Uzerinden Alinir Ve Ogrenciye
Ozel Doldurulur.

Referans Islemleri

Tgili Belge

Hesap Makinesi Islemleri

Hazirlanan Belge Ogrenciye Mail Ile
Veya Elden Teslim Edilir.

Dosyay1 Elle Tasima

Aktif hazirlik 6grencisi olmayan 6grenciler, (Bolim
ogrencileri, Disaridan smava giren 6grenciler vb.) sozlii
olarak veya mail ile YADYOK o6grenci islerinden ilgili
belgeyi talep eder.

WhatsApp Uzerinden
Haberlesme

BUEPT Gegti / Kald1 Belgesi, TOEFL
Veya IELTS ile Gegti Belgeleri,
Hazirlik Okuduguna Dair Belge Vb.
Ogrencinin Talebine Gore Ortak
Alanda Yer Alan (Drive) Sablon
Alnarak Ogrenciye Gore Hazirlanir.
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Telefon Uzerinden
Haberlesme

Tlgili Belge

TOEFL Hazirlanan Belge Ogrenciye Mail Ile
Veya Elden Teslim Edilir.

/Aday 6grenci veya mevcut 6grenci IELTS veya TOEFD
belge onaymi1 YADYOK o6grenci islerine onaylatmak
igin getirir.

TOEEL

Belgenin Orijinal Olma Durumu
| Kontrol Edilir. IELTS Ve TOEFL Web
Sayfalaria Kullanic1 Ad1 Ve Sifresi
fle Girilerek Bakalir. ‘
A TOEFL

Asama 3: Ogrencilere Verilen Belgeler

Ogrencinin istenilen Sartlar1 Saglama
Durumuna Bakilir.

grenci SartlarT
Sagliyor mu?

Evet:

Hayir

Ogrenci Bilgilendirilir Ve
Yonlendirilir. Sinavlara Tekrar
Girmesi Gerektigi Veya En Yakin
BUEPT Sinav1 Tarihi Séylenir.

Ogrenci Belgesi Onaylanir Ve
Ogrenciye Mail Veya Elden Teslim
Edilir.

A

Onaylanan Belgeler Excel Dosyasina
Sinava Girig Tarihi, Ogrenci Adi
Soyad1 Vb. Bilgiler Yer Alacak
Sekilde Tslenir.

A

xcel Dosyasi Ortak Dosyalara (Drive
Eklenir. Kayit Isleri SM *ye Belirsiz

Araliklarla Iletilir.
Testing Office tarafindan ara sinav tarihleri
belirlenir.
v Yoklama Kagidi

Taslagi, Grade

YADYOK Ogrenci Iseri 1
OK Ogrenci Iserinden Sorumlu Sheet, Memo

Miidiir Yardimecist Belirlenen Tarihlerde
Yapilacak Olan Ara Simavlar icin Web
Sayfasi Uzerinden Duyuru Yapar Ve Tlgili
A Belgeleri Ogrenci Islerine iletir.

Y oklama Kagidi
Taslagi, Grade
Sheet, Memo

A 4

Belirlenen Tarihlerde Yapilacak Olan Ara

Sinavlar Igin Sinavlardan 1 — 2 Giin Once
Yoklama Kagitlar1 Hazirlanir.

Yoklama
h 4 Kagitlar

Yoklama
v Kagitlari

Yoklama Kagitlar: Testing Office’e Teslim
Edilir.

A 4

Yoklama Kagitlar: Testing Office’e Teslim
Edilir.

Yoklama
Kagatlar

Sinav Gergeklestirilir. Sinav Bittikten Sonra
Hocalar Tarafindan Alinan Yoklamalar 1

Yoklama
Kagitlar

YADYOK Ogrenci Islerine Teslim Edilir.

Teslim Alinan Yoklamalar Arsivlenir. 1
Donem Boyunca Muhafaza Edilir.

v
Final, Midterm Ve Quiz Notlar1 Ogretim
Uyeleri Tarafindan BUIS e Girilir. Speaking

Sinav Sonuglar1 Mail ile Giin Sonunda

Asama 4: Final, Midterm ve Quiz Siireci

YADYOK Ogrenci slerine iletilir.

0t DegisikITi
Talebi var m1?
Notlar Belirlenen
Tarihlerde
Sisteme Girildi
mi?

Not Degisikligi
Formu

ilgili Ogretim Uyesi YADYOK Miidiir
Yardimeisinin Onayi ile Birlikte YADYOK
Ogrenci Islerine Miiracaat Eder.

A 4

BUIS Programi, Term Exam Operation >
Change Grades Sekmesi Uzerinden
Ogrenciler Segilir Ve Notlar
Giincellenerek / i1k Defa Girilerek
Kaydedilir.

A 4

Ad

A 4

- =< Siire¢ Sonlanir.

Yabanci Diller Yiiksek Okulu Yonetim Kurulu Belirsiz
Araliklarla Dilek¢e Yogunluguna Ve Giindeme Gore
Toplanir.

Ogrenciler YADYOK sekreterligine dilekgelerini t@
ederler.

A 4

A

YADYOK Yénetim Kurulu Tarafindan Sekreterlige
Ogrenciler Tarafindan Teslim Edilen Ogrenci
Dilekgeleri Hakkinda Kararlar Verilir.

YADYOK YK

v Kararlari

YADYOK Yonetim Kurulunu Hazirlayan Sekreter

Tarafindan Mail ile YK Kararlari iletilir.
DX

YADYOK YK
Kararlari

A 4

Yonetim Kurulu Kararlart YADYOK Ogrenci Isleri
Tarafindan Mail Tle Alinir. Kararlar1 Ciktis1 Alir.

DX

Kayit Dondurma Karar Tiirti Ne? Devamsizlik Disuimi

Asama 5: Yabanci Diller Yiiksek Okulu Yonetim Kurulu Kararlari

Sinif Degisikligi
Siireye Sayilarak Veya Sayilmayarak Ogrenci, Excel Dosyalarinda Yer Alan
Fark Etmeksizin Ogrenci, Yoklama Yoklama Listelerinde Ve BUIS VOllumlu Sgr}uqlar}ap YK Kararina
. . . Istinaden Ogrencinin Devamsizlik
Listelerinden (Excel Dosyalart) Programi Change Class Sekmesi Diisiimi Gereeklestirilir
Cikarilir. Uzerinden Simifi Degistirilir. s gexies ’

A

Ogrenciye Vermis Oldugu Dilekgeye
N~ »{ istinaden Alinan YK Karar1 Mail ile
\ Bildirilir.

Operasyonel / Yonetsel / Destek Siireg

Siire¢ Tipi

Amag ve Kapsam
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