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İlgili Öğrenciİlgili Öğrenci Kayıt İşleri ŞM (Öğrenci İşleri DB)Kayıt İşleri ŞM (Öğrenci İşleri DB)YADYOKYADYOK SK YazılımSK Yazılım İlgili Fakülte ve Enstitüİlgili Fakülte ve Enstitü

Operasyonel / Yönetsel / Destek Süreç

……………………….

Başlangıç

Faaliyet

Karar

1

…. Formu 

Vs.

….. Talimatı

…..  Prosedürü

…. Süreci

Son

Açıklama Metni

Evet

Hayır

LEJANT

Süreç Başlangıcı Faaliyeti

Bilgi Sistemlerine Dahil 

Olmayan Süreç Faaliyeti

Karar Faaliyeti

Yönlendirme

Kontrol

Risk

Performans

Parametre İşaret Numarası

Faaliyet Çıktısı

Prosedür Bağlantısı

Talimat Bağlantısı

Süreç Bağlantısı

Süreç Sonu Faaliyeti

Süreç Parametresi 

Açıklaması

Faaliyet
Bilgi Sistemlerine Dahil 

Edilebilecek Süreç Faaliyeti

BT Sistem Veri Kaydı

Mail Gönderimi

Çıktı Alınması

Dosyaların Kargolanması

Referans İşlemleri

Hesap Makinesi İşlemleri 

Dosyayı Elle Taşıma

Ref.

WhatsApp Üzerinden 

Haberleşme

Paralel Faaliyetler

Telefon Üzerinden 

Haberleşme

Bilgi Sistemlerine Dahil Olan 

Süreç Faaliyetleri:

Excel

 

PowerPoint

Word

EBYS

İş Takip Duyuru Sistemi

ÖBİKAS

Faaliyet

Faaliyet

Faaliyet

Faaliyet

Faaliyet

Faaliyet

ÖBİKAS Üzerinden DBS 

Sınavına Girecek Öğrenciler 

Otomatik Olarak Aktarılır.

ÖSYM İle Gelen 

Öğrenci mi?

Evet

Yüksek Lisans Öğrencileri 

İçin Web Sayfası Üzerinden 

Başvuru Ekranı Erişim 

Linki Eklenir.

Link Üzerinden DBS 

Başvuru Gereklilikleri 

Sağlanır.

Hayır

Yüksek Okul Müdür 

Yardımcısı Tarafından 

ÖBİKAS Üzerinden Gelen 

Liste Excel Dosyasına 

Çekilir Ve Öğrenci İşlerine 

İletilir.

Gelen BÜEPT Sınav 

Listesine Göre Öğrenciler 

Excel Üzerinde Kategorize 

Edilir Ve Müdür 

Yardımcısına İletilir.

(Kurum Dışı Paydaş) Yazılım 

Şirketi Tarafından DBS Sınavına 

Girecek Öğrenci Listesini Yüksek 

Okul Müdür Yardımcılığına 

ÖBİKAS Üzerinden İletir.

K1

Sınava Girecek 

Öğrenci Listesi

Sınav Salonlarının 

Kapılarına Öğrenci Listesi 

Ve Masalara Öğrenci 

Numaraları Yapıştırılır.

Müdür Yardımcısı 

Tarafından YADYOK Web 

Sayfası Üzerinde Sınava 

Girecek Öğrencilere İlişkin 

Duyuru Yapılır.

Sınav Gerçekleştirilir.

Testing Office Tarafından 

Sınav Kağıtlarının Basımı 

Gerçekleştirilir. Sınav 

Salonlarına Dağıtımı 

Yapılır.

Sınav 

Kağıtları

Sınav Bittikten Sonra 

YADYOK ‘ta Görevli 

Akademisyenler Tarafından 

Sınavlar Değerlendirilir / 

Puanlanır. 
K2

Akademiden Ve Öğrenci 

İşlerinden Sorumlu Müdür 

Yardımcıları Tarafından 4 

Kur Sonucuna Göre Her 

Kurdan Kaç Sınıf 

Açılacağına Karar Verilir.

Sınav Sonuçları 4 

Kategoriye Ayrılır. 

Beginner, Pre İntermediate, 

İntermediate Ve Advanced 

Olmak Üzere 4 Kategorize 

Edilir.  

DBS Sonuçları Web Sayfası 

Üzerinde Duyurulur.

Açılan Sınıf Sayılarına Göre 

Her Sınıf İçin Görev Alacak 

Hocalar Belirlenir Ve 

Öğrenci İşlerine Mail İle 

İletilir.

Belirlenen Hocalar Ve 

Öğrenci Ataması ÖBİKAS 

(register.buis) Üzerinden 

Yapılır. (Büis Sistemi 

Course Operation > Create /

Delete Sekmesi Üzerinden 

Sınıf Açılır Ve Hoca Atanır. 

Öğrenci Listesinin Yer 

Aldığı Excel Dosyası Add / 

Remove Student Sekmesi 

Üzerinden Yüklenerek 

Öğrenciler Sınıflarına 

Atanır.)

Görevli Hoca 

Ve Sınıf Listesi

Dönem 

İçerisinde 

Yapılan 

İşlemler

Dönem 

İçerisinde 

Yapılan 

İşlemler

BÜEPT sınavından geçemeyen veya Hazırlık okumak 

isteyen öğrencilere yönelik Düzey Belirleme Sınavları 

Her Eğitim - Öğretim Senesinde 3 sefer yapılır.
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