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İlgili Öğrenciİlgili Öğrenci Kayıt İşleri Şube Müdürlüğü (Öğrenci İşleri DB)Kayıt İşleri Şube Müdürlüğü (Öğrenci İşleri DB)Yüksek Okul MüdürlüğüYüksek Okul Müdürlüğü SK Yazılım ŞirketiSK Yazılım Şirketi

Yüksek Okul Müdür 

Yardımcısı Tarafından 

ÖBİKAS Üzerinden Gelen 

Liste Excel Dosyasına 

Çekilir Ve Öğrenci İşlerine 

İletilir.

Operasyonel / Yönetsel / Destek Süreç

……………………….

Başlangıç

Faaliyet

Karar

1

…. Formu 

Vs.

….. Talimatı

…..  Prosedürü

…. Süreci

Son

Açıklama Metni

Evet

Hayır

LEJANT

Süreç Başlangıcı Faaliyeti

Bilgi Sistemlerine Dahil 

Olmayan Süreç Faaliyeti

Karar Faaliyeti

Yönlendirme

Kontrol

Risk

Performans

Parametre İşaret Numarası

Faaliyet Çıktısı

Prosedür Bağlantısı

Talimat Bağlantısı

Süreç Bağlantısı

Süreç Sonu Faaliyeti

Süreç Parametresi 

Açıklaması

Faaliyet
Bilgi Sistemlerine Dahil 

Edilebilecek Süreç Faaliyeti

BT Sistem Veri Kaydı

Mail Gönderimi

Çıktı Alınması

Dosyaların Kargolanması

Referans İşlemleri

Hesap Makinesi İşlemleri 

Dosyayı Elle Taşıma

Ref.

WhatsApp Üzerinden 

Haberleşme

Paralel Faaliyetler

Telefon Üzerinden 

Haberleşme

Bilgi Sistemlerine Dahil Olan 

Süreç Faaliyetleri:

Excel

 

PowerPoint

Word

EBYS

İş Takip Duyuru Sistemi

ÖBİKAS

Faaliyet

Faaliyet

Faaliyet

Faaliyet

Faaliyet

Kayıt İşleri 

Süreci

Kayıt İşleri 

Süreci

Gelen BÜEPT Sınav 

Listesine Göre Öğrenciler 

Excel Üzerinde Kategorize 

Edilir Ve Müdür 

Yardımcısına İletilir.

(Kurum Dışı Paydaş) Yazılım 

Şirketi Tarafından BÜEPT 

Sınavına Girecek Öğrenci Listesini 

Yüksek Okul Müdür 

Yardımcılığına ÖBİKAS 

Üzerinden İletir.

Faaliyet

K1

Sınav Salonlarının 

Kapılarına Öğrenci Listesi 

Ve Masalara Öğrenci 

Numaraları Yapıştırılır.

Müdür Yardımcısı 

Tarafından YADYOK Web 

Sayfası Üzerinde Sınava 

Girecek Öğrencilere İlişkin 

Duyuru Yapılır.

Sınava Girecek 

Öğrenci Listesi

BÜEPT sınavı gerçekleştirileceğine dair bilgilendirme 

duyurusu (sınavdan 10 – 15 gün önce) YADYOK web 

sayfası üzerinde müdür yardımcısı tarafından 

yayınlanır.

Öğrenciler ÖBİKAS 

Üzerinden Sınava Başvuruda 

Bulunur.

BÜ Öğrencisi Olmayan 

Öğrenciler Duyurunun Yer 

Aldığı Web Sayfası Üzerinde 

Yer Alan Link İle Başvuruda 

Bulunur. (Bu Veriler De 

ÖBİKAS ’a Düşüyor) 

Öğrenci Sınava 

Erasmus veya 

Full Bright için 

mi giriyor?

A2

Sınava Girecek 

Öğrenci Listesine 

Excel Üzerinde 

Manuel Olarak Bu 

Öğrenciler Eklenir.

Evet

Hayır Hayır

Öğrencilerden Mail 

İle TC, İsim Soy İsim 

Ve Dekont İstenir.

Öğrenciler Gerekli 

Bilgileri Mail İle 

İletir.

TC, İsim Soy İsim, 

Dekont

Sınav Gerçekleştirilir.

Sınav Başlamadan Önce 

Sınava Gireceği Salonu 

Öğrenmek İsteyen 

Öğrencilerin Ve Sınav 

Salonunun Yer Aldığı 

Kampüs Koordinatörünğn 

Sorular Cevaplanır.

Sınav Bittikten Sonra 

YADYOK ‘ta Görevli 

Akademisyenler Tarafından 

Sınavlar Değerlendirilir / 

Puanlanır. 
K2

Öğrencilerin Sıra 

Numaralarına Göre Verilen 

Puanları Excel Üzerinde 

İsimlerine Çevrilir.

Sınav Sonuçlarının Girildiği 

Bilgisayarlar Testing 

Office’e Teslim Edilir.

Testin Office Tarafından 

Sonuçlar YADYOK Öğrenci 

İşlerine Mail İle İletilir. 

Testing Office Tarafından 

Sınav Kağıtlarının Basımı 

Gerçekleştirilir. Sınav 

Salonlarına Dağıtımı 

Yapılır.

Sınav 

Kağıtları

Öğrenci Listesi Ve Notları 

ÖBİKAS ‘a Ve BUİS ‘e 

Girilmek Üzere, Kayıt İşleri 

ŞM ‘ye İletilmek Üzere Ve 

Web Sayfasında 

Yayınlanmak Üzere 4 

Formata Çevrilir.

Web Sayfasında 

Yayınlanmak Üzere Müdür 

Yardımcısına İletilir Ve Web 

Sayfasında Duyurusu 

Yapılır.

ÖBİKAS ‘ta Yayınlanmak 

Üzere Excel Dosyası 

ÖBİKAS ‘a Yüklenir.

İlgili Enstitülere Ve 

Fakültelere Sınav 

Sonuçlarının Dağıtımı 

Müdür Yardımcısı 

Tarafından Yapılır.

Sınava İtiraz 

Edilecek mi?

Müdür Yardımcı Tarafından 

Web Sayfası Üzerinden 

İtirazların Alınacağına Dair 

Duyuru Yapılır.

Evet

ÖBİKAS Üzerinden İtiraz 

Edecek Öğrencilerin Başvuruları 

Alınır.

Testing Office Tarafından 

İtirazlar Değerlendirilir. 

Değerlendirme Sonucu Öğrenci 

İşleri İle Word Dosyası Olarak 

Paylaşılır.

Testing Office Tarafından 

İletilen İtiraz Sonuçlarına Göre 

ÖBİKAS Üzerinde Not 

Düzenlemesi Yapılır.

İtiraz Sonuçları Web Sayfası 

Üzerinde Duyurulur.

Süreç Sonlanır.

Hayır
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