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Operasyonel / Yönetsel / Destek Süreç

……………………….

Başlangıç

Faaliyet

Karar

1

…. Formu 

Vs.

….. Talimatı

…..  Prosedürü

…. Süreci

Son

Açıklama Metni

Evet

Hayır

LEJANT

Süreç Başlangıcı Faaliyeti

Bilgi Sistemlerine Dahil 

Olmayan Süreç Faaliyeti

Karar Faaliyeti

Yönlendirme

Kontrol

Risk

Performans

Parametre İşaret Numarası

Faaliyet Çıktısı

Prosedür Bağlantısı

Talimat Bağlantısı

Süreç Bağlantısı

Süreç Sonu Faaliyeti

Süreç Parametresi 

Açıklaması

Faaliyet
Bilgi Sistemlerine Dahil 

Edilebilecek Süreç Faaliyeti

BT Sistem Veri Kaydı

Mail Gönderimi

Çıktı Alınması

Dosyaların Kargolanması

Referans İşlemleri

Hesap Makinesi İşlemleri 

Dosyayı Elle Taşıma

Ref.

WhatsApp Üzerinden 

Haberleşme

Paralel Faaliyetler

Telefon Üzerinden 

Haberleşme

Bilgi Sistemlerine Dahil Olan 

Süreç Faaliyetleri:

Excel

 

PowerPoint

Word

EBYS

İş Takip Duyuru Sistemi

ÖBİKAS

Faaliyet

Faaliyet

Faaliyet

Faaliyet

Faaliyet

Faaliyet

Birimden yeni ders açılması / ders 

içeriğinin güncellenmesi talebi mail ile 

iletilir.

Ders Bilgilerinin 

Yer Aldığı Form

YADYOK Müdür Yardımcısı Tarafından 

Form İncelenir, Düzenlenir Ve YK 

Gündemine Alınır.

Ders Bilgilerinin 

Yer Aldığı Form

YK’Da Ders Güncellenmesi Veya Yeni 

Ders Açılması Talebi Karara Bağlanır.

YK Kararı AKK ’da Görüşülmek Üzere 

Rektörlük Makamına Sunulur. 

Rektörlük Tarafından Talep 

Değerlendirilir.

YK Kararı / Tutanak, 

Ders Bilgilerinin Yer 

Aldığı Form

YK Kararı / Tutanak, 

Ders Bilgilerinin Yer 

Aldığı Form

AKK Süreci: ÖİDB’de Kayıt İşleri Şube 

Müdürü Nermin Hanım İle Çizilen Süreç 

Buraya Alınacak!

(AKK Kararı, Senato Kararı) Karar 

Yazıları Genel Sekreterlik Tarafından 

ÖİDB ’ye Ve YADYOK Müdürlüğüne 

EBYS Üzerinden İletilir.

Ders Programı Hazırlama Ve 

Güncellenmesi Süreci Ayşe İpekten İle 

Görüşülüp Alıncak!
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