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YADYOKYADYOK

Operasyonel Süreç

İlgili unvana sahip görevlinin vekil bırakması için gerekli yazışmaların yapılması

Başlangıç

Faaliyet

Karar

1

…. Formu 

Vs.

….. Talimatı

…..  Prosedürü

…. Süreci

Son

Açıklama Metni

Evet

Hayır

LEJANT

Süreç Başlangıcı Faaliyeti

Bilgi Sistemlerine Dahil 

Olmayan Süreç Faaliyeti

Karar Faaliyeti

Yönlendirme

Kontrol

Risk

Performans

Parametre İşaret Numarası

Faaliyet Çıktısı

Prosedür Bağlantısı

Talimat Bağlantısı

Süreç Bağlantısı

Süreç Sonu Faaliyeti

Süreç Parametresi 

Açıklaması

Faaliyet
Bilgi Sistemlerine Dahil 

Edilebilecek Süreç Faaliyeti

BT Sistem Veri Kaydı

Mail Gönderimi

Çıktı Alınması

Dosyaların Kargolanması

Referans İşlemleri

Hesap Makinesi İşlemleri 

Dosyayı Elle Taşıma

Ref.

WhatsApp Üzerinden 

Haberleşme

Paralel Faaliyetler

Telefon Üzerinden 

Haberleşme

Bilgi Sistemlerine Dahil Olan 

Süreç Faaliyetleri:

Excel

 

PowerPoint

Word

ÖBİKAS

EBYS

Faaliyet

Faaliyet

Faaliyet

Faaliyet

Faaliyet

YADYOK Müdürü EBYS 

Üzerinden Bırakacağı Tarihleri, 

Vekil Bırakacağı Kişiyi Ve 

Dağıtımı Yapılacak Birimleri 

Seçer. (Sistem Üzerinden 

Bırakıyor Ve Alıyor)

Akademik mi? 

İdari Mi?

Akademik

İdari (YADYOK Sekreteri)

YADYOK Müdürü, EBYS 

Üzerinden İzin, Görevlendirme, 

Rapor Vb. Dilekçesini Doldurur

EBYS Üzerinden Otomatik 

Olarak Rektörlük Oluruna Ve 

YADYOK Müdürünün Seçtiği 

Birimlere Iletilir.

(Adına Olan Kimlikler İçin) 

YADYOK Sekreteri, EBYS 

Üzerinden Bırakacağı Tarihleri, 

Vekil Bırakacağı Kişiyi Ve 

Dağıtımı Yapılacak Birimleri 

Seçer. (Sistem Üzerinden 

Bırakıyor Ve Alıyor) YADYOK 

Müdürüne Vekalet Yazısı Yazar.

YADYOK Sekreteri, EBYS 

Üzerinden İzin, Rapor Vb. 

Dilekçesini Doldurur. Sistem 

Üzerinden YADYOK Müdürü 

İmzasına Gider.

Daha Sonra Yazılacak!

EBYS Üzerinden YADYOK 

Müdürüne Vekalet Bırakacağı 

Tarihleri Ve Vekalet Bırakacağı 

Kişiyi Bildirir.

İdari / Taşınır Yetkilisi

Başlangıç

İ1
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