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YADYOK MüdürüYADYOK Müdürü YADYOK SekreterliğiYADYOK SekreterliğiAna Bilim Dalı Öğretim ÜyeleriAna Bilim Dalı Öğretim Üyeleri Personel DBPersonel DB

Operasyonel Süreç

Enstitü müdürü tarafından yardımcılarının belirlenmesi ve yönetim kurulunun oluşturulması

Başlangıç

Faaliyet

Karar

1

…. Formu 

Vs.

….. Talimatı

…..  Prosedürü

…. Süreci

Son

Açıklama Metni

Evet

Hayır

LEJANT

Süreç Başlangıcı Faaliyeti

Bilgi Sistemlerine Dahil 

Olmayan Süreç Faaliyeti

Karar Faaliyeti

Yönlendirme

Kontrol

Risk

Performans

Parametre İşaret Numarası

Faaliyet Çıktısı

Prosedür Bağlantısı

Talimat Bağlantısı

Süreç Bağlantısı

Süreç Sonu Faaliyeti

Süreç Parametresi 

Açıklaması

Faaliyet
Bilgi Sistemlerine Dahil 

Edilebilecek Süreç Faaliyeti

BT Sistem Veri Kaydı

Mail Gönderimi

Çıktı Alınması

Dosyaların Kargolanması

Referans İşlemleri

Hesap Makinesi İşlemleri 

Dosyayı Elle Taşıma

Ref.

WhatsApp Üzerinden 

Haberleşme

Paralel Faaliyetler

Telefon Üzerinden 

Haberleşme

Bilgi Sistemlerine Dahil Olan 

Süreç Faaliyetleri:

Excel

 

PowerPoint

Word

ÖBİKAS

EBYS

Faaliyet

Faaliyet

Faaliyet

Faaliyet

Faaliyet

Personel DBPersonel DB

YADYOK Müdürü tarafından göreve 

geldikten sonra 2 tane YADYOK müdür 

yardımcısı görevlendirilmesi yapılır.

ÜNİVERSİTELERDE AKADEMİK 

TEŞKİLÂT YÖNETMELİĞİ

ÜNİVERSİTELERDE AKADEMİK 

TEŞKİLÂT YÖNETMELİĞİ

YÜKSEKÖĞRETİM KANUNUYÜKSEKÖĞRETİM KANUNU

EBYS Üzerinden YADYOK Müdürlüğü 

Olarak Üst Yazı Rektörlüğe İletilir. (Dağıtım 

Kısmına İlgili Birimler Eklenir.)

İ2

Üst Yazı, 

YK Kararı

YADYOK kurulu YADYOK müdürü, YADYOK 

müdür yardımcıları, Modern Diller Koordinatörü 

ve ileri İngilizce koordinatöründen oluşur (5 kişi). 

Yönetim Kurulu Üyeleri, YADYOK 

Kurulu Tarafından Seçilir. 6 Aday 

Arasından 3 Üye Kapalı Oylama 

İle Seçilir.

ÜNİVERSİTELERDE AKADEMİK 

TEŞKİLÂT YÖNETMELİĞİ

ÜNİVERSİTELERDE AKADEMİK 

TEŞKİLÂT YÖNETMELİĞİ

Seçim Sonuçları Tutanak Altına Alınır. 

Dağıtımı EBYS Üzerinden Yapılır. 

Seçilen Kişilere Ve YADYOK 

Içerisinde Dağıtımı Yapılır. 

İ6
Seçim Tutanağı, 

Üst Yazı

İ5

İ4

Boğaziçi Üniversitesi Yabancı Diller Yüksekokulu Hazırlık 

Sınıfı Eğitim, Öğretim Ve Sınav Yönetmeliği

Boğaziçi Üniversitesi Yabancı Diller Yüksekokulu Hazırlık 

Sınıfı Eğitim, Öğretim Ve Sınav Yönetmeliği

YADYOK Müdür Yardımcıları 

Görevlendirmesi Yönetim Kurulunda Olumlu 

Görüş Geçirilir. Aynı Gün İçerisinde 

Görevlendirilmesi Yapılan Müdür 

Yardımcılarına EBYS Üzerinde 

Görevlendirildiğine Dair Yazı İletilir. 
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