BOGAZiCi UNIVERSITESI
BiLGi iSLEM DAIRE BASKANLIGI

MAILMAN (E-POSTA LiSTE YONETIMI) KULLANIM KILAVUZU

Mailman (E-Posta Liste Yonetimi Sistemi) Nedir?

E-Posta Liste Yonetim Sistemi, Bogazici Universitesine ait e-posta listelerinin yoneticisi ya da
Uyelerinin giris yapabilecegi bir sistemdir. Eger herhangi bir e-posta listesinin yoneticisi ya da
uyesiyseniz, Bogazici e-posta hesabinizin kullanici adi ve parolasiyla giris yapabilirsiniz.

1. Kullanici Girisi

Tarayicidan https://mailman.bogazici.edu.tr/accounts/login adresine gidiniz. Bogazici e-posta
hesabiniza girig yaptiginiz kullanici adiniz ve parolanizi giriniz ve "Oturum Ag¢" butonuna tiklayiniz.
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2. E-Posta Dogrulama

E-posta hesabiniza bir dogrulama e-postasi gelecektir. Gelen e-postadaki linke tiklayarak
hesabinizi dogrulama islemini yapiniz.

Daha sonra tekrar Bogazici e-posta hesabiniza giris yaptiginiz kullanici adiniz ve parolaniz ile
oturum aginiz.



https://mailman.bogazici.edu.tr/accounts/login

@ postorius@mailman-v3.bogazici.edutr
Kime (N

Hello from smtp.bogazici.edu.tr!
You're receiving this e-mall because user s has given your e-mail address to register an account on smtp.bogazicl.edu.tr,
To confirm this is correct, go to https://mailman-v3.bogazici.edu.tr/a nt nfirm-email/MTk:1tB6Zs:8UhWaTkwDrvn2gX9Y37GUQAbpnw/

Thank you for using smtp.bogazici.edu.tr!
smtp.bogazici.edu.tr

3. E-Posta Listeleri

Oturum actiktan sonra Uye oldugunuz ve yoOnetebileceginiz e-posta listeleri arayuzde
listelenecektir. Yonetebileceginiz listelere tiklayarak ilgili liste Uzerinde yonetimsel islemleri
yapabilirsiniz.
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4. Listeye Uye Ekleme ve Cikarma

"Toplu operasyonlar” kismindan "Toplu abone ol" segenegi ile bosluga listeye Uye olmasini
istediginiz mail hesaplarini yazarak listeye ekleyebilirsiniz.

Benzer sekilde "Toplu kaldirma" secenegi ile Uyelikten gikarmak istediginiz mail adreslerini
yazarak mail listesinden cikarabilirsiniz.

"Onden dogrulanmis" secenegini isaretlerseniz listeye iiye olarak ekleyeceginiz hesaplarin e-
posta adreslerinin gecerli oldugunu dogrulamaya gerek kalmayacaktir, bu nedenle secenegi
isaretleyiniz.

Daha sonra "Subscribe users" butonuna tiklayiniz.
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5. Listedeki Uyelerin E-Posta Listesine Mail Gonderebilme Ontanimli (Varsayilan) Degerinin
Degistirilmesi

Listeler menusundeki ilgili e-posta listenize tikladiktan sonra menudeki "Ayarlar" butonuna
tiklayiniz.




"Message Acceptance" ayarina tiklayiniz. Bu ayar, bir Gyenin listeye mail gondermesi durumunda
gerceklesecek varsayilan (default) eylemi belirtmektedir. Yani listedeki herhangi bir Uye daha
sonra Uyeye 0zel bir ayarlama yapilmazsa mail listesine mail attigi zaman bu ayara tabi olacaktir.

Secenekler:
e Ontanimlisleme: Uyelerin listeye mail gnderememesi icin bu ayari segebilirsiniz.
¢ Hemen kabul et: Butun Gyelerin listeye mail gonderebilmesi i¢in bu ayari secebilirsiniz.

Diger bazi seceneklerde ise listeye mail gonderilmesi durumunda liste sahibine bildirim
gonderilmesi gibi ¢esitli eylemler mevcuttur.
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6. Bir Liste Uyesi igin Listeye E-Posta Gonderebilme Yetkisinin Tanimlanmasi

Listeler menusundeki ilgili e-posta listenize tikladiktan sonra menudeki "Kullanicilar"
butonundan "Uyeler" kismina tiklayiniz.

ilgili iyenin sag tarafindaki "Uye Segenekleri" kismina tiklayiniz.
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Sayfanin en alt kisminda bulunan "Liste 6n taniml degeri" segenegini "Hemen Kabul et"
secenegi ile direkt atabilmesine izin verebilirsiniz.

7. Notlar

# Elektronik posta listelerini ydnetmeye yonelik bir yazillm olan Mailman, GNU Genel Kamu
Lisansi kapsaminda lisanslanan Ucretsiz bir yaziimdir. (https://list.org/index.html)

# E-Posta Liste Yonetim sistemine BU-NET uzerinden baglanti saglanabilmektedir. Erigsim igin BU-
VPN kullanilmasi gerekmektedir.

# E-posta listesi olusturma talepleri igin Is Takip Sistemi > Bilgi Islem Daire Baskanligi > Hesap
Yonetimi > E-posta Liste/Grup Olusturma (Mailman) kategorisi kullanilarak; is Takip Sistemi >
Bilgi islem Daire Baskanlugi > Hesap Yonetimi > E-posta Liste/Grup Giincelleme (Mailman)
kategorisi kullanilarak talep agilmasi gerekmektedir.

# idari/Akademik birimlerin e-posta listesi olusturma talepleri Genel Sekreterlik ve Rektorlik
makaminin onayina tabiidir.

# E-posta listelerine abone olan ya da abone olarak eklenen kullanicilar, kendileri abonelikten
cikabilmektedir.

# E-posta listelerine abone olan kullanicilara, istemci-karsi sunucu kaynakli iletilemeyen mesajlar
toplamda (5) kez sistem tarafindan gonderilmeye calismaktadir eger halen hata aliniyor ise
(bounce) kullanici sistem tarafindan otomatik olarak abonelikten ¢ikarilmaktadir.



https://list.org/index.html
https://bilgiislem.bogazici.edu.tr/tr/boun-vpn-hizmeti
https://bilgiislem.bogazici.edu.tr/tr/boun-vpn-hizmeti
https://istakip.bogazici.edu.tr/ticketWizard/step2/category/6
https://istakip.bogazici.edu.tr/ticketWizard/step2/category/6
https://istakip.bogazici.edu.tr/ticketWizard/step2/category/524
https://istakip.bogazici.edu.tr/ticketWizard/step2/category/524
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Adres: Kandilli Mahallesi Rasathane Caddesi No: 104/3 34684 Uskiidar/ISTANBUL
Tel: + 90212 359 47 00

Faks: + 90 212 257 50 21

E-posta: bilgiislem@bogazici.edu.tr
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