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Siire¢ Baslangici Faaliyeti

( Baslangig )

Bilgi Sistemlerine Dahil
Olmayan Siire¢ Faaliyeti

Faaliyet

Bilgi Sistemlerine Dahil Olan
Siirec Faaliyetleri:

Excel
PowerPoint

Word
OBIKAS
EBYS
BUCLOUD
IS TAKIP

SIERRA OTOMASYON
SISTEMI

DSPACE OTOMASYON
SISTEMI

Faaliyet

Faaliyet

Faaliyet

Bilgi Sistemlerine Dabhil

. . . . . Faaliyet

Edilebilecek Siirec Faaliyeti
Karar Faaliyeti

Yonlendirme Evet——>

Hayir >
Kontrol
Risk
Performans

Parametre isaret Numarasi

Paralel Faaliyetler

Faaliyet Ciktis1

Prosediir Baglantisi

Talimat Baglantisi

Siire¢ Baglantisi

Siire¢ Sonu Faaliyeti

Siire¢c Parametresi
Aciklamasi

BT Sistem Veri Kaydi

Mail Gonderimi

Cikt1 AliInmasi

Dosyalarin Kargolanmasi

Referans Islemleri

Hesap Makinesi Islemleri

Dosyay1 Elle Tasima

WhatsApp Uzerinden
Haberlesme

Telefon Uzerinden
Haberlesme

-g@@—vbo

Prosediirii

..... Talimat1

Nadir Eserler ve Tarihi Arsiv SM

Anlagmal1 Firma

TAMIRAT VE CILTLEME SURECI

Kontrol Noktasi

Referans Dokiiman

Risk

Tyilestirme Onerileri

Performans Kriteri

Agiklama

Siireli
Yayinlar

Katologlama
ve Odiing
Verme

Eserlerin Katalog
Kayitlarmna Ciltleme
Kodu Konulur

A

Eserlerin Genel
Durumu Tespit Edilir

A

Eserlerin Genel
Temizligi Yapilir.

1llik Olarak Genel Sekreterligin
Tutanak Raporlar1 Ciltlenmek
Uzere Gelir.

4

Genel Temizlik
Yapilir. (Zimba
Ataglar Temizlenir.)

A 4

Genel Sekreterlikten
Gelen Sekli ile
Ciltlenir.

A 4

Karton Kapak Cilt Bezi Ile
Kaplanir. Kapak Yazilar

Yazlir.

Kiitiiphane Biinyesinde Genel Koleksiyon,
Siireli Yayinlar Koleksiyonu Ve Yakmn Dogu
Koleksiyonunda Yipranmis Olan Kitaplarin
Tamirat1 Yapilir, Gerekirse Yeniden Ciltlenir.
Diizenli Olarak Gelen Tez Ve Siireli Yayinlarin
Ciltlenmesi.

Bagis Yolu Gelen Tamire
Mubhtag Veya Kullanim
Esnasinda Yipranmis
Eserlerin Tamirat1

R1: Personelin kimyasal
maddelerden ya da kesici ve
delici aletlerden zarar gérme
riski. (Kursun hurufat yazlari,
sicak baski ve el temas1 sonucu
basim esnasinda saglik i¢in risk
teskil edebilir. Kimyasal
soliisyon ve tutkallarm

solunmasi durumunda solunum
hastaliklar riski.)

[1: Ortam sartlarinin

| diizenlenmesi ve is saglig1 ve
giivenligi 6nlemelerinin

| arttirilmas.

PK1: Eserin aslina uygun
tamiratinin gerceklestirilmis
olmasi

PK2: PVC i¢in tamamlanma
stiresi

Al: PVC i¢in Yayim Isleri’ne

gonderilecek
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< Uygulanacak Isleme Ve Genel Sekreterlige Teslim

Kullamlacak Malzemeye Karar Edilir.
Verilir.
Seri Halinde Gelen
Dergi Sayilan Bir
Arada Ciltlenir
P\IC Tamirat
Tamirat islemi
Eserler PVC Yapilir. Gergeklestirilir.
A
Islemi Tamamlanan Eser
Ilgili Birime Gonderilir.
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