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Afete Hazırlık LaboratuvarıAfete Hazırlık Laboratuvarı Kurum Dışı Kurum ve KuruluşKurum Dışı Kurum ve Kuruluş

Operasyonel Süreç

Halkı afet konusunda bilinçlendirme ve eğitim vermek, ilgili birimlere teknik ziyaretler düzenleyerek konu ve korunma yöntemleri ile ilgili bilinçlendirme amacıyla desteklemek.

Başlangıç

Faaliyet

Karar

1

…. Formu 

Vs.

….. Talimatı

…..  Prosedürü

…. Süreci

Son

Açıklama Metni

Evet

Hayır

LEJANT

Süreç Başlangıcı Faaliyeti

Bilgi Sistemlerine Dahil 

Olmayan Süreç Faaliyeti

Karar Faaliyeti

Yönlendirme

Kontrol

Risk

Performans

Parametre İşaret Numarası

Faaliyet Çıktısı

Prosedür Bağlantısı

Talimat Bağlantısı

Süreç Bağlantısı

Süreç Sonu Faaliyeti

Süreç Parametresi 

Açıklaması

Faaliyet

Bilgi Sistemlerine Dahil 

Edilebilecek Süreç Faaliyeti

BT Sistem Veri Kaydı

Mail Gönderimi

Çıktı Alınması

Dosyaların Kargolanması

Referans İşlemleri

Hesap Makinesi İşlemleri 

Dosyayı Elle Taşıma

Ref.

WhatsApp Üzerinden 

Haberleşme

Paralel Faaliyetler

Telefon Üzerinden 

Haberleşme

Bilgi Sistemlerine Dahil Olan 

Süreç Faaliyetleri:

Excel

 

PowerPoint

Word

ZSacwin

EBYS

Seicomp 3

Scream

Faaliyet

Faaliyet

Faaliyet

Faaliyet

Faaliyet

Faaliyet

Ilgili eğitim öğretim yılının dönem başlarında dönem içi 

zirayetçi takvimi çalışması yapılır

Faaliyet

Google takvim ve google form kullanıma hazır 

hale getirilir 

Google Form Ve Google Takvim Üzerinden 

Başvurular Gerçekleştirilir

Dönemlik taslak takvim web sayfasında duyurulur

Başvurular Tamamlandıktan Sonra Mail 

Üzerinden Maillerin Geliş Sırası Esas Alınarak 

Randevular Planlanmaya Başlanır

Randevu Vermeye Engel Durum Var Mı Kontrol 

Edilir Ve Ilgili Durumlarda Karşı Tarafa 

Bilgilendirme Yapılır

Randevu 

oluşturuldu mu?

A1 

Karşı Tarafa Bilgilendirme 

Sağlanır

Hayır 

Randevular Kesinleştiği Zaman Randevu 

Takviminin Son Hali Ilgili Ziyaret Edilecek 

Laboratuvarlara Ve Kampüs Güvenliği Ile 

Paylaşılır

Evet 

Zirayetçilere Gezi Öncesi Formu Iletilir Ve 

Ziyaret Gününe Kadar Tamamlamaları Istenir

Anlık Takvim Değişikliği Olma Durumlarında 

Ilgili Birimler Bilgilendirilir

Ilgili Gün Ve Saatte Ziyaretçinin Geldiği Bilgisini 

Kampüs Güvenliği Afete Hazırlık Laboratuvarı Ile 

Iletişime Geçerek Bilgi Verir

Enstitü Müdürlüğünün Refakatçi Personeli Ile 

Birlikte Ziyaret Tamamlanıncaya Kadar Ilgili 

Birimlere Sırasıyla Gerçekleştirilir

Gelen Ziyaretçilere Gezi Memnuniyeti Ölçmek 

Adına Memnuniyet Anketini Tamamlamaları 

Istenir

Anket Sonuçları Değerlendirilir Ve Arşivlenir 

Yıl Sonu Laboratuvar Faaliyet Raporunda Anket 

Sonuçlarına Yer Verilir

Geziden 1 Hafta Öncesinde Laboratuvar Personeli 

Tarafından Randevusu Yaklaşan Ziyaretçi 

Aranarak Katılım Sağlayıp Sağlayamacağı 

Konusunda Bilgi Alınır

Katılım 

sağlanacak mı?

Ziyaret Için Farklı Bir Talep Olma Durumunda 

Değerlendirilir
Hayır 

Evet 

Gezi Sonrası Zirayetçilere Gezi Sonrası Formu 

Iletilir Ve Formu Doldurmaları Takip Edilir

Ilgili Dönem Sonlarında Gezi Öncesi Ve Sonrası 

Testini Tamamlayan Zirayetçilere Katılımlarında 

Dolayı Teşekkür Belgesi Gönderilir

Ziyaretlerle Ilgili Görsel Çekim Durumuları Var 

Ise Sosyal Medya Hesalarında Paylaşım Yapılır

Dönem Zirayet Programı Tamamlandıktan Sonra 

Bir Sonraki Eğitim Öğretim Dönemi 

Çalışmalarına Devam Edilir


