[bookmark: OLE_LINK14][bookmark: OLE_LINK15][bookmark: OLE_LINK12]GRADUATION PROCEDURES FOR MS

MS Thesis Defense:

1. The jury proposal form, signed by the thesis advisor, must be submitted to the Institute at least 1 month before the thesis defense date.
2. A soft copy of the thesis, thesis outputs, and the plagiarism report must be sent to the jury members at least 15 days before the thesis defense.
3. The defense date, agreed upon by the jury members and the thesis advisor, must be reported to the Institute at least 15 days before the defense. The date will then be announced on the Institute’s website.
4. The thesis defense minutes must be submitted to the Institute within 3 days of the defense. 

Thesis Format Control Stage:

1. Following a successful thesis defense, an online format control stage will begin. Please prepare your thesis in accordance with the document “Thesis Format Control Rules (MS & PhD)” available at https://dsai.bogazici.edu.tr/procedures-forms 
2. Submit your thesis in .pdf format to dsai.thesis@bogazici.edu.tr. If any corrections are required, the student will be informed, and the revised version must be resubmitted.
3. Within 1 month of the successful thesis defense, the thesis that has passed the format control must be submitted to the Institute together with the other required documents.
4. The thesis will also be formally reviewed by the Institute Executive Board, which may request further corrections.
5. The graduation decision is issued by the Institute Executive Board.


The following documents must be submitted to the institute in order for the Executive Board to review and approve graduation:

1. One hardcover copy of the final thesis with all wet signatures completed
2. **Thesis Data Entry Form (must be filled out on the Council of Higher Education website, printed, and submitted with a wet signature https://tez.yok.gov.tr/UlusalTezMerkezi)
3. Plagiarism report (Turnitin) (See Appendix 1)
4. *(If necessary) Thesis Restriction Form [(To restrict electronic access to the thesis, the advisor must submit a petition to the Institute Directorate – See Appendix 2)] 
5. If figures from an article are included in the thesis, copyright permission must be obtained from the publisher. (If the figures included in the thesis have been prepared by the student, a written declaration stating this must be provided by the thesis advisor.)
6. Document(s) proving that the publication requirement for graduation has been fulfilled.
7. Two (2) CD copies 
· The first CD should contain only the PDF copy of the thesis [the PDF must be prepared excluding the page that includes the advisor(s)’ name and surname (even if unsigned)].
· The second CD should contain [the PDF copy of the thesis including the page with the advisor(s)’ name and surname (unsigned), the thesis data entry form, plagiarism report, restriction request petition (if any), copyright permission, and document(s) proving that the publication requirement for graduation has been fulfilled].
· If the thesis defense was conducted online, a third CD containing the recording is required.
· If there are supplementary files of the thesis, these files must be compressed only using WinRAR and included in both CDs as a file named “ekler.rar”.
· The student’s full name, Council of Higher Education (YÖK) reference number, year, and department must be written on the CDs themselves.
· The thesis must be saved on the CD using the reference number provided by Council of Higher Education (YÖK) as the filename (e.g., 10134567.pdf).

For detailed information: https://tez.yok.gov.tr/UlusalTezMerkezi/tezTeslimKilavuz.jsp


After Graduation Decision by the Institute Executive Board:

1. The graduation-related disenrollment process (graduation application button) is initiated online by the student through OBIS (https://ogrenciler.bogazici.edu.tr/Home/SubPage/mezuniyetbasvuru).
2. Once the exmatriculation document is approved by the Institute with a wet signature and stamp, it must be submitted to the Registrar’s Office along with the student ID.

Points to take into account:

1. The thesis title must match the previously approved title exactly. Any changes to the title must be accompanied by a Thesis Title Change Form, submitted along with the Jury Proposal Form.
2. The thesis advisor is responsible for reviewing the thesis for formatting, content, and plagiarism.
3. If figures from an article are included in the thesis, copyright permission must be obtained from the publisher.
4. If the thesis defense is conducted online, a recording (CD) of the defense must be provided.
5. * The confidentiality decision regarding graduate theses concerning national interests or security, such as matters related to law enforcement, intelligence, defense and security, health, etc., is made by the university administrative board upon the recommendation of the thesis advisor and with the opinion of the institute’s administrative board. For graduate theses prepared within the framework of cooperation protocols with institutions and organizations, the confidentiality decision is made by the university administrative board upon the recommendation of the relevant institution or organization and with the approval of the institute or faculty.
6. ** Thesis page count: This refers to the total number of pages excluding the two cover pages of the thesis. Please select the department as “Data Science and Artificial Intelligence.”
7. ***Graduation requires a publication; therefore, a document must be provided that verifies the publication’s output, quartile ranking, index, and its status in compliance with graduation requirements (e.g., submitted, presented, accepted for presentation, published, accepted for publication, etc.).


YÜKSEK LİSANS ÖĞRENCİLERİ İÇİN MEZUNİYET İŞLEMLERİ


MS Tez Savunma:

1. Tez savunmasından en geç 1 ay önce tez danışmanı imzalı jüri öneri formu enstitüye teslim edilir. 
2. [bookmark: OLE_LINK1][bookmark: OLE_LINK2]Tez savunmasından en geç 15 gün önce tezin 1 (bir) kopyası (Soft kopya), tez ürünleri, intihal raporu jüri üyelerine gönderilir.
3. Tez savunmasından en geç 15 gün önce jüri üyeleri ve tez danışmanı tarafından kararlaştırılan tez savunma tarihi enstitüye bildirilir ve enstitü web sayfasında tezin savunma tarihini ilan eder. 
4. Tez savunma tutanağı 3 gün içinde enstitüye gönderilir.

Tez Biçim Denetimi Aşaması:

1. Başarılı tez savunmasının ardından çevrimiçi bir biçim denetimi aşaması başlayacaktır. https://dsai.bogazici.edu.tr/procedures-forms adresindeki “Thesis Format Control Rules (MS & PhD)” dokümanına uygun olarak düzenleyiniz.
2. Tezi .pdf formatında dsai.thesis@bogazici.edu.tr adresine gönderiniz. Tezde düzeltilmesi gereken hususlar varsa, tez öğrencisine bilgi verilecek ve düzeltilmiş versiyonun yeniden gönderilmesi beklenecektir.
3. Başarılı tez savunma tarihini takip eden 1 ay içinde biçim denetiminden geçmiş tez, diğer dokümanlarla birlikte enstitüye teslim edilmelidir. 
4. Tez, Enstitü Yönetim Kurulu tarafından da biçimsel olarak değerlendirilir ve yönetim kurulu yeniden düzeltme talep edebilir.
5. Mezuniyet kararı enstitü yönetim kurulu tarafından verilir. 


Enstitü Yönetim kurulu kararı alınması için enstitüye teslim edilmesi gerekenler: 

1. Ciltlenmiş, ıslak imzaları tamamlanmış 1 kopya nihai tez
2. **Tez veri giriş formu (YÖK’un sayfasından doldurulup, çıktısı alınarak ıslak imzalı olarak teslim edilmelidir. https://tez.yok.gov.tr/UlusalTezMerkezi))
3. İntihal raporu (Turniton) (Bkz. Ek 1)
4. *(Gerekiyorsa) Tez kısıtlama formu [(Tezin elektronik ortamda erişime açılmasına kısıt konması için tez danışmanının Enstitü Müdürlüğüne dilekçe vermesi gerekmektedir (Bkz. Ek 2)] 
5. Makalede kullanılan figürler, tezde kullanıldıysa yayıncıdan telif izni alınması gereklidir (Tezde kullanılan figürler tez öğrencisi tarafından çizilmiş ise, tez danışmanı tarafından yazılı olarak beyan edilmelidir.)
6. Mezuniyet için yayın koşulunun sağlandığını ispat eden doküman(lar)***
7. İki (2) kopya CD 
· Birinci CD de sadece tezin pdf kopyası [Birinci CD deki tezde danışman ad-soyadlarının bulunduğu sayfa (imzalı olmasa dahi) hariç olacak şekilde pdf yapılarak konulmalıdır]; 
· İkinci CD de tezin pdf kopyası [danışman ad-soyadlarının bulunduğu sayfa (imzasız) dahil olacak şekilde pdf, tez veri giriş formu, intihal raporu, varsa kısıtlama dilekçesi, telif izni, mezuniyet için yayın koşulunun sağlandığını ispat eden doküman(lar) bulunmalıdır]. 
· Tez savunması çevrimiçi yapıldıysa kaydın bulunduğu 3. bir CD gereklidir.
· Tezin ek dosyalarının olması durumunda, bu dosyalar sadece WinRAR programı ile sıkıştırılacak ve tezin bulunduğu iki CD de de “ekler.rar” adlı dosya olarak yer alacaktır. 
· [bookmark: OLE_LINK3][bookmark: OLE_LINK4]CD’lerin üzerine öğrencinin adı ve soyadı, YÖK’ün verdiği referans numarası, yılı ve bölümü yazılmalıdır,
· Tez, CD’ye YÖK’ün verdiği referans numarası (örn: 10134567.pdf) ile isimlendirilerek kayıt edilmelidir. 

Detaylı bilgi için: https://tez.yok.gov.tr/UlusalTezMerkezi/tezTeslimKilavuz.jsp


Enstitü Yönetim Kurulundan mezuniyet kararı çıktıktan sonra:

1. Mezuniyet sebebiyle ilişik kesme süreci (mezuniyet başvurusu butonu) öğrenci tarafından, OBIS üzerinden online olarak başlatılır (https://ogrenciler.bogazici.edu.tr/Home/SubPage/mezuniyetbasvuru).
2. [bookmark: OLE_LINK9][bookmark: OLE_LINK10]İlişik kesme belgesi Enstitü tarafından ıslak imza ve mühürle onaylandıktan sonra öğrenci kimliği ile beraber Öğrenci İşleri Daire Başkanlığına teslim edilir.




[bookmark: _GoBack]Dikkat edilmesi gereken hususlar:

1. Tez başlığı daha önce belirlendiği gibi ve birebir aynı olmalıdır. Tez başlığında değişiklik var ise jüri öneri formuyla birlikte tez başlığı değişikliği formu da iletilir. 
2. Tezin biçim, içerik ve intihal açısından kontrol edilmesi tez danışmanının sorumluluğundadır.
3. Makalede kullanılan figürler, tezde kullanıldıysa yayıncıdan telif izni alınması gereklidir.
4. Tez savunması çevrimiçi olursa savunma CD si gereklidir. 
5. *Ulusal çıkarları veya güvenliği ilgilendiren, emniyet, istihbarat, savunma ve güvenlik, sağlık vb. konulara ilişkin lisansüstü tezlerle ilgili gizlilik kararı, tez danışmanının önerisi üzerine enstitü yönetim kurulunun görüşü alınarak üniversite yönetim kurulu tarafından verilir. Kurum ve kuruluşlarla yapılan işbirliği protokolü çerçevesinde hazırlanan lisansüstü tezlere ilişkin gizlilik kararı ise, ilgili kurum ve kuruluşun önerisi ile enstitü veya fakültenin uygun görüşü üzerine üniversite yönetim kurulu tarafından verilir. 
6. **Tezin sayfa sayısı: Tezin kapak sayfalarının (2 sayfa) dışında kalan sayfaların toplamıdır. Ana Bilim Dalını “Veri Bilimi ve Yapay Zeka” olarak seçiniz. 
7. ***Mezuniyet için yayın koşulu bulunduğundan yayının çıktısı, quartile değeri, indeksi, yayının mezuniyet şartlarıyla uyumlu olacak şekilde durumunu (Gönderilmiş/ sunulmuş/sunulmak üzere kabul edilmiş/basılmış /basılmak üzere kabul edilmiş vb.) belgeleyen bir doküman sunulmalıdır.





 Ek 1: İntihal Raporu



İNTİHAL RAPORU

                                                                                                                  			 …./ …./ 20                                   


VERİ BİLİMİ VE YAPAY ZEKA ENSTİTÜSÜ MÜDÜRLÜĞÜNE

Danışmanı olduğum Doktora/Master öğrencisi ………………………………………’in …………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………      başlıklı tezinde intihale rastlanmıştır / rastlanmamıştır.

Bilgilerinize arz ederim.


	Danışman Öğretim Üyesinin

	
Adı-Soyadı:

	
İmzası:

      



Ek: İntihal yazılım programının rapor çıktısı

























[bookmark: OLE_LINK6]Ek 2: Tez Kısıtlama Dilekçesi

[bookmark: OLE_LINK5]																					…/…/20…

VERİ BİLİMİ VE YAPAY ZEKA ENSTİTÜSÜ MÜDÜRLÜĞÜNE,

…………tarihinde tez savunmamı başarıyla yaptım.  Tezin içerdiği özgün veri tabanı nedeniyle yayına dönüşünceye kadar Boğaziçi Üniversitesi Kütüphanesi ve Yükseköğretim Kurulu Uluslararası Tez merkezi Veri Tabanında …....… ay/yıl süre ile internet üzerinden tam metin erişimine kapatılması için bilgilerinizi ve gereğini arz ederim. 
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