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İlgili Öğrenciİlgili Öğrenci Yönetim / ÜYKYönetim / ÜYKİlgili Fakülteİlgili Fakülte Öğrenci İşleri DBÖğrenci İşleri DBİlgili Akademisyen / Danışmanİlgili Akademisyen / Danışman İlgili Bölümİlgili Bölüm

Operasyonel Süreç

Öğrencilerden gelen muhtelif taleplerin karşılanması için gerekli iletimlerin ve işlemlerin yapılması

Başlangıç

Faaliyet

Karar

1

…. Formu 

Vs.

….. Talimatı

…..  Prosedürü

…. Süreci

Son

Açıklama Metni

Evet

Hayır

LEJANT

Süreç Başlangıcı Faaliyeti

Bilgi Sistemlerine Dahil 

Olmayan Süreç Faaliyeti

Karar Faaliyeti

Yönlendirme

Kontrol

Risk

Performans

Parametre İşaret Numarası

Faaliyet Çıktısı

Prosedür Bağlantısı

Talimat Bağlantısı

Süreç Bağlantısı

Süreç Sonu Faaliyeti

Süreç Parametresi 

Açıklaması

Faaliyet
Bilgi Sistemlerine Dahil 

Edilebilecek Süreç Faaliyeti

BT Sistem Veri Kaydı

Mail Gönderimi

Çıktı Alınması

Dosyaların Kargolanması

Referans İşlemleri

Hesap Makinesi İşlemleri 

Dosyayı Elle Taşıma

Ref.

WhatsApp Üzerinden 

Haberleşme

Paralel Faaliyetler

Telefon Üzerinden 

Haberleşme

Bilgi Sistemlerine Dahil Olan 

Süreç Faaliyetleri:

Excel

 

PowerPoint

Word

ÖBİKAS

EBYS

Faaliyet

Faaliyet

Faaliyet

Faaliyet

Faaliyet

ÖBİKAS Üzerinden E-

Dilekçe Gönderilir.

Elden dilekçesini bölüme 

teslim eder.
Öğrenci dilekçesini mail 

ile bölüme iletir.

Bölüm Koordinatörü Veya 

Öğrencinin Danışmanı Tarafından 

Dilekçe Değerlendirilir.

Uygun Veya Uygun Bulmadığı 

Bilgisini Bağlı Bulunduğu Bölüm İle 

Paylaşır.

Uygun Veya Uygun Bulmadığı 

Bilgisini Bağlı Bulunduğu Fakülte 

İle Paylaşır.

Uygun Veya Uygun Bulmadığı 

Bilgisini Bağlı Bulunduğu Fakülte 

Ekranına Düşer

İşlem Türü ne?

Dilekçelerin Çıktısı Alınır. Her Bir 

Talep İncelenir / Çalışılır

K3

K1

K2

Kayıt Dönemi İçinde Hiç ÖBİKAS’a Girmeyen 

Öğrenci İçin Sisteme Giriş Hakkı Verilir, Ders 

Seçen Ama Danışmanına Onaylatamayan 

Öğrenciye Kayıt Tamamlama, ADD-DROP 

Döneminde Kayıt Tamamlama Hakkı Tanınır.  

Kayıt

15 Kredinin Altında Ders Aldığı 

Takdirde FYK ‘ya İletilir.

Tamamlandı mı?

Öğrenci Tekrar Dilekçe Verir. Hayır

Öğrenci Tarafından İzin Talebi E 

Dilekçesi FYK ’ya Görüşülmek 

Üzere İletilir.

Süreç Sonlanır. Kayıt Tamamlanmış 

Olur
Evet

A1

Az Kredi Yükü

Fazla Kredi Yükü

İzin

İşlem Türü ne?E Dilekçe İçerikleri

İ2

İ3

Add – Drop / Withdrawl / DD – DC Tekrarı / F 

Erteleme / Ön Koşullu Ve Ön Koşulsuz Dersler / 

Ders İkamesi / Repeat İşlemleri / Non-Credit 

Dersler / 500 Kodlu Dersler / Yaz Okulu

Olmak Üzere Konu Başlıkları Yer Almaktadır.

Kayıtta Yapılan Değişiklikler

Öğrenci Dilekçesi FYK ’ya 

Görüşülmek Üzere İletilir.Sınav Hakları (44C, Son Sınıf Sınav Hakkı)

Dilekçe FYK’ya Sunulur. Onaylandı mı?

Öğrenci İşleri DB ‘ye Yazılan 

Matbu Yazı ÖBİKAS 

Üzerinden İletilir.

Öğrenci İşleri DB ‘ye Ve 

ÜYK’ya İletilir.

ÜYK Gündemine Alınır, 

Görüşülür Ve Karar Verilir.

Evet / Hayır

Yetkisizlik

Kayıt 

Değişiklikleri 

Süreci

Kayıt 

Değişiklikleri 

Süreci

Tutanak Fakülte 

Sekreterliğine / Dekanlığa 

Genel Sekreterlik Tarafından 

İletilir.

E-Dilekçeler FYK Kararı 

İşlenerek Sistem Üzerinden 

Kapatılır.

E-Dilekçeler FYK Kararı 

İşlenerek Sistem Üzerinden 

Kapatılır.

ÜYK Kararı

Transfer Dersleri Ve Değişiklikleri

Normal Statü 

mü?
Evet

Hayır

14 – 11 Kredi 

Arasında mı?
Evet

11 Kredinin Altında Ders Aldığı 

Takdirde FYK ‘ya İletilir. FYK 

Kararı İle ÜYK ’ya İletilir.

Hayır
ÜYK Gündemine Alınır, 

Görüşülür Ve Karar Verilir.

Kayıt 

Değişiklikleri 

Süreci

Kayıt 

Değişiklikleri 

Süreci

Tutanak Fakülte 

Sekreterliğine / Dekanlığa 

Genel Sekreterlik Tarafından 

İletilir.
ÜYK Kararı

E-Dilekçeler FYK Kararı İşlenerek 

Sistem Üzerinden Kapatılır.

E-Dilekçeler FYK Kararı İşlenerek 

Sistem Üzerinden ÜYK ’ya Sevk 

Edilir.

11 Kredinin Üstünde Ders Aldığı 

Takdirde Öğrencinin Ders Seçimi 

Danışmanı Tarafından Onaylanır.

 11 Kredi 

Üstünde mi?
Evet

11 Kredinin Altında Ders Almak 

İsteyen Öğrencinin Durumu FYK 

’ya Sunulur. 

Hayır

Kayıt 

Değişiklikleri 

Süreci

Kayıt 

Değişiklikleri 

Süreci

E-Dilekçeler FYK Kararı İşlenerek 

Sistem Üzerinden Kapatılır.

Bölüm Dönem Kredisinin 8 Kredi 

Üzeri Fazla Alma Talebinde 

Bulunduğu Takdirde FYK ‘ya E-

Dilekçe İletilir.

Kayıt İşlemleri 

Süreci

Kayıt İşlemleri 

Süreci

E-Dilekçeler FYK Kararı İşlenerek 

Sistem Üzerinden Kapatılır.

İzin Türü

Dönem İzni

Öğrenci Tarafından Erasmus Veya 

Exchange Talebi E Dilekçesi FYK 

’ya Görüşülmek Üzere İletilir.

Exchange / Erasmus İzni
ÜYK ‘ya 

Gidecek mi?

FYK Yetkisinde Olmayan İzin 

Dilekçeleri ÜYK ’ya İletilir.
Evet

E-Dilekçeler FYK Kararı İşlenerek 

Sistem Üzerinden Kapatılır.
Hayır

ÜYK Gündemine Alınır, 

Görüşülür Ve Karar Verilir.

Kayıt 

Değişiklikleri 

Süreci

Kayıt 

Değişiklikleri 

Süreci

Tutanak Fakülte 

Sekreterliğine / Dekanlığa 

Genel Sekreterlik Tarafından 

İletilir.
ÜYK Kararı

K3

ÖBİKAS Üzerinden Gönderilen 

E - Dilekçe Süreci Gibidir. Tek 

Fark Elden Dilekçe Fiziki Olarak 

(veya Mail İle) Bu Süreci Takip 

Ediliyor.
İ5

İşlem Türü ne?
ÖBİKAS Üzerinden Exchange / Erasmus 

Dilekçesi Doldurur / Başlatır.
Exchange / Erasmus

ÖBİKAS Üzerinden Öğrenci Dilekçesinin Ekinde 

Transkripti Ve Ders Saydırma Formu İle Başvurur 
DGS ile Gelen

ÖBİKAS Üzerinden Öğrenci Dilekçesinin Ekinde 

Transkripti Ve Ders Saydırma Formu İle Başvurur 
ÖSYM ile Gelen

Öğrenci Dilekçesinin Ekinde Transkripti Ve Ders 

Saydırma Formu Yer Alacak Şekilde Başka 

Üniversitede Aldığı Yaz Okulunu Derslerinin 

Saydırılması Talebi FYK ‘ya İletilir.

Başka Üniversiteden Ders Alma İşlem Türü ne? Yaz Okulu Ders Saydırması

Erasmus / 

Exchange 

Süreci

Erasmus / 

Exchange 

Süreci

FYK ‘da Görüşülmek Üzere İletilir.

Yetkisizlik 

Durumu Var 

mı? / ÜYK ‘ya 

Gidecek mi?

FYK Yetkisinde Olmayan İzin 

Dilekçeleri ÜYK ’ya İletilir.
Evet

E-Dilekçeler FYK Kararı İşlenerek 

Sistem Üzerinden Kapatılır.
Hayır

K3

İ7

ÜYK Gündemine Alınır, 

Görüşülür Ve Karar Verilir.

Tutanak Fakülte 

Sekreterliğine / Dekanlığa 

Genel Sekreterlik Tarafından 

İletilir.
ÜYK Kararı

Özel Öğrenci

İ7

Dönem İzni İle 

İşlem Türü ne? Son Sınıf Sınav Hakkı

14 Dönemi Doldurduğu Halde Son Sınıf 

Statüsünde Olmayan Ve Almadığı Dersleri 

Bulunan Öğrencilerin Üniversite İle İlişiği 

Kesilir.

44C

E-Dilekçeler FYK Kararı 

İşlenerek Sistem Üzerinden 

Kapatılır.
A2

Boğaziçi Üniversitesi Lisans 

Eğitim Ve Öğretim Yönetmeliği

Boğaziçi Üniversitesi Lisans 

Eğitim Ve Öğretim Yönetmeliği

Azami Süre 

Sonunda Yapılan 

İşlemler

İlişik Kesme

14 Dönemi Dolan Ve Tüm Derslerini Alıp 

Başarısız Olan Dersleri Veya Son Sınıf 

Statüsünde Olan Ve Almadığı Dersleri 

Bulunan Öğrenciler Sınav Hakkı İçin E 

Dilekçe İle Başvurur.

2547 SAYILI KANUNUN 44/C MADDESİNE YÖNELİK 

SENATO UYGULAMA USUL VE ESASLARI 

2547 SAYILI KANUNUN 44/C MADDESİNE YÖNELİK 

SENATO UYGULAMA USUL VE ESASLARI 
44C Sınav Hakkı

İ8

E-Dilekçeler FYK Kararı 

İşlenerek Sistem Üzerinden 

Kapatılır.

Öğrenci Dilekçesi FYK ‘ya 

Görüşülmek Üzere İletilir.

Kayıt İşleri ŞM 

İlişki Kesme 

Süreci

Kayıt İşleri ŞM 

İlişki Kesme 

Süreci

A3

İlgili Fakülte Sekreterliğine İlişiği 

Kesilecek Öğrenci Listesi EBYS 

Üzerinden İletilir.

Boğaziçi Üniversitesi Lisans Eğitim 

Ve Öğretim Yönetmeliği

Boğaziçi Üniversitesi Lisans Eğitim 

Ve Öğretim Yönetmeliği

Boğaziçi Üniversitesi Lisans Eğitim 

Ve Öğretim Yönetmeliği 

11. Ve 12. Maddeler

Boğaziçi Üniversitesi Lisans Eğitim 

Ve Öğretim Yönetmeliği 

11. Ve 12. Maddeler

BOĞAZİÇİ ÜNİVERSİTESİ KAYIT YÖNERGESİ  BOĞAZİÇİ ÜNİVERSİTESİ KAYIT YÖNERGESİ  

BOĞAZİÇİ ÜNİVERSİTESİ KAYIT YÖNERGESİ  BOĞAZİÇİ ÜNİVERSİTESİ KAYIT YÖNERGESİ  

Boğaziçi Üniversitesi Lisans Eğitim 

Ve Öğretim Yönetmeliği 

32. Madde (1)

Boğaziçi Üniversitesi Lisans Eğitim 

Ve Öğretim Yönetmeliği 

32. Madde (1)

Boğaziçi Üniversitesi Lisans Eğitim 

Ve Öğretim Yönetmeliği 

31. Madde / 2a

Boğaziçi Üniversitesi Lisans Eğitim 

Ve Öğretim Yönetmeliği 

31. Madde / 2a

Boğaziçi Üniversitesi Lisans 

Eğitim Ve Öğretim Yönetmeliği 14. Madde

Boğaziçi Üniversitesi Lisans 

Eğitim Ve Öğretim Yönetmeliği 14. Madde

Boğaziçi Üniversitesi Değişim 

Programları Yönergesi

Boğaziçi Üniversitesi Değişim 

Programları Yönergesi

Boğaziçi Üniversitesi Lisans 

Eğitim Ve Öğretim Yönetmeliği 14. Madde

Boğaziçi Üniversitesi Lisans 

Eğitim Ve Öğretim Yönetmeliği 14. Madde

Boğaziçi Üniversitesi 

Dikey Geçiş Yönergesi

Boğaziçi Üniversitesi 

Dikey Geçiş Yönergesi

Boğaziçi Üniversitesi 

Özel Öğrenci Yönergesi  

Boğaziçi Üniversitesi 

Özel Öğrenci Yönergesi  

Boğaziçi Üniversitesi Lisans 

Eğitim Ve Öğretim Yönetmeliği 13. Madde

Boğaziçi Üniversitesi Lisans 

Eğitim Ve Öğretim Yönetmeliği 13. Madde

Boğaziçi Üniversitesi Lisans 

Eğitim Ve Öğretim Yönetmeliği 13. Madde

Boğaziçi Üniversitesi Lisans 

Eğitim Ve Öğretim Yönetmeliği 13. Madde

Boğaziçi Üniversitesi Lisans 

Eğitim Ve Öğretim Yönetmeliği 21. Madde

Boğaziçi Üniversitesi Lisans 

Eğitim Ve Öğretim Yönetmeliği 21. Madde

İsteğe Bağlı Staj Dilekçesi 

FYK ‘ya Sunulur Ve Hesap 

İşleri ŞM ‘ye İletilir. E-

Dilekçeler FYK Kararı 

İşlenerek Sistem Üzerinden 

Kapatılır.

İsteğe Bağlı Staj

Hesap İşleri 

Şube 

Müdürlüğü

Hesap İşleri 

Şube 

Müdürlüğü

Erasmus / 

Exchange 

Süreci

Erasmus / 

Exchange 

Süreci

Uluslararası İlişkiler Ofisi 

Tarafından Sisteme Yüklenen 

Evraklar Bölüm Tarafından İncelenir 

Ve Karara Bağlanır. (Kabul Veya 

Ret Kararı Verir.)

Boğaziçi Üniversitesi Lisans 

Eğitim Ve Öğretim Yönetmeliği 

18. Madde

Boğaziçi Üniversitesi Lisans 

Eğitim Ve Öğretim Yönetmeliği 

18. Madde

Karar FYK ‘ya Sunulur.

Başvurular FYK Kararı İşlenerek 

Sistem Üzerinden Kapatılır.

Erasmus / 

Exchange /  Özel 

Öğrenci Olarak 

Gelen Öğrenci 

Süreci

Erasmus / 

Exchange /  Özel 

Öğrenci Olarak 

Gelen Öğrenci 

Süreci

Güz / Bahar 

Dönemi mi? Yaz 

Okulu Dönemi 

mi?

En Fazla 3 Ders Veya 10 Kredi Mi 

Alınma Hakkının Üstüne Çıkılmak 

İstediği Takdirde Gelen Öğrenci 

Dilekçesi FYK ’ya Sunulur.

Güz / Bahar Dönemi

Yaz Okulu

Boğaziçi Üniversitesi Yaz 

Öğretimi Yönetmeliği

Boğaziçi Üniversitesi Yaz 

Öğretimi Yönetmeliği

E-Dilekçeler FYK Kararı İşlenerek 

Sistem Üzerinden Kapatılır.

A3
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