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İlgili Akademisyen veya Bölümİlgili Akademisyen veya Bölüm Yazı İşleri Şube MüdürlüğüYazı İşleri Şube MüdürlüğüFakülte ve Enstitü SekreterliğiFakülte ve Enstitü Sekreterliği Diğer KurumDiğer KurumYönetim: Rektörlük ve rektör yardımcılığıYönetim: Rektörlük ve rektör yardımcılığı

Operasyonel / Yönetsel / Destek Süreç

……………………….

Başlangıç

Hoca Bölümüne Görevlendirme 

Talebinde Bulunmak Üzere 

Bölümüne Müracaat Eder.

Karar

1

…. Formu 

Vs.

….. Talimatı

…..  Prosedürü

…. Süreci

Son

Açıklama Metni

Evet

Hayır

LEJANT

Süreç Başlangıcı Faaliyeti

Bilgi Sistemlerine Dahil 

Olmayan Süreç Faaliyeti

Karar Faaliyeti

Yönlendirme

Kontrol

Risk

Performans

Parametre İşaret Numarası

Faaliyet Çıktısı

Prosedür Bağlantısı

Talimat Bağlantısı

Süreç Bağlantısı

Süreç Sonu Faaliyeti

Süreç Parametresi 

Açıklaması

Faaliyet
Bilgi Sistemlerine Dahil 

Edilebilecek Süreç Faaliyeti

BT Sistem Veri Kaydı

Mail Gönderimi

Çıktı Alınması

Dosyaların Kargolanması

Referans İşlemleri

Hesap Makinesi İşlemleri 

Dosyayı Elle Taşıma

Ref.

WhatsApp Üzerinden 

Haberleşme

Paralel Faaliyetler

Telefon Üzerinden 

Haberleşme

Bilgi Sistemlerine Dahil Olan 

Süreç Faaliyetleri:

Excel

 

PowerPoint

Word

ÖBİKAS

EBYS

Faaliyet

Faaliyet

Faaliyet

Faaliyet

Faaliyet

4691 Teknoloji Geliştirme 

Bölgeleri Kanunu

4691 Teknoloji Geliştirme 

Bölgeleri Kanunu

5746 Araştırma, Geliştirme ve 

Tasarım Faaliyetlerinin 

Desteklenmesi Hakkında Kanun

5746 Araştırma, Geliştirme ve 

Tasarım Faaliyetlerinin 

Desteklenmesi Hakkında Kanun

İlgili Akademisyen Teknopark veya ARGE 

merkezlerinde görevlendirme yapılması için 

başvuruda / talepte bulunur.

Özel sektör veya proje görevlendirmesi gibi diğer 

işletme / kurum akademisyen ile çalışma talebinde 

bulunur.

Faaliyet

Hoca Bölümüne Görevlendirme 

Talebinde Bulunmak Üzere 

Bölümüne Müracaat Eder.

Görevlendirme 

Evrakları

EBYS Üzerinden Gelen Yazı 

FYK’da Gündeme Alınmak Üzere 

Dekanlığa Sunulur.

FYK onayladı 

mı?

FYK Kararından Sonra Dekan 

İmzası İle Birlikte ÜYK ‘da 

Görüşülmek Üzere Akademik 

İşlerden Sorumlu Rektör 

Yardımcısına EBYS Üzerinden 

İletilir.

EBYS ‘den Gelen Görevlendirme 

Talebi Yazısı ÜYK’da Gündeme 

Alınır. 

ÜYK ’da 

onaylandı mı?

ÜYK Kararı İle Çıkan Durum 

EBYS Üzerinden Üst Yazı İle 

Bildirlir.

Evet

ÜYK Kararı Ve EBYS Yazışmaları Çıktı 

Alınır Ve Arşivlenir. (Hocanın Özlük 

Dosyasına Ve Yönetim Kurulu Dosyasına 

Arşivlenir)

Hayır
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https://www.mevzuat.gov.tr/mevzuat?MevzuatNo=4691&MevzuatTur=1&MevzuatTertip=5
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