LEJANT

Siire¢ Baslangic1 Faaliyeti ( Baslange )

Bilgi Sistemlerine Dahil
Olmayan Siire¢ Faaliyeti

Faaliyet

SUREC SABLONU

..... Midirlagi Ilgili Birim Yonetim Kurum/Sirket Dis1 Paydas Kontrol Noktas1 Referans Dokiiman Risk Performans Kriteri Pozisyon Kodlamalari Iyilestirme Onerileri Aciklama

Bilgi Sistemlerine Dahil Olan
Siirec¢ Faaliyetleri:

Excel -
PowerPoint -
Word -
OBIKAS
Faaliyet
EBYS

Asama 1

Bilgi Sistemlerine Dahil
Edilebilecek Siirec Faaliyeti

Faaliyet

Karar Faaliyeti

\4

Yonlendirme Evet——»

\4

Hayir:

Kontrol

Risk

Performans

Parametre isaret Numarasi

Paralel Faaliyetler

Faaliyet Ciktis1

Prosediir Baglantisi

Asama 2

Talimat Baglantisi

M-E@@—vbo

..... Talimati

Siire¢ Baglantis

Siire¢ Sonu Faaliyeti ( son )

Siire¢c Parametresi
Aciklamasi

[1 Aciklama Metni

BT Sistem Veri Kaydi

Mail Gonderimi

Cikt1 Allnmasi Operasyonel / Yonetsel / Destek Siireg

LR

Stire¢ Tipi

D &

Dosyalarin Kargolanmasi

Referans Islemleri

0 © 1)

Hesap Makinesi Islemleri

E [

Dosyay1 Elle Tasima

WhatsApp Uzerinden
Haberlesme

Amag ve Kapsam

Telefon Uzerinden

Haberlesme




LEJANT

Siire¢c Baslangici Faaliyeti

( Baslangig )

Bilgi Sistemlerine Dahil
Olmayan Siire¢ Faaliyeti

Faaliyet

Bilgi Sistemlerine Dahil Olan
Siirec¢ Faaliyetleri:

Excel
PowerPoint
Word
OBIKAS

EBYS

Faaliyet

Bilgi Sistemlerine Dahil

. N . . . Faaliyet

Edilebilecek Siirec Faaliyeti
Karar Faaliyeti

Yonlendirme Evet———»

Hayir: >
Kontrol
Risk
Performans

Parametre isaret Numarasi

Paralel Faaliyetler

Faaliyet Ciktis1

Prosediir Baglantisi

Talimat Baglantisi

Siire¢ Baglantis

-E@@—vbo

Prosediirii

L%

..... Talimati

Siire¢ Sonu Faaliyeti

=

Siire¢c Parametresi
Aciklamasi

BT Sistem Veri Kaydi

Mail Gonderimi

Cikt1 Allnmasi

Dosyalarin Kargolanmasi

Referans Islemleri

Hesap Makinesi Islemleri

[0 Aciklama Metni

LR

1
55

1
1

Dosyay1 Elle Tasima

WhatsApp Uzerinden
Haberlesme

Telefon Uzerinden
Haberlesme

E [

KURUM ICI, YURT ICi KURUMLAR ARASI VE YURT DISI KURUMLAR ARASI YATAY GECIiS SURECLERI

Ogrenci

Ogrenci Isleri Daire Baskanlig

Rektorlik

Uluslararas: iliskiler Ofisi

Medya lletisim Birimi

Kontrol Noktas1

Referans Dokiiman

Risk

Performans Kriteri

Pozisyon Kodlamalari

Iyilestirme Onerileri

Agiklama

érenci yatay gecis basvurusu

bulunur.

@

Asama 1

Ogrenci
Isleri DB
Siireci

Boliimden Gelen Degerlendirme
Yatay Gegis Yonetmeligine Gore
Kontrol Edilir.

Bogazigi Universitesi Lisans
Programlarina Yatay Gegis Yonetmeligi

Degerlendirmesi

Hayir

FYK ‘dan Cikmayan Karar Boliime

Geri Bildirilir.

Evet:

Degerlendirme
Yazisi

Degerlendirme Ve Kontroller Dogru
Goriildiigii Takdirde Fakiilte Yonetim

Kuruluna Sunulur.

FYK onaylad:
mi1?

Evet

'

EBYS Uzerinden Ogrenci Isleri Daire

Baskanligma (Kayit fsleri SM) FYK

Kararlart Gonderilir.

A

flan Islemleri Igin

«istakip.boun.edu.tr» Sitesi Uzerinden

Bilgi Islem DB’ye Tletilir.

K1: Boliimlerden
gelen degerlendirme
sonuclar1 Fakiilte
yonetim kuruluna
sunulmadan Once
kontrol edilir.

K2: (Fakiilteden
fakiilteye degisiyor!)
FYK degerlendirme

sonuglarmi kontrol eder.

RD1: (BOUN) Yatay
Gecis Yonetmeligi

RD2: Akademik
Takvim

[1: Fakiiltelerin aldig1
dilekgelerin matbu
form olacak sekilde
standartlastirilmasi

[2: EBYS iizerinden
gelecek diizeltilmis
dokiiman i¢in dekan vb.
onay1 bekleniyor! Siireci
hizlandirmak igin
telefon, mail vb.
kanallardan diizeltme
hizli alinmaya
calisiliyor!

13: «registration»
OBIKAS sistemi
iizerinde silinemeyen
Ogrencilerin bulunmasi!

[4: Alt birim
secilemedigi i¢in Sube
Miidiirliiklerine
iletilemiyor!

1.Basvurular:
1.1.Kabuller

1.1.1.SAT
1.1.2.Merkezi
yerlestirme puani ile
yatay Gecisi  MYPYG)
1.1.3 Kurum i¢i Yatay
Gecis

1.1.4.Yurt i¢i kurumlar
aras1 Yatay Gegis

1.1.5. Yurt Dis1
Kurumlar Aras1 Yatay
Gecis

1.1.6.Uluslaras1 Misafir
Ogrenci ve Uluslararasi
Degisim Ogrencileri
1.1.6.CAP

1.1.7.Yan Dal

1.1.8.

Kurum ig¢i, yurt i¢i
kurumlar arasi, yurt
dis1 kurumlar aras1 1
surec,

SAT 1 Siirec,
MYPYG 1 siireg ve
Cap ve Yan dal 1 siireg

Asama 2: Ogrenci Isleri DB Transfer Islemleri

|

Ogrenci Isleri DB (Kayt Isleri SM)
Transfer Islemlerini Gergeklestirir.

Ogrenci Tsleri
DB Yatay Gegis
Stireci

=3

F

< Destek Siireg
=

n

% Kurum I¢i, Yurt I¢i Kurumlar Arasi, Yurt Dis1 Kurumlar Arasi Yatay Gegis Siirecleri tek 1 siire¢ olarak ¢izildi! Yapilan faaliyet adimi degisebilir ama isleyis ve siralama ayni.
<

N

o

>

O

<

£

<



https://bogazici.edu.tr/tr_TR/Content/Ogrenciler/Ogrenci_Isleri/Yonetmelik_ve_Ic_Tuzukler/Yatay_Gecis_Yonetmeligi
https://bogazici.edu.tr/tr_TR/Content/Ogrenciler/Ogrenci_Isleri/Yonetmelik_ve_Ic_Tuzukler/Yatay_Gecis_Yonetmeligi

LEJANT

Siire¢ Baslangic1 Faaliyeti ( Baslange )

Bilgi Sistemlerine Dahil

Bilgi Sistemlerine Dahil

. N . . . Faaliyet

Edilebilecek Siirec Faaliyeti
Karar Faaliyeti

Yonlendirme Evet———»

Hayir: >
Kontrol
Risk
Performans

Parametre isaret Numarasi

Paralel Faaliyetler

Faaliyet Ciktis1

Prosediir Baglantisi

Talimat Baglantisi

Siire¢ Baglantis

-E@@—vbo

Prosediirii

L%

..... Talimati

Siire¢ Sonu Faaliyeti

=

Siire¢c Parametresi
Aciklamasi

BT Sistem Veri Kaydi

Mail Gonderimi

Cikt1 Allnmasi

Dosyalarin Kargolanmasi

Referans Islemleri

Hesap Makinesi Islemleri

Programlarina Yatay Gegis Yonetmeligi

Olumlu mu?

Hayir

Evet——

Universitesi Lisans
Programlarma Yurt
Digindan Ogrenci
Basvuru, Kabul ve
Kay1t Yonergesi

. . . Faaliyet B T
Olmayan Siire¢ Faaliyeti SAT SURECI
Ogrenci Ilgili Fakiilte Ogrenci Isleri DB UYK Kontrol Noktasi Referans Dokiiman Risk Performans Kriteri Pozisyon Kodlamalar1 Iyilestirme Onerileri Aciklama
Bilgi Sistemlerine Dahil Olan
Siire¢ Faaliyetleri: Ogrenci SAT Puan il Sistem
Uzerinden (OBIKAS) Bagvuruda .
Eycel - Bulunur. K1: Fakiilteler olarak I1: Ogrenci isleri DB
Xce ali; A . . .
bélimlerden gelen _ : OBIKAS ve BUIS Al: OBIKAS ve BUIS
Basvurular lgili Fakiilte Tarafind degerlendirme RD1: Akademik A 3
PowerPoint o celent. Bolumlerden s Takvim olmak lizere 2 tane olmal iizere 2 tane
Degerlendirme Yazlan stenir, (Bawuzulars l PZ1: Fakiiltelerin program kullaniyorlar! program kullaniliyor
icerisinden Sartlar o AT
Word ‘ ¢ o n _ RD2: Bogazici Ogrenci Isleri Bu progrqmlar Ogrenci Isle'rl DB’de.
- — Saglayan ogrenci i T Sorumlulari arasindaki entegrasyon Entegre degiller.
6liimden Gelen Degerlendirme list 1) sonuclari Universitesi Lisans .
OBIKAS Yatay Gegis Yonetmeligine Gore kls cs | d'lll'g Programlarina Yatay sorgulanmali! s yapis
KA Kontrol Edilir. ontrol edilir. > A e .
var mi?
EBYS D ot o Koot o Yonanges Bogazisi Universitesi Lisans RD3: Bogazici

A2: SAT sonuglarinin
ogrenci isleri DB
tarafindan isleme
almmasi i¢in UYK
karar1 bekleniyor.

[1 Aciklama Metni

LR

1
55

1
1

Dosyay1 Elle Tasima

WhatsApp Uzerinden
Haberlesme

Telefon Uzerinden
Haberlesme

E [

UYK Kkarari ile isleme
— flgili Béliime Ogrencinin Kontrollere baslaniyor.
g Uymayan Bilgileri / Evraklari gin
s v Revize Istenir.
& 2=
Universite Yonetim Kurulunda
Gorisilir.
Ogrenci Isleri DB UYK Kararlari
Dogrultusunda SAT’a Kabul Edilen |
Veya Red Edilen Ogrenci Listesi Igin |
Islem Yapar.
SAT Ogrenci
Isleri DB siireci
&
F ..
§ Operasyonel Siireg
i
%)
g
7] e qes - . . - oqe . 22 o . 3 . . . « . C
= SAT basvurularinin Boliimler aracilifi ile fakiiltelerde toplanmasi degerlendirilip / kontrol edilip FYK ’ya sunulmasi, FYK karar1 ile Ogrenci Isleri DB ’de islemlerin tamamlanmasi i¢in UYK 'nin onayina sunulmasi
N
o
>
O
<
g
<€



https://bogazici.edu.tr/tr_TR/Content/Ogrenciler/Ogrenci_Isleri/Yonetmelik_ve_Ic_Tuzukler/Yatay_Gecis_Yonetmeligi
https://bogazici.edu.tr/tr_TR/Content/Ogrenciler/Ogrenci_Isleri/Yonetmelik_ve_Ic_Tuzukler/Yatay_Gecis_Yonetmeligi
https://bogazici.edu.tr/Default.aspx?SectionID=473
https://bogazici.edu.tr/Default.aspx?SectionID=473

LEJANT

Siire¢c Baslangici Faaliyeti ( Baslangic )

Bilgi Sistemlerine Dahil _ . . - - - -
Olmayan Siire¢ Faaliyeti reael MERKEZI YATAY GECIS PUANI ILE YATAY GECIS SURECI

Ogrenci Fakiilte Sekreterlikleri UYK Ogrenci Isleri DB

Bilgi Sistemlerine Dahil Olan
Siireg: Faaliyetleri: ngrenci OBIKAS iizerinden Y(")ID

tarafindan belirlenen tarihler arasinda

basvuruda bulunur.
Excel
PowerPoint - :
Ogrenci
Isleri DB
Word - Siireci
OBIKAS
Faaliyet
EBYS

Bilgi Sistemlerine Dahil

. . . . . Faaliyet
Edilebilecek Siire¢c Faaliyeti OBIKAS"a Yiiklenen
Bagvurular Boliimlere Ulagir.
Karar Faaliyeti 1
g Boliimler Ders intibaklarini
» g Yapar.
.. . < e
YOIlleIldll'me Evet———» Bogazici Un1versﬁe§1 Llﬂsans i
Haylr A Programlarma Yatay Gegig Yonetmeligi
Fakiilte Boltimlerin Yapmis
Kontrol Oldugu Intibaklar Inceler Ve
L FYK’ya Sunar.
Risk A 1
FYK intibaklar Hakkinda Karar
> Alir. Ogrenci Isleri DB’ye
Performans| | Karar ot
Parametre Isaret Numarasi @
. Ogrenci [sleri
Paralel Faaliyetler DB intibak
Stireci
Faaliyet Ciktis1
Prosediir Baglantisi .
..... Prosediirii
Talimat Baglantisi
..... Talimati
Siire¢ Baglantis
=3
H ..
. L. oY Operasyonel Siireg
Siire¢ Sonu Faaliyeti Son =
951
Siire¢ Parametresi .
Aciklamas 0 Agiklama Metni

BT Sistem Veri Kaydi

Merkezi Yatay Gegis Puani ile Yatay Gegis Siireci:

Mail Gonderimi

Amag ve Kapsam

Cikt1 Allnmasi

D &

Dosyalarin Kargolanmasi

Referans Islemleri

1
1

Hesap Makinesi Islemleri

E [

Dosyay1 Elle Tasima

WhatsApp Uzerinden
Haberlesme

G

® G

Telefon Uzerinden
Haberlesme



https://bogazici.edu.tr/tr_TR/Content/Ogrenciler/Ogrenci_Isleri/Yonetmelik_ve_Ic_Tuzukler/Yatay_Gecis_Yonetmeligi
https://bogazici.edu.tr/tr_TR/Content/Ogrenciler/Ogrenci_Isleri/Yonetmelik_ve_Ic_Tuzukler/Yatay_Gecis_Yonetmeligi

LEJANT

Siire¢ Baslangic1 Faaliyeti ( Baslange )

Bilgi Sistemlerine Dahil s .. .
Olmayan Siirec Faaliyeti ’ CAP VE YAN DAL SURECI

Ogrenci Ilgili Fakiilte UYK Ogrenci Isleri DB

Bilgi Sistemlerine Dahil Olan
Sﬁreg Faaliyetlel‘i: Gélﬁmler kontenjan ve kabl?

kriterlerini belirler.

Excel - — Boliimlerin Kriterleri
é Ve Kontenjanlari
. Dekanhiga fletilir Ve
=
PowerPoint - R FYK *da Goriisiiliir.
E
Word 5 \
= FYK’da Alinan
. M Kararlar Ogrenci Isleri
OBIKAS 2 DB'ye lletilir.
Faaliyet g " .
= Ogrenci [sleri DB
QL .| Bolimlerin Kriter
EBYS 51 "| Ve Kontenjanlarint
% UYK ‘ya Sunar
£
<
U
<

Ogrenci
isleri DB
P H = Stireci
Bilgi Sistemlerine Dahil o
. . . . . aaliyet
Edilebilecek Siirec Faaliyeti
Karar Faaliyeti
Akademik takvimde belirlenen
tarihlerde 6grenciler CAP ve Yan
- Dal bagvurularinda bulunur. i3
Yonlendirme| —— &e—*
——  Hayi————»
Boliimler Cap Ve Yan Dal
Kontrol »| Bagvurularim Kabul Eder Ve
o Degerlendirme Yapar.
. ‘ Bogazici Universitesi Cift Ana Dal Bogazigi Universitesi Yan
RlSk A Programlar1 Yonergesi Dal Programlar Yonergesi
>
Performans
Parametre Isaret Numarasi @
Dekanliga Gelen Bagvurular
Fakiilte Ogrenci Isleri
Paralel Faal |yet| er ‘ Tarafindan Incelenir.
Bogazici Universitesi Cift Ana Dal Bogazigi Universitesi Yan
Bogazigi Universitesi Lisans Egitim Programlar1 Yonergesi Dal Programlar1 Y 6nergesi
Ve Ogretim Yénetrheligi 16. Ve 17 Maddeleri
Faaliyet ClktlSl Bagvuru
sartlarini Hayir
sagltyor mu}
z
Prosediir Baglantisi £ ¥
g Boliime Ogrencinin Sartlar
o Saglamadig1 Hakkinda Bilgi
 prosediini 2 Verilir Ve Diizeltme [stenir.
[=}
g Evet
Talimat Baglantis E
2
ur
Talimat £
v
N Bagvuru Sartlarini Saglayan .
. o g Ogrenciler FYK ’da l[—Evet Re\éﬁgi I:nait;ul
Siire¢ Baglantis E Gértsilir e :
Hayir
. . . v
Siir e¢ Sonu F aahyetl ( son ) FYK Kararlar1 Ogrenci Isleri (Istisna Olarak Ve Bazi Fakiiltelerde)
DB’ye EBYS Uzerinden Istenilen Ogrencinin Kabul Edilmesi Igin
iletilir. UYK’ya Kontenjan Artmasi Igin Miiracaat
- - debilir, Ogrenci Yedekte Bekleyebilir Vey:
Siire¢ Parametresi . Basvurusu Kabul Edilmez.
[1 Aciklama Metni il
Aciklamasi
Universite Sayfasinda Yayinlamir Veya

«istakip.boun.edu.tr» Uzerinden Bilgi
Islem DB’ye Tletilir.

BT Sistem Veri Kaydi

Ogrenci
Isleri DB
Siireci

Mail Gonderimi

Cikt1 Allnmasi

Ogrenci Iseri DB den Kabul Edilen
Ogrenci Listesi Istenir (Baz1 Fakiilteler)

D &

Dosyalarin Kargolanmasi

Referans Islemleri

: , k=
Hesap Makinesi Islemleri == H E Operasyonel Siirec
5
Dosyay1 Elle Tasima w g
WhatsApp Uzerinden
Haberlesme

Telefon Uzerinden
Haberlesme

@ G

Cap ve Yan Dal basvurusu Yapmak isteyen Ogrencilerin bagvurularmin boliimler tarafindan toplanmasi, yonerge ve yonetmelige gore degerlendirilip Dekanliga iletilmesi, Dekanlik (Fakiilte Sekreterligi) tarafindan degerlendirilip (kontrol edilip) Fakiilte Yénetim Kurulunda goriisiilmesi ve Kararm Ogrenci Iseleri Daire Baskanligina
Iletilmesi

Amag ve Kapsam



https://bogazici.edu.tr/tr-TR/Content/Ogrenciler/Ogrenci_Isleri/Yonetmelik_ve_Ic_Tuzukler/Cift_Anadal_Programlari_Yonergesi
https://bogazici.edu.tr/tr-TR/Content/Ogrenciler/Ogrenci_Isleri/Yonetmelik_ve_Ic_Tuzukler/Cift_Anadal_Programlari_Yonergesi
https://bogazici.edu.tr/tr-TR/Content/Ogrenciler/Ogrenci_Isleri/Yonetmelik_ve_Ic_Tuzukler/Yandal_Yonergesi.aspx
https://bogazici.edu.tr/tr-TR/Content/Ogrenciler/Ogrenci_Isleri/Yonetmelik_ve_Ic_Tuzukler/Yandal_Yonergesi.aspx
https://bogazici.edu.tr/Default.aspx?SectionID=275
https://bogazici.edu.tr/Default.aspx?SectionID=275
https://bogazici.edu.tr/tr-TR/Content/Ogrenciler/Ogrenci_Isleri/Yonetmelik_ve_Ic_Tuzukler/Cift_Anadal_Programlari_Yonergesi
https://bogazici.edu.tr/tr-TR/Content/Ogrenciler/Ogrenci_Isleri/Yonetmelik_ve_Ic_Tuzukler/Cift_Anadal_Programlari_Yonergesi
https://bogazici.edu.tr/tr-TR/Content/Ogrenciler/Ogrenci_Isleri/Yonetmelik_ve_Ic_Tuzukler/Yandal_Yonergesi.aspx
https://bogazici.edu.tr/tr-TR/Content/Ogrenciler/Ogrenci_Isleri/Yonetmelik_ve_Ic_Tuzukler/Yandal_Yonergesi.aspx

LEJANT

Siire¢c Baslangici Faaliyeti ( Baslangic )

Bilgi Sistemlerine Dabhil
Olmayan Siire¢ Faaliyeti

Faaliyet

OGRENCI TALEPLERIN KARSILANMASI SURECI

ilgili Ogrenci flgili Akademisyen / Danisman Ilgili Boliim Tlgili Fakiilte Yoénetim / UYK Ogrenci Isleri DB

Bilgi Sistemlerine Dahil Olan

Siirec Faaliyetleri: Ogrenci dilekgesini maiq Fiden dilckgesini bolGmS
ile boliime iletir. pe teslim eder.

Hayir- »  Ogrenci Tekrar Dilekge Verir.
Excel
PowerPoint e GAnde snemi Iinde Hi¢ OBIKAS’a Gi
OBIKAS Uzerinden Gonderilen Kayit Donemi Iginde Hi¢ OBIKAS’a Girmeyen
E - Dilekge Siireci Gibidir. Tek Ogrenci I¢in Sisteme Giris Hakki Verilir, Ders Siireg Sonlanir. Kayit Tamamlanmis
Word Fark Elden Dilekge Fiziki Olarak —Kayit———————» ._Segen Ama Danismanina Onaylatamayan Tamamlandi m1? Evet———» ’ olur
or (veya Mail ile) Bu Siireci Takip Ogrenciye Kayit Tamamlama, ADD-DROP
Ediliyor. /I Doneminde Kayit Tamamlama Hakki Taninir.
OBi S istege Bagl Staj Al
- Hesap isleri Bogazici Universitesi Lisans Egitim
Sube Ve Ogretim Yénetmeligi o o . . Evet / Hayir
E BY S idiirligp 11 Ve 12. Maddeler BOGAZICT UNIVERSITESI KAYIT YONERGESI
Kayit
Degisiklikleri
Siireci
Add — Drop / Withdrawl / DD — DC Tekrar1 / F
Erteleme / On Kosullu Ve On Kosulsuz Dersler / UYK Giindemine Almir
l——Kayitta Yapilan Degisiklikle——»{  Ders Ikamesi / Repeat Islemleri / Non-Credit »  Dilek¢e FYK’ya Sunulur. Onayland1 m1? Yetkisizlik Gériisilliir Ve Karar Verilir
H P H H Dersler / 500 Kodlu Dersler / Yaz Okulu ‘
B I I g I S I Stem Ie rine Dah I I Faaliyet Olmak Uzere Konu Basliklar1 Yer Almaktadir.
Edilebilecek Siire¢ Faaliveti |
Ka ra r Faal iyeti Bogazigi Universitesi Lisans Egitim BOGAZICI UNIVERSITESI KAYIT YONERGESI
Dilekgelerin Ciktist Alinir. Her Bir Ve Ogretim Yénetmeligi
Talep Incelenir / Caligihir
P . —_—Fvet——mp Bogazigi Universitesi Lisans Egitim
Yonlendirme Ve Ogreim Yoncumel
Hayir——» 31. Madde / 2a
Kontrol —Simav Haklar1 (44C, Son Sinif Smav Hakki1) Son Sinif Sinav Hakki >
Risk I
Performans R ami Siird 14 Donemi Doldurdugu Halde Son Sinif
24C »< Sonunda Yaptlan lisik Kesme Statiisiinde Olmayan Ve Almadigi Dersleri

Bulunan Ogrencilerin Universite Ile ilisigi
Kesilir, @

Parametre isaret Numarasi

Islemler

Kayit Isleri SM
iliski Kesme
Siireci

14 D6énemi Dolan Ve Tiim Derslerini Alip

Bogazigi Universitesi Lisans Egitim ) - Basarisiz Olan Dersleri Veya Son Simif
Ve Ogretim Yonetmeligi 2547 SAYILIKANUNUN 44/C MADDESINE YONELIK 44C Sinav Hakk——— | Statiisiinde Olan Ve Almadig1 Dersleri
SENATO UYGULAMA USUL VE ESASLARI g . L
32. Madde (1) Bulunan Ogrenciler Sinav Hakki I¢in E
Dilekge Ile Bagvurur.

Paralel Faaliyetler

Faaliyet Ciktis1

Islem Tiirii ne?

Erasmus /
Exchange
Siireci

Bogazigi Universitesi Lisans
Egitim Ve Ogretim Yonetmeligi

Prosediir Baglantisi

-E@@—vbo

..... Prosediirii

Bogazigi Universitesi Degisim
Programlart Yonergesi

Bogazigi Universitesi Lisans
Egitim Ve Ogretim Yonetmeligi 14. Madde

Talimat Baglantisi

L/

Talimat N—E Dilekge igerikleri Transfer Dersleri Ve Degisiklikleri: Islem Tiirii ne? Exchange / Erasmus

Siire¢c Baglantis

N——-DGS ile Gelen

N

Siire¢c Sonu Faaliyeti Son
Bogazigi Universitesi
o . Dikey Gegis Yonergesi
Siire¢ Parametresi _ " Bogasii Universes Lisans
Aclklamasl D Aglklama Metnl Egitim Ve Ogretim Yonetmeligi 14. Madde

NM———0SYM ile Gelen ~

BT Sistem Veri Kaydi

etkisiz
Durumu Var .|  UYK Giindemine Alinir,

mi1? / UYK ‘ya Goriisiiliir Ve Karar Verilir.
idecek na

\—Bagka Universiteden Ders Alma fslem Tiirii ne? Yaz Okulu Ders Saydirmast

Y

Mail Gonderimi

Ozel Ogrenci

Cikti Alinmasi

Hayir: »

LA

Bogazigi Universitesi
Ozel Orenci Y 6nergesi

Dénem izniile

55

Dosyalarin Kargolanmasi

Referans Islemleri

14 — 11 Kredi
Arasinda m1?

Normal Statii

N——~Az Kredi Yiikii mii?

1
1

Hesap Makinesi Islemleri

=
_J

m

<

@
I

A 4

i

Kayit
Degisiklikleri
Siireci

Dosyay1 Elle Tasima

Bogazigi Universitesi Lisans
Egitim Ve Ogretim Yonetmeligi 13. Madde

Asama 1

WhatsApp Uzerinden
Haberlesme

UYK Giindemine Ahnur,
Gortistlir Ve Karar Verilir.

Telefon Uzerinden
Haberlesme

@B

Hayir

11 Kredi
Ustiinde mi?

Kayit
Degisiklikleri
Stireci

N—Fazla Kredi Yikii

Gliz / Bahar Dénemi

Kayit Islemleri
Siireci

Bogazigi Universitesi Lisans
Egitim Ve Ogretim Yénetmeligi 13. Madde

“———Yaz Okulu

Bogazigi Universitesi Yaz
Ogretimi Yonetmeligi

Erasmus /
Exchange

L Dénem izni
Stireci

izin

o o UYK ‘ya
~ Izin Tiiri Exchange / Erasmus izni Gidecek)l/ni’7 Evet
Kayit
Degisiklikleri
Bogazigi Universitesi Lisans Bogazici Universitesi Lisans s
Egitim Ve Oretim Yonetmeligi Egitim Ve Ogretim Yénetmeligi 21. Madde
18. Madde
N .| UYK Giindemine Alinr,
" "| Goriisiiliir Ve Karar Verilir.
~ > Karar FYK ‘ya Sunulur.

Erasmus /
Exchange / Ozel
Ogrenci Olarak
Gelen Ogrenci

Operasyonel Stire¢

Stire¢ Tipi

Ogrencilerden gelen muhtelif taleplerin karsilanmast icin gerekli iletimlerin ve islemlerin yapilmasi

Amag ve Kapsam
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LEJANT

Siire¢c Baslangici Faaliyeti ( Baslangic )

Bilgi Sistemlerine Dahil ] T —— :
Olmayan Siirec Faaliyeti el DIiSIPLIN iISLEMLERI SURECI
flgili Ogrenci Ilgili Fakiilte Rektorlik Ogrenci Isleri Daire Bagkanlig

Bilgi Sistemlerine Dahil Olan
Siire¢ Faaliyetleri:

Excel -
PowerPoint -
Word -
OBIKAS )
Faaliyet
EBYS

Ust Yazi,
Deliller
y

Rektorlikten Gelen Yaziya
Istinaden Gorevli Ogretim Uyesi /
Yiiksekogretim Kurumlan Ogrenci

Uyeleri Dosyay1 inceler

—_— - . Davet Mektubu
Bilgi Sistemlerine Dahil _ (2 Niisha)
Faaliyet h 4

Disiplin Yo6netmeligi

Edilebilecek Siir €C Faaliveti Ogrencinin ifadesi Alinmak Uzere
2 Niisha Davet Mektubu
Hazirlanir.

Karar Faaliyeti

\4

Davet Mektubu (2
Niisha), Ek Dosya
y

Yonlendirme Evet Davet Mektubu ifade Tarihinden
Al

\4

Hayir En Az 7 Giin Once Ogrenciye
Iletilmek Uzere Ogrenci Ile
Goriigsme Ayarlanir

J

Davet Mektubu (2 Niisha),
Teblig- Tebelliig Ve
Bilgilendirme Formu

Kontrol

Risk

Performans
\ 4
Goériigme Esnasinda, Ogrenciye
Sorusturma Hakkinda Ve 3.
Sahislarla Paylasmamasi
Gerektigine Dair Bilgilendirme
Yapilir.

Parametre isaret Numarasi

Paralel Faaliyetler

Davet Mektubu (2 Niisha),
Teblig- Tebelliig Ve
Bilgilendirme Formu

Faaliyet Ciktis1

Y

Goriigme Esnasinda, Ogrenciye
Davet Mektubu Teslim Edilir Ve
Teblig-Tebelliig Ve Bilgilendirme
Formu Imzalatilir.

Prosediir Baglantisi

-E@@—vbo

o Prosedir Davet Mektubu (1 Niisha),
Teblig- Tebelliig Ve
Bilgilendirme Formu

Talimat Baglantisi

A 4

L/

Ogrenciye Davet Mektubunun 2
.. Talimatt Asil Niishasindan Biri Teslim
Edilir. Ogrenciden Diger Asil
Niisha Uzerine “Aslim Elden

Aldim.”, Ad Soyad, Tarih Yazip

Imzalatilir.

Siire¢c Baglantis

Davet Mektubu
(1 Niisha)
J

Sorusturma Kapsaminda
Dinlenecek Sahitler Belirlenir. Her
Biri I¢in Davet Mektubu
Hazirlanir. Davet Mektubu Elden
Veya Mail {le Sahide Teslim Edilir
Ve ifade I¢in Belirlenen Giin Ve

Saatte Hazir Olmas: Istenir.

Siire¢ Sonu Faaliyeti ( Son )

Siire¢ Parametresi

O Acikl Metni
Aciklamasi cikama Aetl

BT Sistem Veri Kaydi

Asama 1: Sorusturma & Inceleme

Mail Gonderimi

Ogrenci
elirtilen Giin ve
Saatte Savunma

Yerdi mi?

Savunma SozIT
mu Yazili mi
verilecek?

Hayir

Telefon Uzerinden
Haberlesme

Yazili Hale Getirilen ifade )

&

Cikt1 Alinmasi Evet
- Ogrencinin R
Dosyalarin Kargolanmasi roum g Gegerli Bir Ever_y| OFrenciye Uygun Bir Giin Ve Saat
Mazereti Var Verilir.
m1? Sézlu Hayir
Referans Islemleri
Hesap Makinesi Islemleri HE ‘ !
{=| h 4
H .|  Ogrenci Savunma Hakkindan Ogrencinin Savunmasi Sézlii . | Ogrencinin Savunmasi Yazili Hale | iiﬁ&?ﬁ?ﬁfﬁ;; Soég;g;
ayir " Vazgecilmis Sayilir. Olarak Alinir. " Getirilir. M ademisy yen'el
Dosyayl Elle TaSIma Ogrenciye Ek Sorularmi Y &neltir.
WhatsApp Uzerinden (3
Haberlesme =
ifade
@ —

Ogrenciye Okunur Ve imzalatilir. |~

ifade, Tutanak

Imzalanan ifade ile lgili Tutanak

| Hazirlanir.
! ifade, Tutanak
Sahidin Davet Mektubunda ~—

Belirtilen Tarihte Ve Saatte Ifadesi
Dinlenir Ve Yazili Hale Getirilir.
Akabinde Kendisine imzalatilir.
Almnan Ifade Hakkinda Tutanak

Hazirlanir.

A

Alman ifadeler Ve Elde Edilen
Deliller Degerlendirilir.

Sorusturma
Raporu

Sorusturma Raporu Hazirlanir.

=
S
y;
& Ogrenci
< Disiplin
g Siireci
<
k=
F . ..
oY Operasyonel / Yonetsel / Destek Siireg
=
%

Amag ve Kapsam
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LEJANT

Siire¢c Baslangici Faaliyeti ( Baslangic )

Bilgi Sistemlerine Dahil _ n— . n— - - -
Olmayan Siire¢ Faaliyeti reael OGRENCI TEMSILCI KURULU (OTK) SURECI

flgili Ogrenci Tlgili Fakiilte Universite Segim Kurulu Yonetim (Rektérliik veya UYK) Kurum/Sirket Dis1 Paydas

Bilgi Sistemlerine Dahil Olan
Siirec¢ Faaliyetleri:

Se¢im takvimi {iniversite se¢cim kurulu
Excel - tarafindan olusturulur.
PowerPoint -
Word -
OBIKAS
Faaliyet ] —
.| Segim Takvimi UYK ‘da Giindeme
i Alinir.
EBYS

Asama 1

Bilgi Sistemlerine Dahil

. N . . . Faaliyet
Edilebilecek Siirec Faaliyeti
Karar Faaliyeti
Yonlendirme Evet——>
Hayir————»
Kontrol PY
Risk A é
=
Performans g Y Operasyonel / Yonetsel / Destek Stire¢
:c%
Parametre Isaret Numarasi @
Paralel Faaliyetler @
Faaliyet Ciktisi :
S
. y M
Prosediir Baglantisi . 0
g
..... Prosediirii g
Talimat Baglantisi

..... Talimati

Siire¢ Baglantisi

Son

()
_/

Siire¢ Sonu Faaliyeti

Siire¢ Parametresi
Aciklamasi

BT Sistem Veri Kaydi

Mail Gonderimi

]

>

y 2
m ~

oo

=

oo

<

[¢]

g,

)

|

Cikt1 Allnmasi

D &

Dosyalarin Kargolanmasi

Referans Islemleri

m© i,

Hesap Makinesi Islemleri

E [

Dosyay1 Elle Tasima

WhatsApp Uzerinden
Haberlesme

Telefon Uzerinden
Haberlesme

@ G




LEJANT

Siire¢c Baslangici Faaliyeti

( Baslangi¢ )

Bilgi Sistemlerine Dahil
Olmayan Siire¢ Faaliyeti

Faaliyet

Bilgi Sistemlerine Dahil Olan
Siirec¢ Faaliyetleri:

Excel
PowerPoint
Word
OBIKAS

EBYS

Bilgi Sistemlerine Dahil

. . . . . Faaliyet

Edilebilecek Siirec Faaliyeti
Karar Faaliyeti

Yonlendirme Evet——»

Hayir————»
Kontrol
Risk
Performans

Parametre isaret Numarasi

Paralel Faaliyetler

Faaliyet Ciktis1

Prosediir Baglantisi

Talimat Baglantisi

Siire¢ Baglantisi

-E@@—vbo

Prosediirii

L%

..... Talimati

Siire¢ Sonu Faaliyeti

=

Siire¢c Parametresi
Aciklamasi

BT Sistem Veri Kaydi

Mail Gonderimi

Cikt1 Allnmasi

Dosyalarin Kargolanmasi

Referans Islemleri

Hesap Makinesi Islemleri

DERS SAAT, GUN VE OGRETIM UYESI DEGISIKLiGi SURECI

Ilgili Akademisyen Ilgili Béliim Tlgili Fakiilte UYK Ogrenci Isleri Daire Bagkanlig

oliimler ders programlarini Giiz
Bahar / Yaz Dénemleri i¢in kendi

iclerinde hazirlarlar.

\ 4

. Bogazigi Universitesi Lisans
Egitim Ve Ogretim Yonetmeligi

Akademik
takvimin disinda
yapilan bir
degisiklik mi?

Evet

Asama 1: Ders Programi1 Hazirlanmasi

Hayir

Ders Saat Giin ve
Ogretim Uyesi
Degisiklikleri

Operasyonel / Yonetsel / Destek Stireg

Stire¢ Tipi

Amag ve Kapsam

[1 Aciklama Metni

LR

i@ il
55

Dosyay1 Elle Tasima

WhatsApp Uzerinden
Haberlesme

Telefon Uzerinden
Haberlesme

E [

@ G
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LEJANT

Siire¢c Baslangici Faaliyeti

( Baslangi¢ )

Bilgi Sistemlerine Dahil
Olmayan Siire¢ Faaliyeti

Faaliyet

Bilgi Sistemlerine Dahil Olan
Siirec¢ Faaliyetleri:

Excel
PowerPoint
Word
OBIKAS

EBYS

Bilgi Sistemlerine Dahil

. . . . . Faaliyet

Edilebilecek Siirec Faaliyeti
Karar Faaliyeti

Yonlendirme Evet——»

Hayir————»
Kontrol
Risk
Performans

Parametre isaret Numarasi

Paralel Faaliyetler

Faaliyet Ciktis1

Prosediir Baglantisi

Talimat Baglantisi

Siire¢ Baglantisi

-E@@—vbo

Prosediirii

L%

..... Talimati

Siire¢ Sonu Faaliyeti

=

Siire¢c Parametresi
Aciklamasi

BT Sistem Veri Kaydi

Mail Gonderimi

Cikt1 Allnmasi

Dosyalarin Kargolanmasi

Referans Islemleri

Hesap Makinesi Islemleri

[1 Aciklama Metni

LR

i@ il
55

Dosyay1 Elle Tasima

WhatsApp Uzerinden
Haberlesme

Telefon Uzerinden
Haberlesme

E [

@ G

FINAL TARIHI DEGISIKLiGI SURECI

flgili Akademisyen flgili Boliim Tlgili Fakiilte UYK Ogrenci Isleri Daire Bagkanlig

Final Takvimi
Hazurlanmasi

lgili Akademisyen Final Tarihinde
Degisiklik Yapilip Yapilamayacagini

Ogrenir.

Bogazici Universitesi Lisans
Egitim Ve Ogretim Yonetmeligi

Evet

Asama 1: Ders Programi1 Hazirlanmasi

Final Takvimi
Degisikligi

UYK Giindemine Alinr,
Gortsiiliir Ve Karar Verilir.

J

Operasyonel / Yonetsel / Destek Siireg

Stireg Tipi

Amag ve Kapsam
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LEJANT

Siire¢c Baslangici Faaliyeti ( Baslangic )

Bilgi Sistemlerine Dahil _ — — e = - -
Olmayan Siire¢ Faaliyeti Fealiyet NOT DEGISIKLIGI, BILDIRiIMI VE EK SURE SURECI

Ilgili Akademisyen ilgili Boliim Fakiilte Yénetim Ogrenci Isleri DB

Bilgi Sistemlerine Dahil Olan
Siirec¢ Faaliyetleri:

Dilekge

flgili Akademisyen bagvurus
Excel - EBYS iizerinden veya Mail ile
imzali olacak sekilde dilek¢esini
PowerPoint - tletr.
Word i
Bogazici Universitesi Lisans Egitim{ Ve
Ogfetim Yonetmeligi 24. Madde (8)
Faaliyet
.

g Siire Asimi Hayir
g Yapildi m1? )
I . . <
Bilgi Sistemlerine Dahil i
. . . . . aaliye
Edilebilecek Siirec Faaliyeti
Eve
Karar Faaliyeti
Yonlendirme Evet——— d
Hayir————»
Kontrol Not Bildirimi,
Not Degisikligi
i ve I Notlar1 Igin
Risk Ek Siire
Performans

Parametre isaret Numarasi

Paralel Faaliyetler

Operasyonel Siire¢

Faaliyet Ciktis1

Prosediir Baglantisi

®®
Stire¢ Tipi

Prosediirii

Talimat Baglantisi

L%

..... Talimati

Ilgili akademisyenler tarafindan sistem (OBIKAS) iizerinden yapilacak not degisikligi veya ilgili tarihlerde yapilmayan not girislerinin yapilmasi veya ek siire taninmasi islemleri i¢in gerekli faaliyetlerin yapilmasi

Siire¢ Baglantis

Amag ve Kapsam

Siire¢ Sonu Faaliyeti ( son )

Siire¢c Parametresi

O Acikl Metni
Aciklamasi cikiama et

BT Sistem Veri Kaydi

Mail Gonderimi

Cikt1 Allnmasi

i)

55

Dosyalarin Kargolanmasi

Referans Islemleri

0 © 1)

Hesap Makinesi Islemleri

Dosyay1 Elle Tasima

E [

WhatsApp Uzerinden
Haberlesme

G

® G

Telefon Uzerinden
Haberlesme




LEJANT

Siire¢c Baslangici Faaliyeti ( Baslangic )

Bilgi Sistemlerine Dahil
Olmayan Siire¢ Faaliyeti

Faaliyet

SERTIiFiKA PROGRAMI SURECI

Ilgili Boliim Fakiilte Y 6netim Ogrenci Isleri DB

Bilgi Sistemlerine Dahil Olan
Siirec¢ Faaliyetleri:

PowerPoint -
Word -
OBIKAS | Faxiilteler Alinan
Faaliyet | Dokiimanlar1 Kontrol Eder.
EBYS

Asama 1

Evet:

Asama 2

J

Faaliyet Ciktis1

FYK Kararlar1 Ogrenci Isleri
DB’ye EBYS Uzerinden
Tletilir.

Prosediir Baglantisi

Bilgi Sistemlerine Dahil i
. . . . . aaliye Boliime Ogrencinin Sartlari H
Edilebilecek Siire¢ Faaliyeti Saglamach Hakkinda Bilgi ayr
Verilir Ve Diizeltme Istenir.
Karar Faal |yet| { Bagvuru Sartlarin1 Saglayan
Evet > Ogrenciler FYK ’da
Goristliir
Yonlendirme| —&e———
Hayir————»

Kontrol PY

Risk A

>

Performans |
b4
Parametre isaret Numarasi @ Siire Astmi Durumunda UYK
Gidecek mi? Evet—», da GorL}sulmek Uzere
) Tletilir. l
Paralel Faaliyetler
UYK Giindemine Alinr,
Hayir Gortsiiliir Ve Karar Verilir. h

Bogazigi Universitesi Lisans
Egitim Ve Ogretim Yonetmeligi
19. Ve 35. Maddeler

Prosediirii v

Ogrenci
.| Isleri DB
Stireci

Talimat Baglantisi

L%

..... Talimati

Siire¢ Baglantis

g
Siire¢c Sonu Faaliyeti ( Son ) = .
oY Operasyonel Siireg
=
oo . m
Siire¢ Parametresi  Aeiklama Metni
Ac1klamas1 ¢iklama Metni
BT Sistem Veri Kaydi E
g
Mail Gonderimi @ § Sertifika almaya hak kazanan dgrencilerin sertifikalarini alabilmeleri igin gerekli islemleri yapilmasi
M
-~ o
J o, >
<N O~
Cikti Alinmas # g
5

55

Dosyalarin Kargolanmasi

Referans Islemleri

1
1

Hesap Makinesi Islemleri

E [

Dosyay1 Elle Tasima

WhatsApp Uzerinden
Haberlesme

,

@ G

Telefon Uzerinden
Haberlesme
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LEJANT

Siire¢c Baslangici Faaliyeti ( Baslangic )

Bilgi Sistemlerine Dahil _ : . — .
Olmayan Siirec Faaliyeti Fealiyet MEZUNIYET iSLEMLERI SURECI
flgili Ogrenci Ilgili Boliim Tlgili Fakiilte Ydnetim Ogrenci Isleri DB

Bilgi Sistemlerine Dahil Olan
Siire¢ Faaliyetleri:

Tahmini
Mezun
Listesi

Bilgi Sistemlerine Dahil
Edilebilecek Siirec Faaliyeti

. 4
Faaliyet A

PowerPoint - -
£

Word - LT‘S«

=l

v . Q
ORI [ |
.3

EBYS 2
| rawe | %

S

=

=

g

=

=

=

5

<

Karar Faaliyeti

\4

Yonlendirme - Bet———
Hayir———»

Kontrol

Risk

Performans

Parametre isaret Numarasi

Paralel Faaliyetler

Faaliyet Ciktis1

Prosediir Baglantisi

-E@@—vbo

... Prosediirii Bogazici Universitesi Lisans
Egitim Ve Ogretim Yo6netmeligi

Talimat Baglantisi

L/

Diizeltme Var

..... Talimati B mi?
2
S
Siire¢c Baglantis <
(2 Evet Hayll'
: }
3.
. . . < Boliime Diizeltmesi I¢in EBYS,
Siire¢ Sonu Faaliyeti C el ) ( Mail, Telefon Vb. Bilgi Verlr_|
ol
Siire¢ Parametresi . v
Acikl [1 Aciklama Metni
¢1kiamasi Boliim Gerekli Diizeltmeleri Yapar.
Q N
A 4
BT Sistem Veri Kaydi E L R
Mail Gonderimi @
Boliim Siralamalart Yapilir. Ara
. Mezun Listesi ile Béliimlerden
/ g Gelen Siralama Kontrol Edilir.
—— H Kayit Isleri {le Boliimlerden Gelen
Clktl Alinmasi k H H Siralamanin Ayni Olmast Saglanr.
Dosyalarin Kargolanmasi ~ a
Referans Islemleri
Hesap Makinesi Islemleri --a -
--ﬁ §
Hel
F
Dosyay1 Elle Tasima w 2 Mezuniyet
= Toreni
. 5
WhatsApp Uzerinden ® =
Haberlesme 1=/ S
5
- <
Telefon Uzerinden @
Haberlesme
=y
H ..
§ Operasyonel Siireg
i=
2]

Ogrencile

Amag ve Kapsam
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LEJANT

Siire¢c Baslangici Faaliyeti ( Baslangic )

Bilgi Sistemlerine Dahil
Olmayan Siire¢ Faaliyeti

Faaliyet

MEZUNIYET TORENI SURECI

Yonetim (Rektorliik) flgili Fakiilte ve Boliim Ogrenci Isleri Daire Bagkanlig Medya ve Iletisim Birimi Kiiltiir Sanat ve Etkinlikler Sube Miidiirliigii (SKS DB) Ogrenci Isleri Dekanligi

Bilgi Sistemlerine Dahil Olan
Siirec¢ Faaliyetleri: iltiir Sanat ve Etkinlikler Sube Midiirligii ile

toplantilar/yazismalar sonucu toren siralamasi,

laeeaioeony Ciibbeler Talep Eden Fakiilte Ve
Excel Enstitiilere Teslim Edilir.
PowerPoint -
OBIKAS
Faaliyet
EBYS

Mezun
Ogrencilerin
Tespit Edilmesi

Bilgi Sistemlerine Dahil o
. . . . . aallye
Edilebilecek Siirec Faaliyeti
Karar Faaliyeti
Kayit Sube Miidiirliigii Ders
Degerlendirme Yapilma Siireci
Yonlendirme| ———&fe&——
Hayir: > A
Kontrol Ders Degerlendirme Sonuglart Alinir. [« ng]g)g?:rﬂiiﬁu;iﬁ?s
Risk A
Ogretimde Ustiin Basar1 Odiilii
Performans Sahibi Belirlenir.

MEZUNIYET TORENINDE VERILEN ODULLER, BASVURU Senato Karart
VE DEGERLENDIRME SURECINE ILISKIN YONERGE

Parametre isaret Numarasi

A

Rektorliik Ve Yabanci Uyruklu
Ogrenci Odiilii Belirlenir.

Paralel Faaliyetler

Faaliyet Ciktis1

Prosediir Baglantisi

-E@@—vbo

... Prosediirii

|

Fakiiltelerden Ve Enstitiilerden Gelen
Aday Onerileri UYK ’da Gériisiilerek
Qdiil Alacak Ogrenciler Belirlenir.

Talimat Baglantisi

L/

..... Talimati

Siire¢c Baglantis

Siire¢ Sonu Faaliyeti ( Son )

Fakiiltelerin Mezuniyet Térenlerinde

» Konusma Yapacak Kisi Veya Kisiler
Belirlenir.
Siire¢ Parametresi .
[1 Aciklama Metni
Aciklamasi ]
Bolim Sunum Metinleri Hazirlanar.
BT Sistem Veri Kaydi —
<
g
58
<
Mail Gonderimi
Cikt1 Alinmasi Ogrenci
(Baz1 Fakiilteler Igin) Téren Fotograflari
Esnasinda Gosterilmek Uzere,
Béliimler Tarafindan Ogrencilerden
Dosyalarin Kargolanmasi Vesikalik Ve Toplu Fotograflar Mail T
= Ile Istenir. Davetiyeleri
& Mezuniyet Davetiyeleri SKS DB
Referans isl emleri Tarafindan ilgili Fakiiltelere Iletilir.
Hesap Makinesi Islemleri sasc .
{-] Mezuniyet
Davetiyeleri
Mezuniyet Davetiyeleri Teslim Alinir
Dosyayl Elle TaSIma w Ve Boliimler Tarafindan Dagitimi [« -
Saglanir.
WhatsApp Uzerinden (R Diplomalar, Belgeler
Haberlesme = | Ve Sertifikalar
- Diplomalar, Belgeler Ve Sertifikalar
Telefon Uzerinden Dekan Tarafindan imzalanmak Uzere
Kayit Isleri Sube Miidiirliigii
Haber lesme Tarafindan Fakiiltelere Gonderilir.

Plaketler

A Kiiltiir Sanat Ve Etkinlikler Sube
imza Islemi Tamamlandiktan Sonra Mudurlugu TalepuEden Ilgili '
Tlgili Belgeler Kayt Isleri Sube Fakiiltelere Ve Engtltqlere Plaketleri
Miidiirliigiine Geri Gonderilir. Elden Iletir.
Re\i:osrilﬁtkitg(illli:n Boliim Odiilleri,
Dekanlik Sertifikalart
A
Diploma Téreninde Dagitilm ] . B}
Uzere, Rektorliik Tarafindan . Diploma Téreninde Dagitilmak
Rektorlitk Odiilleri Ve Sertifikalars Uzere, Bolim Odilleri / Sertifikalar |
Ilgili Fakiiltelere Ve Enstitiilere Ve Dekanlik Odiilleri Ve Sertifikalar:
{letilir. Hazirlanir.

Kayit Isleri

)

Sube
Miidirligi
Stiiregleri
Rektorliik Odiilleri
Ve Sertifikalari

A

Diploma Téreninde Dagitilmak
> Uzere, Rektorliik Odiilleri Ve
Sertifikalar1 Teslim Alinur.

Kayit Isleri Sube Miidiirliigii
Kontrollerini Tamamladiktan Sonra,
Fakiiltelere Mezuniyet Listelerini
Gonderir.

Fakiilteler Tarafindan Tiim Yiiksek Lisans Ve Doktora Mezun
Mezunlarin Yer Aldig1 (On Lisans, | Listeleri De Kayit Isleri Sube
Lisans, Yiiksek Lisans Ve Doktora) | Miidiirliigii Tarafindan Fakiiltelere

Listeler Birlestirilir. Gonderilir.

Diploma Dagitim Téreninde Bu Listeler Esliginde;
Diplomalar, Onur-Yiiksek Onur Belgeleri,
Sertifikalar, Odiiller Ve Mezun Kartlar1 Ogrencilere

Imza Karsihginda Dagitilir.

Operasyonel / Yonetsel / Destek Siireg

Stire¢ Tipi

Amag ve Kapsam
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LEJANT

Siire¢c Baslangici Faaliyeti ( Baslangic )

Bilgi Sistemlerine Dahil
Olmayan Siire¢ Faaliyeti

Faaliyet

STAJ ISLEMLERI SURECI

[lgili Kurum ve Kuruluglar (Dis Paydaslar) Ilgili Ogrenci Danisman Akademisyen Tlgili Fakiilte Personel Daire Baskanlig1

Bilgi Sistemlerine Dahil Olan
Siirec¢ Faaliyetleri:

Ogrenci, Akademik Takvime Gore Ders Segimi

Siirecinde Miifredatinda Yer Alan Staj Dersine
L
PowerPoint - y
Word Staj kriterlerini
Ogrenci s\ffiﬁuﬁii? Bolim / Danisman
OBIKAS belirlenmesi
Faaliyet Staj Basvuru Sta Basvorn
Formu ::orrrsm
EBYS Ogrenci Staj Yapmak I¢in ™ Damgman Ogrencinin Staj
Buldugu Kurum Ve Kurulus Yerinin Gerekli Sartlari
( I¢in Danisman Onayina "| Saglayip Saglamadigin Kontrol
Miiracaat Eder. Eder.
Bilgi Sistemlerine Dahil i /\\
. . o . . aallye . ~Staj Yeri GereRh__
Edilebilecek Siire¢ Faaliyeti Hayr - < Sartlan Saglyos®
. s
Karar Faaliyeti £
<
Evet
Yonlendirme| ———fBet——> l
Hayir————»
Kontrol Ogrenci, Staj Yerini
ontro () Saglamgyan Kurum Yerine « Hayir Bolim Onaylad: Evet
Baska Bir Kurum Bulur Ve 7
) Tekrar Miiracaat Eder. '
Risk A
>
Performans
Parametre isaret Numarasi @
Paralel Faaliyetler @
Faaliyet Ciktis1
Staj Kabul Onay Evet .
Alindi m1?
Prosediir Baglantisi . <
... Prosediirii
Talimat Baglantisi
A 4
..... Talimati
Ogrenci Staj Siirecine Baslar [« N
Siire¢ Baglantis
v Staj Evraklari
se . . Staj Siireci Tamamlandiktan :I
Sure(f‘ Sonu Faahyetl ( son ) Sonra Ogrenci Staj \ 4
Evraklarin1 Danismanin )
Onayma Sunar. i ISG}I( .
slemleri
Siire¢ Parametresi .
[1 Aciklama Metni ~
Aciklamasi o
5
<
BT Sistem Veri Kaydi E y
L . Danisman
Hayie Onayladi m1?
Mail Gonderimi @
e | Evet
Cikt1 Allnmasi
L. i saj /
Staj Danismanin Onay1 L o
- Sonrasi Dersin Ogretim
Dosyalarin Kargolanmas)| p~umm Eleman Ogrencinin Staj Not
® ® Girigini Saglar.
Referans Islemleri
Hesap Makinesi Islemleri sasc =
{:] B
H ..
Y Operasyonel Siireg
Dosyay1 Elle Tasima h=
951
WhatsApp Uzerinden R
Haberlesme =)
Telefon Uzerinden @
Haberlesme

Ogrencilerin staj islemlerini yapabilmesi i¢in ilgili kurum ve kuruluslarin bulunams1 gerekli yaz

Amag ve Kapsam




LEJANT

Siire¢c Baslangici Faaliyeti ( Baslangic )

Bilgi Sistemlerine Dahil iy .. .. . .. .
Olmayan Siirec Faaliyeti aaliye 38, 39 VE 58. MADDELERE GORE GOREVLENDIRME SURECI
Ilgili Akademisyen Fakiilte ve Enstitii Sekreterlikleri Personel Daire Bagkanligi Yaz Isleri Sube Miidiirliigii Rektorliik (Rektor, Rektdr Yardimeilarn) Diger Universite

Bilgi Sistemlerine Dahil Olan
Siirec Faaliyetleri:

Gorevlendirme

Gorevlendirme talebinde Dilekge
Excel bulunacak akademisyen bolimiine
dilekcesini fiziken sunar.
PowerPoint -
Y
Word Akademik Bélim
Kurulundan Gorevlendirme
Dilekgesi Giindeme Alinir.
EBYS / KAMUSIS -

Fakiilte Yonetim Kurulu (FYK)
Bilgi Sistemlerine Dahil Giindemine Alinr.

. . . . . Faaliyet
Edilebilecek Siirec Faaliyeti
Karar Faaliyeti Eksik Evraklar Bolime Bildirilir. \gils(llli{ illir/d ’
Tamamlanmis Hale Tekrar Fakiilte [« Evet: diizeltme ihti < ~
Yénetimine iletilir. wetme ‘71ya01
var mi/
Yonlendirme| ————FBe——

Hay1r > Hayir

Kontrol
Risk Gé,rr?rfr;l;?m Sabbatical N

Performans

Parametre isaret Numarasi

Yolluklu /
Yolluksuz

Paralel Faaliyetler Yolluklu / Giindelikli / Biitseli

Yolluksuz / Giindeliksiz

Faaliyet Ciktis1

Biitge Kaynagi /
Proje Tiirii ne?

v 3 Doner Sermaye Kaynaklari

Gérevle@
1 Siiresi )
..... Prosediirii \/

UYK °da
onaylandi mi1?

Evet:

Prosediir Baglantisi

-g@@—vbo

Fakiilte Bitgesi / Rektorlik Butgesi

Hayir:

Rektorlik Konferans (Kurum Blitgesi)
. - . 1659 Gin A
Talimat Baglantisi 1-7 Gin Arasi un Aras| Destek Fonu 29 Madde miz
58. Madde 58. Madde mi?
o Talimat Hocanin Yapacagi
Projeye Uygun Talep
e - — Dilekgesi Ve Ekleri
Sureg BaglantlSl < 8 —15 Giin Aras! 1lIeK¢ges1 Ve er1
g Hocanin yazdigi yazinin ekinde yer alan / Déner
f{ sermaye projeleri sayfasinda yer alan belgeler
alinir ve hoca tarafindan doldurulur ve ilgili
bolime elden veya EBYS Uzerinden iletir. Bolim
11 1 1 tarafindan akademik kurulda gorisualir ve ilgili
Siire¢ Sonu Faaliyeti Son
Dekanhga EBYS lizerinden iletilir.
Siire¢ Parametresi '
[1 Aciklama Metni
Aciklamasi
BT Sistem Veri Kaydi E
EBYS Uzerinden Gonderilen Evraklarin Ciktis
Mail Gonderimi Alinip Akademisyenin Ozlitk Dosyasina Arsivlenir.
(Cok Nadiren Personel Daire Bagkanligindan Eksik
_ Kalan Evraki Talep Olabilir) » Rektor Onayladi Hayir~
I\ j mi?
Cikt1 Alinmasi #
Dosyalarin Kargolanmasi rgul a
Referans Islemleri ,
Hesap Makinesi Islemleri --%
Dosyay: Elle Tasima w
WhatsApp Uzerinden| | Q)
Haberlesme = Rektorlik
Onayladi n1?
Telefon Uzerinden @
Haberlesme
Evet
Personel Daire
Bagkanlig1
Stiregleri
k=
F ..
Y Destek Siireg
5
n

Akademisyenlerin gorevlendirme taleplerinin isleme tabi tutulmasi igin gerekli onaylarin alinmasi ve ilgili birimlere iletilmesi

Amag ve Kapsam




LEJANT

Siire¢ Baslangic1 Faaliyeti

( Baslangic )

Bilgi Sistemlerine Dahil
Olmayan Siirec Faaliyeti

Bilgi Sistemlerine Dahil Olan
Siire¢ Faaliyetleri:

Excel
PowerPoint
Word
OBIKAS

EBYS

Faaliyet

Faaliyet

Bilgi Sistemlerine Dahil
Edilebilecek Siirec Faaliyeti

Karar Faaliyeti

Faaliyet

Yonlendirme

Kontrol

Risk

Performans

Parametre Isaret Numarasi

Paralel Faaliyetler

Faaliyet Ciktis1

Prosediir Baglantis

Talimat Baglantisi

Siire¢c Baglantisi

\4

Evet——m>»

\4

Hayir

-g@@—vbo

..... Prosediirii

|

..... Talimati

Siire¢c Sonu Faaliyeti

=

Siire¢c Parametresi
Aciklamasi

BT Sistem Veri Kaydi

Mail Gonderimi

Cikt1 Alinmasi

Dosyalarin Kargolanmasi

Referans Islemleri

Hesap Makinesi Islemleri

Ilgili Akademisyen

31. VE 40. MADDEYE GORE GOREVLENDIRME SURECI (GELEN AKADEMISYEN ICIN DERS BASINA SAAT UCRETLI GOREVLENDIRMESI)

Fakiilte ve Enstitii Sekreterligi

Personel Daire Baskanligi

Yazi Isleri Sube Miidiiriiliigii

Yonetim: Rektorliik, Rektor Yardimcilig

Diger Kurum

[0 Agiklama Metni

?

@1l
55

1
1

Dosyay1 Elle Tasima

WhatsApp Uzerinden
Haberlesme

Telefon Uzerinden
Haberlesme

E i

@ E

Gorevlendirme
Dilekge

Gorevlendirme talebinde
bulunacak akademisyen boliimiine
dilekgesini fiziken sunar.

Akademik Boliim
Kurulundan Gorevlendirme
Dilekgesi Giindeme Alinir.

Fakiilte Yonetim Kurulunda (FYK)
Giindeme Alinmak Uzere

Evet:

Boliim Talebi Inceler.
Akademisyeni Gelme Durumunu | _

Degerlendirir. Uygun Goriirse

Gorevlendirme Siirecine Baslanlr.‘

|

"| Gorevlendirme Talebi incelenir /
Kontrol Edilir.

vraklarda

Evet (40A / 40C / 40D)

Eksiklik veya

ata var mi2

Hayir

Fakiilte Yonetim Kurulunda (FYK)
Gilindeme Alinir.

Orevlendir

Tiirt (Kamu

alisan1 mi1
—
<
=
<
v
< Hayir (31.Madde)
Rektor
Yardimcisi Hayir
Onayladi mi1}
Evet
naylanmama Sebebine Gore Bi
Daha Bagvurulur Veya Siire¢
Sonlanur.
) 4
Vakif/ Devlet o Personel DB
P o Devlet Universitesi . §
Universitesi Stiiregleri
Vakif Universitesi
Rektor
> Yardimcisi <
Onayladi mi}
Rektor Yardimeist Uygun Gordiigii naylanmama Sebebine Gore Bi
Gorevlendirmeyi UYK ’ya Sevk Daha Basvurulur Veya Siireg
Eder. Sonlanur.
Evet
Personel DB
Stiregleri
N
<
=
<
724
<
o —
o
o —
H .. ..
< Operasyonel / Yonetsel / Destek Siireg
=
=]
n

Amag ve Kapsam




LEJANT

Siire¢ Baslangici1 Faaliyeti

( Baslangic )

Bilgi Sistemlerine Dahil
Olmayan Siirec Faaliyeti

Bilgi Sistemlerine Dahil Olan
Siire¢ Faaliyetleri:

Excel
PowerPoint
Word
OBIKAS

EBYS

Faaliyet

Bilgi Sistemlerine Dahil
Edilebilecek Siirec Faaliyeti

Karar Faaliyeti

Faaliyet

Yonlendirme

Kontrol

Risk

Performans

Parametre isaret Numarasi

Paralel Faaliyetler

Faaliyet Ciktis1

Prosediir Baglantis

Talimat Baglantisi

Siire¢c Baglantisi

\4

Evet——m»

Hayir

\4

-E@@—vbo

..... Prosediirii

|

..... Talimat1

Siire¢c Sonu Faaliyeti

=

Siire¢ Parametresi
Aciklamasi

BT Sistem Veri Kaydi

Mail Gonderimi

Cikti1 Alinmasi

Dosyalarin Kargolanmasi

Referans Islemleri

Hesap Makinesi Islemleri

Ilgili Akademisyen

40. MADDEYE GORE GOREVLENDIRME SURECI (GIDEN AKADEMISYEN ICIN DERS BASINA SAAT UCRETLI GOREVLENDIRMESI)

Fakiilte ve Enstitii Sekreterligi

Personel Daire Baskanligi

Yazi Isleri Sube Miidiiriiliigii

Yonetim: Rektorliik, Rektor Yardimcilig

Diger Kurum

[J Aciklama Metni

LR

i ®© 1l
55

Dosyay: Elle Tasima

WhatsApp Uzerinden
Haberlesme

Telefon Uzerinden
Haberlesme

E i

@ G

A 4

Fakiilte Yo6netim Kurulunda (FYK)
Giindeme Almmak Uzere

Gorevlendirme Talebi Incelenir /
Kontrol Edilir.

vraklarda

Evet:

Eksiklik veya
ata var mp>

Hayir

Fakiilte Yonetim Kurulunda (FYK)
Gilindeme Almur.

Evet (40A / 40C / 40D)

—
<
=
<
é’” Vakif/ Devlet
Universitesi
/ Devlet Universitesi
Vakif Universitesi
N
Y
\ > Yardimeist <
Onayladi m1}
\ 4 \ 4
Rektor Yardimeist Uygun Gordiigi naylanmama Sebebine Gore Bi
Gorevlendirmeyi UYK ’ya Sevk Daha Bagvurulur Veya Siireg
Eder. Sonlanir.
I
£
<
723
<
Evet:
Personel DB
Siiregleri
o=
(=¥
o —
H .. ..
5% Operasyonel / Yonetsel / Destek Siireg
=
=3
N

Amag ve Kapsam




LEJANT

Siire¢c Baslangici Faaliyeti ( Baslangic )

Bilgi Sistemlerine Dahil _ .. .. . . . " .
Olmayan Siirec Faaliyeti Fealiyet 108. MADDEYE GORE UCRETSIZ iZINLER SURECI
Ilgili Birim (ilgili Fakiilte ve Enstitii) flgili Birim Yénetim Kurum/Sirket Dis1 Paydas

Bilgi Sistemlerine Dahil Olan
Siire¢ Faaliyetleri:

Izin talebin bulunan akademi Izin Dilekgesi

veya idari personel bagli
bulundugu birime izin talebini
Excel - iletilir.
657 Sayili Kanun
- 108.Madde (E Maddesi)
PowerPoint -
Word -

Akademik mi?
idari mi?

Bl Igl SIStem Ie rl ne Dah I I idari Personelin izin Talebi UYK’ya

Y . o e Faaliyet o o
Edilebilecek Siire¢ Faaliyeti g . Giriyor Mu?
3 Akademik
<
Karar Faaliyeti
Yonlendirme| ——— &e&——
Hayir Personel DB

UYK’da izin Talebi Giindeme

Stiiregleri

Kontrol Alnir.
Risk J
Performans

Parametre isaret Numarasi

Paralel Faaliyetler

Akademisyenin Ozliik
Dosyasina UYK Karar1 Eklenir.

Faaliyet Ciktis1

Prosediir Baglantisi

—B A G

F

!

Bagli Bulundugu Birimden
Personelin Ise Baslama Tarihi
Gelir.

-E@@—vbo

..... Prosediirii

Talimat Baglantisi

L/

..... Talimati

Siire¢c Baglantis

Asama 2: B,F ve G izin tiirleri

Siire¢ Sonu Faaliyeti C Son )

Siire¢ Parametresi

O Acikl Metni
Aciklamasi cikama Aetl

[7in siiresi veya gorevlendirme siiredi
biten akademik veya idari personelin
ise baglama tarihi Bolimiinden
dekanliga iletilir.

BT Sistem Veri Kaydi

Mail Gonderimi

Akademik mi?
[dari mi?

Y

Cikt1 Alilnmasi

L0

Akademik

55

Dosyalarin Kargolanmasi

Referans Islemleri

0 © 1)

Hesap Makinesi Islemleri

=
_J

i

Asama 3: Izin sonras1 ise baslama

Dosyay1 Elle Tasima

WhatsApp Uzerinden
Haberlesme

Personel DB
Siiregleri

Telefon Uzerinden
Haberlesme

@B

Kisinin Ozliik Dosyasma
* Tlgili Yaz1 Eklenir.

Operasyonel / Yonetsel / Destek Siireg

Stire¢ Tipi

Amag ve Kapsam
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LEJANT

Siire¢ Baslangic1 Faaliyeti ( Baslang )

Bilgi Sistemlerine Dabhil - - — '
Olmayan Siire¢ Faaliyeti TEKNOPARK VE AR-GE GOREVLENDIRMELERI SURECI

flgili Akademisyen veya Béliim Fakiilte ve Enstitii Sekreterligi Yazi Isleri Sube Miidiirliigii Yonetim: Rektorliik ve rektor yardimeiligi Diger Kurum

Bilgi Sistemlerine Dahil Olan
Siire¢ Faaliyetleri:

Ozel sektor veya proje gorevlendirmesi gibi diger
isletme / kurum akademisyen ile ¢aligma talebinde
Clgili Akademisyen Teknopark veya ARGE bulunur.

Excel

merkezlerinde gorevlendirme yapilmasi igin
bagvuruda / talepte bulunur.

PowerPoint

4691 Teknoloji Gelistirme 5746 Aragtirma, Gelistirme ve
Tasarim Faaliyetlerinin

Desteklenmesi Hakkinda Kanun

Word

Bolgeleri Kanunu

OBIKAS i
Faaliyet /A

A /A X
Hoca Béliimiine Gorevlendirme\ ™\’ Q
Talebinde Bulunmak Uzere

Boliimiine Miiracaat Eder.

Faaliyet

EBYS

Bilgi Sistemlerine Dahil
Edilebilecek Siire¢c Faaliyeti

Faaliyet

Karar Faaliyeti

FYK onayladi
mi1?

\4

Yonlendirme — Bet—»

Hayir:

\4

Kontrol

Risk

Performans

Asama 1

Parametre isaret Numarasi

Paralel Faaliyetler

UYK ’da
onaylandi m1?

Evet:

Faaliyet Ciktisi

Prosediir Baglantisi

-g@@—vbo

Prosediirii

Talimat Baglantisi

L%

..... Talimat:

K Karar1 Ve EBYS Yazismalart Cikti
Alinir Ve Arsivlenir. (Hocanin Ozliik P -
Dosyasina Ve Yonetim Kurulu Dosyasina | navi
Arsivlenir)

Siire¢ Baglantisi

Siire¢ Sonu Faaliyeti ( son )

Siire¢ Parametresi

[0 Acikl Metni
Aciklamasi ciiama Met

BT Sistem Veri Kaydi

Mail Gonderimi

Cikti Alinmasi

LR

Operasyonel / Yonetsel / Destek Stire¢

Stire¢ Tipi

Dosyalarin Kargolanmasi

D &

Referans Islemleri

1
1

Hesap Makinesi islemleri

E i

Dosyay1 Elle Tasima

WhatsApp Uzerinden
Haberlesme

Amag ve Kapsam

Telefon Uzerinden
Haberlesme

@ G
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LEJANT

Siire¢c Baslangici Faaliyeti ( Baslangic )

Bilgi Sistemlerine Dahil e - -
Olmayan Siire¢ Faaliyeti ’ ATAMA SURECI

Ilgili Akademisyen veya Boliim Ilgili Fakiilte veya Enstitii Sekreterligi Yonetim Kurum/Sirket Dig1 Paydas

Bilgi Sistemlerine Dahil Olan
Siireg: Faaliyetleri: Ilgili akademisyen sistem iizerinden

«akademik pozisyonlar igin 6n bagvurusu»

sayfasi tizerinden bireysel olarak bagvuruda

Excel bulunur.

PowerPoint - v
Dekan Boliimden Goriis
Talep Eder.
Word - A
A 4
> R Dekan Akademisyenin
OBIKAS Talebini Sistem Uzerinden
Onaylar.

Bilgi Sistemlerine Dahil
Edilebilecek Siirec Faaliyeti

Karar Faaliyeti
Yonlendirme - Bet———
—Hayr———»

Kontrol

Risk

Faaliyet

)

Ogretim Uyesi I¢in
Rektorliik Tarafindan
Kullanim izni UYK’da
Giindeme Alinir.

\4

Asama 1

A 4

Performans

Parametre isaret Numarasi

Sartlar Uygun
Bulundu mu?

Hayir:

Paralel Faaliyetler

Evet

l

Personel DB’ye {lana
Cikilmas1 Soylenir.

Faaliyet Ciktis1

Prosediir Baglantisi

-E@@—vbo

Personel DB

...... Prosediirii stireci

Talimat Baglantisi

L/

..... Talimati

Siire¢c Baglantis

ﬂ{esmi gazetede kadro ilanlan)

[ \\ yayinlanir.

Prof Ve Dog. Ogretim Uyleri Igin Bagvurulari Personel
( . ) DB Veya Rektorliik Kabul Eder.
on

Siil‘e(; Sonu F aaliyeti Dr.Ogretim Uyelerinin Bagvurularini Fakiilte

Sekreterlikleri Kabul Eder.

Siire¢ Parametresi

O Acikl Metni
Aciklamasi cikama Aetl

. . Ogretim Uyesi
BT Sistem Veri Kaydl E Hayir mi? (Prof ve Evet
Dog.Pr.Og.retim l Basvuru
Uyeleri) Evraklar1 - USB
Personel DB’ye
Mail Gonderimi @ Atama siiresi bitmeye yaklasan Akademisyen Bireysel
akademisyen i¢in uzatma iglemleri - - Olarak Bagvurudu Bulunur.
baslatilir. Dr. Ogretim Uyeleri Bireyse
— Olarak Tlgili Fakiilteye Bagvuru
k Al ~ v Basvuruda Bulunur. Evraklari - USB
1kt1 Alinmasi
C : Akademisyen Gerekli Evraklart

Hazirlar. (Akademik Basvuru
Evraklar1 Gibi ilk Basvuru Evraklart
Hari¢ Yapilan Calismalar1 Kapsayan

Dokiimanlar USB Veya Link ile
Tletilir.

Dosyalarin Kargolanmasi
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1
1

Hesap Makinesi Islemleri

1

Asama 2

Dosyay1 Elle Tasima Rektorliik Oneri Listesini
UYK’da Giindeme Alur.
< . Al
WhatsApp Uzerinden 7w~
I' ) '
Haberlesme Personel DB
stireci
Telefon Uzerinden Tgili Juri Uyelerinp Sonug/'
Goriig Raporlarini Iletmeleri
Haberlesme igin 1 Aylik Siire EBYS
Uzerinden Veya Mail ile
Bildirilir. (Juri Doniig
Yapmazsa Yedek Juri Den z
Talepte Bulunulur)
(4 a Ilgili Akademisyen I¢in
v Ozliik Dosyas1 Agilir. )
Kargo Ile Veya Mail ile R
Veya EBYS Uzerinden Juri §@ M)
Raporlart Teslim Alinir. A
| EBYS Yazigmalari Cikti
.| Almip Ozliik Dosyasina
. i Eklenir.
Jiiri Raporlar1 Ve Boliim v
L .| Goriisii Tamamlandiktan
"]  Sonra FYK Giindemine
Alinir.
ATAMA SURECI
PERSONEL DB
i2

Operasyonel / Yonetsel / Destek Siireg

Siire¢ Tipi

Amag ve Kapsam




LEJANT

Siire¢ Baslangici1 Faaliyeti ( Baslangig )

Bilgi Sistemlerine Dahil

Faali
Olmayan Siirec Faaliyeti e

YABANCI UYRUKLU AKADEMISYEN ATAMALARI SURECI

flgili Akademisyen Tlgili Enstitii Yonetim (Rektorliik) Esdegerlik Komisyonu Personel Daire Baskanligi YOK Calisma ve Sosyal Giivenlik Balanligi

Bilgi Sistemlerine Dahil Olan
Siire¢ Faaliyetleri: (

Boliim baskani, enstitii miidiiriine

akademisyen ihtiyacini bildirir.
Ilgili Akademisyen Universitede
PowerPoint - caligmak tizere form doldurarak —— v
baginidaTbulumtr, ' Dekan Akademisyen |
Ihtiyacini Degerlendirir.
e -
1gili Akademisyen Universitede
(") B iKAS calismak iizere iiniversitenin web
Faaliyet sitesi lizerinden form yiikleyerek v
basvuruda bulunur. Fakiilte Yonetim Kurulunda
L Basvuruda Bulunan Akademik
E BYS Personel Ve Personel ihtiyacina Gore
- Karar Verilir.

Bilgi Sistemlerine Dahil i e Vinei
. . o R . aaliye . ]
Edilebilecek Siirec Faaliyeti Peri}ii?eAn;llll;ma Hayr—{ Siireg Sonlanir. )
Karar verdi mi?
Karar Faaliyeti
Yonlendirme| ————fet——
Hayir >
Kontrol
Risk
Rektorlik :
Performans evet

onayladi m1?

Parametre Isaret Numarasi

Hayir
- Rektorlitk Degerlendirilmek Uzere
Pa ralel Faal |yet|e r ksik Evraklar Bulunuyorsa Gerekl Esdegerlik Komisyonuna
Evraklar Tamamlanir Veya Evrak Akademisyen Alimi Kararini {letir.
Eksiklige Binaen Degilse Siire¢
Sonlanir.

Faaliyet Ciktis1

sdegerlik ‘
Evet

Komisyonu
nayladi m

Prosediir Baglantis

-E@@—vbo

..... Prosediirii

Akademisyen Talebinde Bulunan
Ilgili Fakiilte Biinyesinde
Degerlendirme Yapmasi Igin Jiiriler
Belirlenir. (3 Akademisyenden
Miitesekkil Olusturulur.)

Hayir

Talimat Baglantis1

|

omisyon Kararina Ve Gerekgesine
Gére Ek Bilgi Istenip Yeniden

..... Talimati Bogazici Universitesi Ogretim
Uyeligine Atanma Ve Yiikseltilme Esaslart

egerlendirilir Veya Siire¢ Sonlanir,
4
Siire¢c Baglantisi
Jiiri Tarafindan ilgili Akademisyenin
Degerlendirilmesi Yapilir.
Siire¢c Sonu Faaliyeti )
Siire¢ Parametresi _
[0 Agiklama Metni A,
AglklamaSI Jiiri Goriisii Hayir
Olumlu mu?
BT Sistem Veri Kaydi Evet
(1 Ay iginde) Tlgili Akademisyenin
Mail Gﬁnderimi (1 Ay iginde) Tlgili Akademisyenin Dosyalart Hazirlanir. (Jiiri Uyelerinin
Dosyalar1 Hazirlanir. Olumsuz Sonucu Da Enstitii Yonetim
Kuruluna {letilir.)
Cikt1 Alinmasi
Dosyalarin Kargolanmasi l
T . UYK ‘da Degerlendirilir.
Referans Islemleri UYK “da Degerlendirilir
Hesap Makinesi Islemleri ssss
14
UYK onayladt Evet
Hayir m1? =
Dosyayi Elle Tasima w l '
WhatsApp Uzerinden R Yabane: Uyrukda
H ab erlesme w Basvuru Sahibi Yabanci Uyruklu Stireg Sonlanir. A :S:I::;yen
Akademisyenden Evraklar Talep
— Edilir: (11 Dokiiman) Pasaport
2 . i Fotokopisi, Kimlik, Diploma
Telefon Uzerlnden g Fotokopileri Ve Terciimeleri, Gorev
Haberlesme <W Yaptig1 Universitelere Dair Calisma | _
Belgesi, 2 Fotograf, Oz Gegmis, |
Egitim Bilgi Formu (Bilgi Derleme
_ Ve Kimlik Formu), Akademik
Ozliik Caligmalari (Yayin, Makale Vb.), En
Evraklar Son Calistigi Kurumdan lisiginin
Kesildigine Dair Yazi
Akademisyen Evraklari Temin Eder
Ve llgili Fakiilteye Teslim Eder.
.| Personel DB YOK’e Bagvuruda
" Bulunur.
YOK Degerlendirmede Bulunur.
Hay|r4< Siireg¢ Sonlanir. )
Evet
Onaylandigina liskin Universiteye
Sifre Iletilir.
Personel DB Sifreyi Ilgili Fakiilte |
Dekanhigina {letir. A
Fakiilte Dekanlig1 Olarak Calisma Ve
Sosyal Giivenlik Bakanliginin Web
Sitesine Personel DB ‘den Tletilen
Sifre le Giris Saglanr.
A
Akademisyenin Belgeleri, Sifre ile
Girilen Bakanligin Web Sitesine
Girilir / islenir Ve Gerekli Alanlar
Doldurulur.
Evet Bakanlik
a Onayladi mi?
, Bakanligin Onay1 Mail Ve SMS Tle
Ilgili Aday Gerekli Harglar1 Yatirir. L ) personel DB ’ye, Adaym Kendisine
\ Ve Ilgili Fakiilteye Gelir.
<]
A
Yabanc: Uyruklu Akademisyenin
Adres Kayit Sistemine Kayitli Olmasi
Kontrol Edilir.
A
Harglarm Yatirildigina Dair Dekontlar
Personel DB ‘ye Veya Fakiilteye >
Teslim Eder.
{ Hayir. -
Personel DB
Siiregleri
YOK Tarafindan Yabanci Uyruklu
Akademisyene Iletilmek Uzere
Calisma Izin Kart1 {letilir.
rgul R‘
Rektérlitk Caligma Kartini Imzalar.
Tlgili Akademisyene Tletilir.
=
H ..
g Operasyonel Siire¢
=
w2

Universitede ¢alismas1 planlanan yabanci uyruklu akademisyenin gorevine baslayabilmesi igin gerekli yazismalarm ve islemlerin yapilmasi

Amag ve Kapsam



https://bogazici.edu.tr/Assets/Documents/Dosyalar/bogazici_universitesi_ogretim_uyeligine_atanma_ve_yukseltilme_esaslari_071223.pdf
https://bogazici.edu.tr/Assets/Documents/Dosyalar/bogazici_universitesi_ogretim_uyeligine_atanma_ve_yukseltilme_esaslari_071223.pdf

LEJANT

Siire¢c Baslangici Faaliyeti ( Baslangic )

Bilgi Sistemlerine Dahil _ n— — - -
Olmayan Siire¢ Faaliyeti Fealiyet BOLUM BASKANI VEYA ANA BILIM DALI BASKANI ATAMLARI SURECI

Dekanlik Fakiilte Sekreterligi Yonetim Kurum/Sirket Dis1 Paydas

Bilgi Sistemlerine Dahil Olan
Siirec¢ Faaliyetleri:

Dekan flgili boliimlerdeki Anabilim Dali
Excel - Bagkanligindaki Ogreirlrllr?yelerinin Gortslerini
PowerPoint -
b N

ikinci Bir idari
Gorevi Var M1?

Hayir:

Bilgi Sistemlerine Dahil
Edilebilecek Siirec Faaliyeti

Faaliyet

Karar Faaliyeti

Asama 1

\4

Evet———»
Hayir————»

Yonlendirme

Rektorliik
Onayladi M1?

Kontrol

Risk

Evet

Performans

Parametre isaret Numarasi

Paralel Faaliyetler

Faaliyet Ciktis1

=

Prosediir Baglantisi

-E@@—vbo

..... Prosediirii

Talimat Baglantisi

L/

..... Talimati

Siire¢ Baglantisi

Operasyonel / Yonetsel / Destek Siireg

< 2
5:
Stire¢ Tipi

()
_/

Siire¢ Sonu Faaliyeti

Siire¢c Parametresi
Aciklamasi

BT Sistem Veri Kaydi

Mail Gonderimi

Cikt1 Allnmasi

' O
QA »
3 | =X
‘ =3
=
oo
<
Q
B.
Amag ve Kapsam
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55

Referans Islemleri
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Hesap Makinesi Islemleri

E [

Dosyay1 Elle Tasima

WhatsApp Uzerinden
Haberlesme

Telefon Uzerinden
Haberlesme

@ G




LEJANT

Siire¢c Baslangici Faaliyeti ( Baslangic )

Bilgi Sistemlerine Dahil s - S -
Olmayan Siire¢c Faaliyeti e VEKALET iISLEMLERI SURECI

Ilgili Boliim Fakiilte ve Enstitii Sekreterligi Yonetim Kurum/Sirket Dis1 Paydas

Bilgi Sistemlerine Dahil Olan
Sﬁrec Faaliyetleri: orevlendirme veya Izin sebebi ile vek@

birakmasi gereken personel vekalet yazisi
yazilir

Excel

PowerPoint Akademik mi’

idari Mi?

~

Word

idari (Fakiilte veya Enstitii Sekreteri)

OBIKAS

Dekan: Unvan BolUm Baskani

EBYS

Asama 1

Bilgi Sistemlerine Dahil
Edilebilecek Siirec Faaliyeti

Faaliyet

Karar Faaliyeti

\4

Evet———»
Hayir————»

Yonlendirme

Kontrol

Risk

Performans

Parametre isaret Numarasi Operasyonel / Yonetsel / Destek Siireg

Stire¢ Tipi

Paralel Faaliyetler

Faaliyet Ciktis1

Prosediir Baglantisi

-E@@—vbo

..... Prosediirii

Talimat Baglantisi

Amag ve Kapsam

L/

..... Talimati

Siire¢ Baglantisi

Siire¢ Sonu Faaliyeti ( son )

Siire¢c Parametresi

O Acikl Metni
Aciklamasi cikiama et

BT Sistem Veri Kaydi

Mail Gonderimi

Cikt1 Allnmasi

LR

Dosyalarin Kargolanmasi
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Referans Islemleri

0 © 1)

Hesap Makinesi Islemleri

E [

Dosyay1 Elle Tasima

WhatsApp Uzerinden
Haberlesme

Telefon Uzerinden
Haberlesme

@ G




7oy

Rektorliik

SKS DB

Tiim Fakiilte ve Idari Birimler

KISMi ZAMANLI CALISTIRILACAK OGRENCILER SURECI

Ogrenci Isleri DB

Bilgi Islem DB

Hesap Isleri Sube miidiirliigii

Rektorliik tarafindan kismi zamanli 6grenciler igin
biit¢e belirlenir.

Biitce Boliimlere Dagitilir.

Dagitilan Biitceler Boliimlere Resmi Yaz

ile Bildirilir.

Siirecin Takvimi SKS DB Tarafindan
Belirlenir.

Idari Ve Akademik Tiim Birimlere
Ogrencilerin Sayilarinin Ve Niteliklerinin
Yer Alacagi Bir Duyuru Formu Gonderilir.

Medya Iletisim Birimi
Tanitim Siireci

Fakiilteler Ve Daire Bagkanliklar1 Bagl

Birimlerinden Talep Toplamaya Baslar

|

Doldurulan Formlar SKS DB ‘ye
Gonderilir. Formlar Birlestirilir.

Formlar Bilgi Islem Sitesi Uzerinden Is
Talebi ile Yayinlanmak Uzere Yiiklenir

Formlar Web Sitesinde ilan Edilir.

|

ilan Siirecinde Ogrenciler Birimlere

Red Alan Ogrencilerin Durumu flgili
Birime Bildirilir. Yeni Basvuru icin Talep
Istenir.

hayir

Ogrenci
Calismak Igin

A

Basvuru Yapmaya Baslar.

Bagvurular Tamamlandiktan Sonra
Birimler Kabul Listesini SKS DB ’na
Gonderir.

Liste Kontrol I¢in Ogrenci Isleri DB ‘ye
Mail Uzerinden Ulastirilir.

}

Kabul Listesindeki Ogrencilerin
Yonetmelikte Sartlart Karsilayip
Karsilamadiklar1 Sorgulanir.

Uygun Mu?

£
<
723
<
(. /ot
Kabul Listesi Bilgi islem DB Génderilir Ve
Web Sitesinde Yayinlanir.
Birimlere (Idari / Akademik) Sozlesmeler
Gonderilir
| }
Online Veya Sahsen Gelerek Ogrenci
Sozlesmeyi Imzalar. Birim Amirinin
Imzasmin Ardindan Sozlesmeler SKS DB
‘ye Gonderilir
Gelen Sozlesmeler Kabul Listesine Gore
Kontrol Edilerek Listeler Halinde Son
Onay I¢in Rektorliige Gonderilir.
Sozlesme Rektorliik Tarafindan
Onaylanarak Ise Giris Islemleri I¢in Hesap
Isleri Sube Miidiirliigiine Gonderilir.
.
Sézlesmeler Binaen Sigorta Ve Ise Giris
Islemleri Yapilir.
A
Ogrenciler HESIS Sitemine Tanimlanur.
Sene igerisinde devam eden olay £
Béliimde Tayin Edilen Yetkiliye HESIS
Bilgileri igin Hesap Isleri SM Tarafindan
Tanimlama Yapulir.
Biit¢e Artirrm Talebi Durumunda
Rektorlitk Onay1 Istenir.
Rektorliik Biitce
evet Artirimini
Onaylad1 M1?
4
Ogrenci Calisma Kayit Siireci Sonlanir.
c €
o=
(=¥
o —
H .. ..
o3 Operasyonel / Yonetsel / Destek Siireg
=
=
w2

Amag ve Kapsam

Ogrencilerin okul haricinde kurum biinyesinde istihdam edilmesi







Fakiilte 38. ve 39.
Madde
Gorevlendirme
Stireci




I\J/Zk\l;ﬁ gzrl) i(s)lgfl]l)c]; Fakﬁlten . Fakﬁlteﬂ ‘ Kurum fci, Yurt I¢i Kurum I¢i, Yurt I¢i
Siireci Siireci MYPYG Siireci MYPYG Siireci Kurumlar Arasi ve Yurt Kurumlar Arasi ve Yurt
I.Asama II. Asama Dis1 Kurumlar Arast Dis1 Kurumlar Arasi
Yatay Gegis Siirecleri Yatay Gegis Siirecleri
II.Asama I.Asama

Fakiilte SAT
Stireci

Final Takvimi
Ders Saat Giin ve iliski Kesme Tahmini Hazirlanmasi
Hoca Degisiklikleri Siireci Mezun Listesi
Stireci

Mezuniyet
Toreni
Stireci

Erasmus /
Exchange / Ozel

- Ogrenci Olarak
Not IV3.|I.d|r.|[r.1|, Not Gelen Ogrenci
Degisikligi ve I Siireci
Notlar i¢in Ek Siire

Teslim alinmayan
diplomalar Kayit isleri
SM tarafindan Toren

bitiminde geri alinir.




Erasmus /
Exchange
Gelen Ogrenci
Stireci

Erasmus /
Exchange
Stireci
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