
ANA BILIM DALI BAŞKANI ATAMALARI SÜRECI
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Enstitü Müdürü Enstitü SekreterliğiAnabilim Dalım Öğretim Üyeleri Personel DB

Operasyonel Süreç

Bölüm başkanı veya Ana Bilim Dalı Başkanı ataması yapılması için gerekli yazışmaların yapılması ve işlemlerin yürütülmesi

Başlangıç

Faaliyet

Karar

1

…. Formu 
Vs.

….. Talimatı

…..  Prosedürü

…. Süreci

Son

  Açıklama Metni

Evet

Hayır

LEJANT

Süreç Başlangıcı Faaliyeti

Bilgi Sistemlerine Dahil 
Olmayan Süreç Faaliyeti

Karar Faaliyeti

Yönlendirme

Kontrol

Risk

Performans

Parametre İşaret Numarası

Faaliyet Çıktısı

Prosedür Bağlantısı

Talimat Bağlantısı

Süreç Bağlantısı

Süreç Sonu Faaliyeti

Süreç Parametresi 
Açıklaması

Faaliyet
Bilgi Sistemlerine Dahil 

Edilebilecek Süreç Faaliyeti

BT Sistem Veri Kaydı

Mail Gönderimi

Çıktı Alınması

Dosyaların Kargolanması

Referans İşlemleri

Hesap Makinesi İşlemleri 

Dosyayı Elle Taşıma

Ref.

WhatsApp Üzerinden 
Haberleşme

Paralel Faaliyetler

Telefon Üzerinden 
Haberleşme

Bilgi Sistemlerine Dahil Olan 
Süreç Faaliyetleri:

Excel

PowerPoint

Word

ÖBİKAS

EBYS

Faaliyet

Faaliyet

Faaliyet

Faaliyet

Faaliyet

Personel DB

LİSANS ÜSTÜ EĞİTİM ÖĞRETİM ENSTİTÜLERİNİN 
TEŞKİLÂT VE İŞLEYİŞ YÖNETMELİĞİ

3 yılın sonunda (Görev süresinin sonuna 
doğru) 

Fen ve Sosyal 
Bilimler 

Enstitüleri mi?

Diğer 5 Enstitü Içerisinde Ana bilim dalı 
ve bölüm başkanı aralarında seçim 
yapılmak suretiyle seçilir ve enstitü 

müdürü tarafından atanır.

Evet

Hayır

ÜNİVERSİTELERDE AKADEMİK 
TEŞKİLÂT YÖNETMELİĞİ

YÜKSEKÖĞRETİM KANUNU

Disiplinler arası 
mı?

İlgili Programın Bağlı Olduğu 
Dekanların Görüşü Alınarak 
Enstitü Müdürü Tarafından 

Atanır.

Evet

Tek Disiplinli Ise Ilgili Fakülte 
Tarafından Atanan Bölüm 

Başkanı Aynı Zamanda Ana 
Bilim Dalı Başkanıdır.

Hayır

Ana Bilim Dalı Başkanlığı Enstitü 
Müdürlüğüne EBYS Üzerinden Iletir.

Üst Yazı

EBYS Üzerinden Enstitü Müdürlüğüne Gelen 
Yazı Ek Belgeleri Ile Birlikte Rektörlüğe 

Iletilir. (Dağıtım Kısmı; İlgili Birimler 
Buraya Alınacak!)
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