
LISANSÜSTÜ ÖĞRENCISININ YURT DIŞI GÖREVLENDIRMESI SÜRECI
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Öğrenci Yönetim / Rektörlükİlgili Enstitü

Operasyonel / Yönetsel / Destek Süreç

……………………….

Başlangıç

Faaliyet

Karar

1

…. Formu 
Vs.

….. Talimatı

…..  Prosedürü

…. Süreci

Son

  Açıklama Metni

Evet

Hayır

LEJANT

Süreç Başlangıcı Faaliyeti

Bilgi Sistemlerine Dahil 
Olmayan Süreç Faaliyeti

Karar Faaliyeti

Yönlendirme

Kontrol

Risk

Performans

Parametre İşaret Numarası

Faaliyet Çıktısı

Prosedür Bağlantısı

Talimat Bağlantısı

Süreç Bağlantısı

Süreç Sonu Faaliyeti

Süreç Parametresi 
Açıklaması

Faaliyet
Bilgi Sistemlerine Dahil 

Edilebilecek Süreç Faaliyeti

BT Sistem Veri Kaydı

Mail Gönderimi

Çıktı Alınması

Dosyaların Kargolanması

Referans İşlemleri

Hesap Makinesi İşlemleri 

Dosyayı Elle Taşıma

Ref.

WhatsApp Üzerinden 
Haberleşme

Paralel Faaliyetler

Telefon Üzerinden 
Haberleşme

Bilgi Sistemlerine Dahil Olan 
Süreç Faaliyetleri:

Excel

PowerPoint

Word

ÖBİKAS

EBYS

Faaliyet

Faaliyet

Faaliyet

Faaliyet

Faaliyet

EBYS Üzerinde  3 Olurlu Olarak 
Enstitü Müdürü, Rektör Yardımcısı 

Ve Rektör Olmak Üzere Onaya 
Sunulur.

EYK ‘da Lisansüstü Öğrencisinin 
Yurt Dışı Görevlendirmesi 

Görüşülür. 

EYK ‘da 
Onaylandı mı?

Evet

Öğrenciye Onaylanmadığına Dair 
Bilgilendirme Yapılır.

Rektörlük 
Onayladı mı?

EBYS Üzerinden Onaylandığına 
Dair Ilgili Enstitüye Yazı Iletilir.

EBYS Üzerinden Onaylanmadığına 
Dair Ilgili Enstitüye Yazı Iletilir.

Evet

Hayır

Üst Yazı

EYK Kararı, Öğrenci 
Dilekçesi, Referans  

Mektubu, Davet Yazısı, 
Çalışma Özeti

Öğrenci Enstitü Müdürlüğüne 
görevlendirme talebini dilekçesini 

ile sunar.
İ1

Dilekçe

Enstitü Müdürlüğü Tarafından 
Öğrencinin Talebini 

Değerlendirilmek Üzere EYK 
Gündemine Alınır

Üst Yazı

Onay Yazısı Öğrenciye Mail Olarak 
Iletilir Ve Sürecinin Takip Edilmesi 

Istenir.

Uzun süreli ve ödenekli öğrenci 
görevlendirmelerinde ÜYK’dan 
mı karar çıkacak yoksa EBYS 
‘den 3 olurlu yazı mi iletilecek? 
Netleştirilmeli!!! 


	Lisansüstü Öğrencisinin Yurt Dışı

