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Ogrenci flgili Enstitii Ydnetim / Rektorliik
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Faaliyet Ciktisi

Prosediir Baglantisi

Talimat Baglantis1

Siire¢c Baglantisi

Siire¢c Sonu Faaliyeti

Siire¢ Parametresi

Aciklamasi

BT Sistem Veri Kaydi

Mail Gonderimi

Cikt1 Alinmasi
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Siire¢ Baslangic1 Faaliyeti ( Baslangig )

Bilgi Sistemlerine Dahil . .
Olmayan Siire¢ Faaliyeti o ANA BILIM DALI BASKANI ATAMALARI SURECI

Enstitii Midiirii Anabilim Dalim Ogretim Uyeleri Enstitii Sekreterligi Personel DB

Bilgi Sistemlerine Dahil Olan
Siire¢ Faaliyetleri:

3 yilin sonunda (Gorev siiresinin sonuna
Excel dogru)
UNIVERSITELERDE AKADEMIK {0 pv o5 ping K ANUNU LISANS USTU EGITIM OGRETIM ENSTITULERININ
. TESKILAT YONETMELIGi TESKILAT VE ISLEYIS YONETMELIGI
PowerPoint
Fen ve Sosyal
Word X I
Evet: Bilimler
nstitiileri mi} Hayir

OBIKAS
o Faaliyet
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Siire¢ Baslangic1 Faaliyeti ( Baslangig )

Bilgi Sistemlerine Dahil

Faaliyet @ Qo o
Olmavan Siirec Faaliveti ENSTITU MUDUR YARDIMCISI ATAMASI VE YONETIM KURULU OLUSTURULMASI
Enstitii Miidiiri Ana Bilim Dali Ogretim Uyeleri Enstitii Sekreterligi Personel DB Referans Dokiiman
Bilgi Sistemlerine Dahil Olan
Siire¢ Faaliyetleri:
Excel Z RD1: Universitelerde Akademik
xce g Enstitii Miidiirii tarafindan géreve VOKSEKOGRETIM KANUNU . . .
2 geldikten sonra 2 tane Enstitii miidiir i Teskllat Yonetmehgl 1. Madde (b)
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Siire¢ Baslangic1 Faaliyeti ( Baslangig )

Bilgi Sistemlerine Dahil . »
Olmayan Siire¢ Faaliyeti o VEKALET ISLEMLERI SURECI

Aragtirma Merkezleri ve LI aboratuvarlar Tlgili Enstitii

Bilgi Sistemlerine Dahil Olan

Siire¢ Faaliyetleri: . (
Baslangig )

Excel

Daha Sonra Yazilacak!

PowerPoint

Word

. Akademik mi?
Akademik L
Idari Mi? . |
Idari (Fakulte veya Enstiti Sekreteri)

idari / Tasinir Yetkilisi

OBIKAS

EBYS

Enstit MUdurd
Bilgi Sistemlerine Dahil —
aaliye
Edilebilecek Siire¢ Faaliyeti )
Karar Faaliyeti
Yonlendirme el
Hayir
Kontrof]

Risk

Ana Bilim Dali Bagkani

Asama 1

\A A/

Performans
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Paralel Faaliyetler

. Operasyonel Siire¢
Faaliyet Ciktis1

w0
Stire¢ Tipi

Prosediir Baglantisi

..... Prosediirii

L

Talimat Baglantis1

..... Talimat:

flgili unvana sahip gérevlinin vekil birakmasi icin gerekli yazismalarin yapilmasi

Siire¢c Baglantisi

Amag ve Kapsam

Siire¢c Sonu Faaliyeti

Siire¢c Parametresi
Aciklamasi

'] Agiklama Metni

BT Sistem Veri Kaydi

Mail Gonderimi

Cikt1 Alinmasi

Dosyalarin Kargolanmasi

Referans Islemleri
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Dosyay1 Elle Tasima

WhatsApp Uzerinden
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LEJANT

Siire¢ Baslangic1 Faaliyeti ( Baslangig )

Bilgi Sistemlerine Dahil . ”
Olmayan Siire¢ Faaliyeti o YABANCI UYRUKLU AKADEMISYEN ATAMALARI SURECI

flgili Akademisyen flgili Enstitii Yonetim (Rektorliik) Esdegerlik Komisyonu Personel Daire Bagkanlig1 YOK Calisma ve Sosyal Giivenlik Balanlig1 Referans Dokiiman
Bilgi Sistemlerine Dahil Olan
Siire¢ Faaliyetleri: —
nabilim dali baskani, ensti RDI: < .
Gﬁdﬁrﬁne akademisyen ihtiyacini . I: Boga21?1
Excel - bildirir, Universitesi Ogretim
Uyeligine Atanma ve
/Tlgili Akademisyen Universitede . .
PowerPoint ¢aligmak tizere form doldurarak ] Yiikseltilme Esaslar1
) basvuruda bulunur. Enstitii Mudiirii 4. Maddesi
Akademisyen Ihtiyacini
Word - Degerlendirir. '
lgili Akademisyen Universitede RD2 YOK Ogretlm
. Bi KAS calismak tizere liniversitenin web Uyesi Atama Yiikseltme
(0] : sitesi tizerinden form yiikleyerek .. o
s Enstitii Yonetim Kurulunda Yonetmehgl
Bagvuruda Bulunan Akademik
Personel Ve Personel Thtiyacina Gore .
EBYS P RD3: 2547 Madde 34
arar Verilir.
RD4: ilgili Bakanlar
Kurulu kararlari
1__* o . . nstitii Yonetind
Bilgi Sistemlerine Dahil Kurulu
Faaliyet . .
Edilebilecek Siirec Faaliveti Akademik Hayr—> Siireg Sonlanir.
H v Personel Alimina
Karar verdi mi?,
Karar Faaliyeti
>
Yonlendirme et >
Hayir >
Kontrof
[
Risk A
| Rektorlitk vet
Performans onayladi m1?
—Parametre Iyaret Nunmarasr Hayir
. Rektorliik Degerlendirilmek Uzere
Paralel Faallyetler Eksik Evraklar Bulunuyorsa Gerekli Esdegerlik Komisyonuna
Evraklar Tamamlanir Veya Evrak Akademisyen Alimi Kararini Tletir.
Eksiklige Binaen Degilse Siire¢
Sonlanir.
Faaliyet Ciktis1
Esdegerlik .
Prosediir BaglantlSl Evet Komisyonu
aylad:
..... Prosediirii
Akademisyen Talebinde Bulunan
Ilgili Enstitii Biinyesinde Hayir
Talimat BaglantISI Degerlendirme Yapmasi Igin Jiiriler
Behrlf:mr. G 'Akademlsyenden Komisyon Kararina Ve Gerekgesine
... Talimatt  Bogazici Universifesi Ogretim Gore Ek Bilgi Istenip Yeniden
Uyeligine Atanma Ve Yijkseltilme Esaslar Degerlendirﬂir Veya Sﬁreg: Sonlanir.
Siire¢c Baglantisi
Jiiri Tarafindan Ilgili Akademisyenin
Degerlendirilmesi Yapilir.
Siire¢c Sonu Faaliyeti Son
Siire¢ Parametresi Acik]
[1 Aciklama Metni e
Aciklamasi Jiiri Gorisii Hayir
i Olumlu mu?
BT Sistem Veri Kaydi Evet
(1 Ay Iginde) Tlgili Akademisyenin
Mail Gﬁnderimi (1 Ay Iginde) ilgili Akademisyenin Dosyalar1 Hazirlanir. (Jiiri Uyelerinin
Dosyalar1 Hazirlanir. Olumsuz Sonucu Da Enstitii Yonetim
Kuruluna Iletilir.)
1 3
Cikt1 Alinmasi
Dosyalarin Kargolanmasi ¢
T . UYK “da Degerlendirilir.
Referans ISlemlerl a Degerlendirilir.
Hesap Makinesi Islemleri
UYK onayladi Evet
Hayir 2 -
Dosyay1 Elle Tasima
WhatsApp Uzerinden Yabanct Uyruklu
i Bagvuru Sahibi Yabanci Uyruklu Siire¢ Sonlanir. Akademisyen
Haberlesme . Akademisyenden Evraklar Talep atamasi
Edilir: (11 Dokiiman) Pasaport
r* . Fotokopisi, Kimlik, Diploma
Telefon Uzerlnden '; Fotokopileri Ve Terciimeleri, Gorev
Hab erl esme g Yaptig1 Universitelere Pair Calisma
S 2“ Belgesi, 2 Fotograf, Oz Ge¢mis,
Egitim Bilgi Formu (Bilgi Derleme
— Ve Kimlik Formu), Akademik
Ozlik lismalari (Yayn, Makale Vb.), E
Evraklar Calismalar1 (' ayim, Maka e. .'..),. n
Son Calist1g1 Kurumdan Ilisiginin
Akademisyen Evraklarin Temin Eder Kestidigine Dair-Yazt
Ve Ilgili Enstitiiye Teslim Eder.
Personel DB YOK e Basvuruda
4
Bulunur.
YOK Degerlendirmede Bulunur.
YOK on;1y1ad1 Hayr | Siire¢ Sonlanir.
m1?
Evet
Onaylandigina Iliskin Universiteye
Sifre Iletilir.
Personel DB Sifreyi Ilgili Enstitii <
Mudirliigiine Iletir.
Enstitii Sekreterligi Olarak Calisma
Ve Sosyal Giivenlik Bakanliginin
Web Sitesine Personel DB ‘den
Tletilen Sifre Ile Giris Saglanir.
Akademisyenin Belgeleri, Sifre Ile
Girilen Bakanligin Web Sitesine
Girilir / Islenir Ve Gerekli Alanlar
Doldurulur.
. Bakanlik
Evet
Onayladi m1?
Bakanligin Onay1 Mail Ve SMS Ile
flgili Aday Gerekli Harglar1 Yatirir. Personel DB ’ye, Adayin Kendisine
Ve Ilgili Enstitiiye Gelir.
¢ K ﬂ
Yabanci Uyruklu Akademisyenin
Adres Kayit Sistemine Kayitli Olmasi
Kontrol Edilir.
A 4
Harglarin Yatirildigina Dair Dekontlar
Personel DB ‘ye Veya Enstitiiye Hayir
Teslim Eder. ‘
» Personel DB - YOK Siireci
Yabanci Uyruklu
Akademisyen
atamasi
A 4
YOK Tarafindan Yabanci Uyruklu
Akademisyene Tletilmek Uzere
Calisma Izin Kart: Iletilir.
Fgullrg
Rektorliik Calisma Kartin1 Imzalar.
Tgili Akademisyene Tletilir.
k=
=
S Operasyonel Siireg
=
=]
n

Universitede ¢aligmasi planlanan yabanci uyruklu akademisyenin gérevine baglayabilmesi i¢in gerekli yazismalarim ve islemlerin yapilmasi

Amag ve Kapsam




LEJANT

Siire¢ Baslangic1 Faaliyeti ( Baslangig )

Bilgi Sistemlerine Dahil Faalive
aaliye

Olmayan Siire¢ Faaliyeti YABANCI UYRUKLU AKADEMISYEN GOREYV SURESI UZATILMASI SURECI

flgili Akademisyen flgili Enstitii Yonetim (Rektorliik) Esdegerlik Komisyonu Personel Daire Baskanlig1 YOK Caligma ve Sosyal Giivenlik Balanlig1 Referans Dokiiman

Bilgi Sistemlerine Dahil Olan
Siire¢ Faaliyetleri:

RD1: Bogazigi
Excel - Universitesi Ogretim
Uyeligine Atanma ve
PowerPoint - Yiikseltilme Esaslar1
¢ 4. Maddesi
Word - , o
Personel DB ‘nin Yazisina RD2: YOK Ogretlm
Istinaden Gorev Siiresinin . . iiksel
OBIKAS Uzatilma Durumu EYK *da Uyesi Atama Yiikseltme
Faaliyet Goriisiiliir. Y Onetmeligi
EBYS - RD3: 2547 Madde 34
RD4: ilgili Bakanlar
Kurulu kararlari

Gorev Siiresini

— . . Uzatmak Istiyor, Hayr
Bilgi Sistemlerine Dahil mu?
. . . . . Faaliyet
Edilebilecek Siire¢ Faaliyeti
Karar Faaliyeti
Akademisyen Gorev Siiresi
> Dolunca Universiteden
Yonlendirme wvet > Ayrilir.
Hayir >
Kontrof
[
Risk A
|
Performans Rektorliik Hayir
@ onayladi m1?
mﬁsmmm
Paralel Fa aliyetler Eksik Evraklar Bulunuyorsa Gerekli
Evraklar Tamamlanir Veya Evrak
Eksiklige Binaen Degilse Siireg
Evet Sonlanir.
Faaliyet Ciktisi
A\ 4
Prosediir BaglantISI . UYK ‘da Degerlendirilir.
..... Prosediirii
Talimat Baglantis1
UYK onayladi Evet
..... Talimat: Hayir mi? -
Sﬁreq BaglantlSl Yabanci Uyruklu
Siire¢ Sonlanir. Akademisyen
atamasi
Siire¢c Sonu Faaliyeti Son
Siire¢ Parametresi ‘
'] Agiklama Metni .
A 9] klamasi Personel DB YOK’e Bagvuruda
Bulunur.
BT Sistem Veri Kaydi
YOK Degerlendirmede Bulunur.
Mail Gonderimi
Clktl Allnmasi YOK onayladi . .
Hayir > Stire¢ Sonlanir.
g mi1?
=)
&
Dosyalarin Kargolanmasi < Evet
h 4
Referans iSIemleri Onaylandigina Iliskin Universiteye
Sifre Iletilir.
Hesap Makinesi Islemleri
Dosyayl Elle TaSIm a Personel DB Sifreyi Ilgili Enstiti <
Midiirliigiine Iletir.
WhatsApp Uzerinden
Haberlesme
Telefon Uzel‘inden Enstitii Sekreterligi Olarak Calisma
Ve Sosyal Giivenlik Bakanliginin
Haberlesme Web Sitesine Personel DB ‘den
Iletilen Sifre Ile Giris Saglanr.
Akademisyenin Belgeleri, Sifre Ile
Girilen Bakanligin Web Sitesine
Girilir / Islenir Ve Gerekli Alanlar
Doldurulur.
. Bakanlik
Evet
Onaylad1 m1?
Hayir
Bakanligin Onay1 Mail Ve SMS Ile
Tlgili Aday Gerekli Harglar1 Yatirir. Personel DB "ye, Adayin Kendisine
Ve Ilgili Enstitiiye Gelir.
P4
¢ Stire¢ Sonlanir.
Yabanci Uyruklu Akademisyenin
Adres Kayit Sistemine Kayitli Olmasi
Kontrol Edilir. ‘
A 4
Harg¢larin Yatirildigina Dair Dekontlar
Personel DB ‘ye Veya Enstitiiye
Teslim Eder.
> Personel DB - YOK Siireci
A 4
YOK Tarafindan Yabanci Uyruklu
Akademisyene Iletilmek Uzere
Calisma Izin Karti Iletilir.
Fgulllrg
Rektorlitk Caligma Kartini Imzalar.
ilgili Akademisyene Iletilir.
Operasyonel Siire¢
k=
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O
=
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Siire¢ Baslangic1 Faaliyeti ( Baslangig )

Bilgi Sistemlerine Dahil .
. . . aaliyet "
Olmayan Siire¢ Faaliyeti ATAMA SURECI
flgili Akademisyen veya Ana Bilim Dali ilgili Fakiilte veya Enstitii Sekreterligi Yonetim Personel DB Kurum/Sirket Dis1 Paydag
Bilgi Sistemlerine Dahil Olan
Siire¢ Faaliyetleri: — S
Ilgili akademisyen sistem tizerinden . . .
«akademik pozisyonlar igin &n basvurusuw» Yiikseltme siireci de baglangi¢ bagvuru
Excel - sayfas1 ﬁzerindentl‘))ilieysel olarak bagvuruda sekh ayni mi1? Personel DB ile
o [ p———— P ulunur. . . . .
s D oone L goriisiilmeli! Eger farkli ise yikseltme
PowerPoint - bagvurular1 nasil yapiliyor?
(")BiKAS Enstitii Miidiirii
Akademisyenin Talebine
Binaen On
Degerlendirmesini Yapar.
EBYS| [ e | o

nstitli Midira

Onayladt m1? Hayir
Bilgi Sistemlerine Dahil -
aaliyet
Edilebilecek Siire¢ Faaliyeti Fuet
. . Enstitii Midiirii o
Karar Faallyetl Akademisyenin Talebini BassYuru ;{edldedlhr.
Sistem Uzerinden Onaylar. uree Sontamr
>
Yonlendirme vt >
Hay1r >
Kontrol 2
o £
£
. <
Risk A é
s
| g v
Performans § Ogretim Uyesi Igin
RS Rektorliik Tarafindan
. @ 2 Kullamm Izni UYK’da
; Giindeme Alinir.
§ : v
. ur Kadro Kullanim Izinleri I¢in
Paralel Faaliyetler Q < YOK Tle Iletisime Gegilir
Personel DB Ile
Goriistilmeli!
Faaliyet Ciktis1
Prosediir Baglantisi .

..... Prosediirii

Talimat Baglantis1

L

..... Talimat:

Uygun Bulunmayan
Kisimlar Istekleri / Talepleri < Hayir Sartlar Uygun
Dogrultusunda Ilan Bulundu mu?,

Siire¢c Baglantisi

Evet

Siire¢ Sonu Faaliyeti Son

Personel DB Tarafindan

Siirec Parametresi > Tlana Cikil
¢ (] Aciklama Metni ana Cikilir,

Aciklamasi

Personel DB
suireci

BT Sistem Veri Kaydi

Mail Gonderimi

ﬂ{esmi gazetede kadro ilanlarD

yaynlanir.

Cikt1 Alinmasi

Prof. Ve Dog. Ogretim Uyeleri I¢in Basvurular
Personel DB Veya Rektorliik Kabul Eder.
Dr. Ogretim Uyelerinin Bagvurularimi Enstitii
Sekreterlikleri Kabul Eder.

Dosyalarin Kargolanmasi

Referans Islemleri

L]

rgu

Hesap Makinesi islemleri .
Hayir

Ogretim Uyesi
mi? (Prof ve Evet
Dog.Dr.Ogretim ¢ Basvuru
Uyeleri) Evraklar1 - USB
Dosyay1 Elle Tasima Personel DB ’ye
Atama siiresi bitmeye yaklasan Akademisyen Bireysel
akademisyen i¢in uzatma islemleri Dr. Ogretim Useleri Bireysel Olarak Bagvuruda Bulunur.

WhatsApp Uzerinden
Haberlesme

baglatilir.

Olarak Ilgili Enstitiiye
Bagvuruda Bulunur.

Basvuru
Evraklar1 - USB

Akademisyen Gerekli Evraklart
Hazirlar. (Akademik Basvuru
Evraklar1 Gibi Ilk Bagvuru Evraklar
Hari¢ Yapilan Calismalar: Kapsayan
Dokiimanlar USB Veya Link Ile
Iletilir.

Telefon Uzerinden
Haberlesme

v

Rektorliik Oneri Listesini
UYK’da Giindeme Alr.

Personel DB
stireci

Bogazici Universitesi Ogfetim Uyeligine
Enstitii Mudiirii Tarafindan

Atanma Ve Yiikseltilme Esaslar1
En Az 1 Kisi Ana Bilim Dali
Bagkani, 1 Kisi De Kurum
Disindan Olmak Uzere 3
Kisiden Miitesekkil Jiiri
Listesi Olusturur.

Tlgili Akademisyen Igin <

[lgili Jiiri Uyelerine Sonug / Ozlitk Dosyast Agthr. .

Goriis Raporlarini Iletmeleri
I¢in 1 Aylik Siire EBY'S
Uzerinden Bildirilir. (Jiiri

Déniis Yapmazsa Yedek Jiiri Almip Ozliik Dosyasina
Den Talepte Bulunulur) Eklenir

=
Kargo Ile Veya EBYS R
Uzerinden Jiiri Raporlar1  ¥@ ®
Teslim Alinir.

Jiiri Raporlar1 Ve Ana Bilim

’ Dali Bagkanliklar1 Goriigii

Tamamlandiktan Sonra EYK
Giindemine Alinir.

Asama 2: Ogretim Uyesi Atamasi veya Gérev Siiresinin Uzatilmasi

)

EBYS Yazigmalari Cikti

v

ATAMA SURECI
PERSONEL DB

Operasyonel Siireg

Siirec Tipi

Universitemizde galismasi planlanan 6gretim {iyelerinin gérevine baslayabilmesi igin gerekli yazigmalarin ve islemlerin yapilmasi

Amag ve Kapsam




LEJANT

Siire¢ Baslangic1 Faaliyeti ( Baslangig )

Bilgi Sistemlerine Dahil
Olmayan Siire¢ Faaliyeti

Faaliyt ARASTIRMA GOREVLISI ATAMALARI SURECI

ilgili Akademisyen Enstitii Rektorlik Personel Daire Bagkanlig1 YOK Kontrol Noktas1

Bilgi Sistemlerine Dahil Olan
Siire¢ Faaliyetleri:

Arastirma Gorevlisi alinmasi igin YOK
‘ten kadro izini alinir.

12
<
exer [
<
. =
PowerPoint - RS
(=
5 Kadro Talebi Siireci
r
Word - — — Personel DB
<
U
OBI S Faaliyet <
; Arast Gorevlisi
Ilan Sartlari resmi gazetede ra?l;?ln;ablzrsiv st
yayimlanmak hazirlanir. _
Personel Daire Ba; an Ilan

Sartlarinin Belirlenmesi Igin

Bilgi Sistemlerine Dahil "
Faaliyet P Doldurulmak Uzere Word Dosyasi Olarak
Edilebilecek Sii rec Faaliyeti «Aragtirma Gorevlisi Ilan Tablosu»

ﬂﬁndrrilir [ ]

Karar Faaliyeti

Personel Daire Baskanligindan
Word Dosyasi Olarak Mail Ile
>
Yonl d' Evet > Gelen Tablo Doldururulur.
onienairme
Hayir > ¢
o
EYK ’ya Goriisiilmek Uzere
Risk A Doldurulan Tablo Sunulur.
I
Performans
mﬁsmmm
Paralel Faaliyetler Q
Faaliyet Ciktisi
Arastirma
Gorevlisi
. - Atamasi
Prosediir Baglantisi . firec
..... Prosediirii
Talimat Baglantis1
> Resmi Gazetede Kadro Ilani
..... Talimat: Yaymlamr'
Siire¢c Baglantisi ‘
Yayinlanan Kadro Ilanina
Binaen Aday Arastirma
3 : . Soim Gorevlileri Tlgili Enstitiiye
Sureg Sonu Faahyetl Evraklarin1 Elden Ve Posta
Yolu Ile Teslim Ederek
Siire¢ Parametresi ' () ([~ B
'] Agiklama Metni
A C1 klamasi Elden Veya Posta Yolu Ile
> Teslim Alinan Bagvuru
Evraklar1 Kontrol Edilir.
BT Sistem Veri Kaydi '

Mail Gonderimi

Evraklar Tam

Evet
m1?

Cikt1 Alinmasi

Hayir ..
Bagvuran Adaylarm On

Degerlendirmeye Alinmasi I¢in
Enstitii Miidiirligii Veya Ana
Bilim Dal1 Baskanlig
Tarafindan Komisyon Kurulur.
EYK Karar1 Ciktiktan Sonra
Ilgililere Yaz1 Yazilir.

Dosyalarin Kargolanmasi

Bagvuran Aragtirma Gorevlisi
Ile Iletisime Gegilir. Telefon
Veya E-mail Ile Evraklari
Tamamlamas: I¢in
Rilgilendirme Yamilir

Referans Islemleri

Asama 2: Miiracaatlarin Alinmast

Hesap Makinesi islemleri Aragtirma

Arastirma Gorevlisi Evraklarint

Gorevlisi
Tamamlar Ve Elden Veya Posta [€—Evet oreviis

Yolu Ile Iletir. Evraklarin
mamladi Bagvurusu Alinan Aragtirma
Dosyayl Elle Taslma Gorevlileri I¢in Komisyon
Tarafindan On Degerlendirme
m R Yapilir.
WhatsApp Uzerinden i '
Haberlesme ¢

Telefon Uzerinden
Haberlesme

Evraklarini Siiresinde
Tamamlamayan Adaymn
Basgvurusu Alinmaz

Sinava Girmeye Hak Kazanan Ve

Kazanamayan Arastirma Gorevlileri
Universitenin Ve Enstitiiniin Web
Sayfasinda Yayilanmast I¢in Bilgi Islem
Daire Bagkanligina
«istakip.bogazici.edu.tr» Uzerinden Talep
(Word veya PDF A
olarak) Arastirma
Gorevlileri Listesi

On Degerlendirmeyi Gegen Adaylar Igin
Komisyon Tarafindan Sinava Alinirlar.

Sinavi Gegen Ve Gegemeyen Adaylar Nihai
Degerlendirme Sonuglar1 Adi Altinda
Resmi Gazetede Ilana Cikan Takvim

Dogrultusunda Ilan Edilir. (Bilgi Islem DB

‘ye Talep Olusturnlur)

Sinavda Basarili Olan Adaylar I¢in EYK
‘da Karar Alinir.

Personel DB Ile Devam Edilecek!
Enstitiilerden Géreve Baslama Tarihinin
Bildirilmesi I¢in Yazi1 Yazilmasi Telefon Ile
Istenir.

P ATAMA SURECI PERSONEL DB

Operasyonel Siire¢

Siirec Tipi

Universitemizde galismasi planlanan arastirma gorevlisinin gérevine baslayabilmesi icin gerekli yazigmalarm ve iglemlerin yapilmasi

Amag ve Kapsam




LEJANT

Siire¢ Baslangic1 Faaliyeti ( Baslangig )

Bilgi Sistemlerine Dahil

Faaliyet o .
Olmavan Siirec Faaliveti o MISAFIR ARASTIRMACI KABULU SURECI
Miiracaat Sahibi / Misafir Arastirmaci ilgili Ana Bilim Dali Bagkanlhig1 ve Enstitii Rektorliik Bilgi islem Daire Bagkanlig1 Personel Daire Bagkanlig1

Bilgi Sistemlerine Dahil Olan
Siire¢ Faaliyetleri:

isafir olarak Bogazigi Universitesin
Arastirmaci olarak ¢alismak isteyen

Excel - akademisyen Universiteye miiracaat
eder.
. CV, Arastirma
PowerPoint - Konusu Ozeti
Ilgili Kisi Bagvuru
Evraklarin1 Mail Ile
Word - et ___
Ilgili Enstitii Bagvuruyu
P Degerlendirir Ve Referansi Ile
ST Goriisiir
OBIKAS Faaliyet ‘
EBYS

EYK ‘da Karar Alinir.

Bilgi Sistemlerine Dahil

. . . . . Faaliyet Deserlendi
Edilebilecek Siire¢ Faaliyeti _ eier:ﬁ chme
g Referansi oluml
S mu?
Karar Faaliyeti <
>
Yonlendirme et >
Hay1r >
[ )
Olumsuz Yo6nde Olan
. EYK Karar1 Miiracaat
Risk A Sahibine Mail Ile Ileili
Ihgl Rektorlik -
| niylod m |
Performans y Evet
mﬁsmmm
Hayir
Paralel Faaliyetler Q
Faaliyet Ciktisi
Prosediir Baglantisi .

..... Prosediirii

—
=7
=
O
(D)
=
: =)
N

Talimat Baglantis1

Operasyonel / Yonetsel / Destek Siireg

... Talimati

Siire¢c Baglantisi

Siire¢c Sonu Faaliyeti Son
2
Siire¢ Parametresi| | 2
Aciklamasi ciilama Metni %
>
g
: : £
BT Sistem Veri Kaydi <

Mail Gonderimi

Cikt1 Alinmasi

Dosyalarin Kargolanmasi

Referans Islemleri

Hesap Makinesi islemleri

Dosyay1 Elle Tasima

WhatsApp Uzerinden
Haberlesme

Telefon Uzerinden
Haberlesme




LEJANT

Siire¢ Baslangici Faaliyeti ( Baslangig )

Bilgi Sistemlerine Dahil Faalive
aaliye

Olmayan Siire¢ Faaliyeti GOREVLENDIRMELER (38, 39, 58 VE SABBATICAL) SURECI

Ilgili Akademisyen / Ana Bilim Dali Bagkanlig1 Fakiilte ve Enstitii Sekreterlikleri Personel Daire Baskanligi Yazi Isleri Sube Miidiirliigii Rektorlitk (Rektor, Rektor Yardimcilart) Diger Universite
Bilgi Sistemlerine Dahil Olan
Siirec¢ Faaliyetleri: _ . RDT: Goreviendirme
Gorevlendirme R
Dilek Evraklari: Dilekge,
Gorevlendirme talebinde teblis 6zeti. davet
Excel bulunacak akademisyen boliimiine & ’
\ | dilekeesini fiziken sun @ mektubu, konferans
. programi
PowerPoint -
RD2: Gorevlendirm
Word Ana Bilim Dali Baskanlig1 Gorevlend ¢
Gorevlendirme Dilekgesi Glindeme Formu ve Raporu
Alinir, *(Gorevlendirme ile yurt
OBIKAS - disia gidip dénen
Ogretim tiyesi
. gorevlendirme raporu ve
EBYS / KAMUSIS
formunu doldurur ve
EBYS iizerinden
Pareanel DR e ilatilie)
T CISUTIVT 1D )’\.« ll\.al.llll.}
4
> Enstitii Yonetim Kurulu (FYK)
Bilgi Sistemlerine Dahil 1 Giindemine Alinir
Faaliyet
Edilebilecek Siire¢ Faaliyeti
Karar Faaliyeti Eksik Evraklar Bolime Bildirilir. vraklarlarda
- - Eksiklik /
Tamamlanmig Hale Tekrar Fakiilte ¢ Evet . o
. e diizeltme ihtiyaci
Yonetimine Tletilir. ar mu?
> A% !
Yonlendirme et >
Hay1r > Hayir
Kontrof
[
. Gorevlendirme - L
Risk A Tl Ne? Sabbatical
|
Performans
m Dagltlm Birimi Netlestirilecek!
Yolluklu / Yapilan Faaliyeti daha iyi
. Yolluklu / Glindelikli / Butgeli .
Paralel Faaliyetler Yolluksuz Yolluklu / GOndelikil / Botce yansitan climle yazilacak!
Yolluksuz / Guindeliksiz
Kamu idarelerince Yurt Disina Gonderilenler Igin Yiiklenme
Faaliyet ClktlSl Senedi ile Muteber imzal Miiteselsil Kefalet Senedi
Seyahat Onay1
Yazisi
Biit¢e Kaynagi / .
. - Ilgili akademisyen BAP gérevlendirmesi Proje Tiirii ne? Déner Sermaye Kaynaklari et
Pr Osedur BaglantISI i¢in seyahat onay1 yazisini alir. cve
Gorevlendirme
..... Prosediirii Siiresi
Rektorlik Konferans Enstitli Hazine Bltcesi v
Talimat Baglant]S] BAP EBYS Uzerinden Akademisyenin 1-7 Gin Arasi 16-59 Gln Arasi Destek Fonu 39, Madde mi?
G6revlendirmesir?<3'.llis'l.(ir.1' «?S}./ahét Qnayl 58. Madde 58: Madde mi‘:’
. Talimat Yazisini Enstitii Mudirliigiine iletir.
Hocanin Yapacagi
Projeye Uygun Talep
o - — N Dilekgesi Ve Ekleri
Sul‘e(; BaglantlSl g 8-15Gun Arasi ocanin Yazdig1 Yazinin Ekinde Yer Alan
3 Doner Sermaye Projeleri Sayfasinda Yer Alan
< Belgeler Alinir Ve Hoca Tarafindan Doldurulur
Ve Ilgili Boliime Elden Veya EBYS Uzerinden
. . . Iletir. Bolim Tarafindan Akademik Kurulda
S“reg Sonu Faahyetl Goriisiiliir Ve Tlgili Dekanliga EBYS Uzerinden
Hetilix
Siire¢ Parametresi ‘
'] Agiklama Metni
Aciklamasi
BT Sistem Veri Kaydi Biyomedikal, kandilli , ¢evre bilimleri ve fen
bilimleri enstitiilerine sorulmali. 58. Maddeye
gore gorevlendirme Enstitiilerde yapiliyor
Mail Gonderimi mu?
1 I\ Rektor Onayladi Hayir—
Cikt1 Alinmasi
\ 4 A 4
TlgrT Akademisyenin Harcamalarina Iliskin Evraklarmi Yolluk Bildi itgili Akademisyenin Harcamalaria Iliskin Evraklar: Evet
ormu Ile Tahakkuk SM ‘ye Gonderir. (Otel Faturasi, Ugak Bileti, Taks) Yolluk Bildirim Formu Ile Déner Sermaye Birimine
Dosyalarln KargOIanmaSl Makbuzu, Konferans Kayit Ucreti Vb. I?Ia.rcamasma Iliskin Talep Ettigi Gonderir. (Otel Faturasi, Ugak Bileti, Taksi Makbuzu,
Harcama Tipi) Konferans Kayit Ucreti Vb. Harcamasma Iliskin Talep
Yurt I¢i Gorevlendirme Formu Doldurulur Ve Islak Imzali Olarak i5i ini
. B ilgili Personel Teslim Edilir 0 Ettigi Harcama Tipi) Harcama
Referans Islemleri Formlan : arcama Evraklar
Evraklari _—
Hesap Makinesi Islemleri
Dosyay1 Elle Tasima
WhatsApp Uzerinden
Haberlesme Rektorliik
Onaylad1 m1?
Telefon Uzerinden
Haberlesme
Evet
Personel Daire
Baskanlig1
Stiregleri
k=
o
§ Destek Siireg
=]
90]
;
ademisyenlerin gorevlendirme taleplerinin isleme tabi tutulmasi i¢in gerekli onaylarin alinmasi ve ilgili birimlere iletilmesi
=3 Akad 1 lend talepl 1 tabi tutul kl 1 1 lgili birimlere iletil
N
[P
>
O
<
g
<




LEJANT

Siire¢ Baslangic1 Faaliyeti

( Baslangig )

Bilgi Sistemlerine Dahil

Olmayan Siire¢ Faaliveti

Bilgi Sistemlerine Dahil Olan
Siire¢ Faaliyetleri:

Excel
PowerPoint

Word
OBIKAS

EBYS

Faaliyet

Bilgi Sistemlerine Dahil
Edilebilecek Siire¢ Faaliveti

Karar Faaliyeti

Faaliyet

Yonlendirme

Komtrot

Risk

Performans

——Parametre fsaret Nunmarasr

Paralel Faaliyetler

Faaliyet Ciktis1

Prosediir Baglantisi

Talimat Baglantisi

Siire¢c Baglantisi

Evet

vvyy

Hayir

-§Q®—>o

..... Prosediirii

... Talimat1

Siire¢ Sonu Faaliyeti

)

DERS BASINA SAAT UCRETLI GOREVLENDIRME (GELEN AKADEMISYEN)

Ilgili Akademisyen Fakiilte ve Enstitii Sekreterligi

Personel Daire Baskanlig1 Yazi Isleri Sube Miidiiriiliigii

Yonetim: Rektorlik, Rektor Yardimceiligt

Diger Kurum

Siire¢ Parametresi

Aciklamasi

BT Sistem Veri Kaydi

Mail Gonderimi

Cikti Alinmasi

Dosyalarin Kargolanmasi

Referans Islemleri

Hesap Makinesi Islemleri

Dosyay Elle Tasima

WhatsApp Uzerinden
Haberlesme

Telefon Uzerinden

Haberlesme

'] Aciklama Metni

Gorevlendirme

Gorevlendirme talebinde Dilekge
bulunacak akademisyen bolimiine @

Anan Bilim Dali Akademik
Kurulunda Goérevlendirme
Dilekgesi Giindeme Alinir.

Boliim Talebi Inceler.
Akademisyeni Gelme Durumunu

Degerlendirir. Uygun Goriirse
Gorevlendirme Siirecine Baﬂamr.‘

Enstitii Yonetim Kurulunda (EYK)

> Giindeme Alinmak Uzere

Gorevlendirme Talebi Incelenir /
Kontrol Edilir.

vraklarda
Eksiklik veya
ta var mp/

Evet

Hayir

Enstitii Yonetim Kurulunda (EYK)
Giindeme Alinir.

Gorevlendirme
Tiirti (Kamu

Evet (40A / 40C / 40D)

— Calisant mu1?)
<
S
<
723
<
Daha Once Ayni
Hay! Boliimde Ders
Daha Once Ayni Oneri Vermesi I¢i Ana Bilim Dalt
Boliimde Ders Hayur P Bagkanligdan Jiiri Raporu
Verdi mi? Olu_sturulm{am Istenir. \ID
Ana Bilim Dali Bagkanlig1 Veya
Enstitii Miidirliigii Tarafindan 3
Ogretim Uyesinden Miitesekkil
Bilim Jiirisi Olugturulur.
Evet
Rektor
Yardimcisi Hayir
nayladi my
Evet
ngl,f/ DiVl,et Devlet Universitesi
niversitesi
e naylanmama Sebebine Gore Bir
Daha Bagvurulur Veya Siireg
Sonlanir.
Vakif Universitesi
Personel DB
Stiregleri
Rektor
Yardimcisi Hayi
nayladi my
Evet ¢
D b .. Ii Rektor Yardimeisi Uygun Gordiigi naylanmama Sebebine Gore Bir
I8 basina saat ucretli Gorevlendirmeyi UYK ’ya Sevk Daha Basvurulur Veya Siireg
gorevlendirme ile Eder. Sonlanir.
gelen akademisyen
UYK ‘“da goriisiilityor
mu? Personel DB ile
oOrisilmeli!
Evet
I
£
&
< Personel DB
Stiregleri
o —
o
o —
4
2 Operasyonel / Yonetsel / Destek Siireg
=
=]
N

Amag ve Kapsam




LEJANT

Siire¢ Baslangic1 Faaliyeti ( Baslangig )

Bilgi Sistemlerine Dahil

. . Faaliyet
Olmayan Siirec Faaliveti

DERS BASINA SAAT UCRETLI GOREVLENDIRME SURECI (GIDEN AKADEMISYEN)

Ilgili Akademisyen Fakiilte ve Enstitii Sekreterligi Personel Daire Baskanlig1 Yazi Isleri Sube Miidiiriiliigii Yonetim: Rektorlik, Rektor Yardimceiligt Diger Kurum

Bilgi Sistemlerine Dahil Olan
Siire¢ Faaliyetleri:

Excel

PowerPoint

Word

OBIKAS

EBYS

Bilgi Formu (Ders
Yiikiini Gosteren
Enstitii Yonetim Kurulunda (EYK))| Belge

> Giindeme Alinmak Uzere

Bilgi Sistemlerine Dahil Faalivet | Gorevlendirme Talebi Incelenir /
. . . . . aalye 1 | Edilir,
Edilebilecek Siire¢ Faaliyeti | Kontro B '
Karar Faaliyeti vraklarda
Evet Eksiklik veya
ta var nys
Yénlendirme Fvet > Diger enstitiilerde ana bilim dali
Hayir > bagkanligi var m1? Hayir
Kontrot
o
Enstitii Yonetim Kurulunda (EYK)
Risk A '; Giindeme Alinir.
5
| <
Performans
. @ Evet (40A / 40C / 40D)
—Parametre tyaret Nummarasr
Paralel Faaliyetler Q
Vakif / Devlet
. Universitesi
Faahyet ClktISI Devlet Universitesi
Prosediir Baglantisi .
Vakif Universitesi
..... Prosediirit
Talimat Baglantisi
..... Talimat1
Siire¢c Baglantisi ---- Silrec
Siire¢ Sonu Faaliyeti Son
Rektor
Sﬁl‘ec Parametresi ) Yar(}u:jlcm
] Agiklama Metni Jyed 2
Aciklamasi
BT Sistem Veri Kaydi ¢ v
Rektor Yardimeist Uygun Gordiigi Onaylanmama Sebebine Gore Bir
Goérevlendirmeyi UYK ’ya Sevk Daha Basvurulur Veya Siireg
Eder. Sonlanir.
Mail Gonderimi
Cikti Alinmasi
[\l
<
5
Dosyalarin Kargolanmasi <

Referans Islemleri

Personel DB

Hesap Makinesi Islemleri

Dosyay Elle Tasima

WhatsApp Uzerinden
Haberlesme

= - Operasyonel / Yonetsel / Destek Siireg
Telefon Uzerinden

Stire¢ Tipi

rgu
. Stirecleri

Haberlesme

Amag ve Kapsam




LEJANT

Siire¢ Baslangic1 Faaliyeti ( Baslangig )

Bilgi Sistemlerine Dahil
Olmayan Siire¢ Faaliyeti

Faaliyet

IDARI PERSONEL GOREVLENDIRMELERI SURECI

Ana Bilim Dali Bagkanlig1 / Merkez Miidiirliikleri / Laboratuvar
Bagkanliklart

Tlgili dari Personel Tlgili Enstitii Yoénetim (Rektorliik)

Bilgi Sistemlerine Dahil Olan
Siire¢ Faaliyetleri:

Excel

PowerPoint

Word

OBIKAS (657 /
78.79.Maddelere Gore

Enstitii Sekreteri Giindeme Yapllan
Alinmasmi Saglar.

v

EYK ‘da Gorevlendirme Talebi
Gilindeme Alinir.

EBYS

Gorevlendirmeler)

Bilgi Sistemlerine Dahil
Edilebilecek Siire¢ Faaliyeti

Faaliyet

Gorevlendirme Talebi Daha
Hayir—» Uygun Bir Tarihe Tehir Edilir
Vevya Siiresi Degistirilir.

Gorevlendirme
Talebi Onayland:

mi1?

Karar Faaliyeti

Asama 1

Yonlendirme et

Hayir
Kontrof]

\A A/

Risk

Performans

——Parametre fsaret Nunrarasr

Paralel Faaliyetler

Faaliyet Ciktis1

Prosediir Baglantisi

-§Q®—>o

..... Prosediirii

L

Talimat Baglantis1

..... Talimat:

Siire¢c Baglantisi

Destek Siireg

Stire¢ Tipi

Siire¢c Sonu Faaliyeti

Siire¢c Parametresi

'] Agiklama Metni

Aciklamasi

BT Sistem Veri Kaydi

Idari personelin kurum disinda gorev almasi igin gerekli yazismalarm ve islemlerin yapilmasi

Mail Gonderimi

Amag ve Kapsam

Cikt1 Alinmasi

Dosyalarin Kargolanmasi

Referans Islemleri

Hesap Makinesi islemleri

Dosyay1 Elle Tasima

WhatsApp Uzerinden
Haberlesme

Telefon Uzerinden
Haberlesme




LEJANT

Siire¢ Baslangic1 Faaliyeti ( Baslangig )

Bilgi Sistemlerine Dahil

Faaliyet

Olmayan Siire¢ Faaliyeti

Bilgi Sistemlerine Dahil Olan
Siire¢ Faaliyetleri:

Excel
PowerPoint

Word
OBIKAS

EBYS

Bilgi Sistemlerine Dahil
Edilebilecek Siire¢ Faaliyeti

Faaliyet

Karar Faaliyeti

Yonlendirme et

Hayir
Kontrof]

\A A/

Risk

Performans

——Parametre fsaret Nunrarasr

Paralel Faaliyetler

Faaliyet Ciktis1

Prosediir Baglantisi

-§Q®—>o

..... Prosediirii

Talimat Baglantis1

L

..... Talimat:

Siire¢c Baglantisi

Siire¢c Sonu Faaliyeti

Tlgili Birim (Tlgili Fakiilte ve Enstitii)

108. MADDEYE GORE UCRETSIZ IZINLER SURECI

Tlgili Birim Yénetim

Personel Daire Bagkanlig1

Asama 1

Izin talebin bulunan akademik
veya idari personel bagli
bulundugu birime izin talebini
iletilir.

Izin Dilekgesi

657 Sayili Kanun
108.Madde (E
Maddesi)

Akademik mi?
Idari mi?

Akademik

Idari Personelin Izin Talebi UYK’ya
Giriyor Mu?

> UYK’da Izin Talebi Giindeme

Alinir.

Akademisyenin Ozliik

Personel DB
Stiregleri

RD1: 2547 sayili
kanun

RD2: ilgili Senato
Karar

Siire¢c Parametresi

1 Agiklama Metni
Aciklamasi ¢

Asama 2: B,F ve G izin tiirleri

F 657 Sayili Kanun
* 108.Madde (B,F Ve G Maddeleri)

Bagli Bulundugu Birimden
Personelin Ise Baglama Tarihi
Gelir.

BT Sistem Veri Kaydi

Mail Gonderimi

Cikt1 Alinmasi

Dosyalarin Kargolanmasi

Referans Islemleri

Hesap Makinesi islemleri

Dosyay1 Elle Tasima

WhatsApp Uzerinden
Haberlesme

Telefon Uzerinden
Haberlesme

Asama 3: Izin sonras! ige baglama

Dilekge

izin Siiresi Veya Gérevlendirme Siiresi Biten
Akademik Veya Idari Personelin Ise Baslama Tarihi
Calistig1 Birimden Bagli Bulundugu Enstitiiye Elden
Iletilir.

Akademik mi?

idari mi?

Akademik

Kisinin Ozliik Dosyasina
Ilgili Yaz1 Eklenir.

Personel DB
Stirecleri

Stire¢ Tipi

Destek Siireg

Amag ve Kapsam

Akademik veya Idari personelin ¢esitli sebeplerden dolay1 izne ayrilmast igin gerekli yazismalarin ve islemlerin yapilmasi




LEJANT

Siire¢ Baslangic1 Faaliyeti ( Baslangig )

Bilgi Sistemlerine Dahil . : .
Olmayan Siire¢ Faaliyeti e IDARI PERSONEL NAKIL / ISTIFA / EMEKLILIK SURECI

ilgili Akademik veya Idari Personel flgili Enstitii Yonetim (Genel Sekreterlik ve Rektorliik) Personel Daire Baskanligini

Bilgi Sistemlerine Dahil Olan
Siire¢ Faaliyetleri:

Istifa / Emeklilik
Dilekgesi

Idari veya Akademik personel istifa
Excel dilekgesini bagl bulundugu miidiirligine
(ana bilim dali baskanlig araciligi ile veya
. dogrudan) elden teslim eder veya EBYS
PowerPoint ! iizerinden iletir. Tlisik Kesme
Form
Word Personelin Istifa Dilekcesine
' Istinaden Web Sayfasinda Yer
Alan Form Ile Ilisik Kesme
. K Islemleri Yapilir.
OBI S Faaliyet ilisik Kesme
Formu idari lisik Kesme Form

Evet: BAP Projesi Var

m1?

7 s s . . Istifa Etmek Isteyen Akademik
Bilgi Sistemlerine Dahil Faalyet Veya ldari Personel Uzerinden Hayir
Edilebilecek Sii reg Faaliyeti BAP Projeleri Hakkinda Kapatma

Islemlerini Yapar.

Karar Faaliyeti Tagimir Yetkilisi Ile Kisinin

’ Uzerinden Tagmirlarin
Devredilmesi Saglanir.

> s
PN 3 Evet > g
Yonlendirme Z
Hayr > Tlisik K
isik Kesme
o Formy
Emekli Olmak Veya Istifa Etmek
Risk A Isteyen Akademik Veya Idari
Personel Ilisik Kesme Formunda
| Yer Alan Birimlerden Gerekli
Performans Onaylar1 Ve Imzalar1 Alir.
mﬁsmmm
Paralel Faaliyetler Q
Iisik Kesme Formu
. (Asl1), Dilekge
Faaliyet Ciktisi (Aol
flisik Kesme Formunun Asli Islak
Imzali Olarak Akademisyenin
. o Dilekgesi Personel Daire
Prosediir BaglantlSl _Bagkanligina Elden Teslim Edilir.
... Prosediri P PERSONEL DB
Talimat Baglantis1
..... Talimat:
Siire¢c Baglantisi
Siire¢c Sonu Faaliyeti Son &
< Operasyonel / Yonetsel / Destek Siireg
=
=
Siirec Parametresi e ' z
iklama Metni
Aciklamasi ¢
BT Sistem Veri Kaydi

Mail Gonderimi

Cikt1 Alinmasi

Amag ve Kapsam

Dosyalarin Kargolanmasi

Referans Islemleri

Hesap Makinesi islemleri

Dosyay1 Elle Tasima

WhatsApp Uzerinden
Haberlesme

Telefon Uzerinden
Haberlesme




LEJANT

Siire¢ Baslangici Faaliyeti

( Bagslangi¢ )

Bilgi Sistemlerine Dahil
Olmayan Siire¢ Faaliyeti

Faaliyet

Bilgi Sistemlerine Dahil Olan

Siire¢ Faaliyetleri:
Excel

OBIKAS

EBYS

HESIS

BKMYBS

Faaliyet

Faaliyet

Faaliyet

Bilgi Sistemlerine Dahil
Edilebilecek Siire¢ Faaliyeti

Faaliyet

Karar Faaliyeti

O

Yonlendirme

——Parametre fsaret Nunrarasr

Kontrol

Risk

Performans

Paralel Faaliyetler

Faaliyet Ciktisi

Prosediir Baglantisi

Talimat Baglantis1

Siire¢c Baglantisi

Siire¢c Sonu Faaliyeti

Siire¢ Parametresi
Aciklamasi

BT Sistem Veri Kaydi

Mail Gonderimi

Cikt1 Alinmasi

Dosyalarin Kargolanmasi

Referans Islemleri

Hesap Makinesi islemleri

Dosyay1 Elle Tasima

WhatsApp Uzerinden
Haberlesme

Telefon Uzerinden
Haberlesme

£vetr

\A A/

Hay1r

-g©®—>o

..... Prosediirii

L

..... Talimat:

Son

Ilgili Akademisyen

EK DERS ISLEMLERI (HESIS) SURECI

Tlgili Enstitii

Hesap Isleri SM / Personel DB

Kurum/Sirket Dis1 Paydas

v

Hesap Isleri Sube Mudiirliigi
HESIS Uzerinden Formu Iletilen

Yetkili Kisiler HESIS Sistemi Uzerinden
Tam Zamanli Ve Part Time Ogretim
Uyesinin Verdigi Derslerin Ve Ogrenci
Danismanliklarinin Girisini Ilgili Tarihlerde
Saglar.

Sistem Uzerinden Yetkili Kisi Kontrolleri
Saglar Ve Onay Verir. !

Ders Yiikii Formu Ogretim Uyelerine
Imzalanmak Uzere HESIS Uzerinden
Otomatik Olarak Iletilir.

HESIS Kullanim
Kilavuzu / Talimati

Personeli I¢in Gerekli
Yetkilendirmelerin Yapilmasini
Saglar.

'] Agiklama Metni

—
<
=
<
1723
<
Ogretim Uyeleri HESIS Uzerinden Imzalar
> Alinan Imzalar Onaylanmak Uzere Ilgili
Enstitii Miidiriine Iletilir.
i i1
Enstitii Miidiirii Evraki Imzalar }
Gtincelleme _—
Yapilacak m1?
Hayir
(Enstitii Miidiirii Sonra) Ogretim Uyesine
imzali Evraklar Fiziki Olarak H isleri Ogrenci Atamas1 Yapilmissa Ogretim
et vrSaMa‘r I_Zrl 11. eg dili esap iiett Uyesinin Ders Yiikii Giincellenir.
ye Teslim Edilir.
> Hesap Isleri SM Tle Devam Edilecek!
Ek Ders Ucret
Cizelgesi
Her ay ek ders 6demeleri hesaplandiktan
sonra Hesap Isleri SM doldurulmak iizere
evrak iletir.
Ek Ders Ucret
Cizelgesi
Hesap Isleri SM ‘den Gelen Cizelge Kontrol
Edilir.
Evet Cizelge Dogru
Mu?
N
N .
g Ek Ders Ucret Hayir Ek Ders Ucret Ek Ders Ucret
2‘ Cizelgesi Cizelgesi Cizelgesi
Cizelge Tmzalanir Ve Hesap Isleri SM ‘ye Hesap Isleri SM Tle Telefon Veya Mail Hesap Isleri SM Cizelge Uzerinde Gerekli
Elden Iletilir. Iljiisime Gegilir. Revize Edilmesi IsteniH Diizeltmeleri Yapar.
Hesap Isleri SM Ile Devam Edilecek!
BKMYBS (Biitiinlesik Kamu Mali Yonetim
Bilisim Sistemi) Uzerinden Ucret
Cizelgesinin Veri Girisini Saglar.
Gergeklestirme Gorevlisi Ve Harcama
Yetkilisi Sistem Uzerinde Gerekli Onaylari
Saglar.
.
(o9
o -
=
54 Operasyonel / Yonetsel / Destek Siireg
=
=]
96}

Amag ve Kapsam




LEJANT

Siire¢ Baslangic1 Faaliyeti ( Baslangig )

Bilgi Sistemlerine Dahil — .
Olmayan Sﬁreg Faa]iyeti e MEZUNIYET ISLEMLERI SURECI
Tlgili Ogrenci flgili Ana Bilim Dali Baskanlhig1 Tlgili Enstitii Yonetim Ogrenci Isleri DB

Bilgi Sistemlerine Dahil Olan

Sureg Faahyetlerl' Ilgili editdrler YOK “iin ve senatonun
belirledigi kriterlerine gore uygunlugunu Jiiri Kurulur.
kontrol eder.

Excel - Bogazici Universitesi Lisansiistii
Egitim Ve Ogretim Yonetmeligi
Word =
b=
8 Tez Formati
OBIKAS = Yyeun
Faaliyet é Hayir Evet
o
89
)
EBYS &
— Tez Uygunluk
g Yazisi
P N Ogrencinin Tez Format
< Ogrencinin Tez Formatinin grenemn fez Formatnin

Uygun Olduguna Dair Editor

Diizeltilmesi Istenir. - . .
Ogrenciye Yazi Verir.

Bilgi Sistemlerine Dahil

> Enstitii Sekreterligi Tahmini

... Prosediirii Mezuniyet Listesini Kontrol Eder.

Faaliyet
Edilebilecek Siire¢ Faaliyeti
Karar Faaliyeti
>
Yonlendirme Vet >
Hay1r >
Kontrot)
]
Risk A
Performans : fg
. o z
—Parametre Isaret Numarasr o4
=1
)
Paralel Faaliyetler Q 3
E Tahmini
.% Mezun
. § Listesi
Faaliyet Ciktisi 5
=
=
£
Prosediir Baglantis . e
=
5
<

Talimat Baglantis1

L

..... Talimat:

Siire¢c Baglantisi

v

Tezini Tamamlayan Ogrenciler Igin
Mezuniyet Karar1 EYK ‘da Alinir.

Siire¢ Parametresi
'] Agiklama Metni
Aciklamasi
BT Sistem Veri Kaydi

Mail Gonderimi

Siire¢ Sonu Faaliyeti Son

Asama 2: Mezuniyet

Cikt1 Alinmasi

Dosyalarin Kargolanmasi

Mezuniyet
Toreni

Referans Islemleri

Asama 3: Mezuniyet Toreni

Dosyay1 Elle Tasima

WhatsApp Uzerinden

Haberlesme

Telefon Uzerinden
Haberlesme

L]
rgu
Hesap Makinesi islemleri .

Operasyonel Siire¢

Stire¢ Tipi

Ogrencile

Amag ve Kapsam




LEJANT

Siire¢ Baslangic1 Faaliyeti ( Baslangig )

Bilgi Sistemlerine Dahil

Olmayan Siire¢ Faaliyeti e MEZUNIYET TORENI SURECI

Yonetim (Rektorliik) Tlgili Fakiilte / Enstitii ve Boliim Ogrenci Isleri Daire Baskanlig Medya ve fletisim Birimi Kiiltiir Sanat ve Etkinlikler Sube Miidiirliigii (SKS DB)
Bilgi Sistemlerine Dahil Olan
Sureg Faallyetlerl' iltiir Sanat ve Etkinlikler Sube Mudiirligi ile
toplantilar/yazismalar sonucu toren siralamast,
E 1 guni ve saati belirlenir. Ciibbeler Talep Eden Fakiilte Ve
xce Enstitiilere Teslim Edilir.
PowerPoint -
Ogrencilerin
espit Edilmesi
Bilgi Sistemlerine Dahil
Faaliyet
Edilebilecek Siire¢ Faaliveti
Karar Faaliyeti
Kay1t Sube Miidiirliigii Ders
Degerlendirme Yapilma Siireci
>
Yonlendirme el > i
Hayir >
Kontrot iy . Her Dénem Sonunda Ders
) Ders Degerlendirme Sonuglart Alinir. N Degerlendirme Yapilir
Risk A +
Ogretimde Ustiin Basar1 Odiilii
I Sahibi Belirlenir.
Performans
MEZUNIYET TORENINDE VERILEN ODULLER, BASVURU Senato Karari
. @ VE DEGERLENDIRME SURECINE ILISKIN YONERGE
Rektorlitk Ve Yabanci Uyruklu
. Ogrenci Odiilii Belirlenir.
Paralel Faaliyetler Q
Faaliyet Ciktis1
Prosediir Baglantisi .
..... Prosediirii
Talimat Baglantisi ¢
Fakiiltelerden Ve Enstitiilerden Gelen
Tatimat Aday Onerileri UYK *da Gériisiilerek
..... lalimati P .
Odiil Alacak Ogrenciler Belirlenir.
Siire¢c Baglantisi
Siire¢ Sonu Faaliyeti Son
Fakiiltelerin Mezuniyet Torenlerinde
> Konusma Yapacak Kisi Veya Kisiler
Belirlenir.
Siire¢ Parametresi .
] Agiklama Metni
Aciklamasi|
Boliim Sunum Metinleri Hazirlanir.
BT Sistem Veri Kaydi —
]
g
<
723
<
Mail Gonderimi
Cikti Alinmasi Ogrenci
(Baz1 Fakiilteler I¢in) Toren Fotograflar
Esnasinda Gésterilmek Uzere,
Béliimler Tarafindan Ogrencilerden
Dosyalarln Kargolan masi Vesikalik Ve Toplu Fotograflar Mail Mezuniyet
E A Ile Istenir. Davetiyeleri
Mezuniyet Davetiyeleri SKS DB
R efer ans i Sl eml eri Tarafindan Ilgili Fakiiltelere Iletilir.
Hesap Makinesi Islemleri ——
ezuniyet
Davetiyeleri
Mezuniyet Davetiyeleri Teslim Alinir
DOSyayl Elle Taslma Ve Boliimler Tarafindan Dagitimi
Saglanr.
WhatsApp Uzerinden Diplomalar, Belgeler
Ve Sertifikal
Haberlesme e Sertifikalar
— Diplomalar, Belgeler Ve Sertifikalar
Telefon Uzerinden Dekan Tarafindan Imzalanmak Uzere
Kayit Isleri Sube Mudiirliigii
Habel‘lesme Tarafindan Fakiiltelere Gonderilir.
Plaketler
Kiiltiir Sanat Ve Etkinlikler Sube
imza Islemi Tamamlandiktan Sonra Midiirliigii Talep Eden Ilgili
Ilgili Belgeler Kayit sleri Sube Fakiiltelere Ve Enstitiilere Plaketleri
Miidiirliigiine Geri Gonderilir. N Elden Tletir,
Rillaosrhrltlff?(dlllllerl Boliim Odiilleri,
¢ sertifikalan Dekanlik Sertifikalar
Diploma Téreninde Dagitilmal ] . B
Uzere, Rektorliik Tarafindan . Dlplor?a"Tote n'l.nde.Dagltl'lmak
Rektorliik Odiilleri Ve Sertifikalart Uzere, Bolim Odilleri / Sertifikalar
llgili Fakiiltelere Ve Enstitiilere Ve Dekanlik Odiilleri Ve Sertifikalari
- Hazirlanir. P
Hetilir. Kayit Isleri
Sube
Miidiirligii
- tirecleri
Rektorliik Odiilleri
Ve Sertifikalar
»‘ Diploma Téreninde Dagitilmak
Uzere, Rektorliik Odiilleri Ve
Sertifikalart Teslim Alinir. -
Kayzt Isleri Sube Mudiirligi
Kontrollerini Tamamladiktan Sonra,
Fakiiltelere Mezuniyet Listelerini
Gonderir.
Fakiilteler Tarafindan Tim Yiiksek Lisans Ve Doktora Mezun
Mezunlarin Yer Aldig1 (On Lisans, Listeleri De Kayit Isleri Sube
Lisans, Yiiksek Lisans Ve Doktora) Miidiirliigii Tarafindan Fakiiltelere
Listeler Birlestirilir. Gonderilir.
A 4
Diploma Dagitim Téreninde Bu Listeler Esliginde;
Diplomalar, Onur-yiiksek Onur Belgeleri, Sertifikalar,
Odiiller Ve Mezun Kartlar1 Ogrencilere Imza
Karsiliginda Dagitilir.
k=
=
T Operasyonel / Yonetsel / Destek Stireg
5
N

Amag ve Kapsam







Rektorliik

SKS DB

KISMI ZAMANLI CALISTIRILACAK OGRENCILER SURECI

Tiim Fakiilte, Enstitii ve Idari Birimler

Ogrenci Isleri DB

Bilgi islem DB

Hesap Isleri Sube Miidiirliigii

Referans Dokiiman

Asama 1

Asama 2

Rektorliik tarafindan kismi zamanli 6grenciler i¢in
biitge belirlenir.

Biitce Bolimlere Dagitilir.

> Dagitilan Biitceler Boliimlere Resmi Yaz
Ile Bildirilir.

Siirecin Takvimi SKS DB Tarafindan
Belirlenir.

v

Idari Ve Akademik Tiim Birimlere
Ogrencilerin Sayilarinin Ve Niteliklerinin
Yer Alacagi Bir Duyuru Formu Gonderilir.

Fakiilteler, Enstitiiler Ve Daire

’ Baskanliklar1 Bagh Birimlerinden Talep
Toplamaya Baslar

v

Doldurulan Formlar SKS DB ‘ye
Gonderilir. Formlar Birlestirilir.

Formlar Bilgi Islem Sitesi Uzerinden Is
Talebi Ile Yaymlanmak Uzere Yiiklenir

Formlar Web Sitesinde Ilan Edilir.

v

Red Alan Ogrencilerin Durumu Ilgili
Birime Bildirilir. Yeni Bagvuru I¢in Talep
Istenir.

A

hayir

Ogrenci
Caligsmak I¢in
Uygun Mu?

N [lan Siirecinde Ogrenciler Birimlere
Bagvuru Yapmaya Baslar.

Bagvurular Tamamlandiktan Sonra
Birimler Kabul Listesini SKS DB "na
Gonderir.

Liste Kontrol Igin Ogrenci Isleri DB ‘ye
Mail Uzerinden Ulastirilir.

v

Kabul Listesindeki Ogrencilerin
Yonetmelikte Sartlar1 Karsilayip
Karsilamadiklar1 Sorgulanir.

evet

v

Kabul Listesi Bilgi Islem DB Gonderilir Ve
Web Sitesinde Yaymnlanir.

v

Birimlere (Idari / Akademik) Sézlesmeler
Gonderilir

v

Gelen Sozlesmeler Kabul Listesine Gore
Kontrol Edilerek Listeler Halinde Son
Onay I¢in Rektorliige Gonderilir.

v

Sozlesme Rektorliik Tarafindan
Onaylanarak Ise Giris Islemleri Igin Hesap
Isleri Sube Miidirligiine Gonderilir.

v

Online Veya Sahsen Gelerek Ogrenci
Sozlesmeyi Imzalar. Birim Amirinin
Imzasinin Ardindan S6zlesmeler SKS DB
‘ye Gonderilir

Sene igerisinde devam eden olay ¢

v

YOK Kismi Zamanli Ogrenci Calistirma Usul Ve Esaslari
Y onetmeligi

Sozlesmeler Binaen Sigorta Ve Ise Giris
Islemleri Yapilir.

Ogrenciler HESIS Sitemine Tanimlanr.

Biitge Artirim Talebi Durumunda
Rektorlitk Onayi Istenir.

Rektorliik Biitce
Artirimini
Onaylad1 M1?

Hayir

Béliimde Tayin Edilen Yetkiliye HESIS
Bilgileri I¢in Hesap Isleri SM Tarafindan
Tanimlama Yapilir.

v

Ogrenci Calisma Kayit Siireci Sonlanir.

Stire¢ Tipi

Operasyonel / Yonetsel / Destek Stireg

Amagc ve Kapsam

Ogrencilerin okul haricinde kurum biinyesinde istihdam edilmesi
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