
İZIN DILEKÇELERI SÜRECI
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Öğrenci veya Danışman Üniversite Yönetim Kuruluİlgili Enstitü veya Ana Bilim Dalı Başkanlığı Öğrenci İşleri Daire Başkanlığı

Operasyonel / Yönetsel / Destek Süreç

……………………….

Başlangıç

Faaliyet

Karar

1

…. Formu 
Vs.

….. Talimatı

…..  Prosedürü

…. Süreci

Son

  Açıklama Metni

Evet

Hayır

LEJANT

Süreç Başlangıcı Faaliyeti

Bilgi Sistemlerine Dahil 
Olmayan Süreç Faaliyeti

Karar Faaliyeti

Yönlendirme

Kontrol

Risk

Performans

Parametre İşaret Numarası

Faaliyet Çıktısı

Prosedür Bağlantısı

Talimat Bağlantısı

Süreç Bağlantısı

Süreç Sonu Faaliyeti

Süreç Parametresi 
Açıklaması

Faaliyet
Bilgi Sistemlerine Dahil 

Edilebilecek Süreç Faaliyeti

BT Sistem Veri Kaydı

Mail Gönderimi

Çıktı Alınması

Dosyaların Kargolanması

Referans İşlemleri

Hesap Makinesi İşlemleri 

Dosyayı Elle Taşıma

Ref.

WhatsApp Üzerinden 
Haberleşme

Paralel Faaliyetler

Telefon Üzerinden 
Haberleşme

Bilgi Sistemlerine Dahil Olan 
Süreç Faaliyetleri:

Excel

PowerPoint

Word

ÖBİKAS

EBYS

YÖK Test Ve 
Dokümantasyon Daire 
Başkanlığı Web Sitesi

Faaliyet

Faaliyet

Faaliyet

Faaliyet

Faaliyet

Faaliyet

Ana Bilim Dalı 
Başkanlığı 

Onayladı mı?

Öğrenci ÖBİKAS Üzerinden E-Dilekçe 
Ile Başvuruda Bulunur.

Başvuru Danışman Hocanın 
Ekranına Düşer.

Danışman 
Onayladı mı?

Başvuru Öğrenciye Geri Döner.

Hayır

Evet Evet

Hayır

Öğrenci Başvuruyu Tekrarlar 
Veya Süreç Sonlanır.

Enstitü 
Sekreterliği / 
Müdürlüğü 

Onayladı mı?

Evet

Hayır

K1 K2
K3

Süresi Sayılarak 
mı Sayılmayarak 

mı?

EYK ‘da Gündeme Alınır.

EYK Kararı Tutanak Ile Kayıt Işleri 
Şube Müdürlüğüne Ve Öğrenciye 
ÖBİKAS Üzerinden E-Dilekçe 

Sistemi Ile Iletilir.

Ref.1

Ref.1

Kayıt Işleri ŞM Öğrenci Ile 
Ilgili Kararı Öğrencinin 

Bilgilerine Işler.

R1
Boğaziçi Üniversitesi Lisansüstü Eğitim 

Ve Öğretim Yönetmeliği 20. Madde

Öğrencinin Okuması Gereken Azami 
Öğrenim Süresinden Düşülür.

Sayılarak

Öğrencinin Vermiş Olduğu Dilekçe 
Ekleri (sağlık; Doğum, Heyet Vb. 
Raporları, Vefat; Ölüm Raporu, 

Doğal Afet; Olağanüstü Hal, Mücbir 
Sebepler Vb. Belgeler, Askerlik Ve 

Tutukluluk) Kontrol Edilerek Azami 
Öğrenim Süresine Sayılmadan 

Dönem Izni Verilir.

Sayılmayarak

Akademik Takvimde, Ana Bilim 
Dalı Başkanlığı Görüşü Ile Belirtilen 

Tarihler Dışında Dönem Izni 
Başvuruları Için ÜYK ‘ya Sevk 

Edilir.

Akademik 
Takvim 

Aralığında Yer 
Alıyor mı?

Evet

Hayır

EYK Kararı

Ref.2

ÜYK Kararı EBYS Üzerinden 
Kayıt İşleri ŞM Ve Ilgili 

Enstitüye Gönderilir.

Ref.2,
Ref.3

ÜYK Kararı EBYS Üzerinden Alınır 
Ve Arşivlenir.

ÜYK Kararı

İzin TürüKayıt Dondurma

EYK Kararı Tutanak Ile Kayıt Işleri 
Şube Müdürlüğüne Ve Öğrenciye 
ÖBİKAS Üzerinden E-Dilekçe 

Sistemi Ile Iletilir.

Ref.1

Boğaziçi Üniversitesi Lisansüstü Eğitim 

Ve Öğretim Yönetmeliği 

9. / 28. / 36.  Maddeler

Erasmus / Exchange / Ders Saydırma / Ders Mua-ye.

Öğrencinin Ders İçeriği De Sisteme 
Yüklenerek EYK Kararı Tutanak Ile 
Kayıt Işleri Şube Müdürlüğüne Ve 
Öğrenciye ÖBİKAS Üzerinden E-

Dilekçe Sistemi Ile Iletilir.

Başka Yüksek Öğrenim Kurumdan Ders Alma

Ref.1

Ref.3


	İzin Dilekçe

