
ÖZEL ÖĞRENCI, MISAFIR ÖĞRENCI, ERASMUS VE DEĞIŞIM  PROGRAMI STATÜSÜNDE GIDEN ÖĞRENCI SÜRECI
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Öğrenci Uluslararası İlişkiler Ofisiİlgili Enstitü Öğrenci İşleri Daire Başkanlığı

Operasyonel / Yönetsel / Destek Süreç

……………………….

Başlangıç

Faaliyet

Karar

1

…. Formu 
Vs.

….. Talimatı

…..  Prosedürü

…. Süreci

Son

  Açıklama Metni

Evet

Hayır

LEJANT

Süreç Başlangıcı Faaliyeti

Bilgi Sistemlerine Dahil 
Olmayan Süreç Faaliyeti

Karar Faaliyeti

Yönlendirme

Kontrol

Risk

Performans

Parametre İşaret Numarası

Faaliyet Çıktısı

Prosedür Bağlantısı

Talimat Bağlantısı

Süreç Bağlantısı

Süreç Sonu Faaliyeti

Süreç Parametresi 
Açıklaması

Faaliyet
Bilgi Sistemlerine Dahil 

Edilebilecek Süreç Faaliyeti

BT Sistem Veri Kaydı

Mail Gönderimi

Çıktı Alınması

Dosyaların Kargolanması

Referans İşlemleri

Hesap Makinesi İşlemleri 

Dosyayı Elle Taşıma

Ref.

WhatsApp Üzerinden 
Haberleşme

Paralel Faaliyetler

Telefon Üzerinden 
Haberleşme

Bilgi Sistemlerine Dahil Olan 
Süreç Faaliyetleri:

Excel

PowerPoint

Word

ÖBİKAS

EBYS

YÖK Test Ve 
Dokümantasyon Daire 
Başkanlığı Web Sitesi

Faaliyet

Faaliyet

Faaliyet

Faaliyet

Faaliyet

Faaliyet

Öğrenci Uluslararası İlişkiler ofisine 
online olarak başvuruda bulunur.

ÖBİKAS Programında Erasmus 
Sekmesi Üzerinden E - Dilekçe Ile 

Bağlı Bulunduğu Enstitüye 
Başvuruda Bulunur.

Başvuru 
Onaylandı mı?

Ana Bilim Dalı Başkanlığı 
Veya Enstitü Bünyesinde 
ERASMUS Koordinatörü 

Sistemine Düşer

Öğrencinin Başvurusu 
Koordinatör Akademisyen 
Tarafından Değerlendirilir.

Öğrencinin Dersleri Ile Ilgili 
Revize Istenir.

Hayır

EYK ‘da Başvuru 
Değerlendirilir. 

Evet

Öğrenci Tavsiyeler 
Doğrultusunda Düzenlemeleri 

Yapar.

EYK Kararı Uluslararası 
İlişkiler Ofisine Ve Kayıt Işleri 

Şube Müdürlüğüne Iletilir.

EYK Kararı

ÖBİKAS Üzerinden 
Öğrencinin E - Dilekçe 

Başvurusu YK Tarih Ve Sayısı 
Girilerek Kapatılır.

Öğrenci, ERASMUS ’dan 
Döndükten Sonra Derslerini 

Saydırmak Için ÖBİKAS Üzerinden 
Not Dökümünü Ekleyerek 

Başvurusunu Yapar.

Öğrencinin Başvurusu EYK 
‘da Görüşülür.

EYK Kararı Kayıt Işleri Şube 
Müdürlüğüne Iletilir.

EYK Kararı

ÖBİKAS Üzerinden 
Öğrencinin E - Dilekçe 

Başvurusu YK Tarih Ve Sayısı 
Girilerek Kapatılır.

Özel Öğrenci 
mi?

Hayır

EYK Kararı Kayıt Işleri Şube 
Müdürlüğüne Iletilir.

EYK Kararı

Evet

Erasmus / 
Exchange 

Süreci
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