
BUCARD VE ARAÇ AMBLEMI İŞLEMLERI SÜRECI
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İlgili Akademisyen Yönetimİlgili Enstitü İMİDB

Operasyonel / Yönetsel / Destek Süreç

……………………….

Başlangıç

Faaliyet

Karar

1

…. Formu 
Vs.

….. Talimatı

…..  Prosedürü

…. Süreci

Son

  Açıklama Metni

Evet

Hayır

LEJANT

Süreç Başlangıcı Faaliyeti

Bilgi Sistemlerine Dahil 
Olmayan Süreç Faaliyeti

Karar Faaliyeti

Yönlendirme

Kontrol

Risk

Performans

Parametre İşaret Numarası

Faaliyet Çıktısı

Prosedür Bağlantısı

Talimat Bağlantısı

Süreç Bağlantısı

Süreç Sonu Faaliyeti

Süreç Parametresi 
Açıklaması

Faaliyet
Bilgi Sistemlerine Dahil 

Edilebilecek Süreç Faaliyeti

BT Sistem Veri Kaydı

Mail Gönderimi

Çıktı Alınması

Dosyaların Kargolanması

Referans İşlemleri

Hesap Makinesi İşlemleri 

Dosyayı Elle Taşıma

Ref.

WhatsApp Üzerinden 
Haberleşme

Paralel Faaliyetler

Telefon Üzerinden 
Haberleşme

Bilgi Sistemlerine Dahil Olan 
Süreç Faaliyetleri:

Excel

PowerPoint

Word

ÖBİKAS

EBYS

Faaliyet

Faaliyet

Faaliyet

Faaliyet

Faaliyet

Kuruma Gelen (Görevlendirme 
Ile, Yeni Başlayan, Araştırmacı, 
Yarı Zamanlı Vb.) Akademisyen 

Için EYK ‘da Karar Alınır.

EYK Kararı EBYS Üzerinden 
İMİDB ‘ye Ispat Belgesi 

(Sözleşme, CV, Çalışma Süresini 
Gösteren Herhangi Bir Belge) 
Ile Gönderilmesi Için Genel 
Sekreterlik Onayına Sunulur.

EYK Kararı, İspat 
Belgesi

Genel 
Sekreterlik 

Onayladı mı?

Onaylanmadığına Dair 
Yazı Genel 

Sekreterlikten Birime 
Iletilir.

Hayır

EBYS ‘den Gelen 
Onaylanmayan Yazıya 
Istinaden Talep Sahibi 

Kişi Bilgilendirilir.

İdari Mali İşler Daire Başkanlığı 
BUCARD Işlemlerini Yapar Ve 

Ilgili Enstitüye Teslim 
Edilmesini Sağlar.

Evet

BUCARD

Teslim Alınan Kart Ilgili 
Akademisyene Teslim Edilmesi 

Sağlanır.

BUCARD

Akademisyene Ait Telefon 
Numarası, Kimlik Numarası, 
Fotoğraf Ve E-Mail Bilgileri 
İMİDB’ye Mail Ile Iletilir.

Kuruma yeni başlayacak olan 
akademisyen kuruma gelir.

Boğaziçi Üniversitesi Kurum Kimlik, 

Mezun Ve Ziyaretçi Kartı Yönergesi

«amblem@bogazici.edu.tr» 
Sistemine Kişi Ruhsatını 

Ekleyerek Başvuruda Bulunur.

Koruma Ve Güvenlik Şube 
Müdürlüğündeki Ilgili Kişi 
Kontrol Eder Ve Onaylar

Amblem Yetkilisi Amblemi 
Talep Sahibi Kişinin Birimine 
Tutanak Karşılığı Amblemleri 

Teslim Eder.

Ref.1

Ref.1

Amblemler Talep Sahibi 
Kişiye Teslim Edilir.

Amblemler
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