
TEZ FORMAT KONTROLÜ VE YÖK'E TEZIN YÜKLENMESI SÜRECI
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İlgili Öğrenci İlgili Enstitüİlgili Ana Bilim Dalı Başkanlığı Yönetim Öğrenci İşleri DB YÖK

Tez Savunmasını Başarı Ile Tamamlamış Öğrenci Format 
Kontrolü Için Tezinin PDF ‘ni Ilgili Kişilere (araştırma 

Görevlisi, Müdür, Danışman, Editör) Mail Ile Iletir.

Operasyonel Süreç

Öğrencile

Başlangıç

Faaliyet

Karar

1

…. Formu 
Vs.

….. Talimatı

…..  Prosedürü

…. Süreci

Son

  Açıklama Metni

Evet

Hayır

LEJANT

Süreç Başlangıcı Faaliyeti

Bilgi Sistemlerine Dahil 
Olmayan Süreç Faaliyeti

Karar Faaliyeti

Yönlendirme

Kontrol

Risk

Performans

Parametre İşaret Numarası

Faaliyet Çıktısı

Prosedür Bağlantısı

Talimat Bağlantısı

Süreç Bağlantısı

Süreç Sonu Faaliyeti

Süreç Parametresi 
Açıklaması

Faaliyet
Bilgi Sistemlerine Dahil 

Edilebilecek Süreç Faaliyeti

BT Sistem Veri Kaydı

Mail Gönderimi

Çıktı Alınması

Dosyaların Kargolanması

Referans İşlemleri

Hesap Makinesi İşlemleri 

Dosyayı Elle Taşıma

Ref.

WhatsApp Üzerinden 
Haberleşme

Paralel Faaliyetler

Telefon Üzerinden 
Haberleşme

Bilgi Sistemlerine Dahil Olan 
Süreç Faaliyetleri:

Excel

PowerPoint

Word

ÖBİKAS

EBYS

YÖK – Tez Ve 
Dokümantasyon Sistemi

Faaliyet

Faaliyet

Faaliyet

Faaliyet

Faaliyet

İlgili Editörler / Danışmanlar YÖK ‘ün Ve 
Senatonun Belirlediği Kriterlerine Göre 

Uygunluğunu Kontrol Eder.
K1

Tez Formatı 
Uygun mu?

Öğrencinin Tez Formatının 
Düzeltilmesi Mail Ile Istenir.

Hayır

Öğrencinin Tez Formatının 
Uygun Olduğuna Dair Editör 
Öğrenciye Mail Ile Formatın 

Uygunluğu Bildirilir. 
Öğrenciden Format Spiralli 

Dosya Olarak Istenir. 

Evet

Tez Uygunluk 
Yazısı

Boğaziçi Üniversitesi Lisansüstü 

Eğitim Ve Öğretim Yönetmeliği

Tez Formatı 
Uygun mu?

K2

Öğrenci Tezinin Çıktısını 
Spiralli Olarak Alır Ve 

Enstitüsüne Teslim Eder.

Spiralli Tez Çıktısı 
Kontrol Edilir.

Spiralli Tez 
Çıktısı

K3

Öğrencinin Tezinin Spiralli 
Çıktısını Doğru Bir Şekilde 

Tekrar Getirmesi Istenir.

Hayır

Öğrencinin Tez Çıktısını Mavi 
Ciltli Olarak Getirmesi Istenir.

Evet

Öğrencinin Tez Çıktısını Mavi 
Ciltli Olarak Ilgili Enstitüye 

Teslim Eder.

Mavi Ciltli 
Tez Çıktısı

Tez Formatı 
Uygun mu?

Öğrencinin Tezinin Mavi Ciltli 
Çıktısını Doğru Bir Şekilde 

Tekrar Getirmesi Istenir.

Hayır

Öğrencinin Format Kontrolü 
Tamamlanır Son Kontrol Için 
Ilgili Enstitü Müdürü Onayına 

Sunulur.

Evet

K4

Enstitü Müdürü Onayı Alındıktan 
Sonra Onay Alınmak Üzere EYK 

‘ya Sunulur.

EYK ‘da Ilgili Öğrencinin Tezi 
Onaylandıktan Sonra Öğrenciye 
Ilgili Enstitü Mezuniyet Kararı 
Tutanak Olarak Kayıt Işleri ŞM 

‘ye Mail Ile Iletilir.

Öğrenci Referans Numarası Ile 
Kaydetmiş Olduğu PDF ‘in Yer Aldığı 2 

Adet CD‘yi, YÖK Tez Veri Giriş 
Formunu, Kısıtlama Belgesini Ve Ilgili 

Enstitünün Talep Etmiş Olduğu Belgeleri 
Ilgili Enstitüye Teslim Eder.

2 CD (Tez PDF), YÖK Tez 
Veri Giriş Formu, Kısıtlama 

Belgesi, Ilgili Belgeler

Tutanak Ve 
EYK Kararı

Kayıt İşleri ŞM Ile Devam Edilir.

«https://tez.yok.gov.tr/» Adresi 
Üzerinden Bölüm Kullanıcı Adı 

Ve Şifresi Ile Giriş Yapılır.

Faaliyet

Enstitü Tezleri / İşlem Kabul 
Butonuna Tıklanır Ve Tezin 
Yüklemesi Gerçekleştirilir.

A1

Patent Olursa 2 Yıl Normalde 
(makale Olursa) 6 Ay Içerisinde 

Tezin Yayınlanması Ile Kısıt 
Koyulmasına Ilişkin EYK Kararı 

Yüklenir.
LİSANSÜSTÜ TEZLERİN ELEKTRONİK ORTAMDA TOPLANMASI, 

DÜZENLENMESİ VE ERİŞİME AÇILMASINA İLİŞKİN YÖNERGE 

KVKK İhlali Var 
mı?

Süreç Sonlanır.

Hayır
YÖK ‘ten Gelen Uyarı 

Doğrultusunda KVKK Bilgileri 
Düzeltilip Tekrar Yüklenir.

Evet

A2

Yüksek 
Lisans Tez 

Süreci

Doktora Tez 
Süreci

R2


	Tez Format Kontrolü ve YÖK'e Tezin Yükl

