
SERTIFIKA PROGRAMI SÜRECI

A
şa

m
a 

1
S

ür
eç

 T
ip

i
A

şa
m

a 
2

A
m

aç
 v

e 
K

ap
sa

m

İlgili Bölüm YönetimFakülte Öğrenci İşleri DB

Operasyonel Süreç

Sertifika almaya hak kazanan öğrencilerin sertifikalarını alabilmeleri için gerekli işlemleri yapılması

Başlangıç

Faaliyet

Karar

1

…. Formu 
Vs.

….. Talimatı

…..  Prosedürü

…. Süreci

Son

  Açıklama Metni

Evet

Hayır

LEJANT

Süreç Başlangıcı Faaliyeti

Bilgi Sistemlerine Dahil 
Olmayan Süreç Faaliyeti

Karar Faaliyeti

Yönlendirme

Kontrol

Risk

Performans

Parametre İşaret Numarası

Faaliyet Çıktısı

Prosedür Bağlantısı

Talimat Bağlantısı

Süreç Bağlantısı

Süreç Sonu Faaliyeti

Süreç Parametresi 
Açıklaması

Faaliyet
Bilgi Sistemlerine Dahil 

Edilebilecek Süreç Faaliyeti

BT Sistem Veri Kaydı

Mail Gönderimi

Çıktı Alınması

Dosyaların Kargolanması

Referans İşlemleri

Hesap Makinesi İşlemleri 

Dosyayı Elle Taşıma

Ref.

WhatsApp Üzerinden 
Haberleşme

Paralel Faaliyetler

Telefon Üzerinden 
Haberleşme

Bilgi Sistemlerine Dahil Olan 
Süreç Faaliyetleri:

Excel

PowerPoint

Word

ÖBİKAS

EBYS

Faaliyet

Faaliyet

Faaliyet

Faaliyet

Faaliyet

İlgili Bölüm Sertifika Programı 
Almaya Hak Kazanan Öğrencilerin 

Listesini Bağlı  Bulunduğu 
Fakülteye Iletir.

Fakülteler Alınan 
Dokümanları Kontrol Eder.

İ3

Eksik / Hata Var 
mı?

Başvuru Şartlarını Sağlayan 
Öğrenciler FYK ’da 

Görüşülür

HayırBölüme Öğrencinin Şartları 
Sağlamadığı Hakkında Bilgi 
Verilir Ve Düzeltme Istenir.

Evet

Evet

FYK Kararları Öğrenci Işleri 
DB’ye EBYS Üzerinden 

Iletilir.

Öğrenci 
İşleri DB 

Süreci

Öğrenci Listesi 
Ve İsterleri

ÜYK ‘ya 
Gidecek mi?

Hayır

Süre Aşımı Durumunda ÜYK 
‘da Görüşülmek Üzere 

Iletilir.

Evet

ÜYK Gündemine Alınır, 
Görüşülür Ve Karar Verilir.

Tutanak Fakülte 
Sekreterliğine / Dekanlığa 

Genel Sekreterlik Tarafından 
Iletilir.

ÜYK Kararı

Boğaziçi Üniversitesi Lisans 

Eğitim Ve Öğretim Yönetmeliği 

19. Ve 35. Maddeler
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