
RAPOR VE BILGI PAYLAŞIMLARI SÜRECI
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Ana Bilim Dalı Başkanlığını / Araştırma Merkezleri / Laboratuvarlar Yönetimİlgili Enstitü Kurum/Şirket Dışı PaydaşYazı İşleri ŞM

Operasyonel / Yönetsel / Destek Süreç

……………………….

Başlangıç

Faaliyet

Karar

1

…. Formu 
Vs.

….. Talimatı

…..  Prosedürü

…. Süreci

Son

  Açıklama Metni

Evet

Hayır

LEJANT

Süreç Başlangıcı Faaliyeti

Bilgi Sistemlerine Dahil 
Olmayan Süreç Faaliyeti

Karar Faaliyeti

Yönlendirme

Kontrol

Risk

Performans

Parametre İşaret Numarası

Faaliyet Çıktısı

Prosedür Bağlantısı

Talimat Bağlantısı

Süreç Bağlantısı

Süreç Sonu Faaliyeti

Süreç Parametresi 
Açıklaması

Faaliyet
Bilgi Sistemlerine Dahil 

Edilebilecek Süreç Faaliyeti

BT Sistem Veri Kaydı

Mail Gönderimi

Çıktı Alınması

Dosyaların Kargolanması

Referans İşlemleri

Hesap Makinesi İşlemleri 

Dosyayı Elle Taşıma

Ref.

WhatsApp Üzerinden 
Haberleşme

Paralel Faaliyetler

Telefon Üzerinden 
Haberleşme

Bilgi Sistemlerine Dahil Olan 
Süreç Faaliyetleri:

Excel

PowerPoint

Word

ÖBİKAS

EBYS

Faaliyet

Faaliyet

Faaliyet

Faaliyet

Faaliyet

EBYS Üzerinden KEP Adresi Ile 
Üniversitenin Yazı Işleri Şube 

Müdürlüğüne Yazı Gelir.

Yazı

Yazı İşleri ŞM Gelen Talebe 
Göre Yazıyı Ilgili Enstitüye 

Iletir.

Yazı

Enstitü Müdürü Ilgili Birimlere 
Dağıtımının Yapılması Için Enstitü 

Sekreterine Iletir.

Yazı

Enstitü Sekreteri Ilgili Birime 
Iletilmesini Sağlar

Yazı

İlgili Birimler Talebi Karşılar. 

Talep Eden Kuruma Birimlerden 
Alınan Bilgiler / Raporlar / Görüş 

EBYS Üzerinden Yine KEP Adresi 
Aracılığı Ile Gönderilir.

Yazı, Bilgi / 
Rapor / Görüş 

Vb.

Yazı İşleri ŞM KEP Adresi Ile Talep 
Sahibi Kuruma Iletir.

Yazı, Bilgi / 
Rapor / Görüş 

Vb.

Yazı, Bilgi / 
Rapor / Görüş 

Vb.

Kurum, Posta ile talepte 
bulunur.

Yazı

Fiziki Olarak Gelen Talep 
Yazısı Yazı İşleri ŞM ‘ye 

Iletilir

Yazı

Enstitü Sekreterliği, Enstitü Müdürü 
talebi doğrultusunda yapılacak 

çalışmanın kapsamına göre gerekli 
izinlerin alınması için yazı yazar.

EBYS Üzerinden KEP 
Adresi Ile Izin Alınacak 

Kuruma Yazı Iletilir.

Kamu Kurumu 
mu?

İzin Yazısı Ilgili Kuruma 
Posta Veya Mail Ile Iletilir.

Evet

İzin Yazısı

Hayır

İzin Yazısı


	Rapor ve Bilgi Paylaşım

