
COTUTELLA SÜRECI
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Öğrenci Üniversite Yönetim Kuruluİlgili Enstitü Öğrenci İşleri Daire Başkanlığı Karşı Kurum

Operasyonel / Yönetsel / Destek Süreç

……………………….

Başlangıç

Faaliyet

Karar

1

…. Formu 
Vs.

….. Talimatı

…..  Prosedürü

…. Süreci

Son

  Açıklama Metni

Evet

Hayır

LEJANT

Süreç Başlangıcı Faaliyeti

Bilgi Sistemlerine Dahil 
Olmayan Süreç Faaliyeti

Karar Faaliyeti

Yönlendirme

Kontrol

Risk

Performans

Parametre İşaret Numarası

Faaliyet Çıktısı

Prosedür Bağlantısı

Talimat Bağlantısı

Süreç Bağlantısı

Süreç Sonu Faaliyeti

Süreç Parametresi 
Açıklaması

Faaliyet
Bilgi Sistemlerine Dahil 

Edilebilecek Süreç Faaliyeti

BT Sistem Veri Kaydı

Mail Gönderimi

Çıktı Alınması

Dosyaların Kargolanması

Referans İşlemleri

Hesap Makinesi İşlemleri 

Dosyayı Elle Taşıma

Ref.

WhatsApp Üzerinden 
Haberleşme

Paralel Faaliyetler

Telefon Üzerinden 
Haberleşme

Bilgi Sistemlerine Dahil Olan 
Süreç Faaliyetleri:

Excel

PowerPoint

Word

ÖBİKAS

EBYS

YÖK Test Ve 
Dokümantasyon Daire 
Başkanlığı Web Sitesi

Faaliyet

Faaliyet

Faaliyet

Faaliyet

Faaliyet

Faaliyet

Öğrenci Anlaşma yapılması için 
enstitüye dilekçe ile başvuruda bulunur.

Dilekçe

EYK ‘da Öğrencinin Talebi 
Görüşülür.

Öğrencinin Dilekçesinde Yer 
Alan Anlaşma Metni 

Incelenir. Değerlendirilmek 
Üzere EYK Gündemine 

Alınır.

EYK Kararı, Anlaşma Metni, 
Öğrenci Dilekçesi Rektörlüğe 
Karşı Taraftaki Üniversite Ile 

Anlaşma Yapılmak Üzere 
EBYS Üzerinden Iletilir.

EYK Kararı, 

Gelen Talep 
Değerlendirilmek Üzere 

Senatoda Görüşülür.

Öğrenci Anlaşma 
Metinlerinin 2 Kopya Olarak 
Karşı Taraftaki Üniversiteye 
Imzalamak Üzere Gönderir.

Diğer Üniversite Öğrencinin 
Göndermiş Olduğu Nüshaları 

Imzalar.

Enstitü Müdürü Ve Danışman 
Hoca Imzalı Nüshaları 

Imzalar Ve Rektör Imzasına 
Sunulur.

Rektör Anlaşma Metinlerini 
Imzalar Ve 1 Nüshası 

Rektörlükte Kalır. 1 Nüshası 
Ilgili Enstitüye Geri Verilir.

Rektör Imzalı Anlaşma Metni 
Öğrenci Dosyasına 

Arşivlenir.

Süre Uzatımı Var 
mı?

Öğrenci Süre Uzatımı Için Dilekçesini 
Ve Anlaşma Metnini EYK ’ya 

Sunulmak Üzere Enstitüye Teslim 
Eder.

Evet

EYK ‘da Süre Uzatma Talebi 
Görüşülür

EBYS Üzerinden Rektör 
Oluru 

EYK Kararı, 

*Süre Uzatımı ÜYK ’da Görüşülür! 
İlk Anlaşma Senatoda Süre Uzatımı 

Ise ÜYK ’da Görüşülüyor! 
I. Aşamadaki Gibi Devam Eder!

Anlaşma Metni 
(2 Nüsha)

Anlaşma Metni 
(2 Nüsha)

Anlaşma Metni 
(2 Nüsha)

Anlaşma Metni 
(2 Nüsha)

Anlaşma Metni 
(1 Nüsha)

Öğrenci Tez Savunmasını Verir. Süre 
Bitiminde Öğrenci Tezini Enstitüye 

Teslim Eder.

Hayır

EYK ‘da Süre 
Uzatımı için 

devam edildi mi?

Evet

Hayır
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