
DERS PROGRAMI HAZIRLANMASI SÜRECI
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İlgili Akademisyen İlgili Enstitü
Öğrenci İşleri Daire 

Başkanlığı
ÜYK

Operasyonel Süreç

Dönem başında ders programı oluşturulması için derslerin ve saatlerinin belirlenmesi; gerekli yazışmaların ve işlemlerin yapılması

Başlangıç

Faaliyet

Karar

1

…. Formu 
Vs.

….. Talimatı

…..  Prosedürü

…. Süreci

Son

  Açıklama Metni

Evet

Hayır

LEJANT

Süreç Başlangıcı Faaliyeti

Bilgi Sistemlerine Dahil 
Olmayan Süreç Faaliyeti

Karar Faaliyeti

Yönlendirme

Kontrol

Risk

Performans

Parametre İşaret Numarası

Faaliyet Çıktısı

Prosedür Bağlantısı

Talimat Bağlantısı

Süreç Bağlantısı

Süreç Sonu Faaliyeti

Süreç Parametresi 
Açıklaması

Faaliyet
Bilgi Sistemlerine Dahil 

Edilebilecek Süreç Faaliyeti

BT Sistem Veri Kaydı

Mail Gönderimi

Çıktı Alınması

Dosyaların Kargolanması

Referans İşlemleri

Hesap Makinesi İşlemleri 

Dosyayı Elle Taşıma

Ref.

WhatsApp Üzerinden 
Haberleşme

Paralel Faaliyetler

Telefon Üzerinden 
Haberleşme

Bilgi Sistemlerine Dahil Olan 
Süreç Faaliyetleri:

Excel

PowerPoint

Word

ÖBİKAS

EBYS

Faaliyet

Faaliyet

Faaliyet

Faaliyet

Faaliyet

Öğrenci İşleri DB 
Süreçleri

Öğretim Üyeleri, O Dönem Için 
Açılması Gereken Derslere 

Karar Verir. 

Akademisyenlerin Iletmiş 
Olduğu Programlar Kontrol 

Edilir.

Akademisyenler Karar 
Verilen Dersleri, Iletilen 

Programa Yerleştirir.

Son Hali Verilen Program 
EYK ’ya Sunulur. (Kayıt 
Işlerinin Formatına Göre 

Ders Programı Hazırlanır.)

Programda 
Herhangi bir 

Çakışma var mı?

Akademisyenler Ile Iletişime Geçilir. 
Programdaki Çakışma Durumları 

Kendilerine Bildirilir Ve Düzeltme 
Istenir.

Evet
Hayır

EYK Kararı Ile Belirlenen 
Program Öğrenci İşleri Daire 

Başkanlığına EBYS 
Üzerinden Iletilir.

İ1

R1

Ders 
Programı

Akademisyenler,  ders programlarını Güz / 
Bahar / Yaz Dönemleri için kendi içlerinde 

hazırlarlar.

Akademisyenden Veya Ana 
Bilim Dalı Başkanlığından 
Gelen Ders Programları / 

Hoca Gün Ve Saat 
Değişiklik Önerileri EYK 

‘ya Sunulur.

EYK Kararı EBYS 
Üzerinden Öğrenci Işleri DB 
‘ye Üst Yazı Ile Gönderilir.

Üst Yazı

Akademik 
takvimin dışında 

yapılan bir 
değişiklik mi?

İlgili Ana Bilim Dalı Başkanlığı Veya 
Akademisyen Ders Programında 

Yapılacak Değişikliği Bağlı 
Bulunduğu Enstitüye Iletir.

Hayır

Değişiklik Ile Ilgili Yazı 
Görüşülmek Üzere ÜYK 

‘ya EBYS Üzerinden 
Sunulur.

Evet

ÜYK Kararı

Ders Saat Gün ve 
Hoca 

Değişiklikleri

K1

Boğaziçi Üniversitesi Lisansüstü 

Eğitim Ve Öğretim Yönetmeliği


	Ders Programı Hazırlan

