
YÜKSEK LISANS TEZ SÜRECI
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Öğrenci Kayıt İşleri ŞM (Öğrenci İşleri DB)İlgili Enstitü ve Ana Bilim Dalı Başkanlığı

Operasyonel Süreç

Lisansüstü programına Boğaziçi Üniversitesinde devam etmek isteyen öğrencilerin başvuru işlemlerinin takip edilmesi, yürütülmesi kabul edilen öğrencilerin kayıt işlemleri için kayıt işleri şube müdürlüğüne iletilmesi
Ders Seçim işlemleri,
Derslerin kota, sınıf vb. kriterlerinin akademisyen tarafından belirlenip sisteme tanımlanması
Tez dersine kayıt yapıtırılması

Başlangıç

Faaliyet

Karar

1

…. Formu 
Vs.

….. Talimatı

…..  Prosedürü

…. Süreci

Son

  Açıklama Metni

Evet

Hayır

LEJANT

Süreç Başlangıcı Faaliyeti

Bilgi Sistemlerine Dahil 
Olmayan Süreç Faaliyeti

Karar Faaliyeti

Yönlendirme

Kontrol

Risk

Performans

Parametre İşaret Numarası

Faaliyet Çıktısı

Prosedür Bağlantısı

Talimat Bağlantısı

Süreç Bağlantısı

Süreç Sonu Faaliyeti

Süreç Parametresi 
Açıklaması

Faaliyet
Bilgi Sistemlerine Dahil 

Edilebilecek Süreç Faaliyeti

BT Sistem Veri Kaydı

Mail Gönderimi

Çıktı Alınması

Dosyaların Kargolanması

Referans İşlemleri

Hesap Makinesi İşlemleri 

Dosyayı Elle Taşıma

Ref.

WhatsApp Üzerinden 
Haberleşme

Paralel Faaliyetler

Telefon Üzerinden 
Haberleşme

Bilgi Sistemlerine Dahil Olan 
Süreç Faaliyetleri:

Excel

PowerPoint

Word

ÖBİKAS

EBYS

Faaliyet

Faaliyet

Faaliyet

Faaliyet

Faaliyet

Yüksek lisans öğrencisi 1.yarıyılın 
sonuna kadar tez danışmanı EYK 

tarafından atanır.

Öğrenci Atanan Danışmanın 
Dersine Tez Kaydını Yapar.

Yüksek Lisans Öğrencisi 
Danışmanı Ile Istişare Ederek 
2.yarıyılın Sonuna Kadar Tez 

Konusu Belirler.

Yüksek Lisans Öğrencisi Için Tez 
Savunmasını Gerçekleştirmesi 
Için Tez Savunma Sınav Jürisi 

Kurulur.

Öğrenci Tez Savunma Sınav 
Jürilerine Savunmasını Yapar.

Öğrencinin 
Savunması 

Kabul Edildi mi?

Tezini Tamamlayamayan Yüksek 
Lisans Öğrencisinin Üniversite 

Ile Ilişiği Kesilir.

Hayır

Evet

Öğrencinin Tez Faaliyetleri 
Tamamlandıktan Sonra, 

Öğrenciden Ilgili Evraklar Talep 
Edilir. (Evrakları Tamamlaması 
Sürecinde De Yardımcı Olunur.)

Öğrenci Evraklarını Ilgili 
Enstitüye Teslim Eder.

Doktora Teslim Dokümanları: 
YÖK Tez Veri Giriş Formu, 
İntihal Formu, Tezin Aslı, 

Transkript (Seminer Dersi Alındı 
Mı?)

Öğrencinin Evrakları Kontrol 
Edilir.

Evraklar Tam ve 
Doğru mu?

K2

Tam Veya Gerekli Şartları 
Sağlamayan Evraklar Öğrenciye 
Iade Edilir. Öğrenci Evraklarını 
Tamamlayıp Bir Daha Teslim 

Eder.

Hayır

Teslim Edilen Evraklar EYK ‘ya 
Sunulur. Öğrenciye Yüksek 

Lisans Unvanı Verilir.

Evet

EYK Kararı EBYS Üzerinden 
Kayıt Işleri ŞM ‘ye Iletilir.

EYK Karar 
Tutanağı

Boğaziçi Üniversitesi Lisansüstü 

Eğitim Öğretim Yönetmeliği 44/4.Maddesi

Akademik Danışmanlık 

El Kitabı

Öğrenci 
İşleri DB 
Süreçleri

Tez Format 
Kontrolü ve YÖK 

‘e Tezin 
Yüklenmesi
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