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LEJANT

Siire¢ Baslangic1 Faaliyeti ( Baslangig )

Bilgi Sistemlerine Dahil _— .
Olmayan Siire¢ Faaliyeti ) COTUTELLA SURECI

Bilgi Sistemlerine Dahil Olan Ogrenci Ilgili Enstitii Universite Yonetim Kurulu Ogrenci Isleri Daire Baskanlig Kars1 Kurum

Siire¢ Faaliyetleri:

Dilekge

Ogrenci Anlagma yapilmast igin
enstitiiye dilekge ile basvuruda bulunur,

Excel

PowerPoint

Ogrencinin Dilekgesinde Yer
Alan Anlagma Metni
P Incelenir. Degerlendirilmek
Uzere EYK Giindemine
Alnir.

OBIKAS i

Word

Faaliyet

EBYS EYK *da Ogrencinin Talcbi |

Goriistliir.

YOK Test Ve
Dokiimantasyon Daire

Baskanhis Web. Sitesi

Bilgi Sistemlerine Dahil
Edilebilecek Siire¢ Faaliyeti

Faaliyet

Faaliyet

Karar Faaliyeti Gelen Talep

dk ’ Degerlendirilmek Uzere
Senatoda Goriistlir.

Yonlendirme et

Hay1r
Kontrol

\A A/
Asama 1

Risk

Anlagma Metni
(2 Niisha)

Ogrenci Anlasma
Metinlerinin 2 Kopya Olarak
Kars1 Taraftaki Universiteye
Imzalamak Uzere Génderir.

Performans

Anlagma Metni
(2 Niisha)

——Parametre fsaret Nunrarasr

Diger Universite Ogrencinin
Gondermis Oldugu Niishalar1
Imzalar.

Paralel Faaliyetler

Anlagma Metni
(2 Niisha)

Faaliyet Ciktisi

Enstitii Miidiirii Ve Danisman
Hoca Imzali Niishalari
Imzalar Ve Rektor Imzasina

Anlagsma Metni
(2 Niisha)

Sunulur.

Prosediir Baglantisi
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Rektor Anlagsma Metinlerini
A } Imzalar Ve 1 Niishasi

Rektorliikte Kalir. 1 Niishasi
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L
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*Siire Uzatimi1 UYK ’da Goriigiiliir!
ik Anlagma Senatoda Siire Uzatim1
Ise UYK ’da Gériisiiliiyor!

1. Asamadaki Gibi Devam Eder!
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Ogrenci Tez Savunmasini Verir. Siire
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..... Talimat:

Ogrenci

LISANSUSTU OGRENCILERIN AF KANUNU KAPSAMINDA BASVURU VE INTIBAK iSLEMLERI SURECI

Ilgili Enstitii

Universite Yonetim Kurulu

Ogrenci Isleri Daire Baskanlig

YOK

Ogrenci Isleri
Daire Bagkanlig1
(Kayzt Tsleri SM)
Stiregleri

Ana Bilim Dali Bagkanlig1 Veya Enstitii
Sekreterligi Tarafindan YOK Ve Senato’nun

Siire¢ Parametresi

Aciklamasi
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LEJANT

Siire¢ Baslangici Faaliyeti ( Baslangig )

Bilgi Sistemlerine Dabhil

Olmayan Siire¢ Faaliyeti e MEZUNIYET TORENI SURECI

Yénetim (Rektorliik) flgili Enstitii ve Ana Bilim Dali Baskanlig1 Ogrenci Isleri Daire Bagkanlig Medya ve Iletisim Birimi Kiiltiir Sanat ve Etkinlikler Sube Miidiirliigii (SKS DB) Ogrenci Isleri Dekanlig: Mezunlar Dernegi
Bilgi Sistemlerine Dahil Olan
Sureg Faallyetler L iltiir Sanat ve Etkinlikler Sube Mudiirligi ile
toplantilar/yazismalar sonucu toren siralamast,
E 1 guni ve saati belirlenir. Ciibbeler Talep Eden Fakiilte Ve
xce Enstitiilere Teslim Edilir.
PowerPoint -
OBIKAS Faaliyet
EBYS - Ozel Ogrenci Odiillerini Alacak
Ogrencilere Verilmek Uzere Sertifika
Tasarimlar1 Medya Iletisim Biriminde
Hazirlanir.
Ogrencilerin
espit Edilmesi
Bilgi Sistemlerine Dahil Ozel Ogrenci Odiillerini Alacak
Faaliyet Ogrencilere Verilmek Uzere Plaket
Edilebilecek Siirec Faaliveti Talebi Olusturulur.
? v Plaketler
. . Kiiltiir Sanat Ve Etkinlikler Sube
Karar Faaliyeti Miidiirliigii Talep Eden Tlgili
Fakiiltelere Ve Enstitiilere Plaketleri
— —— Elden Iletir.
> Kayit Isleri Sube Miidirliigi Her
Donem Sonunda Ders
Yonlendirme Evet > Degerlendirmesi Yapar.
Hayr | OBIKAS Uzerinde Yer Alan Ders
Degerlendirme Sonucu Verilerinden _ . A s
Komntrot) ® anato Kararina Gore Ogretimde < Degerlendirme Sonuglar1 OBIKAS ’a
) Ustiin Basar1 Odiilii Verilecek Aday i
Risk A Senalo Karan Akademisyen Belirlenir.
I
Performans
MEZUNIYET TORENINDE VERILEN ODULLER, BASVURU
Paralel Faaliyetler VE DEGERLENDIRME SURECINE ILISKIN YONERGE
Mezun
Kartlari
Mezunlar Dernegi Tarafindan Mezun
Fa aliyet ClktlSl Olacak Ogrencilere Verilmek Uzere
Mezun Kartlar1 Basilir Ve Hazirlanir.
Mezun Kartlari,
Prosediir Baglantisi Kataloglar,
Daveti
O — Enstiti Midirlog Ozel Odil Alacak Medya Ve lletisim Birimi Basili Hale
o e .. Getirilen Kataloglar1 Ve Davetiyeleri
Ogrenci Listesini Medya Ve Iletisim K . ..
s . . Mezuniyet Téreninden Once
. o Birimine Katalog Basimi I¢in Iletir. . .
Talimat Baglantisi Enstitiilere Teslim Eder.
..... Talimat1
Enstitii Mudiirligii Konusma Metnini
Hazirlar. Konugma Igerigine Gore
Sﬁreg BaglantlSl Mezun Ogrenci Listesinin
Hazirlanmasi Sekreterlikten Rica
Eder.
A3
Siire¢ Sonu Faaliyeti Son
Siire¢ Parametresi .
[l Aciklama Metni
Aciklamasi
BT Sistem Veri Kaydi
Mail Gonderimi
£
<
>3
Cikt1 Alinmasi A 4 Ogrenci
(Baz1 Enstitiiler I¢in) Toren Fotograflary
Esnasinda Gosterilmek Uzere, Ana
Bilim Dali Bagkanliklar1 Tarafindan
Dosyalarln KargolanmaSI Ogrencilerden Vesikalik Ve Toplu
7 Fotograflar Mail Ile Istenir.
Diplomalar
T : \/\
Referans Islemleri
Diplomalar Enstitiilere Iletilir.
Hesap Makinesi Islemleri ,
Mezuniyet
Davetiyeleri
Mezuniyet Davetiyeleri Teslim Alinir
DOSyayl Elle Taslma Ve Boliimler Tarafindan Dagitimi
Saglanir.
WhatsApp Uzerinden
Haberlesme Diplomalar
— Diplomalar Enstittii Midiirii
Telefon Uzerinden Tarafindan Imzalanmak Uzere Kayit
Isleri Sube Miidiirliigii Tarafindan Diol :
Haberlesme Enstitillere Gonderilir ipomarar
\/_\
Enstitii Miidiirii Imzali Diplomalar
Imzalanmak Uzere Rektorliige
Tletilir.
imza Islemi Tamamlandiktan Sonra
Tlgili Belgeler Kayit Isleri Sube Diplomalar
Miidiirliigiine Geri Gonderilir. Y
Rektor Imzali Diplomalar Ilgili
Enstitiilere Térenden Once Mezun
Diploma Listesi Ile Birlikte Teslim Edilir.
Rektor Imzali Diplomalar Teslim
Alnr.
3 Kayit Isleri
Sube
Miidurligi
trecleri
Kayit Isleri Sube Miidiirliigii
Kontrollerini Tamamladiktan Sonra,
Fakiiltelere Mezuniyet Listelerini
Gonderir.
Enstituler laratlrjdaq ““Tl Yiiksek Lisans Ve Doktora Mezun
Mezunlarin Yer Aldig1 (On Lisans, Listeleri De Kayit Isleri Sube
Lisans, Yiiksek Lisans Ve Doktora) e e s "
. . L Miidiirliigii Tarafindan Fakiiltelere
Listeler Birlestirilir Ve Son Kez . ...
e Gonderilir.
A\ 4
Mezuniyet Toreni Yapilmadan Once - . .
Planlali/an Yerin Konptroh'i Oturma Medya Iletisim Birimi Talep Edilen
Diizeni Saglanir. Sunum Provasi ¢ Enliﬁigﬁi?}?gryeikzr:rlx?;I”Elslllim
Yapilir Ve Teknik Cihazlarin Calisma Eder
Durumu Kontrol Edilir. -
iploma Dagitim Toreninde Bu Listeler Esligindey
Diplomalar, Ozel Odiiller Ve Mezun Kartlar
Ogrencilere Imza Karsihiginda Dagitilir. (ilisigini
Kesmis Ogrenciler Igin Verilir. ilisigini Kesmeyen
Ogrencilerin Diplomalar1 Kayit Isleri SM ‘ye Tade
. Edilir.)
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LEJANT

Siire¢ Baslangic1 Faaliyeti ( Baslangig )

Bilgi Sistemlerine Dahil
Olmayan Siire¢ Faaliyeti

Foalive OZEL OGRENCI, MISAFIR OGRENCI, ERASMUS VE DEGISIM PROGRAMI STATUSUNDE GIDEN OGRENCI SURECI

Bilgi Sistemlerine Dahil Olan Ogrenci Tlgili Enstitii Uluslararas: iligkiler Ofisi Ogrenci Isleri Daire Baskanlig

Siire¢ Faaliyetleri:

Excel

érenci Uluslararast {liskiler oﬁs%

online olarak bagvuruda bulunurJ

PowerPoint

Erasmus /
Exchange
Siireci

Word

OBIKAS

EBYS

YOK Test Ve
Dokiimantasyon Daire

Baskanhis Web. Sitesi

Bilgi Sistemlerine Dahil
Edilebilecek Siire¢ Faaliyeti

Faaliyet

Karar Faaliyeti

O

Evet:

£vetr

\A A/

Yonlendirme
Kontrol

Hayir

Asama 1: Gidis

Risk

EYK ‘da Bagvuru

Performans > V!
Degerlendirilir.

——Parametre fsaret Nunrarasr

Paralel Faaliyetler

Ozel Ogrenci
mi?

Hayir

Faaliyet Ciktis1

Evet

-gQ®—>.

Prosediir Baglantisi

..... Prosediirii

L

Talimat Baglantis1

..... Talimat:

Siire¢c Baglantisi

Siire¢ Sonu Faaliyeti < Son >

Siire¢c Parametresi
Aciklamasi

'] Agiklama Metni

> Ogrencinin Bagvurusu EYK
‘da Gortigtiliir.

BT Sistem Veri Kaydi

Mail Gonderimi

Asama 2: Kuruma Dontis

Cikt1 Alinmasi

55

Dosyalarin Kargolanmasi

Referans Islemleri

Hesap Makinesi islemleri

Dosyay1 Elle Tasima Operasyonel / Yonetsel / Destek Siireg

Stire¢ Tipi

WhatsApp Uzerinden

Haberlesme

Telefon Uzerinden

mE Ee @y

Haberlesme
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Erasmus /
Exchange

LEJANT

Siire¢ Baslangic1 Faaliyeti ( Baslangig )

Bilgi Sistemlerine Dahil . N e e o . e v v
Olmayan Siire¢ Faaliyeti e OZEL OGRENCI, MISAFIR OGRENCI, ERASMUS VE DEGISIM PROGRAMI STATUSUNDE GELEN OGRENCI

Bilgi Sistemlerine Dahil Olan Ogrenci Tlgili Enstitii Uluslararast liskiler Ofisi Ogrenci Isleri Daire Bagkanligi
Siire¢ Faaliyetleri:

grenci
Isleri Daire
Baskanlig1

iirecler

Excel

PowerPoint

Word

OBIKAS

EBYS

<

Gelecek Ogrenci I¢in
Degerlendirmede Bulunur.

Degerlendirme
Sonuglari, EYK Karari
\/

Degerlendirme Sonuglart EYK ‘da
Gilindeme Alinip Degerlendirilir.

Gelecek Ogrenci Igin
Degerlendirmede Bulunur.

YOK Test Ve
Dokiimantasyon Daire

Baskanhis Web. Sitesi

Bilgi Sistemlerine Dahil
Edilebilecek Siire¢ Faaliyeti

Ana Bilim Dali Bagkanlig1 Biinyesinde Enstitii Miidiirligii Blinyesinde
Damsman Akademisyen Universiteye Danisman Akademisyen Universiteye

Faaliyet

Karar Faaliyeti

Asama 1

Yonlendirme et

Hayir
Kontrof]

\A A/

Risk

Performans

——Parametre fsaret Nunrarasr

Paralel Faaliyetler

Faaliyet Ciktis1

Erasmus / Exchange
Gelen Ogrenci
Siireci

Prosediir Baglantisi

-§Q®—>o

..... Prosediirii

Talimat Baglantis1

L

..... Talimat:

Operasyonel / Yonetsel / Destek Stireg

Siire¢c Baglantisi

Stire¢ Tipi

Siire¢c Sonu Faaliyeti

Siire¢c Parametresi

1 Agiklama Metni
Aciklamasi ¢

BT Sistem Veri Kaydi

Amag ve Kapsam

Mail Gonderimi

Cikt1 Alinmasi

Dosyalarin Kargolanmasi

Referans Islemleri

Hesap Makinesi islemleri

Dosyay1 Elle Tasima

WhatsApp Uzerinden
Haberlesme

Telefon Uzerinden
Haberlesme




LEJANT

Siire¢ Baslangici Faaliyeti

( Bagslangi¢ )

Bilgi Sistemlerine Dahil
Olmayan Siire¢ Faaliyeti

Faaliyet

Bilgi Sistemlerine Dahil Olan
Siire¢ Faaliyetleri:

Excel
PowerPoint
Word
OBIKAS
EBYS

YOK Test Ve
Dokiimantasyon Daire

Baskanhis Web. Sitesi

Faaliyet

Bilgi Sistemlerine Dahil
Edilebilecek Siire¢ Faaliyeti

Faaliyet

Karar Faaliyeti

O

Yonlendirme

Kontrol

Risk

Performans

——Parametre fsaret Nunrarasr

Paralel Faaliyetler

Faaliyet Ciktisi

Prosediir Baglantisi

Talimat Baglantis1

Siire¢c Baglantisi

Siire¢c Sonu Faaliyeti

Siire¢ Parametresi
Aciklamasi

BT Sistem Veri Kaydi

Mail Gonderimi

Cikt1 Alinmasi

Dosyalarin Kargolanmasi

Referans Islemleri

Hesap Makinesi islemleri

Dosyay1 Elle Tasima

WhatsApp Uzerinden
Haberlesme

Telefon Uzerinden

Haberlesme

£vetr

\A A/

Hayir

-g©®—>o

..... Prosediirii

L

..... Talimat:

Ogrenci

KATALOG GUNCELLENMESI, DERS ACMA, KAPATMA, DERSIN YERLESIK KODA GECMESI, DERSIN ADININ VE KODUNUN DEGISMESI SURECI

Ilgili Enstitii ve Ana Bilim Dali Bagkanhg1

Universite Yonetim Kurulu

Ogrenci Isleri Daire Bagkanlig

'] Agiklama Metni

Asama 1: Ilgili Komisyonlarda ve Enstitii Kurulunda Gériisiilmesi

Sablon Tirt

Program Sablonu Degisikligi (ek 1)

Enstitii Kurulu Toplantisinda Yeni Donemde
Yapilmasi Planlanan Program Degisiklikleri

Kararlastirilir.

>

Excel Dosyas1 Uzerinden Istenilen
Giincellemeler Yapildiktan Sonra Enstitii

Kurulunda Giindeme Alinmak Uzere Sunulur.

Enstitii Kurulunda Yeni Program / Miifredat

Gordsiliir.

Yeni Yerlesik Ders Onerisi (ek 2)

v

«ilgili Linkte» Enstitii Sekreteri Tarafindan Senato Karari

Dogrultusunda, KKYS (kurul/komisyon Y 6netim Sistemi)

‘ne Senato Kurul Ve Komisyonlar1 Kismindan, Akademik
Kurallar Komisyonu Sekmesinden, Mevzuat Sekmesi

Uzerinden Yeni Ders A¢ma / Degisiklik Kismindan Indirilir’

Ders Degisikligi Onerisi (ek 2)

v

«ilgili Linkte» Enstitii Sekreteri Tarafindan Senato Karari
Dogrultusunda, KKYS (kurul/komisyon Y 6netim Sistemi)
‘ne Senato Kurul Ve Komisyonlar1 Kismindan, Akademik
Kurallar Komisyonu Sekmesinden, Mevzuat Sekmesi
Uzerinden Yeni Ders A¢ma / Degisiklik / Yerlesik Koda
Gegme Kismindan Indirilir.

v

Akademik Kurallar Komisyonu Ve Usul

P Esaslar Komisyonunda Goriisiiliir.

Komisyonlar Gerekli Incelemeleri Yapar.

Diizeltme
Yapilmast
Gerekiyor mu?,

Hayir

Komisyonlardan Onay Alan Program

Goriisiilmek Uzere Senatoya Sunnulur.

Senato Onaylad1
mi1?

Evet

Hayir

Asama 2: Kataloglama Islemleri

\ 4

«ilgili Linkte» Yer Alan
(https://katalog.bogazici.edu.tr/Katalog/Login
) Web Sayfasin Uzerinden Senato Onay1

Alimnmis Progranun Girisi Yapilir.

Senato Karar1 Ve Ekleri
«katalogduzeltme@bogazici.edu.tr» Mail

Adresine Iletilir. M

Ogrenci Isleri
Daire
Bagkanlig1
iirecleri

Stire¢ Tipi

Operasyonel / Yonetsel / Destek Siireg

Amag ve Kapsam




LEJANT

Siire¢ Baslangici Faaliyeti

( Bagslangi¢ )

Bilgi Sistemlerine Dahil
Olmayan Siire¢ Faaliyeti

Faaliyet

Bilgi Sistemlerine Dahil Olan
Siire¢ Faaliyetleri:

Excel
PowerPoint
Word
OBIKAS
Faaliyet
EBYS -
YOK Test Ve| Ry
Dokiimantasyon Daire
Baskanhi Web. Sitesi
Bilgi Sistemlerine Dahil —
Edilebilecek Siire¢ Faaliyeti )

Karar Faaliyeti

Yonlendirme

Kontrol

Risk

Performans

——Parametre fsaret Nunrarasr

Paralel Faaliyetler

Faaliyet Ciktisi

Prosediir Baglantisi

Talimat Baglantis1

Siire¢c Baglantisi

Siire¢c Sonu Faaliyeti

Siire¢ Parametresi

Aciklamasi

BT Sistem Veri Kaydi

Mail Gonderimi

Cikt1 Alinmasi

Dosyalarin Kargolanmasi

Referans Islemleri

Hesap Makinesi islemleri

Dosyay1 Elle Tasima

WhatsApp Uzerinden
Haberlesme

Telefon Uzerinden
Haberlesme

£vetr

\A A/

Hay1r

-g©®—>o

..... Prosediirii

L

..... Talimat:

Son

Ogrenci veya Danisman

IZIN DILEKCELERI SURECI

Tlgili Enstitii veya Ana Bilim Dali Bagkanlig

Universite Yonetim Kurulu

Ogrenci Isleri Daire Baskanlig1

'] Agiklama Metni

Ogrenci OBIKAS Uzerinden E-Dilekce
Ile Bagvuruda Bulunur.

Bagvuru Danisman Hocanin
Ekranina Diiser.

Danigman

Ana Bilim Dali

Evet

Onayladi m1?

Hayir

Bagkanligi

Onayladi ml?.

Hayir

Enstitii
Sekreterligi /
Midirligi
nayladi m

Hayir

Bagvuru Ogrenciye Geri Doner. N

Ogrenci Bagvuruyu Tekrarlar
Veya Siire¢ Sonlanir.

EYK ‘da Giindeme Alinir.

Kayit Dondurma

Izin Tiirii

Erasmus / Exchange / Ders Saydirma / Ders Muafiyeti

EYK Karari Tutanak Ile Kayit Isleri
Sube Miidiirliigiine Ve Ogrenciye

Baska Yiiksek Ogrenim Kurumdan Ders Alma

Ref.2

UYK Karar1 EBYS Uzerinden

Ref.1

Kayit Isleri SM Ve Tlgili
Enstitilye Gonderilir.

Ogrencinin Ders Igerigi De Sisteme
Yiiklenerek EYK Karar1 Tutanak Ile

'

Ref.3

>

Kayit Isleri SM Ogrenci Ile
Tlgili Karar Ogrencinin
Bilgilerine Isler.

< OBIKAS Uzerinden E-Dilekce Kayit Isleri Sube Miidiirliigiine Ve
% ) Sistemi Ile Tletilir. B()g“igi,Ul}i}v?r%n“i,_me“ﬂiﬁi Egitim Ogrenciye OB]KAS I"Jzerinden E-
Un Akademik Ve Ogretim Y dnetmeligi . . . .
< Takvim oy 9./28./36. Maddeler Dilekge Sistemi Ile Iletilir.
Araliginda Yer ¢
Alityor m1?
Ref.1 Ref.1
Evet
tiresi Sayilara. .
mi1 Sayilmayaral Sayllmayarak
Ref.2,
Ref.3
Sayilarak
Ogrencinin Okumasi Gereken Azami Ogrenf:mmv VermlstIdugu Dilekee
A . Ekleri (saglik; Dogum, Heyet Vb.
Ogrenim Siiresinden Dugiiliir. e
Raporlari, Vefat; Olim Raporu,
Dogal Afet; Olaganiistii Hal, Miicbir
Sebepler Vb. Belgeler, Askerlik Ve
Tutukluluk) Kontrol Edilerek Azami
Ogrenim Siiresine Sayilmadan
) Donem Izni Verilir.
EYK Karari Tutanak Ile Kayit Isleri
Sube Miidiirliigiine Ve Ogrenciye
OBIKAS Uzerinden E-Dilekge
Bogazigi Universitesi Lisansiistii Egitim Sistemi Ile Iletilir.
Ve Ogretim Y énetmeligi 20. Madde ¢
Ref.1
. —
(=¥
o —
=
5 Operasyonel / Yonetsel / Destek Siireg
=
=
n
g
&,
=
N
]
>
od
z
<




LEJANT

Siire¢ Baslangic1 Faaliyeti ( Baslangig )

Bilgi Sistemlerine Dahil ; » ““V ”
Olmayan Siire¢ Faaliyeti LISANSUSTU OGRENCI BASVURULARI VE DERS KAYITLARI SURECI

Ogrenci Ilgili Enstitii ve Ana Bilim Dali Bagkanhg1 Kayit Isleri SM (Ogrenci Isleri DB) Kurum I¢i ve Kurum Dis1 Paydas

Bilgi Sistemlerine Dahil Olan
Siireg: Faaliyetleri: «boun.edu.tr»

UYK’da Gériisiilmek Uzere eferans olarak gosterilen kisi ma

Yayinlanan Bagvuru
Evrakla Kayit Isleri SM ‘ye EBYS uizerinden referans mektubunu iletir.
Excel - Uzerinden Miilakat Tarihleri Mektup Kayit iglerinin sistemine
Ogrenciler OBIKAS Uzerinden ALES, Yabanci Dil, Bagvuru Iletilir. Referans | diiser.
Belgesi Vb. «boun.edu.tr» Uzerinden Talep Edilen Belgeleri Mekt
PowerPoint - Sisteme Yiikleyerek Bagvuruda Bulunur.
Kayit Isleri SM
Ogrencilerin Sisteme
r .
WO d - l}«)ga?igi (‘.'mi\'cf'mcsi Lixzmsi‘ls.t[i » Yllkledlgl Evraklari
Egitim Ogretim Y06netmeligi Kontrol Eder. ‘
OBIKAS Faaliyet
EBYS
- Evraklar Tam
Evet
m1?
OBIKAS Uzerinde
Lisansiistii Bagvurularini Hayir
TP . . Enstitiilere Aktarimini
Bilgi Sistemlerine Dahil ’
Faaliyet Saglar.
Edilebilecek Siire¢c Faaliveti Sadece Evrak Var
i v Mi1? Yok Mu Kontrol
Edilir! Kayit Isleir
0 . Kayit Isleri SM Tarafindan Ile Goriigiilecek!
Karar Faallyetl Gonderilen Ogrenci
Evraklarmin Igerigi
Kontrol Edilir.
> @
Yonlendirme et >
Hayir >
Kontrol
[
Hayir Evraklar Tam
Risk| A ¢ m?
| % Ogrenci Ile Tletisime Gegilir.
eriormans sik Evraklar1 Hakkinda Bilgi
Perf £ Eksik Evraklar Hakkinda Bilgi
g Verilir Ve Tamamlamasi Istenir;
@ 2‘ Evet
¥ =
Paramretre tsaret Numarast £
=
=
. Lisansiistii Ogrenci S
Paralel Faaliyetler g e
o o . Evraklar Tam . . Y )
£ Ogrenci Evraklarini Tamamlar 5 Evet P Komisyonda Yer Alacak
5 i ‘ Akademisyenler EYK ‘ya
g Sunulur.
1)
Faaliyet Ciktisi 2
:(En Hayir Ana Bilim Dali Baskanliklar1
2 Tarafindan Ogrencinin
. o § Degerlendirmeye (Yazili Ve)
Prosediir Baglantisi 3 o o Sirzlii Olarak Sinava Gagrilma
- Ogrenci Bagvuru Siireci Durumu Degerlendirilir.
< Sonlandirtlir. .
..... Prosediirii g
<
Talimat Baglantisi UYK ‘nin Onayladi, Tlan
Edilmis Tarihlerde Ogrencilere
... Talimat: Snav Yapilir. @
. > Ana Bilim Dal1 Bagkanliginda
Siire¢ Baglantisi Yer Alan Ogretim Usyeleri
Tarafindan Smav Sonuglari
Incelenir Ve Bagli Bulundugu
Enstiti Midirligiine Mail
o . . EBYS Uzeri Letilir.
Siire¢ Sonu Faaliyeti Son [EBYS Uzeilde“ il z I
Basvurusu Kabul Edilen Ogrenci
Siireg: Parametresi Agustos Ve Subat Aylarinda Listesi Universitenin Ve {lgili
] Aglklama Metni BUEPT Ve DBS Sinavlarina Enstitiiniin Web Sayfasinda
A Cl klamasi Katilacak Ogrencilere Duyurulmast Igin
i j Hatirlatma Yapilge—A «istakip.boun.edu.tr» Ye
e |ZaaN Gonderilir.
BT Sistem Veri Kaydi ‘
Akademik Takvimde Belirtilen
Tarihe Kadar, Sinav Sonuglari
P EYK Karari Ile Birlikte Kayit
o o o e Isleri SM ’ye Ve YADYOK ’a
Mail Gonderimi Hetilic
Siire¢ Hakkinda Bilgi Talebi Os Jerin Bilei Talenleri . . .
Clktl Allnmasi Qolan Ogrenciler Miiracaat Ettigi o grencrierin Brigt laleplert Lisansiistii Kayit Islemleri Kayit
Enstitii Ile Iletisime GeierA Kargilanir. Isleri $M Ile Goriisiilecek!
Dosyalarin Kargolanmasi
Ogrenci
Isleri DB
i i LG uregleri
Referans Islemleri
Hesap Makinesi Islemleri .
Dosyayl Elle Taslma Kayit Isleri SM Tarafindan OBIKAS
Uzerinden Kayit Isleri Tamamlandiktan Sonra
r* . sliimler Ogrencilere Kayit Danismani Atar,
WhatsApp Uzerinden <
Dersi Veren Akademisyen
Haberlesme Tarafindan Kota, Dersi
Alabilecek Boliimler, Siniflar Enstitii Sekreterligi Veya Ana
m : Belirlenir. Bilim Dali Bagkanlig1 Tarafindan
Telefon Uzerinden OBIKAS Uzerinden Ogrencilere
Danigman Segiliyor.
Haberlesme

Ana Bilim Dali1 Baskanlig1
Tarafindan Belirlenen Kotalar,
Bolumler, Siniflar Vb. Kriterler
Akademik Takvimde Yer Alan
Son Tarihten Once OBIKAS
Uzerinden Secilir,

Asama 2: Kota Girisleri ve Ogrencilere Danisman Atamalari

Ogrenci, OBIKAS Uzerinden En Fazla 4
Dénem Igerisinde Tamamlamak Uzere Almak
Istedigi Dersleri Seger J

Ogrencinin Ders Secimi Boyuncu
Karsilastig1 Sorunlar, Talepler Karsilanir.
Sistemsel Hatalar I¢gin Kayit Islerine,
Ders Programu Ile Ilgili Olan Hatalar
Danigman Hocasina Yonlendirilir.

Danigsman Tarafindan Ders
Programi Kontrol Edilir.

Ders Programi
Dogru mu?

Hayu

Evet

Ogrencinin Danismani
Akademisyen, Ogrencinin
Se¢mis Oldugu Derslerini / Ders
Programi Sistem Uzerinden

On%har.

Sistem Uzerinden Ogrencinin
Programinda Tespit Edilen
Hatalar Ogrenciye Bir Daha
Sec¢im Yapmasi I¢in Bildirilir.

Ogrenci Akademisyenin Onerileri
Dogrultusunda Ders Se¢imi Bir

= Daha Yapar.

£ -

O

5]

75

&

5]

9 Ders Programi -

o - . Evet-

< Dogru mu?

g

<

L2y

<: OBIKAS Kullanim Kilavuzu / Talimati

Ogrenci Kayit Yonergesine Gore
Karsilasabilecegi Durumlarda ¢ Hayir
Hareket Eder.
Kayit Yonergesi
Yonerge EYK Kararma Ogrencinin
Dahilinde Sorun Hayr P g
R, Durumu Sunulur.
zildi mj?
Add - Drop Déneminde Ogrenci < Evet .
Derslerini Ekler / Birakir. - Ogrencinin Ders Se¢im Siireci < Eve EYK ‘da Karar
Tamamlanir. alindi m1?
Hayir
EYK ‘da Goriigiilen Durum
Sonuca Baglanmadig1 Durumda
Karar Alinmast Uzere UYK ‘ya
Sunulur.

o v—

[o¥
o v—

=

§ Operasyonel Siire¢

=3
n

Lisansiistii programina Bogazici Universitesinde devam etmek isteyen dgrencilerin bagvuru islemlerinin takip edilmesi, yiiriitiilmesi kabul edilen 6grencilerin kayit islemleri icin kayzt isleri sube miidiirliigiine iletilmesi
Ders Se¢im islemleri,

Derslerin kota, sinif vb. kriterlerinin akademisyen tarafindan belirlenip sisteme tanimlanmasi

Tez dersine kayit yapitirilmasi

Amag ve Kapsam




LEJANT

Siire¢ Baslangici Faaliyeti ( Baslangig )
Bilgi Sistemlerine Dahil .
aaliyet " "
Ogrenci flgili Enstitii ve Ana Bilim Dali Bagkanlhig1 Kayit Isleri SM (Ogrenci Isleri DB)
Bilgi Sistemlerine Dahil Olan
Siire¢ Faaliyetleri:
Excel - ﬁ iksek lisans 6grencisi 1.yartyilin
sonuna kadar tez danisman1 EYK
k tarafindan atanir.
. Akademik Danismanlik
PowerPoint - i
Ogrenci Atanan Danismanin
Word - Dersine Tez Kaydini Yapar.
OBIKAS Faalivet Yiiksek Lisans Ogrencisi
Y Danigmani Ile Istisare Ederek
2.yartyilin Sonuna Kadar Tez
E BY S - Konusu Belirler.
Yiiksek Lisans Ogrencisi I¢in Tez
Savunmasini Gergeklestirmesi
I¢in Tez Savunma Sinav Jiirisi
Bilgi Sistemlerine Dahil o Kurulur
aaliyet
Edilebilecek Siire¢c Faaliyeti v
. . Ogrenci Tez Savunma Siav
Karar Faallyetl Jirilerine Savunmasini Yapar.
>
Yonlendirme et > S
Hayir > Ogrencinin
Savunmast Hayir
Komtrof ) abul Edildi mi2
Risk A
| Evet
Performans
. @ = Ogrencinin Tez Faaliyetleri
Parametre l§al et INunmarasrt 2 Tamamlandiktan Sonra, ezini Tamamlayamayan Yiiksek
% Ogrenciden Ilgili Evraklar Talep Lisans Ogrencisinin Universite
. g Edilir. (Evraklar1 Tamamlamast Tle Ilisigi Kesilir.
Paralel Faallyetlel’ Q % Siirecinde De Yardimci Olunur.)
@)
B
F
<t
Faaliyet ClktlSl < Doktora Teslim Doktimanlart:
g YOK Tez Veri Giris Formu,
i’{ intihal Formu, Tezin Asls,
Transkript (Seminer Dersi Alindi
. - Mi?)
Prosediir Baglantisi . Y
Ogrenci Evraklarmni Tlgili
... Prosediirii Enstitiiye Teslim Eder.
Talimat Baglantis1
..... Talimat: ¢
Sﬁl‘eq BaglantlSl Ogrencinin Evraklari Kontrol
Edilir.
Siire¢c Sonu Faaliyeti Son
Hayir vraklar Tam ve Evet
Siire¢ Parametresi A ' Dogru mu?
iklama Metni
Aciklamasi ¢
v
. . Tam Veya Gerekli Sartlar1
BT Sistem Veri Kaydl Saglamayan Evraklar Ogrenciye Teslim Edile"nvara.klar ]?YK ‘ya
Iade Edilir. Ogrenci Evraklarint Sum.llur. Ogrenciye Y.u.ksek
Tamamlaylp Bir Daha Teslim Lisans Unvam Verir. Bogazici Universitesi Lisansiistii
Eder. Egitim Ogretim Yonetmeligi 44/4.Maddesi
Mail Gonderimi
Cikt1 Alinmasi
Tez Format
Kontrolii ve YOK Oprenci
Dosyalarin Kargolanmasi ‘e Tezin isleri DB
Yiiklenmesi tirecleri
Referans Islemleri

Dosyay1 Elle Tasima

Operasyonel Siireg

Stireg Tipi

WhatsApp Uzerinden

Haberlesme

Telefon Uzerinden

L]
rgu
Ref.
Hesap Makinesi islemleri .

Haberlesme

Lisansiistii programina Bogazici Universitesinde devam etmek isteyen 6grencilerin basvuru islemlerinin takip edilmesi, yiiriitiilmesi kabul edilen 6grencilerin kayit islemleri icin kayit isleri sube miidiirliigiine iletilmesi
Ders Se¢im islemleri,

Derslerin kota, sinif vb. kriterlerinin akademisyen tarafindan belirlenip sisteme tanimlanmasi

Tez dersine kay1t yapitirilmasi

Amag ve Kapsam




LEJANT

Siire¢ Baslangic1 Faaliyeti ( Baslangig )

Bilgi Sistemlerine Dahil _— »
Olmayan Siire¢ Faaliyeti ) DOKTORA TEZ SURECI

Ogrenci Ilgili Enstitii ve Ana Bilim Dali Bagkanhg1 Kayit Isleri SM (Ogrenci Isleri DB)
Bilgi Sistemlerine Dahil Olan
Siire¢ Faaliyetleri:
Doktora 6grencisi 2. yartyilin
Excel sonuna kadar tez danisman1 EYK
tarafindan atanir.
Akademik Danigmanlik
PowerPoint - Bl kit
Word - Doktora Yeterlilik Sinav1 Jiirisi,
Enstitii Yonetim Kurulu
e Tarafindan Segilir.
OBIKAS Faallyet B Bkigf.l{ici Qni\frsilcsi Eifszmsi'lslii )
Egitim Ogretim Yonetmeligi 40.Maddesi

5. Dénemin Sonunda Ogrenci <
Doktora Yeterlilik Sinavina Girer.

Bilgi Sistemlerine Dahil

Faaliyet
Edilebilecek Siire¢c Faaliveti v
> v grenci Sinav
Basarili Oldu
. . Evet
Karar Faaliyeti
Hayir
>
P 3 Evet >
Yonlendlrme Hayir > 6. Dénemin Sonunda Ogrenci Bir
Daha Doktora Yeterlilik Sinavina
Kontrol P Girer.
Risk A
v
Perf I ) En Geg 1 Ay Igerisinde Tez
eriormans grenci Smav Eve b Izleme Komitesi EYK Karari Ile
@ Bagarili Oldu 3 Kisiden Miitesekkil Olarak
Parametre l Sar et INumarasr Kurulur.
Paralel Faaliyetler Q i
Ogrenci, 6 Ay Igerisinde Tez Ogrencinin
Onerisini Tez Izleme Savunmasi Evet:
Komitesinde Savunur. abul Edildi mi?
Faallyet ClktlSl Bogazigi Universitesi Lisansiistii
Egitim Ogretim Yonetmeligi 42.Maddesi
Hayir “Dénemin Sonunda Da Dokto SaVl,.l‘nmas1 Kabul Edilen Doktora
Prosedur BaglantlSl Yeterlilik Sinavinda Basarisiz Ogrencisi Her Dénem Tez
Olan Ogrencinin Universite Ile Dersine Kayit Olur Ve Dénem
Tisigi Kesilir. Sonunda Tez [zleme Komitesi
... Prosediirii Oniinde Tez Izleme Sunumu
Bogazigi Universitesi Lifansiistii Yapar
Egitim Ogretim Yonetmeligr=3-vtacidest
Talimat BaglantlSl Tez Oneri Savunmasi Kabul Hayir
Edilmeyen Doktora Ogrencinin
... Talimats Universite Ile Ilisigi Kesilir.
. . Hawi Ogrenci Tezini
Sureg BaglantlSI v Tamamladi mi?
.o . 3 +~ EVEt
Siire¢c Sonu Faaliyeti Son =
% Gerekli Siiresi Iginde Tezini
=) Tamamlayamayan Doktora Doktora Tez Savunma Jiirisi
Sﬁl‘eg ParametreSi % Ogrencisinin Universite Tle Tlisigi Kurulur.
D Aglklama Metnl e] Kesilir. B »B 1%zizi¢i‘ Unitcrsilcsi»{_‘isunsiislii ‘
A 9' kl aMmasl g Egitim{Ogretim Yonetmeligi 44/4.Maddesi
{,I
g
. . 5
BT Sistem Veri Kaydi <
Ogrenci Tezini Jiiri Oniinde <
. o o e Savunur.
Mail Gonderimi
Cikt1 Alinmasi
Ogrencinin Tezi Basarisiz Bulunan Doktora
Savunmasi Hay! Ogrencisinin Universite Ile Ilisigi
Dosyalarin Kargolanmasi abul Edildi mj} Kesilir.
T . Ref.
Referans Islemleri Eﬁt
Ogrencinin Tez Faaliyetlert
. . e . Tamamlandiktan Sonra,
Hesap Makinesi ISIemlerl Ogrenciden Ilgili Evraklar Talep
Edilir. (Evraklar1 Tamamlamasi
Dosyay1 Elle Tasima
Doktora TesIim Dokumanlari:
e . YOK Tez Veri Giris Formu,
WhatSApp Uzerinden M Intihal Formu, Tezin Asl,
Haberlesme ; Transkript (Seminer Dersi Alindi

Mi1?)

Telefon Uzerinden
Haberlesme

Ogrenci Evraklarim Ilgili
Enstitiiye Teslim Eder.

' Ogrencinin Evraklar1 Kontrol

Edilir.

Hayi

\ 4
Tam Veya Gerekli Sartlar
Saglamayan Evraklar Ogrenciye
Tade Edilir. Ogrenci Evraklarim
Tamamlayip Bir Daha Teslim
Eder.

Asamalar1 Basariyla Gegip
Evraklarini Teslim Eden
Ogrenciye Doktor Unvam Verilir.

Tez Format
Kontrolii ve
YOK e tezin
iklenmest

Ogrenci
Isleri DB
urecleri

Operasyonel Siire¢

Siireg Tipi

Lisansiistii programina Bogazi¢i Universitesinde devam etmek isteyen 6grencilerin bagvuru islemlerinin takip edilmesi, yiiriitiilmesi kabul edilen 6grencilerin kayit islemleri icin kayit isleri sube miidiirliigiine iletilmesi
Ders Se¢im islemleri,

Derslerin kota, smif vb. kriterlerinin akademisyen tarafindan belirlenip sisteme tanimlanmasi

Tez dersine kayit yapitirilmasi

Amag ve Kapsam




LEJANT

Siire¢ Baslangici Faaliyeti

( Bagslangi¢ )

Bilgi Sistemlerine Dahil
Olmayan Siire¢ Faaliyeti

Faaliyet

Bilgi Sistemlerine Dahil Olan
Siire¢ Faaliyetleri:

Excel
PowerPoint

Word
OBIKAS

EBYS

Bilgi Sistemlerine Dahil

Faaliyet

Edilebilecek Siire¢ Faaliyeti

Karar Faaliyeti

Yonlendirme

Kontrol

Risk

Performans

——Parametre fsaret Nunrarasr

Paralel Faaliyetler

Faaliyet Ciktis1

Prosediir Baglantisi

Talimat Baglantis1

Siire¢c Baglantisi

Siire¢c Sonu Faaliyeti

Siire¢c Parametresi
Aciklamasi

BT Sistem Veri Kaydi

Mail Gonderimi

Cikt1 Alinmasi

Dosyalarin Kargolanmasi

Referans Islemleri

Hesap Makinesi islemleri

Dosyay1 Elle Tasima

WhatsApp Uzerinden
Haberlesme

Telefon Uzerinden
Haberlesme

£vetr

\A A/

Hayir

-g©®—>o

..... Prosediirii

L

..... Talimat:

DERS PROGRAMI HAZIRLANMASI SURECI
Ogrenci Isleri Daire
Baskanlig1

Tlgili Akademisyen Ilgili Enstitii

Asama 1: Ders Programlarinin Olusturulmasi

gretim Uyeleri, O Dénem Igin
Acilmasi Gereken Derslere

Karar Verir.

Akademisyenlerin Iletmis
Oldugu Programlar Kontrol
Edilir.

Programda
Herhangi bir

Evet akigma var mi2
Hayir

\ 4

Akademisyenler Ile Iletisime Gegilir.
Programdaki Cakigsma Durumlari
Kendilerine Bildirilir Ve Diizeltme
Istenir.

Son Hali Verilen Program
EYK ’ya Sunulur. (Kayit

Islerinin Formatina Gore

Ders Programi Hazirlanir.)

i1

Ogrenci Isleri DB
Stirecleri

'] Agiklama Metni

Asama 2: Ders Saat, Giin ve Tarih Degistirilmesi

Akademisyenler, ders programlarini Giiz
Bahar / Yaz Donemleri i¢in kendi iglerinde
hazirlarlar.

Bogazigi Universitesi Lisansiistii
‘ Egitim Ve Ogretim Yénetmeligi

Akademik
takvimin disinda
yapilan bir
egisiklik mj

Evet

Hayir

Ders Saat Giin ve

Siire¢ Tipi

Operasyonel Siire¢

Amag ve Kapsam

Donem baginda ders programi olusturulmasi igin derslerin ve saatlerinin belirlenmesi; gerekli yazismalarin ve islemlerin yapilmasi




LEJANT

Siire¢ Baslangic1 Faaliyeti ( Baslangig )

Bilgi Sistemlerine Dahil

. . . Faaliyet
Olmayan Siire¢ Faaliyeti

Bilgi Sistemlerine Dahil Olan
Siire¢ Faaliyetleri:

Excel -
PowerPoint -
Word -
OBIKAS| [P
EBYS

Bilgi Sistemlerine Dahil
Edilebilecek Siire¢ Faaliyeti

Faaliyet

Karar Faaliyeti

Yonlendirme et

Hay1r
Kontrol

\A A/

Risk

Performans

——Parametre fsaret Nunrarasr

Paralel Faaliyetler

Faaliyet Ciktisi

Prosediir Baglantisi

-g©®—>o

..... Prosediirii

Talimat Baglantis1

L

..... Talimat:

Siire¢c Baglantisi

Siire¢ Sonu Faaliyeti Son

flgili Ogrenci veya Akademisyen

FINAL ORGANIZASYON SURECI

flgili Enstitii

ilgili Fakiilte

Ogrenci Isleri Daire Bagkanlig

Bilgi islem Daire Bagkanlhg1

Siire¢ Parametresi

1 Agiklama Metni
Aciklamasi ¢

BT Sistem Veri Kaydi

Mail Gonderimi

Cikt1 Alinmasi

Dosyalarin Kargolanmasi

Referans Islemleri

L]
rgu
Hesap Makinesi islemleri .

Dosyay1 Elle Tasima

WhatsApp Uzerinden
Haberlesme

Telefon Uzerinden
Haberlesme

Asama 1: Final Organizasyon Siireci

Final Tarihi
Takvimi
hazirlanmasi
Siireci

v

Akademik Takvimde Yer Alan Tarihler
«ilgili Linkte» Yer Alan OBIKAS
Sistemi Uzerinden Yayinlanir.

Talep

«istakip.boun.edu.tr» Uzerinden Sinav
Sorular1 Basimi I¢in Randevu Alinir.
Bilgi Islem Daire Baskanlig1 Ile
Telefon Ile Iletisime Gegilip Talep

N\ Teyit Edilir.

Tlgili Akademisyenlerden Sorular

i Sinav

Soru

ilgili Akademisyen Sorular
Elden Teslim Eder.

Istenir.
P

Ilgili Kisi Sorularin Formatin1 Kontrol

Hoca Sorular1 Okuyup Not Girislerini

Tarihler Igerisinde OBIKAS
Uzerinden Gergeklestirir.

Not Degisikligi,
Bildirimi ve Ek
Siire Talebi

Akademik Takvimde Belirtilen <

> Eder Ve Matbaaya Hazir Hale
y
Getirilir.

v

Matbaa Listesine Gore Sorularin
Ciktist Alinir.

Matbaa
Listgsi
Matbaa Listesi Ile Birlikte Ilgili Kisi
Matbaaya Soru Basimina Gider.
rgul h.h
Sinav
Soru

Matbaanin Basmis Oldugu Cikt1
Alinan Sorular Arag Ile Teslim Alinir
= Ve Enstititye Teslim Edilir.

rgu h.N
Sinav
- Zarfl
Ilgili Kisi (arastirma Goérevlisi Vb.)
Sinav Zarflarin1 Hazirlar. Sinav
Sorulari, Yoklama Cizelgesi, Smif
Listesi Ve Soyad1 Aralig1 Listesi
Zarfin I¢ine Eklenir.
i Sinav
Zar
‘ Zarflar Hocaya Teslim Edilir.
\ 4 Siav

Smav Gergeklestirilir. lgili Gozetm Zar,
Sinavlar1 Zarf Igerisinde Ilgili
Enstitilye Veya Hocaya Teslim Eder.

F

Asama 2: Mazeret Sinav Talebi

Ilgili 6grenciler kayt isleri Sube
Miidiirliigiine dilekgeleri ile mazeret siavi
i¢in basvuruda bulunur.

Kayut Islerinin Ilan Ettigi Takvimde
Ve Derslikte Sinavin Yapilmasi I¢in
Ilgili Akademisyenden Veya Ana
Bilim Dali Bagkanligindan Sorular
Istenir.

Tlgili Arastirma Gorevlisi Gézetiminde
Sinav Gergeklestirilir.

Stire¢ Tipi

Operasyonel / Yonetsel / Destek Stireg

Amag ve Kapsam




LEJANT

Siire¢ Baslangic1 Faaliyeti ( Baslangig )

Bilgi Sistemlerine Dahil

Faaliyet

FINAL TARIHI DEGISIKLIGI SURECI

Olmayan Siire¢ Faaliyeti

Ogrenci Isleri Daire

Ilgili Akademisyen Ilgili Ana Bilim Dali Bagkanlig: Ilgili Enstitii UYK Baskanlig!

Bilgi Sistemlerine Dahil Olan
Siire¢ Faaliyetleri:

Final Takvimi
Hazurlanmasi

Excel RD1: Akademik

Takvim

Bogazigi Universitesi Lisans
Egitim Ve Ogretim Yonetmeligi

Tlgili Akademisyen Final Tarihinde
Degisiklik Yapilmasini Talep Eder.

PowerPoint

Word

OBIKAS

EBYS

Bogazici Universitesi Lisans
Egitim Ve Ogretim Y&netmeligi

Bilgi Sistemlerine Dahil
Edilebilecek Siire¢ Faaliyeti

Evet

Faaliyet

Karar Faaliyeti

Asama 1: Ders Programi1 Hazirlanmasi

Yonlendirme et

Hayir
Kontrof]

Evet Final Takvimi

Degisikligi

\A A/

UYK Giindemine Almnir,
Gortisiiliir Ve Karar Verilir.

Risk

Performans

——Parametre fsaret Nunrarasr

Paralel Faaliyetler

Faaliyet Ciktis1

Prosediir Baglantisi

-§Q®—>o

..... Prosediirii

Operasyonel / Yonetsel / Destek Siireg

Stireg¢ Tipi

Talimat Baglantis1

L

..... Talimat:

Siire¢c Baglantisi

Siire¢c Sonu Faaliyeti

Siire¢c Parametresi

'] Agiklama Metni

N
Amag ve Kapsam

Aciklamasi

BT Sistem Veri Kaydi

Mail Gonderimi

Cikt1 Alinmasi

Dosyalarin Kargolanmasi

Referans Islemleri

Hesap Makinesi islemleri

Dosyay1 Elle Tasima

WhatsApp Uzerinden
Haberlesme

Telefon Uzerinden
Haberlesme




LEJANT

Siire¢ Baslangic1 Faaliyeti ( Baslangig )

Bilgi Sistemlerine Dahil . _ _ . .
Olmayan Siirec Faaliyet wlyer NOT DEGISIKLIGI, BILDIRIMI VE EK SURE SURECI
ilgili Akademisyen ilgili Ana Bilim Dali Baskanlhig1 Enstitii Yonetim Ogrenci Isleri DB

Bilgi Sistemlerine Dahil Olan
Siire¢ Faaliyetleri:

Dilekge
Excel - flgili A'Fadc.:misyen basvul.'us Final
EBYS iizerinden veya Mail ile Oreanizasvon
imzali olacak sekilde dilek¢esini 3 " .y
. } o Siireci
PowerPoint -
Word Bogalici Universitesi Lisans Egitim Ve
Ogfetim Yonetmeligi 24. Madde (3)
OBIKAS Faaliyet
- Stire Asimi Hayir
g Yapildi m1?
1723
. . . . . <
Bilgi Sistemlerine Dahil
Faaliyet
Edilebilecek Siire¢ Faaliyeti
Evet.
Karar Faaliyeti
>
Yonlendirme et >
Hay1r >
Kontrof Not Bildirimi,
Not Degisikligi
Risk
Performans

Paralel Faaliyetler

Operasyonel Siire¢

Faaliyet Ciktisi

Prosediir Baglantisi

w0
Siire¢ Tipi

..... Prosediirii

Talimat Baglantis1

L

..... Talimat:

Ilgili akademisyenler tarafindan sistem (OBIKAS) iizerinden yapilacak not degisikligi veya ilgili tarihlerde yapilmayan not girislerinin yapilmasi veya ek siire taninmasi islemleri igin gerekli faaliyetlerin yapilmasi

Siire¢c Baglantisi

Amag ve Kapsam

Siire¢ Sonu Faaliyeti Son

Siire¢ Parametresi

'] Agiklama Metni

Aciklamasi

BT Sistem Veri Kaydi

Mail Gonderimi

Cikt1 Alinmasi

Dosyalarin Kargolanmasi

Referans Islemleri

Hesap Makinesi islemleri

Dosyay1 Elle Tasima

WhatsApp Uzerinden
Haberlesme

Telefon Uzerinden
Haberlesme




LEJANT

Siire¢ Baslangici Faaliyeti ( Baslangig )
Bilgi Sistemlerine Dahil .
aal lyet e 4 L3 LX)
Olmavan Siirec Faalivefi OGRENCI TEMSILCI KURULU (OTK) SURECI
Ogrenci Tlgili Ogretim Uyesi Tlgili Enstitii Rektorliik
Bilgi Sistemlerine Dahil Olan
Siire¢ Faaliyetleri:
Excel
PowerPoint
Word
OBIKAS
EBYS
. Faaliyet
OBIS
Bilgi Sistemlerine Dahil -
aaliyet
Edilebilecek Siire¢c Faaliveti Bagvuru
o v Formu
Ogrenciler Duyurtiya
Karar Fa aliyeti Istinaden Bagvuru Formunu
Doldurur. Elden Enstitiiye
Teslim Ederek Bagvuruda #
> Bulunur,
Yonerge Kapsaminda Yonetim Kurulu
Yﬁnlendirme Evet > Karari Ile Enstitii Se¢im Kurulu
Hayir > Olusturulur.
Ogrenci Temsilci Kurulu
m . L : Secimi Yonergesi
21. Ve 22. Maddeler
Risk A Enstitii Se¢im Kurulu Bagvuruda
Bulunan Adaylarm Evraklarmi Kontrol
| Eder Ve Basvurularin1 Degerlendirir
Performans Ogrenci Tempilei Kurulu .
@ B Segimi Y/onergesi
mﬂm
Paralel Faaliyetlel’ Q Hayir Evraklar Tam ve
Faaliyet Ciktis1
Evet
Prosediir Baglantisi . g
:% Aday Olmak I¢in Bagvuruda Bulunan

Ogrencilerin Bilgileri Enstitii
Sekreterligi OBIS Sistemine Girilir.

..... Prosediirii

Talimat Baglantis1

L

..... Talimat:

Siire¢c Baglantisi

Siire¢ Sonu Faaliyeti Son

Rektorliik Tarafindan OBIS Uzerinden
Siire¢ Parametresi Adaylar Ilan Edilir.

'] Agiklama Metni

Aciklamasi
Ogrenciler, Takvimde
Belirtilen Giin Ve Saat
BT Sistem Veri Kaydi Igerisinde OBIS Uzerinden 3
Aday I¢in Oy Kullanir.

Mail Gonderimi Takvimde Tlan Edilen Giinde OBIS

Uzerinden Segim Sonuglar1 Agiklanir:
Enstitiide Oy Kullanma Hakkina Sahip
Ogrenci Sayisi, Oy Kullanan Ogrenci
Sayisi, Adaylarin Aldig1 Oy Sayisi Ve

Yiizdeleri Goriintiilenir.

Cikt1 Alinmasi

OTK Enstitii Kilavuzu
(©rn. 2023)

Dosyalarin Kargolanmasi

Oylama Sonucu
Gegerli mi?

Se¢im Itiraz Siireci ‘ Hay!

Referans Islemleri Baslatil.

Hesap Makinesi islemleri

Bogazici Universitesi Ogrenci
Temsilciligi Kurulu Yonergesi
33. - 38. Maddeler

Dosyay1 Elle Tasima

WhatsApp Uzerinden
Haberlesme

Telefon Uzerinden
Haberlesme

Operasyonel Siire¢

Siirec Tipi

Ogrenci Temsilci Kurulu olusturulmasi i¢in adaylarin bagvurularinin alinmasi ve se¢im islemlerinin yapilmasi

Amag ve Kapsam




LEJANT

Siire¢ Baslangici Faaliyeti

( Bagslangi¢ )

Bilgi Sistemlerine Dahil
Olmayan Siire¢ Faaliyeti

Faaliyet

Bilgi Sistemlerine Dahil Olan
Siire¢ Faaliyetleri:

Excel
PowerPoint

Word
OBIKAS

EBYS

Faaliyet

Bilgi Sistemlerine Dahil
Edilebilecek Siire¢ Faaliyeti

Faaliyet

Karar Faaliyeti

Yonlendirme

Kontrol

Risk

Performans

——Parametre fsaret Nunrarasr

Paralel Faaliyetler

Faaliyet Ciktisi

Prosediir Baglantisi

Talimat Baglantis1

Siire¢c Baglantisi

Siire¢c Sonu Faaliyeti

Siire¢ Parametresi

Aciklamasi

BT Sistem Veri Kaydi

Mail Gonderimi

Cikt1 Alinmasi

Dosyalarin Kargolanmasi

Referans Islemleri

Hesap Makinesi islemleri

Dosyay1 Elle Tasima

WhatsApp Uzerinden
Haberlesme

Telefon Uzerinden

Haberlesme

£vetr

\A A/

Hay1r

-g©®—>o

..... Prosediirii

L

..... Talimat:

Son

Ogrenci

OGRENCI TALEPLERININ KARSILANMASI - DILEKCE SURECI

flgili Enstitii

Yonetim

Kayit Isleri SM

Kontrol Noktasi

E-Dilekge (ve
Varsa Ekleri)

Ogrenci OBIKAS Uzerinden
ilekgesini Iletir.

B

Akademik Danismanhk
El Kitab:

Ogrencinin Dilekgesi OBIKAS
Uzerinden Enstitii Igerisinde
Yetkili Kisiye (Enstitii Miidiirtine

Veya Danismanina) Gelir. ‘

Ogrencinin Dilekgesinde Yer
Alan Talep EYK ‘da Incelenir.
EYK ‘da Karar Alinir. ‘

K1: OBIKAS
lizerinden dgrencinin
iletebilecegi talepler
degisiklik
gostermektedir.

£
A
< EYK Karar1 Dilek¢enin
Aciklamasinda Yer Alacak
Sekilde Onaylanan,
Onaylanmayan Veya UYK’ya
Iletilmesine Karar Verilen
Dilekge Kayit Isleri SM ‘ye
Tletilir.
Ogrenci
Isleri DB
tirecleri
k=
o
3 Operasyonel / Yonetsel / Destek Siireg
=
n
5
&,
w ----------------------------
N
[P
>
O
<
g
<

'] Agiklama Metni




LEJANT

Siire¢ Baslangici Faaliyeti ( Baslangig )
Bilgi Sistemlerine Dahil .
aa lyet o0 (1) L1l o ° ] ] oo
P LISANSUSTU OGRENCILERE BURS VERILMESI iLE iLGILI iSLEMLER SURECI
Ilgili Ogrenci flgili Enstitii BUVAK Kurum/Sirket Dis1 Paydas Kontrol Noktast
Bilgi Sistemlerine Dahil Olan
Sﬁl‘eg Faaliyetleri: Burs Hakkinda Burs Hakkinda
Gerekli Gerekli i . .
Bilgilendi K1: Komisyon iiyeleri
Excel - e L SRS st e degerlendirir. Form
Ilgili Enstititye Thtiyag Bursu hakkinda Ilgili Enstitiiye Bagar1 / Odiil bursu -
bilgilendirme yapihr. hakkinda bilgilendirme ya dogrultusunda karar
PowerPoint - ¢ verilir.
Word - Enstitiiler Tarafindan BUVAK
‘dan Gelen Bilgilendirme — -
e Dogrultusunda Ogrencilere Mezun Og.renm ¢
OBIKAS Tl . Duyurusunu OBIKAS Uzerinden Listesi
Ihtiyag Kayith Olan Ogrencilere Yapilir. YK ‘da Gériisiilmek Uzere
Forpu Mezun Tez Danigmani, Tez
EBYS - Ogrenciler Ihtiyaglarini Bildiren KonusquP.vBasl?kle'irm Yer
Form Ile E-Mail Uzerinden Aldig1 Ogrenci Listesi
B da Bul Hazirlanir.
asvuruda bulunur.
Enstitiiler Biinyesinde
— - - P Olusturulan Burs Komisyonu
Bllgl Sistemlerine Dahil Iigili Bagvurulari Degerlendirir.
Faaliyet
Edilebilecek Siire¢ Faaliyeti i
Karar Faaliyeti Degerlendirilen Bagvuru
'; Sonuglari Dilek¢e Olarak EYK
g ‘da Giindeme Almmak Uzere
> <(g Sunulur.
Yonlendirme vt >
Hayir >
Kontrol
o
Risk A
I
Performans
p f . @ P BUVAK Islemleri
Paralel Faaliyetler Q
Faaliyet Ciktisi
Prosediir Baglantisi .
..... Prosediirii
Talimat Baglantis1
..... Talimatt
Siire¢ Baglantisi =
i
§ Operasyonel / Yonetsel / Destek Siireg
3
os . . N
Siire¢c Sonu Faaliyeti Son
Siire¢ Parametresi CAe] '
iklama Metni
Aciklamasi ¢
BT Sistem Veri Kayd: §
=2 N
M
2
Mail Gonderimi <
£
<
Cikt1 Alinmasi

Dosyalarin Kargolanmasi

Referans Islemleri

Hesap Makinesi islemleri

Dosyay1 Elle Tasima

WhatsApp Uzerinden
Haberlesme

Telefon Uzerinden
Haberlesme




LEJANT

Siire¢ Baslangic1 Faaliyeti ( Baslangig )

Bilgi Sistemlerine Dahil _— .
Olmayan Siire¢ Faaliyeti ) YAZ OKULU SURECI

Ilgili Enstitii Ogrenci Isleri DB Yo6netim Kurum/Sirket Dis1 Paydas

Bilgi Sistemlerine Dahil Olan
Siire¢ Faaliyetleri:

@renci Isleri DB tarafindan Universitenin
\w\eb sayfasinda yaz okulu agacak boliimlere

haber verilmesi i¢in duyuru yapilir.
Excel
PowerPoint - Duyurunun Ekinde Yer Alan
Formlar: Yaz Dénemi Ders
Bildirim Formu
Word Yaz Okulu A¢mak Isteye
Enstitii Web Sayfasinda
Yapilan Duyurunun Ekinde
ART Yer Alan Formlari Doldurur.
OBIKAS Faaliyet
<
U
<

Bilgi Sistemlerine Dahil

Faaliyet
Edilebilecek Siire¢ Faaliyeti -
‘(")grenci
Karar Faaliyeti Sl
>
Yonlendirme vt >
Hayir >
Kontrof
[
Risk A 2
£
I 2 Operasyonel / Yonetsel / Destek Siireg
Performans =
@ w2
——Parametre fsaret Nunrarasr
Paralel Faaliyetler Q
Faaliyet Ciktisi g
<
Sl
N
Prosediir Baglantisi . >
O
<
..... Prosediirii <E:
Talimat Baglantis1
..... Talimat:

Siire¢c Baglantisi

Siire¢ Sonu Faaliyeti Son

Siire¢ Parametresi
Aciklamasi

'] Agiklama Metni

BT Sistem Veri Kaydi

Mail Gonderimi

Cikt1 Alinmasi

Dosyalarin Kargolanmasi

Referans Islemleri

Hesap Makinesi islemleri

Dosyay1 Elle Tasima

WhatsApp Uzerinden
Haberlesme

Telefon Uzerinden
Haberlesme




LEJANT

Siire¢ Baslangici Faaliyeti

( Bagslangi¢ )

Bilgi Sistemlerine Dahil
Olmayan Siire¢ Faaliyeti

Faaliyet

Bilgi Sistemlerine Dahil Olan
Siire¢ Faaliyetleri:

Excel
PowerPoint

Word
OBIKAS

EBYS

Bilgi Sistemlerine Dahil
Edilebilecek Siire¢ Faaliyeti

Faaliyet

Karar Faaliyeti

Yonlendirme

Kontrol

Risk

Performans

——Parametre fsaret Nunrarasr

Paralel Faaliyetler

Faaliyet Ciktis1

Prosediir Baglantisi

Talimat Baglantis1

Siire¢c Baglantisi

Siire¢c Sonu Faaliyeti

Siire¢c Parametresi
Aciklamasi

BT Sistem Veri Kaydi

Mail Gonderimi

Cikt1 Alinmasi

Dosyalarin Kargolanmasi

Referans Islemleri

Hesap Makinesi islemleri

Dosyay1 Elle Tasima

WhatsApp Uzerinden
Haberlesme

Telefon Uzerinden

Haberlesme

£vetr

\A A/

Hayir

-§Q®—>o

..... Prosediirii

L

..... Talimat:

Tlgili Akademisyen veya Tlgili Ana Bilim Dali Baskanliklar1

AKADEMIK TESVIK ISLEMLERI SURECI

Tlgili Enstitii

Yonetim (Rektorlikk / Genel Sekreterlik)

Asama 1: Tesvik Alacak Akademisyenlerin Evraklarin ve Bilgilerin Alinmasi

Siirec Tipi

v

Ana Bilim Dali Bagkanliklari
Ogretim Uyeleri Tarafindan
Komisyon Kurulur

Birimde Gorev Yapan Talep Eden
Tiim Ogretim Uyeleri Komisyonlara
Bagvuru Evraklarini Iletir /
Iletebilir.

v

R

Komisyon Uyeleri
Degerlendirmelerini Ilgili

Akademik Tesvik
Odenegi Yonetmeligi

Yonetmelige GO ‘

YOKSIS Ciktilar1 Alinir. Bagvuru
Dosyalar1 Bagli Bulunulan Enstitii
Sekreterligine Iletilir.

Enstitii Sekreterligi Olarak
Komisyonlarm Kurulmas: Ve
Uyelerin Evraklarimin Toplanmast
Faaliyetlerinin Takibi Yapilir.

Enstitii Sekreterligi,

Komisyonlardan Iletilen Dosyalari
Rektorliige letir.

Rektorliik Biinyesinde Kontrolii
Saglanir. Eksik Tespit Edildigi
Takdirde Ilgili Komisyonlar Ile

Iletisime Geg¢ilip Tamamlanmasi

Istenir.

Operasyonel / Yonetsel / Destek Siireg

'] Agiklama Metni

Amag ve Kapsam




OGRENCI DISIPLIN ISLEMLERI SURECI

LEJANT

Ilgili Ogrenci flgili Fakiilte Rektorliik Ogrenci Isleri Daire Baskanlig1
Siirec Baslangici1 Faaliyeti ( Baslangic )
Bilgi Sistemlerine Dahil -
. . aaliyet
Olmayan Siirec Faaliveti
Bilgi Sistemlerine Dahil Olan
Siire¢ Faaliyetleri:
Ust Yazi,
Deliller
Excel - Rektorliikten Gelen Yaziya
Istinaden Enstitii Miidiirii Ogretim
. Uyesi / Uyelerini Gorevlendirir.
PowerPoint - Gorevli Akademisyenler Dosyay1
inceler
y4 Yiiksekogretim Kurumlart Ogrenci
Word - Disiplin Yonetmeligi
Davet Mektubu
e (2 Niisha)
OBIKAS : ~ =
Faaliyet Ogrencinin Ifadesi Alinmak Uzere
2 Niisha Davet Mektubu
EBYS Hazirlanir.
Davet Mektubu (2
Niisha), Ek Dosya
Davet Mektubu Ifade Tarihinden
En Az 7 Giin Once Ogrenciye
B]lg] S]Stemler]ne Dah]l Faal Iletilmek Uzere Ogrenci ile
. . . . . aaliyet Goriisme Ayarlanir
Edilebilecek Siirec Faaliveti | |
. . Davet Mektubu (2 Niisha),
Karar Faaliyeti Teblig- Tebelliig Ve
Bilgilendirme Formu
4
> Goriisme Esnasinda, Ogrenciye
. . - > Sorusturma Hakkinda Ve 3.
Yonlendirme wvet Sahislarla Paylagmamasi
Hayir > Gerektigine Dair Bilgilendirme
Kontrot Yapilir.
o
. Davet Mektubu (2 Niisha),
Risk A Teblig- Tebelliig Ve
Bilgilendirme Formu
I
Performans Goériigme Esnasinda, Ogrenciye
@ Davet Mektubu Teslim Edilir Ve
Teblig-tebelliig Ve Bilgilendirme

: Formu Imzalatilir.

Paralel Faaliyetler Davet Mektubu (1 Niisha),
Teblig- Tebellig Ve
Bilgilendirme Formu

Ogrenciye Davet Mektubunun 2
Asil Niishasindan Biri Teslim
Edilir. Ogrenciden Diger Asil
Niisha Uzerine “Aslini Elden

Aldim.”, Ad Soyad, Tarih Yazip

Imzalatilir.

.. Prosediirii Davet Mektubu
(1 Niisha

Sorusturma Kapsaminda
Dinlenecek Sahitler Belirlenir. Her
Biri I¢in Davet Mektubu
Hazirlanir. Davet Mektubu Elden
Veya Mail Ile Sahide Teslim Edilir
Ve Ifade I¢in Belirlenen Giin Ve

Saatte Hazir Olmasi Istenir. d

Faaliyet Ciktisi

klama-Metni

Talimat Baglantisi

..... Talimat1

Siire¢c Baglantisi

Asama 1: Sorusturma & Inceleme

Siire¢ Sonu Faaliyeti Son
Sﬁre(} Parametresi . elirtilen Giin vo Savunma SozI{ | Ogrenciye E
Hayr aatte Savunma Evet mu Yazili m1 Yazil Soru Sorulacal
Ag]k]am as1 . erilecek? 12
Evet
BT Sistem Veri Kaydi Ssrencini
grencinin b Ogrenciye Uygun Bir Giin Ve Saat
Gegerli Bir Eve £ Y y\g/erilir.
zereti Var 1 Sozli Hayir
Mail Gonderimi @
-uq:__!
Cikt1 Alinmasi : \ 4 \ 4 \ 4
= . . . .. . . .. Sorusturma Yriitiiciisii Gorevli
Ogrenci Savunma Hakkindan Ogrencinin Savunmasi Sozlit Ogrencinin Savunmasi Yazili Hale . .
Hayi——————— P L <«
- v Vazgegilmis Sayilir. Olarak Alinir. Getirilir. fétkade.mlsyen / Akademls}:enle.r
Ogrenciye Ek Sorularini Yoneltir.
Dosyalarin Kargolanmasi rouu Fg

Referans Islemleri Ret

Yazili Hale Getirilen Ifade
Ogrenciye Okunur Ve Imzalatilir.

Hesap Makinesi Islemleri

Dosyay: Elle Tasima
ifade, Tutanak
WhatSApp Uzerinden imzalanan ifade Ile Ilgili Tutanak
Habel‘lesme Hazirlanir.

Telefon Uzerinden
Haberlesme

ifade, Tutanak
Sahidin Davet Mektubunda ~—

Belirtilen Tarihte Ve Saatte Ifadesi
Dinlenir Ve Yazili Hale Getirilir.
Akabinde Kendisine Imzalatilir.
Alman Ifade Hakkinda Tutanak

Hazirlanir.

I

Alinan Ifadeler Ve Elde Edilen
Deliller Degerlendirilir. .

Sorusturma
Raporu

Sorusturma Raporu Hazirlanir.
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LEJANT

Siire¢ Baslangici Faaliyeti

Bilgi Sistemlerine Dahil
Olmayan Siire¢ Faaliyeti

Faaliyet

Bilgi Sistemlerine Dahil Olan
Siire¢ Faaliyetleri:

Excel
PowerPoint

Word
OBIKAS

EBYS

Faaliyet

Bilgi Sistemlerine Dahil

Faaliyet

Edilebilecek Siire¢ Faaliyeti

Karar Faaliyeti

Yonlendirme

Kontrol

Risk

Performans

——Parametre fsaret Nunrarasr

Paralel Faaliyetler

Faaliyet Ciktisi

Prosediir Baglantisi

Talimat Baglantis1

Siire¢c Baglantisi

Siire¢c Sonu Faaliyeti

Siire¢ Parametresi
Aciklamasi

BT Sistem Veri Kaydi

Mail Gonderimi

Cikt1 Alinmasi

Dosyalarin Kargolanmasi

Referans Islemleri

Hesap Makinesi islemleri

Dosyay1 Elle Tasima

WhatsApp Uzerinden
Haberlesme

Telefon Uzerinden
Haberlesme

£vetr

\A A/

Hayir

-g©®—>o

..... Prosediirii

L

..... Talimat:

OGRENCI ILISIK KESME SURECI

'] Agiklama Metni

Ogrenci flgili Enstitii Ogrenci Isleri Daire Bagskanlig Ogrenci Isleri DB
Bogazig| Universitesi Lisansiistii
Egitin) Ogretim Y 6netmeligi
Listede Yer Alan Ogrencilerin
Danigman Hocalari Ile
Goriisiiliir Ve Ogrencinin
Atilma Durymu Sorulur. 55
Listede
— Degisiklik Eve
< ,
g wilacak pr? ilisigi Kesilecek
Un S 1 1 1
< Ogrenci Listesi
Danigsman Hocalar1 Ile Istisare
Edildikten Sonra Devam Etme
Hayir Durumu Olan Ogrenciler
Listeden Kaldirilir. Liste
Giincel Hale Getirilir.
Ogrenci Listesi EYK ‘ya <
Sunulur.
EYK ‘da Ogrenciler Ile Ilgili
Kararlar Alinir. .
Ogrenci
Isleri DB
lirecleri
=Y
4
§' Operasyonel Siire¢
=
95
S
2
=3 Ogrencinin Universite ile ilisiginin kesilmesi i¢in gerekli yazismalarin ve islemlerin yapilmasi
N
]
>
od
(5
=
<




LEJANT

Siire¢ Baslangici Faaliyeti

( Bagslangi¢ )

Bilgi Sistemlerine Dahil

Faaliyet

Olmayan Siire¢ Faaliyeti

Bilgi Sistemlerine Dahil Olan
Siire¢ Faaliyetleri:

Excel
PowerPoint

Word
OBIKAS

EBYS

Bilgi Sistemlerine Dahil

Faaliyet

Edilebilecek Siire¢ Faaliyeti

Karar Faaliyeti

Yonlendirme
Kontrol

Risk

Performans

——Parametre fsaret Nunrarasr

Paralel Faaliyetler

Faaliyet Ciktis1

Prosediir Baglantisi

Talimat Baglantis1

Siire¢c Baglantisi

Siire¢c Sonu Faaliyeti

Siire¢c Parametresi
Aciklamasi

BT Sistem Veri Kaydi

Mail Gonderimi

Cikt1 Alinmasi

Dosyalarin Kargolanmasi

Referans Islemleri

Hesap Makinesi islemleri

Dosyay1 Elle Tasima

WhatsApp Uzerinden
Haberlesme

Telefon Uzerinden

Haberlesme

£vetr

\A A/

Hayir

-§Q®—>o

..... Prosediirii

L

..... Talimat:

RAPOR VE BILGI PAYLASIMLARI SURECI

Ana Bilim Dali Bagkanligini / Arastirma Merkezleri / Laboratuvarlar ilgili Enstitii

Yonetim

Yazi Isleri SM

Kurum/Sirket Dis1 Paydas

Asama 1: Gelen Paylagim Talebi

Yazi

[ Kurum, Posta ile talepte

v ]

Yazis1 Yazi Isleri SM ‘ye
Tletilir

‘ Fiziki Olarak Gelen Talep

bulunur. 2

Asama 2: Giden Paylagim Talebi

Enstitii Sekreterligi, Enstitii Mudiirt
talebi dogrultusunda yapilacak
calismanin kapsamina gore gerekli

izinlerin alinmasi igin yazi yazar.

Kamu Kurumu

Hayi
mu?

Evet

izin Yazis1

izin Yazis1 Tgili Kuruma
osta Veya Mail Ile Iletili

P o

'] Agiklama Metni

Siirec Tipi

Operasyonel / Yonetsel / Destek Siireg

Amag ve Kapsam




LEJANT

Siire¢ Baslangic1 Faaliyeti ( Baslangig )

Bilgi Sistemlerine Dahil . .
Olmayan Siire¢ Faaliveti o SERTIFIKA PROGRAMI SURECI

Tlgili Boliim Fakiilte Yénetim Ogrenci Isleri DB

Bilgi Sistemlerine Dahil Olan
Siire¢ Faaliyetleri:

PowerPoint -
R Fakiilteler Alinan
OBIKAS Faaliyet > Dokiimanlar1 Kontrol Eder.
E
<

Evet

Bilgi Sistemlerine Dahil

. . . . . Faaliyet Béliime Ogrencinin Sartlari
Edilebilecek Siire¢ Faaliyeti Saglamadigi Hakkinda Bilgi

Verilir Ve Diizeltme Istenir.

Hayir

Karar Faaliyeti Bagvuru Sartlarini Saglayan
Evet P Ogrenciler FYK *da
Goriistiliir

Yonlendirme et

\A A/

Hay1r
Kontrol

Risk

Performans

Siire Asim1 Durumunda UYK

——Parametre fsaret Nunrarasr

Tletilir.

‘da Goriisiilmek Uzere ¢

Paralel Faaliyetler

UYK Giindemine Alinir,
Hayir Goriigiiliir Ve Karar Verilir.

Asama 2

Faaliyet ClktlSl FYK Kararlar1 Ogrenci Isleri
DB’ye EBYS Uzerinden

Tletilir.

Prosediir Baglantisi

Bogazi¢i Universitesi Lisans

-g©®—>o

Egitim Ve Ogretim Yonetmeligi
19. Ve 35. Maddeler

..... Prosediirii

Ogrenci
Isleri DB
Siireci

Talimat Baglantis1

L

..... Talimat:

Siire¢c Baglantisi

Siire¢c Sonu Faaliyeti Son "
Operasyonel Siire¢

Siirec Tipi

Siire¢ Parametresi

'] Agiklama Metni

Aciklamasi

BT Sistem Veri Kaydi

Mail Gonderimi Sertifika almaya hak kazanan dgrencilerin sertifikalarini alabilmeleri igin gerekli islemleri yapilmasi

Cikt1 Alinmasi

Amag ve Kapsam

Dosyalarin Kargolanmasi

Referans Islemleri

Hesap Makinesi islemleri

Dosyay1 Elle Tasima

WhatsApp Uzerinden
Haberlesme

Telefon Uzerinden
Haberlesme




LEJANT

Siire¢ Baslangic1 Faaliyeti ( Baslangig )

Bilgi Sistemlerine Dahil . ,
Olmayan Siire¢ Faaliyeti e MEZUNIYET ISLEMLERI SURECI

Tlgili Ogrenci flgili Ana Bilim Dali Baskanlhig1 Tlgili Enstitii Ogrenci Isleri DB

Bilgi Sistemlerine Dahil Olan
Siire¢ Faaliyetleri:

Bogazici Universitesi Lisansiistii

Tez Savunma Jiirileri Her Ogrenci Igin Kurulur. Tez
Savunmasini Bagar1 Ile Tamamlamis Ogrenci Format
PowerPoint - Kontrolii Igin Tezinin PDF ‘ni Ilgili Kisilere (aragtirma
Gorevlisi, Miidiir, Damigman, Editor) Mail T
OBIKAS| [T . ..
aaliyet Ilgili Editorler / Danigmanlar YOK “{in Ve
Senatonun Belirledigi Kriterlerine Gore
EBY S - Uygunlugunu Kontrol Eder. .

Egitim Ve Ogretim Yonetmeligi

Bilgi Sistemlerine Dahil
Edilebilecek Siire¢ Faaliyeti

Faaliyet

Tez Formati

Uygun mu?,
Hayir . Evet

Asama 1: Tez Forma Kontrolii

Karar Faaliyeti

Tez Uygunluk
Yazisi

Yonlendirme et

Hayr Ogrencinin Tez Formatinin

Kontrolh Diizeltilmesi Istenir.

\A A/

Ogrencinin Tez Formatinim
Uygun Olduguna Dair Editor
Osrenciye Yazi Verir.

Risk

Performans

——Parametre fsaret Nunrarasr

Paralel Faaliyetler

Faaliyet Ciktisi

e

Prosediir Baglantisi

-g©®—>o

..... Prosediirii

Tahmini
Mezun
Listesi

Talimat Baglantis1

..... Talimat:

Siire¢c Baglantisi

> Enstitii Sekreterligi Tahmini
Mezuniyet Listesini Kontrol Eder.

Asama 1: Tahmini Mezuniyet Listesi (On Calisma)

Siire¢ Sonu Faaliyeti Son

Siire¢ Parametresi
Aciklamasi

'] Agiklama Metni

BT Sistem Veri Kaydi

v

Tezini Tamamlayan Ogrenciler Igin
Mezuniyet Karar1 EYK ‘da Alinir.

T

Mail Gonderimi

Cikt1 Alinmasi

Dosyalarin Kargolanmasi

Asama 2: Mezuniyet

Referans Islemleri

Hesap Makinesi islemleri

Dosyay1 Elle Tasima

WhatsApp Uzerinden
Haberlesme

Mezuniyet
Toreni

Telefon Uzerinden
Haberlesme

Asama 3: Mezuniyet Toreni

Operasyonel Siireg

Siireg Tipi

Ogrencile

Amag ve Kapsam




LEJANT

Siire¢ Baslangic1 Faaliyeti ( Baslangig )

Bilgi Sistemlerine Dahil . » . . ”
Olmayan Siirec Faaliveti e TEZ FORMAT KONTROLU VE YOK'E TEZIN YUKLENMESI SURECI

oy e e . . Tlgili Ogrenci Ilgili Ana Bilim Dali Baskanlig1 Tlgili Enstitii Ydnetim Ogrenci Isleri DB YOK
Bilgi Sistemlerine Dahil Olan
Siirec¢ Faaliyetleri:
Doktora Tez ?{ﬁksek
Siireci Lisans Tez
Excel Siireci
PowerPoint -
ez Savunmasini Bagar1 Ile Tamamlamis Ogrenci Format
Word Kontrolii I¢in Tezinin PDF ‘ni Ilgili Kisilere (arastirma
Gorevlisi, Miidiir, Danisman, Editor) Mail Ile Iletir.
A A
OBIKAS
Faaliyet
EBYS -
v
. Tlgili Editorler / Damsmanlar YOK “iin Ve
YOK —-Tez Ve Faaliyet Senatonun Belirledigi Kriterlerine Gére

o . . Uygunlugunu Kontrol Eder.
Dokiimantasyon Sistemi ‘

Bogazici Universitesi Lisansiistii

Egitim Ve Ogretim Yénetmeligi

Bilgi Sistemlerine Dahil

. . . . . Faaliyet
Edilebilecek Siire¢c Faaliyeti
Karar Faaliyeti
Tez Formati
Uygun mu?,
> Hayir ‘ Evet
Yonlendirme Vet >
Hayir >

Kontrof| Tez Uygunluk
Yazisi

Risk Ogrencinin Tez Formatinin Ogrencinin Tez F orr'natm'ln
Diizeltilmesi Mail Ile Istenir. I{ygun Olduguna Dair Editor
Ogrenciye Mail Ile Formatin
Performans Uygunlugu Bildirilir.
Ogrenciden Format SpirallEE
Dosya Olarak Istenir.
—Parametre fsaret Nummarasrt

Spiralli Tez
Ciktist

Ogrenci Tezinin Ciktisin

Paralel Faaliyetler

Spiralli Olarak Alir Ve
Enstitiisiine Teslim Eder.
. A
Faaliyet Ciktisi
Spiralli Tez Ciktist
Kontrol Edilir.

Prosediir Baglantisi

O
R

..... Prosediirii

=

g

g

: =
5

E :
g

1S

=

: D)
F

£

S

1723

<

Tez Formati

Evet
Uygun mu?

Talimat Baglantis1

... Talimati

Hayir

Siire¢c Baglantisi

Ogrencinin Tezinin Spiralli
Ciktisin1 Dogru Bir Sekilde
Tekrar Getirmesi Istenir.

Ogrencinin Tez Ciktistn1 Mavi
Ciltli Olarak Getirmesi Istenir.

Siire¢c Sonu Faaliyeti Son
Mavi Ciltli
Tez Ciktisi
Sureg ParametreSl Ogrencinin Tez Ciktisn1 Mavi

[l Aciklama Metni

Aciklamasi Ciltli Olarak. Ilgili Enstitiiye
4 Teslim Eder.
A
. . Tez Format1
BT Sistem Veri Kaydi Uygun mu? Evet
Mail Gonderimi Hayr
Ogrencinin Tezinin Mavi Ciltli
Ciktisin1 Dogru Bir Sekilde
Clktl Allnmasi N Tekrar Getirmesi Istenir.
2 CD (Tez PDF), YOK Tez
Veri Giris Formu, Kisitlama
Belgesi, Ilgili Belgeler
Dosyalarin Kargolanmasi rgul R.
Ogrenci Referans Numaras Ile A 4
Kaydetmis Oldugu PDF ‘in Yer Aldig1 2 Ogrencinin Format Kontrolii
. . Ref. Adet CD'yi, YOK Tez Veri Giris Tamamlanir Son Kontrol I¢in
Referans ISlemlerl Formunu, Kisitlama Belgesini Ve Ilgili Ilgili Enstitii Miidiirii Onayina
Enstitiiniin Talep Etmis Oldugu Belgeleri Sunulur.
Ilgili Enstitiiye Teslim Eder.
Hesap Makinesi Islemleri
Enstitii Miidiirii Onay1 Alindiktan
Dosyayl Elle TaSlma P Sonra Onay Alinmak Uzere EYK
‘ya Sunulur.
WhatsApp Uzerinden e
Haberlesme — Tutanak Ve
EYK Karar
- . 5 ¢ T O Brameinin TeST—
Telefon Uzerlnden A, EYK “da Ilgili Ogren(ilmn Tc?zl
Onaylandiktan Sonra Ogrenciye
Haberlesme Ilgili Enstitii Mezuniyet Karari
Tutanak Olarak Kayit Isleri SM
‘ye Mail Ile Iletilir.
Kayit Isleri SM Ile Devam Edilir.
A 4

«https://tez.yok.gov.tr/» Adresi
—P»| Uzerinden Boliim Kullanict Adi
Ve Sifresi Ile Giris Yapalir.

y

Enstitii Tezleri / Islem Kabul
Butonuna Tiklanir Ve Tezin
Yiiklemesi Gergeklestirilir. \é)

1

Patent Olursa 2 Y1l Normalde
(makale Olursa) 6 Ay Igerisinde
Tezin Yaymlanmasi Ile Kisit
Koyulmasina Iligkin EYK Karart
Yiiklenir.

LISANSUSTU TEZLERIN ELEKTRONIK ORTAMDA TOPLANMASI,
DUZENLENMESI VE ERISIME ACILMASINA iLiSKiN YONER

m

Asama 2: YOK e Tezin yiiklenmesi

KVKK ihlali Var

* Evet

YOK ‘ten Gelen Uyart
Dogrultusunda KVKK Bilgileri
Diizeltilip Tekrar Yiiklenir.

Hayir

Stire¢ Sonlanir.

Operasyonel Siire¢

Stire¢ Tipi

Ogrencile

Amag ve Kapsam




LEJANT

Siire¢ Baslangic1 Faaliyeti ( Baslangig )

Bilgi Sistemlerine Dahil _— .
Olmayan Siire¢ Faaliyeti o STAJ ISLEMLERI SURECI

Ogrenci ilgili Enstitii Personel Daire Bagkanligi Kurum/Sirket Dis1 Paydas

Bilgi Sistemlerine Dahil Olan
Siire¢ Faaliyetleri:

Staj Formu

Staj formunu doldurarak, staj
Excel 5 imzalat
| yapacagi yere imzalatir.
PowerPoint - Staj Formu
Word - »‘ Enstiti Miidiirii Formu Imzalar
OBIKAS Faaliyet i Staj Formu
Enstitii Miidiirii Imzali Form Hesap
EBYS Isleri Sube Midiirligiine Staj

Baslangic Tarihinden 10 Giin Once
Tletilir.

Hesap Isleri Sube Mudiirligi
» Ogrencinin Sigorta Islemlerini
Gergeklestirir.

Bilgi Sistemlerine Dahil

Faaliyet Ciktisi

Prosediir Baglantisi

Faaliyet —
Edilebilecek Siire¢ Faaliyeti £ ¢ a
igo
3 SGK Sistemine Ogrenci Bilgileﬁfﬁn/
. . Girisi Saglanir. Staj Baslangic Ve
Karar Faaliyeti Tahmini Bitis Tarihlerinin Girisi
Saglanir.
Kaza
> Sigo;
Yonlendirme Evet > Ogrenci Hesap lsleri Sube
Hayir > Miidiirliigiinden Almis Oldugu
Komtroh Kaza Sigortas1 Belgesi Ile
o Stajin1 Baslatir.
. Staj Raporu,
Risk A Degerlendirme
For
I Staj Tamamlandiktan Sonra Staj
Performans Yaptig1 Yerden Kapali Zarf
@ I¢inde Degerlendirme Formu Ve
. Staj Raporu Enstitiiye Teslim
Parametre is aret Nummarast Eder.
Ogrenci Sunumunu Enstitiide Hesap Isleri Sube Mudiirliigi
Paralel Faaliyetler P Aktardiktan Sonra Staj Siireci P Staj Bittigi Tarihin SGK
Tamamlanmig Olur. Sistemine Girisini Saglar.
1

..... Prosediirii

Operasyonel / Yonetsel / Destek Siireg
Talimat Baglantis1

Siire¢ Tipi

..... Talimat:

Siire¢c Baglantisi

Siire¢ Sonu Faaliyeti Son g
&

M

Siire¢ Parametresi >

1 Agiklama Metni g

Aciklamasi =

<

BT Sistem Veri Kaydi

Mail Gonderimi

Cikt1 Alinmasi

Dosyalarin Kargolanmasi

Referans Islemleri Ret

Hesap Makinesi islemleri .

Dosyay1 Elle Tasima

WhatsApp Uzerinden

Haberlesme

Telefon Uzerinden
Haberlesme




LEJANT

Siire¢ Baslangici Faaliyeti

( Bagslangi¢ )

Bilgi Sistemlerine Dahil
Olmayan Siire¢ Faaliyeti

Faaliyet

Bilgi Sistemlerine Dahil Olan
Siire¢ Faaliyetleri:

Excel
PowerPoint

Word
OBIKAS

EBYS

Faaliyet

Bilgi Sistemlerine Dahil

Faaliyet

Edilebilecek Siire¢ Faaliyeti

Karar Faaliyeti

Yonlendirme

Kontrol

Risk

Performans

——Parametre fsaret Nunrarasr

Paralel Faaliyetler

Faaliyet Ciktisi

Prosediir Baglantisi

Talimat Baglantis1

Siire¢c Baglantisi

Siire¢c Sonu Faaliyeti

Siire¢ Parametresi

Aciklamasi

BT Sistem Veri Kaydi

Mail Gonderimi

Cikt1 Alinmasi

Dosyalarin Kargolanmasi

Referans Islemleri

Hesap Makinesi islemleri

Dosyay1 Elle Tasima

WhatsApp Uzerinden
Haberlesme

Telefon Uzerinden
Haberlesme

£vetr

\A A/

Hay1r

-g©®—>o

..... Prosediirii

L

..... Talimat:

Son

flgili Akademisyen

BUCARD VE ARAC AMBLEMI iISLEMLERI SURECI

flgili Enstitii

Yonetim

IMIDB

Kuruma yeni baslayacak olem

akademisyen kuruma gelirj

«amblem@bogazici.edu.tr»
Sistemine Kisi Ruhsatini
Ekleyerek Basvuruda Bulunur.

Kuruma Gelen (Gorevlendirme

Ile, Yeni Baslayan, Arastirmaci,

Yar1 Zamanl Vb.) Akademisyen
I¢in EYK ‘da Karar Alinir.

Bogazici Universitesi Kurum Kimlik,
Mezun Ve Ziyaretci Kart1 Yonergesi

Ref.1

v

Koruma Ve Giivenlik Sube
Midiirliigiindeki Ilgili Kisi
Kontrol Eder Ve Onaylar

Amblemler

Amblem Yetkilisi Amblemi
Talep Sahibi Kisinin Birimine
Tutanak Karsiligi Amblemleri

'] Agiklama Metni

¢ Teslim Eder.
Ref.1
Amblemler Talep Sahibi <
Kisiye Teslim Edilir.
<
g Genel
2“ Sekreterlik Evet
Onayladi m1?, Ve
Hayir

Akademisyene Ait Telefon EBYS “den Gelen

Numarasi, Kimlik Numarasi, Or{aylanmayan Yam}/e

Fotograf Ve E-Mail Bilgileri Istinaden Talep Sahibi

7] IMIDB ye Mail Ie Iletilr Kisi Bilgilendirilir
v BUCARD
Idari Mali Isler Daire Bagkanlig
BUCARD Islemlerini Yapar Ve
Ilgili Enstitiiye Teslim
Edilmesini Saglar.
BUCARD
Teslim Alinan Kart Ilgili
Akademisyene Teslim Edilmesi |
Saglanir.

o=
o
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=
& Operasyonel / Yonetsel / Destek Siireg
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95}
g
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Rektorliik

SKS DB

KISMI ZAMANLI CALISTIRILACAK OGRENCILER SURECI

Tiim Fakiilte, Enstitii ve Idari Birimler

Ogrenci Isleri DB

Bilgi islem DB

Hesap Isleri Sube miidiirliigii

Asama 1

Asama 2

Rektorliik tarafindan kismi zamanli 6grenciler i¢in
biitge belirlenir.

Biitce Bolimlere Dagitilir.

> Dagitilan Biitceler Boliimlere Resmi Yaz
Ile Bildirilir.

Siirecin Takvimi SKS DB Tarafindan
Belirlenir.

v

Idari Ve Akademik Tiim Birimlere
Ogrencilerin Sayilarinin Ve Niteliklerinin
Yer Alacagi Bir Duyuru Formu Gonderilir.

Fakiilteler, Enstitiiler Ve Daire

Toplamaya Baslar

’ Baskanliklar1 Bagh Birimlerinden Talep

v

Doldurulan Formlar SKS DB ‘ye
Gonderilir. Formlar Birlestirilir.

Formlar Bilgi Islem Sitesi Uzerinden Is
Talebi Ile Yaymlanmak Uzere Yiiklenir

Formlar Web Sitesinde Ilan Edilir.

v

Red Alan Ogrencilerin Durumu Ilgili
Birime Bildirilir. Yeni Bagvuru I¢in Talep
Istenir.

A

hayir

Ogrenci
Caligsmak I¢in
Uygun Mu?

N [lan Siirecinde Ogrenciler Birimlere
Bagvuru Yapmaya Baslar.

Bagvurular Tamamlandiktan Sonra
Birimler Kabul Listesini SKS DB "na
Gonderir.

Liste Kontrol Igin Ogrenci Isleri DB ‘ye
Mail Uzerinden Ulastirilir.

v

Kabul Listesindeki Ogrencilerin
Yonetmelikte Sartlar1 Karsilayip
Karsilamadiklar1 Sorgulanir.

evet

v

Kabul Listesi Bilgi Islem DB Gonderilir Ve
Web Sitesinde Yaymnlanir.

v

Birimlere (Idari / Akademik) Sézlesmeler
Gonderilir

v

Online Veya Sahsen Gelerek Ogrenci
Sozlesmeyi Imzalar. Birim Amirinin
Imzasinin Ardindan S6zlesmeler SKS DB
‘ye Gonderilir

v

Gelen Sozlesmeler Kabul Listesine Gore
Kontrol Edilerek Listeler Halinde Son
Onay I¢in Rektorliige Gonderilir.

v

Sozlesme Rektorliik Tarafindan
Onaylanarak Ise Giris Islemleri Igin Hesap
Isleri Sube Miidirligiine Gonderilir.

v

Sozlesmeler Binaen Sigorta Ve Ise Giris
Islemleri Yapilir.

Ogrenciler HESIS Sitemine Tanimlanr.

Sene igerisinde devam eden olay ¢

Béliimde Tayin Edilen Yetkiliye HESIS

Biitge Artirim Talebi Durumunda
Rektorlitk Onayi Istenir.

Rektorliik Biitce
Artirimini
Onaylad1 M1?

Hayir

Bilgileri I¢in Hesap Isleri SM Tarafindan
Tanimlama Yapilir.

v

Ogrenci Calisma Kayit Siireci Sonlanir.

Stire¢ Tipi

Operasyonel / Yonetsel / Destek Stireg

Amagc ve Kapsam

Ogrencilerin okul haricinde kurum biinyesinde istihdam edilmesi













	Süreç Ş
	Cotutella Süre
	Lisansüstü Öğrencilerin Af Kanunu Kapsamında Başvuru ve İntibak
	Mezuniyet ve Organizasyon Süre
	Özel Öğrenci, Misafir Öğrenci, Erasmus ve Değişim Programı Statü
	Özel Öğrenci, Misafir Öğrenci, Erasmus ve Değişim Programı Statü
	Katalog Güncellenme
	İzin Dilekçe
	Lisansüstü Öğrenci Başvuruları ve De
	Yüksek Lisans Tez Sü
	Doktora Tez Sürec
	Ders Programı Hazırlan
	Final Organizasyon ve Mazaret Sınavı Talebi S
	Final Tarih Değişikliği ve Gözetme
	Not Değişikliği, Bildirimi ve E
	Öğrenci Temsilci Kurulu
	Öğrenci Taleplerinin Karşılanması - Dil
	Lisansüstü Öğrencilere Burs Verilmesi İle İl
	Yaz Okulu Açıl
	Akademik Teşvik İşl
	Öğrenci Disiplin İşlemle
	Öğrenci İlişik Kes
	Rapor ve Bilgi Paylaşım
	Sertifika Program
	Mezuniyet İşlem
	Tez Format Kontrolü ve YÖK'e Tezin Yükl
	Staj İşlem
	BUCARD ve Araç Amblemi İşl
	Personel DB Süreç
	Kısmi Zamanlı Öğrenci İstih
	Tahakkuk ŞM Süre
	Öğrenci İşleri DB
	Uluslararası İlişkiler

