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LEJANT

Siire¢ Baslangic1 Faaliyeti

( Baslangig )

Bilgi Sistemlerine Dahil Olmayan Siire¢
Faaliyeti

Faaliyet
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Excel
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Word
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Bi SATIN ALMA SURECI

Birim/fakiilte Bi Koordinasyon SBM BI Donamim Destek SBM GS SGDB Rektorlik Kontrol Noktasi Referans Dokiiman Risk Performans Kriterleri Pozisyon Kodlamalari Iyilestirme Aciklama
Eksik, ihtiyag tespiti yapilir. -
K1: Teknik uygunluk RD1: Bilgi Giivenligi R1: Satin alma siireci P1: Taleplerin karsilanma PZ1: TKY [1: DB’nin bilisim Al:
kontrolii Sertifikasyonu uzadiginda dévize endeksli Siiresi PZ2: Biiro personeli alimlarim y6netmek i¢in bir
K2: Muayene Kabul RD2: Bilgi ve iletisim alimlarda fiyat farki P2: Talebe uygun teknik PZ3: SBM biitcesi olabilir. Bu, siireci
Komisyonu Tutanag glivenligi Rehberi olugabilir. Enflasyon, kur sartname hazirlanmast hizlandirabilir.
K3: Teslim Teselliim RD3: KVKK artis1 fiyatlari etkiler. P3: Stoklari etkin
Tutanagi R2: Talep edenlerin isterleri Kullanmi

GS’den

Uygunluk Alimir

hayir

y

Teknik Uzman

Goristi Alinir

2

Piyasa Aragtirmasi

Yapilir.

A

Teklifler Alinmr

Revize istenir-

A

Onayladi m1?

naylanmadigl Bilgist
hayi—{  Gerekgesiyle Talep )

net tarif edememesi siirecin
karar alma, degerlendirme
kismini uzatabilir.

R3: Zamanindan 6nce veya
muayene kabul dncesi
6deme yapilmasi iglem/
hizmet kalitesini olumsuz
etkileyebilir.

R4: dead on arrival raporu
veremeyen firmalardan alim
yapildiginda alim sonras1
degisim/destek almak
sikintih olabilir.

R5: Alim yapilan firmanin
hizmet veremez durumas
gelmesi (iflas, vb.)
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Siire¢ Baglantisi .... Siireci hayir
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Kurulur. ‘
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Bi HURDAYA AYIRMAA SURECIH

LEJANT

Birim/fakiilte BI Koordinasyon SBM BI Donanim Destek SBM Kontrol Noktast Referans Dokiiman Risk Performans Kriterleri Pozisyon Kodlamalari Tyilestirme Aciklama

Siire¢ Baslangic1 Faaliyeti ( Baslangig ) THurdaya ayriacak K1: Hur_da RaporL.{ RD1: Garapti Belgesi R1: TKY’pi.rj r‘].urdaya P1: PZ1: TI"<Y . 11 Al: Ekonomi“k“(jmrﬁnﬁ
alzeme tespit edili K2: Teslim/Teselliim RD2: Servis anlagmalari ayrilacak tiriinii yanlis veya PZ2: Biiro personeli tamamlayan triinler
Tutanagt RD3: Tasimir Mal miikerrer girmesi PZ3: SBM hurdaya ayrnilir.
Bilgi Sistemlerine Dahil Olmayan Siirec _ K3: Uretici firma Destegi Yonetmeligi R2: Depoya teslimin hurda o _
Faaliyeti Faaliyet raporuna uygun olmamast. A2: ilgili birimin TKY ile
R3: Mevcut teslim edilecek irtibat kurularak tiriintin
Kullanima Devammm iirtin i¢inde entegre durumu, biiyiiklik, miktar,
4 : =
Uveun Oldugu Bileisi )« ha pargalarda eksik olmast lokasyon, vb. dogrudan
L Kamai” Dﬁsﬁhne . TKY Hurda | (MKE eksik iiriin kabul ambar teslimi kendilerinin
g ' Raporu Hazulab etmiyor) yapmasi saglanir ya da
= duruma gore teslim/teselliim
Bilgi Sistemlerine Dahil Olan Siire¢ i Hurdaya Ayrilacak @ Hurdaya tutanagl ile Koordinasyon
Faaliyetleri: _:E‘ Urtinlerin Ambara Cikarilacak SBM tarafindan ambara
5 Teslim Edilmesi Igin [« Uriinlerin Bilgisi [« teslim edilir.
Excel T Bilgi Verilir, _ Koordinasyon
Planlama Yapilr. SBM’ne Gelir.
PowerPoint -
Word eslim/teselliim Tutanag {le Ambara
- Teslim Edilir. Hurdaya Ayrilmasma Karar
Vjerilen Taginirlar Harcama Yetkilisinin

Onayi {le Kayitlardan Cikarilir.
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Siire¢ Baslangic1 Faaliyeti

( Baslangig )

BI Koordinasyon SBM

Kontrol Noktasi

Referans Dokiiman

Risk

Performans Kriterleri

Pozisyon Kodlamalar1

Tyilestirme

Aciklama

( Baslangi¢ )

K1: Tiirkge yazim ve imla
kurallar

RD1.: https://
ebys.bogazici.edu.tr/sites/

R1:

P1: gelen evrakin cevap
sliresine riayet edilmesi

PZ1:

i1:

Al:

— - - - K2: Protokol kurallar ebys.boun.edu.tr/files/
Bilgi Sistemlerine Dahil Olmayan Siire¢ Faalivet eimza_kanunu.pdf
Faaliyeti aallye -
Evrak ilgili personel
Bilgi Sistemlerine Dahil Olan Siire¢ Evrak ilgili personel tarafindan tarafindan
Faaliyetleri: ilgiliye/ilgililere gonderilmek ilgiliye/ilgililere
iizere gonderilmek tizere
Excel EBYS’de olusturulur. EBYS’de olusturulur.
PowerPoint
Y
Evrakin gizlilik/aciliyet
Word il durumlar
— . varsa evrakin gittigi
Evrakin gizlilik/aciliyet kurumun Kep
durumlan adresi varsa EBYS’de
varsa EBYS’de belirtilir. belirtilir.
Bilgi Sistemlerine Dahil Edilebilecek . v
- o Faaliyet
Siire¢ Faaliyeti Hazirlanan yazi

hiyerarsi sirasina gore
paraflanarak onaya

HaZHla‘I;an yazi
- hiyerarsi sirasina gore
Karar Faaliyei ' paraflanarak onaya sunulur.
sunulur.

Yonlendirme —Evet——

Giden Evrak

Diizeltme Yapilarak Yazi
Yeniden Hazirlanir

Diizeltme Yapilarak
Yaz1 Yeniden
Hazirlanir

T

Evet

Kontrol

Risk anlatim
hatasi var
Performans m1?

Parametre isaret Numarasi

Hayir

l Onaylanan evrak
Onaylanan evrak ilgili kurumun KEP

L
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I>
@ birim yoneticisinin/ sorumlusunun
Faaliyet Ciktis { J

Paralel Faaliyetler

EBYS’ne diiser. EBYS’ne diiser
Prosediir Baglantisi

..... Prosediirii

Talimat Baglantis

L

... Talimat1 EBYS iizerinden yazi
bagkanliga gelir

Siire¢ Baglantisi .... Stireci

Daire BasLam evraki
inceler, ilgili sube
miidiirliigiine havale
eder

Siire¢ Sonu Faaliyeti

Siire¢ Parametresi Aciklamasi [ Aciklama Metni Duyuru/sonlandirilma

Hay yapilmak iizere birim arsiv
sorumlusuna havale edilir,

yapilmasi
gereken isle

BT Sistem Veri Kaydi E
Aé Gerekli islem yapilmak
i uzere
S azi ilgili personele sevk
Mail Génderimi @ = yau e e%i”r ¥
3 .
/,.
Cikt1 Alinmasi §
- 4 v CleVZi ‘ﬁpllan islemlerle ilgili not
- azt a;: m 'vﬁisﬁlerek sonlandirilir.
Dosyalarin Kargolanmasi R
Yy g r‘- ®
. Evet
Referans Islemleri l
] D Yazi igleri sorumlusu Gt
Hesap Makinesi Islemleri : personel T
- tarafindan EBYS > Siireci
. . iireci
tizerinden
Dosyay1 Elle Tasima w cevap yazilir.
WhatsApp Uzerinden Haberlesme .
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