
Bİ HURDAYA AYIRMAA SÜRECİ
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RiskKontrol Noktası Pozisyon Kodlamaları AçıklamaReferans Doküman İyileştirmeBİ Koordinasyon ŞBMBirim/fakülte Bİ Donanım Destek ŞBM Performans Kriterleri

Başlangıç

Faaliyet

Karar

1

…. 

Formu 

Vs.

….. Talimatı

…..  Prosedürü

…. Süreci

Son

Açıklama Metni

Evet

Hayır

LEJANT

Süreç Başlangıcı Faaliyeti

Bilgi Sistemlerine Dahil Olmayan Süreç 

Faaliyeti

Karar Faaliyeti

Yönlendirme

Kontrol

Risk

Performans

Parametre İşaret Numarası

Faaliyet Çıktısı

Prosedür Bağlantısı

Talimat Bağlantısı

Süreç Bağlantısı

Süreç Sonu Faaliyeti

Süreç Parametresi Açıklaması

Faaliyet
Bilgi Sistemlerine Dahil Edilebilecek 

Süreç Faaliyeti

BT Sistem Veri Kaydı

Mail Gönderimi

Çıktı Alınması

Dosyaların Kargolanması

Referans İşlemleri

Hesap Makinesi İşlemleri 

Dosyayı Elle Taşıma

Ref.

WhatsApp Üzerinden Haberleşme

Paralel Faaliyetler

Telefon Üzerinden Haberleşme

Bilgi Sistemlerine Dahil Olan Süreç 

Faaliyetleri:

Excel

 

PowerPoint

Word

Faaliyet

Faaliyet

Faaliyet

RD1: Garanti Belgesi

RD2: Servis anlaşmaları

RD3: Taşınır Mal 

Yönetmeliği

R1: TKY’nin hurdaya 

ayrılacak ürünü yanlış veya 

mükerrer girmesi

R2: Depoya teslimin hurda 

raporuna uygun olmaması.

R3: Mevcut teslim edilecek 

ürün içinde entegre 

parçalarda eksik olması 

(MKE eksik ürün kabul 

etmiyor)

PZ1: TKY

PZ2: Büro personeli

PZ3: ŞBM

A1: Ekonomik ömrünü 

tamamlayan ürünler 

hurdaya ayrılır.

 

A2: ilgili birimin TKY ile 

irtibat kurularak ürünün 

durumu, büyüklük, miktar, 

lokasyon, vb. doğrudan 

ambarı teslimi kendilerinin 

yapması sağlanır ya da 

duruma göre teslim/tesellüm 

tutanağı ile Koordinasyon 

ŞBM tarafından ambara 

teslim edilir.

İ1: P1:K1:  Hurda Raporu

K2: Teslim/Tesellüm 

Tutanağı

K3: Üretici firma Desteği

Hurdaya ayrılacak 

malzeme ile ilgili ebys 

veya iş takip sisteminden 

talep gelir

Hurdaya ayrılacak 

malzeme tespit edilir

Hurdaya 

Çıkarılacak 

Ürünlerin Bilgisi 

Koordinasyon 

ŞBM’ne Gelir.

TKY Hurda 

Raporu Hazırlar.

Hurdaya 

ayrılacak mı?

evet
Kullanıma Devamının 

Uygun Olduğu Bilgisi 

Verilir, Kayıttan Düşülmez

hayır

Hurdaya Ayrılacak 

Ürünlerin Ambara 

Teslim Edilmesi İçin 

Bilgi Verilir, 

Planlama Yapılır. 

A2

Teslim/tesellüm Tutanağı İle Ambara 

Teslim Edilir. Hurdaya Ayrılmasına Karar 

Verilen Taşınırlar Harcama Yetkilisinin 

Onayı İle Kayıtlardan Çıkarılır.

A1

EBYS

Teslim 

Tesellüm 

Tutanağı 

K2

K1

R1

R2 R3

Operasyonel / Yönetsel / Destek Süreç


	BOUN - Koordinasyon SBM Surecleri.vsdx
	Hurdaya Ayırma


