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Siire¢ Baslangici Faaliyeti C Baslangi )

Bilgi Sistemlerine Dahil e .. .
Olmayan Siirec Faaliyeti S I L ieeeeeeasesase SURECI

..... Mudurligi Ilgili Birim Yonetim Kurum/Sirket Disi Paydas Kontrol Noktast Referans Dokiiman Risk Performans Kriteri Pozisyon Kodlamalar1 Tyilestirme Onerileri Aciklama

Bilgi Sistemlerine Dahil Olan
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Excel
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LEJANT

Siire¢ Baslangici Faaliyeti C Baslangi )

Bilgi Sistemlerine Dahil e . .
Olmayan Siirec Faaliyeti e DERS KATALOGLAMA SURECI

YADYOK Rektorliik Universite Yonetim Kurulu Akademik Kurallar Komisyonu / OTDB (Kay1t Isleri SM) Kontrol Noktast Referans Dokiiman Risk Performans Kriteri Pozisyon Kodlamalari Tyilestirme Onerileri Aciklama

Ders Bilgilerinin
Yer Aldig1 Form

i

Bilgi Sistemlerine Dahil Olan

. . . Birimden yeni ders agilmasi / ders
Sul‘eg Faallyetlerl . igeriginin giincellenmesi talebi mail ile
iletilir.

Excel - Ders Bilgilerinin
Yer Aldig1 Form
PowerPoint —
YADYOK Miidiir Yardimcist Tarafindan
Form Incelenir, Diizenlenir Ve YK
Word - Giindemine Alinir.
E BYS - i YK Karar1 / Tutanak,
g Ders Bilgilerinin Yer
. . . . . Aldig1 Form
Is Takip Duyuru Sistemi| | Faaliyet & Y
YK’Da Ders Giincellenmesi Veya Yeni
(.:.)Bi S Faalivet Ders Agilmasi Talebi Karara Baglanir.
KA aaliye
YK Karar1 / Tutanak,
Ders Bilgilerinin Yer
Ald1g1 Form
A
YK Karar1 AKK ’da Gériisiilmek Uzere
B I . S t I . D h I Rektorliik Makamina Sunulur.
gl sistemierine bani
. . . . . Faaliyet
Edilebilecek Siire¢ Faaliyeti
N Rektorliik Tarafindan Talep
I . . Degerlendirilir.
Karar Faaliyeti
Yonlendirme —EBvet——--> AKK Siireci: OIDB’de Kayit Isleri Sube
Hayir »> ~ » Miidiirii Nermin Hanm fle Cizilen Siire¢
Buraya Alinacak!
Kontrol
Risk
N
Performans < v
% (AKK Karari, Senato Karari) Karar
< Yazlart Genel Sekreterlik Tarafindan

Parametre isaret Numarasi

OIDB "ye Ve YADYOK Miidiirliigiine
EBYS Uzerinden fletilir.

Paralel Faaliyetler

Ders Programi Hazirlama Ve
Giincellenmesi Siireci Ayse ipekten ile
Goriistiliip Alincak!

Faaliyet Ciktisi

Prosediir Baglantisi

-E@@—vbo

Prosediirii

Operasyonel / Yonetsel / Destek Siireg
Talimat Baglantisi

Stire¢ Tipi

..... Talimat:

Siire¢ Baglantisi

Siire¢ Sonu Faaliyeti ( son )

Siire¢c Parametresi
Aciklamasi

00 Agiklama Metni

Amag ve Kapsam

BT Sistem Veri Kaydi

Mail Gonderimi

Cikt1 Alinmasi
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Dosyalarin Kargolanmasi
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Referans Islemleri

Hesap Makinesi Islemleri

Dosyay1 Elle Tasima

WhatsApp Uzerinden
Haberlesme

Telefon Uzerinden
Haberlesme
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Siire¢ Baslangici Faaliyeti

C

Baslangi¢ )

Bilgi Sistemlerine Dahil
Olmayan Siire¢ Faaliyeti

Faaliyet

Bilgi Sistemlerine Dahil Olan
Siirec Faaliyetleri:

Excel
PowerPoint

Word
EBYS
Is Takip Duyuru Sistemi

OBIKAS

Faaliyet

Faaliyet

Bilgi Sistemlerine Dahil

1 3 .e . . Faaliyet

Edilebilecek Siire¢ Faaliyeti
Karar Faaliyeti

Yonlendirme Evet—»

Hayir »
Kontrol
Risk
Performans

Parametre isaret Numarasi

Paralel Faaliyetler

Faaliyet Ciktisi

Prosediir Baglantisi

Talimat Baglantisi

Siire¢ Baglantisi

-E@@—vbo

Prosediirii

..... Talimat

Siire¢ Sonu Faaliyeti

C

Son )

Siire¢c Parametresi
Aciklamasi

BT Sistem Veri Kaydi

Mail Gonderimi

Cikt1 Alinmasi

Dosyalarin Kargolanmasi

Referans Islemleri

flgili Ogrenci YADYOK Yonetim Ogrenci Isleri DB

Kontrol Noktasi

SERTIFiKA SURECI

Referans Dokiiman

Risk

Performans Kriteri

Pozisyon Kodlamalar1

Tyilestirme Onerileri

Agiklama

Asama 1

Ana Yazi, Mezun Ve
Ogrenci Listeleri, Tahmini
Mezun Listesi

Ana Yazi, Mezun Ve
Ogrenci Listeleri, Tahmini
Mezun Listesi

Kayit Isleri Sube Miidiirliigii tarafindan
sertifika alacak 6grenci listesi YADYOK ’a
iletilir.

Ogrenci Listesi (Fransizca, Almanca Ve
Ispanyolca Olmak Uzere 6 Tane),
Tahmini Mezun Listesi (1 Excel
Dosyasi) Olmak Uzere 8 Adet Dosya
EBYS Uzerinden Alinir.

Ana Yazi, Her Bir Dil i¢in Mezun Ve J

A 4

Listeler Uzerinde Sertifika Almaya Hak
Kazanan Ogrencilerin Tespit Edilmesi

Vs f¢in Kontroller Yapilir. .

Sertifika Almaya
Hak Kazanan
Ogrenci Listesi

Sartlar1 Saglamayan Ogrenciler I¢in
Herhangi Bir Islem Yapilmaz. Sartlar1
Saglayan Ogrenciler Puanlar ile Birlikte
Listelenir.

Sertifika Almaya
Hak Kazanan
Ogrenci Listesi

A 4

Sertifika Almaya Hak Kazanan Ogrenci
Listesi Mail ile YADYOK Miidiirliigiine

E?I Tletilir.

A 4

Ogrenci Listesi YK Giindemine Almnir
Ve Goriistiliir.

Tutanak (Sertifika Almaya
Hak Kazanan Ogrenci
Listesi Icinde Yer Alryor)

YK Karar1 / Tutanak OIDB 'ye EBYS
Uzerinden iletilir.

K1: Tahmini mezun
listesi, transkript,
mevcut 6grenci listesi
olmak iizere 3 dosya
ayni anda agilarak
Ogrenciler icin
asagidaki kriterler
kontrol edilir:

- GNO 2,5 ve lizeri

- 7 Dil Dersi Ald1 m1?
- 400 Kodlu ders ald:
mi1?

Kontrol edilir.

PZ1: Ayse ipekten
John Freely Binasinda
giris katta Modern
Diller ve Ileri Ingilizce
Biriminde ¢alisiyor.

[1: Koordinatdriin
EBYS iizerinde imza
yetkisi olmadigi i¢in
ogrenci listesini mail
ile gonderiyor.

Al: Takriben 60
ogrenci kontrol edilir.
3 dil boliimii var
(Almanca, Ispanyolca
ve Fransizca) ve her
birinde ortalama 20
ogrenci var. Yapilan
islem bu 60 6grenci
arasinda sartlar
saglayanlar1 tespit edip
sertifikalarmi vermek.

[ Agiklama Metni

LR

55

Hesap Makinesi Islemleri

Dosyay1 Elle Tasima

WhatsApp Uzerinden
Haberlesme

Telefon Uzerinden
Haberlesme

® Eeme i

Asama 2

Sertifikalar
Ve Kalem

OIDB Sertifika Basimlarini
Gergeklestirir. Sertifikalar Ozel Kalem
ile imzalanmak Uzere YADYOK ’a
Mletilir.

Sertifikalar,
Kalem

YADY OK Miidiirii Sertifikalarn imzalar.

A

Sertifikalar,
Kalem

A 4

imzali Sertifikalar Ve imza Kalemi Kayit
Isleri SM ’ye lletilir.

Sertifikalar,
Kalem

Sertifikalar Imzalanmak Uzere
Rektorliige letilir.

Sertifikalar,
Kalem

A

Sertifikalar Rektor Tarafindan imzalanir.

ﬁiploma Toreninde Ogrenciye Teslim
» Edilmek Uzere Rektor Ve Miidiir Imzali

k Sertifikalar Muhafaza Edilir.

Stire¢ Tipi

Operasyonel / Yonetsel / Destek Siireg

Amag ve Kapsam
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Siire¢ Baslangici Faaliyeti
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Bilgi Sistemlerine Dahil
Olmayan Siire¢ Faaliyeti

Faaliyet

Bilgi Sistemlerine Dahil Olan
Siirec Faaliyetleri:

Excel -

PowerPoint -

Word -

EBYS -
Is Takip Duyuru Sistemi| | Faaiyet
OBIKAS| [ Faaliyet

Bilgi Sistemlerine Dahil sty
Edilebilecek Siirec Faaliveti

Karar Faaliyeti

Yonlendirme

Kontrol

Risk

Performans

Parametre isaret Numarasi

Paralel Faaliyetler

Faaliyet Ciktis1

Prosediir Baglantisi

Talimat Baglantisi

Siire¢ Baglantis

\4

Evet——»

\4

Hayir
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Prosediirii

..... Talimat

Siire¢ Sonu Faaliyeti

=

Siire¢c Parametresi
Aciklamasi

BT Sistem Veri Kaydi

Mail Gonderimi

Cikt1 Alinmasi

Dosyalarin Kargolanmasi

Referans Islemleri

Tlgili Ogrenci

YADYOK

Yonetim

HAZIRLIK VE BEKLEMELI OGRENCILER ICIN DESTEK MERKEZI/ REMEDIAL OGRENCI DERS TAKIBI SURECI

Kurum/Sirket Dis1 Paydas

Kontrol Noktast

Referans Dokiiman

Risk

Performans Kriteri

Pozisyon Kodlamalar1

Tyilestirme Onerileri

Agiklama

Ogrenci «buowl.bogazici.edu.tr» Web

Sayfas1 Uzerinden Book Now Butonu le
«set morey» Sistemine baglanarak

atolyelere katilmak i¢in randevu alir.

.| Set More Sistemi Uzerinden Ogrenci

Rezervasyonlar1 Takip Ediliyor.

v
Rezervasyonundan 1 Giin Once
Ogrenciye Bilgilendirme Maili

g fletilir.

A

KZ1: her giin set more
sistemi kontrol ediliyor.
Rezervasyon yapan

ogrenciler takip ediliyor.

PZ1: Dilek Yildinm
Hazirlik Birimi

*Set more sistemi
aslinda ticretli bir sistem.
Ucretsiz stiriimii
kullaniliyor onun igin 4
kullanic1 hakki var.
Takibini Dilek Hanim

yapiyor.

[1: Hali hazirda paral
bir uygulamanin
licretsiz siirtiimii
kullaniliyor.

Al: Toplam 5 Atolye
var; Speaking,
Reading, Writing,
Listening, Academic
olmak tizere 5 tane
atolye var.

Her hafta tiim atdlyelere
toplam ortalama 80 tane
randevu, rezervasyon
talebi geliyor.

[ Agiklama Metni

LR

D &

Hesap Makinesi Islemleri

Dosyay1 Elle Tasima

WhatsApp Uzerinden
Haberlesme

Telefon Uzerinden
Haberlesme

®0eEmo
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< Set More Sistemi Uzerinden Haftalik
g Olarak Excel Dosyasina Hangi
<th« Atslyede Kag Ogrenci Katildi Vb.
Bilgilerin Yer Aldig1 Rapor
YADYOK Miidiir Yardimcisina
Tletilir.
Ogrenci
Randevusuna Hayr
atildi m1%
Evet
Ogrenci Randevu Aldi TarlhEe Ve Randevusuna Gelmeyen Ogrencinin
Saatte Rezerveasyon Yaptigi Rezervasyonu Iptal Edilir
Atolyeden Dersini Alir. '
onferans Verilecegi Zaman Organize Edilmesi’
Konferansi Verecek Kisi Ile Iletisime Gegilmesi,
~ > Salonlarin Rezerve Edilmesi, Duyurusunun
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LEJANT

Siire¢ Baslangici Faaliyeti

( Baslangi¢ )

Bilgi Sistemlerine Dahil
Olmayan Siire¢ Faaliyeti

Faaliyet

Bilgi Sistemlerine Dahil Olan
Siire¢ Faaliyetleri:

Excel
PowerPoint
Word
EBYS
Is Takip Duyuru Sistemi| |
OBIKAS| | Faaliyet
Bilgi Sistemlerine Dahil iyt
Edilebilecek Siirec Faaliyeti

Karar Faaliyeti

Yonlendirme

Kontrol

Risk

Performans

Parametre isaret Numarasi

Paralel Faaliyetler

Faaliyet Ciktis1

Prosediir Baglantisi

Talimat Baglantis

Siire¢ Baglantisi

\4

Evet———»

\4

Hayr

-E@@—vbo

Prosediirii

..... Talimat1

Siire¢ Sonu Faaliyeti

Siire¢c Parametresi
Aciklamasi

BT Sistem Veri Kaydi

Mail Gonderimi

Cikti1 AliInmasi

Dosyalarin Kargolanmasi

Referans Islemleri

Ilgili Ogrenci

Yiiksek Okul Miidiirliigii

Kayit Isleri Sube Miidiirliigii (Ogrenci Isleri DB)

BUEPT SURECI

SK Yazilim Sirketi

Kontrol Noktasi

Referans Dokiiman

Risk

Performans Kriteri

Pozisyon Kodlamalar:

Tyilestirme Onerileri

Aciklama

Asama 1. Basvurularin alinmasi

UEPT smavi gerceklestirilecegine dair bilgilendirm
duyurusu (sinavdan 10 — 15 giin 6nce) YADY OK web
sayfasi tizerinde miidiir yardimeisi tarafmdan
yayinlanir.

Ogrenci Smava
Erasmus veya

( Hayir Hayir
v
Ogrenciler OBIKAS BU Ogrencisi Olmayan
Uzerinden Sinava Basvuruda Ogrenciler Duyurunun Yer
Bulunur. Aldig1 Web Sayfasi Uzerinde

Yer Alan Link ile Basvuruda
Bulunur. (Bu Veriler De

Full Bright i¢in
mi giriyor?

Evet

'

Ogrencilerden Mail

OBIKAS ’a Diisiiyor)

ile TC, Isim Soy Isim
Ve Dekont Istenir.

X<

Kayit Isleri
Siireci

|

K1: Sinav 3 agsamadan
olusur: Listening,
Reading, Writing.
Hangi 6grencinin
hangi sinava
girecegine gore smav
salonlar ayarlanir.

K2: Akademisyenler
ogrencilerin isim soy
ismi goziikmeyecek
sekilde sadece sira
numaralarina gore
ogrencilerin kagitlarini
okur, okunan kagitlar
orada gorevli idari
personel tarafindan
optik okuyucuya
aktarilr.

TC, isim Soy isim,
Dekont

Ogrenciler Gerekli

Sinava Girecek
Ogrenci Listesine

Bilgileri Mail Tle

Tletir.

Excel Uzerinde
Manuel Olarak Bu

A 4

Ogrenci Listesi

Ogrenciler Eklenir.
Sinava Girecek

Yiksek Okul Miidiir
Yardimcis1 Tarafindan

Liste Excel Dosyasina

OBIKAS Uzerinden Gelen |

Cekilir Ve Ogrenci Islerine

(Kurum Dis1 Paydas) Yazilim
Sirketi Tarafindan BUEPT
Sinavina Girecek Ogrenci Listesini
Yiiksek Okul Miidiir
Yardmeciligina OBIKAS
Uzerinden {letir.

@ Tletilir.

Miidiir Yardimcisi
Sayfas1 Uzerinde Sinava

Duyuru Yapilir.

Tarafindan YADYOK Web

Girecek Ogrencilere liskin

'

Sinav Salonlarinin

Ve Masalara Ogrenci
Numaralar Yapistirthr.

Kapilarina Ogrenci Listesi

Al: Sinav senede 4
sefer yapiliyor. Bu
stire¢ Eyliil / Giiz
doneminde yapilan
smav i¢in gecerli.
Diger donemlerde
yapilan smavda
Ozellikle may1s
agustos aylarinda
disaridan yapilan
basvuru sayisi fazladir.
Eyliil sinavina giren
ogrenci sayisi daha
fazladir.

* Her 6grencinin 5 sene
icerisinde 11 siav hakki
var. ilk iki sene 4 sefer
sonraki 3 y1l 1 sefer
girme hakki var.

IELTS ve TOEFL puani
olan 6grenciler BUEPT
simavinda muafiyetini
saglayabilir.

A2: Bagvuruyu
kacirmig, Erasmusa
gidecek olan,
kategorisinde bir
yanlislik olmus, Full
Bright bursunu almak
isteyen vb.
durumlardan dolay1
manuel diizenleme
yapilmasi gereken
ogrenciler bulunuyor.
Her BUEPT
doneminde ortalama
10 — 15 6grenci
bulunuyor.

A3: Her smav
doneminde en az 150
itiraz olur ve 400 ‘e
kadar ¢ikabilir. Bu
itirazlarin i¢erisinde
not degisikligi ile
sonuclanabiliyor.

00 Agiklama Metni

[T
=

Hesap Makinesi Islemleri

Dosyay1 Elle Tasima

WhatsApp Uzerinden
Haberlesme

Telefon Uzerinden
Haberlesme

Asama 2: Sinavin gergeklestirilnmesi

A

Sinav Baslamadan Once
Sinava Girecegi Salonu
Ogrenmek Isteyen
Ogrencilerin Ve Sinav
Salonunun Yer Aldig1

Sorular Cevaplanir.

A 4

Kampiis Koordinatoriingn

Gergeklestirilir. Sinav
Salonlarina Dagitim1
Yapilir.

Testing Office Tarafindan
Sinav Kagitlarinm Basim1

Sinav Gergeklestirilir.

————————p| Akademisyenler Tarafindan

Sinav Bittikten Sonra
YADYOK ‘ta Gorevli

Sinavlar Degerlendirilir /

Puanlanir.
] K2

Sinav Sonuglarinin Girildigi
Bilgisayarlar Testing
Office’e Teslim Edilir.

A 4

Testin Office Tarafindan
Sonuglar YADYOK Ogrenci

Islerine Mail ile iletilir. F

Web Sayfasinda
Yayinlanmak Uzere Miidiir OBIKAS ‘ta Yaymlanmak
Yardimcisina iletilir Ve Web Uzere Excel Dosyast
Sayfasinda Duyurusu OBIKAS “a Yiiklenir.
Yapilir.

ilgili Enstitiilere Ve
Fakiiltelere Smav
Sonuglarinm Dagitimi
Miidiir Yardimecisi
Tarafindan Yapilr.

(

Sinava Itiraz
Edilecek mi?

Miidiir Yardimer Tarafindan
Web Sayfasi Uzerinden
itirazlarin Alinacagina Dair
Duyuru Yapilir.

4

OBIKAS Uzerinden itiraz
Edecek Ogrencilerin Bagvurulart
Alinir.

A 4

Testing Office Tarafindan
itirazlar Degerlendirilir.
Degerlendirme Sonucu Ogrenci
Isleri ile Word Dosyasi Olarak

Paylagilir. I&

y Hayir

itiraz Sonuglar1 Web Sayfasi
Uzerinde Duyurulur.

A 4

Testing Office Tarafmdan
iletilen Itiraz Sonuglarina Gore
OBIKAS Uzerinde Not
Diizenlemesi Yapilir.

A 4

( Siire¢ Sonlanir. )1—’

A4: DBS Senede 3
sefer yapiliyor. Eyliil
aymda yapilan BUEPT
smavindan sonra DBS
smav1 yapilir. Diger
smavlar art arta olmaz.

Siire¢ Tipi

Operasyonel / Yonetsel / Destek Siireg

Amag ve Kapsam




LEJANT

Siire¢ Baslangici Faaliyeti

( Baslangig¢ )

Bilgi Sistemlerine Dahil
Olmayan Siirec¢ Faaliyeti

Faaliyet

Bilgi Sistemlerine Dahil Olan

Siire¢ Faaliyetleri:

Excel
PowerPoint
Word
EBYS
Is Takip Duyuru Sistemi| | Faaiyet
OBIKAS Faaliyet
Bilgi Sistemlerine Dahil Faalye
Edilebilecek Siirec Faaliveti

Karar Faaliyeti

Yonlendirme

Kontrol

Risk

Performans

Parametre isaret Numarasi

Paralel Faaliyetler

Faaliyet Ciktis1

Prosediir Baglantisi

Talimat Baglantisi

Siire¢c Baglantisi

\4

Evet——»

\4

Hayr

-E@@—vbo

Prosediirii

..... Talimat:

Siire¢ Sonu Faaliyeti ( Son )

Siire¢c Parametresi
Aciklamasi

BT Sistem Veri Kaydi

Mail Gonderimi

Cikt1 Alinmasi

Dosyalarin Kargolanmasi

Referans Islemleri

Tlgili Ogrenci

YADYOK

Kayit Isleri SM (Ogrenci Isleri DB)

SK Yazilim

DUZEY BELIRLEME SINAVI (DBS) SURECI

Ilgili Fakiilte ve Enstitii

Kontrol Noktasi

Referans Dokiiman

Risk

Performans Kriteri

Pozisyon Kodlamalar1

Tyilestirme Onerileri

Agiklama

Asama 1

Link Uzerinden DBS

A

BUEPT smavindan gegemeyen veya Hazirlik okumak
isteyen 6grencilere yonelik Diizey Belirleme Sinavlar
Her Egitim - Ogretim Senesinde 3 sefer yapilir.

Hayir

OSYM ile Gelen
Ogrenci mi?

Evet

Yiiksek Lisans Ogrencileri
Igin Web Sayfas1 Uzerinden
Bagvuru Ekrani Erisim
Linki Eklenir.

OBIKAS Uzerinden DBS
Sinavina Girecek Ogrenciler
Otomatik Olarak Aktarilir.

Bagvuru Gereklilikleri
Saglanir.

Sinava Girecek

Ogrenci Listesi

B

Yiiksek Okul Miidiir
Yardimcisi Tarafindan
OBIKAS Uzerinden Gelen |
Liste Excel Dosyasma |
Cekilir Ve Ogrenci Islerine

Tletilir.

A

(Kurum Dis1 Paydas) Yazilim
Sirketi Tarafindan DBS Sinavina
Girecek Ogrenci Listesini Yiiksek
Okul Miidiir Yardimciligina
OBIKAS Uzerinden iletir.

DX

Miidiir Yardimcisi
Tarafindan YADYOK Web
Sayfas1 Uzerinde Sinava
Girecek Ogrencilere fliskin
Duyuru Yapilir.

'

Sinav Salonlarinin
Kapilarina Ogrenci Listesi
Ve Masalara Ogrenci
Numaralar Yapistirilir.

K1: Ogrenciler
BUEPT sinavindan
farkl1 bir sekilde
siralanir. (Daha Pratik)

K2: Akademisyenler
Ogrencilerin isim soy
ismi goziikmeyecek
sekilde sadece sira
numaralarina gore
ogrencilerin kagitlarmi
okur. Okunan notlar
Ogrenci sira
numarasindan isim
numarasina ¢evrilir ve
yaymlanir. (BUEPT
stirecinde idari
personel optik
okuyucu notlarini
aliyordu burada bu
adim olmuyor.)

I1: Yiiksek lisans
basvurusunda bulunan
Ogrenciler de DBS
smavina giriyor. Her
Enstitiiden donemsel
olarak degisebilmekle
beraber ortalama 2
kontenjan / bagvuru
alintyor. (Yani 2 tane
Ogrenci DBS smavina
girerek bagvuruyor.)
Bu 6grenciler
Enstitiiler tarafindan
yeteri kadar
bilgilendirilmiyor.
*Yiiksek Lisans Aday
ogrencileri Kis ve Bahar
donemlerinde
(Genellikle Ocak ve
May1s aylarinda) DBS
smavina giris yaparlar.

0 Agiklama Metni

LR

D &

Hesap Makinesi Islemleri

Dosyay1 Elle Tasima

WhatsApp Uzerinden
Haberlesme

Telefon Uzerinden
Haberlesme

® 6 emo )

Asama 2

A

Sinav
Kagtlari

Sinav Gergeklestirilir.

Testing Office Tarafindan
Sinav Kagitlarinin Basimi
Gergeklestirilir. Sinav
Salonlarina Dagitimi

Yapilir.

Sinav Bittikten Sonra
YADYOK ‘ta Gorevli

» Akademisyenler Tarafindan
Sinavlar Degerlendirilir /

Puanlanir. ._

A 4

DBS Sonuglar1 Web Sayfasi
Uzerinde Duyurulur.

Asama 3: Dénem Baglangici

Akademiden Ve Ogrenci
islerinden Sorumlu Miidiir
Yardimecilan Tarafindan 4

Kur Sonucuna Gére Her

Kurdan Kag Smif

Agilacagina Karar Verilir.

A

Agilan Sinif Sayilarina Gore
Her Smif igin Gorev Alacak
Hocalar Belirlenir Ve
Ogrenci Islerine Mail ile

Iletilir.

Gorevli Hoca
Ve Sinif Listesi

A 4

Belirlenen Hocalar Ve
Ogrenci Atamas1 OBIKAS
(register.buis) Uzerinden
Yapilir. (Biiis Sistemi
Course Operation > Create /
Delete Sekmesi Uzerinden
Sinif A¢ilir Ve Hoca Atanir.
Ogrenci Listesinin Yer
Aldig1 Excel Dosyast Add /
Remove Student Sekmesi
Uzerinden Yiiklenerek
Ogrenciler Smiflarina

Atanir.)

Yapt

Donem
Igerisinde

lemle

lan

Siire¢ Tipi

Operasyonel / Yonetsel / Destek Siireg

Amag ve Kapsam




LEJANT

Siirec Baslangic1 Faaliyeti ( Baglangic )

Bilgi Sistemlerine Dahil
Olmayan Siire¢ Faaliyeti

Fasliye DONEM iCERISINDE YAPILAN iSLEMLER SURECI

Tlgili Ogrenci / Tigili Ogretim Uyesi YADYOK Ogrenci Isleri Daire Bagkanlig Yonetim Kurum/Sirket Dis1 Paydas Kontrol Noktast Referans Dokiiman Risk Performans Kriteri Pozisyon Kodlamalari Iyilestirme Onerileri Agiklama
. . . A2: DBS sinavindan
Bilai Sistemlerine Dahil Ol DBS Smavi [ Aciklama Metni '?Zl- YA,DYQK o I11: Yoklamalar sistem - Ocak, Mayis ve sonra dersler baslar
gl sistem "erlne a . I ap o Ogrenci Isleri — 2 kisi, {izerinden alinabilir Agustos BUEI"T $
Siire¢ Faaliyetleri: mi? sinavina girebilecek
PZ2: Yazigmalardan ogrenci sartlarina
Excel YoKklama sorumlu 5 sekreter (2 bakilir A3:P1,P2ve P3
Kagitlan ‘si Hoca Alimlari, 1 ) - Her Cuma yoklama smiflarmda A ve B
PowerPoint Ogrenci Listelerinin Yer Aldi EBYS yazigsmalari vb.) 12: Yoklama almayan listesi hazirlanir hocalar1 i¢in P4
Kagitlar Her Smf Igin Cikti Alimr. Ogretim liyeleri var. - Quiz, Midterm ve Final smifinda sadece A
(Ogrencilerin Siniflarina Atamasi B L. ) K o
Word - Yapll]rken BUiS’e Yiiklenen Excel YOklama kaglﬂal’l 1§1n simav yoklama llsteSI hocaSI lgm yoklama
Dosylannds Yer Al O onun igin diizensiz hazarlamr Kaatlart her hafta
EBYS - % ; @ araliklarla toplanip - Ogrenci ilisigi kesme (Cuma giinii)
Yoklarna < kontrol ediliyor. islemlert yapih, hazirlanir. Takriben
agitlari .. X .
. . *Ogretim tyeleri devamsizhian kalan 110 - 115 arasi kagt
Is Takip Duyuru Sistemi Faaliyet Ogretim Uyeleri Tarafindan Dénem | tarafindan giinliik olarak dgrencinin bloklamas: kt1 alinir
Igerisinde Her Ders Yoklama Alnir. | yoklamalar ahnlyor ve yap1 111‘._ - ¢ '
OBIKAS Faaliyet w haftalik olarak sisteme - Muafiyet, Ame.rlkan
giriliyor. Sistem giinliik %aEn|§E$I| lE)eLlflg'ZSL
g y 111 1 s .
g Ogretim Uyeleri Tarafinda gll‘l§? uygun I}ale belgesinin onaylamast, *YADYOK Ogrenci
% Y oklamalar BUIS «attendance Entry» getlrllerek kaglt YO im kurul ISICI’I Genellikle Yurt
83l Sekmesi Uzerinden Girilir. kullanmadan sadece - . onetim kuruluna
5 sistem iizerinden dilekge sunulmasi (Kayit ve Konutlar SM, Kayit
= . almabilir. dondurm?_v_b.)w Isleri SM, Fakiilteler /
— : : 4 YPklama Kaglflelrl Toplamr Ve BUIS - Not Degisikligi, Enstitiiler (Béh'imler /
. BI|.gI Slste[nlerlne D.ahl! castye 7 Uzerinden Gériintilenerek Kontro Hocalarin siiresi Ana Bilim Dali
Edilebilecek Siire¢c Faaliyeti g w @. igerisinde giris Bagkanliklar1) ile
E yap n,la,dlgl noltlarln iletisim halindeler ve
_ ) S giriginin yapilmasi veya P
T N karsilikli veri / bilgi
Karar Faaliyeti = T yoklama listesinin Z $la 1m1‘e/1i1 0/11? ogr
< grenci - . .
§\ Devamsizlik N gll’llmeSI) paylas Y
. S qitini Asti
v A
“ : Evet———» < Noreti
Yonlendirme o g g I A4 Devamsizliktan ,‘.6\3: Ogrfetlm
Konirol S l kalan 6grenci Kis ve uyelerlmr} Od'f‘smda
® i Bahar BUEPT lerine masanin iizerinde
- BUIS Programi, Attendance List : kl kagitl
R'Sk A g Sekmesi Uzerinden Limiti Asan Havir glremezl yoklama kagitlari
<V£~ Ogrenciler Bloklanr. Y birakilir.
>
Performans | v
Fgrenci Bloka) &arenci isteleri Ab5: Her 6grencinin
. Kaldirmak igin Havir | Ogrenci Yoklama Listelerinden ' g
Parametre Isaret Numarasi @ Belge Getird ayi Cikarilir. speaking smnav
m’ sonuglar1 girilir. 1,5
Paralel Faaliyetler @ giin siiriiyor. 15.30 ‘da
simav bittikten sonra
Ogrenci (Asama 2 Ve Asama 3'te ggrenclz(l.ler"s1ralegnr.
. - Anlatildig1 Gibi) Devamsizliktan onraki gun notiar
Faahyet ClktISI Evet Diisiiriilmesi I¢in Evrak Getirdigi glrlllr Hoca kendi
Takdirde Blok Listesinden Cikarilir. e L. . . .
ogrencisl olmadig1 i¢in
. o notunu sisteme
Prosediir Baglantisi I ' giremiyor. Speaking
i¢in ayr1 bir not giris
. Prosediirii Ogrenci Yoklama Listelerine Eklenir. Siire¢ Sonlanir. sayfas1 olabilir.
. < Hocalar da not girisi
Talimat Baglantisi yapmal1. BUIS telefon
Talimat uygulamasi gibi o
anda giris yapabilmeli.
Siire¢ Baglantisi
Etkinlige Kaldigma
Dair Belge *Doénem igerisinde
devam eden diger bir
" . . grenci, katilmig oldugu etkinlige istinaden o N faalivet ise maﬁ veva
Sul‘eg: Sonu Faahyetl Son Ogrenci Isleri DB *den YADYOK ogrenci Etkinlige Kaldigna y : y
islerine evrak iletmesini ister. Dair Belge telefon ile sorulan
Olim Belgesi, { ] . ) sorularin cevaplanmasi
m n Saglik Raporu Ogrenci Isleri DB YADYOK Ogrenci
Sure‘{‘ Parametresi Acikl Metni Islerine EBYS Uzerinden Belgeleri Iletir.
AclklamaSl 1 Agiklama Metn Ogrenci, Hastalik veya vefat durumuna
Etkinlige Kaldigma

istinaden YADY OK 6grenci islerine saglik
raporunu veya oliim belgesini PDF olarak
veya elden teslim eder.

(

Dair Belge

ADYOK Ogrenci Islert Uzerinde

[ Belgeleri Teslim Alir. BUIS Uzerinden

"\ Ogrencinin Yoklama Tarihlerinden Ilgili |~
Tarihler Disiiliir.

Asama 2: Saglik Raporlan ve Kiiltiirel Etkinlikler

Mail Gonderimi

BT Sistem Veri Kaydi E

Hazrlik Ogrencisi, sozlii olarak veya mail
ile YADYOK &grenci islerinden ilgili
belgeyi talep eder.

Cikt1 AliInmasi

flgili Belge K2: TOEFL belgesinin
orijinal olma durumu
TOEFL web sayfasi
iizerinden kullanic1 adi
ve sifresi ile girilerek
kontrol edilir.

B Not Ortalamasi, Tatil Tarihleri Vb.
Talep Edilen Belge YADY OK Ogrenci

» isleri Ortak Alaninda (Drive) Yer Alan

Dosyalarin Kargolanmasi

rgu
. . Dosya Uzerinden Alinir Ve Ogrenciye
Referans Islemleri Ozel Doldurulur.,
 —

Ilgili Belge

Hesap Makinesi Islemleri HHE

Hazrlanan Belge Ogrenciye Mail Ile

d.
b
Veya Elden Teslim Edilir.
w Aktif hazirlik 6grencisi olmayan dgrenciler, (Bolim

dgrencileri, Digaridan sinava giren 6grenciler vb.) sozlii
olarak veya mail ile YADYOK o&grenci islerinden ilgili

Dosyay1 Elle Tasima

o belgeyi talep eder. -
WhatsApp Uzerinden clgey! talep eder BUEPT Gegti / Kaldi Belgesi, TOEFL
Hab erlesme Veya IELTS ile Gegti Belgeleri,
Hazirhk Okuduguna Dair Belge Vb.

Ogrencinin Talebine Gore Ortak
Alanda Yer Alan (Drive) Sablon
Alinarak Ogrenciye Gore Hazirlanir.

Telefon Uzerinden
Haberlesme

Ilgili Belge

IELTS,
TOEFL Hazirlanan Belge Ogrenciye Mail Tle
Veya Elden Teslim Edilir.

/Aday 6grenci veya mevcut 6grenci IELTS veya TOEFL
belge onayim YADY OK o6grenci islerine onaylatmak
igin getirir.

Belgenin Orijinal Olma Durumu
| Kontrol Edilir. IELTS Ve TOEFL Web
Sayfalarina Kullamci Adi Ve Sifresi

Ile Girilerek Bakilir. ‘
IELTS,
A TOEFL

Asama 3: Ogrencilere Verilen Belgeler

Ogrencinin Istenilen Sartlar1 Saglama
Durumuna Bakilir.

grenci Sartlarl
Sagliyor mu?

Evet:

Hayir

Ogrenci Bilgilendirilir Ve
Y énlendirilir. Sinavlara Tekrar
Girmesi Gerektigi Veya En Yakin
BUEPT Sinavi Tarihi Séylenir.

Ogrenci Belgesi Onaylanir Ve
Ogrenciye Mail Veya Elden Teslim
Edilir.

A

Onaylanan Belgeler Excel Dosyasma
Sinava Giris Tarihi, Ogrenci Adi
Soyad: Vb. Bilgiler Yer Alacak
Sekilde islenir.

A

xcel Dosyast Ortak Dosyalara (Drive
Eklenir. Kayit Isleri SM *ye Belirsiz
Araliklarla Iletilir.

Testing Office tarafindan ara sinav tarihleri
belirlenir.

Y oklama Kagidi
Taslagi, Grade
Sheet, Memo

v
YADYOK Ogrenci Iserinden Sorumlu
Miidiir Yardimcis1 Belirlenen Tarihlerde
Yapilacak Olan Ara Sinavlar icin Web
Sayfas1 Uzerinden Duyuru Yapar Ve Ilgili

A Belgeleri Orenci Islerine lletir.

Yoklama Kagidi
Taslagi, Grade
Sheet, Memo

A 4

Belirlenen Tarihlerde Yapilacak Olan Ara

Sinavlar i¢in Sinavlardan 1 — 2 Giin Once
Yoklama Kagitlar1 Hazirlanir.

Yoklama
Kagitlar1

'Fotokopi Ofisinde Sinavlarin Ciktist Alir.

Y oklama
v Kagtlari

Yoklama Kagitlar1 Testing Office’e Teslim
Edilir.

=i

A 4

Y oklama Kagitlar: Testing Office’e Teslim
Edilir.

Yoklama
Kagitlar1

Sinav Gergeklestirilir. Sinav Bittikten Sonra
Hocalar Tarafindan Alman Yoklamalar 1

Yoklama
Kagitlar1

YADYOK Ogrenci slerine Teslim Edilir.

Teslim Alman Yoklamalar Arsivlenir. 1
Donem Boyunca Muhafaza Edilir.

Y
Final, Midterm Ve Quiz Notlar1 Ogretim
Upyeleri Tarafindan BUIS e Girilir. Speaking

Sinav Sonuglar Mail fle Giin Sonunda

Asama 4: Final, Midterm ve Quiz Siireci

YADYOK Ogrenci Islerine iletilir.

ot Degisik]i
Talebi var m1?
Notlar Belirlenen
Tarihlerde
Sisteme Girildi
mi?

Not Degisikligi
Formu

ilgili Ogretim Uyesi YADYOK Miidiir
Yardimcismin Onayi ile Birlikte YADY OK
Ogrenci Islerine Miiracaat Eder.

A 4

BUIS Programi, Term Exam Operation >
Change Grades Sekmesi Uzerinden
Ogrenciler Segilir Ve Notlar
Giincellenerek / ilk Defa Girilerek
Kaydedilir.

A 4

Ad

A 4
(. »

VC Stireg Sonlanir. )

Yabanci Diller Yiksek Okulu Yonetim Kurulu Belirsiz
Araliklarla Dilekg¢e Yogunluguna Ve Giindeme Gore
Toplanir.

Ogrenciler YADYOK sekreterligine dilekgelerini t@
ederler.

A 4

A

YADYOK Yonetim Kurulu Tarafindan Sekreterlige
Ogrenciler Tarafindan Teslim Edilen Ogrenci
Dilekgeleri Hakkinda Kararlar Verilir.

YADYOK YK
Kararlar

A 4

YADYOK Yonetim Kurulunu Hazirlayan Sekreter

Tarafindan Mail ile YK Kararlar1 iletilir.
D

YADYOK YK

Y
Kararlar

Y énetim Kurulu Kararlar1 YADY OK Ogrenci Isleri
Tarafindan Mail Ile Alimir. Kararlari Ciktis1 Almir.

DX

Kayit Dondurma Karar Tirti Ne? Devamsizlik Dusimu

Sinif Degisikligi

Siireye Sayilarak Veya Sayilmayarak Ogrenci, Excel Dosyalarinda Yer Alan
Fark Etmeksizin Ogrenci, Y oklama Yoklama Listelerinde Ve BUIS
Listelerinden (Excel Dosyalar) Programi Change Class Sekmesi

Cikarilir. Uzerinden Sinifi Degistirilir.

Asama 5: Yabanci Diller Yiiksek Okulu Yo6netim Kurulu Kararlari

Olumlu Sonuglanan YK Kararina
istinaden Ogrencinin Devamsizlik
Disiimii Gergeklestirilir.

A

Ogrenciye Vermis Oldugu Dilekgeye
~ P Istinaden Alman YK Karar1 Mail {le
Bildirilir.

K/

Operasyonel / Yonetsel / Destek Siireg

Siire¢ Tipi

Amag ve Kapsam




LEJANT

Siire¢ Baslangici Faaliyeti

( Baslangig )

Bilgi Sistemlerine Dahil
Olmayan Siirec¢ Faaliyeti

Bilgi Sistemlerine Dahil Olan
Siirec Faaliyetleri:

Excel
PowerPoint
Word
OBIKAS

EBYS

Faaliyet

Faaliyet

Bilgi Sistemlerine Dahil

. . . . . Faaliyet

Edilebilecek Siire¢c Faaliveti
Karar Faaliyeti

Yonlendirme Bvet——>

Hayir———»
Kontrol
Risk
Performans

Parametre isaret Numarasi

Paralel Faaliyetler

Faaliyet Ciktisi

Prosediir Baglantisi

Talimat Baglantisi

Siire¢ Baglantis1

-g@@—vbo

Prosediirii

..... Talimat:

Siire¢ Sonu Faaliyeti

Siire¢c Parametresi
Aciklamasi

BT Sistem Veri Kaydi

Mail Gonderimi

Cikt1 Alinmasi

Dosyalarin Kargolanmasi

Referans Islemleri

Hesap Makinesi Islemleri

YABANCI UYRUKLU AKADEMISYEN ATAMALARI SURECI

[0 Agiklama Metni

[T
-]

Dosyay1 Elle Tasima

WhatsApp Uzerinden
Haberlesme

Telefon Uzerinden
Haberlesme

Ilgili Akademisyen YADYOK Yonetim (Rektorlik) Esdegerlik Komisyonu Personel Daire Bagkanhg1 YOK Calisma ve Sosyal Giivenlik Balanlig Kontrol Noktasi Referans Dokiiman Risk Performans Kriteri Pozisyon Kodlamalar1 Iyilestirme Onerileri Aciklama
odern Diller / hazirhk birimi / ileri ingilizce Ust Yazi vy ee
birimi Yitksek Okul Miidiiriine akademisyen R1: Biitiin yapilan
ihtiyacini bildirir. Modern Diller / hazirlik birimi / ileri RD1: Bogazici : : :
Bagvuru Ingilizce birimi Yiiksek Okul Miidiir Uni tg i Osreti lsler.r.ﬂe..nn akabinde PZ1: ileili
Formu yardimcilarina akademisyen ihtiyacini = n1v§r§1 es1 vgreim rektorlik tarafindan . gl 1
Tlgili Akademisyen Universitede bildirilmesi igin mail ile Gist yaz1 ilef Kl On degerlendlrme Uyellglne Atanma Ve OnaylanmamaSI Veya Akadem ISyen

caligmak tizere form doldurarak A 4
Yiksek Okul Miidiirii

Akademisyen Ihtiyacmn1

Degerlendirir. '
lgili Akademisyen Universitede
caligmak iizere tiniversitenin web

bagvuruda bulunur. . l

sitesi tizerinden form yiikleyerek
{ Yiiksek Okul Yonetim Kurulunda

basvuruda bulunur. .

A

Bagvuruda Bulunan Akademik
Personel Veya Personel Ihtiyacina
Gore Karar Verilmesi Igin 3 Ogretim
Uyesinden Olusan Jiiri Kurulur.

Bagvuru Sahibi Yabanci Uyruklu
Akademisyenden Evraklar Talep
Edilir: (11 Dokiiman) Pasaport
Fotokopisi, Kimlik, Diploma
Fotokopileri Ve Terciimeleri, Gorev
Yaptigi Universitelere Dair Caligma
Belgesi, 2 Fotograf, Oz Gegmis,
Egitim Bilgi Formu (Bilgi Derleme

- Ve Kimlik Formu), Akademik
Ozliik Caligmalar1 (Yayin, Makale Vb.), En
Evraklart Son Calistig1 Kurumdan ilisiginin

Akademisyen Evraklarlﬁém—d; Kesildigine Dair Yazi

Ve llgili Yabanci Diller Yiiksek
Okuluna Teslim Eder.

Evraklar1 Teslim Alinan
Akademisyen Yazili Ve Sozlii Sinava
Tabi Tutulur.

-
A 4

Bogazi¢i Universitesi Ogretim
Uyeligine Atanma Ve Yiikseltilme Esaslari

Akademisyen
Basarili Oldu

N
Hayir

Jiiri Tarafindan Ilgili Akademisyenin
Degerlendirilmesi Yapilir.

Rapor Hazirlanmaz Ve Miiracaat

Hay! Sona Erer.

A3

Evet

|

flgili Akademisyenin Dosyalart
Hazrlanir. Jiiri Raporu Olusturulur.

Al

A
Yiiksek Okul Yo6netim Kurulunda
Bagvuruda Bulunan Akademik
Personel Hakkinda Alim Karar1
Verilir.

Yiiksek Okul
Y o6netim Kurulu
Akademik
Personel Alimma
Karar verdi mi?

Haylr—PC Siireg Sonlanir. )

Rektorliik

onayladi m1?

Hayir

ksik Evraklar Bulunuyorsa Gerekl
Evraklar Tamamlamr Veya Evrak
Eksiklige Binaen Degilse Siire¢

evet:

Rektorliik Degerlendiri

Yabanci Uyruklu inceleme Ve
Degerlendirme Komisyonuna
Akademisyen Alimi Kararini [letir.

Imek Uzere

Uygulamasi

K4: Yabanci uyruklu
inceleme ve
degerlendirme
komisyonu
akademisyenin bu
kuruma uygun olup
olmadigma karar verir.

K5: 1 ay igerisinde jiiri
iiyeleri bagvuruda
bulunan yabanc1 uyruklu
akademisyeni
degerlendirir.

*Aslinda hali hazirda
gelen 6n degerlendirme
uygulamasinda oldugunu
en basta alim durumuna
karar verilmis oluyor.

K6: Web sitesi iizerinden
alanlar doldurulurken
akademisyenin formu
lizerinde yazan adresi ile
Niifus Ve Vatandaslik
Isleri Genel Miidiirliigii
sistemi {lizerinde kayitl
adresinin ayn1 olmasina
bakilir.

Yiikseltilme Esaslari
4. Maddesi

RD2: YOK Ogretim
Uyesi Atama Yiikseltme
Yonetmeligi

RD3: 2547 Madde 34

RD4: ilgili Bakanlar
Kurulu kararlari

Akademisyenin
vazgegme riski - Siire¢
icerisinde onay
mekanizmasi olmali
veya islemlere hig
baslamadan 6nce
kabul olup
olmayacagmnin
bilinmesi

R2:

PZ2: Anabilim Dali
Baskani

PZ3: Enstiti Midiiri

PZ4: Esdegerlik
Komisyonu

PZ5:

[1: R1 ‘e bagh olarak su
anda sozlii olarak onay
almiyor Rektorliikten

Al: Enstitiiden
farkl1 olarak Jiiri
raporu aday
akademisyenin
smava almdig1 giin
hazirlanir.

*** tiim enstitiilerde
ogrencilerden alinan
dilek¢elerin standart
hale getirilmesi!

A2: Basvuru kanali
netlestirilmeli!
Personel DB ile
goriisiilecek!

Akademik 6n
degerlendirme
uygulamasi baglatildi.
Basvuru 6nce bu
sirecten gecer.

-uzatma iglemleri:
evraklar ayni, gorev
yaptigi siire igerisinde
aldig1 projeler ve
akademik calismalari
ekleniyor. Yine UYK
‘ya giriyor ama
degerleme
komisyonuna
sunulmuyor.

YOK ve Calisma
bakanlhigi ile ilgili
yapilan islemler de
ayni sadece bagvuru
degil uzatma olarak

yapiliyor.

— Sonlanir.
:
wn
<
abanci1 uyruklu
inceleme ve
degerlendirme Hayi
Komisyonu
Onayladi m1?
omisyon Kararina Ve Gerekgesine
Gore Ek Bilgi Istenip Yeniden
Eiet egerlendirilir Veya Siireg Sonlanir,
Rektorliik UYK ‘ya Sunulmak Uzere
1 Raporu Personel DB ‘ye iletir.
A
UYK ‘da Degerlendirilir.
UYK onayladi Evet .| Komisyon Raporu Personel DB
Hayir mi? B " Tarafindan YOK ‘e letilir.
Yabanci Uyruklu
Siire¢ Sonlanir. Akademisyen
atamast
Personel DB YOK ’e Bagvuruda
Bulunur.
YOK Degerlendirmede Bulunur.
YOK onayladi | .
2 Haylr—< Siireg Sonlanir. )
Evet
Onaylandigina iliskin Universiteye
Sifre [letilir.
Personel DB Sifreyi ilgili Yiiksek
Okul Miidiirliigiine fletir.
Yiiksek Okul Miidiirliigiinde flgili
Personel Tarafindan Caligma Ve
Sosyal Giivenlik Bakanliginin Web
Sitesine Personel DB “den {letilen
YOKSIS ‘ten Alinan Kod Ile Giris
Saglanir.
Y
Akademisyenin Belgeleri, Sifre ile
Girilen Bakanligin Web Sitesine
Girilir / Islenir Ve Gerekli Alanlar
Doldurulur.
Ev Bakanlik
s Onayladi m1?
Bakanligin Onay1 Mail Ve SMS ile Hayir
o ) Personel DB ’ye, Adayin Kendisine
Ilgili Aday Gerekli Harglar1 Yatirir. Ve ilgili Yiksek Okul Miidiirliigiine
y Siire¢ Sonlanir.
Yabanci Uyruklu Akademisyenin
Adres Kayit Sistemine Kayith Olmasi
Kontrol Edilir.
! WI
\f
Harglarn Yatirildigmma Dair Dekontlar
Yiksek Okul Miidiirligiine Teslim
Edilir.
{ | Personel DB ile YOK Arasinda.
" Personel DB ile Cizilecek! )
Y
Caligma Ve Sosyal Giivenlik
Bakanlig1 Tarafindan Yabanci
Uyruklu Akademisyene {letilmek
Uzere Calisma izin Kart1 iletilir.
Personel DB Ve YADYOK R
Midiirligii Tarafindan Caligma Kart1 ré- ()
Imza Karsiliginda Ilgili
Akademisyene Teslim Edilir.
o—
§=)
F ..
g Operasyonel Siireg
=3
w2

Amag ve Kapsam

Universitede ¢alismasi planlanan yabanci uyruklu akademisyenin gérevine baslayabilmesi igin gerekli yazismalarin ve islemlerin yapilmasi
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LEJANT

Siire¢ Baslangici Faaliyeti C Baslangig )
Bilgi Sistemlerine Dahil o . .. .. . .. .
aaliyet
Olmayan Siirec Faaliyeti ’ YABANCI UYRUKLU AKADEMISYEN GOREYV SURESI UZATILMASI SURECI
Ilgili Akademisyen YADYOK Yonetim (Rektorlik) Yabanc1 uyruklu inceleme ve degerlendirme komisyonu Personel Daire Baskanhigi YOK Calisma ve Sosyal Giivenlik Balanlig: Kontrol Noktasi Referans Dokiiman Risk Performans Kriteri Pozisyon Kodlamalar1 Tyilestirme Onerileri Aciklama
Bilgi Sistemlerine Dahil Olan
Siire¢ Faaliyetleri:
- RD1: Bogazici
Excel Universitesi Ogretim PZ1: 1lgili
Uyeligine Atanma ve Akademisyen B}
PowerPoint - K1: On degerlendirme Yiikseltilme Esaslari L AL bu tiir
I Uvenlamac 4. Maddesi PZ2: Anabilim Dali I1: Atamasi ger¢eklesen atamalarda
Word - ye Baskani Yabanci uyruklu (Yabanct uyruklu
efmaden Gorew Siredinin K4 Bsdeserlik RD2: YOK Ogretim akademisyenlerin idari akademisyen
OBIKAS Urzatilma Duromma YK *da kor'niss ongu Uyesi Atama Yiikseltme PZ3: Enstitii Mudiirii gorevlerde yer almamasina atamasinda) ilana
Faaliyet Gorisiilir. Kad yo inb Yonetmeligi iliskin kural hatirlatilmasi cikilmaz! Jiiri
arademisyenin bu PZ4: Esdegerlik yapilmali. degerlendirmesi 1
EBYS kuruma uygun olup RD3: 2547 Madde 34 Komisyonu ay siirer.
olmadigma karar verir.
RDA4: ilgili Bakanlar PZ5:
K5: 1 ay igerisinde jiiri Kurulu kararlar1
tiyeleri bagvuruda
Gérev Siiresini Hay bulunan yabanc1 uyruklu
_ _ _ Uzatmak Istiyor i akademisveni
Bilgi Sistemlerine Dahil mu? : ye
it i o el degerlendirir. i2: Rektdrliize iletilirk
Edilebilecek Siire¢ Faaliyeti *Ashinda hali hazirda 12: Rektorliige iletilirken bazen
R - ) ek olarak Personel DB ’ye
gelen 6n degerlendirme - .
L uygulamasinda oldugunu iletiliyor. Personel DB ‘ye
Karar Faaliyeti erylia 2 alym duramuna iletilme durumu tiim enstitiiler
. . . *Kkk 43 113
K ¥ mis ol nezdinden netlestirilmeli! turp enstitiilerde
Akademisyen Gorev Siirest arar veriimig ofuyor. ogrencilerden alinan
> Dolunca Universiteden dilekgelerin standart
Yoénlendirme — FEvet———» Ayrilir. K6: Web sitesi lizerinden hale getirilmesi!
Hayir——— alanlar doldurulurken
Kontrol akademisyenin formu
¢ iizerinde yazan adresi ile
Risk A Nﬁqu Ve Vata?d?slflf"
Isleri Genel Miidiirligi
> sistemi {izerinde kayitli
Performans Rektorliik Havir adresinin ayn1 olmasina A2: Basvuru kanali
. @ onayladi m1? v bakilir. netlestirilmeli!
Parametre Isaret Numarasi Personel DB ile
goriisiilecek!
Paralel Faaliyetler ksik Evraklar Bulunuyorsa Gerek o
Evraklar Tamamlamr Veya Evrak Akademik 6n
Eksiklige Bsinain Degilse Siire¢ degerlendirme
onant uygulamasi baglatildi.
Faaliyet Ciktisi Bagvuru 6nce bu
siirecten gecer.
Prosediir Baglantisi .
..... Prosediirii
-uzatma iglemleri:
Talimat Baglantisi _ evrak}ar ayni, gdrev
Evet Rektorlik Degerlen{imlmek Uzere yaptigl sure lgeI‘ISIHdC
N Yabanci Uyruklu Inceleme Ve 1181 proieler ve
..... Talimat: i’ Degerlendirme Komisyonuna aldigip . d
Akademisyen Alimi Kararini {letir. akademik caligmalari
. . ekleniyor. Yine UYK
Siire¢ Baglantisi ‘ya giriyor ama
degerleme
abanci uyrukl ‘ komisyonuna
inceleme ve sunulmuvor.
Siire¢ Sonu Faaliyeti Son degerlendirme Hayir o g
Komisyonu YOK ve Calisma
Onayladi m1? bakanhgl ile llglll
n . yapilan islemler de
Siire¢c Parametresi [1 Aciklama Metni ayn1 sadece basvuru
Aciklamasi ¢ Evet degil uzatma olarak
yapiliyor.
A 4
. . Rektorliik UYK “va Sunulmak U om.i'syon angga V§ Gerel.q:esine
BT Sistem Veri Kaydl D I € R(;:):)lru Person}:: DuBn‘yr:e;let;ere S}ore Ek 4B}1g1 Istem"p Yeniden
egerlendirilir Veya Siireg Sonlanir,
. o o e UYK ‘da Degerlendirilir.
Mail Gonderimi @
/ l
Cikt1 Alinmasi
b UYK onayladi -
/ Hayir m? Evet
Dosyalarin Kargolanmasi N B
Yabanci Uyruklu
Siire¢ Sonlanir. Akademisyen
. . atamasi
Referans Islemleri
| —-— s
Hesap Makinesi Islemleri T £
- <
Dosyayl Elle Taslma w Personel DB YOK ’e Bagvuruda
Bulunur.
WhatsApp Uzerinden |
Haberlesme |
Telefon I"Jzerinden YOK Degerlendirmede Bulunur.
Haberlesme
YOKlz??ayladl Hayw—{ Siireg Sonlanir. )
Evet
YOK Tarafindan Onaylandigina
iliskin Universiteye Yaz1 Iletilir.
Personel DB Yaziyi Ilgili YADYOK |
Miidiirliigiine Tletir. M
YADYOK Tarafindan
Yetkilendirilmis Personel, Caligma
Ve Sosyal Giivenlik Bakanligimn
Web Sitesine Personel DB ‘den
fletilen YOKSIS Sifresi fle Giris
Saglar.
A 4
Akademisyenin Belgeleri, YOKSIS
Sifresi ile Girilen Bakanligin Web
Sitesine Islenir Ve Gerekli Alanlar
Doldurulur.
Evet Bakanlik
Fve Onayladi m1?
Bakanligin Onay1 Mail Ve SMS ile Hayir
P I DB ’ye, Adayin Kendisi
ilgili Aday Gerekli Harglar1 Yatirir. =/\é ersoVnZ YADzl(‘i)K T;/r;r;mg:nlsme l
Yetkilendirilmis Kisiye Gelir. Kz
Y ( Siireg Sonlanir. )
Yabanci Uyruklu Akademisyenin
Adres Kayit Sistemine Kayitli Olmasi
Kontrol Edilir.
A
Harglann Yatirildigma Dair Dekontlar
YADY OK Miidiirliigiine Teslim
' w Eder.
{ .|  Personel DB ile YOK Arasinda.
Personel DB ile Cizilecek! )
A 4
Calisma Ve Sosyal Giivenlik
Bakanlig1 Tarafindan Yabanci
f Uyruklu Akademisyene Iletilmek
Uzere Calisma izin Kart1 iletilir.
A 4
Personel DB Ve YADYOK
Midiirlagii Tarafindan Calisma Kart1
Imza Karsiliginda Ilgili
Akademisyene Teslim Edilir.
=3
H ..
g Operasyonel Siirec¢
=
9]
S
§ Universitede ¢alismasi planlanan yabanci uyruklu akademisyenin gérevine baslayabilmesi igin gerekli yazismalarm ve islemlerin yapilmasi
M
)
>
oY
g







LEJANT

Siire¢ Baslangici Faaliyeti ( Baslangig )

Bilgi Sistemlerine Dahil , - .. . . . . .. .
Olmayan Siirec Faaliveti Pl YADYOK MUDUR YARDIMCISI GOREVLENDIRMESI VE YONETIM KURULU OLUSTURULMASI SURECI
YADYOK Miidiirii : Ana Bilim Dah Ogretim Uyeleri YADYOK Sekreterligi Personel DB Kontrol Noktast Referans Dokiiman Risk Performans Kriteri Pozisyon Kodlamalar1 Tyilestirme Onerileri Aciklama

Bilgi Sistemlerine Dahil Olan

Siire¢ Faaliyetleri: . . I1: Enstitii Miidiir Enstitii Miidiirii
Excel o - RD1: Universitelerde Akademik Rir. dI??rls;:i[: rx;dgﬁet:;ain:gnﬁ?jg yardimcisi atanirken atamasi 3 yilda 1
7 R e L ) Teskilat Yonetmeligi 1. Madde (b) Y N gerekli istisarelerin Al Rektor tarafindan
P P . t g yardimeist gorevlendirilmesi yapilir. yap yapllmadan yaplldlgl atanir. (Sﬁreci Q1Z11m1$
owerroin < UNIVERSITELERDE AKADEMIK atamalar Oluyor' Olsaydl tek blI' kutu
5 TESKILAT YONETMELIGi Bl 1 d k L. K .
9 Bogazici Universitesi Yabanci Diller Yiiksekokulu Hazi¥hk YADYOK Midiir Yardimeilart 1 gl endirme Kismi lglnde géStGI'llCCthl
WO rd g Smifi Egitim, Ogretim Ve Smav Yénetmeligi Gorevlendirmesi Yonetim Kurulunda Olumlu atlal’lmamall! 101
g | Goriis Gegirilir. Ayn1 Giin Igerisinde - onun i¢in not olarak
. b Gérevlendirilmesi Yapilan Miidiir - ahndl_)
OBIKAS 5 Yardimeilarina EBY'S Uzerinde Ana bilim dal1 bagkani 14: Se¢im kapali oylama RPN g
Faaliyet '§ Gérevlendirildigine Dair Yaz1 iletilir, atanirken dekan s’o‘rii i 4 g111 rp(K yh *Rektor%u.gup faaliyeti
s AhATvOr ama en ﬁt 3 elyap .1yo -\hapa olarak ¢izimi yapilmali!
EBYS § "d¥0 ” enstitu Oylama 1ie segl.mul q Rektorliik ile siire¢
é mudur yardimcisi yapmayan lens‘utu ?r" e ¢izimi yapildiginda
= atanirken alinmaiyor. bulu'nuyor. Usul biitiin konusulmali!
= * enstitiilerde standart
g Yonetmelikte boyle bir olmali!) Se¢im
< bosluk bulunuyor. pusulalari saklanmali
mi1? Saklamali ise ne
Bilgi Sistemlerine Dahil _ Personel DB kadar siireligine
Edilebilecek Siirec Faaliyeti e saklanmal? Ana bilim
dali bagkani1 yerine R .
T 16: Yonetmelige ek
baskasi katilabilir mi? .
Karar Faaliyeti = Yénetmelikte detay olarak Kurum igi
g . . onerge hazirlanmasi
k5t bulunmuyor, segimler ile y .
= . -
2 ADYOK kurulu YADYOK miidiirii, YADYO 12: Birim igerisinde ilgili kurallar 1§1§r1 stapdart hale
> g miidiir yardimeilari, Modern Diller Koordinatori atamast yapllanlara bir netle stirilm eli getlrm651 ag¢1sin dan
" . - _ ileri Ingilizce koordinatériinden olusur (5 kisi . o g
Yonlendirme :V9t Z . ¢ ileri Ingilizee koordinatriinden olusur ( 1@1? o _ yazi ve dagitimi i¢in ayri Enstitiiden Enstitiiye l;(olayhk S,a gluayablhr
v -§ E O IESKILATYONETMELIGI bir yazi yazilmasi daha degisiklik gosterebiliyor. h;zrllrlgnlmgla}lljnerge
Kontrol PS E v iyi olabilir. En pratik ve mevzuata ’
E) g Yénetim Kurulu Uyeleri, YADY OK uygun uygulama standart
Risk A 2 g Kurulu Tarafindan Segilir. 6 Aday hale getirilmeli.
= 5 Arasindan 3 Uye Kapah Oylama
r 5 £l le Segilir. [3: Tipk1 ana bilim dali
Performans v ‘2 bagkan1 atamasi gibi I5: Dagitim1 yapilacak
@ S dagitim kismi birimlerin
Parametre Isaret Numarasi 2 netlestirilmeli! netlestirilmesi. Personel
> DB tarafindan yapilan
. & .
Paralel Faaliyetler @ 2 Szgiﬁlrz:]é:ieluyumlu hale
g !
<
Faaliyet Ciktis1
L =y
Prosediir Baglantisi = 3
< Operasyonel Siirec
=
..... Prosediirii %
Talimat Baglantisi
..... Talimat:
Siire¢c Baglantisi
g
§ Enstitli miidiirii tarafindan yardimeilarinin belirlenmesi ve yonetim kurulunun olusturulmasi
Siire¢ Sonu Faaliyeti ( Son ) M
0]
>
g
Siire¢c Parametresi , E
Aciklamasi O Agiklama Metni
BT Sistem Veri Kaydi

Mail Gonderimi

Cikt1 Alinmasi

LB

55

Dosyalarin Kargolanmasi

Referans Islemleri

Hesap Makinesi Islemleri

e @ Jf

Dosyayi Elle Tasima

WhatsApp Uzerinden
Haberlesme

Telefon Uzerinden
Haberlesme



https://www.mevzuat.gov.tr/mevzuat?MevzuatNo=10127&MevzuatTur=7&MevzuatTertip=5
https://www.mevzuat.gov.tr/mevzuat?MevzuatNo=2547&MevzuatTur=1&MevzuatTertip=5
https://www.mevzuat.gov.tr/mevzuat?MevzuatNo=10127&MevzuatTur=7&MevzuatTertip=5
https://www.bogazici.edu.tr/tr_TR/Content/Ogrenciler/Ogrenci_Isleri/Yonetmelik_ve_Ic_Tuzukler/YADYOK_Yonetmeligi

LEJANT

Siire¢ Baslangici Faaliyeti

( Baslangig )

Bilgi Sistemlerine Dabhil
Olmayan Siirec¢ Faaliyeti

Faaliyet

Bilgi Sistemlerine Dahil Olan
Siire¢ Faaliyetleri:

Excel
PowerPoint
Word
OBIKAS

EBYS

Faaliyet

Bilgi Sistemlerine Dahil

. . . . . Faaliyet

Edilebilecek Siirec Faaliyeti
Karar Faaliyeti

Yonlendirme Evet——»

Hayir >
Kontrol
Risk
Performans

Parametre isaret Numarasi

Paralel Faaliyetler

Faaliyet Ciktisi

Prosediir Baglantisi

Talimat Baglantisi

Siire¢c Baglantisi

-E@@—vbo

Prosediirii

..... Talimat:

Siire¢ Sonu Faaliyeti

=

Siire¢ Parametresi
Aciklamasi

BT Sistem Veri Kaydi

Mail Gonderimi

Cikt1 Alinmasi

Dosyalarin Kargolanmasi

Referans islemleri

Hesap Makinesi Islemleri

Dosyay1 Elle Tasima

WhatsApp Uzerinden
Haberlesme

Telefon Uzerinden
Haberlesme

YADYOK

Kontrol Noktasi

VEKALET iISLEMLERI SURECI

Referans Dokiiman

Risk

Performans Kriteri

Pozisyon Kodlamalari

Iyilestirme Onerileri

Aciklama

Asama 1

. ( Baslangig )

Daha Sonra Yazilacak!

Akad

Y

Akademik mi?

idari Mi?

idari (YADYOK Sekreteri)

idari / Tasinir Yetkilisi

[0 Acgiklama Metni

Enstitii Mudiirt
Enstitii Sekreteri
Ana Bilim Dali Bagkan1

Tasinir Kayit Yetkilisi

[1: KAMUSIS iizerinden
enstiti midiiriiniin
vekalet islemleri
yapildiginda dagitim
yazis1 program
iizerinden alinabiliyor
ama bundan haberdar
edilmeyen enstitiiler
bulunuyor. EBYS /
KAMUSIS iizerinden
Enstitii sekreterleri i¢in
de ayn1 uygulama
olmali! Yine dagitim
yazis1 program
tizerinden alinmali!

[2: BKMYBS
(Biittinlesik Kamu Mali
Yonetim Sistemi)
harcama yetkilileri ve
gerceklestirme
gorevlileri i¢in bu
program ile entegrasyon
yaptlmali! EBYS/
KAMUSIS iizerinden
yapilan islemler bu
programa yansimali!

Operasyonel Siirec

13: Personel DB
tarafindan dagitimi
yapilacak birimlerin
netlestirilmesi! Dagitim
yapilacak birimlerin
bilinip siirekli sorulmak
durumunda
kalinmamasi!

[lgili unvana sahip gorevlinin vekil birakmasi icin gerekli yazismalarin yapilmasi

[0 Agiklama Metni

LR
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LEJANT

Siire¢ Baslangici Faaliyeti

( Baslangic )

Bilgi Sistemlerine Dahil
Olmayan Siire¢ Faaliyeti

Faaliyet

Bilgi Sistemlerine Dahil Olan
Siire¢ Faaliyetleri:

Excel
PowerPoint
Word
OBIKAS

EBYS

Faaliyet

Bilgi Sistemlerine Dahil

. . . . . Faaliyet

Edilebilecek Siirec Faalivyeti
Karar Faaliyeti

Yonlendirme Bvet——»

Hayir——»
Kontrol
Risk
Performans

Parametre isaret Numarasi

Paralel Faaliyetler

Faaliyet Ciktis1

Prosediir Baglantisi

Talimat Baglantisi

Siire¢c Baglantisi

-E@@—vbo

Prosediirii

..... Talimat1

Siire¢ Sonu Faaliyeti

=

Siire¢c Parametresi
Aciklamasi

BT Sistem Veri Kaydi

Mail Gonderimi

Cikt1 AliInmasi

Dosyalarin Kargolanmasi

Referans Islemleri

DERS BASINA SAAT UCRETLI GOREVLENDIRME (GELEN AKADEMISYEN)

0 Agiklama Metni

il

D &

Hesap Makinesi Islemleri

Dosyay1 Elle Tasima

WhatsApp Uzerinden
Haberlesme

Telefon Uzerinden
Haberlesme

O e ® i

flgili Akademisyen YADYOK Personel Daire Bagkanhg1 Yazi Isleri Sube Miidiiriiliigi Yonetim: Rektorliik, Rektdr Yardimeilig Diger Kurum Kontrol Noktast Referans Dokiiman Risk Performans Kriteri Pozisyon Kodlamalar1 Iyilestirme Onerileri Aciklama
Gorevlendirme
Gorevlendirme talebinde : . .
bulunacak akademisyen bolimijne I1: EBYS iizerinden alt Al: ik defa yapilacak
GG IR I birime iletilemiyor yalnizca gbrevlendirme icin
st birime iletiliyor. (Hesap gelecek akademisyen
. isleri SM’ye gonderim e e e
— . icin Jiiri raporu, bolim
Anan Bilim Dali Akademik ac¢ildi ama tahakkuk ve e .
Kurulunda Gérevlendirme . . . . . . . gorusu, akademik
Dilekgesi Giindeme Alinir. ) Agiklama Metni ] Agiklama Metni [J Agiklama Metni [J Agiklama Metni kayit isleri SM heniiz miiracaat gbrev formu
acilmadi. Bu birimlere fotosraf Kl
oL . . y ve totograt evraklari
iletilmek i¢in bagh da yer alir
K1: Fakiilt bulundugu daire Standart olarak: Aile
axute baskanligma iletilmek d bildirimi
lim Talebi incel sekreterligi olarak durumunda kaliniyor) o
Boliim Talebi Inceler. zamanli bagvuru ve bilgi
Akademisyeni Gelme Durumunu |, ) gelen evraklar kontrol o 2$ ] g
Degerlendirir. Uygun Goriirse edilir ve glindeme orm arul ( ayri form
Gorevlendirme Siirecine Baglanir., . olmak UZCI'C) istenir / yer
® alinmak tizere alir
Yénetim Kurulunda Giindeme delfanhga' s:.unulur. Kesinti yazis1 (zorunlu
» Ahnmgk Uzere Gorevlendirme [« (Gundeml 18¢ dekanhk . . degll, hesap isleri $M’ye
Talebi Incelenir / Kontrol Edilir. belirler! Konu 12: Tlk defa Bogazigi iletilecek bir dokiiman)
bagliklarini farkl Universitesinde
tarihe alabilir.) gorevlendirilecek
vraklard akademisyen i¢in ana bilim
Evet Ek;;klvuzlfr\ga K2: Akademisyenin dali bagkanliklarinda
gelme durumuna bolim olusturulacak jiiri heyeti
Karar veriyor. Fakijlte olusturma siirecinin ve A2: 40C
Hayir sekr e'tve,rhgl bolim kriterlerinin netlestirilmesi . ) .
istedigi takdirde ve . . gorevlendirmesi
. ve yonerge halinde yazili . o
EBY S iizerinden ders . . .. . Savunma tiniversitesi
b cretli metin haline getirilmesi ..
YADYOK Yénetim Kurulunda agina saat ucretli icin yapilan
Giindeme Almur. gorevlendirme talebi gorevlendirmeleri
gelirse, f?}fﬁlte N kapstyor ve ¢ok nadir
sekr?terhgl devam ettirir yapiliyor.
ve giindeme almmak
tizere dekanliga sunar. :
Talep / istek boliimden I3: Kurgma g_elecek olan
Gorevlendi geliyor. akademisyenin Kart
oreviendirme 5 1 1413
——— Fvet (40A/40C/ 40D) Tiirii (Kamu Hayir (31.Madde) islemlerinin enstiti ) A3: 40D
Calisani mi1?) K3: Emekli, 6zel sektor tarafindan yapilmasi yerine gorevlendirme
caligani, kendi isyeri Personel Daire Bagkanligi yapilacaksa
olan veya higbir yerde tarafindan yapilmasi! akademisyene harcirah
o calismayan (Kamu Guvc?rihk agigl meveut: odemesi yapilir.
5 gorevlisi olmayan veya Enstitii kart ¢ikarabiliyor! isleyis, siirec akisi 40A
g 5 kamuda yar1 zamanl ’ . ’
S - Daha Once Ayn} - 40C ve 40D igin de ayn1
< v Hayr Béliimde Ders ) caligan) kisiler 31.Madde fakat A
I Verdi mi? Evet kapsaminda akat yazi igerigi,
. . . N . . dayandigr madde ve
Daha Once Ayni ¥ |  Jiiri Tarafindan Akademisyen gorevlendirmesi yapilir. N K las
Bélimde Ders navr "| S8zlii Ve Yazili Sinava Alinr. 0denecek meblag
Verdi mi? degisiyor (Hesap isleri
l ilgileniyor)
Oneri Vermesi i¢in Akademik
Islerden Sorumlu Miidiir
Yardimcis1 Tarafindan Jiiri Raporu
Olusturulur. Ve
i1
Evet
Y
YADYOK Midiirliigii Tarafindan
3 Akademisyenden Miitesekkil
Bilim Jiirisi Olusturulur.
) 4
Rektor
> Yardimcist H
V-?k{f/ nglgt Devlet Universitesi ( g Onayladi m12 vt
Universitesi
Evet
Vakif Universitesi
Onaylanmama Sebebine Gore Bir
) Daha Bagvurulur Veya Siireg
Sonlanir.
Personel DB
Siirecleri
Rektor
\ > Yardimcist <
Onayladi m12
Hayir
Evet
A A 4
Rektor Yardimeist Uygun Gordigi Onaylanmama Sebebine Gore Bir
Ders baslna saat Gérevlendirmeyi UYK ’ya Sevk Daha Bagvurulur Veya Siireg
ticretli gérevlendirme Eder. Sonlanir.
ile gelen akademisyen
UYK ‘da goriistiliiyor
mu? Personel DB ile
goriistilmeli!
N
<
g Evet
<
Personel DB
Stiregleri
=
H . ..
< Operasyonel / Yonetsel / Destek Siireg
=
A

Amag ve Kapsam




LEJANT

Siire¢ Baslangici Faaliyeti

( Baslangi¢ )

Bilgi Sistemlerine Dahil
Olmayan Siirec Faaliyeti

Faaliyet

Bilgi Sistemlerine Dahil Olan
Siire¢ Faaliyetleri:

Excel
PowerPoint
Word
OBIKAS

EBYS

Faaliyet

Bilgi Sistemlerine Dahil

. . . . . Faaliyet

Edilebilecek Siire¢c Faaliyeti
Karar Faaliyeti

Yonlendirme Bvet——>

Hayir——»
Kontrol
Risk
Performans

Parametre isaret Numarasi

Paralel Faaliyetler

Faaliyet Ciktis1

Prosediir Baglantisi

Talimat Baglantisi

Siire¢ Baglantisi

-E@@—vbo

Prosediirii

..... Talimat:

Siire¢ Sonu Faaliyeti

=

Siire¢ Parametresi
Aciklamasi

BT Sistem Veri Kaydi

Mail Gonderimi

Cikt1 Alinmasi

Dosyalarin Kargolanmasi

Referans Islemleri

Hesap Makinesi Islemleri

Dosyayi1 Elle Tasima

WhatsApp Uzerinden
Haberlesme

Telefon Uzerinden
Haberlesme

flgili Akademisyen

Fakiilte ve Enstitii Sekreterligi

Personel Daire Baskanlig

Yaz Isleri Sube Miidiiriiliigii

DERS BASINA SAAT UCRETLI GOREVLENDIRME SURECI (GIDEN AKADEMISYEN)

Yonetim: Rektorliik, Rektor Yardimeilig

Diger Kurum

Kontrol Noktasi

Referans Dokiiman

Risk

Performans Kriteri

Pozisyon Kodlamalari

Tyilestirme Onerileri

Aciklama

[0 Agiklama Metni

il

D &

O em o i

Yonetim Kurulunda Giindeme
»  Ahnmak Uzere Gorevlendirme

Tespit Edilen Eksiklikler Veya
Hatalar Akademisyene Iletilir Ve
Evraklarini Tletmesi Istenir.

A

Talebi Incelenir / Kontrol Edilir.

vraklarda

Evet

Eksiklik veya

ata var m

A

Bilgi Formu (Ders
Yiikiini Gosteren
Belge)

K1: Hocanin is yiikii
evraki EYK ‘ya
sunulmak tizere
kontrol edilir.

K1: Fakiilte
sekreterligi olarak
gelen evraklar kontrol
edilir ve glindeme
alinmak tlizere
dekanliga sunulur.
(Glindemi ise dekanlik
belirler! Konu
basliklarini farkl
tarihe alabilir.)

0 Agiklama Metni

0 Acgiklama Metni

[0 Agiklama Metni

[0 Agiklama Metni

[1: EBYS iizerinden
alt birime iletilemiyor
yalnizca {ist birime
iletiliyor. (Hesap isleri
SM’ye gonderim agildi
ama tahakkuk ve kayit
igleri SM heniiz
acilmadi. Bu birimlere
iletilmek i¢in bagl
bulundugu daire
baskanligma iletilmek
durumunda kalintyor)

[2: Gérevlendirme
siirecinde
gorevlendirme tiiriine
gore evraklarin
iletilecegi birimin
biitilin fakiilteler

Al: Ik defa yapilacak
gorevlendirme igin
40A olarak gelecek
akademisyen i¢in Juri
raporu, boliim goriis,
akademik miiracaat
gorev formu ve
fotograf evraklar1 da
yer alir.

Standart olarak: Aile
durum bildirimi, yar
zamanl1 bagvuru ve bilgi
formlari (2 ayr1 form
olmak tiizere) istenir / yer
alir.

Kesinti yazisi (zorunlu
degil, hesap isleri SM’ye
iletilecek bir dokiiman)

K2: Akademisyenitl ) nezdinden net ve ayni A2:40C
Hayr gelme du_rumuna bolum olmasi — EBYS 6zerk gérevlendinnesi
karar veriyor. Fakijlte calistyor. Savunma iniversitesi
sekreterligi boliim i¢in yapilan
F' Yénecsifﬁiumr:lrlli?rwm istedigi takdirde ve gorevlendirmeleri
Ul . .
g EBY S iizerinden ders .
5 . kapstyor ve ¢ok nadir
& basina saat iicretli 1
gorevlendirme talebi yapiliyor.
gelirse, fakiilte
Evet (40A / 40C / 40D) sekreterligi devam ettirir
ve giindeme alinmak
tizere dekanliga sunar. . A3: 40D
Talep / istek boliimden I3: Gorevlendirme R .
. Ce .. gorevlendirme
geliyor. talebi i¢in imza lacak
¢ - yapilacaksa
akif / Devlet alinacak rektor Kademi h h
Universitesi ) K3: Emekli, 6zel sektor yardlmc1s1n1n biitiin ada em'lsyeni arcira
olan veya higbir yerde olmas Isleyis, siireg a'klsl 40A,
calismayan (Kamu 40C ve 4OP igin de ayni
gorevlisi olmayan veya fakat yaziigenigl,
Vakif Universitesi kamuda yar1 zamanl dayandigi madde ve
.. ddenecek meblag
calisan) kigiler 31.Madde odene CH
kapsaminda fleglsl}_for (Hesap isleri
gorevlendirmesi yapilir. ilgileniyor)
A4: Akademik
islerden sorumlu
Rektor Yardimcisi
Fazil Hoca, Idari
islerden sorumlu
X rektor yardimcisi
Rektor .
v Yardmes: . Giirkan Hoca
Onayladi m12
A A
Rektor Yardimeist Uygun Gordigi Onaylanmama Sebebine Gore Bir
Gorevlendirmeyi UYK ’ya Sevk Daha Bagvurulur Veya Siireg
Eder. Sonlanir.
N
<
5
<
Personel DB
Stiregleri
=3
H .. ..
§« Operasyonel / Yonetsel / Destek Siireg
%

Amag ve Kapsam




LEJANT

Siire¢ Baslangici Faaliyeti ( Baslangig )

Bilgi Sistemlerine Dahil .
Olmayan Siire¢ Faaliyeti ’ N8 ADD OR > > >

[lgili Birim (flgili Fakiilte ve Enstitii) Tlgili Birim Ydonetim Personel Daire Baskanlig

Bilgi Sistemlerine Dahil Olan

Stireg Faaliyetleri: fzin talebin bulunan akademik [1: Kusa siireli izinlerin
veya idari personel bagl
Excel - bulundugu b:rirrlle izin talebini D EBYS programin
i t i . . . . v e i
e 657 Sayil1 Kanun u.Zlf'rlgldeI} ahn?(blldlgl Al' 108.Madden|n
. 108.Madde (E Maddesi) gibi bu stirece konu . . .
PowerPoint - RD1: 2547 sayili olan uzun izin gcretsm Izm;er‘lnd
kanun siireclerinin de EBYS onus 19 em- e
Word SUIee q labil; Hesap Isleri SM’yi
RD2: ilgili Senato Karari lrlnziirln n yapriabuir :]lgile_rlldi_rg_n tiirler
HRI ' angileridir?
OBIKAS Uzun siireli izinlerin de g
EBY S lizerinden
EBYS - yapilmast miimkiin mii?

Akademik mi?
Idari mi?

Bilgi Sistemlerine Dahil

. . . N . Faaliyet \c—;
Edilebilecek Siire¢ Faaliyeti g _
g« Akademik
<
Karar Faaliyeti
Yonlendirme —Evet——»
Hayl UYK da izin Talebi Giindeme Personel DB

Kontrol Al Siiregleri
Risk J
Performans

Parametre isaret Numarasi

Paralel Faaliyetler

Akademisyenin Ozlik
Dosyasina UYK Karar Eklenir,
/

Faaliyet Ciktisi

Prosediir Baglantisi

-E@@—vbo

(b Lo
..... Prosediirii \/D

657 Sayili Kanun
l 108.Madde (B,F Ve G Maddeleri)

Talimat Baglantisi

)

..... Talimat:

Siire¢c Baglantisi 0
Siire¢ Sonu Faaliyeti ( son )

Siire¢ Parametresi '
O Agiklama Metni

Bagli Bulundugu Birimden
Personelin Ise Baslama Tarihi
Gelir.

Asama 2: B,F ve G izin tiirleri

Aciklamasi
BT Sistem Veri Kaydi E
Mail Gonderimi @
/ ( " idari mi? ]
Cikt1 Alinmasi § idari
Dilekge Akademik

D &

izin Siiresi Veya Gérevlendirme Siiresi Biten
Akademik Veya idari Personelin Ise Baglama Tarihi
Calist1ig1 Birimden Bagh Bulundugu Enstitiiye Elden
Mletilir.

Dosyalarin Kargolanmasi

Referans islemleri

Hesap Makinesi Islemleri

Asama 3: Izin sonras1 ise baslama

Dosyay1 Elle Tasima

WhatsApp Uzerinden
Haberlesme

O e ® {]

Personel DB
Stiregleri

Telefon Uzerinden
Haberlesme

Kisinin Ozliik Dosyasma
™ llgili Yaz1 Eklenir.

Destek Siirec

Siireg¢ Tipi

Akademik veya Idari personelin gesitli sebeplerden dolay1 izne ayrilmasi i¢in gerekli yazismalarin ve islemlerin yapilmasi

Amag ve Kapsam



https://www.mevzuat.gov.tr/mevzuat?MevzuatNo=657&MevzuatTur=1&MevzuatTertip=5
https://www.mevzuat.gov.tr/mevzuat?MevzuatNo=657&MevzuatTur=1&MevzuatTertip=5

LEJANT

Siire¢ Baslangici Faaliyeti ( Baslangig )

Bilgi Sistemlerine Dahil _ . . — e - -
Olmayan Siirec Faaliyeti Faaliyet IDARI PERSONEL NAKIL / ISTIFA / EMEKLILIK SURECI

[lgili Akademik veya Idari Personel Tlgili Enstitii Yonetim (Genel Sekreterlik ve Rektorliik) Personel Daire Bagkanligini Kontrol Noktast Referans Dokiiman Risk Performans Kriteri Pozisyon Kodlamalari Iyilestirme Onerileri Agiklama

Bilgi Sistemlerine Dahil Olan
Siuirec Faaliyetleri:

Istifa / Emeklilik

Dilekgesi
=
Exce I - i 1 1 1 1
Idari veya Akademik personel istifa /
Emeklilik dilekgesini bagl bulundugu
PowerPoint - miidirligiine elden teslim eder.
e -
Faaliyet
EBYS Tlisik Kesme
Personelin Istifa / Emeklilik
L .| Dilekgesine Istinaden Web

Sayfasinda Yer Alan Form ile
Ilisik Kesme Islemleri Yapihr,

L 0

ilisik Kesme Formu  idari ilisik K esme For:

Bilgi Sistemlerine Dahil

. . " R . Faaliyet
Edilebilecek Siirec Faaliveti
Evet BAP Projesi Var
mi?
Karar Faaliyeti
% Istifa Etmek Isteyen Akademik
" Veya Idari Personel Uzerinden H
Yonlendirme —EBvet—> BAP Projeleri Hakkinda Kapatma ar
Hayir————» Islemlerini Yapar.
Kontrol
Tasinir Yetkilisi fle Kisinin
. » Uzerinden Tasimrlarm
Risk o Devredilmesi Saglanir.
£
Performans :C;;

Parametre isaret Numarasi

Ilisik Kesme
Formu
]

Emekli Olmak Veya Istifa Etmek
Isteyen Akademik Veya Idari
Personel lisik Kesme Formunda
Yer Alan Birimlerden Gerekli
Onaylan Ve imzalar1 Alir.

Paralel Faaliyetler

A

Faaliyet Ciktis1

Prosediir Baglantisi

-g@@—vbo

Prosediirii

Talimat Baglantis

..... Talimat:

Tlisik Kesme Formu
(Asl), Dilekge
(Ash)

Siire¢c Baglantisi

Ilisik Kesme Formunun Asli Islak
Imzal Olarak Akademisyenin

Dilekgesi Personel Daire
Siireg: Sonu Faaliyeti ( Son ) Bagskanligina Elden Teslim Edilir.

|

Siire¢ Parametresi

[1 Acikl Metni
Aciklamasi criciama Vet

Personel DB

Stireci

BT Sistem Veri Kaydi

Mail Gonderimi

Cikti Almmas Operasyonel / Yonetsel / Destek Siireg

LR

Siire¢ Tipi

5’5

Dosyalarin Kargolanmasi

Referans Islemleri

Hesap Makinesi Islemleri

Dosyay1 Elle Tasima

«m o i

Amag ve Kapsam

WhatsApp Uzerinden
Haberlesme

Telefon Uzerinden

Haberlesme



https://bogazici.edu.tr/Assets/ogretim_uyeleri_ilisik_kesme_formu_16.05.2023.doc

LEJANT

Siire¢ Baslangici Faaliyeti ( Baslangi )

Bilgi Sistemlerine Dahil

. . . Faaliyet . - o = R
Olmayan Siirec Faaliyeti EK DERS ISLEMLERI (HESIS) SURECI
Tlgili Akademisyen YADYOK Hesap Isleri SM / Personel DB Kurum/Sirket Disi Paydas Kontrol Noktast Referans Dokiiman Risk Performans Kriteri Pozisyon Kodlamalar1 Tyilestirme Onerileri Aciklama
Bilgi Sistemlerine Dahil Olan - . o
g N . . PZ1: Her birimde I1: Ek Ders Yiikii : "
Siire¢ Faaliyetleri: ) . . Al: Her dénem
y . _ ‘ gorevlendirilmis formlarini akademisyenler basinda
K1: HESIS flizerinden sisteme giris yetkisi onayliyor. Alinan onaylar akademisvenlerin ders
Excel Oziiken ders verme IS tizeri titli midiirtine eld y ;
g © olan (HESIS iizerinde enstitu mudurune elden girisleri yapilir. izin
sayilarinin dogrulugu yetkilendirilmis sunuluyor. Enstitti miidiiri ..
HBIKA Faaliyet AR o o i ) .. durumlan (Yillik izin
OBI S Hosep Tylori Subo MOdETogD EB iK/?S dl.llz_ermden kisiler) akademik veya onayinin sistem lizerinden haric diger izinler) ise
€sap Isler1 Huoe udaurfugu . - - o R
HESIS Uzerinden Formu fletilen --On- ol € ’I " . idari persone' 3111’11’1’1381 . donem lg;]nde glrlhr_
EBYS - Personel igin Gerekli OBIKAS a gore Ana bilim dali baskanlig1 ¢ok *Hoca de gisikligi
Yetkilendirmelerin Yapilm TP et X
etkilen urr;ea ge;:rl. apilmasint HE SIS (}uzieltvlh};or‘t ;1;? gelnoslt;t}l,l(ijf i¢in evrak Hocanm iizerinden ders
. . veya dogrulugu teyi ! K ) h
HESIS ediliyor! **Bu siirecin yeniden “apa.t1(;r Ve y(lem oca
Yetkili Kisiler Tarafindan HESIS Sistemi ’ tasarlanmasi ve tamamen uzerinden agilir.
Uzerinden Tam Zamanh Ve Part Time . . N .
B KM YBS Faalivet Ogretim Gorevlisinin Verdigi Derslerin HESIS iizerinden yurutulme51
v Girisi Ilgili Tarihlerde Saglanir. tasarlanmasi
*** Kullanilan bilgi sistemi
HESIS veya EBYS olabilir

ama Oonemli olan evrak imzasi

Sistem Uzerinden Yetkili Kisi Kontrolleri

Bllgl SIStem Ier'ne Dahll Saglar Ve Onay Verir. ile _ﬂZlkl__(?larak onay alinmas
oy 1 . o e Faaliyet — yerine dijital ortamdan
Edilebilecek Siire¢c Faaliyeti HESIS Klanim yiiriitiilmesi saglanmali!

Kilavuzu / Talimatt

Doénem
Ders Yiikii Formu Ogretim Uyelerine Igerisinde Ders
Imzalanmak Uzere HESIS Uzerinden Yiikiinde
Maillerine Otomatik Olarak fletilir. Degisiklik Oldu
mu?

Karar Faaliyeti [2: YADYOK Biinyesinde
Ogrenci saysina gore sinif
olusturulur ve hocalar1 atanir.

Ders veren hoca sayis1 kadar

O

\ 4

Imzal Evraklar 1 Niisha Fotokopisi Alinir.
Fotokopileri Arsivlenir.

i4: OBIKAS iizerinden E -
Dilekgeler alinabildigi gibi
(Diger vb. se¢im yaptiklar1
kisimda Jiiri segimi de olmast)
Jiiri / Tez danigmani se¢imi
yapilmasi. Ana bilim dali
baskani veya Enstitii Miidiirii
i L onay verdigi takdirde enstitii
™ Hesap Isleri Siireci sekreterligine diismesi
*Bir 6grenci bir sefer jiiri
seciyor ama personel
tarafindan yapilmasi is yiikii
olusturuyor.

Prosediir Baglantisi

O 3 —Evet——m» vy .

Yonlendirme Hay . o Do Yika Evet ders yiikii formu olur.

g Formu Doénemde 1 sefer olur.

Kontrol ® o Ogretim Uyeleri Maillerine Gelen Formu
< Cikt1 Alip Islak Imzali Olarak YADYOK
Midiir Sekreterine Teslim Eder.
Risk A A iidiir Sekreterine Teslim Eder. ST
. . v o e . .
{ ] \yu\ Izin Ve Hoca Degisikligi Gibi Durumlarda 13: OBIKAS 1le HESIS
Performans g .| Alnan Imzalar Onaylanmak Uzere Ilgili HESIS Uzerinden izin Bilgileri Rapor arasinda gerekh
YADYOK Miidiirtine Iletilir. - (jlr]lerek-Sct(;ll-lr. Ve" Ders _Yu1-<1-en entegrasyonlarm yapllrna51
\I-D Giincellenir. I1gili Dénem Igerisinde S ¢
P I N @ Telafisini Tamamladig1 Takdirde Tekrar OBIKAS “dan ders ve .
arametre Isaret Numarasi Ders Yuki Sisteme Girilir. danismanlik verilerinin HESIS
3 Formu v ‘e aktarilmasi
Paralel Faal |yet| er Y ADYOK Miidiirii E vraki imzalar Gorevlendirme Alan (")gretirr_l Gérevlisi Ders *Hali hazirda QBIKAS ‘a
Telafisi Sart1 Ile Gérevlendirmeye Ayrilir. bakilarak HESIS de yer alan
Gorevlendirme Bitiminde Derslerin ileri srulud .
Telafisini Yapar. HESIS Uzerinde verilerin dogrulugu teyit
Ders VikE Gorevlendirme Tarihi Girilir. edllIyOI’!
Faaliyet Ciktisi 1 Formuy

Prosediirii

Imzali Evraklarin Orijinal Niishast Fiziki
Olarak Hesap Isleri SM ‘ye Teslim Edilir,

Talimat Baglantisi

A 4

Siire¢ Baglantisi

Siire¢ Sonu Faaliyeti ( son )

Siire¢ Parametresi _ I5: Ana bilim dal1
Aciklamasi - Agiklama Metni bagkanhgi fazla olan enstitii
miidiirliikleri i¢in ek ders

Ek Ders Ucret cizelgesinin kontrolii ana
Cizelgesi bilim dal1 baskanlhklarin

BT Sistem Veri Kaydi

Her ay ek ders 6demeleri hesaplandiktan saglamyor. Ana bilim dali
sonra Hesap lsleri SM doldurulmak iizere baskanligmmin kontroliine
evrak iletir.

Mail Gonderimi

- imza atiliyor. Bu onayin da
Ek Ders Ucret . . .
Cizelgesi sistem lizerinden
A

verilmesinin saglanmasi!

Hesap Isleri SM ‘den Gelen Cizelge Kontrol
Edilir.

l

&
hl

Cikt1 AliInmasi

LR

Dosyalarin Kargolanmasi ~ a - Gizddgo Dogn
evet Mu,)
i E
. < -
Referans Islemleri g Tk Dors Uoret v [ Bk Ders Deret Ek Ders Ucret
:15“ Cizelgesi Y Cizelgesi Cizelgesi
. . . D—v—:p Cizelge Imzalanir Ve Hesap isleri SM ‘ye Hesap Isleri SM ile Telefon Veya Mail .| Hesap Isleri SM Cizelge Uzerinde Gerekli
Hesap Makinesi ISlemlerl ee 3= Elden iletilir. iletisime Gegilir. Revize Edilmesi Istenir. i ||I Diizeltmeleri Yapar.
Dosyay1 Elle Tasima w
WhatsApp Uzerinden A
Hab erlesme W Hesap Isleri SM ile Devam Edilecek!
Telefon Uzerinden @
Haberlesme|
BKMYBS (Bitiinlesik Kamu Mali Yonetim AN
Bilisim Sistemi) Uzerinden Ucret
Cizelgesinin Veri Girisini Saglar.
BKMYBS
Gergeklestirme Gorevlisi Ve Harcama
Yetkilisi Sistem Uzerinde Gerekli Onaylari
Saglar.
&
H .. .
% Operasyonel / Yonetsel / Destek Siireg
5
n

Amag ve Kapsam



https://giris.hmb.gov.tr/login
https://giris.hmb.gov.tr/login
https://bgp.he.net/dns/hesis.boun.edu.tr

KISMI ZAMANLI CALISTIRILACAK OGRENCILER SURECI

L E\] A N I Rektorliik SKS DB Tiim Fakiilte, Enstitii ve Idari Birimler Ogrenci Isleri DB Bilgi islem DB Hesap Isleri Sube miidiirliigii Kontrol Noktast Referans Dokiiman Risk Performans Kriteri Aciklama
Rektorliik tarafindan kismi zamanli grenciler igin R1: Birimin Qgrgn‘ci lle Caligmak i.stememesi' Sene igerisinde devam eden olay
. . . biitce belirlenir. K1 K2:D F daki Savilar ile Kabul Listesindeki R2: Ogrencinin Birim Ile Caligmak Istememesi
Sureg: BaslanglCl Faallyetl Bagslangi¢ » fies Duywiu Formundal sayrar fie habu istesinde « . R3: Ogrencinin Farkl Bir Ise Baglama Durumu. Birakan Birimler Arasindaki iletisim Kanallarinin A¢ik Ve Kuvvetli
Ogrenci Sayilar1 Kontrol Edilir. YOK Kismi Zamanli Ogrenci Calistirma Usul Ve Esaslari Os inin Yerine Yeni Alm Y apil fcin Sii . . . )
K3: Sozlesmeler Kabul Listesi Referans Alinarak Kontrol Y 6netmeligi grenciiin Tenne ¥ e A 1 LAPImAst i Sures : Olmast HESIS *e Tanimlanan Ogrencilerin Puantaj Tablo]an
. Edilir Tekrarlanur. Istenilen Belgelerin Zamaninda Ulastirilmas1 Birimlerdeki Yetkililer Tarafindan Her Ay Sisteme Islenir. Bu
ilon < 1 H ' R4: Birimlerden Zamanmda Geri Déniis Almmamas: Islenen Bilgiler Hesap Isleri Sube Miidiirliigiine Gonderilerek
Bil gl Sistemlerine Dahil Faaliyet R5: Birimler Arasinda fletisimin Aksamasi Sebebi le Ogrencinin Calisma Durumu Onaylanir.
Olmavan Sﬁrec Faaliveti Takvimin Aksamasi Ve Ogrencinin Magduriyetine Sebep
Olunmast
Y R6: Dénem Ortasinda Béliimlerin Degisen Thtiyaglar
Dogrultusunda Biitge Artirim Talepleri Olmaktadir.
Dagitilan Biitgeler Bolimlere Resmi Yaz

Biitge Boliimlere Dagitilir. ile Bildirilir.

Bilgi Sistemlerine Dahil Olan

Ogrencinin Ayrilmas1 Ya Da Boliimiin Ogrenci ile Is Akdini

. . .. Sonlandirmast Sonucunda Birim Biit¢esinde Kalan Tutarla
Sllre? Faallyetlel’l - Yeniden Kisim Zamanli Ogrenci Alim Yapilabilmektedir.
EXCEI - p Bu Risklerden Kaynakli Birimlerde Biitge Kalmasi Durumunda
A 4 Eyliil Ay: itibariyle Tiim Siire¢ Eyliil Ayinda Tekrar Edilir.
D1 Faaliyet
OBIMS b Siirecin Takvimi SKS DB Tarafindan
Belirlenir.
EBYS Al: YADYOK Biinyesinde 2 tane siirekli

is¢i gorev yapiyor.
Kismi zamanli ¢aligsan 6 grenciler gibi stirekli
is¢ilerin de puantajlar1 her ay doldurulur ve
Idari Ve Akademik Tiim Birimlere HESIS ’e I|g||l tarihlerde g|r|I|r
Ogrencilerin Sayilarinin Ve Niteliklerinin I . o . . ..
B K M Y BS el YegrrAlacagl Bir }]])uyuru Formu Goénderilir. IZTI’:T]Zabl:; :I?;I?l(;z,erz:f)(tlijgl:flilzbelr:z]\;gerISIHde
durumlarda puantajlar1 giincellenir.

HE SIS Faaliyet

<
<

Bilgi Sistemlerine Dahil

. . . . . Faaliyet
Edilebilecek Surec Faallvetl Fakiilteler, Enstitiiler Ve Daire
» Baskanliklan Bagli Birimlerinden Talep
Toplamaya Baslar

Karar Faaliyeti

9

\ 4

Yonlendirme| —  &e—* l
Hayir———»
Kontrol
Doldurulan Formlar SKS DB ‘ye
Risk Gonderilir. Formlar Birlestirilir.
IS
Performans

Parametre isaret Numarasi

Formlar Bilgi islem Sitesi Uzerinden Is
Talebi [le Yayinlanmak Uzere Yiiklenir

Paralel Faaliyetler

Faaliyet Ciktis1

Prosediir Baglantisi Formlar Web Sitesinde lan Edilir.

-E@@—vbo

Prosediirti

Talimat Baglantis

..... Talimat1

Bagvuru Formu,
Ders Programi

Siire¢c Baglantisi

flan Siirecinde Ogrenciler Birimlere Form
Doldurarak Bagvuru Yapmaya Baslar.

Siire¢ Sonu Faaliyeti Son Y

Bagvuru Yapan Ogrenciler Arasindan
YADYOK Miidiirii Ve Miidiir Yardimecilar

Siil‘eg: Parametresi Tarafindan Segim Yaplr.
0 Agiklama Metni
Aciklamasi

A 4

Bagvurular Tamamlandiktan Sonra
BT Sistem Veri Kaydl Birimler Kabul Listesini SKS DB ’na
Gonderir. ‘

Mail Gonderimi

Liste Kontrol igin Ogrenci Isleri DB ‘ye
Mail Uzerinden Ulastirilir.

Cikt1 Alinmasi

Red Alan Ogrencilerin Durumu lgili

Birime Bildirilir. Yeni Basvuru icin Talep
i ' Istenir.
()

Dosyalarin Kargolanmasi

[ ]

rgu
Referans Islemleri

—

Kabul Listesindeki Ogrencilerin
Y 6netmelikte Sartlar Karsilayip
Karsilamadiklar1 Sorgulanir.

Hesap Makinesi Islemleri hayir

Dosyayi Elle Tasima

WhatsApp Uzerinden
Haberlesme| ‘=t

Ogrenci
Caligmak Igin
Uygun Mu?

A

Telefon Uzerinden
Haberlesme

Asama 1

evet 1

Kabul Listesi Bilgi islem DB Gonderilir Ve
Web Sitesinde Yayinlanur.

|

Birimlere (Idari / Akademik) Sozlesmeler
Gonderilir

1 Sozlesme

Online Veya Sahsen Gelerek Ogrenci
Sozlesmeyi imzalar. Birim Amirinin
Imzasinin Ardindan Sézlesmeler SKS DB
‘ye Gonderilir

J

4

Gelen Sozlesmeler Kabul Listesine Gore
Kontrol Edilerek Listeler Halinde Son
Onay i¢in Rektorliige Gonderilir.

l

S6zlesme Rektorlitk Tarafindan
Onaylanarak Ise Giris Islemleri i¢in Hesap
Isleri Sube Miidiirliigiine Gonderilir.

}

Sozlesmeler Binaen Sigorta Ve Ise Giris
Islemleri Yapilr.

Ogrenciler HESIS Sitemine Tammlanir.

|

Boéliimde Tayin Edilen Yetkiliye HESIS
p Bilgileri icin Hesap isleri SM Tarafindan
Tanimlama Yapilir.

A 4
Her Birimde Yetkilendirilmis Gorevliler
Tarafindan Calisan Ogrencilerin Puantajlar
(Excel Dosyas1 Uzerinde Her Aym 14 ile
Sonraki Ayin 151 Arasinda) Doldurulur.

Sene igerisinde devam eden olay

Biitge Artirrm Talebi Durumunda

. [— A 4
Rektorliik Onay1 Istenir.

Doldurulan Puantajlar (her Ay ilgili
Tarihlerde) HESIS e Girilir.

y

Ogrencinin Ay icerisinde izin, Calismama,

Rapor Vb. Durumlar1 Oldugu Takdirde O
Ay I¢in Puantaj Giincellenir.

Al

Rektorliik Biitge
Artirimin
Onayladi M1?

Hayir

Biitge Artirim Talebi Rektorliitk Onay1
Beklenir.

Ogrenci Calisma Kayit Siireci Sonlanir.

Operasyonel / Yonetsel / Destek Siireg

Siire¢ Tipi

Ogrencilerin okul haricinde kurum biinyesinde istihdam edilmesi

Amag ve Kapsam




LEJANT

Siire¢ Baslangici Faaliyeti ( Baslang1c )
Bilgi Sistemlerine Dahil o . . » . . .. .
aaliyet
Olmayan Siirec Faaliyeti g OGRETIM GOREVLISI ATAMASI SURECI
Ilgili Akademisyen YADYOK Yonetim Personel DB Kontrol Noktasi Referans Dokiiman Risk Performans Kriteri Pozisyon Kodlamalari Iyilestirme Onerileri Aciklama
Bilgi Sistemlerine Dahil Olan
Siire¢ Faaliyetleri: _
- - RD1: Akademisyen
YADYOK Miidiirliigii tarafindan 6gretim .
Excel gorevlisi alim1 / atamasi yapilmasi i¢in Ilanda Yazan evraklar PZ2: YADYOK
Yénetim Kurulunda karar almir. ile bagvuruda bulunur. Akademik islerden .
PowerPoint Evraklarinit USB sorumlu miidiir Al."Fakulteden
Ust Yazi, Tutanak igerisinde personel yardimecis1 fakulteye atama
d (YK Karart), Alim DB’ye getiryor! siirecinin baslangici
Wor Sartlar1 CNA A : degisiyor! Dekan
4 PZ3: Miidiir Sekreteri gisiyor:
.. Yénetim Kurulu Karari ile Rektorliik fzni/ bolimden gOI'US
OBIKAS|  mummn e b PZ4: Yiiksek Okul isteyebiliyor veya bazi
aaliye - Sekreteri fakiiltelerde farkli
EBYS RD2: 2547 sayili PZ5: ileili Sek I1: Evrak ve Dokiiman oluyor.
- Ot Corenti - kanunun 5. Maddesi  llgili Sekreter takiplerinden
gretim Gorevlisi Atamasi / Alimi I¢in ]
Rektorliik Tarafindan Kullanim izni 657 saylh kanunun 48. Akademik personEI
Degerlendirilir. Maddesi SM’den yeterli yardim
alinmiyor. Fakiilte
Bilgi Sistemlerine Dahil E . ! Rekok : bersonel DB amasinds AZ: Kontenjan
. .g N . L. Faaliyet g» on o Onayladi m1? Vet b - D dldstl sayisinin 4 kati kadar
Edilebilecek Siirec Faaliveti < RD1: 2547 Sayil Yitksek Ogretim Suree birlikte iletigim aday sozIi smava
Kanunu halinde kalinarak srilir. O
Personel DB Tarafindan YADYOK . tulm i rekivor gagrilir. Un
Karar Faaliyeti Midiirliigiinden Ogretim Gérevlisi Alim RD2: 2914 Say1lt Yiikek Ogretim yuru CS1 gereK1yor. degerlendirme dis1
£ finF;Ti — Sartlar1/ Kriterlerini Iletmesi Istenir. Personel Kanunu {f’u rium gigel Indlflortak kalan adaylar sozlu
. ir Insan Kaynaklar1 <
- Alim Igin Ogretim Gorevlisinde Aranan RD3: Norm Kadro Y 6netmeligi 1 K lly ) Smmava gagrllmaz.
" Kriterler Ve ilan Gerekgesi Personel DB ’ye RD4: Oaroti Uvesi Disdakd yazilimi Kullanila
o0 . _— Fvet———p fletilir. 1 Ogretim Uyesi Disindaki HHEY in_
Yonlendirme H" g etilir Ogrotim Elomans Kadrolarina bilinir mi? — NHS
aym ’ Yapilacak Atamalarda veya NFS veya
Kontrol Uygulanacak Yonetmelik NedCAD isimli
® Tutanak (YK n n
Karar) RDS: 657 Sayili Devlet Memurlari yazilim? Arastirilmali?
Risk A Y Kanunu Omegin:
Rektdrliik Alindikt -« oy
> YAD\?O;)(r:;K(?g;}&;lKi;?irazlijgﬁ?Asil | RD6: YOK Ogretim Uyeligine Goreve bgslama tarll.n,.
Performans | Ve 2 Yedek Olarak Jiiri Olusturulur. Atanma ve Yiikselme Kriterleri gorevlendirme ge¢misi,
Yénetmeligi izinlerin durumu,
Parametre isaret Numarasi @ RD7: Bogazici Universitesi akademisyenin 6zliik
Ogretim Uyeligine Atanma ve bilgilerinin yer aldi gl
Yiikselme Kriterleri Y dnetmeligi .
] ortak bir yazilim
Paralel Faaliyetler kullaniimas1!! :
-Yenileme
-Yabanci Uyruklu atama i
A - aragtirma gorevlisi
Faaliyet Ciktisi atamasi
Resmi gazetede kadro ilanlari yayilanir. K1: Adaylarln - 108.E,B,F Maddesine
I YADYOK telefon ile bilgilendirilir. evraklari hem tamlik v .
L gore ticretsiz izinler
“ . hem de igerik acisinda A3: Jurl Onert listesi -Ise baglama yazilari
Prosediir Baglantis Aday Ogretim Gorevlileri Bogazigi Universitesi kontrol edilir: Eksik UYK’da m (Yabanci uyruklu
Yabanci Diller Yiksek Okul Miidiirliigiine Evraklarim H H . . . .
il deHIV;ya Posta Vol Tlo Gondurersk Basvvuru i evrak var mi? Ve belirleniyor? Rektor akademisyenler i¢in her
. Prosediirii Bul ) i Bagvuru Evraklari, mu atiyor? sene yazilan yazi
v :Jnur R Bagvuran Adaylarmn Yer basvuru sartlarml y I By 1 yU )
. . roum g Aldig Excel Dosyast sagliyor mu? ~5¢ bay ama ( Zun
Talimat Baglantisi siireli Gorevlendirme
Bagvuru degerlendirme siiresi boyunca evrak donusu 1 ay ve daha
...... Talimat teslim alimlar1 devam eder. Bagvuran fazlas1, Ucretsiz izin
adaylarin bilgileri Excel dosyasina dénﬁsleri Dogum izni
kaydedilir. o .
Siire¢c Baglantisi doniisleri)
-Bo6liim bagkant ve Ana
. bilim dali bagkan
Adaylarin Evraklar1 Kontrol Edilir atamalari
Siire¢ Sonu Faaliyeti ( son ) ® ~Vekalet iglemleri
-Sabbatical (Gelen);
Sabbatical giden
Siirec Parametresi Evraklar Tam gorevlendirme
G 0 Ag:lklama Metni ~ Adaydan Evraklarini Tamamlamasi Istenir. [¢———Hayir 2 sﬁrecinden_ géStGI’ﬂdi bir
Aciklamasi @— de geleni bulunuyor.

Bagvuru
Sartlarini
agliyor mu?

On Degerlendirme Sonucu ilan Edilir.
Reddedilme Sebebi ilanda Belirtilir.

[4——Hay

Mail Gonderimi

Evet
BT Sistem Veri Kaydi E

Evet

v

Cikt1 AliInmasi

On Degerlendirme Sonuglart YADYOK
Sekreterligi Tarafindan Universitenin Web
Sayfasmnda Duyurularda Yaymlanir.

R Duyuruda Sozlii Smav Bilgileri Yayinlanir.
()

J A2

Dosyalarin Kargolanmasi

Referans Islemleri

Sonuglara Gore Adaylar S6z1ii Sinava Gelir.

Hesap Makinesi Islemleri

A 4

Degerlendirme Yapacak Ogretim Gorevlileri
Adayin Ders Anlatim Becerileri Dinler Ve

Dosyay1 Elle Tasima

Notlar. So6zIi Sinav
— - Notlar (Excel)
WhatsApp Uzerinden —
Sozli Sinav Notlar Tutanak Altina Alinir Ve
. -
Haberlesme Notlar Excel Dosyasina Kaydedilir.
Telefon Uzerinden
SozI1i Sinav
Haberlesme Notlan (Excel)
y
Sozlii Sinav Sonuglar1 Universitenin Web
Sayfasmin Duyurular Kismmnda Agiklanir.
1 Ayni Duyuruda Adaylara Yazili Sinav Giris
Bilgileri Yayinlanir.
Sinav
Kagtlar1
A A 4
YADYOK Tarafindan Yazili Sinava Girecek
Adaylar S6z1i Sinav Sonuglarim Goriintiiler. Adaylar I¢in Kisi Sayis1 Kadar Siav Kagidi
Hazrlanir.
Sinav
v Kagitlar:
7
.| Adaylar Yazili Smav Tarihinde Kuruma
7 Gelir. Yazili Sinava Katilir.
A 4
Tim Bilgilerin (Sozli Smav, ALES, YDS
Vb. Notlarinin Da Yer Aldig1) Yer Aldig:
Excel Dosyasina Yazili Sinav Sonuglar1
Eklenir.
A 4
U R Excel Dosyasi Uzerinde Ortalamasi Alinan
OGRETIM UYESI DISINDAKI OGRETIM ELEMANI KADROLARINA )
YAPILACAK ATAMALARDA UYGULANACAK Notlara Gore Adaylar Bagar1 Siralamasna
MERKEZI SINAV ILE GIRi$ SINAVLARINA Gore Siralanir.
fLISKiN USUL VE ESASL AR HAKKINDA Y ONETMELIK
(Madde 12)
y
Universitenin Ana Sayfasinda Duyurular
Kisminda Yaymnlanir.
A 4
Kazanan Adaylar YK Giindemine Alinir.
Nihai Degerlendirme (Excel
Dosyas1), Her Bir Aday I¢in Tiim
Basvuru Belgeleri, YK Karar1 Ve
Tutanak
A 4
YK Karar1 Rektorlitk Oluruna Sunulmak
Uzere Personel DB ’ye lletilir.
- » YK Karar1 Rektorliik Oluruna Sunulur.
N
:
U
<
Rektorliik
Onayladi m1.? Hayur N
Kamu Disindan Basvurular Igin Arsiv
Evet »  Arastirmas1 Yapilmasi I¢in Valilige Yaz
Yazlir.
Sonuglar Uygun Hay! Arsiv Arastirma Komisyonuna
Sunulur.
Evet
v Y v
Ilgili Kisiye / Bélime Bilgi
Eve Atama Dev_am Hayir Verilerek Siireg
Edecek mi2 Sonuglandirilir.
Resim, Niifus Ciidan1 Fotokopisi, Saveilik
Belgesi, Erkek — Askerlik Belgesi, Ikametgah,
Saglik Raporu, Dil Belgesi, Hazirhk Belgesi,
Diplomalar- Denklik Belgesi, Mal Bildirimi,
Personel Bilgi Formu, (Kamu Kurumunda
Calisma Gegmisi Varsa) Caligma Belgesi
h 4 \/\
Disardan Atama I¢in Gerekli Belgeler
Teslim Edilir. igerden Yiikselmede
Belge Almmaz
A 4
Baska Kamu Kurumundan Gelenler
Igin Ilgili Kurumdan Muvaffakatname
Istenir.
Muvafakatname Hayir > Kisi Istifa Hayir
Cikt1 mi? Edecek mi2
Evet Evet
Kamu Kurur..nunda Nakil Gelen Nakil Gelen Akademisyen Siireci
Personel I¢in Kurumuna Ilisik Sonlanir
Kesmelerine Dair Yazi Yazilir '
Atama
Kararnamesi /
Hareket Onay1
Atama Kararnamesi Hazirlanarak
Dekan/Enstitii Miidiiri/ Yiiksek Okul [«
Miidiirii Ve Rektdr Imzasina Sunulur.
SGK’ya, YOKSIiS’e, HITAP’a, Ozliik
»|  isleri Yazilmma (Netiket) Bilgi
Girilir.
A 4
Akademik Kadro Cetveline islenir.
Atanan Ayrilan Defterine Islenir.
Kimlik Kart: Basimi Igin Sistemden
Bilgi Gider, Kart Teslimi Yapilir.
y
Ise Baglama Hareket Onay1, ise Giris
Bildirgesi, YDS Sonug¢ Onay1 Hesap
Islerine Verilir.
o —
R=y
H .. .
5% Operasyonel / Yonetsel / Destek Siireg
=
=
9]

Amag ve Kapsam
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LEJANT

Siire¢ Baslangici Faaliyeti

( Baslangi¢ )

Bilgi Sistemlerine Dahil
Olmayan Siirec¢ Faaliyeti

Bilgi Sistemlerine Dahil Olan
Siire¢ Faaliyetleri:

Excel
PowerPoint
Word
OBIKAS

EBYS/ KAMUSIS

Faaliyet

Faaliyet

Bilgi Sistemlerine Dahil

. . o N N Faaliyet

Edilebilecek Siire¢c Faaliyeti
Karar Faaliyeti

Yonlendirme Evet—>

Hayir >
Kontrol
Risk
Performans

Parametre isaret Numarasi

Paralel Faaliyetler

Faaliyet Ciktisi

Prosediir Baglantisi

Talimat Baglantisi

Siire¢ Baglantis

-E@@—vbo

Prosediirii

..... Talimat1

Siire¢ Sonu Faaliyeti

=

Siire¢c Parametresi
Aciklamasi

BT Sistem Veri Kaydi

Mail Gonderimi

Cikti1 Alinmasi

Dosyalarin Kargolanmasi

Referans Islemleri

GOREVLENDIRMELER (38, 39, 58 VE SABBATICAL) SURECI

[0 Acgiklama Metni

LE[

D &

Hesap Makinesi Islemleri

Dosyay1 Elle Tasima

WhatsApp Uzerinden
Haberlesme

Telefon Uzerinden
Haberlesme

O emo {]

Ilgili Akademisyen YADYOK Personel Daire Bagkanhgi Yazi Isleri Sube Miidiirliigii Rektorliik (Rektor, Rektor Yardimcilari) Diger Universite MEB Kontrol Noktast Referans Dokiiman Risk Performans Kriteri Pozisyon Kodlamalar1 Iyilestirme Onerileri Aciklama
Gérgqelr(ldinne R1: ilgili akademisyenin
Goreviendirme talebinde = RD1: Gérevlendirme programindan 1 giin o Al: Ali Emrah
bulunz:}cak ak'a(?er'ni.syen béliimiine Evraklari: Dilekge, teblig once MEB vb. 11 Ust }fa21 (Formlar Bozbayindir Rektorliik
dilekeesini fiziken sma@ ozeti, davet mektubu, kurumlardan igin degil) Konferans Destek Fonu
konferans programi gorevlendirme talebi standartlagtirlabilinir. Komisyon Baskani
gelmesi sonucu son ) olarak gorev yapiyor.
RD2: Gorevlendirme dakika islem yapmak 12: Giincellemeler veya
K1: Formu ve Raporu durumunda kalintyor. degisikliklerden A2: Giden evrak tiirleri
' *(Gorevlendirme ile yurt haberdar olunmamasi biitiin
) digina gidip dénen R2: Fiilen sonucu eksik evrak gorevlendirmelerde ayni
dgretim iiyesi ' . iletilmesi ve 5i
O%retllm l(lfl}'les1 gorevlendirmeye tamamlanmak {izere bir .degl.sfn d'l.lrum yaZl'mn
Akademisyenin Gorevlendirme goreviendirme raporu ve baslayan ama K uzere icerigi (gorevelendirme
- - »{ Talebi YADYOK Yénetim Kurulu formunu doldurur ve gérevlendirme iglemi daha gelmesi, siirecin siiresi, biitgesinin alacag1
Giindemine Alinir. EBYS iizerinden yaptlmayan tekrar etmesi - Ozellikle birim vb.)
Personel DB’ye iletilir.) akademisyenler cglglrl:v?zn};lailr)iilller cin
labiliyor! . .
YK ?;bk dy?'ni nin degisiklikler takip S .
GOI‘-IE_B;/IIZEIC:]III‘me Hayi————» Siireg Sonlanir. goreileendlilynee edl|emiyOI’ Isyltllelstlrm; Onerl)lerl (SOI
itunun Devami):
ladi m12 -
Qnayladi mt masraflarinin
karsil ) . i10. :
Evet 7?1??%121321 dirme 13: EBY S iizerinden {12' ,E dBYS / IEAMIUSIS
oima dang makam atlayamadan E%‘:fm en ii’n ertien
L 2 n evraklari en son
Eksik Evraklar Bolime Bildirilir. \'Erﬁk::lrilsr/da orevlendirmeye Istenilen birime li(u \; ivleni
Tamamlanmig Hale Tekrar Fakiilte [« Evet: diiz lt; ihtivact < J g ) -y ) iIeti Iemiyor _ Omegin (92} tisia 1n1p arsivientyor
Vet ot i evarem i yac baglanabilmesi. Veya hig Daire baskanligina (Personel DB “de
idememesi S isi
gidememes yazila biliniyor ama sube ker%dl'sme gelén evraklari
e e arsivliyor) Mikerrer
midirliigi segilemiyor, larak cikii al .
Seyahat Onay1 Hayir “Go i direk SM’ye iletilmesi ofarak ¢ikll alinip argiv
Yazist R3: (.}o.revlenfhrr'ne . SM’y islemi yapiliyor! Dijital
- . ) — talebinin geg iletilmesi! hlzlan_dlr_lr_! arsive gecilmeli veya en
GlhiZﬁg‘Z;z;ngiéf yicz’lr:::le:ﬁ:mem Gorevlendirme Son dakika 1$ yapmak Veya Ilg . azindan 1 birimde zlktl
Tiiri Ne? Sabbatical durumunda kalinmasi ve akademisyene veya alinmali!
Igili rektor herhangi bir sahisa ’
yardimcisinin tarihi gonderilemiyor bagl
. . . . pd 111 .
_ _ gegmis gorevlendirme bulundugu birime veya Sabbatical
BAP EBYS Uzerinden Akademisyenin L. oo .. .
Gorevlendirmesine Iligkin «Seyahat Onay1 . L. . talebini onaylamama51 b01ume gO}:l derlvl_e . Gorevlendirme: Aslinda
Yazisinw Enstiti Midirliigiine iletir. t Dagitim Birimi Netlestirilecek! sonucu biliniyor (Omegin direk Senelik olarak yapilan
okl R i Yapilan Faaliyeti daha iyi gorevlendirmenin hocaya onaylanan bir gérevlendirme.
Yolluksuz Yolluklu / Gindelikii / Blitgeli N  yansitan ciimle yazilacak! gergeklesmesi! gorevlendirmesi Bazen 3'er aylik olarak
Yolluksuz / Giindeliksiz i bildirilemiyor boliimiine da yapila biliniyor
iletiliyor!) — Eski EBYS '
Kamu idarelerince Yurt Disina Gonderilenler igin Yiiklenme R4 58 madde ‘de bu durum yo ktul NOI‘ma|de 2547 Sayl.ll
Senedi ile Muteber imzali Miiteselsil K efalet Senedi - : CRE . Lo ) kanu nun 39maddes|ne
gorevlendirmeleri igin
_ irmel KAMUSIS ile birlikte bu 6re vapilivordu ama
proje takviminin gore yapuy
A durum yasanmaya artik ek 33'iine gore
S degistirilmesi riski baslandi! — Bu ' g
Y Proje Tirii ne? 3 Doner Sermaye Kaynaklari et UTKd,da ) sonulcu stiresi Iig:inde yetkilendirmeyi yapan yapiliyor.
onayland1 mi? yapilamamasi! i i ;
Gorevlendirme ]}3311'11’1’1 Yafll{lﬂer]l:)SlM
- B N azen yetki agabiliyor .
Stiresi YADYOK Hazirlik Birim Payi y ¢ I Y Ad: BAP veya
Rektorliik Konferans Hav bazen de agiyor! TUBITAK biit¢esinden
] 16— 59 Gin Aras) Destek F . . ararlanma durumu
1-7 Gun Arasl estek Fonu 39 Madde m?? 14: KAMUSIS EBYS’ye i"/akiilteden fakiilteye
58. Madde 58. Madde mi? gore daha fazla degisebiliyor! Bazi
Hocanin Yapacagi )
Projeye Uygun Talep donuyor / kastyor! fakiiltelerde FYK karari

Dilekgesi Ve Ekleri

—
< 8 —15Gln Arasl
g - Hocanin Yazdig1 Yazmin Ekinde Yer Alan /
g - Doner Sermaye Projeleri Sayfasinda Yer Alan
Belgeler Alinir Ve Hoca Tarafindan Doldurulur
Ve Ilgili Bolime Elden Veya EBYS Uzerinden
lletir. Bolim Tarafindan Akademik Kurulda
Gorugtliir.
l Y
Tahakkuk
Siiregleri
: Biyomedikal, kandilli , cevre bilimleri ve fen |
i bilimleri enstitiilerine sorulmali. 58. Maddeye i
i gore gorevlendirme Enstitiilerde yapiliyor
i mu?
\ »< Rektor Onayladi Hayir
mi?
y 4
ilgfli Akademisyenin Harcamalarina iliskin Evraklarini Yolluk Bildity llgili Akademisyenin Tarafindan Veya Birimin Evet
Formu ile Tahakkuk SM ‘ye Gonderir. (Otel Faturas1, Ucak Bileti, Tar.af.‘lndan Harf:ama.l.arma lligkin EV.I‘Z.lkI?I'IIl] YOHUI.(
Taksi Makbuzu, Konferans Kayit Ucreti Vb. Harcamasina iliskin Talep Bildirim Formu lle Do.ner.Serma_ye Birimine Gonderir.
Ettigi Harcama Tipi) (Otel Fatgram,_Uc;ak Bileti, Taksi .l\/.lak.buzu, Konfgfgns v
Yurt Igi Gérevlendirme Formu Doldurulur Ve Islak imzali Olarak Kayit Ucreti Vb. Harcamasm_a _Ihskm Talep Ettigi
. Teslim Edilir. Harcama Tipi)
Igili Personel Formlart Harcama Harcama -
Evraklar1 Evraklart
Rektorlik
Onayladi m1? Hayir
Evet
L
Y
Personel Daire
Baskanlig
Siiregleri
.—
S
H .
< Destek Siireg
=
=3
n

[5: KAMUSIS ekleri
tarayici iizerinden
acamiyor (6nizleme
yaptlamiyor) yalnizca
indiriyor (sadece
bakilmak istenen
dokiimanlar da
indiriliyor!)

i6: (Ozellikle yar1
zamanli gibi ¢ok
dokiiman olan
islemlerde) Dokiimanlar
toplu yiiklenemiyor,
evraklar tek tek
yiikleniyor.

{7: Bizim yiikledigimiz
siraya gore KAMUSIS e
yiikleniyor

[8: KAMUSIS dokiiman
isimlerini degistiriyor
(Ornegin «iist yazi»
ismini «i¢ yazi» diye
degistirmemizi istiyor!
Istedigimiz isim ile
yliklemememize izin
vermiyor!) - Biitiin
resmi yazilar «I¢ Yazi»
olarak algiladig1 igin
dokiiman isimlendirme
isi ¢iktyor!

19: rektorliik konferans
destek fonu biitceli
gorevlendirmelerde
Bilim insan1 portali
biitge onay1 belgesi
duruma gore isteniyor
veya istenmiyor! Bir
standart1 yok neye gore
isteniyor?

[10: 58.Madde
kapsaminda olur
almmas1 UYK’ya
sunulmasina ilgili rektor
yardimcisi karar veriyor!
Gerekgesi tam
bilinmiyor!

[11: Gérevlendirme
taleplerinin daha erken
iletilmesi gerekiyor!
Bazi akademisyenler
EBY S {izerinden iletiyor
evraklarini ama biiyiik
¢ogunlugu elden
getiriyor.

ile gidiyor, bazi
fakiiltelerde FYK karari
olmaksizin Rektorliige
iletiliyor.

Sosyal Bilimler
Enstitiisii Yapilmasi
planlanan ¢alismalar1
icin MEB onay1 aliyor.
Mliskili diger
kurumlardan aragtirma
izinleri alinan
faaliyetler bulunuyor.
Siirecler igerisinde
gosterilmesi

Rektorliik biitgesi ve
Rektorliik konferans
destek fonu arasinda fark
var m1?

112: Gérevlendirme
siireclerinin EBY'S
tizerinden takip
edilmesi! Tipk1 6grenci
islerinin OBIKA S
tizerinden hareket atma
seklinde takip edilmesi
gibi gerekli
yetkilendirmeler
yapilarak tamamen
EBY S iizerinden takip
edilmesi! Tslak imzali
dilek¢e alinmamasi ve
EBY S iizerinden form
doldurarak siirecin
bagslatilmasi!

Amag ve Kapsam

Akademisyenlerin gorevlendirme taleplerinin isleme tabi tutulmasi igin gerekli onaylarin alinmasi ve ilgili birimlere iletilmesi

112: Tahakkuk SM
(IMiDB), Déner
Sermaye Miidiirligi
(Genel Sekreterlik),
Hesap Isleri SM
(Personel DB),
Muhasebe Kesin Hesap
ve Raporlama SM

(Strateji Gelistirme DB) § |

* Direk alt birimlere
iletilemiyor! Ust
birimlere iletiliyor.
Gorevlendirme siirecinde
her personel kendi
yazisini takip etmek
durumunda kaliyor!

* EBYS programinda
hareket takibi var.
Tamamlanma durumu
var ve renklendirmeler
ile gosteriliyor ama bu
hareket (isin durumu /
statiisii) detayli degil ve
iyi kullanilmryor. s
bekliyorken bile EBYS
iizerinden durumu «is
yapiliyor» seklinde
goziikiiyor. Bu hareketin
daha aktif kullanilmasi!



https://sgdb.bogazici.edu.tr/formlar/personel-formlari
https://muhasebat.hmb.gov.tr/haberler/kamu-idarelerince-yurt-disina-gonderilenler-icin-yuklenme-senedi-ile-muteber-imzali-muteselsil-kefalet-senedinin-duzenlenmesi-konulu-muhasebat-genel-mudurlugu-genel-tebligi-sira-no-84

LEJANT

Siire¢c Baslangici Faaliyeti ( Baslangi )

Bilgi Sistemlerine Dahil

" . . Faaliyet . . . o .
Miiracaat Sahibi / Misafir Aragtirmaci YADYOK Rektorlik Yabanci Uyruklu inceleme ve degerlendirme komisyonu Personel Daire Bagkanhigi Diger Universite YOK Calisma ve Sosyal Giivenlik Bakanlig1 Kontrol Noktasi Referans Dokiiman Risk Performans Kriteri Pozisyon Kodlamalar1 Iyilestirme Onerileri Aciklama
Bilgi Sistemlerine Dahil Olan
Sﬁreg Faaliyetleri . Bogazici Universitesi ile Baska bir Bogazigi Universitesi ile Bagka bir
iniversite arasinda protokol imzalanir. universite arasinda protokol imzalamr.
Excel - Protokol Hazirlama
Yaz / Form Siireci Rektorliik
. Biinyesinde
PowerPoint - Imzalanan Protokol Kapsaminda Karsi Yapiliyor.
Universitede Gorev Yapan Ogretim
Word Gérevlisinin Bogazigi Universitesine Misafir |
- Olarak Gelmesi I¢in Talep Olusturulur. Asama 2: Yabanci
. . uyruklu akademisyen
OBIKAS atamasi gibi
Faaliyet Yaz / Form
A
EBYS Hazirlanan Form / Yaz Misafir Akademisyene
Ve Universitesine Birim Koordinatorii
CV, Akademik Kariyer @ Tarafindan iletilir.
Miiracaat Formu, Fotograf,
Pasaport Fotokopisi, Noter
Onayl1 Diploma
Misafir Gelecek Akademisyen
P H = Universitesindeki Islemlerini Yapar Ve
B I I gl SIStem Ier ine Dah II Faaliyet - Bogazigi Universitesine Gelecegine Dair [
E dilebilec ek Sﬁrec Faaliveti < Basvuru Belgelerini VYADYOK Miidirligiine
Mletir.
2 B o
< ) N7
Ka rar Faallyetl t | Misafir Akademisyenin Evraklar1 Yonetim
" Kurulunda Goriisilir.
Yonlendirme| ——&&——*>
Hayir >
Misafir
Kontrol P Akademisyenin
Talebi Y 6netim
. Kurulunda
Risk A Onaylandi m1?%
I>
Performans
@ Evet
Parametre Isaret Numarasi l
Rektor Onayma Dagitim Kismina Personel DB
. Eklenerek Yonetim Kurulu Karar1 Ve Ek N
Paralel Faaliyetler Belgeler [letilir.
Faaliyet Ciktis1
Prosediir Baglantisi .
Y
... Prosediirii
Rektorlik vet
Talimat BaglantlSl onayladi m1?
..... Talimat1
Hayir
Slll'ﬁg BaglantlSl ksik Evraklar Bulunuyorsa Gerekl
Evraklar Tamamlamr Veya Evrak Rektorliik Makami Yaziyr Personel | Personel DB Tarafindan YOK e On
Eksiklige Binaen Degilse Siireg DB ‘ye Sevk Eder. " izin i¢in Yaz1 Yazilir.
Sonlanir.
Siire¢ Sonu Faaliyeti ( Son )
Siire¢c Parametresi etk lama Metni Yabanct Uyruklu
Ac1klamas1 [] Agiklama Metni Akademisyen
atamasi
BT Sistem Veri Kaydi E
. . .o e Personel DB YOK ’e Basvuruda
Mail Gonderimi @ Bulunur.
A
Cikti1 AliInmasi
YOK Degerlendirmede Bulunur.
Dosyalarin Kargolanmasi N B
Referans Islemleri
YOK onayladi .
Hayir Siire¢ Sonlanir.
Hesap Makinesi Islemleri "":F
. Evet
Y
Dosyayl Elle TaSIma w Onaylandigina ligkin Yaziy1
Universiteye (Rektorliige) Iletilir.
WhatsApp Uzerinden I
Haberlesme| ‘=
Personel DB YOKSIS Sifresini Ilgili
Telefon Uzerinden N Yiksek Okul Miidiirliigiine iletir.
Haberlesme ®
o~
g
<
U
< Yiiksek Okul Miidiirliiginde ilgili
Personel Tarafindan Caligma Ve
Sosyal Giivenlik Bakanliginin Web
Sitesine Personel DB “den iletilen
YOKSIS ‘ten Alinan Kod Ile Giris
Saglanir.
\ 4
Akademisyenin Belgeleri, Sifre ile
Girilen Bakanligin Web Sitesine
Girilir / islenir Ve Gerekli Alanlar
Doldurulur.
Evet Bakanlik
1 sve Onayladi m1?
Hayir
\ 4
Bakanligin Onay1 Mail Ve SMS ile
. . //_ \ Personel DB °ye, Adayin Kendisine
llgili Aday Gerekli Harglar1 Yatirur. N/ Vellgili Yiksek Okul Midirligiine Siireg Sonlanr.
Gelir. &
4
Yabanci Uyruklu Akademisyenin
Adres Kayit Sistemine Kayith Olmasi
Kontrol Edilir.
v Dekont
]
Harglann Yatirildigmma Dair Dekontlar
Yiiksek Okul Miidiirliigiine Teslim
Edilir.
YOK fletisim -
Takip Personel
DB Siireci
Calisma Ve Sosyal Giivenlik
Bakanlig1 Tarafindan Yabanci
Uyruklu Akademisyene Iletilmek
Uzere Calisma izin Kart1 iletilir.
Personel DB Ve YADYOK Fouu I.l
Mudiirliigii Tarafindan Caligma Karti
Imza Karsiliginda Ilgili
Akademisyene Teslim Edilir.
=S
H .. ..
g Operasyonel / Yonetsel / Destek Siireg
=
w2
g
8,
S e
N
[P
>
O
g
<




LEJANT

Siirec Baslangici Faaliyeti ( Baslangig )

Bilgi Sistemlerine Dahil

Olmayan Siirec Faaliyeti reallvet DiSiPLIN iSLEMLERI SURECI

Iigili Ogrenci YADYOK Rektorliik Ogrenci Isleri Daire Bagkanlig Hukuk Miisavirligi Kontrol Noktast Referans Dokiiman Risk Performans Kriteri Pozisyon Kodlamalari Iyilestirme Onerileri Aciklama
Bilgi Sistemlerine Dahil Olan
Siire¢ Faaliyetleri: STkayer Kopya K1: Gorevlendirilen
Dilekgesi Tutanagy akademisyen / RD1: Yiiksekogretim Al: Davet
Excel - Ogrenci, farkl1 bir 8grenciyi hakkinda sikayet opya geken dgrenci igin Ilgili dgretim gérevlis akademisyenler Kurumlari Ogrenci P . ) .
dilekgesini YADY OK miidiirliigiine teslim tarafindan tutanak tutarak ve sinav kagid Rektoriik iletil Disiplin Y& lisi PZ1: Hglll Ogren01 mektubunun ekinde
. ederek disiplin siireci baslatir. isaretlenerek disiplin siireci baglatilir. ektorlukten 1letilen 181plin onetme 181 R1: PK1: Rektorliik tarafindan
PowerPoint - dosyay1 inceler. PZ2: Sahit/ Sahitler gonderilen sorusturma
Word acma yazist (KVKK
- PZ3: Sorugturma kapsaminda isimler
AR K2: Sahitten ve ZE;‘&?;‘;sue(:(;rth kapatilmis),
OBIKAS el y Ogrenciden alman Akademi Sy enler sorusturma yazisinin
Mii(;!ﬁr Yardimcis1 Tarafindan ifadeler sonucunda y ekinde bulunan
L | Ogretim Gorevlilerinin P .
EBYS " Yirittikleri Disiplin Siregleri | sorusturma raporu PZ4: Fakiilte Sekreteri tutanak ve video/
- Listesi Tutulur. hazirlanmast igin fotograflar (KVKK
y degerlendirme yapilir. kapsaminda isimler
Liste Uzerinden Siradaki Ogretim kapatllln1$) bulunur.

Gorevlisi Disiplin Sirecinin
Yiiriitiictisii Olarak 1 Bagkan Ve 1

Uye Olmak Uzere 2 Kisi Segilir.

Bilgi Sistemlerine Dahil o -
. . . . . aallye Dilekge / Tutanak / Ust o
Edilebilecek Siirec Faaliyeti Yan, Deliller, Ogrenci A2: Gegen Egitim -
Y Kimligi, ikametgah Bilgileri ST .
Gorevlendirme Yazisinm [lgili e Tameten Preren tOEreglm fgrievsm ‘
akriben 10 6grenci

Evraklar1 Hazirlanir: Kayit Isleri

Ka rar Faal |yet| SM ’den Ogrenci Ikametgah Ve

Kimlik Bilgileri Temin Edilir. Disiplin Stireci

Gegirdi.
> Gérevlendirme Yazist, Akademisyen disiplin
Y.. l d. Evet > Dilekge / Tutanak / Ust siireci ise ortalama
oniendirme _ - __V — - Yaz, Deliller, Ogrenci U
Hayir > YADYOK Miidiirliigiinden Segilen Kimligi, ikametgah Bilgileri senede 1 sefer oluyor.
Ogretim Gorevlilerine .
Kontrol Goérevlendirme Yazis1t EBYS Derse girmeme Vb
Uzerinden Tletilir. nedenlerden olabilir.
Risk Slralama,"fvaally?t o
v adimlar1 6grenci disiplin
Performans Gorevli Aﬁ(a('ie.mis%en Ogrenci ile siirecine benziyor ama
t . .
E7 crme e isleyis farkli!
. Ust Yazi,
Parametre Isaret Numarasi 1 Deliller

Rektorliikten / Ogrenciden /
YADYOK Midiirliigiinden Gelen
Yaz Veya Tutanak Veya Dilekge

Gorevli Ogretim Uyesi / Uyeleri
Tarafindan incelenir.

Paralel Faaliyetler

. Yiiksekogretim Kurumlar O grenci

Disiplin Yonetmeligi
Davet Mektubu
Y

Ogrencinin ifadesi Alinmak Uzere
Davet Mektubu Hazirlanir.

Faaliyet Ciktisi

Prosediir Baglantisi

..... Prosediirii
Davet Mektubu, Ek
. - Dosya
Talimat Baglantisi v

Davet Mektubu ifade Tarihinden
En Az 7 Giin Once Ogrenciye

-E@@—vbo

S

..... Talimat1 - P .. . s
Iletilmek Uzere Ogrenci lle
Goriigme Ayarlanir
Siire¢ Baglantisi Al
Davet Mektubu, Teblig-
Tebelliig Ve Bilgilendirme
Formu
. . . Son Y _
Sureg Sonu Faahyetl Gorigsme Esnasinda, Ogrenciye
Sorusturma Hakkmnda Ve 3.
Sahislarla Paylasmamasi
m n Gerektigine Dair Bilgilendirme
Siire¢c Parametresi , Yapilur,
[0 Agiklama Metni
Aciklamasi
Davet Mektubu, Teblig-
Tebelliig Ve Bilgilendirme
. . — S EEEE— Formu
BT SlStem Verl Kaydl Goriigmeden Once, Ogrenciye
Davet Mektubu Teslim Edilir Ve
Teblig-tebellig Ve Bilgilendirme
Formu Imzalatilir / Ogrenciye
Ulasilamadig1 Takdirde Posta ile
Mail Gonderimi letilir. R
roum'e
» Davet Mektubu, Teblig-
Tebelliig Ve Bilgilendirme
Cikti1 AliInmasi ! Formu
L Ogrenciye Davet Mektubunun Asil
- g Niishasi Teslim Edilir.
Dosyalarin Kargolanmasi roum g B
o—
o3
. <
Referans Islemleri §
7
g Davet Mektubu
l—l n A 4
o - . .. ]
Hesap Makinesi Islemleri ssss . Sorusturma Kapsammda
d g Dinlenecek Sahitler Belirlenir. Her
2 Biri i¢in Davet Mektubu
Hazrlanir. Davet Mektubu Elden
Dosyayi Elle Tasima w Veya Mail ile Sahide Teslim Edilir
Ve ifade i¢in Belirlenen Giin Ve
= " Saatte Hazir Olmas1 Istenir.
WhatsApp Uzerinden
A"V
Haberlesme| ‘=t
Telefon Uzerinden
Haberlesme
elirtilen Giin ve Savunma SozIT Ogrenciye E
nayir Saatte Savunma Evet mu Yazih mi Yazili Soru Sorulacak )
verilecek? mi?
Evet
Ogrencinin o o
Gegerli Bir Evet—p Ogrenciye Uygm_Blr Giin Ve Saat
Mazereti Var Verilir.
mi? Sozli Hayir
v l \ 4
. . . .. - . .. Sorusturma Yiiriiticlisi Gorevli
| Ogrenci Savunma Hakkindan Ogrencinin Savunmasi So6zli | Ogrencinin Savunmasi Yazili Hale | - .
Hayur " Vazgegilmis Sayihr Olarak Alimr. " Getirilir M ._Akademlsyen/Akademlsyenler
geetinis Sayuir. ' ' Ogrenciye Ek Sorularin1 Yoneltir.
ifade
\_/4
Yazli Hale Getirilen ifade » )
Ogrenciye Okunur Ve imzalatilir. |
Ifade, Tutanak
Sahidin Davet Mektubunda ~—
Belirtilen Tarihte Ve Saatte Ifadesi
Dinlenir Ve Yazili Hale Getirilir.
Akabinde Kendisine Imzalatilir.
Ahnan ifade Hakkinda Tutanak
w Hazrlanir.
A 4
L .| Alnan ifadeler Ve Elde Edilen
" Deliller Degerlendirilir.

Sorusturma
v Raporu

Ogrencinin Savunmasi Alndiktan
Ve Sahitler Dinlendikten Sonra
Sorusturma Yiiriitiiciisii O gretim

Gorevlileri Tarafindan Sorusturma
Raporu Ve Belgeleri Hazirlanir.

YADYOK Midiirliigiine Elden
Teslim Edilir.

A 4
Ogrenciye ifadesi imzalatildiktan
Sonra (Savunma Fasli Bittikten
Sonra) YADYOK Disiplin Kurulu
icin YADYOK Y énetim Kurulu
Uyeleri Toplanir.

ifade, Disiplin
Komisyonu Tutanag:

imzalanan ifade ile ilgili Tutanak
Hazrlanir Ve Tiim Kurul Uyeleri
Tarafindan imzalanir.

| Ogrenci Disiplin Siireci Rektorliik
i’ Faaliyetleri
A
Ogrenciye Bilgilendirme / Sonug
Yazsi Rektorlitk Tarafindan
Tletilir.
Rektorliik Tarafindan iletilen
Yazida Ogrencinin itiraz Hakk1
Oldugu Bildirilir.
o Ogrenci' .Ogrenci Itiraz Dilekgesini Yazi
o Rektorliige Itiraz Evet— | I[sleri Sube Miidiirliigiine Teslim >
§ Etti mi? Eder.
&
:
@ Hayir
<
grenct
Mahkemeye
. t————
Miiracaat Etti Eve 1
Hukuk Miisavirligi YADYOK ’tan
Mahkemeye Teslim Edilmek Uzere
Hayir Disiplin Siireci Ile Tlgili
Dokiimanlari Ister.
Siire¢ Sonlanir. L
Hukuk Miisavirligi Ile Ilgili Tiim
Dokiimanlar Paylagilir.
Mahkeme Karart YADYOK Ve
Ogrenci Isleri DB’ye Hukuk
Miisavirligi Tarafindan Iletilir
o p—
B
H .. ..
% Operasyonel / Yonetsel / Destek Siireg
=
=3
n

Amac ve Kapsam
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LEJANT

Siire¢ Baslangici Faaliyeti ( Baslang1 )
Bilgi Sistemlerine Dahil o . S —— .
. . . aaliyet
Olmavyan Siirec Faaliyeti AKADEMISYEN DiSiPLiN iSLEMLERi SURECI
[lgili Akademisyen YADYOK Rektorliik Ogrenci Isleri Daire Bagkanligt Hukuk Miisavirligi Kontrol Noktast Referans Dokiiman Risk Performans Kriteri Pozisyon Kodlamalar1 Iyilestirme Onerileri Agiklama
Bilgi Sistemlerine Dahil Olan
Siire¢ Faaliyetleri: Ttk K1: Gorevlendirilen
akademisyen / RD1: Yiiksekogretim Al Davet
Excel Ilgili 6gretim goérevlisi hakkinda 3 imzali olarak akademlsyenler Kurumlari OgreIlCI PZ1: H ili M\ = . mektubunun ekinde
Lo 1o oo e e . : Ilgili Ogrenci
tutanak tutularak disiplin siireci baslatihr. _ Rektorliikten iletilen Disiplin Y 6netmeligi R1: PK1: Rektorliik tarafindan
PowerPoint st Yaz, dosyay1 inceler. . . N
( Deliller yay PZ2: Sahit / Sahitler gonderilen sorusturma
v
. . acma yazist (KVKK
Word Rektorliik Akademisyen Hakkinda Sorusturma PZ3: Sorusturma ..
Agar Veya Sorusturma Agilmasi Talimatini o s . ) kapsammda ISIIl’lleI'
L Mﬁgﬁ_r Y;?rlenimm l"flar'flt“l.ndan YADY OK Miidiirliigine iletir. K2: S ahitten ve YuI‘ul’U.Cl-lSu Gérevli kapatlllnls),
OBIKAS gretim Gorevlilerinin Ny i Akademisyen /
. Yiiriittikleri Disiplin Siiregleri Ogrenciden alinan . sorusturma yazisinin
Faaliyet Listesi Tutulur Rektorlik ke H ) Akademisyenler .
istesi Tutulur (veya e. .oru < Hayir S6rustura |fade|er Sonucunda eklnde bulunan
Tarafindan Gérevlendirilen Rektdrliik .
EBYS Sorusturmfm}lﬁr:l“araﬁndan Tarafindan mi sorusturma raporu PZ4: Fakiilte Sekreteri tutanak ve video/
¥ triilir) hazirlanmasi igin fotograflar (KVKK
y degerlendirme yapilir. kapsaminda isimler
Liste Uzerinden Siradaki Ogretim Evet kapatllln1$) bulunur.
Gorevlisi Disiplin Sirecinin l
Yiiriitiictisii Olarak 1 Bagkan Ve 1
Uye Olmak Uzere 2 Kisi Segilir. Akademisyen Disiplin Siireci
= = - Rektorliik Tarafindan Yriitiiliir.
B I I gl SIStem Ierlne Dah II Faaliyet Rektorliik Tarafindan Dinelenmeli!
Edilebilecek Siirec Faaliyeti Totanak Ot A2: Gegen Egitim -
T Yaz, Deliller Ogretim Senesin
4 . . .
Karar Faal |yet| Gérevlendirme Yazisinm Tlgili Disiplin Siireci Sonucu takriben 10 ogrenci
Evraklar1 Hazirlanur. Akademisyen Hakkinda Verilen DlSlpllIl Siireci
Karar YADYOK Midiirliigiine . 4.
Bildirilir. Gegirdi.
> Akademisyen disiplin
o o Gorevlendirme Yazist . ..
Evet——» R |
Yonlendirme Y Tutanak / Ust Yaz1, Deliller stireci ise ortalama
Hayr > YADYOK Miidirliigiinden Segilen senede 1 sefer oluyor.
Ogretim Gorevlilerine .
Kontrol () Goérevlendirme Yazis1t EBYS Derse girmeme Vb
Uzerinden Iletilir. nedenlerden olabilir.
Risk A Slralama,"fvaally?t o
v adimlar1 6grenci disiplin
> Gorevli Akademisyen, slirecine benziyor ama
Performans Akademisyen Ile Iletisime Geger . . |
Eﬁl isleyis farkli!
. Ust Yazi,
Parametre Isaret Numarasi @ . Deliller
YADYOK Miidiirliigii Biinyesinde
H Gelen Yazi Veya Tutanak Gorevli
Paralel Faal Iyetl er Ogretim Gorevlisi / Gorevlileri
Tarafindan Incelenir.
. Yiiksekogretim Kurumlari O grenci
Disiplin Yonetmeligi
Faahyet ClktlSl Davet Mektubu
Y
Akademisyenin ifadesi Alinmak
Prosediir BaglantlSl Uzere Davet Mektubu Hazirlanir.
..... Prosediirii
Davet Mektubu, EK
. o Dosya
Talimat Baglantis v
Davet Mektubu Ifade Tarihinden
 Taliman 3 En Az 7 Gin Once Akadémisye.ne
Iletilmek Uzere Akademisyen Ile
Goriigme Ayarlanir
Siire¢ Baglantisi Al
Davet Mektubu, Teblig-
Tebelliig Ve Bilgilendirme
Formu
oo . . Son Y
Siire¢ Sonu Faaliyeti Gortme Evmaomd.
Akademisyene Sorusturma
Hakkinda Ve 3. Sahislarla
m n Paylagmamas1 Gerektigine Dair
Siire¢c Parametresi , Bilgilendirme Yapilir.
[0 Agiklama Metni
Aciklamasi
Davet Mektubu, Teblig-
Yy Tebelliig Ve Bilgilendirme
. . Goriismeden Once, Akademisyen| Formu
BT Sistem Veri Kaydl E Davet Mektubu Teslim Edilir Ve
Teblig-tebellig Ve Bilgilendirme
Formu Imzalatilir / Akademisyene
Ulasilamadig1 Takdirde Posta Ile
. o o . lletilir.
Mail Gonderimi & R
roum'e
" Davet Mektubu, Teblig-
Tebelliig Ve Bilgilendirme
Cikti1 AliInmasi ! Formu
5} Akademisyene Davet Mektubunun
- g Asil Niishasi Teslim Edilir.
Dosyalarin Kargolanmasi roum g g
=}
o—
o3
. <
Referans Islemleri E
73
[ ] (% y | Davet Mektubu
. - 0 - - ]
Hesap Makinesi Islemleri sssc . Sorusturma Kapsammda
a g Dinlenecek Sahitler Belirlenir. Her
g Biri i¢in Davet Mektubu
Hazrlanir. Davet Mektubu Elden
Dosyayi Elle Tasima w Veya Mail lle Sahide Teslim Edilir
Ve ifade i¢in Belirlenen Giin Ve
= " Saatte Hazir Olmas1 Istenir.
WhatsApp Uzerinden
7
Haberlesme| ‘=i
Telefon Uzerinden ®
Haberlesme
Savunma SozIU
nayir mu Yazili m1 N
verilecek?
Evet
kademisyen
Gegerli Bir Evet Akademisyene Uygun Bir Giin Ve
Mazereti Var Saat Verilir.
mi? Sozli Hayir
v l v
Sorusturma Yiriitiiciisii Gorevli
Ha | Akademisyen Savunma Hakkindan Akademisyenin Savunmasi S6zlii .| Akademisyenin Savunmasi Yazili | Akademisyen / Akademisyenler
v " Vazgeg¢ilmis Sayilir. Olarak Alimir. " Hale Getirilir. M Akademisyene Ek Sorularim
Yoneltir.
Ifade
Yazli Hale Getirilen Ifade
Akademisyen Tarafindan Okunur [« -
Ve imzalatihir.
Ifade, Tutanak
Sahidin Davet Mektubunda ~—
Belirtilen Tarihte Ve Saatte Ifadesi
Dinlenir Ve Yazili Hale Getirilir.
Akabinde Kendisine Imzalatilir.
Ahnan ifade Hakkinda Tutanak
w Hazrlanir.
A 4
L .| Alnan ifadeler Ve Elde Edilen
" Deliller Degerlendirilir.
Sorusturma
v Raporu
Akademisyenin Savunmasi
Alndiktan Ve Sahitler
Dinlendikten Sonra Sorusturma
Yiiriitiiciisii Ogretim Gorevlileri
Tarafindan Sorusturma Raporu Ve
Belgeleri Hazirlanir. YADY OK
udirligine Elden Teslim Edilir.
A 4
Akademisyenin Ifadesi
Imzalatildiktan Sonra (Savunma
Fasl Bittikten Sonra) YADY OK
Disiplin Kurulu I¢in YADYOK
Y énetim Kurulu Uyeleri Toplanir.
ifade, Disiplin
v Komisyonu Tutanagi
Imzalanan ifade ile ilgili Tutanak
Hazrlanir Ve Tiim Kurul Uyeleri
Tarafindan imzalanir.
| Akademisyen Disiplin Siireci
" Rektérliik Faaliyetleri
A
Akademisyen Bilgilendirme /
Sonug Yazist Rektorlitk Tarafindan
Tletilir.
Rektorliik Tarafindan iletilen
Yazida Akademisyenin Itiraz
Hakki Oldugu Bildirilir.
- Akademisyen Itiraz Dilekgesini
o Yaz Isleri Sube Miidiirligiine >
§ Teslim Eder.
&
:
@ Hayir
<
Akademis)e
Mahkemeye
Miiracaat Etti Eve 1
Hukuk Miisavirligi YADYOK ’tan
Mahkemeye Teslim Edilmek Uzere
Hayir Disiplin Siireci Ile Tlgili
Dokiimanlari Ister.
Siire¢ Sonlanir. L
Hukuk Miisavirligi Ile Ilgili Tiim
Dokiimanlar Paylagilir.
Mahkeme Karart YADYOK Ve
Personel DB’ye Hukuk Miisavirligi
Tarafindan Iletilir
=3
H .. ..
% Operasyonel / Yonetsel / Destek Siireg
=
=3
n
=
[a+]
&,
Sb e
N
(]
>
O
%
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