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LEJANT

Siire¢ Baslangic1 Faaliyeti ( Baslangic )

Bilgi Sistemlerine Dahil

Olmayan Siirec Faaliyeti Freliyet DERS KATALOGLAMA SURECI

YADYOK Rektorliik Universite Yonetim Kurulu Akademik Kurallar Komisyonu / OIDB (Kayit Isleri SM)

Ders Bilgilerinin

i

Yer Aldig1 Form
Bilgi Sistemlerine Dahil Olan — :
. . i Birimden yeni ders agilmasi / ders
Siirec Faaliyetleri: igeriginin giincellenmesi talebi mail ile
iletilir.
Excel - Ders Bilgilerinin
- Yer Aldig1 Form
; A
PowerPoint YADYOK Miidiir Yardimcis: Tarafindan
Form Incelenir, Diizenlenir Ve YK
Word - Giindemine Alinir.
E BYS - — YK Karar1 / Tutanak,
g Ders Bilgilerinin Yer
. . . . . S Aldig1 Form
Is Takip Duyuru Sistemi| | Faaliyet < Y
YK’Da Ders Giincellenmesi Veya Yeni
o . Ders Agilmasi Talebi Karara Baglanir.
OBIKAS| | Faalive
YK Karari / Tutanak,
Ders Bilgilerinin Yer
Aldig1 Form
A
YK Karar1 AKK ’da Goriisiilmek Uzere
—_—— z - Rektorlik Makamina Sunulur.
Bilgi Sistemlerine Dahil
oY ) . Faaliyet
Edilebilecek Siirec Faaliyeti
. Rektorliik Tarafindan Talep
I . . Degerlendirilir.
Karar Faaliyeti
Yonlendirme —EBvet——-- AKK Siireci: OIDB’de Kayit Isleri Sube
Hayir » ~ » Miidiirii Nermin Hanim Ile Cizilen Stireg
Buraya Alinacak!
Kontrol PY
Risk A
>
Performans | Y
(AKK Karari, Senato Karari) Karar
. @ Yazilar1 Genel Sekreterlik Tarafindan
Parametre Isaret Numarasi OIDB °ye Ve YADYOK Miidiirliigiine
EBYS Uzerinden iletilir.
Paralel Faaliyetler @
Ders Programi Hazirlama Ve
Giincellenmesi Siireci Ayse Ipekten Tle
F l' C k Gorisiiliip Alincak!
aaliyet Ciktisi
N
£
A
. - <
Prosediir Baglantisi . )

..... Prosediirii

Talimat Baglantis1

|

..... Talimati

Siire¢ Baglantisi ... Siireci

Siire¢ Sonu Faaliyeti ( son )

Siire¢ Parametresi

[] Acikl Metni
Aciklamasi criatna Vet

BT Sistem Veri Kaydi

Mail Gonderimi Operasyonel / Yonetsel / Destek Siireg

Cikti1 Alinmasi

Siire¢ Tipi

Dosyalarin Kargolanmasi

Referans Islemleri Ref.

Hesap Makinesi fslemteri|

Dosyay1 Elle Tasima

WhatsApp Uzerinden
Haberlesme

Telefon Uzerinden
Haberlesme
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LEJANT

Siire¢c Baslangic1 Faaliyeti ( Baslangic )

Bilgi Sistemlerine Dahil

Olmayan Siirec Faaliyeti Feliyet SERTIFiKA SURECI

flgili Ogrenci YADYOK Ydnetim Ogrenci Isleri DB

Ana Yazi, Mezun Ve
Ogrenci Listeleri, Tahmini

Bilgi Sistemlerine Dahil Olan Mezun Listesi

Ana Yazi, Mezun Ve
Ogrenci Listeleri, Tahmini

Siir (v Faallyetler | Kayit Isleri Sube Miidiirliigii tarafindan

Mezun Listesi sertifika alacak 6grenci listesi YADYOK’a
Excel iletilir.
Ana Yazi, Her Bir Dil I¢in Mezun Ve
. Ogrenci Listesi (Fransizca, Almanca Ve
PowerPoint Ispanyolca Olmak Uzere 6 Tane), |,
Tahmini Mezun Listesi (1 Excel h
Dosyast) Olmak Uzere 8 Adet Dosya
Word EBYS Uzerinden Alnir.
Listeler Uzerinde Sertifika Almaya Hak
. Kazanan Ogrencilerin Tespit Edilmesi
Is Takip Duyuru Sistemi Faaliyet . I¢in Kontroller Yapilir. ‘

<i’ i
- Sertifika Almaya

OBIKAS Faaliyet Hak Kazanan

Ogrenci Listesi

—_ Sartlar1 Saglamayan Ogrenciler Igin
< Herhangi Bir Islem Yapilmaz. Sartlar1
% Saglayan Ogrenciler Puanlari ile Birlikte
< Listelenir.
Bilgi Sistemlerine Dahil oty Sertifika Almaya
Edilebilecek Siire¢ Faaliyeti iak Kazanan
grenci Listesi
v
. . Sertifika Almaya Hak Kazanan Ogrenci
Karar Faaliyeti Listesi Mail ile YADYOK Miidiirliigiine
E7I Tletilir.
Yonlendirme| ——— —&e—> ¥
Hayir > Ogrenci Listesi YK Giindemine Almir
Ve Goriistiliir.
Kontrol
Risk Tutanak (Sertifika Almaya
Hak Kazanan Ogrenci
Listesi i¢inde Yer Aliyor)
Performans Y

YK Karar1 / Tutanak OiDB "ye EBYS
Uzerinden Iletilir.

Parametre isaret Numarasi

Paralel Faaliyetler

Sertifikalar
Ve Kalem

Faaliyet Ciktisi

OIDB Sertifika Basimlarin
L .| Gergeklestirir. Sertifikalar Ozel Kalem
ile iImzalanmak Uzere YADYOK ’a

I Tletilir.
..... Prosediirii

Sertifikalar,
Kalem

Prosediir Baglantisi

-g@@—vbo

Talimat Baglantisi

|

YADYOK Miidiirii Sertifikalar1 imzalar.

A

..... Talimati

Sertifikalar,
Siire¢c Baglantisi -... Siireci Kalem

A 4

Imzal1 Sertifikalar Ve Tmza Kalemi Kay1t
Isleri SM ye Tletilir.

v . . ~ Sertifikalar,
Siire¢c Sonu Faaliyeti Son = Kalem
% Sertifikalar Imzalanmak Uzere
Rektorliige Iletilir.
Siire¢c Parametresi _
[1 Aciklama Metni
Aciklamasi
Sertifikalar,
Kalem
BT Sistem Veri Kaydl E Sertifikalar Rektor Tarafindan imzalanir. |«
Mail Gonderimi @ ﬁiploma Toreninde Ogrenciye Teslim
»{ Edilmek Uzere Rektor Ve Miidiir Imzali
~ K Sertifikalar Muhafaza Edilir.
/
Cikti Ahnmasi §
Dosyalarin Kargolanmasi ~ B
Referans Islemleri
Hesap Makinesi Islemleri HHH =
A =
oY Operasyonel / Yonetsel / Destek Siireg
=
Dosyay1 Elle Tasima w 2
WhatsApp Uzerinden _
Haberlesme| ‘=t
Telefon Uzerinden @
Haberlesme \®

Amag ve Kapsam




LEJANT

Siire¢ Baslangic1 Faaliyeti

( Baslangi¢ )

Bilgi Sistemlerine Dahil
Olmayan Siire¢ Faaliyeti

Faaliyet

Bilgi Sistemlerine Dahil Olan
Siire¢ Faaliyetleri:

ilgili Ogrenci

DGREN ICIN [

AKIBI SUR

YADYOK

RK

Yonetim

Kurum/Sirket Dig1 Paydas

Ogrenci «buowl.bogazici.edu.tr» Web
Sayfas1 Uzerinden Book Now Butonu ile
«set more» Sistemine baglanarak
atolyelere katilmak i¢in randevu alir.

Excel -
PowerPoint - .| Set More Sistemi Uzerinden Ogrenci
Rezervasyonlar1 Takip Ediliyor.
h 4
Rezervasyonundan 1 Giin Once
EBYS Ogrenciye Bilgilendirme Maili
& Iletilir.
Is Takip Duyuru Sistemi| | Faaliyet y
Z Set More Sistemi Uzerinden Haftalik
e g Olarak Excel Dosyasina Hangi
OBIKAS Faaliyet ) Atdlyede Kag Ogrenci Katildi Vb.
Bilgilerin Yer Aldig1 Rapor
YADYOK Miidiir Yardimeisina
Tletilir.
— - - Ogrenci
Bilgi Sistemlerine Dahil oty o oy
Edilebilecek Siirec Faaliyeti atildi 3
Karar Faaliyeti Evet
> Ogrenci Randevu Aldigi Tarihte Ve al
. . Saatte Rezerveasyon Yapig: Randevusuna Gelmeyen Og'rs.sncmm
Yonlendlrme Evet Atolyeden Dersini Alir. Rezervasyonu Iptal Edilir.
Hayir >
Kontrol PY
Risk A
> onferans Verilecegi Zaman Organize Edilmesi?
Pe rfO rmans I Konferansi Verecek Kisi Ile Iletisime Gegilmesi,
~ g Salonlarin Rezerve Edilmesi, Duyurusunun
. @ C; Yapilmast, Set More Uzerinden Katilimcilarin
Parametre Isaret Numarasi g Toplanmasi, Afislerin Hazirlanmasi
ur
<
Paralel Faaliyetler @
Faaliyet Ciktisi
Prosediir Baglantisi . E
% Operasyonel / Yonetsel / Destek Siireg
..... Prosediirii :;'5
n
Talimat Baglantis1
..... Talimati
Siire¢ Baglantisi \S?
Siire¢ Sonu Faaliyéti|” ( Son )
Siire¢ Parametresi -

Aciklamasi

BT Sistem Veri Kaydi

Mail Gonderimi

Cikti1 Alinmasi

Dosyalarin Kargolanmasi

Referans Islemleri

! O
% ' @ g
~

5

~

<

a

E.

D &

Hesap Makinesi Islemleri

Dosyay1 Elle Tasima

WhatsApp Uzerinden
Haberlesme

Telefon Uzerinden
Haberlesme
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LEJANT

Siire¢ Baslangic1 Faaliyeti C Baslange )

Faaliyet BUEPT SI..]RECi

Bilgi Sistemlerine Dahil
Olmayan Siire¢ Faaliyeti

flgili Ogrenci Yiiksek Okul Miidiirliigii Kayit Isleri Sube Miidiirliigii (Ogrenci isleri DB) SK Yazilim Sirketi
UEPT sinavi gergeklestirilecegine dair bilgilendirm i
duyurusu (sinavdan 10 — 15 giin 6nce) YADYOK web Kayit Isleri
Bil g i S i stem | er in eD ah il O | an sayfast iizerinde mﬁdﬁr1 yardimcis tarafindan Siireci
. . A yayinlanir.
Siire¢ Faaliyetleri:
Excel
PowerPoint
Word v
EBYS Ermmusveya
H
( ar Hayir Full Bright i¢in
. . . R Eeeliiva mi giriyor?
Is Takip Duyuru Sistemi /
A 4
v e Caalivel ~ Ogrenciler OBIKAS _BU Ogrencisi Olmayan Evet
OBIKAS Y Uzerinden Sinava Bagvuruda Ogrenciler Duyurunun Yer l
Bulunur. Aldig1 Web Sayfast Uzerinde
Yer Alan Link Ile B'asvuruda Ogrencilerden Mail
B,l,”u,nur' (l%u V?“Jer De - ile TC, isim Soy Isim
OBIKAS "a Dusiiyor) Ve Dekont Istenir.
DA
.
Bilgi Sistemlerine Dahil L 1
. . . . . aaliyet 7
Edilebilecek Sure(; Faallvetl g (Kurum Dis1 Paydas) Yazilim
£ Sirketi Tarafindan BUEPT
2 \ L Sinavina Girecek Ogrenci Listesini
. . =) Yiiksek Okul Miidiir
=
Karar Faal |yet| = Yardimciligia OBIKAS
g Uzerinden Tletir.
. z TC, Isim Soy Isim,
" M Dekont s
Yonlendirme Evet o Sinava Girecek
Hayir———» g Ogrenciler Gerekli Ogrenci Listesine
5. Bilgileri Mail fle »  Excel Uzerinde
Kontrol o < letir. Manuel Olarak Bu
Opgrenciler Eklenir.
. Sinava Girecek
Risk A M Oprenci Listesi
Performans > Yiiksek Okul Miidiir
Yardimcisi Tarafindan
OBIKAS Uzerinden Gelen | )
. @ Liste Excel Dosyasina
Parametre Isaret Numarasi Cekilir Ve Ogrenci Islerine
@ Tletilir.
Paralel Faaliyetler @
. .
Faaliyet Ciktisi m
Prosediir Baglantisi Midiir Yardimerst
Tarafindan YADYOK Web
Sayfas1 Uzerinde Smava
+v.. Prosedilrii Girecek Ogrencilere Iligkin
Duyuru Yapilir.
Talimat Baglantisi v
Sinav Salonlarmin
. Talimat Kapilarina Ogre{lci Listesi
Ve Masalara Ogrenci
Numaralar1 Yapistirtlir.
Siire¢c Baglantisi
L . . '
Sureg Sonu Faallyetl Sinav Baslamadan Once
Sinava Girecegi Salonu
Ogrenmek Isteyen
Ogrencilerin Ve Sinav
Siire¢c Parametresi _ Salonunun Yer Aldift
O A(;lklama Metni Kampiis Koordinatoriingn
AclklamaSl Sorular Cevaplanir. 4
. . Sinav
BT Sistem Veri Kaydi v Kagitlari
Testing Office Tarafindan
Sinav Kagitlarinin Basimi
- Gergeklestirilir. Sinav
Salonlarina Dagitim1
Mail Gonderimi ! Yapilr.

Sinav Gergeklestirilir.

Cikti1 Alinmasi

Sinav Bittikten Sonra
YADYOK ‘ta Gorevli
———»| Akademisyenler Tarafindan
Sinavlar Degerlendirilir /

Puanlanir.
] K2

Sinav Sonuglarmin Girildigi
Bilgisayarlar Testing
Office’e Teslim Edilir.

Dosyalarin Kargolanmasi

Referans Islemleri

Hesap Makinesi Islemleri

A 4

Testin Office Tarafindan
Dosyayl Elle Taslma Sonuglar YADYOK Ogrenci
Islerine Mail ile letilir.
WhatsApp Uzerinden

Haberlesme| ‘o=t

Telefon Uzerinden
Haberlesme

Web Sayfasinda
Yayinlanmak Uzere Miidiir
Yardimcisina fletilir Ve Web Uzere Excel Dosyast Sonuglarinin Dagitimi
Sayfasinda Duyurusu OBIKAS ‘a Yiiklenir. Miidiir Yardimcist
Yapilir. Tarafindan Yapilir.

(

Ilgili Enstitiilere Ve

OBIKAS ‘ta Yaymlanmak Fakiiltelere Sinav

Asama 2: Sinavin gerceklestirilnmesi

Sinava itiraz
Edilecek mi?

Miidiir Yardimer Tarafindan
Web Sayfas1 Uzerinden
itirazlarin Alinacagina Dair
Duyuru Yapilir.

4

OBIKAS Uzerinden Itiraz
Edecek Ogrencilerin Bagvurulari
Alnir.

A 4

Testing Office Tarafindan
itirazlar Degerlendirilir.
Degerlendirme Sonucu Ogrenci
Isleri Ile Word Dosyas1 Olarak

Paylagilir. I&

Hayir

itiraz Sonuclart Web Sayfasi
Uzerinde Duyurulur.

A 4

Testing Office Tarafindan
Iletilen Itiraz Sonuclarina Gore
OBIKAS Uzerinde Not
Diizenlemesi Yapilir.

A 4

( Siire¢ Sonlanir. )4—’

Operasyonel / Yonetsel / Destek Siire¢

Stire¢ Tipi

Amag ve Kapsam




LEJANT

Siire¢ Baslangic1 Faaliyeti C Baslange )

Bilgi Sistemlerine Dahil

Olmayan Siire¢ Faaliyeti reabe DUZEY BELIRLEME SINAVI (DBS) SURECI

flgili Ogrenci YADYOK Kayit Isleri SM (Ogrenci isleri DB) SK Yazilim Ilgili Fakiilte ve Enstitii

BUEPT sinavindan gegemeyen veya Hazirlik okumak
isteyen ogrencilere yonelik Diizey Belirleme Smavlari

B | |g| S | stem Ie I’I ne D ah | I O I an Her Egitim - Ogretim Senesinde 3 sefer yapilir.
Siire¢ Faaliyetleri:

Excel
OSYM ile Gelen
. Ogrenci mi?
PowerPoint grenci mi
Hayir Evet

Word

EB YS ~Y.Uksek Lisans Ogrengllerl OBIKAS Uzerinden DBS

I¢in Web Sayfasi Uzerinden . g .
Basvuru Ekrant Erisim Sinavina Girecek Ogrenciler
Fvur ¢ o Otomatik Olarak Aktarilir.
Linki Eklenir.

Is Takip Duyuru Sistemi| | Faaliyet

OBiKAS Faaliyet Link Uzerinden DBS
Bagvuru Gereklilikleri |«
Saglanir.

(Kurum Dis1 Paydas) Yazilim
Sirketi Tarafindan DBS Sinavina
» Girecek Ogrenci Listesini Yiiksek
Okul Miidiir Yardimeiligina

OBIKAS Uzerinden letir.

Bilgi Sistemlerine Dahil e
Edilebilecek Siirec Faaliyeti ¢

Sinava Girecek
Ogrenci Listesi
Karar Faaliyeti

Yiiksek Okul Miidiir
Yardimcisi Tarafindan
OBIKAS Uzerinden Gelen |
Liste Excel Dosyasma |
Yﬁnlendirme — Evet——» Cekilir Ve Ogrenci Islerine

Asama 1

\4

Hayr > & Tletilir.
Kontrol PY
Risk A
I>
Performans

Parametre isaret Numarasi

Midiir Yardimcist
Tarafindan YADYOK Web
Sayfas1 Uzerinde Smava
Girecek Ogrencilere fligkin
Duyuru Yapilir.

'

Sinav Salonlarinin
Kapilarina Ogrenci Listesi
Ve Masalara Ogrenci
Numaralar1 Yapistirtlir.

Paralel Faaliyetler

Faaliyet Ciktisi

Prosediir Baglantisi

-g@@

..... Prosediirii

nav
A Kagitlar
Testing Office Tarafindan
Sinav Kagitlarinin Basimu
Gergeklestirilir. Smav
Salonlarma Dagitimi

Yapilir.

Talimat Baglantisi

|

..... Talimati

Siire¢c Baglantisi

~ Sinav Gergeklestirilir.
<
g
Siire¢ Sonu Faaliyeti Son Z
Sinav Bittikten Sonra
YADYOK ‘ta Gorevli
» Akademisyenler Tarafindan
Sﬁreg Parametresi Siavlar Degerlendirilir /
[ Agiklama Metni Puanlanir. i
Aciklamasi ¢ K2

A 4

DBS Sonuglar1 Web Sayfasi
Uzerinde Duyurulur.

BT Sistem Veri Kaydi

Mail Gonderimi

Cikti Alinmasi

L

Dosyalarin Kargolanmasi

D &

Akademiden Ve Ogrenci
islerinden Sorumlu Miidiir
Yardimcilar Tarafindan 4

Kur Sonucuna Goére Her

Kurdan Kag Smif
Acilacagna Karar Verilir.

Gorevli Hoca
Ve Sinf Listesi
y

Agcilan Smf Sayilaria Gore

Referans Islemleri

Hesap Makinesi Islemleri

© em® i

Dosyay1 Elle Tasima Her Sinif igin Gérev Alacak
Hocalar Belirlenir Ve
= - Ogrenci i.slerine Mail Tle
WhatsApp Uzerinden Hletilir.
Haberlesme !

Belirlenen Hocalar Ve
Oprenci Atamast OBIKAS
(register.buis) Uzerinden
Yapilir. (Biiis Sistemi
Course Operation > Create /
Delete Sekmesi Uzerinden
Sinif Agilir Ve Hoca Atanir.
Ogrenci Listesinin Yer
Aldig1 Excel Dosyast Add /
Remove Student Sekmesi
Uzerinden Yiiklenerek
Ogrenciler Smiflarina
Atanir.)

Asama 3: Donem Baglangict

Telefon Uzerinden
Haberlesme

Igerisinde
Yapilan
[slemle

Operasyonel / Yonetsel / Destek Siireg

Stire¢ Tipi

Amag ve Kapsam




LEJANT

Siire¢ Baslangic1 Faaliyeti ( Baslange )

Bilgi Sistemlerine Dahil _ - . — - - -
Olmayan Siire¢ Faaliyeti Fealbvet DONEM ICERISINDE YAPILAN ISLEMLER SURECI

Tlgili Ogrenci / {lgili Ogretim Uyesi YADYOK Ogrenci Isleri Daire Bagkanlhig Yonetim Kurum/Sirket Dis1 Paydas

DBS Sinavi

Bilgi Sistemlerine Dahil Olan
Siirec Faaliyetleri: a2)

Excel - Yoklama
Kagitlar
PowerPoint - Ogrenci Listeleripin Yer Aldig1
Kagitlar Her Smuf Igin Ciktt Alinir.
(Ogrencilerin Siiflarma Atamast
Word - Yapilirken BUIS’e Yﬁkler_l_en Excel
Dosyalarinda Yer Alan Ogrenci
[ q Listeleri)
covs [ ~ ®
Yoklama - Ay
Kagitlar
IS Takip Duyuru Sistemi Faaliyet Ogretim Uyeleri Tarafindan Dénem | _

Icerisinde Her Ders Yoklama Alnur. |

OBIKAS Faaliyet w

c— 4
2]
g Ogretim Uyeleri Tarafinda
% Yoklamalar BUIS «attendance Entry»
m Sekmesi Uzerinden Girilir.
R=
-
<
= X
. _ _ g Yoklama Kagitlar1 Toplanir Ve BUIS
B | I g | SIStem Ie rine Da.h | I = » Uzerinden Goriintiilenerek Kontrol
or ps s . . Faaliyet s Edilir. _
Edilebilecek Siirec Faaliyeti g (2 @
<
=
N
) ) <
Karar Faaliyeti =
E Ogrenci
§~. Devamsizlik N
o~ é Witini Agti
oo . <
Yonlendirme Evet——» g
Hayir »> S
% Evet
Kontrol PY >~ l
; BUIS Programi, Attendance List
Risk A g Sekmgsj Uzgrinden Limiti Asan Hayir
<(€ Ogrenciler Bloklanir.
g
Performans v
@ Horenci Blokay Ssrenci Yokl - telerind
. Kaldirmak igin Hayir o grenci Yoklama Listelerinden
Parametre Isaret Numarasi Belge Getirdi Cikarthr.
mi?
Paralel Faaliyetler @
Ogrenci (Asama 2 Ve Asama 3'te
. . Anlatildig1 Gibi) Devamsizliktan
Faaliyet Ciktisi Fvet Diisiirilmesi [¢in Evrak Getirdigi
Takdirde Blok Listesinden Cikarlir.
Prosediir Baglantisi . i
4
... Prosediirii Ogrenci Yoklama Listelerine Eklenir. Siire¢ Sonlanir.
Talimat Baglantisi
..... Talimati
Siire¢c Baglantisi
Etkinlige Kaldigina
Dair Belge
" . . grenci, katilmis oldugu etkinlige istinaden o .
Sureg Sonu Faallyetl Son Oprenci Isleri DB *den YADYOK 6grenci Etkinlige Kaldigina
. . ... Dair Belge
islerine evrak iletmesini ister.
Oliim Belgesi, { . . ]
m 0 Saglik Raporu .| Ogrenci Isleri DB YADYOK Ogrenci
Sureg Parametresi 0 Acikl Metni Islerine EBYS Uzerinden Belgeleri Iletir.
Aclkl amasli ¢iklama Metni Ogrenci, Hastalik veya vefat durumuna

Etkinlige Kaldigina
Dair Belge

ADYOK Ogrenci Isler Uzerinde

[ Belgeleri Teslim Alir. BUTS Uzerinden
"\ Ogrencinin Yoklama Tarihlerinden Tlgili |~
k Tarihler Diisiiliir. j

istinaden YADYOK 06grenci islerine saglik
raporunu veya 6lim belgesini PDF olarak
veya elden teslim eder.

(

Asama 2: Saglik Raporlar ve Kiiltiirel Etkinlikler

Mail Gonderimi

BT Sistem Veri Kaydi E

Cikti1 Alinmasi

Hazirlik Ogrencisi, sozlii olarak veya mail
ile YADYOK o6grenci islerinden ilgili
belgeyi talep eder.

Tgili Belge

Dosyalarln KargOIanmaSl Not Ortalamast, Tatil Tarihleri Vb.

Talep Edilen Belge YADYOK Ogrenci

| isleri Ortak Alaninda (Drive) Yer Alan

Dosya Uzerinden Alinir Ve Ogrenciye
Ozel Doldurulur.

Referans Islemleri

Tgili Belge

Hesap Makinesi Islemleri

Hazirlanan Belge Ogrenciye Mail Ile
Veya Elden Teslim Edilir.

Dosyay1 Elle Tasima

Aktif hazirlik 6grencisi olmayan 6grenciler, (Bolim
ogrencileri, Disaridan smava giren 6grenciler vb.) sozlii
olarak veya mail ile YADYOK o6grenci islerinden ilgili
belgeyi talep eder.

WhatsApp Uzerinden
Haberlesme

BUEPT Gegti / Kald1 Belgesi, TOEFL
Veya IELTS ile Gegti Belgeleri,
Hazirlik Okuduguna Dair Belge Vb.
Ogrencinin Talebine Gore Ortak
Alanda Yer Alan (Drive) Sablon
Alnarak Ogrenciye Gore Hazirlanir.

>

{

Telefon Uzerinden
Haberlesme

Tlgili Belge

TOEFL Hazirlanan Belge Ogrenciye Mail Ile
Veya Elden Teslim Edilir.

/Aday 6grenci veya mevcut 6grenci IELTS veya TOEFD
belge onaymi1 YADYOK o6grenci islerine onaylatmak
igin getirir.

TOEEL

Belgenin Orijinal Olma Durumu
| Kontrol Edilir. IELTS Ve TOEFL Web
Sayfalaria Kullanic1 Ad1 Ve Sifresi
fle Girilerek Bakalir. ‘
A TOEFL

Asama 3: Ogrencilere Verilen Belgeler

Ogrencinin istenilen Sartlar1 Saglama
Durumuna Bakilir.

grenci SartlarT
Sagliyor mu?

Evet:

Hayir

Ogrenci Bilgilendirilir Ve
Yonlendirilir. Sinavlara Tekrar
Girmesi Gerektigi Veya En Yakin
BUEPT Sinav1 Tarihi Séylenir.

Ogrenci Belgesi Onaylanir Ve
Ogrenciye Mail Veya Elden Teslim
Edilir.

A

Onaylanan Belgeler Excel Dosyasina
Sinava Girig Tarihi, Ogrenci Adi
Soyad1 Vb. Bilgiler Yer Alacak
Sekilde Tslenir.

A

xcel Dosyasi Ortak Dosyalara (Drive
Eklenir. Kayit Isleri SM *ye Belirsiz

Araliklarla Iletilir.
Testing Office tarafindan ara sinav tarihleri
belirlenir.
v Yoklama Kagidi

Taslagi, Grade

YADYOK Ogrenci Iseri 1
OK Ogrenci Iserinden Sorumlu Sheet, Memo

Miidiir Yardimecist Belirlenen Tarihlerde
Yapilacak Olan Ara Simavlar icin Web
Sayfasi Uzerinden Duyuru Yapar Ve Tlgili
A Belgeleri Ogrenci Islerine iletir.

Y oklama Kagidi
Taslagi, Grade
Sheet, Memo

A 4

Belirlenen Tarihlerde Yapilacak Olan Ara

Sinavlar Igin Sinavlardan 1 — 2 Giin Once
Yoklama Kagitlar1 Hazirlanir.

Yoklama
h 4 Kagitlar

Yoklama
v Kagitlari

Yoklama Kagitlar: Testing Office’e Teslim
Edilir.

A 4

Yoklama Kagitlar: Testing Office’e Teslim
Edilir.

Yoklama
Kagatlar

Sinav Gergeklestirilir. Sinav Bittikten Sonra
Hocalar Tarafindan Alinan Yoklamalar 1

Yoklama
Kagitlar

YADYOK Ogrenci Islerine Teslim Edilir.

Teslim Alinan Yoklamalar Arsivlenir. 1
Donem Boyunca Muhafaza Edilir.

v
Final, Midterm Ve Quiz Notlar1 Ogretim
Uyeleri Tarafindan BUIS e Girilir. Speaking

Sinav Sonuglar1 Mail ile Giin Sonunda

Asama 4: Final, Midterm ve Quiz Siireci

YADYOK Ogrenci slerine iletilir.

0t DegisikITi
Talebi var m1?
Notlar Belirlenen
Tarihlerde
Sisteme Girildi
mi?

Not Degisikligi
Formu

ilgili Ogretim Uyesi YADYOK Miidiir
Yardimeisinin Onayi ile Birlikte YADYOK
Ogrenci Islerine Miiracaat Eder.

A 4

BUIS Programi, Term Exam Operation >
Change Grades Sekmesi Uzerinden
Ogrenciler Segilir Ve Notlar
Giincellenerek / i1k Defa Girilerek
Kaydedilir.

A 4

Ad

A 4

- =< Siire¢ Sonlanir.

Yabanci Diller Yiiksek Okulu Yonetim Kurulu Belirsiz
Araliklarla Dilek¢e Yogunluguna Ve Giindeme Gore
Toplanir.

Ogrenciler YADYOK sekreterligine dilekgelerini t@
ederler.

A 4

A

YADYOK Yénetim Kurulu Tarafindan Sekreterlige
Ogrenciler Tarafindan Teslim Edilen Ogrenci
Dilekgeleri Hakkinda Kararlar Verilir.

YADYOK YK

v Kararlari

YADYOK Yonetim Kurulunu Hazirlayan Sekreter

Tarafindan Mail ile YK Kararlari iletilir.
DX

YADYOK YK
Kararlari

A 4

Yonetim Kurulu Kararlart YADYOK Ogrenci Isleri
Tarafindan Mail Tle Alinir. Kararlar1 Ciktis1 Alir.

DX

Kayit Dondurma Karar Tiirti Ne? Devamsizlik Disuimi

Asama 5: Yabanci Diller Yiiksek Okulu Yonetim Kurulu Kararlari

Sinif Degisikligi
Siireye Sayilarak Veya Sayilmayarak Ogrenci, Excel Dosyalarinda Yer Alan
Fark Etmeksizin Ogrenci, Yoklama Yoklama Listelerinde Ve BUIS VOllumlu Sgr}uqlar}ap YK Kararina
. . . Istinaden Ogrencinin Devamsizlik
Listelerinden (Excel Dosyalart) Programi Change Class Sekmesi Diisiimi Gereeklestirilir
Cikarilir. Uzerinden Simifi Degistirilir. s gexies ’

A

Ogrenciye Vermis Oldugu Dilekgeye
N~ »{ istinaden Alinan YK Karar1 Mail ile
\ Bildirilir.

Operasyonel / Yonetsel / Destek Siireg

Siire¢ Tipi

Amag ve Kapsam




LEJANT

Sﬁl’eg: BaSIanglCl Faaliyeti ( Baslangig )

Bilgi Sistemlerine Dahil

. R . Faaliyet
Olmayan Siirec Faaliyeti

YABANCI UYRUKLU AKADEMISYEN ATAMALARI SURECI

Ilgili Akademisyen YADYOK Yonetim (Rektorliik) Esdegerlik Komisyonu Personel Daire Baskanligi YOK Calisma ve Sosyal Giivenlik Balanligi

Bilgi Sistemlerine Dahil Olan

Su rec F aaliyetleri: odern Diller / hazirlik birimi / ileri Ingilizce
birimi Yiiksek Okul Miidiiriine akademisyen

Ust Yazi

ihtiyacini bildirir. Modern Diller / hazirlik birimi / ileri

Excel Bagvuru ingilizce birimi Yiiksek Okul Miidiir

Formu yardimcilarina akademisyen ihtiyacini

Ilgili Akademisyen Universitede bildirilmesi i¢in mail ile st yazi ilef
PowerPoint calismak iizere form doldurarak A 4
bagvuruda bulunur. ‘ Yiiksek Okul Miidiirii J
Akademisyen IThtiyacin1 [«
Word Bagvuru Degerlendirir.
Formu '
1gili Akademisyen Universitede
v e caligmak iizere iiniversitenin web
OBI S Eealliviai sitesi lizerinden form yiikleyerek
Y bagvuruda bulunur.
E BY S Yiiksek Okul Yonetim Kurulunda
Bagvuruda Bulunan Akademik
~ » Personel Veya Personel Thtiyacina
Gore Karar Verilmesi Igin 3 Ogretim
Uyesinden Olusan Jiiri Kurulur.
Bilgi Sistemlerine Dahil o
. . . . . aaliyet
Edilebilecek Siire¢ Faaliyeti
Kal’al’ Faal |yet| Basvuru Sahibi Yabanci Uyruklu

Akademisyenden Evraklar Talep
Edilir: (11 Dokiiman) Pasaport
Fotokopisi, Kimlik, Diploma
Fotokopileri Ve Terciimeleri, Gorev
Yﬁnlendirme — Evet——» Yaptign Universitelere Pair Caligma

Hayir Belgesi, 2 Fotograf, Oz Gegmis,
Egitim Bilgi Formu (Bilgi Derleme

\ 4

\ 4

Kontrol _ Ve Kimlik Formu), Akademik
Ozliik Calismalari (Yayin, Makale Vb.), En
) Evraklart Son Calistizn Kurumdan lisiginin
Risk Akademisyen Evraklarln\l-em—de\r Kesildigine Dair Yazi
Ve llgili Yabanci Diller Yiiksek
Okuluna Teslim Eder.
Performans

Parametre isaret Numarasi

Paralel Faaliyetler

Evraklari Teslim Alinan
Akademisyen Yazili Ve S6zlii Smava
Tabi Tutulur.

Faaliyet Ciktisi

Bogazici Universitesi Ogretim
Uyeligine Atanma Ve Yiikseltilme Esaslart

Prosediir Baglantisi

-g@@—vbo

... Prosediirii

Akademisyen

. . Basarili Oldu H;ylr
Talimat Baglantisi
..... Talimati
Evet
Siire¢ Baglantisi ... Siirec
Jiiri Tarafindan Ilgili Akademisyenin
Sﬁrec S()nu Faaliye ti Son Degerlendirilmesi Yapilir.
Siire¢ Parametresi ,
[J Aciklama Metni
Aciklamasi 4
Havir Rapor Hazirlanmaz Ve Miiracaat
v Sona Erer.
BT Sistem Veri Kaydi E
A3
Evet
Mail Gonderimi @ l
- Ilgili Akademisyenin Dosyalari
Hazirlanir. Jiiri Raporu Olusturulur.
Cikt1 Allnmasi
Al
Dosyalarin Kargolanmasi rgul
. A
Referans Islemleri Yiiksek Okul Yonetim Kurulunda
Basvuruda Bulunan Akademik | )
Personel Hakkinda Alim Karar1
R D Verilir.
Hesap Makinesi Islemleri HHH
Dosyay1 Elle Tasima w
WhatsApp Uzerinden
L/
Haberlesme| ‘=t o
Yonetim Kurulu
= " Akademik Hayir Siire¢ Sonlanir.

Telefon Uzerinden Personel Alimina
Haberlesme Karar verdi mi?

Rektorlik

onayladi m1? evet
Hayir
Rektorliik Degerlendirilmek Uzere
ksik Evraklar Bulunuyorsa Gerek \]()abvanfl [fiymkh;(lncéleme Ve < -
Evraklar Tamamlanir Veya Evrak egeriendirme Lomisyonuna
Eksiklige Binaen Degilse Siire Akademisyen Alimi Kararini Iletir.
P Sonlanir.
£
<
L2y
<
abanci uyrukl
inceleme ve
degerlendirme Hayir-
Komisyonu
Onayladi m1?
omisyon Kararina Ve Gerekgesine
Gore Ek Bilgi Istenip Yeniden
E‘ft egerlendirilir Veya Siire¢ Sonlanur,
Rektorlik UYK ‘ya Sunulmak Uzere
1 Raporu Personel DB “ye lletir.
A
UYK ‘da Degerlendirilir.
JYK onayladr Evet Komisyon Raporu Personel DB
Hayir mi? - " Tarafindan YOK ‘e letilir.
) Yabanci Uyruklu
Sure(; Sonlanir. Akademisyen
atamasi
Personel DB YOK ’e Basvuruda
Bulunur.
YOK Degerlendirmede Bulunur.
YOK on(:iyladl Hayir. =f Siire¢ Sonlanir. )
mi1? \\
Evet
Onaylandigina iliskin Universiteye
Sifre Iletilir.
Personel DB Sifreyi Tlgili Yiiksek |
Okul Miidiirliigiine iletir. h
Yiiksek Okul Miidiirliigiinde Tlgili
Personel Tarafindan Calisma Ve
Sosyal Giivenlik Bakanliginin Web
Sitesine Personel DB “den Tletilen
YOKSIS ‘ten Alinan Kod Ile Giris
Saglanir.
A 4
Akademisyenin Belgeleri, Sifre ile
Girilen Bakanligin Web Sitesine
Girilir / Tslenir Ve Gerekli Alanlar
Doldurulur.
Evet Bakanlik
- Onaylad1 mi?
Bakanligin Onay1 Mail Ve SMS Tle Hayir
o ) Personel DB ’ye, Adaym Kendisine
Ilgili Aday Gerekli Har¢lar Yatirir. Ve Ilgili Yiiksek Okul Miidiirligiine
y Siire¢ Sonlanir.
Yabanci Uyruklu Akademisyenin
Adres Kayit Sistemine Kayitli Olmasi
Kontrol Edilir.
v Dekont
\f
Harglarm Yatirildigina Dair Dekontlar
Yiiksek Okul Miidiirliigiine Teslim
Edilir.
{ .| Personel DB fle YOK Arasinda.
Personel DB {le Cizilecek! )
A 4
Calisma Ve Sosyal Giivenlik
Bakanlig1 Tarafindan Yabanci
Uyruklu Akademisyene Iletilmek
Uzere Calisma Izin Kart1 iletilir.
Personel DB Ve YADYOK R
Miidiirliigii Tarafindan Caligma Karti r“ ( )
Imza Karsiliginda Ilgili
Akademisyene Teslim Edilir.
.=
[o¥
.-
F .
§ Operasyonel Siireg
=
w2

Universitede ¢alismasi planlanan yabanci uyruklu akademisyenin gorevine baslayabilmesi igin gerekli yazismalarm ve islemlerin yapilmasi

Amag ve Kapsam



https://bogazici.edu.tr/Assets/Documents/Dosyalar/bogazici_universitesi_ogretim_uyeligine_atanma_ve_yukseltilme_esaslari_071223.pdf
https://bogazici.edu.tr/Assets/Documents/Dosyalar/bogazici_universitesi_ogretim_uyeligine_atanma_ve_yukseltilme_esaslari_071223.pdf

LEJANT

Siire¢ Baslangic1 Faaliyeti ( Baslangic )

Bilgi Sistemlerine Dahil

. . . Faaliyet
Olmayan Siirec Faaliyeti

YABANCI UYRUKLU AKADEMISYEN GOREYV SURESI UZATILMASI SURECI

ilgili Akademisyen YADYOK Yonetim (Rektorliik) Yabanc1 uyruklu inceleme ve degerlendirme komisyonu Personel Daire Bagkanlig: YOK Caligma ve Sosyal Giivenlik Balanlig:

Bilgi Sistemlerine Dahil Olan
Siire¢ Faaliyetleri:

PowerPoint -
Word I
Personel DB ‘nin Yazisina
o . istinaden Gérev Siiresinin
OBIKAS Uzatilma Durumu YK *da
Faaliyet Goriistiliir.
EBYS

Gorev Siiresini
Uzatmak Istiyor
mu?

Hayir:

Bilgi Sistemlerine Dahil

R R v . . Faaliyet
Edilebilecek Siirec Faaliyeti
Karar Faaliyeti
‘Akademisyen Gorev Siirest
> Dolunca Universiteden
Yonlendirme Evet I Ayrilir,
Hay1r: >
Kontrol
Risk
Performans

Rektorlik
onayladi m1?

Parametre isaret Numarasi

Paralel Faaliyetler

ksik Evraklar Bulunuyorsa Gerek!
Evraklar Tamamlanir Veya Evrak
Eksiklige Binaen Degilse Siire¢
Sonlanir.

Faaliyet Ciktis1

Prosediir Baglantisi

-g@@—vbo

... Prosediirii

Talimat Baglantisi

L

Evet Rektorliik De gerlem'iirilmek Uzere
N Yabanci Uyruklu Inceleme Ve
Degerlendirme Komisyonuna

Akademisyen Al Kararini Iletir.

..... Talimati

Siire¢c Baglantisi

abanct uyrukl
inceleme ve ‘

degerlendirme Hayir
Komisyonu

Onayladi m1?

Siire¢ Sonu Faaliyeti ( Son )

Siire¢ Parametresi ,
[] Aciklama Metni
Aciklamasi Evet

! '

P . . omisyon Kararina Ve Gerekgesine
. . Rektorliik UYK ‘ya Sunulmak Uzere . s .
BT Slstem Verl Kaydl D Raporu Person}él DB ‘ye fletir Gore Ek Bilgi Istenip Yeniden
I ’ egerlendirilir Veya Siire¢ Sonlanir,
. . . e UYK ‘da Degerlendirilir.
Mail Gonderimi @
/
Cikti1 Alinmasi
s JYK onayladr C
/ Hayir mi? Evet
Dosyalarin Kargolanmasi [~ B
Yabanci Uyruklu
Stire¢ Sonlanir. Akademisyen
. . atamasit
Referans Islemleri
. i  — -
Hesap Makinesi Islemleri HHH g
1 724
<
Dosyayl Elle Taslma w Personel DB YOK’e Bagvuruda
Bulunur.
WhatsApp Uzerinden :
by )
Haberlesme =)
Telefon Uzerinden YOK Degerlendirmede Bulunur.
Haberlesme
VIF—F‘ Siire¢ Sonlanir. )
Evet
YOK Tarafindan Onaylandigina
Iliskin Universiteye Yaz1 Iletilir.
Personel DB Yaziy1 flgili YADYOK |
Miidiirliigiine Iletir. M
YADYOK Tarafindan
Yetkilendirilmis Personel, Calisma
Ve Sosyal Giivenlik Bakanliginin
Web Sitesine Personel DB “den
iletilen YOKSIS Sifresi ile Giris
Saglar.
\ 4
Akademisyenin Belgeleri, YOKSIS
Sifresi fle Girilen Bakanligin Web
Sitesine Islenir Ve Gerekli Alanlar
Doldurulur.
Evet Bakanlik
- Onaylad1 m1?
Bakanligi Onay1 Mail Ve SMS Tle Hayir
//_ \ Personel DB ’ye, Adaym Kendisine

Mgili Aday Gerekli Harglar Yatirir. _\V Ve YADYOK Tarafindan

Yetkilendirilmis Kisiye Gelir. - l
& ( Stire¢ Sonlanir. )

A

Yabanci Uyruklu Akademisyenin
Adres Kayit Sistemine Kayitli Olmasi
Kontrol Edilir.

A

Harglarm Yatirildigina Dair Dekontlar
YADYOK Midiirliigiine Teslim

U Ed[r'

Personel DB ile YOK Arasinda.
Personel DB Tle Cizilecek! )

»

A 4

Calisma Ve Sosyal Giivenlik
Bakanlig1 Tarafindan Yabanci
Uyruklu Akademisyene iletilmek
Uzere Calisma Izin Kart1 Tletilir.

4
Personel DB Ve YADYOK
Miidiirliigii Tarafindan Calisma Karti
Imza Karsiliginda Ilgili
Akademisyene Teslim Edilir.

Operasyonel Siire¢

Stire¢ Tipi

Universitede ¢alismasi planlanan yabanci uyruklu akademisyenin gorevine baslayabilmesi igin gerekli yazismalarin ve islemlerin yapilmasi

Amag ve Kapsam




Ogrencinin
Kuruma
Gelisi




LEJANT

Siire¢ Baslangic1 Faaliyeti ( Baslangic )

Bilgi Sistemlerine Dahil _ - . .. . . .. . . .
Olmayan Siirec Faaliyeti Feallyet YADYOK MUDUR YARDIMCISI GOREVLENDIRMESI VE YONETIM KURULU OLUSTURULMASI SURECI

YADYOK Miidiirii

Ana Bilim Dali Ogretim Uyeleri YADYOK Sekreterligi Personel DB

Bilgi Sistemlerine Dahil Olan

Siirec Faaliyetleri: .

Excel = YADYOK Miidiirii tarafindan gércive" VUKSEKOGRETIM KANUNU
< geldikten sonra 2 tane YADYOK miidiir
P Point % yardimeist gorevlendirilmesi yapilir.
Owerroin < UNIVERSITELERDE AKADEMIK
5 TESKIiLAT YONETMELIGI
Q Bogazigi Universitesi Yabanci Diller Yiiksekokulu Hazilik YADYOK Miidiir Yardimeilary
WO rd g Sinifi Egitim, Ogretim Ve Smav Yonetmeligi Gorevlendirmesi Yonetim Kurulunda Olumlu
T .| Gériis Gegirilir. Ayn Giin igerisinde
w > Gorevlendirilmesi Yapilan Miidiir
OBIKAS 5 Yardimcilarina EBYS Uzerinde
Faaliyet 'é Gérevlendirildigine Dair Yazi iletilir.
EBYS g
5
S
=
3
<
Bilgi Sistemlerine Dahil et Personel DB
. . . . . aaliye
Edilebilecek Siirec Faaliyeti
Karar Faaliyeti g
z
Eg ADYOK kurulu YADYOK miidiirii, YADYO
> o miidiir yardimeilari, Modern Diller Koordinatorii
Y ﬁnl en dil‘m e —  Fvet———» ; ¢ ileri Ingilizce koordinatériinden olusur (5 kisi)
Hayr > g & UNIVERSITELERDE AKADEMIK
-é g TESKILAT YONETMELIGi
Kontrol P 5% il
= Ué Yonetim Kurulu Uyeleri, YADYOK
Risk A @) = Kurulu Tarafindan Segilir. 6 Aday
25 Arasindan 3 Uye Kapali Oylama
N 5 El fle Segilir.
Performans | Mo
X 3
SE
. =}
Parametre Isaret Numarasi @ <Qc M
>
Paralel Faaliyetler 5
&
<
Faaliyet Ciktis1
gy
Prosediir Baglantisi = .
< Operasyonel Siireg
=
..... Prosediirii a
Talimat Baglantisi
..... Talimat1
Siire¢ Baglantisi
:
= Enstitii miidiirii tarafindan yardimcilarinin belirlenmesi ve yonetim kurulunun olusturulmasi
oo . . Son M
Siire¢ Sonu Faaliyeti ( > g
>
g
Siire¢ Parametresi . <
¢lKlama M €inl
Aciklamasi - Agiklama Met
BT Sistem Veri Kaydi

Mail Gonderimi

Cikt1 Alinmasi

LB

Dosyalarin Kargolanmasi

D &

Referans Islemleri

Hesap Makinesi Islemleri

Dosyay1 Elle Tasima

WhatsApp Uzerinden
Haberlesme

E e ® Jj

Telefon Uzerinden
Haberlesme



https://www.mevzuat.gov.tr/mevzuat?MevzuatNo=10127&MevzuatTur=7&MevzuatTertip=5
https://www.mevzuat.gov.tr/mevzuat?MevzuatNo=10127&MevzuatTur=7&MevzuatTertip=5
https://www.mevzuat.gov.tr/mevzuat?MevzuatNo=2547&MevzuatTur=1&MevzuatTertip=5
https://www.mevzuat.gov.tr/mevzuat?MevzuatNo=2547&MevzuatTur=1&MevzuatTertip=5
https://www.mevzuat.gov.tr/mevzuat?MevzuatNo=10127&MevzuatTur=7&MevzuatTertip=5
https://www.mevzuat.gov.tr/mevzuat?MevzuatNo=10127&MevzuatTur=7&MevzuatTertip=5
https://www.bogazici.edu.tr/tr_TR/Content/Ogrenciler/Ogrenci_Isleri/Yonetmelik_ve_Ic_Tuzukler/YADYOK_Yonetmeligi
https://www.bogazici.edu.tr/tr_TR/Content/Ogrenciler/Ogrenci_Isleri/Yonetmelik_ve_Ic_Tuzukler/YADYOK_Yonetmeligi

LEJANT

Siire¢ Baslangici Faaliyeti

C

Baslangi¢ )

Bilgi Sistemlerine Dabhil
Olmayan Siirec¢ Faaliyeti

Faaliyet

Bilgi Sistemlerine Dahil Olan
Siirec Faaliyetleri:

Excel
PowerPoint
Word
OBIKAS

EBYS

Faaliyet

Bilgi Sistemlerine Dabhil
Edilebilecek Siirec Faaliveti

Karar Faaliyeti

Faaliyet

Yonlendirme

Kontrol

Risk

Performans

Parametre isaret Numarasi

Paralel Faaliyetler

Faaliyet Ciktisi

Prosediir Baglantisi

Talimat Baglantisi

Siire¢ Baglantisi

\4

Evet———»

..... Prosediirii

L

..... Talimati

-E@@—vbo

\4

Hayr:

Siire¢c Sonu Faaliyeti

C

Son )

Siire¢c Parametresi
Aciklamasi

BT Sistem Veri Kaydi

Mail Gonderimi

Cikti1 Alinmasi

Dosyalarin Kargolanmasi

Referans Islemleri

Hesap Makinesi islemleri

Dosyay1 Elle Tasima

WhatsApp Uzerinden
Haberlesme

Telefon Uzerinden
Haberlesme

VEKALET ISLEMLERI SURECI

YADYOK

. ( Bagslangig¢ )
( azilacak

Y

Akademik mi?

idari Mi?

idari (YADYOK Sekreteri)

Akademik

Asama 1

idari / Taginir Yetkilisi

Operasyonel Siireg

Ilgili unvana sahip gérevlinin vekil birakmasi igin gerekli yazismalarin yapilmasi

[1 Aciklama Metni

Nl

© e ® i

D &

At




LEJANT

Siire¢ Baslangic1 Faaliyeti ( Baslangig )

Bilgi Sistemlerine Dahil _
Olmayan Siirec Faaliyeti Faaliyet DERS BASINA SAAT UCRETLI GOREVLENDIRME (GELEN AKADEMISYEN)
Ilgili Akademisyen YADYOK Personel Daire Bagkanligi Yazi Isleri Sube Miidiiriiliigii Yonetim: Rektorlik, Rektor Yardimceiligt Diger Kurum
Bilgi Sistemlerine Dahil Olan
Siire¢ Faaliyetleri: O Bekge
Gorevlendirme talebinde
bulunacak akademisyen bolimii
Excel dilekgesini fiziken sunar.
PowerPoint -
A
Anan Bilim Dali Akademik
Word Kurulunda Gérevlendirme
Dilekgesi Giindeme Alinir.
T
EBYS
- Boliim Talebi Inceler.
Akademisyeni Gelme Durumunu |

Degerlendirir. Uygun Goriirse
Gorevlendirme Siirecine Ba§lan1r'

Yo6netim Kurulunda Giindeme

—_— - . Alinmak Uzere Gorevlendirme |«
Bilgi Sistemlerine Dahil ety Talebi incelenir / Kontrol Edilir
Edilebilecek Siirec Faaliyeti
. . vraklarda
Karar Faaliyeti Evet Eksiklik veya
ata var mi2
Yonlendirme| —— &e——* Havir
Hayir- > Y|
Kontrol
YADYOK Yo6netim Kurulunda
RISk Giindeme Alinir.
Performans

Parametre isaret Numarasi

Gorevlendirme

H

—— Evet (40A / 40C / 40D) Tirt (Kamu Hayir (31.Madde)
Caligan1t m1?)

Daha Once Ayni
Boliimde Ders
Verdi mi?

Paralel Faaliyetler

Faaliyet Ciktis1

Asama 1

v I—Haylr

Daha Once Ayni .| Jiri Tarafindan Akademisyen

Boliimde Ders rayir "l Sozlii Ve Yazili Smava Ahnir.
Verdi mi? l

Oneri Vermesi I¢in Akademik
Islerden Sorumlu Miidiir
...... Talimati Yardimcisi Tarafindan Jiiri Raporu

Olusturulur. i
()
Evet

A 4

Prosediir Baglantisi

-g@@—vbo

..... Prosediirii

Talimat Baglantisi

L/

Siire¢ Baglantisi

YADYOK Miidiirliigii Tarafindan
3 Akademisyenden Miitesekkil

Bilim Jiirisi Olusturulur.
) 4
Siire¢ Sonu Faaliyeti C Son ) Rektor
> Yardimeist m
. > Hayir
V‘fak}f/ D.EVI?t Devlet Universitesi ( Qnayladi my3 '
Universitesi

Siire¢ Parametresi

[ Acikl Metni
Aciklamasi ciiiama B

Evet

Vakif Universitesi

naylanmama Sebebine Gore Bii
Daha Bagvurulur Veya Siireg
Sonlanir.

BT Sistem Veri Kaydi

Mail Gonderimi

Personel DB
Siiregleri

Cikt1 Alinmasi

LA

Dosyalarin Kargolanmasi T~ B -
i . Rektor
Referans Islemleri @ L » Yardimeis: .
Onayladi m1}
.  —-—
Hesap Makinesi Islemleri : Hayir
Dosyay: Elle Tasima w
33 < Evet
WhatsApp Uzerinden Q)
Haberlesme u
Telefon Uzerinden
A A 4
Haberlesme Rektor Yardimeist Uygun Gordigi naylanmama Sebebine Gore Bi
Ders baslna saat Goérevlendirmeyi UYK ’ya Sevk Daha Bagvurulur Veya Siireg
ticretli gérevlendirme Eder. Sontanur.

ile gelen akademisyen

UYK ‘da gériisiiliiyor
mu? Personel DB ile
goriigtilmeli!
[\l
<
§ Evet
<
Personel DB
Siregleri
k=
F . .
5% Operasyonel / Yonetsel / Destek Siireg
=
1)
)

Amag ve Kapsam




LEJANT

Siire¢ Baslangic1 Faaliyeti C Baslangic )

Bilgi Sistemlerine Dahil
Olmayan Siire¢ Faaliyeti

Faaliyet

DERS BASINA SAAT UCRETLI GOREVLENDIRME SURECI (GIDEN AKADEMISYEN)

Ilgili Akademisyen Fakiilte ve Enstitii Sekreterligi Personel Daire Baskanlig1 Yazi Isleri Sube Miidiiriiliigii Yonetim: Rektorlik, Rektor Yardimceiligt Diger Kurum

Bilgi Sistemlerine Dahil Olan
Siirec Faaliyetleri:

Excel -
PowerPoint -
Word -
OBIKAS
Faaliyet
EBYS

A

Bilgi Formu (Ders
Yiikiinii Gosteren
Belge)

Yo6netim Kurulunda Giindeme
Alinmak Uzere Gorevlendirme
Faaliyet Talebi incelenir / Kontrol Edilir.

A 4

Bilgi Sistemlerine Dahil
Edilebilecek Siirec Faaliyeti

vraklarda
Eksiklik veya

ata var mi>

Karar Faa||yet| Tespit Edilen Eksiklikler Veya
Hatalar Akademisyene Tletilir Ve |« Evet:
Evraklarini Tletmesi Istenir.

\4

Yonlendirme| ——— &e—*
Haynr- > Hayir
Kontrol PY
Yonetim Kurulunda (YK)
Risk A Té’ Giindeme Almnir.
3
- 724
Performans| | <
Parametre isaret Numarasi @ Evet (40A / 40C / 40D)
Paralel Faaliyetler @
Vakif/ Devlet
. Universitesi
Faaliyet Ciktisi e )
Devlet Universitesi
Prosediir Baglantisi .
Vakif Universitesi
..... Prosediirii
Talimat Baglantisi
..... Talimati
Siire¢ Baglantisi
Siire¢ Sonu Faaliyeti ( Son )
b4
Rektor
0 . > Yardimcist
Siire¢ Parametresi . "\ Onayladi mi2 )
Aciklamasi [1 Aciklama Metni
BT Sistem Veri Kaydi
A y
Rektor Yardimeist Uygun Gordiigi naylanmama Sebebine Gore Bi
Gérevlendirmeyi UYK ’ya Sevk Daha Bagvurulur Veya Siire¢
Eder. Sonlanir.
Mail Gonderimi

Cikt1 Alinmasi

il

D &
Asama 2

Dosyalarin Kargolanmasi

Referans Islemleri
Personel DB

Stiregleri

Hesap Makinesi Islemleri

Dosyay: Elle Tasima

WhatsApp Uzerinden
Haberlesme

E e © Jj

- Operasyonel / Yonetsel / Destek Siireg
Telefon Uzerinden

Haberlesme

Stire¢ Tipi

Amag ve Kapsam




LEJANT

Siire¢ Baslangic1 Faaliyeti C Baslange )

Bilgi Sistemlerine Dahil _ - " e - :
Olmayan Siire¢ Faaliyeti reabe 108. MADDEYE GORE UCRETSIZ IZINLER SURECI

Ilgili Birim (flgili Fakiilte ve Enstitii) Ilgili Birim Yénetim Personel Daire Baskanlig1

Bilgi Sistemlerine Dahil Olan
Siire¢ Faaliyetleri:

Izin talebin bulunan akademik Izin Dilekgesi

i
»

veya idari personel bagli
bulundugu birime izin talebini
Excel - iletilir.
657 Sayili Kanun
. 108.Madde (E Maddesi)
PowerPoint - e

Prosediir Baglantisi

—B: A
..... Prosediirii \/ B

F 657 Sayili Kanun
l 108.Madde (B,F Ve G Maddeleri)

‘Akademik mi?
Idari mi?
Bilgi Sistemlerine Dahil i _
oy s . o . aaliye
Edilebilecek Siire¢c Faalivyeti g _
3 Akademik
<
Karar Faaliyeti
Yonlendirme| ———f&fet——
Hayr > | UYK’da izin Talebi Giindeme OESIEIRIE
Kontrol] o Alnir. Sirester
Risk A J
Performans >
Parametre isaret Numarasi @
Paralel Faaliyetler @
Akademisyenin Ozliik
Dosyasma UYK Karar1 Eklenir.
Faaliyet Ciktisi

Talimat Baglantisi

L

..... Talimati

Siire¢ Baglantisi A
Siire¢ Sonu Faaliyeti ( son )

Siire¢c Parametresi '
[1 Aciklama Metni
Aciklamasi

Bagli Bulundugu Birimden
Personelin Ise Baslama Tarihi
Gelir.

Asama 2: B,F ve G izin tiirleri

BT Sistem Veri Kaydi

Mail Gonderimi

4 Idari mi? ]

Y

Cikti Alinmasi

idari

il

Dilekge

Akademik

Izin Siiresi Veya Gorevlendirme Siiresi Biten
Akademik Veya Idari Personelin Ise Baglama Tarihi
Calistig1 Birimden Bagli Bulundugu Enstitiiye Elden
Tletilir.

5's

Dosyalarin Kargolanmasi

Referans Islemleri

Hesap Makinesi Islemleri

Asama 3: Izin sonras1 ise baslama

Dosyay: Elle Tasima

WhatsApp Uzerinden
Haberlesme

E em® jj

Personel DB
Stirecleri

Telefon Uzerinden
Haberlesme

Kisinin Ozlitk Dosyasina
= llgili Yaz1 Eklenir.

Destek Siireg

Stire¢ Tipi

Akademik veya Idari personelin gesitli sebeplerden dolay1 izne ayrilmasi igin gerekli yazismalarin ve islemlerin yapilmasi

Amag ve Kapsam



https://www.mevzuat.gov.tr/mevzuat?MevzuatNo=657&MevzuatTur=1&MevzuatTertip=5
https://www.mevzuat.gov.tr/mevzuat?MevzuatNo=657&MevzuatTur=1&MevzuatTertip=5
https://www.mevzuat.gov.tr/mevzuat?MevzuatNo=657&MevzuatTur=1&MevzuatTertip=5
https://www.mevzuat.gov.tr/mevzuat?MevzuatNo=657&MevzuatTur=1&MevzuatTertip=5

LEJANT

Siire¢ Baslangic1 Faaliyeti ( Baslangic )

Bilgi Sistemlerine Dahil , ’ ’ e e - :
Olmayan Siirec Faaliyeti Falive IDARI PERSONEL NAKIL / ISTIFA / EMEKLILIK SURECI

flgili Akademik veya Idari Personel Ilgili Enstitii Yonetim (Genel Sekreterlik ve Rektorliik) Personel Daire Baskanligini

Bilgi Sistemlerine Dahil Olan
Siirec Faaliyetleri:

istifa / Emeklilik

Dilekgesi
\—A
Excel - i i i i i
Idari veya Akademik personel istifa /
Emeklilik dilek¢esini bagl bulundugu
PowerPoint - miidiirliigiine elden teslim eder.
were -
Faaliyet
E BYS Tlisik Kesme
Personelin Istifa / Emeklilik
Dilekgesine Istinaden Web

Sayfasinda Yer Alan Form ile
flisik Kesme Islemleri Yapilir,

a B

ilisik Kesme Formu  Idari ilisik Kesme Form

1

Bilgi Sistemlerine Dahil
Edilebilecek Siirec Faaliyeti

Faaliyet

Evet BAP Projesi Var
mi?

Karar Faaliyeti

Istifa Etmek Isteyen Akademik
Veya Idari Personel Uzerinden H
Yonlendirme —bRvet——> BAP Projeleri Hakkinda Kapatma avir

\4

Hayir: > Islemlerini Yapar.
Kontrol
Tasinir Yetkilisi {le Kisinin
. > Uzerinden Tagimirlarin
Risk Devredilmesi Saglanir.
g
Performans %

Parametre isaret Numarasi

Ilisik Kesme
Formu
]

Emekli Olmak Veya Istifa Etmek
isteyen Akademik Veya idari
Personel ilisik Kesme Formunda |« -
Yer Alan Birimlerden Gerekli
Onaylar1 Ve imzalar1 Alrr.

Paralel Faaliyetler

Faaliyet Ciktis1

Prosediir Baglantisi

-E@@—vbo

Prosediirii

Talimat Baglantisi

L%

..... Talimati

Sﬁl‘eg BaglantlSl Tlisik Kesme Formu
(Asl), Dilekge

(Asly)

ilisik Kesme Formunun Asli Islak
Imzali Olarak Akademisyenin

Dilekgesi Personel Daire
Siil’e(,‘ Sonu Faaliyeti ( Son ) Bagkanligma Elden Teslim Edilir.

|

Siire¢ Parametresi

00 Acikl Metni
Aciklamasi ciiamma Vet

Personel DB
Stireci

BT Sistem Veri Kaydi

Mail Gonderimi

Cikti Alinmas Operasyonel / Yonetsel / Destek Siireg

LE

Stireg Tipi

Dosyalarin Kargolanmasi

55

Referans Islemleri

Hesap Makinesi Islemleri

Dosyay1 Elle Tasima

Amag ve Kapsam

WhatsApp Uzerinden
Haberlesme

© e ®

Telefon Uzerinden
Haberlesme



https://bogazici.edu.tr/Assets/ogretim_uyeleri_ilisik_kesme_formu_16.05.2023.doc
https://bogazici.edu.tr/Assets/ogretim_uyeleri_ilisik_kesme_formu_16.05.2023.doc

LEJANT

Siire¢ Baslangic1 Faaliyeti ( Baslangie )

Bilgi Sistemlerine Dahil
Olmayan Siirec Faaliveti

Faaliyet

EK DERS iISLEMLERI (HESIS) SURECI

Ilgili Akademisyen YADYOK Hesap Isleri SM / Personel DB Kurum/Sirket Dis1 Paydas

Bilgi Sistemlerine Dahil Olan
Siirec¢ Faaliyetleri:

Excel
OBIKAS| [ = ]
Hesap Isleri Sube Miidiirliigii
HESIS Uzerinden Formu fletilen
E BYS Personel Igin Gerekli
Yetkilendirmelerin Yapilmasini
Saglar.

HESIS Faaliyet
Yetkili Kisiler Tarafindan HESIS Sistemi
Uzerinden Tam Zamanl Ve Part Time
Ogretim Gorevlisinin Verdigi Derslerin
Girisi Ilgili Tarihlerde Saglanir.

BKMYBS Faaliyet

Sistem Uzerinden Yetkili Kisi Kontrolleri

Bilgi Sistemlerine Dahil _ Saglar Ve Onay Verir. ,
Faaliyet /

Edilebilecek Siire¢ Faaliyeti HESIS Kuflanm

Kilavuzu / Talimat:

Donem
Ders Yiikii Formu Ogretim Uyelerine [gerisinde Ders

Karar Faaliyeti

O

imzalanmak Uzere HESIS Uzerinden Yiikiinde
Maillerine Otomatik Olarak Tletilir. Degisiklik Oldu
> mu?
Yonlendirme| ———f&e—— __ Evet
Hay1 > — Ders Yiuku
g Formu
Kontrol ® % [ Ogretim Uyeleri Maillerine Gelen Formu
< Cikt1 Alip Islak Tmzah Olarak YADYOK
. 71 Midiir Sekreterine Teslim Eder. .
Risk A DeI::rs Yiki v
ormu
- __ Izin Ve Hoca Degisikligi Gibi Durumlarda
> ,| Alman Imzalar Onaylanmak Uzere {lgili HESIS Uzerinden izin Bilgileri Rapor
Performans g YADYOK Miidiiriine iletilir. Girilerek Segilir Ve Ders Yiikleri
@ Giincellenir. Ilgili Dénem Igerisinde
. @ Telafisini Tamamladig:1 Takdirde Tekrar
Parametre Isaret Numarasi Ders Yki Sisteme Girilir.
A Formu
. Y
Paralel Faal |yet| er YADYOK Miidiirii Evraki imzalar Gorevlendirme Alan Ogretim Gorevlisi Ders
Telafisi Sart1 lle Gorevlendirmeye Ayrilir.
Gorevlendirme Bitiminde Derslerin
Telafisini Yapar. HESIS Uzerinde
Ders Vi Gorevlendirme Tarihi Girilir,
. ers Y uku
Faaliyet Ciktis1 i Formu
imzali Evraklar 1 Niisha Fotokopisi Alinir.
Fotokopileri Arsivlenir.
Prosediir Baglantisi . w

... Prosediirii

Imzal1 Evraklarin Orijinal Niishast Fiziki
Olarak Hesap Isleri SM ‘ye Teslim Edilir,

..... Talimati L
N

Talimat Baglantisi

L/

A 4

Hesap Isleri Siireci

Siire¢c Baglantis

Siire¢ Sonu Faaliyeti ( Son )

Siire¢c Parametresi

[] Acikl Metni
Aciklamasi cikama Aet

Ek Ders Ucret
. . eluosi
BT Sistem Veri Kaydi E Cirelees
Her ay ek ders 6demeleri hesaplandiktan
sonra Hesap Isleri SM doldurulmak iizere
evrak iletir.
Mail Gonderimi @ Ek Ders Ucret
Cizelgesi
Y
Hesap Isleri SM ‘den Gelen Cizelge Kontrol |
Cikt1 Alinmasi Edilir.
Dosyalarin Kargolanmasi| p~umm R Conelge Dog
® ® Evet:
B Mu?
i ;
. = "
Referans ISlemlerl g Ek Ders Ucret Hayir Ek Ders Ucret Ek Ders Ucret
z Cizelgesi Cizelgesi Cizelgesi
] ~_——
. . X . - Cizelge Imzalamir Ve Hesap Isleri SM ‘ye Hesap Isleri SM ile Telefon Veya Mail .| Hesap Isleri SM Cizelge Uzerinde Gerekli
Hesap Makinesi Islemlerl - +- Elden iletilir. iletisime Gegilir. Revize Edilmesi Istenir. " I Diizeltmeleri Yapar.
Dosyay1 Elle Tasima w
WhatsApp Uzerinden C :
Haberlesme M Hesap Isleri SM ile Devam Edilecek!
Telefon Uzerinden
Haberlesme
BKMYBS (Biitiinlesik Kamu Mali Ydnetim
Bilisim Sistemi) Uzerinden Ucret
Cizelgesinin Veri Girisini Saglar.
BKMYBS
Gergeklestirme Gorevlisi Ve Harcama
Yetkilisi Sistem Uzerinde Gerekli Onaylar1
Saglar.
&
H .. ..
oY Operasyonel / Yonetsel / Destek Siireg
5
951

Amag ve Kapsam



https://giris.hmb.gov.tr/login
https://giris.hmb.gov.tr/login
https://giris.hmb.gov.tr/login
https://giris.hmb.gov.tr/login
https://bgp.he.net/dns/hesis.boun.edu.tr
https://bgp.he.net/dns/hesis.boun.edu.tr

LEJANT

Siire¢c Baslangici Faaliyeti

Bilgi Sistemlerine Dahil
Olmayan Siirec Faaliyeti

Bilgi Sistemlerine Dahil Olan
Siire¢ Faaliyetleri:

Excel
OBIKAS
EBYS
HESIS

BKMYBS

( Baslangi¢ )

Faaliyet

Faaliyet

Faaliyet

Faaliyet

Bilgi Sistemlerine Dahil
Edilebilecek Siire¢ Faaliyeti

Karar Faaliyeti

Faaliyet

9

Yonlendirme Bvet——»
Hayir- >
Kontrol
Risk
Performans

Parametre isaret Numarasi

Paralel Faaliyetler

Faaliyet Ciktis1

Prosediir Baglantisi

Talimat Baglantis1

Siire¢c Baglantisi

-g@@—vbo

... Prosediirii

|

..... Talimat:

Siire¢ Sonu Faaliyeti

Siire¢ Parametresi
Aciklamasi

BT Sistem Veri Kaydi

Mail Gonderimi

Cikti Alinmasi

Dosyalarin Kargolanmasi

Referans islemleri

Hesap Makinesi Islemleri

[] Agiklama Metni

[T
]

Dosyay1 Elle Tasima

WhatsApp Uzerinden
Haberlesme

Telefon Uzerinden
Haberlesme

Rektorliik

KISMi ZAMANLI CALISTIRILACAK OGRENCILER SURECI

SKS DB

Tiim Fakiilte, Enstitii ve Idari Birimler

Ogrenci Isleri DB

Bilgi islem DB

Hesap Isleri Sube miidiirliigii

Rektorliik tarafindan kismi zamanli 6grenciler igin
biitce belirlenir.

Biitge Boliimlere Dagitilir.

Dagitilan Biitgeler Boliimlere Resmi Yaz
ile Bildirilir.

Siirecin Takvimi SKS DB Tarafindan
Belirlenir.

Idari Ve Akademik Tiim Birimlere
Ogrencilerin Sayilarmin Ve Niteliklerinin
Yer Alacagi Bir Duyuru Formu Gonderilir.

Fakiilteler, Enstitiiler Ve Daire

A 4

Baskanliklar1 Bagli Birimlerinden Talep
Toplamaya Baglar

|

Doldurulan Formlar SKS DB ‘ye
Gonderilir. Formlar Birlestirilir.

Formlar Bilgi Islem Sitesi Uzerinden s
Talebi Ile Yayinlanmak Uzere Yiiklenir

Formlar Web Sitesinde ilan Edilir.

Basvuru Formu,
Ders Programi

ilan Siirecinde Ogrenciler Birimlere Form

Red Alan Ogrencilerin Durumu flgili

istenir.

Birime Bildirilir. Yeni Basvuru Igin Talep

hayir

Ogrenci
Caligmak Igin
Uygun Mu?

A

Doldurarak Basvuru Yapmaya Baslar.

A

Basvuru Yapan Ogrenciler Arasindan
YADYOK Miidiirii Ve Miidiir Yardimcilart
Tarafindan Se¢im Yaplir.

A 4

Bagvurular Tamamlandiktan Sonra
Birimler Kabul Listesini SKS DB ’na

Gonderir. ‘

Liste Kontrol I¢in Ogrenci Isleri DB ‘ye
Mail Uzerinden Ulastirilir.

Kabul Listesindeki Ogrencilerin
Yonetmelikte Sartlar1 Karsilayip
Karsilamadiklar1 Sorgulanir.

—
<
S
<
724
<
~ evet: 1
Kabul Listesi Bilgi Islem DB Gonderilir Ve
Web Sitesinde Yayinlanir.
Birimlere (idari / Akademik) Sézlesmeler
Gonderilir
1 Sozlesme
Online Veya Sahsen Gelerek Ogrenci
Sézlesmeyi Imzalar. Birim Amirinin
Imzasinin Ardindan Sozlesmeler SKS DB
‘ye Gonderilir
Gelen Sozlesmeler Kabul Listesine Gore
Kontrol Edilerek Listeler Halinde Son
Onay Tgin Rektorliige Gonderilir.
So6zlesme Rektorliik Tarafindan
Onaylanarak Ise Giris Islemleri I¢in Hesap
Isleri Sube Miidiirliigiine Gonderilir.
(.
Sozlesmeler Binaen Sigorta Ve Ise Giris
Islemleri Yapalir.
A
Ogrenciler HESIS Sitemine Tanimlanir.
Béliimde Tayin Edilen Yetkiliye HESIS
- Bilgileri igin Hesap Isleri SM Tarafindan
Tanimlama Yapulir.
\ 4
Her Birimde Yetkilendirilmis Gorevliler
S icerisinde d d . Tarafindan Calisan Ogrencilerin Puantajlari
v ene 1gerisinde devam eden olay (Excel Dosyas1 Uzerinde Her Ayin 14 ile
Sonraki Aym 15'i Arasinda) Doldurulur.
Biitge Artirim Talebi Durumunda
GRektérlﬁk Onay Istenir. ; -
Doldurulan Puantajlar (her Ay Ilgili
Tarihlerde) HESIS ’e Girilir.
4
Ogrencinin Ay Igerisinde izin, Caligmama,
Rapor Vb. Durumlari Oldugu Takdirde O
Ay I¢in Puantaj Giincellenir.
Al
Rektorliik Biitge
evet Artirimint
Onayladi M1?
Hayir
Biitge Artirm Talebi Rektorlik Onayr | )
Beklenir.
\ 4
Ogrenci Calisma Kayit Siireci Sonlanir.
wmo E of o
.-
o
=1
H .. ..
oY Operasyonel / Yonetsel / Destek Siireg
=
=3
N

Amag ve Kapsam

Ogrencilerin okul haricinde kurum biinyesinde istihdam edilmesi




LEJANT

Siire¢ Baslangic1 Faaliyeti C Baslangic )

Bilgi Sistemlerine Dahil
Olmayan Siirec Faaliyeti

Faaliyet

OGRETIM GOREVLISI ATAMASI SURECI

flgili Akademisyen YADYOK Yonetim Personel DB

Bilgi Sistemlerine Dahil Olan
Siire¢ Faaliyetleri:

YADYOK Miidiirliigii tarafindan 6gretim

Excel gorevlisi alimi / atamasi yapilmast igin
Yonetim Kurulunda karar alinir.
PowerPoint
Ust Yazi, Tutanak
(YK Karar1), Alim
Word Sartlar1
y
e Yonetim Kurulu Karar le Rektérliik izni /
OBIKAS Onay1 Alinmasi I¢in EBYS Uzerinden Yazi
Faaliyet Yazilir.
- Ogretim Gérevlisi Atamast / Alimi Igin
Rektorliik Tarafindan Kullanim izni
Degerlendirilir.
0 O 0 0 O < v e
Bilgi Sistemlerine Dahil g Son Hayr Rekiorliik Evet
. . . . . Faaliyet % Onayladi mi1?
Edilebilecek Siire¢ Faaliyeti <
Personel DB Tarafindan YADYOK
Karar Faal |yet| Mudurlugundsen nge?qn GOl‘e.VhSI Ahm
ilan Formu Sartlar1 / Kriterlerini Iletmesi Istenir.
Y

Alim Igin Ogretim Gérevlisinde Aranan

Kriterler Ve Tlan Gerekgesi Personel DB *ye
Yonlendirme| ——&e——> Tletilir.

\ 4

Hayr: > g
Kontrol
Tutanak (YK

v Karari)
Risk

Rektorliik Onay1 Alindiktan Sonra

YADYOK YK ’da 8 Kisi Arasindan 3 Asil N
Performans Ve 2 Yedek Olarak Jiiri Olusturulur.

Parametre isaret Numarasi

Paralel Faaliyetler

Faaliyet Ciktisi

YADYOK telefon ile bilgilendirilir.

Basvuru

Resmi gazetede kadro ilanlar1 yaymlanir.
I Evraklar

Prosediir Baglantisi

Aday Ogretim Gorevlileri Bogazigi Universitesi
Yabanci Diller Yiiksek Okul Miidiirliigiine Evraklarini

Elden Veya Posta Yolu Ile Gondererek Bagvuruda
.. Prosediirii

-g@@—vbo

Bulunur. Basvuru Evraklari,
v R Bagvuran Adaylarin Yer
. - r.- () Aldig1 Excel Dosyasit
Talimat Baglantisi

Basvuru degerlendirme siiresi boyunca evrak
teslim alimlar1 devam eder. Bagvuran
adaylarin bilgileri Excel dosyasina
kaydedilir.

..... Talimati

Siire¢ Baglantisi

A 4

Adaylarin Evraklar1 Kontrol Edilir

Siire¢ Sonu Faaliyeti son

Evraklar Tam
mi?

Slll'eg Parametresi 0 Aglklama Metni Adaydan Evraklarmi Tamamlamasi Istenir. [¢———Hayr
Aciklamasi @—

Basvuru
Sartlarmi
agliyor mu?

On Degerlendirme Sonucu Ilan Edilir.
Reddedilme Sebebi ilanda Belirtilir.

[——Hayir
Mail Gonderimi

Evet
BT Sistem Veri Kaydi E

Evet

v

Cikt1 Alinmasi

On Degerlendirme Sonuglar1 YADYOK
Sekreterligi Tarafindan Universitenin Web

" Sayfasinda Duyurularda Yaymlanir.
I () )

Duyuruda Sozlii Sinav Bilgileri Yayinlanir.

J A2

Dosyalarin Kargolanmasi

Sonuglara Gore Adaylar Sozlii Sinava Gelir.

Hesap Makinesi Islemleri

Y

Degerlendirme Yapacak Ogretim Gorevlileri
Adayin Ders Anlatim Becerileri Dinler Ve
Notlar.

Dosyay1 Elle Tasima

So6zIi Sinav

]
rgu
Referans islemleri v
—
i

- . Notlar1 (Excel)
WhatsApp Uzerinden ]
Soz1i Sinav Notlart Tutanak Altina Alinir Ve
. -
Haberlesme Notlar Excel Dosyasina Kaydedilir.
Telefon Uzerinden
Sozlii Sinav
Haberlesme Notlari (Excel)
4
Sozlii Smav Sonuglar1 Universitenin Web
Sayfasinin Duyurular Kisminda Agiklanir.
1 Ayni Duyuruda Adaylara Yazili Sinav Giris
Bilgileri Yaymlanir.
Sinav
Kagitlari
A A 4
YADYOK Tarafindan Yazili Sinava Girecek
Adaylar SozIii Sinav Sonuglarini Goriintiiler. Adaylar I¢in Kisi Sayis1 Kadar Smav Kagidi
Hazirlanur.
Siav
v Kagtlar
7
.| Adaylar Yazili Sinav Tarihinde Kuruma
i Gelir. Yazili Sinava Katilir.
A 4
Tiim Bilgilerin (So6zlii Sinav, ALES, YDS
Vb. Notlarinin Da Yer Aldig1) Yer Aldig:
Excel Dosyasina Yazili Sinav Sonuglari
Eklenir.
A 4
e SR Excel Dosyasi Uzerinde Ortalamast Alian
OGRETIM UYESI DISINDAKI OGRETIM ELEMANI KADROLARINA >
YAPILACAK ATAMALARDA UYGULANACAK Notlara Gére Adaylar Bagar1 Siralamasina
MERKEZI SINAV iLE GIRi$ SINAVLARINA Gore Siralanir.
ILISKIN USUL VE ESASLAR HAKKINDA YONETMELIK
(Madde 12)
4
Universitenin Ana Sayfasinda Duyurular
Kisminda Yaynlanir.
A 4
Kazanan Adaylar YK Giindemine Alinir.
Nihai Degerlendirme (Excel
Dosyast), Her Bir Aday Igin Tiim
Bagvuru Belgeleri, YK Karar1 Ve
Tutanak
A 4
YK Karar1 Rektorlitk Oluruna Sunulmak
Uzere Personel DB ’ye Iletilir.
~ » YK Karar1 Rektorlikk Oluruna Sunulur.
N
<
=
<
724
<
Rektorlik
Onayladi m1.? Hayr N
Kamu Disindan Basvurular Igin Arsiv
Evet »|  Arastirmast Yapilmasi I¢in Valilige Yazi
Yazilir.
Sonuglar Uygun Hayir Arsiv Aragtirma Komisyonuna
Sunulur.
Evet
A Y v
Tlgili Kisiye / Boliime Bilgi
Evet: Atama Devam Hayir Verilerek Siireg
Edecek mi? Sonuglandirilir.
Resim, Niifus Ciidan1 Fotokopisi, Savcilik
Belgesi, Erkek — Askerlik Belgesi, Tkametgah,
Saglik Raporu, Dil Belgesi, Hazirlik Belgesi,
Diplomalar- Denklik Belgesi, Mal Bildirimi,
Personel Bilgi Formu, (Kamu Kurumunda
Calisma Gegmisi Varsa) Caligma Belgesi
i \/\
Disardan Atama I¢in Gerekli Belgeler
Teslim Edilir. Icerden Yiikselmede
Belge Alinmaz
A 4
Baska Kamu Kurumundan Gelenler
I¢in Tlgili Kurumdan Muvaffakatname
Istenir.
Muvafakatname Hayir > Kisi Istifa Hayir
Cikt1 m1? Edecek mi?
Evet Evet
Kamu Kufurnunda Nakil legn Nakil Gelen Akademisyen Siireci
Personel I¢in Kurumuna Iligik Sonlanir
Kesmelerine Dair Yaz1 Yazilir )
tama
Kararnamesi /
Hareket Onay1
Atama Kararnamesi Hazirlanarak
Dekan/Enstitii Miidiiri/ Yiiksek Okul [«
Miidiirii Ve Rektér imzasina Sunulur.
SGK’ya, YOKSIS’e, HITAP’a, Ozliik
»|  Isleri Yazilimima (Netiket) Bilgi
Girilir.
A 4
Akademik Kadro Cetveline Islenir.
Atanan Ayrilan Defterine Islenir.
Kimlik Kart: Basimi I¢in Sistemden
Bilgi Gider, Kart Teslimi Yapilir.
4
Ise Baslama Hareket Onayt, ise Giris
Bildirgesi, YDS Sonu¢ Onay1 Hesap
Islerine Verilir.
. —
[o¥
.-
H .. ..
5% Operasyonel / Yonetsel / Destek Siirec
=
p=
w2

Amag ve Kapsam



https://www.mevzuat.gov.tr/mevzuat?MevzuatNo=28947&MevzuatTur=7&MevzuatTertip=5
https://www.mevzuat.gov.tr/mevzuat?MevzuatNo=28947&MevzuatTur=7&MevzuatTertip=5

LEJANT

Siire¢ Baslangic1 Faaliyeti ( Baslangic )

Bilgi Sistemlerine Dahil

. . . Faaliyet
Olmayan Siirec Faaliyeti

GOREVLENDIRMELER (38, 39, 58 VE SABBATICAL) SURECI

Tlgili Akademisyen YADYOK Personel Daire Baskanlig1 Yazi Isleri Sube Miidiirliigii Rektorlik (Rektor, Rektor Yardimeilar) Diger Universite MEB

Bilgi Sistemlerine Dahil Olan
Siire¢ Faaliyetleri: Goreviendirme

Dilekge
Gorevlendirme talebinde
bulunacak akademisyen bolimiine

dilekgesini fiziken sun%)
PowerPoint -
EBYS/ KAMUSiS Akademisyenin Gorevlendirme
‘ > » Talebi YADYOK Yonetim Kurulu
Gilindemine Alinir.

YK
Gorevlendirme .
Talebini Hayir————» Siire¢ Sonlanir.
Bilgi Sistemlerine Dahil o Qnayladi mi
. . . . . aallyet
Edilebilecek Siirec Faaliyeti )
vet
Karar Faaliyeti Eksik Evraklar Bolime Bildirilir. yrakjarlarda
Tamamlanmis Hale Tekrar Fakiilte [« Evet: . o < -
P diizeltme ihtiyaci
Yonetimine Iletilir. o
var mi?
Yonlendirme| ———f&e———
Hay1r ’ Seyahat Onay1

Hayir

Yazist

Kontrol PY
@ili akademisyen BAP gorevlendirmesi
. i¢in seyahat onay1 yazisini alir. Gorevlendirme ..
Risk A Tiirii Ne? Sabbatical
>
Performans |
A
. @ BAP EBYS Uzerinden Akademisyenin
Parametre Isaret Numarasi Gorevlendirmesine {liskin «Seyahat Onay1 . L. .
Yazisini» Enstitii Miidiirliigiine iletir. t Dagitim Birimi Netlestirilecek!
i Yolluklu/ Yolluklu / Giindelikli / Biitgeli ; Yapilan ina11yet1 daha iyi
Paralel Faaliyetler Yolluksuz ¢  yansitan ciimle yazilacak!
Yolluksuz / Giindeliksiz i
Kamu idarelerince Yurt Disina Gonderilenler igin Yiiklenme
Faaliyet ClktlSl Senedi Ile Muteber Imzali Miiteselsil Kefalet Senedi
Biitge Kaynagi / .
P d . B 'l t v Proje Tiirii ne? 3 Ddéner Sermaye Kaynaklari et UYK ’da
roseaur pagiantisi Eve onayland1 mi?
Gorevlendirme
e Siiresi 2
-+ Prosediri \MV YADYOK Hazirlik Birim Payi
Hayir:
. - B Rektorlik Konferans
Talimat Baglantisi 1-7 Giln Arasi 1639 Glin Arast Destek Fonu 39. Madde mi?
58. Madde 58. Madde mi?
-+ Talimat Hocanin Yapacagi
Projeye Uygun Talep
— Dilekgesi Ve Ekleri
Siire¢ Baglantisi 5 8- 15 Giin Arasi
% Hocanin Yazdig1 Yazinin Ekinde Yer Alan /
2" Doner Sermaye Projeleri Sayfasinda Yer Alan
Belgeler Alinir Ve Hoca Tarafindan Doldurulur
Ve Ilgili Béliime Elden Veya EBYS Uzerinden
Sﬁrec Sonu Faaliyeti Son Iletir. Bolim Tarafjllnl(.ia'r.l kaademik Kurulda
Goriistlir.
Siire¢ Parametresi '
[] Aciklama Metni
Aciklamasi Tahakkuk
SM
Stiregleri
BT Sistem Veri Kaydi E : Biyomedikal, kandilli , ¢evre bilimleri ve fen
i bilimleri enstitiilerine sorulmali. 58. Maddeye i
i gore gorevlendirme Enstitiilerde yapiliyor ,
. . . . ‘mu? 5
Mail Gonderimi @ i mu ; /\
» \ »< Rektdr Onayladi Hayir~
/ mi?
Cikt1 Alinmasi #
3 ' I
- {lgffi Akademisyenin Harcamalarina liskin Evraklarmi Yolluk Bildiy 4 H%ﬂi dI:k?Ii;iemiSyelnin Tairle?f?da}rzl Ve]zfla Biri;{nirll1 D Evet
Formu Ile Tahakkuk SM ‘ye Gonderir. (Otel Faturast, Ugak Bileti, ' aralindan Harcamalarina fhgkin bvrakiarini ¥ ollux
Dosyalarln KargOIanmaSl r.- B Taksi Makbuzu, Konferans Kayit Ucreti Vb. Harcamasma [liskin Talep Bildirim Formu Ile Do_ner_Serma_ye Birimine Gonderir.
Ettigi Harcama Tipi) (Otel Faturasi, Ugak Bileti, Taksi ‘Makbuzu, Konferans v
Yurt i¢i Gorevlendirme Formu Doldurulur Ve Islak imzali Olarak Kayit Ucreti Vb. I|-_I|arcamas$a .I)hskm Talep Ettigi (
: . . arcama lipl
Referans Islemleri Ilgili Personel Formlart Teslim Edilir. Harcama P Harcama -
Evraklar1 Evraklar1
Hesap Makinesi Islemleri HHH
1
Dosyay1 Elle Tasima w
WhatsApp Uzerinden )
Haberlesme U"" Rektorliik
Onayladi m? Hayr
Telefon Uzerinden
Haberlesme
Evet
B
Personel Daire
Bagkanligi
Stiregleri

Destek Siireg

Stire¢ Tipi

Akademisyenlerin gorevlendirme taleplerinin isleme tabi tutulmasi i¢in gerekli onaylarin alinmasi ve ilgili birimlere iletilmesi

Amag ve Kapsam



https://sgdb.bogazici.edu.tr/formlar/personel-formlari
https://sgdb.bogazici.edu.tr/formlar/personel-formlari
https://muhasebat.hmb.gov.tr/haberler/kamu-idarelerince-yurt-disina-gonderilenler-icin-yuklenme-senedi-ile-muteber-imzali-muteselsil-kefalet-senedinin-duzenlenmesi-konulu-muhasebat-genel-mudurlugu-genel-tebligi-sira-no-84
https://muhasebat.hmb.gov.tr/haberler/kamu-idarelerince-yurt-disina-gonderilenler-icin-yuklenme-senedi-ile-muteber-imzali-muteselsil-kefalet-senedinin-duzenlenmesi-konulu-muhasebat-genel-mudurlugu-genel-tebligi-sira-no-84

LEJANT

Siire(; BaSIanglCl Faaliyeti ( Baslangig )
Bilgi Sistemlerine Dabhil iy . . —— .
aallyet
Olmayan Siirec Faaliyeti v MIiSAFIiR ARASTIRMACI KABULU SURECI
iiracaat Sahibi / Misafir Arastirmaci ektorlii abanci u inceleme ve degerlendirme komisyonu ersonel Daire Bagkanligi iger Universite J alisma ve Sosyal Giivenli anlig1
Mii t Sahibi / Misafir Arast YADYOK Rektorlik Yab U 1 1 degerlend k P 1 Daire Baskanl Diger U t YOK 1 S 1 G lik Bakanl
Bilgi Sistemlerine Dahil Olan
Siur €c Faaliyetler i Bogazigi Universitesi ile Baska bir Bogazigi Universitesi ile Baska bir
tiniversite arasinda protokol imzalanir. tniversite arasinda protokol imzalanir.
Excel - Protokol Hazirlama
Yaz1 / Form Stireci Rektorliik
. Biinyesinde
PowerPoint imzalanan Protokol Kapsaminda Kars1 Yapiliyor.
Universitede Gorev Yapan Ogretim
Gérevlisinin Bogazigi Universitesine Misafir
Word - Olarak Gelmesi Igin Talep Olusturulur.
OBIKAS
Faaliyet Yazi / Form
A
EBYS Hamrlan_e.va orm / Yazi Misaﬁr Ake}demisyene
Ve Universitesine Birim Koordinatorii
CV, Akademik Kariyer M Tarafindan letilir.
Miiracaat Formu, Fotograf,
Pasaport Fotokopisi, Noter
Onayli Diploma
Misafir Gelecek Akademisyen
H P H H Universitesindeki Islemlerini Yapar Ve
B I Ig I SIStem Ie rine Da'h I I Faaliyet — Bogazigi Universitesine Gelecegine Dair |«
Edilebilecek Sﬁrec Faaliveti < Basvuru Belgelerini YADYOK Miidiirliigiine
g Iletir.
S N ; I
< N7
Karar Faal Iyetl t .| Misafir Akademisyenin Evraklar1 Y&netim
i Kurulunda Gériisiiliir.
Yonlendirme| —— &e&—*>
Hayir >
Misafir
Kontrol ® Akademisyenin
Talebi Yonetim
) Kurulunda
Risk A Onayland1 mi?,
>
Performans |
@ Evet
Parametre Isaret Numarasi l
Rektor Onaymna Dagitim Kismina Personel DB
. Eklenerek Yonetim Kurulu Karar1 Ve Ek N
Paralel Faaliyetler Belgeler iletilir.
Faaliyet Ciktis1
Prosediir Baglantisi .
Y
..... Prosediirii
Rektorlik
. - . evet:
Talimat Baglantisi onayladi mi?
..... Talimati
Hayir
Sureg: BaglantISI ksik Evraklar Bulunuyorsa Gerek
Evraklar Tamamlanir Veya Evrak Rektorliik Makami Yaziy1 Personel .| Personel DB Tarafindan YOK e On
Eksiklige Binaen Degilse Siireg DB ‘ye Sevk Eder. " Izin I¢in Yaz1 Yazilir.
Sonlanir.
Siire¢ Sonu Faaliyeti )
Siire¢ Parametresi _ Yabaner Uyruklu
[J Aciklama Metni Akademisyen
Aciklamasi
atamasl
BT Sistem Veri Kaydi E
Mail Ganderimi & Personel DB YOK’e Bagvuruda
Bulunur.
A
Cikti Alinmasi
YOK Degerlendirmede Bulunur.
Dosyalarin Kargolanmasi
Referans Islemleri
YOK on‘)ayladl Hayw—{ Siire¢ Sonlanir. )
m1?
Hesap Makinesi Islemleri
Evet
Y
Dosyayl Elle Taslma Onaylandigina {liskin Yaziy1
Universiteye (Rektorliige) Tletilir.
WhatsApp Uzerinden i
Haberlesme
Personel DB YOKSIS Siftesini Tlgili
S . Yiiksek Okul Miidiirliigiine Tletir.
Telefon Uzerinden sk PR vnduriete Te
Haberlesme
N
<
g
<
Un
< Yiiksek Okul Miidiirligiinde ilgili
Personel Tarafindan Calisma Ve
Sosyal Giivenlik Bakanliginin Web
Sitesine Personel DB ‘den iletilen
YOKSIS ‘ten Alinan Kod Ile Giris
Saglanir.
h 4
Akademisyenin Belgeleri, Sifre fle
Girilen Bakanhigin Web Sitesine
Girilir / islenir Ve Gerekli Alanlar
Doldurulur.
Evet Bakanlik
( - Onayladi m1?
Hayir
h 4
Bakanligin Onay1 Mail Ve SMS ile
. ) //_ \ Personel DB ’ye, Adayin Kendisine
Ilgili Aday Gerekli Harglar Yatirir. —\v Ve llgili Yiiksek Okul Miidiirliigiine Siire¢ Sonlanir.
4
Yabanci Uyruklu Akademisyenin
Adres Kayit Sistemine Kayitli Olmast
Kontrol Edilir.
v Dekont
]
Harglarmn Yatirildigina Dair Dekontlar
Yiiksek Okul Miidiirliigiine Teslim
Edilir.
YOK fletisim -
Takip Personel
DB Siireci
Calisma Ve Sosyal Giivenlik
Bakanlig1 Tarafindan Yabanci
Uyruklu Akademisyene fletilmek
Uzere Calisma Izin Kart1 iletilir.
Personel DB Ve YADYOK Fou I.'
Midiirliigii Tarafindan Calisma Karti
Imza Karsiliginda Ilgili
Akademisyene Teslim Edilir.
k=
E . ..
oY Operasyonel / Yonetsel / Destek Siirec
=
n
=
<
&
S e
M
]
>
o4
<
g
<




LEJANT

Siil'eg: Baslanglm Faaliyeti ( Baslangig )

Bilgi Sistemlerine Dabhil _ e — :
Olmayan Siirec Faaliyeti Fralet DiSiPLIN iSLEMLERIi SURECI

Tlgili Ogrenci YADYOK Rektorliik Ogrenci Isleri Daire Bagkanlig Hukuk Miisavirligi

Bilgi Sistemlerine Dahil Olan
Siire¢ Faaliyetleri:

Sikayet

Dilekgesi
Excel - Ogrenci, farkli bir 6grenciyi hakkinda sikayet opya ¢eken dgrenci icin lgili 6gretim gorevlis
dilekgesini YADYOK miidiirligiine teslim tarafindan tutanak tutarak ve sinav kagidi
ederek disiplin siireci baglatir. isaretlenerek disiplin siireci baslatilir.
PowerPoint -
nere -

OBIKAS
4
Miidiir Yardimcisi Tarafindan
L Opretim Gérevlilerinin

E BYS | Yiiriittiikleri Disiplin Siirecleri
Listesi Tutulur.

Faaliyet

A

y
Liste Uzerinden Siradaki Ogretim
Gorevlisi Disiplin Siirecinin
Yiritiictsii Olarak 1 Bagkan Ve 1
Uye Olmak Uzere 2 Kisi Segilir.

Bilgi Sistemlerine Dahil i -
. . . . . aallye Dilekge / Tutanak / Ust
Edilebilecek Siirec Faaliyeti Yaz, Deliller, Ogrenci
v Kimligi, Tkametgah Bilgileri

Gérevlendirme Yazistin Tlgili
Evraklar1 Hazirlanir: Kayat Tsleri

Karar Faaliyeti $M *den Ogrenci Tkametgah Ve
Kimlik Bilgileri Temin Edilir.

\4

Gorevlendirme Yazist,

. . Dilekge / Tutanak / Ust
——Evet—>» ¢ -
Y onlendirme Y - Yazi, Deliller, Ogrenci
Hayir——— YADYOK Miidiirliigiinden Segilen Kimligi, ikametgah Bilgileri

Ogretim Goérevlilerine
Gorevlendirme Yazist EBYS
Uzerinden {letilir.

Kontrol

Risk

A 4

Performans

Ust Yazi,

Gérevli Akademisyen Ogrenci Tle
fletisime Geger
DX
4
Rektorlitkten / Ogrenciden /
YADYOK Miidiirliigiinden Gelen
Yaz1 Veya Tutanak Veya Dilekge

Gérevli Ogretim Uyesi / Uyeleri
Tarafindan incelenir.

Parametre Isaret Numarasi Deliller

Paralel Faaliyetler

‘ Yiiksekogretim Kurumlari Ogrenci

Disiplin Y6netmeligi
Davet Mektubu
A 4

Ogrencinin ifadesi Alimmak Uzere
Davet Mektubu Hazirlanir.

Faaliyet Ciktisi

Prosediir Baglantisi

..... Prosediirii
Davet Mektubu, Ek
. o Dosya
Talimat Baglantisi v

Davet Mektubu Ifade Tarihinden
En Az 7 Giin Once Ogrenciye
Iletilmek Uzere Ogrenci ile
Goriisme Ayarlanir

Siire¢c Baglantisi ... Siireci 1

Davet Mektubu, Teblig-
Tebelliig Ve Bilgilendirme

-g@@—vbo

]

..... Talimat1

Formu
.o . L3 S Y .
Surec Sonu Faahyetl on Goriisme Esnasinda, Ogrenciye
Sorusturma Hakkinda Ve 3.

Sahislarla Paylasmamasi

m . Gerektigine Dair Bilgilendirme
Siire¢c Parametresi Yapilir,

(] Acikl Metni
Aciklamasi ciiamma Vet

Davet Mektubu, Teblig-
Tebelliig Ve Bilgilendirme

Y Formu
BT SiStem Veri Kaydl E Goriigmeden Once, Ogrenciye
Davet Mektubu Teslim Edilir Ve

Teblig-Tebelliig Ve Bilgilendirme
Formu Imzalatilir / Ogrenciye
Ulagilamadig1 Takdirde Posta Ile

Tletilir.

Mail Gonderimi

rowr)

Davet Mektubu, Teblig-
Tebelliig Ve Bilgilendirme
Formu

Cikti1 Alinmasi

A 4

Ogrenciye Davet Mektubunun Asil
Niishas1 Teslim Edilir.

Dosyalarin Kargolanmasi

v Davet Mektubu
]

Sorusturma Kapsaminda
Dinlenecek Sahitler Belirlenir. Her
Biri Igin Davet Mektubu
Hazirlanir. Davet Mektubu Elden
Veya Mail ile Sahide Teslim Edilir
Ve ifade I¢in Belirlenen Giin Ve
Saatte Hazir Olmas1 Istenir.

Hesap Makinesi Islemleri

Asama 1: Sorusturma & Inceleme

Dosyay1 Elle Tasima

WhatsApp Uzerinden
Haberlesme

[ ]
rgu
Referans Islemleri
 —-—
s

Telefon Uzerinden
Haberlesme

elirtilen Giin ve Savunma SozI{ Ogrenciye E

Haylr Saatte Savunma Evet mu Yazili mi Yazil Soru Sorulacak !
verilecek?, mi?
Evet
Ogrencinin . ) o
Geqerli' Bir Evet Ogrenciye Uygun_]_31r Gilin Ve Saat
Mazereti Var Verilir.
mi? Sozli Hayir
y l y
.| Ogrenci Savunma Hakkindan Ogrencinin Savunmas1 Sozlii .| Orencinin Savunmast Yazili Hale | Sorusturma Yiriitictsi G Orevli
Hayr " Vazgecilmis Sayilir Olarak Alinir " Getirilir h /Akademisyen / Akademisyenler
gegrimiy Sayir. ’ ’ Ogrenciye Ek Sorularini Y6neltir.
ifade
\._/4
Yazili Hale Getirilen Ifade P )
Ogrenciye Okunur Ve imzalatilir. |-
ifade, Tutanak
Sahidin Davet Mektubunda ~—
Belirtilen Tarihte Ve Saatte ifadesi

Dinlenir Ve Yazili Hale Getirilir.

Akabinde Kendisine Imzalatilr.

Alman Ifade Hakkinda Tutanak

w Hazirlanir.
A 4

L .| Alman ifadeler Ve Elde Edilen

" Deliller Degerlendirilir.

Sorusturma
v Raporu

Ogrencinin Savunmasi Alindiktan
Ve Sahitler Dinlendikten Sonra
Sorusturma Yiiriitiiciisii Ogretim

Gorevlileri Tarafindan Sorusturma
Raporu Ve Belgeleri Hazirlanir.

YADYOK Miidiirliigiine Elden
Teslim Edilir.

h 4
Ogrenciye Ifadesi Imzalatildiktan
Sonra (Savunma Fasli Bittikten
Sonra) YADYOK Disiplin Kurulu
I¢in YADYOK Yoénetim Kurulu
Uyeleri Toplanir.

ifade, Disiplin
Komisyonu Tutanag:

Imzalanan ifade ile lgili Tutanak
Hazirlanir Ve Tiim Kurul Uyeleri
Tarafindan imzalanir.

.| Ogrenci Disiplin Siireci Rektorliik
" Faaliyetleri
A
Ogrenciye Bilgilendirme / Sonug
Yazis1 Rektorliik Tarafindan
[letilir.
Rektérliik Tarafindan {letilen
Yazida Ogrencinin itiraz Hakk1
Oldugu Bildirilir.

— Ogrenci Ogrenci Itiraz Dilekgesini Yazi

8 Rektorliige Itiraz Evet—— Isleri Sube Miidiirliigiine Teslim »

Q Etti mi? Eder.

&

<

5

173 Hayir

<

Mahkemeye
Miiracaat Etti Evet 1
Hukuk Miisavirligi YADYOK ’tan
Mahkemeye Teslim Edilmek Uzere
Hayir Disiplin Siireci ile Ilgili
Dokiimanlari Ister.
Siire¢ Sonlanir. .
Hukuk Misavirligi Ile Ilgili Tiim
Dokiimanlar Paylaslir.
Mahkeme Karart YADYOK Ve
Ogrenci Isleri DB’ye Hukuk
Miisavirligi Tarafindan Iletilir

o —

o
=1

F . ..

oY Operasyonel / Yonetsel / Destek Stireg

=

=]
N

Amag ve Kapsam



http://boun.edu.tr/Assets/Documents/Content/Public/yonetmelikler_ic_tuzukler/yuksekogretim_kurumlari_ogrenci_disiplin_yonetmeligi_10052021.pdf
http://boun.edu.tr/Assets/Documents/Content/Public/yonetmelikler_ic_tuzukler/yuksekogretim_kurumlari_ogrenci_disiplin_yonetmeligi_10052021.pdf

LEJANT

Siil'eq Baslanglm Faaliyeti ( Baslangig )

Bilgi Sistemlerine Dahil _ - e e _
Olmayan Siire¢ Faaliyeti realvet AKADEMISYEN DISIPLIN iSLEMLERI SURECI

Ilgili Akademisyen YADYOK Rektorliik Ogrenci Isleri Daire Bagkanlig Hukuk Miisavirligi

Bilgi Sistemlerine Dahil Olan
Siire¢ Faaliyetleri:

Tutanak

Excel - Igili 8gretim gorevlisi hakkinda 3 imzal olarak
tutanak tutularak disiplin siireci baglatilir.
PowerPoint - { J 1 Ul;cta ITI?eZ:
Word Rektorlik Akademisyen Hakkinda Sorusturma
Acar Veya Sorugturma Agilmasi Talimatini
Miidiir Yardimeisi Tarafindan YADYOK Miidiirliigiine Iletir.
AT Ogretim Gérevlilerinin
OBIKAS Faalivet Yiirtittikkleri Disiplin Siirecleri
Y Listesi Tutulur (veya Rektorlik [« Hayir. SGtusturing
Tarafindan Gorevlendirilen Rektorliik
E BYS Sorusturmacilar Tarafindan Tarafindan mi
- Viritilir) .
4
Liste Uzerinden Siradaki Ogretim Evet
Gorevlisi Disiplin Siirecinin l
Yiritiictsii Olarak 1 Bagkan Ve 1 ] o ]
Uye Olmak Uzere 2 Kisi Segilir. Akademisyen Disiplin Siireci
= = = Rektorlitk Tarafindan Yiiriitilir.
B I Ig I SIStem Ie rine Dah I I i Rektorlitk Tarafindan Dinelenmeli!
. . . . . Faaliyet
Edilebilecek Siirec Faaliyeti Tutanak / Ust
v Yaz, Deliller

4
Disiplin Siireci Sonucu
Akademisyen Hakkinda Verilen
Karar YADYOK Miidiirliigiine
Bildirilir.

Gérevlendirme Yazistin Tlgili
Evraklar1 Hazirlanir.

Karar Faaliyeti

\4

oo . Gorevlendirme Yazist
— Fvet——p .. >
Y onlendirme v Tutanak / Ust Yazi, Deliller

Hay1r > YADYOK Miidiirliigiinden Segilen
Ogretim Goérevlilerine
Kontrol Gorevlendirme Yazist EBYS
Uzerinden letilir.
Risk
\ 4
Gorevli Akademisyen,
Performans 7Akademisyen fle Tletisime Geger

. Ust Yazi,
Parametre Isaret Numarasi y Deliller

YADYOK Midiirliigii Biinyesinde
Gelen Yazi Veya Tutanak Gorevli
Ogretim Gorevlisi / Gorevlileri
Tarafindan incelenir.

Paralel Faaliyetler

‘ Yiiksekogretim Kurumlari Ogrenci

Disiplin Y6netmeligi
Davet Mektubu
A 4

Akademisyenin Ifadesi Alinmak
Uzere Davet Mektubu Hazirlanir.

Faaliyet Ciktisi

Prosediir Baglantisi

..... Prosediirii
Davet Mektubu, Ek
. o Dosya
Talimat Baglantisi v

Davet Mektubu Ifade Tarihinden
En Az 7 Giin Once Akademisyene
Iletilmek Uzere Akademisyen ile
Goriisme Ayarlanir

Siire¢c Baglantisi ... Siireci ,

Davet Mektubu, Teblig-
Tebelliig Ve Bilgilendirme
Formu

-g@@—vbo

]

..... Talimati

\ 4
Gorlisme Esnasinda,
Akademisyene Sorusturma
Hakkinda Ve 3. Sahislarla
Paylagsmamas1 Gerektigine Dair

Siire¢c Parametresi _ Bilgilendirme Yapulrr.
[l Aciklama Metni
Aciklamasi

Siire¢ Sonu Faaliyeti son

Davet Mektubu, Teblig-
Yy Tebelliig Ve Bilgilendirme

. . Goériismeden Once, Akademisyen Formu
BT SlStem Verl Kaydl E Davet Mektubu Teslim Edilir Ve
Teblig-Tebelliig Ve Bilgilendirme

Formu Imzalatilir / Akademisyene
Ulasilamadig: Takdirde Posta Ile
lletilir.

Mail Gonderimi

rowh

Davet Mektubu, Teblig-
Tebelliig Ve Bilgilendirme
Formu

Cikt1 Alinmasi

A 4

Akademisyene Davet Mektubunun
Asil Niishasi Teslim Edilir.

Dosyalarin Kargolanmasi

Referans Islemleri

v Davet Mektubu
]

Sorusturma Kapsaminda
Dinlenecek Sahitler Belirlenir. Her
Biri Igin Davet Mektubu
Hazirlanir. Davet Mektubu Elden
Veya Mail ile Sahide Teslim Edilir
Ve ifade I¢in Belirlenen Giin Ve
Saatte Hazir Olmas1 Istenir.

Hesap Makinesi Islemleri

Asama 1: Sorusturma & Inceleme

Dosyay1 Elle Tasima

WhatsApp Uzerinden
Haberlesme

Telefon Uzerinden
Haberlesme

ademisy!
elirtilen Giin ve
Saatte Savunma

Savunma SozIU
mu Yazili m1

Hayir-

Verdi mi2 verilecek?
Evet
kademisyen
Gegerli Bir Evet Akademisyene Uygyr_l Bir Giin Ve
Mazereti Var Saat Verilir.
mi? Sozlu Hayir
4 l 4
Sorusturma Yiiriitiictisi Gorevli
Havir .| Akademisyen Savunma Hakkindan Akademisyenin Savunmasi S6zlii | Akademisyenin Savunmasi Yazili | Akademisyen / Akademisyenler
v " Vazgecilmis Sayilir. Olarak Alinir. " Hale Getirilir. h Akademisyene Ek Sorularini
Yoneltir.
ifade
Yazili Hale Getirilen ifade
Akademisyen Tarafindan Okunur |« -
Ve imzalatilir.
ifade, Tutanak
Sahidin Davet Mektubunda ~—
Belirtilen Tarihte Ve Saatte Ifadesi
Dinlenir Ve Yazili Hale Getirilir.
Akabinde Kendisine imzalatilir.
Aliman ifade Hakkinda Tutanak
w Hazirlanir.
\ 4
L .| Alman ifadeler Ve Elde Edilen
" Deliller Degerlendirilir.
Sorusturma
v Raporu
Akademisyenin Savunmasi
Alindiktan Ve Sahitler
Dinlendikten Sonra Sorusturma
Yiiriitiiciisii Ogretim Gorevlileri
Tarafindan Sorusturma Raporu Ve
Belgeleri Hazirlanir. YADYOK
tdirligiine Elden Teslim Edilir.
\ 4
Akademisyenin Ifadesi
imzalatildiktan Sonra (Savunma
Fasli Bittikten Sonra) YADYOK
Disiplin Kurulu icin YADYOK
Yonetim Kurulu Uyeleri Toplanir.
ifade, Disiplin
v Komisyonu Tutanag:
Imzalanan ifade ile lgili Tutanak
Hazirlanir Ve Tiim Kurul Uyeleri
Tarafindan imzalanir.
.| Akademisyen Disiplin Siireci
" Rektorliik Faaliyetleri
A
Akademisyen Bilgilendirme /
Sonug Yazist Rektorliik Tarafindan
[letilir.
Rektérliik Tarafindan {letilen
Yazida Akademisyenin itiraz
Hakki Oldugu Bildirilir.
- Akademisye Akademisyen Itiraz Dilekgesini
8 Rektorliige Itiraz Evet————»  Yaz [sleri Sube Miidiirliigiine »
Q Etti mi? Teslim Eder.
&
<
5
123 Hayir
<
Akéademisye
Mahkemeye
Miiracaat Etti Evet 1
Hukuk Miisavirligi YADYOK ’tan
Mahkemeye Teslim Edilmek Uzere
Hayir Disiplin Siireci ile Ilgili
Dokiimanlari Ister.
Siire¢ Sonlanir. .
Hukuk Misavirligi Ile Ilgili Tiim
Dokiimanlar Paylaslir.
Mahkeme Karart YADYOK Ve
Personel DB’ye Hukuk Miisavirligi
Tarafindan Iletilir
o —
o
=1
F . ..
oY Operasyonel / Yonetsel / Destek Stireg
=
=]
N

Amag ve Kapsam



http://boun.edu.tr/Assets/Documents/Content/Public/yonetmelikler_ic_tuzukler/yuksekogretim_kurumlari_ogrenci_disiplin_yonetmeligi_10052021.pdf
http://boun.edu.tr/Assets/Documents/Content/Public/yonetmelikler_ic_tuzukler/yuksekogretim_kurumlari_ogrenci_disiplin_yonetmeligi_10052021.pdf

MViisafir

Ogretim

Emeklilik Gorevlisi
Stireci Siireci
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