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BIRINCI BOLUM
Baslangi¢c Hiikiimleri

Amag ve kapsam

MADDE 1- (1) Bu Yonergenin amaci, Bogazi¢i Universitesi 6grencilerinin egitim-
ogretimlerini, akademik gelisimlerini ve Universiteyi temsil faaliyetlerini desteklemek iizere
yurt disinda katilacaklari belirli faaliyetler kapsaminda hizmet damgali pasaport bagvurularinin
degerlendirilmesine, resmi gorevlendirme ve gorev onay1 islemlerine iliskin usul ve esaslari
diizenlemektir.

(2) Bu Yonerge, Universitede lisans veya lisansiistii programlara aktif olarak kayith
ogrencilerin asagidaki faaliyetler kapsaminda hizmet damgali pasaport bagvurularinin
Universite tarafindan degerlendirilmesine iligkin usul ve esaslar1 kapsar:

a) Erasmus ve benzeri 6grenci degisim, hareketlilik ve yurt dis1 egitim programlari ile ortak
diploma programlari;

b) Ogrencinin Universitede yiiriittiigii egitim, arastirma veya akademik ¢alisma kapsaminda
hazirladig1 bildiri, makale, proje veya benzeri akademik ¢iktilar1 yurt disinda diizenlenen
uluslararas1 konferans, kongre, sempozyum ve benzeri akademik etkinliklerde sunmast;

c¢) Universiteyi temsilen yurt disinda diizenlenen spor miisabakalari;

¢) Universite biinyesinde resmi olarak taninan dgrenci kuliipleri ile Universite tarafindan
tanman proje takimlarinin Universiteyi temsil niteligi tasiyan yurt disi etkinlikleri,
yarigsmalari, zirveleri ve calistaylari;

d) Miifredat kapsaminda yer alan ve tamamlanmasi mezuniyet i¢in zorunlu olan yurt dis1
stajlari;

e) Zorunlu staj niteliginde olmamakla birlikte, miifredatla iliskili olan ve 6grencinin aldig
egitimi, mesleki gelisimini veya akademik yetkinliklerini destekleyen nitelikteki yurt dig1
stajlari;

f) Yukaridaki faaliyetlerle benzer nitelikte olup Universite tarafindan egitim, arastirma,
akademik gelisim veya Universiteyi temsil amaci bakimmdan uygun bulunan diger
faaliyetler.

(3) Bir faaliyetin bu maddede sayilmasi, tek basina hizmet damgali1 pasaport verilmesi i¢in
yeterli degildir. Her bagvuruda 5682 sayili Pasaport Kanunu ve ilgili mevzuat uyarinca gerekli
resmi gorevlendirme, gérev onay1 ve diger sartlarin bulunmasi gerekir.

Dayanak
MADDE 2- (1) Bu yonerge; 5682 sayil1 Pasaport Kanunu, 2547 sayili Yiksekogretim
Kanunu ve ilgili diger mevzuat hiikiimlerine dayanarak hazirlanmigtir.

Tanmimlar
MADDE 3- (1) Bu Yonergede gegen;

a) Akademik birim: Ilgili fakiilteyi veya enstitiiyii,



b) Hizmet damgali pasaport: 5682 sayili Pasaport Kanunu’nun 14’iincii maddesinin ilgili
hiikiimleri kapsaminda diizenlenen hizmet damgali pasaportu,

¢) Ogrenci: Bogazigi Universitesinin lisans veya lisansiistii programlarindan birine aktif
olarak kayith 6grenciyi,

¢) Resmi gorevlendirme: Ogrencinin bu Yonerge kapsamindaki faaliyete katilimi igin
Universite tarafindan yetkili makamim onayiyla diizenlenen gérevlendirmeyi ve ilgili
mevzuatin aradig1 gérev onayini,

d) Universite: Bogazici Universitesini,

e) Ogrenci Koordinatorliigii: Universite tarafindan bu Yoénerge kapsamindaki basvurulari
yiiritmekle gérevlendirilen koordinatorliigi,

ifade eder.

IKINCI BOLUM
Faaliyet Tiiriine Gore Basvuru ve Onay Siireci

Degisim programlari ve yurt dis1 egitimleri

MADDE 4- (1) Degisim, hareketlilik ve yurt dis1 egitim programlari ile ortak diploma
programlar1 kapsamindaki bagvurularda, 6grencinin programa kabul veya se¢imini gdsteren
belge ve ilgili akademik birimin uygun goriisii alinir.

(2) Basvuru, ilgili fakiilte/enstitii yonetim kurulu karar1 sonrasinda, resmi gorevlendirme
ve gorev onay1 islemlerinin tamamlanmasi amactyla Ogrenci Koordinatérliigii tarafindan
Rektorliik Makamina sunulur.

Uluslararasi konferans ve akademik etkinlikler

MADDE 5- (1) Ogrencinin Universitede yiiriittii§ii egitim, arastirma veya akademik
caligma kapsaminda hazirladig1 bildiri, makale, proje veya benzeri akademik ciktiyr yurt
disinda diizenlenen uluslararas1 konferans, kongre, sempozyum ya da benzeri akademik
etkinlikte sunmasina iligkin basvurularda, etkinlige kabul veya davet belgesi ile ¢alismanin
Universitedeki akademik faaliyetle iliskisini gdsteren danisman veya ilgili akademik birim
goriisii sunulur. Akademik etkinlige bireysel katilim veya kabul belgesi, tek basina resmi
gorevlendirme yerine gegmez.

(2) Bagvuru, ilgili fakiilte/enstitii yonetim kurulu karar1 sonrasinda resmi gorevlendirme
ve gbrev onay1 islemlerinin tamamlanmasi amaciyla Ogrenci Koordinatorliigii tarafindan
Rektorliik Makamina sunulur.

Universiteyi temsilen spor miisabakalar

MADDE 6- (1) Universiteyi temsilen yurt disinda diizenlenen spor miisabakalarina
katilacak Ogrencilerin basvurularina, organizasyonun resmi davet veya katilim belgesi ile
Universiteyi temsil edeceklerini gdsteren ilgili birim onay1 eklenir.

(2) Bagvuru, Ogrenci Koordinatorliigii tarafindan degerlendirilerek gerekli resmi
gorevlendirme ve gorev onay1 islemleri i¢in Rektorlilk Makamina sunulur.

Ogrenci kuliibii ve proje takim etkinlikleri

MADDE 7- (1) Universite biinyesinde resmi olarak taninan 6grenci kuliipleri ile
Universite tarafindan taninan proje takimlarinin Universiteyi temsil niteligi tasiyan yurt dist
etkinliklerine katilacak 6grenciler, kuliip veya takim danismaninin yazil goriisiinii ve etkinligin
niteligini gosteren davet, kabul, kayit ya da organizasyon belgesini sunar.

(2) Bagvuru, Ogrenci Koordinatorliigii tarafindan degerlendirilerek gerekli resmi
gorevlendirme ve gorev onay1 islemleri i¢in Rektorlilk Makamina sunulur.



(3) Universiteyi temsil niteligi tasimayan, kisisel amacli veya bireysel katilim
niteligindeki etkinlikler bu madde kapsaminda degerlendirilmez.

Miifredat kapsamindaki zorunlu yurt dis1 staji

MADDE 8- (1) Miifredatta zorunlu unsur olarak yer alan ve tamamlanmasi mezuniyet
icin gerekli olan yurt dis1 stajlar1 i¢in yapilan bagvurulara, stajin miifredat kapsaminda ve
zorunlu oldugunu gosteren boliim/program baskanligl veya staj sorumlusu onayi ile staj kabul
belgesi eklenir.

(2) Bagvuru, Ogrenci Koordinatorliigii tarafindan gerekli resmi gérevlendirme ve gorev
onay1 islemleri i¢cin Rektorliik Makamina sunulur.

Egitim ve akademik gelisimi destekleyen goniillii yurt dis1 staji

MADDE 9- (1) Miifredat kapsaminda zorunlu olmamakla birlikte, miifredatla iliskili
olan ve 6grencinin aldig1 egitimi, mesleki gelisimini veya akademik yetkinliklerini destekleyen
yurt disi1 stajlart bu madde kapsaminda degerlendirilebilir.

(2) Basvuruda, stajin igerigini ve siiresini gosteren kabul veya staj belgesi ile stajin
Ogrencinin egitim programiyla iligskisini ve egitimsel/akademik katkisini agiklayan staj
danigmani, boliim/program baskanlig1 veya ilgili akademik birim goriisti sunulur.

3) ilgili fakiilte/enstitii yonetim kurulu, stajin egitimle iliskisini, grencinin 6grenim
alanina katkisim1 ve Universite tarafindan resmi gorevlendirme yapilmasinin uygunlugunu
degerlendirir. Uygun bulunan bagvurular, Ogrenci Koordinatorliigii tarafindan gerekli resmi
gorevlendirme ve gorev onayi islemleri i¢in Rektorlilk Makamina sunulur.

UCUNCU BOLUM
Basvuru Kosullar: ve Belgeler

Basvuru kosullar:
MADDE 10- (1) Basvuru tarihinde &grencinin Universitede aktif dgrenci statiisiinde
bulunmasi ve bagvurulan faaliyetin bu Yonergenin 2’ nci maddesi kapsaminda olmasi gerekir.
(2) Bagvurunun degerlendirmeye alinabilmesi i¢in faaliyetin niteligine gore bu
Y onergede belirtilen belgelerin sunulmasi ve ilgili akademik/idari onaylarin alinmasi gerekir.
(3) Hizmet damgali pasaport diizenlenmesi, 5682 sayilt Pasaport Kanunu ve ilgili
mevzuatta ongoriilen sartlarin saglanmasina baglidir. Universite tarafindan bagvurunun uygun
bulunmasi, ilgili kamu makamlarinin pasaport diizenleme konusundaki yetki ve
degerlendirmesini ortadan kaldirmaz.
Gerekli belgeler
MADDE 11- (1) Bagvuruya, faaliyetin niteligine gore asagidaki belgeler eklenir:
a) Universite tarafindan belirlenen basvuru formu;
b) Giincel 6grenci belgesi veya 6grencilik durumunu gosteren kayait;
c) T.C. kimlik kart1 bilgileri ve ilgili pasaport bagvurusu i¢cin mevzuatca istenen kimlik
belgesi;
¢) Faaliyet tiiriine gore kabul, davet, staj, program veya organizasyon belgesi;
d) Ilgili akademik birim gériisii, karar veya onay belgesi;
e) Resmi gorevlendirme ve gorev onayi i¢in gerekli belgeler;
f) Faaliyetin tarihlerini ve siliresini gdsteren belge;
g) Niifus ve Vatandaslik Isleri Genel Miidiirliigiince giincel olarak istenen diger belgeler.



(2) Faaliyete katilim, seyahat veya program sartlar1 kapsaminda gerekli olabilecek sigorta
ve benzeri belgeler, pasaport bagvurusu i¢in mevzuatga zorunlu olan belgelerden ayri olarak
istenebilir.

DORDUNCU BOLUM
Basvuru, Degerlendirme ve Sonu¢landirma

Basvuru yontemi ve siiresi

MADDE 12- (1) Basvurular, Universitenin ilan ettigi usule gére ve miimkiinse yurt
disina ¢ikis tarihinden en az 20 is giinii 6nce yapilir. Vize veya ilgili kamu makamlarimin islem
stireleri nedeniyle daha erken bagvuru yapilmasi gerekebilir.

(2) Eksik belgeli bagvurular, eksikliklerin tamamlanmasi i¢in bagvuru sahibine bildirilir.
Belirlenen siire i¢cinde tamamlanmayan bagvurular, eksiklikler giderilinceye kadar isleme
alimmayabilir.

Degerlendirme

MADDE 13- (1) Ogrenci Koordinatorliigii basvurunun sekil ve belge yoniinden 6n
incelemesini yapar; gerekli hallerde bagvuruyu ilgili akademik birime iletir.

(2) Ilgili akademik birim, faaliyetin bu Yonerge kapsamina girip girmedigini,
egitimsel/akademik amacim ve Universite tarafindan resmi gorevlendirme yapilmasinin
uygunlugunu degerlendirir.

(3) Uygun bulunan bagvurular, ilgili mevzuat ve Universitenin yetki diizenlemeleri
uyarinca resmi gorevlendirme/goérev onay1 ve hizmet damgali pasaport talep formu islemlerinin
yuriitiilmesi i¢in Rektorliikk Makamina sunulur.

(4) Universite icindeki degerlendirme ve islem siireleri, basvurunun eksiksiz olmasi ve
ilgili birimlerin is yiikii dikkate alinarak belirlenir. Bu siireler, dis kurumlarin iglem stireleri
bakimindan garanti olusturmaz.

Sonuclandirma

MADDE 14- (1) Gerekli onaylar tamamlandiginda, hizmet damgali pasaport talep
formu ve gorev onayz1 ilgili mevzuata uygun sekilde diizenlenir ve 6grenciye basvuru islemlerini
tamamlamasi i¢in bilgi verilir.

(2) Pasaportun diizenlenmesi ve teslimi ilgili kamu makamlarinin yetkisindedir.
Universite tarafindan uygun bulunmayan basvurularin gerekgesi, miimkiin oldugu dlgiide yazili
olarak basvuru sahibine bildirilir.

BESINCi BOLUM
Hak ve Yiikiimliiliikler

Ogrencinin yiikiimliiliikleri
MADDE 15- (1) Hizmet damgali pasaport diizenlenen dgrenci:
a) Pasaportu, Universite tarafindan onaylanan resmi gorevlendirme ve ilgili mevzuat
cercevesinde kullanir;
b) Gorevlendirme sona erdiginde, gecerliligi devam eden hizmet damgali pasaportunu
gecikmeksizin ve Universitenin belirledigi usule uygun olarak ilgili birime teslim eder;
c) Pasaportunun kaybolmasi veya calinmasi halinde ilgili kamu makamlarina bildirimde
bulunur ve Universitenin ilgili birimini derhal bilgilendirir;



¢) Faaliyetin tarih, siire veya niteliginde degisiklik olmasi ya da faaliyetin erken sona
ermesi halinde Universiteye gecikmeksizin yazil bilgi verir;

d) Pasaport ve gorevlendirme islemlerine iliskin olarak Universite tarafindan bildirilen
diger mevzuata uygun yukiimliiliiklere uyar.

Universitenin yiikiimliiliikleri

MADDE 16- (1) Universite, bagvurular: ilgili mevzuat ve bu Yonerge hiikiimleri
cercevesinde, objektif ve tutarli 6lgiitlerle degerlendirir; 6grenciyi siire¢ hakkinda bilgilendirir
ve kisisel verileri 6698 sayili Kisisel Verilerin Korunmasi Kanunu ile ilgili mevzuata uygun
olarak isler.

(2) Universite, diizenlenen hizmet damgali pasaportlarin ve gorev onaylarmin takibi ile
pasaportlarin gorevlendirme sonrasinda teslim alinmasina iligkin islemleri ilgili mevzuata ve
giincel idari uygulamalara uygun sekilde yiiriitiir.

ALTINCI BOLUM
Cesitli ve Son Hiikiimler

Gorevlendirmenin degismesi ve pasaport islemleri

MADDE 17- (1) Ogrencinin 6grencilik statiisiiniin sona ermesi veya degismesi,
faaliyetin iptali ya da ertelenmesi, gérevlendirme bilgilerinin degismesi veya pasaportun amact
disinda kullanildigina iliskin bir durumun ortaya ¢ikmasi halinde Universite, ilgili mevzuat
cergevesinde gerekli bildirim ve islemleri baslatir.

(2) Hizmet damgali pasaportun iptali veya gecersiz hale getirilmesi, ilgili mevzuat
uyarmca yetkili kamu makamlarinca yiiriitiiliir. Universite, gerekli gordiigii hallerde bu
makamlara bildirimde bulunur.

Mevzuata aykirihk

MADDE 18- (1) Bu Yonerge kapsamindaki bagvuru veya gorevlendirme islemlerinde
gercege aykiri belge ya da bilgi sunulmasi veya yiikiimliiliiklere aykirt davranilmasi halinde,
ilgili mevzuat ¢ergcevesinde gerekli idari ve hukuki islemler yapilir.

Yiiriirliik
MADDE 19- (1) Bu Yénerge, Universitenin mevzuati uyarica Universite Yonetim
Kurulu tarafindan kabul edildigi tarihte yiirtirliige girer.

Yiiriitme
MADDE 20- (1) Bu Yénerge hiikiimlerini Bogazici Universitesi Rektorii yiiriitiir.

Yonergenin Kabul Edildigi UYK Kararimin
Tarihi Sayisi
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