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3 yilin sonunda (Gérev siiresinin sonuna
dogru)

UNIVERSITELERDE AKADEMIK
TESKILAT YONETMELIGi

YUKSEKOGRETIM KANUNU

Fen ve Sosyal
Bilimler
Enstittileri mi?

Disiplinler arasi
mi?

Evet

ilgili Programin Bagh Oldugu Tek Disiplinli Ise Tlgili Fakiilte
Dekanlarin Goriigii Alinarak Tarafindan Atanan Bolim
Enstitii Midiirii Tarafindan Bagkam Aym Zamanda Ana

Atanir. Bilim Dali Baskamdir.

LISANS USTU EGITIM OGRETIM ENSTITULERININ
TESKILAT VE ISLEYIS YONE TMELIGI

Hayir

Diger 5 Enstitii Igerisinde Ana bilim dah
ve boliim baskani aralarinda se¢im
yapilmak suretiyle se¢ilir ve enstitit

miidiirii tarafindan atanur.

Personel DB

I1: Enstitiilerde de
se¢im tutanaklari
tutulmali. Ust yaziya
ek olarak se¢im
tutanagi da iletilmeli.

Al:

Siire¢ Tipi

[2: Ana bilim dal1
baskan1 atamasi
yapilmasi icin EBY S
iizerinden dagitimini
yapacak birim
Personel DB mi?
Enstitii mii gorev
sahipligi netlestirilmeli
ve dagitimi yapilacak
birimler
netlestirilmeli! Hangi
bilimlere iletilmeli?
Daire Baskanliklarina
Iletilmesine gerek var
m1? Personel DB
onayindan sonra
Enstitiiler mi dagitacak
yoksa Personel DB mi
dagitimint yapmal1?
*Dagitim yapilan
birimler ise bizimle
paylasilan dokiimanda
mevecut siirece alinacak!
-Ana bilim dali bagkan
olan kisiye ve birakan
kisiye de yaz1 yazilir
tesekkiir ve tebrik
mahiyetinde, prosediir
degil, degisiklik
gosterebilir. Hepsine
yazilsa daha iyi olabilir.
Zorunlu olmasin ama
kurum kiiltlirinde yer
almal.

Enstitii Miidiiri
atamasi 3 yilda 1
Rektor tarafindan
atanir. (Siireci ¢izilmis
olsaydi tek bir kutu
icinde gosterilecekti
onun i¢in not olarak
alindi.)

*Rektorliigiin faaliyeti
olarak ¢izimi yapilmali!
Rektorliik ile siire¢
¢izimi yapildiginda
konusulmali!
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ENSTITU MUDUR YARDIMCISI ATAMASI VE YONETIM KURULU OLUSTURULMASI

Asama 2: Enstitii Kurulu Olusturulmasi ve Y6netim Kurulu
Uyelerinin Segilmesi

belirlenmis olur. yazi1 ve dagitimi i¢in ayr1

bir yaz1 yazilmas1 daha
iyi olabilir.

UNIVERSITELERDE AKADEMIK
TESKILAT YONETMELIGi

A

Y énetim Kurulu Uyeleri, Enstitii

Kurulu Tarafindan Seg¢ilir. 6 Aday

Arasindan 3 Uye Kapah Oylama
fle Segilir.

I3: Tipki1 ana bilim dal
bagkani atamasi gibi
dagitim kismi
netlestirilmeli!

Enstiti Mudiirti Ana Bilim Dali Ogretim Uyeleri Enstitii Sekreterligi Personel DB Kontrol Noktast Referans Dokiiman Risk Performans Kriteri Pozisyon Kodlamalari Tyilestirme Onerileri Agiklama
. [1: Enstitii Miidiir
g RD1: Universitelerde Akademik I;ir dFIrr:ctlllt:r?:;dgig;:i;aglens;?ni?jﬁ yardimeisi atanirken
Enstitii Midiiri tarafindan goreve TUKSEK OGRETI , : - fes rekli istisarelerin .

g geldikten sonra 2 tane Enstitii miidiir THRSEROCKETIM ARURY TeSkﬂat Yonetmehgl 1. Madde (b) yapllmamaSI gere st sarcle . Al:

% yardimcis1 atamasi yapilir. yapllmadan yaplldlgl

é’ LISANS USTU EGITiM OGRETIM ENSTITULERININ - UNIVERSITELERDE AKADEMIK atamalar Oluyor.

_s TESKILAT VE ISLEYIS YONETMELIGI TESKILAT YONETMELIGI Bllgllendlrme klsml - -

S 14: Se¢im kapali oylama

> atlanmamali! .

5 * ile yapiliyor. (Kapali

= Ana bilim dali bask oylama ile segim

E na ll(lmd 11 as“ 2.1.n1“ yapmayan enstitiiler de

= aianlr cn dekan gorusu bulunuyor! Usul biitiin

3 a 1"r11¥0r ama enstitu enstitiilerde standart

3 muduf( yardllmc151 olmali!) Secim

<

= Personel DB itanlr ch alilnmiyor. pusulalari sakla.nmah

£ . likte bivle bi m1? Saklamali ise ne

bYolni[rkI)lell te boyle bir kadar siireligine
Ogluk bulunuyor. saklanmal1? Ana bilim
dal1 bagkani yerine
baskasi katilabilir mi? =~ i~
Yonetmelikte detay
bulunmuyor, secimler ile
nstitii kurulu enstitii midiird, enstitii miidiir i2° Birim i isind ilaili k y" ¢
yardimecilart ve ana bilim dali baskanlarindan - birim 1¢erisinde ngih ura ar.
olusur. Onceki atamalarm yapilmas ile kurul atamasi yapilanlara bir netlestirilmeli.

Enstitiiden Enstitiiye
degisiklik gosterebiliyor.
En pratik ve mevzuata
uygun uygulama standart
hale getirilmeli.

15: Dagitimi yapilacak
birimlerin
netlestirilmesi. Personel
DB tarafindan yapilan
caligma ile uyumlu hale
getirilmeli!

Enstitii Miidiiri
atamasi 3 yilda 1
Rektor tarafindan
atanir. (Siireci ¢izilmis
olsaydi tek bir kutu
icinde gosterilecekti
onun igin not olarak
alindi.)

*Rektorliigiin faaliyeti
olarak ¢izimi yapilmali!
Rektorliik ile siireg
¢izimi yapildiginda
konusulmali!

16: Yonetmelige ek
olarak Kurum igi
yonerge hazirlanmasi
isleri standart hale
getirmesi agisindan
kolaylik saglayabilir.
Kurum igi yonerge
hazirlanmali!
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Arastirma Merkezleri ve L1 aboratuvarlar

lgili Enstitii

Daha Sonra Y azilacak!

Asama 1

Enstitd Miduri

( Baslangic )

Akademi

Ana Bilim Dali Bagkani

Y

Akadenm

idari Mi?

idari (Fakiilte veya Enstitii Sekreteri)

N

idari / Taginir Yetkilisi

VEKALET iISLEMLERI SURECI

0 Aciklama Metni

Enstitii Midiirt
Enstitii Sekreteri
Ana Bilim Dali1 Bagkan1

Taginir Kayit Yetkilisi

I1: KAMUSIS iizerinden
enstitli miidiiriniin
vekalet iglemleri
yapildiginda dagitim
yazisi program
iizerinden alinabiliyor
ama bundan haberdar
edilmeyen enstitiiler
bulunuyor. EBYS/
KAMUSIS iizerinden
Enstitii sekreterleri i¢in
de ayni uygulama
olmali! Yine dagitim
yazisi program
iizerinden alinmali!

i2: BKMYBS
(Biitiinlesik Kamu Mali
Yonetim Sistemi)
harcama yetkilileri ve
gerceklestirme
gorevlileri i¢in bu
program ile entegrasyon
yapilmali! EBY S/
KAMUSIS iizerinden
yapilan islemler bu
programa yansimali!

Operasyonel Siireg

Stire¢ Tipi

13: Personel DB
tarafindan dagitimi
yapilacak birimlerin
netlestirilmesi! Dagitim
yapilacak birimlerin
bilinip siirekli sorulmak
durumunda
kalinmamasi!
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LEJANT

Siirec Baslangici Faaliyeti ( Baslangig )

Bilgi Sistemlerine Dahil _ ’ - .
Olmayan Siire¢ Faaliyeti et YABANCI UYRUKLU AKADEMISYEN ATAMALARI SURECI

Ilgili Akademisyen Ilgili Enstitii Yonetim (Rektorliik) Esdegerlik Komisyonu Personel Daire Bagkanhgi YOK Calisma ve Sosyal Guvenlik Balanligi Kontrol Noktast Referans Dokiiman Risk Performans Kriteri Pozisyon Kodlamalar1 Iyilestirme Onerileri Aciklama

Bilgi Sistemlerine Dahil Olan

Sﬁreg: Faaliyetleri: Anabilim dali bagkani, enstitii
miidiirine akademisyen ihtiyacmni .
bildirir. RD1: Bogazigi
EXCQI Basvuru PEEE . Lol . TR
Formu Universitesi Ogretim PZ1: Iigili
flgili Akademisyen Universitede Uyeligine Atanma ve Akademisyen Al: bu tii
PowerPoint calismak tizere form doldurarak ——— h 4 . . . .. . . bu tur
basvuruda bulunr. @ Enstitii Midiiri K1: On degerlendirme Yikseltilme Esaslar i1 At Kl atamalarda
Akademisyen Thtiyacin1 [« Uveulamasi 4. Maddesi PZ2: Anabilim Dal1 . amasi gergcekiesen
Word - Degerlendirir. K ye Baskan Yabanci uyruklu (Yabanci uyruklu
Toili Akademisyen Universiteds K4: Esdegerlik RD2: YOK Ogretim . alfademlsyenlerl n idari akademlsyen_
OBIKAS calismak iizere finiversitenin web K " Uyesi Atama Yiikseltme PZ3: Enstitii Miidiirii gorevlerde yer almamasina atamasinda) ilana
Faaliyet sitesi lizerinden form yiikleyerek v omisyonu Yénetmeligi iliskin kural hatirlatilmasi cikilmaz! Jiri
basvuruda bulunur. ‘ Enstitii Y 6netim Kurulunda akadermsyen inbu . . _ X .
C Basvuruda Bulunan Akademik PZ4: Esdegerlik yapilmali. degerlendirmesi 1
EBYS Personel Ve Personel 1_htiyac1na Gore kuruma uygun OlUp . RD3: 2547 Madde 34 Komisyonu ay suirer.
Karar Verilir. olmadigina karar verir.
RDA4: lgili Bakanlar PZ5:
K5: 1 ay igerisinde jiiri Kurulu kararlar1
iiyeleri bagvuruda
bulunan yabanc1 uyruklu
H P : : stitii Y éneti akademisyeni
Bilgi Sistemlerine Dahil Frsti Yonetim acemisye
o . . Faaliyet Kurulu ) degerlendirir. . P
Edilebilecek Siire¢ Faaliyeti per:)':i?in:l‘l'; - Hayir Siireg Sonlanr. «Ashinda hali hazirda [2: Rektorliige 11et111rke,n bazen
Karar verdi mi? gelen on degerlendirme ?k (_)I_arak Personel DB ‘ye
. uygulamasinda oldugunu iletiliyor. Personel DB ‘ye
Karar Faaliyeti en basta alim durumuna iletilme durumu tiim enstitiiler
. .. . **k 413 113
K ¥ s ol nezdinden netlestirilmeli! tum enstitiilerde
arar vertimis oluyor. ogrencilerden alman
> dilekgelerin standart
Yonlendirme Bvet > K6: Web sitesi tizerinden hale getirilmesi!
Hayr > alanlar doldurulurken
Kontrol ° akad.emlsyenln formq .
iizerinde yazan adresi ile
Risk A Niifus Ve Vatandaslik
Isleri Genel Miidiirligi
I’ Rel;tijdrliiko evet sistemi lizerinde kayith
Performans NG adresinin ayni olmasina A2: Bagvuru kanali
. @ bakilir. netlestirilmeli!
Parametre Isaret Numarasi Hayr Personel DB ile
goriisiilecek!
. Rektorliik Degerlendirilmek Uzere
Paralel Faallyetler ksik Evraklar Bulunuyorsa Gerek Esdegerlik Komisyonuna -
Evraklar Tamamlamr Veya Evrak Akademisyen Alimi Kararini fletir. Akademik 6n
Eksiklige Binaen Degilse Siire¢ degerlendirme
Sonlanir.
uygulamasi baglatildi.
Faaliyet Ciktis1 Bagvuru 6nce bu
siirecten gecer.
o - Esdegerlik ‘
Prosediir Baglant1s1 Evet Komisyonu
nayladi m
..... Prosediirii
Akademisyen Talebinde Bulunan -uzatma iglemleri:
. . flgili Enstitii Biinyesinde Hayir evraklar ayni, gorev
Talimat BaglantlSl Degerlendirme Yapmasi Igin Jiiriler ~ ._y J g .
Belirlenir. (3 Akademisyenden . . yaptig1 siire icerisinde
Miitesekkil Olusturulur.) omisyon Kararina Ve Gerekgesine 1d15 ol
..... Talimat1 . Bogazici Universkesi Ogretim uifese usturiur. Gore Ek Bilgi istenip Yeniden a dlgl prOJe €r ve
Uyeligine Atanma Ve Yiikseltilme Esaslar1 egerlendirilir Veya Siire(; Sonlanir akademlk Qallsmalarl
v ekleniyor. Yine UYK
Siire¢ Baglantis R
ya giriyor ama
Jiiri Tarafindan ?lgili A.kademisyenin degerleme
Degerlendirilmesi Yapilir. .
komisyonuna
.. o e ' sunulmuyor.
Siire¢ Sonu Faaliyeti son YOK ve Calisma
bakanlig ile ilgili
yapilan islemler de
Siire¢c Parametresi . ayni sadece bagvuru
Aciklamasi 0 Agiklama Metni Jiiri Goriisii Havi degil uzatma olarak
Olumlu mu? nay yaplllyor.

|

(1 Ay Iginde) flgili Akademisyenin

BT Sistem Veri Kaydi E Evet

Mail Gonderimi (1 Ay Iginde) Tlgili Akademisyenin Dosyalart Hazirlanir. (Jiiri Uyelerinin
Dosyalan Hazirlanir. Olumsuz Sonucu Da Enstitii Yonetim
Kuruluna Iletilir.)
Al A3

Cikt1 Alinmasi

Dosyalarin Kargolanmasi

}

UYK ‘da Degerlendirilir.

Hesap Makinesi Islemleri

UYK onaylad
Hayir mi?

Yabanci Uyruklu
i Akademisyen
Bagvuru Sahibi Yabanci Uyruklu Siire¢ Sonlanir. y

Akademisyenden Evraklar Talep
Edilir: (11 Dokiiman) Pasaport
Fotokopisi, Kimlik, Diploma
Fotokopileri Ve Tercliimeleri, Gérev
Yaptigi Universitelere Dair Caligma |

Belgesi, 2 Fotograf, Oz Gegmis, |
Egitim Bilgi Formu (Bilgi Derleme
_ Ve Kimlik Formu), Akademik

Ozliik Caligmalar1 (Yayin, Makale Vb.), En
Evraklart Son Calistig1 Kurumdan ilisiginin
Kesildigine Dair Yazi

Dosyay1 Elle Tasima

WhatsApp Uzerinden
Haberlesme

]
rgu
Referans Islemleri
—
(P

atamasi

Telefon Uzerinden
Haberlesme

Asama 1

Akademisyen Evraklarm Temin Eder
Ve llgili Enstitiiye Teslim Eder.

Personel DB YOK ’e Basvuruda
Bulunur.

YOK Degerlendirmede Bulunur.

YOK onayladi
mi1?

Haylr—PC Siire¢ Sonlanir. )

Evet

Onaylandigina iligkin Universiteye
Sifre Iletilir.

Personel DB Sifreyi ilgili Enstitii
Miidiirliigiine iletir.

Enstitii Sekreterligi Olarak Caligma
Ve Sosyal Giivenlik Bakanligimn
Web Sitesine Personel DB ‘den
iletilen Sifre Ile Giris Saglanir.

Y
Akademisyenin Belgeleri, Sifre ile
Girilen Bakanligin Web Sitesine
Girilir / islenir Ve Gerekli Alanlar
Doldurulur.

Bakanlik
Onayladi m1?

Evet

Y Bakanligin Onay1 Mail Ve SMS ile
flgili Aday Gerekli Harglar1 Yatirir. v Personel DB ye, Adayin Kendisine

Ve llgili Enstitiiye Gelir.
P

Yabanci Uyruklu Akademisyenin
Adres Kayit Sistemine Kayitli Olmast
Kontrol Edilir.

A 4

A 4

Harglann Yatirildigma Dair Dekontlar
Personel DB ‘ye Veya Enstitiiye
Teslim Eder.

{

A 4

I Hayir

Personel DB - YOK Siireci \

A 4

Yabanci Uyruklu
Akademisyen
atamasi

A

YOK Tarafindan Yabanci Uyruklu
Akademisyene Tletilmek Uzere
Calisma izin Kart1 letilir.

Fouuli Foi

Rektorliik Caligma Kartini imzalar.
ilgili Akademisyene iletilir.

Operasyonel Siireg

Stire¢ Tipi

Universitede ¢alismasi planlanan yabanci uyruklu akademisyenin gérevine baslayabilmesi igin gerekli yazismalarin ve islemlerin yapilmasi

Amag ve Kapsam



https://bogazici.edu.tr/Assets/Documents/Dosyalar/bogazici_universitesi_ogretim_uyeligine_atanma_ve_yukseltilme_esaslari_071223.pdf

LEJANT

Siirec Baslangici Faaliyeti ( Baslangig )
Bilgi Sistemlerine Dahil i . . .. . .. .
Olmayan Siire¢ Faaliyeti e YABANCI UYRUKLU AKADEMISYEN GOREYV SURESI UZATILMASI SURECI
Ilgili Akademisyen Ilgili Enstitii Yonetim (Rektorlik) Esdegerlik Komisyonu Personel Daire Bagkanhgi YOK Calisma ve Sosyal Giivenlik Balanligt Kontrol Noktast Referans Dokiiman Risk Performans Kriteri Pozisyon Kodlamalari Iyilestirme Onerileri Aciklama
Bilgi Sistemlerine Dahil Olan
Siire¢ Faaliyetleri:
- RD1: Bogazici
Excel Universitesi Ogretim PZ1: Ilgili
Uyeligine Atanma ve Akademisyen
PowerPoint - i . i Yiikseltilm 1 Al: bu tiir
K1: On degerlendirme tkseltilme Esaslari i
I U ulamafl 4. Maddesi PZ2: Anabilim Dali I1: Atamasi gergeklesen atamalarda
Word - ye Baskant Yabanct uyruklu (Yabanc1 uyruklu
Personel DB “nin Yazisima _ -1 RD2: YOK Ogretim akademisyenlerin idari akademisyen
OBIKAS éiiﬁ?gfansu?ﬁfgi{lga L( 4 Esdegerhk Uyesi Atama Yiikseltme PZ3: Enstitii Miidiirii gorevlerde yer almamasina atamasinda) ilana
Faaliyet Goriiiliir. lc(m(;lsy(.)nu inb Yonetmeligi iliskin kural hatirlatilmas1 ¢ikilmaz! Jiiri
axademisyenin bu PZ4: Esdegerlik yapilmali. degerlendirmesi 1
EBYS kuruma uygun olup RD3: 2547 Madde 34 Komisyonu ay siirer.
olmadigina karar verir.
S . RDA4: Tlgili Bakanlar PZ5:
K5: 1 ay igerisinde juri Kurulu kararlar1
iiyeleri bagvuruda
Gérev Siiresini Hay bulunan yabanc1 uyruklu
Bilgi Sistemlerine Dahil N4 akademisyeni
o . .. Faaliyet degerlendirir. . e
Edilebilecek Siirec Faaliyeti *Aslinda hali hazirda 12: Rektorliige iletilirken bazen
gelen 6n degerlendirme .e'( (_)I_a rak Personel DB "ye
L uygulamasinda oldugunu iletiliyor. Personel DB ‘ye
Karar Faaliyeti ez basta alim duramuna iletilme durumu tiim enstitiiler i .
kararsverilmi oluvor nezdinden netlestirilmeli! *’:* turp enstitiilerde
Akademisyen Gorev Siirest § oluyor. ogrencilerden alinan
> Dolunca Universiteden i ;
P : — Fvet———» Ayrilir, K6: Web sitesi iizerinden dllekgelftr.m sta_ndart
Yonlendirme : hale getirilmesi!
Hayir > alanlar doldurulurken
Kontrol akademisyenin formu
¢ iizerinde yazan adresi ile
i Niifus Ve Vatandaglik
A .
Risk Isleri Genel Miidiirligii
> sistemi iizerinde kayitl
Performans Rektorlik Hayir adresinin ayn1 olmasina A2: Basvuru kanali
. @ onayladi m1? bakilir. netlestirilmeli!
Parametre Isaret Numarasi Personel DB ile
goriisiilecek!
Paralel Faallyetl er ksik Evraklar Bulunuyorsa Gerekl _
Evraklar Tamamlamr Veya Evrak Akademik 6n
] Eksiklige Binaen Degilse Siireg degerlendime
vet Sonlanir.
uygulamasi baglatildi.
Faaliyet Ciktis1 Basvuru énce bu
siiregten gecer.
A
Prosediir Baglantisi . UYK ‘da Degerlendirilir.
..... Prosediirii
-uzatma iglemleri:
Talimat Baglantisi evraklar ayni, gbrev
UYK onayladi yaptig1 siire igerisinde
... Taliman Hayir ml?y Evet aldig1 projeler ve
akademik caligmalari
ekleniyor. Yine UYK
Siire¢ Baglantisi Yabanci Uyruklu ‘ya giriyor ama
( Siire¢ Sonlanir. ) Akademisyen degerleme
atamasi .
komisyonuna
sunulmuyor.
Siire¢ Sonu Faaliyeti ( son ) YOK ve Calisma
bakanlig ile ilgili
yapilan islemler de
Siire¢c Parametresi " Acklama Metni ayn1 sadece basvuru
¢iklama Metni ..
Aciklamasi Personel DB YOK ‘e Basvuruda degil uzatma olarak
Bulunur. yapiliyor.
BT Sistem Veri Kaydi

YOK Degerlendirmede Bulunur.

Mail Gonderimi

Cikt1 Alinmasi

YOK onayladi
m1?

LR

D &
Asama 1

Haylr—< Siire¢ Sonlanir. )

Dosyalarin Kargolanmasi

Evet

v

Referans Islemleri Onaylandigina fliskin Universiteye

Sifre Iletilir.

Hesap Makinesi Islemleri

Dosyay1 Elle Tasima

Personel DB Sifreyi Ilgili Enstitii
Miidiirliigiine Tletir.

A

WhatsApp Uzerinden
Haberlesme

Cem® i

Telefon Uzerinden
Haberlesme

Enstitii Sekreterligi Olarak Caligma
Ve Sosyal Giivenlik Bakanligimn
Web Sitesine Personel DB ‘den
fletilen Sifre Ile Giris Saglanir.

A 4
Akademisyenin Belgeleri, Sifre ile
Girilen Bakanligin Web Sitesine
Girilir / islenir Ve Gerekli Alanlar
Doldurulur.

Bakanlik
Onayladi m1?

Evet

. Hayir
Bakanligin Onay1 Mail Ve SMS Ile

ilgili Aday Gerekli Harglar1 Yatirir. =/\é Personel DB ’ye, Adaym Kendisine
Ve llgili Enstititye Gelir.

I & ( Siireg Sonlanir. )

Yabanci Uyruklu Akademisyenin
Adres Kayit Sistemine Kayitl Olmasi
Kontrol Edilir.

A 4

Harglann Yatirildigma Dair Dekontlar
Personel DB ‘ye Veya Enstitiiye

w Teslim Eder.

> Personel DB - YOK Siireci ~N

A 4

YOK Tarafindan Yabanci Uyruklu
Akademisyene Iletilmek Uzere
Calisma Izin Kart Tletilir.

Fouuui Foi

Rektorliik Caligma Kartin1 imzalar.
ilgili Akademisyene letilir.

Operasyonel Siire¢

Siire¢ Tipi

Universitede ¢alismasi planlanan yabanci uyruklu akademisyenin gérevine baslayabilmesi igin gerekli yazismalarin ve islemlerin yapilmasi

Amag ve Kapsam




LEJANT

Siire¢ Baslangici Faaliyeti ( Baglangic )
Bilgi Sistemlerine Dahil o .. .
. . . aaliyet
Olmayan Siirec Faaliyeti ATAMA SURECI
Ilgili Akademisyen veya Ana Bilim Dal Ilgili Fakiilte veya Enstitii Sekreterligi Yonetim Personel DB Kurum/Sirket Digt Paydas Kontrol Noktast Referans Dokiiman Risk Performans Kriteri Pozisyon Kodlamalari Iyilestirme Onerileri Aciklama
Bilgi Sistemlerine Dahil Olan
Sﬁl‘egl Faaliyetlel'i: Hgili z‘:lkader.nisyen si.st.em ﬁzerinden . . . Kl. On Degerlendlrme
«akademik pozisyonlar icin 6n basvurusu Yikseltme siireci de baslangi¢ bagvuru Siireci:
sayfasi tizerinden bireysel olarak basvuruda . : y .
ekli ayn1 m1? Personel DB ile S e . .o
Excel - BOGAZICI UNIVERSITES] OGREYM OYES] bulunur. A S 1 ay igerisinde Enstitii I1: Evrak ve Dokiiman
BOGAZICTTN Este goriistilmeli! Eger farkli ise yiikseltme e takiolerind
ISTIDAM SURECLERIUSUL VE ESASLARI mudiiri tarafindan akiplerinden Al Fakiilted
: basvurulart nasil yapiliyor? ) Akademik | : Fakiilteden
PowerPoint adaya cevap RD1: Akademisyen ademik persone fakiilteye atama
yazilmalidir. Bu siire Ilanda yazan evraklar SM’den yeterli yardim siirecinin basl
. . slangici
Word - zarfindan ile bagvuruda bulunur. alinmiyor. Fakiilte degisiyor! Dekan
akademisyenin Evraklarm USB sekterlikleri ile boliimden goriis
OBIKAS PR —— degerlendirilmesi igerisinde personel Personel DB arasinda isteyebiliyor veya bazi
Faaliyet isveni i ’ i | siire¢ birlikte iletisim .
ye Akaden};lisnya(:l\llrgj ':'laleblne Yfl_Plllf- Zorunlu olarak DB’ye getiryor! halirgl: de kahnaraks fakiiltelerde farkli
EBYS Degerlendirmesini Yapar. yonerge_ kapsammc_la e . . Oluyor.
- K1 akademisyene seminer ylritilmesi gerekiyor.
verdirilir ve bazi Kurum genelinde ortak
becerileri 6l¢timlenir. bir Insan Kaynaklari
Onayladi m1? Hayir yaZIhUH .kullanlla
bilinir mi? — NHS
e - - veya NFS veya
Bilgi Sistemlerine Dahil Y Voye
. . . . . Faaliyet £ NedCAD isimli A2: profve Dog. Ogretim
Edilebilecek Surec Faallvetl vet yazﬂlm? Aragtirilmali? Uyleri I¢in Basvurular Personel
l il Orn egin: DB Veya Rektorliik Kabul Eder.
T — . o Dr.Ogretim Uyelerinin
Karar Faaliyeti Akac]jsnst_nu M.uqll_lr:l N Basvuru Reddedilir Goreve bgslama tar1}.11,. Basvurularin Fakiilte
/ emisyenin Talebini Siirec Sonlanir. gérevlendlrme geemisi, Sekreterlikleri Kabul Eder.
Sistem Uzerinden Onaylar. izinlerin durumu Arastirma Gorevlilerinin
. L Bagsvurularmi Ise Boliimler Kabul
> akademisyenin ozliik Eder.
Yonlendirme| — &> bilgilerinin yer aldig:
Hayir > _ ortak bir yazilim
Kontrol ° é > kullanilmasi!!
. <
Risk A g A3: Juri Oneri listesi
Perf P § l _ UY_K’da mi1
erformans § Ogretim Uyesi igin belirleniyor? Rektor
. Rektorlik Tarafindan U
. @ p= Kullamim izni UYK’da mu atlyor?
Parametre Isaret Numarasi = Giindeme Almir. _
% 12: FYK karar1 olurlu
A
- - D
1 < Kadro Kullanim Izinleri I¢in mu yazﬂlyor.
Paralel Faallyetler @ < YOK Tile iletisime Gegilir.
Personel DB ile
Goriistilmeli!
Faaliyet Ciktis1
Prosediir Baglantisi .
..... Prosediirii
Talimat Baglantisi
o Taliman Uygun Bulunmayan Kisimlar -Yenl Ieme
Istekleri / Talepleri Hay Sartlar Uygun -Yabanci Uyruklu atama
o - Dogrultusunda flan Hayr Bulundu mu? - arastirma gorevlisi
Sureg BaglantlSl Sartlarindan Revize Yapihr. ; g
BN - atamasi
\ - .E,B,F Maddesine
(L LA 108.E,B,F Madd
gore licretsiz izinler
. >
Siire¢ Sonu Faaliyeti ( Son ) e -Ise baslama yazilar1
(Yabanci uyruklu
akademisyenler i¢in her
Siire¢ Parametresi . p|  Personel DB Tarafindan sene yazilan yazi)
il kalir, ;
[0 Agciklama Metni ana Gkl -Ise Baglama (Uzun
Aciklamasi siireli Gorevlendirme
Personel DB doniisti 1 ay ve daha
stireci s PR
fazlasi, Ucretsiz izin
BT Sistem Veri Kaydi E doniisleri, Dogum izni
dontsleri)
-Bo6liim bagkant ve Ana
Mail Gonderimi M bilim dali bagkan
at onderimi ﬂ{esmi gazetede kadro ilanlarn atamalar
- yayinlanir. -Vekalet islemleri
/ -Sabbatical (Gelen);
Cikt1 AliInmasi - — Sabbatical giden
k Prof. Ve Dog. Ogretim Uyeleri I¢in Bagvurular: gorevlendirme
. Personel DB Veya Rektorliik Kabul Eder. . X " [
- Dr. Ogretim Uyelerinin Bagvurularmi Enstitii stirecinden gosterildi bir
Sekreterlikleri Kabul Eder. de geleni bulunuyor.
Dosyalarin Kargolanmasi =~ R
o ()
Referans islemleri
Hesap Makinesi Islemleri ssse Ogretim Uyesi
{ Hayir mi? (Profve Evet
DO(;.Pr.Og;r)etim l Bagvuru
Uyeleri Evraklari - USB
Dosyay1 Elle Tasima w
Personel DB ’ye
Atama siiresi bitmeye yaklasan Akademisyen Bireysel
= - akademisyen i¢in uzatma islemleri - A Olarak Basvuruda Bulunur.
WhatsApp Uzerinden 5 baslatilir. Dr. Ogretim Uyeleri Bireysel
) N Olarak Ilgili Enstitiiye
Hab erlesme u il Bagvuruda Bulunur. . ]?(allsvun:JSB
vraklari -
- Akademisyen Gerekli Evraklari
Telefon Uzerinden Hazrlar. (Akademik Bagvuru
Evraklar1 Gibi Tk Bagvuru Evraklari
Habel‘lesme Hari¢ Yapilan Calismalan Kapsayan

Dokiimanlar USB Veya Link le
Tletilir.

1

Rektorliik Oneri Listesini
UYK’da Giindeme Alir.

Al

i

Bogazigi Universitesi Ogretim Uyeligine

Personel DB
siireci

Atanma Ve Yiikseltidme Esaslar1

Enstitii Miidiirii Tarafindan
En Az 1 Kisi Ana Bilim Dali
Bagkani, 1 Kigi De Kurum
Disindan Olmak Uzere 3
Kisiden Miitesekkil Jiri
Listesi Olusturur.

A 4

Asama 2: Ogretim Uyesi Atamas1 veya Gorev Siiresinin Uzatilmas1

Ilgili Akademisyen Igin |

Ozliik Dosyast Agilir. w‘

A
| EBYS Yazigsmalar Cikt

Alinip Ozliik Dosyasina

ilgili Jiiri Uyelerine Sonug /

P\ Gériis Raporlarmi Iletmeleri
_/2.\ Igin 1 Aylik Siire EBYS
Doniis Yapmazsa Yedek Jiiri

Den Talepte Bulunulur)

ﬁ;\i Eklenir.
s Fouu B
v ;
Kargo le Veya EBYS R
Uzerinden Jiiri Raporlar1 4@ o
Teslim Alnir.

Jiiri Raporlart Ve Ana Bilim
L .| Dali Baskanhklar1 Goriisii
"| Tamamlandiktan Sonra EYK
Giindemine Alinir.

¥

ATAMA SURECI
PERSONEL DB

Operasyonel Siire¢

Stire¢ Tipi

Universitemizde ¢aligmasi planlanan dgretim iiyelerinin gorevine baglayabilmesi i¢in gerekli yazismalarin ve islemlerin yapilmasi

Amag ve Kapsam



https://bogazici.edu.tr/tr_TR/Content/Genel/Yonetim/Kurul_ve_KOmisyonlar/Universite_Yasami_Etik_Kurulu/Istihdam_Surecleri
https://bogazici.edu.tr/Assets/Documents/Dosyalar/bogazici_universitesi_ogretim_uyeligine_atanma_ve_yukseltilme_esaslari_071223.pdf

LEJANT

Siire¢ Baslangici Faaliyeti

( Baslangi¢ )

Bilgi Sistemlerine Dahil
Olmayan Siirec¢ Faaliyeti

Faaliyet

Bilgi Sistemlerine Dahil Olan
Siire¢ Faaliyetleri:

Excel
PowerPoint
Word
OBIKAS

EBYS

Faaliyet

Bilgi Sistemlerine Dahil

1 : o . . Faaliyet

Edilebilecek Siire¢ Faaliyeti
Karar Faaliyeti

Yonlendirme Evet————»

Hayir »
Kontrol
Risk
Performans

Parametre isaret Numarasi

Paralel Faaliyetler

Faaliyet Ciktis1

Prosediir Baglantisi

Talimat Baglantisi

Siire¢ Baglantisi

-E@@—vbo

Prosediirii

..... Talimat1

Siire¢ Sonu Faaliyeti

Siire¢c Parametresi
Aciklamasi

BT Sistem Veri Kaydi

Mail Gonderimi

Cikt1 Alinmasi

Dosyalarin Kargolanmasi

Referans Islemleri

Hesap Makinesi Islemleri

Dosyay1 Elle Tasima

WhatsApp Uzerinden
Haberlesme

Telefon Uzerinden
Haberlesme

Ilgili Akademisyen

Enstitii

Rektorlitk

Personel Daire Baskanhg1

ARASTIRMA GOREVLISi ATAMALARI SURECI

YOK

Kontrol Noktasi

Kontrol Noktasi

Referans Dokiiman

Risk

Performans Kriteri

Pozisyon Kodlamalar1

Iyilestirme Onerileri

Agiklama

Asama 1: Kadro Izni Alinmast

Arastirma Gorevlisi ahnmasi igin YOK
‘ten kadro izini alinir.

Kadro Talebi Siireci
— Personel DB

[0 Agiklama Metni

[T
2

Asama 2: Miracaatlarm Alinmasi

ilan Sartlar1 resmi gazetede
yayinlanmak hazirlanir.

L

Arastirma Gorevlisi
ilan Tablosu

Personel Daire Bagkanligmdan ilan
. | Sartlarmin Belirlenmesi I¢in Doldurulmak

| Uzere Word Dosyasi Olarak «Aragtirma
Gorevlisi ilan Tablosu» Génderilir.

|

Personel Daire Basgkanligmdan
Word Dosyasi Olarak Mail ile
Gelen Tablo Doldururulur.

A 4

EYK ’ya Gériisiilmek Uzere
Doldurulan Tablo Sunulur.

A

Arastirma
Gorevlisi
Atamast

Siireci

K1: Arastirma
gorevlisinin bagvuru
evraklari ilanda
belirtilen tiim evraklari
kapstyor mu bakilir:
*Enstitii Miidiirligii
tarafindan veya Ana
bilim dal1 bagkanligi
tarafindan komisyon
kurulup kontrolii
saglanir.

-Evraklarin tam
olduguna bakilir

- Evraklarin dogruluguna
dair: Sinav (ALES ve
Yabanci Dil belgeleri)
sonug belgelerinin
gecerlilik siireleri
kontrol edilir.

Resmi Gazetede Kadro flanm
Yaymlanir.

)

|

Yaymnlanan Kadro flanina
Binaen Aday Arastirma
Gorevlileri Tlgili Enstitiiye
Evraklarini Elden Ve Posta
Yolu ile Teslim Ederek

Miiracaat Eder.

Bagvuru
Evraklar1

Elden Veya Posta Yolu ile

A 4

Teslim Aliman Bagvuru
Evraklar1 Kontrol Edilir.

Evraklar Tam

Aragtirma Gorevlisi Evraklarmni
Tamamlar Ve Elden Veya [€—Evet
Posta Yolu {le letir.

»-
Lol

mi?

Hayir

Bagvuran Arastirma Gorevlisi
fle Tletisime Gegilir. Telefon

Arastirma
Gorevlisi
Evraklarim

amamladi m12

Hayir

Evraklarini Stiresinde
Tamamlamayan Adayin
Bagvurusu Alinmaz

Veya E-mail ile Evraklart
Tamamlamasi I¢in

@ Bilgilendirme Yapilir.

Evet

Bagvuran Adaylarm On
Degerlendirmeye Ahnmasi i¢in
Enstitii Miidiirligii Veya Ana
Bilim Dal1 Baskanlig
Tarafindan Komisyon Kurulur.
EYK Karar Ciktiktan Sonra
llgililere Yaz1 Yazilir.

A 4

Bagvurusu Alinan Aragtirma
Gorevlileri Igin Komisyon
Tarafindan On Degerlendirme

Yapilir. I

A

Sinava Girmeye Hak Kazanan Ve
Kazanamayan Arastirma Gorevlileri
Universitenin Ve Enstitiiniin Web
Sayfasinda Yayinlanmast I¢in Bilgi Islem
Daire Bagkanligina
«istakip.bogazici.edu.tr» Uzerinden Talep

(Word veya PDF /
olarak) Arastirma
Gorevlileri Listesi

Acilir.

On Degerlendirmeyi Gegen Adaylar igin
Komisyon Tarafindan Sinava Alnirlar.

A 4

Sinavi Gegen Ve Gegemeyen Adaylar Nihai
Degerlendirme Sonuglar1 Ad1 Altinda
Resmi Gazetede Tlana Cikan Takvim

Dogrultusunda ilan Edilir. (Bilgi Islem DB

‘ye Talep Olusturulur)

A 4

Sinavda Basarili Olan Adaylar igin EYK
‘da Karar Alinr.

Bildirilmesi I¢in Yaz1 Yazilmas: Telefon Ile

Personel DB fle Devam Edilecek!
Enstitiilerden Géreve Baslama Tarihinin

Istenir. y

ATAMA SURECI PERSONEL DB

K2: Basvuran
adaylarm 6n
degerlendirme igin
gerekli yeterlilikleri
saglayip saglamadigi
enstitiiler veya ana
bilim dal1 bagkanliklar1
tarafindan kurulan
komisyon tarafindan
kontrol edilir. ALES
puani, Yabanci Dil
puani alt limitin
iistlinde mi bakilir.

[1: Enstitiilerin evraklar
teslim aldigma dair yazili
veya imzali olarak basgvuran
aragtirma gorevlisine evrak
verilmesi! *Daha sonraki
stirecte teslim alinip
alinmadigina dair
bilgilendirmenin yapilmasi!

Stirec Tipi

Operasyonel Siireg

Amag ve Kapsam

Universitemizde ¢ahsmasi planlanan arastirma gérevlisinin gdrevine baslayabilmesi i¢in gerekli yazismalarin ve islemlerin yapilmasi




LEJANT

Siire¢ Baslangici Faaliyeti

( Baslangi¢ )

Bilgi Sistemlerine Dahil
Olmayan Siirec¢ Faaliyeti

Faaliyet

Bilgi Sistemlerine Dahil Olan
Siire¢ Faaliyetleri:

Excel
PowerPoint
Word
OBIKAS

EBYS

Faaliyet

Bilgi Sistemlerine Dahil
Edilebilecek Siirec Faaliveti

Karar Faaliyeti

Faaliyet

Yonlendirme

Kontrol

Risk

Performans

Parametre isaret Numarasi

Paralel Faaliyetler

Faaliyet Ciktis1

Prosediir Baglantisi

Talimat Baglantisi

Siire¢c Baglantisi

\4

Evet————»

\4

Hayir

-E@@—vbo

Prosediirii

..... Talimat1

Siire¢ Sonu Faaliyeti

=

Siire¢c Parametresi
Aciklamasi

BT Sistem Veri Kaydi

Mail Gonderimi

Cikt1 Alinmasi

Dosyalarin Kargolanmasi

Referans Islemleri

Hesap Makinesi Islemleri

Dosyay1 Elle Tasima

WhatsApp Uzerinden
Haberlesme

Telefon Uzerinden
Haberlesme

MISAFIR ARASTIRMACI KABULU SURECI

[0 Agiklama Metni

LR

55

© em® i

Miiracaat Sahibi / Misafir Arastirmact Ilgili Ana Bilim Dal1 Baskanlig1 ve Enstitii Rektorlik Bilgi Islem Daire Baskanlig1 Personel Daire Bagkanhg1 Kontrol Noktast Referans Dokiiman Risk Performans Kriteri Pozisyon Kodlamalar1 Iyilestirme Onerileri Aciklama
isafir olarak Bogazici Universitesin
Aragstirmaci olarak ¢aligmak isteyen
akademisyen liniversiteye miiracaat
eder.
CV, Aragtirma
v Konusu Ozeti
flgili Kisi Bagvuru K1: Enstitii
EvraklairlgzlirMall Ile sekreterligi ve Enstiti
L ilgili Enstitii Bagvuruyu ) mﬁdﬁrﬁ mﬁracaat
» Degerlendirir Ve Referansi Ile e g e .
Gériisiir sahibi kisinin
K bagvurusunu kontrol
eder:
\ 4
EYK ‘da Karar Alinir.
Degerlendirme
- sonucu ve
s Referanst oluml
g mu?
U
<
Olumsuz Yo6nde Olan
EYK Karar Miiracaat
Sahibine Mail ile letilir.
- Rektorliik Ev
QOnayladi m12 N < 1
Evet
&
H . ..
5% Operasyonel / Yonetsel / Destek Stireg
=
N
£
<
8,
b e
N
(D]
>
O
g




LEJANT

Siire¢ Baslangici Faaliyeti

( Baslangi¢ )

Bilgi Sistemlerine Dahil
Olmayan Siirec Faaliyeti

Faaliyet

Bilgi Sistemlerine Dahil Olan
Siire¢ Faaliyetleri:

Excel
PowerPoint
Word
OBIKAS

EBYS/ KAMUSIS

Faaliyet

Bilgi Sistemlerine Dahil

. . o . . Faaliyet

Edilebilecek Siirec Faalivyeti
Karar Faaliyeti

Yonlendirme Evet——>

Hayir: >
Kontrol
Risk
Performans

Parametre isaret Numarasi

Paralel Faaliyetler

Faaliyet Ciktis1

Prosediir Baglantisi

Talimat Baglantisi

Siire¢ Baglantisi

-E@@—vbo

Prosediirii

..... Talimat:

Siire¢ Sonu Faaliyeti

-

Siire¢c Parametresi
Aciklamasi

BT Sistem Veri Kaydi

GOREVLENDIRMELER (38, 39, 58 VE SABBATICAL) SURECI

[0 Agiklama Metni

Mail Gonderimi

Cikti Alinmasi

Dosyalarin Kargolanmasi

Referans Islemleri

il

D &

Hesap Makinesi Islemleri

Dosyayi Elle Tasima

WhatsApp Uzerinden
Haberlesme

Telefon Uzerinden
Haberlesme

O em® {]

flgili Akademisyen / Ana Bilim Dah Baskanlig1 Fakiilte ve Enstitii Sekreterlikleri Personel Daire Bagkanhgi Yazi Isleri Sube Miidiirliigii Rektorliik (Rektor, Rektor Yardimcilari) Diger Universite MEB Kontrol Noktast Referans Dokiiman Risk Performans Kriteri Pozisyon Kodlamalari Tyilestirme Onerileri Aciklama
Gérgqeidjnne R1: Ilgili akademisyenin

S ——— ilekge RD1: Gorevlendirme programindan 1 giin o Al: Ali Emrah

buluna?cak ak.at.ier.ni.syen béliimiine Evraklari: Dilek(}e. teblig once MEB vb. I1: Ust yazi (Formlar Bozbaylndlr Rektorlik
dilekgesini fiziken suna@ ozeti, davet mektubu, kurumlardan igin degil) Konferans Destek Fonu

konferans programi gorevlendirme talebi standartlastirilabilinir. Komisyon Bagkan1
gelmesi sonucu son ) olarak goérev yapiyor.
___ RD2: Gorevlendirme dakika islem yapmak I2: Giincellemeler veya
na bilim Dal1l ba: nligi oo e .
G Bilim DﬂekcesSi o fdeme K1- Formu ve Raporu durumunda kaliniyor. degisikliklerden A2: Giden evrak tiirleri

Alinir.

A 4

Enstitil Yonetim Kurulu (FYK)

»

Eksik Evraklar Boliime Bildirilir.

Giindemine Alinir.

vraklarlarda
Eksiklik /

Tamamlanmig Hale Tekrar Fakiilte [«
Y énetimine Iletilir.

Seyahat Onay1
Yazist

ilgili akademisyen BAP gorevlendirmesi
i¢in seyahat onay1 yazisini alir.

A
BAP EBYSS Uzerinden Akademisyenin
Gorevlendirmesine iliskin «Seyahat Onay1
Yazisin Enstitii Midiirligiine iletir.

Yolluksuz / Gundeliksiz

Y

Aﬁ)@

1-7 Gun Arasl

diizeltme ihtiyact -
var m1?

Hayir

Gorevlendirme

Siiresi

H 1.
Tiirii Ne? Sabbatical
Yolluklu / . T
Yolluksuz Yolluklu / Gindelikli / Butgeli
Kamu idarelerince Yurt Disina Gonderilenler igin Yiiklenme
Senedi ile Muteber imzali Miiteselsil K efalet Senedi
Biitge Kaynagi / )
Proje Tiirii ne? 3 Déner Sermaye Kaynaklari
N
Rektérlik Konferans Enstitl Hazine Butgesi
16 — 59 Giin Arasi Destek Fonu
39. Madde mi?
Hocanin Yapacag:

Projeye Uygun Talep

t Dagitim Birimi Netlestirilecek!
i Yapilan Faaliyeti daha iyi
yansitan ciimle yazilacak!

UYK ’da

Evet

onaylandi m1?

Hayir

*(Gorevlendirme ile yurt
disina gidip dénen
Ogretim liyesi
gorevlendirme raporu ve
formunu doldurur ve
EBYS iizerinden
Personel DB’ye iletilir.)

R2: Fiilen
gorevlendirmeye
baslayan ama
gorevlendirme islemi
yapilmayan
akademisyenler
olabiliyor!

- Akademisyenin
gorevlendirme
masraflarinin
karsilanamamasi

— Resmi gorevlendirme
olmadan
gorevlendirmeye
baslanabilmesi. Veya hig
gidememesi

R3: Gorevlendirme
talebinin geg iletilmesi!
Son dakika is yapmak
durumunda kalinmasi ve
Tgili rektor
yardimcisinin tarihi
geemis gorevlendirme
talebini onaylamamasi
sonucu
gorevlendirmenin
ger¢eklesmesi!

R4: 58. madde
gorevlendirmeleri igin
proje takviminin
degistirilmesi riski
sonucu sliresi i¢inde
yapilamamasi!

— Dilekgesi Ve Ekleri
< 8—15Gln Arasl -
g Hocanin ?azdlgl Yazmin Ekinde Yer Alan
”n Déner Sermaye Projeleri Sayfasinda Yer Alan
< Belgeler Alimr Ve Hoca Tarafindan Doldurulur
Ve Ilgili Bolime Elden Veya EBYS Uzerinden
fletir. Boliim Tarafindan Akademik Kurulda
Gériigiiliir Ve lgili Dekanliga EBYS Uzerinde
iletilir.
Tahakkuk
Stiregleri
: Biyomedikal, kandilli , cevre bilimleri ve fen |
i bilimleri enstitiilerine sorulmali. 58. Maddeye
i gore gorevlendirme Enstitiilerde yapiliyor
i mu?
»< Rektor Onayladi Hayir
mi1?
v Y
ilgdli Akademisyenin Harcamalarina ligkin Evraklarini Yolluk Bildi Hgili Akademisyenin Harcamalarina Iliskin Evraklar
Formu Ile Tahakkuk $M ‘ye Génderir. (Otel Faturas, Ugak Bileti, Yolluk Bildirim Formu ile Doéner Sermaye Birimine
Taksi Makbuzu, Konferans Kayit Ucreti Vb. Harcamasina Iligkin Talep Génderir. (Otel Faturas, Ugak Bileti, Taksi Makbuzu,
. Ettigi Harcama Tipi) . Konferans Kayit Ucreti Vb. Harcamasina Iliskin Talep
Yurt I¢i Gorevlendirme Formu Doldurulur Ve Islak Imzali Olarak Ettigi Harcama Tipi)
; i Harcama
I Teslim Edilir.
Ilgili Personel Formlari Harcama Evraklar1 (
Evraklar1 \_/—\
Rektorlik
Onayladi m1?
Evet
( -
A 4
Personel Daire
Bagkanlig
Stiregleri
o —
&
H .o
< Destek Siireg
=
=3
n

haberdar olunmamasi
sonucu eksik evrak
iletilmesi ve
tamamlanmak tizere bir
daha gelmesi, siirecin
tekrar etmesi - Ozellikle
daha az yapilan
gorevlendirmeler i¢in
degisiklikler takip
edilemiyor

3: EBYS iizerinden
makam atlayamadan
istenilen birime
iletilemiyor - Ornegin
Daire baskanligina
yazila biliniyor ama sube
midirligi segilemiyor,
direk SM’ye iletilmesi
hizlandirir!

Veyailgili
akademisyene veya
herhangi bir sahisa
gonderilemiyor bagl
bulundugu birime veya
boliime gonderile
biliniyor (Ornegin direk
hocaya onaylanan
gorevlendirmesi
bildirilemiyor boliimiine
iletiliyor!) — Eski EBYS
‘de bu durum yoktu!
KAMUSIS ile birlikte bu
durum yaganmaya
baslandi! — Bu
yetkilendirmeyi yapan
birim Yaz isleri SM.
Bazen yetki acabiliyor
bazen de agiyor!

[4: KAMUSIS EBYS’ye
gore daha fazla
donuyor / kasiyor!

15: KAMUSIS ekleri
tarayici tizerinden
acamiyor (6nizleme
yapilamiyor) yalnizca
indiriyor (sadece
bakilmak istenen
dokiimanlar da
indiriliyor!)

16: (Ozellikle yar
zamanli gibi ¢cok
dokiiman olan
islemlerde) Dokiimanlar
toplu yiiklenemiyor,
evraklar tek tek
yiikleniyor.

I7: Bizim yiikledigimiz
siraya gére KAMUSIS e
yiikleniyor

18: KAMUSIS dokiiman
isimlerini degistiriyor
(Ornegin «iist yazi»
ismini «i¢ yazi» diye
degistirmemizi istiyor!
Istedigimiz isim ile
yiiklemememize izin
vermiyor!) - Biitiin
resmi yazilar «i¢ Yazi»
olarak algiladigi icin
dokiiman isimlendirme
isi ¢iktyor!

19: rektorliik konferans
destek fonu biitgeli
gorevlendirmelerde
Bilim insan portali
biit¢e onay1 belgesi
duruma gore isteniyor
veya istenmiyor! Bir
standart1 yok neye gore
isteniyor?

110: 58.Madde
kapsaminda olur
alinmas1 UYK’ya
sunulmasina ilgili rektor
yardimcisi karar veriyor!
Gerekgesi tam
bilinmiyor!

[11: Gérevlendirme
taleplerinin daha erken
iletilmesi gerekiyor!
Bazi akademisyenler
EBY S iizerinden iletiyor
evraklarini ama biiyiik
cogunlugu elden
getiriyor.

biitiin
gorevlendirmelerde ayni1
degisen durum yazinin
icerigi (gorevelendirme
siiresi, biitgesinin alacagi
birim vb.)

fyilestirme Onerileri (Sol
Stitunun Devamni):

[12: EBYS/KAMUSIS
iizerinden gonderilen
biitiin evraklarin en son
ciktisi alinip argivleniyor
(Personel DB “de
kendisine gelen evraklari
arsivliyor) Miikerrer
olarak ¢ikt1 alinip arsiv
islemi yapiliyor! Dijital
arsive gecilmeli veya en
azindan 1 birimde ¢ikt1
almmali!

Sabbatical
Gorevlendirme: Aslinda
Senelik olarak yapilan
bir gorevlendirme.
Bazen 3'er aylik olarak
da yapila biliniyor.
Normalde 2547 sayili
kanunun 39.maddesine
gore yapiliyordu ama
artik ek 33'iine gore

yapiliyor.

A4: BAP veya
TUBITAK biitcesinden
yararlanma durumu
fakiilteden fakiilteye
degisebiliyor! Bazi
fakiiltelerde FYK karari
ile gidiyor, baz1
fakiiltelerde FYK karari
olmaksizin Rektorliige
iletiliyor.

Sosyal Bilimler
Enstitiisii Yapilmasi
planlanan ¢alismalar1
icin MEB onay1 aliyor.
[liskili diger
kurumlardan arastirma
izinleri alinan
faaliyetler bulunuyor.
Siirecler igerisinde
gosterilmesi

Rektorliik biitcesi ve
Rektorliik konferans

festek fomnaranpda fark
Y8 eWinin EBYS

iizerinden takip

editmesiT Tipki 6gienci

iglerinin OBIKAS
iizerinden hareket atma
seklinde takip edilmesi
gibi gerekli
yetkilendirmeler
yapilarak tamamen
EBY S iizerinden takip

dilekg¢e alinmamasi ve
EBYS iizerinden form
doldurarak siirecin
baslatilmasi!

Amag ve Kapsam

Akademisyenlerin gorevlendirme taleplerinin isleme tabi tutulmasi igin gerekli onaylarin alinmasi ve ilgili birimlere iletilmesi



https://sgdb.bogazici.edu.tr/formlar/personel-formlari
https://muhasebat.hmb.gov.tr/haberler/kamu-idarelerince-yurt-disina-gonderilenler-icin-yuklenme-senedi-ile-muteber-imzali-muteselsil-kefalet-senedinin-duzenlenmesi-konulu-muhasebat-genel-mudurlugu-genel-tebligi-sira-no-84

LEJANT

Siire¢ Baslangici Faaliyeti ( Baslangig )

Bilgi Sistemlerine Dahil
Faali - . n 5 c
Olmayan Siirec Faaliyeti wliye DERS BASINA SAAT UCRETLi GOREVLENDIRME (GELEN AKADEMIiSYEN)
[lgili Akademisyen Fakiilte ve Enstitli Sekreterligi Personel Daire Bagkanhg1 Yazi Isleri Sube Miidiiriiliigii Yonetim: Rektorlik, Rektdr Yardimeilig Diger Kurum Kontrol Noktasi Referans Dokiiman Risk Performans Kriteri Pozisyon Kodlamalar1 Tyilestirme Onerileri Aciklama
Bilgi Sistemlerine Dahil Olan
Siirec Faaliyetleri: Goreviendime
? y Gorevlendirme talebinde Dilekge — .
bulunacak akademisyen boliimiine 11: EBYS iizerinden alt .
Excel - dilekgesini fiziken sunar. LT Al: Ilk defa yapilacak
birime iletilemiyor yalnizca sreviendi ..
iist birime iletiliyor. (Hesap gorev FRCITe 161
i Lo " elecek akademisyen
PowerPoint - islert SM’ye gonderim g e y .
— . icin Jiiri raporu, boliim
W d ?{nan Bll(lin’l Dfill Alkag.emlk a(;lldl ama tahakkuk ve gorusu akademi k
or - DEZ?;:IZSI?;:;?AE?; [J Agiklama Metni [J Agiklama Metni [ Agiklama Metni ) Agiklama Metni kayit isleri SM heniiz miiraceiat srev fi
. gorev formu
. agilmadi. Bu birimlere ve fotograf evraklar:
OBIKAS iletilmek i¢in bagli ]
Faaliyet bulunduzu daire da yer alir.
K1: Fakiilte Lunaugt catre Standart olarak: Aile
EBYS sekreterligi olarak Easkanhgdmai{ 1llet11mek durum bildirimi, yart
li ii . urumunda kalmiyor iloi
[ e | i | selen s oo o) saman s v i
Degerlendirir. Uygun Goriirse | - edilir ve gﬁndeme ormilari ( ay_rl or_m
Gérevlendirme Siirecine Baslamir. . olmak iizere) istenir / yer
K2 alinmak tizere alir
Enstitli Y énetim Kurulunda (EYK) J dekanliga sunulur. Kes.inti yazist (zorunlu
Giindeme Almmak Uzere W i 11 - . . ,
Bllgl SIStem|erIne Dahll "] Gérevlendirme Talebi incelenir / | (Gt.lndeml 15€ dekanhk fA. T o .. degllv hesap 1$lerl SM ye
. . . . . Faaliyet Kontrol Edilir. belirler! Konu 12 Ik defa Bogazici iletilecek bir dokiiman)
Edilebilecek Siirec Faaliveti bashklarini farkli Universitesinde
tarihe alabilir.) gorevlendirilecek
Karar Faaliyeti vraklarda akademisyen igin ana bilim
Evet Eksikik veya K2: Akademisyenin dali baskanlklarinda
gelme durumuna bolim olusturulacak jiiri heyeti
" _ > karar veriyor. Fakilte olusturma siirecinin ve A2: 40C
Yonlendirme Evet > Hayir sekreterligi boliim kriterlerinin netlegtirilmesi . . :
Hay istedigi takdirde ve < . gorevlendirmesi
. ve yonerge halinde yazili R
Kontrol EBY S iizerinden ders . . .. . Savunma iiniversitesi
o o metin haline getirilmesi ..
Enstitii Y onetim Kurulunda (EYK) bagina saat ticretli icin yapilan
Risk| A Giindeme Abnr gorevlendirme talebi gorevlendirmeleri
gelirse, f?}‘_ﬁlte N kapsiyor ve ¢ok nadir
P sekreterligi devam ettirir apilivor.
Performans ve giindeme alinmak yaptly
. iizere dekanliga sunar. o
Parametre Isaret Numarasi @ Talep / istek bolimden 13: Kurgma g_elecek olan
. akademisyenin Kart
Gorevlendirme ge“yorl : L e
Paralel Faaliyetler ——————Evet (40A / 40C / 40D) Tiirii (Kamu Hayir (31.Madde} islemlerinin enstitd i A3: 40D
- Calisani mi?) K3: Emekli, 6zel sektor tarafindan yapilmas1 yerine gorevlendirme
% calisani, ker'ldi.isyeri Personel Daire Baskanligi yapilacaksa
. : olan veya higbir yerde taraflnd.an yapilmasi! akademisyene harcirah
Faaliyet Ciktisi ga.l'hsmjcl}_lan (Kamu Giivenlik a¢1g1 mevcut: Sdemesi yapilir.
Daha Once Ayn? gorevlisi olmayan veya Enstitii kart ¢ikarabiliyor! isleyis, siirec akisi 40A
Hay: Bslimde Ders kamuda yar1 zamanl ' . '
Verdi mi? . 40C ve 40D i¢in de ayn1
. . Y caligan) kigiler 31.Madde A
Prosediir Baglantisi Ka d fakat yazi igerigi,
- . psaminda dayandig1 madde ve
Daha Once A Oneri Vermesi I¢i Ana Bilim Dali P : :
- ];6;1 mréceeDeiz;u oy | Baskanlgindan Jiri Raporu gorevlendirmesi yapilir. ddenecek meblag
Verdi mi? Olusturutmas Istenir. i1 degisiyor (Hesap isleri
Talimat Baglantisi v Hgileniyor)
Ana Bilim Dali Bagkanlig1 Veya
 Talimat Enstitii Miudiirliigi Tarafindan 3 "
Ogretim Uyesinden Miitesekkil
Bilim Jiirisi Olusturulur.
o - Evet
Siire¢c Baglantisi Rektor
Yardimcist Hayir
Onayladi m12
Siire¢ Sonu Faaliyeti ( Son ) o
ve
V(?E:f/{crlzifi?t Devlet Universitesi
Onaylanmama Sebebine Gore Bir
Sﬁreg Parametresi Daha Bagvurulur Veya Siireg
0 Aciklama Metni ) Sonlanr.
Aciklamasi )
Vakif Universitesi
BT Sistem Veri Kaydi E
Personel DB
. . .. Siiregleri
Mail Gonderimi @
/
Cikt1 Alinmasi #
Dosyalarin Kargolanmasi ~ B Rektor
\. > Yardimcis1 Hayir—
Onayladi m12
Referans islemleri
D Evet
Hesap Makinesi Islemleri : v
- Rektor Yardimeist Uygun Gordigii Onaylanmama Sebebine Gore Bir
Ders baslna saat Gérevlendirmeyi UYK ’ya Sevk Daha Bagvurulur Veya Siireg
Dosyayi Elle Tasima w iicretli goreviendirme Eder. Sonlanir,
ile gelen akademisyen
WhatsApp Uzerinden R UYK “da gériisiiltiyor
Haberlesme ULWJ mu? Personel DB ile
goriistilmeli!
Telefon Uzerinden
Haberlesme
Evet
N
<
5
< Personel DB
Stiregleri
k=
H .. ..
< Operasyonel / Yonetsel / Destek Siireg
=
A
=
<
&,
Sb
N
(]
>
o4
:




LEJANT

Siire¢ Baslangici Faaliyeti

( Baslangig )

Bilgi Sistemlerine Dahil
Olmayan Siire¢ Faaliyeti

Bilgi Sistemlerine Dahil Olan
Siirec Faaliyetleri:

Excel
PowerPoint
Word
OBIKAS

EBYS

Faaliyet

Faaliyet

Bilgi Sistemlerine Dahil

1 3 o . . Faaliyet

Edilebilecek Siire¢ Faaliyeti
Karar Faaliyeti

Yonlendirme Evet———»

Hayi—»
Kontrol
Risk
Performans

Parametre isaret Numarasi

Paralel Faaliyetler

Faaliyet Ciktis1

Prosediir Baglantisi

Talimat Baglantisi

Siire¢c Baglantisi

-E@@—vbo

Prosediirii

..... Talimat:

Siire¢ Sonu Faaliyeti

=

Siire¢c Parametresi
Aciklamasi

BT Sistem Veri Kaydi

Mail Gonderimi

Cikt1 Alinmasi

Dosyalarin Kargolanmasi

Referans islemleri

Hesap Makinesi Islemleri

Dosyayi Elle Tasima

WhatsApp Uzerinden
Haberlesme

Telefon Uzerinden
Haberlesme

[lgili Akademisyen

Fakiilte ve Enstitli Sekreterligi

Personel Daire Bagkanhg1

Yazi Isleri Sube Miidiiriiliigii

Yonetim: Rektorliik, Rektdr Yardimeilig

Diger Kurum

DERS BASINA SAAT UCRETLI GOREVLENDIRME SURECI (GIDEN AKADEMISYEN)

Kontrol Noktasi

Referans Dokiiman

Risk

Performans Kriteri

Pozisyon Kodlamalari

Tyilestirme Onerileri

Agiklama

0 Aciklama Metni

LE

D &

E e © Jj

Enstitil Yonetim Kurulunda (EYK)
Giindeme Almmak Uzere

"| Gorevlendirme Talebi Incelenir /

A

Bilgi Formu (Ders
Yiikiinii Gosteren
Belge)

Kontrol Edilir. .

vraklarda

Evet

Eksiklik veya
ata var m

K1: Hocanin ig yuki
evraki EYK ‘ya
sunulmak tizere
kontrol edilir.

K1: Fakiilte
sekreterligi olarak
gelen evraklar kontrol
edilir ve glindeme
alinmak tlizere
dekanliga sunulur.
(Glindemi ise dekanlik
belirler! Konu
basliklarmi farkli
tarihe alabilir.)

0 Agiklama Metni

0 Agiklama Metni

[0 Agiklama Metni

[0 Agiklama Metni

I1: EBYS iizerinden
alt birime iletilemiyor
yalnizca {ist birime
iletiliyor. (Hesap isleri
SM’ye gonderim agildi
ama tahakkuk ve kayit
isleri SM hentiz
acilmadi. Bu birimlere
iletilmek i¢in bagl
bulundugu daire
baskanligma iletilmek
durumunda kaliniyor)

[2: Gorevlendirme
siirecinde
gorevlendirme tliriine
gore evraklarin
iletilecegi birimin
biitlin fakiilteler

Al: ik defa yapilacak
gorevlendirme i¢in
40A olarak gelecek
akademisyen i¢in Juri
raporu, bolim gortist,
akademik miiracaat
gorev formu ve
fotograf evraklari da
yer alir.

Standart olarak: Aile
durum bildirimi, yar
zamanli bagvuru ve bilgi
formlar1 (2 ayr1 form
olmak tizere) istenir / yer
alir.

Kesinti yazis1 (zorunlu
degil, hesap isleri SM’ye
iletilecek bir dokiiman)

Diger enstitiilerde ana bilim dali K2: Akademisyenin nezdinden net ve ayni A2:40C
baskanlig1 var mi? Hayir gelme durumuna bdlim olmasi — EBYS ézerk gorevlendirmesi
karar veriyor. Fakiilte cahstyor. Savunma tiniversitesi
sekreterligi bolim icin yapilan
Enstitil Yénetim Kurulunda (EYK) : s : ¢in yap
istedigi takdirde ve .. . .
- Giindeme Almir. . gorevlendirmeleri
< EBYS iizerinden ders .
§>« basina saat {icretli kapstyor ve ¢ok nadir
) gorevlendirme talebi yapiliyor.
gelirse, fakiilte
Evet (40A / 40C/ 40D) sekreterligi devam ettirir
ve giindeme alinmak
lizere de?kanhga sunar. ) ) ' A3: 40D
Talep / istek bdliimden 13: Gorevlendirme . .
. AU gorevlendirme
geliyor. talebi i¢in imza
‘ N yapilacaksa
Vakif/ Devlet alinacak rektor kademi h h
Universitesi ) K3: EmEkll, 6zel sektor yardlmc1s1n1n biitiin ada e@syenT arcira
Devlet Universitesi gahsanl, kend11$yerl fakulteler lgln aynl IOICmCSI}’aplliI' 40A
olan veya higbir yerde olmas sleyis, stireg akist ,
gorevlisi olmayan veya fakat ya%l icerigi,
Vakif Universitesi kamuda yar1 zamanl dayandig1 madde ve
isi 0denecek meblag
caligan) kigiler 31.Madde odene £
kapsaminda fieglsly_/or (Hesap isleri
gorevlendirmesi yapilir. ilgileniyor)
A4: Akademik
islerden sorumlu
Rektor Yardimecisi
Fazil Hoca, Idari
islerden sorumlu
) 4 .
rektor yardimcisi
Rektor .
> Yardimcisi < Giirkan Hoca
Onayladi m12
Y A 4
Rektor Yardimeist Uygun Gordigi Onaylanmama Sebebine Gore Bir
Gorevlendirmeyi UYK ’ya Sevk Daha Bagvurulur Veya Siireg
Eder. Sonlanir.
N
<
5
<
Personel DB
Stiregleri
k=
F .. ..
< Operasyonel / Yonetsel / Destek Siireg
=
62

Amag ve Kapsam




LEJANT

Siire¢ Baslangici Faaliyeti ( Baslang1g )

Bilgi Sistemlerine Dahil

Olmayan Siire¢ Faaliyeti e IDARI PERSONEL GOREVLENDIRMELERI SURECI
Ilgili idari Personel ANl Dl Sl UM e Sl Tlgili Enstitii Yonetim (Rektorliik) Kontrol Noktast Referans Dokiiman Risk Performans Kriteri Pozisyon Kodlamalar1 Tyilestirme Onerileri Aciklama
Laboratuvar Baskanlklar1

Bilgi Sistemlerine Dahil Olan

Siire¢ Faaliyetleri:
[1: EBYS iizerinden . .
Excel - oo s use Kandilli Rasathanesi
veri girisi seklinde
ve Deprem Arastirma
. yapilmasi. Sadece e .
PowerPoint . Enstitiisii biinyesinde
gerekli alanlarmn
. yer alan 3 merkez
doldurulmasi ile
Word . bulunuyor. Bu
talebin olusturulmasi -
form viikleme seklinde merkezlerden birisi
OBIKAS e - BDTIM (Bolgesel
Faaliyet (657/ Deprem-Tsunami
78.79.Maddelere Gore izleme ve
E BYS Enstitii Sekreteri Giindeme Yap1lan De gerlendirme
Almmasini Saglar. Gorevlendirmeler) Merkezi
v - NDIiM (Belbas1
EYK ‘da Gérevlendirme Talebi Nﬁkleer Denemeleri
--_ - - Giindeme Almir. Izleme Merkezi)
Bilgi Sistemlerine Dahil i
aaliye L
Edilebilecek Siire¢ Faaliyeti - (Iznik Deprem
Zararlarinin Azaltilmas1
iyeti Gérevlendirme Talebi Dah Merkezi)
A 3 oreviendirme lalebl Daha
Karar Faa“yetl ~ T(;l(;ﬁvgr?:l?nzl Hayi—» Uygun Bir Tarihe Tehir Edilir
< ylan . i o . .
g mi? Veya Siiresi Degistirilir. 3 merkez bunyes1nde yer
> >3 alan 100 tizerinden
> noktadan gelen veriler
.o . E t
Yonlendirme H:;, L kesildigi takdirde sorun
tespit edilmesi {izerinde
Kontrol PY acil giiniibirlik veya
birkag giinliigiine
Risk A gorevlendirme yapilir.
/ Bu siire¢ bu duruma
Performans > binaen baslamis olur.
Parametre Isaret Numarasi @
Paralel Faaliyetler @
Al: Biitge tertibine
Faaliyet Ciktisi gore dagitim yapilacak
birimler degisiklik
gosterir. Ayrintilari
Prosediir Baglantisi Personel DB is
akislarinda mevcut.
.... Prosediiri Enstitii biitgesinde ise 2
imza haricinde 3 imza
Talimat Baglantisi olur.
1 haftaya kadar
+vve Talimat yolluksuz ve giindeliksiz
gorevlendirmeler tek
. . imza ile personel DB ‘ye
Siire¢c Baglantisi & iletilir. Sadece Enstitii
53 Destek Siireg Miidiirii onayi ile
=
1=
.o . . w
Siire¢ Sonu Faaliyeti ( Son )
Siire¢c Parametresi .
Aciklamasi [0 Agiklama Metni
BT Sistem Veri Kaydi

Idari personelin kurum diginda gérev almast igin gerekli yazismalarin ve islemlerin yapilmasi

Mail Gonderimi

Cikt1 Alinmasi

Amag ve Kapsam

55

Dosyalarin Kargolanmasi

Referans Islemleri

0 ©

Hesap Makinesi Islemleri

L]

E [

Dosyay1 Elle Tasima

WhatsApp Uzerinden
Haberlesme

Telefon Uzerinden
Haberlesme




LEJANT

Siire¢ Baslangici Faaliyeti

( Bagslangi¢ )

Bilgi Sistemlerine Dahil
Olmayan Siirec¢ Faaliyeti

Faaliyet

Bilgi Sistemlerine Dahil Olan
Siire¢ Faaliyetleri:

Excel
PowerPoint
Word
OBIKAS

EBYS

Bilgi Sistemlerine Dahil

. . o . . Faaliyet

Edilebilecek Siire¢c Faaliyeti
Karar Faaliyeti

Yonlendirme Evet——>

Hayir >
Kontrol
Risk
Performans

Parametre isaret Numarasi

Paralel Faaliyetler

Faaliyet Ciktis1

Prosediir Baglantisi

Talimat Baglantisi

Siire¢ Baglantisi

-E@@—vbo

Prosediirii

..... Talimat1

Siire¢ Sonu Faaliyeti

=

Siire¢c Parametresi
Aciklamasi

BT Sistem Veri Kaydi

Mail Gonderimi

Cikt1 Alinmasi

Dosyalarin Kargolanmasi

Referans Islemleri

Hesap Makinesi Islemleri

Dosyay1 Elle Tasima

WhatsApp Uzerinden
Haberlesme

Telefon Uzerinden
Haberlesme

[lgili Birim (flgili Fakiilte ve Enstiti)

Ilgili Birim

Yonetim

108. MADDEYE GORE UCRETSIZ iZINLER SURECI

Personel Daire Baskanhgi

Izin talebin bulunan akademik
veya idari personel bagl
bulundugu birime izin talebini

iletilir.

izin Dilekgesi

657 Sayil1 Kanun
108.Madde (E Maddesi)

Akademik mi?
idari mi?

idari Personelin izin Talebi UYK’ya

RD1: 2547 say1l
kanun

RD2: Ilgili Senato Karari

[1: Kisa siireli izinlerin
EBYS programm
tizerinden alinabildigi
gibi bu siirece konu
olan uzun izin
siire¢lerinin de EBY'S
tizerinden yapilabilir
mi?

Uzun siireli izinlerin de
EBYS iizerinden
yapilmasi miimkiin mii?

Al: 108.Maddenin
ticretsiz izinlerin
doniis islemlerinde
Hesap Isleri SM’yi
ilgilendiren tiirler
hangileridir?

0 Agiklama Metni

:, Giriyor Mu?
g Akademik
U
<
UYKda izin Talebi Giindeme Personel '?B
Alinir. Stiregleri
Akademisyenin Ozliik
Dosyasina UYK Karar Eklenir.
/ i
.
—B A G
'C D
5}
t \/
:‘8 E 657 Sayili Kanun
= 108.Madde (B,F Ve G Maddeleri)
5 }
) h 4
g Bagli Bulundugu Birimden
5 Personelin ise Baslama Tarihi
faa) Gelir.
&
:
U
<

il

0© 1§
55

11
11

v

Asama 3: Izin sonras1 ise baslama

.~ Akademik mi?

Y

Dilekge

izin Siiresi Veya Gérevlendirme Siiresi Biten
Akademik Veya Idari Personelin ise Baslama Tarihi
Calistig1 Birimden Bagl Bulundugu Enstitiiye Elden
Tletilir.

" idari mi? 1
idari

Akademik

Kisinin Ozliik Dosyas

ilgili Yaz1 Eklenir.

9

Personel DB
Siiregleri

Siire¢ Tipi

Destek Siireg

Amag ve Kapsam

Akademik veya Idari personelin gesitli sebeplerden dolay1 izne ayrilmast i¢in gerekli yazismalarin ve islemlerin yapilmasi



https://www.mevzuat.gov.tr/mevzuat?MevzuatNo=657&MevzuatTur=1&MevzuatTertip=5
https://www.mevzuat.gov.tr/mevzuat?MevzuatNo=657&MevzuatTur=1&MevzuatTertip=5

LEJANT

Siire¢ Baslangici Faaliyeti ( Baglangic )
Bilgi Sistemlerine Dahil i ; - : S — ” ;
aaliye
Olmayan Siirec Faaliyeti v iDARI PERSONEL NAKIL / iSTiFA / EMEKLILiK SURECI
Ilgili Akademik veya Idari Personel Tlgili Enstitii Yonetim (Genel Sekreterlik ve Rektorliik) Personel Daire Bagkanligini Kontrol Noktast Referans Dokiiman Risk Performans Kriteri Pozisyon Kodlamalar1 Iyilestirme Onerileri Aciklama
Bilgi Sistemlerine Dahil Olan
o . . Istifa / Emeklilik
Siire¢ Faaliyetleri: Dilekgesi
Idari veya Akademik personel istifa
Excel dilekgesini bagl bulundugu miidiirliigiine
(ana bilim dal1 bagkanlig1 aracihig1 ile veya
. dogrudan) elden teslim eder veya EBYS
PowerPoint izerinden iletir. —
Nlisik Kesme
Formu
Wo rd Personelin Istifa Dilekgesine
istinaden Web Sayfasinda Yer
e "] Alan Form ile ilisik Kesme
OBIKAS } Islemleri Yapilr.
Feallvet Hisik Kesme Fomuidari ilisik K esme Formu
Evet BAP Projesi Var
mi?
B | I gl SIS'[em Ier | ne Dah || istifa Etmek isteyen Akademik
Faaliyet Veya Idari Personel Uzerinden H
Edilebilecek Siire¢c Faaliyeti BAP Projeleri Hakkinda Kapatma nal
Islemlerini Yapar.
Karar Faallyetl { Tasinir Yetkilisi ile Kisinin
> Uzerinden Tasimirlarmn
_ Devredilmesi Saglanir.
Yonlendirme] —  fe———* P
Hayir > <
Tlisik Kesme
Formu
Kontrol | Formu
Emekli Olmak Veya Istifa Etmek
Risk Isteyen Akademik Veya Idari
Personel ilisik Kesme Formunda [« -
Yer Alan Birimlerden Gerekli
Performans Onaylar1 Ve imzalar1 Alir.
Parametre isaret Numarasi

Paralel Faaliyetler

Ilisik Kesme Formu

Faaliyet Ciktis1

(Asly), Dilekge
(Asl)

Mlisik Kesme Formunun Asli Islak
imzah Olarak Akademisyenin
Dilekgesi Personel Daire
Baskanligina Elden Teslim Edilir.

Prosediirii

Prosediir Baglantisi

-E@@—vbo

A 4

PERSONEL DB

Talimat Baglantisi

..... Talimat:

Siire¢ Baglantisi

Siirec Sonu Faaliyeti ( son ) E
Y Operasyonel / Yonetsel / Destek Siireg
3
Siire¢ Parametresi  Aetklama Mot «
Aciklamasi griclama Metni
BT Sistem Veri Kaydi E
o .. =
Mail Gonderimi B
- 5 ............................
- 2
Cikt1 Alinmasi § &

55

Dosyalarin Kargolanmasi

Referans Islemleri

Hesap Makinesi Islemleri

e © J}

Dosyay1 Elle Tasima

WhatsApp Uzerinden
Haberlesme

Telefon Uzerinden
Haberlesme



https://bogazici.edu.tr/Assets/ogretim_uyeleri_ilisik_kesme_formu_16.05.2023.doc

LEJANT

Siire¢ Baslangici Faaliyeti

( Baslangi¢ )

Bilgi Sistemlerine Dahil
Olmayan Siirec¢ Faaliyeti

Faaliyet

Bilgi Sistemlerine Dahil Olan
Siire¢ Faaliyetleri:

Excel
OBIKAS
EBYS
HESIS

BKMYBS

Faaliyet

Faaliyet

Faaliyet

Bilgi Sistemlerine Dahil
Edilebilecek Siire¢c Faaliyeti

Karar Faaliyeti

Faaliyet

O

Yonlendirme

Kontrol

Risk

Performans

Parametre isaret Numarasi

Paralel Faaliyetler

Faaliyet Ciktis1

Prosediir Baglantisi

Talimat Baglantis

Siire¢ Baglantisi

\4

Evet——»

\4

Hayir

-E@@—vbo

Prosediirii

..... Talimati

Siire¢ Sonu Faaliyeti

=

Siire¢c Parametresi
Aciklamasi

BT Sistem Veri Kaydi

Mail Gonderimi

Cikt1 AliInmasi

Dosyalarin Kargolanmasi

Referans Islemleri

Hesap Makinesi Islemleri

Dosyay1 Elle Tasima

WhatsApp Uzerinden
Haberlesme

Telefon Uzerinden
Haberlesme

Ilgili Akademisyen

lgili Enstitii

Hesap Isleri SM / Personel DB

EK DERS ISLEMLERI (HESIiS) SURECI

Kurum/Sirket Dis1 Paydas

Kontrol Noktasi

Referans Dokiiman

Risk

Performans Kriteri

Pozisyon Kodlamalar1

Tyilestirme Onerileri

Agiklama

Asama 1

|

Hesap Isleri Sube Miidiirliigii
HESIS Uzerinden Formu iletilen

Yetkili Kisiler HESIS Sistemi Uzerinden
Tam Zamanh Ve Part Time Ogretim
Uyesinin Verdigi Derslerin Ve Ogrenci

Danigmanliklarinin Girisini Ilgili Tarihlerde
Saglar.

Sistem Uzerinden Yetkili Kisi Kontrolleri
Saglar Ve Onay Verir.

Ders Yiikii Formu Ogretim Uyelerine

Imzalanmak Uzere HESIS Uzerinden
Otomatik Olarak letilir.

Ogretim Uyeleri HESIS Uzerinden imzalar

Alinan imzalar Onaylanmak Uzere Ilgili
Enstitii Miidiiriine Iletilir.

A

i1

Enstitii Miidiirii Evraki imzalar

Giincelleme

HESIS Kullanim

‘ Kilavuzu / Talimatt

Yapilacak m1?

Hayir

imzali Evraklar Fiziki Olarak Hesap Isleri
SM ‘ye Teslim Edilir.

(Enstitii Miidiirii Sonra) Ogretim Uyesine

Ogrenci Atamas Yapilmigsa Ogretim
Upyesinin Ders Yiikii Giincellenir.

Personeli i¢in Gerekli
Yetkilendirmelerin Yapilmasin
Saglar.

K1: HESIS iizerinden
goziiken ders verme
sayilarinin dogrulugu
OBIKAS iizerinden
kontrol edilir.
OBIKAS ’a gore
HESIS diizeltiliyor
veya dogrulugu teyit
ediliyor!

PZ1: Her birimde
gorevlendirilmis
sisteme giris yetkisi
olan (HESIS iizerinde
yetkilendirilmis
kisiler) akademik veya
idari personel

[1: Bk Ders Yiikii
formlarini akademisyenler
onayliyor. Alinan onaylar
enstitli miidiiriine elden
sunuluyor. Enstitii miidiirii
onaymin sistem iizerinden
alinmasi

*Ana bilim dali baskanlig1 cok
olan enstitiiler i¢in evrak
trafigi oluyor!

**Bu siirecin yeniden
tasarlanmasi ve tamamen
HESIS iizerinden yiiriitiilmesi
tasarlanmasi

*** Kullanilan bilgi sistemi
HESIS veya EBYS olabilir
ama 6nemli olan evrak imzas1
ile fiziki olarak onay alinmasi
yerine dijital ortamdan
yiriitiilmesi saglanmali!

12: Enstitii Miidiirii imzas1
alindiktan sonra HESIS
tizerinden gilincelleme
yapilirsa bir daha ¢ikt1 alinip
Enstitli Miidiirli imzas1
alinmiryor.

[3: OBIKAS ile HESIS
arasinda gerekli
entegrasyonlarin yapilmast
OBIKAS ‘dan ders ve
danismanlik verilerinin HESIS
‘e aktarilmasi

*Hali hazirda OBIKAS ’a
bakilarak HESIS de yer alan
verilerin dogrulugu teyit
ediliyor!

i4: OBIKAS iizerinden E -
Dilekgeler alinabildigi gibi
(Diger vb. se¢im yaptiklari
kisimda Jiiri segimi de olmast)
Jiiri / Tez danigmani seg¢imi
yapilmasi. Ana bilim dali
baskani veya Enstitii Miidiirii
onay verdigi takdirde enstitii
sekreterligine diismesi

*Bir 6grenci bir sefer jiiri
seciyor ama personel
tarafindan yapilmasi is yiikii
olusturuyor.

0 Agiklama Metni

LR

55

© em® i

Asama 2

Ek Ders Ucret
Cizelgesi

Hesap Isleri SM ‘den Gelen Cizelge Kontrol

> Hesap Isleri SM ile Devam Edilecek!

Ek Ders Ucret
Cizelgesi

Her ay ek ders 6demeleri hesaplandiktan
sonra Hesap Isleri SM doldurulmak iizere

evrak iletir.

&
hl

Edilir.

Cizelge Dogru

<

Evet Mu?

Ek Ders Ucret
Cizelgesi

Ek Ders Ucret

Hayir
Cizelgesi Y

Elden Tletilir.

Cizelge imzalanir Ve Hesap Isleri SM ‘ye

Hesap Isleri SM ile Telefon Veya Mail

Ek Ders Ucret
Cizelgesi

.| Hesap isleri SM Cizelge Uzerinde Gerekli

il}eiisime Gegilir. Revize Edilmesi istenir.

| Diizeltmeleri Yapar.

A

Hesap Isleri SM ile Devam Edilecek!

BKMYBS (Biitiinlesik Kamu Mali Yonetim

Gergeklestirme Gorevlisi Ve Harcama
Yetkilisi Sistem Uzerinde Gerekli Onaylart
Saglar.

Bilisim Sistemi) Uzerinden Ucret
Cizelgesinin Veri Girigini Saglar.

]

BKMYBS

[5: Ana bilim dal1
baskanlig1 fazla olan enstitii
miidiirliikleri i¢in ek ders
cizelgesinin kontrolii ana
bilim dal1 bagkanliklarin
saglaniyor. Ana bilim dali
baskanligmin kontroliine
imza atiliyor. Bu onayin da
sistem lizerinden
verilmesinin saglanmasi!

Siire¢ Tipi

Operasyonel / Yonetsel / Destek Siireg

Amag ve Kapsam



https://giris.hmb.gov.tr/login
https://giris.hmb.gov.tr/login
https://bgp.he.net/dns/hesis.boun.edu.tr

LEJANT

Siire¢ Baslangici Faaliyeti ( Baslangic )

Bilgi Sistemlerine Dahil i . . . . .
. . . aallye
Olmayan Siirec Faaliveti MEZUNIYET ISLEMLERi SURECI
Tlgili Ogrenci [lgili Ana Bilim Dali Bagkanligt Ilgili Enstitii Yonetim Ogrenci Isleri DB Kontrol Noktast Referans Dokiiman Risk Performans Kriteri Pozisyon Kodlamalar1 Tyilestirme Onerileri Aciklama
Bilgi Sistemlerine Dahil Olan
Siireg: Faaliye tleri: ilgili editorler YOK ‘iin ve senatonun » K1: Editorler Tezleri Format
belirledigi kntlfrlennle %ore uygunlugunu Jiiri Kurulur. A<;1s1ndan Kontrol eder Il Tahmini mezuniyet
ontrol eder. ) :
Egitim Ve Ogretim Yo6netmeligi K2 Tah minl mezunlyet ||SteS| . e e [ s . yonetmehge blnaen
_ o o Lisanststi Egitim ve Ogretim
= = Enstitii Sekreterligi tarafindan . 1
owerPoint control edilir: Osrencinin Yonetmeligi 34 / 2 ve Madde 44 YapUIyor-
i el g o Yonetmelige de
Word Jurisi kurulmus mu kontro eklenmeli.

edilir. Ogrencilerin mezun

L Tez Formati olma ihtimaline kategorize

OBIKAS Uygun mu? edilir.

Faaliyet Hayir Evet
EBYS 12: Transkripte yer

alan donemlerin
otomatik toplanmast:
Transfer Donemi, yaz
okulu vb.

Tez Uygunluk
Yazsi

Ogrencinin Tez Formatinin
Uygun Olduguna Dair Editor
Ogrenciye Yazi Verir.

Asama 1. Tez Forma Kontrolii

Ogrencinin Tez Formatinmn
Diizeltilmesi stenir.

Bilgi Sistemlerine Dahil Faativet

Edilebilecek Siire¢c Faaliyeti I3: Mezuniyet
siirecinin ugtan uca

yazilim ile yiiriitiilmesi

Karar Faaliyeti

\4

Yonlendirme — Rvet——»

Hayir

\4

Kontrol

Risk

Performans

Parametre isaret Numarasi

Paralel Faaliyetler

Tahmini
Mezun
Listesi

Faaliyet Ciktis1

A

Prosediir Baglantisi

-E@@—vbo

Enstitii Sekreterligi Tahmini
Mezuniyet Listesini Kontrol Eder.

Prosediirii

Asama 1: Tahmini Mezuniyet Listesi (On Calisma)

Talimat Baglantis

..... Talimati

Siire¢ Baglantisi

Siire¢ Sonu Faaliyeti ( Son ) y

Tezini Tamamlayan Ogrenciler Igin i YR s
Mezuniyet Kara}rll EYIg< ‘da A]m(ir. I4 OBIKAS’1in
Siire¢c Parametresi _ Circulumda ders
Aciklamasi [] Agiklama Metni kodunun oldugu
B bosluklarin yerlesecegi
§ alanda bosluk
BT Sistem Veri Kaydi E %N’ oldugunda uyar:
N vermesi.
:
Mail Gonderimi M <
- I5: OBIKAS ’in Onur
- - Yiiksek Onur vb.
Cikt1 AliInmasi § otomatik tanimlamasi
Dosyalarin Kargolanmasi .= B
= h 4
. 8 Mezuniyet
Referans Islemleri o Toreni
>
Hesap Makinesi Islemleri ] =
: y
g
Dosyay1 Elle Tasima &
WhatsApp Uzerinden| [ 4|
Haberlesme =)
Telefon Uzerinden "ﬁ”
Haberlesme < Operasyonel Siireg
=
=
n

Ogrencile

Amag ve Kapsam
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LEJANT

Siire¢c Baslangici Faaliyeti ( Baslangig )

Bilgi Sistemlerine Dabhil i : " — .
Olmayan Siirec Faaliyeti e MEZUNIYET TORENI SURECI

Yonetim (Rektorliik) [lgili Fakiilte / Enstitii ve Bolim Ogrenci Isleri Daire Bagkanlig Medya ve Iletisim Birimi Kiiltiir Sanat ve Etkinlikler Sube Miidiirliigii (SKS DB) Ogrenci Isleri Dekanhg1 Kontrol Noktast Referans Dokiiman Risk Performans Kriteri Pozisyon Kodlamalar1 Iyilestirme Onerileri Agiklama
Bilgi Sistemlerine Dahil Olan
Siire¢ Faaliyetleri: Cumr Sanat ve Etkinlikler Sube MﬁdﬁrlﬁgﬁB _ o .
toplantilar/yazismalar sonucu toren siralamast, R1: Listelerde sehven hata I1: Odenek olmamasi nedeni
- I e Ciibbeler Talep Eden Fakiilte Ve yapilmast: ile verilemeyen 6diillerin Al: Toplantida
Excel Enstitiilere Teslim Edilir. -Listelere kisi eklenebilir, mezuniyet organizasyonu organizasyon igerisinde
_ -Mezuniyeti hak ettigi halde kapsamina dahil edilerek belirlenmesi gereken her
PowerPoint - listede yer almayan olabilir, - temin edilmesinin saglanmasi! sey kararlastirilir
mezuniyeti hak etmedigi halde -Tasarruf tedbirleri ayarlanir: Gorevli
Word - listede yer alabilir, kapsaminda olmamasi igin asistanlar, giin, saat,
diger harcama kalemleri salonlar, ihtiya¢ duyulan
OBIKAS R2: Qrganizasyon esnasinda altm@a harcama. }'/_apullmafm esya, hocalar igin ciibbe
Faaliyet teknik arizalar olmasi suretiyle gerekli odiillerin, vb.
plaketlerin vb. temin
EBYS R3: Geg katilim saglanmasi edilebilmesi
- sonucu aksamalarin olmasi /

ogrencilerin téren akigina tam
riayet etmemesi

Ogrencilerin
Tespit Edilmesi

R4: Mezun olmadig1 halde
torene katilmak isteyen

Bilgi Sistemlerine Dahil

v ps . o e Faaliyet Ogrencinin sahneye ¢ikmasi ve
Edilebilecek Siire¢c Faaliyeti kapakgiklari (ve diger
mezuniyet sembollerini)
Karar Faaliyeti kullanmas riski
Kayit Sube Miidiirliigii Ders
Degerlendirme Yapilma Siireci
Yonlendirme| — & ——*
Hayir——» h 4
< . Her Do S daD
Kontrol Ders Degerlendirme Sonuglari Almir. [« Ereg;_?::;irglm;a;ﬂ:‘rs
Risk 4
Ogretimde Ustiin Bagar1 Odiilii
Performans Sahibi Belirlenir.

MEZUNIYET TORENINDE VERILEN ODULLER, BASVURU Senato Karar
VE DEGERLENDIRME SURECINE ILISKIN Y ONERGE

Parametre Isaret Numarasi y

Rektorliik Ve Yabanci Uyruklu
Ogrenci Odiilii Belirlenir.

Paralel Faaliyetler

Faaliyet Ciktisi

Prosediir Baglantisi

-E@@—vbo

... Prosediirii

|

Fakiiltelerden Ve Enstitiilerden Gelen
Aday Onerileri UYK ’da Gériisiilerek
QOdiil Alacak Ogrenciler Belirlenir.

Talimat Baglantisi

)

..... Talimat1

Siirec Baglantisi

Siire¢ Sonu Faaliyeti ( Son )

Siire¢ Parametresi
Aciklamasi

Fakiiltelerin Mezuniyet Torenlerinde
Konusma Yapacak Kisi Veya Kisiler
Belirlenir.

A 4

[0 Agiklama Metni

A 4

Bolim Sunum Metinleri Hazirlanir.

BT Sistem Veri Kaydi E o
<
5
U
<
Mail Gonderimi @
/
Cikt1 Alinmasi Ogrenci
> -y (Bazi Fakiilteler I¢in) Toren | FotoZraflan
Esnasinda Gosterilmek Uzere,
- Béliimler Tarafindan Ogrencilerden
Dosyalarln KargolanmaSI T~ R Vesikalik Ve Toplu Fptoéraﬂar Mail Mezuniyet
() () E7 Ile Istenir. Davetiyeleri
Mezuniyet Davetiyeleri SKS DB
Refer ans iSIemle ri @ Tarafindan lgili Fakiiltelere iletilir.
3 . X 3 m.
Hesap Makinesi Islemleri - Y
Davetiyeleri
Mezuniyet Davetiyeleri Teslim Alinir
Dosyayl Elle TaSIma w Ve Boliimler Tarafindan Dagitimi [« -
Saglanir.
WhatsApp Uzerinden (o Diplomalar, Belgeler
Haberlesme uw X Ve Sertifikalar
- Diplomalar, Belgeler Ve Sertifikalar
Telefon Uzerinden Dekan Tarafindan imzalanmak Uzere
Kayit Isleri Sube Midiirlugii
Habel‘lesme Tarafindan Fakiiltelere Gonderilir.
Plaketler
v Kiiltiir Sanat Ve Etkinlikler Sube
imza Islemi Tamamlandiktan Sonra Mudurlugu Tale.p"Eden lgili .
flgili Belgeler Kayt Isleri Sube Fakiiltelere Ve Ens.tltu.lere Plaketleri
Miidiirligiine Geri Gonderilir. Elden Iletir.
K ot
Dekanlik Sertifikalar
4
Diploma Téreninde Dagitiimak . L .
Ugzere, Rektorliik Tarafindan .. Dlploril'{Tor“enhl.nde‘Dagltl'erlak
Rektorliik Odiilleri Ve Sertifikalar Uzere, Boliim Odiilleri / Sertifikalan |
ilgili Fakiiltelere Ve Enstitiilere Ve Dekanlik Odiilleri Ve Sertifikalar:
A Hazirlanir.
Tletilir. A
A3 Kayit Isleri
Sube
Miidiirliigii
Stirecleri
Rektérlik Odiilleri
v Ve Sertifikalar1
Diploma Téreninde Dagitilmak
> Uzere, Rektorliik Odiilleri Ve
Sertifikalari Teslim Almnir.
Kayit Isleri Sube Miidiirliigii
Kontrollerini Tamamladiktan Sonra,
Fakiiltelere Mezuniyet Listelerini
Gonderir.
Fakiilteler Tarafindan Tiim Yiiksek Lisans Ve Doktora Mezun
Mezunlarin Yer Aldigi (On Lisans, | Listeleri De Kayit isleri Sube
Lisans, Yiiksek Lisans Ve Doktora) | Miidirlugi Tarafindan Fakiiltelere
Listeler Birlestirilir. Gonderilir.
A 4
Diploma Dagitim Téreninde Bu Listeler Esliginde;
Diplomalar, Onur-yiiksek Onur Belgeleri, Sertifikalar,
Odiiller Ve Mezun Kartlan Ogrencilere imza
Karsiliginda Dagitilir.
. v—
§=)
F .. ..
T Operasyonel / Yonetsel / Destek Siireg
=
=]
n

Amag ve Kapsam
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KISMI ZAMANLI CALISTIRILACAK OGRENCILER SURECI

Asama 1

Rektorlik SKS DB Tiim Fakiilte, Enstitii ve Idari Birimler Ogrenci Isleri DB Bilgi Islem DB Hesap lsleri Sube miidiirliigii Kontrol Noktasi Referans Dokiiman Risk Performans Kriteri Aciklama
Rektorliik tarafindan kismi zamanli 6grenciler i¢in RI: .ll3irimin Ogrenci i}e Calismak I§tememesi Sene igerisinde devam eden olay
biitce belirlenir. K1 K2:D F daki Savilar fle Kabul Li indeki R2: Ogrencinin Birim Ile Caligmak Istememesi
T uyu(z)uv orrr.u;n al ! Ia(yl ar ]eEd'T' ul Listesindeld YOK Kismi Z It Osrenci Cal Usul Ve Esasl R3: Ogrencinin Farkli Bir Ise Baslama Durumu. Birakan Birimler Arasimndaki letisim Kanallarinm Acik Ve Kuvvetli
K3: So21 lgr?(ncll) laﬁn. etm . Ron;ro A:r K Kontrol 1St £amantt 3%2] Cla.js.UHna sul Ve sastan Ogrencinin Yerine Yeni Alim Yapilmasi Igin Siireg Olmast HESIS ‘e Tanimlanan Ogrencilerin Puantaj Tablolari
o R llzdeisllir creram e o oneimens! Tekrarlanir. Istenilen Belgelerin Zamaninda Ulastirilmas1 Birimlerdeki Yetkililer Tarafindan Her Ay Sisteme Islenir. Bu
: R4: Birimlerden Zamanmda Geri Déniis Almmamasi Islenen Bilgiler Hesap Isleri Sube Miidiirliigiine Gonderilerek
R5: Birimler Arasmnda Iletisimin Aksamasi Sebebi Ile Ogrencinin Calisma Durumu Onaylanr.
Takvimin Aksamasi Ve Ogrencinin Magduriyetine Sebep
Olunmast
Y R6: Dénem Ortasinda Boliimlerin Degisen Ihtiyaglari
Dogrultusunda Biitge Artirim Talepleri Olmaktadir.
Biitce Boliimlere Dagitilir. Dagitilan Biitgeler Boliimlere Resmi Yaz

ile Bildirilir.

Ogrencinin Ayrilmasi Ya Da Béliimiin Ogrenci ile Is Akdini
Sonlandirmast Sonucunda Birim Biit¢esinde Kalan Tutarla
Yeniden Kisim Zamanli Ogrenci Alimi Y apilabilmektedir.

Bu Risklerden Kaynakli Birimlerde Biitge Kalmasi Durumunda
Eyliil Ayt itibariyle Tiim Siire¢ Eyliil Ayinda Tekrar Edilir.

Siirecin Takvimi SKS DB Tarafindan
Belirlenir.

Idari Ve Akademik Tiim Birimlere
Ogrencilerin Sayilarin Ve Niteliklerinin
Yer Alacagi Bir Duyuru Formu Gonderilir.

Fakiilteler, Enstitiiler Ve Daire
Baskanliklart Bagli Birimlerinden Talep
Toplamaya Baglar

|

Doldurulan Formlar SKS DB ‘ye
Gonderilir. Formlar Birlestirilir.

Formlar Bilgi islem Sitesi Uzerinden Is
Talebi ile Yaymlanmak Uzere Yiiklenir

Formlar Web Sitesinde flan Edilir.

|

ilan Siirecinde Ogrenciler Birimlere
Bagvuru Yapmaya Baslar.

A 4

Bagvurular Tamamlandiktan Sonra
Birimler Kabul Listesini SKS DB "na
Gonderir.

Liste Kontrol igin Ogrenci isleri DB ‘ye
Mail Uzerinden Ulastirilir.

Red Alan Ogrencilerin Durumu Ilgili
Birime Bildirilir. Yeni Basvuru Igin Talep
Istenir.

: 1

Kabul Listesindeki Ogrencilerin
Y onetmelikte Sartlan Karsilayip
Karsilamadiklar1 Sorgulanir.

hayir

Ogrenci
Caligmak Igin
Uygun Mu?

A
N\

evet

|

Kabul Listesi Bilgi islem DB Gonderilir Ve
Web Sitesinde Yayinlanir.

l J

Birimlere (Idari / Akademik) Sozlesmeler
Gonderilir

}

Online Veya Sahsen Gelerek Ogrenci
Sozlesmeyi imzalar. Birim Amirinin
imzasinin Ardindan Sozlesmeler SKS DB
‘ye Gonderilir

J

‘

Gelen Sozlesmeler Kabul Listesine Gore
Kontrol Edilerek Listeler Halinde Son
Onay I¢in Rektorliige Gonderilir.

|

S6zlesme Rektorlitk Tarafindan
Onaylanarak Ise Giris Islemleri i¢gin Hesap
Isleri Sube Miidiirliigiine Gonderilir.

)

Sozlesmeler Binaen Sigorta Ve Ise Giris
Islemleri Yapihr.

Ogrenciler HESIS Sitemine Tammlanir.

Sene igerisinde devam eden olay £

Béliimde Tayin Edilen Yetkiliye HESIS
Bilgileri igin Hesap Isleri SM Tarafindan
Tanimlama Yapulir.

Biitge Artirim Talebi Durumunda
Rektérliik Onayi Istenir.

Rektorliik Biitge
Artirimini
Onayladi M1?

Hayir

Ogrenci Calisma Kayit Siireci Sonlanir.

Siire¢ Tipi

Operasyonel / Yonetsel / Destek Siireg

Amag ve Kapsam

Ogrencilerin okul haricinde kurum biinyesinde istihdam edilmesi
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