LEJANT

Siire¢ Baslangic1 Faaliyeti ( Baslange )

Bilgi Sistemlerine Dahil
Olmayan Siire¢ Faaliyeti

Faaliyet

..................... SURECI

..... Midirlagi Ilgili Birim Yonetim Kurum/Sirket Dis1 Paydas Kontrol Noktas1 Referans Dokiiman Risk Performans Kriteri Pozisyon Kodlamalari Iyilestirme Onerileri Aciklama

Bilgi Sistemlerine Dahil Olan
Siirec¢ Faaliyetleri:

Excel -
PowerPoint -
Word -
OBIKAS
Faaliyet
EBYS

Asama 1

Bilgi Sistemlerine Dahil
Edilebilecek Siirec Faaliyeti

Faaliyet

Karar Faaliyeti

\4

Yonlendirme Evet——»

\4

Hayir:

Kontrol

Risk

Performans

Parametre isaret Numarasi

Paralel Faaliyetler

Faaliyet Ciktis1

Prosediir Baglantisi

Asama 2

Talimat Baglantisi

M-E@@—vbo

..... Talimati

Siire¢ Baglantis

Siire¢ Sonu Faaliyeti ( son )

Siire¢c Parametresi
Aciklamasi

[1 Aciklama Metni

BT Sistem Veri Kaydi

Mail Gonderimi

Cikt1 Allnmasi Operasyonel / Yonetsel / Destek Siireg

NS

Stire¢ Tipi

Dosyalarin Kargolanmasi

D &

Referans Islemleri

Hesap Makinesi Islemleri

Dosyay1 Elle Tasima

& @ I

Amag ve Kapsam

WhatsApp Uzerinden
Haberlesme

Telefon Uzerinden
Haberlesme




LEJANT

Siire¢c Baslangici Faaliyeti ( Baslangic )

Bilgi Sistemlerine Dahil _ . - — — - : R -
Olmayan Siirec Faaliyeti Feliyet LISANSUSTU OGRENCISININ YURT DISI GOREVLENDIRMESI SURECI

Ogrenci flgili Enstitii Ydénetim / Rektorliik

Bilgi Sistemlerine Dahil Olan
Siirec¢ Faaliyetleri:

Dilekge

Oprenci Enstitii Miidiirliigiine
gorevlendirme talebini dilekgesini
ile sunar.

Excel

PowerPoint

Enstitii Mudiirliigii Tarafindan
Ogrencinin Talebini
Degerlendirilmek Uzere EYK
Giindemine Alinir

Word

A 4

OBIKAS

Faaliyet

EBYS

|

EYK ‘da Lisansiistii Ogrencisinin
Yurt D11 Gorevlendirmesi
Gortigilir.

Bilgi Sistemlerine Dahil
Edilebilecek Siirec Faaliyeti

Faaliyet

Uzun siireli ve 6denekli 6grenci
gorevlendirmelerinde UYK’dan
m1 karar ¢ikacak yoksa EBYS
‘den 3 olurlu yaz1 mi iletilecek?
Netlestirilmeli!!!

Karar Faaliyeti

EYK ‘da
Onaylandi m1?

\4

Yonlendirme —fet——»
Hayir————»

Asama 1

Kontrol

Ogrenciye Onaylanmadigina Dair
Bilgilendirme Yapilr.

I;::I A

Risk

Performans

Parametre isaret Numarasi

Rektorliik
Onayladi m1?

—Hayir:

Paralel Faaliyetler

Evet

Faaliyet Ciktis1

Prosediir Baglantisi

-E@@—vbo

Prosediirii

Talimat Baglantisi

L%

Onay Yazis1 Ogrenciye Mail Ol@
iletilir Ve Siirecinin Takip Edil@:

..... Talimati : .
Istenir.

Siire¢ Baglantis

Siire¢ Sonu Faaliyeti ( son )

Siirec Parametresi Operasyonel / Yonetsel / Destek Siirec

(] Acikl Metni
Aciklamasi ciiata Vet

Stire¢ Tipi

BT Sistem Veri Kaydi

Mail Gonderimi

Cikt1 Allnmasi

Nl

Amag ve Kapsam

D &

Dosyalarin Kargolanmasi

Referans Islemleri

Hesap Makinesi Islemleri

Dosyay1 Elle Tasima

WhatsApp Uzerinden
Haberlesme

OR . IJOR

Telefon Uzerinden
Haberlesme




LEJANT

Siire¢ Baslangic1 Faaliyeti ( Baslange )

Bilgi Sistemlerine Dahil
Olmayan Siire¢ Faaliyeti

Faaliyet

PROJELERDE iSTIHDAM EDILMESI PLANLANAN KURUM DISI PAYDASLARIN GOREVLENDIRILMESI SURECI

..... Mudirligi Ilgili Birim Yonetim Kurum/Sirket Dis1 Paydas Referans Dokiiman

Bilgi Sistemlerine Dahil Olan
Siirec¢ Faaliyetleri:

exce| [N ™
POWG I’POI I'lt Doktora Derecesine Sahip Tiirk Veya Yabanci Uyruklu Nitelikli Aragtirmacilarin
Yiiksekogretim Kurumlarinda KisMi Zamanli Gorevlendirilmesine iliskin Usul Ve Esaslar
Word -
o o
Faaliyet

Asama 1

Bilgi Sistemlerine Dahil
Edilebilecek Siirec Faaliyeti

Faaliyet

Karar Faaliyeti

\4

Evet———»
Hayir————»

Yonlendirme

Kontrol

Risk

Performans

Parametre isaret Numarasi

Paralel Faaliyetler

Faaliyet Ciktis1

Prosediir Baglantisi

Asama 2

Talimat Baglantisi

M-E@@—vbo

..... Talimati

Siire¢ Baglantis

»

Siire¢ Sonu Faaliyeti

()
_/

Siire¢c Parametresi
Aciklamasi

BT Sistem Veri Kaydi

Mail Gonderimi

Cikt1 Allnmasi Operasyonel / Yonetsel / Destek Siireg

A |
o
o
=
o
<
@
E.

Stire¢ Tipi

D &

Dosyalarin Kargolanmasi

Referans Islemleri

Hesap Makinesi Islemleri

Dosyay1 Elle Tasima

& @ I

Amag ve Kapsam

WhatsApp Uzerinden

Haberlesme

Telefon Uzerinden
Haberlesme



https://www.yok.gov.tr/Documents/Mevzuat/doktora-derecesine-sahip-turk-ve-yabanci-nitelikli-arastirmacilarin-gorevlendirilmesi-usul-esaslar.pdf
https://www.yok.gov.tr/Documents/Mevzuat/doktora-derecesine-sahip-turk-ve-yabanci-nitelikli-arastirmacilarin-gorevlendirilmesi-usul-esaslar.pdf

LEJANT

Siire¢ Baslangic1 Faaliyeti ( Baslange )

Bilgi Sistemlerine Dahil
Olmayan Siire¢ Faaliyeti

Faaliyet

DOKTORA SONRASI ARASTIRMACININ SOZLESMELI OLARAK ISTIHDAM EDILMESI SURECI

..... Mudirligi ilgili Birim Yonetim Kurum/Sirket Dis1 Paydas Referans Dokiiman

Bilgi Sistemlerine Dahil Olan

Siire¢ Faaliyetleri: .

Excel

Devlet Yiiksekogretim Kurumlarinda Doktora Sonrasi
Sozlesmeli Arastirmaci Galigtiriimasina iliskin Usul Ve Esaslar

PowerPoint
Word .
oo . 2547 Sayili Kanun 34. Madde
OBIKAS
Faaliyet
EBYS

Asama 1

Bilgi Sistemlerine Dahil
Edilebilecek Siirec Faaliyeti

Faaliyet

Karar Faaliyeti

\4

Evet———»
Hayir————»

Yonlendirme

Kontrol

Risk

Performans

Parametre isaret Numarasi

Paralel Faaliyetler

Faaliyet Ciktis1

Prosediir Baglantisi

Asama 2

Talimat Baglantisi

M-E@@—vbo

..... Talimati

Siire¢ Baglantis

<i,;
g:

Siire¢ Sonu Faaliyeti

()
_/

Siire¢c Parametresi
Aciklamasi

BT Sistem Veri Kaydi

Mail Gonderimi

Cikt1 Allnmasi Operasyonel / Yonetsel / Destek Siireg

A |
o
o
=
o
<
Q
E.

Stire¢ Tipi

55

Dosyalarin Kargolanmasi

Referans Islemleri

Hesap Makinesi Islemleri

Dosyay1 Elle Tasima

e © )

Amag ve Kapsam

WhatsApp Uzerinden

Haberlesme

Telefon Uzerinden
Haberlesme



https://www.yok.gov.tr/Documents/Kurumsal/mevzuat/doktora-sonrasi-arastirmaci-calistirilmasina-iliskin-usul-ve-esaslar.pdf
https://www.yok.gov.tr/Documents/Kurumsal/mevzuat/doktora-sonrasi-arastirmaci-calistirilmasina-iliskin-usul-ve-esaslar.pdf
https://www.mevzuat.gov.tr/mevzuat?MevzuatNo=2547&MevzuatTur=1&MevzuatTertip=5
https://www.mevzuat.gov.tr/mevzuat?MevzuatNo=2547&MevzuatTur=1&MevzuatTertip=5

LEJANT

Siire¢c Baslangici Faaliyeti ( Baslangic )

Bilgi Sistemlerine Dahil
Olmayan Siire¢ Faaliyeti

Faaliyet

Bilgi Sistemlerine Dahil Olan
Siirec¢ Faaliyetleri:

Excel -
PowerPoint -
Word -
OBIKAS
Faaliyet
EBYS

Bilgi Sistemlerine Dahil
Edilebilecek Siirec Faaliyeti

Faaliyet

ANA BILIiM DALI BASKANI ATAMALARI SURECI

Karar Faaliyeti

\4

Yonlendirme - Bet———
Hayir————»

Kontrol
Risk
Performans

Parametre isaret Numarasi

Paralel Faaliyetler

Faaliyet Ciktis1

Prosediir Baglantisi

-E@@—vbo

Prosediirii

Talimat Baglantisi

L%

..... Talimati

Siire¢ Baglantis

Siire¢ Sonu Faaliyeti ( son )

Siire¢c Parametresi

(] Acikl Metni
Aciklamasi cikiama et

BT Sistem Veri Kaydi

Mail Gonderimi

Cikt1 Allnmasi

il

Dosyalarin Kargolanmasi

55

Referans Islemleri

Hesap Makinesi Islemleri

Dosyay1 Elle Tasima

WhatsApp Uzerinden
Haberlesme

OR . IJOR

Telefon Uzerinden
Haberlesme

Enstitii Miidiirti Anabilim Dalim Ogretim Uyeleri Enstitii Sekreterligi Personel DB
3 yilin sonunda (Gorev siiresinin sonuna
dogru)
UNIVERSITELERDE AKADEMIK - ACRET LISANS USTU EGITiM OGRETIM ENSTITULERININ
TESKILAT YONETMELIGI YUKSEKOGRETIM KANUNU : TESKILAT VE ISLEYiS YONETMELIiGi
Fen ve Sosyal
Bilimler
Enstitiileri mi? Hayir
Diger 5 Enstitii [gerisinde Ana bilim dali
ve boliim bagkani aralarinda se¢im
Disiplinler aras1 yapilmak suretiyle segilir ve enstitii
mi? miidiirii tarafindan atanir.
Evet
g Tlgili Programin Bagli Oldugu Tek Disiplinli Tse Tlgili Fakiilte
s Dekanlarin Goriisii Alinarak Tarafindan Atanan Bolim
< Enstitii Miidiirii Tarafindan Bagkan1 Ayn1 Zamanda Ana
Atanir. Bilim Dal1 Bagkanidir.
\
Personel DB
.
o
. —
H 1 ..
§ Operasyonel Siireg
=
90]
g
B
= Boliim baskan1 veya Ana Bilim Dali Bagkan1 atamas1 yapilmasi i¢in gerekli yazigsmalarin yapilmasi ve islemlerin yiriitiilmesi
N
o
>
QO
g



https://www.mevzuat.gov.tr/mevzuat?MevzuatNo=10165&MevzuatTur=7&MevzuatTertip=5
https://www.mevzuat.gov.tr/mevzuat?MevzuatNo=10165&MevzuatTur=7&MevzuatTertip=5
https://www.mevzuat.gov.tr/mevzuat?MevzuatNo=10127&MevzuatTur=7&MevzuatTertip=5
https://www.mevzuat.gov.tr/mevzuat?MevzuatNo=10127&MevzuatTur=7&MevzuatTertip=5
https://www.mevzuat.gov.tr/mevzuat?MevzuatNo=2547&MevzuatTur=1&MevzuatTertip=5
https://www.mevzuat.gov.tr/mevzuat?MevzuatNo=2547&MevzuatTur=1&MevzuatTertip=5

LEJANT

Siire¢c Baslangici Faaliyeti ( Baslangic )

Bilgi Sistemlerine Dahil _ e e e . .
Olmayan Siire¢ Faaliyeti e ENSTITU MUDUR YARDIMCISI ATAMASI VE YONETIM KURULU OLUSTURULMASI

Enstitii Mudiirt Ana Bilim Dali Ogretim Uyeleri Enstitii Sekreterligi Personel DB Referans Dokiiman

Bilgi Sistemlerine Dahil Olan

Siirec Faaliyetleri: .
RD1: Universitelerde Akademik

7
<
Excel - g Enstitii Miidiiri tarafindan go
O YUKSEKOGRETIM KANUNU ; 8 151
g geldikten sonra 2 tane Enstitii miidiir Teskﬂat Yonetmehgl 1. Madde (b)
. = yardimcis1 atamasi yapilir.
PowerPoint z — == o _
g LISANS USTU EGITIM OGRETIM ENSTITULERININ  UNiVERSITELERDE AKADEMIK
= TESKILAT VE ISLEYi$ YONETMELIGi TESKILAT YONETMELIGi
—
Word =
=
=
. . =}
OBIKAS =
Faaliyet =]
2
=)
EBYS g
- N
g Personel DB
<

Bilgi Sistemlerine Dahil

Parametre isaret Numarasi

N N . L. Faaliyet =
Edilebilecek Siire¢c Faaliyeti E
=
é nstitii kurulu enstitii miidiird, enstitii mudir
: : -5 yardimcilari ve ana bilim dalh baskanlarindan
Karar Faal Iyetl 2 olusur. Onceki atamalarim yapilmast ile kurul
;2 belirlenmis olur.
o UNIVERSITELERDE AKADEMIK
» i = TESKIiLAT YONETMELIGi
ZJS)
oo . <
Yonlendirme Evet————> £ E , NT—
Hayir———» ER Yonetim Kurulu Uyeleri, Enstitii
k= & Kurulu Tarafindan Segilir. 6 Aday
Kontrol Z = Arasindan 3 Uye Kapali Oylama
S) é ile Segilir.
=
Risk E %
2
=
Performans =
(=}
D
N
<
g
S
<

Paralel Faaliyetler

-E@@—vbo

Faaliyet Ciktis1 ‘&
H ..
§« Operasyonel Siire¢
=
Prosediir Baglantisi «
..... Prosediirii
Talimat Baglantisi
..... Talimati
g
Siire¢ Baglantisi &, Enstitii miidiirii tarafindan yardimcilarmin belirlenmesi ve yonetim kurulunun olugturulmasi
N
]
>
g
Siire¢ Sonu Faaliyeti ( Son ) g
Siire¢ Parametresi  Aeiklama Metni
Aciklamasi cikiama et

BT Sistem Veri Kaydi

Mail Gonderimi

Cikt1 Allnmasi

il

Dosyalarin Kargolanmasi

55

Referans Islemleri

Hesap Makinesi Islemleri

Dosyay1 Elle Tasima

WhatsApp Uzerinden
Haberlesme

OR . IJOR

Telefon Uzerinden
Haberlesme



https://www.mevzuat.gov.tr/mevzuat?MevzuatNo=10165&MevzuatTur=7&MevzuatTertip=5
https://www.mevzuat.gov.tr/mevzuat?MevzuatNo=10165&MevzuatTur=7&MevzuatTertip=5
https://www.mevzuat.gov.tr/mevzuat?MevzuatNo=10127&MevzuatTur=7&MevzuatTertip=5
https://www.mevzuat.gov.tr/mevzuat?MevzuatNo=10127&MevzuatTur=7&MevzuatTertip=5
https://www.mevzuat.gov.tr/mevzuat?MevzuatNo=2547&MevzuatTur=1&MevzuatTertip=5
https://www.mevzuat.gov.tr/mevzuat?MevzuatNo=2547&MevzuatTur=1&MevzuatTertip=5
https://www.mevzuat.gov.tr/mevzuat?MevzuatNo=10127&MevzuatTur=7&MevzuatTertip=5
https://www.mevzuat.gov.tr/mevzuat?MevzuatNo=10127&MevzuatTur=7&MevzuatTertip=5

LEJANT

Siire¢c Baslangici Faaliyeti ( Baslangic )

Bilgi Sistemlerine Dahil s - — -
Olmayan Siirec Faaliyeti e VEKALET iSLEMLERI SURECI

Arastirma Merkezleri ve LI aboratuvarlar Ilgili Enstitii

Bilgi Sistemlerine Dahil Olan

Siire¢ Faaliyetleri: . ( Baslangic )

Daha Sonra Yazilacak!
PowerPoint -
OBIKAS Akademik idari Mi? 3 ~N
idari (Fakiilte veya Enstitli Sekreteri)
idari / Taginir Yetkilisi

Enstiti Mdri:

Ana Bilim Dali Bagkani

Asama 1

Bilgi Sistemlerine Dahil
Edilebilecek Siirec Faaliyeti

Faaliyet

Karar Faaliyeti

\4

Evet———»
Hayir————»

Yonlendirme

Kontrol

Risk

Performans

Parametre isaret Numarasi

Paralel Faaliyetler

Operasyonel Siireg

Faaliyet Ciktis1

Prosediir Baglantisi

®®
Siire¢ Tipi

..... Prosediirii

Talimat Baglantisi

L/

..... Talimati

[lgili unvana sahip gorevlinin vekil birakmasi igin gerekli yazismalarin yapilmasi

Siire¢ Baglantisi

Amag ve Kapsam

Siire¢ Sonu Faaliyeti ( Son >

Siire¢c Parametresi

(] Acikl Metni
Aciklamasi cikiama et

BT Sistem Veri Kaydi

Mail Gonderimi

Cikt1 Allnmasi

il

55

Dosyalarin Kargolanmasi

Referans Islemleri

Hesap Makinesi Islemleri

Dosyay1 Elle Tasima

WhatsApp Uzerinden
Haberlesme

E @ ]

Telefon Uzerinden
Haberlesme




LEJANT

Siire¢c Baslangici Faaliyeti ( Baslangic )

Bilgi Sistemlerine Dahil e . .. .
aaliye
Olmayan Siire¢ Faaliyeti ’ YABANCI UYRUKLU AKADEMISYEN ATAMALARI SURECI
Ilgili Akademisyen flgili Enstitii Yonetim (Rektorliik) Esdegerlik Komisyonu Personel Daire Baskanlig1 YOK Calisma ve Sosyal Giivenlik Balanligi Referans Dokiiman
Bilgi Sistemlerine Dahil Olan
Siireg: Faaliyetleri: Anabilim dali bagkani, enstitii
miidiiriine akzﬁiﬁﬁyen ihtiyacini RD 1: Bo g azi Q i
Excel Universitesi Ogretim
Ilgili Akademisyen Universitede Uyehglr}e Atanma ve
PowerPoint - calismak iizere form doldurarak ——— — ‘1'\/[ - Yiikseltilme Esaslari
basvuruda bulunur. nstiti Midiirii .
‘ Akademisyen Thtiyacim |« 4. Maddesi
Word Degerlendirir. '
- — R g RD2: YOK Ogretim
1gili Akademisyen Universitede - . .
(")BiKAS calismak iizere iiniversitenin web Uyesi Atama Ykseltme
Faalivet sitesi tizerinden form yiikleyerek y Yonetmeligi
Y bagvuruda bulunur. Enstitii Yonetim Kurulunda
L Basvuruda Bulunan Akademik .
E BYS Personel Ve Personel Thtiyacina Gore RD3: 2547 Madde 34
- Karar Verilir.
RD4: ilgili Bakanlar
Kurulu kararlar

Bilgi Sistemlerine Dahil i Pt Yoneri
. . . . R aaliye _ )
Edilebilecek Siirec¢ Faaliyeti Akademik Hayir—>{ Siireg Sonlanir. )
Personel Alimina
Karar verdi mi?
Karar Faaliyeti
Yonlendirme —Evet——
Hayr: >
Kontrol
Risk
Rektorlik :
Performans evet

onayladi m1?

Parametre isaret Numarasi

Hayir
. Rektorliik Degerlendirilmek Uzere
Paralel Faal |yet| er ksik Evraklar Bulunuyorsa Gerek Esdegerlik Komisyonuna
Evraklar Tamamlanir Veya Evrak Akademisyen Alimi Kararini {letir.
Eksiklige Binaen Degilse Siire¢
Sonlanir.

Faaliyet Ciktis1

sdegerlik
Komisyonu
nayladi my:

Prosediir Baglantisi

Evet:

-E@@—vbo

... Prosediirii

Akademisyen Talebinde Bulunan
ilgili Enstitii Biinyesinde
Degerlendirme Yapmast I¢in Jiiriler
Belirlenir. (3 Akademisyenden
Miitesekkil Olusturulur.)

Hayir

Talimat Baglantisi

L/

omisyon Kararina Ve Gerekgesine
Gore Ek Bilgi Istenip Yeniden

Bogazici Universi:iesi Ogretim
Uyeligine Atanma Ve Ylikseltilme Esaslar1

..... Talimati

egerlendirilir Veya Siire¢ Sonlanir
o - h 4
Siire¢c Baglantis
Jiiri Tarafindan flgili Akademisyenin
Degerlendirilmesi Yapilir.
Siire¢ Sonu Faaliyeti ( son )
Siire¢ Parametresi .
[] Aciklama Metni o
Aciklamasi Jiri Goriisi Hayir
Olumlu mu? '
BT Sistem Veri Kaydi E Evet
(1 Ay Iginde) ilgili Akademisyenin
Mail Gonderimi (1 Ay Iginde) Ilgili Akademisyenin Dosyalar1 Hazirlamr. (Jiiri Uyelerinin
Dosyalar1 Hazirlanir. Olumsuz Sonucu Da Enstitii Yonetim
_ Kuruluna Iletilir.)
Al A3
Cikti Alinmasi
Dosyalarin Kargolanmasi ~ 1
Referans Islemleri UYK *da Degerlendirilir.
Hesap Makinesi Islemleri ]
b
UYK onayladi Evet
Hayir ? e
Dosyayi Elle Tasima w o
WhatsApp Uzerinden Yabanct Uyruklu
Haberlesme| &=d Basvuru Sahibi Yabaner Uyrukly i Sonlante =
Akademisyenden Evraklar Talep
Edilir: (11 Dokiiman) Pasaport
T l f U * d Fotokopisi, Kimlik, Diploma
eleron vzerimnaen — F S ; A
< otokopileri Ve Terciimeleri, Gorev
Haberlesme g Yaptig1 Universitelere Dair Calisma |
ur Belgesi, 2 Fotograf, Oz Gegmis,
< Egitim Bilgi Formu (Bilgi Derleme
- Ve Kimlik Formu), Akademik
Ozlik Caligmalar1 (Yayin, Makale Vb.), En
Evraklari Son Calistigi Kurumdan Tlisiginin
Kesildigine Dair Yazi
Akademisyen Evraklarin Temin Eder
Ve llgili Enstitiiye Teslim Eder.
.|  Personel DB YOK’e Bagvuruda
" Bulunur.
YOK Degerlendirmede Bulunur.
YOK Onf yladi Hayir. Siire¢ Sonlanir. )
mi? (
Evet
Onaylandigina Tligkin Universiteye
Sifre Iletilir.
Personel DB Sifteyi Ilgili Enstiti |
Miidiirliigiine iletir. h
Enstitii Sekreterligi Olarak Calisma
Ve Sosyal Giivenlik Bakanliginin
Web Sitesine Personel DB ‘den
Iletilen Sifre Ile Giris Saglanr.
h 4
Akademisyenin Belgeleri, Sifre ile
Girilen Bakanligin Web Sitesine
Girilir / Islenir Ve Gerekli Alanlar
Doldurulur.
Evet Bakanlik
Ev Onayladi m1?
,, "\ Bakanligin Onay1 Mail Ve SMS ile
Tlgili Aday Gerekli Harglar1 Yatirir. Personel DB ye, Adaymn Kendisine
Ve llgili Enstititye Gelir.
h 4
Yabanci Uyruklu Akademisyenin
Adres Kayit Sistemine Kayitli Olmasi
Kontrol Edilir.
h 4
Harg¢larm Yatirildigina Dair Dekontlar
Personel DB ‘ye Veya Enstitiiye > Hayir -
Teslim Eder. i
{ »> Personel DB - YOK Siireci N
Yabanci Uyruklu
Akademisyen
atamasi
A
YOK Tarafindan Yabanci Uyruklu
Akademisyene Tletilmek Uzere
Calisma Izin Kart1 Tletilir.
Fouul I. i
Rektorliik Calisma Kartini Imzalar.
Tlgili Akademisyene Tletilir.
o
o
o -
H l .
g Operasyonel Siire¢
=
nn

Universitede ¢alismasi planlanan yabanci uyruklu akademisyenin gérevine baslayabilmesi igin gerekli yazismalarmn ve islemlerin yapilmasi

Amag ve Kapsam



https://bogazici.edu.tr/Assets/Documents/Dosyalar/bogazici_universitesi_ogretim_uyeligine_atanma_ve_yukseltilme_esaslari_071223.pdf
https://bogazici.edu.tr/Assets/Documents/Dosyalar/bogazici_universitesi_ogretim_uyeligine_atanma_ve_yukseltilme_esaslari_071223.pdf

LEJANT

Siire¢c Baslangici Faaliyeti ( Baslangic )

Bilgi Sistemlerine Dahil
Olmayan Siire¢ Faaliyeti

Faaliyet

YABANCI UYRUKLU AKADEMISYEN GOREYV SURESI UZATILMASI SURECI

Ilgili Akademisyen flgili Enstitii Yonetim (Rektorliik) Esdegerlik Komisyonu Personel Daire Bagkanligi YOK Calisma ve Sosyal Giivenlik Balanligi Referans Dokiiman

Bilgi Sistemlerine Dahil Olan
Siire¢ Faaliyetleri:

RD1: Bogazigi

Excel - Universitesi Ogretim

Uyeligine Atanma ve

PowerPoint - Yikseltilme Esaslari
I 4. Maddesi

Word o
Personel DB ‘nin Yazisina RD2: YOK Ogretim
e . Istinaden Gérev Siiresinin U i At Yiikseltm
yesi Atama Yiikseltme
OBIKAS Uzatilma Durumu EYK ’da y T
Faaliyet Gérigiiliir. Y 6netmeligi
EBYS RD3: 2547 Madde 34

RD4: Ilgili Bakanlar
Kurulu kararlari

Gorev Siiresini
Uzatmak Istiyor
mu?

Hayir:

Bilgi Sistemlerine Dahil

. R I . . Faaliyet
Edilebilecek Siirec Faaliyeti
Karar Faaliyeti
‘Akademisyen Gorev Siirest
> Dolunca Universiteden
Yonlendirme Evet ’ Ayrilir.
Hayir: >
Kontrol
Risk
Performans

Rektorlik
onayladi m1?

Parametre isaret Numarasi

Paralel Faaliyetler

ksik Evraklar Bulunuyorsa Gerekl
Evraklar Tamamlanir Veya Evrak

Eksiklige Binaen Degilse Siire¢
Evet Sonlanir.

Faaliyet Ciktis1

A

Prosediir Baglantisi UYK “da Degerlendirilir.

-E@@—vbo

... Prosediirii
Talimat Baglantisi
JYK onayladi Fuet
..... Talimat: Hayir mi? Fvet
Siire¢ Baglantisi Yabanei Uyruklu
( Stireg Sonlanir. ) Akademisyen
atamast
Siire¢ Sonu Faaliyeti ( son )
Siire¢ Parametresi .
[l Aciklama Metni
AclklamaSl Personel DB YOK ’e Basvuruda
Bulunur.
BT Sistem Veri Kaydi E
YOK Degerlendirmede Bulunur.
Mail Gonderimi @
/
Cikt1 Alinmasi SOK onaylad
< . rg?? yiadt Hayir: Stire¢ Sonlanir.
- ?
Dosyalarin Kargol -R :
osyalarin sargoianmasi r‘_ ® < Evet
v
Referans Islemleri Onaylandigmna iliskin Universiteye
Sifre letilir.
Hesap Makinesi Islemleri ]
Dosyayl Elle TaSIma w Personel DB Sifreyi lgili Enstitii |
Miidiirliigiine Iletir. h
WhatsApp Uzerinden
Haberlesme| ‘=t
Telefon Uzerinden Enstitii Sekreterligi Olarak Caligma
Ve Sosyal Giivenlik Bakanliginin
Haberlesme Web Sitesine Personel DB “den
Iletilen Sifre ile Giris Saglanir.
v
Akademisyenin Belgeleri, Sifre ile
Girilen Bakanligin Web Sitesine
Girilir / islenir Ve Gerekli Alanlar
Doldurulur.
£ Bakanlik
Evet Onayladi m1?
. . Hayir
Bakanligin Onay1 Mail Ve SMS Ile

Tlgili Aday Gerekli Harglar Yatirir. /L Personel DB ’ye, Adaym Kendisine
\\ Ve ilgili Enstitiiye Gelir.

P
( Siire¢ Sonlanir. )
y

Yabanci Uyruklu Akademisyenin
Adres Kayit Sistemine Kayitli Olmasi
Kontrol Edilir.

A 4

Harglarmn Yatirildigima Dair Dekontlar
Personel DB ‘ye Veya Enstitiiye

w Teslim Eder.

> Personel DB - YOK Siireci N

A 4

YOK Tarafindan Yabanct Uyruklu
Akademisyene Tletilmek Uzere
Calisma Izin Kart1 Tletilir.

Fouuu Foi

Rektorlik Calisma Kartini imzalar.
Ilgili Akademisyene letilir.

Operasyonel Siireg

Stire¢ Tipi

Universitede ¢alismasi planlanan yabanci uyruklu akademisyenin gérevine baslayabilmesi igin gerekli yazismalarin ve islemlerin yapilmasi

Amag ve Kapsam




LEJANT

Siire¢ Baslangic1 Faaliyeti ( Baslangi )
Bilgi Sistemlerine Dahil s ” ;
. . . aaliye
Olmayan Siire¢ Faaliyeti ATAMA SURECI
Ilgili Akademisyen veya Ana Bilim Dali Ilgili Fakiilte veya Enstitii Sekreterligi Yonetim Personel DB Kurum/Sirket Dis1 Paydas
Bilgi Sistemlerine Dahil Olan
Sﬁreg Faaliyetlel‘i: Ilgili akademisyen sistem iizerinden . . .
«akademik pozisyonlar igin én basvurusu» Yiikseltme siireci de baslangi¢ bagvuru
| sayfasi tizerinden bireysel olarak bagvuruda s ekli ayni mi1? Personel DB ile
Exce G b N bulunur. L .
BOGAZICI UNIVERSITESI OGRET (IS goriistilmeli! Eger farkli ise yiikseltme
ISTIMDAM SURECLERI USUL VE ESASLARI b 1 1 11 r‘?
PowerPoint - asvurulari nasil yapiliyor?
Lt |
OBIKAS Enstitii Mudir
Akademisyenin Talebine
Binaen On
EBYS - Degerlendirmesini Yapar. ‘
nstitii Mudira
Onayladi m1? Hayir
Bilgi Sistemlerine Dahil o
. . . . . aaliye
Edilebilecek Siire¢ Faaliveti Evet
) }
H H Enstitii Miidiir .
Karar Faal IyetI Akademisyenin Talebini BagYum g edldedlhr'
Sistem Uzerinden Onaylar. ureg Sontani.
Yonlendirme| ———FBet——
Hayir————»
Kontrol g g
: Z
Risk =
s
E )
Performans § Ogretim Uyesi Igin
5 Rektorliik Tarafindan
P t I tN p= Kullanim izni UYK’da
arametre 1sare umarasi o Giindeme Alnir.
g ]
3
<

Kadro Kullanim izinleri igin

Paralel Faaliyetler YOK ile fletisime Gegilir.

Personel DB ile
Goriistilmeli!

Uygun Bulunmayan Kisimlar
Istekleri / Talepleri

Faaliyet Ciktis1

Prosediir Baglantisi

-E@@—vbo

... Prosediirii

Talimat Baglantisi

L/

..... Talimati

Sartlar Uygun

. - Dogrultusunda ilan Hayir Bulundu mu?
Sureg BaglantlSl Sartlarindan Revize Yapilir.
o=
. o . Evet
Siire¢ Sonu Faaliyeti son l
- < L Personel DB Tarafindan
Siire¢ Parametresi . g ilana Cikilir.
[l Aciklama Metni
Aciklamasi
Personel DB
stireci
BT Sistem Veri Kaydi E
Mall Gonderlml @ ﬂ{esmi gazetede kadro ilanlar1
_ K yayilanir.
/
Cikt1 Alinmasi % - T
E: Prof. Ve Dog. Ogretim Uyeleri I¢in Basvurulari
s Personel DB Veya Rektérliik Kabul Eder.
- Dr. Ogretim Uyelerinin Bagvurularim Enstitii
Sekreterlikleri Kabul Eder.
Dosyalarin Kargolanmasi roum g
Referans Islemleri
Hesap Makinesi Islemleri - Ogretim Uyesi
q Hayir mi? (Prof ve Evet
Dog.Dr.Ogretim l Bagvuru
Uyeleri) Evraklar1 - USB
Dosyayl Elle Taslma w Personel DB °ye
Atama siiresi bitmeye yaklasan Akademisyen Bireysel
- . akademisyen i¢in uzatma islemleri - - A Olarak Bagvuruda Bulunur.
WhatSApp Uzerinden ; baslatilir. Dr. Ogretim Uyeleri Bireysel
‘;WJ Olarak flgili Enstitiiye
Haberlesme il Bagvuruda Bulunur. E ?jsvuanB
vraklari -
” Akademisyen Gerekli Evraklart
Telefon Uzerinden Hazirlar. (Akademik Basvuru
Evraklar1 Gibi ilk Basvuru Evraklar
Haber lesme Hari¢ Yapilan Calismalari Kapsayan
Dokiimanlar USB Veya Link Ile
Tletilir.
Rektorliik Oneri Listesini
UYK’da Giindeme Alir.
Al
Bogazigi Universitesi Ogretim Uyeligine
Atanma Ve Yiikseltilme Esaslar Personel DB

stireci

Enstitii Miidiirti Tarafindan
En Az 1 Kisi Ana Bilim Dali
Bagkani, 1 Kisi De Kurum
Disindan Olmak Uzere 3
Kisiden Miitesekkil Jiiri
Listesi Olusturur.

A 4

Asama 2: Ogretim Uyesi Atamasi veya Gérev Siiresinin Uzatilmasi

Ilgili Akademisyen I¢in

Ozliik Dosyas1 Agilir. w:

A
| EBYS Yazismalari Cikt1
.| Almip Ozliik Dosyasina

i/ i Eklenir.

Ilgili Jiiri Uyelerine Sonug /

/\ Goriis Raporlarini fletmeleri

_ /2 \ Igin 1 Aylik Siire EBYS

-;\D Uzerinden Bildirilir. (Jiiri
Doniis Yapmazsa Yedek Jiiri

Den Talepte Bulunulur)

\ 4
Kargo ile Veya EBYS R
Uzerinden Jiiri Raporlar1 ¥@ )

Teslim Alinir.

)

Jiiri Raporlart Ve Ana Bilim
L .| Dali Bagkanliklar1 Goriisit
"| Tamamlandiktan Sonra EYK
Glindemine Alinir.

¥

ATAMA SURECI
PERSONEL DB

Operasyonel Siireg

Siire¢ Tipi

Universitemizde galismasi planlanan 6gretim iiyelerinin gorevine baslayabilmesi i¢in gerekli yazigmalarm ve islemlerin yapilmasi

Amag ve Kapsam



https://bogazici.edu.tr/tr_TR/Content/Genel/Yonetim/Kurul_ve_KOmisyonlar/Universite_Yasami_Etik_Kurulu/Istihdam_Surecleri
https://bogazici.edu.tr/tr_TR/Content/Genel/Yonetim/Kurul_ve_KOmisyonlar/Universite_Yasami_Etik_Kurulu/Istihdam_Surecleri
https://bogazici.edu.tr/Assets/Documents/Dosyalar/bogazici_universitesi_ogretim_uyeligine_atanma_ve_yukseltilme_esaslari_071223.pdf
https://bogazici.edu.tr/Assets/Documents/Dosyalar/bogazici_universitesi_ogretim_uyeligine_atanma_ve_yukseltilme_esaslari_071223.pdf

LEJANT

Siire¢c Baslangici Faaliyeti ( Baslangic )

Bilgi Sistemlerine Dahil _ — — - -
Olmayan Siire¢ Faaliyeti Fealivet ARASTIRMA GOREVLISI ATAMALARI SURECI

Ilgili Akademisyen Enstitii Rektorlik Personel Daire Baskanlig1 YOK Kontrol Noktasi

Bilgi Sistemlerine Dahil Olan
Siireg: Faaliyetleri: Arastirma Gorevlisi almmasi igin YOK

‘ten kadro izini alinir.

12
<
<
PowerPoint - s
(=
E
Word Vi Kadro Talebi Siireci
o — Personel DB
- £
OBIKAS g
Faaliyet <
- A Aragtirma Gorevlisi
Ilan Sartlari resmi gazetede flan Tablosu
yaymlanmak hazirlanir.
= = = Personel Daire Bagkanligindan ilan
B [ Ig | SIStem Ie rine Dah 1 I i L . | Sartlarmin Belirlenmesi I¢in Doldurulmak
E dil ebil ec ek Sﬁ re F a ali eti Faaliyet | Uzere Word Dosyasi Olarak «Arastirma
L y Gorevlisi Ilan Tablosu» Gonderilir.

]
Karar Faaliyeti l

Personel Daire Baskanligindan
Word Dosyasi Olarak Mail ile
Gelen Tablo Doldururulur.

\4

Yonlendirme| ——FBet———
Hayr: >
Kontrol Y
EYK ’ya Gériisiilmek Uzere
Risk Doldurulan Tablo Sunulur.
Performans

Parametre isaret Numarasi

Paralel Faaliyetler

Faaliyet Ciktis1

Arastirma
Gorevlisi
Atamasi

Siireci

Prosediir Baglantisi

-E@@—vbo

... Prosediirii

Talimat Baglantisi

L/

Resmi Gazetede Kadro lan
Yayinlanir.

)

..... Talimati

Siire¢c Baglantis

|

Yayinlanan Kadro Ilanna

Binaen Aday Aragtirma
Sﬁreg Sonu Faaliyeti ( Son ) Gorevlileri Hgili Enstitiiye
Evraklarin1 Elden Ve Posta

Yolu ile Teslim Ederek

Miiracaat Eder.

Basvuru
Evraklari

Siire¢ Parametresi

(] Acikl Metni
Aciklamasi cikama Aetl

Elden Veya Posta Yolu ile
Teslim Alinan Bagvuru
Evraklar1 Kontrol Edilir.

BT Sistem Veri Kaydi E ‘

A 4

Mail Gonderimi

Evraklar Tam
- > 5 Evet:
mi’

Cikti Alinmasi

Hayir
Bagvuran Adaylarm On
Degerlendirmeye Alinmast I¢in
Enstitii Miidiirligi Veya Ana
Bilim Dal1 Baskanlig1
Tarafindan Komisyon Kurulur.
EYK Karar1 Ciktiktan Sonra
Tgililere Yaz1 Yazilir.

Dosyalarin Kargolanmasi

Bagvuran Arastirma Gorevlisi
ile Tletisime Gegilir. Telefon
Veya E-Mail ile Evraklar
Tamamlamasi i¢in

@ Bilgilendirme Yapilir.

Referans Islemleri

Asama 2: Miiracaatlarin Alinmasi

Hesap Makinesi Islemleri

Aragtirma

Arastirma Gorevlisi Evraklarini

Tamamlar Ve Elden Veya  [«—Evet: Gorevlisi v
P Evraklarini
Posta Yolu Ile Iletir. amamlad: mi2 B Al A
agvurusu Alinan Arastirma
Dosyayl Elle TaSIma Goérevlileri I¢in Komisyon
Tarafindan On Degerlendirme
wv " Yapilir.
WhatsApp Uzerinden y
ayir
Haberlesme
Telefon Uzerinden Evraklari Siiresinde y
Haberlesme Tamamlamayan Adayin Smava Girmeye Hak Kazeinan Ye ‘
Bagvurusu Alinmaz Kazanamayan Arastirma Gorevlileri

Universitenin Ve Enstitiiniin Web
Sayfasinda Yayimlanmast I¢in Bilgi Islem

Daire Bagkanligina
«istakip.bogazici.edu.tr» Uzerinden Talep
(Word veya PDF /  Agilir.

olarak) Arastirma
Gorevlileri Listesi

On Degerlendirmeyi Gegen Adaylar igin
Komisyon Tarafindan Sinava Alinirlar.

A 4
Sinavi Gegen Ve Gegemeyen Adaylar Nihai
Degerlendirme Sonuglart Ad1 Altinda
Resmi Gazetede flana Cikan Takvim
Dogrultusunda Ilan Edilir. (Bilgi Islem DB
‘ye Talep Olusturulur)

A 4

Siavda Basarili Olan Adaylar I¢in EYK
‘da Karar Alinir.

Personel DB Ile Devam Edilecek!
Enstitiilerden Goreve Baslama Tarihinin
Bildirilmesi I¢in Yaz1 Yazilmas1 Telefon ile
istenir. -

»  ATAMA SURECI PERSONEL DB

Operasyonel Siire¢

Stire¢ Tipi

Universitemizde ¢aligmasi planlanan arastirma gérevlisinin gorevine baslayabilmesi icin gerekli yazismalarin ve islemlerin yapilmasi

Amag ve Kapsam




LEJANT

Siire¢c Baslangici Faaliyeti ( Baslangic )

Bilgi Sistemlerine Dahil

Faalivet . . o o 5
Olmayan Siire¢ Faaliyeti e MISAFIR ARASTIRMACI KABULU SURECI
Miiracaat Sahibi / Misafir Arastirmaci Ilgili Ana Bilim Dali Bagkanlig1 ve Enstitii Rektorlik Bilgi islem Daire Bagkanlig Personel Daire Bagkanlig1
Bilgi Sistemlerine Dahil Olan
Siireg: Faaliyetleri: isafir olarak Bogazigi Universitesin\
Arastirmaci olarak galigmak isteyen
akademisyen tiniversiteye miiracaat
Excel eder.
. CV, Arastirma
PowerPoint - v Konusu Ozeti
Ilgili Kisi Bagvuru
Evraklarimni Mail {le
Word Iletir. — —
gili Enstitii Bagvuruyu
L Ilgili Enstitii B
. »| Degerlendirir Ve Referansi ile
OBIKAS Gorasr
Faaliyet ‘
EBYS !

EYK ‘da Karar Alinir.

Bilgi Sistemlerine Dahil

. . o . . Faaliyet Degerlendirme
Edilebilecek Siirec Faaliyeti B o,
g Referansi olumly,
. . s mu?
Karar Faaliyeti <
Yonlendirme| ————f&e———
Hayir————»

Kontrol
Olumsuz Yonde Olan
EYK Karar1 Miiracaat
Risk Sahibine Mail ile fletilir.
. Rektorliik i
Performans Onayladi mi2 - V\e . cvet 1

o
A

.

@
=
R

Parametre isaret Numarasi

Hayir

Paralel Faaliyetler

Faaliyet Ciktis1

Prosediir Baglantisi

Prosediirii

&
[
O
=
i =3
90]

Talimat Baglantisi

Operasyonel / Yonetsel / Destek Stireg

.... Talimati

Siire¢ Baglantis

Siire¢ Sonu Faaliyeti ( son )

Siire¢c Parametresi
Aciklamasi

[1 Aciklama Metni

Amag ve Kapsam

BT Sistem Veri Kaydi

Mail Gonderimi

Cikt1 Allnmasi

LE

55

Dosyalarin Kargolanmasi

Referans Islemleri

Hesap Makinesi Islemleri

Dosyay1 Elle Tasima

WhatsApp Uzerinden
Haberlesme

© em® i

Telefon Uzerinden
Haberlesme




LEJANT

Siire¢c Baslangici Faaliyeti ( Baslangic )

Bilgi Sistemlerine Dahil
Olmayan Siire¢ Faaliyeti

Faaliyet

GOREVLENDIRMELER (38, 39, 58 VE SABBATICAL) SURECI

Ilgili Akademisyen / Ana Bilim Dali Baskanlig Fakiilte ve Enstitii Sekreterlikleri

Personel Daire Baskanlig1 Yaz Isleri Sube Miidiirliigii Rektorliik (Rektor, Rektor Yardimeilar) Diger Universite

Bilgi Sistemlerine Dahil Olan

Siirec Faaliyetleri: Goreviendirme ) ‘
Dilekge RD1: Gorevlendirme
Gorevlendirme talebinde T - <
Excel bulunacak akademisyen boliimiine ]"‘EVI’a.klarl. Dilekge, teblig
dilekgesini fiziken sunar@ Ozeti, davet mektubu,

konferans programi

PowerPoint

A
Ana Bilim Dali Baskanlig:
Gorevlendirme Dilekgesi Giindeme
Alinir.

RD2: Gorevlendirme
Formu ve Raporu
*(Gorevlendirme ile yurt
disina gidip donen
Ogretim liyesi
gorevlendirme raporu ve
formunu doldurur ve
EBYS iizerinden
Personel DB’ye iletilir.)

Word

OBIKAS

EBYS / KAMUSIS

A 4

Enstitii Yonetim Kurulu (FYK)

Bilgi Sistemlerine Dahil e Giindemine Alii.
aallye
Edilebilecek Siire¢c Faaliyeti ’

- - T vraklarlarda
Karar Faal |yet| Eksik Evraklar Boliime Bildirilir. el
. Eksiklik / )
Tamamlanmis Hale Tekrar Fakiilte [« Evet: . o <
P diizeltme ihtiyaci
Yonetimine Iletilir. .
var mi1?

\4

Yonlendirme| ——&e—*>
Hay1r > Hayir
Kontrol °®
. Gorevlendirme .
Risk A Tiirii Ne? Sabbatical
>
Performans |
Parametre isaret Numarasi @ . .
t Dagitim Birimi Netlestirilecek!
{ Yapilan Faaliyeti daha iyi
. Yolluklu / o i
Paralel Faaliyetler Yolluksuz Yolluklu / Glindelikdi / Bitceli { yansitan ciimle yazilacak!
Yolluksuz / Giindeliksiz 5
Kamu Idarelerince Yurt Digina Gonderilenler Igin Yiiklenme
Fa aliyet ClktlSl Senedi {le Muteber imzal Miiteselsil Kefalet Senedi
Seyahat Onay1
Yazist
Biitce Kaynagi / .
P diir Basl Ilgili akademisyen BAP gérevlendirmesi Y Proje Tiirii ne? ) Déner Sermaye Kaynaklar - UYK °da
roseaur ag antisi i¢in seyahat onay1 yazisini alir. Fet onaylandi mi?
Gorevlendirme
1 Siiresi )
..... Prosediirii \/
. . . . Hayir:
i y i ) Rektérliik Konferans Enstitl Hazine Bltgesi
Talimat BaglantlSl BAP EBYS Uzerinden Akademisyenin 1-7 Gun Arasl 16-59 Gln Arasi Destek Fonu 39. Madde mi?
Gérevlendinnesir}e‘.ilis.l.(ir}. «?S}./ahajt Qnayl 58, Madde 58: Madde mi’:)
] Yazisin» Enstitii Miidiirliigiine iletir. )
..... Talimati
Hocanin Yapacagi
Projeye Uygun Talep
. - — . Dilekgesi Ve Ekleri
Siirec Baglantis 5 8 - 15 Giin Arasi _ .
=] Hocanin Yazdig1 Yazinin Ekinde Yer Alan
3. Doner Sermaye Projeleri Sayfasinda Yer Alan
< Belgeler Alinir Ve Hoca Tarafindan Doldurulur
Ve llgili Boliime Elden Veya EBYS Uzerinden
. . . Iletir. Béliim Tarafindan Akademik Kurulda
Siire¢ Sonu Faaliyeti Son Gorisilliir Ve lgili Dekanliga EBYS Uzerinde
Tletilir.
Siire¢ Parametresi '
[1 Aciklama Metni
Aciklamasi Tahakkuk
SM Ref. 1
Stiregleri
BT Sistem Veri Kaydi E ' Biyomedikal, kandilli , gevre bilimleri ve fen |
i bilimleri enstitiilerine sorulmali. 58. Maddeye |
i gore gorevlendirme Enstitiilerde yapiliyor ,
Mail Gonderimi M mu? /\
- \ »<” Rektor Onayladi Hayir~
/ mi?
Cikti1 Alinmasi §
| \ 4 \ 4
- R JiPiit Akaglemisyenin Harcamalarina iliskin Evraklarmi Yolluk Bildis Hgili Akademisyenin Harcamalarina iliskin Evraklari Evet
Formu Ile Tahakkuk $M ‘ye Gonderir. (Otel Faturasi, Ugak Bileti, Yolluk Bildirim Formu ile Déner Sermaye Birimine
Dosyalarln KargOIanmaSI r“ () Taksi Makbuzu, Konferans I.(a.ylt Ucreti Vb .Harcamasma iliskin Talep Gonderir. (Otel Faturasi, Ugak Bileti, Taksi Makbuzu,
. Ettigi Harcama Tipi) . Konferans Kayit Ucreti Vb. Harcamasina {liskin Talep
Yurt I¢i Gorevlendirme Formu Doldurulur Ve Islak Imzali Olarak Ettigi Harcama Tipi)
; . . Teslim Edilir Harcama
Referans Islemleri igili Personel Formlan : Harcama Evraklari -
Evraklari \_/—\

)
) |

Hesap Makinesi Islemleri

Dosyay: Elle Tasima w
WhatsApp Uzerinden N
Haberlesme ‘—Jw

Rektorlik
Onayladi n1?

Telefon Uzerinden
Haberlesme

Evet

Personel Daire
Bagkanlig1
Stiregleri

Destek Siireg

Siire¢ Tipi

Akademisyenlerin gorevlendirme taleplerinin isleme tabi tutulmasi igin gerekli onaylarin alinmasi ve ilgili birimlere iletilmesi

Amag ve Kapsam



https://sgdb.bogazici.edu.tr/formlar/personel-formlari
https://sgdb.bogazici.edu.tr/formlar/personel-formlari
https://muhasebat.hmb.gov.tr/haberler/kamu-idarelerince-yurt-disina-gonderilenler-icin-yuklenme-senedi-ile-muteber-imzali-muteselsil-kefalet-senedinin-duzenlenmesi-konulu-muhasebat-genel-mudurlugu-genel-tebligi-sira-no-84
https://muhasebat.hmb.gov.tr/haberler/kamu-idarelerince-yurt-disina-gonderilenler-icin-yuklenme-senedi-ile-muteber-imzali-muteselsil-kefalet-senedinin-duzenlenmesi-konulu-muhasebat-genel-mudurlugu-genel-tebligi-sira-no-84

LEJANT

Siire¢ Baslangici1 Faaliyeti ( Baslangi )

Bilgi Sistemlerine Dahil
Olmayan Siirec Faaliyeti

Faaliyet

DERS BASINA SAAT UCRETLI GOREVLENDIRME (GELEN AKADEMISYEN)

Ilgili Akademisyen Fakiilte ve Enstitii Sekreterligi Personel Daire Baskanligi Yazi Isleri Sube Miidiiriiliigii Yonetim: Rektorliik, Rektor Yardimcilig Diger Kurum

Bilgi Sistemlerine Dahil Olan
Siire¢ Faaliyetleri:

Gorevlendirme
Dilekge

Gorevlendirme talebinde

Excel dilekeesini fiziken sunar.
PowerPoint -
Anan Bilim Dali Akademik
Word Kurulunda Gérevlendirme
Dilekgesi Giindeme Alinir.
- Boliim Talebi inceler.
Akademisyeni Gelme Durumunu | _ )
Degerlendirir. Uygun Goriirse
Gorevlendirme Siirecine Baslanlr.‘
Enstitii Yonetim Kurulunda (EYK)
Giindeme Alinmak Uzere P
Bi |g| Sistemlerine Dahil Gérevlendirme Talebi Incelenir /
R . " . . Faaliyet Kontrol Edilir.
Edilebilecek Siirec Faaliyeti

H H vraklarda
Karar Faaliyeti Eksiklik veya

ata var mi2

Evet:

\4

Yonlendirme — Bvet—— Hayir
Hayir >
Kontrol
Enstitii Yo6netim Kurulunda (EYK)
Risk Giindeme Alinir.
Performans

Parametre isaret Numarasi

Gorevlendirme
Tiirti (Kamu
Calisan1 m1?)

Paralel Faaliyetler

—————Fvet (40A / 40C / 40D)

Asama 1

Faaliyet Ciktis1

Daha Once Aynl
Boliimde Ders
Verdi mi?

Prosediir Baglantis

-E@@—vbo

Daha Once Ayni Oneri Vermesi I¢i Ana Bilim Dali

Boliimde Ders Hayr Bagkanligindan Jiiri Raporu
VerdV Olugturulmas Istenir. il

A 4

..... Prosediirii

Talimat Baglantisi

|

Ana Bilim Dali Bagkanlig1 Veya

 Talimats E“nstitl'i M?dﬁrlﬁgﬁ Tarafindan 3

Ogretim Uyesinden Miitesekkil
Bilim Jiirisi Olusturulur.

Evet

Siire¢c Baglantisi

Rektor
Yardimecisi
Onayladi m1}

Hayir:

Siire¢ Sonu Faaliyeti C Son )

Evet

Vakif/ Devlet
Universitesi

Devlet Universitesi

Siire¢ Parametresi

[1 Acikl Metni
Aciklamasi ciamma Vet

naylanmama Sebebine Gore Bi
Daha Bagvurulur Veya Siire¢
Sonlanir.

Vakif Universitesi

BT Sistem Veri Kaydi

Personel DB

Stiregleri

Mail Gonderimi

Cikti1 Alinmasi

il

Dosyalarin Kargolanmasi ~ B Rekior
\ > Yardimecisi H
- Onayladi m1} VI
Referans Islemleri
D Evet
Hesap Makinesi Islemleri :
= A 4
Rektor Yardimcist Uygun Gordigii naylanmama Sebebine Gore Bi
Ders basma saat Gorevlendirmeyi UYK ’ya Sevk Daha Bagvurulur Veya Siireg
Dosyay: Elle Tasima w iicretli gorevlendirme Eder. Sonlanir.
ile gelen akademisyen
WhatsApp Uzerinden ©Q UY,FP‘ da goﬁuéuéu}ll or
Haberlesme 1) géliﬁsﬁiz(;ﬂ? e
Telefon Uzerinden

Haberlesme

N
<
5
<tw Personel DB
Siiregleri
=
H . ..
g Operasyonel / Yonetsel / Destek Siireg
:[2

Amag ve Kapsam




LEJANT

Siire¢ Baslangici1 Faaliyeti

( Baslangic )

Bilgi Sistemlerine Dahil
Olmayan Siirec Faaliyeti

Bilgi Sistemlerine Dahil Olan
Siire¢ Faaliyetleri:

Excel
PowerPoint
Word
OBIKAS

EBYS

Faaliyet

Bilgi Sistemlerine Dahil
Edilebilecek Siirec Faaliyeti

Karar Faaliyeti

Faaliyet

Yonlendirme

Kontrol

Risk

Performans

Parametre isaret Numarasi

Paralel Faaliyetler

Faaliyet Ciktis1

Prosediir Baglantis

Talimat Baglantisi

Siire¢c Baglantisi

-E@@—vbo

\4

Evet——m»

\4

Hayir

.... Prosediirii

|

..... Talimat1

Siire¢ Sonu Faaliyeti ( Son )

Ilgili Akademisyen

Fakiilte ve Enstitii Sekreterligi

Personel Daire Baskanligi

DERS BASINA SAAT UCRETLI GOREVLENDIRME SURECI (GIDEN AKADEMISYEN)

Yazi Isleri Sube Miidiiriiliigii

Yonetim: Rektorliik, Rektor Yardimcilig

Diger Kurum

Siire¢ Parametresi
Aciklamasi

[1 Agiklama Metni

BT Sistem Veri Kaydi

Mail Gonderimi

Cikti1 Alinmasi

Dosyalarin Kargolanmasi

Referans Islemleri

Hesap Makinesi Islemleri

Dosyay: Elle Tasima

WhatsApp Uzerinden
Haberlesme

Telefon Uzerinden
Haberlesme

il

D &

O e ® i

A

Bilgi Formu (Ders
Yiikiinii Gosteren

Evet:

Enstitii Yonetim Kurulunda (EYK
Giindeme Almmak Uzere

"| Gorevlendirme Talebi Incelenir /

Belge)

Kontrol Edilir. ‘

vraklarda

Diger enstitiilerde ana bilim dal1
baskanlig1 var m1?

Eksiklik veya
ata var mi>

Hayir

Enstitii Yonetim Kurulunda (EYK)

'; Giindeme Alinir.
s
723
<
Evet (40A / 40C / 40D)
Vakif/ Devlet
Universitesi
Devlet Universitesi
Vakif Universitesi
N
Y
Re%
> Yardimeisi <
Onayladi mi1}
\ 4 \ 4
Rektor Yardimeist Uygun Gordiigi naylanmama Sebebine Gore Bi
Gorevlendirmeyi UYK ’ya Sevk Daha Bagvurulur Veya Siireg
Eder. Sonlanir.
I\
<
=
<
U
<
Personel DB
Stiregleri
o=
(="
o=
H . ..
5% Operasyonel / Yonetsel / Destek Stiireg
=
=3
N

Amag ve Kapsam




LEJANT

Siire¢c Baslangici Faaliyeti ( Baslangic )

Bilgi Sistemlerine Dahil

. . N Faaliyet
Olmayan Siire¢ Faaliyeti

IDARI PERSONEL GOREVLENDIRMELERI SURECI

Ana Bilim Dali Bagkanlig1 / Merkez Miidiirliikleri /

ol e Laboratuvar Baskanliklari

flgili Enstitii Yénetim (Rektorliik) Referans Dokiiman

Bilgi Sistemlerine Dahil Olan
Siirec¢ Faaliyetleri:

exco| |
PowerPoint -
Word -
78.79.Maddelere Gore
EBYS Enstitii Sekreteri Giindeme Yapilan
Almmasini Saglar. Gorevlendirmeler)

A 4

EYK ‘da Gorevlendirme Talebi
Gilindeme Alinur.

Bilgi Sistemlerine Dahil
Edilebilecek Siirec Faaliyeti

Faaliyet

Karar Faaliyeti

Gorevlendirme
Talebi Onayland1
mi1?

Veya Siiresi Degistirilir.

Gorevlendirme Talebi Daha
Hayi—»{ Uygun Bir Tarihe Tehir Edilir

Asama 1

\4

Evet———»
Hayir————»

Yonlendirme

Kontrol

Risk

Performans

Parametre isaret Numarasi

Paralel Faaliyetler

Faaliyet Ciktis1

Prosediir Baglantisi

-E@@—vbo

..... Prosediirii

Talimat Baglantisi

L/

..... Talimati

Siire¢ Baglantisi

Destek Siireg

Stire¢ Tipi

Siire¢ Sonu Faaliyeti ( son )

Siire¢c Parametresi

(] Acikl Metni
Aciklamasi cikiama et

BT Sistem Veri Kaydi

Idari personelin kurum diginda gérev almas icin gerekli yazismalarin ve islemlerin yapilmasi

Mail Gonderimi

Cikt1 Allnmasi

Amag ve Kapsam

Dosyalarin Kargolanmasi

55

Referans Islemleri

0® ]

Hesap Makinesi Islemleri

)
11

Dosyay1 Elle Tasima w
WhatsApp Uzerinden
Haberlesme WJ

Telefon Uzerinden
Haberlesme




LEJANT

Siire¢c Baslangici Faaliyeti ( Baslangic )

Bilgi Sistemlerine Dahil
Olmayan Siire¢ Faaliyeti

Faaliyet

108. MADDEYE GORE UCRETSIZ iZINLER SURECI

Ilgili Birim (ilgili Fakiilte ve Enstitii) flgili Birim Y 6netim Personel Daire Bagkanlig

Bilgi Sistemlerine Dahil Olan

Surec Faallyetlerl: Izin talebin bulunan akademik
veya idari personel bagli
bulundugu birime izin talebini
Excel - iletilir.
657 Sayili Kanun
- 108.Madde (E Maddesi)
PowerPoint - RD1: 2547 sayili
kanun
Word -
RD2: flgili Senato Karari
PR o ]
= e ]

Akademik mi?
idari mi?

B| Igl SIStem |eI‘I ne Dah | I Idari Personelin {zin Talebi UYK’ya

. . . . . Faaliyet — it Mo
Edilebilecek Siirec¢ Faaliyeti g . iriyor Mu
% Akademik
<
Karar Faaliyeti
Yonlendirme —Bvet——>
o UYK’da Izin Talebi Giindeme Perfonel DB
Kontrol > Alnir. Siiregleri
Risk J
Performans

Parametre isaret Numarasi

Paralel Faaliyetler

Akademisyenin Ozliik
Dosyasina UYK Karar1 Eklenir.

=y

Faaliyet Ciktis1

Prosediir Baglantisi

—B A G
..... Prosediirii \/ D

657 Sayili Kanun
l 108.Madde (B,F Ve G Maddeleri)

A 4
Bagli Bulundugu Birimden
Personelin ise Baglama Tarihi
Gelir.

.~ Akademik mi?

" Idari mi? 1

-E@@—vbo

Talimat Baglantisi

L/

..... Talimati

Siire¢c Baglantis

Siire¢ Sonu Faaliyeti ( Son >

Siire¢ Parametresi
Aciklamasi

Asama 2: B,F ve G izin tiirleri

[l Aciklama Metni

BT Sistem Veri Kaydi

Mail Gonderimi

Y

Cikt1 Alilnmasi

idari

il

Dilekge

Akademik

55

izin Siiresi Veya Gérevlendirme Siiresi Biten
Akademik Veya Idari Personelin Ise Baslama Tarihi
Calistig1 Birimden Bagli Bulundugu Enstitliye Elden
Tletilir.

Dosyalarin Kargolanmasi

Referans Islemleri

1 ® ]

Hesap Makinesi Islemleri

11
11

Asama 3: Izin sonras1 ise baslama

Dosyay1 Elle Tasima w Y
WhatsApp Uzerinden| [ 4
Haberlesme M berconel DB

Siiregleri

Telefon Uzerinden
Haberlesme

Kisinin Ozlitk Dosyasina
= Tlgili Yaz1 Eklenir.

Destek Siireg

Stire¢ Tipi

Akademik veya Idari personelin cesitli sebeplerden dolay1 izne ayrilmasi i¢in gerekli yazismalarin ve islemlerin yapilmasi

Amag ve Kapsam



https://www.mevzuat.gov.tr/mevzuat?MevzuatNo=657&MevzuatTur=1&MevzuatTertip=5
https://www.mevzuat.gov.tr/mevzuat?MevzuatNo=657&MevzuatTur=1&MevzuatTertip=5
https://www.mevzuat.gov.tr/mevzuat?MevzuatNo=657&MevzuatTur=1&MevzuatTertip=5
https://www.mevzuat.gov.tr/mevzuat?MevzuatNo=657&MevzuatTur=1&MevzuatTertip=5

LEJANT

Siire¢ Baslangic1 Faaliyeti ( Baslange )
Bilgi Sistemlerine Dahil s : . ; — _ ._ :
aaliye
Olmayan Siire¢ Faaliyeti ’ IDARI PERSONEL NAKIL / ISTIFA / EMEKLILIK SURECI
Ilgili Akademik veya Idari Personel flgili Enstitii Yonetim (Genel Sekreterlik ve Rektorliik) Personel Daire Bagkanligini
Bilgi Sistemlerine Dahil Olan
. . . Istifa / Emeklilik
Siire¢ Faaliyetleri: Dilekgesi
Idari veya Akademik personel istifa
Excel dilekgesini bagl bulundugu miidiirligiine
(ana bilim dali bagkanlig: aracilig1 ile veya
. dogrudan) elden teslim eder veya EBYS
PowerPoint tizerinden iletir.
Ilisik Kesme
Formu
Word Personelin Istifa Dilekgesine
Istinaden Web Sayfasinda Yer
o . "] Alan Form le ilisik Kesme
OBIKAS Islemleri Yapilir.
Faaliyet -
Tisik Kesme Fommldari ilisik Kesme Form
Evet BAP Projesi Var
mi1?
B i Ig i Sistem Ie ri ne Dah i I Istifa Etmek Isteyen Akademik
Faaliyet Veya Idari Personel Uzerinden H
Edilebilecek Siire¢ Faaliyeti BAP Projeleri Hakkinda Kapatma i
Islemlerini Yapar.
Karar Faal Iyetl { Tagiir Yetkilisi Tle Kisinin
> Uzerinden Taginirlarin
— Devredilmesi Saglanr.
g £
Yonlendirme Evet——» 2
Hayir———» <
Ilisik Kesme
Kontrol Formu
\_/‘
Emekli Olmak Veya Istifa Etmek
Risk Isteyen Akademik Veya Idari
Personel Ilisik Kesme Formunda | -
Yer Alan Birimlerden Gerekli
Performans Onaylar1 Ve Tmzalar1 Alir.
Parametre isaret Numarasi

Paralel Faaliyetler

Tlisik Kesme Formu
(Ash), Dilekge
(Aslr)

Faaliyet Ciktis1

ilisik Kesme Formunun Asl Islak
Imzali Olarak Akademisyenin
Dilekgesi Personel Daire
Baskanligina Elden Teslim Edilir.

Prosediirii {

Prosediir Baglantisi

-E@@—vbo

A 4

PERSONEL DB

Talimat Baglantisi

L%

..... Talimati

Siire¢ Baglantis

Siire¢c Sonu Faaliyeti ( Son ) E
Y Operasyonel / Yonetsel / Destek Siireg
=
=
Siire¢ Parametresi  Aeiklama Metni e
Ac1klamas1 ¢iklama Metni
BT Sistem Veri Kaydi E
Mail Gonderimi 2
- 5 ............................
- >
Cikti Alinmasi § &
P > E
<

Dosyalarin Kargolanmasi

55

Referans Islemleri

Hesap Makinesi Islemleri

e © )

Dosyay1 Elle Tasima

WhatsApp Uzerinden
Haberlesme

Telefon Uzerinden
Haberlesme



https://bogazici.edu.tr/Assets/ogretim_uyeleri_ilisik_kesme_formu_16.05.2023.doc
https://bogazici.edu.tr/Assets/ogretim_uyeleri_ilisik_kesme_formu_16.05.2023.doc

LEJANT

Siire¢c Baslangici Faaliyeti

( Baslangi¢ )

Bilgi Sistemlerine Dahil
Olmayan Siire¢ Faaliyeti

Faaliyet

Bilgi Sistemlerine Dahil Olan
Siire¢ Faaliyetleri:

Excel
OBIKAS
EBYS
HESIS

BKMYBS

Faaliyet

Faaliyet

Faaliyet

Bilgi Sistemlerine Dahil
Edilebilecek Siirec Faaliyeti

Karar Faaliyeti

Faaliyet

O

Yonlendirme Evet——»
Hayir————»
Kontrol
Risk
Performans

Parametre isaret Numarasi

Paralel Faaliyetler

Faaliyet Ciktis1

Prosediir Baglantisi

Talimat Baglantisi

Siire¢c Baglantis

... Prosediirii

L/

..... Talimati

-E@@—vbo

Siire¢ Sonu Faaliyeti

C

Son )

Siire¢ Parametresi

Aciklamasi

BT Sistem Veri Kaydi

Mail Gonderimi

Cikt1 Alilnmasi

Dosyalarin Kargolanmasi

Referans Islemleri

Hesap Makinesi Islemleri

Dosyay1 Elle Tasima

WhatsApp Uzerinden
Haberlesme

Telefon Uzerinden
Haberlesme

Ilgili Akademisyen

EK DERS ISLEMLERI (HESIS) SURECI

flgili Enstitii

Hesap Isleri SM / Personel DB

Kurum/Sirket Dis1 Paydas

|

Hesap Isleri Sube Miidiirliigii
HESIS Uzerinden Formu iletilen

Yetkili Kisiler HESIS Sistemi Uzerinden
Tam Zamanh Ve Part Time Ogretim
Uyesinin Verdigi Derslerin Ve Ogrenci
Danmismanliklarmin Girisini [lgili Tarihlerde
Saglar.

Sistem Uzerinden Yetkili Kisi Kontrolleri
Saglar Ve Onay Verir.

Ders Yiikii Formu Ogretim Uyelerine
Imzalanmak Uzere HESIS Uzerinden
Otomatik Olarak Iletilir.

HESIS Kullanim
Kilavuzu / Talimat:

Personeli Igin Gerekli
Yetkilendirmelerin Yapilmasini
Saglar.

[l Aciklama Metni

LR

e © J}

55

—
<
=
<
ur
<
Ogretim Uyeleri HESIS Uzerinden imzalar
.| Alman imzalar Onaylanmak Uzere {lgili
" Enstitii Miidiiriine Iletilir.
i1
A
Enstitii Miidiirii Evraki imzalar
Giincelleme Evet
Yapilacak m1? o
Hayir
i (Enstitii Miidiirii Sonra) Ogretim Uyesine
. o . Ogrenci Atamasi Yapilmissa Ogretim
Imzalt Evraklar Fiziki _Olaralf Hesap Isleri Uyesinin Ders Yiikii Giincellenir.
SM ‘ye Teslim Edilir.
- - » Hesap Isleri SM fle Devam Edilecek!
Ek Ders Ucret
Cizelgesi
Her ay ek ders 6demeleri hesaplandiktan
sonra Hesap Isleri SM doldurulmak iizere
evrak iletir.
Ek Ders Ucret
Cizelgesi
Hesap Isleri SM ‘den Gelen Cizelge Kontrol |
Edilir. h
- Cizelge Dogru
Evet Mu?
N
< — — m
g Ek Ders Ucret Hayir Ek Ders Ucret Ek ]?ers Uc.ret
8 Cizelgesi Cizelgesi Cizelgesi
< v
Cizelge Imzalanir Ve Hesap Isleri SM ‘ye Hesap Isleri SM {le Telefon Veya Mail | Hesap Isleri SM Cizelge Uzerinde Gerekli
Elden iletilir. 1gisime Gegilir. Revize Edilmesi istenir. I Diizeltmeleri Yapar.
A
Hesap Isleri SM ile Devam Edilecek!
BKMYBS (Biitiinlesik Kamu Mali Yonetim
Bilisim Sistemi) Uzerinden Ucret
Cizelgesinin Veri Girisini Saglar.
BKMYBS
Gergeklestirme Gorevlisi Ve Harcama
Yetkilisi Sistem Uzerinde Gerekli Onaylari
Saglar.
.-
o
o -
H .. ..
e Operasyonel / Yonetsel / Destek Stire¢
=
=
9]

Amag ve Kapsam



https://giris.hmb.gov.tr/login
https://giris.hmb.gov.tr/login
https://giris.hmb.gov.tr/login
https://giris.hmb.gov.tr/login
https://bgp.he.net/dns/hesis.boun.edu.tr
https://bgp.he.net/dns/hesis.boun.edu.tr

LEJANT

Siire¢c Baslangici Faaliyeti

( Baslangi¢ )

Bilgi Sistemlerine Dahil
Olmayan Siire¢ Faaliyeti

Faaliyet

Bilgi Sistemlerine Dahil Olan
Siire¢ Faaliyetleri:

Excel
PowerPoint
Word
OBIKAS

EBYS

Faaliyet

Bilgi Sistemlerine Dahil

. . . . . Faaliyet

Edilebilecek Siirec Faaliyeti
Karar Faaliyeti

Yonlendirme Evet———

Hayir———»
Kontrol
Risk
Performans

Parametre isaret Numarasi

Paralel Faaliyetler

Faaliyet Ciktis1

Prosediir Baglantisi

Talimat Baglantisi

Siire¢c Baglantis

-E@@—vbo

Prosediirii

L%

..... Talimati

Siire¢ Sonu Faaliyeti

=

Siire¢ Parametresi
Aciklamasi

BT Sistem Veri Kaydi

Mail Gonderimi

Cikt1 Alilnmasi

Dosyalarin Kargolanmasi

Referans Islemleri

Hesap Makinesi Islemleri

Dosyay1 Elle Tasima

WhatsApp Uzerinden
Haberlesme

Telefon Uzerinden
Haberlesme

flgili Ogrenci

Ilgili Ana Bilim Dali Baskanlig1

MEZUNIYET ISLEMLERI SURECI

ilgili Enstitii

YOnetim

Ogrenci Isleri DB

Asama 1: Tez Forma Kontrolii

)

Ilgili editérler YOK ‘iin ve senatonun
belirledigi kriterlerine gére uygunlugunu Jiiri Kurulur.
kontrol eder. ‘

Bogazici Universitesi Lisansiistii
Egitim Ve Ogretim Yonetmeligi

Tez Formati
Uygun mu?

Hayir Evet

Tez Uygunluk
Yazist

Ogrencinin Tez Formatinin

Ogrencinin Tez Formatinin Uygun Olduguna Dair Editor

Diizeltilmesi Istenir.

Ogrenciye Yazi Verir.

Asama 1: Tahmini Mezuniyet Listesi (On Calisma)

Enstitii Sekreterligi Tahmini

>

Mezuniyet Listesini Kontrol Eder.

Tahmini
Mezun
Listesi

A

[l Aciklama Metni

il

55

0 ©

L]

E H

Asama 2: Mezuniyet

4

Tezini Tamamlayan Ogrenciler I¢in
Mezuniyet Karart EYK ‘da Alinir.

Asama 3: Mezuniyet Toreni

Mezuniyet
Toreni

Stire¢ Tipi

Operasyonel Siireg

Amag ve Kapsam

Ogrencile



https://bogazici.edu.tr/tr_TR/Content/Ogrenciler/Ogrenci_Isleri/Yonetmelik_ve_Ic_Tuzukler/BU_Lisansustu_Egitim_ve_Ogretim_Yonetmeligi
https://bogazici.edu.tr/tr_TR/Content/Ogrenciler/Ogrenci_Isleri/Yonetmelik_ve_Ic_Tuzukler/BU_Lisansustu_Egitim_ve_Ogretim_Yonetmeligi

LEJANT

Siire¢ Baslangic1 Faaliyeti ( Baslangic )

Bilgi Sistemlerine Dabhil

Olmayan Siirec Faaliyeti Fealive MEZUNIYET TORENI SURECI

Yonetim (Rektorliik) Ilgili Fakiilte / Enstitii ve Boliim Ogrenci Isleri Daire Baskanlig Medya ve Iletisim Birimi Kiiltiir Sanat ve Etkinlikler Sube Miidiirliigii (SKS DB)

Bilgi Sistemlerine Dahil Olan
Siire¢ Faaliyetleri: {iltiir Sanat ve Etkinlikler Sube Midiirliigii ild

toplantilar/yazismalar sonucu toren siralamasi,

Ei s o Ciibbeler Talep Eden Fakiilte Ve
Excel Enstitiilere Teslim Edilir.
PowerPoint -
OBIKAS
Faaliyet
EBYS

Mezun
Oprencilerin
Tespit Edilmesi

Bilgi Sistemlerine Dabhil e
. . . . . aallye
Edilebilecek Siirec Faaliyeti
Karar Faaliyeti
Kay1t Sube Miidiirliigii Ders
Degerlendirme Yapilma Siireci
Yonlendirme| ——— f&et—*
Hayir—» h 4
Kontrol Ders Degerlendirme Sonuglar1 Alnir. [« ngre]g)gl]:ﬁ:;r;usgglﬁsrs
Risk 4
Ogretimde Ustiin Basar1 Odiilii
Performans Sahibi Belirlenir.

MEZUNIYET TORENINDE VERILEN ODULLER, BASVURU Senato Karan
VE DEGERLENDIRME SURECINE ILISKIN YONERGE

Parametre isaret Numarasi

A

Rektorlikk Ve Yabanci Uyruklu
Ogrenci Odiilii Belirlenir.

Paralel Faaliyetler

Faaliyet Ciktis1

Prosediir Baglantisi

-g@@—vbo

... Prosediirii

[

Fakiiltelerden Ve Enstitiilerden Gelen
Aday Onerileri UYK *da Gériisiilerek
Odiil Alacak Ogrenciler Belirlenir.

Talimat Baglantisi

L

..... Talimati

Siire¢c Baglantisi

Siire¢ Sonu Faaliyeti

Fakiiltelerin Mezuniyet Torenlerinde
Konusma Yapacak Kisi Veya Kisiler
Belirlenir.

A 4

Siirec Parametresi

[1 Acikl Metni
Aciklamasi siama et

A 4

Boliim Sunum Metinleri Hazirlanir.

Asama 1

Mail Gonderimi

BT Sistem Veri Kaydi E

Cikti1 Alinmasi

Ogrenci
Fotograflar

(Baz1 Fakiilteler I¢in) Toren
Esnasinda Gosterilmek Uzere,

R Béliimler Tarafindan Ogrencilerden
( )

S

Dosyalarin Kargolanmasi

]
rgu
Referans Islemleri
—
=

Vesikalik Ve Toplu Fotograflar Mail

E7 ile istenir.

Mezuniyet
Davetiyeleri

Mezuniyet Davetiyeleri SKS DB
Tarafindan ilgili Fakiiltelere Iletilir.

Hesap Makinesi Islemleri

Mezuniyet
Davetiyeleri

Mezuniyet Davetiyeleri Teslim Alinir
Ve Boliimler Tarafindan Dagitimi [« /
Saglanir.

Dosyay1 Elle Tasima

WhatsApp Uzerinden
Haberlesme

Diplomalar, Belgeler
Ve Sertifikalar
Diplomalar, Belgeler Ve Sertifikalar
Dekan Tarafindan Imzalanmak Uzere
Kayit Isleri Sube Miidiirliigii
Tarafindan Fakiiltelere Gonderilir.

A 4

Telefon Uzerinden
Haberlesme

Plaketler

Kiiltiir Sanat Ve Etkinlikler Sube
fmza fslemi Tamamlandiktan Sonra xlutliurlugu Tale.p"Fl:den Illg]ih .
Tgili Belgeler Kayit Isleri Sube Fakiiltelere Vﬂli Ens'tlltu' ere Plaketleri
Midiirliigiine Geri Gonderilir. Elden Iletir.
Ré(sosr:;kifgiﬁ:rl Boliim Odiilleri,
Dekanlik Sertifikalar
y

Diploma Téreninde Dagitilmak
Uzere, Rektorliik Tarafindan
Rektorlitk Odiilleri Ve Sertifikalart
Ilgili Fakiiltelere Ve Enstitiilere

Diploma Téreninde Dagitilmak
Uzere, Boliim Odiilleri / Sertifikalar P
Ve Dekanlik Odiilleri Ve Sertifikalari |

Fagils Hazirlanir.
Hetilir. A3 Kayzt Isleri
Sube
Miidiirliigii
Stiregleri
Rektorlik Odiilleri
v Ve Sertifikalari

Diploma Téreninde Dagitilmak
Uzere, Rektorliik Odiilleri Ve
Sertifikalar1 Teslim Alinur.

Kayit Isleri Sube Miidiirliigii
Kontrollerini Tamamladiktan Sonra,
Fakiiltelere Mezuniyet Listelerini

ev

Gonderir.

Fakiilteler Tarafindan Tiim Yiiksek Lisans Ve Doktora Mezun
Mezunlarin Yer Aldig1 (On Lisans, | Listeleri De Kayzt Isleri Sube
Lisans, Yiiksek Lisans Ve Doktora) | Miidiirliigii Tarafindan Fakiiltelere

Listeler Birlestirilir. Gonderilir.

Diploma Dagitim Téreninde Bu Listeler Esliginde;
Diplomalar, Onur-Yiiksek Onur Belgeleri,
Sertifikalar, Odiiller Ve Mezun Kartlari Ogrencilere

Imza Kargihiginda Dagitilir.

Operasyonel / Yonetsel / Destek Siireg

Stireg Tipi

Amag ve Kapsam



https://bogazici.edu.tr/Default.aspx/?SectionID=1006
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Rektorliik

SKS DB

KISMi ZAMANLI CALISTIRILACAK OGRENCILER SURECI

Tuim Fakiilte, Enstitii ve Idari Birimler

Ogrenci Isleri DB

Bilgi Islem DB

Hesap Isleri Sube Miidiirliigii

Referans Dokiiman

Rektorliik tarafindan kismi zamanli 6grenciler igin

biit¢e belirlenir.

Biitce Boliimlere Dagitilir.

Dagitilan Biitceler Boliimlere Resmi Yaz

ile Bildirilir.

Siirecin Takvimi SKS DB Tarafindan
Belirlenir.

Idari Ve Akademik Tiim Birimlere
Ogrencilerin Sayilarinin Ve Niteliklerinin
Yer Alacagi Bir Duyuru Formu Gonderilir.

Fakiilteler, Enstitiiler Ve Daire

Baskanliklar1 Bagl Birimlerinden Talep
Toplamaya Baglar

|

Doldurulan Formlar SKS DB ‘ye
Gonderilir. Formlar Birlestirilir.

Formlar Bilgi Islem Sitesi Uzerinden s
Talebi ile Yayinlanmak Uzere Yiiklenir

Formlar Web Sitesinde ilan Edilir.

|

ilan Siirecinde Ogrenciler Birimlere

Red Alan Ogrencilerin Durumu Ilgili
Birime Bildirilir. Yeni Bagvuru icin Talep
Istenir.

hayir

Ogrenci

A

Basvuru Yapmaya Baglar.

Bagvurular Tamamlandiktan Sonra
Birimler Kabul Listesini SKS DB ’na
Gonderir.

Liste Kontrol I¢in Ogrenci Isleri DB ‘ye
Mail Uzerinden Ulastirilir.

}

Kabul Listesindeki Ogrencilerin
Yonetmelikte Sartlart Karsilayip
Karsilamadiklar1 Sorgulanir.

Calismak Igin
Uygun Mu?

YOK Kismi Zamanli Ogrenci Calistirma Usul Ve Esaslari
Yonetmeligi

£
<
723
<
(. /ot
Kabul Listesi Bilgi islem DB Génderilir Ve
Web Sitesinde Yayinlanir.
Birimlere (Idari / Akademik) Sozlesmeler
Gonderilir
| }
Online Veya Sahsen Gelerek Ogrenci
Sozlesmeyi Imzalar. Birim Amirinin
imzasmin Ardindan Sozlesmeler SKS DB
‘ye Gonderilir
Gelen Sozlesmeler Kabul Listesine Gore
Kontrol Edilerek Listeler Halinde Son
Onay I¢in Rektorliige Gonderilir.
Sozlesme Rektorliik Tarafindan
Onaylanarak Ise Giris Islemleri I¢in Hesap
Isleri Sube Miidiirliigiine Gonderilir.
.
Sézlesmeler Binaen Sigorta Ve Ise Giris
Islemleri Yapilir.
A
Ogrenciler HESIS Sitemine Tanimlanur.
Sene igerisinde devam eden olay £
Béliimde Tayin Edilen Yetkiliye HESIS
Bilgileri igin Hesap Isleri SM Tarafindan
Tanimlama Yapulir.
Biit¢e Artirrm Talebi Durumunda
Rektorlitk Onay1 Istenir.
Rektorliik Biitce
evet Artirimini
Onaylad1 M1?
Hayir
4
Ogrenci Calisma Kayit Siireci Sonlanir.
c € @f o
o=
(=¥
o —
H .. ..
o3 Operasyonel / Yonetsel / Destek Siireg
=
=
w2

Amag ve Kapsam

Ogrencilerin okul haricinde kurum biinyesinde istihdam edilmesi




Enstitii 38. ve 39.
Madde
Gorevlendirme
Stireci




Erasmus /
Exchange
Gelen Ogrenci
Stireci

Erasmus /
Exchange
Stireci
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