LEJANT

Siirec¢ Baslangic1 Faaliyeti ( Baslangic )

Bilgi Sistemlerine Dahil

. . . Faaliyet
Olmayan Siirec¢ Faaliyeti

Ogrenci Tlgili Enstitii Universite Yonetim Kurulu Ogrenci Isleri Daire Bagkanlig Kontrol Noktast Referans Dokiiman Risk Performans Kriteri Pozisyon Kodlamalar1 Iyilestirme Onerileri Aciklama

Bilgi Sistemlerine Dahil Olan

Siire¢ Faaliyetleri:
Excel
PowerPoint

Word

OBIKAS

Faaliyet

EBYS

YOK Test Ve
Dokiimantasyon Daire Faaliyet
Baskanhgi1 Web Sitesi

Asama 1

Bilgi Sistemlerine Dahil
Edilebilecek Siirec Faaliyeti

Faaliyet

Karar Faaliyeti

\4

Yonlendirme Bvet—>

\4

Hayir

Kontrol

Risk

Performans

Parametre isaret Numarasi

Paralel Faaliyetler

Faaliyet Ciktis1

Prosediir Baglantisi

-E@@—vbo

Prosediirii

Talimat Baglantisi

..... Talimat:

Siire¢ Baglantisi

Siire¢ Sonu Faaliyeti ( son )

Siire¢c Parametresi
Aciklamasi

Asama 2

0 Agiklama Metni

BT Sistem Veri Kaydi

Mail Gonderimi

Cikt1 Alinmasi
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Referans Islemleri

Operasyonel / Yonetsel / Destek Siireg

Siire¢ Tipi

Hesap Makinesi Islemleri

Dosyay1 Elle Tasima

WhatsApp Uzerinden
Haberlesme

© emm® i

Telefon Uzerinden
Haberlesme

Amag ve Kapsam




LEJANT

Siirec Baslangici Faaliyeti ( Baslangig )

Bilgi Sistemlerine Dahil e .. .
Olmayan Siire¢ Faaliyeti e COTUTELLA SURECI

Ogrenci Ilgili Enstitii Universite Yonetim Kurulu Ogrenci Isleri Daire Bagkanlig Karst Kurum Kontrol Noktast Referans Dokiiman Risk Performans Kriteri Pozisyon Kodlamalar1 Tyilestirme Onerileri Aciklama

Bilgi Sistemlerine Dahil Olan
Siire¢ Faaliyetleri:

Dilekge

Ogrenci Anlasma yapilmast i¢in
enstitiiye dilekce ile bagvuruda bulunur.

Excel

PowerPoint

Ogrencinin Dilekgesinde Yer
Alan Anlasma Metni
» Incelenir. Degerlendirilmek
Uzere EYK Giindemine
Alnir.

Word

OBIKAS

Faaliyet

A 4

EYK ‘da Ogrencinin Talebi
Gortsiiliir.

EBYS

YOK Test Ve
Dokiimantasyon Daire Faaliyet
Baskanhgi1 Web Sitesi

Bilgi Sistemlerine Dahil
Edilebilecek Siirec Faaliveti

Faaliyet

Karar Faaliyeti

Gelen Talep
Degerlendirilmek Uzere
Senatoda Goriisiliir.

A 4

\4

Yonlendirme — Rvet——»

Hayir

Asama 1

\4

Kontrol

Risk

l Anlagma Metni
) (2 Niisha)

Ogrenci Anlasma
Metinlerinin 2 Kopya Olarak
Kars1 Taraftaki Universiteye

Imzalamak Uzere Gonderir.

Performans

Anlagsma Metni
(2 Niisha)

Parametre isaret Numarasi

L Diger Universite Ogrencinin
» Gondermis Oldugu Niishalar

imzalar.
Anlagma Metni w
(2 Niisha)

Enstitii Miidiirii Ve Danigman
Hoca imzali Niishalan A

imzalar Ve Rektor imzasina
Sunulur. Anlasma Metni
(2 Niisha)

Paralel Faaliyetler

Faaliyet Ciktis1

Prosediir Baglantisi

-E@@—vbo

Rektor Anlagma Metinlerini

L .|  Imzalar Ve 1 Niishast

"| Rektdrliikte Kalir. 1 Niishas

Anlagma Metni flgili Enstitiiye Geri Verilir.
(1 Niisha)

Prosediirii

Talimat Baglantisi

Rektor imzali Anlagma MetmT] J
Ogrenci Dosyasma
Arsivlenir.

A
N

..... Talimat1

Siire¢c Baglantisi

Siire¢ Sonu Faaliyeti ( son )

Evet Siire Uzatim1 o .. s PP
{ E Varmi? Siire Uzatimi1 UYK ’da Gortgilir! Tk

- - Anlasma Senatoda Siire Uzatimi Ise
Ogrenci Stire Uzatimi I¢in Dilekgesini UYK *da Gérisiliiyor!

Siire¢c Parametresi . Ve Anlasma Metnini EYK "ya I. Asamadaki Gibi Devam Eder!
[0 Agiklama Metni Sunulmak Uzere Enstitiiye Teslim
Aciklamasi )

Eder.
£ Hayir

Ogrenci Tez Savunmasini Verir. Siire
Bitiminde Ogrenci Tezini Enstiﬁj.y< Hayir

Evet

BT Sistem Veri Kaydi

EYK ‘da Siire
Uzatimi igin
devam edildi mi?

Teslim Eder.

Asama 2: Siire Uzatim

Mail Gonderimi

L N EYK ‘da Siire Uzatma Talebi
Goriglir

Cikt1 Alinmasi

LR

55

Dosyalarin Kargolanmasi

Referans Islemleri

Hesap Makinesi i slemleri Operasyonel / Yonetsel / Destek Siireg

Siire¢ Tipi

e © )

Dosyay1 Elle Tasima

WhatsApp Uzerinden
Haberlesme

Telefon Uzerinden
Haberlesme

Amag ve Kapsam




LEJANT

Siire¢ Baslangici Faaliyeti

( Baslangi¢ )

Bilgi Sistemlerine Dahil
Olmayan Siirec¢ Faaliyeti

Faaliyet

Bilgi Sistemlerine Dahil Olan
Siire¢ Faaliyetleri:

Excel
PowerPoint
Word
OBIKAS
EBYS

YOK Test Ve
Dokiimantasyon Daire
Baskanhgi1 Web Sitesi

Faaliyet

Faaliyet

Bilgi Sistemlerine Dahil
Edilebilecek Siirec Faaliveti

Karar Faaliyeti

Faaliyet

Yonlendirme

Kontrol

Risk

Performans

Parametre isaret Numarasi

Paralel Faaliyetler

Faaliyet Ciktis1

Prosediir Baglantisi

Talimat Baglantisi

Siire¢c Baglantisi

\4

Evet————»
Hayir

\4

-E@@—vbo

Prosediirii

..... Talimat1

Siire¢ Sonu Faaliyeti

=

Siire¢c Parametresi
Aciklamasi

BT Sistem Veri Kaydi

Mail Gonderimi

Cikt1 Alinmasi

Dosyalarin Kargolanmasi

Referans Islemleri

Hesap Makinesi Islemleri

Dosyay1 Elle Tasima

WhatsApp Uzerinden
Haberlesme

Telefon Uzerinden
Haberlesme

Ogrenci

ilgili Enstitii

Universite Yonetim Kurulu

LISANSUSTU OGRENCILERIN AF KANUNU KAPSAMINDA BASVURU VE INTIBAK ISLEMLERI SURECI

Ogrenci Isleri Daire Bagkanlig

YOK

Kontrol Noktasi

g6z Onilinde bulundurularak
intibaki yapilir.

Referans Dokiiman Risk Performans Kriteri Pozisyon Kodlamalar1 Tyilestirme Onerileri Agiklama
Ogrenci Isleri
Daire Bagkanlig i < : Li listi
(Kayt Isleri $M) K1: Kay1t olacag1 ders, [ Aciklama Metni Lisanstisti
Stiregleri donem (ders, tez, Ogrencilerin Af
yeterlilik) Ogrencinin Kanunu Kapsammda
Transkripti (not dokiimii) Basvuru ve Intibak

Islemleri Siireci

[0 Agiklama Metni

LE

55

©em® i

Ana Bilim Dali Bagkanlig1 Veya Enstitii
Sekreterligi Tarafindan YOK Ve Senato’nun
— Cikartmis Oldugu Usul Ve Esaslara Gore
s Ogrencinin Intibak1 Yaplir. .
g (Giincel) 7417 Sayili Kanun
wn Senato Uygulama Esaslar1
<
Y
Ogrencilerin Intibaklar1 EYK ‘da
Degerlendirilir Ve Onaylar
OIDB SURECI
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LEJANT

Siire¢ Baslangici Faaliyeti ( Baslang1g )
Bilgi Sistemlerine Dahil i . e . . .
o . . aaliye
Olmayan Siire¢ Faaliyeti MEZUNIYET TORENI SURECI
Yonetim (Rektorliik) Tlgili Enstitii ve Ana Bilim Dali1 Bagkanhg1 Ogrenci Isleri Daire Bagkanlig Medya ve Iletisim Birimi Kiiltiir Sanat ve Etkinlikler Sube Miidiirliigii (SKS DB) Ogrenci Isleri Dekanhg1 Mezunlar Dernegi Egﬂgg: Referans Dokiiman Risk Performans Kriteri Pozisyon Kodlamalar1 Iyilestirme Onerileri Aciklama
Bilgi Sistemlerine Dahil Olan
Siire¢ Faaliyetleri: ltiir Sanat ve Etkinlikler Sube Mildirligi il
: toplantilar/yazismalar sonucu toren siralamasi, 11: ('jdenek olmamasi nedeni
Excel - giind ve saati belirlenir. Ciibbeler Talep Eden Fakiilte Ve ile verilemeyen odiillerin Al: Toplantida
Xce Enstitiilere Teslim Edilir. mezuniyet organizasyonu organizasyon igerisinde
| kapsamina dahil edilerek belirlenmesi gereken her
PowerPoint - temin edilmesinin saglanmasi! sey kararlastirilir
-Tasarruf tedbirleri ayarlanir: Gorevli
Word - R1: Listelerde sehven hata kapsaminda olmamast i¢in asistanlar, giin, saat,
yaptlmast: diger harcama kalemleri salonlar, ihtiya¢ duyulan
OBIKAS -Listelere kisi eklenebilir, altinda harcama yapilmasi esya, hocalar i¢in ciibbe
Faaliyet -Mezuniyeti hak ettigi halde suretiyle gerekli ddiillerin, vb.
listede yer almayan olabilir, - plaketlerin vb. temin
EBYS mezuniyeti hak etmedigi halde edilebilmesi
- Ozel Ogrenci Odiillerini Alacak listede yer alabilir,
Ogrencilere Verilmek Uzere Sertifika ;
Tasarimlar1 Medya [letisim Biriminde ) A2: Fakiilteden
Mezun Hazrlanir. R2: Organizasyon esnasinda fakiilteye degisiklik
TC‘)gr_enEccii_l;erin _ teknik arizalar olmasi gosteriyor: Bazi
espit Edilmes ! ‘ fakiilteler her bir listeyi
Bilgi Sistemlerine Dahil Ozel Ogrenci Odiillerini Alacak R3: Geg katilim saglanmas I2: ayr1 ayr1 hazirliyor
. . . . . Faaliyet Ogrencilere Verilmek Uzere Plaket sonucu aksamalarin olmasi /
Edilebilecek Siire¢c Faaliveti Talebi Olusturulur. 1 o ogrencilerin téren akisna tam
riayet etmemesi Iktisadi Idari Bilimler
A Kiiltiir Sanat Ve Etkinlikler Sub 1
Karar Faaliyeti Midirligs Talep Eden lgii Fakilltesi
gii Talep g ) o
Fakiiltelere Ve Enstitiilere Plaketleri R4: Mezun Olmadlgl halde
‘ Elden iletir. torene katilmak isteyen
N Kayit Isleri Sube Mudirltigii Her . ..
> o N D w Ogrencinin sahneye ¢ikmasi ve A3 Fakiilted
Yonlendirme —EBvet—— Degerlendirmesi Y apar. kapakgiklar1 (ve diger axuite ve'n‘ )
Hayir > OBIKAS Uzerinde Yer Alan Ders v mezuniyet sembollerini) fakiilteye deglsﬂldlk
Degerlendirme Sonucu Verilerinden _ . A , iqki Osteriyor: Verilen
Kontrol Senato Kararina Gore Ogretimde |4 Degerlendlrm; iﬁrllug:larl OBIKAS ’a kullanmas1 riski gdll y il
Ustiin Basar1 Odiilii Verilecek Aday enit. odiiller ve sertifikalar
Risk Senato Karar Akademisyen Belirlenir. farkllllk gﬁSteI‘iyOI’.
Performans
Parametre isaret Numarasi

MEZUNIYET TORENINDE VERILEN ODULLER, BASVURU
VE DEGERLENDIRME SURECINE ILISKiN Y ONERGE

Paralel Faaliyetler

Mezun
Kartlar1

Mezunlar Demegi Tarafindan Mezun
Olacak Ogrencilere Verilmek Uzere
Mezun Kartlar Basilir Ve Hazirlanir.

Faaliyet Ciktis1

Mezun Kartlari,
Kataloglar,
Davetiyeler

Prosediir Baglantisi

-E@@—vbo

Medya Ve iletisim Birimi Basil1 Hale
Getirilen Kataloglar Ve Davetiyeleri
i’ Mezuniyet Téreninden Once

w Enstitiilere Teslim Eder.

... Prosediirii Enstitii Miidiirliigi Ozel Odiil Alacak
Ogrenci Listesini Medya Ve Iletisim
Birimine Katalog Basimu Igin {letir.

Talimat Baglantisi

)

..... Talimat: A 4

Enstitit Mudirliigii Konusma Metnini
Hazrlar. Konusma Igerigine Gore
Mezun Ogrenci Listesinin
Hazrrlanmasi Sekreterlikten Rica
Eder.

Siire¢ Baglantisi

Siire¢ Sonu Faaliyeti ( son )

Siire¢c Parametresi
Aciklamasi

A3

00 Agiklama Metni

Mail Gonderimi

BT Sistem Veri Kaydi E

Asama 1

Cikt1 Alinmasi

Ogrenci
Fotograflar

A 4

(Baz1 Enstitiiler igin) Téren
Esnasinda Gosterilmek Uzere, Ana

Bilim Dali Baskanliklari Tarafindan
Ogrencilerden Vesikalik Ve Toplu
®

A Fotograflar Mail ile istenir.

Dosyalarin Kargolanmasi

]

Fogul
Referans islemleri

—

Diplomalar
— —
- Diplomalar Enstitiilere Tletilir.
Hesap Makinesi Islemleri T :
{ Mezuniyet
Davetiyeleri
Mezuniyet Davetiyeleri Teslim Alinir
Dosyayl Elle TaSIma w Ve Boéliimler Tarafindan Dagitimi -
Saglanir.
WhatsApp Uzerinden
Haberlesme y jl
Diplomalar
- Diplomalar Enstitii Miidiirii ~—
Telefon Uzerinden Tarafindan imzalanmak Uzere Kayit | )
Isleri Sube Miidiirliigii Tarafindan h -
Haberlesme Enstitiilere Gonderilir. Diplomalar
— —

Enstitii Miidiirii Imzali Diplomalar

"| imzalanmak Uzere Rektorliige iletilir.
imza Islemi Tamamlandiktan Sonra

ilgili Belgeler Kayit Isleri Sube v Diplomalar
Miidirligine Geri Gonderilir. L

Rektér Imzali Diplomalar flgili
Enstitiilere Térenden Once Mezun

. Listesi ile Birlikte Teslim Edilir.
Diploma
Rektor imzali Diplomalar Teslim

Alinir. h
A3

Kayit Isleri
Sube
Midiirlagi
Siiregleri

Kayit Isleri Sube Miidiirliigii
Kontrollerini Tamamladiktan Sonra,
Fakiiltelere Mezuniyet Listelerini
Gonderir.

Enstitiiler Tarafindan Tim
Mezunlarn Yer Aldig (On Lisans,
— Lisans, Yiiksek Lisans Ve Doktora)
Listeler Birlestirilir Ve Son Kez

Yiiksek Lisans Ve Doktora Mezun
Listeleri De Kayit Isleri Sube
Mudiirliigi Tarafindan Fakiiltelere

A

Kontrol Edilir. ‘ Génderilir.
Y
Mezuniyet Torém Yap11mfidan Once Medya Iletisim Birimi Talep Edilen
Planlanan Yerin Kontrolii, Oturma R R i
s P Ekipmanlar, Ikramlar: Ilgili
Diizeni Saglanir. Sunum Provasi b e .
S Enstitiiniin Téren Alanina Teslim
Yapilir Ve Teknik Cihazlarin Eder

Caligma Durumu Kontrol Edilir.

iploma Dagitim Téreninde Bu Listeler Esliginde)
Diplomalar, Ozel Odiiller Ve Mezun Kartlar
Ogrencilere imza Karsihiginda Dagitilir. (ilisigini
Kesmis Ogrenciler igin Verilir. ilisigini Kesmeyen
Ogrencilerin Diplomalar Kayit Isleri SM ‘ye lade
Edilir.)

Operasyonel / Yonetsel / Destek Siireg

Siirec¢ Tipi

Amag ve Kapsam
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LEJANT

Siire¢ Baslangici Faaliyeti ( Baslangic )

Bilgi Sistemlerine Dabhil , ” v . . . . = . <. . - . v = . . .
Olmayan Siirec Faaliyeti Faaliyet OZEL OGRENCI, MISAFIR OGRENCI, ERASMUS VE DEGISIM PROGRAMI STATUSUNDE GIDEN OGRENCI SURECI

o ] ] Ogrenci Ilgili Enstitii Uluslararast {ligkiler Ofisi Ogrenci Isleri Daire Bagkanligt
Bilgi Sistemlerine Dahil Olan
Siire¢ Faaliyetleri:

Excel

érenci Uluslararasi Iliskiler oﬁs@

PowerPoint online olarak bagvuruda bulunuy

Erasmus /
Exchange
Siireci

Word

OBIKAS

EBYS

YOK Test Ve
Dokiimantasyon Daire
Baskanhg1 Web Sitesi (

Bilgi Sistemlerine Dahil
Edilebilecek Siirec Faaliyeti

Faaliyet

Karar Faaliyeti

O

\4

Basvuru
Onaylandi n1?,

Evet———»
Hayir

Evet

Yonlendirme

\4

Asama 1: Gidis

Kontrol

Hayir

Risk

EYK ‘da Bagvuru
Degerlendirilir.

Performans

Parametre isaret Numarasi

Paralel Faaliyetler

Ozel Ogrenci
mi?

——Hayir

Faaliyet Ciktis1

Evet

Prosediir Baglantisi

Talimat Baglantisi

=W ®O

..... Talimat1

Siire¢ Baglantisi

Siire¢ Sonu Faaliyeti ( son >

Siire¢c Parametresi
Aciklamasi

0 Agiklama Metni

.| Ogrencinin Bagvurusu EYK
" ‘da Gorugiliir.

BT Sistem Veri Kaydi

Mail Gonderimi

Asama 2: Kuruma Doniis

Cikt1 Alinmasi

il

55

Dosyalarin Kargolanmasi

Referans Islemleri

0® {]

Hesap Makinesi Islemleri

11
11

Dosyay1 Elle Tasima Operasyonel / Yonetsel / Destek Siireg

Siire¢ Tipi

WhatsApp Uzerinden
Haberlesme

C &

Telefon Uzerinden
Haberlesme

o~
)

#
\

Amag ve Kapsam




Erasmus /
Exchange
Gelen Ogrenci
Siireci

LEJANT

Siire¢ Baslangici Faaliyeti ( Baslang1g )

Bilgi Sistemlerine Dahil
Olmayan Siirec¢ Faaliyeti

Faaliyet

OZEL OGRENCI, MISAFIR OGRENCI, ERASMUS VE DEGISIM PROGRAMI STATUSUNDE GELEN OGRENCI

Ogrenci Tlgili Enstitii Uluslararas fliskiler Ofisi Ogrenci Isleri Daire Bagkanlig

Bilgi Sistemlerine Dahil Olan
Siire¢ Faaliyetleri:

Ogrenci
Isleri Daire
Excel Bagskanligt
ireclert
PowerPoint -
- Ana Bilim Dal1 Bagkanlig1 Biinyesinde Enstitii Mudiirliigii Biinyesinde
o0 Danigsman Akademisyen Universiteye Damsman Akademisyen Universiteye |
YOK Test Ve - Gelecek Ogrenci Igin Degerlendirmede Gelecek Ogrenci i¢in Degerlendirmede |
. . Bulunur. Bulunur.
Dokiimantasyon Daire

Baskanhgi1 Web Sitesi

Degerlendirme
\ Sonuglart, EYK Karart

Degerlendirme Sonuglart EYK ‘da
Giindeme Alinip Degerlendirilir.

Bilgi Sistemlerine Dahil
Edilebilecek Siirec Faaliyeti

Faaliyet

Karar Faaliyeti

Asama 1

\4

Yonlendirme Bvet——>
ayir >
Kontrol
Risk
Performans

Parametre isaret Numarasi

Paralel Faaliyetler

Faaliyet Ciktis1

Erasmus / Exchange
Gelen Ogrenci
Stireci

Prosediir Baglantisi

-E@@—vbo

Prosediirii

Talimat Baglantisi

..... Talimat1 -§-
=
Siire¢ Baglantisi g Operasyonel / Yonetsel / Destek Siireg
&2
Siire¢ Sonu Faaliyeti ( Son >
Siire¢c Parametresi '
[0 Agiklama Metni
Aciklamasi =
<
5 ............................
BT Sistem Veri Kaydi v
O
<

Mail Gonderimi

Cikt1 Alinmasi

il

55

Dosyalarin Kargolanmasi

Referans Islemleri

0® ]

Hesap Makinesi Islemleri

1l
1

Dosyay1 Elle Tasima

WhatsApp Uzerinden
Haberlesme
Telefon Uzerinden|  #F%
Haberlesme|




LEJANT

Siire¢ Baslangici Faaliyeti ( Baslangic )

Bilgi Sistemlerine Dahil _ .. . . . . . oy . . .
Olmayan Siirec Faaliyeti Fale KATALOG GUNCELLENMESI, DERS ACMA, KAPATMA, DERSIN YERLESIK KODA GECMESI, DERSIN ADININ VE KODUNUN DEGISMESI SURECI
Ogrenci Tlgili Enstitii ve Ana Bilim Dal1 Bagkanhg1 Universite Yonetim Kurulu Ogrenci Isleri Daire Bagkanlig Kontrol Noktast Referans Dokiiman Risk Performans Kriteri Pozisyon Kodlamalar1 Iyilestirme Onerileri Aciklama

Bilgi Sistemlerine Dahil Olan
Siire¢ Faaliyetleri:

Excel
P Point - [1: Senato kararindan
owerroin K1: Enstitii Kurulunda sonra kataloglama
blon Tiirii 0 e o qes
Word Sablon Tiri Program / miifredat isinin rektorliik
or i i . .
Yeni Yerlesik Ders Onerisi (ek 2) Ders Degisikligi Onerisi (ek 2) incelenir ve onaylanlr. bunyesmde yap11mas1
.. . ve ilgili enstitiilere
OBIKAS K2: Komisyonlar tekrar iletilmemesi!
Faaliyet Program Sablonu Degisikligi (ek 1) incelemeyi yapar.
EBYS RD1: New gradua_te
- program Change in
e nstitii Kurulu Toplantismda Yeni Dénemde ileili Linktes Enstitii Sekreteri Tarafindan Senato K <il%ili Linkte» Enstitii Sekreteri Ta.raﬁndar}. Ser.lato .Kara. existin raduate
YOK Test Ve SCrbeiip Ll e DS s tarc iy Semet e //Dogrulusunda, KKYS (kurilkomisyon Yonetin Sistemi) O
. . ) Kararlagtinhr. ‘ne Senato Kurul Ve Komisyonlari Kismindan, Akademik ne Senato Kuru-l ve Komlsyon-lan Kismindan, Akaden-“k p g
Dokumantasyon Daire Faaliyet ne - yon ' - Kurallar Komisyonu Sekmesinden, Mevzuat Sekmesi ib
Kurallar Komisyonu Sekmesinden, Mevzuat Sekmesi . . o . programi basvuru
B k l - W b S.t . (zerinden Yeni Ders Agma / Degisiklik Kismmndan indirili Uzerinden Yeni Ders Agma/Degmkhk | Yerlesik Koda L
askanhgi ¢ 1tesl &l ' Gegme Kismindan Indirilir. Deg|S|k||k
HPT : : RD2: ek 6 yerlesik ders
Bilgi Sistemlerine Dahil J J S yeries

Faaliyet

Edilebilecek Siire¢c Faaliyeti

Karar Faaliyeti

\4

o . Excel Dosyast Uzerinden Istenilen
Yonlendirme Evet——> ~ »  Giincellemeler Yapildiktan Sonra Enstitii

Hayr > Kurulunda Giindeme Alinmak Uzere Sunulur.
Kontrol
Risk
Y
Performans Enstitii Kurulunda Yeni Program / Miifredat

Gorugtlir.

Parametre isaret Numarasi

Paralel Faaliyetler

Faaliyet Ciktis1

|

Akademik Kurallar Komisyonu Ve Usul
> Esaslar Komisyonunda Goriisiiliir.
Komisyonlar Gerekli Incelemeleri Yapar.

Prosediir Baglantisi

-E@@—vbo

Prosediirii

Asama 1: Ilgili Komisyonlarda ve Enstitii Kurulunda Gériisiilmesi

Talimat Baglantisi

Diizeltme
Yapilmast
Gerekiyor mu?

..... Talimati

Hayir

Siire¢ Baglantisi

Siire¢ Sonu Faaliyeti ( son )

Siire¢c Parametresi
Aciklamasi

Komisyonlardan Onay Alan Program
Goriigiilmek Uzere Senatoya Sunnulur.

0 Agiklama Metni

Senato Onaylad1

BT Sistem Veri Kaydi Evet mr?
Mail Gonderimi
Hayir

Cikt1 AliInmasi

LE

D &

Dosyalarin Kargolanmasi

Referans Islemleri

\ 4
«ilgili Linkte» Yer Alan (https:/
katalog.bogazici.edu.tr/Katalog/Login) Web L
Sayfasin Uzerinden Senato Onay1 Alinmis
Programin Girisi Yapilir.

A 4

Hesap Makinesi Islemleri

A 4 v

Dosyay1 Elle Tasima

© em® i

Senato Karar1 Ve Ekleri (")grenc_i Isleri
= «katalogduzeltme@bogazici.edu.tr» Mail Daire 5
WhatSApp Uzerlnden Adresine Iletilir. B'i§kanhgl
Stiregleri
Haberlesme

Asama 2: Kataloglama Islemleri

Telefon Uzerinden

Haberlesme

Operasyonel / Yonetsel / Destek Siireg

Stire¢ Tipi

Amag ve Kapsam
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LEJANT

Siirec Baslangici Faaliyeti ( Baslangig )

Bilgi Sistemlerine Dahil i — : - :
. . . aaliye
Olmavan Sureg Faa]lvetl VAL DILEKC ELERI SURECI
Ogrenci veya Danisman Ilgili Enstitii veya Ana Bilim Dal1 Bagkanhg1 Universite Yonetim Kurulu Ogrenci Isleri Daire Bagkanlig Kontrol Noktast Referans Dokiiman Risk Performans Kriteri Pozisyon Kodlamalar1 Tyilestirme Onerileri Agiklama

Bilgi Sistemlerine Dahil Olan
Siire¢ Faaliyetleri:

Excel Ogrenci OBIKAS Uzerinden E-Dilekge K1, K2 ve K3:
ile Bagvuruda Bulunur. o inin derst
greglcm‘m 'T'rsk?n R1: Cikan kararlarin
PowerPoint ] ]rjnua lyetmli HIS lln zamaninda sisteme
asvurusu kontro - ;
Bagsvuru Danigman Hocanin dsl . g i |memeS|
Word Ekranina Diiser. eaittir.
*K3 bazi enstitiilerde
v sekreter bazi enstitiilerde
OBIKAS UYK Karar1 EBYS Uzerinden Kayt Isleri SM Ogrenci Ile miidiir onaylar
Faaliyet Enstit Kayit Isleri SM Ve Ilgili > flgili Karar1 Ogrencinin
. nstitii . . oS
: Enstit Gonderilir. Bilgil Isler.
Danisman Ana Bilim ]?all Sekreterligi / Iy et b
EBYS o Evet Baskanlig1 Evet R Evet
Onayladi m1? Onavladi m1? Miidirligi
- P ylads m’ Qnayladi m?
YOK Test Ve @
Dokiimantasyon Daire Faaliyet Hayr
Baskanllgl Web Sitesi Hayir Hayir EYK ‘da Giindeme Alinir.
Basvuru Ogrenciye Geri Doner. [ 1
Bilgi Sistemlerine Dahil o
. . v . . aaliyet
Edllebllecek Surec Faallvetl - Kayit Dondurma Izin Tiirii Bagska Yiiksek Ogrenim Kurumdan Ders Alma
A
. . Ogrenci Bagvuruyu Tekrarlar
Veya Stire¢ Sonlanir.
Karar Faaliyeti Siireg Son
Erasmus / Exchange / Ders Saydirma / Ders Muafiyeti
Yonlendirme —fvet—: EYK Karan Tutanak Ile Kayit Isleri Ogrencinin Ders Igerigi De Sisteme
Hayn > - v Sube Miidiirliigiine Ve Ogrenciye Yiiklenerek EYK Karari Tutanak Ile
| < OBIKAS Uzerinden E-Dilekge Kayit Igleri Sube Mudiirliigiine Ve
Kontro . g Sistemi Ile iletilir. Bogazici l’:x}_ivcrsltcsi Lisansiistii Egitim (")g[‘enciye OBIKAS Uzerinden E-
Z ATkaIc(ie_mik e Yoneme el Dilekge Sistemi fle fletilir.
] akvim y
RISk A Araliginda Yer vt
Aliyor mi1?
>
Performans
Parametre Isaret Numarasi @ Evet
Paralel Faaliyetler
tiresi Sayilaral .
mi1 Sayilmayarak Sayiimayarak
Faaliyet Ciktisi
Sayilarak
\ 4
Prosedur BaglantISI Ogrencinin Okumasi Gereken Azami (")gren(.:inin Vermis Oldugu Dilekge
Ogrenim Siiresinden Diisiiliir. Ekleri (saglik; Dogum, Heyet Vb.
Raporlari, Vefat; Oliim Raporu,
<+- Prosedirii Dogal Afet; Olaganiistii Hal, Miicbir
Sebepler Vb. Belgeler, Askerlik Ve
. - ﬁ Tutukluluk) Kontrol Edilerek Azami
Tallm at BaglantlSl Ogrenim Siiresine Sayilmadan
h 4 Dénem izni Verilir.
..... Talimatt EYK Karar Tutanak Ile Kayit Isleri J
Sube Miidiirliigiine Ve Ogrenciye |,
OBIKAS Uzerinden E-Dilekge
Sﬁreg BaglantISI Bogazigi Universitesi Lisansiistii Egitim Sistemi Ile Iletilir.

Ve Ogretim Yonetmeligi 20. Madde

Siire¢ Sonu Faaliyeti ( Son ) @

Siire¢c Parametresi

Aciklamasi [1 Aciklama Metni
=
H
. . 5% Operasyonel / Yonetsel / Destek Siireg

BT Sistem Veri Kaydi E ;5;

Mail Gonderimi M

/_,

Cikt1 Alinmasi §
i £
B

Dosyalarin Kargolanmasi B 5 ............................

o
>
Referans Islemleri g

Hesap Makinesi Islemleri

e © )

Dosyay1 Elle Tasima

WhatsApp Uzerinden
Haberlesme

Telefon Uzerinden
Haberlesme



https://bogazici.edu.tr/Default.aspx?SectionID=276
https://bogazici.edu.tr/Default.aspx?SectionID=276

LEJANT

Siirec Baslangici Faaliyeti ( Baslangig )

Bilgi Sistemlerine Dahil _ . ” N . » .
Olmayan Siire¢ Faaliyeti e LISANSUSTU OGRENCI BASVURULARI VE DERS KAYITLARI SURECI
Ogrenci Tlgili Enstitii ve Ana Bilim Dali1 Bagkanhg1 Kayit Isleri SM (Ogrenci Isleri DB) Kurum I¢i ve Kurum Dis1 Paydas Kontrol Noktast Referans Dokiiman Risk Performans Kriteri Pozisyon Kodlamalari Iyilestirme Onerileri Agiklama

Bilgi Sistemlerine Dahil Olan

o . .. «boun.edu.tr»
Sureg Faahyetlerl . Yayinlanan Basvuru UYKda Gérisiilmek Uzere eferans olarak gosterilen kisi ma . e )
Evraklart Kayit Isleri SM ‘ye EBYS tizerinden referans mektubunu iletir. K1: Ilglh Evraklari I1: Universite veya
Uzerinden Miilakat Tarihleri Mektup Kaylt islerinin sistemine A\ = s Al Slnav Salonlarlnln
Excel - Ogrenciler OBIKAS Uzerinden ALES, Yabanet Dil, Basvuru fletilir. diiser. (Referans Mektubu R1: Evraklarm ¢ikti ahinmamast, Ogrenc.1 Isler DB
s c ,  Bas bii de cas ayarlanmasi vb. smav
Belgesi Vb. «boun.edu.tn» Uzerinden Talep Edilen Belgeleri Vb) tam olmasi teknik altyaplda unyesimac cagri 1 -1 .
H Sisteme Yiikleyerek Basvuruda Bulunur. il h R 1 sart arinin sag anmasi
PowerPoint - kontrol edilir. karsilasilabilecek herhangi bir {nverkez.1 kl.lruhna.SI ve L Kli kontroll
T o 1 e . Ogrencﬂerln bllgl 161N gereKll Kontroller
Kayit Isleri SM sorun nedeni ile 6nemli o] be ek saglamr
Word ; »| Oetencilerin Sisieme evraklarm veya 6nemli verilerin ihtiyaclarmin bu ekip e
Bogazigi Universitcsi Lisansiisti Yiikledigi Evraklart Dl tarafindan giderilmesi - Katilan 6grencilerden
. . Egitim Ogretim Yo6netmeligi Kontrol Eder. kaybolmasl rlskl 1 imZa allnll‘.
OBIKAS . *Her ana bilim dal1
Faaliyet . g
¢ K2: ALES, Yabanci baskanliginin sinavi ayri
dil smavi, Genel Not i
EBYS salonlarda gerceklesir.

Ortalamasi, mezuniyet
durumu gecerlilik

Evraklar Tam

m
<
(0]
-+

mi?

... Prosediirii

tarihleri ve R2: Ogrencinin sistemi atlamak
—Y dogruluklan kontrol i¢in yanhs / bos belge
. OBgcﬁz?s],s Uzerin;le ) edilir yiiklemesi, sehven kontrollerde S Komi
isansiis asvurularint ayir ) . w o
S _ i Enstitiilere Aktarmimni atlanmasi sonucu 6grencinin 1nav Komisyonu
Bilgi Sistemlerine Dabhil Sasl . < Kurulmast:
R . P Faaliyet e K3: Eksik evraklarimn1 cagrilmasi lacal
Edilebilecek Siire¢c Faaliyeti MS:’;ldYECi Ii/lvralt Vr:\r | ileten 6grencilerin *Qrtalamasini transkriptinde yer Yapl acak siavin
Edli'|m(;<ay:1$lg?r rlcl]e evraklari bir daha alan puandan daha yiiksek yazan yurutuh}lem diistiniilen
Karar Faaliyeti S O T Goriisiilecek! kontrol edilir. dgrenciler bulunuyor! Transkript akademisyenler EYK
Gonderilen Ogrenci mutlaka kontrol edilmeli sadece onayma sunulur.
Evraklarlmlrzl dIig:I;:rrlgl Kontrol 6grencinin yazdig1 puana
> : ‘ bakilmamali!
Yonlendirme| — &>
Hayir >
Biitiin enstitiilerde Ana
Kontrol -
[ e Bilim dali bagkanliginda
y vraklar Tam ..
Risk A £ reve mi? l%orev yapan hocalar
agvuru ve simav
P> 7] Ogrenci ile Iletisime Gegilir. siirecinde kontrol ediyor.
Performans g Eksik Evraklart Hakkmda Bilgi R3: Enstitiilerin son yillarda Sadece miilakat ve yazili
Verilir Ve Tamaml stenir. v .
. @ < T e Evet ogrenci sayisinin azalmasi sinav karari
Parametre Isaret Numarasi = sonucu kaynak azalmast deg1§eb111yor.
g Yonetmelikte de yer
. % T aldig1tizere hem her
Paralel Faa“yetler 5 Lisansiistii Ogrenci Segme Lisi ) biri
> ) Klar Tam Komisyonu Kurulur. 1K181 ve€ya yalnizca bir1
s Ogrenci Evraklarini Tamamlar > Evra 5 Evet———» Komisyonda Yer Alacak yapila bilinir.
e s Akademisyenler EYK ‘ya
% Sunulur.
Faaliyet Ciktisi )
yet ¢ A |
% Hayir Ana Bilim Dallﬂ]%a§kal}l}klarl Veri payla$1m]ar1nda
z o :Faraflnfian Ogrencinin KVKK kurallarina
o0 - < egerlendirmeye (Yazili Ve) < :
Prosediir Baglantisi 5 Sozlii Olarak Smava Cagrilma uygunlugu dikkate alinir.
. Ogrenci Bagvuru Siireci Durumu Degerlendirilir.
T'vs Sonlandirihr. ‘
z

A 4
UYK ‘nin Onayladigi, ilan
Edilmis Tarihlerde Ogrencilere

Sinav Yapilir.
..... Talimat1 P @

A 4

Talimat Baglantisi

)

Ana Bilim Dal1 Bagkanliginda
Yer Alan Ogretim Uyeleri
Tarafindan Sinav Sonuglar1

Incelenir Ve Bagli Bulundugu

Siire¢ Baglantisi

Enstitii Midirligine Mail /

. . . EBYS Uzeri Tletilir.

Siire¢ Sonu Faaliyeti ( son ) § Uzerinden Hetilir Z
Y
asvurusu Kabul Edilen Ogrenci

m n Bas Kabul Edilen Og
Siire¢ Parametresi . Agustos Ve Subat Aylarinda Listesi Universitenin Ve llgili
A [] Acgiklama Metni BUEPT Ve DBS Sinavlarina Enstitiiniin Web Sayfasinda

ciklamasi Katilacak Ogrencilere Hatirlatma Duyurulmasi igin
Yapilir.  ——y o4 «istakip.boun.edu.tr» Ye
=4 =< Génderilir.

A 4

EYK Karan ile Birlikte Kayit
igleri SM ye Ve YADYOK ‘a

Mail Gonderimi fletilir.

BT Sistem Veri Kaydi E v
Akademik Takvimde Belirtilen
Tarihe Kadar, Sinav Sonuglar

Siireg Hakkinda Bilgi TalQ /, PP, . . . .
Clktl Alinmasi Olan Ogrenciler Miiracaat Ettigi > Ogrencﬂle(r;rrl ﬁ:llfliTaleplerl Lisansistii Kayit Iuslsn}.len Kayit
Enstitii {le iletisime Geqer./ K § : Isleri SM Ile Goriisiilecek!

Dosyalarin Kargolanmasi

Ogrenci
Isleri DB
Stiregleri

Hesap Makinesi Islemleri

]

rgu
Referans Islemleri

—

Do Syayl Elle Taslm 4 'Es Kayit isleri SM Tarafindan OBIKAS
S Uzerinden Kayit Isleri Tamamlandiktan Sonra
=
g . Boliimler Ogrencilere Kayit Danismani Atar,
WhatsApp Uzerinden 2 : :
YN) Dersi Veren Akademisyen
Haberlesme Vgmly) § Tarafindan Kota, Dersi
Z Alabilecek Boliimler, Siniflar Enstitii Sekreterligi Veya Ana
= - g Belirlenir. Bilim Dali Bagkanlig1 Tarafindan |
Telefon Uzerinden A OBIKAS Uzerinden Ogrencilere | . .
H b l g Damsman Segiliyor. A5: OBIKAS .
aperiesme = ) _ sorumlular kayit Isleri
= Ana Bilim Dal1 Bagkanlig1 . .
)8 Tarafindan Belirlenen Kotalar, SM de gOorev yapiyor.
:50 Boliimler, Siniflar Vb. Kriterler
) Akademik Takvimde Yer Alan
; Son Tarihten Once OBIKAS
9 Uzerinden Segilir.
Ry
.5
Qo
8
]
N
N
:
<
(")grer.lci, OBIKAS Uzerinden En FazlaN K1: Danigsman Hoca, A4 C)grencinin Yonerge
Donem I‘;e“izltr;gf; ;fl‘;gﬁ“;ﬁgzm Alm)k ogrencisinin ders : dahilinde sorunun
programini kontrol eder: i ¢oziilememesi ¢ok nadir
Ogrencinin Ders Segimi Boyuncu -Programinda almasi i bir durum

Karsilastig1 Sorunlar, Talepler Karsilanir.
Sistemsel Hatalar i¢in Kayzt Islerine,
Ders Programu Ile ilgili Olan Hatalar

Danigsman Hocasma Y onlendirilir.
A5 ==

Danisman Tarafindan Ders gereken zorunlu dersleri
Programu Kontrol Edilir. alip almadigina bakar.

K1 -On kosul, es kosul

durumlarii kontrol eder.

Ders Programi
Dogru mu?

—Hayur

Evet

A 4

Sistem Uzerinden Ogrencinin Og.renc1n1'1.1P amman - N
S /Akademisyen, Ogrencinin Se¢mi
Programinda Tespit Edilen z ..
. . . Oldugu Derslerini / Ders
Hatalar Ogrenciye Bir Daha . L
. S Programi Sistem Uzerinden
Se¢im Yapmasi I¢in Bildirilir.
Onaylar.
A
Ogrenci Akademisyenin Onerileri
Dogrultusunda Ders Segimi Bir
o Daha Yapar.
£
o]
]
[72]
o}
9 .~ Ders Programi Evet!
™ Dogru mu? -
:
723
< OBIKAS Kullanim Kilavuzu / Talimatt
Ogrenci Kayit Y énergesine Gore
Karsilasabilecegi Durumlarda [« Hayir
Hareket Eder.
Kayit Yonergesi
Y 6nerge o ..
N . EYK Kararina Ogrencinin
»<_Dahilinde Sorun Hayir >
el g Durumu Sunulur.
Oziildii mj
Add - Drop Déneminde (")greQA Evet
P hal = A\ = E : . :
Derslerini Ekler / Blraklrj Ogrencinin Ders Se¢im Siireci —Fve
Tamamlanir. alindi m1?
Hayir
EYK ‘da Gériigiilen Durum
Sonuca Baglanmadig1 Durumda
Karar Alinmasi1 Uzere UYK ‘ya
Sunulur.
o —
e
F ..
g Operasyonel Siireg
=
90}

Lisansiistii programina Bogazi¢i Universitesinde devam etmek isteyen 6grencilerin basvuru islemlerinin takip edilmesi, yiiriitiilmesi kabul edilen 6grencilerin kayit islemleri igin kayit isleri sube miidiirliigiine iletilmesi
Ders Se¢im islemleri,

Derslerin kota, smif vb. kriterlerinin akademisyen tarafindan belirlenip sisteme tanimlanmasi

Tez dersine kayit yapitirilmast

Amag ve Kapsam



https://esc.bogazici.edu.tr/tr
https://boun.edu.tr/Assets/Documents/Dosyalar/BU_Kayit_Yonergesi.pdf
https://registration.boun.edu.tr/ann/OBIKAS_KUL.KILAVUZU.pdf
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LEJANT

Siirec¢ Baslangic1 Faaliyeti ( Baslangic )
Bilgi Sistemlerine Dahil o .. . . .
. . . aaliyet
Olmayan Siirec Faaliyeti YUKSEK LISANS TEZ SURECI
N - " - . Kayit Isleri SM . . . . Y ST
Ogrenci Tlgili Enstitii ve Ana Bilim Dali Bagkanligi (Ogrenci isleri DB) Kontrol Noktasi Referans Dokiiman Risk Performans Kriteri Pozisyon Kodlamalar1 Iyilestirme Onerileri Acgiklama
Bilgi Sistemlerine Dahil Olan
Siirec Faaliyetleri: K2: Ogrencinin tez .
stirecinin sonunda teslim | Yiiksek lisans
Yiiksek lisans 6grencisi 1.yartyilin ettioi evraklar kontrol : e ..
Excel - fsonuna kadar tez danismani EYK dlg R1 ogrencisine en geg 1
K tarafindan atanr. edifir. yartyilin sonuna kadar
PowerPoint - Mladem Dammant danigman atamasi
= yapilir. Doktora
Ogrenci Atanan Danigmanin e ..
Word - Dersine Tez Kaydim Yapar. OgI'CIl(lJISIIlC en gi(; (21
yartyilin sonuna kadar
. . danisman atanir.
OBIKAS Pl Yitksek Lisans Ogrencisi Dar.nsman atamasini
Danismani {le Istisare Ederek takip eden donemden
"| 2.yanyilin Sonuna Kadar Tez g o < C o0 ls
EBYS Konusu Belirler. itibaren dgrenci }1g111
- hocanin tez dersine kay1t
yaptirir. Danigsman
atamasi yapildiktan
A 4
Yiiksek Lisans Ogrencisi Igin Tez sonra yiiksek lisansta 2.
Savunmasim Gergeklestirmesi yar1y111n sonuna kadar
i¢in Tez Savunma Smav Jiirisi <
caligma yapacag1 konuyu
Bilgi Si lerine Dahil Kurulur i
Hai Istemlerine Danhi S belirler ve EYK ‘ya
Edilebilecek Siirec Faaliveti sunar. Doktora dgrencisi
A 4 . . .
ise 5 veya 6. donemin
K F I t Ogrenci Tez Savunma Sinav Sonun-a-kadar dokto lta
arar raallyeu Jiirilerine Savunmasin1 Y apar. yeterlilik sinavina girer.
Yonlendirme| — &et——* g
Hayir > Ogrencinin
Savunmasi Hayir
Kontrol PY Kabul Edildi mi?
Risk A
»> Evet
Performans | l
. Y
Parametre Isaret Numarasi @ I8 Ogrencinin Tez Faaliyetleri B )
< Tamamlandiktan Sonra, ezini Tamamlayamayan Yiikse
» ,——— Ogrenciden Ilgili Evraklar Talep Lisans Ogrencisinin Universite
. _g Edilir. (Evraklart Tamamlamasi fle lisigi Kesilir.
Paralel Faaliyetler z Siirecinde De Yardime: Olunur)
A
N
(]
=
Faaliyet ClktlSl ?‘3 Doktora Teslim Dokiimanlari:
g YOK Tez Veri Giris Formu,
<"£“ Intihal Formu, Tezin Asl,
Transkript (Seminer Dersi Alind
. o Mi1?)
Prosediir Baglantisi . Y
Ogrenci Evraklarin ilgili
Prosediirii Enstitiiye Teslim Eder.

Talimat Baglantisi

..... Talimati 1

Ogrencinin Evraklarn Kontrol

Edilir.

Siire¢ Baglantisi

Siire¢ Sonu Faaliyeti ( son )

Siire¢c Parametresi
Aciklamasi

vraklar Tam ve
Dogru mu?

Evet

0 Agiklama Metni

Tam Veya Gerekli Sartlar
Saglamayan Evraklar Ogrenciye
lade Edilir. Ogrenci Evraklarini

Tamamlay1p Bir Daha Teslim
Eder.

BT Sistem Veri Kaydi

Teslim Edilen Evraklar EYK ‘ya
Sunulur. Ogrenciye Yiiksek
Lisans Unvan1 Verilir.

Bogazigi Universitesi Lisansiistii
Egitim Ogretim Yonetmeligi 44/4.Maddegi

Mail Gonderimi

Cikt1 Alinmasi

LR

Tez Format
Kontrolii ve YOK
‘e Tezin
Yiiklenmesi

Ogrenci
Isleri DB
Stiregleri

Dosyalarin Kargolanmasi

D &

Referans Islemleri

Hesap Makinesi Islemleri

© em® i

=
Dosyay1 Elle Tasima E« Operasyonel Siireg
=
WhatsApp Uzerinden 7
Haberlesme

Telefon Uzerinden
Haberlesme

Lisansiistii progranmina Bogazi¢i Universitesinde devam etmek isteyen 6grencilerin basvuru islemlerinin takip edilmesi, yiiriitiilmesi kabul edilen 6grencilerin kayit islemleri i¢in kayit isleri sube miidiirliigiine iletilmesi
Ders Se¢im islemleri,

Derslerin kota, smif vb. kriterlerinin akademisyen tarafindan belirlenip sisteme tanimlanmasi

Tez dersine kayit yapitirilmasi

Amag ve Kapsam
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https://akademikdanismanlik.bogazici.edu.tr/sites/advising.boun.edu.tr/files/adk_tr.pdf

LEJANT

Siire¢ Baslangici Faaliyeti

( Baslangi¢ )

Bilgi Sistemlerine Dahil
Olmayan Siirec¢ Faaliyeti

Faaliyet

Bilgi Sistemlerine Dahil Olan
Siire¢ Faaliyetleri:

Excel
PowerPoint
Word
OBIKAS

EBYS

Faaliyet

Bilgi Sistemlerine Dahil

1 : o . . Faaliyet

Edilebilecek Siire¢ Faaliyeti
Karar Faaliyeti

Yonlendirme Evet————»

Hayir »
Kontrol
Risk
Performans

Parametre isaret Numarasi

Paralel Faaliyetler

Faaliyet Ciktis1

Prosediir Baglantisi

Talimat Baglantisi

Siire¢ Baglantisi

-E@@—vbo

... Prosediirii

)

..... Talimat1

Siire¢ Sonu Faaliyeti

Siire¢c Parametresi
Aciklamasi

BT Sistem Veri Kaydi

Mail Gonderimi

Cikt1 Alinmasi

Dosyalarin Kargolanmasi

Referans Islemleri

Hesap Makinesi Islemleri

Dosyay1 Elle Tasima

WhatsApp Uzerinden
Haberlesme

Telefon Uzerinden
Haberlesme

Ogrenci

[lgili Enstitii ve Ana Bilim Dali Bagkanhg1

Kayit Isleri SM (Ogrenci Isleri DB)

DOKTORA TEZ SURECI

Kontrol Noktasi

Referans Dokiiman

Risk

Performans Kriteri

Pozisyon Kodlamalar1

Iyilestirme Onerileri

Agiklama

[0 Agiklama Metni

[T
2

sonuna kadar tez damsmani1 EY

Doktora 6grencisi 2. yartyilin
K
tarafindan atanir.

Akademik Danigmanhk
El Kitab1
h 4
Doktora Yeterlilik Sinav1 Jiirisi,
Enstitii Y 6netim Kurulu
Tarafindan Segilir.
Bogazici Universitesi Lisansiistii

Egitim Ogretim Yonetmeligi 40.Maddesi

5. Dénemin Sonunda Ogrenci
Doktora Yeterlilik Sinavina
Girer.

Herenci Smav

Basarili Oldu

Hayir

Evet

6. Dénemin Sonunda Ogrenci Bir
Daha Doktora Yeterlilik Sinavina
Girer.

Hayir

Bogazici Universitesi Lisansiistii
Egitim Ogretim Yénetmeligi 42.Maddesi

4

En Geg 1 Ay Igerisinde Tez
izleme Komitesi EYK Karari ile
3 Kigiden Miitesekkil Olarak
Kurulur.

A 4

Ogrencinin
Savunmasi
Kabul Edildi mi?

Ogrenci, 6 Ay icerisinde Tez
Onerisini Tez izleme
Komitesinde Savunur.

- Donemin Sonunda Da Doktol
Yeterlilik Sinavinda Basarisiz

»!

Lt

Olan Ogrencinin Universite le
llisigi Kesilir.

Tez Oneri Savunmast Katm ijlr
Edilmeyen Doktora Ogrencinin |«
Universite Ile Ilisigi Kesilir.

Bogazici Universitesi L|

Savunmasi Kabul Edilen Doktora
Ogrencisi Her Donem Tez
Dersine Kayit Olur Ve Dénem
Sonunda Tez izleme Komitesi
Oniinde Tez izleme Sunumu

sanstistii Yapar

Egitim Ogretim Y 6netmeli gi-43-dacdest

Ogrenci Tezini

Hayir

Tamamladi m1?

K2: Ogrencinin tez

! siirecinin sonunda teslim
| ettigi evraklar kontrol

| edilir,

| RL:

Yiiksek lisans
Ogrencisine en gec 1.
yartyilin sonuna kadar
danisman atamast
yapilir. Doktora
Ogrencisine en geg 2.
yartyilin sonuna kadar
danisman atanir.
Danigman atamasini
takip eden donemden
itibaren 6grenci ilgili
hocanin tez dersine kayt
yaptirir. Danigman
atamasi yapildiktan
sonra yiiksek lisansta 2.
yartyilin sonuna kadar
calisma yapacagi konuyu
belirler ve EYK ‘ya
sunar. Doktora 6grencisi
ise 5 veya 6. donemin
sonuna kadar doktora
yeterlilik sinavina girer.

- Evet
2 v
’Eﬁ Gerekli Siiresi Iginde Tezini
R=) Tamamlayamayan Doktora Doktora Tez Savunma Jirisi
g Ogrencisinin Universite Ile Tlisigi Kurulur.
Q Kesilir. Blogazigi Universitesi Lisansiistii
QN) Egitim{ Ogretim Yonetmeligi 44/4.Maddesi
=
<
-
723
<
Ogrenci Tezini Jiiri Oniinde | )
Savunur. M
Ogrencinin Tezi Bagarisiz Bulunan Doktora
Savunmast Hayi Ogrencisinin Universite {le iligigi
Kabul Edildi mi? Kesilir.
Evet
Ogrencinin Tez Faaliyetleri
Tamamlandiktan Sonra,
, ———— Ogrenciden llgili Evraklar Talep
Edilir. (Evraklar1 Tamamlamasi
Siirecinde De Yardimci Olunur.)
Doktora Teslim Dokiimanlari:
YOK Tez Veri Giris Formu,
intihal Formu, Tezin Ash,
Transkript (Seminer Dersi Alindi
v Mi1?)
Ogrenci Evraklanni Ilgili
Enstitiiye Teslim Eder.
| Ogrencinin Evraklan Kontrol
Edilir.
Hay! Dogru mu? Evet
A
Tam Veya Gerekli Sartlar .
Saglamayan Evraklar Ogrenciye Asamalarl Ba@aﬂ?_/la Gegip
fade Edilir. Ogrenci Evraklarimi . EV.raklarlm Teslim Eden .
Tamamlayip Bir Daha Teslim Ogrenciye Doktor Unvani Verilir.
Eder.
Tez Format
Kontrolii ve =
YOK e tezin Ogrenci
iiklenmesi Isleri DB
Stirecleri
o —
L
F ..
§~ Operasyonel Siireg
=
7]

Amag ve Kapsam

Ders Secim iglemleri,

Tez dersine kayit yapitirilmast

Derslerin kota, smif vb. kriterlerinin akademisyen tarafindan belirlenip sisteme tanimlanmast

Lisansiistii programina Bogazi¢i Universitesinde devam etmek isteyen 6grencilerin basvuru islemlerinin takip edilmesi, yiiriitiilmesi kabul edilen 6grencilerin kayit islemleri igin kayit isleri sube miidiirliigiine iletilmesi
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https://bogazici.edu.tr/Default.aspx?SectionID=276
https://akademikdanismanlik.bogazici.edu.tr/sites/advising.boun.edu.tr/files/adk_tr.pdf

LEJANT

Siire¢ Baslangici Faaliyeti ( Baslang1g )

Bilgi Sistemlerine Dahil e » .
Olmayan Siirec Faaliyeti wlie DERS PROGRAMI HAZIRLANMASI SURECI
Ilgili Akademisyen Tlgili Enstitii Ogreg;;glgllg?alre UYK Kontrol Noktast Referans Dokiiman Risk Performans Kriteri Pozisyon Kodlamalar1 Tyilestirme Onerileri Aciklama
Bilgi Sistemlerine Dahil Olan
Siire¢ Faaliyetleri: gretim Uyeleri, O Dénem lci I1: ders programi hazirlamak
Agilmasi Gereken Derslere .. . .
Excel - Karar Verir. icin kullanilan, kayit isleri
Xce R1: Akademik takvimde $ube mudurlugu tarafindan
N onderilen formatin
; yer alan programa gore gondet )
PowerPoint - siire i¢inde tamamlanir. diizeltilmesi. o )
- Google E-Tablolar gibi dinamik
Word - Akadem L Excel tablolar1 kullanila bilinir.
ademisyenlerin Iletmis . .
» Oldugu Programlar Kontrol Akademisyenler ortak bir Excel
OBIKAS Edilir. tablosu lizerinden ¢alisilmis olur.
Faaliyet
EBYS -
Programda
Herhangi bir

Evet Cakisma var m1?

|

Hayir

Bilgi Sistemlerine Dahil

Asama 1: Ders Programlarinin Olusturulmasi

. . . . . Faaliyet Akademisyenler ile letisime Gegilir.
Edilebilecek Surec Faallvetl Programdaki Cakisma Durumlart
Kendilerine Bildirilir Ve Diizeltme
Istenir.
Karar Faallyetl Son Hali Verilen Program
L .| EYK yaSunulur. (Kayit
fslerinin Formatina Gore
> Ders Programi Hazirlamr.)
o . - i1
Yonlendirme Ever—»
Hayir >
Kontrol
Risk
Performans

Ogrenci Isleri DB
Stiregleri

Parametre isaret Numarasi

Paralel Faaliyetler

Faaliyet Ciktis1

‘Akademisyenler, ders programlarmi Giiz
Bahar / Yaz Donemleri i¢in kendi iglerinde
hazirlarlar.

Prosediir Baglantisi

-E@@—vbo

Bogazigi Universitesi Lisansiistii
Egitim Ve Ogretim Yonetmeligi

Prosediirii

Talimat Baglantisi

..... Talimat:

Akademik
takvimin disinda

yapilan bir
degisiklik mi?%

Siire¢ Baglantisi

Siire¢ Sonu Faaliyeti ( son )

Siire¢c Parametresi
Aciklamasi

Evet

Hayir

A 4

[0 Agiklama Metni

Asama 2: Ders Saat, Giin ve Tarih Degistirilmesi

BT Sistem Veri Kaydi

Ders Saat Giin ve
Hoca
Degisiklikleri

Mail Gonderimi

Cikt1 Alinmasi

il

55

Dosyalarin Kargolanmasi

Operasyonel Siireg

Siire¢ Tipi

Referans Islemleri

Hesap Makinesi Islemleri

Dosyay1 Elle Tasima

WhatsApp Uzerinden
Haberlesme

© emm® i

Donem basinda ders programi olusturulmasi i¢in derslerin ve saatlerinin belirlenmesi; gerekli yazismalarin ve iglemlerin yapilmasi

Telefon Uzerinden
Haberlesme

Amag ve Kapsam



https://bogazici.edu.tr/tr_TR/Content/Ogrenciler/Ogrenci_Isleri/Yonetmelik_ve_Ic_Tuzukler/BU_Lisansustu_Egitim_ve_Ogretim_Yonetmeligi

LEJANT

Siirec Baslangici Faaliyeti ( Baslangig )

Bilgi Sistemlerine Dahil i . . .. .
Olmayan Siire¢ Faaliyeti o FINAL ORGANIZASYON SURECI
Ilgili Ogrenci veya Akademisyen Ilgili Enstitii Tlgili Fakiilte Ogrenci Isleri Daire Bagkanlig Bilgi Islem Daire Baskanligi Kontrol Noktast Referans Dokiiman Risk Performans Kriteri Pozisyon Kodlamalari Iyilestirme Onerileri Agiklama

Bilgi Sistemlerine Dahil Olan

Siire¢ Faaliyetleri: Final Tarih K1: Sorular ¢ikti
hazirlanmast alinir, kag adet ¢ikt1
Excel - Sirect alinacagma ve her R1 ve R2: Sorularin
) subeden kag soru ¢alinma ihtimali
PowerPoint - basilacag ile ilgili Matbaada basim
I liste hazirlanir olurken ve zarflara
Word - Akademik Takvimde Yer Alan yerlestlrlrken
Tarihler «ilgili Linkte» Yer Alan bulunuyor.
OBIKAS OBIKASYS;;:I?EIII 1[r;f'zennden o
R3: Ilgili kisinin zarfi

zamaninda teslim
almamasi!

Faaliyet
EBYS H

Bilgi Sistemlerine Dahil
Edilebilecek Siire¢c Faaliyeti

Karar Faaliyeti ' /  Talep /

«istakip.boun.edu.tr» Uzerinden Sinav
Sorular Basimu igin Randevu Almir.
Bilgi islem Daire Bagkanlig ile

R4: Gorevlendirilen
gdzetmenin gorev yerine
gelmemesi

Faaliyet

\4

Yonlendirme Evet > Telefon ile Heti_sime. Gegilip Talep
Hayir > ~ Teyit Edilir.
%
Kontrol
\ 4

. ilgili Akademisyenlerden Sorular

Risk
Sorul
Performans orulan

ilgili Akademisyen Sorulart
Elden Teslim Eder.

Parametre isaret Numarasi

Istenir.
mav
\_/—\

Paralel Faaliyetler

ilgili Kisi Sorularin Formatini Kontrol
> Eder Ve Matbaaya Hazir Hale

Getirilir. .

Faaliyet Ciktis1

Prosediir Baglantisi

-E@@—vbo

A

Matbaa
Listesi
Matbaa Listesi ile Birlikte Ilgili Kisi

Matbaaya Soru Basimina Gider. w 1

r.- ". Matbaa Listesine Gore Sorularin

Ciktist Alinir.

Matbaanmn Basmis Oldugu Cikti

Alinan Sorular Arag ile Teslim Almir

Siire¢ Sonu Faaliyeti son _ Ve Enstitiiye Teslim Edilir.
IQ'

Prosediirii

Talimat Baglantisi

Asama 1: Final Organizasyon Siireci

..... Talimat1

Siire¢ Baglantisi

Siire¢c Parametresi .
[0 Agiklama Metni
Aciklamasi T

h 4 Zarflan
Ilgili Kisi (arastirma Gorevlisi Vb.)
Sinav Zarflarin1 Hazirlar. Sinav

Sorulari, Yoklama Cizelgesi, Sinif
Listesi Ve Soyadi1 Araligi Listesi
Zarfin gine Eklenir.

BT Sistem Veri Kaydi

P—

Mail Gonderimi M ! Sinav
Zarflar
- ‘ Zarflar Hocaya Teslim Edilir.
/
Cikt1 AliInmasi §
3 y Sinav
Sinav Gergeklestirilir. flgili Gozetn] Zarflan

Sinavlan Zarf igerisinde ilgili

Dosyalarin Kargolanmasi
Enstitiiye Veya Hocaya Teslim Eder.

¥
2

Referans Islemleri

Hoca Sorular1 Okuyup Not Girislerini

Akademik Takvimde Belirtilen P )

Tarihler igerisinde OBIKAS
Uzerinden Gergeklestirir.

Hesap Makinesi Islemleri

Dosyay1 Elle Tasima

© emE® i

WhatsApp Uzerinden Not Degisiklisi,
Haberlesme Bildirimi ve Ek

Siire Talebi

Telefon Uzerinden
Haberlesme

Ilgili 6grenciler kayit isleri Sube
Midirligine dilekgeleri ile mazeret sinavi
i¢in bagvuruda bulunur.

Kayit Islerinin lan Ettigi Takvimde
Ve Derslikte Smavin Yapilmasi I¢in
ilgili Akademisyenden Veya Ana
Bilim Dal1 Baskanligindan Sorular
Istenir.

Asama 2: Mazeret Sinav Talebi

A

Tlgili Arastirma Gérevlisi Gozetiminde
Sinav Gergeklestirilir.

Operasyonel / Yonetsel / Destek Siireg

Siire¢ Tipi

Amag ve Kapsam



https://registration.boun.edu.tr/buis/general/coursefinalprogram.aspx

LEJANT

Siire¢ Baslangici Faaliyeti ( Baslang1g )

Bilgi Sistemlerine Dahil i . —— o . :
Olmavan Sﬁrec Faa]iveti aaliye FINAIJ TARIHI DEGISIKLIGI SURECI
Tigili Akademisyen flgili Ana Bilim Dal Baskanhg flgili Enstiti UYK Ogr eg;‘sgfﬁg?a“e Kontrol Noktast Referans Dokiiman Risk Performans Kriteri Pozisyon Kodlamalar: fyilestirme Onerileri Agiklama

Bilgi Sistemlerine Dahil Olan

Siire¢ Faaliyetleri: _
Final Takvimi K1: Akademik — .

- at-— takvimdeki ilgili I1: Tim fakgitelerde ders 2023/2024 II. yartyilinda

Excel figili Akademisyen Final Tarihinde . ) . programi gablonunun acilan derslerin giin ve saat
Degisiklik Yapilmasin Talep Eder iai“f};gﬁezzl?}nlff 'Flfgilli Qkadem ik R1: PK1: standart hale getirilmesi digisikli 5i gerekgtigi
PowerPoint - Q) durumlarina da bakilir. Hali hazirda farkhilik takdirde, degisikliklerin
Eski ve Yeni Final gosteriyor. Fakiilte i¢inde birimler tarafindan Kayit
Word . . kullanilan formlar var ama . ) e e
- tarihlerine bakilir ve fakiilteden fakiilteye farklilik Ishler.1 .Sube ‘Ml.ldurlugline
gal_q_sma durumu kontrol gosteriyor. bildirilmesi i¢in son giin
OBIKAS edlll r. Bogazigi _l::nivcrsilcsi Lisans
Faallyet Egitim Ve Ogretim Yo6netmeligi
EBYS

Bogazi¢i Universitesi Lisans
Egitim Ve Ogretim Yonetmeligi

Bilgi Sistemlerine Dahil

Asama 1: Ders Programi1 Hazirlanmasi

R . . . . Faaliyet Evet
Edilebilecek Siirec Faaliveti
Karar Faaliyeti "Bk Gozetmen
Yonlendirme| —  fet——* Evet

Final Takvimi

\4

Hayir

Degisikligi
Kontrol UYK Giindemine Alinir,
Gortgtiliir Ve Karar Verilir.
Risk
Performans

Parametre isaret Numarasi

Paralel Faaliyetler

-E@@—vbo

Faaliyet Ciktis1
Prosediir Baglantisi a
2
... Prosedii Y Operasyonel / Yonetsel / Destek Siireg
=
Talimat Baglantisi &
..... Talimat1
Siire¢c Baglantisi
g
Siire¢ Sonu Faaliyeti ( Son ) B 1
N
2
Siire¢c Parametresi © Acklama Metni =
Aciklamasi griclama Metni E
BT Sistem Veri Kaydi

Mail Gonderimi

Cikt1 Alinmasi

il

Dosyalarin Kargolanmasi

55

Referans Islemleri

Hesap Makinesi Islemleri

Dosyay1 Elle Tasima

WhatsApp Uzerinden
Haberlesme

C em® i

Telefon Uzerinden
Haberlesme
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LEJANT

Siire¢ Baslangici Faaliyeti

( Baslangi¢ )

Bilgi Sistemlerine Dahil
Olmayan Siirec¢ Faaliyeti

Faaliyet

Bilgi Sistemlerine Dahil Olan
Siire¢ Faaliyetleri:

Excel
PowerPoint
Word
OBIKAS

EBYS

Faaliyet

Bilgi Sistemlerine Dahil
Edilebilecek Siirec Faaliyeti

Karar Faaliyeti

Faaliyet

Yonlendirme

Kontrol

Risk

Performans

Parametre isaret Numarasi

Paralel Faaliyetler

Faaliyet Ciktis1

Prosediir Baglantisi

Talimat Baglantisi

Siire¢ Baglantisi

\4

Evet———»

\4

Hayir

-g@@—vbo

Prosediirii

..... Talimat:

Siire¢ Sonu Faaliyeti

=

Siire¢c Parametresi
Aciklamasi

BT Sistem Veri Kaydi

Mail Gonderimi

Cikt1 Alinmasi

Dosyalarin Kargolanmasi

Referans Islemleri

Hesap Makinesi Islemleri

Dosyay1 Elle Tasima

WhatsApp Uzerinden
Haberlesme

Telefon Uzerinden
Haberlesme

NOT DEGISIKLIGI, BILDIRIMI VE EK SURE SURECI

Tlgili Akademisyen Ilgili Ana Bilim Dali Bagkanligt Enstitii Yonetim Ogrenci Isleri DB Kontrol Noktast Referans Dokiiman Risk Performans Kriteri Pozisyon Kodlamalart Tyilestirme Onerileri Aciklama
Dilekge Senede 3 sefer oluyor:
éggs’*}"“d?“gsye“ b”ﬁ“‘.;‘.sl Final Not girisleri gereken g‘fz’ B"’l‘har ve YZZ
iizerinden veya Mail ile - : I nemieri Sonun
imzali olacak sekilde dilekcesini Orggg';i?yo" tarih araliginda onemicrl sontnda

iletir.

Bogqzici Universitesi Lisans Egitim Ve
Ogfetim Yonetmeligi 24. Madde (3)

O,

yapilmadig1 hoca
tarafindan yapilmadig:
takdirde sistem
kapaniyor ve tekrar
sistemin agilmasi i¢in
FYK karari ile
Ogrenci isleri DB ’ye
iletiliyor.

*(Ozellikle Mezuniyet
déneminde not
girislerinin geg

oluyor.

[0 Agiklama Metni

—
% 32;?1g$x; Hayir ~ yapilmasi is ylkiini
Z ' arttirtyor
Eve
h 4

Not Bildirimi,

Not Degisikligi

ve I Notlar1 Igin
E
H ..
g Operasyonel Siirec¢
5
n
5
§ Ilgili akademisyenler tarafindan sistem (OBIK AS) iizerinden yapilacak not degisikligi veya ilgili tarihlerde yapilmayan not girislerinin yapilmasi veya ek siire taninmasi islemleri i¢in gerekli faaliyetlerin yapilmasi
N
(&)
>
O
:

LR

55
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LEJANT

Siire¢ Baslangici Faaliyeti ( Baslangic )

Bilgi Sistemlerine Dahil

o R R Faaliyet
Olmayan Siirec¢ Faaliyeti

OGRENCI TEMSILCI KURULU (OTK) SURECI

Ogrenci Tlgili Ogretim Uyesi Ilgili Enstitii Rektorliik Kontrol Noktast Referans Dokiiman Risk Performans Kriteri Pozisyon Kodlamalar1 Iyilestirme Onerileri Aciklama

Bilgi Sistemlerine Dahil Olan

Siireg: Faaliyetleri: K1: Aday olmak isteyen Kilavuzda yer alan
ogrencilerin evraklar gecerlilik kurallar
Excel kontrol edilir. E olarak saglaniyorsa se¢cim
bagvuru sartlarini gecerli bir sekilde
PowerPoint saglayip saglamadigi sonuclanir aksi
yonergede yer alan takdirde se¢cim
Word «esitli hitkiimler tekrarlanir veya
basligina gore kontrol
o edilir sonuclanmaz
OBIKAS Faaliyet

EBYS

OBIS Faaliyet

(")grencilere, Gelen Yazida Yer Alan
Bilgiler (Takvim Ve Bilgilendirmeler)
OBIKAS Uzerinden Ogrenci Temsilci

Bilgi Sistemlerine Dahil

Prosediir Baglantisi

l

Aday Olmak Igin Bagvuruda Bulunan

Prosediiri Ogrencilerin Bilgileri Enstitii
roseduru .

Sekreterligi OBIS Sistemine Girilir.

. . - . . Faaliyet Secimi Yapilacagina Dair Duyuru
Edilebilecek Siirec Faaliveti Bagvuru Yapilir.
Formu
i i Ogrenciler Duyuruya
Ka rar Faal | yet| Istinaden Bagvuru Formunu
Doldurur. Elden Enstitiiye
Teslim Ederek Bagvuruda 1
- Bulunur.
- 4 Y o6nerge Kapsaminda Y 6netim Kurulu
Yonlendirme —EBvet—> Karar ile Enstitii Se¢im Kurulu
Hayir > Olusturulur.
Ogrenci Temsilei Kurul
Kontrol ® Sesimi Yonergesi
21. Ve 22. Maddeler
A
Risk A Enstitli Secim Kurulu Bagvuruda
Bulunan Adaylarin Evraklarint Kontrol
P Eder Ve Basvurularim Degerlendirir
Performans )
Ogrenci Tenysilei Kurulu
@ Secimi Yionergesi
Parametre Isaret Numarasi
Paralel Faaliyetler L Hayn Evraklar Tam v3
Dogru mu?,
Faaliyet Ciktisi
Evet

Asama 1

Talimat Baglantisi

..... Talimati

Siire¢ Baglantisi

Siire¢ Sonu Faaliyeti ( son )
Rektorliik Tarafindan OBIS Uzerinden

Siire¢ Parametresi _ Adaylar flan Edilir.
0 Agiklama Metni
Aciklamasi

Ogrenciler, Takvimde
Belirtilen Giin Ve Saat
Igerisinde OBIS Uzerinden 3
Aday I¢in Oy Kullanir.

BT Sistem Veri Kaydi

Mail Gonderimi . :
Takvimde Ilan Edilen Giinde OBIS
Uzerinden Segim Sonuglar1 Agiklanir:
| Enstitiide Oy Kullanma Hakkina Sahip
"] Ogrenci Sayis1, Oy Kullanan Ogrenci
Sayisi, Adaylarin Aldig1 Oy Sayis1 Ve

Yiizdeleri Goriintiilenir.

Cikt1 Alinmasi

LE

55

Dosyalarin Kargolanmasi

OTK Enstitii Kilavuzu
(Orn. 2023)

Secim ltiraz Siireci
Baslatilir.

Referans Islemleri

Gegerli mi?

Hesap Makinesi Islemleri

Bogazigi Universitesi Ogrenci
Temsilciligi Kurulu
33. - 38. Maddeler

ergesi

Dosyay1 Elle Tasima

WhatsApp Uzerinden
Haberlesme

Cem® i

Telefon Uzerinden
Haberlesme

Operasyonel Siirec¢

Siire¢ Tipi

Ogrenci Temsilci Kurulu olusturulmasi i¢in adaylarm basvurularinin alinmas1 ve se¢im islemlerinin yapilmasi

Amag ve Kapsam



https://bogazici.edu.tr/tr_TR/Content/Ogrenciler/Ogrenci_Isleri/Yonetmelik_ve_Ic_Tuzukler/Ogrenci_Temsilciligi_Kurulu_Yonergesi
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LEJANT

Siire¢ Baslangici Faaliyeti

( Baslangi¢ )

Bilgi Sistemlerine Dahil
Olmayan Siirec¢ Faaliyeti

Faaliyet

Bilgi Sistemlerine Dahil Olan
Siire¢ Faaliyetleri:

Excel
PowerPoint
Word
OBIKAS

EBYS

Faaliyet

Bilgi Sistemlerine Dahil

. . . . . Faaliyet

Edilebilecek Siirec Faaliyeti
Karar Faaliyeti

Yonlendirme Bvet—>

Hayir >
Kontrol
Risk
Performans

Parametre isaret Numarasi

Paralel Faaliyetler

Faaliyet Ciktis1

Prosediir Baglantisi

Talimat Baglantisi

Siire¢ Baglantisi

-E@@—vbo

Prosediirii

..... Talimat:

Siire¢ Sonu Faaliyeti

=

Siire¢c Parametresi
Aciklamasi

BT Sistem Veri Kaydi

Mail Gonderimi

Cikt1 Alinmasi

Dosyalarin Kargolanmasi

Referans Islemleri

Hesap Makinesi Islemleri

Dosyay1 Elle Tasima

WhatsApp Uzerinden
Haberlesme

Telefon Uzerinden
Haberlesme

Ogrenci

lgili Enstiti

Yonetim

OGRENCI TALEPLERININ KARSILANMASI - DILEKCE SURECI

Kayit Isleri SM

Kontrol Noktasi

Referans Dokiiman

Risk

Performans Kriteri

Pozisyon Kodlamalar1

Tyilestirme Onerileri

Aciklama

E-Dilekge (ve
Varsa Ekleri)

Ogrenci OBIKAS Uzerinden
Dilekgesini iletir.

Akademik Danigmanhk

ElKitabi

" Yetkili Kisiye (Enstitii Miidiirine

Ogrencinin Dilekgesi OBIKAS
Uzerinden Enstitii Icerisinde

Veya Danigmanma) Gelir. .

A

Ogrencinin Dilekgesinde Yer
Alan Talep EYK ‘da incelenir.

EYK ‘da Karar Alimr. ‘

K1: OBIKAS
iizerinden 6grencinin
iletebilecegi talepler
degisiklik
gostermektedir.

—

<

= Y

W

< EYK Karan Dilek¢enin

Acgiklamasinda Yer Alacak
Sekilde Onaylanan,
Onaylanmayan Veya UYK’ya
iletilmesine Karar Verilen
Dilekge Kayit Isleri SM ‘ye
iletilir.

Ogrenci
Isleri DB
Stiregleri

&

H . ..

5% Operasyonel / Yonetsel / Destek Siireg

=

5

n

g

<

&,

S

N

(0]

>

O

g

0 Agiklama Metni

LR
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https://akademikdanismanlik.bogazici.edu.tr/sites/advising.boun.edu.tr/files/adk_tr.pdf

LEJANT

Siirec Baslangici Faaliyeti ( Baslangig )
Bilgi Sistemlerine Dahil i . e e . . . . . . . . » .
|
Olmayan Siirec Faaliveti wlie LiSANSUSTU OGRENCILERE BURS VERILMESI iLE iLGILi iISLEMLER SURECI
Tlgili Ogrenci Tlgili Enstitii BUVAK Kurum/Sirket Dis1 Paydas Kontrol Noktast Referans Dokiiman Risk Performans Kriteri Pozisyon Kodlamalari Iyilestirme Onerileri Agiklama
Bilgi Sistemlerine Dahil Olan
S o F l. tl .. Burs Hakkinda Burs Hakkin
ure¢ raa lye Cri. Gerekli Gerekli
Bilgilendirmeler Bilgilendirmeler K1: Komisyon ﬁye]eri 3 gesit burs var:
Excel - eni Bagvuru siireci baglamadan 6nce eni Bagvuru siireci bagfamadan dnce de gerlendirir' Form
ilgili Enstitiiye Ihtiyag Bursu hakkinda Tlgili Enstititye Basart / Odiil bursu -
bﬂgﬂendirme yaplllr, hakkinda bilgilendirme ya " dog.r}lltusunda karar 1lEnstltu
PowerPoint - verilir. Ogrencilerinin /
g £ mezunlarinin,
Wor
- Enstitiiler Tarafindan BUVAK hocalarln kaynaklan
‘dan Gelen Bilgilendirme 5 - ile olusan burs,
291°) Dogrultusunda Ogrencilere Mezun Ogrenci I
OBIKAS Faalivet Duyurusunu OBIKAS Uzerinden Listesi . .
ye [lllot;}r,r?s Kayith Olan Ogrencilere Yapilr. EYK “da Goriisilmek Uzere 2 Ye liz Dénmez
E BYS Mezun Tez Danigmani, Tez Ihtlyac;
o e L Konusu Vb. Bagliklarin Yer
- Ogrenc1l§r Ihtlyac,tla{ml !311d1ren Aldig Ogrenci Listesi
Forl];laI;zu]i—ll(\i/ia]l?lﬂ}lesE:den Hazrlanir. 3 . YCIIZ Donmez
Odiil / Basar1 Bursu
{ Enstitiiler Biinyesinde *Thtiyac bursu Ocak
»  Olusturulan Burs Komisyonu [« A 1
B'Ig' SiStem|erine Dah” Faali flgili Basvurular1 Degerlendirir. g;ﬁ:;f?;;d]?rsa
. . . . . aaliyet
Edilebilecek Siirec Faaliveti . veriliyor. 9 ve 12 ayhik
periyotlar halinde burs
A -
. . veriliyor.
Karar Faallyetl Degerlendirilen Bagvuru y
‘; Sonuglart Dilekge Olarak EYK
g ‘da Giindeme Ahnmak Uzere
> :% Sunulur.
Yonlendirme| — &et———*
Hayir >
Kontrol PS
Risk A
>
Performans |
Parametre isaret Numarasi @ - > BUVAK Islemleri
Paralel Faaliyetler @
Faaliyet Ciktis1
Prosediir Baglantisi .
..... Prosediirii
Talimat Baglantisi
..... Talimat1
Siire¢ Baglantisi =
< Operasyonel / Yonetsel / Destek Siireg
=
=
Siire¢c Sonu Faaliyeti ( Son ) «
Siire¢c Parametresi .
Aciklamasi [0 Agiklama Metni
BT Sistem Veri Kayds| /  / z
PP
<
N
o e . 2
Mail Gonderimi M o
» £
Cikt1 Alinmasi §

Dosyalarin Kargolanmasi
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Referans Islemleri

Hesap Makinesi Islemleri

Dosyay1 Elle Tasima

e © )

WhatsApp Uzerinden
Haberlesme

Telefon Uzerinden
Haberlesme




LEJANT

Siire¢ Baslangici Faaliyeti ( Baslang1g )

Bilgi Sistemlerine Dahil

. . . Faaliyet I T
Olmayan Siirec¢ Faaliyeti YAZ OKULU SURECI
Tlgili Enstitii Ogrenci Isleri DB Yénetim Kurum/Sirket Dis1 Paydas Kontrol Noktast Referans Dokiiman Risk Performans Kriteri Pozisyon Kodlamalari Iyilestirme Onerileri Aciklama
Bilgi Sistemlerine Dahil Olan
Siireg: Faaliyetleri: ﬁgrenci Isleri DB tarafindan Universitenin
- web sayfasinda yaz okulu agacak boliimlere
K haber verilmesi i¢in duyuru yapilir.
Excel
PowerPoint - Duyurunun Ekinde Yer Alan
Formlar: Yaz Donemi Ders
y Bildirim Formu
Word Yaz Okulu Agmak Isteye
Enstitii Web Sayfasinda
. . Yapilan Duyurunun Ekinde
OBIKAS Yer Alan Formlar1 Doldurur.
Faaliyet
EBYS

Asama 1

Bilgi Sistemlerine Dahil

. . . . . Faaliyet
Edilebilecek Siirec Faaliyeti
Sarenci
Karar Faaliyeti ri DB
y Stiregleri
Yonlendirme - Bet——
Hayir >
Kontrol PS
Risk A &
=
o Operasyonel / Yonetsel / Destek Siire
Performans s 853 perasy ¢
)
Parametre isaret Numarasi @
Paralel Faaliyetler @
Faaliyet Ciktis1 £
wn
S
M
Prosediir Baglantisi g
&
Prosediirii E

Talimat Baglantisi

..... Talimat:

Siire¢ Baglantisi

Siire¢ Sonu Faaliyeti ( son )

Siire¢c Parametresi
Aciklamasi

[0 Agiklama Metni

BT Sistem Veri Kaydi

Mail Gonderimi

Cikt1 Alinmasi

LR
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Dosyalarin Kargolanmasi

Referans Islemleri

Hesap Makinesi Islemleri

Dosyay1 Elle Tasima

WhatsApp Uzerinden
Haberlesme

© emm® i

Telefon Uzerinden
Haberlesme




LEJANT

Siire¢ Baslangici Faaliyeti ( Baslang1g )

Bilgi Sistemlerine Dahil _ - e S -
Olmayan Siirec Faaliyeti Faeliet AKADEMIK TESVIK iSLEMLERIi SURECI

Ilgili Akademisyen veya Ilgili Ana Bilim Dal1 Bagkanliklari Ilgili Enstitii Yonetim (Rektorlik / Genel Sekreterlik) Kurum/Sirket Disi Paydas Kontrol Noktast Referans Dokiiman Risk Performans Kriteri Pozisyon Kodlamalar1 Iyilestirme Onerileri Aciklama

Bilgi Sistemlerine Dahil Olan

Siire¢ Faaliyetleri: K1: Komisyon
Excel - akademik tesvik
Xee yonetmeligi
PowerPoint dogrultusgnfia ]
kontrollerini saglar.
1
OBIKAS
Faaliyet
EBYS

|

Ana Bilim Dal1 Bagkanliklar1
Ogretim Uyeleri Tarafindan

Rektorliik Biinyesinde Kontrolii

Saglanir. Eksik Tespit Edildigi

Takdirde Tlgili Komisyonlar ile

fletisime Gegilip Tamamlanmast
Istenir.

17
:
<
'g _/ Komisyon Kurulur
b= v l
=
Cﬁ Birimde Goérev Yapan Talep Eden Enstitii Sekreterlizi Olarak
HPH . H > Tiim Ogretim Uyeleri Komisyonlara nstitt Sexreterig Dlara
Bilgi Sistemlerine Dahil iyt . Bagvars Eveaklarm; [lotic  Komiyouken Kursims Ve
. . . . . iletebilir. yelerin Evraklarinin Toplanmast
Edllebllecek Surec FaallVetl = creor A Faaliyetlerinin Takibi Yapilir.
: ' =
- - e} . ot .
Karar Faaliyeti = Komisyon Uyeleri
2 Degerlendirmelerini [1gili
§ Yonetmelige Gore Yapar.
@ Akademik Tesvik - _.
> g Odenegi Y onetmeligi #
. . _ o =
Yonlendirme Evet——» 3 )
Hayir > é
Kontrol § v
‘<_f: YOKSIS Ciktilant Alinir. Basvuru Enstitii Sekreterligi,
Risk = Dosyalart Bagh Bulupulan Enstitii | » Komisyonlardan Het@len Dosyalar
% Sekreterligine Iletilir. » Rektorliige Iletir. 1
= ﬁk‘
Performans - - &y w
=
<

Parametre isaret Numarasi

Paralel Faaliyetler

Faaliyet Ciktis1

Prosediir Baglantisi

-E@@—vbo

Prosediirii

Talimat Baglantisi

..... Talimat:
=
oo - H
Siire¢ Baglantisi & Operasyonel / Yonetsel / Destek Siireg
5
Siire¢ Sonu Faaliyeti ( Son )
Siire¢c Parametresi " Aciklama Metni
Aciklamasi grictama Vet
:
. . S
BT Sistem Veri Kaydi v,
2
g
Mail Gonderimi 5

Cikt1 Alinmasi

il

Dosyalarin Kargolanmasi
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Referans Islemleri

Hesap Makinesi Islemleri

Dosyay1 Elle Tasima

WhatsApp Uzerinden
Haberlesme

© emm® i

Telefon Uzerinden
Haberlesme



https://sgdb.bogazici.edu.tr/sites/sgdb.boun.edu.tr/files/sgdbfiles/Duyuru/2018/20180627-6.pdf

LEJANT

Siire¢ Baslangici Faaliyeti

( Baslangig )

Bilgi Sistemlerine Dahil
Olmayan Siire¢ Faaliyeti

Bilgi Sistemlerine Dahil Olan
Siirec Faaliyetleri:

Excel
PowerPoint
Word
OBIKAS

EBYS

Faaliyet

Faaliyet

Bilgi Sistemlerine Dahil

Faali
Edilebilecek Siirec Faaliyeti aaliyet
Karar Faaliyeti

Yonlendirme Eve— &
Hayir—»

Kontrol °

Risk A

Performans g

Parametre isaret Numarasi

Paralel Faaliyetler

Faaliyet Ciktisi

[1_Aciklama Met

Prosedir-Baglantisy

Talimat Baglantisi

Siire¢c Baglantisi

... Prosediirii

..... Talimat:

Siire¢ Sonu Faaliyeti

=

Siire¢c Parametresi

Aciklamasi

BT Sistem Veri Kaydi

Mail Gonderimi

Cikt1 Alinmasi

Dosyalarin Kargolanmasi

Referans Islemleri

Hesap Makinesi Islemleri

Dosyayi Elle Tasima

WhatsApp Uzerinden
Haberlesme

Telefon Uzerinden
Haberlesme

LR

D &

e O i

OGRENCI DiSIPLIN iSLEMLERI SURECI

Asama 1: Sorusturma & Inceleme

Tlgili Ogrenci Ilgili Fakiilte Rektorliik Ogrenci Isleri Daire Bagkanlig Kontrol Noktast Referans Dokiiman Risk Performans Kriteri Pozisyon Kodlamalar1 Iyilestirme Onerileri Aciklama

K1: Gorevlendirilen RD1: Yiiksekogretim
. - ) “{loili O3 i Al: Davet
akademisyen / Kurumlari Ogrenci PZ1: Tgili Ogrenci mektubunun ekinde
akademisyenler Disiplin Yonetmeligi R1: PK1: e . s
Rektorliikten CD : : PZ2: Sahit / Sahitler Rektorliik tarafindan
larak Bulut gonderilen sorusturma
olara .v.t'aya. l:1 u PZ3: Sorusturma acma yazis1 (KVKK
sistem1 uzerln" cn V‘eya Yiriticiisi Gorevli kapsamlnda isimler
USB olarak gondenlen Akademisyen / kapatilmi )
videolar1 inceler ve Akademisyenler P o
iletilen dosyay1 somstuma youisiin
Ust Yazi, inceler. P74 Enstitii Miidiirii ekinde bulunan

Deliller

Pz

Rektorliikten Gelen Yaziya
Istinaden Enstitii Miidiirii Ogretim
Uyesi / Uyelerini Gérevlendirir.
Gorevli Akademisyenler Dosyay1
Inceler

Davet Mektubu
(2 Niisha)
y

Ogrencinin ifadesi Ahinmak Uzere
2 Niisha Davet Mektubu
Hazrlanir.

Davet Mektubu (2
Niisha), Ek Dosya

i

A 4

Davet Mektubu ifade Tarihinden
En Az 7 Giin Once Ogrenciye
fletilmek Uzere Ogrenci ile
Gorilisme Ayarlanir

J Al

Y

Davet Mektubu (2 Niisha),
Teblig- Tebellig Ve
Bilgilendirme Formu

Goriisme Esnasinda, Ogrenciye

Sorusturma Hakkmda Ve 3.
Sahislarla Paylasmamasi

Gerektigine Dair Bilgilendirme

Yapilir.

A 4

Goriigme Esnasinda, Ogrenciye
Davet Mektubu Teslim Edilir Ve
Teblig-tebelliig Ve Bilgilendirme

Formu imzalatilir.

Davet Mektubu (2 Niisha),
Teblig- Tebellig Ve
Bilgilendirme Formu

A 4

Ogrenciye Davet Mektubunun 2
Asil Niishasindan Biri Teslim
Edilir. Ogrenciden Diger Asil

Niisha Uzerine “Aslni Elden

Aldim.”, Ad Soyad, Tarih Yazip

imzalatihir.

Davet Mektubu (1 Niisha),
Teblig- Tebellig Ve
Bilgilendirme Formu

Dinlenecek Sahitler Belirlenir. Her

Veya Mail ile Sahide Teslim Edilir

Davet Mektubu
(1 Niisha
Sorusturma Kapsaminda

Biri I¢in Davet Mektubu
Hazrlanir. Davet Mektubu Elden

Ve ifade I¢in Belirlenen Giin Ve
Saatte Hazir Olmas1 Istenir.

Ogrenci
elirtilen Giin ve

Hayir

Ogrencinin
Gegerli Bir
Mazereti Var
mi?

Saatte Savunma
erdi mi?)

Verilir.

Ogrenciye Uygun Bir Giin Ve Saat

Ogrenci Savunma Hakkindan

Hayir

Vazgecilmis Sayihr.

Savunma SozIu
mu Yazili mi
verilecek?,

SozIlu

y

Ogrenciye E

. Yiiksekogretim Kurumlari O grenci
Disiplin Yonetmeligi

Soru Sorulacak

Hayir

A 4

Ogrencinin Savunmast Sézlii
Olarak Alinir.

Evet

A

Ogrencinin Savunmas Yazili Hale |
Getirilir. -

Yazli Hale Getirilen ifade

Ogrenciye Okunur Ve imzalatilir. |~

ifade
]

Imzalanan ifade ile Ilgili Tutanak

ifade, Tutanak

| Hazrlanir.

v ifade, Tutanak
Sahidin Davet Mektubunda ~—

Belirtilen Tarihte Ve Saatte fadesi
Dinlenir Ve Yazili Hale Getirilir.
Akabinde Kendisine imzalatilir.
Alnan ifade Hakkinda Tutanak

Hazrlanir.

A 4

Alman Ifadeler Ve Elde Edilen
Deliller Degerlendirilir.

Sorusturma
A 4 Raporu

Sorusturma Raporu Hazirlanir.

Sorugturma Yiriitiiciisit Goérevli
Akademisyen / Akademisyenler

Ogrenciye Ek Sorularini Yoneltir.

K2: Sahitten ve
Ogrenciden alman
ifadeler sonucunda
sorusturma raporu
hazirlanmast i¢in
degerlendirme yapilir.

PZ5: Enstitii Sekreteri

tutanak ve video/
fotograflar (KVKK
kapsaminda isimler
kapatilmig) bulunur.

g REKTORLUK OGRENCI
& DISIPLIN SURECI
Y

<

5

<

=)

H .. ..

< Operasyonel / Yonetsel / Destek Siireg

=

n

Amag ve Kapsam



http://boun.edu.tr/Assets/Documents/Content/Public/yonetmelikler_ic_tuzukler/yuksekogretim_kurumlari_ogrenci_disiplin_yonetmeligi_10052021.pdf
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LEJANT

Siire¢ Baslangici Faaliyeti

Bilgi Sistemlerine Dahil

F I. L1d b L] L] L] o e L]
Olmayan Siire¢ Faaliyeti e OGRENCI ILiSiK KESME SURECI
Ogrenci Ilgili Enstitii Ogrenci Isleri Daire Bagkanlig Ogrenci Isleri DB Kontrol Noktast Referans Dokiiman Risk Performans Kriteri Pozisyon Kodlamalari Tyilestirme Onerileri Aciklama
Bilgi Sistemlerine Dahil Olan
Siire¢ Faaliyetleri: . N I1: 1lisigi kesilecek dgrenci
Kl Liste !<0ntr0| edlllr. listesi OBIK AS iizerinden Her dénemin sonunda /
Excel - Yénetmelikte gok belli gelmeli, Iigili birimler sadece
attlmasi gereken dgrenciler OBIK AS iizerinden onay yilda 2'sefer tekrar
PowerPoint - oldugu gibi atilmamasi vermesi seklinde siirecin eden bir siireg
gereken 6grenciler de degistirilmesi
Word bulunabiliyor. Bu 6grencilerin
- Bogazigii Universitesi Lisansiistii dllI'umU. danl@manlarl lle
(")Bi S Egiting (")grcnm Yonetmeligi 1st1$are edll]r.
Faaliyet
EBYS Kt
- _ _ K2: Genellikle listede yer alan
Lmte;:ﬂ:;:ﬁ%’;gi ff’%‘;e“n liste tizerinde ilisik kesme
Goriisilliir Ve Ogrencinin karar1 verilir.
Atilma Durumu Sorulur. \
Bilgi Sistemlerine Dahil i
o e . o e aaliye .
Edilebilecek Siire¢c Faaliyeti Listede
— Degisiklik Evet
g gpilacak w7 ilisigi Kesilecek
Karar Faallyetl é)“ Ogrenci Listesi
Danigman Hocalari ile Istisare
% Edildikten Sonra Devam Etme
g Hayr Durumu Olan Ogrenciler
Yﬁnlendirme —Evet——> Listeden Kaldirlir. Liste
Hayir > Giincel Hale Getirilir.
Kontrol PY o
Ogrenci Listesi EYK ‘ya
Sunulur.
Risk A
L
Performans | v
EYK ‘da Ogrenciler Ile Ilgili
Parametre isaret Numarasi @ Kararlar Alinir. K2
Paralel Faaliyetler @
Faaliyet Ciktisi Ogrenci
Isleri DB
Stiregleri
Prosediir Baglantisi .
..... Prosediirii
Talimat Baglantisi Ié
39 Operasyonel Siire
..... Talimat1 8 p y g
=
)
Siire¢c Baglantisi
Siire¢ Sonu Faaliyeti ( Son )
g
Siire¢ Parametresi ' 3 Osrencinin Universite ile ilisizinin kesilmesi ici i 1 Stemleri Im
[ Aciklama Metni =3 grencinin Universite ile ilisiginin kesilmesi igin gerekli yazismalarin ve islemlerin yapilmasi
Aciklamasi v
()
>
O
<
BT Sistem Veri Kayd: 8
Mail Gonderimi

Cikt1 Alinmasi

LR

55

Dosyalarin Kargolanmasi

Referans Islemleri

Hesap Makinesi Islemleri

Dosyay1 Elle Tasima

WhatsApp Uzerinden
Haberlesme

© em® i

Telefon Uzerinden
Haberlesme



https://bogazici.edu.tr/Default.aspx?SectionID=276

LEJANT

Siire¢ Baslangici Faaliyeti ( Baslang1g )
Bilgi Sistemlerine Dahil i : : » :
Olmavyan Siirec Faaliyeti weliye RAPOR VE BiLGi PAYLASIMLARI SURECI
Ana Bilim Dali Bagkanligini / Arastirma Merkezleri / Laboratuvarlar Ilgili Enstitii Yonetim Yazi Isleri SM Kurum/Sirket Dis1 Paydas Kontrol Noktasi Referans Dokiiman Risk Performans Kriteri Pozisyon Kodlamalar1 Iyilestirme Onerileri Aciklama
Bilgi Sistemlerine Dahil Olan
Siire¢ Faaliyetleri:
Valilik, Belediye,
Excel / Kurum, Posta ile talepte Bakanlik, Mahkemeler,
[ bulunur. firmalar, sahsi veya tiizel
PowerPoint - Yazi kisiler vb. Muhtelif pek
Fgull
Fiziki Olarak Gelen Talep ® ® ¢ok kurum tarafindan
Word Yazis1 Yazi I§1'eri SM ‘ye istenen Deprem,
- fletilir Astronomik veya
. Meteorolojik vb.
OBIKAS _ bilgilerin karsilanmasi
Faaliyet . .
surecl
= ] =
O
2
<
F
£
) Bilirkisi talebi,
5 Meteorolojik veya
£ Astronomik veya
Bilgi Sistemlerine Dahil i 3 Deprem Bilgisi, Cevre
_—— . o s aaliye < Kirliligi Hakkinda
—
Edilebilecek Siire¢c Faaliyeti % Goriis, Doktora Tezinin
) Atandig1 Kadro ile
Karar Faaliyeti Uyumu,
Yonlendirme| — &et———*
Hayir >
Kontrol >
Risk
Performans
Parametre Isaret Numarasi

Paralel Faaliyetler

Enstitli Sekreterligi, Enstitii Mudiiri
talebi dogrultusunda yapilacak
¢aligmanin kapsamina gore gerekli

izinlerin alinmasi i¢in yazi yazar.

Faaliyet Ciktis1

Prosediir Baglantisi

Kamu Kurumu

-E@@—vbo

Hayi

Asama 2: Giden Paylagim Talebi

mu?

..... Prosediirii
Talimat Baglantisi
Evet
izin Yazisi
..... Talimat1
izin Yazs1 Ilgili Kuruma
.- o Posta Veya Mail ile iletilir.
Siire¢ Baglantisi X N

Siire¢ Sonu Faaliyeti ( son )

&
. ° H
Siire¢ Parametresi 0 Aciklama Metni < Operasyonel / Yonetsel / Destek Siireg
Aciklamasi =
N
BT Sistem Veri Kayd E
Mail Gonderimi @
» g
/ 3
Qo L e et
Cikt1 Alinmasi § S
. S (D]
>
QO
Dosyalarin Kargolanmasi B g

Referans Islemleri

Hesap Makinesi Islemleri

Dosyay1 Elle Tasima

WhatsApp Uzerinden
Haberlesme

C em® i

Telefon Uzerinden
Haberlesme




LEJANT

Siire¢ Baslangici Faaliyeti ( Baslang1g )

Bilgi Sistemlerine Dahil

Olmayan Siirec Faaliyeti Fealiyet SERTIFIKA PROGRAMI SURECI
Tlgili Boliim Fakiilte Yonetim Ogrenci Isleri DB Kontrol Noktast Referans Dokiiman Risk Performans Kriteri Pozisyon Kodlamalar1 Iyilestirme Onerileri Agiklama
Bilgi Sistemlerine Dahil Olan
Siire¢ Faaliyetleri: *Yalnizca Fen Edebiyat
e . Fakiltesi ve Yabanci
Excel - K1: Bolum sertifika Diller Yiiksek Okulu
isterleri ngrak Tarafindan yiiriitiilen bir
PowerPoint - (glgﬁgz:ﬁ;r_ RD1: .... Yonetmelik siire¢
e o 19. ve 35. Maddeler
Transkript, Sertifika
Word
- Programi1 Kapsaminda
v . Aldig1 Dersler
OBIKAS N Fakiilteler Alman
Faaliyet | Dokiimanlar1 Kontrol Eder.
EBYS

Asama 1

Evet:

Bilgi Sistemlerine Dahil i
A . o e aaliye Slime Ozrencini
Edilebilecek Siire¢ Faaliyeti fa"gl;f‘nzggf%‘:k“ﬁgjglﬁgi Hayir

Verilir Ve Diizeltme Istenir.

Ka rar Faallyetl { Bagvuru Sartlarini Saglayan
Evet > Ogrenciler FYK ’da
Gorugulir

Yonlendirme| — &>

Hayir >
Kontrol
Risk
Performans

Siire Asim1 Durumunda UYK

Parametre Isaret Numarasi UYK ‘ya

[
A
IP
Gidecek mi? Evet—» ‘da Gérﬁsﬂmek Uzere
Iletilir.
Paralel Faaliyetler
UYK Giindemine Alinir,
(c\‘s Hayir Goriisiiliir Ve Karar Verilir. h
. J
. U
Faallyet ClktlSl < FYK Kararlan Ogrenci Isleri
DB’ye EBYS Uzerinden
Tletilir.
Prosediir Baglantisi :
Bogazici Universitesi Lisans
Egitim Ve Ogretim Yénetmeligi
19. Ve 35. Maddeler
..... Prosediirii \ 4
Ogrenci
Talimat Baglantisi . » e oP
ireci

..... Talimat:

Siire¢ Baglantisi

=
Siirec Sonu Faaliyeti ( Son ) = )
5% Operasyonel Siireg¢
5
7
Siire¢c Parametresi ~ Acklama Metni
Aciklamasi ciiiama Aet
BT Sistem Veri Kaydi E
:
Mail Gonderimi M § Sertifika almaya hak kazanan 6grencilerin sertifikalarini alabilmeleri igin gerekli islemleri yapilmasi
N
- (D]
/ >
= QO
Cikt1 AlInmasi § g

Dosyalarin Kargolanmasi

55

Referans Islemleri

Hesap Makinesi Islemleri

Dosyay1 Elle Tasima

WhatsApp Uzerinden
Haberlesme

Cem® i

Telefon Uzerinden
Haberlesme



https://bogazici.edu.tr/Default.aspx?SectionID=275

LEJANT

Siirec Baslangici Faaliyeti ( Baslangig )
Bilgi Sistemlerine Dahil i . . . . .
. . . aaliye
Olmavan Sureg Faa]lvetl MEZUNIYET ISLEMLERI SURECI
Tlgili Ogrenci [lgili Ana Bilim Dali Bagkanligt Tlgili Enstitii Yonetim Ogrenci Isleri DB Kontrol Noktast Referans Dokiiman Risk Performans Kriteri Pozisyon Kodlamalar1 Tyilestirme Onerileri Aciklama
Bilgi Sistemlerine Dahil Olan
Siire¢ Faaliyetleri: K1 Editid
- Sattoriet veya | i1: Tahmini mezuniyet
Excel - Dangmaniar Tezlert Format : listesi gonderilmesi bir
— e . Acisindan Kontrol eder. RD1: Bogazi¢i Universitesi . g e
Tez Savunma Jiirileri Her Ogrenci I¢in Kurulur. Tez . Lo e . yonetmeh ge binaen
. Savunmasini Basari ile Tamamlamis Ogrenci Format Lisanstistii Eg1t1m ve Ogretlm
PowerPoint Koritrolﬁ.i.g:in ’_lje%inin PDF ‘ni Hgil.i"Kigiler.e '(araltstu.'ma K2: Tahmini mezuniyet listesi Y('jnetmeligi 34 / 2 ve Madde 44 yapllmlyor.
Gérevlisi, Miidiir, Damsman, Editor) Mail, Enstiti Sekreterligi tarafindan Yénetmelige de
Word kontrol edilir: Ogrencinin eklenmeli.
Jiirisi kurulmus mu kontrol
“ . edilir. Ogrencilerin mezun
OBIKAS i ¥ olma ihtimaline kategorize
Faaliyet flgili Editorler / Damismanlar YOK ‘iin Ve edilir 9
. Senatonun Belirledigi Kriterlerine Gore : tA. .
EBYS ';; Uygunlugunu Kontrol Eder. ‘ 12: Tra..'nSkrl pte yer
- g Bogazici (]l}_i\*cl‘sitcsi Lisanstistii alal’l donemlerln
M Egitim Ve Ogretim Yonetmeligi Otomatlk tOplal’lmaSI
< . .
£ Transfer Donemi, yaz
; okulu vb.
S
Bilgi Sistemlerine Dahil o T'é, X
. . . . . aallye .
Edilebilecek Siire¢ Faaliyeti 2’“ Tez Formatl\/ I3: Mezuniyet
Hayir Jygun m“?‘ et slirecinin uctan uca
> Tez Uygunluk
. o Yazisi
Yonlendirme Evet——> R —
Hayir > o .. grencinin Tez Formatinm
" O ittt Uygan Olduguna Dai Bt
Kontrol o Ogrenciye Yazi Verir.
Risk A
I>
Performans
Parametre Isaret Numarasi @
Paralel Faaliyetler @
Faaliyet Ciktis1
<
g
=
Prosediir Baglantisi . _Loé“
... Prosediirii g
2]
- Tahmini
Talimat Baglantisi 2 Mezun
% Listesi
..... Talimati % A
=
Siire¢ Baglantisi ;—E
.T'vs. . Enstitii Sekreterligi Tahmini
g Mezuniyet Listesini Kontrol Eder.
Siire¢ Sonu Faaliyeti ( Son ) <
Siire¢c Parametresi  Aciklama Metni
iklama Metni ]
Aciklamasi ¢
BT Sistem Veri Kaydi E
A
Tezini Tamamlayan Ogrenciler igin A AR 5
Mail Gﬁnde rimi M Mezuniyet Karar1 EYK ‘da Ahnir. 14 OBIKAS’in
Circulumda ders
. kodunun oldugu
/
= bosluklarin yerlesecegi
Cikt1 AliInmasi § g alanda bogluk
/ = oldugunda uyar1
: vermesi.
Dosyalarin Kargolanmasi =~ R =
() () &
2
Referans Islemleri < o
15: OBIKAS ’1n Onur
 — - Yiiksek Onur vb.
Hesap Makinesi Islemleri ""':Fji otomatik tanimlamasi
Dosyay1 Elle Tasima w
WhatsApp Uzerinden 3 .
\w k g A 4
Haberlesme iy S Mezuniyet
§ Toreni
Telefon Uzerinden E
Haberlesme =
o
a1
2
<
E
H .
g Operasyonel Siire¢
=
n
CE Ogrencile
(&)
>
O
:
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LEJANT

Siire¢ Baslangici Faaliyeti

( Baslangi¢ )

Bilgi Sistemlerine Dahil
Olmayan Siirec¢ Faaliyeti

Faaliyet

Bilgi Sistemlerine Dahil Olan
Siire¢ Faaliyetleri:

Excel
PowerPoint
Word
OBIKAS
EBYS

YOK - Tez Ve
Dokiimantasyon Sistemi

Faaliyet

Faaliyet

Bilgi Sistemlerine Dahil
Edilebilecek Siirec Faaliyeti

Karar Faaliyeti

Faaliyet

Yonlendirme

Kontrol
Risk
Performans

Parametre isaret Numarasi

Paralel Faaliyetler

Faaliyet Ciktisi

Prosediir Baglantisi

Talimat Baglantisi

Siire¢ Baglantisi

\4

Evet——m»

\4

Hayir

-E@@—vbo

Prosediirii

..... Talimat1

Siire¢ Sonu Faaliyeti

=

Siire¢c Parametresi
Aciklamasi

BT Sistem Veri Kaydi

Mail Gonderimi

Cikti1 AliInmasi

Dosyalarin Kargolanmasi

Referans Islemleri

Hesap Makinesi Islemleri

Dosyay1 Elle Tasima

WhatsApp Uzerinden
Haberlesme

Telefon Uzerinden
Haberlesme

TEZ FORMAT KONTROLU VE YOK'E TEZIN YUKLENMESI SURECI

00 Agiklama Metni

L

5’5

e © )

Asama 1. Tez Forma Kontrolii

Ilgili Ogrenci Ilgili Ana Bilim Dal1 Baskanlig: Ilgili Enstitii Yénetim Ogrenci Isleri DB YOK Kontrol Noktast Referans Dokiiman Risk Performans Kriteri Pozisyon Kodlamalari Iyilestirme Onerileri Agiklama
Doktora Tez .Yﬁksek
o Lisans Tez . .. .
Siireci Siroc [1: Tahmini mezuniyet
RD1: Bogazici Universitesi R1: Her enstitiide tez format kontrol 11§testln§011.l9 ell‘il‘mem bir Al: YOK sistemine
Lisansiistii Egitim ve Ogretim degisiklik gosteriyor! Kontrol sayisi yonel clige bmaen yiiklenirken Jiiri
. . da desisivor! yapilmiyor. ) .
ez Savunmasim Basar1 fle Tamamlamis Ogrenci Forma Yonetmehgl 3412 ve Madde 44 a deglstyor Y(‘jnetmelige de uyelerlnln Imzalar1 ve
Kontrolii I¢in Tezinin PDF ‘ni Ilgili Kisilere (arastirma N K1: Editorler veya : kisinin kisisel
Gérevlisi, Miidiir, D Editor) Mail ile ileti ya eklenmeli. 1sinin kisise
orevlisi, Miidiir, Danigsman, Editor) Mail Ke etir. Danlsmanlar Tezleri Format b1lg1ler1n1 i(;eren
5 I Z S I Aslls.llr_ldan Kontrol eder. ; bilgiler yer almayacak
- Ilgi 1enst1tunu13 s1te§1n e sekilde yiiklenmesine
yayinlamis oldugu kriterlere . . O
uygunlugu kontrol edilir. i2- Transkripte ver dikkat edilmeli!
o, o - [ranskipte y *KVKK kurali ihlal
(Enstitiiden Enstitiiye bu alan donemlerin e ) e
___ \ “ Kriterler degisiyor) ) _ edildigi tespit edildigi
Ilgili Editdrler / Danigmanlar YOK ‘iin Ve otomatik t0planmas1. takdirde YOK ‘ten
Senatonun Belirledigi Kriterlerine Gore |4 . J R2: Siireg i¢erisinde KVKK ihlali Transfer Dénemi, yaz o
Uygunlugunu Kontrol Eder. ‘ K2: Tahmini mezuniyet listesi olmasi sonucu YOK ‘ten uyari okulu vb ! uyari maili almar!
Q?gz}zigivlu,l‘lvi‘\cl's.itcs'iy.]._isansflsfii EnStltu Sekreterllgl taraflndan ahnmaSI .
Egitim Ve Ogretim Yonetmeligi kontrol edl|ll’ Ogrenclnln A2 6 aydan faZ|a
Jiirisi kurulmus mu kontrol uzatma yapildigi
ilir. O3 S . ] takdirde ilgili kisi YOK
edlllr_O_gren_cﬂerm mezun i3: Mezuniyet g §
olma ihtimaline kategorize . test ve dokiimantasyon
. edilir. Surec1n1p u(;tflr{ u"ca ) daire bagkanligina
yazilim ile yuritilmesi kendisi miiracaat eder.
Tez Formati K4: Yoénetmelikte 3 adet mavi
Uygun mu? . -
Hayir et ciltli talep ediliyor

Ogrencinin Tez Formatinin

Diizeltilmesi Mail ile Istenir.

Tez Uygunluk
Yazsi

Ogrencinin Tez Formatinin
Uygun Olduguna Dair Editor
Ogrenciye Mail ile Formatin

Uygunlugu Bildirilir.

Ogrenciden Format Spirall

Dosya Olarak Istenir.

J

Spiralli Tez
Ciktist I

Ogrenci Tezinin Ciktisini
Spiralli Olarak Alir Ve

Enstitlistine Teslim Eder. w
7'y

|

Spiralli Tez Ciktist
Kontrol Edilir.

Tez Formati

Uygun mu?

Hayir

Mavi Ciltli
Tez Ciktist

Ogrencinin Tez Ciktisint Mavi

Evet ~N

4

Ogrencinin Tezinin Spiralli
Ciktisimt Dogru Bir Sekilde

Tekrar Getirmesi Istenir.

Ogrencinin Tez Ciktisin1 Mavi
Ciltli Olarak Getirmesi Istenir.

Ciltli Olarak [lgili Enstitiiye
Teslim Eder.
2

(.

Tez Formati

Uygun mu?

Hayir

2 CD (Tez PDF), YOK Tez
Veri Giris Formu, Kisitlama
Belgesi, flgili Belgeler

Ogrenci Referans Numarasi Ile
Kaydetmis Oldugu PDF ‘in Yer Aldig 2
Adet CD*yi, YOK Tez Veri Giris

Ogrencinin Tezinin Mavi Ciltli
Ciktisim Dogru Bir Sekilde
Tekrar Getirmesi Istenir.

Evet

A 4

Formunu, Kisitlama Belgesini Ve ilgili |
Enstitiiniin Talep Etmis Oldugu Belgeleri |

flgili Enstitiiye Teslim Eder.

Ogrencinin Format Kontrolii
Tamamlanir Son Kontrol i¢in
flgili Enstitii Miidiirii Onayma

Sunulur.

A

Enstitii Mudiirii Onay1 Alindiktan
Sonra Onay Alinmak Uzere EYK
‘ya Sunulur.

EYK ‘da ilgili Ogrencinin Tez ]
Onaylandiktan Sonra Ogrenciye

Tutanak Ve
A EYK Karari

ilgili Enstitii Mezuniyet Karari
Tutanak Olarak Kayit Isleri SM
‘ye Mail ile iletilir.

Kayit isleri SM ile Devam Edilir.

*Qgrencilere maliyet
olmamast i¢in ve kurumun ¢ok
fazla arsivi olmamasindan
dolay1 2 veya 1 adet Mavi
Ciltli tez 6grenciden talep
ediliyor

Asama 2: YOK e Tezin yiiklenmesi

A 4

«https://tez.yok.gov.tr/» Adresi
Uzerinden Boliim Kullanici Adi
Ve Siftesi ile Giris Yapilir.

A

Enstitii Tezleri / Islem Kabul
Butonuna Tiklanir Ve Tezin
Yiklemesi Gergeklestirilir.

/

Al

A 4

LISANSUSTU TEZLERIN ELEKTRONIK ORTAMDA TOPLANMASI,
DUZENLENMESI VE ERISIME ACILMASINA iLISKIN YONERE

Patent Olursa 2 Yil Normalde
(makale Olursa) 6 Ay icerisinde

Tezin Yayilanmasi le Kisit
Koyulmasina {liskin EYK Karar1

Yiiklenir.
A2

KVKK fhlali Var

|

YOK ‘ten Gelen Uyart
Dogrultusunda KVKK Bilgileri
Diizeltilip Tekrar Yiiklenir.

Evet

mi?

Hayir

( Siire¢ Sonlanir. )

Stire¢ Tipi

Operasyonel Siire¢

Amac ve Kapsam

Ogrencile
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LEJANT

Siirec¢ Baslangic1 Faaliyeti ( Baslangic )

Bilgi Sistemlerine Dahil

. . . Faaliyet
Olmayan Siirec¢ Faaliyeti

STAJ iISLEMLERI SURECI

Ogrenci Ilgili Enstitii Personel Daire Bagkanlig Kurum/Sirket Disi Paydas Kontrol Noktast Referans Dokiiman Risk Performans Kriteri Pozisyon Kodlamalar1 Iyilestirme Onerileri Aciklama

Bilgi Sistemlerine Dahil Olan

Siire¢ Faaliyetleri: Staj Formu I1: Ogrenci staj bitimini *Fakiilte Sekreteri ile
Staj formunu doldurarak, staj kendisi haber veriyor goriisiilmeli
Excel yapacagi yere imzalatir. Hesap 1sleri SM ‘ye
_ L Her Fakiiltenin staj
PowerPoint :
Sty Form sorumlular1 bulunuyor.
Onlar ile goriisiilmeli
Wo rd - Enstitii Miidiirii Formu Imzalar g $
OBIKAS
Faaliyet Staj Formu
A
EBYS Enstitii Miidiirii imzali Form Hesap

Isleri Sube Miidiirliigiine Staj
aslangi¢ Tarihinden 10 Giin Once
iletilir.

Faaliyet Ciktis1

Prosediir Baglantisi

{ Hesap Isleri Sube Miidiirligii
> Ogrencinin Sigorta Islemlerini
_ _ _ Gergeklestirir.
Bilgi Sistemlerine Dahil _
. . ” . . Faaliyet A
Edilebilecek Siirec Faaliyeti %
Y
U
< SGK Sistemine Ogrenci Bilgilerinin
gr g
H H Girisi Saglanir. Staj Baslangic Ve
Karar Faal Iyetl Tahmini Bitis Tarihlerinin Girisi
Saglanir.
Kaza
> Sigortasi
Yonlendirme Evet Ogrenci Hesap Isleri Sube
Hayir > Miidiirliginden Almis Oldugu |
Kaza Sigortasi Belgesi ile Stajim |
KontrOI . Baglatir.
Risk A Staj Raporu,
Degerlendirme Formu
A 4
L
Performans I Staj Tamamlandiktan Sonra Staj
Yaptig Yerden Kapali Zarf
@ I¢inde Degerlendirme Formu Ve
Parametre Isaret Numarasi Staj Raporu g’sﬂfﬁye Testim
er.
L Ogrenci Sunumunu Enstitiide Hesap Isleri Sube Miidiirliigii
Pa ralel Faal |yet| er »  Aktardiktan Sonra Staj Siireci > Staj Bittigi Tarihin SGK
Tamamlanmis Olur. Sistemine Girigini Saglar.

Prosediirii

Operasyonel / Yonetsel / Destek Siireg
Talimat Baglantisi

Stire¢ Tipi

..... Talimat:

Siire¢ Baglantisi

Siire¢ Sonu Faaliyeti ( son )

Siire¢c Parametresi
Aciklamasi

0 Agiklama Metni

Amag ve Kapsam

BT Sistem Veri Kaydi

Mail Gonderimi

Cikt1 Alinmasi

L

Dosyalarin Kargolanmasi

55

Referans Islemleri

Hesap Makinesi Islemleri

Dosyay1 Elle Tasima

WhatsApp Uzerinden
Haberlesme

Telefon Uzerinden
Haberlesme

® 0 emo




LEJANT

Siire¢ Baslangici Faaliyeti ( Baslang1g )

Bilgi Sistemlerine Dahil

Cikt1 Alinmasi

Faalivet aC . e .
Olmayan Siirec Faaliveti wliv BUCARD VE ARAC AMBLEMI iSLEMLERi SURECI
Ilgili Akademisyen Tlgili Enstitii Y6netim IMIDB Kontrol Noktast Referans Dokiiman Risk Performans Kriteri Pozisyon Kodlamalari Tyilestirme Onerileri Agiklama
Bilgi Sistemlerine Dahil Olan
Siire¢ Faaliyetleri: @ , *Emekli 6gretim
Kuruma yeni baslayacak olah I1: Personel DB iiyeleri veya yari
Excel akademisyen kuruma gelirj ) tarafindan gikartilan zamanli ¢alisanlar
. Koruma Ve Giivenlik Sube Pe.rsonEI . klm likleri Genel sekreterlige
PowerPoint - Midiirliigiindeki ilgili Kisi igin enstitiilerden amblem i¢in ruhsat
reontol Eder Ve Onaylar gelen bilgiler esas fotokopisi ile birlikte
Word - alinip herhangi bir dilekgesini iletir.
A y .
Kuruma Gel ‘ Gorevlend Amblemler kontrol yapilmiyor. Onay gelince amblem
.. «amblem@bogazici edu > Kuruma Gelen (Gorevlendirme v Akademik personelin i
OBI S Sistemine Kisi Ruhsatini Ile, Yeni Baslayan, Arastirmaci, — ) ucretini yatirir.
Faaliyet Ekleyerek Basvuruda Bulunur, Yan 'Zamanh‘\/b.) Akademisyen Amblem Yetkilisi Amblemi unvaninin yanlig Dekont ile birlikte
l<;1n EYK “da Karar Alinir. Bogazici Universitesi Kurum Kimlik Talep Sahibi Kl$11’lll’l Birimine azllmasl mumkﬁn . .
E BYS .\/1vj7uny\"clLiyzu:ctqi Karti Y("mcrgcsi. Tutanak Karslhgl Amblemleri y R ' komma gUVenllk Sube
Teslim Eder. *Personel DB ile o gee 1ee w e .
e miidiirliigiinden teslim
cizilirken bu kontrol alir
Eklenmeli! '
Amblemler Talep Sahibi |
Kisiye Teslim Edilir.
Amblemler ile ilgili
Bilgi Sistemlerine Dahil o sartlar Vetkulia“ar hler
R . o e aaliyet sene senato karari ile
Edilebilecek Siirec Faaliyeti - .
- giincellenir.
. . g Genel
Karar Faaliyeti g o Sekreterlik
< Onayladi m1? Evet
Yonlendirme| — &et———*
Hayir > Hayir
Kontrol PS
. Akademisyene Ait Telefon EBYS “den Gelen
Risk A Numarasi, Kimlik Numarasi, Qqaylanmayan Yaziya | o
Fotograf Ve E-Mail Bilgileri Istinaden Talep Sahibi
> IMIDB’ye Mail ile Iletilir. Kisi Bilgilendirilir.
Performans | 2l
i @ i BUCARD
Parametre Isaret Numarasi . _
Idari Mali Isler Daire Bagkanlig
.| BUCARD Islemlerini Yapar Ve
: ilgili Enstitiiye Teslim
Paralel Faaliyetler @ Bdiimesint Saglar
BUCARD W
. Teslim Alnan Kart lgili J
Faahyet ClktlSl Akademisyene Teslim Edilmesi |«
Saglanir.
Prosediir Baglantisi .
..... Prosediirii
Talimat Baglantisi .
L
H
-+ Talimat < Operasyonel / Yonetsel / Destek Siireg
3
. . n
Siire¢ Baglantisi
Siire¢ Sonu Faaliyeti ( Son )
Siire¢c Parametresi . =
[0 Acgiklama Metni &)
Aciklamasi = PP
e
()
>
. . O
BT Sistem Veri Kaydi E g
Mail Gonderimi M
g

55

Dosyalarin Kargolanmasi

Referans Islemleri

Hesap Makinesi Islemleri

Dosyay1 Elle Tasima

WhatsApp Uzerinden
Haberlesme

Cem® i

Telefon Uzerinden
Haberlesme
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KISMI ZAMANLI CALISTIRILACAK OGRENCILER SURECI

Asama 1

Rektorlik SKS DB Tiim Fakiilte, Enstitii ve Idari Birimler Ogrenci Isleri DB Bilgi Islem DB Hesap lsleri Sube miidiirliigii Kontrol Noktasi Referans Dokiiman Risk Performans Kriteri Aciklama
Rektorliik tarafindan kismi zamanli 6grenciler i¢in RI: .ll3irimin Ogrenci i}e Calismak I§tememesi Sene igerisinde devam eden olay
biitce belirlenir. K1 K2:D F daki Savilar fle Kabul Li indeki R2: Ogrencinin Birim Ile Caligmak Istememesi
T uyu(z)uv orrr.u;n al ! Ia(yl ar ]eEd'T' ul Listesindeld YOK Kismi Z It Osrenci Cal Usul Ve Esasl R3: Ogrencinin Farkli Bir Ise Baslama Durumu. Birakan Birimler Arasimndaki letisim Kanallarinm Acik Ve Kuvvetli
K3: So21 lgr?(ncll) laﬁn. etm . Ron;ro A:r K Kontrol 1St £amantt 3%2] Cla.js.UHna sul Ve sastan Ogrencinin Yerine Yeni Alim Yapilmasi Igin Siireg Olmast HESIS ‘e Tanimlanan Ogrencilerin Puantaj Tablolari
o R llzdeisllir creram e o oneimens! Tekrarlanir. Istenilen Belgelerin Zamaninda Ulastirilmas1 Birimlerdeki Yetkililer Tarafindan Her Ay Sisteme Islenir. Bu
: R4: Birimlerden Zamanmda Geri Déniis Almmamasi Islenen Bilgiler Hesap Isleri Sube Miidiirliigiine Gonderilerek
R5: Birimler Arasmnda Iletisimin Aksamasi Sebebi Ile Ogrencinin Calisma Durumu Onaylanr.
Takvimin Aksamasi Ve Ogrencinin Magduriyetine Sebep
Olunmast
Y R6: Dénem Ortasinda Boliimlerin Degisen Ihtiyaglari
Dogrultusunda Biitge Artirim Talepleri Olmaktadir.
Biitce Boliimlere Dagitilir. Dagitilan Biitgeler Boliimlere Resmi Yaz

ile Bildirilir.

Ogrencinin Ayrilmasi Ya Da Béliimiin Ogrenci ile Is Akdini
Sonlandirmast Sonucunda Birim Biit¢esinde Kalan Tutarla
Yeniden Kisim Zamanli Ogrenci Alimi Y apilabilmektedir.

Bu Risklerden Kaynakli Birimlerde Biitge Kalmasi Durumunda
Eyliil Ayt itibariyle Tiim Siire¢ Eyliil Ayinda Tekrar Edilir.

Siirecin Takvimi SKS DB Tarafindan
Belirlenir.

Idari Ve Akademik Tiim Birimlere
Ogrencilerin Sayilarin Ve Niteliklerinin
Yer Alacagi Bir Duyuru Formu Gonderilir.

Fakiilteler, Enstitiiler Ve Daire
Baskanliklart Bagli Birimlerinden Talep
Toplamaya Baglar

|

Doldurulan Formlar SKS DB ‘ye
Gonderilir. Formlar Birlestirilir.

Formlar Bilgi islem Sitesi Uzerinden Is
Talebi ile Yaymlanmak Uzere Yiiklenir

Formlar Web Sitesinde flan Edilir.

|

ilan Siirecinde Ogrenciler Birimlere
Bagvuru Yapmaya Baslar.

A 4

Bagvurular Tamamlandiktan Sonra
Birimler Kabul Listesini SKS DB "na
Gonderir.

Liste Kontrol igin Ogrenci isleri DB ‘ye
Mail Uzerinden Ulastirilir.

Red Alan Ogrencilerin Durumu Ilgili
Birime Bildirilir. Yeni Basvuru Igin Talep
Istenir.

: 1

Kabul Listesindeki Ogrencilerin
Y onetmelikte Sartlan Karsilayip
Karsilamadiklar1 Sorgulanir.

hayir

Ogrenci
Caligmak Igin
Uygun Mu?

A
N\

evet

|

Kabul Listesi Bilgi islem DB Gonderilir Ve
Web Sitesinde Yayinlanir.

l J

Birimlere (Idari / Akademik) Sozlesmeler
Gonderilir

}

Online Veya Sahsen Gelerek Ogrenci
Sozlesmeyi imzalar. Birim Amirinin
imzasinin Ardindan Sozlesmeler SKS DB
‘ye Gonderilir

J

‘

Gelen Sozlesmeler Kabul Listesine Gore
Kontrol Edilerek Listeler Halinde Son
Onay I¢in Rektorliige Gonderilir.

|

S6zlesme Rektorlitk Tarafindan
Onaylanarak Ise Giris Islemleri i¢gin Hesap
Isleri Sube Miidiirliigiine Gonderilir.

)

Sozlesmeler Binaen Sigorta Ve Ise Giris
Islemleri Yapihr.

Ogrenciler HESIS Sitemine Tammlanir.

Sene igerisinde devam eden olay £

Béliimde Tayin Edilen Yetkiliye HESIS
Bilgileri igin Hesap Isleri SM Tarafindan
Tanimlama Yapulir.

Biitge Artirim Talebi Durumunda
Rektérliik Onayi Istenir.

Rektorliik Biitge
Artirimini
Onayladi M1?

Hayir

Ogrenci Calisma Kayit Siireci Sonlanir.

Siire¢ Tipi

Operasyonel / Yonetsel / Destek Siireg

Amag ve Kapsam

Ogrencilerin okul haricinde kurum biinyesinde istihdam edilmesi
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