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Yabanci Diller Yiiksekokulu dogrudan Rektorliige bagh bir Yiiksekokul olup Ingilizce
Hazirlik, Modern Diller ve Ileri Ingilizce Birimlerinden olusmaktadir. ingilizce
Hazirhk Birimi, Universiteye girme hakkini kazanan ancak lisans ve lisansiistii
diizeylerde verilmekte olan dersleri izleyebilecek yeterlilikte Ingilizce bilgisine sahip
olmayan &grencilere Ingilizce dil Ogretim programlari sunmaktadir. Ogrencilerin
Universiteye giris sirasindaki Ingilizce yeterlilik durumlarini saptamak ve bu amagla
siav lretmek Hazirlik Biriminin gorevleri arasindadir. Modern Diller Birimi tiim
Universiteye servis dersleri olarak Almanca, Fransizca, Ispanyolca, Ermenice gibi dil
dersleri ve Ileri Ingilizce Birimi ise lisan egitimine baslayan dgrencilere ileri diizeyde
cesitli Ingilizce dersleri sunmaktadir.

2010/2011 ogretim yilinda toplam 6548 Ogrenciye egitim veren Yabanci Diller
Yiiksekokulunun Oniimiizdeki egitim-6gretim yillarinda bilgisayar laboratuarlarini
gelistirerek Ogrencilere materyalleri goriintiilii ve sesli sunarak egitimini daha da
verimli hale getirme planlar1 bulunmaktadir.

2011 yih faaliyet raporu kamu oyununa saygi ile sunulur.

Prof.Dr. Dilek CALGAN

Midiir




1. GENEL BIiLGILER

A. MIiSYON VE ViZYON

Al. MISYON

Ogrencilerimizin elestirel ve analitik diisiinme becerilerini gelistirmelerine yardime1 olmak
ve onlar1 programlarinda ihtiya¢ duyacaklar1 dil ve verimli ¢alisma becerileri ile donatmak ana
hedefimizdir.

A2. VIZYON

Temel amacimiz, en yliksek kalitede Ing111zce programini ve en kapsamli Ingilizce Yeterlik
stnavini hazirlayarak, Ingilizce egitim yapan en iyi Universite Hazirlik Birimi konumumuzu devam
ettirmektir. Hedefimiz 2015/2016 Akademik yili sonuna kadar dgrencilerimizin ingilizce Yeterlik
sinavi ile olgiilen Ingilizce dil basarilarini arttirmak, konusma ve iletisim becerilerini
gelistirmelerine yardimci olmak ve g¢evrimigi kullanabilecekleri kaynaklar gibi kendi baslarina
erisebilecekleri ve galisabilecekleri imkanlardan faydalanabilmelerini saglamaktir. Ayrica Ogretim
Elemanlarimizi yurtigi ve yurtdist egitim ve konferanslara gondererek,gelisen bilgi ve
teknolojilerden yararlanmalarini saglamak baslica hedeflerimiz arasindadir.

B. YETKIi, GOREV VE SORUMLULUKLAR

B.1.YETKIi

5018 sayili kanuna gore Harcama Yetkilisi Midiir Prof. Dr. Dilek CALGAN ve Tanisir
Kontrol Yetkilisi — Gergeklestirme gorevlisi olarak Muzaffer UZUNOGLU yetkilidir.

B.2. GOREV

Yiiksekokul Miidiirii; Yiksekokul kurullarima baskanlik etmek, Yiiksekokul kararlarini
uygulamak ve yiiksekokul birimleri arasinda diizenli caligmay1 saglamak,

Her akademik yil sonunda ve istenildiginde Yiiksekokulun genel durumu ve isleyisi
hakkinda Rektore rapor vermek,

Yiiksekokulun 6denek ve kadro ihtiyaclarini gerekcesi ile birlikte rektorliige bildirmek,
yiiksekokul biitgesi ile ilgili yiiksekokul kurulunun da goriisiinii aldiktan sonra rektorliige sunmak.



B.3. SORUMLULUK

Yiiksekokulun birimleri ve her diizeydeki personel iizerinde genel gozetim ve denetim
gorevini yapmak.

2547 sayili kanun ile kendisine verilen diger gorevleri yapmaktir.

B.1.1. TASINIR MALZEME LISTESI

Gii¢ Elektronigi ve Basingli Makineler ile Aletleri

Yikama, Temizleme ve Utiileme Cihaz ve Araclari 5
02 | Beslenme/Gida ve Mutfak Cihaz ve Aletleri Adet 3
06 | Arastirma ve Uretim Amagcli Cihazlar ve Aletleri Adet 1

: Hastanede Kullanilan Demirbas Niteligindeki Tasinirlar m

01 | Bilgisayarlar ve Sunucular Adet 261

|02 | 02 | Bilgisayar Cevre Birimleri Adet 26
03| Teksir ve Cogaltma Makineleri Adet 4
|02 | 04 | Haberlesme Cihazlar1 Adet 27
05 | Ses, Goriintii ve Sunum Cihazlari Adet 53

99 | Diger Biiro Makineleri ve Aletleri Grubu Adet 6

01 | Biiro Mobilyalar1 Adet 2392
|03 | 02 | Misafirhane, Konaklama ve Barinma Amagli Mobilyalar | Adet 4

05 | Seminer ve sunum amagli Uriinler Adet 3

03 | Gérsel ve Isitsel Kaynaklar Adet 7

01 | Egitim mobilyalar1 ve Donanimlari Adet 52




EGITiM ALANLARI, DERSLIKLER

Anfi

St 62
Bilgisayar Lab. 4
Atolye

Diger Lab.

B.1.2.1. TOPLANTI VE KONFERANS SALONLARI

YADYOK GUNEY
KAMPUS 1 175 150
YADYOK KiLYOS
KAMPUS 3 513 413
B.1.3. HIiZMET ALANLARI
Akademik Personel Hizmet 35 922 129

Alanlar

[dari Personel Hizmet Alanlari 23 435 27

»



B.1.4. AMBAR, ARSIV ALANLARI VE ATOLYELER

Adet Alan (m?)
Ambar Alanlar1
Arsiv Alanlar 1 16
Atolyeler

B.2. ORGUT YAPISI ( TESKILAT SEMASI )

YADYOK AKADEMIK YAPISI

[ MUDTR ]

MUDUR MUDUR
YARDIMCISI YARDIMCISI
1 |
[ Koordinatorler }

YADYOK IDARI YAPISI
[ Muidiir

‘ Yiksekokul Sekreteri |
|
| | | | | | |

Modern
Mudar . Laboratuvar Diller, ileri . .
Sekreteri Sekreterler Teknisyenler Sorumlulari ingilizce Birim Hizmetliler
Sekreterleri




B.3. BILGIi VE TEKNOLOJIiK KAYNAKLAR

B.3.1. TEKNOLOJIK KAYNAKLAR

B.3.2. DIGER BiLGi VE TEKNOLOJiK KAYNAKLAR

Sunucular
Masaiistii bilgisayar say1si 126 85
Tasmabilir bilgisayar sayist 25

(o] ‘

Projeksiyon 23

Slayt Makinesi 1

Tepegoz 6

Episkop

Barkot okuyucu

Yazict 3 45
Baski Makinesi 2

Fotokopi Makinesi 6

Faks 7
Fotograf Makinesi

Kameralar

Televizyonlar 42

Tarayicilar 5
Miizik Setleri 58

Dokiiman kamera 10

DVD ler 51




B.4. INSAN KAYNAKLARI

B.4.1. AKADEMIK PERSONEL

B.4.1.1. AKADEMIK PERSONELIN KADRO VE ISTIHDAM SEKLINE GORE
DAGILIMI

Profesor

Docgent
Yard. Dogent 6
Ogretim Gorevlisi 45
Okutman 53
Cevirici

49 45
56 53

WA=

Egitim-Ogretim Planlamacisi
Aragtirma Gorevlisi
Uzman

B.4.1.2. AKADEMIK PERSONELIN BOLUM/BIRIMLERE GORE DAGILIMI

YADYOK - - 4 45 51 - 100




B.4.1.3. YABANCI UYRUKLU AKADEMIK PERSONEL

Yard. Dogent

USA (1)

Yabanci Diller Yiksekokulu

Ogretim Gérevlisi

B.4.1.4. AKADEMIK PERSONELIN YURTDISI VE YURTICI GOREVLENDIRMELERI

Hindistan ( 1 kisi )
Almanya ( 1 kisi )
Fransa ( 2 kisi )
Arjantin (1 kisi )
Ispanyol ( 4 kisi )
Kanada ( 2 kisi )
Ingiltere ( 2 kisi )
Avustralya (1 kisi )

Yabanci Diller Yiksekokulu

2547 sayili Kanunun 39. maddesine gore Yiiksekokulumuzda yurtdisinda ve yurtiginde
gorevlendirilen akademik personele ait bilgiler asagida verilmistir.

Ogretim Gorevlisi

YADYOK

ABD 1 konferans
Ingiltere 1 Konferans
Hirvatistan 1Konferans
Almanya 1 seminer

Eskigehir 1 Konferans
[zmir 1 Konferans
Istanbul 3 Konferans
Ankara 2 Konferans

Ankara 2 Egitim Semineri

10



2547 sayili Kanunun 40. maddesinin (a) bentleri uyarinca Yiiksekokulumuzdan
gorevlendirilen akademik personele ait bilgiler asagida verilmistir.

Ogretim Gorevlisi 40-a 3 4

. Toplam| | 3 [ 4 ]
DiIiGER

Ogr. Gér. Aylin Akil 657 sayili Devlet Memurlar1 Kanunun 89. Maddesine gére ve Ogr. Gér.
Vastiye Gegkin 2547 sayili Yiiksekogretim Kanunun 15. maddesine gore gorevlendirilmistir.

11



B.4.1.5. BIRIMINIZDE GOREVLENDIRILEN AKADEMIK PERSONEL

UNVAN / ADI SOYADI

GOREVLENDIRILDIGI BOLUM /
BiRiM

Perran ORS Yabanci Diller Yiiksekokulu Okulu
Eser GULABI Yabanci Diller Yiiksekokulu Okulu
Selma USTUNDAG Yabanci Diller Yiiksekokulu Okulu
Giilsiim GOKCE Yabanci Diller Yiiksekokulu Okulu
Isik ONER Yabanci Diller Yiiksekokulu Okulu

Gilsiin AYDINLAR

Yabanci Diller Yiksekokulu Okulu

Mine BALTUTAN

Yabanci Diller Yiiksekokulu Okulu

Sebnem YASAROL Yabanci Diller Yiiksekokulu Okulu
Miige EKINCIOGLU Yabanci Diller Yiiksekokulu Okulu
Joicy KOOTHUR Yabanc1 Diller Yiiksekokulu Okulu
Yasemin TASAN Yabanci Diller Yiiksekokulu Okulu
Ahmet TEKNECI Yabanci Diller Yiiksekokulu Okulu
Patrick SHORTT Yabanci Diller Yiiksekokulu Okulu
Alin ARSLAN Yabanci Diller Yiiksekokulu Okulu
Deniz OZGORGULU Yabanci Diller Yiiksekokulu Okulu
Banu ILAL Yabanci Diller Yiiksekokulu Okulu
Nihan KARA Yabanci Diller Yiiksekokulu Okulu
Giiven Savas KIZILTAN Modern Dilleri Birimi (Almanca )

Maral ARTOKMAKYAN

Modern Diller Birimi (Ermenice)

Hiilya ARIC (EROL )

Modern Diller Birimi (Almanca)

Nicolas MANDEZ

Modern Diller Birimi (Ispanyolca )

Tiilin ARSLAN Modern Diller Birimi (Almanca )
Deniz ILGAZ Ileri Ingilizce Birimi)
Yagiz TANLI leri ingilizce Birimi

Yukarida yazili 6gretim gorevlilerimiz, 2 donemde de ders vermislerdir.

12



B.4.1.6. AKADEMIK PERSONELIN YAS ITIBARIYLE DAGILIMI

Okutman 12 13 10 14 4 53
Ogretim 9 10 9 16 14 58
Gorevlisi

Yardimci Dogent 2 2 3 7

B.4.1.7. AKADEMIK PERSONELIN HiZMET SURELERI

Ogretim Goérevlisi 16 10 10 6 5 11 58
Okutman 12 12 11 12 3 3 53
Yardimci1 Dogent 3 2 2 7

B.4.1.8. AKADEMIK PERSONELIN KADIN-ERKEK DAGILIMI

Yrd. Dogent 7 7
Ogretim Gorevlisi 46 13 59
Okutman 47 5 52




B.4.2. IDARi PERSONEL

B.4.2.1.IDARI PERSONEL KADROLARIN DOLULUK ORANINA GORE

w
1
w

Genel Idari Hizmetler

Saglik Hizmetleri Sinifi
Teknik Hizmetler Sinifi

Egitim ve Ogretim Hizmetleri Smifi

Avukatlik Hizmetleri Sinifi

Din Hizmetleri Sinifi

Yardimce1 Hizmetler Sinifi

B.4.2.2.IDARI PERSONEL FiiLi DURUMA GORE

Genel Idari Hizmetler 19

Saglik Hizmetleri Sinifi
Teknik Hizmetler Sinifi

Egitim ve Ogretim Hizmetleri Smifi

Avukatlik Hizmetleri Sinifi

Din Hizmetleri Sinifi

Yardimci Hizmetler Sinifi 8

14



B.4.2.3.IDARI PERSONELIN EGITIM DURUMU

B.4.2.4. IDARI PERSONELIN HiZMET SURELERI

B.4.2.5. IDARI PERSONELIN YAS ITIBARIYLE DAGILIMI

B.4.2.6.IDARI PERSONELIN KADIN-ERKEK DAGILIMI

15



B.4.3. PERSONEL ATANMASINA/AYRILMASINI iLiSKIiN BILGILER

Akademik 16 3 5
Personel
idari Personel 1 3

idari Personel
(4/B)




B.4.3.1. OGRENCI SAYILARI

YABANCI DIL HAZIRLIK SINIFI OGRENCI SAYILARI

Hazirlik 975 | 1075 | 2050 - - - 2050 % 96

Hazirlik 41 44 85 - - - 85 % 4

2011 egitim 6gretim yilinda 2010 yili Remedial 6grencileri de sayiya dahil edilmistir.

CINSIYETE GORE OGRENCI SAYILARI

Hazirlik 975 | 1075 | 2050 - - - 2050 2050

Hazirlik 41 44 85 - - - 85 85

2011 yilinda, 2010 y1l1 Remedial 6grencileri de sayiya dahil edilmistir.

17



B.5.

YONETIM VE iC KONTROL SISTEMIi

GOREVI UNVANI, ADI VE GOREV SEKLI |  GOREV TARIHLERI
SOYADI (ASIL /VEKIL)
1 Ocak -30 Ocak
5Subat 12 Haziran2011
16 Haziran-20Haziran
Prof.Dr.Dilek CALGAN ASIL 2011
22 Haziran-11 Eylil 2011
24 Eyliil-25 Ekim 2011
YUKSEKOKUL 29 EKim- 31 Aralik 2011
MUDURU VE 31 Ocak-2 Subat 2011
HARCAMA Ogr.Gor.Harika VEKIL 13-14 Haziran 2011
YETKILISI SAGLICAK 12-23 Eyliil 2011
3-4 Subat 2011
Ogr.Goér.Deniz ATLI VEKIL 15-16-17 Haziran 2011
21 Haziran 2011
Yar.Dog.Dr.Inci Bilgin . .
TEKIN VEKIL 26-27-28 Ekim 2011
1 Ocak — 6 Subat 2011
GERCEKLESTIRME 9 Subat- 31 Temmuz 3011
GOREVLISI / Muzaffer UZUNOGLU ASIL 27 Agustos — 31 Aralik
TASINIR KAYIT VE 2011
KONTROL Tutiye ALKAN VEKIL 7-8 Subat 2011

1-26 Agustos 2011

18




II. AMAC ve HEDEFLER

A. BIRIMIN AMAC VE HEDEFLERI

Stratejik Amaclar

Stratejik Hedefler

Yabanci Diller Yiiksekokulu tarafindan
verilen Ingilizce Hazirlik egitim diizeyini
tyilestirmek.

Hedef -1YADYOK Ogretim Eleman1 sayisini
arttirmak

Hedef -2 Anadili Ingilizce olan yabanct YADYOK
Ogretim elemani sayisini arttirmak

Hedef -3 Derslik ve egitime yardimc1 mekanlarin
sayisini arttirmak ve olanaklarini gelistirmek

Stratejik Amag -2

Hedef -1 Etkin program ve yontemlerin
gelistirilmesini saglamak.

Hedef -2 Programlar1 ve yontemleri periyodik
olarak degerlendirmek.

19



DEGERLENDIRMELER

Al

All.

BUTCE GIDERLERI

BUTCE UYGULAMA SONUCLARI

FAALIYETLERE ILISKIN BILGI ve

2011 mali yilinda Yiiksekokulumuza toplam 4.932.00 TL biit¢e baslangi¢ 6denegi ayrilmistir.
Mali y1l sonunda 4.433.870,96 TL si

harcanmustir.

2011Y1l1 Odenek ve Gerceklesme (Ekonomik Simiflandirma)

. Y1l Sonu K.B.O. Harcama/ Harcama/
Aciklama K.B.O. Odenek Harcama O(g I?gll(ar(r;@ KB.O Top.(%enek
Personel Giderleri 4.098.300| 4.101.300 3.662.167,55| 99,93 89,36 89,29
Sos: Stv, Kurum. Deviet 802.200 820.200 | 74525584 97,81 | 929 | 9086
Mal ve Hizmet Alim
Giderleri 31.500 26.500 26.447 57| 118,87 83,96 99,8
Cari Transferler
Sermaye Giderleri
Sermaye Transferleri
TOPLAM | 4.932.000 | 4.948.000 4.433.870,96| 105,54 88,74 93,32
Yillara Gére Biitce Odeneklerinde Artis
2009 2010 2011
2009/2010 | 2010/2011
Ekonomik Simiflandirma K.B.0O.  KB.O. KB.O (%) (%)
Personel Giderleri 3.139.000|4.478.700 | 4.098.300 70.1 109.3
Sos. Guiv. Kurum. Devlet Primi Gid.| 485.000| 572.200, 802.200 84.8 71.3
Mal ve Hizmet Alim Giderleri 77.000 25.000 31.500 308.0 79.4
Cari Transferler
Sermaye Giderleri
TOPLAM 3.701.700 5.075.000 | 4.932.000 72.9 102.9

20



A.2.TEMEL MALI TABLOLARA IiLISKiN ACIKLAMALAR

A.12. 2011 YILI BUTCE UYGULAMA SONUCLARI

A.2. MALI DENETIM SONUCLARI

Yiiksekokulumuz 2011 yilinda i¢ ve dis denetim tarafindan denetlenmemistir.

38[8[6(83]9]4]1]0 2 1 1 | 3.476.400 | -100.000 | 3.376.400 | 2.943.927,82 | 432.472,18
38[8[6(83[9]4]1]0 2 1 2 621.900 | +103.000 | 724.900| 718.239,73 6.660,27
38[(8[6|83[9]4]1]0 2 2 1 677.600 0.00 677.600 | 605.171,16 72.428,84
38[8[6(83]9]4]1]0 2 2 2 124.600 +18.000 142.600 | 140.084,68 2.515,32
38[8[6(83[9]4]1]|0 2 3 2 12.500 0.00 12.500 | 12.500,00 15,81
38[(8[6(83[9]4]1]0 2 3 3 5.000 -5.000 0.00 0.00 0,00
38[8[6|83[9]4]1]0 2 3 5 1.000 0.00 1.000 973,50 26,50
38[(8[6(83[9]4]1]0 2 3 7 13.000 0.00 13.000 | 12.989,88 10,12




B. PERFORMANS BILGILERI

B.1. FAALIYET VE PROJE BILGILERI

B.1.1.1. DIGER KURULUS VE DIGER UNIVERSITELER TARAFINDAN
DUZENLENEN TOPLANTILAR
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IV. KURUMSAL KABILIYET ve KAPASITENIN
DEGERLENDIRILMESI

A. USTUNLUKLER

Yiiksekokulumuz Hazirhik Birimi, Universitemizin cesitli boliimlerinde &grenim gorecek
ogrencilere derslerini takip etmelerini saglayacak diizeyde akademik Ingilizce egitimi veren bir
birimdir. Hazirlik programina baglamadan once tiim 6grenciler igin seviye tespit sinavi yapilarak,
her seviye i¢in ayr1 program agilmaktadir. Ogrencilerimizin dil 6gretimi Giiney-Kuzey ve Kilyos
kampiislerinde bulunan bilgisayar laboratuvarlarimizdaki bilgisayarlarda kayitli ders programlariyla
da desteklenmektedir. Siniflarimizdaki LCD-DVD- Projektor — Slayt makinesi ve yeterli sayida
dokuman kamera bulunmakta olup 6gretim elemanlarimiz gerektiginde gorsel ve isitsel egitim
vermektedirler.

B. ZAYIFLIKLAR

Ingilizce egitiminin siiflarda en fazla 16-20 &grenci ile yapildigi zaman basar1 oranin daha
yliksek olacagi bilinmektedir. Dersliklerimizin kiigiik, 6grenci sayimizin fazla olmasi nedeniyle
ogrencilerimiz verimli egitim alamamaktadirlar. Bunun yaninda artan 6grenci sayisiyla paralel
olarak dersleri verecek 6gretim elemani sayisinda artig saglanamamaktadir. Yine emekli olan veya
istifa ederek ayrilan 6gretim elemanlarinin yerine yeni atamalarin kisa vadede yapilamamasindan
dolay1 6gretim elemani sikintisi fazlasiyla yasanmaktadir.

C. DEGERLENDIRME

Yiiksekokulumuz, artan Ogrenci sayisi ile Ogretim elemani sayisinin  yeterli olmamasina
ragmen elindeki imkanlarin istiinde bir gayretle Ogrencilerimize kaliteli egitim vermeyi
sirdiirmektedir. Bunun yaninda simiflarimizda yaptigimiz iyilestirmelerle ders DVD lerini ve
Ingilizce film ve belgesel izleme imkanlarin1 6grencilerimize sunmus bulunuyoruz. Olanaklarimiz
tiimiinii daha iyi bir egitim i¢in harcamaktayiz.
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V. ONERI VE TEDBIRLER

Kaliteli bir ingilizce egitimin saglanmast i¢in dncelikli olarak simiflardaki 6grenci sayilarinmn
azaltilmas1 gerekmektedir. Bunun da ancak ogretim elemani sayisinin arttirilmasi ve yeni
dersliklerin yapilmasi ile c¢oziilecegini diislinliyoruz. Yiiksekokulumuzun maddi olanaklarinin
arttirilmasi ile 6grenciye sunulan imkanlarin artacagi diisiinlilerek parasal destegin saglanmasi,
Ogretim elemant agiginin kisa vadede ¢oziilmesi ve var olan kadrolara atamalarin uzatilmadan hizli
bir sekilde yapilmasi gerekmektedir.

HAZIRLAYAN

Adi ve Soyadi : Muzaffer UZUNOGLU
Unvani : Yiksekokul Sekreteri
Telefonu . Dahili 4542

Imza :
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iC KONTROL GUVENCE BEYANI

Harcama yetkilisi olarak yetkim déhilinde; bu raporda yer alan bilgilerin giivenilir, tam ve dogru
oldugunu beyan ederim.

Bu raporda agiklanan faaliyetler i¢in idare biitgesinden harcama birimimize tahsis edilmis
kaynaklarin etkili, ekonomik ve verimli bir sekilde kullanildigini, gorev ve yetki alanim
cercevesinde i¢ kontrol sisteminin idari ve mali kararlar ile bunlara iliskin islemlerin yasallik ve
diizenliligi hususunda yeterli giivenceyi sagladigini ve harcama birimimizde siire¢ kontroliiniin etkin
olarak uygulandigm bildiririm.

Bu giivence, harcama yetkilisi olarak sahip oldugum bilgi ve degerlendirmeler, i¢ kontroller, i¢
denetgi raporlari ile Sayistay raporlari gibi bilgim déhilindeki hususlara dayanmaktadir.'

Burada raporlanmayan, idarenin menfaatlerine zarar veren herhangi bir husus hakkinda bilgim
olmadigini beyan ederim.>  (Yabanci Diller Yiiksekokulu 22.05.2012

Harcama Yetkilisi

P g

Prof.Dr.Dilek CALGAN

Miidiir

Yil icinde harcama yetkilisi degismisse “benden &nceki harcama yetkilisi/yetkilerinden almig oldugum bilg
iler” ibaresi eklenir."

Harcama yetkilisinin herhangi bir ¢ekincesi varsa bunlar liste olarak bu beyana eklenir ve beyanin bu
cekincelerle birlikte dikkate alinmasi gerektigi belirtilir.?
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