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BOGAZIiCi UNiVERSITESI MiSAFIRHANELER YONERGESI

BIRINCI BOLUM
Baslangic Hiikiimleri
Amag
MADDE 1- (1) Bu Yonerge, Bogazi¢i Universitesi Saghk Kiiltiir ve Spor Daire
Bagkanligi, Sosyal Tesis Isletmesi ve Sosyal Tesisler Sube Miidiirliigiine bagh
misafirhanelerin yonetimi, misafirhanelerden yararlanma kosullar1 ve uygulama ile ilgili diger
hususlarin tespitine iligkin usul ve esaslarin belirlenmesi amaciyla hazirlanmastir.

Kapsam

MADDE 2- (1) Bu Yénerge, Bogazigi Universitesi Saglik, Kiiltiir ve Spor Daire
Baskanligi Sosyal Tesis Isletmesi ve Sosyal Tesisler Sube Miidiirliigiine bagh
misafirhanelerin kullanilmasina iligkin usul ve esaslar1 kapsar.

Dayanak

MADDE 3- (1) Bu Yonerge; 4/11/1981 tarihli ve 2547 sayil1 Yiiksekégretim Kanunu,
14/7/1965 tarihli ve 657 sayili Devlet Memurlar1 Kanunu, 10/12/2003 tarihli ve 5018 sayili
Kamu Mali Yoénetimi ve Kontrol Kanunu, 11/6/1964 tarihli ve 1774 sayil1 Kimlik Bildirme
Kanunu, 2547 sayili Kanuna dayanilarak ¢ikarilan Yiiksekdgretim Kurumlart Mediko-Sosyal,
Saglik, Kiiltiir ve Spor Isleri Dairesi Uygulama Y&netmeligi, 7/7/2017 tarihli ve 30117 sayili
Resmi Gazete’de yayimmlanan Kamu Sosyal Tesislerinin Isletilmesine iliskin Teblig (Sayr:
2017-6), her y1l Hazine ve Maliye Bakanliginca yayimlanan Kamu Sosyal Tesislerine Iliskin
Teblig ile Bogazici Universitesi Sosyal Tesis Isletmesi Yonergesi hiikiimlerine dayanilarak
hazirlanmstir.

Tammlar
MADDE 4- (1) Bu Yonergede;

a) Universite: Bogazici Universitesini,

b) Rektorliik: Bogazigi Universitesi Rektorliigiinii,

¢) Yonerge: Bogazi¢i Universitesi Misafirhane Y&nergesini,

d) Personel: Bogazigi Universitesi akademik ve idari personelini,

e) Misafir: Bu Yonerge hiikiimleri ¢er¢evesinde, Universite biinyesindeki
misafirhanelerde konaklama hizmetinden stireli olarak yararlanan kisiyi,

f) Sosyal Tesis Isletmesi: Bogazici Universitesi Saglik, Kiiltiir ve Spor Daire Baskanlig1
Sosyal Tesis Isletmesini,

g) Sosyal Tesisler Sube Miidiirliigii: Bogazici Universitesi Saglik, Kiiltiir ve Spor Daire
Baskanlig1 bilinyesindeki Sosyal Tesisler Sube Miidurligiinti,

h) Yiiriitme Kurulu: Bogazici Universitesi Sosyal Tesis Isletmesi Yiiriitme Kurulunu,

i) Misafirhane Tahsis Komisyonu: Bogazi¢i Universitesi Sosyal Tesisler Sube
Miidiirliigline bagli uzun déonemli misafirhane tahsis komisyonunu,

j)  Uzun Doénemli Misafirhane: Saglik, Kiiltiir ve Spor Daire Baskanlig1 Sosyal Tesisler
Sube Midiirligii biinyesindeki daire tipi Giiney Kampiis ve Kilyos Kampiiste yer alan
en fazla 2 (iki) y1l konaklama hizmeti veren misafirhaneleri,

k) Kisa Donemli Misafirhane: Saglik, Kiiltlir ve Spor Daire Baskanlig1 Sosyal Tesis
Isletme Miidiirliigii biinyesindeki Sosyal Tesis Isletmesine bagli, en fazla 30 (otuz) giin
konaklama hizmeti sunan birimleri,

ifade eder.



Misafirhane Tahsis Komisyonu

MADDE 5- (1) Misafirhane Tahsis Komisyonu Rektor tarafindan belirlenen Rektor
Yardimcisi, Genel Sekreter ve Saglik, Kiiltiir ve Spor Daire Bagkani olmak tizere 3 asil,
Personel Daire Baskan1 ve Yap Isleri ve Teknik Daire Baskani olmak iizere 2 yedek iiyeden
olusur. Rektér Yardimcist Komisyon Baskamidir. Rektor Yardimcisi olmadigr durumlarda
Genel Sekreter toplantiya baskanlik eder.

(2) Asil komisyon iiyesi toplantiya katilamadigi takdirde yedek iiye toplantiya
istirak eder.

(3) Sosyal Tesisler Sube Miidiirii komisyon toplantilarina raportdr olarak katilir.

Komisyonun ¢alisma esaslari

MADDE 6- (1) Komisyon, bagkanin ¢agrisi iizerine toplanir; bu toplantilara ek olarak,
Genel Sekreterin veya en az iki liyenin ¢agrisi lizerine de komisyon toplanabilir. Komisyon
iiye tam sayisiyla toplanir. Kararlar1 salt cogunlukla alir.

. Komisyon iiyeleri oylamalarda ¢ekimser oy kullanamazlar.

Komisyonun gorevleri

MADDE- 7 (1) Komisyon asagidaki gorevleri yapar:

a)  Misafirhane tahsis taleplerine iligkin inceleme ve degerlendirme yaparak
misafirhane tahsis kararlarin1 almak,

b)  Misafirhaneden ¢ikma ve c¢ikarilma islemlerine iliskin olarak inceleme ve
degerlendirme yapmalk, ilgili bulgular1 Rektorlilk makamina iletmek,

c¢)  Misafirhanelerin genel yonetimine iliskin kurallar1 belirlemek ve talepler
hakkinda degerlendirme yapmak,

¢)  Yonergede diizenlenen diger konularla ilgili talepler hakkinda karar almak.

(2) Misafirhane Tahsis Komisyonunun gorevleri kapsamindaki islemlerle ilgili tiim
yazigmalarin yapilmasi, bilgi, belge ve kayitlarin tutulmasi ve saklanmasi ile konutlarin
teslimine dair isler Sosyal Tesisler Sube Miidiirliigii tarafindan yiriitiliir.

Yonetim esaslari

MADDE 8-(1) Uzun donemli misafirhanelerin yonetimi ile misafirhane tahsisine
iliskin islemler bu Yonergede Ongoriilen usul ve esaslar dahilinde Misafirhane Tahsis
Komisyonu tarafindan yriitiiliir.

(2) Kisa donemli misafirhanede gorevlendirilecek personel ihtiyaci, misafirhanelerin
say1si, kapasitesi ve verilecek hizmetler ile calisacak personelin gérev, yetki ve sorumluluklart
dikkate alinarak Yiiriitme Kurulu tarafindan belirlenir. Yeni personel istihdam edilmesi ya da
personelin sdzlesmelerinin sona erdirilmesine iliskin karar Rektorliik tarafindan alinir.

(3) Kisa donemli misafirhanede kullanilacak zorunlu demirbag malzeme ve mefrusat,
Taginir Mal Yonetmeligi ve yiiriirliikteki diger mevzuat hiikiimlerine gore Sosyal Tesis
Isletmesi kayitlarina gegirilir.

Tutulacak kayitlar ve kullanilacak formlar
MADDE 9- (1) Kisa déonemli misafirhanede;
a) Rezervasyon Formu,

b) Misafirhane Kayit Defteri ve Formu,

¢) EFT/havale makbuzu,



¢) Gelir gider belgesi,

d) Yiirtitme Kurulu tarafindan istenilecek diger belgeler tutulur ve kullanilir.

(2) Uzun dénemli misafirhanede;

a) Misafirhane Talep Dilekgesi

b) Misafirhane Tahsis Komisyon Tahsis Karari

¢) Demirbas Listesi

¢) Misafirhane Kullanim S6zlesmesi

d) Misafirhane Tahsis Komisyonu tarafindan istenilecek diger belgeler tutulur ve
kullantlir.

Misafirhanelerin tiirleri ve kullanim siireleri

MADDE 10- (1) Universitemize ait misafirhaneler kisa siireli ve uzun siireli
misafirhaneler olmak iizere ikiye ayrilir:

a) Kisa siireli misafirhaneler; Sosyal Tesis Isletme Miidiirliigiine bagli olan
misafirhanelerdir. Giinii birlik rezervasyonla bir takvim yil1 iginde en ¢ok 30 giine kadar Sosyal
Tesis Isletme Miidiiriiniin onayiyla misafirlerin konaklama ihtiyaclarma hizmet veren
misafirhanelerdir.

b) Uzun siireli misafirhaneler; 30 giinii asan uzun siireli konaklama taleplerine hizmet
veren Sosyal Tesisler Sube Miidiirliigline bagli misafirhanelerdir. 30 giinden uzun siireli
konaklama talepleri Misafirhane Tahsis Komisyonu onayina tabidir. Uzun siireli konaklama
izni bir seferde en ¢ok 6 ay verilebilir, misafirhane kapasitesi ve kullanici ihtiyaglar1 gozetilerek
toplamda 2 yila kadar uzatilabilir.

(2) Misafirhanelerin misafirhane tiirlerini (kisa siireli ya da uzun siireli) Misafirhane
Tahsis Komisyonu belirler. Uzun siireli misafirhaneler, bos kalmalar1 durumunda kisa stireli
misafirhane gibi rezervasyonla kullandirilabilir.

(3) Uzun siireli misafirhane tahsisleri, gorev geregi gecici siireli gorevlendirmeler,
zorunlu yer degisiklikleri, afet ve benzeri olaganiistii durumlar ile lojman tahsis siirecinin
tamamlanmasi gibi gegici nitelikli hallerle sinirli olarak yapilir.

(4) Uzun siireli misafirhane tahsislerinde, ayn1 kisi i¢in yapilacak tahsislerin toplam
siiresi bu Yonergenin 10 uncu maddesinin birinci fikrasinda belirtilen siireleri gecemez; bu
siirelerin agilmasi halinde kullanim devamlilik arz eden konaklama sayilir.

Misafirhaneden yararlanacaklar

MADDE 11- (1) Kisa Siireli Misafirhanelerinden;

a) Universite personeli, emeklileri ve esleri, cocuklar1, bakmakla yiikiimlii olduklari
kisiler,

b) Universitenin egitim arastirma faaliyetlerine katilmak veya resmi temaslarda
bulunmak iizere siireli olarak Universitede bulunan yerli veya yabanci dgretim elemanlari,
arastirmaci, yonetici ve diger ziyaretgiler,

¢) Diger iiniversitelerin, kamu kurum ve kuruluslarinin personeli,

¢) Bogazici Universitesi mezunlari, esleri ve cocuklari,

d) Gegici konaklama ihtiyac1 Rektorliik tarafindan uygun goriilen diger kisiler,

(2) Uzun Siireli Kullanimli Misafirhanelerinden;

a) Misafirhane Tahsis Komisyonu tarafindan kendisine misafirhane tahsisi yapilan
iiniversiteye yurt i¢inden veya yurt disindan gelen misafir 6gretim elemanlari,



b) Bogazici Universitesi Lojman Tahsis Yonergesine gore gorev tahsisli lojman hakki
bulunan ancak yeterli sayida lojman olmadig: i¢in kendilerine gorev tahsisli lojman tahsisi
yapilamayan personel,

¢) Gegici konaklama ihtiyac1 Misafirhane Tahsis Komisyonu tarafindan uygun goriilen
diger kullanicilar

yararlanir.

ibraz edilecek belgeler

MADDE 12- (1) Misafirhaneden yararlanacak olanlarin agagida belirtilen belgeleri
gorevli memura ibraz etmeleri gerekmektedir.

a) Kisa Siireli Misafirhaneler igin;

- Rezervasyon Formu,

- Misafirhane Ucreti Odeme Belgesi,

- Sosyal Tesis Isletme Miidiirliigii tarafindan istenilecek diger belgeler.

b) Uzun Siireli Misafirhaneler i¢in;

- Misafirhane Tahsis Talep Dilekgesi,

- Misafirhane Tahsis Karari,

- Misafirhane Ucreti Odeme Belgesi,

- Misafirhane Depozito Ucreti Odeme Belgesi,

- Uzun Siireli Kullanimli Misafirhane Giris Tutanagy,

- Bakmakla yiikiimlii olunan kisiler ile anne ve babanin niifus ciizdanlari,

- Sosyal Tesisler Sube Miidiirliigii tarafindan istenilecek diger belgeler.

(2) Misafirhaneden yararlananlarin kimlik bilgilerinin kayit ve bildirimine iligskin
islemler, 11/6/1964 tarihli ve 1774 sayil1 Kimlik Bildirme Kanunu ile ilgili mevzuat hiikiimleri
cergevesinde yiiriitiiliir.

(3) Misafirhanelerden yararlananlara iliskin kisisel veriler, 24/3/2016 tarihli ve 6698
say1ll

Kisisel Verilerin Korunmast Kanunu ve ilgili mevzuat hiikiimlerine uygun olarak
islenir ve korunur.

Ucretin belirlenmesi ve ibrazi

MADDE 13- (1) Uzun siireli misafirhaneler, Universitenin olanaklar1 ve kullanici
ihtiyaci géz Oniine almmarak mobilyali ya da mobilyasiz olarak tahsis edilir. Kisa siireli
misafirhaneler, mobilyali olarak tahsis edilir. Misafirhanelerin iicretleri, misafirhanenin
kapasitesi ve kullanim siiresi temel alinarak, elektrik, 1sinma, su ve temizlik giderleri dahil
edilerek hesaplanir. Uzun Siireli Misafirhane {icretleri, Misafirhane Tahsis Komisyonu
karariyla belirlenir ve ilan edilir. Kisa Siireli Misafirhane iicretleri Sosyal Tesisler Isletme
Midiirliigii Yiiriitme Kurulu karart ile belirlenir.

(2) Misafirhanelerden yararlananlara uygulanacak ticret tarifeleri belirlenirken Kamu
Sosyal Tesislerine iliskin Tebligin 7 nci maddesinin sekizinci ve dokuzuncu fikralar1 dikkate
almir. Bu kapsamda;

a) Universite personeli ve emeklileri ile bunlarin esleri, iist soy ve alt soylarina kurum
personeli icin belirlenen tarife,

b) Diger kamu kurum ve kuruluslarinin personeli ve emeklileri ile bunlarin esleri, tist
soy ve alt soylarina kurum personeli i¢in belirlenen tarife,



c¢) (a) ve (b) bentlerinde sayilanlarin disinda kalanlara ise kurum personeli igin
belirlenen tarifenin en az %50 fazlasi,
uygulanir.

Demirbas ve mefrusatin kullanilmasina 6zen gosterilmesi

MADDE 14- (1) Misafirhanede kalanlar gerek kendilerine tahsis edilen mekanlarda
gerekse genel kullanim alanlarinda bulunan demirbas ve diger malzemelere gerekli 6zeni
gostermek ve zarar verdikleri takdirde bunlar1 tazmin etmekle ylikiimludiir.

Riayet edilecek kurallar

MADDE 15- (1) Misafirthanede kalanlarin riayet edecekleri kurallar, kisa siireli
misafirhaneler i¢in Sosyal Tesis Isletmesi; uzun siireli misafirhaneler icin Sosyal Tesisler Sube
Midiirligii tarafindan ayrintili olarak tespit edilerek gerekli yerlere astirilir.

Kurallara uymayanlar hakkinda yapilacak islem

MADDE 16- (1) Yonergenin 14 {incii maddesine gore tespit olunan hususlara uymayanlar
hakkinda kisa siireli misafirhaneler i¢in Sosyal Tesis Isletmesi; uzun siireli misafirhaneler icin
Sosyal Tesisler Sube Miidirliigii tarafindan tutanak diizenlenir. Kisa siireli kullanimlarda
misafirin kalmasinin sakincali goriildiigii durumlarda, konaklayan kisi Sosyal Tesis Isletmesi
tarafindan misafirhaneden derhal ¢ikarilir. Uzun siireli kullanimlarda Sosyal Tesisler Sube
Midiirliigii ilgili durumu Misafirhane Tahsis Komisyonuna bildirir. Konuttan ¢ikarma iglemi,
Misafirhane Tahsis Komisyonu karari ile yapilir.

Mali hususlar

MADDE 17- (1) Kisa siireli misafirhanede kalanlardan, misafirhane {icret tarifesi
iizerinden tahsis esnasinda pesin olarak kredi karti, havale, EFT veya benzeri araglarla tahsil
edilen iicretler, Sosyal Tesis Isletmesinin misafirhaneler adina actig1 hesapta tutulur.

(2) Uzun siireli misafirhanelerde konut tahsis edildikten sonra depozito 6demesi bir
defaya mahsus yapilir. Depozito dekontu Sosyal Tesisler Sube Miidiirliigline teslim edilmeden
konutun anahtari teslim edilmez ve konuta girilemez. Aksi hareket eden kisinin konut tahsis
karar1 yetkili makamca iptal edilir ve yasal islem baslatilir. Konuttan ayrilan personel konuta
zarar vermemis ve kira borcu yok ise ilgili depozito tutar1 iade edilir. Konuta zarar verilmis ve
depozito miktar1 yetmez ise tespit edilen miktar ilgiliye teblig edilir ve ilgilinin tespit edilen
hasar miktarini 15 giin i¢inde 6dememesi halinde hakkinda ilgili mevzuat hiikiimleri uygulanir.
Depozito bedeli, konaklamanin sona ermesini ve odanin eksiksiz teslimini miiteakip en geg otuz
(otuz) is gilinii igerisinde iade edilir.

(3) Kisasiireli misafirhane gelirlerinden satin alinan demirbasg niteligindeki malzemeler,
Tasinir Mal Yénetmeligi ve ilgili mevzuat hiikiimlerine gére Sosyal Tesis Isletmesi kayitlarina
gecirilir.

(4)Kusa siireli misafirhane gelirleri, Sosyal Tesis Isletme gelirleri kapsaminda izlenir.
Bu gelirlerin kullanimui ile bu gelirlerden yapilacak harcamalar, 10/12/2003 tarihli ve 5018 sayili
Kamu Mali Yonetimi ve Kontrol Kanunu ve ilgili mali mevzuat hiikiimlerine uygun olarak
gerceklestirilir. Uzun siireli misafirhane gelirleri Strateji Gelistirme Daire Bagkanliginin ilgili
hesaplarinda izlenir.

Misafirhanenin bosaltilmasi



MADDE 18- (1) Kisa siireli misafirhanelere giris saati 14.00°tlir. Kisa siireli
misafirhaneden faydalananlar, kalma siiresinin sonunda en ge¢ saat 11.00’de misafirhane
yetkililerine bagvurarak misafirhane ¢ikis islemlerini yapmak zorundadir. Saat 11.00’den sonra
hesap kesimi yapilan odalar i¢in ilave bir giin iicret tahsili yapilir. Konuklar hesap kesimi
yaptiginda oda anahtarini teslim edip odalarini bosaltmak zorundadir. Belirtilen saatte
bosaltilmayan odalar i¢in o giiniin normal konaklama bedeline ek olarak iki kati tutarinda
(toplamda giinliik ticretin 3 kat1) cezai islem uygulanir.

Odalarin temizligi

MADDE 19- (1) Kisa siireli misafirhanelerde odalar bosaltildiginda ilgili personel
tarafindan temizlenerek ¢arsaf, havlu vb. degistirilir ve yeni misafirin kalacagi duruma hazir hale
getirilir. Odalarin dolu oldugu durumlarda odada kalanin izni olmadan odaya girilip temizlik
yapilamaz. Uzun siireli misafirhanelerde temizlik hizmeti sunulmaz.

Diger hususlar

MADDE 20- (1) Bu Yonergede yer almayan hususlarda yapilacak uygulamaya iliskin
esaslar, yirirliikkteki mevzuat ve bu Yonergeye aykiri olmamak iizere, Yiiriitme Kurulu
tarafindan tespit edilir.

Sorumluluk

MADDE 21- (1) Kisa siireli misafirhanelerin bu Yonerge esaslart dahilinde
idaresinden, Bogazici Universitesi Sosyal Tesis Isletmesi, uzun siireli misafirhanelerin bu
Yonerge esaslar1 dahilinde idaresinden Sosyal Tesisler Sube Miidiirliigli sorumludur.

Yiiriirliikten Kaldirilan Hiikiimler

MADDE 22- Yiiriirliikteki Bogazici Universitesi Misafirhaneler Yonergesi bu
yonerge yirirliige girdigi tarih itibartyla yiirtirliikten kaldirilmigtir

Yonergeden onceki misafirhane tahsisleri
GECICI MADDE 1- (1) Bu Yénerge 6ncesinde Yiiriitme Kurulu tarafindan yapilan
uzun siireli misafirhane tahsisleri devam eder

Yiiriirliik
MADDE 23- (1) Bu Yénerge hiikiimleri, Universite Yonetim Kurulu tarafindan kabul
edildigi tarihte yiiriirliige girer.

Yiiriitme
MADDE 24- (1) Bu Yénerge hiikiimlerini Bogazi¢i Universitesi Rektorii yiiriitiir.



BOGAZIiCi UNIVERSITESI MiSAFIRHANESI
REZERVASYON TALEP FORMU

Rezervasyon Talebinde Bulunan Kisinin

Ad1 Soyadi

Unvam

Telefon Numarasi

E-Posta Adresi

. Calistign
Bogazi¢i Universitesi Bolimii
Mensubu Sicil No
Bogazici Universitesi Bélimii Me;uplyet
Mezunu Tarihi

Kamu Mensubu

Kurumu ve Meslegi

Konaklayacak Kisi

-=-
L

Kendisi

Misafiri

Rezervasyon Sebebi *

* Liitfen talep gerekgenizi belirtiniz

(* Misafirhanemiz girig saati 14:00 — ¢1kis saati 11:00 -- Arag ile gelinecek ise plaka bildirmenizi rica ederiz.)
(Misafirlerimizin isim, soy isim ve T.C. kimlik numaralarin eksiksiz ve dogru sekilde beyan etmeleri zorunludur.
Beyan edilen bilgilerin eksik veya hatali olmasindan kaynaklanacak yasal sorumluluk misafire aittir.)

Adi Soyad T.C. KIMLIiK NUMARASI
1
Konaklayacak Kisi veya
g, 2
Kisiler
3
4
Giris Tarihi Girig Saati*
Cikis Tarihi
Konaklama Talep Edilen .
Misafirhane Kennedy Lodge Bebek Gate House Kilyos
Istenilen Oda Tipi Tek Kisilik Iki Kisilik Cift Kisilik
Ucreti Odeyecek Kisi Kendisi Davet Sahibi Kurum
Fatura Bilgileri
Adi Soyady/ T.C. No * Adres Bilgisi

Faturalarimiz konaklama yapilan dénem i¢in, konaklayan kisi veya davet sahibi adina ibraz edilmektedir.

(* Kendisi tarafindan yapilmayacaksa 6demeyi yapacak olan davet sahibi kimlik, adres bilgisi, KDV muafiyeti
nedeniyle kurum olarak sadece kamu kuruluslarina fatura kesebilmekteyiz.)
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