BOGAZIiCi UNIVERSITESI
KORUMA VE GUVENLIK HiZMETLERI YONERGESI

BIRINCI BOLUM
Baslangic Hiikiimleri

Amac

MADDE 1- (1) Bu Yénergenin amaci; Bogazici Universitesi personeli, 6grencileri ve
ziyaret¢ilerinin (misafirlerinin) can ve mal giivenligi ile kampiislerdeki bina, sosyal tesisler,
bahge ve alanlarin, her tiirlii tagit, malzeme ve ekipmanlarin korunmasina yonelik verilen
koruma ve giivenlik hizmetlerine iliskin usul ve esaslar1 belirlemektir.

Kapsam

MADDE 2- (1) Bu Yonerge, Bogazici Universitesine bagl kampiisler ile eklentilerinde
koruma ve genel giivenligi saglama, sabotaj, soygun, izinsiz gosteri gibi kanunlarin sug saydigi
eylemler ile afet ve muhtemel yikici faaliyetlere karsi caydirici, 6nleyici ve durdurucu tedbirleri
alma ve ilgili mercileri bilgilendirme bakimindan sunulan koruma ve giivenlik hizmetlerinin
yiiriitiilmesiyle ilgili gerceklesen is ve isleyisleri kapsar.

Dayanak

MADDE 3- (1) Bu Yénerge, 2547 sayil1 Yiiksekogretim Kanunu ve 5188 sayil1 Ozel
Giivenlik Hizmetlerine Dair Kanun ile 124 sayili Yiiksekogretim Ust Kuruluslar: Ile
Yiiksekogretim Kurumlarmin Idari Teskilati Hakkinda Kanun Hiikmiinde Kararname
hiikiimlerine istinaden hazirlanmistir.

Tanmimlar

MADDE 4- (1) Bu Yonergede gecen;

a) Rektorliik: Bogazigi Universitesi Rektorliigiinii,

b) Universite: Bogazici Universitesini,

¢) Birim: Bogazi¢i Universitesi biinyesinde yer alan akademik ve idari hizmet
birimlerini,

¢) Ust Yonetici: Rektdr, Rektér Yardimcisi, Genel Sekreter ve Genel Sekreter
Yardimcisini,

d) Daire Baskani: idari ve Mali isler Daire Baskanini,

e) Koruma ve Glivenlik Sube Miidiirliigii: Koruma ve giivenlik hizmetlerini sunmakla
gorevli Sube Miidiirliigiint,

f) Sube Miidiirii: Koruma ve Giivenlik Sube Miidiiriinii,

g) Koruma ve Giivenlik Sefi: Sube Miidiiriine bagl gérev yapan sefleri,

g) Koruma ve Gilivenlik Sorumlusu: Kampiis giivenligini saglayan ekiplerin kontrol ve
denetiminden sorumlu koruma ve gilivenlik gorevlisini,

h) Vardiya Amiri: Gorevli oldugu vardiyadan sorumlu olan koruma ve giivenlik
gorevlisini,

1) Koruma ve Giivenlik Goérevlisi: Bogazici Universitesi kampiisleri ve bagh
eklentilerinde gorev yapan 6zel giivenlik gorevlisini,

ifade eder.



IKINCI BOLUM
Teskilat, Gorev, Yetki ve Sorumluluk

Teskilat

MADDE 5- (1) Koruma ve Giivenlik hizmetleri; Idari ve Mali Isler Daire Baskanlig,
Koruma ve Giivenlik Sube Miidiirliigii tarafindan yiiritiiliir.

(2) Koruma ve Giivenlik hizmetleriyle ilgili tiim isleyislerde en iist amir Rektordiir.
Rektor gerekli gordiigii hallerde bu yetkisini Rektor Yardimcilarindan birine devredebilir.

(3) Koruma ve giivenlik hizmetleri, Genel Sekreter, Genel Sekreter Yardimcisi, Idari
ve Mali Isler Daire Baskani, Sube Miidiirii, Koruma ve Giivenlik Sefinin sorumlulugunda
Koruma ve Giivenlik Personeli tarafindan yiiriitiiliir.

Koruma ve Giivenlik Gorevlisi istihdami

MADDE 6- (1) Koruma ve Giivenlik Gorevlileri, meri mevzuat hiikiimleri ¢ercevesinde
farkli statiilerde istihdam edilir.

(2) Memur statiisiindeki Koruma ve Giivenlik Gorevlisi, OSYM tarafindan yapilan
merkezi yerlestirme, Yiiksekogretim Ust Kuruluslar ile Yiiksekogretim Kurumlar1 Personeli
Gorevde Yikselme ve Unvan Degisikligi Yonetmeligi ¢ergevesinde veya kurumlar arasi nakil
yoluyla atanir.

(3) Sozlesmeli Personel statiistindeki Koruma ve Gilivenlik Gorevlisi, Sozlesmeli
Personel Calistirilmasina iliskin Esaslar ¢ercevesinde istihdam edilir.

(4) Isci statiisiindeki Koruma ve Giivenlik Gérevlisi, Kamu Kurum ve Kuruluslarina Isci
Alinmasinda Uygulanacak Usul ve Esaslar Hakkinda Y&netmelik ¢er¢evesinde istihdam edilir.

(5) Universitede istihdam edilecek Koruma ve Giivenlik Gorevlisinde, 5188 sayil1 Ozel
Giivenlik Hizmetleri Kanununun 10 uncu maddesi ile istihdam tiiriine gore belirlenen mevzuat
hiikiimlerindeki diger sartlar aranir.

Gorevden Ayrilma

MADDE 7- (1) Koruma ve Gilivenlik Gorevlisinin, meri mevzuat hiikiimleri ile
belirlenen sartlardan birini kaybetmesi veya kurumca bagska bir géreve atanmasi halinde koruma
ve giivenlik gorevi sona erer.

Koruma ve Giivenlik Sube Miidiirliigiiniin Gorev ve Yetkileri
MADDE 8- (1) Koruma ve Giivenlik Sube Midiirliigliniin gorev ve yetkileri asagida
stralanmistir;

a) Meri mevzuat hiikiimleri ¢er¢evesinde Universitenin sorumluluk sinirlar1 dahilinde
personel, 6grenci ve misafirlerin can ve mal giivenligini saglamak,

b) Personel, 6grenci ve ziyaretcilerin kurallara uymalarini saglamak,

¢) Universiteye ait bina, sosyal tesis, bahge ve alanlar ile her tiirlii tasit, malzeme ve
ekipmanlar1 korumak,

¢) Yirirliikteki mevzuat hiikiimleri c¢er¢evesinde koruma ve giivenlik hizmetlerini
yiiriitmek ve ilgili kurumlarla gerekli yazismalar1 yapmak,

d) Koruma ve giivenlik hizmetlerinin yiiriitiilmesi konusunda kolluk birimleri ile
koordinasyonu saglamak,

e) Universiteyi ziyaret eden devlet protokoliiniin giivenliginin saglanmasi bakimindan
kolluk birimleri ile koordineli hareket etmek ve gerekli giivenlik tedbirlerini almak,

f) Sube Miidiirliigiine bagl personelin nobet c¢izelgesini hazirlamak ve calisma
diizenine gore yasal izinlerinin kullanilmasini saglamak,



g)

g
h)

)

k)

)

Koruma ve Giivenlik Gorevlisinin kampiisler arasindaki gorev yeri degisikliklerini
15 (on bes) giin icinde Ozel Giivenlik Bilgi Sistemi {izerinden kolluk birimine
bildirmek,

Sube Miidiirliigiine bagh personelin aylik mesai cetveli ve puantajlarin1 hazirlamak,
Universite kampiislerinde meydana gelen veya gelmesi muhtemel sabotaj, yangin,
hirsizlik, yagma, yikma, zorla isten alikoyma gibi her ¢esit tehdit ve tehlikeye karsi
koruma hizmetlerini yiirlitmek ve gerektiginde tedbir alinmasi bakimindan ilgili
birimlere bildirimde bulunmak,

Universite kampiislerinde trafik akisin1 diizenlemek igin tasit ambleminin talep ve
dagitimina iligkin siireci yiiriitmek,

Koruma ve gilivenlik hizmetlerinin sunumunda ihtiya¢ duyulan ara¢ ve malzemeleri
ilgili birimlerden talep etmek,

Universitenin giivenligine iligkin tanzim edilecek belge ve tutanaklar1 gereginin ifasi
bakimindan ilgili birim veya makamlara gondermek, bu konuda gerekli yazigmalar
yapmak,

Kampiis ve eklentilerinde meydana gelen ve konusu adli veya idari sorusturma
gerektirebilecek olaylar ile ilgili tutanak, belge ve rapor gibi her tiirlii evraki tanzim
etmek,

Adli ve idari olaylara iliskin gilivenlik kameras: kayitlarim1 muhafaza etmek,
gerektiginde ilgili makamlara iletmek, birimlerden gelen ihbar niteligindeki
bildirimler iizerine kayitlar izleyerek adli ve idari olaylarda sorumlulugu bulunan
kisilerin tespiti i¢in ¢aligma yapmak,

m) Yiriirlikteki mevzuat hiikiimlerine bagli olarak kampiis ve eklentilerinde genel

n)

giivenligin saglanmasi bakimindan denetim ve koordinasyon hizmetlerini yliriitmek,
Farkli statiilerde istihdam edilen koruma ve giivenlik gorevlilerinin, gerceklesen
onceki yil biitce giderlerini dikkate alarak tahmini fazla calisma {icreti gibi ek
O0demeleri konusunda yetkili makamlara 6neride bulunmak.

Sube Miidiiriiniin Gorev, Yetki ve Sorumluluklari
MADDE 9- (1) Sube Miidiiriiniin gorev, yetki ve sorumluluklar1 asagida siralanmistir;

a)

b)
c)

¢)
d)
e)

f)
g)

-

g

h)

)

Sube Miidiirliigii biinyesindeki tiim is ve islemlerin zamaninda ve dogru olarak
yerine getirilmesini saglamak ve kontrol etmek,

Giivenlik hizmetlerinin etkili ve siirekli bir sekilde yiiriitiilmesini saglamak
Disiplin hiikiimleri geregince, sahip oldugu gorevleri yapmak ve yetkileri
kullanmak,

Sube Miidiirliigiine tevdi edilen isleri plan ve programa baglayarak yapmak ve
yaptirmak,

Personel arasinda gorev dagilimini yapmak, uyusmazliklart Onlemek ve
koordinasyonu saglamak,

Sube Miidiirliigli personelinin verimli bir sekilde ¢aligmasini temin etmek,

Gorev yerinin 6zelligine uygun talimatlarin hazirlanip uygulanmasini saglamak,
Vardiya sistemi gerektiren yerlerde calisma diizenini belirlemek,

Milli ve dini bayramlar, bahar senlikleri, acilis ve mezuniyet térenleri, konferans,
sempozyum, toplanti gibi etkinliklerde ilgili birimlerle koordineli olarak gerekli
giivenlik tedbirlerini almak,

Sube Miidiirliigiine bagl personeli ve gorev yerini denetlemek ve bu denetimler
sirasinda tespit edilen ihtiya¢ ve eksiklikleri ilgili birimler vasitasiyla gidermek,
Kampiis ve eklentilerinin koruma ve gilivenlik planlarini hazirlamak,

Bu Yonerge ve diger mevzuat ile verilen gorevleri yapmak ve yetkileri kullanmak.



(2) Sube Miidiirii, bu gorevler ile Daire Bagkani tarafindan verilen diger gorevlerin
geregi gibi yerine getirilmesinden; yetkilerin zamaninda ve geregince kullanilmasindan Daire
Baskanina ve iist yoneticilere kars1 sorumludur.

Koruma ve Giivenlik Sefinin Gorev, Yetki ve Sorumluluklari
MADDE 10- (1) Koruma ve Giivenlik Sefinin gorev, yetki ve sorumluluklari asagida
stralanmistir;

a)
b)

¢)

d)

e)
f)

g)
g)

Universitenin sorumluluk sinirlari dahilinde personel, grenci ve misafirlerin can ve
mal giivenligini saglamak,

Yirtirliikteki mevzuat hiikiimlerine bagl olarak kampiis ve eklentilerinde genel
giivenligin saglanmasi bakimindan koruma, gozetleme ve denetim faaliyetlerini
saglamak,

Sube Miidiiriiniin gegici siireyle gorevinin basinda bulunamadigi durumlarda
hizmetin aksamamasi i¢cin Sube Miidiiriiniin talimatlarina uygun olarak denetim ve
koordinasyon faaliyetlerini yliriitmek,

Maiyetinde gorevlendirilen personeli sevk ve idare etmek, denetlemek, hizmetin
tyilestirilmesi bakimindan gerekli gordiigii hususlarda Sube Miidiiriine bilgi vermek,
Koruma ve gilivenlik hizmetlerinin geregi gibi sunulmasi konusunda Sube Miidiiriine
yardime1 olmak,

Nobet noktalarinda bulunan personel ile ekipmanlarinin kontroliinii saglamak,
Nobet noktalarinda kontrol ve denetim yaparak gerektiginde hizmet kalitesinin
artirilmasi agisindan rapor hazirlamak,

Nobet yerinde talimatlara uygun hareket edilmesini saglamak,

Sube Miidiiriiniin talimatlar1 dogrultusunda hizmetin yiiriitiilmesini, personelin
ndbet hizmetlerinde diizenli, tertipli ve programli bir sekilde ¢alismasini saglamak.

(2) Koruma ve Giivenlik Sefi, bu gorevler ile Sube Miidiirii tarafindan verilen diger
gorevlerin geregi gibi yerine getirilmesinden; yetkilerin zamaninda ve geregince
kullanilmasindan Sube Miidiiriine ve {ist yoneticilere kars1 sorumludur.

Koruma ve Giivenlik Sorumlusunun Goérev, Yetki ve Sorumluluklari
MADDE 11- (1) Koruma ve Giivenlik Sorumlusunun goérev, yetki ve sorumluluklari
asagida siralanmustir;

a)
b)
c)
¢)

d)
e)

f)
g)

Universitenin sorumluluk sinirlar1 dahilinde personel, 6grenci ve misafirlerin can ve
mal giivenligini saglamak,

Yirirlikteki mevzuat hiikiimlerine bagli olarak kampiiste genel giivenligin
saglanmas1 bakimindan koruma, gézetleme ve denetim faaliyetlerini saglamak,
Maiyetinde gorevlendirilen personeli sevk ve idare etmek, denetlemek, hizmetin
tyilestirilmesi bakimindan gerekli gordiigii hususlarda yoneticilerine bilgi vermek,
Koruma ve giivenlik hizmetlerinin geregi gibi sunulmasi konusunda ydneticilerine
yardime1 olmak,

Nobet noktalarinda bulunan personel ile ekipmanlarinin kontroliinii saglamak,
Nobet noktalarinda kontrol ve denetim yaparak gerektiginde hizmet kalitesinin
artirilmasi agisindan rapor hazirlamak,

Nobet yerinde talimatlara uygun hareket edilmesini saglamak,

Yoneticilerinin talimatlar1 dogrultusunda hizmetin yiiriitilmesini, personelin ndbet
hizmetlerinde diizenli, tertipli ve programli bir sekilde ¢aligmasini saglamak,
Personelin aylik mesai cetveli ve puantajlarin1 hazirlamak.



(2) Koruma ve Giivenlik Sorumlusu, bu gorevler ile yoneticileri tarafindan verilen diger
gorevlerin geregi gibi yerine getirilmesinden; yetkilerin zamaninda ve geregince
kullanilmasindan Koruma ve Giivenlik Sefi ile iist yoneticilere kars1 sorumludur.

Vardiya Amirinin Gorev, Yetki ve Sorumluluklar:
MADDE 12- (1) Vardiya Amirinin gorev, yetki ve sorumluluklari asagida siralanmistir;

a)
b)

c)
¢)
d)

e)

)
k)
l

Universitenin sorumluluk sinirlar1 dahilinde personel, grenci ve misafirlerin can ve
mal giivenligini saglamak,

Yiiriirlikkteki mevzuat hiikiimlerine bagl olarak gorevli oldugu vardiya saatlerinde
genel giivenligin saglanmasi bakimindan koruma, gozetleme ve denetim
faaliyetlerini yiirtitmek,

Maiyetinde gorevlendirilen personeli sevk ve idare etmek, denetlemek, hizmetin
tyilestirilmesi bakimindan gerekli gordiigii hususlarda yoneticilerine bilgi vermek,
Hafta sonu, resmi tatil ve mesai saati disindaki zamanlarda kampiislerde genel
diizeni korumak,

Kampiis icerisinde diizenli devriye hizmeti yapilmasini saglamak ve olumsuzluklara
yol agilabilecek durumlar1 6nlemek,

Tasit trafiginin diizenlenmesi i¢in kampilis ve eklentilerinde belirlenmis alanlar
disinda ara¢ parkini Onlemek, uygunsuz park ettigi anlagilan tasit siiriiciilerini
uyarmak ve gerektiginde tasitlarin ¢ekilmesine iliskin iglemleri yapmak,

Nobet noktalarinda bulunan personel ile ekipmanlarinin kontroliinii saglamak,
Nobet noktalarinda kontrol ve denetim yaparak gerektiginde hizmet kalitesinin
artirtlmasi agisindan rapor hazirlamak,

Nobet yerinde talimatlara uygun hareket edilmesini saglamak,

Y oneticilerinin talimatlar1 dogrultusunda hizmetin yiiriitiilmesini, personelin nobet
hizmetlerinde diizenli, tertipli ve programli bir sekilde ¢alismasini saglamak,
Koruma ve Giivenlik personelinin telsiz irtibatinin kesintisiz devam etmesini
saglamak,

Vardiyasinda gorevli personelin kiyafetlerinin diizglin ve techizatlarinin tam
oldugunu kontrol etmek,

Kampiis i¢erisinde goriilen olumsuzluklara aninda miidahale ederek ilgili birimlerle
koordinasyonu saglamak,

Kampiislerde bulunan ormanlik bdlgelerin kontroliinii ve giivenligini saglamak,
Terk edilmis veya bulunmus esyay1 kayit altina alarak emanete alinmasini saglamak.

(2) Vardiya Amiri, bu gorevler ile yoneticileri tarafindan verilen diger gérevlerin geregi
gibi yerine getirilmesinden; yetkilerin zamaninda ve geregince kullanilmasindan Koruma ve
Giivenlik Sefi ile list yoneticilere kars1 sorumludur.

Koruma ve Giivenlik Gorevlisinin Gorev, Yetki ve Sorumluluklari
MADDE 13- (1) Koruma ve Giivenlik Gorevlisinin gorev, yetki ve sorumluluklar
asagida siralanmistir;

a)

b)

5188 sayili Kanunun 13. maddesinde belirtilen durumlar sakli kalmak kaydiyla
Kamu Kurum ve Kuruluslarinda Calisan Ozel Giivenlik Gorevlerine Ait Uniforma
Yonergesi hiikiimlerine uygun olarak yalnizca gorev alanmi igerisinde iiniforma
giymek,

Ozel Giivenlik Izin Belgesinde belirtilen gorev smirlari disinda yetkilerini
kullanmamak,

Valilik tarafindan verilen Ozel Giivenlik Gérevlisi Kimlik Kartini, gdrev alam ve

siiresi icerisinde herkes tarafindan goriilebilecek sekilde yakaya takili sekilde
bulundurmak, kimlik kartinin baskalar1 tarafindan kullanilmamasi igin gerekli



9)

d)

g)

h)
1)

)

k)

)

tedbirleri almak, kaybolmasi veya calinmasi halinde yenisinin temin edilmesi
bakimindan Valilik Makamina basvuruda bulunmak,

Kurumu temsil ettiginin bilinci ile kilik kiyafeti ve kisisel bakimi (sag, sakal tiras
gibi) konusunda tertipli ve temiz olmak,

Asayisin bozuldugu héller, tabii afetler, yangin ve 6grenci olaylar1 gibi durumlarda
amirleri tarafindan ¢agrildiginda ivedilikle gorev yerine intikal etmek,

Caligsma saatleri igerisinde siyasi ve ideolojik amagli faaliyetlerde bulunmamak,
Adli ve Onleme Aramalar1 Yonetmeligine uygun olarak koruma ve giivenligini
sagladiklar1 alanlara girmek isteyenleri duyarli kapidan gecirmek, bu kisilerin
istlerini dedektor ile kontrol etmek, esyalar1 X-ray cihazindan veya benzeri glivenlik
sistemlerinden gegirmek,

Personel, 6grenci ve ziyaretcilere yonelik uyar1 ve gerektiginde orantili giic
kullanim1 sirasinda yasal sinirlara uygun olarak davranmak, gorev bilinci ile hareket
ederek sakin ve nazik kalmak,

Ziyaret¢inin, ziyaret edecegi kisiyi ve varsa kullandig1 arac plakasini kayit altina
almak suretiyle kimlik kart1 karsiliginda ziyaretgi kartin1 teslim etmek,

Gorev yerini amirinden izinsiz olarak terk etmemek,

Gorev yerine mesai saatinden en az 15 dakika once gelerek nobet hazirligini ve
gerekli bilgi aligverisini yapmak,

Gorevi esnasinda dikkatini dagitacak telefon, bilgisayar, oyun cihazi gibi dikkat
dagitacak nesnelerle mesgul olmamak,

Universite kampiisleri ve eklentilerine gelen ziyaretci, dgrenci ve personel kimlik
kartlarinin kontroliinii yapmak, kampiis igerisinde meri mevzuat ve diger yonerge
hiikiimleri ile belirlenen kurallara uymalarini saglamak,

Gorev yeri igerisinde gerceklesen olaylar ile ilgili gerektiginde tutanak tanzim etmek
suretiyle 6nem arz eden durumlari sirali olarak iist amirlerine bildirmek,

Adli sorumluluk dogurabilecegi stiphesi bulunan olaylarda 5188 sayili Kanunun
verdigi yetkiye dayanarak genel kolluk kuvvetlerinin olay yerine intikaline kadar
siiphelileri tespit ederek kontrol altinda tutmak ve varsa su¢ delillerini muhafaza
altina almak,

m) Yiriirlikteki mevzuat hiikiimleri ile verilen gorevlerin yapilmasi sirasinda meydana

n)

0)
0)

gelen olaylarda siiphelileri veya olayda dahli bulunan kisileri orantili gii¢ kullanmak
suretiyle etkisiz hale getirmek,

Universite ve diger kurum ve kuruluslar tarafindan planlanan hizmet ici egitimlere
katilmak,

Universiteye ait taginir ve tasinmaz mallara zarar verilmesine engel olmak,

Yetkili Makamlarca onaylanan Nobet Talimatnamesine uygun olarak hizmet
sunmak,

Kampiislere disaridan getirilen veya kampiis disina ¢ikartilmak istenen esya ve
demirbaslarla ilgili kontrolleri yapmak,

Kampiis icinde ve ¢evresinde Nobet Talimatnamesine uygun olarak diizenli devriye
hizmeti sunmak,

Afet ve acil durumlarda oncelikle kisisel glivenligini saglamak ve 112 Acil Cagr
Merkezine bilgi vermek,

Universite ile ilisigi bulunmayip kampiis ve eklentilerinde asayisi bozan eylem ve
olaylara katildig1 tespit edilen kisileri kampiis disina ¢ikarmak, gerektiginde kolluk
kuvvetleri intikal edinceye kadar gézetim altinda tutmak,



t) Kampilis ve eklentileri ile ormanlik alan sinirlar1 igerisinde gerekli gilivenlik
tedbirlerini almak, sinir hatlarindaki tel ve duvar gibi engelleyicilerin saglamligini
kontrol etmek,

u) Gorev alaninda yetkili makamlardan izin alinmaksizin ilan panosuna veya izin
alinsa dahi ilan panosu disindaki noktalara; fotograf, pankart, bildiri, afis gibi
nesnelerin asilmasina ve dagitilmasina engel olmak,

i) Reklam, dizi ¢cekimi, haber gibi maksatlarla kampiis ve eklentilerine gelen medya
kuruluglarinin izin durumlarmi ilgili birimlerden teyit etmek suretiyle girislerini
saglamak,

v) Adli ve idari olaylarda imkanlar dahilinde giivenlik kameras1 veya el kamerasi ile
kayit yapmak, kayitlar1 muhafaza etmek, gerektiginde ilgili makamlara iletmek,
birimlerden gelen ihbar niteligindeki bildirimler iizerine kayitlar1 izleyerek adli ve
idari olaylarda sorumlulugu bulunan kisilerin tespiti i¢in ¢alisma yapmak,

y) Kamu gorevlileri etik davranis ilkelerine uygun sekilde hareket etmek, personel,
ogrenci ve ticari isletmeler ile kamu gorevlisinin vakarina yakismayan menfaat
iliskilerinden uzak durmak.

(2) Koruma ve Giivenlik Gorevlisi, bu gorevler ile yoneticileri tarafindan verilen diger

gorevlerin geregi gibi yerine getirilmesinden; yetkilerin zamaninda ve geregince

kullanilmasindan Vardiya Amiri ve Koruma ve Giivenlik Sefi ile iist yoneticilere karsi
sorumludur.

Saghk, Kiiltiir ve Spor Daire Baskanhi@inin Sorumluluklar:

MADDE 14- (1) Saglk Kiiltiir ve Spor Daire Baskanligina bagl birimler tarafindan
gerceklestirilecek organizasyonlar ile giinliik veya aylik olarak diizenlenen spor etkinliklerine
katilacak kisilere iliskin bilgileri Koruma ve Giivenlik Sube Miidiirliigline bildirir.

(2) Yetkili makamlardan alinacak izinler sonrasinda etkinliklere iligkin afis ve
bildiriler i¢in gerekli glivenlik tedbirlerinin alinmasi a¢isindan 6nceden Koruma ve Giivenlik
Sube Miidiirliigiine bilgi verir.

Yapi Isleri ve Teknik Daire Bagkanliginin Sorumluluklar

MADDE 15- (1) Universite biinyesinde yapilacak yapim, bakim, onarim ve hafriyat
islerinde gerekli giivenlik dnlemlerinin almabilmesi igin Universite veya yiiklenici personelinin
isim listelerini ve ¢alisma saatlerini bildirir.

(2) Universiteye ait taginir mallarin korunmast igin yap1 malzemeleri, hurda ve gerekli
goriilen diger materyallerin kampiislere giris ve ¢ikislar1 dncesinde Koruma ve Giivenlik Sube
Miidiirliigiine bilgi verir.

(3) Universite ve eklentilerinde bulunan yiiklenicilere ait taginir mallarin korunakli
sekilde muhafazasindan yiiklenici firma personeli sorumludur. Agikta veya korunaksiz
birakilan tasinir mallar konusunda Koruma ve Giivenlik Sube Miidiirliigii sorumlu tutulamaz.
Zorunlu hallerde agikta birakilacak taginir mallar konusunda ilgili birim amiri tarafindan
Koruma ve Giivenlik Sube Miidiirliigline bilgi verilir.

Diger birimlerin sorumluluklari

MADDE 16- (1) Universite biinyesinde gerceklestirilecek etkinlik ve organizasyonlar
ile basin yayin kuruluslarinin bulunacagi ¢alismalar 6ncesinde gerekli giivenlik tedbirlerinin
alimmasi i¢in ilgili birim tarafindan etkinlik programi ve katilimci listesi Koruma ve Gilivenlik
Sube Miidiirliigiine bildirilir.



(2) Universitenin tanitimi igin diizenlenen okul ve diger kurum gezi bilgileri gerekli
giivenlik tedbirlerinin alinmasi i¢in ilgili birim tarafindan 6nceden Koruma ve Giivenlik Sube
Midiirligiine bildirilir.

(3) Universiteye ait tasinmazlara yonelik fiili tecaviizlerin dnlenmesi ve gerekli
giivenlik tedbirlerinin alinmasi igin ilgili birimler tarafindan Koruma ve Giivenlik Sube
Midiirligiine bilgi verilir.

UcUNCU BOLUM
Koruma ve Giivenlik Hizmetlerinin Uygulanmasi

Gorev alam

MADDE 17- (1) Koruma ve Giivenlik Gorevlisi, olagan hallerde yetkilerini sadece
gorevli olduklart alanlarda kullanabilir.

(2) Koruma ve Giivenlik Gorevlisi, gorev alan1 disinda ve gorevleri haricinde
calistirilamaz. Islenmis bir sugun sanig1 veya sug isleyeceginden kuvvetle siiphe edilen kisinin
takibi, disaridan yapilan saldirilara karsi tedbir alinmasi, para ve degerli esya nakli ve cenaze
toreni gibi giizergah ifade eden durumlarda gilizergah boyu gorev alan1 sayilir.

(3) Gérev alam, 11 Giivenlik Komisyon karari ile genisletilebilir.

Calisma sekli ve mesai saatleri

MADDE 18- (1) Koruma ve giivenlik hizmeti, 7 giin 24 saat esas1 ile hafta sonu ve
resmfi tatiller dahil olmak {izere kesintisiz olarak sunulur.

(2) Vardiya sistemi 12 saat ¢alisma, 36 saat vardiya sonrasi istirahat seklinde uygulanir.

(3) Koruma ve Giivenlik Sube Miidiirliigii, ihtiya¢ duyulan hallerde vardiya sistemini
ve vardiya icerisindeki personelin gorev yerleri ile vardiya saatlerini degistirme yetkisine
sahiptir.

(4) Koruma ve giivenlik hizmetinin kesintisiz olarak sunulmasi bakimindan gerekli
durumlarda fazla mesai yapilir. Koruma ve Giivenlik Sube Miidiirliigli, fazla mesai yapacak
personel ile yiiriirliikteki mevzuat hiikiimleri dogrultusunda fazla mesai siirelerini belirlemeye
yetkilidir.

Universite personeline iliskin giivenlik uygulamalari

MADDE 19- (1) Universite personeli, giivenlik hizmetlerinin sunumu konusunda
yetkili makamlar tarafindan belirlenen kurallara uymakla yiikiimliidiir. Koruma ve Giivenlik
Gorevlisi, kampiis girisleri ile siipheli durum ve olaylar sirasinda kampiis igerisinde personele
kimlik sorma yetkisine sahiptir.

(2) Personel, kampiis ve eklentileri icerisinde karsilagtigi siipheli durum ve olaylari
Koruma ve Giivenlik Sube Miidiirliigiine bildirir.

(3) Personel, kampiise gelecek ziyaretgilerine dair bilgileri, ziyaretcilerin girig yapacagi
giivenlik noktasinda gorevli Koruma ve Glivenlik Gorevlisine dahili numaradan arayarak veya
elektronik posta gondererek iletir. Koruma ve Giivenlik Gorevlisi, ziyaret¢i bilgilerini teyit
etmek ve kimlik kart1 karsiliginda ziyaret¢i kart1 vermek suretiyle ziyaretcileri ilgili birime
yonlendirir.

(4) Personelin, amblem tahsis edilmemis sahsi araglar1 ile kampiislere girislerine izin
verilmez. Amblem tahsis edilmis personel araglar1 ise Koruma ve Giivenlik Gorevlisi tarafindan
personel otoparkina yonlendirilir. Amblem tasiyan personel araci igerisinde yer alan kisilere



Koruma ve Giivenlik gorevlisi tarafindan kimlik sorulabilir, kampiise giris yapmak isteyen arag
sakinleri kimliklerini ibraz etmek zorundadir.

(5) Personel, ¢alisma alaninda bulunan kapi, pencere, 1s1 ve 151k kaynaklari ile elektronik
cihazlar1 mesai bitiminde kapatmakla yiikiimliidiir.

(6) Koruma ve Giivenlik Gorevlisi tarafindan meri mevzuat hiikiimleri, Bogazigi
Universitesi Kurum Kimlik, Mezun ve Ziyaret¢i Karti Yonergesi ve yetkili makamlarin
kararlar1 dogrultusunda yasakli durumda bulunan kisilerin kampiislere girisi engellenir.

Ogrencilere iliskin giivenlik uygulamalar

MADDE 20- (1) Universite dgrencisi, giivenlik hizmetlerinin sunumu konusunda
yetkili makamlar tarafindan belirlenen kurallara uymakla yiikiimliidiir. Koruma ve Giivenlik
Gorevlisi, kampiis girisleri ile siipheli durum ve olaylar sirasinda kampiis igerisinde 6grencilere
kimlik sorma yetkisine sahiptir.

(2) Ogrenciler, turnike bulunan giivenlik noktalarinda kimlik kartlarini turnikelere
okutmak, turnike bulunmayan giivenlik noktalarinda ise kimlik kartlarin1 Koruma ve Giivenlik
Gorevlisine gostermek suretiyle kampiislere giris yapmakla yiikiimliidiir.

(3) Ogrencilerin, amblem tahsis edilmemis sahsi araglar1 ile kampiislere girislerine izin
verilmez. Amblem tahsis edilmis 6grenci araglar1 ise Koruma ve Giivenlik Gorevlisi tarafindan
ogrenci otoparkina yonlendirilir. Amblem tasiyan 6grenci araci igerisinde yer alan kisilere
Koruma ve Giivenlik gorevlisi tarafindan kimlik sorulabilir, kampiise giris yapmak isteyen arag
sakinleri kimliklerini ibraz etmek zorundadir.

(4) Ogrencilerin; kirilmis, kisinin taninmasina imkan vermeyecek kadar eskimis,
donemi gegmis veya yetkili birimler tarafindan yenilenmesi uygun goriilmemis kimlik kartlart
ile kampiislere girisine izin verilmez.

(5) Koruma ve Giivenlik Gorevlisi tarafindan meri mevzuat hiikiimleri, Bogazigi
Universitesi Kurum Kimlik, Mezun ve Ziyaretci Karti Yonergesi ve yetkili makamlarm
kararlart dogrultusunda yasakli durumda bulunan grencilerin kampiislere girisi engellenir.

Mezun, emekli personel ve ziyaret¢ilere iliskin giivenlik uygulamalar:

MADDE 21- (1) Ziyaret¢i, mezun ve emeklilerin kampiislere giris ¢ikis saatleri ile
ziyaret usul ve esaslar1 yetkili makamlarin talimatlar1 dogrultusunda diizenlenir.

(2) Ziyaretgiler ve emekli personel, Bogazi¢i Universitesi Kurum Kimlik, Mezun ve
Ziyaret¢i Karti Yonergesi hiikiimleri c¢ercevesinde kimlikleri teyit edilmek ve kimlik karti
karsiliginda ziyaret¢i kart1 verilmek suretiyle kampiislere alinir.

(3) Ziyaretciler, mezunlar ve emekli personel giivenlik hizmetlerinin sunumu
konusunda yetkili makamlar tarafindan alinan kararlar ve mevzuat hiikiimleri ile belirlenen
kurallara uymakla yiikiimliidiir.

(4) Ogrencileri ziyaret etmek maksadi ile kampiislere gelen ziyaretgiler, Bogazici
Universitesi Kurum Kimlik, Mezun ve Ziyaret¢i Karti Ydnergesi hiikiimleri ile belirlenen
tedbirlere ek olarak ancak ilgili 6grencinin refakatinde kampiislere alinir.

(5) Koruma ve Giivenlik Gorevlisi tarafindan meri mevzuat hiikiimleri, Bogazigi
Universitesi Kurum Kimlik, Mezun ve Ziyaretci Karti Yonergesi ve yetkili makamlarmn
kararlart dogrultusunda yasakli durumda bulunan ziyaret¢i, mezun ve emekli personelin
kampiislere girisi engellenir.

(6) Egitim ve Ogretimin aksamamasi, adli ve idari olaylara kars1 gerekli giivenlik
tedbirlerinin alinmasi, ¢esitli etkinlik ve organizasyonlar sebebiyle kampiislerde normal
kapasitenin {lizerinde insan yogunlugu bulunmasi gibi gerekli goriilen hallerde Rektor ve diger
yetkili makamlarin kararlar1 dogrultusunda ziyaretgi girisleri engellenebilir. Universite, Rektor
ve diger yetkili makamlar tarafindan belirlenecek siirelerle gegici olarak ziyarete kapatilabilir.

(8) Personelin refakatinde gelen ziyaretciler, Bogazigi Universitesi Kurum Kimlik,
Mezun ve Ziyaret¢i Kart1 Yonergesi hiikiimleri ¢cer¢evesinde kimlikleri teyit edilmek ve kimlik



kart1 karsiliginda ziyaretci kart1 verilmek suretiyle kampiislere alinir. Ancak yetkili makamlarin
kararlar1 dogrultusunda yasakli durumda bulunan ziyaretgilerin kampiislere girisi engellenir.

(9) Universiteye ait konutlarda ikamet eden personeli ziyaret etmek maksadi ile
kampiislere gelen ziyaretciler, Bogazigi Universitesi Kurum Kimlik, Mezun ve Ziyaretci Kartt
Y onergesi hiikiimleri ¢er¢evesinde kimlikleri teyit edilmek ve kimlik kart1 karsiliginda ziyaretci
kart1 verilmek suretiyle kampiislere alinir. Ancak yetkili makamlarin kararlar1 dogrultusunda
yasakli durumda bulunan ziyaretgilerin kampiislere girisi engellenir.

Toplu eylemlere iliskin giivenlik uygulamalar

MADDE 22- (1) Toplu eylem ihbar1 ve bilgisi alindiginda ivedi bir sekilde olay yerine
gidilir. Yetkili makamlara bilgi verilir, gerekli goriildiigiinde Rektorlik Makami tarafindan
kolluk kuvvetlerinden destek istenir.

(2) Toplu eylem ve olaylarda destege ihtiyagc duyulmasi durumunda kampiis
girislerindeki koruma ve giivenlik personeli olay yerine génderilmek suretiyle azaltilabilir.
Buna karsin takviye ihtiyacinin devam etmesi durumunda Rektore veya Rektoriin gérev basinda
bulunmadig1 hallerde Genel Sekretere bilgi verilmek suretiyle kampiis girislerindeki glivenlik
noktalar1 tamamen kapatilarak burada gorev yapan personelin tamami gérev yapmak {izere olay
yerine ¢agrilabilir. Personeli bu konuda sevk ve idare etme yetkisi Koruma ve Giivenlik Sube
Miidiirii ile sirali Uist yoneticilere aittir.

(3) Eylem yapan gruba karsi olan diger gruplar izole edilir. Eylemciler yasa disi
eylemler konusunda uyarilir ve genel isleyis ile yasami etkileyecek hareketler engellenir.

(4) Egitimi ve kampiis diizenini bozucu higbir eyleme izin verilmez.

Thbarh sabotaj, saldir1 ve olaylara iliskin giivenlik uygulamalari

MADDE 23- (1) Sabotaj ihbarini, saldir1 veya olay bilgisini alan Koruma ve Giivenlik
Gorevlisi vakit gegirmeden durumu {ist amirlerine bildirir.

(2) Olayin durumuna gore Rektor tarafindan kolluk kuvvetlerine haber verilir. Gerekli
durumlarda itfaiye, ambulans ve diger acil durum birimlerinden yardim istenir.

(3) Sabotaj yapilacagi ihbar1 alinan yerdeki yonetici ve sorumlular ile koordinasyon
saglanarak kolluk kuvvetleri gelinceye kadar binalarin bosaltilmasi, ilk yardim ekiplerinin hazir
edilmesi ve kiymetli evraklarin tasinmasi gibi 6nlemler alinir.

Siipheli paketlere iliskin giivenlik uygulamalari

MADDE 24- (1) Stipheli paket goéren kampiis sakini, Koruma ve Giivenlik Sube
Miidiirliigiine acil yardim hatt1 tizerinden bilgi verir. Siipheli paket ihbarini veya bilgisini alan
Koruma ve Giivenlik Gérevlisi vakit gegirmeden durumu iist amirlerine bildirir. Ust amirlere
ulagilamayan ve ivedi olarak ihbarda bulunulmasi gereken acil durumlarda Koruma ve
Giivenlik Gorevlisi tarafindan vakit gecirilmeksizin kolluk kuvvetlerine bilgi verilir. Koruma
ve Glivenlik Gorevlisi, dnce kisisel glivenligini ardindan ¢evre ve diger kampiis sakinlerinin
giivenligini saglamaya doniik tedbirler alir.

(2) Kolluk kuvvetlerinin destegine ihtiya¢ duyulmasi durumunda Rektor veya Rektoriin
bulunmadig hallerde Genel Sekreter tarafindan ve {ist yoneticilere ulagilamamasi halinde ise
acil durumlarda Koruma ve Gilivenlik Gorevlisi tarafindan kolluk kuvvetlerine ihbarda
bulunulur.

(3) Koruma ve Giivenlik Gorevlisi siipheli paket cevresinde gerekli giivenlik tedbirlerini
alir, kampiis sakinlerini tehlikeli bolgeden uzaklastirir ve siipheli pakete yaklagmasina izin
vermez. Siipheli paketin bulundugu yere yaklagilmamasi i¢in imkanlar dahilinde yazili, sozli
ve elektronik yollarla duyuru yaptirir.



(4) Koruma ve Giivenlik Gorevlisi, kolluk kuvvetleri gelinceye kadar ¢cevreden edindigi
bilgi, belge, glivenlik kameras1 goriintiisii, gorgii tanig1 beyani ve diger deliller dogrultusunda
paketle iliskisi bulundugu ihtimali olan kisilerin tespitine ¢alisir. Elde ettigi bilgi ve belgeler ile
varsa olaya iligkin gordiiklerini kolluk kuvvetlerine aktarir.

(5) Stipheli paket yol iizerinde ise tehlikeli bolge Koruma ve Giivenlik Gorevlisi
tarafindan yaya ve ara¢ trafiine kapatilir. Cevreye serit ¢ekilerek kisilerin siipheli pakete
yaklagmasi1 onlenir.

(6) Koruma ve Giivenlik Gorevlisi siipheli paket yaninda telsiz ve cep telefonu ile diger
elektronik cihazlarin kullanilmasini engeller, kolluk kuvvetlerinin olay yerine intikalinden
sonra kolluk kuvvetlerinin talimatlar1 dogrultusunda hareket eder.

(7) Siipheli paketin bulundugu yerdeki yonetici ve sorumlular ile koordinasyon
saglanarak kolluk kuvvetleri gelinceye kadar tehlikeli bolgenin bosaltilmasi, ilk yardim
ekiplerinin hazir edilmesi ve kiymetli evraklarin taginmasi gibi 6nlemler alinir.

Protokole iliskin giivenlik uygulamalari

MADDE 25- (1) Protokoliin kampiise gelisi 6ncesinde, ziyaret ve hareket saatleri ile
ziyaretciye ait giizergah bilgisi Ozel Kalem Miidiirliigii tarafindan Koruma ve Giivenlik Sube
Miidiirliigiine bildirilir. Ziyaret¢i giizergahi ve kampiis giris noktalarinda giivenlik eskortu hazir
bekletilir, ziyaret¢i geldiginde giivenlik eskortu ile program yerine kadar eslik edilir.

(2) Kampiise gelen protokole iliskin olarak kolluk kuvvetlerine ve Universitenin ilgili
birimlerine bilgi verilir. Protokole, ziyaret siiresince Glivenlik Amiri/Sefi tarafindan eslik edilir.
Ziyaretcilerin kampiisten ¢ikis yaptiklar bilgisi Giivenlik Amiri/Sefi tarafindan Ozel Kalem
Midiirligiine iletilir.

Aracg giris ve otopark kullanimina iliskin giivenlik uygulamalar:

MADDE 26- (1) Universiteye diizenli olarak giris ¢ikis yapacak araglara iliskin amblem
tahsis talepleri Koruma ve Giivenlik Sube Miidiirliigii tarafindan yetkili makamlarin kararlar
dogrultusunda degerlendirilir.

(2) Universite kampiislerine amblemli araglar ile giris yapilmasi esastir. Ancak
amblemsiz aragla giris talebinde bulunulmasi halinde ziyaretgiler, ziyaret edilmek istenilen
birimden/kisiden onay alinmak ve ziyaretci girigine iliskin prosediir uygulanmak suretiyle
ogrenci/misafir otoparkina yonlendirilir. Icerisinde personel bulunan amblemsiz araglar
yoniinden de bu hiikkiim uygulanir.

(3) Amblem sahipleri, aracini tahsis tiirline gore belirlenen alana park etmekle
sorumludur. Koruma ve Giivenlik Gorevlisi, usulsiiz park edilen araglarin ¢ektirilmesi igin
gerekli islemleri yapmak ve yaptirmak konusunda yetkilidir.

(4) Kampiislerde yer alan otoparklarin 07:00 — 00:00 saatleri arasinda hizmet vermesi
esastir. Ancak kampiis igerisinde yer alan konutlar veya yurtlarda ikamet edenler agisindan
otopark hizmeti 7 giin 24 saat esasi ile sunulur. Konutlarda ve yurtlarda ikamet edenler ile
konutlarda ikamet edenlerin misafirlerine ait araclar hari¢ olmak tizere, 07:00 — 00:00 saatleri
disinda otoparklarda bulunan araclar ¢ekici marifetiyle kampiis disina ¢ikarilir.

(5) Amblemin, tanimlanmis hak sahibi ara¢ disinda bagka bir aracta kullanildiginin
tespiti halinde amblem sahibi ile amblemin fiilen bulundugu ara¢ kullanicis1 hakkinda yasal
islem yapilir. Ilgilisine gdre dgrenci veya personel hakkinda disiplin sorusturmasina iliskin
stireg isletilir.

(6) Amblem tasiyan arag igerisinde yer alan kisilere Koruma ve Giivenlik gorevlisi
tarafindan kimlik sorulabilir, kampiise giris yapmak isteyen arac sakinleri kimliklerini ibraz
etmek zorundadir.

(7) Koruma ve Giivenlik Sube Miidiirliigii, otoparklarda bulunan araglarda meydana
gelen hirsizlik ve mala zarar verme ile diger adli ve idari olaylardan sorumlu tutulamaz. Arag



sahipleri, degerli esyalarin1 yanlarinda bulundurmak ve kisisel giivenlik tedbirlerini almakla
yiikiimliidiir.

(8) Koruma ve Giivenlik Gorevlisi, gerek goriilen durumlarda kampiise giris veya cikis
yapacak araglarin bagajlarini arag sahibine actirmak suretiyle kontrol edebilir. Bagajda bulunan
malzemeleri gostermesini arag¢ kullanicisindan talep edebilir. Aracin alt kismini glivenlik aynasi
ile kontrol edebilir. Adli ve idari bir olaya konu olabileceginden siiphelenilen durumlarda da bu
madde hiikiimleri uygulanabilir.

(9) Giiney Kampiiste bulunan Kale Kap1 ve Bebek Kap1 yalnizca personel amblemli
araclar ile dgrenci veya personeli tasiyan ticari araglara (taksilere) tahsis edilir. Ogrenci
amblemi bulunan araglarin bu kapilar1 kullanmasina izin verilmez.

(10) Universite kampiisiine giris talebinde bulunan ticari taksiler durdurularak
yolcularin kimlikleri kontrol edilir. Ziyaret¢i prosediirii uygulanmak suretiyle ticari aracin
yolcularla birlikte girisine izin verilir. Ancak yetkili makamlarin kararlar1 dogrultusunda
yasaklt durumda bulunan ziyaretcilerin kampiislere girisi engellenir.

(11) Bogazici Universitesi Kurum Kimlik, Mezun ve Ziyaretci Karti Y&nergesinde
belirtilen kartlardan birine sahip olanlarin, bu Yonerge ile diger mevzuat hiikiimlerinde
tanimlanan prosediire uygun olarak girislerine izin verilir.

(12) Universiteye giris veya ¢ikis yapacak tasiyici araglar (panelvan, kamyonet gibi) ile
tastyacaklart malzemeler konusunda ilgili birim tarafindan Koruma ve Giivenlik Sube
Miidiirliigiine bilgi verilir.

DORDUNCU BOLUM
Cesitli ve Son Hiikiimler

Egitim, saghk raporu ve ruhsat harci

MADDE 27- (1) Farkl statiilerde istihdam edilen koruma ve gilivenlik gdrevlilerinin
calisma izninin yenilenmesi igin gerekli egitim ve saglik kurulu raporu iicreti ile kimlik kart
ruhsat harc1 Universite tarafindan karsilanar.

Personele iliskin disiplin hiikiimleri

MADDE 28- (1) Bu Yonerge ile diger mevzuat hiikiimlerinde belirtilen kurallara
aykirilik teskil eden davranislar1 sebebiyle toplu s6zlesme hiikiimleri sakli kalmak kaydiyla
personel hakkinda istihdam tiiriine gore belirlenecek disiplin hiikiimleri uygulanir.

Gorev disinda calistirilma yasagi
MADDE 29- (1) Koruma ve giivenlik personeli, koruma ve giivenlik hizmetleri disinda
baska bir iste ¢alistirilamaz.

Hiikiim bulunmayan haller
MADDE 30- (1) Bu Yonergede hiikiim bulunmayan hallerde, yiiriirliikkte bulunan diger
mevzuat hiikiimleri uygulanir.

Yiiriirliikten kaldirilan mevzuat
MADDE 31- (1) Bogazi¢i Universitesi Arac Giris ve Otopark Uygulama Ynergesi ile
Bogazici Universitesi Koruma ve Giivenlik Gorevlileri Yénergesi yiiriirliikten kaldirilmistir.

Yiiriirlik
MADDE 32- (1) Bu Yonerge, Bogazici Universitesi Yénetim Kurulu tarafindan kabul
edildigi 20.05.2024 tarihinde yiiriirliige girer.



Yiiriitme
MADDE 33- (1) Bu Yonerge hiikiimlerini Rektor yiiriitiir.
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