BOGAZICi UNIiVERSITESI
KAMPUS iDARiIi KOORDINATORLUGU YONERGESI

BIRINCi BOLUM
Baslangic Hiikiimleri
Amacgve kapsam

MADDE 1- (1) Bu Yonerge nin amaci, Bogazigi Universitesi kampiis idari koordinatdrlerinin
yetkileri ile kampiislerin isleyisine dair usul ve esaslar1 diizenlemektir.

(2) Bu Yénerge, Bogazi¢i Universitesinin kampiis idari koordinatdrlerinin yetkilerini ve
kampiislerin isleyisini kapsar.

Dayanak
MADDE 2- (1) Bu Yonerge, 2547 sayil1 Yiiksekogretim Kanunu’nun 13 iincii maddesinin (b)
fikrasinda Rektor’e verilen yetkilere dayamlarak hazirlanmistir.

Tanimlar
MADDE 3- (1) Bu Yonerge’de gecen;

a) Universite: Bogazi¢i Universitesini,

b) Kampiis: Universitenin Fakiilte, Yiiksekokul, Meslek Yiiksekokulu, Enstitii, idari
birimler, kiiltiir ve spor merkezleri, 6grenci yurtlari, personel lojmanlari, yemekhaneler
ve ticari alanlarin toplu, bagimsiz olarak tamamimn veya birkacimn bulunduklari
yerlesim alanlarim,

¢) Rektdr: Bogazigi Universitesi Rektoriinii,

¢) Genel Sekreterlik: Bogazi¢i Universitesi Genel Sekreterligini,

d) Genel Sekreter: Bogazi¢i Universitesi Genel Sekreterini,

e) Genel Sekreter Yardimcilari: Bogazigi Universitesi Genel Sekreter Yardimcilarin,

f) Daire Baskani: Idari Mali Isler Daire Baskamm

g) Miidiir: Idari Mali Isler Daire Baskanlig Destek Hizmetleri Miidriinii

h) Kampiis Idari Koordinatorliigii: Kampiisten sorumlu idari birimi,

i) Kampiis Idari Koordinatdrii: Kampiisteki genel isleyisi koordine eden personeli,

g) Yonerge: Bogazici Universitesi Kampiis Idari Koordinatorliigii Yonergesi’ni ifade eder.

iKINCi BOLUM
Kurulus, Organizasyon Yapisi, Gorev, Yetki ve Sorumluluklar

Kampiis idari koordinatorliigiiniin kurulusu

MADDE 4- (1) Kampiis idari koordinatorliigii Genel Sekreter’in teklifi ve Rektor’iin onayi ile
kurulur.

(2) Kampiis idari koordinatorii Genel Sekreter’in teklifi iizerine Rektor tarafindan
gorevlendirilir.

(3) Kampiis idari koordinatorii, idari Mali Isler Daire Baskanlig1 biinyesinde Destek
Hizmetleri Miidiirliigiine bagli olarak gérev yapar.



Kampiis idari koordinatériiniin gorev, yetki ve sorumluluklari

MADDE 5- (1) Kampiis idari koordinatorii, sorumlu bulundugu kampiisiin idari isleyisi ve
uygulanacak tedbirler ile kontrolii kapsamunda Idari Mali Isler Daire Baskanligina kars1 birinci
derecede sorumludur.

(2) Kampiis idari koordinatoriiniin gorevleri sunlardir;

a) Kampiiste bulunan sorumlular ile diizenli ve etkin ¢alismayi saglamak amaciyla is ve isleyisi
takip etmek,

b) Personelin kampiiste issagligt ve giivenligi kapsaminda ¢alismalarini siirdiirmeleri amaciyla
ilgili birimlerle gerekli koordinasyonu saglayarak, onleyici tedbirlerin alinmasini saglamak,

c¢) Kampiiste engelli 68renci ve personel i¢in yapilacak planlamalar ve ¢evre diizenlemeleri igin
ilgili birimlerle koordinasyonu saglamak.

¢) Kampiislerde afet ve acil durumlara yonelik gereken tedbirlerin alinmasi amaciyla Afet ve
Acil Durum Yo6netimi Birimi ile irtibatli olarak ¢alismalar1 koordine etmek, afet ve acil durum
hallerinde miidahaleyi koordine ederek iist makamlar1 bilgilendirmek,

d) Ortak alanlarda kullamma sunulan demirbas mal ve malzemelerin korunmasim saglamak,
onlar1 her tiirlii hasara kars1 korumak, hasar tespit edildiginde hasara yonelik kayit tutmak ve
tamirini saglamak i¢in gerekli is ve islemleri yapmak {izere ilgili birimler ile koordinasyonu
saglamak,

e) Kampiisiin ortak alaninda gorevli personelin i boliimiinii yapmak, ¢aligmalarim planlamak
ve temizlik ¢aligmalarim takip etmek,

f) Kampiisin mevcut durumu ve olanaklarin degerlendirilerek mevcut durumunun
tyilestirilmesi lizerine Oneriler gelistirmek,

g) Kamu kurum ve kuruluslariyla ilgili birimlerin bilgisi dahilinde kampiis ihtiyaglari
kapsaminda iletisime gegmek ve bu konularla ilgili belirli araliklarla tistmakama bilgi vermek,
h) idari Mali Isler Daire Baskanlig biinyesinde, Destek Hizmetleri Miidiirliigiiniin talimatlar:
dogrultusunda kampiiste halk sagligini ilgilendiren konularda ilgili birimlerden destek alarak
gerekli tedbirlerin alinmasim saglamak,

1) Idari Mali isler Daire Baskanlig: tarafindan diizenlenen kurallar cergevesinde kampiiste
basibos hayvanlarin rehabilitasyonu ve kontrol altinda tutulmasi igin ¢aligmalar yapmak,
beslenme ve barinma alanlari olusturulmasi igin ilgili birimlerden talepte bulunmak,

1) Kampiis i¢iulasim hizmetlerin planlanmasi konusunda ilgili birimlerle gerekli koordinasyon
caligsmalarim yiiriitmek, konuyla ilgili alinan kararlarinuygulanmasim saglamak ve {ist makama
bilgi vermek.

j) Kampiis hizmetine tammli gorev aracimn il i¢inde ulasim hizmetlerinin planlanmasi
konusunda ilgili birimlerle gerekli koordinasyon caligsmalarim yiiriitmek, konuyla ilgili alinan
kararlarin uygulanmasim saglamak ve iist makama bilgi vermek.

k) Kampiisteki binalarin iginde ve disinda meydana gelebilecek yapisal elemanlarin asinmasi,
rlizgar ve firtina gibi etkenler nedeniyle bina diginda veya ortak alanlarda meydana gelebilecek
is kazalarim 6nlemek amaciyla gerekli tedbirlerinalinmasi iginilgili birimlerle irtibata gegmek,
1) Kampiisteki binalarin i¢inde ve disindaki yapisal elemanlarin aginmasi, riizgar ve firtina gibi
etkenler nedeniyle bina disinda veya ortak alanlarda meydana gelebilecek is kazalarim 6nlemek
icin tedbir alinmasint saglamak amaciyla ilgili birimlerle irtibata gegmek ve konuyla ilgili
diizenli olarak kontroller yapmak,

m) Hurdaya ayrilan demirbaslarin konulabilecegi alanlar1 belirlemek ve bu alanlarda toplanan
hurdalarin gerekli resmi islemlerinin tamamlanmasi amaciyla Idari ve Mali Isler Daire
Baskanlig ileiletisime gegcmek ve hurdalar teslim edilinceye kadar muhafazasim saglamak,



n) idari Mali Isler Daire Baskanligi tarafindan belirlenen servis bekleme noktalarinin

kullammum ve kampiis i¢i trafik diizenini kontrol etmek, herhangi bir tadilat durumunda

kampiis i¢i trafik akisimin devamum saglamak adina gerekli tedbirlerin alinmasi icin ilgili

birimlere bilgi vermek,

o) Kampiis i¢inde belirlenen otopark alanlarinin diizenini saglamak ve otopark alam digindaki

Ozel alanlara ara¢ park edilmesini engellemek i¢in gerekli birimlerle irtibata gegmek,

0) Rektorliik tarafindan diizenlenen (mezuniyet toreni gibi) organizasyonlara iliskin talep

gelmesi halinde gerekli katkiyr saglamak,

p) Kampiis ortak alanlarimin ¢evre diizenlemesi, diizenli olarak agaclarin budanmasi ve

devrilme tehlikesi bulunan agaglarin tespit edilerek gerekli miidahalenin yapilmas: i¢in ilgili

birimlerle irtibata gegmek,

r) Kampiisteki gorev alani ile ilgili ¢alisma plan1 hazirlamak, istatistiki bilgileri ve kayitlari

tutmak ve donemlik ¢alisma raporu hazirlayip iist makama sunmak,

s) Kampiis icinde ve ¢evresinde gerekli giivenlik tedbirlerin alinmasi amaciyla Koruma ve

Giivenlik Sube Miidiirliigii ile irtibatli olarak ¢aligmalar1 koordine etmek, giivenlikle alakali

yasanan olaylar1 ve goriilen eksiklikleri ilgili birime bildirmek,

s) Genel kullamma agik olan simf, toplanti salonlar1 vb. alanlarin Ogrenci Isleri Dekanlig1

ve/veya Genel Sekreterlik onayr ile kullamilmasim saglamak, onaysiz faaliyetleri giivenlige

bildirmek, bu tiir faaliyet girisimlerini idari Mali Isler Daire Baskanlig1 ve Genel Sekreterlik

Makamina iletmek,

t) Mesai saati diginda binada yapilan faaliyetler ile ilgili tist makama bilgi vermek,

u) Kampiis alani igerisinde duvarlara gelisigiizel asilan afis, pankart gibi yazilarin panolar

tizerine asilmasim saglamak, asilanlarin ilgili birimlerin onaymin alindigimn kontroliinii

yapmak ve onayl1 degilse panolardan kaldirilmasim saglamak,

i) Kampiis i¢erisinde izinsiz el ilani, brosiir gibi bilgilendirme formalarimn dagitimimin tespit

edilmesi halinde ilgili birime bildirmek,

v) Kampiis icerisinde ¢evre temizligi kontrol etmek ve varsa ¢opler ile diger atiklarin toplanarak

gerekli temizligin yapilmasi konusunda ilgili birimlerle koordinasyonu saglamak,

y) Kampiis icerisinde olaganiistii durumlar icin (kar, buz, sel baskini gibi) gerekli onlemleri

almak, binalarin etrafim temizletmek ve ihtiya¢c olan malzemeler i¢in ilgili birimlerle irtibata

geemek,

z) Kampiis alaninda tamirat ve tadilat ¢alismalarim vyiiriitecek Universite personeline veya

hizmet alimu kapsaminda sirket personeline taginmazlarin korunmasi amaciyla gerekli uyarilar

yapmak, eksik veya kusurlu is yapilmasi durumunda konuyla ilgili tutanak tutarak ilgili

birimlere bilgi vermek,

aa) Rektdr ve Genel Sekreter, ilgili Genel Sekreter yardimcilar: ve idari Mali Isler Daire
Baskani’mn verecegi diger gérevleri yapmak.

(3) Kampiis idari koordinatorii; sorumlu oldugu kampiiste daire baskanlari ve/veya sube

miidiirliiklerinin uhdesindeki yap1 ve binalarin isleyisi ile ilgili olarak, daire bagkanlar1 ve/veya

sube miidiirliikleri ile isbirligi yaparak koordineli bir bigimde calisir.

Kampiis idari koordinatérliigiiniin organizasyon yapisi

MADDE 6- (1) Universitede dort (4) Kampiis idari koordinatdrliigii vardir. Bu
koordinatorliiklerin sorumluluk alanlariasagida belirtilmistir;

a) Anadolu Hisar1 Kampiisii Idari Koordinatérliigii: Sorumluluk alanm Anadolu Hisar1 Kampiisii
icerisinde bulunan ortak alanlar ve binalardir,

b) Giiney Kampiisii Idari Koordinatorliigii: Sorumluluk alam Giiney Kampiisii icerisinde
bulunan ortak alanlar ve binalardir,



¢) Kandilli Kampiisii Idari Koordinatorliigii: Sorumluluk alam Kandilli Kampiisii igerisinde
bulunan ortak alanlar ve binalar, iznik Deprem Zararlarinin Azaltilmasi Hizmet Merkezi ve
Belbas1 Niikleer Denemeleri izleme Merkezidir,

¢) Kilyos Kampiisii idari Koordinatorliigii: Sorumluluk alam Kilyos Kampiisii icerisinde
bulunan ortak alanlar ve binalardir.

UCUNCU BOLUM
Cesitli ve Son Hiikiimler

Yonerge'de yer almayan hususlar

MADDE 7- (1) Bu Yonerge’de yer almayan hususlarda yiiriirliikteki ilgili mevzuat hiikiimleri
uygulanir.

Yiirurliak

MADDE 8- (1) Bu Yonerge, Rektor tarafindan onaylanarak yayimu tarihinde yiirtirliige girer.
Yiriitme

MADDE 9- (1) Bu Yénerge hiikiimlerini Bogazigi Universitesi Rektdr’ii yiiriitiir.
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