BOGAZIiCi UNIVERSITESI
YEMEK HiZMETIi YURUTME KURULU YONERGESI

BIRINCI BOLUM
Amac, Kapsam, Dayanak ve Tamimlar

Amacg

MADDE 1- (1) Bu Yénerge’nin amaci; Bogazici Universitesi 6grencisi, personeli ve
misafirinin yemek hizmeti 6demesinin yapilmasi ve kontrolii amaci ile olusturulan Bogazigi
Universitesi Yemek Hizmeti Yiiriitme Kurulunun ¢aligma esaslarini diizenlemektir.

Kapsam
MADDE 2- (1) Bu Yénerge; Bogazigi Universitesi Yemek Hizmeti Yiiriitme Kurulunun
caligmalarini kapsamaktadir.

Dayanak

MADDE 3- (1) Bu Yonerge; 2547 sayil Yiiksek Ogretim Kanunu nun 46 nci1 ve 47 nci
maddeleri ve 1593 sayili Umumi Hifzissihha Kanunu ile Yiiksek Ogretim Kurumlar1 Mediko-
Sosyal Saglik, Kiiltiir ve Spor Isleri Dairesi Uygulama Y&netmeligi'nin 4 iincii, 5 inci ve 15
inci maddeleri ve diger ilgili hiikiimleri ile 19.11.1986 tarihli 86/11220 sayili Devlet
Memurlar1 Yiyecek Yardimi Yonetmeligi’ne gore hazirlanmistir.

Tanmmlar

MADDE 4- (1) Bu Yonerge’de gegen;

a) Universite: Bogazici Universitesini,

b) Yonetim Kurulu: Bogazici Universitesi Yonetim Kurulunu,

¢) Saglik Kiiltiir ve Spor Daire Baskanligi: Bogazici Universitesi Saglik, Kiiltiir ve Spor
Daire Baskanligini,

¢) Yemek Hizmeti Yiiriitme Kurulu: Bogazici Universitesi Yemek Hizmeti Yiiriitme
Kurulunu,

d) Yemek Hizmetleri Sube Midiirliigii: Saglik, Kiiltiir ve Spor Daire Bagkanligina bagh
yemek hizmetlerini yiiriiten sube miidiirliigiinii ifade eder.

e) Katki Tutari: Yemek igin, 6grencilerin ve personelin Yonetim Kurulu Karar ile
belirlenen tutarda yaptiklari 6deme ile personelin yemek bedelinin biitgeden
karsilanmayan ve elektronik ortamda tahsil edilen tutari,

f) BUCard Ofisi: Bogazigi Universitesi Kampiis Kimlik ve Odeme Kart1 islemlerini
yiiriiten Bilgi Islem Daire Baskanligina bagl birimi,

g) Personel: Bogazici Universitesinin yemek hizmetinden faydalanmak isteyen
akademik, idari, sozlesmeli ve diger tiim ¢alisanlarini,

g) Ogrenci: Bogazici Universitesinin yemek hizmetinden faydalanmak isteyen tiim
kampiislerindeki 6grencilerini ifade eder.

IKINCI BOLUM
Yemek Hizmetleri Yiiriitme Kurulu, Gorev ve Calisma Diizeni

Yemek Hizmeti Yiiriitme Kurulu

MADDE 5- (1) Bogazi¢i Universitesi Yemek Hizmeti Yiiriitme Kurulu; ocak ayinda
Saglik, Kiiltlir ve Spor Daire Bagkaninin teklifi, Genel Sekreterligin uygun goriisii ve Rektorliik
Makaminin onayi ile 2 (iki) yillik siire i¢in gorevlendirilir. Yemek Hizmeti Yiiriitme Kurulu, 3



asil (baskan, muhasip ve iiye olmak iizere) ve 2 yedek iiyeden olusur. Bogazi¢i Universitesi
Yemek Hizmeti Yiiriitme Kurulu, Idari ve Mali yonden Rektorliik Makamina kars1 sorumludur.

2) Gorevleri sunlardir;

a) Ogrenci ve personelden yemek katki bedellerini almak ve her yil yaymlanan parasal
sinirlar ve oranlar hakkindaki teblig hiikiimlerine gére Yemek Hizmeti Yiirtiitme Kurulu adina
acilacak olan banka hesaplarina yatirmak, karar defterine tahsil edilen tutarlar islemek ve o
belgelerin 5 (bes) yil siire ile saklanmasini saglamak,

b) Strateji Gelistirme Daire Baskanlig1 tarafindan mali yil biitgesinden memurlarin 6gle
yemegine yardim tertibinden aktarilan tutarlar1 Yemek Hizmeti Yiiriitme Kurulu hesaplarinda
takip etmek,

c) Kapsama dahil personelin diizenli olarak yemek hizmetlerinden yararlanmasini
saglayacak tedbirleri almak,

¢) Yemek Hizmeti Yiiriitme Kurulu faaliyetleri ile ilgili olarak kararlar almak ve alinan
kararlarin karar defterine diizenli olarak islenmesini saglamak,

d) Universite yemekhanelerinden yararlanacak 6grenci ve personelin yapacaklari katki
bedellerinin belirlenebilmesi i¢in her yi1l Ocak aymda Yonetim Kuruluna sunulmak iizere
Saglik, Kiiltiir ve Spor Daire Bagkanligina yemek fiyatlari ile ilgili rapor hazirlamak,

e) Yemek Hizmeti Yiiriitme Kurulu Bagkani tarafindan yeteri kadar sayman mutemedi
gorevlendirilmesi yapilmak {izere Strateji Gelistirme Daire Bagkanligi muhasebe yetkilisine
teklifte bulunmak,

f) Yemek hak edislerinin 6deme emirleri ve tahakkukunu Muayene Kabul Komisyonu ile
birlikte gergeklestirmek,

g) Gelir ve gidere iliskin belgeleri ve tutulan defterleri denetime hazir bir sekilde muhafaza
etmek ve her 15 (on bes) giinde bir tahsilat defterlerini ve banka dekontlarin1 Bogazigi
Universitesi muhasebe yetkilisine incelemek iizere géndermek.

3) Calisma Diizeni su sekildedir;

a) Yemek Hizmeti Yiiriitme Kurulu 6 (alt1) ayda bir defa veya Yemek Hizmeti Yiiriitme
Kurulu Bagkani’nin ¢agrisi iizerine her zaman salt ¢ogunlukla toplanir. Toplanti giindemi
baskan tarafindan belirlenir.

b) Yemek Hizmeti Yiiriitme Kurulu tiyeleri giindeme iligkin yazili ve sozlii olarak teklifte
bulunabilirler. Toplantilarda kararlar oy ¢oklugu ile alinir. Esitlik olmasi halinde baskanin
oyuna Ustlinliik tanmir. Alinan kararlar onayl karar defterine yazilir ve imzalanir. Kars1 oylar
gerekgeleriyle birlikte deftere yazilir ve imzalanir.

€) Yemek Hizmetleri Yiiritme Kurulu toplantilari, sekretarya is ve islemleri Yemek
Hizmetleri Sube Miidiirliigii tarafindan yirtitiliir.

UCUNCU BOLUM
Mali Hiikiimler

Isletme Hesab1 Defteri

MADDE 6- (1) Yemek Hizmeti Yiirlitme Kurulunun mali islemlerinin kaydina mahsus
olmak iizere Yemek Hizmeti Yiiriitme Kurulu Baskanliginca tasdik edilen memur 6gle yemegi
isletme hesab1 defteri tutulur. Tutulan memur 6gle yemegi isletme hesabi defterinin tiim
sayfalar1 Yemek Hizmeti Yiritme Kurulunca imzalanir. Toplanan gelirler gelir kismina,
Yemek Hizmeti Yiiriitme Kurulu tarafindan Universitenin calistigi bankalardan ddemeler
olmak kaydiyla agilacak/agilan banka hesaplarina yatan paralarin dekontlar1 da gider kismina
kaydedilir. Banka hesab1 Universitenin ¢alistign bankalardan acilan/acilacak hesaplarda takip
edilir.

(2) Muhasebe kayitlarinin bilgisayar ortaminda tutulmasi halinde her yil sonu, ilgili
defterlerin dokiimii alinip gerekli imzalar tamamlandiktan sonra 5 (bes) yil siire ile saklanir.



(3) Toplanan gelirler gelir kismina, banka hesaplarina yatan paralarin dekontlar1 ve
benzeri harcamalar gider kismina kaydedilir.

BUCard Ofisi

MADDE 7- (1) Bogazigi Universitesi Bilgi Islem Daire Baskanligi biinyesinde
olusturulmustur. Yemekhane BUCard sisteminin yiiriitiilmesi, kontrolii ve olusan aksakliklarin
¢oziim merkezidir. Birim; Universite 6grenci, akademik personel, idari personel, siirekli ve
gecici is¢i ile diger mevsimlik c¢alisanlar, personel yakinlari, resmi goérevli personel ve
misafirlere ait yemekhane akilli kartlarinin kontroliinii, sistemin isletilmesi islerini yiiriitiir.
Teknik konularda Bilgi Islem Daire Baskanlig1 tarafindan teknik destek saglanir. Yemek
Hizmetleri Yiriitme Kuruluna ve Yemek Hizmetleri Sube Miidiirliigline gerekli raporlamalari
yapmakla ve dijital verileri saklamakla yiikiimliidiir.

Yemek Bedellerinin Tahsil Edilmesi

MADDE 8- (1) Universite igerisinde harcamak {iizere gerekli miktarin temini anlagmali
bankanm, BUCard kimlik kartinin tanimlandigi, ilgili para yiikleme kanallarindan yapilir.
Yemek hizmeti icin harcama islemleri ise, Ogrencilerin yemek hizmeti aldigi tim
yemekhanelerde bulunan harcama turnikelerinden gergeklestirilir. Yemek Hizmeti Yiiriitme
Kurulu, hi¢cbir kosulda nakit tahsilat yapamaz. Universite 6grencileri, personel ve misafirler
taniml1 kartlar iizerinden ikinci yemek olarak misafir ticretinden faydalanir veya misafir akilli
kimlik kartlarina bakiye yliklemesi yaparak yemek hizmetinden faydalanirlar.

(2) BUCard kimlik karti olmayan 6grenci, personel ve misafirler yemek hizmetinden
faydalanamazlar.

(3) Personele yemek hizmeti satislarindan elde edilen gelirler Idari ve Mali Isler Daire
Bagkanligi uhdesinde agilacak personel yemek ozel hesabina, Ggrenciye yemek hizmeti
satislarindan elde edilen katki bedeli olan gelir ise Universite Strateji Gelistirme Daire
Bagkanliginin ilgili hesaplarma yatirilir.

(4) Ogrenci ve personel aym giin ikinci 6giin yemek yediginde, yemek iicreti misafir
ticreti lizerinden tahsil edilir.

(5) Universitenin diizenleyecegi ulusal ve uluslararasi dgrenci sosyal, kiiltiirel ve sportif
faaliyetlerde verilmesi diisiiniilen yemek sayilar1 Saglik, Kiiltiir ve Spor Daire Bagkanligi
tarafindan Yemek Hizmeti Yiirtiitme Kuruluna yaziyla bildirilir.

Satin Alma ve Odemeler

MADDE 9- (1) Yemek Hizmeti, Saglik, Kiiltiir ve Spor Daire Bagkanlig1 ile Idari ve Mali
Isler Daire Baskanlig tarafindan mevzuata uygun satin alma usulleri ile saglanir;

(2) Yemek hizmetinin hizmet alimi olarak satin alindig1 durumlarda firmalara 6demeler
ilgili mevzuata gore yapilir.

(3) Memur yemegi ayni ihalede ayri bir is ad1 olarak gosterilir.

(4) Ogrenci ve memur yemegine iliskin faturalarin ayr1 ayr1 kesilmesi saglanr.

DORDUNCU BOLUM
Cesitli ve Son Hiikiimler

Yonergede Hiikiim Bulunmayan Haller
MADDE 10- (1) Yonerge’de hiikiim bulunmayan hallerde ilgili mevzuata gore hareket
edilir.

Yirirlik



MADDE 11- (1) Bu Yénerge, Universite Yonetim Kurulunda kabul edildigi tarihte
yiirlirliige girer.

Yiiriitme
MADDE 12- (1) Bu Yénerge hiikiimlerini, Bogazi¢i Universitesi Rektorii yiiriitiir.

Yonergenin Kabul Edildigi Universite Yénetim Kurulu Kararinin

Tarihi Savisi




