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BOGAZIiCi UNIiVERSITESI

SOSYAL TESIS ISLETMESI YONERGESI

BIRINCI BOLUM
Baslangi¢ Hiikiimleri

Amag

Madde 1- (1) Bu yonergenin amaci; Bogazi¢i Universitesi mensuplari, emeklileri,
ogrencileri ve bunlarin es ve cocuklar ile yasal olarak bakmakla yiikiimli olduklari aile
bireylerinin ve diger konuklarin kres/yuva, spor, kiiltiir, egitim, konaklama, yemekhane ve
yiyecek/igecek hizmetlerini uygun kosullarda alabilecekleri sosyal tesis birimlerinin kurulmasi
ve isletilmesi ile ilgili usul ve esaslar1 belirlemektir.

Kapsam
Madde 2- (1) Bu ydnerge, Bogazigi Universitesinin sosyal tesis birimlerinde verilecek
hizmetleri kapsar.

Dayanak

Madde 3- (1) Bu yonergenin dayanag, 2547 sayili Yiiksek Ogretim Kanununun 47 nci
maddesi, 657 sayili Devlet Memurlar1 Kanununun 191 inci maddesi ve Maliye Bakanliginin
Teskilat ve Gorevleri Hakkindaki 178 sayili Kanun Hiikmiinde Kararnamenin 10 uncu
maddesi, Maliye Bakanliginca yayimlanan Kurum ve Kuruluslarinca Isletilen Sosyal Tesislerin
Muhasebe Uygulamalarina Iliskin Esas ve Usuller ile yillik Biitge Kanunlaridir,

Tanmmlar

Madde 4- (1) Bu yonergede gegen;

a) Universite/Kurum: Bogazici Universitesini,

b) Rektor: Bogazici Universitesi Rektoriinii,

¢) Isletme: Bogazigi Universitesi Sosyal Tesis Isletmesini,

¢) Yiiriitme Kurulu: Bogazigi Universitesi Sosyal Tesis Isletmesi Yiiriitme Kurulunu,

d) Denetleme Kurulu: Bogazigi Universitesi Sosyal Tesis Isletmesi Denetleme
Kurulunu,

e) Isletme Miidiirii: Bogazi¢i Universitesi Sosyal Tesis Isletmesi Miidiiriinii,

f) Isletme Miidiir Yardimcisi: Bogazi¢i Universitesi Sosyal Tesis Isletmesi Miidiir
Yardimcisini tanimlar.

iKiNCi BOLUM
Yiiriitme Kurulu ve Denetleme Kurulu

Yiiriitme Kurulu

Madde 5- (1) Yiiriitme Kurulu; Rektor, Rektor Yardimcisi, Genel Sekreter, Saglik,
Kiiltiir ve Spor Daire Bagkani, Sosyal Tesis Isletme Miidiirii ve bir dgretim gorevlisinden
olusur. Yiiriitme Kurulu iiyeleri Rektor tarafindan segilir. Gorev stireleri ii¢ yildir. Yiiritme
Kuruluna Rektor baskanlik eder. Rektoriin olmamast durumunda Rektor Yardimeisi bagkanlik
eder.

Yiiriitme Kurulunun Gorevleri

Madde 6- (1) Yiiritme Kurulunun gorevleri sunlardir:

a) Hizmet ve etkinliklerin bu yonerge hiikiimlerine uygun olarak yiiriitiilmesini
saglamak,



b) Sosyal tesisin igletilmesi ile ilgili genel ilke kararlar1 almak,

¢) Giderleri isletme gelirlerinden karsilanmak iizere, tesiste hizmeti yiiriitmek amaciyla
gorevlendirilecek nitelikli personel, is¢i ve kismi zamanli 6grenci ile ve benzeri personel
ihtiyacin1 belirlemek, ihtiyaca konu isi yapacak personelin egitim durumu, yeterlilik
sertifikalar1 ve nitelikleri konusunda kararlar almak,

¢) Sosyal tesisin hizmetlerinin, gerekli goriildiigiinde, kurum personeli yerine dig
kaynaklardan dogrudan hizmet alimi1 seklinde karsilanarak isletilmesi konusunda karar almak,

d) Tesiste iiretilen mal ve hizmetten yararlanacaklardan tahsil edilecek bedellerin tarife
ve esaslari ile satilacak ticari mallarin fiyatlarini belirlemek,

e) Her yil sosyal tesisle ilgili biitce taslagini hazirlamak ve Rektorliige sunmak,

f) Satis1 yapilan ticari mallarda olusan kayip ve fireleri kabul etmek veya ilgililere
bedellerini ddettirmek,

g) Her yil sonunda faaliyet raporu ve bilan¢o hazirlamak ve Rektorliige sunmak,

h) Isletmenin hizmet alaniyla ilgili isletme birimlerinin agilmas, isletme birimlerinin
yOnetiminin olusturulmasi ve ¢alisma usul ve esaslar1 hakkinda yonergeler hazirlanmasi ile
isletme birimlerinin kapatilmasi ile ilgili olarak Rektorliige onerilerde bulunmak,

i) Yeni sosyal tesis acilmasi,isletme tarafindan isletilmesi ve/veya kiraya verilmesi ve
sosyal tesisin kapatilmasi ile ilgili olarak Rektorliige onerilerde bulunmak,

j) Isletme Miidiiriiniin yonetiminde gorevlendirilecek diger gérevlilerin i tanimlarini
yapmak ve unvanlarini belirlemek,

K) Kres/yuva, spor, kiiltiir, egitim, konaklama, yemekhane ve yiyecek/i¢cecek hizmetleri
icin ayni ve nakdi bagislarin alinmasi konusunda karar almak,

[) Yillik verilmesi gereken vergiler beyan edilip 6dendikten sonra kalan net karin
iiniversite biitcesine gelir kaydedilmek tlizere Saglik, Kiiltiir ve Spor Daire Bagkanligi hesabina
aktarilmasini saglamaktir.

Yiiriitme Kurulunun Calisma Esaslar

Madde 7- (1) Yiirtitme Kurulunun ¢alisma esaslart sunlardir:

a) Yiriitme Kurulu en az iki ayda bir kez toplanir. Bagkanin gorecegi liizum {izerine
daha sik da toplanabilir.

b) Toplant1 giindemi toplant1 tarihinden 6nce tiyelere bildirilir.

c) Kurul toplantilart en az bes kisinin katilimi ile yapilir.

¢) Toplanti kararlart ¢ogunlukla almir. Oylarin esit olmasi durumunda Bagskanin
katildig: taraf cogunluk saglamis kabul edilir.

d) Toplantida alinan kararlar igin bir toplanti tutanagi hazirlanir.

e) Uyelerin imzastyla kesinlesen toplant: tutanagi Rektorliige iletilir.

f) Yiiriitme Kurulunun sekretarya isleri Isletme Miidiirii tarafindan yiiriitiiliir.

Denetleme Kurulu

Madde 8- (1) Mali ve muhasebe bilgileri ve mesleki tecriibeleri goz Oniinde
bulundurularak akademik veya idari personel arasindan Rektor tarafindan bir iiyesi bagkan
olarak gorevlendirilen ii¢ liyeden olusur. Atananlarin gorev siiresi 3 yildir. Gorev siiresi
bitenlerin yerine yeni iiyeler atanabilir veya ayn kisiler yeniden atanabilir. Yiirlitme Kurulu
Uyeleri, Denetleme Kurulunda gorev alamazlar.

Denetleme Kurulunun Gorevleri

Madde 9- (1) Denetleme Kurulunun gérevleri sunlardir:

a) Sosyal tesisin idaresinin yonerge hiikiimlerine uygun idare edilip edilmedigini yilda
en az bir kere idari ve mali yonlerden denetlemek,

b) Yillik denetim sonunda, tiim gelir-gider, kar-zarar ve mali raporlarin belgeleriyle
birlikte incelenmesine dayanan bir rapor hazirlamak ve Rektorliige sunmak,



¢) Hazirlanan raporlari genel zamanasimi siiresince saklatmaktir.

. UCUNCU BOLUM
Isletme Miidiirii ve Diger Tesis Sorumlulari

Isletme Miidiirii

Madde 10- (1) Rektor tarafindan kurum personeli veya sosyal tesis isletmesi personeli
arasindan atanir. Isletme Miidiirii, tesislerin idari sorumlusudur, varsa Isletme Miidiir
Yardimecisi ve birim sorumlularinin ve isletme ¢alisanlarinin amiridir. Yiiriitme Kuruluna kars1
sorumludur.

(2) Isletme Miidiiriiniin gorevleri:

a) Yonerge hiikiimleri ve Yiriitme Kurulu kararlari dogrultusunda sosyal tesisin
isletimini ve diizenini saglamak,

b) Sosyal tesis i¢in yeni personel istihdam edilmesi ya da mevcut personelin isten
¢ikarilmast konusunda Rektorliikk makamina 6neride bulunmak.

C) Sosyal tesiste gorevlendirilen personelin sevk ve idaresini saglamak, ¢aligma sistemi
ve diizeni i¢in talimat hazirlamak,

¢) Isletme birimleri arasinda es giidiimii saglamak,

d) Isletmenin her tiirlii is ve islemleri hakkinda, Yiiriitme ve Denetleme Kurullarmin
sozli ve yazili bilgi taleplerini yerine getirmek, istenmesi halinde her tiirlii belgeyi vermek,

e) Sosyal tesisin isletilmesi ile ilgili teklifler hazirlayarak Yiiriitme Kurulunun onayina
sunmaktir.

Isletme Miidiir Yardimecisi

Madde 11- (1) ihtiya¢ duyulmas: halinde Isletme Miidiirii tarafindan kurum personeli
veya sosyal tesis isletmesi personeli arasindan Isletme Miidiir Yardimcis1 gorevlendirilir.
Isletme Miidiir Yardimcisi, Isletme Miidiiriine bagl olarak gorev ifa eder ve isletme miidiiriine
gorevlerinde yardimci olur. Gerekli durumlarda isletme miidiiriine vekalet eder.

Birim Sorumlulari

Madde 12- (1) ihtiya¢ duyulmas: halinde Isletme Miidiirii tarafindan kurum personeli
veya sosyal tesis isletmesi personeli arasindan birim sorumlusu gorevlendirilir. Birim
sorumlular1 Isletme Miidiiriine bagli olarak gérev ifa eder. Kres Birimi sorumlusu Okul Oncesi
Egitimi Ogretmenligi, Cocuk  Gelisimi  ve  Egitimi  Bolimii,  Psikoloji
Boliimii vb. alanlarda lisans ve lisansiistii egitim almis olmalidir.

DORDUNCU BOLUM
Mali Hiikiimler

isletme Gelirleri

Madde 13- (1) Isletmenin gelirleri; sosyal tesisin isletilmesinden elde edilen mal ve
hizmet satis gelirleri, faiz gelirleri ve her tiirlii saglik, spor, kiiltiir ve egitim konularinda nakdi
ve ayni bagis ve yardimlardan olusur. isletmenin gelirleri, Kamu Kurum ve Kuruluslarca
Isletilen Sosyal Tesislerin Muhasebe Uygulamasina Dair Esas ve Usullerin 27 inci maddesi ile
belirlenmis belgelerle Muhasebe Birimi yetkilileri tarafindan tahsil edilir. Alind1 ve alindi
yerine gecen belge diizenlenmeden yetkili olmayan kisiler tarafindan higbir sekilde para
almarak tahsilat yapilamaz. isletmenin nakitleri bankalarda muhafaza edilir. Muhasebe Birimi
yetkilileri, kasada tutulabilecek giinliik nakit miktarini her yil Maliye Bakanliginca belirlenecek
miktar1 asmayacak sekilde belirler, bu miktar1 asan kismui her giin bankaya yatirir. Isletme
Miidiirii/Harcama Yetkilisi, belirlenen hiikiimlere aykir1 olmamak iizere, tesisin faaliyet alani



ile ilgili gelirlerinin tahsilatinda izlenecek usul ve esaslari belirleyip Yiirlitme Kurulunun
onayindan sonra uygulatmaya yetkilidir.

Isletme Giderleri

Madde 14- (1) Isletmenin elde ettigi gelirler Isletmenin konusu ve amacina uygun
olarak harcanir. Sosyal tesisin isletilmesi amaciyla, tesise alinacak ticari mal, mamul mal ve
hizmetler ile isletmelerin bakim ve onarimlarinda, 4734 sayili Kamu ihale Kanununun ilgili
maddeleri uygulanir. Sosyal tesisin bakim ve onarimlarmin yaptirilabilmesini saglamak
amaciyla, bu tesisten yil icinde elde edilen gelirlerin briit tutarinin % 5’inden az olmamak {izere
ayrilacak tutarlar ayr1 bir hesapta tutularak s6z konusu ihtiyaglar icin harcanir. Isletmede
yapilan her tiirlii giderlerin belgelendirilmesi esastir. Kamu ihale Kanunu hiikiimlerine gore
yapilacak mal ve hizmet alimlarinda Kamu Ihale Kurumu tarafindan belirlenen standart
belgeler kullanilir. Diger giderler, Kamu Kurum ve Kuruluslarinca Isletilen Sosyal Tesislerin
Muhasebe Uygulamasina Dair Esas ve Usullerde belirtilen kanitlayici belgeler ile Muhasebe
Birimi yetkilileri tarafindan yapilir. Odemelerin banka kanaliyla yapilmasi esastir. Kasadan
ancak Maliye Bakanligi (Muhasebat Genel Miidiirliigii) tarafindan her yil ¢ikarilacak olan
Genel Teblig esaslarina gore belirlenen esaslara ve limitlere uyulmak kaydiyla 6deme
yapilabilir.

Hesap Donemi
Madde 15- (1) Gelir ve giderlerde hesap donemi 1 Ocak’ta baslar, 31 Aralik’ta sona
erer.

Harcama Yetkilisi _
Madde 16- (1) Sosyal tesislerin Harcama Yetkilisi Isletme Miidiiriidiir.

(2) Harcama Yetkilisinin Gorevleri:

a) Yapilacak giderlerin, ilgili mevzuata uygun bir sekilde gerg¢eklesmesi igin onay
vermek ve takibini saglamak,

b) Sosyal tesis gelirlerini tahsil ettirmek,

c) Gergeklestirme Gorevlisi ve/veya Tasinir Kayit Kontrol Yetkilisini Yiiriitme
Kurulunun onayi ile segmek ve bu is ve islemlerin yiiriitiilmesini saglamak,

¢) Sosyal tesis ile ilgili defter ve belgelerin zamaninda ve usuliine uygun olarak
diizenlenmesini saglamak ve takip etmek,

d) Sosyal tesis i¢in alinmig mallari muhafaza ettirmek,

e) Uzerinde zimmetli malzeme bulunan personelin siirekli veya gegici ayrilislarinda,
gorev ve zimmetlerinin ilgililere devirlerini saglamak ve bunlarin gérevlerini belirlemek,

f) Tesisin yiikimliiliigii olan vergi, fon, aidat, SGK prim ve benzeri yiikiimliiliikleri
stiresinde yerine getirmek,

g) Yiiriitme Kuruluna sunulacak teklif, rapor, bilango, gelir-gider cetveli ve biitceyi
hazirlamak,

h) Yiiriitme Kurulu tarafindan onaylanan Isletme biitgesini ait oldugu mali yil igerisinde
kullanmak, gerekli gordiiglinde, Yiiriitme Kurulunun onayiyla ek biit¢eyi yine ait oldugu mali
yil i¢erisinde kullanmak,

i) Isletmenin her tiirlii is ve islemleri hakkinda, Yiiriitme ve Denetim Kurullarinin sozlii
ve yazil bilgi taleplerini yerine getirmek, bu kurullarca istenilmesi halinde her tiirlii belgeyi
vermek,

j) Maliye Bakanliginca yayimlanan “Kamu Kurum ve Kuruluslarinca Isletilen Sosyal
Tesislerin Muhasebe Uygulamalarina Dair Esas ve Usuller” hiikiimleri dogrultusunda
gorevlendirilen Muhasebe Gorevlisi kanaliyla islemlerin yiiriitilmesini saglamak,

K) Sosyal tesisin isletilmesiyle ilgili kamu kurum ve kuruluslarindan her tiirlii ruhsat,
izin belgesi ve diger ilgili belgeleri siiresi i¢inde almak ve bunlarin takibini yapmaktir.



Gerceklestirme Gorevlisi: ]
Madde 16- (1) Isletme Miidiirii tarafindan sosyal tesis calisanlari arasindan
gorevlendirilir.

(2) Harcama yetkilisinin talimati tizerine, isin yaptirilmasi, mal ve hizmetin alinmasi,
teslim almaya iligkin islemlerin yapilmasi, belgelendirilmesi ve 6deme i¢in gerekli belgelerin
hazirlanmas1 gorevlerini yiiriitir ve bu is ve islemlerin mevzuata uygun olarak
gerceklesmesinden sorumludur.

Tasmir Kayit Kontrol Yetkilisi

Madde 17- (1) Sosyal tesis isletmesinde edinilen tasinirlari teslim alan, koruyan,
kullanim yerlerine ve kisilere teslim eden, mevzuatta ve bu genelgede diizenlenen esas ve
usullere gore kayitlar tutan ve diizenleyen ve bu hususta dogrudan harcama yetkilisine kars1
sorumlu olan kisidir.

(2) Gergeklestirme gorevliligi ve tasinir kayit kontrol yetkililigi ayni kiside birlesebilir.

Diger Mali Hiikiimler

Madde 18- (1) Sosyal tesisin isletilmesinde, giderleri tesis gelirlerinden kargilanmak
iizere, kismi zamanli Ogrenci isci olarak calistirilabilir. Ihtiyag durumunda, Maliye
Bakanliginca yayimlanan biitge uygulama talimatlar1 dogrultusunda Universite personeli de
gorevlendirilebilir. Is¢i maaslar1 en az, asgari iicret {izerinden édenir. Iscilerin mesleki bilgisi
ve gayretli calismasi dikkate almarak asgari fiicretten fazla iicret odemesi Isletme
Miidiiriiniin/harcama yetkilisinin gerekgeli teklifi ve Yiirlitme Kurulunun onayi ile yapilir.

(2) Isletme biinyesinde istihdam edilen is¢iler i¢in muhasebenin ihtiyatlilik kavrami ve
donemsellik ilkesi geregi kidem tazminati karsiligi ayrilir ve ilgili hesaplara kaydedilir.
Ayrilacak tutar Yiiriitme Kurulu tarafindan belirlenir.

(3) Sosyal tesiste sunulacak iiriin ve hizmetlerin tiirii, miktar1 ve fiyatlari, yasal
diizenlemelere uygun olarak, Yiiriitme Kurulunca belirlenir. Sunulan tiim {iriin ve hizmetlerin
toplam maliyetleri gz Oniinde bulundurularak makul miktarda bir isletme kar1 belirlemek
suretiyle fiyat tespiti yapilir. Yiiriitme Kurulu {iriin ve hizmet bedellerinde indirim yapabilir.
Gorevi ve unvani ne olursa olsun hi¢ kimse, sosyal tesisin hizmetlerinden bedelini 6demeden
yararlandirilamaz. Isletme igin tespit edilen iicretler Yiiriitme Kurulunca uygun goriilen bir siire
icerisinde nakit, banka araciligiyla, havale, EFT, debit / kredi kart1, vb. yontemlerle tahsil edilir.

(4) Sosyal tesisin isletilmesinde muhasebe islemleri, Isletme Miidiirii/Harcama
Yetkilisinin yonetiminde, Yiriitme Kurulunca belirlenen muhasebe gorevlisi tarafindan
gergeklestirilir. Harcama Yetkilisinin degismesi durumunda, devir islemlerine esas olmak iizere
devir tarihi itibariyle bilango tanzim edilir ve Denetim Kurulu incelemesine sunulur.

BESINCIi BOLUM
Diger Hiikiimler

Yiiriirlik )
Madde 18- (1) Bu yonerge, Universite Yonetim Kurulunda kabul edildigi tarihte
yiirlirliige girer.

Yiiriitme
Madde 19- (1) Yonerge hiikiimlerini Rektor yiiriitiir.



