LiSANS BOLUM KONTENJANLARININ BELIiRLENMESI SURECI

LEJANT fgii Fakili

Ogrenci Isleri Daire Baskanlig Yonetim / UYK YOK / OSYM Kontrol Noktas1 Referans Dokiiman Risk Performans Kriteri Pozisyon Kodlamalar Tyilestirme Onerileri Aciklama

Yaz P PR )

YOKSIS tizerinden

Siire¢ Baslangic1 Faaliyeti ( Baslangig ) OSYM tarafindan EBYSS itzerinden Bogazii alman bir tablo.

Universitesine boliimlerin kontenjanlarim . v o .
Ust Yazs. OSYM Yazist iletmesi / bildirmesi istenen yazi iletilir. Yiiksek ogretim

Bilgi Sistemlerine Dahil Kontenjan Sablonu, programlan ve

. . . Faaliyet Bakimzlann Yer Aldigi Ekler konte nj anlan
Olmayan Siire¢ Faaliveti

bir tablo alinir. Belli
donemlerde acilir! Her
zaman agik degildir.

Kontenjan Tablolart

. kilavuzunda yer alan
Rektor Yardimcist Tarafindan Ust Yazi tabl ibi bolimleri
Eklenerek Fakiiltelere Kontenjan W 0 g1b1 bolumlierin
[ Onerilerini iletmesi EBYS Uzerinden bilgilerinin yer aldig1
FYK Karar, Istenir.

e e . . Fakiilteler Tarafindan Kontenjan Tablol:
Bilgi Sistemlerine Dahil Olan S o,

YOKSIS ABAYS Sayfasi, Bagvaru >
Kontenjan Bagvurular1 > Y1llik Kontenjan
Sekmesi Uzerinden Béliimlerin Kontenjan

Siire¢ Faaliyetleri:

- Giriglerini Yapmast I¢in Sablonun Excel
Dékiimii Alinir. Rektor Yardimeist Tle
Excel Paylagilir.
a1
PowerPoint -
YOKSIS Uzerinden Excel’e Programlarin
Word . Yer Aldigi Tablo Alinir.
Sayfa Uzerinde Yer Alan «bakmiz» Ekleri
Kontrol Edilir. Hata Tespit Edildigi
EB YS Takdirde Veya Yeni Bir «bakimiz»
Eklenmek Istendigi Takdirde OSYM ’ye
Yine ABAYS Sayfasi Uzerinden Bildirilir.

OBIKAS Faaliyet

Is Takip Duyuru Sistemi| | Faaiyet

FYK Kararlari,
Kontenjan Tablolart

L .| Fakiilteler Tarafindan {letilen Kontenjan
. " Tablolan Birlestirilir.
0 - 0 0 - Cc
Bilgi Sistemlerine Dahil i ]
. C o . . aally < Béliim - Kontenjan
Edilebilecek Siirec Faaliveti Teblosy, Gelen
! OSYM Yazst
Karar Faal Iyetl Hazirlanan Béliim - Kontenjan Tablosu
UYK Giindemine Alinmak Uzere Genel
Ezl Sekreterlige Mail 1le Tletilir. 1
Yonlendirme| ——— f&et——
Hayr > UYK Giindemine Alinir Ve UYK *da
Gortstlir.
Kontrol P
Risk A
P
Performans

Kontenjanlarda

Hayir Degisiklik
. Yapilacak m1?
Parametre Isaret Numarasi
Paralel Faaliyetler Evet
UYK Kararn Iletilir. UYK’da Belirlenen l

Kontenjanlar Dogrultusunda YOKSIS
ABAYS Sayfasi, Bagvuru > Kontenjan
Bagvurular1 > Yillik Kontenjan Sekmesi
Uzerinden Béliimlerin Kontenjan
GirisleRi Yapilarak Teslim Edilir.

OIDB Veya Toplant1 Esnasinda
Katilimeilar Tarafindan Kontenjanlar
Giincellenir.

Faaliyet Ciktis1

Prosediir Baglantisi

A

-g@@

[lerleyen Tarihte OSYM Tarafindan
Prosediiri YOKSIS ABAYS Sayfasi Kontrole
Agildig1 Takdirde Bagvuru Takip > Yillik
Kontenjan Nihai Kontrol Sekmesi )
Uzerinden Girilen Veriler (Kontenjan Ve
Diger Bilgiler) Kontrol Edilir.

Talimat Baglantisi

L%

..... Talimat1

Siire¢c Baglantisi

Siire¢ Sonu Faaliyeti ( son ) Y UKSEKOGRETIM

PROGRAMLARI VE
KONTENJANLARI
KILAVUZU» OSYM Tarafindan {lan
Siire¢c Parametresi _ Edilir.
U Aciklama Metni
Aciklamasi

Yiiksek Ogretim Programlan
Ve Kontenjanlar1 Kilavuzu

Kilavuzda ilan Edilen Tarihler Kontrol
Edilir. Kilavuzda ilan Edilen Tarihlerde E
- Kayitlar Alinir.

A

BT Sistem Veri Kaydi

Asama 2

Mail Gonderimi

Cikt1 Alinmasi

4
\
I~
/ y
!

D &

Dosyalarin Kargolanmasi

Referans Islemleri

Hesap Makinesi Islemleri

Dosyay1 Elle Tagima Operasyonel / Yonetsel / Destek Siireg

Stireg¢ Tipi

WhatsApp Uzerinden
Haberlesme

Telefon Uzerinden
Haberlesme

® 6 emo i

Amac ve Kapsam



https://dokuman.osym.gov.tr/pdfdokuman/2024/YKS/TERCIH/tkilavuz_02082024.pdf
https://dokuman.osym.gov.tr/pdfdokuman/2024/YKS/TERCIH/tkilavuz_02082024.pdf

AKADEMIK TAKVIM HAZIRLAMA SURECI

LEJANT

Ogrenci Isleri Daire Baskanlig Yonetim (Rektorlik) AKK Senato Uluslararas: fliskiler Ofisi YADYOK Kontrol Noktas1 Referans Dokiiman Risk Performans Kriteri Pozisyon Kodlamalari Iyilestirme Onerileri Aciklama

o . . OSYM kayit takvimi, resmi tatiller, bir dnceki seneye ait K 1: Basvuru tarihleri Al: Her yll Nisan ayl glbl
Siire¢ Baslangic1 Faaliyeti ( Baslangig ) akademik takvim dikkate alinarak Lo ’ Akademik takvim ilan edilir
yeni akademik takvim taslaginin ) Donem Baslanglg ve . . s
- ] i Olusturulmast. bitis tarihi, mezuniyet Akademik takvim hazirlig1 1 ay
Bilgi Sistemlerine Dahil v tarihleri vb. tarihlerin siirecegi i¢in hazirlayacak kisi
aall '
Olmayan Siire¢ Faaliyeti ’ degistirilmesi Kasim Aymda baslamali. Kay1t
istenebilir. Isleri Sube Miidiirliigii ise ekim
ayinda ¢alismalarina baslar. AKK
2 3 — 4 sefer takvim i¢in toplanti
UT Akademik s
g‘ Takvim (Word) gercgeklestiriyor.
il <i H H § .Og:renci Isleri ]‘)'B ‘ye Birim Ile YA'IPa\I:\?ﬁ '(?I\I;?)drdegq ik
Bilgi Sistemlerine Dahil Olan T - ilgili Akademik Takvim Taslag1
. . . %0 Tetilir. — ¥ =
Siire¢ Faaliyetleri: = Ogrenci Isleri DB *ye Birim le
= I1gili Akademik Takvim Taslag:
Ietilir.
=
Excel s J
-~
< r
H
PowerPoint é Akademik
5 Takvim (Word)
el A 4
Word '% Hazirlanan Akademik Takvim Taslag1 R ektor Akademik
o Yardimcisina Sunulur Ve Goriisleri Alinir. l Takvim (Word)
<
EBYS § Diizeltme Yapilmas: Gerektigi Takdirde Geri
< Déniislerini Tletir.
20 2 Akademik
OBIKAS Faaliyet Takvim (Word)
. R . R . Rektor Yardimeisinin Tstedigi Diizeltmeler
IS T aklp Duyul‘u Sistemi Faaliyet Yapilarak AKK Giindemine Hazir Hale Getirilir. [
4
AKK Toplantisinda Gériisiilmek Uzere AKK
Giindemine Alinir.
Bilgi Sistemlerine Dahil i
. . . . . aally
Edilebilecek Siirec Faaliveti
Akademik Kurallar Komisyonu
. . ~ »  Giindemi Hazirlanir Ve Mail Tle
Karar Faal |yet| & Komisyon Uyelerine Davet Yapilir.
Yonlendirme Evet—>
Hay1r >
Kontrol PY
Risk A
P> Tutanak Dosyasi,
Performans Y Akademik Takvim
Toplant1 Bittikten Sonra Tutanak
. @ Hazirlanir. Akademik Takvim Wor
Parametre Isaret Numarasi Dosyast Olarak Senatoya iletilir.
Paralel Faaliyetler @ -
5]
£
Z
=}
. 5
Faaliyet Ciktisi = |
o L Akademik Takvim Senatoda ‘
Q Gortsiiliir Ve Degerlendirlir.
2 |
©n
Prosediir Baglantisi . o
..... Prosediirii <
& Akademik
. ; g > Takvim Evet
Talimat Baglantisi 5 ( Senatoda
< Onaylandi mi?
..... Talimati
Su rec¢ B agl antisi Senatoda Onaylanan Akademik
Takvim Genel Sekreterlik
Senato Esnasinda Veya Sonraki Tarafindan {lgili Birimlere EBYS
Senato Toplantisinda Goriisiilmek [« Hayir Uzerinden Dagitimh Yazi {le
Uzere Gerekli Diizeltmeler Yapilir. Duyurulur.
Siire¢ Sonu Faaliyeti ( Son )
Senato Esnasinda Veya Sonraki
Senato Toplantisinda Goriisiilmek
T 1 Ugzere Istenen Diizeltmeler Kayit |«
Su reg Paramet resi 0] Aglklama Metni Isleri Tarafindan Yapilir Ve Tekrar
Aciklamasi Senatoya Sunulur.

BT Sistem Veri Kaydi

Mail Gonderimi

Cikti1 Alinmasi

Dosyalarin Kargolanmasi

Referans Islemleri

Hesap Makinesi Islemleri

Dosyay1 Elle Tasima Sube Mildiirii Tarafindan Girilen
Akademik Takvim Kontrol Edilir.
WhatsApp Uzerinden
Haberlesme i

Telefon Uzerinden
Haberlesme

L[

©m @ §

®

5'S

Asama 3: Web Sayfasi tizerinden yayinlanmasi

Sistem Sorumlusu Tarafindan

A

Akademik Takvimde Yer Alan Her
Bir Faaliyet Ve Tarih Tek Tek

Ingilizce Ve Tiirkge Olmak Uzere 2
Web Sayfasina Girilir.

Akademik Takvim

A

Sube Miidiirii Kontrolii Sonrast
Tespit Edilen Hatalar Diizeltilir.

Web Sayfasinda
Dogru Girildi
mi?

[e—Hay

Evet

Canli Olarak Tiim Kullanicilar
~ #KTaraﬁndan Akademik Takvim

Goruntiilenir. Siireg Sonlanir.

Stire¢ Tipi

Operasyonel / Yonetsel / Destek Siireg

Amag ve Kapsam

Akademik Takvim Taslag1 Olusturulmasi, Onaylanmasi ve Ilan Edilmesi.



https://akademiktakvim.bogazici.edu.tr/
https://akademiktakvim.bogazici.edu.tr/

YENI BOLUM/PROGRAM ACMA SURECI

L E J A N T Tlgili Fakiilte/Enstitii Rektorliik (Egitim-Ogretimden Sorumlu Rektdr Yardimeisi) Lisans/Lisansiistii Egitim Komisyonu (LEK/LUEK) Akademik Kurallar Komisyonu (AKK) Senato Usul ve Esaslar Komisyonu (SUEK) Universite Senatosu Ogrenci Isleri Daire Baskanlig Kontrol Noktas1 Referans Dokiiman Risk Performans Kriteri Pozisyon Kodlamalart Iyilestirme Onerileri Aciklama

Siire¢c Baslangici Faaliyeti ( Baslangic ) .
¢ basiang y K 1: Fakiilte/Enstitii
R . . Kurulunda Program /
Bilgi Sistemlerine Dahil o — miifredat incelenir ve
. R N aallyet Fakiilte / Enstitii On Yazisi, FK /
Olmayan Siirec¢ Faaliveti EK Karan, Onerilen Boliime Ait onaylanir.
Ozellikler
e e . . K2: Komisyonlar
\ - -
Bilgi Slstemlnerlne Daf.lll Olap | Geten Tektif Lisans/lsanstitt incelemeyi yapar.
Siire¢ Faallyetlen: ( Egitim Komisyonuna iletilir.
- LEK/LUEK Komisyon .
Excel - Toplantisinda Teklif Degerlendirilir.
Power Point - l
o e ]
OBiKAS Degisiklili Teklifi Degerlendirilerek < Evet Dzzitliilirieée Hayi N AKK Kgmisy(}n Toplbarllt.lsmda ‘
. Diizeltmeler Yapulir. A Teklif Degerlendirilir.
Faaliyet ihtiyac Var mr? |
EBYS -
YOK Test Ve
1 1 Faaliyet . .| SUEK Komisyon Toplantisinda
Dokumanfasyon D.all'f.t aaliy ) Telifte Hayn r Teklif Degerlendirilir. K2
Baskanh@ Web Sitesi Degisiklige |
ihtiyag Var mr? {
Al <3 H H Degisiklik Teklifi Degerlendirilerek | -
Bilgi Sistemlerine Dahil oy Dizekmeler Yapilir. « et
Edilebilecek Siirec Faaliveti
Karar Faaliyeti )
. . - Degisiklik Teklifi Degerlendirilerek Y
Yonlendirme Evet Diizeltmeler Yapilir.
Hayr > TeKifte
4 .- Degisiklige
Kontrol Evet ihtiyag Var mi?
Risk
Performans Hayir
Parametre isaret Numarasi

Gelen Yazlar Birlestirilmig Dosya Olarak
(PDF) Ve Tutanak Genel Sekreterlige Iletilir.
Komisyonlardan Onay Alan Program
Goriisiilmek Uzere Senatoya Sunulur.

(

Paralel Faaliyetler

Faaliyet Ciktis1

Senato Onayladi
mi?

Gerekli Diizeltmelerin YapllmbA

T¢in Tletlir. J‘ Hayir

Prosediir Baglantisi

-g@@—vbo

Evet

..... Prosediirii

CAP Program1 Web Sayfasinda CAP
Yapilan Programlar Listesine Eklenir. Yan
Dal Programi Igin BUIS Te Tanimlamalar
Yapilir Ve Web Sayfasinda Yan Dal
Yapilan Programlar Listesine Eklenir

Talimat Baglantisi

|

CAP/Yan Dal
mi?

A 4

Vet
..... Talimati Evet

Siire¢ Baglantisi

Hayir

Senato Karart EBYS U;en'nden Tlgili Fakiilte/
enstitiiye Ve Ogrenci Isleri DB ‘ye Iletilir.

Siire¢ Sonu Faaliyeti ( Son )

Siire¢ Parametresi

0 Acikl Metni
Aciklamasi criamma Vit

A

Asama 1: 1lgili Komisyonlarda ve Enstitii Kurulunda Goriisiilmesi

BT Sistem Veri Kaydi E YOKSIS ABAYS Uzerinde Lisans
Programlar1 / Lisansiistii
Programlarinin Agtlmast Igin Gerekli
Bilgiler Girilir.
Mail Gonderimi @
/ Program {le Ilgili Bilgiler Formu,
- Ayrintili Gerekge Igeren Senato
Clktl AllInmasi § v Karar, Resmi Yazi
g YOKSIS Web Sayfasina Kullanic

Ad Ve Sifresi Ile Girilir. Birim
Islemleri, Akademik Birim Agaci
Yonetim Sistemi Sekmesi A¢ilir.
Agilan Sayfada Bagvuru Sekmesi
Uzerinden Program, Béliim Veya

Ana Bilim Dal Bagvurusu I¢in Ilgili
Form Doldurulur. Basgvuru Sayfasi
Uzerinde Tlgili Alanlara Bilgiler
Girilerek Bagvuru Yapilir.
Dokiimanlar Yiiklenir.

Dosyalarin Kargolanmasi

55

Referans Islemleri

Hesap Makinesi Islemleri

A 4

Bagvurunun Sonucu Beklenir.
Do Syayl Elle Tas ma Diizenli Olarak Basvuru Takip
Sayfas1 Uzerinden Bagvuru
s - Sonucunun Agiklanma Durumu
WhatsApp Uzerinden Tekip Edilir.
Haberlesme

Telefon Uzerinden
Haberlesme

Yeni Program

@ emE o jj

Hayir Agma Talebi Eve
Onaylandi mi?,
Sonug Rektdr Yardimeist Tle Senato Karar1 Alnir. BUIS /
Paylagilir. Tlgili Fakiilte/Enstitiiye |« OBIKAS Programi Uzerinden Yeni
Bilgi Yazist Yazilir. J Program Olusturulmaya Baslanir.
A 4
YOKSIS Uzerinden Alinan

«Universite Birim Raporu» Uzerinde Progranu
Yaninda Yer Alan Kodu (Birim ID) Alinir.
OBIKAS / BUIS Programi Fakiilte Y 6netimi
Sayfas1 Uzerinden YOK Kodu Kismma Girilir.
Alinan Kararlar Dogrultusunda Program A¢ma
Sayfasindaki Alanlar Doldurulur.

Operasyonel / Yonetsel / Destek Siireg

Stire¢ Tipi

Yeni acilacak Boliim/Program/Anabilim Dal1 Siirecleri

Amag ve Kapsam




YENI DERS ACMA / DERS DEGISIKLIGI (KREDI-AKTS-ICERIK-ONKOSUL-TUL VB.) SURECI

L E J A N T Ilgili Fakiilte/Enstitii/Y iiks ekokul Rektorliik (Egitim-Ogretimden Sorumlu Rektdr Yardimeist) Akademik Kurallar Komisyonu (AKK) Senato Usul ve Esaslar Komisyonu (SUEK) Universite Senatosu Ogrenci Isleri Daire Baskanlig Kontrol Noktas1 Referans Dokiiman Risk Performans Kriteri Pozisyon Kodlamalari Iyilestirme Onerileri Agiklama

Siire¢ Baslangic1 Faaliyeti ( Baslangic ) K1: Fakiilte/Enstitii

Kurulunda Program /
miifredat incelenir ve

Bilgi Sistemlerine Dahil
Olmayan Siirec¢ Faaliveti

Faaliyet

Fakiilte / Enstitii On Yazisi, FK /
EK /YK Karan, Ders Icerikleri, onaylanir.
Sablonlar

e s . . K2: Komisyonlar
\ - -
Bilgi Sistemlerine Dahil Olan Gelen Teklif AKK Kormisyorna incelemeyi yapar.

Siire¢ Faaliyetleri: et )

Excel

PowerPoint

Word

OBIKAS \

Faaliyet

A 4

AKK Komisyon Toplantisinda .
Teklif Degerlendirilir. |

EBYS

YOK Test Ve
Dokiimantasyon Daire Faaliyet
Baskanhg Web Sitesi

SUEK Komisyon Toplantisinda .
Teklif Degerlendirilir.

{

Hayu 7 L

Teklifte
Degisiklige
ihtiyag Var mr?

P - H Degisiklik Teklifi Degerlendirilerek | E
Bilgi Sistemlerine Dahil Faalye Diizekmeler Yapilir. < Fvet
Edilebilecek Siirec Faaliveti

Karar Faaliyeti

[

. . ) Degisiklik Teklifi Degerlendirilerek Y
YO nle ndl rme Evet Diizeltmeler Yapulir.
Hay1r

\ 4

\4

Tekifte
Degisiklige
ihtiyag Var mi?

A

Evet

Kontrol

Risk

Performans Hayir

Parametre isaret Numaras:

Gelen Yazlar Birlestirilmis Dosya Olarak
(PDF) Ve Tutanak Genel Sekreterlige Iletilir.
Komisyonlardan Onay Alan Program

Goriisiilmek Uzere Senatoya Sunulur.

o . \ BUIS Te Gerekli Ders
Gerekli DJI@Itmelénn Yapilmasi | Hayr Senato Onayladi Evet Tanmmlar1 Ve Degisiklikleri
¢in Iletilir. J mi?

Paralel Faaliyetler

Faaliyet Ciktis1

Prosediir Baglantisi

-g@@—vbo

Tanimlanir.

..... Prosediirii

Talimat Baglantisi

|

..... Talimati

Siire¢ Baglantisi

Operasyonel / Yonetsel / Destek Siireg

Stire¢ Tipi

Siire¢ Sonu Faaliyeti ( Son )

Siire¢c Parametresi

[ Acikl Metni
Aciklamasi ciiama Vet

BT Sistem Veri Kaydi

Yeni Ders A¢ma ve Var olan Derslerde Degisiklik Yapilmasi ve Ogrenci Sistemine Islenmesi

Mail Gonderimi

Cikti Alinmasi

% ' m D
Amag ve Kapsam

Dosyalarin Kargolanmasi

5%

Referans Islemleri

Hesap Makinesi Islemleri

Dosyay1 Elle Tasima

WhatsApp Uzerinden
Haberlesme

0 e ® i

Telefon Uzerinden
Haberlesme




LEJANT

Siire¢ Baslangic1 Faaliyeti

( Baslangic )

Bilgi Sistemlerine Dahil
Olmayan Siirec¢ Faaliveti

Bilgi Sistemlerine Dahil Olan Siire¢ Faaliyetleri:

Redmine (SK Teknoloji Is Takip Web Tabanh Progranm)

Excel

PowerPoint

Word

OBIKAS / BUIS
EBYS

Faaliyet

Faaliyet

Bilgi Sistemlerine Dahil
Edilebilecek Siirec Faaliyeti

Karar Faaliyeti

Faaliyet

Yonlendirme

Kontrol

Risk

Performans

Parametre isaret Numarasi

Paralel Faaliyetler

Faaliyet Ciktis1

Prosediir Baglantisi

Talimat Baglantisi

Siire¢ Baglantisi

\4

Evet——>»

\4

Hay1r

-g@@—vbo

Prosediirii

U

..... Talimati

Siire¢ Sonu Faaliyeti

=

Siire¢ Parametresi
Aciklamasi

BT Sistem Veri Kaydi

Mail Gonderimi

Cikti1 Alinmasi

Dosyalarin Kargolanmasi

Referans Islemleri

Hesap Makinesi Islemleri

LISANSUSTU OGRENCI BASVURULARI VE DERS KAYITLARI SURECI

[J Aciklama Metni

L

D &

Dosyay1 Elle Tasima

WhatsApp Uzerinden
Haberlesme

Telefon Uzerinden
Haberlesme

e © i

®

Asama 1: Bagvuru Kriterlerinin Belirlenip Duyurulmasi

Ilgili Enstitii/Ana Bilim Dali Baskanlig1 Kayit Isleri SM (Ogrenci Isleri DB) Kurum I¢i ve Kurum Dis1 Paydas Yoénetim (Genel Sekreterlik /Rektorliik) Kontrol Noktas1 Referans Dokiiman Risk Performans Kriteri Pozisyon Kodlamalar fyilestirme Onerileri Agiklama
Bﬁ:%ﬁgﬂéﬁ:ﬁ“ K1: i1: Bagvuru kilavuzlarinin
Dosyalar *ALES bagvuru puant *Kayit Isleri Sube kayit igleri SM tarafindan Kontenjanlar: Giiz ve
~ Enstitiilere kontenjan ve basvuru sartlan *Eski tablolardan aynen Miidiirliigii Tarafindan glincellenmesi bir daha is Bahar dé')nern.i olmak
ﬂdill‘;f;‘“‘f;;ﬁxcel ‘11°Syalar‘m“.yer aldig1 mai iletilen kisimlar Yiritiliyor. takip tizerinden SK firmasina .
yapilir. Akademik takvimde . L uizere senede 2 sefer
belirlenen siire igerisinde doldurulup glincellendi mi teyit talep acilmamasi o7
gonderilmesi istenir. edilir basvuru sartlar1 ise
*TOEEL CBT kabul senede 1 sefer istenir.
edilmedigi halde
— — iletildiginde revize
Enstitiiler Kendilerine Bagli Bulunan veril |y0 r

Ana Bilim Dali Baskanliklanindan Excel

A

Tablolarim Doldurmasini ister.

Bagvuru Kosullarinin
Yer Aldigt Excel
Dosyalar1

A 4

Doldurulan Tablolar EYK Giindemine )
Almir. EYK Onay1Ile Birlikte Ogrenci

Isleri Bagkanligina (OIDB) EBYS
Uzerinden {letir.
A

Basvuru Kosullarinin
Yer Aldig1 Excel
Dosyalar1

A 4

Basvuru Kosullarinin
Yer Aldig1 Excel
Dosyalar1

\
Tlgili Enstitii Gerekli Diizenlemeleri

Excel Tablolan Kontrol Edilir.

Gerekli Revizelerin Yapilmasi I¢in Tlgili
Enstitii Sekreterligine Dosyalar Tekrar

{letilir.
|

Ugili Enstitii
Revize Istenecek

Yapar Ve Mail {le OIDB “ye Iletir.

Evet:

mi?

Hay———»  Giindemine Alinmak Uzere Iletilir.

Evet

Bagvuru Kosullarinin
Yer Aldig1 Excel
Dosyalar1

A 4

Tablolar Doldurulduktan Sonra Genel
Sekreterlige Mail Uzerinden UYK

(Eksiklikler Ve Hatalar Mail Igerisinde

E7 Belirtilir.)

Basvuru Kosullarinin
Yer Aldig Excel
Dosyalar1

= ~———
UYK Karan Dogrultusunda Excel

S~—

Genel Sekreterlik Aracihigi {le UYK
Giindemine Almnir.

Bagvuru Kosullarinin
Yer Aldigr Excel
l Dosyalar1

A

UYK‘da Karar Alinir Ve Onaylanir.

*Bilim sinawvi tarihleri

K2: BUIS iizerinden
basvuru tiplerine
(Yatay gegis, yurt dis1
lisans, lisans iistii
bagvuru olmak tizere 3
tane) gore basvuru
kriterleri giincel mi
kontrol edilir?

A

A

Dosyasina Gerekli Islemeler Yapilir Ve
Son Hali Verilir.

A 4

«adaylar.bogazici.edu.tr» Web Sayfasi
Uzerinden Bagvuru Kosullar1, Tarihleri,
Basvuru i¢in Gerekli Evraklar
Duyurulur.

A 4

BUIS Bagvuru Dénemi Tanimlanir,
Kontenjanlar Girilir.

\ 4 Bagsvuru

Kilavuzlari

BUIS Bagvuru Dénemi Tanimlandiktan

Sonra Redmine Uzerinden SK Firmasina
Basvuru Kilavuzlan Iletilir Ve

Giincellemesi I¢in Talep Olusturulur.

A 4 i

12
Her Donem Basinda «tester» Kullanict
Kimligi fle Sistem Uzerindeki
Degisiklikler BUIS Uzerinden Kontrol

Edilir. ‘

Bagvuru Tipine
Gore Bagvuru

Evet

A

Sistemi Giincel
mi?

Hayir

3 Bagvuru Tiirtiinden Herhangi Birinde
Bir Giincelleme Thtiyac1 Oldugu

Takdirde SK Firmasina Redmine (Web
Tabanli) Uzerinden Talep Olusturulur.

Basvuru Tarihinde Sistem Tarafindan
Basvuru Sistemi Otomatik Agilir.

|

EBYS Uzerinden UYK Karan Dagitimli
Yazi Olarak flgili Birimlere Dagitilir.

Bagvuru Kosullarimin
Yer Aldig1 Excel
Dosyalar1

SK Teknoloji Tarafindan Talep Edilen
Diizeltmeler Yapulir.

J

Stire¢ Tipi

Operasyonel Siire¢

Amag ve Kapsam

Lisansiistii Programlarin Kontenjan ve Bagvuru Kriterlerinin Belirlenerek Duyurulmasi.




KURUM ICI, YURT ICi KURUMLAR ARASI VE YURT DISI KURUMLAR ARASI YATAY GECIiS SURECLERI

LEJANT

Ogrenci Fakiilte Ogrenci Isleri Daire Baskanlig Rektorlik(Genel Sekreterlik) YOK Kurum Dis1 Paydas (SK Firmasi) Diger Universite / Kars1 Kurum Kontrol Noktas1 Referans Dokiiman Risk Performans Kriteri Pozisyon Kodlamalart Iyilestirme Onerileri Aciklama
Sii Basl Faaliveti E-Posta Ile Hatirlatma
ure asiangicCi raaliyeti C Baslan ) . .
¢ baslang \ slangig - Kurum I¢i Yatay Gegis
» RDI: Bogazigi Stireci senede 2 sefer,
Bilgi Sistemlerine Dahil BUIS Uzerinden Fakilte Sckreterlerine Basvuru Universitesi Yatay Kurum Dis1 Yurt I¢i
. . Faaliyet Sartlan Ve Kontenjan Girislerinin Yapilmasi . . L2
Olmavyan Siirec Faaliyeti Istenir. Gegis Y 6netmeligi veya Yurt Disi Senede 1
sefer gergeklesiyor.
RD2: Akademik
S ) ) Takvim
Bilgi Sistemlerine Dahil Olan
. . ., Fakiilteler Kendilerine Bagli Bulunan
Sll re¢ Faallyetlerl ¢ Boliimlerden Bagvuru Ve Kontenjan [«
Bilgilerinin Girislerini Ister.
PowerPoint -
A
Girisi Yapilan Sartlar Ve Kontenjanlar
Word BUIS Uzerinden Olusan Tablolar FYK
Giindemine Alinir. FYK Onay fle
Birlikte Ogrenci Isleri Bagkanligma
OBiK AS (OIDB) BUIS Uzerinden iletir.
Faaliyet
BUIS Uzerinde Olusan Tablolar Kontrol
Basvuru Kosullarinin
\ 4 Yer Aldlgl Word
Tablolar Doldurulduktan Sonra Genel Dosyalar:
Sekreterlige BUIS Uzerinden UYK
s : - Giindemine Alinmak Uzere Iletilir.
. Bi !gl Slstetnlerlne D.ahl! Fealiyet (Eksiklikler Ve Hatalar BUIS Igerisinde P Qe —
Edilebilecek Siirec Faaliyeti Belirtilir.) Yer Aldig Word
Dosyalar1
Karar Faaliyeti Genel Sekreterlik Aracilig ile /YK
Giindemine Almir.
Yonlendirme| —— f&e———*
Hay1r >
KORTrol UYK “da Karar Alinir Ve Onaylanir.
ontro
Bagvuru Kosullarinin
Risk Yer Aldig Word
Dosyalar1
v
Performans _ UYK Karan Dogrultusunda BUIS
Uzerinden Gerekli Diizeltmeler Yapilir
. Ve Son Hali Verilir.
Parametre Isaret Numarasi

4

EBYS Uzerinden UYK Karan Dagitimli
Yazi Olarak lgili Birimlere Dagitilir.

Paralel Faaliyetler

Yurt I¢i Yurt Dis1 Kontenjanlar
YOKSIS Sistemi Uzerinden Girisleri |«

-g@@—vbo

Yapilir..
Faaliyet Ciktis1
.| YOK Tarafindan Kontenjanlar flan
Prosediir Baglantisi Edilir.
... Prosediirii
. o Giincelleme
Talimat Baglantisi Hay W:
..... Talimati E
\‘et
«adaylar.bogazici.edu.tr» Web Sayfasi
™ S5 Uzerinden Bagvuru Kosullar1, Tarihleri, | Web Sayfast «adaylar.bogazici.edu.tr»
Su rec B agl antisi Basvuru I¢in Gerekli Evraklar M Uzerinden Kontenjan Degisikligi Yapilir.
Duyurulur.
o . . h 4
Siire¢ Sonu Faaliyeti ( Son ) _
BUIS Bagvuru Donemi Tanimlanir,
Kontenjanlar Girilir.
Siire¢ Parametresi
[ Aciklama Metni v Basvuru
ACIkl amasi ¢ Kilavuzlari

BUIS Basvuru Dénemi Tanimlandiktan
Sonra Redmine Uzerinden SK Firmasina
Basvuru Kilavuzlan Tletilir Ve
Giincellemesi I¢in Talep Olusturulur.

v
Her Donem Basinda «testern» Kullanici
Kimligi {le Sistem Uzerindeki
Degisiklikler BUIS Uzerinden Kontrol
Edilir.

Mail Gonderimi

BT Sistem Veri Kaydi E

Cikti1 Alinmasi

Asama 1: Bagvuru Kosullarmin Belirlenmesi ve Kontenjanlar1 A¢ilmasi ve Duyuruya Cikilmasi

Dosyalarin Kargolanmasi ~ B Basvuru Tipine
P Gore Bagvuru
Sistemi Giincel
T . mi?
Referans Islemleri
Evet
. o ¥ . [eseol Hayir
Hesap Makinesi Islemleri :
3 Basvuru Tiirinden Herhangi Birinde
Bir Giincelleme Thtiyaci Oldugu
Takdirde SK Firmasina Redmine (Web
DO Syayl Elle TaSIma w Tabanli) Uzerinden Talep Olusturulur. l
- . SK Teknoloji Tarafindan Talep Edilen
WhatsApp Uzerinden < Dizeltmeler Yapilir.
Haberlesme| G=d o
[l Bagvuru degerlendirme ve A 4
- kay1t islemleri fakiilteler
Telefon Uzerinden tarafindan yiiriitiiliir. Bagvuru Tarihinde Sistem Tarafindan |
Bagvuru Sistemi Otomatik Agilir.
Haberlesme
Ogrenci OBIKAS iizerinden
YOK tarafindan belirlenen
tarihler arasinda bagvuruda
bulunur.
Yatay Gegis
Tipi?
Kurum igi Kurumlar Arasi
4 A
BpiS Uzerinden Ogrencinin Eski Kavit Olan Oz i K
_ Ogrenci Kayd: Arsivlenir. Yeni Ogrenci Kaydi Olusturulur Ve Intibak ( G?iilti'i ?ﬁu greir;cml;l R urnLllltn;l:; Universitenin Universiteye Kay1t
Ogrenci Kaydi Olusturulur Ve Intibak Dersleri Islenir. Otomatik Olarak | Yazlhgr O ver;neigetjnies it .| Olurken Teslim Ettigi Evraklar
Dersleri Islenir. Otomatik Olarak Yeni Ogrenci Numarast Sistem Kaydimmn Y grl Tglc_ll Bilei iv\e/IZriTi}; eVe Bogazigi Universitesine EBYS
Yeni Ogrenci Numarasi Sistem Tarafindan Olusturulur. ay 0% ap Eg klg si . Uzerinden KEP Adresi ile iletilir.
Tarafindan Oluturulur. grencinin Evraklan Istenir.
. J
h 4
BUIS ‘e Bilgileri Islenen Her Ogrenci Opgrencinin Tlettigi Evraklan Mezun
YOKSIS ‘e BUIS Uzerinden > Ve Arsiv Sube Miidiirliigii Tarafindan [« /
Aktarilir. «everythingy Modiiliine Aktar1lir.
B
= ,
I Destek Siireg
=
B
w2

Kurum I¢i, Yurt i¢i Kurumlar Arasi, Yurt Dis1 Kurumlar Aras1 Yatay Gegis Siirecleri.

Amac ve Kapsam




LEJANT

Siire¢c Baslangic1 Faaliyeti

C Baslangic )

Bilgi Sistemlerine Dahil
Olmayan Siirec Faaliyeti

Faaliyet

Bilgi Sistemlerine Dahil Olan
Siire¢ Faaliyetleri:

Excel
PowerPoint

Word

OBIKAS

Faaliyet

EBYS

Bilgi Sistemlerine Dahil
Edilebilecek Siirec Faaliveti

Faaliyet

Karar Faaliyeti

Yonlendirme

Kontrol

Risk

Performans

Parametre isaret Numarasi

Paralel Faaliyetler

Faaliyet Ciktis1

Prosediir Baglantisi

Talimat Baglantisi

Siire¢c Baglantisi

\4

Evet——»

\4

-g@@—vbo

Hayr

.... Prosediirii

L

..... Talimati

Siire¢ Sonu Faaliyeti ( Son )

Siire¢ Parametresi
Aciklamasi

BT Sistem Veri Kaydi

Mail Gonderimi

Cikt1 Alinmasi

Dosyalarin Kargolanmasi

Referans Islemleri

Hesap Makinesi Islemleri

Dosyay1 Elle Tasima

WhatsApp Uzerinden
Haberlesme

Telefon Uzerinden
Haberlesme

CIFT ANA DAL VE YAN DAL KONTENJAN VE BASVURU SURECLERI

[J Aciklama Metni

Asama 1: Bagvuru Kosullarnin Belirlenmesi ve Kontenjanlar1 Agilmasi ve Duyuruya Cikilmast

Fakiilte Ogrenci Isleri Daire Baskanlig Rektorlitk(Genel Sekreterlik) Kontrol Noktas1 Referans Dokiiman Risk Performans Kriteri Pozisyon Kodlamalari Iyilestirme Onerileri Acgiklama
Basvuru Sartlarimin ve Kontenjanlann
Be]:;irigllammi 315;1n h?kad(e}r?ik ”Bfakvirnde RDI1: Bo gaz lQl
lfenn Teers G Begurs Oniversitesi Cift Ana - Gift Ana Dal ve Yan
Dal Yonergesi Dal Kabulleri senede 2
defa gergeklesiyor.

E-Posta ile Hatirlatma

4
BUIS Uzerinden Fakiilte Sekreterlerine
Basvuru Sartlar1 Ve Kontenjan
Girislerinin Yapilmasi Istenir.

|

Fakiilteler Kendilerine Bagli Bulunan
Boliimlerden Bagvuru Ve Kontenjan
Bilgilerinin Girislerini ster.

4
Girisi Yapilan Sartlar Ve Kontenjanlar
BUIS Uzerinden Olusan Tablolar FYK
Giindemine Almir. FYK Onay Tle

Birlikte Ogrenci Isleri Baskanligma
(OIDB) BUIS Uzerinden letir.

Yan Dal

BUIS Uzerinde Olusan Tablolar Kontrol
Edilir.

CAP m1 cAP

Tablolar Kontrol Edilip Tlan
Edilir.

Yan Dal M1?

Bagvuru Kosullarimin
Yer Aldigi Word
Dosyalar1

Tablolar Doldurulduktan Sonra Genel
Sekreterlige BUIS Uzerinden UYK

Bagvuru Kosullarinin
Yer Aldigi Word
Dosyalar1

Giindemine Alinmak Uzere lletilir.
(Eksiklikler Ve Hatalar BUTS Tgerisinde
Belirtilir.)

A 4

Genel Sekreterlik Araciligi fle UYK
Giindemine Almir.

Bagvuru Kosullarinin
Yer Aldigt Word
Dosyalar1

4

UYK ‘da Karar Alinir Ve Onaylanir.

A 4

UYK Karan Dogrultusunda BUIS
Uzerinden Gerekli Diizeltmeler Yapilir
Ve Son Hali Verilir.

A 4

EBYS Uzerinden UYK Karan Dagitimh
Yazi Olarak [lgili Birimlere Dagitilir.
Web Sayfasina flan Edilir.

J

Basvurularin Alinmast,
Tamamlanmasi, Kabul Alan
Ogrencilerin Kayit Siiregleri
Tle Tlgili Teknik Destegin
Verilmesi

RD2: Bogazigi
Universitesi Yan Dal
Programlart Y onergesi

RD3: Akademik
Takvim

® 0 emo i

Nl

D &

‘8,

é» Operasyonel ve Destek Siireci

=

n

% Cift Ana Dal ve Yan Dal Basvuru Sartlar ve
§ Kontenjanlarm Belirlenmesi ve ilan Edilmesi
N Ogrencilerinin Kayit Siireglerinin Tamamlanmast.
[P

.

g

<




MERKEZI YATAY GECIiS PUANI ILE YATAY GECIiS SURECI

Ogrenci Fakiilte UYK Ogrenci Isleri DB Merkezi Yatay Gegis Puam ile Yatay Gec¢is Komisyonu Kurum Dis1 Paydas (SK Firmasi) YOK/OSYM Diger Universite / Karst Kurum Kontrol Noktas1 Referans Dokiiman Risk Performans Kriteri Pozisyon Kodlamalari Iyilestirme Onerileri Agiklama

LEJANT

YOK Uygulama Esaslar1 ve Tlgili Yilin

OSYM Tercih Kilavuzunda flan Edilmis
Kontenjanlar alinr. RD1: Akad ik
. ademi
Siire¢ Baslangici Faaliyeti ( Baslangic ) Takvim
BUIS iizerinden YOK “iin ilan . . .
o . RD2: Bogazi¢i
HIEHES 1 1 ettigi esaslar ve OSYM P . ] o
Bilgi Sistemlerine Dahil iy Komtenantan dogrultusunda [ Universitesi Lisans
Olmayan Siirec Faaliyeti basvuru dénemi tanmlamr. Programlarina Yatay
Bagvuru Gegis Yonetmeligi
A Kilavuzlar:
. . R . BUIS Basvuru Dénemi Tanimlandiktan
Bl |g| Sl Stem Ier Ine Dah| I O Ian Sonra Redmine Uzerinden SK Firmasina
o . . Basvuru Kilavuzlan iletilir Ve
Su re(} Faal lyeﬂel’l . Giincellemesi I¢in Talep Olusturulur.
A
Power POl nt - Her Donem Baslnda «te“ster» Kullanict
Kimligi lle Sistem Uzerindeki
Degisiklikler BUIS Uzerinden Kontrol
OBIKAS
Faaliyet
Basvuru Tipine
EBYS

Gore Basvuru
Sistemi Giincel
mi?

Evet Hayir
. Bi !gl Slsterplerlne Dghl! iy 3 Basvuru Tirinden Herhangi Birinde
Edilebilecek S urec F aallvetl Bir Giincelleme Ihtiyac1 Oldugu
Takdirde SK Firmasina Redmine (Web l
Tabanli) Uzerinden Talep Olusturulur.
Karar Faal |yet | SK Teknoloji Tarafindan Talep
Edilen Dizeltmeler Yapilir.
> \ 4
Yﬁ nle ndi rme —Evet——» Basvuru Tar%hinde.: Sistem Taraﬁndan < J
Hayr > Bagvuru Sistemi Otomatik Acilir.
Kontrol
Risk I
Performans Ogrenci OBIKAS iizerinden YOK

tarafindan belirlenen tarihler
arasinda bagvuruda bulunur.

Parametre isaret Numarasi

L .| Biitiin dgrenci bagvurulan BUIS
" ekranna diiser ve kalr.

Paralel Faaliyetler

\ 4
BUIS Ogrencinin Dosyas1 Indirilir.
Ogrencinin Dosyas1 Uzerinden
Evraklar1 Kontrol Edilir Ve Hangi
Y1l Girdigine Bakilir. Check Box
Isaretlenir (ekran Uzerinde Liste
Renklendirilir.)

Faaliyet Ciktis1

Prosediir Baglantisi

-g@@—vbo

... Prosediirit

Talimat Baglantis1

L

A 4

..... Talimati

Excel Uzerinden Yer Alan Giris
Yilina Gore Hangi Puan ile
Degerlendirilecegine Bakilir,
Kiyaslamr. Ogrencinin Puan1
Istedigi Programa Yetiyor Mu
Bakalir.

Siire¢ Baglantisi

Siire¢ Sonu Faaliyeti

Siire¢ Parametresi
Aciklamasi

[J Aciklama Metni

Ogrencinin
Puani Yetiyor
mu?

BUIS Uzerinden Ogrencinin
Bagvurusu Reddedilir.

BT Sistem Veri Kaydi E
Mail Génderimi @ Ggrencinin gl Duumuna
akilir.
Cikti1 Alinmasi _
lngili_zce Puani Hayr
Yetiyor mu?,
Dosyalarin Kargolanmasi ~ B
Evet BUIS Uzerinden Yiiklenen Belge
Ve YOKSIS Uzerinden
T . N Ogrencinin Hazirlik Okuma
Referans ISlemlerl @ Ogrencinin Esas Sinifa Bagvurusu Durumu Kontrol Edilir.
Alnir.
. et
Hesap Makinesi Islemleri
Dosyay1 Elle Tasima w Sarenci HuzmX o
Hayir Okudu mu?
WhatsApp Uzerinden BUIS Uzerinden Ogrencinin
Habe rle§ me BUIS Uzerinden Ogrencinin Hazirlik Bbeklerfl.eh ,B*}S'Y%‘msu
Bagvurusu Hazirlik Sinifi Igin Alinabilecegi Bildirilir.
< - Almnir.
Telefon Uzerinden @
Haberlesme
A
Check Box 1 Tsaretli Tiim
Ogrencilerin Bulundugu Liste [« J
Excel Dosyasina Aktarilir.
A
Ogrencinin Girdigi Y1l ile
Bolimiin O Yila Ait Puanlari
— Excel Tablosuna Yazilir.
<
=)
S
’ [
Bagvuru Donemi Tamamlandiktan
Sonra Excel Uzerinde Tiim
Bagvurular Kontrol Edilir.
Excel Dosyalan
(2 Adet)
A
Son Hali Verilen Excel Dosyast
Sadelestirilir Ve Komisyona
57 [letilir.
Merkezi Yatay Gegis Puani {le Yatay Gegis
.| Komisyon Uyeleri Akademik Takvimde Yer .| Komisyon Tarafindan Ogrenci
"| Alan Toplant1 Tarihinde Toplantiya Cagrilir. " Listesi Kontrol Edilir.
1 Sefer Daha Hatirlatma Yapilir.
Kontenjan
Fazlas1 Basvuru Hayir
var mi1?
Evet
Ogrencinin O Yila Ait Ogrencinin Basvarusu Kabul
Yerlesebilme Durumu Ve Giris Edilir Ve Hazirlik Durumuna Goére
Siras1 (Kaginc1 Sirada Yerlesecegi) Yerlestirilmesi Yapilir.
ul ve Re
Opgrenci Listesi
b (Excel Do
\.
Excel Dosyasi Uzerinde Kabul Ve |
Ret Listesi Hazirlanur.
\ 4
Komisyon Toplanti Tutanagi,
Bagvurulara Ait Kabul Ve Ret
Listesi Genel Sekreterlik Tle
A Paylagilir.
J
Kabul Ve Ret
Ogrendi Listesi (PDF)
EBYS Uzerinden UYK Karan Alinir. UYK!
Kararina Istinaden Web Sayfasi Uzerinden
Kabul Ve Ret Alan Ogrencilerin Duyurusu
Yapilmast igin Bilgi islem DB ‘ye Is Takip
Uzerinden Talep Agilir.
Kabul Alan Ogrenci
Listesi (Excel)
Kabul Alan Ogrencilere iliskin Ayrintili Excel
Listesi Paylagilir.
Kurum Ii Kurumlar Arasi
A \ 4
BUIS Uzerinden Ogrencinin Eski al
Ogrenci Kaydi Arsivlenir. Yeni Ogrenci Kaydi Olusturulur Ve Intibak ég;g%%?izﬂzng;l II{<e fnﬁnﬁ
Ogrenci Kayd: Olusturulur Ve intibak Dersleri Islenir. Otomatik Olarak . sl nversiieye) vesmi
A . . AP . - Yazilir. Ogrencinin Universiteye N\
Dersleri Islenir. Otomatik Olarak Yeni Ogrenci Numarasi Sistem SN
ol . ; Kaydmmn Yapildig: Bilgisi Verilir Ve
Yeni Ogrenci Numarasi Sistem Tarafindan Olusturulur. Osrencinin Evraklan istenir
Tarafindan Olusturulur. & '
- J
A
BUIS ‘e Bilgileri Islenen Her Ogrenci Ogrencinin Tlettigi Evraklan Mezun Uggjﬁ:ﬁ?&gggﬁﬁ lit‘]ei};crai?:rlt
YOKSIS ‘e BUIS Uzerinden » Ve Arsiv Sube Miidiirligii Tarafindan (4 Bogazici Universi tefine EBYS
Aktanlir. «everything» Modiiliine Aktarilir. Uzc;gm dgn KEP Adresi ile fletilir
>
[}
o
B
= 1 Sii
g Operasyonel Siire¢
=
n

Merkezi Yerlestirme Puani ile Yatay Gegis Bagvuru ve Kabul Siireci

Amag ve Kapsam




OZEL OGRENCI STATUSUNDE GELEN OGRENCI

LEJANT

Ogrenci Ilgili Fakiilte/Enstitii Ogrenci Isleri Daire Bagkanlig Yaz isleri SM Kontrol Noktas1 Referans Dokiiman Risk Performans Kriteri Pozisyon Kodlamalar Iyilestirme Onerileri Agiklama

Ozel Ogrenci

o N . Bagvuru Evraklari
Siire¢c Baslangic1 Faaliyeti ( Baslangig )

Farkli tiniversite 6grenim goren 6grenci

- _ _ Bogazici Universitesine dgrenim gdrmek igin Ozel Ogrenci
Bilgi Sistemlerine Dahil i miiracaat eder. J 1 Basvuru Evraklart
aaliy

Olmayan Siirec Faaliyeti

Yazi isleri SM Tarafindan Ozel
Ogrenci Statiisiinde Bagvuran

Cr e e . . Ogrenci Bilgisi OIDB *ye EBYS

Bilgi Sistemlerine Dahil Olan Ugerinden ileilir.

Siire¢ Faaliyetleri:

Excel

Ozel Ogrenci
Bagvuru Evraklart

PowerPoint

A

EBYS Uzerinden Ogrencinin
Evraklar1 Alinir.

Word

OBIKAS| [ e

EBYS

YOK Test Ve
Dokiimantasyon Daire
Baskanhg1 Web Sitesi

Faaliyet

Bilgi Sistemlerine Dahil
Edilebilecek Siire¢c Faaliyeti

Faaliyet

Karar Faaliyeti

Asama 1

\4

Yonlendirme —Bet——

Hay1r

\4

Kontrol

Risk

A 4

Performans BUIS Sistemi Uzerinde Ogrenci Kaydi | Ogrencinin BUISe Giris I¢in Kullanic

Olusturulur. | Adi Ve Sifre Bilgisi Ogrenciye iletilir.

Parametre isaret Numarasi

A

Paralel Faaliyetler

Ogrencinin Kabul Evraklar, Mezun
Ve Arsiv Sube Miidiirkigii Tarafindan
«everything» Modiiliine Aktarilir.

Faaliyet Ciktis1

Prosediir Baglantisi

-g@@—vbo

Ozel Oprencilik Siireci Tamamlanan
Ogrencinin Universitesine Transkript
Belgesi Gonderilir.

..... Prosediirii

Talimat Baglantisi

L/

..... Talimati

Siire¢c Baglantisi

Siire¢ Sonu Faaliyeti ( Son )

Siire¢ Parametresi

U Acikl Metni
Aciklamasi siama et

Operasyonel Siire¢

Stireg¢ Tipi

BT Sistem Veri Kaydi

Mail Gonderimi

Cikti1 Alinmasi

LR

Dosyalarin Kargolanmas Ozel Ogrenci Statiisiinde Basvuru ve Kabul Siireci

D &
Amac ve Kapsam

Referans islemleri

Hesap Makinesi Islemleri

e @ J}

Dosyay1 Elle Tasima

WhatsApp Uzerinden
Haberlesme

Telefon Uzerinden
Haberlesme




FINAL SINAV TAKVIMI HAZIRLAMA SURECI

LEJANT

flgili Akademisyen ilgili B6liim flgili Fakiilte UYK Ogrenci Isleri Daire Baskanligt Kurum Dis1 Paydas / SK Teknoloji Kontrol Noktas1 Referans Dokiiman Risk Performans Kriteri Pozisyon Kodlamalar fyilestirme Onerileri Agiklama

Ust Yazi, Ders Progranu
(Her Boliim igin 1 Tane [1: BUIS iizerinden Final Al:D
. o 4. Exd D ) ) o - BULS : Ders programi
Siire¢ Baslangici Faaliyeti ( Baslangig ) xeel Dosyasy) K1: Talep edilen final tarihlerine Takvimi excel dosyasina hazirlama siireci basinda
Tlgili dénem basinda final sinavi yapilacak oTan . i | .
N . . derslerin bilgisi O1DB ile EBYS iizerinden «Ders bakilir ve ?‘E?.kl@l’na durumu RDl._Akademlk aktarnlamiyor! Manuel fakiiltelerden ders
Bilgi Sistemlerine Dahil sl ngrarmlgamlama Siirech» pd; Exoell d(l>sya81olarak kontrol edilir. Takvim olarak excel ‘de tablo programlar alirken hangi
o . . lers programi tizerinde paylagilir. olusturuluvor. . <
Olmayan Siirec Faaliyeti [ Galon Exed Dowyaan Gaermdon Findl $ Y derﬁlvn ﬁl?gl smav1 olacagi
> Sinavi Olmayan Dersler Ayn Bir a 0greniyor. n1 £XCce
da 6greniliyor. Ayn1 Excel
Dosyaya Aluntr. dosyas1/ tablosu tizerinden
. . ] K2: Final Takvimi kontrol edilir. . er aliyor / 1saretleniyor
Bilgi Sistemlerine Dahil Olan TS Oy «ExamSchedulingFinalizer P —— i2: Kurumun derslik listesi yerafilyor 11 y
Sﬁ reg Faaliyetleri: ers| er!lr_'lak\ljtreusl, Ina Programlndan Cakl sma durumu Egitim Ve Ogretim Y 6netmeli gi top]u b]r sekﬂfie
Y — olan Final smavlar1 var m gortintiilenemiyor. Eger
Hazirlanan Excel Dosyasi, Final Siavlan ortintiileme sayfasi varsa
Excel - Takvimi (ve Varsa Akademisyenlerin bakilir. gord .u e. ©s y stvars
Bireysel Tarih Talepleri) SK Teknoloji l kaylt 1$ler1 SM ile A2: Redmine Bogazig:i
. {le Redmine Uzerinden Paylasilir. 1 .. o .. .
PowerPoint - T paylagimal. Denslk Universitesi is takip
emi vimde Ilan en 1Stes1 1€ BEXCEl uzermae C 1
Giine Her Giin 3 Slot Olmak Uzere Dil final takvimine bakilarak programi benzeri bir
Word Ve Kiiltiir Dersleri Smavlan Yerlestirilir. 1hal takvimine ba 1 ara program SK Te knOleiye
final sinavlan dersliklere gbrev / talep acilirken
OBIKAS ! Z]gﬂeslt'llfllhzllorci — kullaniliyor.
Faaliyet [lan Edilen Tarih Araliginda (Final eI'VS 1kierde eg1§1 1
Takvimi) Diger Derslerin Sinavlan Her oldugunda telefon ile
EBYS Giin 3 Slot Olmak Uzere Programlanir / bildiriliyor.
- Yerlegtirilir. *2 personel tarafindan 1 hafta

icerisinde yapiliyor.

A 4

Asama 1: Final Siav Takvimi Hazirlanmasi ve {lan Edilmesi

Paylagilan Final Takvimi Hazirlanan Final Takvimi
«ExamSchedulingFinalizery [« «ExafnSchedu_llingil?alizem Programu
Bl Igl SIStem |el’lne Dahl I Programi Kontrol Edilir. Uzerinde OIDB Ile Paylagilir. i3: Final Sinavi Derslik
R .. o L. Faaliyet yeri degisikligi talebi sinav
Edilebilecek Siirec Faaliveti S
haftasina kadar gelebilir.
Karar Faaliyeti
[4: Mesai saatleri disinda
Evet Cakisan Sinavlar Hayir -
- I Var mi? da final smav1 yapildig:
Yonlendirme —Bwet——— Cakisma Durumu En Aza Indirilir icin IMIDB ‘den
Hayn > Veya Cakisma Durumu Ortadan dersliklerin / binalarin agik
Kaldnlir. .| «ExamSchedulingFinalizen» .| SK Teknoloji Tarafndan BUISe . . . .
Kontrol «ExamSchedulingFinalizen " Final Takvimi Onaylamr. Aktarilir. ve miisait olmasi istenir.
Program1 Uzerinden
Diizenlemeler Yapilir.
Risk
Performans BUIS>>Services>>Final Exams

Web Sayfasi Uzerinden Final |«
Sinav Takvimi flan Edilir.

Parametre isaret Numarasi

Paralel Faaliyetler

Faaliyet Ciktis1

Prosediir Baglantisi

-g@@—vbo

..... Prosediirii

A 4

Final Tarih Degisikliklerine Dair
Dagitimli Yazi EBYS Uzerinden
... Talimatt Al

Talimat Baglantis

N
A 4

. - 1gili Akademisyen Final Tarihinde Y
Siire¢ Baglantisi sisikli : ihleri
¢ g Degisiklik qu}labl.lecek Tarihleri Talep Edilen Degisiklikler
Ogrenir. Dogrultusunda Giincellemeler
BUIS Programi Uzerinden Ders

Doénem Tanimlan Sekmesi
Uzerinden Final Tarihleri
Degistirilerek Yapilir.

Son

Siire¢c Sonu Faaliyeti

)
N

Final Takvimi
(Excel Dosyast)

A 4

Siire¢c Parametresi
Aciklamasi

BUIS Program1 Uzerinden Fi
Takvimine Bakilarak Excel
Dosyasia Gegirilir.

BT Sistem Veri Kaydi

A

Bogazici Universitesi Lisans Dersliklere Yerlestmhr
Egitim Ve Ogretim Y 6netmeli gi

Final Smavlan Manuel Olarak

Mail Gonderimi

Evet

A 4

Final Smavlan Yerlestirilen
Derslikler «BackOffice/BUIS»
@ Program1 Uzerinden Sisteme

Cikti1 AliInmasi

' O

) N >
% ' @ g
:

5

2

Girilir Ve Es Zamanl1 Olarak flan
Edilir.

Dosyalarin Kargolanmasi

D &

Referans Islemleri

UYK Giindemine Almur,
Gorisili Karar Verilir.
/L

=5 y
ilan Edilen Derslik Listeleri

Uzerinde Degisiklik Talepleri
Boliimlerden Ve Fakiiltelerden

Hesap Makinesi Islemleri

e © J)

Asama 1: Final Sinav Takvimi Degisiklik Taleplerinin Alinmas1

Mail fle Gelir. -
Dosyay1 Elle Tasima (i3)
WhatsApp Uzerinden
Haberlesme| ‘b
\ 4
0 " Talep Edilen Degisiklikler
Telefon Uzerinden - o _ Dogrultusunda Final Sinavi
1lgili Akademisyen Final Sinavi Déneminde Ek Derslik Eslestirilmesinde
Habe rles me Olarak Baska Smav, P.S., Telafi Vb. Yapmak J Giincelleme Yapilir. Sinav, P.S.,
Istemesi Durumunda Kay1t Isleri SM*den Ek Telafi Vb Yapilacak Faaliyet Igin
Derslik Talebinde Bulunur. Derslik Ayrilir.

Final Takvimi
Derslik Listesi

A 4

EBYS Uzerinden Gen
Sekreterlige Ve Destek
Hizmetleri SM ‘ye Final Takvimi
Derslik Listesi [letilir. Mail ile
IMIDB ‘e Bildirilir.

Ogrenci Final
Sinavina Girdi
mi?

Eve

Hayir

Mazeret
Sinavi
Stireci

Operasyonel / Y Onetsel / Destek Siireg

Stire¢ Tipi

Donemlik Final Sinav Takviminin Hazirlanmasi ve Ilan Edilmesi.

Amag ve Kapsam
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MAZERET SINAVLARI SURECI

LEJANT

Ogrenci Ogrenci Isleri Daire Baskanlig (Kayit Isleri SM) Kurum/Sirket Dis1 Paydas (SK Teknoloji) Mazeret Sinav Komisyonu Kontrol Noktas1 Referans Dokiiman Risk Performans Kriteri Pozisyon Kodlamalar Iyilestirme Onerileri Agiklama

A1l: Ogrencilerin Mazeret Siavi
. . Talebinde Bulunabilmesi I¢in
FIFIaI Takvimi Sistem Uzerinden Erisime Agilmast
o . o az}rlal.na Islemi Yapiliyor Mu? Yoksa
Sureg Basl angICI F aallyetl ( Baslangig ) Stireci K1: Sistem Tarafindan Oiomatik Mi
- Ogrencinin evragi Agihyor?
— : : 9
Bilgi Sistemlerine Dahil e veglzm. - ]
. . . aally - unablltyor mux
Olmayan Siirec Faaliveti Yy

- Tutarsizlik var m?
- iddianin dogrulugu,
Bogazici Universitesi
Mazeret Sinavi
Uygulama Esaslarma

A 4

ilni Qi ; ; «redmine» iizerinden mazetet sinav gore kontrol edilir.
B| Igl Sl stem Ierlne Dah' I O Ian ¢izelgesinin hazirlamast i¢in akademik
o . ., takvimde ilan edilen mazeret sinavlar
Sii rec¢ F aallyetlerl . tarih aralig i takip sistemi (redmine) 1
zerinden SK teknoloji iletilir. {lan Edilen Tarih Araliginda (Mazeret
Excel Sinav Takvimi) Mazeret Smavlart Her
Giin 4 Slot Olmak Uzere Programlanir /
P Poi Yerlestirilir.
owerPoint
Word
\ 4
SK Teknoloji Tarafindan
E B YS «registration» Web Sayfasi
Uzerinden Mazeret Smav
.. Takvimi Ilan Edilir.
OBIKAS| | Faalyet J
Is Takip Duyuru Sistemi| | Faaliyet l

BUIS te «Excuse Exam» sekmesi
ogrencilerin erigimine otomatik olarak

Mazeretine Dair aglir. AL
Belge / Evrak

BUIS iizerinde 6 grenciler «Excuse Examy»
sekmesinden mazeret sinavi talebinde |«

Bilgi Sistemlerine Dahil i bulunur.
. . . . . aally
Edilebilecek Siirec Faaliyeti
Ogrencilerin Mazeret Smav Talepleri
» BUIS Uzerinden Mazeret Sinav Talebi
Karar Faal iyeti Sekmesi Uzerinden Goriintiilenir.
Mazeretine Dair
_ — A4 — Belge / Evrak
> Oprencinin Evraklan Kontrol Edilir Vg
se . Evet——p» Mazeret Sinawvi I¢in Derslik Tahsisi
Yonlendirme o ® Yapihr
Kont r0| Bogazici Universitesi Mazeret
Sinavi Uygulama Esaslar1
Risk
A 4
Performans Komisyon Toplantis i¢in Salon Komisyon, Ogrenci Dosyalanni1 Uygulama

Esaslarma Gore Degerlendirir. Mazeret
Sinavina Girecek Ogrencilere Karar
Verilir.

Rezervasyonu Yapilir. Toplant1 Yeri Ve >

Saati Komisyon Uyelerine letilir.
DX

Parametre isaret Numarasi

Paralel Faaliyetler

Faaliyet Ciktis1

Komisyon Tutanagi, Red
— Kabul Listesi (Mazeret
Sinavi Ogrenci Listesi)

Toplantida Hazir Bulunarak Kayt Islerj
- SM Personeli Tarafindan Not Alnrr. ( =&
..... Prosediirii a\y

Mazeret Siavi
Ogrenci Listesi

Prosediir Baglantisi

-g@@—vbo

Talimat Baglantisi

L

Asama 1

Toplant1 Sonrasinda Komisyon Karan
Dogrultusunda Kabul — Ret Kararlar1 Ve
Belge Getirmesi Gereken Sartli Kabul
Edilmis Ogrenci Listesi BUIS ‘e Girilir.

..... Talimati

Siire¢c Baglantisi

Siire¢ Sonu Faaliyeti

BUIS’e Girisi Yapildiktan Sonra Web
Sayfasi Uzerinden Duyurusu Sistem

Siire¢ Parametresi , Tarafindan Yapilir.
[J Aciklama Metni
Aciklamasi

— Kabul Listesi (Mazeret
Sinavi Ogrenci Listesi)

Komisyon Tutanagi EBYS Uzerinden
Fakiiltelere fletilmek Uzere Dagitimh Yaz1
fle Tletilir.

Mail Gonderimi

BT Sistem Veri Kaydi E Komisyon Tutanag, Red

Cikt1 AliInmasi

Dosyalarin Kargolanmasi

[ ]

Fouu
Referans Islemleri

=

B Mazeret Sinavlart Manuel Olarak

Dersliklere Yerlestirilir.

A

Mazeret Sinavlan Yerlestirilen
Derslikler «Back Office»
Programina Girilir Ve Es Zamanlh

Hesap Makinesi Islemleri

Olarak flan Edilir.
Dosyay1 Elle Tasima
WhatsApp Uzerinden !
Haberlesme flan Edilen Derslik Listeleri

Uzerinde Degisiklik Talepleri
Boliimlerden Ve Fakiiltelerden

Telefon Uzerinden @ @ Mail fle Gelir.

Haberlesme

\ 4
Talep Edilen Degisiklikler
Dogrultusunda Mazeret Simavi
Derslik Eslestirilmesinde
Gtincelleme Yapilir. Smav, P.S.,
Telafi Vb Yapilacak Faaliyet icin
Derslik Ayrilir.

Mazeret Sinavi
Takvimi Derslik
Listesi

Mazeret Siav Takvimi Listesi
Mail ile IMIDB’e Bildirilir.

A 4

Not Girisleri

Operasyonel / Yonetsel / Destek Siire¢

Siire¢ Tipi

Mazeret Sinav Takviminin Olusturulmasi, Basvurularinin Alinmasi, Degerlendirilmesi ve Tlan Edilmesi.

Amag ve Kapsam
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LEJANT

Siire¢ Baslangic1 Faaliyeti

( Baslangic )

Bilgi Sistemlerine Dahil
Olmayan Siirec Faaliyeti

Bilgi Sistemlerine Dahil Olan
Siire¢ Faaliyetleri:

Excel
PowerPoint
Word
OBIKAS

EBYS

Faaliyet

Faaliyet

Bilgi Sistemlerine Dahil
Edilebilecek Siire¢c Faaliveti

Karar Faaliyeti

Faaliyet

Yonlendirme

Kontrol

Risk

Performans

Parametre Isaret Numarasi

Paralel Faaliyetler

Faaliyet Ciktis1

Prosediir Baglantisi

Talimat Baglantisi

Siire¢c Baglantisi

\4

Evet———»

\4

Hay1r

-E@@—vbo

..... Prosediirii

|

..... Talimati

Siire¢c Sonu Faaliyeti

=

Siire¢ Parametresi
Aciklamasi

BT Sistem Veri Kaydi

flgili Akademisyen flgili Béliim

ilgili Fakiilte

DERS PROGRAMI HAZIRLANMASI (DERS SAAT, GUN VE HOCA DEGISIKLiIGI) SURECI

Ogrenci Isleri Daire Baskanlig

Kontrol Noktas1

Referans Dokiiman

Risk

Performans Kriteri

Pozisyon Kodlamalari

Iyilestirme Onerileri

Aciklama

U Agiklama Metni

Mail Gonderimi

Cikti Alinmasi

Dosyalarin Kargolanmasi

Referans Islemleri

NS

5%

Hesap Makinesi Islemleri

Dosyay1 Elle Tasima

WhatsApp Uzerinden
Haberlesme

Telefon Uzerinden
Haberlesme

e © J)

Asama 1: Ders Programi Hazirlanmasi

Fakiilte Boliimleri Araciligi

ile Kitle Ders Programini
Revize Eder.

Giiz/ Bahar Dénemleri i¢in
Akademik Takvimde
Belirtilen Tarihlerde

I

OBIKAS’1n Course Modiilii
Uzerinden Kitle Dersleri
Agllir.

{

Evet: Cakisma Var mu?
Hayir
4
Kitle Dersleri i¢in Giin Ve
Saat Bilgisi Girilir.
\ 4

Boliim Sablonlarina Goére
Almalar1 Gereken Kitle
Dersleri Sablona Eklenir. Q

i1

A

Boliimler Ders Programlarim
Hazirlar.

@

Ders Programi (talep
Edilen

Fakiilteler, Boliimler Veya
Akademisyenler Degisiklik Talebini
OIDB ye EBYS Uzerinden Tletir.

A

Ust Yazi, FYK Karan,

q‘ i Cakigmalar Kontrol Edilir

Déneme Ait Tiim Derslerk 12
Elle Sablonlara Eklenir

Ve Ciktt Alinr.

\ 4
BUIS Uzerinden (Kitle
Dersleri De Dahil) Dersler
Agilir Ve Hoca Atamalari

Yapilir. A3

Tim Dersliklerin Haftalik
Program Ciktist Alinir.

2 Ders
% Programi

4

Tiim Dersler I¢in Giin Ve
Saatlerine Uygun Derslikler
Verilir.

i6

\ 4
Yer Verilemeyen Ve Saati
Degisen Dersler Bilgisi
Béliimlere Tletilir.

h 4
Hazirlanan Ders Programi

Dogrultusunda Giin, Saat Ve
Derslik Bilgileri BUIS ‘e
Girilir.

Ad

\4

Derslikte
Cakisma

Durumu var nu?

Evet:

K4: Fakiilteler ders
programlarini kontrol eder.
1-Derslik degistirme,
2-lan edilen giin ve saatlerin
degistirilmesi talebi (En fazla
donem basinda geliyor),
3-Yeni ders agilmasi talebi
dogrultusunda fazla derslik var mi?
4-Ders kapanabilir.

5-Dersin Ogretim elemani
degisebilir.

RD1: Akademik

Hayir Cakisma Giderilecek Sekilde

Yeniden Diizenlenir.

BUIS ’e Girilen Ders Programlart
Ogrenciler, Akademisyenler Ve
Boliimler / Fakiilteler Tarafindan

Goriintiilenir.
Ust Yazi, FYK Karar,
Ders Programi (talep
Edilen, Excel Dosyas1)

Fakiilteler, Bolimler Veya
Akademisyenlerden Degisiklik
Talebi FYK Karan fle Birlikte

EBYS Uzerinden Alinur. ‘

A 4

Talepler Dogrultusunda Gerekli
Diizenlemeler Yapilir.

y

Add Drop Déneminden Sonra, Donem
Boyunca Yaganan Degisiklikler Sonucu
(Akademisyen Gelmesi / Aynlmast Vb.) Ders

Programlar1 Giincellenir.

Takvim

Akademik Takvim

R1: Gelen taleplerin
muhtelif olmas1 ve
manuel olarak tiim
taleplerin
kargilanmaya
calisiimasi! Derslik
kisit1 olmasi!

Kayit Isleri Sube
Miidiirligii:
Ders Programlari

Hazirlama Sorumlulari:
3 kisi

I1: Kitle Ders programi
hazirlanirken, kullanilan
program giincel
olmadigindan bazi
sablonlar hatal1 veya
eksik! Bu eksik sablonlar
elle olusturuluyor.

Akademik takvim
Akademik Kurallar
Komisyonu (AKK)
tarafindan hazirlaniyor.
Komisyon Uyeleri:

- Rektor Yardimeisi

- Ol Daire Baskan1

- Raporator

[2: Kitle Ders programlari
sablonu ¢iktis1 alinmak
istendiginde sadece bir
program i¢in almamiyor!
Mecburen hepsinin / biitiin
sablonlarin ¢iktist almiyor.

[3: Béliimlerin taleplerine
gore Dersliklerin ve
Bolim ders programlarinin
eslestirilmesi yapilir.

*Gliz veya Baharigin 1 —2
ay aras1 surilyor.

*Ders program hazirlanirken
biitiin talepler ayni1 anda
kargilanamiyor. Degigen saat
ve verilemeyen derslik bilgisi
boliimlere bildirilir.

Ders programi:

Dersin hocast

Dersin tam adi

Dersin kredisi

Dersin Saati

Dersi alacak boliimler listesi
Siitunlarda yer alacak ve
dersler de satirlarda yer
alacak sekilde bir excel
dosyast ile ders programlari
boliimlerden fakiilteye veya
enstitiiye ondan sonra OIDB
‘ye gonderilir.

[4: Derslik rezervasyon
sistemi yapilmasi. Hali
hazirda kiiltiir sanat ve
etkinlikler SM ‘nin web
sayfasi lizerinden
kullanilabilen salon
rezervasyon sistemi gibi
derslik rezervasyon sistemi
olmal1!

-OBIKAS program iizerinde
«room requesty» sekmesi
tizerinden O grenciler
derslikleri
goriintiileyebiliyor.
Derslikler, Derslik
kontenjanlar1 da derslik
rezervasyon sisteminde
goriintiilenmeli.

(Gliz donemi igin:
Donemlere gore degisir ama
genellikle her y1l Matt -
Eyliil arasinda bu siire¢
oluyor. Mart - Eyliil arasinda
sadece giiz donemi
¢alisiliyor. Bahar donemi ise
Ekim aymda baslayip Subat
ayma kadar devam ediyor!
Ekim ayinda kitle derslerinin
yer aldig1 listeler gelmeye
basliyor!

A2: Kitler Dersleri;
Kalabalik katilimcilarin
bulundugu dersler

I5: Béliimlerin ders
programlarini gonderme
tarihleri ¢ok degisiklik
gosteriyor. Hepsine ayni
anda baglanamiyor.

A3: «Course» programi
kitle derslerinin girildigi
program. Course programi
OBIKAS ‘m bir modiilii.
Back Office’de OBIKAS’in
bir modiilii

[6: Derslik sayis1 yeterli
olmadig1 i¢in ayni giin,
saat ve talepler cakistyor.
Mecburen bazi talepler
bazi taleplere gore tercih
ediliyor / dnceleniyor.

A3: BUIS iizerinden
derslerin agilmasi ve hoca
atamalarinm yapilmasi

1 — 2 hafta arasi siiriiyor.
3000 ‘e yakin ders

acihiyor. Yaklasik 1000
tanesi i¢in gilin ve saat
bilgisi yer almiyor. Tek tek
girilmek durumunda
kalmiyor.

17: «special topics»

Boliim / Fakiilte yeni ders
acma karari aldiginda yeni
acacag ders icin «ders kodu»
nu Kayit isleri SM den ister.
Baz1 boliimler / fakiilteler
kendileri ders kodu veriyor.
Bazilar ise kayit igleri SM
’ye soruyor.

A4: 1 -2 hafta arasi
suriyor.

Asama 2: Derslik Rezervasyonu

6liim sekreteri, Asistan veya Hoca tarafmd%
derslik rezervasyon talebi donem boyunca (ders

OIDB ye iletir.

programu hazirligindan final haftasina kadar) i

|

Gelen Rezervasyon Talepleri (17:00'dan
Sonra Olanlar I¢in) Kontrol Edilir,
Miisaitlik Durumu Bildirilir Ve Derslik
Miisait Oldugu Takdirde Rezervasyon
Yapilir. Saat 17.00'dan Once Olan
Talep Derslik Sablonuna Not Edilir.

14

A

Saat 17.00 “dan Sonrast Igin Yapilan
Derslik Rezervasyonu Bilgisi Giinliik
Olarak Destek Hizmetleri SM ‘ye
(IMIDB) Mail ile Tletilir.

Stire¢ Tipi

Operasyonel / Yonetsel / Destek Siireg

Amag ve Kapsam

Ders Programi Hazirlanmasi, ilan Edilmesi ve Sinav ve Diger Etkinlik Rezervasyonu
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OGRENCIi BELGE TALEPLERI SURECI

LEJANT

flgili Ogrenci Ogrenci Isleri Daire Bagkanlig Kontrol Noktas1 Referans Dokiiman Risk Performans Kriteri Pozisyon Kodlamalari Iyilestirme Onerileri Agiklama
v R R Ogrenci BelgeTalep maili iizerinden tiim belgeleri igin
Siire¢c Baslangic1 Faaliyeti ( Baslangic ) talepte bulunur.
Bilgi Sistemlerine Dahil i L
o . . aalty
Olmayan Siirec Faaliyeti l
Opgrenciye Bankoya Gelerek Evmkx R w L .
( Belge Talebinde Bulunur. j Ogrencinin Talebi Alnr.
cp s A . . Ogrenci bogazigi
Bilgi Sistemlerine Dahil Olan ( Hayi uzantili mail
o . . adresi ile mi mail
Siire¢ Faaliyetleri: gonderdi?

Ogrenciden Kendisi Olduguna Dair

Kimlik Bilgileri (TC Kimlik Numarasi
Excel Veya Ogrenci Kimlik Karti Fotografi)
Ogrenci Istenir.
. Kimlik Karti
PowerPoint N '
Ogrenci Kimlik Bilgilerini Mail Ile
Tletir.
t .| Ogrenci Kimlik Bilgileri Kontrol
Y

OBIKAS Faaliyet ) 0 grencinin Talebi Dogrultusunda,
Ogrencinin Tslak imzal Ilgili Makama Hitaben EBYS
Kimlik Bilgileri Evet »< Belge Talebi mi? Hayir Hayir » Uzerinden Yaz Hazirlanir Ve Sube  ———
Miidiiriiniin
E-Imzaya Sunulur..

Is Takip Duyuru Sistemi| | Faaliyet

A

Ogrenciye E Devlet Veya BUIS Sayfast
Uzerinden Barkodlu / QR Kodlu Olarak Ogrenci
Belgesi Veya Transkript Veya Tiirkce Mezuniye
Belgesini Alabilecegi Bilgisi Verilir.

Ogrenciye Bilgi Verilemeyecegine Dair
Bilgilendirme Yapilir. Sahsen Gelmesi Evet
Bildirilir.

. Bll,gl SISter,Tﬂerlne ID.ahI! Faaliyet L > Sube Miidiirii Tarafindan Yazi Kontrol
Edilebilecek Siire¢c Faaliyeti Edilir.

A

Karar Faal |yet | Ogrenciye Ucret Bilgisi Tletilir Ve Odedigine Dair Dekont

Istenir.
DX ¥
A : —Evet——»

Yonlendirme Hayi Sube Miidiirii Tarafindan Gerekli
Gortldiigi Takdirde Yazinm Revize
Edilmesi Yine EBYS Uzerinden
Istenir.

\4

\4

Sube Miidiirii
Onayladi mi?

A

Hayu

Kontrol

>

Risk

h 4
£ g Ogrencini Evrak Ucretini Oder Ve
Performans Dekontunu Mail ile BelgeTalep

E?l Sorumlusuna fletir. Evet

Parametre isaret Numarasi

1 Ogrencinin Talep

Paralel Faaliyetler Ettigi Belge

v
Ogrencinin Dekontu Kontrol Edilir. g Imzali Evrak Ogrenciye Mail Olarak

A 4

Tletilir.

Faaliyet Ciktis1

Jeret Tam
Hayir- Olarak Yatirildi Evet 1

Prosediir Baglantisi

mi?

-g@@

... Prosediirii BelgeTalep Sorumlusu Tarafindan
Belge Hazirlanmaya Baglanir.

Ogrenciden Kalan Ucreti
Tamamlamas1 Mail ile Istenir.

Talimat Baglantis1

L/

le——Hayir {

..... Talimati

Evet

Siire¢ Baglantisi

i ingilizc Ingilizce /
e Tiirkge

Oprenci Harg Birimimize
Y 6nlendirilir.

Siire¢ Sonu Faaliyeti

Siire¢ Parametresi

L Acikl Metni
Aciklamasi ciama Vit

Ogrenci Belge Talep Veya Registr Ogrenci Belgesi
Mailine Talebini Tletir.

A 4

Ogrenci Dilekgesini Ve Dekontunu
Yazi Isleri SB’ne Verir.

A 4

BUIS Tarafindan Otomatik Hazirlanan
Yazimin Ciktist Alinir.

Asama 1: Ogrenciden Gelen Belge Talepleri

Mail Gonderimi

BT Sistem Veri Kaydi E

A 4

Belge Talep Sorumlulan Ogrencinin
Mailinde Yer Almasim Tstedigi
N - Bilgileri Yazlim Programindan
Ogrencinin ladesi Harg Birimi Segerek Yaziyr Olusturur.
Tarafindan HY'S Uzerinden
R Olusturularak Strateji DB.’mn Onaymna
M) Sunulur.

Cikt1 AliInmasi

A 4

Dosyalarin Kargolanmasi

]

rgu
Referans Islemleri

-

Hesap Makinesi i$le mleri sessc - | Sube Miidiirii Tarafindan Yazi Kontrol

1 i Hazirlanan Yazimin Ciktist Alinir. Edilir Ve imzalanr.

A 4 A 4

Dosyay1 Elle Tasima

WhatsApp Uzerinden
Haberlesme

A 4

el
Telefon UZ erinden Hazirlanan Evrak Sube Miidiirii
Tarafindan Kontrol Edilir.
Haberlesme

A 4

Daire Baskan1 Tarafindan imzalanir.

A 4

Imzalanan Evrak Belge Talep
Sorumlusu Tarafindan Miihiirlenir.
Tarayicida Taranir Ve Ogrenciye
Mail Olarak {letilir. Islak imzal )
Evragi Bankodan Alabilecegi

Bilgisi Verilir.
g—

Ogrencinin Talep
Ettigi Belge

Y

Ogrencinin Talebi Dogrultusunda Belge, Banko Sorumlulari

Hazirlanan Evrak, Uni\]?;f:irt . Tarafindan Tlgili Fakiilte/
Kurumsal Mailimizden Ogrencinin |« Evet Mail Anlaecyak Hayir » Enstitiye Ait Kutuya Koyulur.
Belirttigi Mail Adresine (Ekte Yer Alan i Ogrenci Geldiginde Kimlik

Bilgilere Gére) iletilir. ontrolii Yaparak Teslim Edilir,

Operasyonel / Yonetsel / Destek Siireg

Stireg¢ Tipi

Ogrenci Belge Taleplerinin Hazirlanmasi, Onaylanmasi ve Teslim Edilmesi.

Amac ve Kapsam




LiSANS OGRENCI KAYIT SURECI

L E J A N T flgili Ogrenci Ogrenci Isleri Daire Baskanlig YADYOK SK Teknoloji YOK / OSYM Kontrol Noktas1 Referans Dokiiman Risk Performans Kriteri Pozisyon Kodlamalar fyilestirme Onerileri Agiklama

Lisans Bolim
Kontenjanlarimin
Belirlenmesi

Siire¢ Baslangic1 Faaliyeti ( Baslangic )

Bilgi Sistemlerine Dahil _
Faaliyet

Olmayan Siirec¢ Faaliveti YOKSIS Teams Uzerinden

Elektronik Kayit Hazirliklan Igin

Web Sayfasinin Agildigina Dair
Bilgilendirme Alinir.

!

YOKSIS Uzerinden Birim
Islemleri > Elektronik Kay1t
Islemleri Sekmesi Agilir.

Bilgi Sistemlerine Dahil Olan
Siire¢ Faaliyetleri:

A

- Agilan Tablo Uzerinde Béliimlere
Aitlgili Alanlar Doldurulur/
Excel Giincellenir.
Yerlesen Ogrenci @niversite Tercih sonuglari
PowerPoint Listesi (Excel) OSYM tarafindan agiklamir.
Kayit Isleri Sube Miidiirii Tarafindan
Word YOKSIS Uzerinden Yerlesen |
Oprenci Listesi Almir Ve SK h
1 Teknolojiye Tletilir.
EBYS &I SK Teknoloji Tarafindan Yerlesen
Ogrenci Verileri BUIS E Aktarlir.

Otomatik Olarak Ogrenci Numaralar

(”)BiK AS Faaliyet Atanir.

)

Is Takip Duyuru Sistemi| | Faaliyet I
I Evet: E-Kayit m1? Hayur N
Ogrenciler E-Devlet Uzerinden
Kaydint Yapar.
Bilgi Sistemlerine Dahil i
e .. . L. aaliy
Edilebilecek Siirec Faaliveti E-Devletten Gelen Kayitlar Diizenli

Olarak OBIKAS / BUIS Sistemi
Uzerinden «aktar» Butonuna Basarak

Niifus Ciizdam Fotokopisi, Diploma/
_ Mezuniyet Belgesi, YKS Sonug¢
Karar F aal |yet| Kayit Tarihi Atanir Ve Kayd: Yapalr. Belgesi, YKS Yerlestirme Sonucu
Ciktist, E Devlet Barkotlu E - Kay1t
Belgesi, Bilgi Formu

Ogrenci Numaras1,
BUIS Kullamci
Adi Ve Sifresi

A\ 4
&
<%

A 4

Yﬁnlendi rme Evet ’ E-Kaydm Yaptiran Ogrencilere BUIS Sistemi Tarafindan Otomatik . P . Wel? Sayfam Uzerinde Teslim
o o . . Mt . . o S . Erkek Ogrencilerin Bilgileri Askerlik Edilmesi Gereken Evraklan
Hay1r > BUIS Sistemi Tarafindan Otomatik YOKSIS’e Ogrenci Kaydi Otomatik Olarak Ogrenci Kimlik Kart1 Talebi ; P . P e .
- Jog . Erteleme Islemleri Igin Web Servis Goriintiileyen Ogrenci, Evraklarini
Olarak Mail Ile Kullanic1 Ad1 Ve Olarak Aktarilir. BUCARD Uzerinden Kart Basim . [ . oy . .
Kontrol Sifreleri Tletilir L Ofisine iletilir _/t\ Uzerinden ASAL ’a Gonderilir. Elden OIDB *ye Gelerek Teslim
® Niifus Ciizdam Fotokopisi, Diploma / V4 | i W i W Eder.
Mezuniyet Belgesi, YKS Sonug
Risk A Belgesi, YKS Yerlestirme Sonucu
Ciktisi, E Devlet Barkotlu E - Kayit
> Belgesi, Bilgi Formu 4
Ogrencinin Evraklan Taratilir Ve
Performans Il o) Evraklan Taratlir Vi
. ) Sisteme (E-Kay1ttaki Gibi Kendi
. @ Opgrenci Sisteme Giris Yapar Ve Ilgili Alanlaria) OIDB Tarafindan
Parametre Isaret Numarasi Evraklarint Sistem Uzerinde [lgili Yiiklenir.
Alanlara (Her Birisi I¢in Kendi Alani
é Var.) Yiikler.
Paralel Faaliyetler @ F
a
)
Q
. Qﬁ Ogrencinin Evraklan Kontrol Edilir.
-
Faaliyet Ciktis1 o
»n
M
>
2
Prosediir Baglantisi - Ko
> Srencinin
— evraklar1 tam ve Evet
<
... Prosediirii 8 1
&
. o < EyIaklarl Tam Ve Dogru Ol.an
Talimat Baglantisi Hayr  Orencilerin Evraklan BUIS | )
Uzerinden «everythingy Modiiliine
Aktanlir.
..... Talimati
L Evraklarim Tamamlamast Gerektigi

Bilgisi Ogrenciye Mail Ile fletilir.

Siire¢ Baglantisi

Ogrenciler Web Sayfasi Uzerinden |
) Kayit Olma Kilavuzunu Takip Eder.

Siire¢c Sonu Faaliyeti ( Son

Siire¢ Parametresi
Aciklamasi

[J Aciklama Metni

ngilizce Di
Belgesi Var m1?
Veya BUEPT

Sinavinda
asarill mi?,

Evet

Mail Gonderimi Ogrenci Tarafindan, TOEFL/IELTS/

CAE Sonug Belgesi YADYOK ’a

BT Sistem Veri Kaydi E

BUEPT Smavinda
Onaylatilir. Baganli Olan
Ogrenci Listesi
Cikti1 Alinmasi
BUEPT Sinavinda Basanli Olan Kilavuz
Hayir 4 Oprenci Listesi, YADYOK

. Tarafindan OIDB’ye Excel Dosyast OSYM tarafindan Ek yerlestirme
YADYOK Onayh Dil Sonug o T le Tleti i ke janl belirl i i¢in kayit ol
- AR’ i Bilgi Amagh Olarak Mail Ile Iletilir. ontenjanlannin belirlenmest i¢in kayit olan
Do syalarln KargolanmaSI r.- B Belgeleri OIDB’ye Mail Il Veya & ogrencilerin YOKSIS e girilmesi igin tiim
Elden Ileitilir. iniversitelere EBYS iizerinden yazi iletilic
h 4
Referans Islemleri o . Sinav Sonuglar YADYOK
$ K;mhk Blg}l_?l Iggmma} Dil Slnflw Tarafindan Sisteme Y iiklenir.
Olonulfléj“ 11 lrl erencl l\é[amtlie Otomatik Olarak Ogrencilerin Esas
D v ara Kgmntcll er;? Eslas nifina Simfina Kayd1 Yapilir.
. . . ayitlart Yapilir.
Hesap Maklne S1 Isle mle r se +- Sistem Tarafindan Otomatik Olarak
a Ogrencileri 2 Y1l Hazirlik Egitimine
Kayd: Yapilr.
Dosyay1 Elle Tasima w
Lisans Programlar1 2 Sube Mudiirligii
= N Tarafindan, Kayit Siireci Tamamlandiktan Sonra
What SApp UZ erm den | Ek Yerlestirmeler Igin Bos Kalan Kontenjanlar | b, J
y "\ Bilgisi YOKSIS ABAYS Sayfas1, Ek Kontenjan | -
Haberlesme| %= & J

Sekmesi Uzerinden Kotrol Edilir Ve Onay
Verilir.

Telefon Uzerinden
Haberlesme

Operasyonel / Yonetsel / Destek Siireg

Siire¢ Tipi

YKS, YKS Ek Kontenjan, DGS ve DGS Ek Kontenjan ile Universitemize Yerlesen Ogrencilerin Kayit Islemlerinin Yapilmas.

Amag ve Kapsam




AKADEMIK YARIYIL DERS KAYIT SURECI

LEJANT

flgili Ogrenci Ilgili Akademisyen Ilgili Boliim / Fakiilte / Enstitii Ogrenci Isleri Daire Baskanlig Bilgi Islem DB SK Teknoloji Kontrol Noktas1 Referans Dokiiman Risk Performans Kriteri Pozisyon Kodlamalari Iyilestirme Onerileri Agiklama
. . . Lisans Ogrenci LR
Siire¢c Baslangic1 Faaliyeti ( Baslangi ) Kayat Sireci Basvurulari ve
Ders Kayitlar1
Bilgi Sistemlerine Dahil _
. o . Faaliyet
Olmayan Siirec Faaliyeti
BUIS Registration Web Sayfast
Uzerinden Duyurular
Giincellenir.
h 4
Sube Miidiirleri Tarafindan
BUIS Programi Dénem
HP Y H H Yénetimi Sekmesi Uzerinden
Bilgi Sistemlerine Dahil Olan Odeme Sistemi Agilr,
Siire¢ Faaliyetleri:
h 4
Excel BUIS Programi, Dénem
Yonetimi Sekmesi Uzerinden
B Sistemin Periyodu (Ders /
PowerPoint Akademik Kayit) Giincellenir.
Word
EBYS Ogrenci Hazirlik Evet
Ogrencisi mi? . )
OBIKAS| | Faaliyet
Is Takip Duyuru Sistemi| | Faaliyet Hayrr
E
= v
=
3 )
- Ogrenci Odeme Hazirlik Simfi Ogrencilerine
.g p Evet Y iikiimliilii g \ YADYOK Tarafmd.an Otomatik
g Var m1? Hayr Ders Yiiklemesi Yapilir.
Bilgi Sistemlerine Dahil i s,
. . o . . aally
Edilebilecek Siirec Faaliyeti ﬁ v
5 YADYOK
. . — Ders Segimi
Karar Faaliyeti g v !
&
< o
> Ogrenci Harcins Lisans 1. Simf
. . g Yatird mi? Giiz Dénemi Evet
Yonlendirme| —— &e——* Ogrencisi mi?
Hayir >
Kontrol P Hayr
Lisans 1. Simf Giiz Déneminde
Risk A _ Egitim Ogretime Baslayan
Ogrenci Ders Se¢im Ekranina Ogrencilerin Dersleri Sistem
. Harcint Odeyene Kadar Tarafindan Otomatik Olarak
Performans | Erisemez. Ogrenci Harcim Oder. Atanir.
Hayir
Parametre Isaret Numarasi @ \ Evet J
Paralel Faaliyetler @ .
Y
Faaliyet Ciktis1 Ogrencinin
- Hayir Basarsiz Oldugu Evet
Ders Var m1?
P rose dur B agl antISI Sistem Tarafindan Basarisiz
Olunan Dersler Otomatik Olarak
B Tekrar Isareti ile Yiiklenir /
..... Prosediirii Atanir.
Talimat Baglantisi Y
Ogrenciler Ders Secim Ekranina
...... Talimati Erisir Ve Ders Segimine Baglar.
Siire¢ Baglantisi
Y
Siire¢ Sonu Faaliyeti ( Son )
Ogrenci Ders
Secim Esnasinda
— - Herhangi Bir
Siire¢ Parametresi ' Sorun Ile Evet
[J Aciklama Metni Karstlastt M1?
Aciklamasi
Consent Veya
. . Kota Sorunu Hayr
BT Sistem Veri Kaydi E Mu?
Evet
Mail Gonderimi @
. Kot Ogrenci OIDB Ile Iletisime
Geger.
Cikt1 Alinmasi
Consent Ogrencinin Sorunu
- Dogrultusunda Yardimer Olunur.
Ogrenciler BUIS Uzerinden Kota fle Tlgili Bir Sorunsa
DO Syalarln Ka rgOlanm asl r‘- B Ilgili Ogretim Elemanindan Boliime Yo6nlendirilir.
Consent Onaylama Isteginde
Bulunur? -
. R Boliimler Ogrencilerin Kota
Referans Islemlerl a Taleplerini Toplar. Kota Talebi
Hayir Evet O%retnT Elemgm Olan Dersler igin OIDB’ye
nayladi mi/
D I y @ Talep Olusturulur. o
. o ¥ . rrrrl .
Hesap Makinesi Islemleri Ogrenci Talep Eitigi Dersi 24
Saat i¢inde Alr.
lIll Hayir BUIS Programi Kota Yonetimi
» Sekmesi Uzerinden flgili Dersin
DO Syayl Elle TaSIma I ‘ Kota Bilgisi Giincellenir.
Ogrencinin Alabilecegi Dersleri
Wh at S A ['jZ erin d en L | Alir Ve Danigman Onayina «sent | J
pp (S To Adviser» Butonu {le )
Haberlesme| ‘e Gonderir.
Telefon Uzerinden
Y
Haberlesme
Danigman
Hayr ———— Onayina {letildi Hayir
mi?
Ogrenci Boliim / Fakiilte /
Enstitii / Ogrenci Isleri Tle
Tletisime Geger.
L - N Danisman o
Evet " Onayladi mi? s 1
Akademik Takvim Uyannca ligili | )
Giinde Sistem Ogrenciye Kapatilir.
Bir Sonraki Giin Sistem Danisman’a
Kapatlir.
Kaydi Tamamlanan Ogrencilerin
Verileri Kesin Kayit Seklinde BUIS’e
Aktanlir.
R
.8 .
A Kayd: Tamamlanan Ogrencilerin
= Bilgisi YOKSIS’e Webservis <
z Uzerinden Aktarlir.
N
4
[
2 \ 4 Ders Segim Raporu
(; Veri Tabanindan (MsSQL) Veya SK| (1 Excel Dosyast)
% Teknoloji Yardimiyla Kayit Kapanis {
<"£‘ Sonrast Raporlar1 Alinir. Enstitiilere
Ve Fakiiltelere Mail fle Gonderilir. @
1 Hafta Ogrenim Gériildﬁkter} Sonra MOODLE Sistemine Veriler Sistem
Ders Ekleme / Birakma Evresi Baglar > Ugerinden Aktanlir
Ve Ogrenci igin Kayit Sistemi Agilir. ‘
Bilgi Islem
DB Moodle
Cevirim i¢i Kay1t Stireci
Ha doneminde
rayn Sisteme giris
yaptt mi1?
OBIKAS Uzerinden E-Dilekce
Doldurarak Geg Kayit Olmay: Talep
Eder. Bu Talep Fakiilteye Sunulur.
\ 4
Sisteme Erigim izin Alan Ogrenciler | Evet J
Sisteme Giris Yapar. M
Kaydi Tamamlanan Ogrencilerin
- »| Verileri Kesin Kayit Seklinde Son Kez
OBIKAS ’a Aktarilir. l
SK Teknoloji Tarafindan Sistem
Aktarim1 Yapilir.
Kaydi Tamamlanan Ogrencilerin J
Bilgisi YOKSIS ’e Web Servis |«
Uzerinden Aktanlir.
Ders Segim Raporu
v (1 Excel Dosyast)
N~
Kay1t Kapams Sonrasi Raporlari
I Alinir Ve Fakiiltelere Gonderilir.
[N
Kayit Kapanig Sonrasi Raporlart
Alinir Ve Fakiilte/Enstitiilere
{ Gonderilir. Halen Kalmissa Danigman
Onaylart Hatirlatihr.
Ders Segimini Onaylamayan
Danismanlar Boliimlerine EBYS
Uzerinden Dilekge Yazar.
Danigmanin Dilekgesi FYK/EYK ‘da D 0 Kavit isleri
L | Gorisiiliir. FYK/EYK Karart ile | Gf’mﬂa“. “"g‘BiKﬁs iyerl‘)
Birlikte EBY'S Uzerinden OIDB *ye " orevirennee ©
B Uzerinden Tamamlanir.
[letilir.
Dersten Cekilmek Tsteyen Ogrenciler
T¢in Yonetmelikler Uyarinca
Belirlenen Siirede BUIS Dénem
Yonetimi Sekmesi Uzerinden Agilir.
Dénem
ferisinde
Ogrencinin
Cekilmek Evet
Istedigi Ders Var
mi?
Ogrenci Dersten Cekilir. Danisman
Onayina Gonderilir.
Danigman
Hayir Onayladi mu? Evet
Ggren(:l Dersten Ceklleme) Ogrenci Dersten Cekilir.
Ogrenci Dénem Izni I¢in e-dilekge ile
talepte bulunur.
.
N
Danisman Goriisii ile E- Opgrencinin E-Dilekgesi
Dilekge Fakiilte/Enstitiiye »  Fakiilte/Enstitii Y 6netim
Tletilir. Kuruluna Sunulur.
Opgrencinin Sicilini Yénetim Kurulu
Dénem Izni Evet .| Karan Yazilirve Ogrenci Siciline
Verilecek mi? vet | Dénem Izni Eklenir Dénem Durumu
izinli Segilir.
§s
RS
=) M
g . o| Ogrencinin Siciline Yénetim Kurulu
. Hayir >
:Q ‘ Karan Yazilir.
a
N
<
=
<
o
<
h 4
L kK(aym Tamamlanan Ogrencilerin Bilgisi
'Q')KSTS’e Webservis Uzerinden Aktarilir.
B
4
Q‘* .. ..
g Operasyonel / Yonetsel / Destek Siireg
9]
g
< . s ..
= Ders Kayit Siireci Hazirliklari, Ders Kayit ve Donem Izni [glemlerinin Yapilmasi.
N
(0]
>
g
g
<




LEJANT

Siire¢ Baslangic1 Faaliyeti

( Baslangic )

Bilgi Sistemlerine Dahil
Olmayan Siirec Faaliveti

Faaliyet

Bilgi Sistemlerine Dahil Olan
Siire¢ Faaliyetleri:

Excel
PowerPoint

Word

OBIKAS

Faaliyet

EBYS

Bilgi Sistemlerine Dahil
Edilebilecek Siirec Faaliveti

Karar Faaliyeti

Faaliyet

Yonlendirme

Kontrol

Risk

Performans

Parametre isaret Numarasi

Paralel Faaliyetler

Faaliyet Ciktis1

Prosediir Baglantisi

Talimat Baglantisi

Siire¢ Baglantisi

\4

Evet——»

-E@@—vbo

L%

Hayir >

Prosediirii

..... Talimati

Siire¢ Sonu Faaliyeti ( son )

Siire¢c Parametresi
Aciklamasi

BT Sistem Veri Kaydi

Mail Gonderimi

Cikt1 Alinmasi

Dosyalarin Kargolanmasi

Referans Islemleri

Hesap Makinesi Islemleri

Dosyay1 Elle Tasima

WhatsApp Uzerinden
Haberlesme

Telefon Uzerinden
Haberlesme

flgili Akademisyen

flgili Ogrenci / Tlgili Béliim

Fakiilte/Enstitii/ Y iiksekokul

NOT GIRISLERI VE NOT DEGISIKLIGi SURECI

Ogrenci Isleri DB

SK Teknoloji

Kontrol Noktas1

Referans Dokiiman

Risk

Performans Kriteri

Pozisyon Kodlamalar

fyilestirme Onerileri

Aciklama

Asama 1 Not Girislerin A¢ilmas1 ve Not Girisi Islemleri

Siireci

Final takvim
hazirlama

Mazeret
Siavlar1

SK Teknolojiye Not Girigleri Tarihi

I¢in Hatirlatma Maili Tletilir.

|

BUIS Programi Dénem Yénetim
Sekmesi Uzerinden Not Girisleri

Akademisyenler Not Giriglerini

Aktif Hale Getirilir.

SK Teknoloji Tarafindan flgili
Tarihlerde Not Girisi Baslamas1i¢in
Gerekli Diizenlemeler Yapilir.

Yapar.

Not Girist
Yapabiliyor
mu?

Akademisyen Not Girisi

Evet Yapamadigim Telefon Veya E

Posta ile OIDB’ye Bildirir. @

‘Akademisyen
Not Girisi
Yaparken

Herhangi Bir

Sorun ile

arsilasti mi?

Akademisyen OIDB le Tletisime

1

Dersleri Agan Personel Bilgilendirilir Dénem Ydnetimi Sekmesi Uzerinden
Hocanin Talebi Tletilir.

BUIS Programi Ders Tanimlari /

"| Ders Notlandirma Tipi Diizenlenir,

Giincellenir.

Geger.

b S

Hayir

‘Akademisyen Not Girislerini Save
Butonu Ile Sisteme Kayit Eder,
Degisiklik Yapmayacaksa «Sent To
Registar» Butonu {le Not Girisini
Tamamlamig Olur.

|

Akademisyenin Miiracaat Nedenine
Gore Yardimer Olunur.

[J Aciklama Metni

ED

[

{

D &

®Eemo

Asama 2 Not Girislerinin Kapatilmasi ve Not Degigiklikleri

Notlarda
Diizeltilmesi
Gereken Durum

Var nmm?

Hayir

( Siire¢ Sonlanir. )

BUIS programi Dénem yonetimi
sekmesi tizerinden not girisleri
kapatilir.

Not Listesi
(Excel Dosyast)

\ 4
Veri Tabanindan (MsSQL) Veya
OBIKAS / BUIS «Back Office»

Modiilii Uzerinden Rapor Excel’e

Aktarilir.

A 4

Harf Notu « I, E, NP Ve Bos Olan

Ogrenci, Dersi Veren Ogretim
Elemani {le Tletisime Geger.

l Dilekge
. ~—]
I1gili Akademisyen

EBYS Uzerinden Not Degisikligi

Talebinde Bulunur.

Fakiilte/Enstitii/ Yiik sek okul

BUIS Sorumlusu Tarafindan
Ogrencinin Not Degisikligi
Yapilir Ve Siciline YKK EKklenir

Notlam F’ye Cevrilir.

Stire¢ Tipi

Operasyonel Siire¢

Amag ve Kapsam

Not girisleri ve not degisikligi ile ilgili islemler.




LiISANSUSTU OGRENCI ILiSiK KESME SURECI

L E \J A N T flgili Enstitii Ogrenci Isleri Daire Bagkanlig Kontrol Noktas1

Referans Dokiiman Risk Performans Kriteri Pozisyon Kodlamalari Tyilestirme Onerileri Agiklama

Siire¢c Baslangic1 Faaliyeti ( Baslangic )
TN O H H Enstitii buis sorumlular1 bUIS rapor programindan atilma
BI Igl SI Stem Ier Ine Dahl I Faalivet listelerini geker ve excel’e aktarir. Rapor sorgularin
Olmavan Sﬁre C Faaliveti Y olusturulmasy/giincellenmesi OIDB tarafindan yapilir.
cy e s . . Excel Dosyast Uzerinde Yer Alan Tlisigi
Bilgi Sistemlerine Dahil Olan Kesilecek Orenci Listesi Bolimlere
Sﬁreg: Faal iye tlel'i . Kontrol Edilmek Uzere Gonderilir
Excel
PowerPoint Ilisigi Kesilecek
A Oprenci Listesi
Oprenci Listesi EYK ‘ya
Word Sunulur.
OBIKAS
Faaliyet
A
EBYS EYK ‘da Ogrenciler [le lgili
Kararlar Alimir.
EYK Karari,
. i} _ v Opgrenci Listesi
Bilgi Sistemlerine Dahil v Alinan Kararlar Dogrultusunda
. . . . . aally Ogrencilerin Ilisigi BUIS Sorumlularn
Edilebilecek Siirec Faaliyeti O af s Kosilis
Karar Faaliyeti
o o . > — h 4
YO nlendl rme Evet - g Ogrenci Isleri Koordinasyon
Hay1r > S EYK Kararlari EBYS lizerinden ‘ SM Tarafindan EBYS
< OiDB’YE Génderilir | Uzerinden Gelen EYK Karan
Kontrol o ‘ Ve Ogrenci Listesi Alinir.
Risk A
>
Performans |
Her Bir Ogrenciye Hitaben
. @ L | ilisiginin Kesildigine Ve
Parametre Isaret Numarasi "| Kesilme Sebebine Dair Yazi
Yazilir.
Paralel Faaliyetler @ v
EBYS Uzerinden Sube P
Miidiiriiniin imzasma Sunulur. | )
Faaliyet Ciktis1
Prosediir Baglantisi .

Prosediirii

Talimat Baglantis1

L%

..... Talimati

Sube Miidiirii
Onayladi mi?

—Evet Hayu

Siire¢c Baglantisi

Siire¢c Sonu Faaliyeti ( Son ) v

Her Bir Ogrenciye Kayit Silme Sube Miidiiriiniin Revizeleri
Yazisini {letir. Dogrultusunda Yazida Gerekli ——

. Diizenlemeler Yapilir.
[J Aciklama Metni P

Siire¢ Parametresi
Aciklamasi

BT Sistem Veri Kaydi

Mail Gonderimi

Operasyonel Siire¢

Cikti1 Alinmasi

l
Stire¢ Tipi

D &

Dosyalarin Kargolanmasi

Referans Islemleri

Hesap Makinesi Islemleri

Lisansiistii Ogrencinin Universite ile ilisiginin kesilmesi i¢in gerekli yazismalarm ve islemlerin yapilmasi

Dosyay1 Elle Tasima

Amag ve Kapsam

WhatsApp Uzerinden
Haberlesme

Telefon Uzerinden
Haberlesme

® 0 emo {],




MEZUNIYET ISLEMLERI SURECI

LEJANT

fgili Ogrenci Tgili Fakiilte/Enstitii Y 6netim Ogrenci Isleri DB SK Teknoloji Medya ve Iletisim Koordinatdrligii Kontrol Noktas1 Referans Dokiiman Risk Performans Kriteri Pozisyon Kodlamalar fyilestirme Onerileri Agiklama
Siire¢ Baslangic1 Faaliyeti ( Baslangig )
T o - 5 Tahmini mezuniyet listesi istenilen Diploma Programina ilgili Dénemin SK Teknoloji tarafindan tahmini mezun
BI Igl SI stem Ier Ine Dahl I Faglivet kritelere gore sistem sorumlusu Tahmini Mezun Ogrencilerinin olacak 6grenciler diploma programina
Olmavan Sﬁrec Faaliveti aally tarafindan gekilir. Bilgisinin Aktarilmasi aktarlir.
Tahmini
v Mezuniyet Listesi
Bilgi Sistemlerine Dahil Olan Cekilen Liste Fakilte/Enstit
Sﬁ rec Faaliyetleri: % Sorumlular1 Ile Paylasilir.
Excel - Tahmini Mezuniyet
Listesi
PowerPoint Fakiilte/Enstitii Sorumlular1 Tahmini Mezun
Listesini Kontrol Eder. Diploma < < -
Eg Programinda Diizeltmeler Yapar.
-
OBIKAS . 4
Faaliyet N Diploma Numaralar1 Diploma
Programina Aktarilir.
= ]
Sistem Sorumlusu Tarafindan
Diplomalar Bastlir. » !
Bilgi Sistemlerine Dahil o £
. aaliy -
. . . . Diplomalar
Edilebilecek Siirec Faaliyeti Diplomalar Fakilte/Enstiti
Sorumlularina Teslim Edilir.
Karar Faaliyeti
A
> Diplomalar Soguk Damga Ve Diplomalar
Yonlendirme| ———f&we—*> Miirekkepli Miihir ile Miihiirlenirs
Hay1r >
Kontrol
Risk v Diplomalar
Diplomalar Ogrenci [sleri Daire

Performans Bagkanmin Parafina Sunulur.

Parametre isaret Numarasi {

l Diplomalar

Daire Bagkan1 Parafli Diplomalar
Fakiilte Ve Enstitiilere Iletilir.

)

Paralel Faaliyetler

Faaliyet Ciktis1

Diplomalar

Prosediir Baglantisi

PL® e
Asama 1: Mezuniyet

Dekan/Miidiir Tarafindan
Diplomalar Imzalanir.

Prosediirii

Talimat Baglantisi

L%

..... Talimati 1 Diplomalar
. - Rektor Tarafindan Diplomalar
Siire¢ Baglantisi imzalanr.

|

Siire¢ Sonu Faaliyeti ( Son )

Diplomalar
. ~—
Sﬁ rec Paramet l'eSi Rektor Imzali Diplomalar Teslim
U Aciklama Metni Almnr,

Aciklamasi

A

Diplomalar Hazirlandiktan Sonra FYK/
EYK Karar1 Beklenir. Diplomalar
Mezuniyet Térenine Kadar Muhafaza

BT Sistem Veri Kaydi

Edilir.
Mail Gonderimi
Tutanak /
| FYK Karan
<7
Clktl Alinmasi Tutanak Ve FYK/EYK Karar1 Ust

Yaz1 {le OIDB¢ye Iletilir.

L

D &

Dosyalarin Kargolanmasi
A
Gelen FYK/EYK Karan / Tutanagma
Gore Tahmini Mezuniyet Listesinde
Yer Alan Fazlaliklar Cikarilarak Kesin
Mezuniyet Listesi Hazirlanmus Olur.

Referans Islemleri

Hesap Makinesi Islemleri

e © i

Dosyay Elle Tasima :
0 " Mezun Olan Ogrencilerin Diplomalari
What SAp P Uzerinden Dagitilmak Uzerue Aynlir.
YN) Mezun Olamayan Ogrencilerin
Habe rles me === Diplomalar1 Ayiklanir Ve imha Edilir.

Telefon Uzerinden
Haberlesme

Mezuniyeti Kesinlesen Ogrencilerden

Ilisik Kesme ili.si'k Kesme Formunu Tesl‘in.q Et‘n'usi
Formu I;zl I¢in Otomatik Olarak Mail Iletilir.

Ogrenci mail ile veya elden ilisim J
kesme formunu Kayt Isleri SM ‘ye |«
teslim eder.
Ilisik Kesme
Formu

.| Mezuniyet Listesinde Ogrencinin Ilisik
Kesme Kismi Isaretlenir.

A

Mezuniyet Téreninden Once Onur
Yiiksek Onur Listesi Son Kez Kontrol
Edilir. Giincelleme Thtiyact Varsa
Diizeltme Yapilir.

= .

v Imza Listesi

:Q A

—~

L Mezuniyet Toreninden 1 Giin Once

g Imza Listesi Hazirlanir.

S

=

)

<

g

&

< Mezuniyet

Toreni
Mezuniyet Téreninde Katilim Saglanir. ]?;Ploma Toremne. LS ey
. . Py . iplomasini Teslim Almayan
Toren Akabinde Ogrencilere of e T
. . o »  Ogrencilerin Diplomalart Mezun Ve
Verilmeyen Diplomalar OIDB Ye ] k-
. - Arsiv Sube Miidiirliigii Tarafindan
Teslim Edilir. .
Teslim Alinur.

B
H 3

o Operasyonel/Destek Siireg

=
=
75]

Diplomalarin Hazirlanmasi ve Teslimi Siireci

Amag ve Kapsam




LEJANT OGRENCI KIMLIK KARTI SURECI

Tgili Ogrenci OIDB Bilgi islem DB (Kart Ofisi Birimi) Kontrol Noktas1 Referans Dokiiman Risk Performans Kriteri Pozisyon Kodlamalart fyilestirme Onerileri Agiklama
. . . Dekont, Kayip
Siire¢ Baslangic1 Faaliyeti ( Baslangi ) Kart Formu
— . . artini kaybeden 6grenci, Kart talebini web Sa}’f?SI artinin siiresi dolan veya Kart1 bozulan 6grenci ka Yeni kayit olan dgrencilerin BUIS sistemine
Bil ai Sistemlerine Dahil ) tizerinde yer alan formu doldurarak ve ticretini talebini «ogrencibukart@bogazici.edu.tny mail adresine kayd1 yapildiktan sonra BUCAR D programina
. . . Faaliyet yatirarak 6grenci isleri mail adresine ileterek veya ileterek bagvurur. Veya elden ofise gelerek form ik dEmile
Olmavan Sure c Faallve tl elden teslim ederek basvurusu yapar. doldurur ve elden teslim eder.
\ 4
BUIS Uzerinden Kay1t Durumu Kontrol
_ Edilerek BUCARD Programi Uzerinde
Bilgi Sistemlerine Dahil Olan e oo et Ogrenci Kimlik
o . . : Kartl
Siire¢ Faaliyetleri: \}\
{ .| Kart Ofisi Tarafindan Kartlar Basilir. OIDB
Excel - Ye Teslim Edilir.
£
. &
PowerPoint - < —— w
Ogrenci Kimlik
Kartlan
Ogrenci Kimlik Kartlan Teslim Alimr.
Ogrenciler Kartlarmin Basildigia Dair Mail |
EBYS - ile Bilgilendirilir,
OBIKAS| | Faaliyet
Ogrenci Kimlik
Kartlan

Is Takip Duyuru Sistemi| | Faaliye

OIDB’ye Gelen Ogrenciye Ogrenci Kimlik

Kart: Imza Karsiliginda Teslim Edily:

Bilgi Sistemlerine Dahil

Faaliyet

Edilebilecek Siirec Faaliveti

Karar Faaliyeti

Operasyonel/Destek Siireg; Ogrencinin okula kayit olmasidan mezuniyetine kadar gecen siirecte dogrudan 6grenciyi etkileyen ana adimlardan biridir.

\ 4

Stire¢ Tipi

Yonlendirme —Bwt——
Hay1r

\4

Kontrol

>

Risk

-
Performans ' py - - I . N e N
Ogrencilerin kurumsal aidiyetlerini resmilestirmeyi, Kampls ici glivenligi saglamayi ve 6grencilere sunulan cesitli hizmetlerden yararlanmalarini kolaylastirmayi amaclar.

Parametre isaret Numarasi Bir 6grencinin okula ilk kayit anindan kurumla ilisiginin kesilmesine kadar olan tiim asamalari kapsar.

Paralel Faaliyetler

Amag ve Kapsam

Faaliyet Ciktis1

Prosediir Baglantisi

-g@@

..... Prosediirii

Talimat Baglantisi

|

..... Talimati

Siire¢c Baglantisi

Siire¢c Sonu Faaliyeti

Siire¢ Parametresi
Aciklamasi

[J Aciklama Metni

BT Sistem Veri Kaydi

Mail Gonderimi

Cikt1 Alinmasi

LR

D &

Dosyalarin Kargolanmasi

Referans Islemleri

Hesap Makinesi Islemleri

Dosyay1 Elle Tasima

«m o i

WhatsApp Uzerinden
Haberlesme

Telefon Uzerinden
Haberlesme



https://bucard.bogazici.edu.tr/content/kayip-0
https://bucard.bogazici.edu.tr/content/kayip-0
https://bucard.bogazici.edu.tr/content/kayip-0
https://bucard.bogazici.edu.tr/content/kayip-0

ASKERLIK ISLEMLERI SURECI
LEJANT

fgili Ogrenci OIDB (Mezun ve Arsiv SM) Y 6netim (Rektorliik) Askerlik Subeleri (Asker Alma Bolge Bagkanligi - ASAL) Kontrol Noktas1 Referans Dokiiman Risk Performans Kriteri Pozisyon Kodlamalar Iyilestirme Onerileri Agiklama
Oniversiteye yeni kayit olan (veya Erteleme hakki buluna RD1:
v . . kayitl 6grenci) askerlik yasina gelmis olan 6grencilerin | 0
Sii rec BaSI angici Fa allyetl ( Baslangig ) Askerlik Ertelemeleri web servis araciligrylaBUIS /™ ) Lisansiistii: 31193 Asker Alma
iizerinden askere alma ekranindan ASAL ’a gonderilir. Y énetmeli g i
Bilgi Sistemlerine Dahil . RD2: Lisans: 7179 say1li Askerlik
Olmayan Siire¢ Faaliyeti Feelyel Kanunu
y ¢ Yy RD3: 2547 Sayili Yiiksek
Ogretim Kanunu
Lisans Ve Lisansiistii Ogrencilerine Askerlik
ey s Qs . . o . . Kanununda Belirtilen Siire Kadar Askerlik
Bilgi Sistemlerine Dahil Olan Siire¢ Faaliyetleri: Tecil Onay1 Verlir. .
RD1, RD2, RD3
Excel
Erteleme Talepleri YOKSIS ’ten Sorgulanarak
PowerPoint Ogrencilerin Askerlik Ertelemelerinin Yapilip <
Yapilmadig Kontrol Edilir.
Word .
EBYS Askerlik Tecili
Yapildi mi? Evet
. . . . . . . Hayir
OBIKAS (Asker Alma Ekram Uzerinden WEB SERVIS Modiil)| | Faaliyet
= . . . - <
Is Takip Duyuru Sistemi| | Faalivet = Evet
< Ogrencinin Askerlik Subesine Gitmesi --
. fing . S Lisans Ve Lisansiistii Ogrencisinin
Gerekiyorsa Ogrf/ne(;li}lﬁ E Posta fle Bilgi Askerlik Ertelemesi Islemi
[ = ' Tamamlanmustir.
- _ _ Ogrenci Askerlik SubesirhA
Bilgi Sistemlerine Dahil i @dipErtelemmim Yapirir, ) dgend
. . o . . aally A
Edilebilecek Siirec Faaliyeti ) Ogrenim Siiresi oy
icinde Mezun
Oldu mu?
Karar Faaliyeti
Lisansiistii Ogrencisinin Askerlik
> Erteleme Durumu BUTS Uzerinden
Y.. l d. Evel— & Uzatma Hakki Kontrol Edilir.
onlendirme ve
Hayir >
Kontrol P
Evet
Risk A Ogrencinin
Erteleme Hakki
Performans " Jarm?
Parametre Isaret Numarasi @ Hayir
: Ogrenci Askerlik Subeye
Paralel Faaliyetler @ ( Misact Ele )
Faaliyet Ciktisi v
Universiteden mezun olan / ayrilan / ilisigi kesilen
ogrencilerin Askerlik Ertelemeleri web servis araciligiyla
BUIS iizerinden askere alma ekranindan ASAL ’a
Prosediir Baglantisi gonderilir.
..... Prosediirii v
. - i Erteleme Iptal Talepleri YOK SIS ten Sorgulanarak
Tallm at Ba gla ntis1 Ogrencilerin Askerlik Erteleme Iptallerinin Yapilip
Yapilmadig: Kontrol Edilir.
..... Talimati ~ ‘
g
. o &
Siire¢ Baglantisi &
Askerlik
Erteleme Iptali Hayin
apildi m2
Siire¢c Sonu Faaliyeti ( Son )
Evet
Sureg: Parametresi 0 Acklama Metni Ogrencinin Askerlik Askerlik Sube ile iletisime
Aclkl amasi ¢ Erteleme Iptali Islemi gegilir ve Ogrenci bilgisi ayni
Tamamlanmustir. sekilde tekrar gdnderilir.
BT Sistem Veri Kaydi E
Mail Gonderimi @ )
O estek Siirec; Ogrencinin askere alinarak egitiminin yarida kalmasini engelleyen yardimci ve kolaylastirici bir destek strecidir
- 3 Destek Siireg; O k | k egit dakal I d kolaylast bir destek d
Cikt1 Alinmasi #
Dosyalarin Kargolanmasi rgul B
Referans Islemleri
=
- i Amag; Yukimlilerin askerlik hizmeti nedeniyle akademik gelisimlerinin yarida kalmasi engellenir.
. . . . 8 e - N i ) R . o . . _— .
Hesap Makinesi islemleri -;;-? v/ Kapsam; Tirkiye'de veya Milli Savunma Bakanligi tarafindan denkligi kabul edilen yurt disindaki egitim kurumlarinda, aktif olarak 6grenim géren TC uyruklu tiim erkek 6grencileri kapsar
- 2
QO
S
Dosyay1 Elle Tasima w g
WhatsApp Uzerinden
Haberlesme| ‘o=
Telefon Uzerinden ®
Haberlesme W/




LEJANT

Misafir / Ozel Ogrenci

flgili Akademik Birim (Fakiilte / Enstitii)

Ogrenci Isleri Daire Baskanlig1 (Yaz Okulu SM)

YAZ OKULU KAYIT SURECI

Bogazici Universitesi Ogrencisi

SK Teknoloji

Ilgili Akademisyen (Yaz Okulunda Gérevli)

Kontrol Noktas1

Referans Dokiiman

Risk

Performans Kriteri

Pozisyon Kodlamalari

fyilestirme Onerileri

Agiklama

Akademik

. . e Takvim OV Sraneing I1: Web Sayfas1 giincellemesi A1l: Her yilin Ocak
Siireg Baslangict Faaliyetl]  (_ mwwr ) s Cndemmes. v Dot | gl bis sy, wyindayapilan bi
o _ ] ogrenciye doviz hesab1 ve Yurt SK Tel;n'olop Onc?kl yil faaliyet
Bilgi Sistemlerine Dahil Faalye icindeki Sgrenciye TL hesabi derslerinin / gegmis ddnem
Olmayan Siire¢ Faaliyeti gonderilmesine ragmen dgrencinin derslerine ulagilabilir hale A2: On kay1t

Bilgi Sistemlerine Dahil Olan
Siire¢ Faaliyetleri:

EBYS Uzerinden Senato Karari ile Gelen Yazi Ve
Onaylanan Akademik Takvim Dogrultusunda Yaz
Okulu Web Sayfasinda Yer Alan Takvim, Tarihler,
Aciklamalar Giincellenir Ve Formlar Eklenir. SK
Teknolojiye Bir Sonraki Y1lin Ders Siitunun Gegmis
Y1l Olarak Yansitilmasi Icin Redmine Uzerinden Talep
Olusturulur. i1

Boliim
Takvimi

farkli kurdan para gondermesi
sonucu paranin gelmemesi
*Senede ortalama 1 dgrenci

R2: SK Teknoloji tarafindan yaz
okulu ticreti sisteme yanlis
tanimlandrysa Ogrenci eksik iicreti

getirilmesi istenir.

*Bu ders tablosu statik olarak
web sayfasina ekleniyor ama
dinamik olarak eklenmesi
isteniyor. Yani derslere
tiklanabilir ve hepsinin linki
caligabilir durumda olmali. Bilgi
Islem DB ve SK Teknoloji
tarafindan yapiliyor ve yapilmali!

doneminde danigman
onay1 aranmaz!

A3: Ogrenciler On
kayit doneminde
olusturduklari
programi kesin kayit
déneminde onaya

Excel tamamlayarmyor. Sanki hig ticret gondermek
odemer“nls glbl. qogrq tutarl tam - 2 - AS5: Son yillarda Takriben zorundadirlar.
PowerPoint Ders Agms olarak ddemesi isteniyor. Onceki 4000 dgrencinin 40 tanesi
. Formu (Word) yatirdigi para ise kendisine iade misafir 6grencidir. Son 5 ,
Word ~ ediliyor. ) yildan 6nce 200 — 300 arasi A4: On kayitlarda
§ Tlgili Y1la Ait Ders Agma Formu Diizenlenir. *Son 2 okulu erken kayit doneminde misafir égrenci yaz okulundan l(zdemel:(surelﬂ j gl'j_n’
g yasantyor. esin kayitlarda ise 1,2
EBYS E: Genellikle On Kay1t doneminde de.rs ?l 13.’.‘3“1“' Yazl .ol‘<u1u — 2 giindiir.
. yasanan bir durum. Kesin kay1t {m‘sa 1r ‘OgltelleIng 1r1. . .
OBIKAS Faaliyet < déneminde olmuyor. iiniversite i¢in dnemli bir gelir
g éf;l Egﬁlal?lgc?ge:gmmflggrl;n; kaynagi ollm'flsma ragmen son A5: Son yillarda
is Takin D Sistemi e < Y zbanei Uyruklu fein Acik Kinﬂ;k yillarda ciddi bir diisiis s6z Takriben 4000
$ 1aKip Duyuru Sistemi y Formu, Boliim Takvimi, R3: Add DI'Op déneminde ders konusu ogrencmm 40 t.ar.wSi
ekleme ¢ikarma iglemi i¢in bir misafir 6grencidir.
Yari Zamanl Ogretim Elemant defaya mahsus Add {icreti 6denir.
Bilgi Formu, Ders A¢ma Formu, Ders birakma veya danigman onay1 A6: hazirhg1 gegip yaz
YabarFlzlr Elzrg?uﬁ? :kgvlll; Ii(imlik i¢in ticret 6denmesi gerekmez. okulundan ders almak
Bilgi Si lerine Dahil | , Ogrenciler bu ticreti anlamsiz isteyen dgrenciler
. [ .gl SIStGI:T] erine .a |. Faslye bulabiliyor. bagvuru iicreti olarak
Edilebilecek Siirec Faaliyeti on kayit tlicretlerine

Karar Faaliyeti

\ 4

tabi olurlar.

AT: Tim siire¢ boyunca
yaz okuluna miiracaat

Yonlendirme f"et > edip siireg igerisinde vaz
Hay1r > gecen veya ayrilan
Kontrol ogrenci oran1 %1 “dir.
Risk
Performans

Parametre isaret Numarasi

Paralel Faaliyetler

Faaliyet Ciktisi

Prosediir Baglantisi

Talimat Baglantis1

Siire¢ Baglantisi

-g@@—vba

.. Prosediirii

|

..... Talimati

Siire¢ Sonu Faaliyeti

=

Siire¢ Parametresi

Opgrenci Tiirii

Misafir / Ozel Ogrenci

Ozel Ogrenci Basvurular1 I¢in Web Sayfasi Uzerinde
Yer Alan Basvuru Sayfas1 Aktif Hale Getirilir. (BUIS

|

Ogrenciler Yaz Okuluna Web Sayfasi Uzerinden
Bogazigi Universitesine Yaz Okulu Bagvurusunda

Bulunur.

(

Ocak Ay1

Program1 Yaz Okulu > Page Content > Parameters
Sekmesi Uzerinden Basvuru Formlan / Noktalan Aktif
Hale Getirilir.)

Bogazici Universitesi Ogrencist

Al

Transkript,
Fotograf
\ 4

Ogrencinin Sisteme Yiikledigi Evraklar Ve Yeterlilik |

Ogrend
Evraklarim
isteme Yiklegds
mi?

Ogrenciye Evraklarinim Yiiklemesi I¢in Bilgilendirme

Maili Atilir.

Hayir—»

Ogrend

Evet Evraklarim

4

Nisan Ay1
Baglan

SK Teknolojiye Yaz Okulu On Kayit Donemi Igin
Odeme Sisteminin Agtlmast / Odenecek Tutarlann

Sisteme Girilmesi Ve Hesap Aracinin BUIS Program1
Uzerinde Aktif Hale Getirilmesi ile lgili Redmine
Uzerinden Is Ag¢ilir.

Akademik Takvim Dogrultusunda SK Teknolojiye
Kay1t Sisteminin Agilmasi Consent Islemleri Tle Tlgili |

!

SK Teknoloji Tarafindan Gerekli islemler Yapilur.

Gerekli Tarih Bilgilerinin Girilmesi Saglanir (Redmine|
Talebi Agilarak Saglanir)

Mail Metni
(PDF)
v

Hazirlik, 2. Ogretim Ve Ozel Ogrenciler Haricindeki
Tiim Ogrencilere Gonderilmek Uzere Bilgilendimme
Maili Hazirlanir Ve SK Teknoloji Tarafindan

Ogrencilere Tletilmesi Saglamr (iletilmesi I¢in

A8: Akademisyenler /
Danisman hocalar
Ogrencinin programini
nasil onayliyor? Tek
tek her 6grencinin ders
secimini onayliyor!
*Hoca bagina kag
6grenci diisiiyor?

* Bir onay verilmesi ka¢
dk siiriiyor? Kag tanesi
reddediliyor?

*En son yaz doneminde
Kag tane danisman hoca
onaylamadi ve kag
6grencinin ders se¢imi
Yaz Okulu tarafindan
onayland1? Takriben 400
ogrenci. Ortalama %10
"u yaz okulu tarafindan
onayland1!

A9: Biiyiik oranda 6n
kay1it doneminde
Ogrencilerin %65 -
%70 aras1 6n kay1
doneminde dersini

Redmine Uzerinden Talep Acilir.)

@ altyor.

Kalan kisim kesin kay1t
doneminde dersini aliyor

Durumu Kontrol Edilir. isteme Yk legdt

mi?

U Aciklama Metni

Aciklamasi

Akademik Takvim Dogrultusunda Kay1t Sistemi

Hayir Agilir. K bir ki
. . Z 011 1m
BT Sistem Veri Kaydi E ve cok a sim geg
kayit (add-drop)
Ogrenci Sartlan Hayir ;f Ofrenciye Bagvursumun Kabul déneminde ders aliyor.
Sagliyor mu? Edilmedigine Dair Bilgilendirme Yapulir. Basvuru Ve Ders Saat Ucret Odemesini Yapmig Olan |
. v . . O Ogrenciler Ders Ekleme Islemini Gergeklestirir.
Mail Gonderimi A2 L
/ Evet 1
Cikt1 Alinmasi U
: Ay Mektubu Ogrenci Odemesini Gergeklestirir.
- Yaz Okulu SM Taraﬁr!dar.l. Kabul Mek.tuplarl J
DOS alarln Kar OlanmaSI R g Hazirlanir Ve E-Mail Ile Ogrencilere Iletilir.
y g roum g 5
Q
a
=
T . > B
Referans Islemleri 3 Ogrenciler Kabul Mektubunda Yer Alan Hesap Ogrenci
o Bilgileri Uzerinden Odemelerini Gergeklestirir. Odemesini Evet N
O Dogru Yaptimi?
. u —
Hesap Makinesi Islemleri e g
1 <
<V€ Hayir
Dosyay1 Elle Tasima w Ogrencl o ]
y yl S Odemesini Yaz Okulu $M Ile Iletisime Gegen Ogrenciye Gerekli
.. Hayi—————— L . . Lo
Dénem Hay Bilgilendirme Yapilir Ve Yonlendirilir.
S . Baslangicina e l @- 2
WhatsApp Uzerinden . adar Yaoit mi)
Habel’les me mly/ Diizenli Olarak Bagvuru Yapan Ve Kabul Mektubu
Goénderilen Ogrencilerin Odeme Durumu Kontrol v
w5 Edilir.
Telefon Uzerinden K2 Ogrenci Yaz Ogrenci S ik
Evet Okulunda Vaz Hayir Odemesini Evet > ](c/lr?n' Otff,s ! Hayir
Haberles me - : i Gegti? Dogru Yapti mi? iisait mi? 1
Dekont “ ; 5 o d
6nem Bagslamadan Onceki Son Is Giind®
Odemesini Yapmayan Ogrencilerin Osrenci Dersin H da t Talebind
Ogrenci Dekontunu Yaz Okulu SM ile Mail Olarak Basvurular 1ptal Edilir. grenct Dersin OC%SJ?unSr«COﬂSGH » lalebinae
Paylasir. < '
—A Evet
[.}(;Z g:glii Hoca Consent
Siireci p Evet Talebini
. . Onayladi m1?
> Ogrencinin Odemesi Kontrol Edilir. ‘
® I
Evet Opgrenci Alternatif Derslere Yonelir. < Hayr
Nisan Sonu -
Hayir Mayis Basi
\ 4
~ > Ogrenci Ders Ekleme Isleminin Gergeklestirir. [———Evet
Evet Ogrenciye Yaz Okulu Siiresince Odemesi Sart1 fle
ve Bagvurusu Kabul Edilir Ve Bilgilendirme Maili Atilir. L Hay
D
\ 4
. . . Basvurusu Kabul Edilen Ve Odemesini Tamamlayan Ogrencinin Ders Segimleri Adviser Onayinda Bekler.
MaYIS Ayl 3. Donemin Sistem Ogrenciler BUIS Programma Aktarilir. Sistem
lizerinde Goruntr hale gelmesi ile Tarafindan Otomatik Olarak «bogazici» Uzantili Mail [«
Adresi, Ogrenci Numarast Ve BUCARD Talimat
Olusturur. @
: :
Basvun}svu Kal?ul Edilf:n Ve Odemesini Tamamlayan Bir Sonraki Kayit Donemine Kadar Herhangi Bir
Ogrenciler BUIS Programia Aktarilir. islem Yapilmaz.
. J
QSt Yazi, Tutanak
(Ogrenci Kararlar)
Fakiilte veya Enstitii Yénetim Kurulu karar! Haziran’m SK Teknoloj iye Odeme Sisteminin A¢ilmast I¢in
EBYS iizerinden Yaz Okulu $SM ’ye iist yaz1 N ilk haftasi Redmine Uzerinden Talep Agilir. ¥
ve tutanak iletilir. J .
SK Teknoloji Tarafindan Odeme Sisteminin Agilir.
. i . Kayit Sisteminin Agilmasi, Consent Ile Tlgili Tarihlerin
Haziran’n Ikinci Girilmesi, Danisman Onayinin Verilmesi Ve Sistemin | J
h 4 veya UQﬁl’lCﬁ haftasi Kapatilma Tarihleri IleAIIglili Redmine Uzerinden Is
; ctlir.
EBYS Uzerinden Yonetim Kurulu Karart Alnir.
. v Mail Metni
Hazirlik, 2. Ogretim Ve Ozel Ogrenciler Haricindeki (PDF)
Tiim Ogrencilere Gonderilmek Uzere Bilgilendirme
Maili Hazirlamir Ve SK Teknoloji Tarafindan
Y Ogrencilere Iletilmesi Saglanir (iletilmesi igin
Ogrencinin Odemesini Yapip Yapmadig1 Kontrol Redmine Uzerinden Talep Agilir.)
a =4
. v Mail Metni
(PDF)
Hazirligt Gegen Ve Yaz Okulundan Ders Almak
Isteyen Ogrenciler Igin Bilgilendirme Maili letilir.
Odeme Yapildi Hayir
mi? L
Evet
SK Teknoloji Tarafindan Sistem Agilir. Gerekli
.. . - . Tanimlamalar Sistem Uzerinde Yapilir.
Ogrencinin Eklemek Istedigi Ders, Baska Bir Ogrenci Ile lletisime Gegilir. Hesap Bilgisi Paylasilir
Fakiiltenin On Kosulu Olan Bir Dersi Mi Kontrol Ve Ogrenciden Dekont Alindiktan Sonra Islemi
Edilir. g_ Gergeklestirilir. J
Ogrenci On
Kay1t N
Déneminde Ders Evet
Ekledi mi?
il Evet Hayr
On Kosulu Var Hay! Ogrencinin Dersi BU'I'S_.Progranu Kayrt./ Ogrenci Sicil » ) . Programinda
m? Sekmesi Uzerinden Eklenir. Ogrenci Odemesini Gergeklegtirir. Degisiklik Hayir
@ v Yapacak mi1?
Evet
Evet
Hayir
C)grmdnin Fakiiltesinden Ve Dersin Verildigi - - - -
Fakiilteden Karar Beklenir. Ogrenci Kay1t Sistemi Agildiktan Sonra Ogrenciler Ders h 4
Odemesini Evet Ekleme / Ders Degisikligi / Ders Birakma Islemlerini
et A .. Ref.1
Dogru Yapti mi? Gergeklestirip Programlarim Danigman Onayina
Gonderirler.
Hayir
Karar Olumlu Evet—'
m? Yaz Okulu SM Tle Tletisime Gegen O iye Gerekli
az u e Iletisime Gegen Ogrenciye Gerekli
Hav ’ Bilgilendirme Yapilir Ve Yénlendirilir.
Hayir @_
K Karan BUIS ’e Islenir V& Y
Ogrenciye Bilgilendirme . .
v | Yapihr. Ogreni Yaz Dgrenci Dersin Kotast
M Okulunda Vaz Hayir Odemesini Evet Miisait o Hayr
m1 Gegti? Dogru Yaptimi? usaitm 1
Ogrenci Dersin Hocasindan «consent» Talebinde
Bulunur.
Evet
é Hoca Consent
2 Yaz Okulu s Evet Talebini
R Ucret [adesi Onayladi mi?
a Siireci
>
¥ X
i
wn
9]
M .
N Evet Ogrenci Alternatif Derslere Y 6nelir. < Hayir
<
% Haziranin 2.
< veya 3.
y Haftalar
- > Ogrenci Ders Ekleme Islemini Klestiri Ogrenci Ders
> Ogrenci Ders Ekleme Isleminin Gergeklestirir. [¢———Evet: ecimi Yaptt mi2
~ Hayir
Danismanlara Ogrencilerin Ders Programlarnin .| Ogrencinin Olusturdugu Programi Adviser Onayina
Onaylarn ile Ilgili Hatirlatma Maili Gonderilir. '\ Gonderir.
/L
=t ®3)
Danigsman
Hayr Onayladi m1?
SK Teknolojiden Danisman Onayma Gonderen Ama
Islem Yapilmamis Olan, Danigman Onayina
Gondermeyen Ve Danisman Onayina Gonderip U . s
Programi Reject Edilen Ogrenci Listesi Istenir. Og?gcélastﬁl Haziran’in son
haftasi
SK Teknoloji Tarafindan Ogrenci Listesi Iletilir.
Programim Onaya Gondermeyen Ogrencilere
Danismanlari [le [letisime Gegmeleri Igin
Bilgilendirme Maili {letilir.
. Evet
Danisman Onayi Islemini Gergeklestirmemis Olan
Danismanlara Ogrencileri Ve Aldiklar1 Dersleri
Gosteren Mailler Yolu fle Bildirim Yapilir. 1
Ogrencilerin Programlarmim Onaylanmasi Tgin
Danisman Hocalar Yaz Okulu SM ’ye Ogrencilerinin
Onayladiklar1 Derslerinin De Belirtildigi Mail fle
E?‘ Tletisime Gegerler.
Kayitlar Sonrasindaki 1k Hafta (Dénemin Basladig
11k Hafta) Damismanlardan Gelen Mail Dogrultusunda
Ogrencilerin Program Onay1 Yaz Okulu SM
Tarafindan Verilir.
A
' | =
Ogrencinin Donemi BUIS Programu Students Affairs > Danismanlara Sistem Kapandiktan Sonra Kayit
Manage Student Term Sekmesi Uzerinden Dénemi Aktanml.a'rl SK Te}qni)lop Taraf}.ndan.
Agilir. Danisman Tarafindan Onaylanan Program ) Gergeklestirilmesi Sozlii Olarak Soylenir.
Doénem Kaydma Eklenir.
Kay1t Aktarimlan SK Teknoloji Tarafindan
I Gergeklestirilir.
\ 4

Ogrencilerin Akademik Kayd Sistem Aktarindan
Sonra Otomatik Olarak Agilir.

Yaz Okulu Dersleri Baslar. Ogrenciler Derslerine
Katilir.

Haziran’in 3. Haftasi

A

Haziran’in Son Haftas1
veya Temmuzun ilk Haftas:

SK Teknolojiye Odeme Sisteminin Agilmasi igin
Redmine Uzerinden Talep Agilir. L%

SK Teknoloji Tarafndan Odeme Sisteminin Agilir.

L. Kayit Sisteminin Acilmasi, Consent Ile Tlgili Tarihlerin
3 Talepte ayn1 hafta i¢inde Girilmesi, Danisman Onaymm Verilmesi Ve Sistemin | J
aglhr. Kapatilma Tarihleri {le lgili R edmine Uzerinden Is
Agilir.
3 Mail Metni

Hazirlik, 2. Ogretim Ve Ozel C)gfenciler Haricindeki (PDF)
Tiim Ogrencilere Gonderilmek Uzere Bilgilendirme
Maili Hazirlamr Ve SK Teknoloji Tarafindan l

Ogrencilere Tletilmesi Saglanir (iletilmesi T¢in
Redmine Uzerinden Talep Agilir.)

M SK Teknoloji Tarafindan Sistem Agilir. Gerekli
Tanimlamalar Sistem Uzerinde Yapilir.

Ogrenci On
Kayit veya Kesin
. Kayit Evet
Doéneminde Ders
Ekledi mi?
Hayir
Programinda
Degisiklik Hayir
Yapacak mu1?
A\ 4 E\iet
_ Dersin Kotast Kay1t Sistemi Agildiktan Sonra Ogrenciler Ders
( Evet Miisait mi? Hayir Ekleme Ve Ders Degisikligi Islemi i¢in Ders Ucreti h 4
Disinda Add Ucreti Odemesi Yaparak Ders__EkIer. »{ Ref 1
Ders Birakma Iglemleri I¢in Herhangi Bir Odeme " ’
Yapmadan Programlarim Danisman Onay1na
Gonderirler. ‘
Ogrenci Dersin Hocasindan «consent» Talebinde
Bulunur.
Hoca Consent
I Evet Talebini
Onayladi mi?
Ogrenci Alternatif Derslere Ydnelir. Hayir
A
Ogrenci
Ogrenci Odemesini Gergeklestirir. < Alternatif Ders
Buldu mu?
. . Hayir
_Ogrenci
Odemesini Evet N -
Dogru Yapti mi? Ogrenci Yaz Okulundan Ders
Almaz Ve Yaz Okulu Kayd:
Olusmaz.
= Hayir
o
2 Okulu SM fle i1 G o Gerekl
| Yaz u SM Ile Iletisime Gegen Ogrenciye Gerekli
< Hay: ’ Bilgilendirme Yapilir Ve Yonlendirilir.
< =
< Temmuz
5 Aymin 2.
o o L y Haftasi
8 Ogrenci Yaz Ogrenci
. Okulunda Vaz Hayir Odemesini Evet: > Ogrenci Ders Ekleme Isleminin Gergeklestirir.
en . -
< m1 Gegti? Dogru Yapti m1?
£
<
U
<

Evet

I ()

Danigmanlara Ogrencilerin Ders Programlarinin .| Ogrencinin Olusturdugu Programi Adviser Onayina
Onaylan Ile flgili Hatirlatma Maili Génderilir. " Gonderir.

= ®3)

Yaz Okulu
Ucret fadesi
Siireci

Danigman
Onayladi mi?

Hayir

SK Teknolojiden Danigman Onayma Gonderen Ama
Islem Yapilmanus Olan, Damsman Onayia
Gondermeyen Ve Damsman Onayina Gonderip l

Oprenci Listesi
(Excel)

Haziran’in son
haftasi

Programi Reject Edilen Ogrenci Listesi Istenir.

SK Teknoloji Tarafindan Ogrenci Listesi Iletilir.

Programim Onaya Gondermeyen Ogren_cilere
Danigmanlari Ile Iletisime Gegmeleri I¢in
Bilgilendirme Maili fletilir.

Evet
A
Danigman Onay Islemini Gergeklestirmemis Olan
Danigmanlara Ogrencileri Ve Aldiklar1 Dersleri
Gésteren Mailler Yolu fle Bildirim Yapili. l
Ogrencilerin Programlarinin Onaylanmasi Igin
Danisman Hocalar Yaz Okulu $M "ye Ogrencilerinin
Onayladiklar1 Derslerinin De Belirtildigi Mail Ile
7' Iletisime Gegerler.
Kayitlar Sonrasindaki Tk Hafta (Dénemin Basladigt
[Ik Hafta) Damsmanlardan Gelen Mail Dogrultusunda
Ogrencilerin Program Onay1 Yaz Okulu SM
Tarafindan Verilir.
h 4
£ /A
4 =F

Danigmanlara Sistem Kapandiktan Sonra Kayit
Aktarimlar1 SK Teknoloji Tarafindan
Gergeklestirilmesi Sozlii Olarak Soylenir.

Ogrencinin Dénemi BUIS Programu Students A ffairs >
Manage Student Term Sekmesi Uzerinden Dénemi
Agqilir. Danigman Tarafindan Onaylanan Programi i

Donem Kaydina Eklenir.

Kay1t Aktarimlart SK Teknoloji Tarafindan
Gergeklestirilir.

J

|

Ogrencilerin Akademik Kaydi Sistem Aktarindan
Sonra Otomatik Olarak Agilir.

\ 4
Withdraw Déneminde SK Teknolojiye Sistemin Hazir
Hale Getirilmesi i¢in Is / Talep Agtlir. Sistemin Acilis

Ve Kapanis Tarihleri Ve Saatleri Iletilir. l

SK Teknoloji Tarafindan Sisteme Withdraw Agilis Ve
Kapams Saatleri Ve Tarihleri Islenir.

J

= Hayi Eve
E y
1)
=)
0
A
2
I
!
= " - i
§ . Ogrenci BUIS Uzerinden Cekilme Islemini
- Herhangi Bir Islem Yapilmaz Gergeklestirir. (Danigman Onayina Gerek Yoktur!)
<
<
g
3
<
| {1gili Tarihte SK Teknoloji Tarafindan Sistem Kapanr.
SK Teknoloji Tarafindan Sistem Aktarinm
Gergeklestirilir.
Ogrenci Tarafindan Cekild%A J
Dersler Goriintiilenir. N
B
= ) .
% Operasyonel / Yonetsel / Destek Stireg
=
=
n

Amac ve Kapsam
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MISAFIiR OGRETIM ELEMANI BASVURUSU VE DERS ACILMASI

L EJ A N T Ilgi]i Akademisyen Fakiilte ve Enstitii Sekreterligi Personel Daire Baskanlig1 Yaz Isleri Sube Midiiriligi Y onetim: Rektorliik, Rektdr Yardimeiligt Diger Kurum Ogrenci Isleri DB (Yaz Okulu SM) Kontrol Noktas1 Referans Dokiiman Risk Performans Kriteri Pozisyon Kodlamalari iyil&stirme Onerileri Agiklama
Gé')re\{ lendirme az okulunda Bogazigi Universitesinde der .
GoreyTendime talebinde L . ohee vermek isteyen akademisyen K 1: Fakiilte .
- ) . bulunacak akademisyen boliming «Registration.bouny sayfasi iizeriden kayit sekreterlisi olarak I1: EBYS tiizerinden alt .
Siire¢c Baslangic1 Faaliyeti ( Baslangig ) e - olur. & T Al: Ik defa yapilacak
gelen evraklar kontrol birime iletilemiyor yalnizca gbrevlendirme icin
| | - edilir ve giindeme iist birime iletiliyor. (Hesap gelecek akademisyen
Bilgi Sistemlerine Dahi i isleri SM’ye gonderi AV e
g . o e Faaliyet Basvun Fomnu ahnmakv uzere igleri SM’ye gonderim icin Jiiri raporu, boliim
Olmayan Siire¢ Faaliyeti dekanliga sunulur. agild: ama tahakkuk ve goriisii, akademik
BFa$VHm (Gtlindemi ise dekanlik U Agiklama Metni [ Agiklama Metni [ Agiklama Metni [ Agiklama Metni kay1t isleri SM heniiz miirac a, at gorev formu
ormu . ..
] -
Yaz okulunda Bogazigi Universitesinde belirler! Konu 'a(}ll'madl- B u blrlvmlere ve fotograf evraklari
Bili Si lerine Dahil Ol ders vermek isteyen akademisyen ba$_1]klar1n_1 _farkh lletlhnekv 1e1n pagh da yer alr.
1igl Sistemlerine Dani an «Registration.boun» sayfast iizeride yer tarihe alabilir.) bulundugu daire ;
u i i: alan formu doldurarak bagvurur. ' > . Standart olarak: Aile
Siirec Faaliyetleri: baskanligina iletilmek durum bildirimi, yar1
‘ K2: Akademisyenin durumunda kaliniyor) zamanli basvuru ve bilgi
Excel - Miiracaat eden akademisyenin evraklarn gelme du'rumuna tiOlum formlan (2 ayn form
> yaz okulu $M farafindan kontrol edilir. karar Veljly'or'._F_?kulte olmak iizere) istenir / yer
PowerPoint - sekreterligi boliim alir.
1sted1g1“tak(.11rde Ve Kesinti yazisi (zorunlu
Word tF;BYS uzen_{ldenl ders o L degil, hesap isleri SM’ye
Akademisyene evraklarim doldurmast | A Evraklari1 Tam _afslna Saa.t ucretl . 12 : [k defa BOgaZlQl iletilecek bir dokiiman)
L mail ile bildirilir. i Hayr mr? gorevlendirme talebi Universitesinde
OBIKAS e gelirse, fakilte N gorevlendirilecek
@ sekr?terll gi devam ettirir akademisyen i¢in ana bilim
EBYS ve giindeme almmak dal1 bagkanliklarinda
Evet lizere dekanliga sunar. olusturulacak jiiri heyeti
- l Talep / istek boliimden ol Z turma s"ricinin Ye
. u U \%
geliyor. S o A2: 40C
kriterl 1 1 R . .
Akademisyenin CV ‘leri incelenir. ‘ ) te.l.' ermlnhn?t edstlrl mleSI gorevlen dirmesi
K3: Emekli, 6zel sektor Ve yonerge halinde yaziil Savunma iiniversitesi
— _ _ Ka calisant, kendi isyeri metin haline getirilmesi iein yapilan
. Bi !gl Slsterplerlne D.ahl! Faslye i olan veya higbir yerde gorevlendirmeleri
Edilebilecek Siirec Faaliyeti Tigili Akademisyen Ve Boim E Mail Tle galigmayan (Kamu kapstyor ve ¢ok nadir
Bilgilendirilir. Akademisyenin CV “si Ve gorevlisi olmayan veya p ly ¢
Basvurusu lliskili Gériilen Bi%lﬁme/ Ana kamuda yarl zamanli yapilyor.
. Bilim Dali Baskanhigna letilir.
Karar Faaliyeti I Igl PR R calisan) kisiler 31.Madde -
z?{tlan 113113: (1})?11 Alkagemik ) kapsaminda I3: Kuruma gelecek olan
- Dilﬁ;}; G [ gorevlendirmesi yapilir. akademisyenin Kart
- i > islemlerinin enstitii A3: 40D
—Fvet——» .
Yonlendirme . > _ . tarafindan yapilmas yerine gorevlendirme
Kontrol gf’/ A_kademll(S);enln Personel Daire Baskanligi yapilacaksa
‘sl yaz okulu .
® - birimi ty find tarafindan yapilmast! akademisyene harcirah
Risk A E Boliim Talebi Inceler. Diriml taratindan Giivenlik ag1g1 mevcut: 5demesi yapilir.
= Akademisyeni Gelme Durumunu | incelenir ve ||g||| it ili ! i e ol
' d il run < Tt Enstitii kart ¢ikarabiliyor! Islevis. siirec akisi 40A
=] Degerlendirir. Uygun Goriirse boliimii tespit edilir $IEY1S, Y $ >
Performans F - Gérevlendirme SﬁrecineBaslamr‘ p : 40C ve 40D igin de aym
@ P Enstitii Veya Fakilte Yoneti J e
. A nstitii Veya Fakiilte Yonetim dayandigi madde ve
.| Kurulunda (EYK) Giindeme |, .. <
Parametre Isaret Numarasi % M Alomak Orere Gorevlondime [ ® odenecek meblag
: é Talebi Incelenir / Kontrol Edilir. degisiyor (Hesap isleri
Paralel Faaliyetler : llgilentyor)
5 vraklarda
3 Evet Eksiklik veya
Faaliyet Ciktis1 : L A4: Kadrolu
& akademisyenlerin ders
é agma islemleri icin ders
= Hayir
. o agma formunun
Prosediir Baglantisi . é rektorliik tizerinde onayl
£ Enstitii Veya Fakillte Yonetim gonderilmesi yeterlidir.
e Prosediirii )g) Kurulunda (EYK) Giindeme Alinir.
O
Talimat Baglantisi i
oor. Talimats 25 AS: Gorevlendirme
F Formundan Farkl1
o
Siire¢c Baglantisi R G lendinm ;)larak c(ljers agmla
?-j ——  Evet (40A / 40C/ 40D) Tiirti (Kamu Hayir (31.Madde ormup a yer alan
= Calisani mi?) kota bilgileri de Yaz
% Okulu SM tarafindan
Siire¢c Sonu Faaliyeti ( Son ) < BUIS programi Ders
Ag¢ma alanindan yer
Daha Once Ayn? alan Kota Bilgisi
“ . Hayr Béliimde Ders . -
Siirec Parametresi ' imde Der: sekmesine girilir.
Aciklamasi [J Aciklama Metni Y '

Daha Once Aym Oneri Vermesi I¢i Ana Bilim Dalt
Boliimde Ders Hayir Bagkanligindan Jii_ri Raporu
Verdi mi? Olusturulmast Istenir.

A 4

BT Sistem Veri Kaydi

A

Ana Bilim Dali Bagkanlig1 Veya

Enstitii Midiirligii Tarafindan 3

Ogretim Uyesinden Miitesekkil
Bilim Jiirisi Olusturulur.

Mail Gonderimi

Evet

Cikti1 Alinmasi

LR

- Rektor
Vakif/ Devl . L Yardimaist Havit
Dosyalarin Kargolanmasi ~ R‘ aat) Dol Deviet Universitesi e, ay
Onaylanmama Sebebine Gore Bi
o . Daha Basvurulur Veya Siireg
Referans Islemleri Evet Sonlanir.
Vakif Universitesi
Hesap Makinesi Islemleri :
Dosyay1 Elle Tasima w
- Personel DB
WhatsApp Uzerinden Q) Siiregleri
Haberlesme (1~
Telefon Uzerinden l
Haberlesme
Rektor
\ > Yardimeaist Hayir
Onayladi mi2
Evet A 4
Onaylanmama Sebebine Gore Bi
Ders ba§1na saat (Daha Basvurulur Veya Sﬁreg)
ticretli gorevlendirme Sonlanir. T
ile gelen akademisyen o agzuoslflﬂt
UYK ‘da goriisiilityor
mu? Personel DB ile
goriigiilmeli!

Evet:

Personel DB

Stiregleri

Orevlendirm
ile Beraber Ders
Bildirim Formu
Geldi mi2

H
Hayir

Evet

Orevlendirn®

é Hocann ilk Defa fe Gorevlendirme Yazist E?{;]rl:nq]gc)?gj

z m Ders U Geld

< Verecek?

72}

5,

A

5 Hayir Gérevlendirme Ders Bildirim Formu | pers Bildirim
- Yazisi Formu
5 \ 4

QE) Gelen Dersler «Semester ) . Gelen Dersler «Semester

& Definition Of Course / Ders | Akademisyen Igin Sicil Ders Aglir, Giin Ve Saati Definition Of Course / Ders
z Dénem Taplmlan» Sekmesi Olusturulur. Girilmez. Doénem Tanimlan» Sekmesi
B Uzerinden Agilur. y Uzerinden «staff» Olarak Agilir.
B
g Y Misafir Ogretim

E Yaz Okulu Web Sayfasi Uzerinde Eleman1 ve Ogrenci

= Agilan Dersler Otomatik Olarak Konaklama ve Ulagim

z Ulag1labilir Hale Gelir. Ihtiyaglarinin

% arsilanmasi Siireci

é \ 4

. \ 4

?1 Agilan / Kapanan Derslerin Ve Ders Bildirim Formu Igind; Yer
S Igeriklerin Registration Sayfasina \ Alan Ders Kotalar BUIS .

g Goriintiilenebilmesi (3. Donemim Uz&rmd.en“ Dépem Bllgﬂ§r1
& Yansitilmast) Igin SK Teknolojiye Sekmesi Uzerinden Girilir.
< Redmine Uzerinden Talep Agilir.

«Withdraw» Siireci Bittikten Sonra
«registration.boun» Sayfasi
Uzerinden Dersler Gériintiilenebilir
Hale Gelir.

Agcilan / Kapanan Dersler Web Sayfalarina
Yansimadig1 Takdirde Veya Igeriklerin
Teknik Hata Var Evet— Yiiklenmedigi Durumda SK Teknolojiye
«redmine» Uzerinden Gerekli Diizeltmelerin
Yapilmasi Igin Talep Agilir.

Hayir

Yabanci Uyruklu
Akademisyen
Gorevlendirmesi

Asama 3: Misafir Ogretim Eleman1
Konaklama Thtiyaglarimn Karsilanmas1

Operasyonel / Yonetsel / Destek Siireg

Stire¢ Tipi

Amag ve Kapsam
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LEJANT

Siire¢ Baslangic1 Faaliyeti

( Baslangi¢ )

Bilgi Sistemlerine Dahil
Olmayan Siirec Faaliyeti

Bilgi Sistemlerine Dahil Olan
Siire¢ Faaliyetleri:

Excel
PowerPoint

Word
EBYS
OBIKAS

Is Takip Duyuru Sistemi

Faaliyet

Faaliyet

Faaliyet

Bilgi Sistemlerine Dahil
Edilebilecek Siirec Faaliveti

Karar Faaliyeti

Faaliyet

Yonlendirme

Kontrol

Risk

Performans

Parametre isaret Numarasi

Paralel Faaliyetler

Faaliyet Ciktis1

Prosediir Baglantisi

Talimat Baglantisi

Siire¢c Baglantisi

\ 4

Evet———»
Hayr

\ 4

> o

I>

-g@@

..... Prosediirii

L

..... Talimati

Siire¢ Sonu Faaliyeti

=

Siire¢ Parametresi

Aciklamasi

BT Sistem Veri Kaydi

Mail Gonderimi

Cikt1 Alinmasi

Dosyalarin Kargolanmasi

Referans Islemleri

flgili Ogrenci / fgili Akademisyen

MISAFIiR OGRETIM ELEMANI VE OGRENCI KONAKLAMA VE ULASIM IHTiYACLARININ KARSILANMASI SURECI

ilgili Akademik

Ogrenci Isleri Daire Baskanlig

Yurtlar ve Konutlar SM (SKS DB)

Kontrol Noktas1

Referans Dokiiman

Risk

Performans Kriteri

Pozisyon Kodlamalar

Iyilestirme Onerileri

Aciklama

1gili Ogrenci BUIS iizerinde yaz
okulu bagvurusu yaptigi sayfa
tizerinde konaklama ile ilgili
konaklama talebini belirtir.

Misafir Ogretim
Eleman1 Bagvuru
Degerlendirmesi

Stireci
Lojman Talebi
Yazist

I1: Lojmanlarda kullanilacak
malzemelerin takibinin SKS
DB tarafindan yapilmasi.
Malzeme durumu, temin
edilmesi ve ilgili lojmanlara
sevk edilmesinin SKS DB
tarafindan takip edilmesi.

*Akademisyen ilk temas ettigi

birim ile tiim islemlerini
yiiriitiiyor veya Muhatap
— | bulamadig i¢in Yaz Okulu SM
g " "den istiyor.
<
< Lojman Talebi Olan
Oprenci Listesi
(Excel)
Kabul Alan Ogrenciler Igerisinde
. »  Yurt Bagvurusu Bulunan Ogrenci
Listesi Hazirlanir.
.
N
<
g
A
<
&
= .. ..
oY Operasyonel / Yonetsel / Destek Siireg
=
n
=
3
wn
% ............................
N
[P
=
g
=
<

U Aciklama Metni

LA

55

Hesap Makinesi Islemleri

Dosyay1 Elle Tasima

WhatsApp Uzerinden
Haberlesme

Telefon Uzerinden
Haberlesme

e @ i




LEJANT

Siire¢ Baslangic1 Faaliyeti

C

Baslangic )

Bilgi Sistemlerine Dahil
Olmayan Siirec Faaliyeti

Faaliyet

Bilgi Sistemlerine Dahil Olan
Siire¢ Faaliyetleri:

Excel -
PowerPoint -
Word -
EBYS -
OBIKAS| | Fealiyet
Is Takip Duyuru Sistemi| | Faaliyet
Bilgi Sistemlerine Dahil iy
Edilebilecek Siirec Faaliveti
Karar Faaliyeti
Yonlendirme IE;’;:—E
Kontrol PY
Risk A
Performans F

Parametre isaret Numarasi

Paralel Faaliyetler

Faaliyet Ciktis1

Prosediir Baglantis

Talimat Baglantisi
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YAZ OKULU UCRETLERIN BELIiRLENMESI SURECI

Mlgili Ogrenci Ogrenci Isleri Daire Baskanligi (Hazirlik ve Yaz Okulu Programlari SM) Y 6netim (Rektorliik / UYK) YOK / OSYM YOK / OSYM Kontrol Noktas1 Referans Dokiiman Risk Performans Kriteri Pozisyon Kodlamalari Iyilestirme Onerileri Agiklama
( Enflasyon ile ilgili tahmin )
caligmasi yapilir. K1: UYK ’da ticret
K - A1l: yabanci uyruklu
@ arar1 veriliyor. L Ve Bodazic]
E——— dgrenci ve Bogazigi
Calismast (Excel) Universitesi 6grencisi
EBYS Uzerinden Toplanti Olmak tizere her biri
Tutanagr Ust Yaz ile Birlikte icin fi belirleni
UYK Giindemine Alinmak Uzere 1 ln lyat belirlenir.
flgili Rektor Yardimasma iletilir. TUIK sitesi tizerinden
tahminde bulunulur.
UYK Giindemine Alinir Ve .
Degerlendirilir. O Aglklama Metni
- K1
=)
S
< A
UYK Karan Ve Karardan
Belirlenen Yaz Okulu Ucreti
EBYS Uzerinden Yaz Okulu
Birimine letilir.
Gelen EBYS yazisina ve UYK sonuh
dogrultusunda Web sayfast iizerinden iicretler [« <
duyuru yapilir. /
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[J Aciklama Metni

LR

5%

Hesap Makinesi Islemleri

Dosyay1 Elle Tasima

WhatsApp Uzerinden
Haberlesme

Telefon Uzerinden
Haberlesme

®0eEmo



https://summer.bogazici.edu.tr/?q=tr/node/128
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YAZ OKULU BURSU SURECI

LEJANT

Burs Ofisi Koordinatérliigii Ogrenci Isleri Daire Baskanligi Yaz Okulu Koordinasyon Kurulu Y 6netim SK Teknoloji Kontrol Noktas1 Referans Dokiiman Risk Performans Kriteri Pozisyon Kodlamalari Iyilestirme Onerileri Aciklama

Siire¢ Baslangic1 Faaliyeti ( Baslangic )

Bilgi Sistemlerine Dahil

i
Olmayan Siirec Faaliyeti e

Burs Alapak .
Bilgi Sistemlerine Dahil Olan || Orenci Listsi

Siire¢ Faaliyetleri: Burs Ofisi Tarafindan Burs Alacak
Oprenci Listesi Yaz Okulu SM "ye
Mail ile letilir. Burs Alacak

/I Oprenci Listesi

N

Excel

Burs Ofisi Tarafindan Iletilen
Ogrenci Listesi SK Teknoloji
Uzerinden Sisteme Tammlatilmast
I¢in Redmine Uzerinden Talep / Is
Agilir.

PowerPoint

A

A 4

Word

EBYS

. Opgrenci Listesi SK Teknoloji
Tarafindan Sisteme Tammlanir.

J

OBIKAS Faaliyet

Is Takip Duyuru Sistemi| | Faaliyet

Asama 1

Ogrenci Burs
Kullandi mi?

Hayir

Burs Kullanmayan
Ogrenci Listesi

Burs Kullanmayan
Ogrenci Listesi

Evet

Son )

Bilgi Sistemlerine Dahil

. . o . . Faaliyet ~__
Edlleb lle cek Surec Faallvetl Burs Ofisi Tarafindan Liste P Burs Ofisi Koordinatorliigiine Burs

Gtincellenir. Kullanmayan Ogrenci Listesi [letilir.

y

Karar Faaliyeti

\ 4

Yonlendirme —  Bwt——

Hay1r

\4

Kontrol

> o

Risk

>
Performans '

Parametre isaret Numarasi

Paralel Faaliyetler

Faaliyet Ciktis1

Prosediir Baglantisi

-ﬁ@®

Operasyonel / Y onetsel / Destek Siireg

Prosediirii

Siire¢ Tipi

Talimat Baglantisi

U

..... Talimati

Siire¢ Baglantisi

Siire¢ Sonu Faaliyeti ( Son )

Siire¢c Parametresi

[ Acikl Metni
Aciklamasi ciiama et

Amag ve Kapsam

BT Sistem Veri Kaydi

Mail Gonderimi

Cikti AliInmasi

LR

Dosyalarin Kargolanmasi

D &

Referans Islemleri

Hesap Makinesi Islemleri

Dosyay1 Elle Tasima

WhatsApp Uzerinden
Haberlesme

E eH ® Jj

Telefon Uzerinden
Haberlesme




LEJANT

Siire¢c Baslangic1 Faaliyeti

( Baslangi¢ )

Bilgi Sistemlerine Dahil
Olmayan Siirec Faaliyeti

Faaliyet

Bilgi Sistemlerine Dahil Olan Siirec
Faaliyetleri:

Excel
PowerPoint

Word

OBIKAS
EBYS

Maas Programi
HESIS

MYS (Mali Yonetim Sistemi)
*Yeni Ad1 HYS (Hazine Yonetim Sistemi)

E- Beyanname

Bilgi Sistemlerine Dahil
Edilebilecek Siirec Faaliyeti

Karar Faaliyeti

Faaliyet

Faaliyet

Faaliyet

Faaliyet

Yonlendirme

Kontrol

Risk

Performans

\ 4

Evet———»

\ 4

Hay1r

Parametre isaret Numarasi

Paralel Faaliyetler

Faaliyet Ciktisi

Prosediir Baglantisi

-g@@—vbo

... Prosediirii

Talimat Baglantisi

Siire¢c Baglantisi

L

..... Talimati

Siire¢ Sonu Faaliyeti

Siire¢ Parametresi

U Aciklama Metni

Aciklamasi

BT Sistem Veri Kaydi

Mail Gonderimi

Cikt1 Alinmasi

Dosyalarin Kargolanmasi

Referans islemleri

Hesap Makinesi Islemleri

Dosyay1 Elle Tasima

WhatsApp Uzerinden
Haberlesme

Telefon Uzerinden
Haberlesme

[T
L]

Ogrenci Isleri DB (Yaz Okulu SM)

Personel DB / Hesap Isleri SM

Strateji Gelistirme Daire Baskanligi

OGRETIM ELEMANI ODEMELERI SURECI

flgili Akademik Birim

Calisma ve Sosyal Giivenlik Bakanligi

Kontrol Noktasi1

Referans Dokiiman

Risk

Performans Kriteri

Pozisyon Kodlamalart

Iyilestirme Onerileri

Aciklama

Asama 1

Ogrenci Isleri DB ’ye EBYS Uzerinden
Tletilir.

A

Ust Yazi,
Gorevlendirmeler,
Goreve Baglama Formu

Rektorlik Uzel}'nden Gelen Gorevlendirme
Yazilan Hesap Isleri Sube Miidiirliigiine Ve

Oncesinde Yar1 Zamanli Hocalar Ile Tlgili

SM Ve Yaz Okulu SM Arasinda Karsilikli
Kontrol Edilir.

Gelen Ders A¢ma Formu Dogrultusunda Ek
Ders Verileri Sisteme Girilir. Sisteme Giris

Gorevlendirme Ve Bilgi Formlar1 Hesap Isleri

A

HESIS Sistemine Akademisyenin Calisma
Saatleri Girilir

/L
I\Y

Ekstre Listesi /
Ekstreler (Excel)

Banka Odemeleri Toplarlanir.

Ekstre Listesi /
Ekstreler (Excel)
A

Calisma Ve Hazine Bakanligim Tarafindan

[lan Edilen Memur Maas Katsayist Takip
Edilir.

Tahminleme
Calismasi (Excel)
A

Hocalara Yapilmast Planlanan Odemeler Ve

Tadeler fle Tlgili Calisma Yapilir Ve
Tahminlenir.

A

Ek Dersin Kag Kat: Odeme Yapilacag: Bilgisi

Hesap Isleri SM *ye Bildirilir.

Yaz Okulu Uygulama Esas Ve Usulleri

A
Ara Sinav Yapan Hocalarin Bildirimleri
Dogrultusunda Bu Hocalarin Verileri De
HESIS Sistemine, Hocanin Puantajna
Eklenir.

Gorevlendirilen
Akademisyen

Evet

Yabanci1 Uyruklu
mu?

Hayir

Calisma Izni

Calisma Izin
\ 4 Belgesi
Yabanci Uyruklu Akademisyen ~~—
Bakanliktan Calisma Izin Belgesi Alir
Ve Hesap Isleri Sube Miidiirliigiine Mﬁ

Veya EBYS Uzerinden letir.

<

Maas Programi Kullanilarak Part Time Giris
Ekranindan Ek Ders Ve Staj Okullan fgin

Kisisel Bilgiler Ve Caligma Saatleri Girilir.

o Maas Programi Ile Fazla Caligma Servisi

Kullanilarak Fazla Mesai, Arazi Caligmasi,
Biiyik Proje Ve 1SG Tle Tlgili Bilgiler Sisteme
Girilir. Bordrolar, Odeme Emri (sablon) Ve
Banka Listeleri Olusturulur.

h 4 Cizelgeler

Cizelgeler Maas Programi Uzerinden Cikt1 ~
Almnir Ve Islak Imzalanmak Uzere Birimlere

w Dagitimu Yapilir.

[ Cizelgeler

7
Cizelgeler Birimlerin Harcama Yetkileri
Tarafindan Imzalanir.

(

Cizelgeler

Odeme Emirlerinde Yer Alan Tutarlar Ve
.| Tertiplerin HY'S Sistemine Girisleri Yapilir Ve

Evet

Bordro, Cizelge Ve Banka Listesi HYS
Sisteminde Ekler Kismina Yiiklenir.

Biit¢e Performans Program SM
Talep Edilen Diizeltme

Biitce Performans Program SM Tletisime

<&

Biit¢e Performans Program SM Telefon Veya
Mail fle Hesap Isleri SM ‘yi Ve Yaz Okulu

Gegilir. Gerekli Diizeltme Yapilmas1 Saglanir.

Banka Ekstreleri Ile Biitge Gelirleri

Kargilastinlir. Yaz Okulu SM ‘nin Gelirinin
Farkli Bir Gelir Kalemi Altinda Girilip

Girilmedigi Kontrol Edilir. ‘

Dogrultusunda Gelir Kalemini
(Gelir Kodu) Diizeltir.

1

SM’yi Biitge Bulunmadigina Dair
Bilgilendirir.

Biit¢e Bulunana Kadar Beklenir.

Odeme
v Emirleri
\_/

Biitce Bulunduguna Dair Bilgilendirme Mail

Haynr Biitge Var m1?

fle Yapilir.
DX

A

HYS Uzerinde Hazirlanan Odeme Emirleri

{

HYS Uzerinden Gergeklestirme Gérevlisi
Onaylar.

A 4

Fakiilte Ve Boliimlere Gonderilir.

A

HYS Uzerinden Harcama Yetkilisi Imzalar Ve
Muhasebe Kesin Hesap Ve Raporlama SM ‘ye
Gonderilir.

/L
B\

HYS Uzerinden Muhasebe
Biriminde Oldugu Kontrol
Edilir.

{

< Evet—

.| Muhasebe Kesin Hesap Ve Raporlama SM

Odeme Emri Diizeltilir. HY'S Uzerinden Bir
Daha Gonderilir.

Anlasmah Banka Uzetinden Muhasebe Maas

A

ayl

Odeme Emirlerini Ekleri fle Karsilagtirir.

Odeme Emri
Dogru mu?

Odemelerinin Yapilmast Igin Mutemet
Hesabina Maaslar1/ Ucretleri Tanimlanir.

A 4

(Sadece Ek Ders Icin) Ek Derslerin Odemesi

Tamamlandiginda Kisilere Mail letilir.
D

A 4

Tanimlanan Maaslar Hesap Isleri SM
Tarafindan Anlagsmali1 Bankaya Talimat
Verilerek Hesaplara Yatinlir.

Aylik Prim Ve
Hizmet Belgeleri

A 4

Aylik Prim Ve Hizmet Belgelerinin Sosyal
Giivenlik Kurumuna Kesenek Bilgi Sistemi Ve
E — Beyanname Uzerinden Génderilir.

Evet

Alindi mi1? )

Hayir

Stire¢ Sonlanir, Bagvuru
Almmaz.

K2:

RD1:

R1: Biitce Performans Program SM
tarafindan Yaz Okulu i¢in yapilan bir
6demenin farkl bir gelir tiirii olarak
girilmesi (Gelir kaleminin yanlig
girilmesi) sonucu yaz okulunun biitce
bulamadig i¢in akademisyen
O6demelerini yapamamasti

Al: Ek Ders/ Fazla
Mesai / Arazi
Calismas1/ Biiytik
Proje Tazminati / ISG
o0demeleri tek bir
sayfada gosterildi

A2: Gorevlendirme
baslig1 altinda ise
baslama formu da
almnir.

A3: Cizelgeler sadece
ek ders siirecinde Islak
imzaya gidiyor. Diger
cizelgeler elden veya
mail tizerinden hesap
islerine gonderiliyor.

A4: Mutemet, Hesap
Isleri Sube miidiirliigii

Kurumumuzda egitim
fakiiltesinde ki
Ogrenciler stajlarini
yaptiklart okullarda
kendilerine
danigmanlik yapan
hocalara 6denen ek
derstir.

*Yaz Okulu SM
AS5: Gelen Ders Agma Formu
Dogrultusunda Ek Ders Verileri
Sisteme Girilir. Sisteme Girig
Oncesinde Yar1 Zamanh Hocalar
Tle Tigili Gorevlendirme Ve Bilgi
Formlan Hesap Isleri SM Ve Yaz
Okulu $M Arasinda Karsilikli
Kontrol Edilir.

Ara Smav Yapan Hocalarin
Bildirimleri Dogrultusunda Bu
Hocalarin Verileri De HESIS
Sistemine, Hocamn Puantajina
Eklenir.

Stire¢ Tipi

Operasyonel / Yonetsel / Destek Siireg

Amag ve Kapsam



https://www.yok.gov.tr/Documents/Kurumsal/strateji_dairesi/mevzuat/Y%C3%BCksek%C3%B6%C4%9Fretim%20Kurumlar%C4%B1nda%20Y%C3%BCr%C3%BCt%C3%BClen%20Yaz%20Okullar%C4%B1%20Programlar%C4%B1%20Uygulama%20Esas%20ve%20Usulleri.pdf
https://www.yok.gov.tr/Documents/Kurumsal/strateji_dairesi/mevzuat/Y%C3%BCksek%C3%B6%C4%9Fretim%20Kurumlar%C4%B1nda%20Y%C3%BCr%C3%BCt%C3%BClen%20Yaz%20Okullar%C4%B1%20Programlar%C4%B1%20Uygulama%20Esas%20ve%20Usulleri.pdf

YAZ OKULU IADESIi SURECI

L E ‘J A N T flgili Ogrenci Ogrenci Isleri Daire Baskanligt Strateji Gelistirme Daire Bagkanligi SK Teknoloji Kontrol Noktas1 Referans Dokiiman Risk Performans Kriteri Pozisyon Kodlamalan Iyilestirme Onerileri Agiklama
eb sayfasi tizerinden iicret iade tarihlert .
: . e P Do s St Sonens o
Siire¢ Baslangic1 Faaliyeti ( Baslangig ) Al dugtrtlmesi Ucret ladesi Siireci ile di’)n.emin sonrasinda
gerekirken iade alma ilgilenen 3 personel iade basvurular alinir.
Bilgi Sistemlerine Dahil e L hakki olan 6grenci var var,
. . . aally SK Teknoloji’ye Redmine Uzerinden s i ili
Olmayan Siirec Faaliyeti Talebi Agilir. iade Hakki Olan mi tespit ed111r... . RD1:
Ssrencilerin Listesi isten OBIKASWEB fiizerinden
Ogrencilerin Listesi Istenir Ve Bagvuru . . .
> Sisteminin (BUIS lade Basvurular: (lade Hakki Olan) 6grenci aranir ve liste A0: Kayit siireci 3
Semeélgtﬁﬁﬁgjis}s/t eAm"‘r“f Hale Ogrenci Listesi lizerinde isimleri kontrol agamall oluyor: On
: edilir. Kayit, Kesin kayit,
SK Teknoloji Tarafindan fade Hakki & 7 _
Olan Ogrenci Listesi Tletilir. Numune 6gr enc1'1e'r Geg Kayit (Add
rassal olarak segilir. Drop)
Bilgi Sistemlerine Dahil Olan ) Listede isimleri ve iade Bir 6grencinin dersi
Siirec Faa]iyet]eri; }grltdellrl ko?g(())(i ?Clilit ' secebilmesi i¢in Ucretini
alama ogrenct 6demis olmas1 gerekir.
Excel listede yer alir. 100'e Aksi takdirde sistem izin
yakin 6grenci kontrol vermez.
ediliyor. - Kota veya farkli bi
. o ya farkli bir
PowerPoint = nedenden dersi
E’ alamamugsa iade hakki
Word g olur.
‘7 K2: Sistemin verdigi - Ders Universite
3 Liste Dogru mu? 1 sew ..
EBYS = ( ile 6grencinin talep tarafindan kapatildiysa
B Evet ettigi tutar arasinda yine iade edilir.
o . eqe .
St ; = uyusmazlik varsa ilgili - Donem baglamadan
OBIKAS| | Faalyet g Havr ogrenciler kontrol once distirilen ders igin
. gﬂ SK Teknoloji ile iletisime Gegilir. SK Teknoloji R edmine Veya Mail ile edilir. Kayit durumu ticret iadesi yapilir.
Is T akip Duyuru Sistemi Faaliyet E Listedg Oanasngerekfrln Vg.};;ailo.imamasl » Giincel / Dogiq Itad.e Hﬁkiﬂ Olan Ogrenci ve dﬁnemi’ aldlgl ders Ve Okulu B
= c€rexken rencier budiruir. 1stesini lietir. - .
g P{ saati kontrol edilerek D?‘;e mlerlil~ ayvurt
5 \ iade almasi gereken On Kayit: Nisan - Mayis
g fade Hakki Olan Ogrencilere Mail Tle tutar aym mi bakilir. Kesin Kayit: Haziran
< Duyuru Yapilir. Gec Kavit: Temm:
% B4 cykayt: e
Z Yaz okulu iicret iade
Bilgi Sistemlerine Dahil _ SK Teknoloji Tarafmdan fade Hakla tarihleri web sayfast
Edilebﬂecek Sﬁ[’ec Faaliveti Faaliyet Olan Ogrencilere Sistem Agihr. lizerinden ilan edilir.
Ilgili tarihlerde
Ogrenciler Te]lirkaﬁndan Ygz "Okl%ludiade 6grencﬂer BUIS
Karar Faaliyeti Basvumsu%zﬂlm?;lin Urerinden iizerinden basvurularni
yapar. (takriben 15 giin)
Sistem tlizerinden
. . ' Iade hakki olan
Yonlendirme Evet : Y Ogrencilerin gorebildigi
Hayr g fade Almak Isteyen Ogrenciler BUIS formlar olur.
Yaz Okulu [ade Bagvurusu Formu
Kontrol o Uzerinden Bagvuru Yapar. %2004 Yaz D ind
az Doneminde
: BUIS Programi, Yaz Okulu > Summer ; 55 ;
Risk A L » Refund Student List Sekmesi Uzerinden Eakrlb.en 11.00 ogrenciye
Formu Dolduran Ogrenciler Listelenir. ticret iadesi yapild1.
>
Performans |
A
. @ Bagvuru Tarihleri Bittikten Sonra Sistem|
Parametre Isaret Numarasi Kapanir. Ogrenci Listesi Excel’e
Aktanlir.
Paralel Faaliyetler @
Y A2: YADYOK
. 2 Ogrenci Listesi Kontrol Edilir. hazirlik yaz okulu iade
Faaliyet Ciktis1 g ‘ hakki olan 6grencileri
Sg de EBYS iizerinden
z QE‘G” yaz okuluna iletilir.
Prosediir Baglantisi . 2 T Strateji Gelistirme DB
2 R .
'(ﬁ; % Uyusmayan var Hayir ye Iletllecek IISteye
... Prosediii S 3 mi? eklenerek iadeleri
S 5 O?St)‘gz" (Iade Hakla gerceklestirilir.
. - 5 an) Ogrenci Listesi Ve
Talimat BaglantlSl E E Evet Tade Tutarlan (PDF)
o ¢
<
... Talimat g Ogrencinin fade Alabilecegi Tutar Liste
é’" Uzerinde Giincellenir. Listeye Son Hali N
Verilir.
Siire¢ Baglantis , 4
Siire¢ Sonu Faaliyeti ( son ) SGDB, Muhasebe $M
stirect
A
Siire¢ Parametresi . Strateji Gelistime DB Tarafindan
[J Aciklama Metni Ogrenci Listesi Ve Tutarlar Kontrol
Aciklamasi Edilir.

BT Sistem Veri Kaydi

Herhangi bir
Hata var m?

Mail Gonderimi

Evet

Strateji Gelistirme Daire Bagkanlig,

/
{

Muhasebe Kesin Hesap Ve Raporlama
Clktl AhnmaSI & Sube Miidiirliigii Tarafindan Yaz Okulu
/ SM ye Hesap Bilgileri Veya Kimlik
- Uyusmazhklari Tle Tlgili Doniisler Hayir
Yapilir.
Dosyalarin Kargolanmasi S % @—g
Ogrenciler Ile Tletisime Gegilir. Dogru
Bilgiler Ogrenciden Temin Edilir.
Re fel" ans is lemleri Akabinde Muhasebe SM Tle Paylasi R
5
) e o)
Hesap Makinesi Islemleri HHH i
- E
o
D
Dosyay1 Elle Tasima <
=
8
r . < Tade hakk1 olan ama basvuru yapmayan
What SAp Y UZ erinden o ogrenciler Universiteye yaz okulu SM \ 4
H aberles me W ye iicret iadesi igin miiracaat eder _
@ Ucret lade Strateji Gelistirme Daire Baskaligi Banka
- ; — Jmu ile Hesaplara {adeleri Transfer Eder.
Telefon Uzerinden @ Ogrenciye Eyliil Ayinda Ucret fadesini
. > Alabilmesi I¢in Form letilir Ve Formu
Habe rles me Doldurmast Tstenir.
] <
[ Ucret fade
Formu
Ogrenci Formunu Doldurur Ve Mail Ile
Tletir.
=
Iade Isteyen Ogrencilerin Tade Talepleri
Toplandiktan Sonra flgili Liste Ve
» Tutarlar (iade Alacak Ogrenci Listesi Ve ——
Tutarlart) Muhasebe SM ’ye EBYS
Uzerinden Iletilir.
B
= , ,
< Operasyonel / Yonetsel / Destek Siireg
=
w2

Yaz okulu 6demesi iadesi talep eden 6grencilerin taleplerinin incelenmesi ve sonuglandirilmasi.

Amag ve Kapsam




LEJANT

Siire¢ Baslangic1 Faaliyeti

Bilgi Sistemlerine Dahil
Olmayan Siirec¢ Faaliveti

Bilgi Sistemlerine Dahil Olan
Siire¢ Faaliyetleri:

Excel
Power Point

Word
EBYS
OBIKAS

Is Takip Duyuru Sistemi

Bilgi Sistemlerine Dahil
Edilebilecek Siirec Faaliveti

Karar Faaliyeti

( Baslangi¢ )

Faaliyet

Faaliyet

Faaliyet

Faaliyet

Yonlendirme

Kontrol

Risk

Performans

Parametre isaret Numarasi

Paralel Faaliyetler

Faaliyet Ciktis1

Prosediir Baglantisi

Talimat Baglantis1

Siire¢ Baglantisi

\4

Evet——»

\4

Hay 1r

-g@@—vbo

Prosediirii

L%

..... Talimati

Siire¢ Sonu Faaliyeti

=

Siire¢ Parametresi
Aciklamasi

BT Sistem Veri Kayd:

Mail Gonderimi

Cikti1 Alinmasi

Dosyalarin Kargolanmasi

Referans Islemleri

Hesap Makinesi Islemleri

Dosyay1 Elle Tasima

WhatsApp Uzerinden
Haberlesme

Telefon Uzerinden
Haberlesme

YAZ OKULU ISTATISTIiK VE RAPORLAMA SURECI

SKS DB (Yurtlar ve Konutlar SM, Bur Ofisi

U Aciklama Metni

LE

D &

e © J}

® [

ilgili Ogrenci Ogrenci Isleri Daire Baskanligi (Yaz Okulu SM) Personel DB (Hesap Isleri SM) Strateji Gelistirme DB (Biit¢ce Performans Program $M) i ) Kontrol Noktas1 Referans Dokiiman Risk Performans Kriteri Pozisyon Kodlamalar fyilestirme Onerileri Agiklama
Not Girisleri
Siireci
ademisyenlere . i .
Yapilan Odemeler K1 ve K2: Hesap Isleri
Listesi (Excel SM ve Yaz Okulu SM
Personel DB *den Akademisyenlere Y az okulunda ders
Yapilan Maas Odemeleri Listesi HESIS .
Unerinden Alimr. veren akademisyenlere
ademisyenlere }{apllgn' odeme.
Yapilan Odemeler listesinin HESIS ten
v Listesi (Excel alir ve karsilikli
. . L emisyenlere
Listeyi Kontxtzl Etmesi Hesap Isleri SM | Yapilan Odemeler kontrol eder.
den Istenir. ' l Listesi (Excel
Hesap Isleri SM Maas Odemelerini
Kontrol Eder.
Ha Herhangi bir
1 nayi Hata var m1?
Evet
v v
. s Akademisyenin Giin Ve Saat Bilgisi
Bitge Performans Program $M "den | Yenls Girildigi Takdirde Gerekli
Akademisyen Odeme Listesi Istenir. .
| Diizenleme Yapulir. - e
Odeme Listesi
| Zaa\ Meblag (Excel)
~—
L . Biit¢e Performans Program SM
Tarafindan Odeme Listesi [letilir.
Yaz Okulu
Raporu
BUIS Programi1 Registration Sayfast
Uzerinden «Yaz Okulu Raporu» (ilgili [«
E7| Linkten) Alinir.
Yaz Okulu
Opgrenci Listesi
_ y
< Yurtlar Ve Konutlar SM ’ye Yaz
§ Okulunda Ders Alan Ogrenci Listesi
f{ Gonderilir. Yurtta Ka.lan Ogrenci Sayist Yurtta Kalan
A Istenir. Ogrenci Sayist
Yurtlar Ve Konutlar SM, Yaz Okulu
SM ’ye Yurtta Kalan Ogrenci Say1sim
Tletir.
Yurtta Kalan
Ogrenci Sayist
Burs Ofisi Koordinatorliigiinden Yaz
Okulu Bursu Alan Oprenci Listesi [«
— Istenir.
Burs Alan
Oprenci Listesi
| Burs Ofisi Koordinatorliigii Burs Alan
" Ogrenci Listesinin Tletir.
Burs Alan @
Opgrenci Listesi
Kay1t Dénemi Sonrasinda Listede Yer
Alan Ogrencilerin Burs Kullanip <
Kullanmama Durumlan Tespit Edilir.
Burs Alan Ogrenci Listesi Ve Sayisi,
Akademisyenlere Yapilan Odeme
Listesi, Biitge Kontrolii (Maag
Meblag1), Yaz Okulunda Yurtta Kalan
Ogrenci Sayis1, Yaz Okulu Raporu
A 4
Veriler Toplandiktan Sonra Rapor
Hazirlanr.
Yaz Okulu SM
Raporu (PDF)
&
o)
oY Operasyonel
=
=)
N
g
= Y az okulu déneminde a¢ilan ders bagvuran kayit olan 6grenci sayilari, 6demelere iliskin raporlarin hazirlanmasi ve sunulmasi.
%
o
>
e
=
<



https://registration.boun.edu.tr/buis/obikas/dynamicreports.aspx
https://registration.boun.edu.tr/buis/obikas/dynamicreports.aspx

KATKI PAYI VE OGRENIM UCRETLERININ BELIRLENMESI SURECI
LEJANT

Ilgili Ogrenci Ogrenci Isleri Daire Baskanlig1 (Yaz Okulu SM) Yonetim SK Teknoloji YOK / OSYM Kontrol Noktas1 Referans Dokiiman Risk Performans Kriteri Pozisyon Kodlamalar Tyilestirme Onerileri Acgiklama
Karamame tizerinden ticret alinacak ve K1: SK teknoloj inin RDI: Hglh Yila Ait Al: UCI‘thCI‘iH
. . . alinmayacak 6grenci statiileri belirtilir. Ucret : Cumhurbaskanliol H P
Sureg BaSI angICI Fa ally etl ( Baslangie ) almacak statiilerin tutarlar veya alt ve tist limitleri . sistem Uzerinden s— g belirlenmesi senede 1
belirtilir. ant151 tanimlamalar Karanamesi sefer olan bir siireg.
Bilgr Sistemlerine Dahil ioﬁtril edilir *Sene icerisinde
. . Faaliyet *Rassal o k birimlerden gelen
Olmayan Siirec Faaliyeti “Rassal olarak numune talepler (6zel 6grenci
ogrenciler secilerek iicret durumlars. ERASMUS’a
ve muafiyet giden veya Staj yapan
durumlarinin sisteme sarenciler icin)
yanstylp y:ar_ls1mad1g1 dogrultusunda siire¢
kontrol edilir. tekrarlanr
Bilgi Sistemlerine Dahil Olan
Siire¢ Faaliyetleri:
ERASMUS,
Exchange veya Hayr.
E Xcel Staj m1?
PowerPoint Odeme Yiikiimliiliigiinden Muaf Olan
Ogrenciler SK Teknoloji Tarafindan
E Sisteme Tamimlanmas1 I¢in Redmine
Word vet Uzerinden Talep Olusuturulur.
EBYS Euet __
Yaz Okulu SM Tarafindan PSAYMAN Odeme Yiikiimliiligiinden Muaf Olan
Program1 Uzerinden Muafiyet Ogrenciler SK Teknoloji Tarafindan ~ |——
D1 . Tanimlanir. (BUIS Ile Entegre Oldugu Sisteme Tanmlanir.
OBIKAS R I¢in Otomatik Olarak Yansir)
Is Takip Duyuru Sistemi| | Faaiye =
Bilgi Sistemlerine Dahil i !
. . o . . aally
Edilebilecek Siirec Faaliveti

Katk1 Payr mu?
Ogrenim Ucreti Katki Pay—
mi?

Karar Faaliyeti

\4

Ogrenim Ucreti

! : — Fvet————» Ogrenim Ucretleri Ust Yazi, Katki
Yonlendirme oy S Pay Listesi (Excel)
Kontrol P
Risk A
IV
Performans

Parametre isaret Numarasi @ > UYK ’da Giindeme Alinir.
Paralel Faaliyetler @ s w
:
<
Faaliyet Ciktis1
Boliimlerin
2.0gretim Ogrenci
Ucreti Teklifi
Prosediir Baglantisi . Siireci
..... Prosediirii
Talimat Baglantisi
..... Talimati
T O UYK ’da Alinan Karara Istinaden Web
Su reg Bagl antis Sayfas1 Uzerinde Ucretlerin Duyurusu [« -
Yapilir. (ilgili Link)
' .
Si rec¢ Sonu Faaliyeti Son _ SK Teknolojiye Sistem Uzerinde
Ucretlerin Tammlanmasi I¢in Redmine
Uzerinden Talep Agilir. l
S e P . SK Teknolojiye Tarafindan Sistem
“reg arametresi 0 Aglklama Metni Uzerinde Ucretlerin Tammlanir.
Aciklamasi J
SK Teknolojiye Tarafindan Sistem |
— <

Uzerinde Ucretlerin Tammlantr.

Mail Gonderimi

A

SK Teknoloji Tarafimdan Sisteme
N Tanimlanana Muafiyetler Ve Ucretler g
Kontrol Edilir.

Cikt1 Alinmasi

BT Sistem Veri Kaydi E

Dosyalarin Kargolanmasi

Ucretler ve
Muafiyetler
Sistem tizerinden
Dogru
Tanimlanmis
mi?

Hesap Makinesi Islemleri

]
r‘-
Referans Islemleri @ et
et
=~

Hayir

Do syayl Elle Taslma SK Teknoloji ile iletisime Gegilir.

Redmine Uzerinden Hatalar {letilir.

WhatsApp Uzerinden . @w‘g
Haberlesme g
S Od Sistemi Acil \A SK Teknoloji Tarafindan Gerekli
<5 - eme SIstent 911rj~ Diizenlemeler Yapilir.
Telefon Uzerinden FEN

Haberlesme

Islev

Operasyonel / Yonetsel / Destek Siireg

Stire¢ Tipi

Amag ve Kapsam



https://ogrenciler.bogazici.edu.tr/Home/SubPage/harclarveucretler
https://ogrenciler.bogazici.edu.tr/Home/SubPage/harclarveucretler

LEJANT

Siire¢ Baslangic1 Faaliyeti

( Baslangi¢ )

Bilgi Sistemlerine Dahil
Olmayan Siirec Faaliyeti

Bilgi Sistemlerine Dahil Olan
Siire¢ Faaliyetleri:

Faaliyet

Excel
Power Point
Word
EBYS
OBIKAS| | Fealiye
Is Takip Duyuru Sistemi| | Faaliyet
Bilgi Sistemlerine Dahil oy
Edilebilecek Siirec Faaliveti

Karar Faaliyeti

Yonlendirme

Kontrol

Risk

Performans

Parametre isaret Numarasi

Paralel Faaliyetler

Faaliyet Ciktis1

Prosediir Baglantisi

Talimat Baglantisi

Siire¢ Baglantisi

\ 4

Evet——»

\ 4

Hayr

-g@@—vbo

..... Prosediirii

L

..... Talimati

Siire¢ Sonu Faaliyeti

=

Siire¢ Parametresi
Aciklamasi

BT Sistem Veri Kaydi

Mail Gonderimi

Cikti Alinmasi

Dosyalarin Kargolanmasi

Referans Islemleri

fgili Ogrenci / Tgili Béliim

Ogrenci Isleri Daire Baskanlig

KATKI PAYI VE OGRENIM UCRETLERININ ALINMASI SURECI

Yaz Isleri SM

Kontrol Noktas1

Referans Dokiiman

Risk

Performans Kriteri

Pozisyon Kodlamalari

Iyilestirme Onerileri

Aciklama

Ogrencinin Remedial Olup
Olmama Durumu Kontrol Edilir.

Ogrenci tiiriine, statiisine gore 6deme
stirecleri degisiklik gosterir.

|

Remedial /
Donemini Asan /
[kinci
Universite /

Ogrenci
Zamaninda
Odedi mi?

Evet

Ogrenci Hakkinda
Herhangi Bir Islem

Yapilmaz.

2.0gretim /
SAT /Yabanci
Uyruklu

Dénem Asimi /2.0gretim / SAT / Yabana Uyruklu

ikinci Universite

Ogrenci
Zamaninda

Evet:

Odedi mi?

Ogrenci

Zamaninda Evet——p

Odedi mi?

Ogrenci Harg Ucretini Ilgili Banka Uzerinden
Oder. PSAYMAN Programi Uzerinden
Otomatik Olarak Har¢ Onay1 Verilir.

Hayir

Hayir

Zamaninda Odemeyen Ogrenci
» Ic¢in Dénem Kaydi Agilmaz /
Sistem Izin Vermez.

R1: Ikinci Universite okuyan
6grencinin durumu ile dénem
asimi1 yasayan 0grencinin durumu
¢Oziim yolu aynidir. Farki:

Ikinci Universite okuyan &grenciyi
sistem ayirt edemeyebiliyor!

Ikinci iniversitesini okudugu halde
tek tiniversite gibi algiladigi takdirde
sistem harg istemez! Bu durum fark
edilemeyebiliyor.

Bir de onceki iiniversiteden ayrilan ve
hali hazirda tek tiniversite okuyan
Ogrenciyi ikinci liniversite gibi
algiladigr takdirde sistem harg iicreti
¢ikartyor. Bu durum tespit
edilebiliyor.

Fakiilte ismi degistigi takdirde 6grenci
2 iiniversiteye kayith gibi
goriilebiliyor. Bu durumda yine sistem
Ogrenciyi harca tabi tutuyor.

A1: Sadece hazirliktan
sonraki 1 y1l i¢in harg
odeyerek 6grencilik
haklarindan
faydalanmak i¢in

U Agciklama Metni

N
[ ™y

55

Hesap Makinesi Islemleri

Dosyay1 Elle Tasima

WhatsApp Uzerinden
Haberlesme

Telefon Uzerinden
Haberlesme

® 6 emo jj

— Ogrenci L )]
g Remedial nu? nayir I
8
< Ogrenci Fakiiltesine E-Dilekce Yolu Ile
Déneminin Agilmasi Talebinde Bulunur.
Evet Karar Geldigi Takdirde Kayit Isleri SM
¢ Fakiilte Sorumlular1 Yaz Okulu SM ’yi
—— Bilgilendirir. Yaz Okulu SM Tarafindan
Ogrencinin Yapmas1 Gerebke.n‘ o e Ogrencinin Har¢ Odemesi Yapabilmesi Igin
Odeme Tutar1 Ve Hesap Bilgisi Ogrenciye Gerekli Bilgilendirme Hesap Bilgileri Paylasilir.
(IBAN) Paylasilir Ve Yaz1 Isleri Yapilir. Hakkinda Herhangi Bir
SM ’ye Dekont Ile Birlikte Islem Yapilmaz. l
Dilekge Vermesi Igin - — ~— yazi isleri SM grencinin
Y 6nlendirilir. Ogrenci Odemesini lletilen IBAN "a dilekgesini EBYS iizerinden Yaz
Gergeklestirir. Dekontunu Yaz Okulu SM Ile Okulu SM ye iletir.
Paylasir.
Ogrenci Yazi Isleri SM w .
Di]gerkc;esini Tfs?im E?der Ogrencinin Remedial Olup < d
Olmama Durumu Kontrol Edilir.
Ogrencinin Har¢ Onay1 Verilir. Dekontu /
Hayir Odemesi PSAYMAN Programina Islenir.
Evet
v v
(Habersiz Odeme Yapan Ogrenci Ogrencinin Harg Onay1 Verilir. Ders Kay1t
I¢in) Ogrenciye Remedial Dekontu / Odemesi PSAYMAN Siireci '« J
Olmadig Bilgisi Verilir fade Programna Islenir.
Almasi I¢in Yaz Isleri SM ’ye
Yonlendirilir. . v
Harg [adesi B Uis. P.rogralylpzelvipdg.l .
Siireci Ogrencinin Statiisii Degistirilir.
urect Ogrenci «izinli» Olarak
Tanimlamr.
B
H . .
3 |i Operasyonel / Yonetsel / Destek Siireg
=
=
9]
£
a
S e
N
(&)
>
QO
<
g
<




HARC IADESI SURECI

L E ‘J A N T flgili Ogrenci flgili Akademik Birim (Fakiilte / Enstitii) Ogrenci Isleri Daire Bagkanlig Yazi Isleri Sube Miidiirliigii Strateji Geligtirme DB Kontrol Noktas1 Referans Dokiiman Risk Performans Kriteri Pozisyon Kodlamalan Tyilestirme Onerileri Agiklama
Katk1 Pay1 ve -
. . . Ofrenim Ucretinin K 1: Ogrencinin harca RDI1: ilgili Yila Ait I1: Harg iadesi talep eden
Siirec Baslangic1 Faaliyeti ( Bas] ) A & & AN NS o .
¢ baglang y yanae Alinmasi Siireci tabi olup olmadigma Cumhurbaskanli g1 ogrencilerin dilekgesini fiziki Al: Yaz isleri her bir
S . ' bakalir. Karanamesi getirmesi yerine Dijital olarak ogrencinin dilekgesi
Bilgi Sistemlerine Dahil ey . iletmesi. direk iletir. Biraz
Olmayan Siire¢ Faaliyeti G bekleyip bagvurular
Dilek biriktik¢ce Toplu liste
isleri SM *ye dilekgesini y : : o
yaziisleri M. ye edir.”“é/ harg iadesinden farkl olarak ¥2023 2024 cgitim y1ls
i ilgili akademik birimine o t?ild““ﬁnk” civari
y iletiliyor. Enstitiilerin yaptig1 pare lade clickeest yazl
Bilgi Sistemlerine Dahil Olan énemli bir kontrol var rm? isleri tarafindan
g / Harg m1? : ) o iletilmistir.
Siire¢ Faaliyetleri: Ogrenim Ucreti Yoksa Bu islemin de OIDB
" tarafindan yapilmasi
Excel - Dekont, Dilekge .
A2: Sistemin Ikinci
. < tiniversiteyi kontrol
PowerPoint - edememe durumunda
ogrenci iade hakkina
Word - Bolim Yazis, sahip olabilir.
Dekont, Dilekge
OBIKAS Faaliyet %
Is Takip Duyuru Sistemi| | Faaliyet
RD1: Cumhurbaskanl1g1
Karan
Bilgi Sistemlerine Dahil v
o e . o e aaliy
Edilebilecek Siire¢c Faaliveti
. . Ogrencinin fade i
Karar Faaliyeti Hakkt Var m? .
> Hayir
Yonlendirme| —— fet——*
Hay1r > Ogrencinin iade hakk1 olmadig Ust Yazi, Ogrencinin
takdirde 6grencinin dilekgesine Dilekgesi Ve Dekontu,
Kontrol ® cevaben iade talebinin reddedildigine Bolim Yazist
dair mail iletilir.
Risk| A <]
Performans| (
Parametre isaret Numarasi @
Paralel Faaliyetler @
Faaliyet Ciktis1
v
. - Strateji Gelistirme DB transf.
Prosediir Baglantisi . . iolomini goroeklestirit
£
..... Prosediirii si
<
Talimat Baglantisi
..... Talimati
Siire¢c Baglantisi
Siire¢ Sonu Faaliyeti ( son >
Siire¢ Parametresi . =
[ Agiklama Metni =
Aciklamasi i i i
oY Operasyonel / Yonetsel / Destek Siireg
5
%)
BT Sistem Veri Kaydi E
Mail Gonderimi M
»
Cikt1 Ahnmasi § g
: 1 N N
. - :
osyalarin Kargolanmasi roum g >
)
S|
. ] <
Referans Islemleri
Hesap Makinesi Islemleri S

Dosyay1 Elle Tasima

WhatsApp Uzerinden
Haberlesme

Telefon Uzerinden
Haberlesme



https://www.resmigazete.gov.tr/eskiler/2023/07/20230715-9.pdf
https://www.resmigazete.gov.tr/eskiler/2023/07/20230715-9.pdf
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