LEJANT

Siirec Baslangic1 Faaliyeti

( Baslangic )

Bilgi Sistemlerine Dahil Olmayan Siire¢
Faaliyeti

Bilgi Sistemlerine Dahil Olan Siire¢ Faaliyetleri:
Excel
Tasinmir Kayit Ve Yonetim Sistemi (TKYS)

Harcama Yonetim Sistemi (HYS)
Biitiinlesik Kamu Mali Yonetim Bilisim Sistemi (BKMYBS)

EBYS

Faaliyet

Bilgi Sistemlerine Dahil Edilebilecek
Siirec Faaliyeti

Faaliyet

Karar Faaliyeti

O

\4

Yonlendirme

Kontrol
Risk
Performans

Parametre Isaret Numarasi

Paralel Faaliyetler

Faaliyet Ciktisi

Prosediir Baglantisi

Talimat Baglantisi

Siirec Baglantisi

Evet——»

Hayr

-g@@—vbo

.... Prosediirii

)

.... Talimat1

.... Siireci

Siire¢ Sonu Faaliyeti

f\<

Siire¢ Parametresi Aciklamasi

BT Sistem Veri Kaydi

Mail Gonderimi

Cikti Alinmasi

Dosyalarin Kargolanmasi

Referans islemleri

)

BAP, CB, SBB, TUBITAK, iSTKA VB. PROJE KAPSAMINDA SATIN ALMA YOLUYLA EDINIiLEN TASINIRLARIN SURECI

BAP Tasmir Kayit Yetkilisi

BAP Koordinatorliigii (Satin alma Personeli)

Muayene ve Kabul Komisyonu

Kontrol Noktasi

Referans Dokiiman

Risk

Performans Kriteri

Pozisyon Kodlamalar1

Iyilestirme Onerileri

Agiklama

[l Agiklama Metni

LR

55

Hesap Makinesi islemleri

Dosyay1 Elle Tasima

WhatsApp Uzerinden Haberlesme

Telefon Uzerinden Haberlesme

€ @ 'il

Asama 1

Taginir Gegici
Tasinir Gegici Alindist 2 Nisha Alindisi

Olarak Cikti Alinir. 1 Niisha

Firma Yetkililerine Teslim
Edilir. 1 Ntisha Taginir Evrak
' Dosyasina Eklenir.

.| Malzemeler Muayene Ve

Evet
Fatura, Istek Fisi,
Muayene Ve Kabul
v Komisyon Tutanagi
Alimi Yapilan Mal Veya

Kabul Komisyonuna
Sunulur.

W

Satin
Alma
uayel

BAP Satin Alma Personeli
Firma {le Iletisime Gegerek
Mal Veya Malzemelerin

¥

Muayene Ve Kabul
Komisyonu
Tarafindan Teslim
Alman Mal Veya
Malzemeler Kontrol
Edilir.

mal veya
malzeme
kabul edildi
mi?

Iadesini Talep Eder Veya )
Eksiklerin
Tamamlanmastni Ister.

Muayene Ve Kabul
Komisyon Tutanagi, istek
Fisi, Fatura (Kopyasi)

BAP Satin Alma Personeli
Muayene Ve Kabul
Komisyon Tutanagi, [stek

Vb. Oldugu Takdirde
Ilgili Firmaya Mal
Veya Malzemeler

fade Edilmesi Veya

Tamamlanmasi Igin
BAP Satin Alma

Bilgilendirilir. 52

K1: ilgili birimde gérev yapan
tagmir kayit yetkilisi BAP
Satin alma Personeline iletilen
faturanin, tutanagin ve istek
fisinin kontroliinii saglar

RD1: Tagimir Mal Y6netmeligi

RD2: Tasinir Mal Islemleri Yo6nergesi

K2: Tasinir kayit yetkilisi
tagmirlarin kontroliinii yapar ve
teslim alr.

Muayene Ve Kabul
Komisyonu Tutanag

Muayene Ve Kabul
Komisyonu Tutanagi
Imzalanir Ve BAP
Satin Alma
Personeline iletilir.

‘

Tagimr Kayit
Yetkilisi Teslim
Aldig1 Belgeleri

(Muayene Ve Kabul
Komisyon Tutanag ‘
Istek Fisi Ve Fatura)

Kontrol Eder.

Belgelerde
eksik veya
ata Var mi2

Evet—»,

BAP Satin Alma

Personeline Tade Edilir Ve

Diizeltilmesi istenir.

Fisi Ve Faturay1 Arsivler; 1
Kopyasini Tasgmir Kayit

E:IYetkiIisine Elden Veya Maij

fle Tletir.

A

A 4
Satin Alma TIF'i, 1
Niishas1 BAP Satmn
Alma Personeline
Elden Iletilir. Birer
Niisha Satin Alma
TiF'i, Muayene Ve
Kabul Komisyonu
Tutanag:, istek Fisi

Ve Fatura Arsivleniw

Malzemesi ve
Dayanikli
Tasimirlar
lim Sii

R1: Satin alinan mahn s6zlesmeye
gore teslim edilmemesi

R2: Taginir kayit yetkilisinin verileri
yanlig girmesi.

R3: VIF gonder islemi yapilmaz ise
BKMYBS sistemi siiregleri
ilerleyemez.

PK1: Hatasiz islem orani.

PK2: Ortalama kabul siiresi.

Siire¢ Tipi

Operasyonel / Yonetsel / Destek Siireg

Amag ve Kapsam




LEJANT

Siire¢ Baslangic1 Faaliyeti ( Baslangi¢ )

Bilgi Sistemlerine Dahil Olmayan Siire¢

Faaliyeti Faaliyet

Bilgi Sistemlerine Dahil Olan Siire¢ Faaliyetleri:
Excel
Tasinir Kayit Ve Yonetim Sistemi (TKYS)

Harcama Yonetim Sistemi (HYS)
Biitiinlesik Kamu Mali Yonetim Bilisim Sistemi (BKMYBS)

EBYS

Bilgi Sistemlerine Dahil Edilebilecek

Siirec Faaliyeti Fagliyet

Karar Faaliyeti

Y

\4

Yonlendirme —EBvet——"—
Hayir >
Kontrol
Risk
Performans

Parametre Isaret Numarasi

Paralel Faaliyetler

Faaliyet Ciktisi

Prosediir Baglantisi

-g @@1».

..... Prosediirii

Talimat Baglantis1

)

.... Talimat1

Siire¢c Baglantisi

Siire¢c Sonu Faaliyeti ( Son )

BAP Taginir Kayit Yetkilisi (Rektdrliik Ozel Kalem)

Proje Yiiriitiiciisiiniin Bagli Bulundugu
Harcama Biriminin Tasimr Kayit Yetkilisi

BAP TUKETIM MALZEMESIi VE DA YANIKLI TASINIRLARIN TESLiM SURECI

Kontrol Noktasi Referans Dokiiman

Risk

Performans Kriteri

Pozisyon Kodlamalar1

Tyilestirme Onerileri

Acgiklama

Payanikh

Tasinir mi?
Tiiketim
Malzemesi
mi?

Tiiketim Malzemesi Dayanikli Taginir

Tiiketim

BAP Tasmir Kayit Yetkilisi Malzemesi
Tarafindan TKY'S Uzerindey Cikis TIF'I
Diizenlenen TiF ’in Ciktis1

BAP Tasmir Kayit Yetkilisi
Tarafindan Dayanikl

T; Almir. Diizenlenen TIF BAP TaSImnn TKYS Uzerinden R
g Tasinir Kayit Yetkilisi Ve Barkodu Olusturur. -
£ Tiiketim Malzemesini Tesli §
Alan Kisi Tarafindan |~ s
Imzalanir. \ 4
Taginir Teslim Belgesi 2
Niisha Olarak Cikt1 Alinir.
Clka.nlar.l. B.a.ljk?d..né. Berala °r Dayanikli Tasinir Kontrol
Proje Yiiriitiictisiiniin Bagli > o
< Edilir.
Bulundugu Harcama
Biriminin Tagimr Kayit .
Toketim Yetkilisine Iletir. -
Malzemesi < v
Cikis iF'i -
Diizenlenen Tikketim - Teslim Alinan Barkod
Malzemesi Cikis IF'i Dayanikli Tasinira Yapistirilir.
Arsivlenir. 2 Niisha Tagmir Teslim Belgesi
Teslim Alan Kisiye Imzalatilir.
1 Niishast Teslim Alan Kisiye
( ) Verilir.
Son w
A 4
Alman Tasmir Teslim Belgesi\A L Niisha Tasinir Teslim Be.lges1
esyesion Awbike < BAP Tagmir Kayit Yetkilisine
J Iletilir.
=3 :
= ;
> i Operasyonel / Yonetsel / Destek Siireg
= i
1%
=
3
2,
V;
O | i
£

Siire¢ Parametresi Aciklamasi [ Agiklama Metni

BT Sistem Veri Kaydi E
Mail Gonderimi @
/
Cikti Ahnmasi §

Dosyalarin Kargolanmasi

5'S

Referans islemleri

Hesap Makinesi Islemleri

Dosyay1 Elle Tagima

WhatsApp Uzerinden Haberlesme

E e ® jj

Telefon Uzerinden Haberlesme




LEJANT

Siirec Baslangic1 Faaliyeti

( Baslangic )

Bilgi Sistemlerine Dahil Olmayan Siire¢
Faaliyeti

Bilgi Sistemlerine Dahil Olan Siireg¢
Faaliyetleri:

Excel

Tasiir Kayit Ve Yonetim Sistemi
(TKYS)

Harcama Yonetim Sistemi (HYS)
Biitiinlesik Kamu Mali Yonetim Bilisim
Sistemi (BKMYBS)

EBYS

Faaliyet

)

Bilgi Sistemlerine Dahil Edilebilecek Eaalivet
Siire¢ Faaliyeti aallye
Karar Faaliyeti
Yonlendirme Evet———
Hayir >
Kontrol
. Dayanikli Taginir
Risk ( Teslim Alinmaz
Performans

Parametre isaret Numarasi

Paralel Faaliyetler

Faaliyet Ciktis1

Prosediir Baglantis1

Talimat Baglantisi

Siire¢c Baglantisi

-g@@—vbo

Prosediirii

.... Talimat1

.... Streci

Siire¢ Sonu Faaliyeti

f\<

)

Siirec Parametresi Aciklamasi

BT Sistem Veri Kaydi

Mail Gonderimi

Cikt1 Alinmasi

Dosyalarin Kargolanmasi

Referans islemleri
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Hesap Makinesi Islemleri

Dosyay1 Elle Tasima

WhatsApp Uzerinden Haberlesme

Telefon Uzerinden Haberlesme

© @ o jj

BAP Tasmir Kayit Yetkilisi

BAP Tagmir fade Komisyonu

BAP IADE EDILEN TUKETIM MALZEMELERI VE DAYANIKLI TASINIRLARIN SURECI

Kontrol Noktasi

Referans Dokiiman

Risk

Performans Kriteri

Pozisyon Kodlamalar1

Tyilestirme Onerileri

Acgiklama

fade Edilecek
Taginir Listesi

AP Tagmir Kayit Yetkilisi, Pr
Yiiriitiiciisiiniin fade Edecegi

Komisyon Belirledikleri Tarihte

Komisyonuna iletir.

Tasinirlarm Listesini BAP Taginir iad%
Z

BAP Tasmir Kayit Yetkilisi Alinan

A

A 4

Toplanir Ve Karar Alir. Alinan Karar
| BAP Taginir Kay1t Yetkilisine Iletilir.

Karar1 Harcama Yetkilisine Sunar Ve
Onay Alir.

A

BAP Tasmir Kay1t Yetkilisi, Harcama

RD1: Tasinir mal
yonetmeligi

RD2: Tasimr mal yonergesi

PZ1: Rektorlik Ozel Kalem
Harcama Yetkilisi

PZ2: BAP Tasinir Kayit
Yetkilisi

‘é Yetkilisi Onayma Istinaden Ilgili
g Taginir Islemlerini Yiritar. |
< e @
ara i d(dC
Edilen Tiiketim Kurumlar
Malzemeleri ve Arast
Dayanikli Devir
E
% Operasyonel / Yonetsel / Destek Siireg
=
%
=
3
V)
g .............................
g




LEJANT

Siire¢ Sonu Faaliyeti

Siirec Baslangic1 Faaliyeti ( Baslangig )
Bilgi Sistemlerine Dahil Olmayan Siire¢ Eaalivet D B )
Faaliyeti aallye SATIN ALMA YOLUYLA EDINIiLEN TASINIRLARIN SURECH
Tasinir Kayit Yetkilisi Ihale ve Satin Alma SM Muayene ve Kabul Komisyonu Kontrol Noktast Referans Dokiiman Risk Performans Kriteri Pozisyon Kodlamalari Iyilestirme Onerileri Agiklama
Bilgi Sistemlerine Dahil Olan Siire¢ Faaliyetleri: - . RD1: Tagimir Mal Yonetmeligi R1: Satin alinan malin sézlesmeye PK1: Hatasiz islem oranu. _
K1: Ilgili birimde gorev yapan ] uygun teslim edilmemesi PZ1: TKY I1: Al:
Excel tagmir kayit yetkilisi satin alma RD2: Tagimr Mal Islemleri Yonergesi PK2: Ortalama kabul siiresi.
SM “den iletilen faturann, R2: Tasinir kayit yetkilisinin verileri
Tasinmir Kayit Ve Yonetim Sistemi (TKYS) - tutanagin ve istek figinin yanlis girmes,
kontroliinii saglar
Harcama Yonetim Sistemi (HYS) ST o . . .
R3: VIF gonder isl 1
Biitiinlesik Kamu Mali Yonetim Bilisim Sistemi (BKMYBS) - Hayr . goncer iiemi yapiimaz 15e
arcama yonetim sistemi siiregleri
ilerleyemez.
EBYS
K2: Tasinir kayit yetkilisi
- muayene ve kabul
komisyonunu yaptigi kontrolii
yapar.
Evet
Fatura, Istek Fisi, ) o
Bilgi Sistemlerine Dahil Edilebilecek . Muayene Ve Kabul K3: Taginir teslim alan birimde
- Uafi Faaliyet - 4 Komisyon Tutanag kalacaksa siire¢ orada sonlanir
Siire¢ Faaliyeti Tasinir Gegici Alindist Fisi 4 Al v ¢ '
Niisha Olarak Cikt1 Alinir. 1 Alimi Yapilan Mal™~—
Niisha Firma Yetkililerine » _ Muayene Ve Kabul l
Karar Faaliyeti _ Teslim Edilir. 1 Niisha Tagmir omisyonuna Sunulur
_2 Evrak Dosyasina Eklenir. Muayene Ve Kabul
Komisyonu Tarafindan
> Teslim Alinan Mal Kontrol
Yonlendirme —bBvet——— Edilir.
Hayir >
Kontrol o
Evet— Evet
Risk| A
|> Muayene Ve
Performans Hayr Kabul
. Komisyon
Parametre Isaret Numarasi @ - Tutanag
Satin Alma SM Firma Ile Yanh§ Veya Eksik Vb. ¥
I.letisir.ne.: Gegerek Mallarmn I?iﬁaguaTls/II;?;; i?llilagclilel Muayene Ve Kabul
Paralel Faaliyetler ladesini Talep Eder Veya |« Edilmesi if 1 Satm Al M Komisyonu Tutanagi
Eksiklerin Tamamlanmasini ! mesléi Ig lﬁenz[i]ﬁlir ma $ Imzalanir Ve Satin
Ister. g i Alma SM “ye Iletir.
. Muayene Tutanagi, Istek
Faahyet Ciktist Fisi, Fatura (Kopyasi)
Satin Alma SM Muayene Ve Ko
I Komisyon Tutanag, Istek Fisi Ve
Prosediir Baglantis1 Faturayr Arsivler; 1 Kopyasim Tagmir [«
TK Yetkilisi Teslim Kay1t Yetkilisine Elden Veya Mail Ile
. Aldig1 Belgeleri | [letir.
- Prosediiri (Muayene Ve Kabul | ZaaN| 4
) 5 Komisyon Tutanag,
Talimat Baglantisi Istek Fisi Ve Fatura)
Kontrol Eder.
.... Talimati
Siire¢ Baglantisi \S? Selgelerdd Belgeler Satin Alma SM
; ‘ye Tade Edilir
Eksik Veya ye ' J
y Evet—> Diizeltilmesi Veya
Tamamlanmas Istenir.
( So

)

Hayir

—
g
Siire¢ Parametresi Aciklamasi| | [ Aciklama Metni 5 Alman Mallart
< Kontrol Eder Ve
TF‘Q]I’I’Y\ A]I'V'_
BT Sistem Veri Kaydi E
Mail Gonderimi @
»
Cikt1 Alinmasi #
Dosyalarin Kargolanmasi R
y g r‘- ®
Referans islemleri
Tasinir Islem Figinin,
] | —-— 1 Niishasi Thale Ve
Hesap Makinesi Islemleri '-'-;Ii Satin Alma SM ‘ye
1 Elden letilir. 1
ushasi Arsivlenir.
Dosyay1 Elle Tasima w
.. R asini
WhatsApp Uzerinden Haberlesme " | N | QevredileceR Hayir
mi?
Telefon Uzerinden Haberlesme
Evet
( Son )
i Satin Alma IF",
1 Niisha Satin Alma TIF ’if Devretme IF'i
Ve 2 Devretme TIF ‘i Eldef
[lgili Birimin Tasinir Kay1t
Yetkilisine iletilir.
/> A 4
§ Kurum I¢i
A Devir
Islemleri
Siireci
5
[:é. Operasyonel / Yonetsel / Destek Siireg
i)
n

Amag ve Kapsam




Siire¢ Baslangic1 Faaliyeti ( Baslangig )

Bilgi Sistemlerine Dahil Olmayan Siireg¢ .
Faaliyeti Faaltyet
Talep Sahibi Devir Alacak Tagmnir Kayit Yetkilisi Devreden Taginir Kayit Yetkilisi Devreden Harcama Yetkilisi Rektorlik Kontrol Noktasi Referans Dokiiman Risk Performans Kriteri Pozisyon Kodlamalar1 Tyilestirme Onerileri Aciklama
Devretme . 2
Word Eklenecek L_T}LJ BAPT.I.ld:.Edﬂen R1: Devralan taginir kayit yetkilisinin
iloi Si i i i ivetleri: lisi R KN1: Muhasebat Genel RD1: Muhasebat Genel Mudarligi TKYS iizerinden onay1 vermemesi sonucu PZ1: ilgili birimin tagmir kayit . o
Bilgi Sistemlerine Dahil Olan Siire¢ Faaliyetleri: — - Harcama Yetkilisi Tarafindan Talep alzemeleri ve LoV Parasal Smnirlar Tebligi kesin hesap siirecini etkilemesi, dénem ) : 8 3 Y AL: Satin alma siireci
- T s et Vet Edilen Malzemelerin 2 Niisha Devretme Miidiirligii Parasal Smirlar P ’ PK1: Hatas1z iglem oram. yetkilisi disinda devir islemi yapilan
Excel EMTIREELE I L S > Tasinir islem Fisini Olusturur. Tebligi’ne gore kontrol RD2: T Mal Yénetmelisi raporlarinin ve yil sonu hesaplarinn i1: tiim malzeme, iiriin vb.
__ Talebini Bildirir. @ - Olusturalan Fisler Imzalan. ediliyor.  HAsmIrASAl Yonetmelgt g;m];‘;lj‘:;;:ﬂ‘g;lff{?rlfﬁgﬁfn PK2: Ortalama kabul siiresi PZ2: ilgili birimin harcama islemlerinin siireci
Tagimr Kayit Ve Yoénetim Sistemi (TKYS) - = KN2: Tagmur islem fisi RD3: Tagimir Mal Islemleri Yonergesi tagmir devrine onay Verilr}llledigi durumda yetkilisi
. . sistemden ¢ekme iglemlerini aksatabiliyor/
N __ Harcama Yénetim Sistemi (HYS) . unutabiliyor. Bu durumda 3 aylik dénem
Biitiinlesik Kamu Mali Yonetim Bilisim Sistemi (BKMYBS) - ulglm It raporlart islemlerinde sorun ¢ikiyor.
Aktarma
EBYS Limitini/‘
1yOr Za
- Hayir
Ust
Evet—>» Yoneticiden
Olur Ahmnr.
Bilgi Sistemlerine Dahil Edilebilecek .
Siirec Faaliyeti D N
Tagimir Kayit Yetkilisi Devir

Edileceklerin Tasiir Islem
Fisini (Devretme) Birimin
Harcama Yetkilisine Sunar.

{

Evet
Karar Faaliyeti

O

\4

Yoénlendirme —Evet——
Hayr- >

Hayir

arcam

Kontrol Yetkilisi
Hayr: Tasinir islem
Risk
Performans

Parametre isaret Numarasi

Paralel Faaliyetler

Devretme
TIF i

Faaliyet Ciktis

Devredilecek Malzemeleri
Talep Eden Birimin Tagmir
Kayit Yetkilisine Teslim Eder
WZ Niisha Devretme TIF’ini

Satin Alma
Yoluyla Edinilen
asimirlarm Siireci

Prosediir Baglantis1

imzalatir.

-g@@—vbo

..... Prosediirii

Talimat Baglantis

Malzemeler
ve Devretme

)

Hay1r ~ v

.... Talimati iF'i Teslim
Imzal1 Olarak 1 Devretme TIF ‘i Ve
Siire¢ Baglantist 2 Niisha Devir Alma TIF’ini Geri -
- Alir Ve 1 Niisha Devir Alma TIF’ini
§ Devir Alma TiF ‘i, Imzalayarak Devir Alan Tasinir Kayit
él:i« Devretme IF'i Yetkilisine fade Eder
Siire¢ Sonu Faaliyeti ( Son )
A 4
Siire¢ Parametresi Ac¢iklamasi 1 Agiklama Metni 1 Devretme TIF i Ve Devir Alan
Birimden Aldig1 1 Devralma TIF ‘i
Olmak Uzere 2 Evraki Arsive
@ Eklenir.
BT Sistem Veri Kaydi E
Mail Gonderimi @
»
Cikt1 Allnmasi §
“w Imzal1 Olarak 1 Devir Alma TiF i
- Niishasini Geri Alr.
Dosyalarin Kargolanmasi R
Yy g r.- ®
A
. ) 1 Devir Alma TIF i Ve Devir Eden
Referans Islemleri Birimden Aldig1 1 Devretme TIF ‘i
Olmak Uzere 2 Evrak Arsive Eklenir.
. et
Hesap Makinesi Islemleri : istemden
- Hay1r Geri Cekildi Evet
mi?
Dosyay1 Elle Tasima
. ( Son )
WhatsApp Uzerinden Haberlesme ‘W '
& Gelen Talebe Istinaden
Telefon Uzerinden Haberlesme » Sistemden Geri Cekilmesi
I¢in Talimat Verilir
Tasinir Kayit Yetkilisi | Evet
Sistemden Kayd1 Ceker 0
A 4
( Son )
Disiplin
Siireci
B ;
= i
B i Operasyonel / Yonetsel / Destek Siireg
=) E
N

Amag ve Kapsam




Siirec Baslangic1 Faaliyeti

C Baslangic )

Bilgi Sistemlerine Dahil Olmayan Siire¢
Faaliyeti

Bilgi Sistemlerine Dahil Olan Siire¢ Faaliyetleri:
Excel
Tasimir Kayit Ve Yonetim Sistemi (TKYS)

Harcama Yonetim Sistemi (HYS)
Biitiinlesik Kamu Mali Yonetim Bilisim Sistemi (BKMYBS)

EBYS

Faaliyet

Parametre isaret Numarasi

Paralel Faaliyetler

Faaliyet Ciktis1

Prosediir Baglantisi

Talimat Baglantisi

Siirec Baglantisi

Bilgi Sistemlerine Dahil Edilebilecek Faalivet
Siire¢ Faaliyeti aallye
Karar Faaliyeti ‘
Yonlendirme Evet >
Hay1r >
Kontrol o
Risk| A
Performans >

.... Prosediirii

DN

.... Talimat1

Siire¢ Sonu Faaliyeti

Devralan Birimin Taginir

Devralan Birimin

Asama 1

Siire¢ Parametresi Aciklamasi

BT Sistem Veri Kaydi

Mail Gonderimi

Cikt1 Alinmasi

Dosyalarin Kargolanmasi

Referans Islemleri

Hesap Makinesi islemleri

Dosyay: Elle Tasima

WhatsApp Uzerinden Haberlesme

Telefon Uzerinden Haberlesme

[l Agiklama Metni

Nl

D &

O em e i

Tiim Kamu Kurumlar Devralan Birimin Taginir Kayit Yetkilileri L B Ust Yonetici Kontrol Noktasi Referans Dokiiman Risk Performans Kriteri Pozisyon Kodlamalar1 Tyilestirme Onerileri Aciklama
Kontrol Yetkilisi Harcama Yetkilisi
- \P/(elya\;(:g;[;:rln taazlebi onaylar RD1: Tagimr Mal YOnetmeligi RI: karst un devretme - ‘ . Ny . Ny
- Harcama K2: Tasinir kayit RD2: Tastir Mal Islemleri islemini geciktirmesi, Hesaplarin PZO0: Birimlerin Tagmur 12: Bazi birimlerin AL'B 1r1FnIE:rde.Ta$1mr
> kontrol Yetkilisi Evet N &ili 3 K yi i Yéne ¥ i tutarlilig: icin sikinti olusturabilir. kayit Y etkilileri — Yaklagik ambarmnin bulunmamast Islemleri gorevi yapan
yetkilisi nayladi my3 yetkilisinin kontrolii Onergesi 34 kisi . . personel Tasmir Kayit
ladi 13: Taginir Islemlerine Yetkilisi olarak
-TKYS iizerinden iligkin protokol yazisinmn isimlendiriliyor
birimlerin islemlerinin EBYS’ye aktarilmasi / Tasinir Konsolide
Hayir kontrolii 3 aylik raporlar ile Evrakin fiziken rektorliige Gorevlisi ise Taginir
v Hayr kontrol ediliyor (Devretme, sunulmast yerine EBYS Konsolide Birim
Devir Alma Islemi\A ) ! Devir Alma ve protokol iizerinden E Imza ile Sorumlusudur.
Gergeklesmez j‘ evraklari o zaman kontrol stirecin yiiriitiilmesi
Ydonetim edilir)
Evet
nayladi m
- EBYS iizerinden 3 aylik
donem raporlar kontrol
_ . \ edilir. A2: Universite kapattig1
Devir Alma Islemi P Hay1r yer i¢in kullamim dis1 kalan
( Gergeklesmez j malzemeyi MEB’e veya
kaymakamliga bildirir.

2 Niisha
Protokol Yazist

Gelen Talep Yazisiiar—]
Istinaden Kars1 Kurum
Tasimir Kayit Yetkilisi 2
Niisha Olarak Protokol
Yazis1 Hazirlar Ve
Yonetime Sunar.

A
Yonetim 2 Nusha ProtoK
Yazisim Imzalar. Tasinir
Kay1t Yetkilisi imzal1 2

2 Niisha
Protokol Yazisi

KRurumumuza Gelen 2
Niisha Protokol Yazisi

- Niishayr Kurumumuza

en Veya Kargo le Tleti
Toullrg

Yonetim Onayma
Sunulur

Yonetim

Tasinir Kayit Yetkilisi Imzalanan 2
Niisha Protokol Yazisinin 1

2 Niisha Devretme iF'i

1 Niisha Protokol
Yazsi, 2 Niisha
Devretme TIF ‘i

1 Niisha Protokol
Yazsi, 2 Nisha
Devretme TiF ‘i

Hayir

Niishasint Kargt Kurumun Taginir

w Kayit Yetkilisine iletir. - R
()

Kurumumuza imzalanmasi
Icin Iletilir. h

1 Niisha Devretme Ve 1 Niisha
Devir Alma IF'i Teslim Alir.

1 Niisha Devir Alma iF'i, 1
Niisha Devretme TiF ‘i

T Niisha Devir Alma [FT Ve I
Niisha Devretme TiF’ini flgili
Kuruma 7 Giin Igerisinde R
Gonderir. O

Devir Olacak Tasmirlart )
Kurumumuza Teslim Eder.
r‘B

t .

Taginir Kayit Yetkilisi

Strateji Gelistirme DB (Tasinir Konsolide
Birimi)’ye Iletilen Yazi Ve Ust Yénetici Oluru
Imak Uzere Siireg Icerisinde Olusan Evraklay

Tagimirlar1 Teslim Alir.

Alma IF'i

v .
Resmi Talep Yazisi, Devir Alma IF'i,
Devretme TiF ’i, imzali Protokol Yazisi,

Arsivlenir.

imzah Devir Alma IF'i (Tasinir
Islem Fisi — 1 Niisha), Imzali

Devretme TIF ‘i 1 Niisha, imzal

Protokol Yazis1 1 Niisha

1 Niisha Devir

Siire¢ Tipi

Operasyonel / Yonetsel / Destek Siireg

Amag ve Kapsam




Siire¢ Baslangic1 Faaliyeti

C Baslangic )

Bilgi Sistemlerine Dahil Olmayan Siire¢
Faaliyeti

Bilgi Sistemlerine Dahil Olan Siire¢ Faaliyetleri:
Excel
Tasimr Kayit Ve Yonetim Sistemi (TKYS)

Harcama Yo6netim Sistemi (HYS)
Biitiinlesik Kamu Mali Yonetim Bilisim Sistemi (BKMYBS)

EBYS

Faaliyet

Bilgi Sistemlerine Dahil Edilebilecek
Siire¢c Faaliyeti

Karar Faaliyeti

Faaliyet

O

Yonlendirme

Kontrol
Risk
Performans

Parametre Isaret Numarasi

Paralel Faaliyetler

Faaliyet Ciktisi

Prosediir Baglantis1

Talimat Baglantisi

Siire¢c Baglantis

\ 4

Evet———
Hayr >

-g@@—vbo

..... Prosediirii

”

.... Talimat1

Siire¢ Sonu Faaliyeti

=

Siire¢ Parametresi Aciklamasi

BT Sistem Veri Kaydi

Mail Gonderimi

Cikt1 Alinmasi

Dosyalarin Kargolanmasi

Referans islemleri

Hesap Makinesi islemleri

Dosyay1 Elle Tasima

WhatsApp Uzerinden Haberlesme

Telefon Uzerinden Haberlesme

Devreden Birimin Tagimir Kontrol

Devreden Birimin Harcama

[ Agiklama Metni

LR

D &

[ @ J

Tiim Kamu Kurumlar Devreden Birimin Taginir Kayit Yetkilileri Yetkilisi Yetkilisi Ust Yonetici Kontrol Noktast Referans Dokiiman Risk Performans Kriteri Pozisyon Kodlamalar1 Tyilestirme Onerileri Aciklama
K1: Yonetim talebi onaylar PZ0: Birimlerin Tagimnr )
veya onaylamaz R karst kurumun Devir Alma islemin kay1F Yetkililen' — Yaklagik I1: Norn}al sartl_arda C-}e_nel Al: Birimlerde Taginir
RD1: Tasimir Mal Yonetmeligi ec-ikti?mesi sisteme TKYS *ve 3 34 kisi sgkretgrllktgn direkt birime Islemleri gérevi yapan
R K2:1lgili birimin taginr girmemesi s’onucu buradaki i {em de PK1: . gitmest yerine T?Slnlr personel Taginir Kayit
i’ kayit yetkilisinin kontrolii RD2: Taginir Mal Islemleri Yo6nergesi l%a 3 PZ1: Tasimr Konsolide Konsolide birimine Yetkilisi olarak
panmiyor. Birimi Gérevlisi gelmeli! isimlendiriliyor
Sim . Taginir Konsolide
K $t | Harcama -TKYS iizerinden 12: Baz1 birimlerin Gérevlisi ise Tasinir
v (;?('19 i Evet——> Yetkilisi Evet birimlerin islemlerinin ambarmin bulunmamas1 Konsolide Birim
etkilisi nayladi my? kontrolii 3 aylik raporlar ile , . Sorumlusudur.
< kontrol ediliyor (Devretme, 13: Taginir Islemlerine
Devir Alma ve protokol iliskin protokol yazisinmn
Hayir evraklari o zaman kontrol EBYS’ye aktarilmasi /
edilir) Evrakin fiziken rektorliige
sunulmas1 yerine EBY'S
< Hayr ] - EBYS iizerinden 3 aylik iizerinden E Imza ile
donem raporlan kontrol slirecin yiiritiilmesi
Evet Yonetim edilir.
- nayladi my’
A2: Universite kapattig1
Hayir yer i¢in kullamim dis1 kalan
malzemeyi MEB’e veya
kaymakamliga bildirir.
2 Nisha
Protokol Yazis1
2 Niisha Olarak Protokol
Yazis1 Taginir Kayit
Yetkilisi Tarafindan
Hazirlanir.
2 Niisha
Protokol Yazis1
A 4
2 Niisha Tagmir Kayit
Yetkilisi Tarafindan Fiziki
Olarak Rektor Imzasmna )
Sunulur.
- Hayr
<
5
<
Evet
2 Niisha
Protokol Yazist
Ust Yonetici 2 Niisha
Protokol Yazismi imzalar.
2 Niisha Protokol Yazisi,
2 Niisha Devretme TiF i
2 Nisha Protokol Yazist,
2 Niisha Devretme TiF ‘i
2 Niisha imzal1 Protokol
Yazisimin 2 Niishast, 2
Do AT — Niisha Cikt1 Alinan
mzal Devir a PR
(Taginr Tslem Fisi — 1 Devretme TI,F ! _Kar$1
Niisha), imzali Devretme TIF Kuruma Iletilir.
‘i 1 Niisha, imzali Protokol
Yazist 1 Nisha 1 Niisha Protokol Yazisi,
1 Niisha Devir Alma iF'i
1 Niisha Devretme TIF ‘i
1 Niisha Protokol Yazis1 Ve
1 Niisha Devretme Taginir
Islem Fisini Teslim Ahr Ve
"| 1 Niisha imzal1 Devir Alma
w iFi Ve Devir Olacak
Tasinirlar: Teslim Edel- R
()
esmi Talep Yazisi, Devir Alma IFN
evretme TIF ’i, Imzali Protokol Yazisi)
Strateji Gelistirme DB (Tasinir Konsolide
Birimi)’ye Iletilen Yaz1 Ve Rektér Oluru
Olmak Uzere Siireg Igerisinde Olusan
Evraklar Arsivlenir.
k=
i Operasyonel / Yonetsel / Destek Siireg
é%

Amag ve Kapsam




Siire¢ Baslangic1 Faaliyeti

( Baslangi¢ )

Bilgi Sistemlerine Dahil Olmayan Siireg¢
Faaliyeti

Faaliyet

Bilgi Sistemlerine Dahil Olan Siire¢ Faaliyetleri:
Excel

PowerPoint

Word

Tasinir Kayit Ve Yonetim Sistemi (TKYS)

Harcama Yonetim Sistemi (HYS)
Biitiinlesik Kamu Mali Yoénetim Bilisim Sistemi (BKMYBS)

EBYS

Bilgi Sistemlerine Dahil Edilebilecek
Siire¢ Faaliyeti

Karar Faaliyeti

Faaliyet

Yonlendirme

Kontrol
Risk
Performans

Parametre isaret Numarasi

Paralel Faaliyetler

Faaliyet Ciktis1

Prosediir Baglantis1

Talimat Baglantisi

Siirec Baglantisi

\ 4

Evet———
Hayr: >

-g@@Tb.

..... Prosediirii

S

.... Talimat1

Siire¢ Sonu Faaliyeti

=

Siire¢c Parametresi Aciklamasi

BT Sistem Veri Kaydi

Mail Gonderimi

Cikt1 Alinmasi

Dosyalarin Kargolanmasi

Referans islemleri

[lgili Birim Tagmnir Kayit Yetkilisi

Tasimr Konsolide Birimi (Strateji Gelistirme DB)

Kontrol Noktasi

Referans Dokiiman

Risk

Performans Kriteri

Pozisyon Kodlamalari

Tyilestirme Onerileri

Acgiklama

Asama 1: 3 Aylik Raporlar

Kurum I¢1
Devir
Islemleri
Siireci

VIF isler
dogru
gonderilmis
mi?

5018 Sayili Kanun 44. Madde
1ir Mal Y 6netmeligi

Alman Rapor Tagimr
Kay1t Yetkilisi, Tasinr
Kontrol Yetkilisi,
Harcama Yetkilisi
Tarafindan Imzalanir.

Evrak ve

Y

istem Girisj
gru maa?

K1: 6 ayda 1 veya yilda 1
veya harcama yetkilisinin
talebi dogrultusunda
birimler ellerindeki
envanter (demirbas vb.) ile
TKYS sisteminde goziiken
say1y1 kontrol ediyorlar.
K2: Birimlerin gonderdigi
evraklar dogru mu? TKYS

tizerinden de kontrol edilir.

K3: Muhasebelestirilme
islemi yapihrken yapilan
bir yanhs i¢in telefon ile
diizeltmesi istenir - VIF
gonderildiginde tam
manastyla dogru girilip
girilmedigi goriilebiliyor
K2'de evrak eksikliklerine
ve imzaya bakiliyor
genelde ve genellikle
Demirbas kodundaki hata
VIF isleminde ag15a
cikiyor.

RD1: 5018 sayili kanunun
44. Maddesi ve Tasmir Mal
Yonetmeligi

R1: Veri girislerinde hata
yapilmasi raporun
tamamlanma siiresini uzatir

PK1: Hata yakalama orani

PZ0: Birimlerin Taginir
Kay1t Sorumlulart /
Yetkilileri (Kurum
genelinde yaklasik 34 kisi)
PZ1: Tasimir Konsolide
Gorevlisi

- Tim harcama birimleri ile
iletisim halinde

- Yilda 2 kere birimlerin
tagmir sorumlularina (30 —
35 kisi) egitim veriyor

- En ¢ok zaman birimlerin
tagmur yetkililerinin TKYS
sistemi hakkinda sorularini
ve taleplerini cevaplamak
ile geciyor.

- 3 aylik raporlar siireci

I1: Birimlerin Tagmir
Yetkilileri tarafindan en
cok yapilan Evrak Eksikligi
veya Imza eksikligi

12: Genellikle Cikti
alinmiyor sadece sistem
iizerinden kontrol ediliyor
ama bazen alindig1 oluyor
(Evrak birimde kaybolursa
1 asli da tagmir konsolide
biriminde olsun diye)

Al: Muhasebelestirilmesi
islemi bir evrak i¢in
BKMBYS Varlik islem fisi
sekmesi tizerinden 30 sn’de
yapilir. Darbogaz
Muhasebe sisteminin veya
TKYS sisteminin
calismamas1 ve ek olarak
eger VIF islemi esnasinda
Demirbas kodu hatasi
goriiliirse birim telefon ile
diizeltmesi istenir.

Siire¢ Tipi

Operasyonel / Yonetsel / Destek Siireg

1 Agiklama Metni

LR

D &

Hesap Makinesi islemleri

Dosyay1 Elle Tasima

WhatsApp Uzerinden Haberlesme

Telefon Uzerinden Haberlesme

© emEm® i

Amag ve Kapsam




Siirec Baslangic1 Faaliyeti

( Baslangig )

Faaliyet

Bilgi Sistemlerine Dahil Olmayan Siire¢
Faaliyeti

Bilgi Sistemlerine Dahil Olan Siire¢ Faaliyetleri:
Excel
Tasimir Kayit Ve Yonetim Sistemi (TKYS)

Harcama Yonetim Sistemi (HYS)
Biitiinlesik Kamu Mali Yonetim Bilisim Sistemi (BKMYBS)

EBYS

Bilgi Sistemlerine Dahil Edilebilecek

Siire¢ Faaliyeti Feelle:

Karar Faaliyeti

O

\4

Yonlendirme Evet———
Hay1r >
Kontrol
Risk
Performans

Parametre isaret Numarasi

Paralel Faaliyetler

Faaliyet Ciktis1

Prosediir Baglantisi

-g@@—vbo

..... Prosediiri

Talimat Baglantisi

)

.... Talimat1

Siirec Baglantisi .... Siireci

Siire¢c Sonu Faaliyeti

f\<

)

Rektor

(flgili Harcama Biriminin) Tasinir Kayit Yetkilisi

Kurum / Sirket Dis1 Paydas - Kisiler veya

Siire¢ Parametresi A¢iklamasi [ Agiklama Metni

BT Sistem Veri Kaydi D
Mail Gonderimi @
4
Cikti Alnmasi #

Dosyalarin Kargolanmasi

55

Referans islemleri

Hesap Makinesi Islemleri

Dosyay: Elle Tasima

© @ ® jj

WhatsApp Uzerinden Haberlesme

Telefon Uzerinden Haberlesme

Kayda Alinan Bagis
Dilekgesi Tasinir Kayit
Yetkilisi Tarafindan
Isleme Alimr

[ 1.
EVet

Hayir

Iigili Bagisin Kabu

Edilmedigine Dair
"| Yazi Hazirlanr V.,
Gonderilir

Kabul

m Yazist

Bagis Yapan Kisiyel

a Firmaya Bagisin

Kabul Edildigine Dair

Yazi {letilir
==}

Deger Tespit Komisyonu Yazi Isleri SM Kurumlar Kontrol Noktast Referans Dokiiman Risk Performans Kriteri Pozisyon Kodlamalari Tyilestirme Onerileri Aciklama
Bagis Dilekgesi
Bagis ve yardim igin ~ Al: Sarth olmayan bagislar
dilekge ile bagvurulur. K1: Rektor Onay1 i¢in de alinmasi planlanan
K2: Komisyon son 1 y1l bagl? .re.ktorluk @sir kayit
Lo . yetkilisi tarafindan mu
P icerisinde benzer alinan bir alimmalt voksa ileili
A bagisin faturasina gore RD1: R1: PK1: PZ1: I1: Y &

deger bigebilir veya
komisyon tarafindan fiyat
aragtirmasi yapmak
suretiyle deger verilir.

birimin tagmir kayit
yetkilisi mi almali?
*Yani bagis rektorliige mi
once gelmeli yoksa once
birime gelip sonra
rektorliik onay1 mi
alinmali?

. fspat Edich
g Bir Belge Hayr
Z Var Mi1? L
Deger Tespit
. F
Deger Tespit OJ Or;Imu
Bagisin / Yardimin
Evet Degerinin Tespit Edilmesi
I¢in Kayit Altma Almacak
liigler [le Ilgili Bilgiler
Komisyon Uriinlerin
Fiyatlarmni Belirler.
Deger Tespit
— Belirlenen Fiyatlar| Tutanag:
Taginir Rayit Vetkilisi, Evrak Seklinde
Diizenlenen TIF ’in
. Tagimr Kayit
Ciktisin1 Alip Imzalar. o .
. . L Yetkilisine Teslim
Imzalanan TIF Arsivienir.
Edilir.
Bagis Dilekgesi, Ust
Yonetici Onay Yazisi,
Kabul Yazisi, Fatura/Deger
Tespit Tutanag, TIF
Tiiketim Malzemesi
ve Dayanikli
tagmirlarin Teslim
Siireci
k=
=
§« Operasyonel / Yonetsel / Destek Siireg
i)
n
=
3
g
g ............................
%é‘




Siire¢ Baslangic1 Faaliyeti

( Baslangic )

Bilgi Sistemlerine Dahil Olmayan Siire¢
Faaliyeti

Faaliyet

Bilgi Sistemlerine Dahil Olan Siire¢ Faaliyetleri:
Excel
Tasiir Kayit Ve Yonetim Sistemi (TKYS)

Harcama Yonetim Sistemi (HYS)
Biitiinlesik Kamu Mali Yonetim Bilisim Sistemi (BKMYBS)

EBYS

Bilgi Sistemlerine Dahil Edilebilecek
Siirec Faaliyeti

Karar Faaliyeti

Faaliyet

O

Yonlendirme

Kontrol
Risk
Performans

Parametre Isaret Numarasi

Paralel Faaliyetler

Faaliyet Ciktist

Prosediir Baglantis1

-g@@—vbo

Talimat Baglantis1

Siire¢c Baglantisi

\4

Evet——»
Hayr >

... Prosediri

)

.... Talimat1

Siire¢ Sonu Faaliyeti

D

Ilgili Birimin Tasmir Istek Birim

Siire¢c Parametresi Aciklamasi

BT Sistem Veri Kaydi

Mail Gonderimi

Cikti Alinmasi

Dosyalarin Kargolanmasi

Referans islemleri

1 Agiklama Metni

LR

5'S

Hesap Makinesi Islemleri

Dosyay1 Elle Tagima

WhatsApp Uzerinden Haberlesme

Telefon Uzerinden Haberlesme

e @ Jf

Asama 1

b

Evet

Hayir

) 4
A

Tasimir Kayit Yetkilisi Gelen Talep
Hakkinda Harcama Yetkilisinden Olur
Alir. Harcama Yetkilisi, Gelen Talebi

Degerlendirir.

Hayir

F 1.
EVet

»-
Lol

/Ha/rca
Yetkilisi
Madl

aginirl
Dayanikl1
m1?

Evet

Edilmeden Once Barkod Islemi | .

Tasimir Kayit Yetkilisi
Tarafindan Teslim Edilecek
Dayanikli Taginirin Teslim

Yapilir. !Qi\‘

A

Tasinir Teslim Belgesi 2 Niisha

Olarak Cikti Alinir. Tasimr
Kay1t Yetkilisi Ve Teslim
Alacak Kisi Tarafindan

imzalanir Ve 1 Niisha Talen.
Sahibi Kisiye Teslim Edilg

A
Tasimr Kayit
Yetkilisi Arsiv

4

Tasimir Kayit Yetkilisi,
Diizenlenen TiF *in Ciktisim
Alip Tagmir Kayit Yetkilisi
Ve Tiiketim Malzemesini
Teslim Alacak Kisi
Tarafindan imzalanr.

Islemini
Gergeklestirir

A

e

yapilmasi

PZ3: Tasinir kullanicist
(teslim alan kisi)

Tagimr Kayit Yetkilisi Yetkilisi Harcama YetKkilisi Kontrol Noktast Referans Dokiiman Risk Performans Kriteri Pozisyon Kodlamalari Tyilestirme Onerileri Aciklama
Islemi ile agls ve
Alinan Yardim Tasir Istek
Yolu Ile Belgesi ) T PZ1: TKY
Tasinirlar Alm 9 R1: Yanls iriintin yanlss PZ2: Harcama Yetkilisi
lireci KN1: Envanter kontrolii RD1.: kisiye taginir tesliminin PK1: Hatasizlik orani : i1 Al:

Siire¢ Tipi

Operasyonel / Yonetsel / Destek Siireg

Amag ve Kapsam




Kurumlar

Arasi
Devir

LEJANT

Siirec Baslangic1 Faaliyeti

( Baslangic )

Bilgi Sistemlerine Dahil Olmayan Siire¢
Faaliyeti

Faaliyet

Bilgi Sistemlerine Dahil Olan Siire¢ Faaliyetleri:
Excel
Tasimr Kayit Ve Yonetim Sistemi (TKYS)

Harcama Yonetim Sistemi (HYS)
Biitiinlesik Kamu Mali Yonetim Bilisim Sistemi (BKMYBS)

EBYS

Parametre isaret Numarasi

Paralel Faaliyetler

Faaliyet Ciktis1

Prosediir Baglantis1

Talimat Baglantisi

-g@@—vbo

)

Bilgi Sistemlerine Dahil Edilebilecek Eaalivet
Siire¢ Faaliyeti aallye
Karar Faaliyeti
Yonlendirme Evet———
Hayir >
Kontrol
. Dayanikli Taginir
Risk ( Teslim Alinmaz
Performans

Prosediirii

.... Talimat1

Siire¢c Baglantisi

.... Streci

Siire¢ Sonu Faaliyeti

f\<

)

Siirec Parametresi Aciklamasi

BT Sistem Veri Kaydi

Mail Gonderimi

Cikt1 Alinmasi

Dosyalarin Kargolanmasi

Referans islemleri

A ]
\ >
T Q
&' m E
=

o

<

Q

B.

55

Hesap Makinesi Islemleri

Dosyay1 Elle Tasima

WhatsApp Uzerinden Haberlesme

Telefon Uzerinden Haberlesme

® 0 em® i

Taginir Kayit Yetkilisi

AMBARA IADE EDIiLEN TUKETIM MALZEMELERIi VE DAYANIKLI TASINIRLARIN SURECI

Asama 1

Dayanikl

Biriminin
Barkodu var
mi1?

Sistemi
uzerinde
dayanikh

Hay1r

Hayir

Evet

Barkod Cikarlir.
Tasinir Uzerine
Yapistirilir

Sayim
Fazlasi
Siireci

Evet

Dayanikli
Tasinir Hurda
Komisyonuna

Tletilir.

ayr

Tasinir Teslim
Belgesi
lasinir Teslim

Belgesinin iade kismi
imzalanir ve tagmir geri
alinir

Tasinir Teslim Belgesi
Dosyasinda Arsivlenir.
Teslim Alinan Taginirlar
mbarda Muhafaza Edilj¥.

Hayr:

Evet

1

Tiiketim Malzemesi
Teslim Alinmaz

irim Amix

I

Onay1 var
mi?

Hayir

Evet

Malzemesi

Cikas IF'i var
mi1?

Tasinir {ade Belgesi,
Evet Tiiketim Malzemesi
¢ Cikis IF'i

Tasimr Kayit Yetkilisi, Kurum
personeli tarafindan Iade edilen
tasiirlar i¢in Tiketim Malzemesi
Cikis TiF ’ine gore « Tagmir Tade
Belgesi» Diizenler ve Tasmirlar
Teslim Alr.

A 4
det Diizenlenen Belge Tas1
Kay1t Yetkilisi Ve Teslim Eden
Kisi Tarafindan Iimzalanir. 1
iisha Teslim Eden Kisiye Verilir
Diger Niisha Arsivlenir.

Hayr:

Kontrol Noktasi Referans Dokiiman Risk Performans Kriteri Pozisyon Kodlamalar1 Tyilestirme Onerileri Aciklama
asinir kayit yetkilist
iade edilecek
malzemeyi kontrol
eder.
KN1: RD1: R1: PK1: PK1: I1: Al:

Siire¢ Tipi

Operasyonel / Yonetsel / Destek Siireg

Amag ve Kapsam




LEJANT

Siirec Baslangic1 Faaliyeti

( Bagslangig )

Faaliyet

Bilgi Sistemlerine Dahil Olmayan Siire¢
Faaliyeti

Bilgi Sistemlerine Dahil Olan Siire¢ Faaliyetleri:
Excel
Tasimr Kayit Ve Yonetim Sistemi (TKYS)

Harcama Yonetim Sistemi (HYS)
Biitiinlesik Kamu Mali Yonetim Bilisim Sistemi (BKMYBS)

EBYS

Bilgi Sistemlerine Dahil Edilebilecek

Siire¢ Faaliyeti Faalfyet

Karar Faaliyeti

0

\4

Yonlendirme Evet———
Hay1r >
Kontrol
Risk
Performans

Parametre Isaret Numarasi

Paralel Faaliyetler

Faaliyet Ciktis1

Prosediir Baglantis1

-g@@—vbo

..... Prosediirii
Talimat Baglantisi
.... Talimat1
Siire¢ Baglantis Siireci

Siire¢ Sonu Faaliyeti

/\<

)

Ust Yonetici

HURDA ISLEMLERI SURECI

Siire¢c Parametresi A¢iklamasi [ Agiklama Metni

BT Sistem Veri Kaydi

Mail Gonderimi

Cikt1 Alinmasi

il

Dosyalarin Kargolanmasi

55

Referans islemleri

Hesap Makinesi islemleri

Dosyay1 Elle Tasima

WhatsApp Uzerinden Haberlesme

© @ o jj

Telefon Uzerinden Haberlesme

Asama 1

Taginir Kayit Yetkilisi Harcama YetKkilisi Hurda Tespit ve imha Komisyonu IMID Depo ve Ambar Sorumlusu Kontrol Noktasi Referans Dokiiman Risk Performans Kriteri Pozisyon Kodlamalar1 Iyilestirme Onerileri Agiklama
Tiim Tasmir Kay1t
Yetkililerinden Gelen
Kayittan Diigme Fisini
Imzalayarak Hurdaya '
. Ayrilacak Taginirlar: Teslim KN1: RD1: R1: PK1: PK1: I1: Al:
Hayir . BAP Iade Edilen Alir.
Ambara lade Tiiketim

Stireci

Malzemeleri ve

Komisyonu
kararina gore

A

kasut, kusur,

. Evet
ihmal veya
edbirsizli
Hayir
¢ Tasinirlarm

Muhasebat Genel Mudirlugi
Parasal Sinirlar

lsece
Tasmurlarin

Hayir

Ust Yonetim Onayina Sunulur.

A 4

A

Taginir Kayit Yetkilisi, Hurda
Komisyon Karar1 Ve TKYS
Kayittan Diisme Teklif
Tutanag1 Ust Yénetici Onayina
Sunulur.

A 4

Harcama

Calinma ve Fire
gibi herhangi bir
nedenle yok
olmasi veya

Hurda Komisyonu Tutanagi
Diizenlenir, imzalanir Ve
Taginir Kayit Yetkilisine

Teslim Edilir.

A Cl

Yetkilisi
fzaladi 1

Toplam
Tutar1 Parasal

A

Tasinir Kayit Yetkilisi Kayittan
Diisme Fisini idari Ve Mali
Isler Daire Baskanlig1’nin Depo
Ve Ambar Sorumlusuna
Imzalatilarak Malzemeler
Teslim Edilir.

A 4

IMIDB Destek
Hizmetleri SBM
Hurdaya Ayrilma
Stireci

Hayir

Hurdalar

Imha Edilir. «—Hayir Satilacak m1?

Makine Ve Kimya
Endiistrisine Hurdalarmn
Alimasi {le Ilgili Resmi Yazi
Yazilr.

Isler Daire
Bagkanlig1
irecleri

Siire¢ Tipi

Operasyonel / Yonetsel / Destek Siireg
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Siire¢ Baslangic1 Faaliyeti

( Baslangig )

Bilgi Sistemlerine Dahil Olmayan Siire¢
Faaliyeti

Faaliyet

Bilgi Sistemlerine Dahil Olan Siire¢ Faaliyetleri:
Excel
Tasimir Kayit Ve Yonetim Sistemi (TKYS)

Harcama Yonetim Sistemi (HYS)
Biitiinlesik Kamu Mali Yonetim Bilisim Sistemi (BKMYBS)

EBYS

Bilgi Sistemlerine Dahil Edilebilecek
Siirec Faaliyeti

Karar Faaliyeti

Faaliyet

O

Yonlendirme

Kontrol
Risk
Performans

Parametre Isaret Numarasi

Paralel Faaliyetler

Faaliyet Ciktist

Prosediir Baglantis

Talimat Baglantis1

\4

Evet——»

-g@@—vbo

Hayr >

Prosediirii

)

.... Talimat1

Siire¢c Baglantisi

Siire¢ Sonu Faaliyeti (

Son )

Siire¢c Parametresi Aciklamasi

[l Ac¢iklama Metni

BT Sistem Veri Kayd

Mail Gonderimi

Cikti Alinmasi

Dosyalarin Kargolanmasi

Referans islemleri

LR

5'S

Hesap Makinesi Islemleri

Dosyay1 Elle Tagima

WhatsApp Uzerinden Haberlesme

Telefon Uzerinden Haberlesme

® © e e jj

Tagimir Kayit Yetkilisi Harcama Yetkilisi Tagimir Kontrol Yetkilisi veya Kullanict Aragtirma Komisyonu Deger Tespit Komisyonu Strateji Gelistirme Daire Bagkanligmi Kontrol Noktasi Referans Dokiiman Risk Performans Kriteri Pozisyon Kodlamalar1 Tyilestirme Onerileri Aciklama
Tasimir Kayit Yetkilist Tasinirin sinir Kontrol Yetkilist Veya Kull K1: Deder tespit
Bulunmadig1 Durumlarda Harcama Taginirin Bulunmadig1 Durumlarda Kohisi/g;;u e—slPals e mal RD1: Tagimr Mal Borglandirilan personel
Yetkilisine Bilgi Verir Ve Tutanak Harcama Yetkilisine Bilgi Verir Ve ' . 5 igi . S R
g J Yénetmeliginin 5. Maddesi Yonetmeligi RL: PK1: PZ1: i1: igin disiplin ile ilgili bir

Tutulur.

Incelenmesine Onay Verir.

Tutanak

T \_/
Harcama Yetkilisi Durumun |

&)

Durumun Incelenmesi Igin 1
Uzman Ve 2 Memur Uyeden
Olusan Arastirma Komisyonun
Kurulmas: igin Harcama
Yetkilisinin Onayt Alinir.

Tutanak
\ 4 :

Tasinir Kayit Yetkilisi
Arastirma Komisyonuna

Inceleme Baslatiimasi I¢in
Tutanak fletir.

b}

Arastirma Komisyonu Ilgili
Yonetmelik Cercevesinde
Personelin Kasit, Kusur,
ihmal, Tedbirsizlik Ve | o
Dikkatsizliginin Olup
Olmadig1 Incelenerek
Eksikligin Giderilme
Usuliine Iliskin Karar Verir.
Polis Tutanag1 Veya Diger
Tutanaklar Vb. Evrak Varsa
Incelenir.

Kullanici
Kusurlu

Komisyonu
Tutanag

Tasimir Kayit Yetkilisi
Tarafindan, Deger Tespit

ulundu m

: Aragtirma
Komisyonu Tutanag:
Hayir

A

Komisyonun Caligmalarina

Kullanic1 Kusurlu
Bulunmadig1 Takdirde
Harcama YetKkilisinin

uyarinca taginirin gergege
uygun degerini tespit eder.

RD2: Tasinir Mal Islemleri
Yonergesi

slireci olup olmayacagina
dair karan kim verecek?
Komisyonlar mi1? Harcama
yetkilisi mi?

Al: Harcama Yetkilisi
durumun incelenmesi
gerekliligine karar verir ve
durumu inceleyecek
komisyon iiyelerini tagmir
kayit yetkilisine iletir.

- Baslamas: I¢in Harcama
<
g Yetkilisinin Onay1 Alinir. Onayma Sunulur.
3
.| Komisyon Uriinlerin
" Fiyatlarin1 Belirler.
Deger Tespit
v Tutanag1
Deger Tespit Kont
Deger Tespit Tutanagi
Doldurur Ve Harcama
Yetkilisinin Onayina Sunar.
Kullanici kusuru varsa
Kamu Zarar1
Kisi kusurlu bulunsa da bulunmasa da Takip ve Tahsil
soldaki akis devam eder. Sagdaki akis Stireci
sadece kusurlu ulunma durumunda
ilerletilir.
Kayittan Diisme Teklif
Ve Onay Tutanagi
Duzenlenen Tutanagi Ken
Imzalar Ve Kayittan Diisme
Komisyonuna Imzalatir.
Borglandirlan Personel igin
— Disipline iletilmesi Gereken
Harcama Yetkilisi Tutanagi Bir Durum Var M1
Rayitian Imzalayarak Onaylar. incelenir.
J
Harcama
Yetkilisi
Evet ayladi m#’
Siireg Icerisindeki
Tim Evraklar Di pIn
ISIPII
. H
Stireci Tlr
( Son )
& |
= |
§” i Operasyonel / Yonetsel / Destek Siireg
E=) i
2 i
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Taginir Kayit Yetkilisi Deger Tespit Komisyonu Sayim Kurulu/Devir Kurulu Harcama Yetkilisi Kontrol Noktast Referans Dokiiman Risk Performans Kriteri Pozisyon Kodlamalar1 Tyilestirme Onerileri Aciklama

Siirec Baslangic1 Faaliyeti ( Baslangig )
Her Mali Y1l Sonunda Ambar Ve D;;zﬁés?%ﬁuﬁéf;:ggir Harcama Yetkilisinin 1stedigi Zaman K1: Komisyon son 1 yil
Bilgi Sistemlerine Dahil Olmayan Siirec _ Tasimr Sayimi Yapilir. e Ambar Ve Tasinir Sayimi Yapilir. icerisinde satin alimi
Faaliyeti Faaliyet yapilan benzer malzemenin RD1: Taginir Mal

faturasina gore deger Yonetmeligi _ R1: Sayimmn yapilmamasi p1: PK1: i1: Al
bigebilir veya komisyon RD2: Tasinir Mal Islemleri riski ’ ’ ' ’
tarafindan fiyat arastirmasi Yonergesi
yapmak suretiyle deger
verilir.

Hayir
Bilgi Sistemlerine Dahil Olan Siire¢ Faaliyetleri:

arcam

> yetkilisi
Wdl :

Excel

Tasinir Kayit Ve Yonetim Sistemi (TKYS)

Harcama Yonetim Sistemi (HYS)
Biitiinlesik Kamu Mali Yonetim Bilisim Sistemi (BKMYBS)

EBYS

1

Sayim Kurulunda/Devir
Kurulunda Gérevli Personel
Tarafindan Tasinirlarin Fiili

Sayimlart Yapilir.

Evet J
EVEL

Fiili Sayim Sonuglari ile Tagmir
Kayitlar1 Karsilastirilir.

Bilgi Sistemlerine Dahil Edilebilecek Eaalivet
Siire¢ Faaliyeti aallye Sayim
A Tutanagt

Sayim Komisyonu Saymm

Karar Faaliyeti Tutanagi Olusturur.

O

\4

Yonlendirme Evet > Esit is Sayim
Hay1r > HLise Sonucu? _
_ Eksik
Kontrol ® bt
i3
2 ilileri Depoya
. A yetkilileri : - epoy:
Risk § . arast devir Ambaret lade Edilen fade
o > % ([ a teslim iglemi ) Tuketlm' Siireci
Performans E C- harcama C Malzemelgl ve
. = etkilisi _ , Dayamikl
Parametre Isaret Numarasi @ < : Imzalanan Evraklarin Birer
g_ a 1 . Niishast Devreden Tagmnir
@ sayim|iglemi Kayit Yetkilisinde, Devralan Sayim
9 B Taginir Kayit Yetkilisinde Ve Fazla Malzemelerin \Tutana 1
Paralel Faaliyetler - Arsivde Saklanir. Degerinin Bigilmesi Igin
= 5 < 3 b,
% Yilsonu Itibartyla En Son Sa}qm Kur.ulu’ Tu'tanaglm h Fazla
< Diizenlenen Taginir islem ceger Tesplt Komlsyom'ma
. Fisinin Sira Numarasini Teslim Eder -
Faaliyet Ciktist v Gésterir Tutanak l L M -
/s, o Komisyon Uriinlerin
En Son Kesilen Taginir Islem Tagimir Kayit Yetkilisi Sayim Fiyatlarmi Belirler. )
Fisi Numarasina fliskin Sonucu_ ]j:\{raklarm_l Harcama 4]
R Yetkilisine Teslim Eder.
Prosediir Baglantisi Tagmir Mal ¥ Gnetmelii Tutanak Hazirlanir Ve Tasmir , -
e Kayit Yetkilisi Ve Harcama Kom[::g;rlf;ipt:nau
o Yetkilisi Tarafindan Imzalanir. v y gl
...... Prosediirii % Belirlenen Fiyatlar
Evrak Seklinde Taginur
Talimat Baglantis Dosya Arsiv Teslim Kayi1t Yetkilisine Teslim
Tutanag1 Edilir.
+«-- Talimaty Devreden Tasimir Kayit
Yetkilisi Tarafindan Mevcut \
Siire¢c Baglantisi .... Siireci Dosya Arsivi Tutanag
Olusturulur. Devreden Ve Son
Devralan Tasimir Kayit
Yetkilisi Bu Tutanag1 imzalar
. L. Ve Dosyalar Devreden Tasinir
Siire¢ Sonu Faaliyeti Kayit Yetkilisi Tarafindan Tasimr Kayit Yetkilisi
Devralan Tamgir Kay1t Tarafindan Komisyon
Yetkilisine Teslim Edilir. Tutanagi Harcama < /
Yetkilisinin Onayina
Siire¢ Parametresi Aciklamasi [1 Aciklama Metni Sunulur.

BT Sistem Veri Kaydi E
Mail Gonderimi @
/
Cikti Allnmasi #
Son ( Son )

Dosyalarin Kargolanmasi

55

Referans islemleri

arca
Yetkilisi
Komisyon

F\v/et-
VGl

Hesap Makinesi islemleri

€ @ 'il

Dosyay1 Elle Tasima

Hayir

Harcama Yetkilisi Deger
Tespit Komisyonunda
Bir Daha Goriisiilmesini
Talep Eder

WhatsApp Uzerinden Haberlesme

HW\

Telefon Uzerinden Haberlesme

Tasimr Kayit Yetkilisi,
Diizenlenen TiF ’in
Ciktisi1 Alip Imzalar.
Imzalanan TiF Arsivler;

A
Sayim Fazlas1 Tasinirlar
Kullanimda Ise Fazla
Olan Tagmirlar Ambara
Cekilir.

Asama 2: Tasinir Yonetim Hesabi Siireci
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