
TÜBİTAK ÖDEMELERİ SÜRECİ
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RiskKontrol Noktası Performans Kriteri AçıklamaTÜBİTAK Referans DokümanBAP Mali KoordinatörlüğüMuhasebe ve Kesin Hesap Şube Müdürlüğü İyileştirme ÖnerileriPozisyon KodlamalarıProje Yürütücüsü

Başlangıç

Faaliyet

Karar

1

…. 

Formu 

Vs.

….. Talimatı

…..  Prosedürü

…. Süreci

Son

Açıklama Metni

Evet

Hayır

LEJANT

Süreç Başlangıcı Faaliyeti

Bilgi Sistemlerine Dahil Olmayan Süreç 

Faaliyeti

Karar Faaliyeti

Yönlendirme

Kontrol

Risk

Performans

Parametre İşaret Numarası

Faaliyet Çıktısı

Prosedür Bağlantısı

Talimat Bağlantısı

Süreç Bağlantısı

Süreç Sonu Faaliyeti

Süreç Parametresi Açıklaması

Faaliyet
Bilgi Sistemlerine Dahil Edilebilecek 

Süreç Faaliyeti

BT Sistem Veri Kaydı

Mail Gönderimi

Çıktı Alınması

Dosyaların Kargolanması

Referans İşlemleri

Hesap Makinesi İşlemleri 

Dosyayı Elle Taşıma

Ref.

WhatsApp Üzerinden Haberleşme

Paralel Faaliyetler

Telefon Üzerinden Haberleşme

TÜBİTAK Transfer Takip Sistemi 

(TTS) Üzerinden Proje Girişi 

Yapılır.

Bankaya İlgili Proje İçin Hesap 

Açılış Talebinde Bulunur.

İlgili Proje İçin Bankadan Alınan 

İban TTS’ye İşlenir. 

Açılan Proje İçin Harcama 

Yetkilisi Ve Gerçekleştirme 

Görevlileri Muhasebe Müdürü 

Tarafından Sisteme Tanımlanır.
BKMBYS 

– HYS

Proje Yürütücüsünün Yapmış 

Olduğu Harcamalar BKMBYS 

Ve TTS Üzerinden E-İmzalı 

Olarak Muhasebe Birimine 

İletilir.

TTS Ve BKMBYS Üzerinden 

Evrakların Ön Mali Kontrolü 

Yapılır.

Evrakta 

Eksik veya 

Hata Var Mı?

Evet

Sisteme Ve BAP 

Müdürlüğü’ne 

Evraktaki Eksik Ve 

Hata Bildirilir.

Ön Mali Kontrolden Geçen 

Evrak Muhasebeleştirilir Ve 

Ödenmesi İçin Muhasebe 

Yetkilisine Gönderilir.

Hayır

RD1: 5018 Sayılı Kamu Mali Yönetim 

ve Kontrol Kanunu 

RD2: Merkezi Yönetim Harcama 

Belgeleri Yönetmeliği 

RD3: TÜBİTAK Projeleri Usul ve 

Esasları

R1

R1: Hesap Numarası, Kişi 

Bilgilerindeki Hatalar, merkezden aynı 

günde ödenek çıkmaması, bankadan 

kaynaklanan hatalar nedeniyle 

ödenememe sorunuyla karşılaşılabilir.

R2: Sistemdeki Bağlantı Sorunları 

Nedeniyle Ödemenin İşleme 

Alınmadığı Olabiliyor.

K1: Ödeme Gününde Ödemenin Yapılıp 

Yapılmadığına Bakılır. 

K2: günlük Emanet Hesaplarına Bakılır.

K3: Proje Kapanışında tüm muhasebe 

kontrolleri yapılır.(TTS ve MYSnin 

tutarlı olması)

K1

R2

K2

Avans 

Ödemesi Mi?

Avans Kapama 

İşlemleri Yapılır.

Evet

Son

Hayır

EBYS Üzerinden TÜBİTAK 

Tarafından Projenin Kapatıldığı 

Bilgisi Gelir.

Kapanan  Projelerin 

Evrakları EBYS 

Üzerinden TÜBİTAK’a 

Gönderilir.

TTS’den Alınan Mizan, 

Hesap Ektresi, EBYS’den 

Gelen Üstyazı

Aylık Olarak Banka, TTS Ve 

BKMBYS’deki Hesaplar Kontrol 

Edilir Ve Gerekli Düzenlemeler 

Yapılır. Bu İşlem Yılsonunda Da 

Tekrarlanır.

PZ1: İlyas Saraç (Proje Kapanış)

PZ2: Yasemin Barbaros Koçak 

(Evrak Kontrolü)

PZ3: AB projeleri (Yasin Bey)

Tüm Belgeler TÜBİTAK’a Üst 

Yazı İle Ebys Üzerinden İletilir.

Proje Açılışı Muhasebenin TTS 

Ekranına Düşer

A1

A1: Proje yürütücüsü tüm 

harcama kalemleri ile ilgili 

bilgileri ve dokümanları 

BAP’a iletir BAP sistem 

girişlerini yapar.

Günlük Olarak Nakit 

Talebi Muhasebe 

Yetkilisi Tarafından 

Bankaya Gönderilir.

Bankaya TÜBİTAK 

Ödeme Hesabına 

Virman İşlemleri 

Yazısı Yazılır.

BKMYS Üzerinden Kalan 

Bakiye TÜBİTAK’a İade 

Edilir. Proje Hesabı 

Kapatılır.

P1: Veri girişi hata oranı

P2: hata yakalama oranı
İ1:

Avans 

Kapama 

Süreci

Projenin Kapanış Bilgileri 

Ödeme Belgesi Oluşturularak 

Proje Yürütücüne Gönderilir. 

Eksikler 

Tamamlanır.

Proje Yürütücüsü Onayı İle 

Proje Kapatma İşlemi Yapılır.

Kapatmaya 

uygun mu?
hayır

Kapatma 

Onayı Verilir

evet

Ödeme İle İlgili Yapılan 

İşlemler TTS’ye De İşlenir.

EKSİK HATA NEREYE GİDİYOR?

Bilgi Sistemlerine Dahil Olan Süreç 

Faaliyetleri:

Excel

 

PowerPoint

Word

BKMBYS (2 Tane Modülü Var: HYS Ve 

Muhasebe)

EBYS

Tübitak Transfer Sistemi (TTS)

Gelir İdaresi Başkanlığı E-Beyanname 

Beyanname Düzenleme Programı

Faaliyet

Faaliyet

Faaliyet

HYS

Faaliyet

Faaliyet

Faaliyet

Operasyonel / Yönetsel / Destek Süreç

……………………….



AB & ERASMUS PROJELERİNİN ÖDEME SÜRECİ

P
ro

je
 Ö

d
e
m

e
 v

e
 K

a
p
a
n

m
a
 A

şa
m

a
sı

K
D

V
 İ

st
is

n
a
 S

e
rt

if
ik

a
sı

 i
ç
in

 G
e
li

r 
İd

a
re

si
n

e 
B

a
şv

u
ru

 Y
a
p

ıl
m

as
ı

S
ü

re
ç
 T

ip
i

A
m

a
ç
 v

e
 K

a
p
sa

m

RiskKontrol Noktası Performans Kriteri AçıklamaRektörlük Referans DokümanMuhasebe ve Kesin Hesap Şube Müdürlüğü İyileştirme ÖnerileriPozisyon KodlamalarıBAP Mali KoordinatörlüğüProje Yürütücüsü

Başlangıç

Faaliyet

Karar

1

…. 

Formu 

Vs.

….. Talimatı

…..  Prosedürü

…. Süreci

Son

Açıklama Metni

Evet

Hayır

LEJANT

Süreç Başlangıcı Faaliyeti

Bilgi Sistemlerine Dahil Olmayan Süreç 

Faaliyeti

Karar Faaliyeti

Yönlendirme

Kontrol

Risk

Açıklama

Parametre İşaret Numarası

Faaliyet Çıktısı

Prosedür Bağlantısı

Talimat Bağlantısı

Süreç Bağlantısı

Süreç Sonu Faaliyeti

Süreç Parametresi Açıklaması

Faaliyet
Bilgi Sistemlerine Dahil Edilebilecek 

Süreç Faaliyeti

BT Sistem Veri Kaydı

Mail Gönderimi

Çıktı Alınması

Dosyaların Kargolanması

Referans İşlemleri

Hesap Makinesi İşlemleri 

Dosyayı Elle Taşıma

Ref.

WhatsApp Üzerinden Haberleşme

Paralel Faaliyetler

Telefon Üzerinden Haberleşme

Proje Kabul Edilir Ve Teknoloji Transfer 

Ofisi (TTO) Strateji Geliştirme Daire 

Başkanlığı’na Banka Hesabı Açılması 

Yönünde Yazı Gönderir.

Hesap Açılması İçin Bankaya 

Talepte Bulunulur Ve Muhasebe 

Yetkilisine İmzaya Sunulur.

Açılan Hesap Bilgileri Proje 

Yürütücüsüne, Teknoloji 

Transfer Ofisine (TTO) Ve BAP 

Mali Koordinatörlüğü’ne 

Bildirilir.

İlgili Proje İçin Ödenek Geldikten 

Sonra Ödeme Evrakları Bap Mali 

Koordinatörlüğü Tarafından 

Muhasebe Birimine İletilir.

BKMYBS- 

Muhasebe

Eksik veya 

Hatalı Evrak 

Var mı?

Evet

BAP Mali Koordinatörlüğü Eksik 

Veya Hatalı Evrakların 

Düzeltilmesi Konusunda 

Bilgilendirilir.

İlgili Proje Evraklarının Ön 

Mali Kontrolü Yapılır. 

Ödeme Evrakları Ödemenin 

Yapılabilmesi İçin Muhasebe 

Yetkilisine İletilir.

REFERANS DÖKÜMAN

1. AB Usul ve Esasları 

2. 5018 Sayılı Kamu Mali Yönetimi ve 

Kontrol Kanunu

3. Harcırah Kanunu

R1

R1: Doğrudan Temin Limitleri ve Diğer 

Avans Limitlerinin aşılması durumunda 

ödeme gerçekleşmez.

R2: Üçer Aylık Bildirim Tarihleri gecikirse 

maddi cezai işlem yapılır. Faturalı 

Harcama Yapılmasa Bile Bildirim 

Gerçekleştirilir.

KN1: Güncel Limit Tutarları Bilinmeli 

ve kontrolü bunun üzerinden 

yapılmalıdır. (AB Usul ve Esasları)

KN2: Bildirim Tarihleri 

Kaçırılmamalıdır. Fatura olsa da 

olmasa da bildirim yapılmalıdır.

KN3: Sözleşme bilgileri (ek-3)

Son

Proje Yürütücüsünden 

Projenin Kapatıldığı 

Konusunda BAP Mali 

Koordinatörlüğüne Oradan 

Da Muhasebeye Yazı Gelir.

Ödemeler Tamamlandıktan Sonra BAP 

Portalına (Bilimsel Araştırma Projeleri 

Koordinatörlüğü Bilim İnsanı Portalı Ve 

Proje Yaşam Döngüsü Uygulamasına) 

Ödenen Evrakların Döviz Ve Türk Lirası 

Karşılıkları Girilir.

A1: BAP Portalına Döviz ve Türk 

Lirası girilirken bankadan kur 

bilgisi alınır.

Projenin Kapatıldığı Bilgisi 

Muhasebe Yetkilisine Ve 

Bankaya İletilir.

Proje Kapatılması

Kapanan Projenin Harcama 

Ekstraları Mail Yoluyla 

Bankadan İstenir Ve BAP 

Mali Koordinatörlüğüne 

İletilir.

Dokümanlar Arşivlenir.

Proje Yürütücüsü KDV 

İstisnasının Sağlanabilmesi için 

Ulusal Ajans ile Yapmış Olduğu 

Sözleşmeleri Gönderir.

Sözleşmeler Geldikten 

Sonra Üzerinde Gerekli 

Kontroller Yapılır.

A2: Sözleşme Üzerinde Projenin 

Bütçesi, İmzaları Kontrol Edilir.

Proje İle İlgili Bütün 

Bilgilerin Yer Aldığı 

Form  (EK3) Gelir 

İdaresi’ne Gönderilir.

KDV İstisna Sertifikası 

Kabul Edildikten Sonra 

Gelir İdaresi  Tarafından 

Başkanlığa Gönderilir. 

KDV İstisna Sertifikası 

BAP Mali 

Koordinatörlüğü’ne Ve 

Proje Yürütücüsüne 

İletilir.

Üçer Aylık Dönemler Olarak Alınan Sertfika 

Üzerinden Yapılan Fatura Harcamaları Gelir 

İdaresine Bildirilir. Harcama Yapılmasa Bile 

Bu Bildirim Gerçekleştirilir. Fatura 

Örnekleri İle (ek-3 İle Beraber) Yazı 

Gönderilir.R2.

K1

K2

Üçer Aylık Bildirim Tarihleri: 

 Ocak-Şubat-Mart için: 25 

Nisan

 Nisan-Mayıs-Haziran için: 25 

Temmuz

 Temmuz-Ağustos- Eylül için: 

25 Eylül

 Ekim-Kasım-Aralık için: 25 

Ocak

Son

A3: EK3: Projenin Bütün 

Bilgilerinin Yer Aldığı CV’si 

gibidir.

AB Projeleri İçin Projeye Gelecek 

Para İçin AB Komisyonuna Banka 

Bilgilerini Doğrulamak İçin 

Financial Identification Belgesi 

Islak İmzalı Doldurulur.

50.000 Euro Üzerindeki Para 

Gelişlerinde Kredi Dışı Ödeme 

Beyannamesi Doldurulur Ve 

Muhasebe Yetkilisine İmzaya 

Sunulup Bankaya Gönderilir.

 Erasmus Projeleri İçin Süreç 

Aynı Şekilde Yürütülür.

PZ1: Yasin Tırpan 

Uluslararası Projeler 4'e Ayrılır:

1:AB Projeleri

2.Erasmus Projeleri

3.Amerika Kaynaklı Projeler

4.İngiltere Kaynaklı ProjelerHayır

A1

A2

A3

A4

PK1: Hata Yakalama Oranı

Bankaya İlgili Proje İçin 

Hesap Açılış Talebinde 

Bulunur.

Proje Yürütücüsü 

Bilgileri Onaylar

İ1:

Financial 

Identificition 

Form

Kredi Dışı Ödeme 

Beyannamesi (Banka 

Gönderir)

Bilgi Sistemlerine Dahil Olan Süreç 

Faaliyetleri:

Excel

 

PowerPoint

Word

BKMBYS (2 Tane Modülü Var: HYS Ve 

Muhasebe)

EBYS

Tübitak Transfer Sistemi (TTS)

Gelir İdaresi Başkanlığı E-Beyanname 

Beyanname Düzenleme Programı

Faaliyet

Faaliyet

Faaliyet

HYS

Faaliyet

Faaliyet

Faaliyet

Operasyonel / Yönetsel / Destek Süreç

……………………….



BAP – TUSEB - ISTKA SÜRECİ
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RiskKontrol Noktası Performans Kriteri AçıklamaBAP Mali Koordinatörlüğü Referans DokümanMuhasebe ve Kesin Hesap Şube Müdürlüğü İyileştirme ÖnerileriPozisyon Kodlamaları

Başlangıç

Faaliyet

Karar

1

…. 

Formu 

Vs.

….. Talimatı

…..  Prosedürü

…. Süreci

Son

Açıklama Metni

Evet

Hayır

LEJANT

Süreç Başlangıcı Faaliyeti

Bilgi Sistemlerine Dahil Olmayan Süreç 

Faaliyeti

Karar Faaliyeti

Yönlendirme

Kontrol

Risk

Performans

Parametre İşaret Numarası

Faaliyet Çıktısı

Prosedür Bağlantısı

Talimat Bağlantısı

Süreç Bağlantısı

Süreç Sonu Faaliyeti

Süreç Parametresi Açıklaması

Faaliyet
Bilgi Sistemlerine Dahil Edilebilecek 

Süreç Faaliyeti

BT Sistem Veri Kaydı

Mail Gönderimi

Çıktı Alınması

Dosyaların Kargolanması

Referans İşlemleri

Hesap Makinesi İşlemleri 

Dosyayı Elle Taşıma

Ref.

WhatsApp Üzerinden Haberleşme

Paralel Faaliyetler

Telefon Üzerinden Haberleşme

Proje İle İlgili Ödeme Evrakları 

Ve Ekleri HYS Üzerinden 

Gönderilir. BKMBYS- 

HYS

Gelen Evraklar 

Üzerinde Ön Mali 

Kontrol Yapılır.

Evrakta eksik 

veya hata var 

mı?

BAP Mali 

Koordinatörlüğü Eksik 

Ve Hatalar Konusunda 

Bilgilendirilir.

Evet

İlgili Projenin Evrakları 

Onaylanıp Yevmiyeleştirilir Ve 

Muhasebe Yetkilisine İletilir.

Hayır

Merkez Bankasından Ödemeler 

İçin Nakit Talebinde Bulunulur 

Ve İstenilen Tutar Ziraat 

Bankasına Virman Yazısı 

Yazılır.

BKMBYS- HYS

Ziraat Bankası İnternet 

Şubesinden Ödemelerin Yapılıp 

Yapılmadığı Kontrol Edilir Ve 

HYS Üzerinden Hesap 

Kapamaları Yapılır.

Son

R1

R1: BAP Mali Koordinatörlüğü’nün 

Açılacak Proje Bilgisini Zamanında 

İletmemesi. (EBYS)

R2: Nakit Talebinin Ödemeler 

Toplamından Az Olduğu Durumlarda  

Hiçbir Ödemenin Yapılamaması. 

K1: Nakit Talebi Ödeme 

Toplamından Fazla 

Yapılabilir/ Yapılmasında 

Sakınca Yoktur.

KN1

Aylık 102-103 Hesapları 

Kontrol Edilir Ve Hesapların 

Kapatılması Yapılır.

BKMBYS- HYS

A1: TÜSEB, İSKA Projelerinin 

Bütün Ödemeleri Ve Bap Burs 

Ödemeleri, Akreditif Ödemeleri 

Ve Döviz Alımları İşlemleri 

Manuel Olarak Yapılır, Islak 

İmzalı Evraklar Taranıp Bankaya 

Gönderilir.

R1

RD1: 5018 Sayılı Kamu Mali 

Yönetim ve Kontrol Kanunu 

RD2: Merkezi Yönetim 

Harcama Belgeleri 

Yönetmeliği 

P1: Hata Yakalama Oranı PZ1: Mali Hizmetler Uzmanı

İ1: TUSEB ve ISTKA ödemeleri 

manuel işle olarak yapılıyor. 

Sistem entegrasyonu yok. 

Bilgi Sistemlerine Dahil Olan Süreç 

Faaliyetleri:

Excel

 

PowerPoint

Word

BKMBYS (2 Tane Modülü Var: HYS Ve 

Muhasebe)

EBYS

Tübitak Transfer Sistemi (TTS)

Gelir İdaresi Başkanlığı E-

Beyanname Beyanname 

Düzenleme Programı

Faaliyet

Faaliyet

Faaliyet

HYS

Faaliyet

Faaliyet

Faaliyet

Operasyonel / Yönetsel / Destek Süreç

……………………….



İCRA VE NAFAKA ÖDEMELERİ SÜRECİ
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RiskKontrol Noktası Performans Kriteri AçıklamaHesap İşleri Şube Müdürlüğü Referans DokümanMuhasebe ve Kesin Hesap Şube Müdürlüğü İyileştirme ÖnerileriPozisyon Kodlamaları

Başlangıç

Faaliyet

Karar

1

…. 

Formu 

Vs.

….. Talimatı

…..  Prosedürü

…. Süreci

Son

Açıklama Metni

Evet

Hayır

LEJANT

Süreç Başlangıcı Faaliyeti

Bilgi Sistemlerine Dahil Olmayan Süreç 

Faaliyeti

Karar Faaliyeti

Yönlendirme

Kontrol

Risk

Performans

Parametre İşaret Numarası

Faaliyet Çıktısı

Prosedür Bağlantısı

Talimat Bağlantısı

Süreç Bağlantısı

Süreç Sonu Faaliyeti

Süreç Parametresi Açıklaması

Faaliyet
Bilgi Sistemlerine Dahil Edilebilecek 

Süreç Faaliyeti

BT Sistem Veri Kaydı

Mail Gönderimi

Çıktı Alınması

Dosyaların Kargolanması

Referans İşlemleri

Hesap Makinesi İşlemleri 

Dosyayı Elle Taşıma

Ref.

WhatsApp Üzerinden Haberleşme

Paralel Faaliyetler

Telefon Üzerinden Haberleşme

Her Ayın 15'inden Sonra Hesap İşleri Şube 

Müdürlüğü Mail Yoluyla İcra Ve Nafaka 

Kesintisi Yaptığı Personelin Excel Listesini Ve 

İcra Dairelerinden Gelen Yazıları Gönderir. 

Emanet Hesaplarına Alınan İcra 

Ve Nafaka Kesintileri BKMBYS 

Üzerinden Gerekli Muhasebe 

Kayıtları Yapıldıktan Sonra İlgili 

İcra Dairelerine Ödenir.

Excel Listesi Ve İcra 

Dairelerinden Gelen Yazıların 

Çıktısı Alınarak Dosyalanır Ve 

Üzerinde Kişi, İcra Daireleri, 

Dosya Numaraları Ve Kesintiler 

Kontrol Edilir.

Ödeme Yapıldıktan Sonra Banka 

Ekstresi Kontrol Edilir. Eğer 

Ödenen Tutar Geri Dönerse 

Kişinin İcra Borcu Yok Demektir. 

Hesap İşleri Şube Müdürlüğü Bu 

Konuda Bilgilendirilir.

Hesap İşleri Şube Müdürlüğü 

Eğer Kişinin Başka Bir İcra 

Borcu Varsa İcra Dairesine 

Gerekli Ödemenin Yapılması  

Eğer Kişinin Başka Bir İcra 

Borcu Yoksa Kişiye İade 

Yapılması Konusunda Mail 

Yoluyla Bilgi Verir.

BKMBYS Üzerinden 

Ödeme 

Gerçekleştirlir.

Ödeme Kayıtları Sistem 

Üzerinde Arşivlenir.

K1: Icra ve Nafakalar

K2: Emanet Hesap Ekstresi
RD1:

R1: Mükerrer dosya 

kayıtlarından ötürü 

mükerrer ödeme yapılması

P1: işlemin tamamlanma 

süresi
PZ1: Muhasebe Memuru

İ1: Sistemin otomatize 

olması mümkün mü? 
A1:

Bilgi Sistemlerine Dahil Olan Süreç 

Faaliyetleri:

Excel

 

PowerPoint

Word

BKMBYS (2 Tane Modülü Var: HYS Ve 

Muhasebe)

EBYS

Tübitak Transfer Sistemi (TTS)

Gelir İdaresi Başkanlığı E-Beyanname 

Beyanname Düzenleme Programı

Faaliyet

Faaliyet

Faaliyet

HYS

Faaliyet

Faaliyet

Faaliyet

Operasyonel / Yönetsel / Destek Süreç

……………………….



MUHASEBE ÖDEMELERİ SÜRECİ
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RiskKontrol Noktası Performans Kriteri Açıklamaİlgili Harcama Yetkilisi Referans DokümanMuhasebe ve Kesin Hesap Şube Müdürlüğü İyileştirme ÖnerileriPozisyon Kodlamaları

Başlangıç

Faaliyet

Karar

1

…. 

Formu 

Vs.

….. Talimatı

…..  Prosedürü

…. Süreci

Son

Açıklama Metni

Evet

Hayır

LEJANT

Süreç Başlangıcı Faaliyeti

Bilgi Sistemlerine Dahil Olmayan Süreç 

Faaliyeti

Karar Faaliyeti

Yönlendirme

Kontrol

Risk

Performans

Parametre İşaret Numarası

Faaliyet Çıktısı

Prosedür Bağlantısı

Talimat Bağlantısı

Süreç Bağlantısı

Süreç Sonu Faaliyeti

Süreç Parametresi Açıklaması

Faaliyet
Bilgi Sistemlerine Dahil Edilebilecek 

Süreç Faaliyeti

BT Sistem Veri Kaydı

Mail Gönderimi

Çıktı Alınması

Dosyaların Kargolanması

Referans İşlemleri

Hesap Makinesi İşlemleri 

Dosyayı Elle Taşıma

Ref.

WhatsApp Üzerinden Haberleşme

Paralel Faaliyetler

Telefon Üzerinden Haberleşme

Eksik Hata 

Düzeltilir. 

Ödeme Onayı Bankaya 

İletilir.

Ödeme Kayıtları Sistem Üzerinde 

Arşivlenir.

K1: doğrudan temin 

(ödeme emri onay belgesi, 

HY veya GG imzası, fatura 

bilgilerini doğruluğu, 

ödeme emriyle fatura 

uyumu, piyasa araştırması 

tutanağı, vergi borcu 

yoktur yazısı, muayene 

kabul komisyonu tutanağı), 

ihale_(üsttekilere ilave 

olarak hakediş raporu ve 

sgk borcu yoktur yazısı)

RD1: 5018 Sayılı Kamu 

Mali Yönetim ve Kontrol 

Kanunu 

RD2: Merkezi Yönetim 

Harcama Belgeleri 

Yönetmeliği 

R1: Hatalı veri girişinden 

ötürü ödemenin 

yapılamaması ve emanet 

hesap kontrolünde bunun 

gözden kaçırılması 

durumunda ödeme 

yapılamaz 

P1: işlemin tamamlanma 

süresi

P2: Hata yakalama oranı

PZ1: Muhasebe personeli

PZ2: Mali hizmetler 

Uzman Yardımcısı

PZ3: Mali Hizmetler 

Uzmanı

PZ4: Muhasebe Yetkilisi

İ1: A1:

İncelenmesi gereken fatura muhasebe 

birimi incelemeye düşer

Tahakkuk 

Süreci

Eksik/Hata 

var mı?

Mali Hizmetler Uzmanı 

Evrakı Kontrol Eder.

Evet

Ödeme onaylanır.

Yevmiyeleştirme işlemi 

yapılır.

Banka talimatı / ödeme 

tarihi işlenir.

Hayır

K1

Eksik Hata 

Düzeltilir. 

Gönderme Emri Defterine 

İşlenir. İlgili Nüsha Taratılıp 

Bankaya İletilir. Banka 

Tarafından Ödemesi 

Gerçekleştirilir.

Ödeme Kayıtları Banka Hesapları 

Üzerinden Kontrol Edilir. 

İncelenmesi gereken fatura muhasebe 

birimi incelemeye düşer

Tahakkuk 

Süreci

Eksik/Hata 

var mı?

Mali Hizmetler Uzmanı 

Evrakı Kontrol Eder.

Evet

Ödeme onaylanır.

Yevmiyeleştirme işlemi 

yapılır.

Gönderme emri numarası 

işlenir. (elektronik 

iletilmez)

Hayır

K1

Üst yazı ile bankaya ödeme emri 

yazılır.

Tahakkuk 

Süreci

Banka hesaplarından 

ödeme kontrolü yapılır. 

Dekont alınır.

Bilgi Sistemlerine Dahil Olan Süreç 

Faaliyetleri:

Excel

 

PowerPoint

Word

BKMBYS (2 Tane Modülü Var: HYS Ve 

Muhasebe)

EBYS

Tübitak Transfer Sistemi (TTS)

Gelir İdaresi Başkanlığı E-Beyanname 

Beyanname Düzenleme Programı

Faaliyet

Faaliyet

Faaliyet

HYS

Faaliyet

Faaliyet

Faaliyet

Operasyonel / Yönetsel / Destek Süreç

……………………….



EMANET ÖDEMELERİ SÜRECİ
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RiskKontrol Noktası Performans Kriteri AçıklamaHesap İşleri ŞBM Referans DokümanMuhasebe ve Kesin Hesap Şube Müdürlüğü İyileştirme ÖnerileriPozisyon Kodlamaları

Başlangıç

Faaliyet

Karar

1

…. 

Formu 

Vs.

….. Talimatı

…..  Prosedürü

…. Süreci

Son

Açıklama Metni

Evet

Hayır

LEJANT

Süreç Başlangıcı Faaliyeti

Bilgi Sistemlerine Dahil Olmayan Süreç 

Faaliyeti

Karar Faaliyeti

Yönlendirme

Kontrol

Risk

Performans

Parametre İşaret Numarası

Faaliyet Çıktısı

Prosedür Bağlantısı

Talimat Bağlantısı

Süreç Bağlantısı

Süreç Sonu Faaliyeti

Süreç Parametresi Açıklaması

Faaliyet
Bilgi Sistemlerine Dahil Edilebilecek 

Süreç Faaliyeti

BT Sistem Veri Kaydı

Mail Gönderimi

Çıktı Alınması

Dosyaların Kargolanması

Referans İşlemleri

Hesap Makinesi İşlemleri 

Dosyayı Elle Taşıma

Ref.

WhatsApp Üzerinden Haberleşme

Paralel Faaliyetler

Telefon Üzerinden Haberleşme

Eksik Hata 

Düzeltilir. 

Ödeme Kayıtları Banka Hesapları 

Üzerinden Kontrol Edilir. 

K1: Hesap işlerinden gelen 

liste ile emanet 

hesabındaki tutarlar 

kontrol edilir

K2: Ödeme kayıtları

RD1: 5018 Sayılı Kamu 

Mali Yönetim ve Kontrol 

Kanunu 

RD2: Merkezi Yönetim 

Harcama Belgeleri 

Yönetmeliği 

R1: Ödemenin yapılması 

gereken tarihten sonraya 

sarkması (cezai 

müeyyidesi var) 

P1: işlemin zamanında 

tamamlanma oranı

PZ1: Muhasebe personeli

PZ2: Muhasebe Yetkilisi
İ1: 

A1: Her sendikaya ne 

kadar ödeme yapılacağına 

dair bilgi BKMBYS 

üzerinden ekran görüntüsü 

alınıp excele aktarılıyor. 

Bu excel de ödeme emri ile 

birlikte bankaya 

gönderiliyor.

İlgili ayın Emekli Sandığı Ödeme listesi 

Muhasebeye gönderilir.

Eksik/Hata 

var mı?

İlgili Tutarlar Kontrol 

Edilir.

Evet

Ödeme talebi oluşturulur.

Yevmiyeleştirme işlemi 

yapılır.

Gönderme emri numarası 

işlenir. (elektronik 

iletilmez)

Hayır

K1

Ödeme onaylanır.

Gönderme Emri 

Defterine İşlenir. İlgili 

Nüsha Taratılıp Bankaya 

İletilir. Banka Tarafından 

Ödemesi Gerçekleştirilir.

Eksik Hata 

Düzeltilir. 

Ödeme Kayıtları Banka Hesapları 

Üzerinden Kontrol Edilir. 

İlgili ayın Kefalet Ödeme listesi 

Muhasebeye gönderilir.

Eksik/Hata 

var mı?

İlgili Tutarlar Kontrol 

Edilir.

Evet

Ödeme talebi oluşturulur.

Yevmiyeleştirme işlemi 

yapılır.

Gönderme emri numarası 

işlenir. (elektronik 

iletilmez)

Hayır

K1

Ödeme onaylanır.

Gönderme Emri 

Defterine İşlenir. İlgili 

Nüsha Taratılıp Bankaya 

İletilir. Banka Tarafından 

Ödemesi Gerçekleştirilir.

Eksik Hata 

Düzeltilir. 

Ödeme Kayıtları Banka Hesapları 

Üzerinden Kontrol Edilir. 

İlgili ayın Sendika aidat Ödeme listesi 

Muhasebeye gönderilir.

Eksik/Hata 

var mı?

İlgili Tutarlar Kontrol 

Edilir.

Evet

Ödeme talebi oluşturulur.

Yevmiyeleştirme işlemi 

yapılır.

Gönderme emri numarası 

işlenir. (elektronik 

iletilmez)

Hayır

K1

Ödeme onaylanır.

Gönderme Emri 

Defterine İşlenir. İlgili 

Nüsha Taratılıp Bankaya 

İletilir. Banka Tarafından 

Ödemesi Gerçekleştirilir. 

(ilgili Ödemeye Ait Liste 

İle Birlikte Gönderilir)

Sendikalara ait ödeme 

listesi ekran görüntüsü 

alınır. Excele işlenir.
A1

A1

Bilgi Sistemlerine Dahil Olan Süreç 

Faaliyetleri:

Excel

 

PowerPoint

Word

BKMBYS (2 Tane Modülü Var: HYS Ve 

Muhasebe)

EBYS

Tübitak Transfer Sistemi (TTS)

Gelir İdaresi Başkanlığı E-Beyanname 

Beyanname Düzenleme Programı

Faaliyet

Faaliyet

Faaliyet

HYS

Faaliyet

Faaliyet

Faaliyet

Operasyonel / Yönetsel / Destek Süreç

……………………….



SGK ÖDEMELERİ SÜRECİ
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RiskKontrol Noktası Performans Kriteri AçıklamaBAP Referans DokümanHesap İşleri ŞM – Personel DBMuahsebe Kesin hesap ve raporlama ŞM İyileştirme ÖnerileriPozisyon Kodlamaları

Başlangıç

Faaliyet

Karar

1

…. 

Formu 

Vs.

….. Talimatı

…..  Prosedürü

…. Süreci

Son

Açıklama Metni

Evet

Hayır

LEJANT

Süreç Başlangıcı Faaliyeti

Bilgi Sistemlerine Dahil Olmayan Süreç 

Faaliyeti

Karar Faaliyeti

Yönlendirme

Kontrol

Risk

Performans

Parametre İşaret Numarası

Faaliyet Çıktısı

Prosedür Bağlantısı

Talimat Bağlantısı

Süreç Bağlantısı

Süreç Sonu Faaliyeti

Süreç Parametresi Açıklaması

Faaliyet
Bilgi Sistemlerine Dahil Edilebilecek 

Süreç Faaliyeti

BT Sistem Veri Kaydı

Mail Gönderimi

Çıktı Alınması

Dosyaların Kargolanması

Referans İşlemleri

Hesap Makinesi İşlemleri 

Dosyayı Elle Taşıma

Ref.

WhatsApp Üzerinden Haberleşme

Paralel Faaliyetler

Telefon Üzerinden Haberleşme

Üniversitemizin Maaş Ödemeleri 

Yapılırken Sosyal Güvenlik Prim 

Ödemeleri ÖEB (Ödeme Emri Belgesi) 

Üzerinde Emanet Hesaplara 

Kaydedilir.

Hesap İşleri ŞM tarafından sosyal 

güvenlik primlerine ilişkin e-

bildirgeler mail ile SGDB'ye 

gönderilir.

Ödeme Emri Oluşturulur. Gelen 

Excel Dosyasında Yer Alan Bilgiler 

Sisteme Girilir.

Ödeme Emri Oluşturulduktan Sonra 

Yevmeyeştirilerek Ödeme Emri 

Numarası Verilir. 

(*Yevmeyeştirildiğinde Sistem 

Otomatik Olarak MİF – Muhasebe 

İşlem Fişi Oluşturur) 

Üniversitemizin Maaş Ödemeleri 

Yapılırken Sosyal Güvenlik Prim 

Ödemeleri ÖEB (Ödeme Emri 

Belgesi) Üzerinde Emanet Hesaplara 

Kaydedilir.

BAP tarafından sosyal güvenlik 

primlerine ilişkin bildirgeler 

SGDB'ye elden teslim edilir.

SGK (Barkodlu) 

Bildirgesi

Bildirge İçin Gönderilen Excel İle BKMBYS 

Sisteminde Yer Alan Ödeme Tutarları Kontrol 

Edilir. K1

K1: Hesap İşleri ve BAP 

’tan gönderilen Tutarlar ile 

BKMBYS’ye girdikleri 

tutarlar *Tutarlar ve 

Bildiriler kontrol edilirken 

program kullanılıyor ama 

yine de bir daha kontrol 

etmek gerekiyor çünkü 

girilen tutarlar ve bildirilen 

çoğu zaman uyuşmuyor! 

Yanlış giriliyor!

K2:Bu adımda tutarlar 

kontrol ediliyor eğer 

tutmayan tutarlar varsa 

başlıca sebepleri; Tutar hiç 

girilmemiş olabilir, tutar 

girilmiş ama imzada 

bekliyor olabilir, başka kod 

ile girilmiş olabilir veya 

başka bir ödeme türü için 

sehven SGK ödemesi 

hesabından kesile bilinir.

Hata veya 

eksik var mı?
K1

Tutmayan Tutarlar Tek Tek 

Kontrol Ediliyor. BAP Veya 

Hesap İşleri ŞM İle İletişime 

Geçilir. Hata Veya Eksik Tespit 

Edilir. Kod Yanlış Girilmişse 

Muhasebe Yetkilisi Kodu 

Düzeltir.

evet

K2

Hayır

Tutar, Tarih, Hesap 

Kodu

Sistemden Excel Dosyasına Çekilir. 

Excel Dosyası «Ayrıntı Listesi 

Kontrol Dokümü - Ayrıntılı Banka 

Listesi» Dokümanı Çıktı Alınır.

Ayrıntı Listesi Kontrol 

Dokümü - Ayrıntılı 

Banka Listesi

Ayrıntı Listesi Kontrol 

Dökümü

İ2

R1: Son ödeme tarihi 

bulunuyor. Ödeme tarihi 

aşılırsa büyük meblağlarda 

cezai yaptırımlara maruz 

kalınabilir! – Daha önce 

hiç yaşanmadı ama dikkat 

edilmeli!

A1: Tubitak bursiyer 

ödemeleri sadece BAP’tan 

geliyor ve ayın 29'undan 

önce yapılması gerekiyor. 

Normal SGK ödemeleri 

sonraki ayın 14'üne kadar 

ödeniyor.

İ1

İ1: Tutar kontrolleri çok 

vakit alıyor! Hata çıktığı 

takdirde bir çok sebebi 

olabilir! Tek tek kontrol 

ediliyor! 

-En azından toplam 

tutarların uyuştuğu bir 

sistem olmalı sonrasında alt 

kırılımlar ayarlanır.

İ2: Veznedar bankaya 

iletilecek dokümanı elden 

götürüyor! Sistemden veya 

mail ile gönderilmesi 

mümkün mü?

RD1: 5018 Sayılı Kamu 

Mali Yönetim ve Kontrol 

Kanunu 

RD2: Merkezi Yönetim 

Harcama Belgeleri 

Yönetmeliği 

RD3: SGK 5510 Mevzuatı

P1: Son ödeme tarihinden 

önce ödenmesi - Ödeme 

tarihi 

PZ1: Şube Müdürü

PZ2: Mali Hizmetler 

Uzmanı

«Ayrıntı Listesi Ve Kontrol Dokümü» Ve 

Ödeme Defterinden Alınan Nüsha Taranıp 

Banka’da İlgili Kişiye Excel Ve PDF Olarak 

Mail İle Gönderilir. 

 Harcama Yetkilisine İmzalatılır 

Ve İlgili Kişiye - Vezneci 

Bankaya Teslim Edilmek Üzere 

Verilir.

Bilgi Sistemlerine Dahil Olan Süreç 

Faaliyetleri:

Excel

 

PowerPoint

Word

BKMBYS (2 Tane Modülü Var: HYS Ve 

Muhasebe)

EBYS

Tübitak Transfer Sistemi (TTS)

Gelir İdaresi Başkanlığı E-Beyanname 

Beyanname Düzenleme Programı

Faaliyet

Faaliyet

Faaliyet

HYS

Faaliyet

Faaliyet

Faaliyet

Operasyonel / Yönetsel / Destek Süreç

……………………….



TEMİNATLARIN YÖNETİLMESİ SÜRECİ
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RiskKontrol Noktası Performans Kriteri AçıklamaYapı İşleri ve Teknik Daire Başkanlığı-İMİD-BAP Referans DokümanMuhasebe ve Kesin Hesap Şube Müdürlüğü İyileştirme ÖnerileriPozisyon Kodlamaları

Başlangıç

Faaliyet

Karar

1

…. 

Formu 

Vs.

….. Talimatı

…..  Prosedürü

…. Süreci

Son

Açıklama Metni

Evet

Hayır

LEJANT

Süreç Başlangıcı Faaliyeti

Bilgi Sistemlerine Dahil Olmayan Süreç 

Faaliyeti

Karar Faaliyeti

Yönlendirme

Kontrol

Risk

Performans

Parametre İşaret Numarası

Faaliyet Çıktısı

Prosedür Bağlantısı

Talimat Bağlantısı

Süreç Bağlantısı

Süreç Sonu Faaliyeti

Süreç Parametresi Açıklaması

Faaliyet
Bilgi Sistemlerine Dahil Edilebilecek 

Süreç Faaliyeti

BT Sistem Veri Kaydı

Mail Gönderimi

Çıktı Alınması

Dosyaların Kargolanması

Referans İşlemleri

Hesap Makinesi İşlemleri 

Dosyayı Elle Taşıma

Ref.

WhatsApp Üzerinden Haberleşme

Paralel Faaliyetler

Telefon Üzerinden Haberleşme

İhale Teminatları Üstyazı 

Olarak Ve Asıl Olarak Elden 

Birime Teslim Edilir.

Teslim Edilen Teminatın 

Kaydı Yapılır Ve Muhafazası 

Kasada Sağlanır.

Muhasebe İşlem 

Fişi Ve Kesin 

Teminat Mektubu

Her Gün Vadesi Dolan 

Teminatların Çıkışı Yapılır. 

Çıkış Gerçekleştirilir.

Kayıtlar Arşivlenir.

R1 K1

R1: Teminat Mektuplarının 

Muhafazasına/

Arşivlenmesine Dikkat 

Edilmezse Hiçbir İş 

Gerçekleşmez.

R2: Giren ve Çıkan 

Arasında Uyumsuzluk 

Olması Durumunda 

Hesaplar Tutmaz.

K1: Teminat Mektuplarının 5 

yıl, Vadesi Olmayan Teminat 

Mektuplarının ise 10 Yıl 

Arşivlenmesi/Muhafazası 

Sağlanması Gerekmektedir.

K2: Giren ve Çıkan Arasında 

Uyumsuzluk Olması 

Durumunda Bankaya ve 

Muhasebe Yetkilisine 

Bildirim Sağlanması Gerekir.

Bankaya Gelen Paraların Kontrolü İçin 

Ziraat Bankası Sisteminden Başkanlığın 

Ekstresi kontrol edilir

Gelen Para İlgili Hesaba 

Aktarılır.

Son

Her Gün Ödenecek Meblağ İlgili 

Hesaplara Ulaşmış Mı Diye Kontrol 

Edilir. 

R2 K2

PZ1: Veznedar (Adnan 

Denizözer)

Kesin Teminat İse «Vergi 

Borcu Yazısı Ve SGK’yla 

İlişkisiz» Yazıları Kontrol 

Edilerek Çıkışı/ödemesi 

Yapılır.

RD1: 5018 Sayılı Kamu 

Mali Yönetim ve Kontrol 

Kanunu 

P1: İ1:

Bilgi Sistemlerine Dahil Olan Süreç 

Faaliyetleri:

Excel

 

PowerPoint

Word

BKMBYS (2 Tane Modülü Var: HYS Ve 

Muhasebe)

EBYS

Tübitak Transfer Sistemi (TTS)

Gelir İdaresi Başkanlığı E-Beyanname 

Beyanname Düzenleme Programı

Faaliyet

Faaliyet

Faaliyet

HYS

Faaliyet

Faaliyet

Faaliyet

Operasyonel / Yönetsel / Destek Süreç

……………………….

A1:



NAKİT YÖNETİM SÜRECİ SÜRECİ
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RiskKontrol Noktası Performans Kriteri AçıklamaReferans DokümanMerkez BankasıMuhasebe ve Kesin Hesap Şube Müdürlüğü İyileştirme ÖnerileriPozisyon Kodlamaları

Başlangıç

Faaliyet

Karar

1

…. 

Formu 

Vs.

….. Talimatı

…..  Prosedürü

…. Süreci

Son

Açıklama Metni

Evet

Hayır

LEJANT

Süreç Başlangıcı Faaliyeti

Bilgi Sistemlerine Dahil Olmayan Süreç 

Faaliyeti

Karar Faaliyeti

Yönlendirme

Kontrol

Risk

Performans

Parametre İşaret Numarası

Faaliyet Çıktısı

Prosedür Bağlantısı

Talimat Bağlantısı

Süreç Bağlantısı

Süreç Sonu Faaliyeti

Süreç Parametresi Açıklaması

Faaliyet
Bilgi Sistemlerine Dahil Edilebilecek 

Süreç Faaliyeti

BT Sistem Veri Kaydı

Mail Gönderimi

Çıktı Alınması

Dosyaların Kargolanması

Referans İşlemleri

Hesap Makinesi İşlemleri 

Dosyayı Elle Taşıma

Ref.

WhatsApp Üzerinden Haberleşme

Paralel Faaliyetler

Telefon Üzerinden Haberleşme

Hazine Ve Maliye Bakanlığı Nakit 

Yönetim Portalı’ndan 3 Aylık Nakit Talep 

Girişleri Yapılır.

Hazine Ve Maliye Bakanlığı Merkez 

Bankası Üzerinden Nakit Parayı 

Başkanlığın Ziraat Bankası Tahsilat 

Hesabına Gönderir.

Gelen Para Kayıtlara Alınır Ve 

Merkez Bankasının Tahsilat 

Hesabına Aktarılır.

Https://

hmportal.h

mb.gov.tr

Son

R1

R1: Eğer Aylık Nakit 

Talebi Unutulursa Hazine 

ve Maliye Bakanlığı 

Yıllık Bütçede Görünen 

Ödenek Kadar Aktarma 

Yapar. Bu İhtiyaç 

Olandan Daha Az Olabilir 

ve Ödemelerde Sorun 

Yaşanabilir.

R2: Günlük Nakit Talebi 

Unutulursa Ödemelerde 

Sorun Yaşanabilir ve 

Ödemeler Bir Sonraki 

Güne Sarkabilir.

K1: Her Ayın İlk 10 

Günü Nakit Talebi 

Oluşturulup 

Oluşturulmadığı İle 

İlgili Takip 

Yapılabilir.

K2: Her Gün Saat 

11:00'e Kadar Nakit 

Talebi Yapılmalıdır.

K1

İnceleme Durumunda Olan Evraklara 

Bakılarak Günlük Nakit İhtiyacı Belirlenir 

Ve Hazine Ve Maliye Bakanlığı Nakit 

Yönetim Portalı’ndan Günlük Nakit Talep 

Girişleri Yapılır.

Son

R2 K2
A1

A1: Hazine İlk kısımda tahmini 

talebe binaen haftalık bütçeyi 

kuruma ayırıyor, ikinci kısımda 

gerçekleşme durumuna göre 

parayı kullanma hakkı talep 

ediliyor. Talep edilmeden parayı 

harcamıyor. Gün sonunda bir 

şekilde harcanmayan para kalırsa 

bütçeye geri dönüyor.

RD1: 

P1: Hatasız Veri girişi

P2: Zamanında veri 

girişi

PZ1: Muhasebe Yetkilisi

PZ2: Mali Hizmetler 

Uzmanı

İ1:

Bilgi Sistemlerine Dahil Olan Süreç 

Faaliyetleri:

Excel

 

PowerPoint

Word

BKMBYS (2 Tane Modülü Var: HYS Ve 

Muhasebe)

EBYS

Tübitak Transfer Sistemi (TTS)

Gelir İdaresi Başkanlığı E-Beyanname 

Beyanname Düzenleme Programı

Faaliyet

Faaliyet

Faaliyet

HYS

Faaliyet

Faaliyet

Faaliyet

Operasyonel / Yönetsel / Destek Süreç

……………………….



İHALE ÖDEMELERİ SÜRECİ
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RiskKontrol Noktası Pozisyon Kodlamaları Açıklamaİç Kontrol ve Ön Mali Kontrol Şube Müdürlüğü Referans DokümanMuhasebe Kesin Hesap ve raporlama şube müdürlüğü
Diğer Harcama Birimleri ( BAP ve Diğer 

Birimler)
Performans Kriteri İyileştirme Önerileri

Başlangıç

Faaliyet

Karar

1

…. 

Formu 

Vs.

….. Talimatı

…..  Prosedürü

…. Süreci

Son

Açıklama Metni

Evet

Hayır

LEJANT

Süreç Başlangıcı Faaliyeti

Bilgi Sistemlerine Dahil Olmayan Süreç 

Faaliyeti

Karar Faaliyeti

Yönlendirme

Kontrol

Risk

Performans

Parametre İşaret Numarası

Faaliyet Çıktısı

Prosedür Bağlantısı

Talimat Bağlantısı

Süreç Bağlantısı

Süreç Sonu Faaliyeti

Süreç Parametresi Açıklaması

Faaliyet
Bilgi Sistemlerine Dahil Edilebilecek 

Süreç Faaliyeti

BT Sistem Veri Kaydı

Mail Gönderimi

Çıktı Alınması

Dosyaların Kargolanması

Referans İşlemleri

Hesap Makinesi İşlemleri 

Dosyayı Elle Taşıma

Ref.

WhatsApp Üzerinden Haberleşme

Paralel Faaliyetler

Telefon Üzerinden Haberleşme

Satın Alınan 

Tüketim Malzemesi 

ve Dayanıklı 

Taşınırların Süreci

Mali hizmet Uzman ve uzman 

yardımcıları tarafından gelen 

evraklar kontrol edilir

Ödeme evrakları  e imza ile birlikte 

muhasebe birimine gelir

Uygulamaya (muhasebe 

uygulaması) kaydedilen bilgiler 

muhasebe personeli tarafından 

görünür hale gelir

İhale Hak 

Edişi mi?
Hayır

Birim personeli Tarafından ihale 

dosyası doğrultusunda gelen 

evraklar kontrol edilir

Evet

EvetEvrak Uygun 

ve tam mı?

Gerekçeleri ilgili birime 

bildirilerek uygun olmayan evrak 

reddedilir

Hayır

Uzmanlar tarafından manuel 

olarak ara uygulamaya (muhasebe 

uygulaması) kaydedilir

R1

Muhasebe Personeli bu bilgileri 

ödeme yapılmak üzere işler

Ödeme Listesi Oluşturulur

Muhasebe Yetkilisi Kendisine 

Otomatik Oluşturulan Banka 

Ödeme Listesini Muhasebe 

Personeli Tarafından Oluşturulan 

Ödeme Listesiyle Karşılaştırır.

Banka Listesi 

Ve Ödeme 

Listesi 

Uyuşuyor 

Mu?

K1: Banka listesi ve 

ödeme listesi kontrolü

K1

Elektronik İmza İle İmzalanarak 

Elektronik Ortamda Bankaya 

İletilir.

Evet

Hayır

Online 

Abone 

Ödemesi Mı?

Hayır

Banka Listesi Çıktı Alınır, 

Muhasebe Yetkilisi Tarafından  

Islak İmza İle İmzalanır Ve 

Personel Tarafından Bankaya 

İletilir.

Evet

Hazine Ve Maliye Bakanlığından 

Saat 11.00 ‘a Kadar Nakit Talep 

Sistemi Sitesi Üzerinden Nakit 

Ödeme Tutarları Kadar Meblağ 

Talep Edilir.

Banka Tarafında Ödeme 

Gerçekleştirilir.

Talep Edilen Meblağa Banka 

Hesabına Gelir

R2

R1: Banka hatalı tutarda 

ödeme yapabilir.

Yapılan Ödemelerin Tutarları 

Veznedar Tarafında Kontrol Edilir

Ödeme 

Tamamlandı 

Mı?

Kişi Borcu Açılır

Hayır / Yanlış Kişiye Ödeme

Hayır / Yanlış ve fazla tutarda ödeme

Evet

Kişi Borcu 

Oluşturma 

Alt Süreci

Emanet 

Alınır

Eksik Ödeme 

Mi Fazla 

Ödeme Mi?

Fazla ödeme

Eksik ödeme

Ödeme Tamamlanmış 

Olur.

Emanet 

Ödemesi 

Gerçekleştirilir.

Bilgi Sistemlerine Dahil Olan Süreç 

Faaliyetleri:

Excel

 

PowerPoint

Word

BKMBYS (2 Tane Modülü Var: HYS Ve 

Muhasebe)

EBYS

Tübitak Transfer Sistemi (TTS)

Gelir İdaresi Başkanlığı E-Beyanname 

Beyanname Düzenleme Programı

Faaliyet

Faaliyet

Faaliyet

HYS

Faaliyet

Faaliyet

Faaliyet

Operasyonel / Yönetsel / Destek Süreç

……………………….

RD1: P1: PZ1: İ1: A1:



KAMU ZARARI TAKİP VE TAHSİL İŞLEMLERİ SÜRECİ
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RiskKontrol Noktası Performans Kriteri AçıklamaHesap İşleri Şube Müdürlüğü Referans DokümanMuhasebe ve Kesin Hesap Şube Müdürlüğü İyileştirme ÖnerileriPozisyon KodlamalarıTahakkuk ŞBM

Başlangıç

Faaliyet

Karar

1

…. 

Formu 

Vs.

….. Talimatı

…..  Prosedürü

…. Süreci

Son

Açıklama Metni

Evet

Hayır

LEJANT

Süreç Başlangıcı Faaliyeti

Bilgi Sistemlerine Dahil Olmayan Süreç 

Faaliyeti

Karar Faaliyeti

Yönlendirme

Kontrol

Risk

Performans

Parametre İşaret Numarası

Faaliyet Çıktısı

Prosedür Bağlantısı

Talimat Bağlantısı

Süreç Bağlantısı

Süreç Sonu Faaliyeti

Süreç Parametresi Açıklaması

Faaliyet
Bilgi Sistemlerine Dahil Edilebilecek 

Süreç Faaliyeti

BT Sistem Veri Kaydı

Mail Gönderimi

Çıktı Alınması

Dosyaların Kargolanması

Referans İşlemleri

Hesap Makinesi İşlemleri 

Dosyayı Elle Taşıma

Ref.

WhatsApp Üzerinden Haberleşme

Paralel Faaliyetler

Telefon Üzerinden Haberleşme

Hesap İşleri ŞBM Kişi Borçlarıyla 

İlgili Üst Yazı Ve Kişi Veya Firmanın 

Bilgilerini İletir.

İşleme Göre; Maaş İptal Bordrosu, Ek Ders 

İptali, Aile Yardımı Ve AGİ, Eğitim Öğretim 

Ödeneği İptali, İdari Görev Ödeneği İptali, 

Akademik Teşvik Ödeneği İptali, Pek Üst 

Sınır Aşma, Arazi Çalışmaları İptali, Prim 

İptal Bordrosu Ve Diğer Belgeler Yüklenir.

Alacak Dosyası İşlemleri 

Kısmından Kişi Veya 

Firma Bilgileri Girilir Ve 

Yevmiyeleştirilir.

Kişi veya 

Firma 

Bilgileri 

Eksik veya 

Hatalı mı?

Kişi İse Personel Daire 

Başkanlığı’ndan Firma 

İse İlgili Müdürlükten 

Bilgiler Talep Edilir.

Evet

Hayır

Kişilere Mail Yoluyla 

Bilgilendirme Yapılır. 

1 Aylık Ödeme Süresi 

Verilir.

1 Ay Sonra Borç Ödemesi 

Gerçekleşmezse Üst Yazı Yazılıp, 

Hesap İşleri ŞBM’nden Gelen 

Belgeler De Eklenerek Kişiye Veya 

Firmaya Posta Yoluyla Tebliğ 

Yapılır Ve Tekrar 1 Aylık Süre 

Verilir.

İşleme Göre; Maaş İptal Bordrosu, Ek Ders İptali, 

Aile Yardımı Ve AGİ, Eğitim Öğretim Ödeneği 

İptali, İdari Görev Ödeneği İptali, Akademik 

Teşvik Ödeneği İptali, Pek Üst Sınır Aşma, Arazi 

Çalışmaları İptali, Prim İptal Bordrosu Ve Diğer 

Belgeler Yüklenir.

Tebliğden Sonrada Ödeme 

Gerçekleşmezse Hukuk 

Müşavirliğine Devri Gerçekleştirilir 

Ve Hukuki İşlem Süreci Başlatılır.

R1 K1

R1: 2 Aylık Ödeme Süresi 

Takibi Önemlidir. Eğer Bu 

Süre Kaçırılırsa Faiz İşlemeye 

Başlar. 

K1: Aylık olarak excel 

listesinde kontrol yapılmalıdır.
PZ1: Muhasebe Personeli 

Avans Kapamaları 1 Ay İçinde 

Gerçekleşmezse Kişi Borcuna 

Düşer.

Bu Nedenle Süreç Aynı 

Şekilde Gerçekleşir.

Hukuki 

İşlemler 

Süreci

RD1: 5018 Sayılı Kamu Mali 

Yönetim ve Kontrol Kanunu 

RD2: 6098 Borçlar Kanunu

P1: işlemin zamanında 

tamamlanması oranı
İ1:

Tahakkuk ŞBM Avans Kapama 

Evrakını Muhasebe Ve Kesin Hesap 

ŞBM’ne İletir.

Alacak Dosyası İşlemleri 

Kısmından Kişi Bilgileri 

Girilir Ve 

Yevmiyeleştirilir.

Kişi veya 

Firma 

Bilgileri 

Eksik veya 

Hatalı mı?

Kişi İse Personel Daire 

Başkanlığı’ndan 

Bilgiler Talep Edilir.

Evet

Hayır

Kişilere Mail Yoluyla 

Bilgilendirme Yapılır. 

1 Aylık Ödeme Süresi 

Verilir.

Tebliğden Sonra Ödeme 

Gerçekleşmezse Hukuk 

Müşavirliğine Devri Gerçekleştirilir 

Ve Hukuki İşlem Süreci Başlatılır.

Hukuki 

İşlemler 

Süreci

Bilgi Sistemlerine Dahil Olan Süreç 

Faaliyetleri:

Excel

 

PowerPoint

Word

BKMBYS (2 Tane Modülü Var: HYS Ve 

Muhasebe)

EBYS

Tübitak Transfer Sistemi (TTS)

Gelir İdaresi Başkanlığı E-Beyanname 

Beyanname Düzenleme Programı

Faaliyet

Faaliyet

Faaliyet

HYS

Faaliyet

Faaliyet

Faaliyet

Operasyonel / Yönetsel / Destek Süreç

……………………….



                                                                                                                                                                                                                           DÖNEM SONU İŞLEMLERİ SÜRECİ
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RiskKontrol Noktası Performans Kriteri

Yevmiye 

AçıklamaReferans DokümanMuhasebe ve Kesin Hesap Şube Müdürlüğü İyileştirme ÖnerileriPozisyon KodlamalarıTaşınır Kayıt Sorumlusu

Başlangıç

Faaliyet

Karar

1

…. 

Formu 

Vs.

….. Talimatı

…..  Prosedürü

…. Süreci

Son

Açıklama Metni

Evet

Hayır

LEJANT

Süreç Başlangıcı Faaliyeti

Bilgi Sistemlerine Dahil Olmayan Süreç 

Faaliyeti

Karar Faaliyeti

Yönlendirme

Kontrol

Risk

Açıklama

Parametre İşaret Numarası

Faaliyet Çıktısı

Prosedür Bağlantısı

Talimat Bağlantısı

Süreç Bağlantısı

Süreç Sonu Faaliyeti

Süreç Parametresi Açıklaması

Faaliyet
Bilgi Sistemlerine Dahil Edilebilecek 

Süreç Faaliyeti

BT Sistem Veri Kaydı

Mail Gönderimi

Çıktı Alınması

Dosyaların Kargolanması

Referans İşlemleri

Hesap Makinesi İşlemleri 

Dosyayı Elle Taşıma

Ref.

WhatsApp Üzerinden Haberleşme

Paralel Faaliyetler

Telefon Üzerinden Haberleşme

Mali Yıl Sonu İşlemleri Bittikten Sonraki 

İlk İşgünü (Ocak Ayının İlk İş Günü) 

Bankadan 31 Aralık Günü İtibariyle 

Muhasebe Birimine Ait Tüm Hesap 

Dökümleri Ayrı Ayrı İstenir.

Bankadan Gelen Listeler İle Muhasebeye 

Ait Yardımcı Defterlerin Denkliği Kontrol 

Edilir, Eşitlik Sağlanıp Sağlanmadığına 

Bakılır.

R1

R1, R2 ve R3: Eğer Hesaplarda 

Denklik Yoksa Hatalı Bir İşlem 

Vardır, Bulunana Kadar Araştırılır.

Şartlı Bağış Hesabı Ve Hazine Yardımı 

Hesabı, BKMBYS’den Alınan Raporlar 

Üzerinden Kontrol Edilir. Hazine Ve 

Maliye Bakanlığı’ndan Alınan Bilgilerle 

Eşitlik Sağlanıp Sağlanmadığına Bakılır.

R2

Taşınır Konsolide Biriminden Alınan 

Rakamlar İle BKMBYS’den Alınan 

Raporlar Kontrol Edilir. Devirler 

Tamamlanır. Amortisman İşlemleri 

Gerçekleştirilir.

R3

Merkezi Muhasebe Yönetmeliği İlgili 

Hükümleri Gereğince Tüm Hesaplar 

Üzerinde Son Kontroller Yapılır.

Dönem Sonu İşlemleri Sekmesinden Yıl 

Sonu Yevmiyesi Oluşturulur. Kesin Mizan 

Çıkarılır. Bu İşlemle Mali Yıl Bitmiş Olur 

Ve 1 Nolu Muhasebe İşlem Fişi (MİF) 

Oluşturulur.

RD1: 5018 Sayılı Kamu Mali Yönetimi 

ve Kontrol Kanunu

RD2: Merkezi Yönetim Muhasebe 

Yönetmeliği

RD3: Genel Yönetim Muhasebe 

Yönetmeliği (Genel Muhasebe 

Yönetmeliği 111. Maddesi Gereğince 

Hazırlanacak Tüm Mali Tablolar Bu 

Yevmiye Kaydına Esas Oluşturur.)

K1:

Son

P1: İşlemlerin zamanında 

tamamlanması
PZ1: Muhasebe Personeli İ1:

A1: TKYS’den gelen verilerin 

ocak ayı sonuna kadar 

BKMBYS sistemi ile 

denkleştirilmesi gerekiyor.

A2: 15 Şubat’a kadar işlemlerin 

tamamlanması gerekiyor.

A1

A2

               

Bilgi Sistemlerine Dahil Olan Süreç 

Faaliyetleri:

Excel

 

PowerPoint

Word

BKMBYS (2 Tane Modülü Var: HYS Ve 

Muhasebe)

EBYS

Tübitak Transfer Sistemi (TTS)

Gelir İdaresi Başkanlığı E-Beyanname 

Beyanname Düzenleme Programı

Faaliyet

Faaliyet

Faaliyet

HYS

Faaliyet

Faaliyet

Faaliyet

Operasyonel / Yönetsel / Destek Süreç

……………………….



VERGİ ÖDEMELERİ SÜRECİ
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RiskKontrol Noktası Performans Kriteri AçıklamaHesap İşleri Şube Müdürlüğü/BAP Mali Koordinatörlüğü Referans DokümanZiraat BankasıMuhasebe ve Kesin Hesap Şube Müdürlüğü İyileştirme ÖnerileriPozisyon Kodlamaları

Başlangıç

Faaliyet

Karar

1

…. 

Formu 

Vs.

….. Talimatı

…..  Prosedürü

…. Süreci

Son

Açıklama Metni

Evet

Hayır

LEJANT

Süreç Başlangıcı Faaliyeti

Bilgi Sistemlerine Dahil Olmayan Süreç 

Faaliyeti

Karar Faaliyeti

Yönlendirme

Kontrol

Risk

Performans

Parametre İşaret Numarası

Faaliyet Çıktısı

Prosedür Bağlantısı

Talimat Bağlantısı

Süreç Bağlantısı

Süreç Sonu Faaliyeti

Süreç Parametresi Açıklaması

Faaliyet
Bilgi Sistemlerine Dahil Edilebilecek 

Süreç Faaliyeti

BT Sistem Veri Kaydı

Mail Gönderimi

Çıktı Alınması

Dosyaların Kargolanması

Referans İşlemleri

Hesap Makinesi İşlemleri 

Dosyayı Elle Taşıma

Ref.

WhatsApp Üzerinden Haberleşme

Paralel Faaliyetler

Telefon Üzerinden Haberleşme

İlgili Müdürlük Muhtasar Beyanname 

Dahilinde Olan Vergi Ödemelerinin 

Bildirimi Her Ayın 23'üne Kadar Yapar 

ve Tahakkuk Fişini Fiziki Ya Da Mail 

Yoluyla Ödenmek Üzere Muhasebe 

Birimine İletir.

 Boğaziçi Üniversitesi  Muhtasar 

Beyanname Paketi Oluşturulur. 

Muhtasar Ve Prim Hizmet 

Beyannamesi 1003A

Oluşturulan Dosyanın Paketinin 

Yüklenmesi İçin Dijital Vergi 

Dairesine Kullanıcı Girişi Yapılır.

Toplanan Muhtasar Beyannamelerin Tutar Ve 

Kodları Kontrol Edilir. Tutar Netleştirildikten Sonra 

İlgili Müdürlüklerden Alınan Ve Boğaziçi 

Üniversitesi Adına Oluşturulan Tahakkuk Fişleri İçin 

Ödeme Talebi Oluşturur Ve Bankaya İletilir. Aynı 

Zamanda Islak İmzalı Ödeme Makbuzu Bankaya 

Mail Yoluyla Gönderilir.

Gelir İdaresi Başkanlığı İnternet 

Vergi Dairesi Sitesine Paketler 

Yüklenerek Muhtasar Beyanname 

Tahakkuk Fişi Oluşturulur.

BKMBYS’den Alınan Yardımcı 

Defter Ve Emanet Raporları 

Üzerinde Yapılan 

Hesaplamalardan Sonra E-

beyanname Düzenleme 

Programına Girilir.

Ödeme Makbuzu Bankaya 

Gönderildikten Sonra Ziraat 

Bankası’nın İnternet Sitesinden 

Ödeme Yapılıp Yapılmadığı 

Kontrol Edilir.

Ödeme 

Yapıldı mı?

Bankaya Ulaşılır Ve Sorunun 

Neden Kaynaklandığı Tespit 

Edilip Düzeltilir.

Hayır

Ödeme Yapıldıktan Sonra Gerekli 

Muhasebe İşlemleri Gerçekleştirilir 

Ve Hesap Ekstresi Kapatılır.

Evet

Son

Yapılan KDV Tevkifatına Dahil Bütün 

Ödemelerin Faturalarının Çıktısı Alınır 

Ve Muhasebenin Arşivinde Muhafazası 

Sağlanır.

Ödenecek Aya Ait Faturalar 

Tasnif Edilir. Bunlar Üzerinde 

Tevfikat Oranları Ve Sebepleri 

Kontrol Edilir.

KDV 9015 Paketi Oluşturulur.

 Katma Değer Vergisi 

Tevkifatı 9015

Gelir İdaresi Başkanlığı İnternet 

Vergi Dairesi Sitesine Paketler 

Yüklenerek KDV 9015 

Beyanname Tahakkuk Fişi 

Oluşturulur.

R1 K1

R1: Süresinde Muhasebe Birimine Ulaşmamış 

ve Bildirilememiş Tevkifatlı Faturalar Maddi 

Cezaya Sebep Olur. 

R2: İlgili Aya Ait Olmayan KDV Tevkifatı 

Sehven Farklı Aya Girilirse Beyanname Hatalı 

Olur. Fazla Bildirilirse Alacaklı, Eksik 

Bildirilirse Borçlu Olunur ve Ceza Ödenmek 

Zorunda Kalınır.

R3: Bankaya iletilen ödemenin banka 

tarafından gerçekleştirilmemesi

R4: Bankada bildirilen tutardan farklı bir tutar 

ödeme yapılması

K1: Tasnif İşlemi Sırasında Geçmiş 

Aylara Ait Tevkifatlı Fatura Ortaya 

Çıkarsa Harcama Yetkilisine Durum 

Bildirilir. İlgili Ceza Harcama 

Yetkilisinden Talep Edilir ve Tahsil 

Edilir. 

K2: Bildirimden Sonra BKMBYS 

Üzerinde Gerekli Kontroller Yapılıp 

Hata Fark edilebilir.

R2 K2

Toplanan KDV Beyannamesinin Tutar Ve Kodları 

Kontrol Edilir. Tutar Netleştirildikten Sonra  

Boğaziçi Üniversitesi Adına Oluşturulan Tahakkuk 

Fişi İçin Ödeme Talebi Oluşturur Ve Bankaya İletilir. 

Aynı Zamanda Islak İmzalı Ödeme Makbuzu 

Bankaya Mail Yoluyla Gönderilir.

R3

R4

Ödeme Makbuzu Bankaya 

Gönderildikten Sonra Ziraat 

Bankası’nın İnternet Sitesinden 

Ödeme Yapılıp Yapılmadığı 

Kontrol Edilir.(Ayın 28'ine Kadar 

KDV Ödemesi Gerçekleştirilir.)

Ödeme 

Yapıldı mı?

Bankaya Ulaşılır Ve Sorunun 

Neden Kaynaklandığı Tespit 

Edilip Düzeltilir.

Hayır

Ödeme Yapıldıktan Sonra  Gerekli 

Muhasebe İşlemleri Gerçekleştirilir 

Ve Hesap Ekstresi Kapatılır.

Evet

Son

R3

R4

RD1:
PK1: PZ1: Muhasebe Personeli İ1: A1:

Bilgi Sistemlerine Dahil Olan Süreç 

Faaliyetleri:

Excel

 

PowerPoint

Word

BKMBYS (2 Tane Modülü Var: HYS Ve 

Muhasebe)

EBYS

Tübitak Transfer Sistemi (TTS)

Gelir İdaresi Başkanlığı E-Beyanname 

Beyanname Düzenleme Programı

Faaliyet

Faaliyet

Faaliyet

HYS

Faaliyet

Faaliyet

Faaliyet

Operasyonel / Yönetsel / Destek Süreç

……………………….
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RiskKontrol Noktası Performans Kriteri AçıklamaHazine ve Maliye Bakanlığı Referans Doküman İyileştirme ÖnerileriPozisyon Kodlamaları
Muhasebe Kesin Hesap ve Raporlama ŞM – Strateji Geliştirme 

DB
Yönetim (Rektörlük)MEB

Başlangıç

Faaliyet

Karar

1

…. 

Formu 

Vs.

….. Talimatı

…..  Prosedürü

…. Süreci

Son

Açıklama Metni

Evet

Hayır

LEJANT

Süreç Başlangıcı Faaliyeti

Bilgi Sistemlerine Dahil Olmayan Süreç 

Faaliyeti

Karar Faaliyeti

Yönlendirme

Kontrol

Risk

Performans

Parametre İşaret Numarası

Faaliyet Çıktısı

Prosedür Bağlantısı

Talimat Bağlantısı

Süreç Bağlantısı

Süreç Sonu Faaliyeti

Süreç Parametresi Açıklaması

Faaliyet
Bilgi Sistemlerine Dahil Edilebilecek 

Süreç Faaliyeti

BT Sistem Veri Kaydı

Mail Gönderimi

Çıktı Alınması

Dosyaların Kargolanması

Referans İşlemleri

Hesap Makinesi İşlemleri 

Dosyayı Elle Taşıma

Ref.

WhatsApp Üzerinden Haberleşme

Paralel Faaliyetler

Telefon Üzerinden Haberleşme

PZ1: Kesin Hesap 

Personeli. 1 önceki yılın 

(kapanan yılın) hesap özeti 

dokümanını hazırlayan 

personel – Sürecin 

tamamlanması 1 ay 

sürüyor. Sadece bu işin 

personelin tarafından 

tamamlanması için gerekli 

süre 1 hafta.

PZ2: Hazine ve Maliye 

Bakanlığı Uzmanı

PZ3: Muhasebat Genel 

Müdürlüğü Uzmanı

Rektör

Bakan

Kesin hesap raporu hazırlanması için 

Hazine ve Maliye Bakanlığı tarafından 

web sitesinde yayın yapılır ve Boğaziçi 

Üniversitesine gerekli yazı gelir.

Kesin Hesap Sekmesi / Ekranı 

Üzerinde «veri Girişi» Kısmında 

Yer Alan Başlıklardan Gerekli 

Bilgiler Girilir.  Kesin Hesap 

Raporu Oluşturulur.

Önceki Dönem Sonu 

Kapanış İşlemlerinin 

Doğru Yapıldığı Teyit 

Edilir.

Kesin Hesap 

Yazısı

K1

K1: Muhasebe Kesin 

Hesap ve Raporlama Şube 

Müdürlüğünde görev 

yapan / Kesin Hesap 

Raporunu hazırlayan 

personel raporun doğru 

olması için Birim 

çalışanlarından ve Şube 

Müdüründen kapanışların 

tamamlandığını (sorarak / 

sözlü olarak) teyit eder.

Ve Taşınır kesin hesabının 

çıkıp çıkmadığı kontrol 

edilir.

K2: Hazine ve Maliye 

bakanlığında çalışan uzman 

raporu son halini vermeden 

önce kontrol eder (Kurum 

dışı paydaş) – 

Açıklamalar / Gerekçeler 

kısmı ile ilgili detay 

gösterilmesini önerebilir.

A1: Kesin Hesap Veri 

Girişi 

BKMBYS programında 

Kesin Hesap sayfasında yer 

alan veri girişi kısmında 

yer alan başlıklar:

Gider Açıklamaları,

Gelir Açıklamaları,

İmza Sahipleri ve Sayıştay 

İlamı yer alır.

Gider ve gelir açıklamaları 

kısımları için tek tek 

açıklama yazılır: Planlanan 

harcamanın veya gelirin 

yüzdelik olarak kaçını 

gerçekleştirdik ve oranın 

gerekçesi açıklanır – Bazen 

gerekçe için Müdür ve 

Başkan ile istişare edilir.

A2: Raporlar eylül ayında 

Sayıştay’a ve Meclis’e 

gönderilir.

Gerekli Veri Girişleri 

Yapıldıktan Sonra Rapor Çekilir 

Ve Son Hali Verilir (Sayfa 

Numaralandırma, Kapak Sayfası 

Gibi Gerekli İşler Yapılır).

A1

RD1: 5018 sayılı kanun ve 

kesin hesap kanunu (veya 

yönetmelikleri / resmi 

gazetede ilgili yayınlar)

PDF Olarak Muhasebat Genel 

Müdürlüğünün  Mail Adresine 

Raporun 1 Nüshası Gönderilir. 

Görüşleri Ve Onayları Alınır.

Rapor 

Hakkında 

Kanaati 

Olumlu mu?

K2

PZ1

PZ1

PZ1

PZ1

Evet

Tavsiye Edilen / Önerilen 

Açıklamalar Düzenlenir. 

Detaylandırılarak Revize Edilir.

Hayır

PZ1

PZ2

Raporun Çıktısı 5 Nüsha Olarak 

Alınır. Rektörlüğe Ve Bakanlığa 

İmzaya Gönderilir.

Rektör Raporu 

İmzalar

Milli Eğitim 

Bakanı Raporu 

İmzalar Gerekli İmzaları Alınan Rapor 

Hazine Ve Maliye Bakanlığına 

(Mayıs Ayının İlk Haftası) 

Gönderilir.

Raporun Bir Nüshası 

Arşivlenir.

PK1: Raporun onaylardan 

tek seferde geçmesi

PZ1

Gerekli İmzaları Alınan Rapor 

Mecliste Görüşülmek Üzere 

TBMM Ve Sayıştaya Gönderilir.

A2

R1: Raporların zamanında 

gönderilememesi
İ1:

Bilgi Sistemlerine Dahil Olan Süreç 

Faaliyetleri:

Excel

 

PowerPoint

Word

BKMBYS (2 Tane Modülü Var: HYS Ve 

Muhasebe)

EBYS

Tübitak Transfer Sistemi (TTS)

Gelir İdaresi Başkanlığı E-Beyanname 

Beyanname Düzenleme Programı

Faaliyet

Faaliyet

Faaliyet

HYS

Faaliyet

Faaliyet

Faaliyet

Operasyonel / Yönetsel / Destek Süreç

……………………….
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