TUBITAK ODEMELERI SURECI

LEJANT
TUBITAK Proje Yuriticiisii Muhasebe ve Kesin Hesap Sube Miidiirliigii BAP Mali Koordinatorliigii Kontrol Noktas1 Referans Dokiiman Risk Performans Kriteri Pozisyon Kodlamalart Tyilestirme Onerileri Aciklama
Siirec Baslangici Faaliyeti ( Baslangi¢ )
UBITAK Transfer Takip Sistem o o .. . ) o
(TTS) Uzerinden Proje Girisi K1: Odemevz Giinlinde Odemenin Yap1lip RD1: 5018 Sayih Kamu Mali Yénetim R1: Hesap Numarasi, Kisi
Bilgi Sistemlerine Dahil Olmayan Siire¢ Faalivet Yapihr. Yapilmadigina Bakihr. ve Kontrol Kanunu Bilgilerindeki Hatalar, merkezden ayni pZ1: ilyas Sarag (Proje Kapans) AL: Proje yilriitiiciisii tiim
Faaliyeti aaftye o o giinde d6denek ¢ikmamasi, bankadan o harcama kalemleri ile ilgili
K2: giinliik Emanet Hesaplarina Bakilr. RD2: M?rke21 Yon(?tlm Harcama kaynaklanan hatalar nedeniyle P1: Veri girisi hata oran PZ2: Yasemin Barbaros Kogak i1: bilgileri ve dokiimanlari
. ) Belgeleri Y6netmeligi 5denememe sorunuyla karsilasilabilir. P2: hata yakalama oram (Evrak Kontrolii) BAP’a iletir BAP sistem
S . . . Proje Ac¢ilist Muhasebenin TTS K3: Proje Kapamslnda tum muhas.ebe e L R2: Sistemdeki Baglant1 Sorunlarn PZ3: AB projeleri (Yasin Bey) girislerini yapar.
Bilgi Sistemlerine Dahil Olzllp Slllref > Ekranina Diiser kontrolleri yapihr.(TTS ve MYSnin RD3: TUBITAK Projeleri Usul ve Nedeniyle Odemenin isleme
Faaliyetleri: tutarli olmast) Esaslar1 Alinmadig1 Olabiliyor.
Excel
A
PowerPoint Bankaya llgili Proje I¢in Hesap
Acilis Talebinde Bulunur.
Word z
BKMBYS (2 Tane Modiilii Var: HYS Ve HYS {
Muhasebe) ] ]
Ilgili Proje I¢in Bankadan Alman
EBYS Iban TTS’ye Islenir.
N
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. . - f —— Proje Yiriitiiciisiniin Yapmis
Gelir Idaresi Bagskanhg1 E-Beyanname Faaliyet Agilan Proje I¢in Harcama -
. o . Oldugu Harcamalar BKMBY S
Beyanname Diizenleme Programi Yetkilisi Ve Gergeklestirme o . :
o . » Ve TTS Uzerinden E-Imzal
Gorevlileri Muhasebe Miidiirii L
. Olarak Muhasebe Birimine
Tarafindan Sisteme Tanimla Hletilir
Ay 2 w
Bilgi Sistemlerine Dahil Edilebilecek Faalivet =
Siire¢ Faaliyeti aallye
Karar Faaliyeti §
g TTS Ve BKMBYSS Uzerinden
.—8 Evraklarin On Mali Kontrolii
> % Yapilir.
Yonlendirme —EBvet——"— E
Hayir > v
=
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Risk Eksik veya Evet
> Hata Var Mi1?
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Parametre isaret Numarasi @
Hayir
' O
. Talebi Muhasebe « Miidiir_liigii’.ne
Yetkilisi Tarafindan Evraktaki Eksik Ve
Bankaya Gonderilir. Hata Bildirilir.
Faaliyet Ciktis @
EKSIK HATA NEREYE GIDIYOR?
Prosediir Baglantis1 . On Mali Kontrolden Gegen
Evrak Muhasebelestirilir Ve @ Odeme ile Tlgili Yapilan
..... Prosediirii Odenmesi i¢in Muhasebe Islemler TTS’ye De Islenir.
Yetkilisine Gonderilir.
Talimat Baglantisi
.... Talimatt
Siire¢ Baglantisi
Avans
Evet - R Hayir
Od Mi?
Siire¢ Sonu Faaliyeti ( Son ) [ emestv
Avans
Kapama Avans Kapama ( Son )
Siire¢ Parametresi A¢iklamasi ~ Aciklama Metni Siireci Islemleri Yapihr.
BT Sistem Veri Kaydi E
Mail Gonderimi @
/|
Cikt1 Alinmasi §
Dosyalarin Kargolanmasi R
Y g r‘- ®
Referans islemleri
Aylik Olarak Banka, TTS Ve :
D BKMBY S’deki Hesaplar Kontrol Projenin Kapanig Bilgileri
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Telefon Uzerinden Haberlesme @ '%
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LEJANT

Siire¢ Baslangici Faaliyeti

( Baslangig )

Bilgi Sistemlerine Dahil Olmayan Siire¢
Faaliyeti

Bilgi Sistemlerine Dahil Olan Siire¢
Faaliyetleri:

Excel
PowerPoint
Word

BKMBYS (2 Tane Modiilii Var: HYS Ve
Muhasebe)

EBYS

Tiibitak Transfer Sistemi (TTS)

Gelir idaresi Baskanhg E-Beyanname
Beyanname Diizenleme Program

Faaliyet

HYS

Faaliyet

Faaliyet

Bilgi Sistemlerine Dahil Edilebilecek
Siire¢ Faaliyeti

Faaliyet

Karar Faaliyeti

Yonlendirme

Kontrol
Risk
Aciklama

Parametre isaret Numarasi

Paralel Faaliyetler

Faaliyet Ciktis1

Prosediir Baglantisi

Talimat Baglantisi

Siire¢ Baglantisi

\4

Evet——»
Hayir

\4

-g@@—vbo

Prosediirii

-

.... Talimati

Siire¢ Sonu Faaliyeti

=

Siire¢c Parametresi A¢iklamasi

BT Sistem Veri Kaydi

Mail Gonderimi

Cikt1 Alinmasi

Dosyalarin Kargolanmasi

Referans islemleri

Hesap Makinesi islemleri

Dosyay: Elle Tasima

WhatsApp Uzerinden Haberlesme

Telefon Uzerinden Haberlesme

Rektorliik

Proje Yiiriitiiclisii

Muhasebe ve Kesin Hesap Sube Miidiirliigii

BAP Mali Koordinatorliigii

AB & ERASMUS PROJELERININ ODEME SURECI

Kontrol Noktas1

Referans Dokiiman

Risk

Performans Kriteri

Pozisyon Kodlamalari

Iyilestirme Onerileri

Agiklama

Proje Odeme ve Kapanma Asamasi

_ Agiklama Metni
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Bankaya llgili Proje Igin
Hesap Agilis Talebinde
Bulunur.

Y
Acilan Hesap Bilgileri Proje
Y riitiictsiine, Teknoloji
Transfer Ofisine (TTO) Ve BAP
Mali Koordinatorligi’ne E

Bildirilir.

AB Projeleri I¢in Projeye Gelecek
Para i¢in AB Komisyonuna Banka

I

Proje Yiriitiiciisii
Bilgileri Onaylar

Bilgilerini Dogrulamak igin

Financial Identification Belges r |
Islak imzali Doldurulur. thancia
Identificition
Form

50.000 Euro Uzerindeki Par$— :l
Gelislerinde Kredi D1s1 Odeme

A 4

Beyannamesi Doldurulur Ve Kredi Dis1t Odeme
Mubhasebe Yetkilisine Imzaya | Beyannamesi (Banka

w Sunulup Bankaya Gonderilir. Génderir)

A

Ilgili Proje I¢in Odenek Geldikten
Sonra Odeme Evraklar Bap Mali
Koordinatorliigii Tarafindan
Muhasebe Birimine Iletilir.

BKMY BS-
Muhasebe

KN1: Giincel Limit Tutarlar1 Bilinmeli
ve kontrolii bunun iizerinden
yapilmalidir. (AB Usul ve Esaslari)
KN2: Bildirim Tarihleri
Kagirilmamalidir. Fatura olsa da
olmasa da bildirim yapilmalidir.

KN3: S6zlesme bilgileri (ek-3)

1. AB Usul ve Esaslar1

2. 5018 Sayili Kamu Mali Y 6netimi ve
Kontrol Kanunu

3. Harcirah Kanunu

_ BAP Mali Koordinatorliigii Eksikia=
Eksik veya Evet R Veya Hatali Evraklarn
Hatali Ev;ak =vE Diizeltilmesi Konusunda
Varmi? Bilgilendirilir.
Hayir
@ *
Ilgili Proje Evraklarmin On |
Mali Kontrolii Yapilir. |
REFERANS DOKUMAN
y

Odeme Evraklar1 Odemenin
Y apilabilmesi I¢in Muhasebe
Yetkilisine iletilir.

v
Odemeler Tamamlandiktan Sonra BAP
Portalina (Bilimsel Aragtirma Projeleri

Koordinatorliigii Bilim Insan1 Portali Ve
Proje Yasam Dongiisii Uygulamasmag

Odenen Evraklarin Déviz Ve Tiirk Lir

Karsiliklar Girilir.

=

Proje Kapatilmast

Kapanan Projenin Harcama
Ekstralart Mail Yoluyla
Bankadan Istenir Ve BAP

Mali Koordinatérligiine
Tletilir. EE

=€okﬁman1ar ArsivlenD

R1: Dogrudan Temin Limitleri ve Diger
Avans Limitlerinin asilmas1 durumunda
O6deme gerceklesmez.

R2: Uger Aylik Bildirim Tarihleri gecikirse
maddi cezai islem yapilir. Faturali
Harcama Y apilmasa Bile Bildirim
Gergeklestirilir.

PK1: Hata Yakalama Orani

PZ1: Yasin Tirpan

i1:

Al: BAP Portalina Déviz ve Tiirk
Lirasi girilirken bankadan kur
bilgisi ahnir.

A2: Sézlesme Uzerinde Projenin
Biitcesi, Imzalar1 Kontrol Edilir.

A3: EK3: Projenin Biitiin
Bilgilerinin Yer Aldig1 CV’si
gibidir.

Uger Aylik Bildirim Tarihleri:

® (Ocak-Subat-Mart i¢in: 25
Nisan

e Nisan-Mayis-Haziran igin: 25
Temmuz

e Temmuz-Agustos- Eyliil i¢in:
25 Eyliil

e Ekim-Kasm-Aralik i¢in: 25
Ocak

Uluslararasi Projeler 4'e Ayrilir:

1:AB Projeleri

2.Erasmus Projeleri
3.Amerika Kaynakli Projeler
4.ingiltere Kaynakli Projeler

®  Erasmus Projeleri i¢in Siireg
Ayni1 Sekilde Yriitilir.

KDV Istisna Sertifikas1 i¢in Gelir Idaresine Basvuru Yapilmas1

Sozlesmeler Geldikten
Sonra Uzerinde Gerekli
Kontroller Yapihr. (A2

KDV istisna Sertifikas
BAP Mali
Koordinatorliigi’ne Ve
Proje Yiriitiiciisiine
Metilir.

= D

Siireg Tipi

Operasyonel / Yonetsel / Destek Siireg

Amag ve Kapsam




LEJANT

Siire¢ Baslangic1 Faaliyeti ( Baslangig )

Bilgi Sistemlerine Dahil Olmayan Siire¢ Faaliyet

Faaliyeti BAP — TUSEB - ISTKA SURECI
BAP Mali Koordinatorliigii Muhasebe ve Kesin Hesap Sube Miidiirliigi Kontrol Noktas1 Referans Dokiiman Risk Performans Kriteri Pozisyon Kodlamalari Iyilestirme Onerileri Aciklama
2 p gu Y ¥
Bilgi Sistemlerine Dahil Olan Siire¢
Faaliyetleri:
Excel —— RD1: 5018 Sayili Kamu Mali
_ roje lle ]]g}h Odeme E'vrald}\ “Gelgn Evraklar . K1: Nakit Talebi Odeme Y 6netim ve Kontrol Kanunu R1: BAP Mali Koordinatérliigii*niin Al: TUSEB, ISKA Projelerinin
PowerPoint Ve Eklen"HY S‘I'Jzerlnden »  Uzerinde On Mali Toplamindan Fazla Acilacak Proje Bilgisini Zamaninda Biitiin Odemeleri Ve Bap Burs
Géonderilir. BKMBYS- Kontrol Yapilr. Y apilabilir/ Yapilmasinda RD2: Merkezi Yonetim Iletmemesi. (EBYS) I1: TUSEB ve ISTKA 6demeleri Odemeleri, Akreditif Odemeleri
Word HYS Sakinca Yoktur. Harcama Belgeleri P1: Hata Yakalama Oran1 PZ1: Mali Hizmetler Uzman1 manuel isle olarak yapiliyor. Ve Déviz Alimlart islemleri
Y 6netmeligi R2: Nakit Talebinin Odemeler Sistem entegrasyonu yok. Manuel Olarak Yapihr, Islak
BKM BYS (2 Tane Modiilii Var: HYS Ve HYS Toplarn}ndan Az Oldugu Dummlarda imzall EVI'aklaI‘ Taranlp Bankaya
Muhasebe) Hi¢bir Odemenin Yapilamamasi. Goénderilir.
Evet
EBYS I
BAP Mali
Tiibitak Transfer Sistemi (TTS) Faaliyet Koordinatérliigii Eksik
Ve Hatalar Konusunda BKMBYS- HYS
Gelir idaresi Baskanhg E- Faaliyet Bl|gl|eerIrI|Ir. figili Projenin Evraklari |
Beyanname Beyanname » Onaylanip Y evmiyelestirilir Ve
Diizenleme Program Mubhasebe Yetkilisine Iletilir.
Bilgi Sistemlerine Dahil Edilebilecek Faalivet
Siirec¢ Faaliyeti aallye
Karar Faaliyeti %)
\
m
w
o n
» )
Yonlendi —Evet——» = : :
onlendirme o - Q\_ Ziraat Bankasi Internet
ayr " < Subesinden Odemelerin Yapilip
P @ Yapilmadig1 Kontrol Edilir Ve
Kontrol HYS Uzerinden Hesap
Kapamalar1 Yapilir.
Risk| A L L ‘
Performans > 3 3
y BKMBYS- HY
Parametre isaret Numarasi @ Aylik 102-103 Hesaplart —
Kontrol Edilir Ve Hesaplarin
Kapatilmasi Yapilir.
Paralel Faaliyetler @
A 4
( Son )
Faaliyet Ciktisi
Prosediir Baglantisi .
..... Prosediirii
Talimat Baglantisi
.... Talimati
Siire¢ Baglantisi E"
O Operasyonel / Yonetsel / Destek Siireg
2
90]
Siire¢ Sonu Faaliyeti ( Son )
[5)
25
& (72}
Siire¢ Parametresi A¢iklamasi [ Aciklama Metni g o
< X

BT Sistem Veri Kaydi

Mail Gonderimi

Cikt1 Alinmasi

LR

Dosyalarin Kargolanmasi

5%

Referans islemleri

Hesap Makinesi Islemleri

Dosyay Elle Tasima

WhatsApp Uzerinden Haberlesme

Telefon Uzerinden Haberlesme
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LEJANT

Siire¢ Baslangici Faaliyeti

( Baslangic )

Bilgi Sistemlerine Dahil Olmayan Siirec
Faaliyeti

Faaliyet

Bilgi Sistemlerine Dahil Olan Siire¢
Faaliyetleri:

Excel
PowerPoint
Word

BKMBYS (2 Tane Modiilii Var: HY'S Ve
Muhasebe)

EBYS

Tiibitak Transfer Sistemi (TTS)

Gelir idaresi Baskanhg1 E-Beyanname
Beyanname Diizenleme Programi

HYS

Faaliyet

Faaliyet

Bilgi Sistemlerine Dahil Edilebilecek
Siire¢ Faaliyeti

Faaliyet

Karar Faaliyeti

Yonlendirme

Kontrol
Risk
Performans

Parametre isaret Numarasi

Paralel Faaliyetler

Faaliyet Ciktisi

Prosediir Baglantisi

Talimat Baglantis1

Siire¢ Baglantisi

\4

Evet———»
Hayir

\4

-g@@—vbo

..... Prosediiri

L

.... Talimati

Siire¢ Sonu Faaliyeti

=

Siire¢ Parametresi Aciklamasi

BT Sistem Veri Kaydi

Mail Gonderimi

Cikt1 Alinmasi

Dosyalarin Kargolanmasi

Referans islemleri

Hesap Makinesi islemleri

Dosyay: Elle Tasima

WhatsApp Uzerinden Haberlesme

Telefon Uzerinden Haberlesme

Hesap Isleri Sube Miidiirliigii

Muhasebe ve Kesin Hesap Sube Miidiirliigii

Kontrol Noktasi1

ICRA VE NAFAKA ODEMELERIi SURECI

Referans Dokiiman

Risk

Performans Kriteri

Pozisyon Kodlamalart

Iyilestirme Onerileri

Aciklama

Excel Listesi Ve Icra
Dairelerinden Gelen Yazilarin
Ciktist Alinarak Dosyalanir Ve

Uzerinde Kisi, fcra Daireleri,
Dosya Numaralan Ve Kesintiler
Kontrol Edilir.

A 4

K1: Icra ve Nafakalar

K2: Emanet Hesap Ekstresi

RD1:

R1: Miikerrer dosya
kayitlarindan otiiri
miikerrer 6deme yapilmasi

P1: islemin tamamlanma
stiresi

PZ1: Muhasebe Memuru

i1: Sistemin otomatize
olmast miimkiin mi?

Al:

s Emanet Hesaplarina Ahnan Icra
g Ve Nafaka Kesintileri BKMBYS
L Uzerinden Gerekli Muhasebe
’2 Kayitlar1 Yapildiktan Sonra Tlgili
= fcra Dairelerine Odenir.
‘ <
z Odeme Yapildiktan Sonra Banka |
8 Ekstresi Kontrol Edilir. Eger
— — . Odenen Tutar Geri Dénerse
Hevsap Is.lc?rl. Sube Mud.ur’lugu Kisinin Icra Borcu Yok Demektir.
Eger Kisinin Baska Blr IF:ra Hesap Isleri Sube Miidiirliigii Bu
Borcu Varsa Icra Dairesine Konuda Bilgilendirilir.  [<]
Gerekli Odemenin Y aptlmasi T
Eger Kisinin Baska Bir Icra
Borcu Yoksa Kisiye Tade
Yapilmast Konusunda Mail
Yoluyla Bilgi Verir. [SJ
{ BKMBYS Uzerinden
> Odeme
Gergeklestirlir.
A
Odeme Kayitlar1 Sistem
Uzerinde Arsivlenir.
= i
; i Operasyonel / Yonetsel / Destek Siireg
:
=
M
- BRIRREURNREENE
g
g
<

~ Agiklama Metni

LR

D &

© em® j




LEJANT

Siire¢ Baslangici Faaliyeti

( Baslangic )

Bilgi Sistemlerine Dahil Olmayan Siirec
Faaliyeti

Faaliyet

Bilgi Sistemlerine Dahil Olan Siire¢
Faaliyetleri:

Excel
PowerPoint
Word

BKMBYS (2 Tane Modiilii Var: HYS Ve
Muhasebe)

EBYS

Tiibitak Transfer Sistemi (TTS)

Gelir idaresi Baskanhg1 E-Beyanname
Beyanname Diizenleme Programi

HYS

Faaliyet

Faaliyet

Bilgi Sistemlerine Dahil Edilebilecek
Siire¢ Faaliyeti

Faaliyet

Karar Faaliyeti

Yonlendirme

Kontrol
Risk
Performans

Parametre isaret Numarasi

Paralel Faaliyetler

Faaliyet Ciktis1

Prosediir Baglantisi

Talimat Baglantisi

Siire¢ Baglantisi

\4

Evet——»
Hayir

\4

-g@@—vbo

..... Prosediirii

L

.... Talimati

Siire¢ Sonu Faaliyeti

=

Siire¢c Parametresi Aciklamasi

BT Sistem Veri Kaydi

Mail Gonderimi

Cikt1 Alinmasi

Dosyalarin Kargolanmasi

Referans islemleri

Hesap Makinesi islemleri

Dosyay1 Elle Tasima

WhatsApp Uzerinden Haberlesme

Telefon Uzerinden Haberlesme

Ilgili Harcama Yetkilisi

Muhasebe ve Kesin Hesap Sube Miidiirliigii

Kontrol Noktas1

MUHASEBE ODEMELERIi SURECI

Referans Dokiiman

Risk

Performans Kriteri

Pozisyon Kodlamalart

Iyilestirme Onerileri

Aciklama

Mubhasebe Odemeleri

Tahakkuk

‘Gcelenmesi gereken fatura muhasebe

Siireci

Eksik Hata

'\ birimi incelemeye diiger

A

Mali Hizmetler Uzmani
Evraki Kontrol Eder. ‘

A

Diizeltilir.

Evet

Hayir
L 4

Odeme onaylanir.

A

Yevmiyelestirme islemi
yapulir.

A

Banka talimati / 6deme
tarihi islenir.

A

Odeme Onay1 Bankaya
Tletilir.

A
Odeme Kayitlar1 Sistem Uzerinde
Arsivlenir.

K1: dogrudan temin
(6deme emri onay belgesi,
HY veya GG imzasi, fatura
bilgilerini dogrulugu,
6deme emriyle fatura
uyumu, piyasa aragtirmast
tutanagi, vergi borcu
yoktur yazisi, muayene
kabul komisyonu tutanagt),
ihale_(tisttekilere ilave
olarak hakedis raporu ve
sgk borcu yoktur yazisi)

RD1: 5018 Sayili Kamu
Mali Yonetim ve Kontrol
Kanunu

RD2: Merkezi Yonetim
Harcama Belgeleri
Y onetmeligi

R1: Hatal1 veri girisinden
otiirli 6demenin
yaptlamamasi ve emanet
hesap kontroliinde bunun
go6zden kagirilmast
durumunda 6deme
yapilamaz

P1: islemin tamamlanma
stiresi
P2: Hata yakalama orani

PZ1: Muhasebe personeli
PZ2: Mali hizmetler
Uzman Yardimecisi

PZ3: Mali Hizmetler
Uzmani

PZ4: Muhasebe Yetkilisi

i1:

Al:

~ Agiklama Metni

LR
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Abonelige Bagli Odemeler

Tahakkuk

‘/incelenmesi gereken fatura muhasebe

Siireci

Eksik Hata

'K birimi incelemeye diiser

A 4

Mali Hizmetler Uzmani
Evraki Kontrol Eder. .

A

Diizeltilir.

Evet:

Odeme onaylanir.

A 4

Yevmiyelestirme islemi
yapilir.

Y
Gonderme emr1 numarasi
islenir. (elektronik
iletilmez)

v
Gonderme Emri Defterine
Islenir. {lgili Niisha Taratilip
Bankaya Iletilir. Banka
Tarafindan Odemesi
Gergeklestirilir.

A

Odeme Kayitlar1 Banka Hesaplart
Uzerinden Kontrol Edilir.

Transfer Odemeleri

Tahakkuk

‘6 st yazi ile bankaya 6deme emri

Stireci

yazilir.

A
Banka hesaplarindan
6deme kontrolii yapilir.
Dekont alinir

Siireg Tipi

Operasyonel / Yonetsel / Destek Siireg

Amag ve Kapsam




LEJANT

Siire¢ Baslangici Faaliyeti

( Baslangic )

Bilgi Sistemlerine Dahil Olmayan Siirec

Faaliyeti Faaliyet EMANET ODEMELERI SURECI
Hesap Isleri SBM Mubhasebe ve Kesin Hesap Sube Miidiirliigii Kontrol Noktas1 Referans Dokiiman Risk Performans Kriteri Pozisyon Kodlamalari Iyilestirme Onerileri Agiklama
Bilgi Sistemlerine Dahil Olan Siire¢
Faaliyetleri:
Excel Ilgili ayin Emekli Sand_@ C")(-iéme listesi RD1: 5018 Sayihi Kamu Al: H?r sendikaya nev
Muhasebeye gonderilir. = K1: Hesap islerinden gelen Mali Yonetim ve Kontrol o . ka_dar _od_eme yapilacagina
PowerPoint |ZaaN liste ile emanet Kanunu RL: Odemenin yapilmasi dair bilgi BKMBY S
{ hesabindaki tutarlar gereken farihten sonraya P1: islemin zamaninda PZ1: Muhasebe personeli i1: iizerinden ekran gériintiisii
Word kontrol edilir RD?2: Merkezi Yonetim sarkma'm (C.ezal tamamlanma orani PZ2: Muhasebe Yetkilisi ' alinip excele aktariliyor.
l K2: Odeme kaytlart Harcama Belgeleri miieyyidesi var) Bu excel de 6deme emri ile
; . o irlik k
BKMBYS (2 Tane Modiilii Var: HY'S Ve HYS ‘| ilgili Tutarlar Kontrol Y netmeligi bgn'detfifi’ar;r aya
Muhasebe) Edilir. . & yor.
EBYS
Faaliyet Eksik Hata | — ksik/Hata
Tiibitak Transfer Sistemi (TTS) Diizeltilir. = cvet varmi1?
Gelir idaresi Baskanhg E-Beyanname Faaliyet ]
Beyanname Diizenleme Program E): Hayir
[5)
£ v
3 Odeme talebi olusturulur.
5
Bilgi Sistemlerine Dahil Edilebilecek . = v
Siireg Faaliyeti e 3 )
ure¢ y = Odeme onaylanir.
)
[5)
- g v
Karar Faaliyeti Yevmiyelestirme islemi
yapulir.
. . Evet 4 Gonderme emri numarasi
Yonlendirme " islenir. (elektronik
Hayr > iletilmez)
Kontrol v
Gonderme Emri
Risk Defterine Islenir. ilgili
Niisha Taratilip Bankaya
Performans Iletilir. Banka Tarafindan
Odemesi Gerceklestirilir. @
Parametre isaret Numarasi

Odeme Kayitlar1 Banka Hesaplar
Uzerinden Kontrol Edilir.

Paralel Faaliyetler

-g@@—vbo

Faaliyet Ciktist < Hgilﬁy}l}n stalet (?d::lm'ei.listesi \
uhasebeye gonderilir. IWIJ
| ZasaN
Prosediir Baglantisi
 Prosediirii | Tlgili Tutarlar Kontrol
i Edilir. ®
Talimat Baglantisi E
.... Talimatt ) )
Eksik Hata Evet ksik/Hata
Diizeltilir. - var mi?
Siire¢ Baglantisi
Hayir
- v
2 . .
Siire¢ Sonu Faaliyeti ( Son ) 2 Odeme talebi olusturulur.
<
O v
3 )
& Odeme onaylanir.
Siire¢c Parametresi Aciklamasi ~ Aciklama Metni % ¢
Yevmiyelestirme islemi
yapilir.
BT Sistem Veri Kaydi E
Gonderme emri numarasi
iglenir. (elektronik
iletilmez)
Mail Gonderimi @ v
Gonderme Emri
/ Defterine Islenir. ilgili
-~ Niisha Taratilip Bankaya
Ciktr Almmas k Iletilir. Banka Tarafindan
g Odemesi Gergeklestirilifg
Dosyalarin Kargolanmasi r.- B y
Odeme Kayitlar1 Banka Hesaplar
Uzerinden Kontrol Edilir.
Referans islemleri
Hesap Makinesi islemleri = § -
’ Clgili ayin Sendika aidat Odeme listesD
Muh N ir.
uhasebeye gonderilir —
Dosyay1 Elle Tasima { | Zasa\
WhatsApp Uzerinden Haberlesme 1) l
| Tlgili Tutarlar Kontrol
i Edilir. ®
Telefon Uzerinden Haberlesme @
Eksik Hata Evet
Diizeltilir. -
B Odeme talebi olusturulur.
=
5 ¥
g )
3 Odeme onaylanir.
S
<
<
=4
5
=]
O
n
Yevmiyelestirme islemi
yapilir.
Gonderme emr1 numarasi
iglenir. (elektronik
iletilmez)
A
Gonderme Emri @
Defterine Islenir. ilgili
Niisha Taratilip Bankaya
Iletilir. Banka Tarafindan
Odemesi Gergeklestirilir.
(ilgili Odemeye Ait Liste
ile Birlikte Gonderilir) [N
v
Odeme Kayitlar1 Banka Hesaplart
Uzerinden Kontrol Edilir.
= ,
;. Operasyonel / Yénetsel / Destek Siirec
:(‘/5) H

Amag ve Kapsam




LEJANT

Siire¢ Baslangici Faaliyeti

( Bagslangig )

BAP

Muahsebe Kesin hesap ve raporlama SM

Hesap Isleri SM — Personel DB

SGK ODEMELERIi SURECI

Kontrol Noktas1

Referans Dokiiman

Risk

Performans Kriteri

Pozisyon Kodlamalari

Tyilestirme Onerileri

Acgiklama

Universitemizin Maas Odemelert
Yapilirken Sosyal Giivenlik Prim
Odemeleri OEB (Odeme Emri

K1: Hesap Isleri ve BAP
’tan gonderilen Tutarlar ile

I1: Tutar kontrolleri cok
vakit aliyor! Hata ¢iktig1

Belgesi) Uzerinde Emanet Hesaplara BKMBYS'ye girdikleri RD1: 5018 Sayili Kamu takdird ? bir gok sebebi Al: Tubitak bursiyer
Kaydedilir. tutarlar *Tutarlar ve M 1'.Y" fi Kontrol R1: Son 6deme tarihi Ola.b.””' Tek tek kontrol Odemeleri sadece BAP’tan
Bilgi Sistemlerine Dahil Olmayan Siirec Bildiriler kontrol edilirken all yonetim ve f.ontro ediliyor!

Faaliyeti

Faaliyet

A

SGK (Barkodlu)
Bildirgesi

niversitemizin Maas Odemelert
Yapilirken Sosyal Giivenlik Prim

program kullanihyor ama
yine de bir daha kontrol
etmek gerekiyor ¢linkii
girilen tutarlar ve bildirilen

Kanunu

RD2: Merkezi Yonetim
Harcama Belgeleri

bulunuyor. Odeme tarihi
asilirsa biiylik meblaglarda
cezai yaptirimlara maruz
kalnabilir! — Daha 6nce

P1: Son 6deme tarihinden
once 6denmesi - Odeme
tarihi

PZ1: Sube Miidiirii

PZ2: Mali Hizmetler
Uzmani

-En azindan toplam
tutarlarin uyustugu bir
sistem olmali sonrasinda alt
kirithmlar ayarlanir.

geliyor ve aym 29'undan
once yapimasi gerekiyor.
Normal SGK 6demeleri
sonraki ayin 14'iine kadar

. . 2 . . hi¢ yaganmad1 ama dikkat o ddeniyor.
Bilgi Sistemlerine Dahil Olan Siire¢ BAP tarafindan sosyal giivenlik Odemeleri OEB (Odeme Emri Belgesi) GOgu zaman uyusmuyor! Yonetmeligi edilmeli! ;2. Yeznedar ?ankaya
Faaliyetleri: primlerine iliskin bildirgeler Uzerinde Emanet Hesaplara Yanlis giriliyor! RD3: SGK 5510 Mevzuat: iletilecek dokiimani elden
SGDB'ye elden teslim edilir. Kaydedilir. K2:Bu adimda tutarlar got.ur.uyorn. Slstgmdeh veya
Excel kontrol ediliyor eger mail ile gonderilmesi
{ tutmayan tutarlar varsa mimkiin mii?
PowerPoint v baslica sebepleri; Tutar hig
— — Hesap Isleri SM tarafindan sosyal girilmemis olabilir, tutar
Word Bildirge I¢in Gonderilen Excel Ile BKMBYS giivenlik primlerine iliskin e- girilmis ama imzada

—>

Sisteminde Yer Alan Odeme Tutarlar1 Kontrol

&
<

bildirgeler mail ile SGDB'ye

bekliyor olabilir, bagka kod

BKMBYS (2 Tane Modiilii Var: HYS Ve Edilir. @_‘ sonderilir. ile girilmis olabilir veya
Muhasebe) bagka bir 6deme tiirii i¢in
sehven SGK 6demesi
EBYS hesabindan kesile bilinir.

I
I ’ III
wn

Hata veya

. . Hayir
Tiibitak Transfer Sistemi (TTS) Al sik var m2”
Tutmayan Tutarlar Tek Tek
Gelir idaresi Bagkanhgi E-Beyanname Faaliyet Kontrol Ediliyor. BAP Veya
Beyanname Diizenleme Programi Hesap Isleri SM Ile Iletisime

Gegilir. Hata Veya Eksik Tespit «———eve
Edilir. Kod Yanhs Girilmisse y

Muhasebe Yetkilisi Kodu Odeme Emri Olusturulur. Gel
Diizeltir. Excel Dosyasinda Yer Alan Bilgiler

© ‘ Sisteme Girilir.
Faaliyet

SGK Odemeleri

Bilgi Sistemlerine Dahil Edilebilecek
Siire¢ Faaliyeti

Odeme Emr1 Oluslcurulduktan Sonra
Yevmeyestirilerek Odeme Emri
Numarasi Verilir.
(*Yevmeyestirildiginde Sistem
Otomatik Olarak MiF — Muhasebe

Karar Faaliyeti

R Islem Fisi Olusturur)
Yonlendirme Evet—— v
Hayr > Sistemden Excel Dosyasina Cekilir.
Excel Dosyasi «Ayrmti Listesi
Kontrol Kontrol Dokiimii - Ayrntili Banka
Listesi» Dokiimani Cikt1 Alinir.
Risk
v
Performans i Ayrmti Listesi Kontrol
«Ayrinti Listesi Ve Kontrol Dokiimii» Ve Trcama Yetklsne mzala Dékiimi

Parametre isaret Numarasi

Ve llgili Kisiye - Vezneci
Bankaya Teslim Edilmek Uzere

Odeme Defterinden Alinan Niisha Taranip
Banka’da Ilgili Kisiye Excel Ve PDF Olarak @

Paralel Faaliyetler

-g@@—vbo

\erilir

Mail Ile Gonderilir.

Faaliyet Ciktis1
B
=
2 Operasyonel / Yonetsel / Destek Siireg
-
3
Prosediir Baglantisi “
..... Prosediirii g
g
5
Talimat Baglantisi M
2
. O
.... Talimati g
<
Siire¢ Baglantisi

Siire¢ Sonu Faaliyeti

=

Siire¢ Parametresi Aciklamasi

BT Sistem Veri Kaydi

Mail Gonderimi

Cikti Alinmasi

Dosyalarin Kargolanmasi

Referans Islemleri

Hesap Makinesi islemleri

Dosyay1 Elle Tasima

WhatsApp Uzerinden Haberlesme

Telefon Uzerinden Haberlesme

~ Aciklama Metni

LR

D &

® Cemaoe i




LEJANT

Siirec Baslangici Faaliyeti ( Baslangig )

Bilgi Sistemlerine Dahil Olmayan Siirec

Faaliyeti Faaliyet

TEMINATLARIN YONETILMESI SURECI

Yapi sleri ve Teknik Daire Baskanligi-IMID-BAP Muhasebe ve Kesin Hesap Sube Miidiirliigii Kontrol Noktas1 Referans Dokiiman Risk Performans Kriteri Pozisyon Kodlamalar Iyilestirme Onerileri Agiklama

Bilgi Sistemlerine Dahil Olan Siire¢

Faaliyetleri: R1: Teminat Mektuplarinin
K1: Teminat Mektuplannin 5 Muhafazasina/ PZ1: Veznedar (Adnan .
yil, y ) , D Deniz6zer)
Muhasebe islem Mektuplarmnin ise 10 Y1l RDll' 5918 .Say1l1 Kamu Edilmezse Higbir I
PowerPoint Fisi Ve Kesin Arsivlenmesi/Muhafazasi Mali Yonetim ve Kontrol Gergeklesmez.
- Teminat Mektubu Saglanmasi Gerekmektedir. Kanunu R2: Giren ve Cikan
Word Teslim Edilen Temina K2: Giren ve Cikan Arasinda Arasinda Uyumsuzluk
» Kaydi Yapilir Ve Muhafazasi Uyumsuzluk Olmast Olmasi Durumunda
BKMBYS (2 Tane Modiilii Var: HYS Ve HYS Kasada Saglanir. Durumunda Bankaya ve Hesaplar Tutmaz.
Muhasebe) Muhasebe Y etkilisine
A‘ Bildirim Saglanmasi Gerekir.
EBYS

y

Faaliyet
Tiibitak Transfer Sistemi (TTS) Her Giin Vadesi Dolan
Teminatlarin Cikis1 Yapilir.
Gelir idaresi Baskanhg E-Beyanname Faaliyet Cikis Gergeklestirilir.

Beyanname Diizenleme Programi

v
Kesin Teminat Ise «Vergi

Teminatlarin Y 6netilmesi

Borcu Yazis1 Ve SGK’yla
Bilgi Sistemlerine Dahil Edilebilecek el Mliskisiz» Yazilar1 Kontrol
Siire¢ Faaliyeti Edilerek Cikisi/6demesi
Yapulir.
Karar Faaliyeti v
> Kayitlar Arsivlenir.
Yonlendirme Evet >
Hayir >
Kontrol
Risk
Performans

Parametre isaret Numarasi

Bankaya Gelen Paralarin Kontrolii I¢in
Ziraat Bankasi1 Sisteminden Bagskanligin
Ekstresi kontrol edilir

Paralel Faaliyetler

A

Gelen Para Ilgili Hesaba
Aktarlir.

_/L>
\\

Her Giin Odenecek Meblag Ilgili
Hesaplara Ulagmis M1 Diye Kontrol
Edilir.

Faaliyet Ciktisi

Prosediir Baglantisi

-g@@—vbo

..... Prosediirii

Talimat Baglantisi

L

.... Talimat

Siire¢c Baglantisi

Bankaya Gelen Paralarin Hesaplara Aktarilmasi ve Odeme Islemlerinin Kontrolii

Siire¢ Sonu Faaliyeti ( Son )

Siire¢ Parametresi A¢iklamasi [J Aciklama Metni

Operasyonel / Yonetsel / Destek Siireg

Siireg Tipi

BT Sistem Veri Kaydi

Amag ve Kapsam

Mail Gonderimi

Cikt1 AliInmasi

LR

D &

Dosyalarin Kargolanmasi

Referans islemleri

Hesap Makinesi islemleri

Dosyay: Elle Tasima

WhatsApp Uzerinden Haberlesme

Telefon Uzerinden Haberlesme

® 0 emo i




LEJANT

Siirec Baslangici Faaliyeti ( Baslangig )

Bilgi Sistemlerine Dahil Olmayan Siire¢ Faalivet ) ) )
Faaliyeti aallye NAKIT YONETIM SURECI SURECI
Mubhasebe ve Kesin Hesap Sube Mudiirligi Merkez Bankasi Kontrol Noktas1 Referans Dokiiman Risk Performans Kriteri Pozisyon Kodlamalar fyilestirme Onerileri Agiklama
Bilgi Sistemlerine Dahil Olan Siirec¢
Faaliyetleri: -
Hitps:// K1: Her Aym ilk 10 y . .
Excel hmportal.h Giinii Naki}': Talebi R1: Eger Aylik Nakit ) Al: Hazine Ik kisimda tahmini
- mb.gov.tr Olusturulup Talebi Unutulursa Hazine talebe binaen haftalik biit¢eyi
PowerPoint Hazine Ve Maliye Bakanligi Nakit L ve Maliye Bakanlig1 e o kuruma avirivor, ikinci kistmda
. . Olusturulmadig Ile .. o P1: Hatasiz Veri girisi PZ1: Muhasebe Yetkilisi yiiyor,
’ o . Yillik Biitgede G . S . 5
Yonetim Portahﬁdﬁljl 3 Aylik Nakit Talep Ilgili Takip RD1: iy uleede Motunen P2: Zamaninda veri PZz2: Mali Hizmetler I1: gergeklesme durumuna gore
Word Girigleri Yapihr. Yavilabili Odenek Kadar Aktarma risi Uzmani paray1 kullanma hakki talep
KZPHer Gl'.in Saat Yapar. Bu Ihtiyag &l ediliyor. Talep edilmeden paray1
BKMBYS (2 Tane Modiilii Var: HYS Ve HYS 3 11-00' Kadar Nakit Olandan Daha Az Olabilir harcamiyor. Giin sonunda bir
= . Odemelerde S ;
Muhasebe) - 7 Hazine Ve Maliye Bakanligi Merkez Talebi Yapilmalidir. ?easanzr‘;lielzi:r € >orun Iiej_l:ﬂde harc.azll?la{yan para kalirsa

g Bankasi Uzerinden Nakit Paray1 o oo . uteeye gert donuyor.
B R2: Giinliik Nakit Taleb

EBYS 1 Baskanligin Ziraat Bankas: Tahsilat A
i Hesabina Génderi Unutulursa Odemelerde

Faaliyet ?: esabina Londerir. Sorun Yasanabilir ve
Tiibitak Transfer Sistemi (TTS) = Odemeler Bir Sonraki
Z Giine Sarkabilir
. . A Gelen Para Kayitlara Alinir V '
Gelir Idaresi Baskanlhig E-Beyanname Faaliyet =, fdzrrlkegr];anzlslzr; Talilslirlate
Beyanname Diizenleme Program < Hesabina Aktarilr

Bilgi Sistemlerine Dahil Edilebilecek .
Faaliyet h 4

Siire¢ Faaliyeti
( Son )

Karar Faaliyeti

\4

fnceleme Durumunda Olan Evraklara

Yénlendirme Evet > = akilarak Giinliik Nakit Thtiyac Belirleni
Hayr > g Ve Hazine Ve Maliye Bakanlig1 Nakit
2] Y 6netim Portali’ndan Giinliik Nakit Tale
Kontrol & ‘iris leri Yapilr.
_ a
Risk -
=
z
Performans E
. 5 Son

Parametre Isaret Numarasi 6]

Paralel Faaliyetler

Faaliyet Ciktist Operasyonel / Yonetsel / Destek Siireg

Prosediir Baglantis

_NElNERE
Siireg Tipi

=
2
)
..... Prosediirii M
o | e
i >
Talimat Baglantis1 é“
<
.... Talimati
Siire¢ Baglantisi
Siire¢ Sonu Faaliyeti ( Son )
Siire¢ Parametresi A¢iklamasi ~ Aciklama Metni

BT Sistem Veri Kaydi

Mail Gonderimi

Cikti Alinmasi

LR

Dosyalarin Kargolanmasi

D &

Referans islemleri

Hesap Makinesi islemleri

Dosyay: Elle Tasima

WhatsApp Uzerinden Haberlesme

Telefon Uzerinden Haberlesme

® 0 emo




LEJANT

Siire¢ Baslangici Faaliyeti

( Baslangig )

Bilgi Sistemlerine Dahil Olmayan Siire¢
Faaliyeti

Faaliyet

Bilgi Sistemlerine Dahil Olan Siire¢
Faaliyetleri:

Excel
PowerPoint
Word

BKMBYS (2 Tane Modiilii Var: HYS Ve
Muhasebe)

EBYS

Tiibitak Transfer Sistemi (TTS)

Gelir idaresi Baskanhg E-Beyanname
Beyanname Diizenleme Programi

HYS

Faaliyet

Faaliyet

Bilgi Sistemlerine Dahil Edilebilecek
Siirec Faaliyeti

Faaliyet

Karar Faaliyeti

Yonlendirme

Kontrol
Risk
Performans

Parametre isaret Numarasi

Paralel Faaliyetler

Faaliyet Ciktis1

Prosediir Baglantisi

Talimat Baglantisi

Siire¢ Baglantis

\4

Evet——»
Hayir

\4

-g@@—vbo

Prosediirii

-

.... Talimati

Siire¢ Sonu Faaliyeti

=

Siire¢c Parametresi Aciklamasi

BT Sistem Veri Kaydi

Mail Gonderimi

Cikt1 Alinmasi

Dosyalarin Kargolanmasi

Referans islemleri

Hesap Makinesi islemleri

Dosyay1 Elle Tasima

WhatsApp Uzerinden Haberlesme

Telefon Uzerinden Haberlesme

I¢c Kontrol ve On Mali Kontrol Sube Miidiirliigii

Diger Harcama Birimleri ( BAP ve Diger

Muhasebe Kesin Hesap ve raporlama sube midiirliigii

IHALE ODEMELERI SURECI

Kontrol Noktas1

L Aciklama Metni

D &

® e e jj

fhale Odemeleri

Birimler) Referans Dokiiman Risk Performans Kriteri Pozisyon Kodlamalar Iyilestirme Onerileri Agiklama
Satin Alinan
l Tiiketim Malzemesi
ve Dayanikl1 ) .
aginirlarin Siireci K1: Banka listesi ve RDL: R1: Banka hatal tutarda p1: p71: i1: Al

| Odeme evraklar1 e imza ile birlikte

Birim personeli Tarafindan ihale

'\muhasebe birimine gelir

A

dosyasi dogrultusunda gelen
evraklar kontrol edilir

Evrak Uygun

Evet fhale Hak

Edisi mi?2

Evet

Hayr

Mali hizmet Uzman ve uzman

Hayir
v

Gerekeeleri ilgili birime
~—— bildirilerek uygun olmayan evrak
reddedilir

A

yardimcilan tarafindan gelen
evraklar kontrol edilir

A

Uzmanlar tarafindan manuel
olarak ara uygulamaya (muhasebe

uygulamasi) kaydedilir '

A
Uygulamaya (muhasebe
uygulamasi) kaydedilen bilgiler
muhasebe personeli tarafindan
oOriiniir hale gelir

A

Muhasebe Personeli bu bilgileri
O0deme yapilmak tizere isler

Odeme Listesi Olusturulur

A
Muhasebe Yetkilisi Kendisine‘
Otomatik Olusturulan Banka
Odeme Listesini Muhasebe
Personeli Tarafindan Olusturulan
Odeme Listesiyle Karsilastirir.

Hayir

nka L ist
Ve Odeme
Listesi
Uyusuyor
Mu?

Evet

Online
Abone

Odemesi M1?

Hayir

Elektronik Imza fle Imzalanarak
Elektronik Ortamda Bankaya
Tletilir.

Evet N

\ 4
Banka Listesi Ciktt Alinir,
Mubhasebe Yetkilisi Tarafindan
Islak Imza Tle Imzalanir Ve
Personel Tarafindan Bankaya
Metilir.

A 4

Hazine Ve Maliye Bakanligindan
Saat 11.00 ‘a Kadar Nakit Talep
Sistemi Sitesi Uzerinden Nakit

Hayir / Yanlis Kisiye Odeme

h 4

Odeme Tutarlar1 Kadar Meblag
Talep Edilir.

A

Talep Edilen Meblaga Banka
Hesabina Gelir

A

Banka Tarafinda Odeme

Gergeklestirilir. |

A

Yapilan Odemelerin Tutarlar
Vemedar Tarafinda Kontrol Edilir

Odeme

Kisi Borcu
Olusturma
It Stireci

Kisi Borcu Agihr [¢——Fksik 6deme

Tamamlandi
Mi1?

Hayir / Yanlig ve fazla tutarda 6deme

Eksik Odeme
Mi Fazla
Odeme Mi?

Evet

Fazla 6deme

Emanet
Alinir

y
Emanet

Odemesi
Gergeklestirilir.

A

Odeme Tamamlanmig
Olur.

6deme listesi kontroli

6deme yapabilir.

Siire¢ Tipi

Operasyonel / Yonetsel / Destek Siireg

Amag ve Kapsam




LEJANT

Siire¢ Baslangici Faaliyeti

( Bagslangig )

Bilgi Sistemlerine Dahil Olmayan Siire¢
Faaliyeti

Faaliyet

Bilgi Sistemlerine Dahil Olan Siire¢
Faaliyetleri:

Excel
PowerPoint
Word

BKMBYS (2 Tane Modiilii Var: HYS Ve
Muhasebe)

EBYS

Tiibitak Transfer Sistemi (TTS)

Gelir idaresi Baskanhg E-Beyanname
Beyanname Diizenleme Programi

HYS

Faaliyet

Faaliyet

Bilgi Sistemlerine Dahil Edilebilecek
Siire¢ Faaliyeti

Faaliyet

Karar Faaliyeti

Yonlendirme

Kontrol
Risk
Performans

Parametre isaret Numarasi

Paralel Faaliyetler

Faaliyet Ciktis1

Prosediir Baglantis

Talimat Baglantisi

Siire¢ Baglantisi

\4

Evet——

-g@@—vbo

\4

Hayir

..... Prosediirii

L

.... Talimati

Siire¢ Sonu Faaliyeti

C

Son )

Siire¢c Parametresi Aciklamasi

BT Sistem Veri Kaydi

Mail Gonderimi

Cikt1 Alinmasi

Dosyalarin Kargolanmasi

Referans islemleri

Hesap Makinesi islemleri

Dosyay: Elle Tasima

WhatsApp Uzerinden Haberlesme

Telefon Uzerinden Haberlesme

Hesap Isleri Sube Miidiirliigii

Tahakkuk SBM

Muhasebe ve Kesin Hesap Sube Miidiirliigi

KAMU ZARARI TAKIiP VE TAHSIL iSLEMLERI SURECI

Kontrol Noktas1

Referans Dokiiman

Risk

Performans Kriteri

Pozisyon Kodlamalart

Iyilestirme Onerileri

Aciklama

Kisi Borcu Tahsil ve Takibi

Firma

Y

Bilgileri
ksik vey

Ha 1?
Evet
v
Kisi Ise Personel Daire | Alacak Dosyasi Islemleri
Baskanligi’ndan Firma Kismindan Kisi Veya
ise ilgili Mudiirliikten "| Firma Bilgileri Girilir Ve
Bilgiler Talep Edig: Yevmiyelestirilir.

v
Kisilere Mail Yoluyla &
Bilgilendirme Yapilir.
1 Aylik Odeme Siiresi
Verilir.

K1: Aylik olarak excel
listesinde kontrol yapilmalidir.

RD1: 5018 Sayili Kamu Mali
Yonetim ve Kontrol Kanunu
RD2: 6098 Borglar Kanunu

R1: 2 Aylik Odeme Siiresi
Takibi Onemlidir. Eger Bu
Siire Kagirilirsa Faiz Islemeye
Baglar.

P1: islemin zamaninda
tamamlanmasi orani

PZ1: Muhasebe Personeli

i1

Avans Kapamalar1 1 Ay I¢inde
Gergeklesmezse Kisi Borcuna
Diiger.

Bu Nedenle Siire¢ Ayni
Sekilde Gergeklesir.

~ Agiklama Metni

LR

C e ®

D &

Hukuki
Islemler
Siireci
J a
> Bilgileri Hay1r

Evet
v W’ Alacak D Islemleri
- Kisi Ise Personel Daire | cax LJosyasi 13 'em erl
8 <, Kismindan Kisi Bilgileri
= Bagkanligi’ndan Girilir V.
g Bilgiler Talep Edilir e ve
§ i Yevmiyelestirilir.
M
g
<
>
< \ 4
Kisilere Mail Yoluyla
Bilgilendirme Yapilir.
1 Aylik Odeme Siiresi
Verilir.
Hukuki
Islemler
Siireci
=
&= i
g i Operasyonel / Yonetsel / Destek Siireg
= ;
= i

Amag ve Kapsam




LEJANT

Siire¢ Baslangici Faaliyeti

C Baslangic )

Bilgi Sistemlerine Dahil Olmayan Siirec
Faaliyeti

Faaliyet

Bilgi Sistemlerine Dahil Olan Siirec
Faaliyetleri:

Excel
PowerPoint
Word

BKMBYS (2 Tane Modiilii Var: HYS Ve
Muhasebe)

EBYS

Tiibitak Transfer Sistemi (TTS)

Gelir idaresi Baskanhg E-Beyanname
Beyanname Diizenleme Programi

Faaliyet

Bilgi Sistemlerine Dahil Edilebilecek
Siirec¢ Faaliyeti

Faaliyet

Karar Faaliyeti

Yonlendirme

Kontrol
Risk
Aciklama

Parametre isaret Numarasi

Paralel Faaliyetler

Faaliyet Ciktis1

Prosediir Baglantisi

Talimat Baglantis1

Siire¢ Baglantisi

\4

Evet——
Hayir

\4

-g@@—vbo

..... Prosediiri

i

.... Talimati

Siire¢ Sonu Faaliyeti

=

Siire¢ Parametresi Aciklamasi

BT Sistem Veri Kaydi

Mail Gonderimi

Cikti Alinmasi

Dosyalarin Kargolanmasi

Referans islemleri

Hesap Makinesi islemleri

Dosyay: Elle Tasima

WhatsApp Uzerinden Haberlesme

Telefon Uzerinden Haberlesme

Muhasebe ve Kesin Hesap Sube Midiirliigii

Tasinir Kayit Sorumlusu

Dénem Sonu Islemleri

< Son

Al

DONEM SONU iSLEMLERI SURECI

K1:

RD1: 5018 Sayili Kamu Mali Y 6netimi
ve Kontrol Kanunu

RD2: Merkezi Yonetim Muhasebe

Y 6netmeligi

RD3: Genel Yonetim Muhasebe

Y o6netmeligi (Genel Muhasebe

Y 6netmeligi 111. Maddesi Geregince
Hazrlanacak Tiim Mali Tablolar Bu
Yevmiye Kaydina Esas Olusturur.)

R1, R2 ve R3: Eger Hesaplarda
Denklik Yoksa Hatal1 Bir Islem
Vardir, Bulunana Kadar Arastirlir.

P1: Islemlerin zamanmnda
tamamlanmasi

PZ1: Muhasebe Personeli

i1:

Al: TKYS’den gelen verilerin
ocak ay1 sonuna kadar
BKMBYS sistemi ile
denklestirilmesi gerekiyor.

A2: 15 Subat’a kadar islemlerin
tamamlanmasi gerekiyor.

Yevmiye

— Aciklama Metni

Siireg Tipi

Operasyonel / Yénetsel / Destek Siireg
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D &

B emEme
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#
¢

Amag ve Kapsam




LEJANT

Siire¢ Baslangici Faaliyeti ( Baslangig )

Bilgi Sistemlerine Dahil Olmayan Siire¢ Faalivet ) )
Faaliyeti aallye VERGI ODEMELERI SURECI

Hesap Isleri Sube Miidiirliigii/BAP Mali Koordinatorliigii Muhasebe ve Kesin Hesap Sube Miidiirliigii Ziraat Bankasi Kontrol Noktas1 Referans Dokiiman Risk Performans Kriteri Pozisyon Kodlamalari Iyilestirme Onerileri Aciklama

Bilgi Sistemlerine Dahil Olan Siire¢

Faaliyetleri:
Excel @ R1: Siiresinde Muhasebe Birimine Ulasmamisg
ve Bildirilememis Tevkifatli Faturalar Maddi
PowerPoint K1: Tasnifislemi Sirasmda Gegmis Ceza.ya. Sebep O.Iur. .
Aylara Ait Tevkifatli Fatura Ortaya _ R2: Igili Aya Ait Olmayan KDV Tevkifati PK1: PZ1: Muhasebe Personeli i Al:

Word Cikarsa Harcama Yetkilisine Durum RD1: Sehven Farkli Aya Girilirse Beyanname Hatah

BKMBYS’den Alinan Y ardimei Bildirilir. figili Ceza Harcama O.Iur.. ngla Bildirilirse Alacakls, Eksik
BKMBYS (2 Tane Modiilii Var: HYS Ve HYS Defter Ve Emanet Raporlar Yetkilisinden Talep Edilir ve Tahsil Bildirilirse Bor¢lu Olunur ve Ceza Odenmek
Muhasebe) Uzerinde Yapilan Edilir. Zorunda Kalmnir. .
Hesaplamalardan Sonra E- K2: Bildirimden Sonra BKMBYS R3: Bankaya iletilen 6demenin banka
EBYS - beyanname Diizenleme Uzerinde Gerekli Kontroller Yapilip tarafindan gergeklestirilmemesi
Programina Girilir. Hata Eark edilebilir. R4: Bankada bildirilen tutardan farkh bir tutar
Faaliyet 6deme yapilmasi
aaliye
Tiibitak Transfer Sistemi (TTS)
Muhtasar Ve Prim Hizmet
Gelir idaresi Baskanhg E-Beyanname Faaliyet v Beyannamesi 1003A
Beyanname Diizenleme Programi _
Bogazigi Universitesi Muhtasar
Beyanname Paketi Olusturulur.
Bilgi Sistemlerine Dahil Edilebilecek Faalivet
Siire¢ Faaliyeti aallye
Karar Faaliyeti
> v
Yonlendirme —bBvet——
Hayir > Olusturulan Dosyanin Paketinin

Yiiklenmesi I¢in Dijital Vergi

Kontrol Dairesine Kullanici Girisi Yapulir.

Risk

Performans

Parametre isaret Numarasi

A 4

Gelir idaresi Baskanlig1 internet
Vergi Dairesi Sitesine Paketler
Yiiklenerek Muhtasar Beyanname
Tahakkuk Fisi Olusturulur.

Paralel Faaliyetler

Faaliyet Ciktist

Prosediir Baglantisi

A

-g@@—vbo

Toplanan Muhtasar Beyannamelerin Tutar Ve
Kodlar Kontrol Edilir. Tutar Netlestirildikten Sonra
Ilgili Miidiirliiklerden Alinan Ve Bogazigi
Universitesi Adina Olusturulan Tahakkuk Fisleri igin
Odeme Talebi Olusturur Ve Bankaya fletilir. Ayni
Zamanda Islak Imzali Odeme Makbuzu Bankaya
Mail Yoluyla Gonderilir.

Siire¢ Sonu Faaliyeti ( Son )
A 4

Odeme Makbuzu Bankaya
Gonderildikten Sonra Ziraat
Siire¢ Parametresi A¢iklamasi — Agiklama Metni Balllnkasfnm Internet Sitesinden
Odeme Yapilip Yapilmadigi

Kontrol Edilir.

Prosediirii

Talimat Baglantis1

-

.... Talimati

Muhtasar Beyanname 1003A Odemeleri

Siire¢ Baglantisi

BT Sistem Veri Kaydi

Mail Gonderimi

A

Odeme
Yapildi m1?

Cikti Alinmasi Hayir v

- Bankaya Ulagilir Ve Sorunun
Dosyalarin Kargolanmasi R
y g r.- () Evet Neden Kaynaklandigi Tespit
l Edilip Diizeltilir.
Referans Islemleri
D Odeme Yapildiktan Sonra Gerekli J
u Makinesi islemleri oI Muhasebe Islemleri Gergeklestirilir [
esap Vakinesi Isiemiert . Ve Hesap Ekstresi Kapatilir.
Dosyay1 Elle Tasima w
WhatsApp Uzerinden Haberlesme VN)
v
Son

Telefon Uzerinden Haberlesme

®

apilan KDV Tevkifatina Dahil Biitiin
Odemelerin Faturalarinmn Ciktis1 Almir
Ve Muhasebenin Arsivinde Muhafazasi
Saglanir.

4 t‘

Odenecek Aya Ait Faturalar
Tasnif Edilir. Bunlar Uzerinde
Tevfikat Oranlar1 Ve Sebepleri

Kontrol Edilir.

Katma Deger Vergisi
h 4 Tevkifat1 9015

KDV 9015 Paketi Olusturulur.

y

Gelir idaresi Baskanlig1 internet
Vergi Dairesi Sitesine Paketler
Yiklenerek KDV 9015
Beyanname Tahakkuk Fisi
Olusturulur.

KDV 9015 Odemeleri

Toplanan KDV Beyannamesinin Tutar Ve Kodlar
Kontrol Edilir. Tutar Netlestirildikten Sonra
Bogazigi Universitesi Adma Olusturulan Tahakkuk
Fisi I¢in Odeme Talebi Olusturur Ve Bankaya iletilir.

Ayn1 Zamanda Islak imzali Odeme Makbuzu
w Bankaya Mail Yoluyla Gonderilir.

h 4
Odeme Makbuzu Bankaya
Gonderildikten Sonra Ziraat
Bankasi’nm Internet Sitesinden
Odeme Yapilip Yapilmadig:
Kontrol Edilir.(Ayin 28'ine Kadar
KDV Odemesi Gergeklestirilir.)

7'\

Odeme
Yapildi mi?

Hayr l

Bankaya Ulasilir Ve Sorunun
Evet Neden Kaynaklandig1 Tespit
l Edilip Diizeltilir.

Odeme Yapildiktan Sonra Gerekli J
Mubhasebe Islemleri Gergeklestirilir
Ve Hesap Ekstresi Kapatilir.

A

-

Operasyonel / Yonetsel / Destek Siireg

Siireg Tipi

Amag ve Kapsam




LEJANT

Siire¢ Baslangic1 Faaliyeti

( Baslangig )

Bilgi Sistemlerine Dahil Olmayan Siire¢
Faaliyeti

Faaliyet

Bilgi Sistemlerine Dahil Olan Siire¢
Faaliyetleri:

Excel
PowerPoint
Word

BKMBYS (2 Tane Modiilii Var: HYS Ve
Muhasebe)

EBYS

Tiibitak Transfer Sistemi (TTS)

Gelir idaresi Baskanhg E-Beyanname
Beyanname Diizenleme Programi

T
wn

Faaliyet

Faaliyet

Bilgi Sistemlerine Dahil Edilebilecek
Siire¢ Faaliyeti

Karar Faaliyeti

Faaliyet

Yonlendirme

Kontrol
Risk
Performans

Parametre isaret Numarasi

Paralel Faaliyetler

Faaliyet Ciktis1

Prosediir Baglantisi

Talimat Baglantisi

Siire¢ Baglantisi

\4

Evet——»
Hayir

\4

>

I>

-g@@

..... Prosediiri

]

.... Talimati

Siire¢ Sonu Faaliyeti

=

Siire¢c Parametresi Aciklamasi

BT Sistem Veri Kayd1

Mail Gonderimi

Cikt1 Alinmasi

Dosyalarin Kargolanmasi

Referans Islemleri

Hesap Makinesi islemleri

Dosyay1 Elle Tasima

WhatsApp Uzerinden Haberlesme

Telefon Uzerinden Haberlesme

Muhasebe Kesin Hesap ve Raporlama SM — Strateji Geligtirme

KESIN HESAP SURECH

Gerekli imzalan Aliman Rapor

(May1s Ayinin flk Haftas1)
Gonderilir.

A

Mecliste Goriisiilmek Uzere
TBMM Ve Sayistaya Gonderilir.
(n2

‘ﬁ{aporun Bir Niishast
'k Arsivlenir.

Hazine ve Maliye Bakanligi MEB Y 6netim (Rektorliik) DB Kontrol Noktas1 Referans Dokiiman Risk Performans Kriteri Pozisyon Kodlamalar Iyilestirme Onerileri Agiklama
Kesin Hesap
K1: Muhasebe Kesin PZ1: Kesin Hesap Al: Kesin Hesap Veri
Hesap ve Raporlama Sube Personeli. 1 6nceki yilin Girisi
Miidiirligiinde gorev (kapanan yilin) hesap 6zeti BKMBY S programinda
yapan / Kesin Hesap dokiimanini hazirlayan Kesin Hesap sayfasinda yer
Raporunu hazirlayan personel — Siirecin alan veri girisi kisminda
personel raporun dogru tamamlanmasi 1 ay yer alan bagliklar:
B olmasi i¢in Birim stiriiyor. Sadece bu igin Gider Agiklamalari,
é calisanlarindan ve Sube personelin tarafindan Gelir Agiklamalari,
é Mudurunder} kapanislarin RD1: 5018 sayili kanun ve . tz.l.mamlanmam i¢in gerekli Imza Sahipleri ve Sayistay
5 t:imzimlanmgml (_sorarak/ kesin hesap kanunu (veya R1: Raporlari zamaninda PK1: Raporun onaylardan siire 1 hafta. i1: Ila}ml yer a111.r.
= . on . sOzlii olarak) tgylt eder. yonetmelikleri / resmi génderilememesi tek seferde gegmesi . . . Gider ve .ge.hr aciklamalar1
§ Kapanis islemlerinin Ve Tasinrr kesin hesabimin gazetede ilgili yaymiar) PZ2: Hazine ve Maliye kisimlar1 igin tek tek
S Dogru Yapildig1 Teyit ¢ikip ¢ikmadigi kontrol Bakanlig1 Uzmani acgiklama yazihir: Planlanan
5 Edjlir edilir. harcamanin veya gelirin
o K2: Hazine ve Maliye PZ3: Muhasebat Genel yiizdelik olarak kagini
% bakanliginda caligan uzman Miidiirligii Uzmani gerceklestirdik ve oranin
'S . v . raporu son halini vermeden gerekgesi agiklanir — Bazen
z RESITHESAP SEKITE L once kontrol eder (Kurum Rektor gerekge i¢in Mudir ve
> Uzerinde «veri Girigi» Klsmlnc?a dis1 paydas) — Baskan ile istisare edilir.
& Ye.r Alan B.a.g!lklardap Gerekli Agiklamalar / Gerekgeler Bakan A2: Raporlar eyliil ayinda
g Bilgiler Girilir. Kesin Hesap kismu ile ilgili detay Sayistay’a ve Meclis’e
% @_Rapam_ﬂm.mhu_@ gosterilmesini dnerebilir. gonderilir.
v
PDF Olarak Muhasebat Genel
Miidiirligiiniin Mail Adresine
Raporun 1 Niishasi Gonderilir.
71 Goriisleri Ve Onaylari Alll’lll{;a
Rapor . Tavsiye Edilen/ Onerilen
Hakkinda Hayir > Agiklamalar Diizenlenir.
Kanaati Detaylandirilarak Revize Edilir.
miu @
Gerekli Veri Girisleri
Yapildiktan Sonra Rapor Cekilir
Evet » Ve Son Hali Verilir (Sayfa
Numaralandirma, Kapak Sayfas1
Gibi Gerekli Isler Yapilir).
@)
3 v
<
g Raporun Ciktis1 5 Niisha Olarak
"o Alinir. Rektorliige Ve Bakanliga
; Imzaya Gonderilir.
g PZ1
£ J
z 4
=
o
g Rektér Raporu
b Imzalar
g
N ¥ )
<
£ Milli Egitim w
3 Bakan1 Raporu
Imzalar Gerekli Imzalan Alinan Rapor
C .| Hazine Ve Maliye Bakanligina

M Acgiklama Metni

Siire¢ Tipi

Operasyonel / Yonetsel / Destek Siireg
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