BUTCE HAZIRLAMA CARIi ALT SURECI

Cumbhurbaskanligr Strateji Biitge Baskanlig1 Akademik ve Idari Birimler Biitge ve Performans Program Sube Miidiirliigi Meclis Kontrol Noktas1 Referans Dokiiman Risk Performans Kriteri Pozisyon Kodlamalart Tyilestirme Onerileri Aciklama
K1: Birimler tarafindan doldurulan PRI: Biiteni PZ1: Daire Baskant I1: Cari Biitge Hazirlama Konusunda Al: BAP, Kandilli Rasathanesi,
i : u ane ve Yap1 Igler1
formlarin ge¢mis yillarla uyumu, e, } L Birimlere Sistem Giris Yetkileri Kiitiiphane DB ve Yapi Isleri DB
: 51 o ’ R1: Universite Birimlerinden Mevzuatta Belirlenen PZ2: Biitge Miidiirti Verilip, Egitimleri Tamamlanarak kendi biitge tekliflerini kendileri
gerekgelerin mantigi, giincel .. ¢
gelisimlerin yansmllio yansitilmadigi RDI1: https:/ Bazilarmi Duyurunun Sufelereotam uyumlu Sistem Girislerini kendileri yapabilir girisini sagliyor kalan tiim birimlerin
Haziran ayinda, Biitce biitge ilke ve kurallarma uyulup pro gf " mbu:£ ce.sbb.gov.r/ Ulasmamas1 Sonucu olmast (%100) £Z31 Blll'fge Miidiirligii hale getirmek. ve Muhtelif Isler Yatirim Projesi biitge
. s . .sbb.gov. Lo o ersoneli tekliflerini bu Sube Miidiirliizi
Siire¢ Baslangic1 Faaliyeti ( Baslangig ) Hazularpa Rehberi, Yatirim @ uy}llmadlglna bakilir. adresinde bulunan Formlar Biitgesinin Olmamas1 Riski PR2: Birimlerden {2 Strateiik Planla U lu Bir Biitce Se '11 er:n u Sube Mudirligu
Genelgesi ve Yatim Programi Universitenin Tiim Birimlerinden, Biitge Teklifi - Uriiniin kodu . istenen verilerin R : ' ! < 1 i agiyor:
Hazirlama Rehberi yayimlanir. LT ; . ; ) . R2: Konsolidasyon Yapilirken . PZ4: Birimlerin Calismas1 Mantiginin Isletilmesi
yay Hazirlanacak Yila Iligkin Ihtiyag Listelerinin Tutar . RD2: https:// Sehven Hata Yapilma Riski zamaninda gelmesi Gorevlendirdigi lgili Yaz déneminde bu girisler saglanivor
Bilgi Sistemlerine Dahil Olmayan Siireg Gerekgeleriyle Birlikte Hazirlanmas1 Ve Biitge - Gegen yihn sayilari ile Uyumlu mu kaya.sbb.gov.tr/ ehven Hata Yapiima Riski ‘o ; . N SIISICT saglantyor.
o . Faaliyet o . e . .. . * ; Kisiler 13: Kullanilan Yazilimlar arasindaki Biitce karari alinmasi ile sistem
Faaliyeti y .| Tekliflerinin Biit¢e Yonetim Sistemi’ne Girilmesi Stk Slk evrak git gel olm}lyor R3: Gerekcelerin vetersi PR3: Verilerin Hatasiz entegrasyonun tamamlanmast
"listenir. Ayrica, Déner Sermaye Ve Ozel genellikle 2.seferde diizeltiyorlar. RD3: 5018 Sayili Kamu - Jerekeeienn yetersiz Giris Orant . ..
Hesanlara liskia Ek Forml Doldurul Mali Yénetim ve Kontrol sunulmasi sebebi ile biitge § PZ5: Rektor A2: Senede 1 sefer yapiliyor.
esaplara Iligkin ormlarin Doldurulmast, - . o . i is. :
Performans Gostergelerinin Belirlenmesi Ve Ilgili K2: Birimler tarafindan Proje Kanunu goriismelerinde istenen PR4:Biitce Tavanl 14- 1> E ).(cel tablolarinin konso.h.de i1 o
cTi¢ rgelerinin k clg Bilgilerinin tavan rakamlarma sonucun almamamast riski T-butee lavaniannin PZ6: Bakan edilmesinin kolaylastirilmasi (Birimler A3: Ankara’daki biitce uzmanlarmnim
Bilgi Sistemlerine Dahil Olan Siire¢ Faaliyetleri: Bilgi Ve Belgelerin Gonderilmesi Talep Edilir. uyeunlugu, Karakteristii, Proje RD4: Orta Vadeli Plan ve Dogru Yerlestirilmesi standart Excel tablolarin1 doldurup talebine gore gidiliyor. Genellikle Sube
Excel, PowerPoint, Word Ozellikleri’Miktarl ve Bijt,ge Kodlari Orta .Va deli Mali Plan R4: Ilgili birimlerden verilerin o Biite performans Program $M *ye Miidiir ve Daire bagkani tarafindan
- J A Kontrol Edilir. - Genellikle 2 zamaninda gelmemesi riski ;Rls Blutg.;e. Orantil iletiyor. Bunun yerine MS teams’in gidiliyor. Baska bir personel de
. . . . : ’ . alemicrinin Urantifi anket modiilii veya Google Forms gidebilir. Pandemi déneminde hig
diizeltmede t lanr. : <
Program Biitce (Kamu Ulke Genelinde Programi) uzeltmede tamamiantr Egie}fi“@ztij‘fgzgggeﬁ Dagitimi kullanila bilinir mi? Birimlerden gidilmedigi de oldu. Bakanlik
. > toplanan Excel dosyalarinin tarafindan imza almnr.
. K3: Rektor/Yrd. ve Genel Sekreter ve Yatirim Programi . - o A
Kamu Yatirnmlar: Programi (KA-YA)| | Faaliyet tarafindan projelerin uygunlugu ve Hazirlama Rehberi blrvlle§t1r11)1.r11.1e51 }slemlnde kolaylik
. tutarlarin yeterliligi kontrol edilir. saglayabilir mi?)
Bogazici Universite Biitce Yonetim Uygulamasi -
EBYS K4: SBB Cari ve Sektér.Yatlrlm
KAYA Sisternine Birimler Uzmanlar tarafindan Projeler,
Yatirim Proje Tekliflerinin Rakamlar, Formlar kontrol edilir.

Veri Girisini Saglar

Bilgi Sistemlerine Dahil Edilebilecek .
- AN Faaliyet
Siire¢ Faaliyeti
Karar Faaliyeti
Yonlendirme Evet >
Hayir——»

Yapulir.

Prosediir Baglantis

Kontrol o Verilen
A - > Bilgiler Evet
Risk JTutarli m1?
Performans >

Parametre isaret Numarasi @ Halylr
Veriler Tekrar Kontrol
Paralel Faaliyetler Edilerek, Gerekiyorsa
Diizeltmesi igin Ilgili

Birime Bildirilir.
Faaliyet Cikt
aaliyet Ciktis1 Diizeltmeler |, J

..... Prosediirii
Talimat Baglantisi
Al
. Talimati JIFSI Bulrplf:r Yatirim
Tekliflerini «https://
R kaya.sbb.gov.tr/»
Siire¢c Baglantisi ( Adresine Yatirim
Projelerini Girisg
Yaparlar
Siire¢ Sonu Faaliyeti ( Son > Hayr
P23

KaYa Sistemine Girilen
Bilgiler Biitce Birimi

Siire¢ Parametresi Ac¢iklamasi [1 Agiklama Metni .
Girislerde

Gerekli Tarafindan Kontrol edilir.
Diizeltmeler < Rehberle Uyumsuz Girisler
apildi mi2 ilgili Birime diizeltmesi i¢in
BT Sistem Veri Kaydi E “ail ile uyarida bulunulurN
:
Mail Gonderimi @ Universitenin tamanm
icin girigler kapatilarak
Evet g Rektdr ve Genel
Cikti Alinmasi # Sekretere1 sunum
yapilir.
Dosyalarin Kargolanmasi .= a
o <
Referans Islemleri £ \
= Gerekli
S Goriilen . )
o . = % ( Evet Revize Var h
Hesap Makinesi Islemleri o) M2
' 2
Dosyay1 Elle Tasima w
WhatsApp Uzerinden Haberlesme i | ;
A 4
. Birimler arasinda biit¢e
Telefon Uzerinden Haberlesme @ dagilimini revize edilmesi
veya herhangi bir birimin | |
biit¢esinin arttirilmasi istenir.
SBB Biit¢e Teklifleri P1,2
Goriismeleri i¢in Davette Strateji Gelistirme Daire Bagkani,
Bulunur.( Haziran-Temmuz ) Biitce ve Performans Program Sube
Midiirdi, Saghk, Kiiltir ve Spor
{ Daire Baskani, idari ve Mali isler
Daire Baskani, Yap1 Isleri ve
Teknik Daire Bagkani, Bilimsel
Arastirma Projeleri  Koordinatorii
i ile Kandilli Rasathanesi ve Deprem
Arastirma  Enstitiisi  Miidiiriiniin
Eylil aymda Orta Vadeli katilimiyla,  gerekli  goriilmesi
Program’m  (OVP)  Resmi halinde Genel Sekreter ve Rektor/
Gazete’de yayimlanmasinin Rektoér Yardimcisiin da istirakiyle
ardindan biitce hazirlik siireci, Cumhurbagkanligi Strateji ve Biitge
belirlenen makroekonomik Bagkanligi  biitce  uzmanlariyla
hedefler ve biitge politikalart biitge tekliflerine iligkin goériismeler
dogrultusunda yiriitiliir. Biitce gergeklestirilir.
teklifleri,  ilgili  kurumlarla
yapilan goriismeler ve J A
degerlendirmeler sonucunda L
nihai haline getirilerek
kesinlestirilir
A A
Biit¢e kalemleri, cari ve yatiriml
biitgesi olarak detay diizeyde
aynstirilarak ilgili sektor
uzmanlartyla yiiriitiilen vize
islemleri tamamlanir.
L Biitge Teklif
A 4 Raporu
Biitcenin Son Hali
Rektor tarafindan
imzalanir.
¢ Ankara’daki biitce
SBB cari sektor uzmanlari «%Zdrgggllglﬂ:lrtg:l;»
tarafindan, ilgili biitcelere iligkin baslikli tabloyu ckler
onaylar Milli Egitim Bakaninin )
imzasi alinarak biitce teklifi nihai w
hale getirilir..
| 1
17 Ekim’e kadar biitge teklifleri,
SBB tarafindan Cumhurbagkanligi
biitce teklifi haline getirilerek
Tiirkiye Biiytik Millet Meclisine
(TBMM) sunulur.
10 Kasima kadar, Rektor ve Milli
Egitim Bakan tarafindan
imzalanan ilgili yila ait biitce
teklifi, Biitce ve Performans
Programi  Sube  Midiirligi
tarafindan 15 adet c¢ogaltilarak
Tirkiye Biiyiik Millet Meclisine
(TBMM) gonderilir.
Biitge Mecliste Plan Biitge
Komisyonunda Nihai Asamaya
Getirilir.
Biitge Kanunu 31 Aralikta Yayinlanir.
AFP (Ayrintili
Finansman
Programi)
Hazirlanmasi1 Alt
Siireci
=
H
54 Operasyonel / Yonetsel / Destek Siire¢
=
n

Amag ve Kapsam




Siire¢ Baslangic1 Faaliyeti

( Baslangig

)

Bilgi Sistemlerine Dahil Olmayan Siire¢

Faaliyeti

Faaliyet

Bilgi Sistemlerine Dahil Olan Siire¢ Faaliyetleri:
Excel, PowerPoint, Word

E - Biitce / Program Biitce (Kamu Ulke Genelinde Program)

Kamu Yatirimlar: Program (KA-YA)

Bogazici Universite Biitce Yonetim Uygulamasi Sistemi

Faaliyet

Parametre isaret Numarasi

Paralel Faaliyetler

Faaliyet Ciktisi

Prosediir Baglantisi

Talimat Baglantisi

Siirec Baglantis1

-g@@—vbo

..... Prosediirii

|

.... Talimat1

EBYS
Bilgi Sistemlerine Dahil Edilebilecek .
-- o Faaliyet

Siirec Faaliyeti
Karar Faaliyeti

Yonlendirme Evet >

Hayir >
Kontrol
Risk
Performans

Siire¢c Sonu Faaliyeti

( Son

)

Siire¢ Parametresi Ac¢iklamasi

BT Sistem Veri Kayd:

Mail Gonderimi

Cikti Alinmasi

Dosyalarin Kargolanmasi

Referans islemleri

Hesap Makinesi Islemleri

[J Agiklama Metni

;..|Z|D

@1l
P

11
1

Dosyay1 Elle Tasima

WhatsApp Uzerinden Haberlesme

Telefon Uzerinden Haberlesme

® O e

AYRINTILI FINANS PROGRAMI SURECI

Asama 1: Ayrintili Finansman Programi

(AFP)

Teklifi

Onaylanir.

Tarafindan Yayimlanan Biitge
Uygulama Tebligi Ve Duyurulari
Dogrultusunda,
Ayrintili

Universitenin

Finansman Programi

Incelenerek

’

L

Birimler Dagitim1
Yeniden Yapar Ve
Tekrar {letir.

[

—

Birimler Hata Yaptig1
Takdirde Iletisime Gegilir
Ve Diizeltilmesi Talep

ar m1?
(O

Hayir

g Edilir.
@

Evet Hata v !

Genel Sekreter

Yardimecilari Tle Istisare
Ve Kontrol Edilir

————

Hay1r

Rektor
Onayladi m1?

Evet

birime 55 000 b biitge
tahsis edildi ama o 60 000
b biitgenin aylara dagitimi
yapmis)

- Teklif asamasinda daha
cok hata yapiliyor. Bu
asamada ¢ok hata
yapilmiyor!

K2: Biitge Dagilimimin
kontrolii de yapiliyor.

yapilmali! Birimler veri
girisini sisteme girdikten
sonra «blitge yonetim
sistemi» uygulamasi
konsolide edip vermeli!

[2: Gelen tekliflerin tek tek
E-Biitge sistemine girilmesi
birimin 1 giiniini aliyor.
Sisteme dosya
yiiklenmiyor, tek tek veri
girisi yapiliyor.

I3: teklif tiim {iniversiteden
alinir! Ayrintili finansman
Programu ise belli bash
birimlerden alinir! Buna
ragmen AFP siirecinin de
tipki teklif siireci gibi biitge
yonetim uygulamasi
sistemi lizerinden
yiiriitiilmesi miimkiin mii?

SBB (CB) Birimler Biitce Performans Program SM Yo6netim Kontrol Noktast Referans Dokiiman Risk Performans Kriteri Pozisyon Kodlamalari Tyilestirme Onerileri Agiklama
K1: Excel dosyalari kontrol T Bl Fxceal -
edilir. En ¢ok yapilan R1: veri girisinde maddi do.s ;{;Ignirt(:)enlan)fce Ocak aymda yapllan‘ sureg
AFP (Ayrmtilt hatalar: Ek ik Terti RD1: Biitge Uygulama hata olmasi siirecin basa PZ1: Biitce Personeli M pranip —senede 1 sefer — Birimin
. atalar: bkonomik 1ertip - N . AR sonrasinda bu birimde 15 oiiniinii al
Finansman hatast (Yani h Teblig Duyurusu dénmesine/uzamasina PK1: Hatasizlik oram PZ2: Birim Biitce . . S gununu aliyor.
atast (Yani harcama konsolide edilmesi yerine Al Biriml |
Programi) kaleminin kod 1 sebep olur. Sorumlusu e . - BIrimler nasi
aleminin kodunu yanlig BU Biitce Yonetim lacas
Hazirlanmasi1 Alt belirtmesi, gdstermesi) ! ) yapilacagini soruyor.
Siireci tutar uyus;n amast (6rnégin Uygulamasi SlStefin A3: «Biitge Listesi» isimli
Strateji Ve Biitce Baskanlhig1 lizerinde bir modii Excel tablosu iizerinde

biitge yonetim sistemine
girisi yapilacak meblaglar
tutulur. Birimlerden gelen
ve konsolide edilen sonra
onaylanan son hali. Aylik
Serbest birakma islemi
Excel dosyasi lizerinden
ayin oldugu siitun alinip,
ayn serbest oldugu
slitununa yapistirilir.
Kaydedilen Excel dosyas1
Biit¢e yonetim uygulamasi
sistemine yiiklenir — 5 dk.
Ama Excel’e ilk halini
verirken yani Ayrintilt
Finans Programi (AFP)
hazirlanirken birimin 1
giinlinii alyor!

Asama 2: Biitcenin Aylik Serbest
Birakilmasi

Siire¢ Tipi

Operasyonel / Yonetsel / Destek Siire¢

Amac ve Kapsam




Bilgi Sistemlerine Dahil Olmayan Siire¢

Faaliyeti Faaliyet

Bilgi Sistemlerine Dahil Olan Siire¢ Faaliyetleri:
Excel, PowerPoint, Word

E - Biitce / Program Biitce (Kamu Ulke Genelinde Programi)
Kamu Yatirimlar: Programi (KA-YA)

Bogazici Universite Biitce Yonetim Uygulamasi Sistemi

Siire¢ Baslangic1 Faaliyeti ( Bagslangig )

Faaliyet

EBYS
Bilgi Sistemlerine Dahil Edilebilecek .
i . Faaliyet
Siire¢ Faaliyeti
Karar Faaliyeti
Yonlendirme Evet >
Hayir >

Kontrol o

>

Risk

L
Performans [

Parametre isaret Numarasi

Paralel Faaliyetler

Faaliyet Ciktis1

Prosediir Baglantisi

®®°

..... Prosediirii

Talimat Baglantisi

]

.... Talimat1

Siire¢c Baglantis1
Siire¢c Sonu Faaliyeti ( Son )
Siire¢ Parametresi Aciklamasi [ Agiklama Metni

BT Sistem Veri Kayd:

Mail Gonderimi

10

Cikti Alinmasi

Dosyalarin Kargolanmasi

D &

Referans Islemleri

Hesap Makinesi islemleri

Dosyay1 Elle Tasima

WhatsApp Uzerinden Haberlesme

Telefon Uzerinden Haberlesme

® 6 emeo i

TEZSiZ YUKSEK LiSANS GELIiRLERINiN TAKIiBi SURECI

Fen ve sosyal bilimler Enstitiileri

Biitge Performans Program SM

YoOnetim

OIDB

Kontrol Noktas1

Referans Dokiiman

Risk

Asama 1

Tutarlar ayni

mi1?

Evet

Hay1r v

Kurum Dis1 Paydas Veya Ogrenc
Isleri Daire Bagskanliginda Calisan
Ilgili Personel ile Tletisime Gegilir.

Tutarlarin Ayni Olmadig:
Bilgilendirilir.

S

A

Programci {lgili Birim ile

Gorlisiir Ve Hatay1 Tespit

Eder. Tablonun Son Halini
Mail ile iletir.

D

kontrolii

tekrar1 ve siirecin
uzamasina neden olur.

PZ1: Biit¢e Personeli

i¢in) Tutar kontrolii i¢in
yazilim kullanilmas1

Performans Kriteri Pozisyon Kodlamalari lyilestirme Onerileri Agiklama
/1" ezsml yﬁlfieli.h"s?ns ' Anlagmali bankada bulunan OIDB tezsiz yiiksek lis
i pliog.rgn];?rl, 1gt ;)ngr enct meblag kullanici adi ve sifresi ogrencilerinden toplanan
1stelerini Butce ve reriormans girilerek 6grenilir. lirleri biit¢e birimine go
Programi Sube Miidiirliigiine Al Ogrenci sayist ve kredi
(BP SBM) génderir. : YISL v
\ tutarina gore yapilan islem
L yiiki artiyor. Senede 3
sefer yapilan bir siireg.
Fen ve sosyal bilimler
. : : . . enstitiilerine bagh
KNI1: Hesap tutarlari ile Rll' Gel.eil llstkelertm 1}.1.ata11 I1: (Sadece 2. Ogretim boliimlerin tezsiz yliksek
ogrenci bilgilerinin RDI: oimast 1gicrm KOntrof, PK1: Hata Yakalama Orani

lisans programlar1 var

Fen Bilimleri Enstitiisiinde
10 bdliim, sosyal bilimler
enstitiisiinde 10 boliim var.
*Ogrenci sayisinda dnce
kredi ve ders sayist islem
hacmini etkiliyor.

[\l

<

] ‘ﬁtenen Belge ilgili Birim
< 'Eafmdan Ogrenciye Verilir,
=3

H

s Operasyonel / Yonetsel / Destek Siireg

=
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v
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‘Siireg: Baslangici Faaliyeti

( Baslangig )

Bilgi Sistemlerine Dahil Olmayan Siire¢
Faaliyeti

Faaliyet

Bilgi Sistemlerine Dahil Olan Siire¢ Faaliyetleri:
Excel, PowerPoint, Word

Program Biitce (Kamu Ulke Genelinde Programi)
Kamu Yatirnmlar: Programi (KA-YA)| | Faaliyet

Bogazici Universite Biitce Yonetim Uygulamasi Sistemi

EBYS
Bilgi Sistemlerine Dahil Edilebilecek .
. o Faaliyet
Siire¢ Faaliyeti
Karar Faaliyeti
Yonlendirme Evet——
Hayr >
Kontrol ®
Risk A
Performans >
Parametre isaret Numarasi @
Paralel Faaliyetler @
Faaliyet Ciktis1
Prosediir Baglantisi .
.... Prosediirii

Talimat Baglantis

Siirec Baglantisi

|

.... Talimat1

.... Siireci

Siirec Sonu Faaliyeti

=

Siire¢ Parametresi Aciklamasi

BT Sistem Veri Kaydi

Mail Gonderimi

Cikt1 Alinmasi

Dosyalarin Kargolanmasi

Referans islemleri

Hesap Makinesi Islemleri

Dosyayi Elle Tasima

WhatsApp Uzerinden Haberlesme

Telefon Uzerinden Haberlesme

[ Aciklama Metni

LE

55

® © e o

SARTLI BAGIS VE MUHASEBE DEVIR iSLEMLERi SURECI

Bagisct Mubhasebe ve Kesin Hesaplar SBM Biitge Performans SBM Kontrol Noktasi Referans Dokiiman Risk Performans Kriteri Pozisyon Kodlamalari Iyilestirme Onerileri Aciklama
Sahis veya tiizel kisiler
tarafindan belirli bir amag .
dogrultusunda yapil RI: Bagisin PZ1: Biit
ogru tusunda yaptian KNI: RDI: eklenecegi kodun PK1: - LS i1: Al:
Personeli

sartli bagislara iliskin
igslemler yiiriitilir.

yanlis girilmesi

B

o]

fan)

5

Ur
Istek Fisi ve
Dogrudan
Tahakkuk

Siireci

=

; Operasyonel / Yonetsel / Destek Siireg
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%

;
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Siire¢ Baslangic1 Faaliyeti

( Baslangig )

Bilgi Sistemlerine Dahil Olmayan Siire¢
Faaliyeti

Faaliyet

Bilgi Sistemlerine Dahil Olan Siire¢ Faaliyetleri:
Excel, PowerPoint, Word

E - Biitce /Program Biitce (Kamu Ulke Genelinde Programi)
Kamu Yatirnmlar1 Program (KA-YA)| | Faaliyet

Bogazici Universite Biitce Yonetim Uygulamasi Sistemi

EBYS

Bilgi Sistemlerine Dahil Edilebilecek
Siire¢ Faaliyeti

Faaliyet

Karar Faaliyeti

Yonlendirme

Kontrol
Risk
Performans

Parametre isaret Numarasi

Paralel Faaliyetler

Faaliyet Ciktis1

Prosediir Baglantisi

Talimat Baglantis

Siirec Baglantisi

v

Evet——»
Hayir——»

-g@@—vbo

..... Prosedirii

|

.... Talimat1

Siirec Sonu Faaliyeti

=

Siire¢ Parametresi Aciklamasi

BT Sistem Veri Kaydi

Mail Gonderimi

Cikt1 Alinmasi

Dosyalarin Kargolanmasi

Referans islemleri

Hesap Makinesi Islemleri

Dosyayi Elle Tasima

WhatsApp Uzerinden Haberlesme

Telefon Uzerinden Haberlesme

[ Agiklama Metni
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EK ODENEK, AKTARMA VE LiKiT iSLEMLERi SURECI

Ek Odenek, Aktarma ve Likit Islemleri

Ilgili Birim Biitce Performans Program Sube Miidiirliigii Yonetim / Rektorliik Strateji Biitce Bagkanligi CB Kontrol Noktas1 Referans Dokiiman Risk Performans Kriteri Pozisyon Kodlamalari lyilestirme Onerileri Aciklama
Birimler, mevcut 6deneklerinin Birimlerden gelen talepler:
yetersiz kalmasi durumunda ihtiyag Hesap Isleri SM *den Maas
duyduklari ilave 6denek i¢in ek kalemlerine tertip agilmasi
6denek talebinde bulunur. — Daha az talep ediliyor.
yilda 3- 4 sefer
R1: veri giriginde . Odenegi yetmeyen tertipler
KNI1: RDI: maddi hata olmas PK1: Hatastzlik PZ1: Biitge I icin Strateji Biitge
R2: kodlarda hatali Personeli

Likit

Aktarma
v

Aktarilacak Tertibin

%20 ‘sinin Uzerinde

Ise Rektér Onayina
Yine Sunulur.

%20 ‘nin
stiinde mi2

Evet

Y atirim~

Rektor

zaladi

Hayir

l

( Siire¢ Sonlanir. )

Eger Talep Reddedilirse

Evet

Istek Fisi / Y1l
Ici Giinliik

Evet

Rektor
imzaladi mi2

Hayir

l

C Siire¢ Sonlanir. )

Siire¢ Sonlanir Veya Bir
Daha Bagvuru Yapilir
Siirece Bastan Baglanir.

girig yapilmast

Bagkanligindan revize talep
edilmesi — yilda 6 — 7 sefer
Likit ve ekleme farki: likitte
tek tertip yapilir, aktarmada
2 tertip yapilir.

Ek 6denek talebi genellikle
yapt isleri DB faaliyetleri
i¢in isteniyor. Bakanliga
gidecek yazinin ekinde
fatura ve gerekgeler yer
aliyor (Ornegin Bilgi Islem
Dairesi igin bina yapilirken
fotograf iletildi)

Maas islemlerinin hizli
ilerlemesi i¢in mail ile
gonderim yapiliyor! Bazi
birimler de islemlerin hizli
olmasi i¢in mail ile
gonderiyor.

Siire¢ Tipi

Operasyonel / Yonetsel / Destek Siire¢

Amag ve Kapsam




LEJANT

Siire¢ Baslangic1 Faaliyeti ( Baglangig )

Bilgi Sistemlerine Dahil Olmayan Siire¢

Faaliyeti Faaliyet

Bilgi Sistemlerine Dahil Olan Siire¢ Faaliyetleri:
Excel, PowerPoint, Word

Program Biitce (Kamu Ulke Genelinde Programi)
Kamu Yatirimlar: Program (KA-YA)

Bogazici Universite Biitce Yonetim Uygulamasi Sistemi

| EBYS
KBS - Kamu Bilgi Sistemi
Bilgi Sistemlerine Dahil Edilebilecek .
.. o Faaliyet
Siirec Faaliyeti
Karar Faaliyeti
| Yonlendirme Evet >
Hayir——»

Kontrol [
Risk| A
Performans

Param&re isaret Numarasi

Paralel Faaliyetler @
Faaliyet Ciktisi

Prosediir Baglantisi .

..... Prosediirii

Talimat Baglantisi

|

.... Talimat1

Siire¢ Baglantisi

Siire¢c Sonu Faaliyeti ( Son >

Faaliyet

Faaliyet

Siire¢ Parametresi A¢iklamasi [1 Agiklama Metni

BT Sistem Veri Kaydi

Mail Gonderimi

Cikti Alinmasi

"Nl

Dosyalarin Kargolanmasi

D &

Referans islemleri

H © ]

Hesap Makinesi islemleri

Dosyayi Elle Tasima

WhatsApp Uzerinden Haberlesme

Telefon Uzerinden Haberlesme

CHOR

YIL iCi BUTCE UYGULAMA ISLEMLERI SURECI

flgili Birim

Biitce Performans Program SM

Yonetim (Rektorlik)

Satin Alma SM

Y1l i¢i Biitge Uygulama Islemleri

IMIDB, Yapi isleri DB Ve BAP
Birimleri Cari Islem ile ilgili

Cari Tslem Tle Tlgili
Tahakkuk Evraklar

Tahakkuk Evraklarini Elden Teslim
Eder.

Ek Odenek
Talebi
Siireci

Sartl Bagis ve
Muhasebe
Devir Islemleri
Stireci

Maas Tahakkuk
Evraklart
Hesap Isleri Birimi Maas ~—

Tahakkuklarmi Biitgeye Gonderir

Odeme Emri
g geea o Belgesi
Tahakkuk Sube Miidiirliigiinden Odeme

Emri Belgesi Biitce Planlamasinin Ve

Isleminin Yapilmasi I¢in Biitge Performans
Program $M’ye Teslim Edilir. w

A

Hgili
Harcama
Yetkilisi

Evet

Hayir

Evet

50.000 b tistir

Evet

Genel
Sekreter

bir meblag
mi1? /

Evet

Hayir:

3

‘ Rektor

Onayladi m1?

A

Hayir

Satin Alma
Siireci

K1: Her hafta Sali giinii
istek figleri Genel Sekretere
toplantida sunulur ve
goriisiilir.

K2: Istek Fisinde yazan
biit¢e kodlarinin dogrulugu

K3: Biit¢e Yonetim Sistemi
Uygulamasi otomatik
olarak 25.000 b meblag
alt / iist kontroliinii
sagliyor.

K4: Daire Baskani1
Kontrolii

KS5: Daire Bagkant
tarafindan (Cok nadiren
revize istedigi takdirde)
rektor gitmeden Once
yapilan kontrol

K7: Gelen Istek Fisleri
Birim ve Tertip (Alinacak
iirtiniin kodu) durumuna
gore Raporlanir.

R1: Biit¢enin istek fisleri
ile gelen talepleri
kargilamamasi — Bu
durumda talep
reddedilebilinir,
ertelenebilir veya SBB’den
ek 6denek talep edilir.

R2: Birimler istek fisi
yazarken ekonomi
kodlarina dikkat
etmiyorlar! Tek bir istek
fisi izerinden biitiin
kodlara ait talepler geliyor
halbuki her bir koda ait
talepler o baslik altinda
tasnif edilmeli (Gerekirse 2
veya 3 istek fisi yazmalari
lazim ama bir istek fisi
iizerinde bir koda ait
talepler yer almali)

R3: Evraklarin gelis
kanallar1 sanal ortamda
olabilir ama kontrol
edilmesi noktasinda baska
sorunlar ortaya ¢ikabilir.
R4: Birimlerin Istek fisi
gonderirken KDV tutarint
veya oranini segmemesi
veya hesaplamamasi

PK1:

PZ1: Rektor
PZ2: Genel Sekreter

PZ3: Strateji Gelistirme
Daire Bagkani

PZ4: IMID Baskani

PZ5: Biitge Performans
Program Sube Miidiirii

PZ6: ihale ve Satin Alma
Sube Miidiirii

PZ7: Biitge Performans
Program Sube Miidiirligi
Personeli

- Her personel her igi
yaptyor / biitiin siire¢lerin
icerisinde yer aliyor

I1: Genellikle birimler
harcama tertip hatalart
yaplyor:

- Tutar uyusmamast

- Ekonomi Kod Hatas1

2: Sadece 2 {iniversite
merkezi biitce yonetimi
yapiyor - Bogazigi
Universitesi ve ODTU. Her
birime harcama yetkilisi
tanimlanmasi ve her birim
kendi harcamalarini /
biitcesini takip etmesi

Al: Program iizerinden (Biitge
Yonetim Sistemi Uygulamasi —
Kurumun Kendi Uygulamasi)
otomatik olarak ilgili birimin
yoneticisine diisiiyor.

A2: Hesap Isleri SM maas ile
ilgili evraklari; BAP, IMIDB ve
Yapi Isleri DB ise cari isleme
iligkin evraklar1 génderiyor.
Maas islemlerinin diizeltme
sans1 oldugu i¢in mail ile
gonderiyor ama cari isleme
iligkin evraklarda diizeltme sans1
bulunmadig: i¢in elden tahakkuk
evraklari isteniyor.

A3: KAYA programini Yap1
Isleri ve BAP da kullaniyor.

Operasyonel / Yonetsel / Destek Siireg




YATIRIM iZLEME SURECI

Tlgili Birim Biitge Performans Program SM SGDB Rektorlik Kontrol Noktas1 Referans Dokiiman Risk Performans Kriteri Pozisyon Kodlamalari Iyilestirme Onerileri Aciklama

LEJANT

Onceki yila ait Kamu Yatirimlari izleme ve Degerlendirme Raporu’nun

\ - hazirlanmasi amactyla, yatirim biitgesi bulunan birimlerden gerekli bilgi ve
belgeler resmi yazi ile talep edilir.
Siire¢ Baslangic1 Faaliyeti ( Baslangic > R1: slirenin gec;il(rlnesi,
raporun zamaninda
iletilmemesi
Bilgi Sistemlerine Dahil Olmayan Siirec¢ i KNI1: ...Y1li Kamu Rl__) I: 5 018 Kamu Mali RZ:.B 1r1n?ler<.iel} ge.len P Kll: RaPorun Zamaninda
Faaliyeti Faaliyet ! Yatirmmlar izleme ve Yonetim Kontrol Kanunu eksik pro_]eubllgﬂuerl iletilmesi o PZ1: i1: Al
degerlendirme Raporu RD2: SGDB Callsma usu.l raporun dogrulugunu PK,Z' Raporurll 61?51ks1.z ve
v T - . ve esaslart hk. yonetmenlik etkiler dogru olarak iletilmesi
atirnm projelerini uygulayan harcama birimleri,

Yatirim Projelerinin Gergeklesme ve Uygulama
Sonuglarma iliskin Yillik Yatirim Degerlendirme SGDB

Raporu; birimlerden gelen bilgi ve belgeler - Onayladi m1?

konsolide edilerek SGDB’ligina onaya gonderilir.

R3: Konsolidasyon
sirasinda maddi hata
yapilmasi

Yillik  Yatrim  Degerlendirme  Raporunun
hazirlanmasina dayanak teskil eden bilgi ve
belgeleri hazirlayarak Biitce Performans Programi
SBM’ne gonderir.

Rektor
Onayladi m1?

Bilgi Sistemlerine Dahil Olan Siire¢ Faaliyetleri:
Excel, PowerPoint, Word

Program Biitce (Kamu Ulke Genelinde Programi)

Faaliyet

Kamu Yatirimlar: Programi (KA-YA)

Hayir
Bogazici Universite Biitce Yonetim Uygulamasi Sistemi

EBYS

Faaliyet

KBS — Kamu Bilgi Sistemi Revize edilmek iizere Biitge ve

Performans Programi Sube
Miidiirligiine gonderilir.

Revize edilerek tekrar SGDB
Faaliyet onayina gonderilir

Hayir

A

Bilgi Sistemlerine Dahil Edilebilecek . Evet
Siirec Faaliyeti Lizelyed
¢ Yy
\
Karar Faaliyeti Hazirlanan rapor, izleyen yilin mart ay1 sonuna
kadar Sayistay Baskanligina, Hazine ve Maliye
Bakanligina ve Cumhurbagkanlig1 Strateji ve Biitce | )
> Baskanligina gonderilir. Ayrica, Strateji Gelistirme |
Yonlendirme Evet > Daire Baskanliginin (SGDB) internet sitesinde
Hayir——— yaymmlanir.

Kontrol [

Risk| A o
=
| _ S
Performans I :
- g
Parametre Isaret Numarasi =
| © 5
!
Paralel Faaliyetler @
Faaliyet Ciktis1
Prosediir Baglantisi .
..... Prosediirii
Talimat Baglantisi
.... Talimat1
Siire¢ Baglantis
Siire¢ Sonu Faaliyeti
Siire¢ Parametresi Aciklamasi [ Aciklama Metni
BT Sistem Veri Kaydi E
Mail Gonderimi @
— f
Cikt1 Alinmasi —
Dosyalarin Kargolanmasi R
M g ré- M)
Referans islemleri
&
=
< Operasyonel / Yonetsel / Destek Siireg
Hesap Makinesi islemleri == %
Dosyay1 Elle Tasima w g
n
(=¥
<
M,
WhatsApp Uzerinden Haberl >
ats Zerin en a er e me 1 1 7 e B LR
PP $ = :_é.
<
.. -*"E"E---":‘l.t
Telefon Uzerinden Haberlesme ;E‘ L
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