LEJANT

Siire¢ Baslangici Faaliyeti ( Baslang1g )

Bilgi Sistemlerine Dahil

. . . Faaliyet
Olmayan Siirec¢ Faaliyeti

LISANSUSTU OGRENCISININ YURT DISI GOREVLENDIRMESI SURECI

Ogrenci Tlgili Enstitii Yonetim / Rektorlitk Kurum/Sirket Dis1 Paydas Kontrol Noktast Referans Dokiiman Risk Performans Kriteri Pozisyon Kodlamalari Iyilestirme Onerileri Aciklama

Bilgi Sistemlerine Dahil Olan
Siire¢ Faaliyetleri:

Dilekge

Ogrenci Enstitii Miidiirliigiine
Excel gorevlendirme talebini dilekgesini
ile sunar.
PowerPoint -
Enstitii Mudiirliigi Tarafindan
N Ogrencinin Talebini
Word "|  Degerlendirilmek Uzere EYK
Giindemine Alinir
OBIKAS
Faaliyet

|

EYK ‘da Lisansiistii Ogrencisinin
Yurt Dis1 Gorevlendirmesi
Gorugliir.

Bilgi Sistemlerine Dahil

. . . . . Faaliyet
Edilebilecek Siirec Faaliveti
Karar Faaliyeti K
Onayland1 mi1?
Yonlendirme| ——  Bet——* %
Hayir > @
<
Kontrol
Ogrenciye Onaylanmadigina Dair
. Bilgilendirme Yapilir.
Risk Eﬂ )
Performans

Parametre isaret Numarasi

Rektorlik
Onayladi m1?

r—Hayu

Paralel Faaliyetler

Faaliyet Ciktis1

Evet

Prosediir Baglantisi

-E@@—vbo

Prosediirii

Talimat Baglantisi

Onay Yazis1 Ogrenciye Mail Ol%
iletilir Ve Siirecinin Takip Ediln?<

..... Talimat1 : .
Istenir.

Siire¢c Baglantisi

Siire¢ Sonu Faaliyeti ( Son )
=3
=
Siire¢c Parametresi 53 Operasyonel / Yonetsel / Destek Siireg
[0 Aciklama Metni 5
Aciklamasi A
BT Sistem Veri Kayd E
Mail Gonderimi @

/ % ............................
= N
Cikt1 AlInmasi § o
. =
Dosyalarin Kargolanmasi a 5

Referans Islemleri

Hesap Makinesi Islemleri

Dosyay1 Elle Tasima

WhatsApp Uzerinden
Haberlesme

C em® i

Telefon Uzerinden
Haberlesme




LEJANT

Siire¢ Baslangici Faaliyeti ( Baslang1g )

Bilgi Sistemlerine Dahil
Olmayan Siirec¢ Faaliyeti

Faaliyet

Bilgi Sistemlerine Dahil Olan
Siire¢ Faaliyetleri:

Excel -
PowerPoint -
Word -
OBIKAS
Faaliyet
EBYS

Bilgi Sistemlerine Dahil
Edilebilecek Siirec Faaliyeti

Faaliyet

Karar Faaliyeti

\4

Yonlendirme — Rvet——>

Hayir

\4

Kontrol

Risk

Performans

Parametre isaret Numarasi

Paralel Faaliyetler

Faaliyet Ciktis1

Prosediir Baglantisi

-g@@—vbo

Prosediirii

Talimat Baglantisi

..... Talimat:

Siire¢ Baglantisi

Siire¢ Sonu Faaliyeti ( son )

Enstitii Midiiri

Anabilim Dahm Ogretim Uyeleri

Enstitii Sekreterligi

BOLUM BASKANI VE ANA BiLIM DALI BASKANI ATAMALARI SURECI

Personel DB

Kontrol Noktasi

Referans Dokiiman

Risk

Siire¢c Parametresi

[1 Acikl Metni
Aciklamasi ciiama Vet

BT Sistem Veri Kaydi

Mail Gonderimi

Cikt1 Alinmasi

LR

Dosyalarin Kargolanmasi

55

Referans Islemleri

Hesap Makinesi Islemleri

e © )

Dosyay1 Elle Tasima

WhatsApp Uzerinden
Haberlesme

Telefon Uzerinden
Haberlesme

Performans Kriteri Pozisyon Kodlamalari Iyilestirme Onerileri Aciklama
3 yilin sonunda (Gérev siiresinin sonuna
dogru)
UNIVERSITELERDE AKADEMIK - e — LISANS USTU EGITIM OGRETIM ENSTITULERININ
TESKILAT YONETMELIiGI YUKSEKOGRETIM KANUNU i TESKILAT VE ISLEYIS YONE TMELIGI
Fen ve Sosyal
Bilimler
Enstitiileri mi? Hayir
Universitelerde Akademik Teskilat
Yonetmeligi'nin 16. ve 18. maddeleri
Disiplinler arasi uyarinca se¢ilir ve enstitii miidiirii
mi1? tarafindan atanir.

Evet
—
g ilgili Programin Bagh Oldugu Tek Disiplinli Ise Tlgili Fakiilte
s Dekanlarin Goriisii Ahnarak Tarafindan Atanan Bo6lim

nstitii Miidiirti Tarafindan askanit Aym Zamanda Ana

< Enstitii Miidiirii Tarafinda Baskant Aym Zamanda A

Atanir. Bilim Dali Baskamdir.

\
Personel DB

o=
L
H ..
5% Operasyonel Siire¢
=
f=3
N
:
= Ana Bilim Dal1 Bagkan1 atamasi yapilmasi i¢in gerekli yazismalarin yapilmasi ve islemlerin yiiriitiilmesi
N
(D]
>
O
g



https://www.mevzuat.gov.tr/mevzuat?MevzuatNo=10165&MevzuatTur=7&MevzuatTertip=5
https://www.mevzuat.gov.tr/mevzuat?MevzuatNo=10165&MevzuatTur=7&MevzuatTertip=5
https://www.mevzuat.gov.tr/mevzuat?MevzuatNo=10127&MevzuatTur=7&MevzuatTertip=5
https://www.mevzuat.gov.tr/mevzuat?MevzuatNo=10127&MevzuatTur=7&MevzuatTertip=5
https://www.mevzuat.gov.tr/mevzuat?MevzuatNo=2547&MevzuatTur=1&MevzuatTertip=5
https://www.mevzuat.gov.tr/mevzuat?MevzuatNo=2547&MevzuatTur=1&MevzuatTertip=5

LEJANT

Siire¢ Baslangici Faaliyeti ( Baslang1g )

Bilgi Sistemlerine Dahil _ —— S ,, :
Olmayan Siirec Faaliyeti Faalye ENSTITU MUDUR YARDIMCISI ATAMASI VE YONETIM KURULU OLUSTURULMASI
Enstitii Miidiiri Ana Bilim Dal Ogretim Uyeleri Enstitii Sekreterligi Personel DB Kontrol Noktasi Referans Dokiiman Risk Performans Kriteri Pozisyon Kodlamalar1 Iyilestirme Onerileri Aciklama

Bilgi Sistemlerine Dahil Olan

Siire¢ Faaliyetleri:
RD1: Universitelerde Akademik

?
< . . oo
EXCE' - g En.stitﬁ Miidiiri tarafindan gé')rev.e : YUK SEK OGRETIM KANUNU Te$k11at Yonetrnehgl Madde
= geldikten sonra en ¢ok 2 tane Enstitii 11(b)
. — mildiir yardimeisi atamasi yapihr.
PowerPoint 2 R — S S .
LISANS USTU EGITIM OGRETIM ENSTITULERININ  UNIVERSITELERDE AKADEMIK
_g TESKILAT VE ISLEYIS YONE TMELIGI TESKILAT YONETMELIGI
Word 3
5
. £
OBIKAS =
Faaliyet =
g=
wa
[=
EBYS &
-
<
g Personel DB
U
<

Bilgi Sistemlerine Dahil

Parametre isaret Numarasi

o . . . . Faaliyet )
Edilebilecek Siirec Faaliyeti =
j=]
é nstitli kurulu enstitii miidiiri, enstitii midir
H H = yardimcilari ve ana bilim dali baskanlarindan
Karar Faal I yetl '8 olusur. Onceki atamalarmn yapilmasi ile kurul
,;>? belirlenmis olur.
Q UNIVERSITELERDE AKADEMIK
> - 7 TESKILAT YONETMELIGi
j2 ]
. . — | M
Yonlendirme Evet——» £ E . v
Hayir » 2 % Y o6netim Kurulu Uyeleri, Enstitii
3w Kurulu Tarafindan Segilir. 6 Aday
Kontrol é’“ = Arasindan 3 Uye Kapali Oylama
o) é Ile Segilir.
5 2
Risk = %
M
2
Performans =
=]
m
N
g
<
U
<

Paralel Faaliyetler

-E@@—vbo

Faaliyet Ciktis1 &
=
g Operasyonel Siireg
=
Prosediir Baglantisi «
..... Prosediirii
Talimat Baglantisi
..... Talimat:
:
Siire¢ Baglantisi § Enstitii miidiirii tarafindan yardimeilarinin belirlenmesi ve yénetim kurulunun olusturulmasi
N
o
>
g
Siire¢ Sonu Faaliyeti ( Son ) 5
Siire¢c Parametresi  Acklama Mot
Aciklamasi ciiama Vet

BT Sistem Veri Kaydi

Mail Gonderimi

Cikt1 Alinmasi

LB

55

Dosyalarin Kargolanmasi

Referans Islemleri

Hesap Makinesi Islemleri

Dosyay1 Elle Tasima

WhatsApp Uzerinden
Haberlesme

C emm® i

Telefon Uzerinden
Haberlesme



https://www.mevzuat.gov.tr/mevzuat?MevzuatNo=10165&MevzuatTur=7&MevzuatTertip=5
https://www.mevzuat.gov.tr/mevzuat?MevzuatNo=10165&MevzuatTur=7&MevzuatTertip=5
https://www.mevzuat.gov.tr/mevzuat?MevzuatNo=10127&MevzuatTur=7&MevzuatTertip=5
https://www.mevzuat.gov.tr/mevzuat?MevzuatNo=10127&MevzuatTur=7&MevzuatTertip=5
https://www.mevzuat.gov.tr/mevzuat?MevzuatNo=2547&MevzuatTur=1&MevzuatTertip=5
https://www.mevzuat.gov.tr/mevzuat?MevzuatNo=2547&MevzuatTur=1&MevzuatTertip=5
https://www.mevzuat.gov.tr/mevzuat?MevzuatNo=10127&MevzuatTur=7&MevzuatTertip=5
https://www.mevzuat.gov.tr/mevzuat?MevzuatNo=10127&MevzuatTur=7&MevzuatTertip=5

LEJANT

Siire¢ Baslangici Faaliyeti ( Baslang1g )

Bilgi Sistemlerine Dahil
Olmayan Siirec¢ Faaliyeti

Faaliyet

VEKALET iISLEMLERI SURECI

Arastirma Merkezleri ve L1 aboratuvarlar Ilgili Enstitii

Bilgi Sistemlerine Dahil Olan

Siire¢ Faaliyetleri: . ( Baslangic )

Enstitii Miidiiri

Excel - Daha Sonta Y azilacak! Enstitii Sekreteri
PowerPoint - Ana Bilim Dali1 Bagkan1

Word - v Taginir Kayit Yetkilisi
OBIKAS - Aadem Aﬁzdaiw : .

idari (Fakiilte veya Enstitii Sekreteri)
EBYS idari / Taginir Yetkilisi
=

Enstitd Miduri

Ana Bilim Dali Bagkani

Asama 1

Bilgi Sistemlerine Dahil
Edilebilecek Siirec Faaliyeti

Faaliyet

Karar Faaliyeti

\4

Evet———»
Hayir

Yonlendirme

\4

Kontrol

Risk

Performans

Parametre isaret Numarasi

Paralel Faaliyetler

Operasyonel Siireg

Faaliyet Ciktis1

Prosediir Baglantisi

NSV
Stire¢ Tipi

Prosediirii

Talimat Baglantisi

..... Talimat:

flgili unvana sahip gorevlinin vekil birakmasi icin gerekli yazismalarin yapilmasi

Siire¢ Baglantisi

Siire¢ Sonu Faaliyeti ( son >

Siire¢c Parametresi
Aciklamasi

Amag ve Kapsam

[0 Agiklama Metni

BT Sistem Veri Kaydi

Mail Gonderimi

Cikt1 Alinmasi

il

55

Dosyalarin Kargolanmasi

Referans Islemleri

0® ]

Hesap Makinesi Islemleri

11
11

Dosyay1 Elle Tasima

WhatsApp Uzerinden
Haberlesme

v

Telefon Uzerinden
Haberlesme




LEJANT

Siirec Baslangici Faaliyeti ( Baslangig )

Bilgi Sistemlerine Dahil

Faalivet c = c
Olmayan Siire¢ Faaliyeti o YABANCI UYRUKLU AKADEMISYEN ATAMALARI SURECI
Ilgili Akademisyen Ilgili Enstitii Yonetim (Rektorliik) Esdegerlik Komisyonu Personel Daire Bagkanhigi YOK Calisma ve Sosyal Giivenlik Balanligt Kontrol Noktast Referans Dokiiman Risk Performans Kriteri Pozisyon Kodlamalari Iyilestirme Onerileri Aciklama
Bilgi Sistemlerine Dahil Olan
Siire¢ Faaliyetleri: Anabilim dali baskant, enstiti
miidiirine akademisyen ihtiyacmni o ..
EXCQI - Basvuru bildirir. RDI ) B(.)ga.ZIS-:lv . P
Formu Universitesi Ogretim PZ1: Tlgili
_ Tigili Akademisyen Universitedﬂi Uyeligine Atanma ve Akademisyen
calismak iizere form doldurarak A 4 . .
PowerPoint - basvarada bulunar ‘ ) — Yiikseltilme Esaslari 3
Akademisyen fhtiyacmn1 [« 4. Maddesi PZ2: Anabilim Dal1
Word - Degerlendirir. ' Bas kani
lgili Akademisyen Universitede BDz: YOK Ogrelt(iml PZ3: Enstitii Miidiirii
w e calismak iizere tiniversitenin web Uvesi Atama Yiukseltme . bEnstitu Muduru
OBIMS Faalivet sitesi lizerinden form yiikleyerek y an etmeligi
B basvuruda bulunur. ‘ Enstitii Y énetim Kurulunda . PZ4: Esdegerlik
L Basvuruda Bulunan Akademik -
EBYS Personel Ve Personel Ihtiyacina Gére RD3: 2547 Madde 34 Komisyonu
- Karar Verilir.
RD4: {lgili Bakanlar
Kurulu kararlari

Bilgi Sistemlerine Dahil i Frsed Y onetin
. . . o o aaltye i )
Edilebilecek Siirec Faaliyeti Akademik Haylr{ Siireg Sonlanir. )
Personel Alimna
Karar verdi mi?
Karar Faaliyeti
Yonlendirme — Bwet——»
Hayir >
Kontrol
Risk
Rektorlik "
Performans onayladi m1?

Parametre isaret Numarasi

Hayir
. Rektorliik Degerlendirilmek Uzere
Paralel Faal |yet| er ksik Evraklar Bulunuyorsa Gerek Esdegerlik Komisyonuna
Evraklar Tamamlamr Veya Evrak Akademisyen Alimi Kararini fletir.
Eksiklige Binaen Degilse Siire¢
Sonlanir.

Faaliyet Ciktis1

Esdegerlik ‘

Komisyonu
nayladi my

Prosediir Baglantisi

Evet:

-E@@—vbo

... Prosediirii

Akademisyen Talebinde Bulunan
ilgili Enstitii Biinyesinde
Degerlendirme Yapmasi Igin Jiiriler
Belirlenir. (3 Akademisyenden
Miitesekkil Olusturulur.)

Hayir

Talimat Baglantisi

L/

omisyon Kararina Ve Gerekgesine

..... Talimatt Bogazici Universéesi Ogretim

Gére Ek Bilgi Istenip Yeniden
Uyeligine Atanma Ve Yiikseltilme Esaslar1 egerlendirilir Veya Siire(; Sonlanr,
. ) A 4
Siire¢c Baglantisi
Jiiri Tarafindan Ilgili Akademisyenin
Degerlendirilmesi Yapihr.
Siire¢ Sonu Faaliyeti ( Son )
Siire¢c Parametresi .
[0 Aciklama Metni o
Aciklamasi Jiri Gorisi Hay!
Olumlu mu?
BT Sistem Veri Kayd: E Evet
(1 Ay Iginde) Tlgili Akademisyenin
Mail Gonderimi (1 Ay Icinde) Ilgili Akademisyenin Dosyalart Hazirlanir. (Jiiri Uyelerinin
Dosyalan Hazirlanir. Olumsuz Sonucu Da Enstitii Yonetim
_ Kuruluna Iletilir.)
AL A3
Cikt1 Alinmasi
Dosyalarin Kargolanmasi rgul a 1
Referans islemleri UYK *da Degerlendirilir.
Hesap Makinesi Islemleri ]
b
UYK onaylad Ev
Hayir mi? s
Dosyay1 Elle Tasima w
WhatsApp Uzerinden Yabanei Uyruklu
Hab erlesme uh' Bagvuru Sahibi Yabanci Uyruklu Sifirey ol Akz?:;ln;:?/en
Akademisyenden Evraklar Talep
Edilir: (11 Dokiiman) Pasaport
Tel f U : d Fotokopisi, Kimlik, Diploma
¢icion vzerimnaen — S N S
< Fotokopileri Ve Terciimeleri, Gérev
Haberlesme g Yaptigi Universitelere Dair Caligma |
7 Belgesi, 2 Fotograf, Oz Gegmis,
< Egitim Bilgi Formu (Bilgi Derleme
_ Ve Kimlik Formu), Akademik
Ozliik Calismalar1 (Yayin, Makale Vb.), En
Evraklari Son Calistig1 Kurumdan ilisiginin
Kesildigine Dair Yazi
Akademisyen Evraklarm Temin Eder
Ve llgili Enstitiiye Teslim Eder.
Personel DB YOK ’e Basvuruda
Bulunur.
YOK Degerlendirmede Bulunur.
YOK onayladi ( .
7 Hayi Siire¢ Sonlanir. )
Evet
Onaylandigina iligkin Universiteye
Sifre Iletilir.
Personel DB Sifreyi ilgili Enstitii |
Miidiirliigiine iletir. M
Enstitii Sekreterligi Olarak Caligma
Ve Sosyal Giivenlik Bakanligimn
Web Sitesine Personel DB ‘den
iletilen Sifre Ile Giris Saglanir.
Y
Akademisyenin Belgeleri, Sifre ile
Girilen Bakanligin Web Sitesine
Girilir / islenir Ve Gerekli Alanlar
Doldurulur.
Evet Bakanlik
B Onayladi m1?
, Bakanligin Onay1 Mail Ve SMS ile
Ilgili Aday Gerekli Harglar1 Yatirir. Personel DB ’ye, Adayin Kendisine
Ve llgili Enstititye Gelir.
P4
Y
Yabanci Uyruklu Akademisyenin
Adres Kayit Sistemine Kayitli Olmast
Kontrol Edilir.
A 4
Harglann Yatirildigma Dair Dekontlar
Personel DB ‘ye Veya Enstitiiye > Hayir o
Teslim Eder. i
{ > Personel DB - YOK Siireci N
Yabanci Uyruklu
Akademisyen
atamasi
A
Bakanlik Tarafindan Yabanci Uyruklu
Akademisyene Tletilmek Uzere
Calisma Izin Kart1 PDB Ye fletilir.
rgu F.;
PDB Caligma Kartint Akademisyene
Tletir.
o —
R=
H .
§ Operasyonel Siireg
=
N

Universitede ¢alismasi planlanan yabanci uyruklu akademisyenin gérevine baslayabilmesi igin gerekli yazismalarin ve islemlerin yapilmasi

Amag ve Kapsam



https://bogazici.edu.tr/Assets/Documents/Dosyalar/bogazici_universitesi_ogretim_uyeligine_atanma_ve_yukseltilme_esaslari_071223.pdf
https://bogazici.edu.tr/Assets/Documents/Dosyalar/bogazici_universitesi_ogretim_uyeligine_atanma_ve_yukseltilme_esaslari_071223.pdf

LEJANT

Siirec Baslangici Faaliyeti ( Baslangig )

Bilgi Sistemlerine Dahil _ ' - - . - .
Olmayan Siire¢ Faaliyeti et YABANCI UYRUKLU AKADEMISYEN GOREV SURESI UZATILMASI SURECI

Ilgili Akademisyen Ilgili Enstitii Yonetim (Rektorliik) Esdegerlik Komisyonu Personel Daire Bagkanlhigi YOK Calisma ve Sosyal Glivenlik Balanlig Kontrol Noktast Referans Dokiiman Risk Performans Kriteri Pozisyon Kodlamalar1 Iyilestirme Onerileri Aciklama

Bilgi Sistemlerine Dahil Olan
Siire¢ Faaliyetleri:

RD1: Bogazi¢i
Excel - Universitesi Ogretim PZ1: {lgili
_ Uyeligine Atanma ve Akademisyen
PowerPoint - Yiikseltilme Esaslari
{ 4. Maddesi PZ2: Anabilim Dali
Word Baskani
Personel DB ‘nin Yazisma RD2: YOK Osretim
. . Istinaden Gérev Siiresinin . g . PZ3: Enstitii Miidiiri
OBIKAS Uzatilma Durumu EYK ’da Uyesi Atama Yikseltme - Enstitu Muduru
Faaliyet Goriigiiliir. Y('jnetmeligi
PZ4: Esdegerlik
EBYS

RD3: 2547 Madde 34 Komisyonu

RD4: Ilgili Bakanlar
Kurulu kararlar1

Gorev Stiresini
Uzatmak Istiyor
mu?

Hayir

Bilgi Sistemlerine Dahil

. . . . . Faaliyet
Edilebilecek Siire¢c Faaliyeti
Karar Faaliyeti
Akademisyen Gorev Siirest
> Dolunca Universiteden
Yonlendirme| —fet——> Ayrilr
Hayir >
Kontrol
Risk
Performans

Rektorliik

H
onayladi m1? vy

Parametre isaret Numarasi

Paralel Faaliyetler

ksik Evraklar Bulunuyorsa Gerekl
Evraklar Tamamlamr Veya Evrak

Eksiklige Binaen Degilse Siireg
Evet Sonlanir.

Faaliyet Ciktisi

Prosediir Baglantisi

UYK ‘da Degerlendirilir.

Prosediirii l

UYK onayladt
..... Talimat: Hayir mi?

Yabanci Uyruklu
Stireg Sonlanir. Akademisyen
atamast

-E@@—vbo

Talimat Baglantisi

Siire¢ Baglantis

Siire¢ Sonu Faaliyeti ( son )

Siire¢c Parametresi
Aciklamasi

00 Agiklama Metni

Personel DB YOK e Basvuruda
Bulunur.

BT Sistem Veri Kaydi

YOK Degerlendirmede Bulunur.

Mail Gonderimi

Cikt1 Alinmasi

YOK onayladi
mi?

LR

Haylr—b‘ Siire¢ Sonlanir. )

5
Dosyalarin Kargol -R :
osyalarin Kargoianmasi rb- ® < Evet
v
Referans Islemleri Onaylandigina fliskin Universiteye
Sifre Iletilir.
Hesap Makinesi Islemleri ]
Dosyayl Elle TaSIma w Personel DB Sifreyi Ilgili Enstitii |
Miidiirliigiine Tletir. M
WhatsApp Uzerinden |
Haberlesme s

Telefon Uzerinden Enstitii Sekreterligi Olarak Caligma

Ve Sosyal Giivenlik Bakanligimn

Haberlesme Web Sitesine Personel DB ‘den

fletilen Sifre Ile Giris Saglanir.

A 4

Akademisyenin Belgeleri, Sifre ile

Girilen Bakanligin Web Sitesine
Girilir / Islenir Ve Gerekli Alanlar

Doldurulur.
Evet Bakanlik
cve Onayladi m1?
H
Bakanligin Onay1 Mail Ve SMS ile i
/A

Personel DB ’ye, Adayin Kendisine
Ve llgili Enstitiiye Gelir.

4 @ ( Siire¢ Sonlanir. )

Yabanci Uyruklu Akademisyenin
Adres Kayit Sistemine Kayitl Olmasi
Kontrol Edilir.

ilgili Aday Gerekli Harglar1 Yatirr.

A 4

Harglann Yatirildigma Dair Dekontlar
Personel DB ‘ye Veya Enstitiiye

w Teslim Eder.

> Personel DB - YOK Siireci ~N

A 4

YOK Tarafindan Yabanci Uyruklu
Akademisyene Iletilmek Uzere
Calisma Izin Kart Tletilir.

Fouuu Foi

Rektorliik Caligma Kartini imzalar.
ilgili Akademisyene lletilir.

Operasyonel Siire¢

Siire¢ Tipi

Universitede ¢alismasi planlanan yabanci uyruklu akademisyenin gérevine baslayabilmesi igin gerekli yazismalarin ve islemlerin yapilmasi

Amag ve Kapsam




LEJANT

Siirec Baslangici Faaliyeti ( Baslangig )

Bilgi Sistemlerine Dahil i .. .
Olmayan Siirec Faaliyeti g ATAMA SURECI

Ilgili Akademisyen veya Ana Bilim Dal Ilgili Fakiilte veya Enstitii Sekreterligi Yonetim Personel DB Kurum/Sirket Dist Paydas Kontrol Noktast Referans Dokiiman Risk Performans Kriteri Pozisyon Kodlamalari Iyilestirme Onerileri Aciklama

Bilgi Sistemlerine Dahil Olan
Siire¢ Faaliyetleri:

Ilgili akademisyen sistem {izerinden
«akademik pozisyonlar i¢in 6n basvurusu»

sayfasi tizerinden bireysel olarak basvuruda
Excel o N bulunur.

BOGAZICI UNIVERSITEST OGRETM UYESI

ISTIEDAM SUREGLERI USUL VE ESASLARI
PowerPoint -
e -

OBIKAS _ Enstitii Miidiirii
Faaliyet Akademisyenin Talebine
Binaen On

Degerlendirmesini Yapar. ‘

Onayladi m1? Hayir
Bilgi Sistemlerine Dahil i
. . . . . aaliye
Edilebilecek Siire¢c Faaliyeti Evet
\ )
- - Enstiti Miidiiri -
Karar Faal Iyetl Akademisyenin Talebini Ba;Ymu ge:ldedlhr.
Sistem Uzerinden Onaylar. UIEE Somant.
Yonlendirme| — &>
Hayir >

Kontrol

Risk

!

Ogretim Uyesi I¢in

Rektorliik Tarafindan
Kullamim izni UYK’da

Kadro Kullanim izinleri i¢in
YOK Tile iletisime Gegilir.

Giindeme Almir.
Personel DB ile
Goriistilmeli!

Uygun Bulunmayan Kisimlar
istekleri / Talepleri

Performans

Parametre isaret Numarasi

A

Asama 1 : Miiracaatlarin Alinmasi

Paralel Faaliyetler

Faaliyet Ciktis1

Prosediir Baglantisi

-E@@—vbo

... Prosediirii

Talimat Baglantisi

L/

..... Talimat:

Sartlar Uygun

U o Dogrultusunda ilan Hayr Bulundu mu?
Siirec Baglantisi Sartlarmdan Revize Yapihr.
o K
O gmas
u i i Evet
Siire¢ Sonu Faaliyeti ( Son ) l
S i I’eg Pal"ametl‘es. \ Personel DB Tarafindan
u 1 i’ il kilir.
[0 Aciklama Metni ana Cikilir

Aciklamasi

Personel DB
suireci

BT Sistem Veri Kaydi

Mail Gonderimi

ﬂ{esmi gazetede kadro ilanlarD

[ K yayinlanir.

Prof. Ve Dog. Ogretim Uyeleri Igin Basvurulart
Personel DB Veya Rektorlikk Kabul Eder.
Dr. Ogretim Uyelerinin Bagvurularini Enstitii
Sekreterlikleri Kabul Eder.

Cikt1 Alinmasi

il

55

Dosyalarin Kargolanmasi

Referans Islemleri

0 ©

Hesap Makinesi Islemleri Ogretim Uyesi

4| Hayr mi? (P[of ve Evet
DO(;Pr.Ogretim l Basvuru
Uyeleri) Evraklar1 - USB
Dosyayl Elle Taslma w Personel DB *ye
Atama siiresi bitmeye yaklasan Akademisyen Bireysel
- - akademisyen i¢in uzatma islemleri - ) "' — Olarak Bagvuruda Bulunur.
WhatsApp Uzerinden o | baslatilir. Dr. Ogretim Uyeleri Bireysel
) N Olarak Ilgili Enstitiiye
Haberlesme u Basvuruda Bulunur, Basvuru
h 4 Evraklar1 - USB
Akademisyen Gerekli Evraklari

Hazrlar. (Akademik Bagvuru
Evraklar1 Gibi Tk Bagvuru Evraklari
Hari¢ Yapilan Caligmalar Kapsayan

Dokiimanlar USB Veya Link ile
Tletilir.

Telefon Uzerinden
Haberlesme

1

Rektorliik Oneri Listesini
UYK’da Giindeme Alr.

Al

Bogazigi Universitesi Ogretim Uyeligine
Atanma Ve Y iikseltiime Esaslar1

Personel DB
siireci

Enstitii Miidiirii Tarafindan
En Az 1 Kisi Ana Bilim Dal1
Bagkani, 1 Kisi De Kurum
Disindan Olmak Uzere 3
Kisiden Miitesekkil Jiri
Listesi Olusturur.

A 4

Asama 2: Ogretim Uyesi Atamast veya Gérev Siiresinin Uzatilmasi

Ilgili Akademisyen Igin |

Ozliik Dosyast Agilir. w‘

A
| EBYS Yazigsmalar Cikt

Alinip Ozliik Dosyasina

ilgili Jiiri Uyelerine Sonug /

/\ Goériis Raporlarmi iletmeleri
/L. \ Igin 1 Aylik Siire EBYS
:\D Uzerinden Bildirilir. (Jiiri
Doniis Yapmazsa Yedek Jiiri
Den Talepte Bulunulur
P ) i’ i Eklenir.
@ Foum B
A 4
Kargo le Veya EBYS R
Uzerinden Jiiri Raporlar1 4@ o

Teslim Almir.

Jiiri Raporlart Ve Ana Bilim
L .| Dali Baskanhklar1 Goriisii
"| Tamamlandiktan Sonra EYK
Giindemine Alinir.

¥

ATAMA SURECI
PERSONEL DB

Operasyonel Siire¢

Stire¢ Tipi

Universitemizde ¢aligmasi planlanan dgretim iiyelerinin gorevine baglayabilmesi i¢in gerekli yazismalarin ve islemlerin yapilmasi

Amag ve Kapsam



https://bogazici.edu.tr/tr_TR/Content/Genel/Yonetim/Kurul_ve_KOmisyonlar/Universite_Yasami_Etik_Kurulu/Istihdam_Surecleri
https://bogazici.edu.tr/tr_TR/Content/Genel/Yonetim/Kurul_ve_KOmisyonlar/Universite_Yasami_Etik_Kurulu/Istihdam_Surecleri
https://bogazici.edu.tr/Assets/Documents/Dosyalar/bogazici_universitesi_ogretim_uyeligine_atanma_ve_yukseltilme_esaslari_071223.pdf
https://bogazici.edu.tr/Assets/Documents/Dosyalar/bogazici_universitesi_ogretim_uyeligine_atanma_ve_yukseltilme_esaslari_071223.pdf

LEJANT

Siire¢ Baslangici Faaliyeti

( Baslangi¢ )

Bilgi Sistemlerine Dahil
Olmayan Siirec¢ Faaliyeti

Faaliyet

Bilgi Sistemlerine Dahil Olan
Siire¢ Faaliyetleri:

Excel
PowerPoint
Word
OBIKAS

EBYS

Faaliyet

Bilgi Sistemlerine Dahil

1 : o . . Faaliyet

Edilebilecek Siire¢ Faaliyeti
Karar Faaliyeti

Yonlendirme Evet————»

Hayir »
Kontrol
Risk
Performans

Parametre isaret Numarasi

Paralel Faaliyetler

Faaliyet Ciktis1

Prosediir Baglantisi

Talimat Baglantisi

Siire¢ Baglantisi

-E@@—vbo

... Prosediirii

L/

..... Talimat:

Siire¢ Sonu Faaliyeti

Siire¢c Parametresi
Aciklamasi

BT Sistem Veri Kaydi

Mail Gonderimi

Cikt1 Alinmasi

Dosyalarin Kargolanmasi

Referans Islemleri

Hesap Makinesi Islemleri

Dosyay1 Elle Tasima

WhatsApp Uzerinden
Haberlesme

Telefon Uzerinden
Haberlesme

ARASTIRMA GOREVLISi ATAMALARI SURECI

Ilgili Akademisyen Enstitii Rektorlik Personel Daire Bagkanlig YOK Kontrol Noktast Kontrol Noktasi Referans Dokiiman Risk

Performans Kriteri

Pozisyon Kodlamalar1

Iyilestirme Onerileri

Agiklama

Asama 1: Kadro Izni Alinmas1

Arastirma Gorevlisi ahnmasi igin YOK
‘ten kadro izini alinir.

Kadro Talebi Siireci
— Personel DB

[0 Agiklama Metni

[T
L

Asama 2: Miiracaatlarin Alinmasi

- Arastirma Gorevlisi
Ilan Sartlar1 resmi gazetede i$lan Tablosuv
yayinlanmak hazirlanir.

L Personel Daire Bagkanligmdan ilan

. | Sartlarmin Belirlenmesi I¢in Doldurulmak
| Uzere Word Dosyasi Olarak «Aragtirma
Gorevlisi ilan Tablosu» Génderilir.

Personel Daire Basgkanligmdan

Word Dosyasi Olarak Mail ile
Gelen Tablo Doldururulur.

A 4

EYK ’ya Gériisiilmek Uzere
Doldurulan Tablo Sunulur.

Arastirma
Gorevlisi
Atamast

Stireci

Resmi Gazetede Kadro flanm
Yaymlanir.

)

|

Yaymnlanan Kadro flanina
Binaen Aday Arastirma
Gorevlileri Tlgili Enstitiiye
Evraklarini Elden Ve Posta
Yolu ile Teslim Ederek

Miiracaat Eder.

Bagvuru
Evraklar1

Elden Veya Posta Yolu ile
Teslim Aliman Bagvuru
Evraklar1 Kontrol Edilir.

A 4

.~ Evraklar Tam _
- > o Evet
mi/

Hayir
Bagvuran Adaylarm On
Degerlendirmeye Ahnmasi i¢in
Enstitii Miidiirligii Veya Ana
Bilim Dal1 Baskanlig
Tarafindan Komisyon Kurulur.
EYK Karar Ciktiktan Sonra
llgililere Yaz1 Yazilir.

Bagvuran Arastirma Gorevlisi
fle Tletisime Gegilir. Telefon
Veya E-Mail ile Evraklar
Tamamlamasi I¢in

@ Bilgilendirme Yapilir.

Arastirma
Gorevlisi
Evraklarim

amamladi mi2

Aragtirma Gorevlisi Evraklarmni
Tamamlar Ve Elden Veya [€—Evet
Posta Yolu {le iletir.

A 4

Bagvurusu Alinan Aragtirma

Gorevlileri Igin Komisyon
Tarafindan On Degerlendirme

Yapilir.
Hayir
Evraklarini Stiresinde 4
Tamamlamayan Adayin Sinava Girmeye Hak Kazanan Ve
Bagvurusu Alinmaz Kazanamayan Arastirma Gorevlileri

Universitenin Ve Enstitiiniin Web
Sayfasinda Yayinlanmast I¢in Bilgi Islem
Daire Bagkanligina
«istakip.bogazici.edu.tr» Uzerinden Talep

(Word veya PDF / _Aglr
olarak) Arastirma
Gorevlileri Listesi

On Degerlendirmeyi Gegen Adaylar igin
Komisyon Tarafindan Sinava Alinirlar.

A 4
Sinavi Gegen Ve Gegemeyen Adaylar Nihai
Degerlendirme Sonuglar1 Ad1 Altinda
Resmi Gazetede Tlana Cikan Takvim
Dogrultusunda ilan Edilir. (Bilgi islem DB
‘ye Talep Olusturulur)

A 4

Sinavda Basarili Olan Adaylar igin EYK
‘da Karar Alinr.

Personel DB ile Devam Edilecek!
Enstitiilerden Géreve Baslama Tarihinin
Bildirilmesi I¢in Yazi1 Yazilmas: Telefon ile
Istenir. y

> ATAMA SURECI PERSONEL DB

Stirec Tipi

Operasyonel Siireg

Amag ve Kapsam

Universitemizde ¢ahsmasi planlanan arastirma gérevlisinin gdrevine baslayabilmesi i¢in gerekli yazismalarin ve islemlerin yapilmasi




LEJANT

Siire¢ Baslangici Faaliyeti ( Baslang1g )

Bilgi Sistemlerine Dabhil _ ’ ’ N -
Olmayan Siirec Faaliyeti el MISAFIR ARASTIRMACI KABULU SURECI

Miiracaat Sahibi / Misafir Arastirmaci Ilgili Ana Bilim Dal1 Baskanlig1 ve Enstitii Rektorlik Bilgi Islem Daire Baskanlig1 Personel Daire Bagkanhg1 Kontrol Noktast Referans Dokiiman Risk Performans Kriteri Pozisyon Kodlamalar1 Iyilestirme Onerileri Aciklama

Bilgi Sistemlerine Dahil Olan
Siire(,‘ Faaliyetleri: isafir olarak Bogazici Universitesin

Aragstirmaci olarak ¢aligmak isteyen

akademisyen liniversiteye miiracaat
Excel eder.
. CV, Arastirma
PowerPoint - v Konusu Ozeti
ilgili Kisi Bagvuru
Word Evrakla.rlm' Mail ile
Iletir. — -
L Tlgili Enstitii Bagvuruyu

A 4

v . Degerlendirir Ve Referans ile
OBIIQ &S Gortiglir
Faaliyet ‘

A 4

EBYS

EYK ‘da Karar Alinir.

Bilgi Sistemlerine Dahil

Ed.l b.l k S“ F l. t. e Degerlendirme
Hepuece urec raailiyeti _ Sonucu ve
g Referansi oluml
mu?
Karar Faaliyeti <
Yonlendirme| — &et———*

\4

Hayir

Kontrol
Olumsuz Yonde Olan
. EYK Karan Miiracaat
Risk Sahibine Mail ile fletilir.
- Rektorliik
Performans

QOnayladi m12 N Evet 1

Parametre isaret Numarasi

Paralel Faaliyetler

Faaliyet Ciktis1

Prosediir Baglantisi

o
A

.

®
=
R

Prosediirii

&
=
(&Y
(D]
=
' =
n

Talimat Baglantisi

Operasyonel / Yonetsel / Destek Siireg

.... Talimat1

Siire¢c Baglantisi

Siire¢ Sonu Faaliyeti ( son )

g
Sireg Parametresi) | 2
Aciklamasi griclama Metni M
4
g
BT Sistem Veri Kaydi E

Mail Gonderimi

Cikt1 Alinmasi

LR

55

Dosyalarin Kargolanmasi

Referans Islemleri

Hesap Makinesi Islemleri

Dosyay1 Elle Tasima

e © J}

WhatsApp Uzerinden
Haberlesme

Telefon Uzerinden
Haberlesme




LEJANT

Siire¢ Baslangici Faaliyeti ( Baslangig )

Bilgi Sistemlerine Dabhil _ - - - = -
Olmayan Siire¢ Faaliyeti e GOREVLENDIRMELER (38, 39, 58 VE SABBATICAL) SURECI

flgili Akademisyen / Ana Bilim Dah Baskanlig1 Fakiilte ve Enstiti Sekreterlikleri

Personel Daire Bagkanhg1 Yazi Isleri Sube Miidiirliigii Rektorlik (Rektor, Rektor Yardimeilar) Diger Universite MEB

Bilgi Sistemlerine Dahil Olan

Siire¢ Faaliyetleri: Géreviendirme
Dilekge
Gorevlendirme talebinde
Excel bulunacak akademisyen boliimiine

- dilekgesini fiziken sma@
PowerPoint -
Y
Word Ana Bilim Dal1 Baskanlig1
Gorevlendirme Dilekgesi Giindeme
. . Alinir.
EBYS / KAMUSIS -

A 4

| Enstitii Yonetim Kurulu (FYK)
Bilgi Sistemlerine Dahil Giindemine Alinr.

. . . . . Faaliyet
Edilebilecek Siirec Faalivyeti
Karar Faaliyeti Eksik Evraklar Bolime Bildirilir. ‘gi';'lflr i'lfr/da
Tamamlanmis Hale Tekrar Fakiilte [« Evet: diizeltme ihti < -
Y 6netimine iletilir. uzettmet o yaa
var mi?
Yonlendirme| —  fet——*
Hayir > Hayir
Kontrol °®
. Gorevlendirme .
RISk A Tiirdi Ne? Sabbatical
>
Performans |
Parametre Isaret Numarasi @
. Yolluklu / T
Paralel Faallyetler Yolluksuz Yolluklu / Giindelikli / Biitgeli
Yolluksuz / Gindeliksiz B
Kamu idarelerince Yurt Digina Gonderilenler I¢in Yiiklenme
Faaliyet ClktlSl Senedi ile Muteber imzali Miiteselsil K efalet Senedi
Seyahat Onay1
Yazsi
Biit¢e Kaynag: / .
P diir Baslant Tlgili akademisyen BAP gérevlendirmesi Y Proje Tiirii ne? ) Déner Sermaye Kaynaklari _ UYK ’da
roseaur bagiantisi icin seyahat onay1 yazisim alir. et onaylandi m1?
Gorevlendirme

- Siiresi
... Prosediirii

Enstitli Hazine Blitgesi Hayir

. 9 3 ) Rektorlik Konferans
Talimat Baglant1s1 BAP EBYS Uzerinden Akademisyenin 1-7 Gin Arasi 16-59 Gn Arast Destek Fonu 39. Madde mi?
Gorevlendirmesine liskin «Seyahat Onay1 ' -
Yazisinp Enstitil I\Zﬁdﬁrlﬁ“i}i]ne iletir g 58. Madde °8. Madde mi?
..... Talimat1 £ :
Hocanin Yapacag:
Projeye Uygun Talep
o - — Dilekgesi Ve Ekleri
Siirec Baglantisi 5 8- 15 Gin Arasi ¢
g Hocanin ?azdlgl Yazmin Ekinde Yer Alan
2y Déner Sermaye Projeleri Sayfasinda Yer Alan
< Belgeler Alimr Ve Hoca Tarafindan Doldurulur
Ve Ilgili Bolime Elden Veya EBYS Uzerinden
. . . fletir. Boliim Tarafindan Akademik Kurulda
Sure(; Sonu Faallyetl Son Goriisiiliir Ve Tlgili Dekanliga EBYS Uzerindes
iletilir.
Siire¢ Parametresi '
[0 Agiklama Metni
Aciklamasi Tahakkuk
Ref. 1
SM
Stiregleri
BT Sistem Veri Kaydi E
Mail Gonderimi M /\
- \ »< Rektor Onayladi Hayir
/ mi1?
Cikt1 Alinmasi
| A 4 A 4
- R Hgili Akademisyen Harcamalarina iliskin Evraklart Yolluk Bildiri fgili Akademisyenin Harcamalaria iliskin Evraklart Evet
Formu {le Tahakkuk $M ‘ye Génderir. (Otel Faturasi, Ugak Bileti, Yolluk Bildirim Formu ile Doéner Sermaye Birimine
Dosyalarln KargOIanmaSI r“ () Taksi Makbuzu, Konferans I~(a~y1t Ucreti Vl_:)..Harcamasma iligkin Talep Génderir. (Otel Faturasi, Ugak Bileti, Taksi Makbuzu,
. Ettigi Harcama Tipi) . Konferans Kayit Ucreti Vb. Harcamasmna iligkin Talep
Yurt I¢i Gorevlendirme Formu Doldurulur Ve Islak Imzali Olarak Ettigi Harcama Tipi)
: . - Teslim Edilir. Harcama
Referans Islemleri llgli Personel Formlan Harcama Evraklari -
Evraklar1 \_/—\
Hesap Makinesi Islemleri .
b
Dosyayi Elle Tasima w
WhatsApp Uzerinden (™)
Haberlesme u Rektérliik
Onayladi m1?
Telefon Uzerinden
Haberlesme
Evet
( -
Personel Daire
Bagkanlig1
Stiregleri
=
H ..
2% Destek Siireg
=
=3
w2

Akademisyenlerin gorevlendirme taleplerinin isleme tabi tutulmasi igin gerekli onaylarin alinmasi ve ilgili birimlere iletilmesi

Amag ve Kapsam



https://sgdb.bogazici.edu.tr/formlar/personel-formlari
https://sgdb.bogazici.edu.tr/formlar/personel-formlari
https://muhasebat.hmb.gov.tr/haberler/kamu-idarelerince-yurt-disina-gonderilenler-icin-yuklenme-senedi-ile-muteber-imzali-muteselsil-kefalet-senedinin-duzenlenmesi-konulu-muhasebat-genel-mudurlugu-genel-tebligi-sira-no-84
https://muhasebat.hmb.gov.tr/haberler/kamu-idarelerince-yurt-disina-gonderilenler-icin-yuklenme-senedi-ile-muteber-imzali-muteselsil-kefalet-senedinin-duzenlenmesi-konulu-muhasebat-genel-mudurlugu-genel-tebligi-sira-no-84

LEJANT

Siire¢ Baslangici Faaliyeti ( Baslangig )

Bilgi Sistemlerine Dahil
Olmayan Siire¢ Faaliyeti

Faaliyet

DERS BASINA SAAT UCRETLI GOREVLENDIRME (GELEN AKADEMISYEN)

[lgili Akademisyen Fakiilte ve Enstitli Sekreterligi Personel Daire Bagkanhg1 Yazi Isleri Sube Miidiiriiliigii Yonetim: Rektorliik, Rektor Yardimceilig Diger Kurum Kontrol Noktasi Referans Dokiiman Risk Performans Kriteri Pozisyon Kodlamalar1 Tyilestirme Onerileri Aciklama

Bilgi Sistemlerine Dahil Olan
Siire¢ Faaliyetleri:

Gorevlendirme
Dilekge

Gorevlendirme talebinde

bulunacak akademisyen boliimiine —
Excel dilekgesini fiziken sunar.
PowerPoint -
Anan Bilim Dali Akademik
Word Kurulunda Gérevlendirme
Dilekgesi Giindeme Alinir.
- Béliim Talebi Inceler.
Akademisyeni Gelme Durumunu | J
Degerlendirir. Uygun Goriirse
Gorevlendirme Siirecine Ba§1amr.‘
Enstiti Yonetim Kurulunda (EYK)
Giindeme Almmak Uzere P
Bi | g' Sl stem |e rine Dah I I Gorevlendirme Talepl_ Incelenir /
. . . . . Faaliyet Kontrol Edilir.
Edilebilecek Siirec Faaliveti

vraklarda
Eksiklik veya

ata var mp>

Karar Faaliyeti

Evet

\4

Yonlendirme| —— Bet——> Hayir
Hayir———» Y/
Kontrol
Enstitii Yonetim Kurulunda (EYK)
Risk Giindeme Alnir.
Performans

Parametre isaret Numarasi

Gorevlendirme
Tiiri (Kamu
Calisan1 m1?)

Paralel Faaliyetler ——————Evet (40A / 40C / 40D)

Hayir (31.Madde)

Asama 1

Faaliyet Ciktis1

Daha Once Ayni
Bolimde Ders
Verdi mi?

Prosediir Baglantisi

Hayi
Y

Daha Once Ayn Oneri Vermesi I¢i Ana Bilim Dali

Boliimde Ders Hayir Bagkanligindan Jiiri Raporu
Verdy Olusturulmas Istenir. i

A 4

-E@@—vbo

Prosediirii

Talimat Baglantisi

Ana Bilim Dali Bagkanlig1 Veya

 Talimat Epstitﬁ Miidiirliigﬁ Tarafindan 3

Ogretim Uyesinden Miitesekkil
Bilim Jiirisi Olusturulur.

Evet

Siire¢c Baglantisi

Siire¢ Sonu Faaliyeti ( Son )

Siire¢c Parametresi
Aciklamasi

Rektor
Yardimcist
Onayladi m12

Hayir

Evet

Vakif / Devlet

N Devlet Universitesi
Universitesi

0 Aciklama Metni

Onaylanmama Sebebine Gore Bir
Daha Basvurulur Veya Siireg
Sonlanir.

Vakif Universitesi

BT Sistem Veri Kaydi

Personel DB

Siiregleri

Mail Gonderimi

Cikt1 Alinmasi

LR

D &

Dosyalarin Kargolanmasi

Rektor

ile gelen akademisyen

Fgull
® > Yardimcis1 Hayir—
Onayladi m1}
Referans Islemleri
D Evet
Hesap Makinesi Islemleri ; v
Rektor Yardimeist Uygun Gordigii Onaylanmama Sebebine Gore Bir
Ders basina saat Gérevlendirmeyi UYK ’ya Sevk Daha Bagvurulur Veya Siireg
$
Dosyayi Elle Tasima iicretli gorevlendirme Eder. Sonlanir.

WhatsApp Uzerinden UYK “da gériisiiliiyor
Haberlesme mu'> Fielrso?('el DB ile
gorusulmeli!

Telefon Uzerinden
Haberlesme

(@]

:

<V):}" Personel DB

Stiregleri

k=

H .. ..

& Operasyonel / Yonetsel / Destek Siireg

=

%

Amag ve Kapsam




LEJANT

Siire¢ Baslangici Faaliyeti ( Baslangig )

Bilgi Sistemlerine Dahil
Olmayan Siire¢ Faaliyeti

Faaliyet

DERS BASINA SAAT UCRETLI GOREVLENDIRME SURECI (GIDEN AKADEMIiSYEN)

[lgili Akademisyen Fakiilte ve Enstitli Sekreterligi Personel Daire Bagkanhg1 Yazi Isleri Sube Miidiiriiliigi Yonetim: Rektorliik, Rektér Yardimeilig Diger Kurum Kontrol Noktast Referans Dokiiman Risk Performans Kriteri Pozisyon Kodlamalar1 Tyilestirme Onerileri Aciklama

Bilgi Sistemlerine Dahil Olan
Siire¢ Faaliyetleri:

el [
PowerPoint -
. |
OBIKAS
Faaliyet
=[]
Bilgi Formu (Ders
Yiikiinii Gosteren
Enstitii Yénetim Kurulunda (EYK) Belge)
— : : | Giindeme Almmak Uzere
) Bll.g| SISterTI Ier'ne [).ah |! Faaliyet [ i Gérevlengcl;lr?;oil"allzlztﬁiirincelenir/
Edilebilecek Siirec Faaliveti : ‘
Karar Faaliyeti vraklardd
Evet Eksiklik veya
ata var m;
Yénlendirme — Fvet———» Diger enstitiilerde ana :blhm dah
Hayir——» baskanligi var m1? Hayir
Kontrol PY
Enstitii Yonetim Kurulunda (EYK)
Risk A é Giindeme Almir.
> 2
Performans| | <
Parametre isaret Numarasi @ Evet (40A / 40C/ 40D)
Paralel Faaliyetler @
Vakif / Devlet
Faaliyet Ciktis1 TV )
Devlet Universitesi
Prosediir Baglantisi .
Vakif Universitesi
..... Prosediirii
Talimat Baglantisi
..... Talimat1
Siire¢c Baglantisi
Siire¢ Sonu Faaliyeti ( Son )
Y
Rektor
m N > Yardimcist
Siire¢ Parametresi _ > N Onayladi mi2 )
Aciklamasi 0 Aciklama Metni
BT Sistem Veri Kaydi
A 4 Y
Rektor Yardimeist Uygun Gordigi Onaylanmama Sebebine Gore Bir
Gorevlendirmeyi UYK ’ya Sevk Daha Bagvurulur Veya Siireg
Eder. Sonlanir.
Mail Gonderimi

Cikt1 Alinmasi

LR

D 4
Asama 2

Dosyalarin Kargolanmasi

Referans islemleri
Personel DB

Stiregleri

Hesap Makinesi Islemleri

Dosyayi Elle Tasima

WhatsApp Uzerinden
Haberlesme

0 e ® i

_ Operasyonel / Yonetsel / Destek Siireg
Telefon Uzerinden

Haberlesme

Stire¢ Tipi

Amag ve Kapsam




LEJANT

Siire¢ Baslangici Faaliyeti ( Baslang1g )

Bilgi Sistemlerine Dahil

. . . Faaliyet
Olmayan Siirec¢ Faaliyeti

IDARI PERSONEL GOREVLENDIRMELERI SURECI

Ana Bilim Dali Baskanlig1/ Merkez Midiirliikleri /

Ilgili Idari Personel el Erdlick Ilgili Enstitii Yonetim (Rektorliik) Kontrol Noktast Referans Dokiiman Risk Performans Kriteri Pozisyon Kodlamalar1 Iyilestirme Onerileri Aciklama

Bilgi Sistemlerine Dahil Olan
Siire¢ Faaliyetleri:

Excel -
PowerPoint -
Word -
OBIKAS
Faaliyet
EBYS

Enstitii Sekreteri Glindeme
Alnmasini Saglar.

A 4

EYK ‘da Gorevlendirme Talebi
Giindeme Almir.

Bilgi Sistemlerine Dahil
Edilebilecek Siirec Faaliveti

Faaliyet

i i Gorevlendirme Talebi Daha
Karar Faa“yetl Hayi—» Uygun Bir Tarihe Tehir Edilir

Veya Siiresi Degistirilir.

Gorevlendirme
Talebi Onaylandi
mi1?

Asama 1

\4

Yonlendirme - Bet——
Hayir

\4

Kontrol

Risk

Performans

Parametre isaret Numarasi

Paralel Faaliyetler

Faaliyet Ciktis1

Prosediir Baglantisi

-E@@—vbo

Prosediirii

Talimat Baglantisi

..... Talimat1

Siire¢c Baglantisi

Siire¢ Sonu Faaliyeti ( son )

Siire¢c Parametresi

Destek Siireg

Stirec Tipi

[0 Agiklama Metni

Aciklamasi

BT Sistem Veri Kaydi

Idari personelin kurum diginda gérev almast igin gerekli yazismalarin ve islemlerin yapilmasi

Mail Gonderimi

Cikt1 Alinmasi

Amag ve Kapsam

55

Dosyalarin Kargolanmasi

Referans Islemleri

Hesap Makinesi Islemleri

Dosyay1 Elle Tasima

WhatsApp Uzerinden
Haberlesme

6 emE ® {]

Telefon Uzerinden
Haberlesme




LEJANT

Siire¢ Baslangici Faaliyeti ( Baslangic )

Bilgi Sistemlerine Dahil _ - - — - :
Olmayan Siirec Faaliyeti Faetiet 108. MADDEYE GORE UCRETSIZ IZINLER SURECI

[lgili Birim (ilgili Fakiilte ve Enstitii) [lgili Birim Yonetim Personel Daire Bagkanhg

Bilgi Sistemlerine Dahil Olan

Surec Faallyetlel'l : Izin talebin bulunan akademik
veya idari personel bagl
bulundugu birime izin talebini
Excel - iletilir.
657 Sayili Kanun
) 108.Madde (E Maddesi)
PowerPoint - RD1: 2547 sayih
kanun
-
RD2: Ilgili Senato Karari
P L |
EBYS -

Bilgi Sistemlerine Dahil

. . . . . Faaliyet =
Edilebilecek Siire¢c Faaliyeti g .
s Akademik
<
Karar Faaliyeti
Yonlendirme| —— fBet—*
Hayr > Personel DB

UYK da izin Talebi Giindeme

Stiregleri

Kontrol Alnir.
Risk J
Performans

Parametre isaret Numarasi

Paralel Faaliyetler

Akademisyenin Ozliik
Dosyasina UYK Karar Eklenir.

=y

4 1~ (L] O
Prosediirii \/ D

657 Sayili Kanun
l 108.Madde (B,F Ve G Maddeleri)

Faaliyet Ciktis1

Prosediir Baglantisi

-E@@—vbo

Talimat Baglantisi

..... Talimat1
Bagli Bulundugu Birimden
Personelin ise Baslama Tarihi
Gelir.

Siire¢ Baglantisi

Siire¢ Sonu Faaliyeti ( son >

Siire¢c Parametresi
Aciklamasi

Asama 2: B,F ve G izin tiirleri

0 Agiklama Metni

BT Sistem Veri Kaydi

Mail Gonderimi

.~ Akademik mi?

idari mi? 1

Y

Cikt1 Alinmasi

idari

il

Dilekge Akademik

izin Siiresi Veya Gérevlendirme Siiresi Biten
Akademik Veya Idari Personelin ise Baslama Tarihi
Calistig1 Birimden Bagl Bulundugu Enstitiiye Elden
Tletilir.

55

Dosyalarin Kargolanmasi

Referans Islemleri

0® ]

Hesap Makinesi Islemleri

11
11

Asama 3: Izin sonrasi ise baslama

Dosyay1 Elle Tasima

WhatsApp Uzerinden
Haberlesme

v

Personel DB
Siiregleri

Telefon Uzerinden
Haberlesme

Kisinin Ozliik Dosyasma
" llgili Yaz1 Eklenir.

Destek Siireg

Siire¢ Tipi

Akademik veya Idari personelin gesitli sebeplerden dolay1 izne ayrilmast i¢in gerekli yazismalarin ve islemlerin yapilmasi

Amag ve Kapsam



https://www.mevzuat.gov.tr/mevzuat?MevzuatNo=657&MevzuatTur=1&MevzuatTertip=5
https://www.mevzuat.gov.tr/mevzuat?MevzuatNo=657&MevzuatTur=1&MevzuatTertip=5
https://www.mevzuat.gov.tr/mevzuat?MevzuatNo=657&MevzuatTur=1&MevzuatTertip=5
https://www.mevzuat.gov.tr/mevzuat?MevzuatNo=657&MevzuatTur=1&MevzuatTertip=5

LEJANT

Siire¢ Baslangici Faaliyeti

( Baslangi¢ )

Bilgi Sistemlerine Dahil
Olmayan Siirec¢ Faaliyeti

Faaliyet

Bilgi Sistemlerine Dahil Olan
Siire¢ Faaliyetleri:

Excel
PowerPoint

Word

OBIKAS

Faaliyet

EBYS

Bilgi Sistemlerine Dahil
Edilebilecek Siirec Faaliyeti

Karar Faaliyeti

Faaliyet

Yonlendirme

Kontrol

Risk

Performans

Parametre isaret Numarasi

Paralel Faaliyetler

Faaliyet Ciktis1

Prosediir Baglantisi

Talimat Baglantisi

Siire¢ Baglantisi

-E@@—vbo

\4

Evet———»

\4

Hayir

Prosediirii

..... Talimat:

Siire¢ Sonu Faaliyeti ( son )

Tlgili Akademik veya Idari Personel Tlgili Enstitii

Yonetim (Genel Sekreterlik ve Rektorliik)

IDARI PERSONEL NAKIL / iSTIFA / EMEKLILIK SURECI

Personel Daire Baskanhgim

Kontrol Noktasi

Referans Dokiiman

Risk

Performans Kriteri

Pozisyon Kodlamalar1

Tyilestirme Onerileri

Agiklama

Istifa / Emeklilik
Dilekgesi

Idari veya Akademik personel istifa
dilekgesini bagli bulundugu mudiirliigiine
(ana bilim dal1 bagkanlig1 aracilig ile veya
dogrudan) elden teslim eder veya EBY'S

tizerinden iletir. _
Nlisik Kesme

Formu

Personelin Istifa Dilekgesine

istinaden Web Sayfasinda Yer

Alan Form Ile ilisik Kesme
Islemleri Yapihr.

2 B

Tlisik Ke F " .
isricResme ormuldari 1lisik Kesme Form

Evet BAP Projesi Var
mi1?

istifa Etmek isteyen Akademik
Veya Idari Personel Uzerinden

Siire¢c Parametresi
Aciklamasi

0 Agiklama Metni

BT Sistem Veri Kaydi

Mail Gonderimi

Cikt1 Alinmasi

Dosyalarin Kargolanmasi

Referans Islemleri

Hesap Makinesi Islemleri

Dosyay1 Elle Tasima

WhatsApp Uzerinden
Haberlesme

Telefon Uzerinden
Haberlesme

LR

55

e © )

BAP Projeleri Hakkinda Kapatma Hayir
Islemlerini Yapar.
{ Tasinir Yetkilisi ile Kisinin
> Uzerinden Tasimirlarmn
- Devredilmesi Saglanir.
:
U
<
Tlisik Kesme
Formu
]
Emekli Olmak Veya Istifa Etmek
Isteyen Akademik Veya Idari
Personel ilisik Kesme Formunda [ 7
Yer Alan Birimlerden Gerekli
Onaylar1 Ve imzalar1 Alir,
Ilisik Kesme Formu
(Asl), Dilekge
(Asl)
Mlisik Kesme Formunun Asli Islak
imzah Olarak Akademisyenin
Dilekgesi Personel Daire
Baskanligina Elden Teslim Edilir.
{ > PERSONEL DB
o —
B
H .. ..
< Operasyonel / Yonetsel / Destek Siireg
=
=
nn
<
172}
L
<
N
[P
>
O
g



https://bogazici.edu.tr/Assets/ogretim_uyeleri_ilisik_kesme_formu_16.05.2023.doc
https://bogazici.edu.tr/Assets/ogretim_uyeleri_ilisik_kesme_formu_16.05.2023.doc

LEJANT

Siire¢ Baslangici Faaliyeti

( Bagslangi¢ )

Bilgi Sistemlerine Dahil
Olmayan Siirec¢ Faaliyeti

Faaliyet

Bilgi Sistemlerine Dahil Olan
Siire¢ Faaliyetleri:

Excel
OBIKAS
EBYS
HESIS

BKMYBS

Faaliyet

Faaliyet

Faaliyet

Bilgi Sistemlerine Dahil
Edilebilecek Siire¢c Faaliyeti

Karar Faaliyeti

Faaliyet

O

Yonlendirme Bvet——>
Hayir >
Kontrol
Risk
Performans

Parametre isaret Numarasi

Paralel Faaliyetler

Faaliyet Ciktis1

Prosediir Baglantisi

Talimat Baglantis

Siire¢ Baglantisi

-g@@—vbo

... Prosediirii

L/

..... Talimati

Siire¢ Sonu Faaliyeti

=

Siire¢c Parametresi
Aciklamasi

BT Sistem Veri Kaydi

Mail Gonderimi

Cikt1 AliInmasi

Dosyalarin Kargolanmasi

Referans Islemleri

Hesap Makinesi Islemleri

Dosyay1 Elle Tasima

WhatsApp Uzerinden
Haberlesme

Telefon Uzerinden
Haberlesme

Ilgili Akademisyen

ilgili Enstitii

Hesap Isleri SM / Personel DB

EK DERS ISLEMLERI (HESIiS) SURECI

Kurum/Sirket Dis1 Paydas

Kontrol Noktasi

Referans Dokiiman

Risk

Performans Kriteri

Pozisyon Kodlamalar1

Tyilestirme Onerileri

Agiklama

|

Hesap Isleri Sube Miidiirliigii
HESIS Uzerinden Formu iletilen

Yetkili Kisiler HESIS Sistemi Uzerinden
Tam Zamanh Ve Part Time Ogretim
Uyesinin Verdigi Derslerin Ve Ogrenci
Danigmanliklarinin Girisini Ilgili Tarihlerde
Saglar.

Sistem Uzerinden Yetkili Kisi Kontrolleri
Saglar Ve Onay Verir.

Ders Yiikii Formu Ogretim Uyelerine
Imzalanmak Uzere HESIS Uzerinden
Otomatik Olarak Iletilir.

HESIS Kullanim
Kilavuzu/ Talimati

Personeli i¢in Gerekli
Yetkilendirmelerin Yapilmasin
Saglar.

0 Agiklama Metni

LR

55

e © )

—
:
U
<
Ogretim Uyeleri HESIS Uzerinden imzalar
Alinan imzalar Onaylanmak Uzere Ilgili
Enstitii Miidiiriine iletilir.
il
A
Enstitii Miidiirii Evraki Imzalar
Giincelleme I
Yapilacak m1? i
Hayir
(Enstitii Miidiirii Sonra) Ogretim Uyesine
] o . Ogrenci Atamasi Yapilmigsa Ogretim
Imzah Evrsaltllar F I'T'lkll'OIaErzl'(l Hesap Isleri Uyesinin Ders Yiikii Giincellenir.
‘ye Teslim Edilir.
~ = > Hesap Isleri SM ile Devam Edilecek!
Ek Ders Ucret
Cizelgesi
Her ay ek ders 6demeleri hesaplandiktan
sonra Hesap Isleri SM doldurulmak iizere
evrak iletir.
Ek Ders Ucret
Cizelgesi
Hesap Isleri SM ‘den Gelen Cizelge Kontrol |
Edilir. M
_ Cizelge Dogru™\_,
Evet Mu?
(q\]
m . .. .
g Ek Ders Ucret Hayir Ek Ders Ucret Ek I_?ers U({ret
é’" Cizelgesi Cizelgesi Cizelgesi
Cizelge imzalanir Ve Hesap Isleri SM ‘ye Hesap Isleri SM ile Telefon Veya Mail .| Hesap isleri SM Cizelge Uzerinde Gerekli
Elden Tletilir. il}eﬁisime Gegilir. Revize Edilmesi Istenir. |I| Diizeltmeleri Yapar.
A
Hesap Isleri SM ile Devam Edilecek!
BKMYBS (Biitiinlesik Kamu Mali Yonetim
Bilisim Sistemi) Uzerinden Ucret
Cizelgesinin Veri Girigini Saglar.
BKMYBS
Gergeklestirme Gorevlisi Ve Harcama
Yetkilisi Sistem Uzerinde Gerekli Onaylart
Saglar.
o —
B
H .. ..
& Operasyonel / Yonetsel / Destek Siireg
=
=
N

Amag ve Kapsam



https://giris.hmb.gov.tr/login
https://giris.hmb.gov.tr/login
https://giris.hmb.gov.tr/login
https://giris.hmb.gov.tr/login
https://bgp.he.net/dns/hesis.boun.edu.tr
https://bgp.he.net/dns/hesis.boun.edu.tr

LEJANT

Siire¢ Baslangici Faaliyeti ( Baslangic )

Bilgi Sistemlerine Dahil i . . . . .
. . . aallye
Olmavan Sureg Faa]lvetl MEZUNIYET ISLEMLERI SURECI
Tlgili Ogrenci [lgili Ana Bilim Dali Bagkanligt Ilgili Enstitii Yonetim Ogrenci Isleri DB Kontrol Noktast Referans Dokiiman Risk Performans Kriteri Pozisyon Kodlamalar1 Tyilestirme Onerileri Aciklama

Bilgi Sistemlerine Dahil Olan

Sﬁl‘eg: Faaliyetleri: Mlgili editorler YOK ‘iin ve senatonun
belirledigi kriterlerine gore uygunlugunu Jiiri Kurulur.
kontrol eder. ‘

Excel

Bogazii Universitesi Lisansiistii
Egitim Ve Ogretim Yonetmeligi

PowerPoint
Word
. . Tez Formati
OBIKAS Uygun mu?
Faaliyet Hayir Evet
EBYS

Tez Uygunluk
Yazsi

Ogrencinin Tez Formatinin
Uygun Olduguna Dair Editor
Ogrenciye Yazi Verir.

Asama 1: Tez Forma Kontrolii

Ogrencinin Tez Formatinmn
Diizeltilmesi Istenir.

Bilgi Sistemlerine Dahil
Edilebilecek Siire¢c Faaliyeti

Faaliyet

Karar Faaliyeti

\4

Yonlendirme — Rvet——»

Hayir

\4

Kontrol

Risk

Performans

Parametre isaret Numarasi

Paralel Faaliyetler

Tahmini
Mezun
Listesi

Faaliyet Ciktis1

A

Prosediir Baglantisi

Enstitii Sekreterligi Tahmini
Mezuniyet Listesini Kontrol Eder.

Prosediirii

»O®
Asama 1: Tahmini Mezuniyet Listesi (On Caligma)

Talimat Baglantis

L/

..... Talimati

Siire¢ Baglantisi

Siire¢ Sonu Faaliyeti ( Son ) y

Tezini Tamamlayan Ogrenciler igin
Mezuniyet Karar1 EYK ‘da Alinir.

Siire¢ Parametresi _
0 Agiklama Metni

Aciklamasi
e
3
BT Sistem Veri Kaydi E S
=
5
Mail Gonderimi @ <
»
Cikt1 AliInmasi §
Dosyalarin Kargolanmasi rogu a
=
. :% Mezuniyet
Referans Islemleri @ 2 Toreni
>
&
: . 5
Hesap Makinesi Islemleri '":F,: =
g
Dosyay1 Elle Tasima <
WhatsApp Uzerinden| [ 4|
Haberlesme =)
Telefon Uzerinden :'ﬁ”
Haberlesme 5% Operasyonel Siireg
5
n

Ogrencile

Amag ve Kapsam



https://bogazici.edu.tr/tr_TR/Content/Ogrenciler/Ogrenci_Isleri/Yonetmelik_ve_Ic_Tuzukler/BU_Lisansustu_Egitim_ve_Ogretim_Yonetmeligi
https://bogazici.edu.tr/tr_TR/Content/Ogrenciler/Ogrenci_Isleri/Yonetmelik_ve_Ic_Tuzukler/BU_Lisansustu_Egitim_ve_Ogretim_Yonetmeligi

LEJANT

Siire¢c Baslangici Faaliyeti ( Baslangig )

Bilgi Sistemlerine Dahil

. . . Faaliyet
Olmavyan Siirec Faalivyeti

MEZUNIYET TORENI SURECI

Yonetim (Rektorliik) [lgili Fakiilte / Enstitii ve Boliim Ogrenci Isleri Daire Bagkanlig Medya ve Iletisim Birimi Kiiltiir Sanat ve Etkinlikler Sube Miidiirliigii (SKS DB) Ogrenci Isleri Dekanhg1 Kontrol Noktast Referans Dokiiman Risk Performans Kriteri Pozisyon Kodlamalar1 Iyilestirme Onerileri Agiklama

Bilgi Sistemlerine Dahil Olan
Siire¢ Faaliyetleri: filtir Sanat ve Etkinlikler Sube Midirligi ile

toplantilar/yazismalar sonucu toren siralamas,

TR R Ciibbeler Talep Eden Fakiilte Ve
Excel Enstitiilere Teslim Edilir.
PowerPoint -
Word -
OBIKAS
Faaliyet
EBYS

Mezun
Ogrencilerin
Tespit Edilmesi

Bilgi Sistemlerine Dahil

. . . . . Faaliyet

Edilebilecek Siire¢c Faaliveti
Karar Faaliyeti

Kayit Sube Miidiirliigii Ders

Degerlendirme Yapilma Siireci
Yonlendirme| —&e——>
Hayir——» h 4
< . Her D6 S daD
Kontrol Ders Degerlendirme Sonuglar1 Almir. [« ];regez'?:r?:ihglzm;a;ﬂlre.rs
Risk 4
Ogretimde Ustiin Bagar1 Odiilii
Performans Sahibi Belirlenir.

MEZUNIYET TORENINDE VERILEN ODULLER, BASVURU Senato Karar
VE DEGERLENDIRME SURECINE ILISKiN Y ONERGE

Parametre isaret Numarasi

A

Rektorliik Ve Yabanci Uyruklu
Ogrenci Odiilii Belirlenir.

Paralel Faaliyetler

Faaliyet Ciktisi

Prosediir Baglantisi

-E@@—vbo

... Prosediirii

|

Fakiiltelerden Ve Enstitiilerden Gelen
Aday Onerileri UYK ’da Gériisiilerek
Odiil Alacak Ogrenciler Belirlenir.

Talimat Baglantisi

L

..... Talimat1

Siirec Baglantisi

Siire¢ Sonu Faaliyeti ( Son )

Siire¢ Parametresi

Fakiiltelerin Mezuniyet Torenlerinde
Konusma Yapacak Kisi Veya Kisiler
Belirlenir.

A 4

[0 Agiklama Metni

Aciklamasi !
Boliim Sunum Metinleri Hazirlanir.
BT Sistem Veri Kaydi E —
<
5
U
<
Mail Gonderimi @
/
Cikt1 Alinmasi Ogrenci
-y (Baz1 Fakiilteler i¢in) Téren | Fotograflan
Esnasinda Gosterilmek Uzere,
- Béliimler Tarafindan Ogrencilerden
Dosyalarin Kargolanmasi ] R Vesikalik Ve Toplu Fotograflar Mail ez
() () E7 Ile Istenir. Davetiyeleri
Mezuniyet Davetiyeleri SKS DB
Refer ans iSIemle ri @ Tarafindan lgili Fakiiltelere iletilir.
3 . X 3 m‘
Hesap Makinesi Islemleri : :
- Mezuniyet
Davetiyeleri
Mezuniyet Davetiyeleri Teslim Alinir
Dosyayl Elle TaSIma w Ve Boliimler Tarafindan Dagitimi [« -
Saglamr.
WhatSApp Uzerinden () Diplomalar, Belgeler
Haberlesme u%‘ X Ve Sertifikalar
- Diplomalar, Belgeler Ve Sertifikalar
Telefon Uzerinden Dekan Tarafindan imzalanmak Uzere
Kayit Isleri Sube Midiirlugii
Habel‘lesme Tarafindan Fakiiltelere Gonderilir.
Plaketler
v Kiiltiir Sanat Ve Etkinlikler Sube
imza Islemi Tamamlandiktan Sonra Mudurlugu Tale.p"Eden lgili .
flgili Belgeler Kayt Isleri Sube Fakiiltelere Ve Ens.tltu.lere Plaketleri
Miidiirliigiine Geri Gonderilir. Elden Tletir.
Ve Sertiatr i Seniia
Dekanlik Sertifikalar
4
Diploma Téreninde Dagitiimak . L .
Ugzere, Rektorliik Tarafindan .. Dlplor.r}zl..Toten.l.nde.Dagl t1'1r¥13k
Rektorliik Odiilleri Ve Sertifikalar Uzere, Boliim Odilleri / Sertifikalart 1o
ilgili Fakiiltelere Ve Enstitiilere Ve Dekanlik Odiilleri Ve Sertifikalar:
i g Hazirlanir.
Tletilir. A
A3 Kayit Isleri
Sube
Miidiirliigii
Stiregleri
Rektérlik Odiilleri
v Ve Sertifikalar1
Diploma Téreninde Dagitilmak
> Uzere, Rektorliik Odiilleri Ve
Sertifikalari Teslim Almnir.
Kayit Isleri Sube Miidiirliigii
Kontrollerini Tamamladiktan Sonra,
Fakiiltelere Mezuniyet Listelerini
Gonderir.
Fakiilteler Tarafindan Tiim Yiiksek Lisans Ve Doktora Mezun
Mezunlarin Yer Aldigi (On Lisans, | Listeleri De Kayit isleri Sube
Lisans, Yiiksek Lisans Ve Doktora) M Miidiirlagii Tarafindan Fakiiltelere
Listeler Birlestirilir. Gonderilir.
A 4
Diploma Dagitim Téreninde Bu Listeler Esliginde;
Diplomalar, Onur-Yiksek Onur Belgeleri,
Sertifikalar, Odiiller Ve Mezun Kartlar1 Ogrencilere
Imza Karsiliginda Dagitilir.
. v—
§=)
F . ..
T Operasyonel / Yonetsel / Destek Siireg
=
=]
w2

Amag ve Kapsam



https://bogazici.edu.tr/Default.aspx/?SectionID=1006
https://bogazici.edu.tr/Default.aspx/?SectionID=1006

Rektorliik

SKS DB

Tiim Fakiilte, Enstitii ve Idari Birimler

Ogrenci Isleri DB

Bilgi Islem DB

KISMI ZAMANLI CALISTIRILACAK OGRENCILER SURECI

Hesap lsleri Sube miidiirliigii

Kontrol Noktasi

Referans Dokiiman

Risk

Performans Kriteri

Agiklama

Rektorliik tarafindan kismi zamanli 6grenciler i¢in
biitge belirlenir.

Biitge Bolimlere Dagitilir.

ile Bildirilir.

Dagitilan Biitgeler Boliimlere Resmi Yazi

Belirlenir.

Siirecin Takvimi SKS DB Tarafindan

Idari Ve Akademik Tiim Birimlere

Ogrencilerin Sayilarin Ve Niteliklerinin
Yer Alacagi Bir Duyuru Formu Gonderilir.

Fakiilteler, Enstitiiler Ve Daire

Toplamaya Baglar

Baskanliklart Bagli Birimlerinden Talep

|

Doldurulan Formlar SKS DB ‘ye
Gonderilir. Formlar Birlestirilir.

Formlar Bilgi islem Sitesi Uzerinden Is
Talebi ile Yaymlanmak Uzere Yiiklenir

Formlar Web Sitesinde flan Edilir.

|

ilan Siirecinde Ogrenciler Birimlere

Istenir.

Red Alan Ogrencilerin Durumu Ilgili
Birime Bildirilir. Yeni Bagvuru i¢in Talep

hayir

Ogrenci
Caligmak Igin
Uygun Mu?

A

A 4

Bagvuru Yapmaya Baslar.

Bagvurular Tamamlandiktan Sonra

Gonderir.

Birimler Kabul Listesini SKS DB ’na

Mail Uzerinden Ulastirilir.

Liste Kontrol igin Ogrenci isleri DB ‘ye

}

Kabul Listesindeki Ogrencilerin
Y onetmelikte Sartlan Karsilayip
Karsilamadiklar1 Sorgulanir.

—
£
<
U
<
~ evet l
Kabul Listesi Bilgi islem DB Gonderilir Ve
Web Sitesinde Yayinlanir.
Birimlere (Idari / Akademik) S6zlesmeler
Gonderilir
| 1
Online Veya Sahsen Gelerek Ogrenci
Sozlesmeyi imzalar. Birim Amirinin
imzasinin Ardindan Sozlesmeler SKS DB
‘ye Gonderilir
£ J
Gelen Sozlesmeler Kabul Listesine Gore
Kontrol Edilerek Listeler Halinde Son
Onay I¢in Rektorliige Gonderilir.
S6zlesme Rektorlitk Tarafindan
Onaylanarak Ise Giris Islemleri i¢gin Hesap
Isleri Sube Miidiirliigiine Gonderilir.
.
Sozlesmeler Binaen Sigorta Ve Ise Giris
Islemleri Yapihr.
A
Ogrenciler HESIS Sitemine Tammlanr.
Sene igerisinde devam eden olay £
Béliimde Tayin Edilen Yetkiliye HESIS
Bilgileri igin Hesap Isleri SM Tarafindan
Tanimlama Yapulir.
Biitge Artirim Talebi Durumunda
Rektérliik Onayi Istenir.
Rektérliik Biitce
evet Artirimin
Onayladi M1?
Hayir
4
Ogrenci Calisma Kayit Siireci Sonlanir.
©c E o o
o=
§=y
H .. ..
5% Operasyonel / Yonetsel / Destek Siireg
=
=]
N

Amag ve Kapsam

Ogrencilerin okul haricinde kurum biinyesinde istihdam edilmesi
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