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BOĞAZİÇİ ÜNİVERSİTESİ
Sosyal ve Beşeri Bilimler İnsan Araştırmaları Etik Kurulu
(SBINAREK)
[bookmark: _wyv19kk3n6z0]Başvuru Formu


*SBİNAREK’e yapılacak başvurular SADECE sbinarek@bogazici.edu.tr adresine e-mail yoluyla gönderilmelidir. 
*SBİNAREK karar mektuplarını başvuru sahibi öğretim üyesine e-belge sistemi üzerinden gönderir. Boğaziçi Üniversitesi dışından başvurmak isteyen araştırmacılara üniversitemizde işbirliği içinde olduğu ve sisteme kayıtlı bir öğretim üyesi aracılığıyla karar mektupları iletilir. Karar mektupları ayrıca emekli olup sisteme erişimi olmayan öğretim üyelerine e-maille, tez araştırması haricinde bir çalışma için başvuru yapmak isteyen ve üniversitemizde kayıtlı bulunan yüksek lisans, doktora ve doktora sonrası öğrenci ve araştırmacılara da yine sisteme erişimi olan bir öğretim üyesi aracılığıyla e-belge üzerinden gönderilir.
*Başvurular Türkçe veya İngilizce olarak yapılabilir. İngilizce başvurular için ayrı birer başvuru ve onam formu bulunmaktadır. 
*Başvuruları inceleme süresi kurulun gündem yoğunluğuna göre değişiklik gösterebilmektedir. 
*SBİNAREK kararları majör/kapsamlı düzeltme, minör düzeltme ve kabul olmak üzere üç çeşittir. Kapsamlı düzeltme için başvuru sahibine e-belge formatında bir mektup, minör düzeltme için e-mail gönderilir. Düzeltilen başvurular komisyon tarafından kontrol edildikten sonra uygunsa kabul mektupları da yine e-belge formatında gönderilir. Gerektiği takdirde mektupların İngilizceleri de sağlanabilmektedir.
*Başvurunun değerlendirmeye alınabilmesi için aşağıdaki şartları karşılaması gerekmektedir: 
[bookmark: _GoBack]          1. Başvuru Formunun eksiksiz doldurulması ve zamanında gönderilmesi;
          2. Katılımcı Bilgi ve Onam Formunun/formlarının web sitemizdeki örneğe uygun olarak hazırlanarak      
              başvuru formunun sonuna eklenmiş olması;
          3. Başvuruya eklenecek dokümanların eksiksiz olması (örneğin araştırmada kullanılacak anketler,    
              röportajda sorulması planlanan sorular, deney düzenekleri, izin belgeleri, vb.)

*Bütün belgeler tek bir pdf dosyası halinde birleştirilmeli, imzalanmalı ve “SOYADINIZ”.pdf  şeklinde adlandırılmalıdır.
*Revizyon dosyalarında yapılan değişikliklerin renkli olarak işaretlenmesi gerekmektedir.
*SBİNAREK’ten onay almadan veri toplamaya ve/veya araştırmanıza başlamayınız.
Proje Künyesi
  Lütfen ilgili kutucukları işaretleyiniz:

	Yüksek Lisans Tezi ☐
	Doktora Tezi ☐
	Diğer ☐



	Yukarıda “Diğer” seçeneğini işaretlediyseniz:

	Başvurulan Kurum[footnoteRef:1] [1:  Proje, başka bir kurum ile ortaklaşa yürütülen bir proje ise veya başka bir kurumda veri toplanması durumu varsa, söz konusu kurum(lar)dan alınan kurumsal izin formları başvuruya eklenmelidir. 
] 


Başvurulan kurumların tam adları yazılmalıdır. Başvuru herhangi bir proje çağrısı ile ilgiliyse belirtilmelidir.



	☐ TÜBİTAK
☐ BAP
☐ Diğer: ____________________________________________

	
	☐ Yurt dışı: _______________________________________


	
	☐ Herhangi bir hibe ajansına başvurulmamaktadır.



	Başvuru Şekli
	Yeni Başvuru: ☐  
	Düzeltme/Revizyon: 
Kapsamlı/Majör ☐           Minör ☐ 



	Proje Başlığı
	 



	Veri Toplama

Lütfen başvurunun onay süreci gibi hususları göz önünde bulundurarak yaklaşık tarihleri belirtiniz.
	Başlangıç: 
	(G/A/Y)

	
	Bitiş: 
	(G/A/Y)


[bookmark: _i8pf57k9ii6j]




Proje Ekibi 

Başvuru ve onam formlarında kurumsal iletişim bilgileri kullanılmalıdır. Başvuru ve Onam formunda sadece ofis telefonlarına yer verilmelidir.

Proje Yürütücüsü/ Koordinatör /Tez Danışmanı:

	Ad-Soyad, Unvan
	 

	Bölüm
	 

	E-mail / Telefon (Ofis)
	 

	Tarih / İmza
	


[bookmark: _hmk4151rymlg]Tez Öğrencisi (varsa):

	Ad-Soyad
	 

	Bölüm
	 

	E-mail
	 

	Tarih / İmza
	



   Proje Ekibi Görev Dağılımı:

	Ad-Soyad, Unvan:
	Kurum:
	Projedeki Görevleri:

	
	
	

	
	
	

	
	
	


 







Proje Özeti

	Proje Özeti: Lütfen çalışmanızı teknik olmayan bir dille ve gerekli bilimsel bağlam içerisinde 300 kelimeyi aşmayacak şekilde özetleyiniz.

	 



 
[bookmark: _jkuy9ltx2hrk][bookmark: _1yxw8k9yxbsj][bookmark: _886x643kyv8] Kuramsal Çerçeve ve Amaç

	Kuramsal Çerçeve ve Amaç: Lütfen çalışmanızın kuramsal çerçevesini (sadece bu formda belirttiğiniz kaynakçaların listesini de ekleyerek), amacını, önemini ve varsa hipotezini/hipotezlerini toplamda 600 kelimeyi aşmayacak şekilde yazınız.  

	























[bookmark: _ibj1h7ckxcf6]Yöntem ve Prosedür
	Yöntem ve Prosedür: Lütfen çalışmanızda kullanacağınız yöntemi ve izleyeceğiniz prosedürü detaylıca yazınız. Çalışmada kullanacağınız görev, ölçek veya soruları örneklerle (mümkünse Ek bölümünde de sunarak) açıklayınız. Kullanacağız ölçüm araçlarını ve uygulamadaki adımları olabildiğince detaylı bir şekilde yazınız. Yöntemsel yaklaşım sunulurken, toplanacak tüm verilerin neden, hangi amaca yönelik toplanacağı da açıkça belirtilmelidir. Ayrıca çalışma sonuçlarını nasıl değerlendireceğinizi de (proje için kullanmak, bir dergide yayınlamak, bir konferans sunumunda kullanmak vb.) açıklayınız.

*Yöntemsel detayların sunulmadığı başvurular, kapsamlı düzeltme talebi ile geri gönderilecektir.

	



[bookmark: _d6ydeklemq4u]Katılımcılar

	Katılımcıların Özellikleri ve Seçilim Yöntemi: Lütfen çalışmanıza katılmasını planladığınız kişilerin özelliklerini detaylıca yazınız (örneğin, katılımcı sayısı, yaş aralığı, cinsiyeti, hassas ve savunmasız alt gruplara mensubiyetleri). Bu kişilerin seçiminde kullandığınız yöntemi (örneğin, gönüllü olarak katılmak isteyen Boğaziçi Üniversitesi Ekonomi Bölümü lisans öğrencileri vb.) sebepleriyle birlikte ve katılımcılara nasıl ulaşacağınızı da detaylandırarak açıklayınız. Erişim izni alınması gereken gruplar söz konusuysa (örneğin, MEB’e bağlı okullara erişim için Milli Eğitim Bakanlığı ve/veya İl/İlçe Milli Eğitim Müdürlükleri) ilgili kurumlara yaptığınız izin başvurusunun (veya almış olduğunuz iznin) bir örneğini ekleyiniz. 
*Savunmasız katılımcıların çalışmaya dahil edilmesi gerektiği durumlarda, bireylerin anonim kimliklerinin nasıl korunacağı düşünülmeli ve açıklanmalıdır. 
*Çocuklardan (örneğin, 18 yaş altı öğrenciler) veri toplanacağı durumlarda, velilerden de ayrıca onam alınması gerektiği unutulmamalıdır. 
*Genel olarak katılımcıların çalışmaya katılmasının tamamen isteğe bağlı olduğu ve çalışmaya katılmak zorunda bırakılmamaları gerektiğine dikkat edilmelidir. 

	

	Çalışmaya Katılım: Katılımcılara çalışmaya katılmaları karşılığında ücret veya başka bir ödül teklif edilecek midir? (Eğer katılımcılar üniversite öğrencisi ise ve katılım durumunda herhangi bir dersten kredi ile ödüllendirileceklerse bu durum mutlaka açıkça belirtilmelidir). Lütfen detaylandırınız.

	 


 
[bookmark: _g5dylsbaeroi]Araştırmanın Yararları
	Araştırmanın Katılımcılara Yararları: Lütfen çalışmanızın katılımcılara (varsa parasal karşılığı dışında) sağlayacağı faydaları ve avantajları (öğrenme, bilgilenme, bilinçlenme vb.) açıklayınız.

	




	Araştırmanın Topluma ve/veya Bilime Yararları: Lütfen proje çalışmanızın topluma ve/veya bilime katkılarını kısaca açıklayınız.

	 


 









[bookmark: _b2cpuvzg73xc] Olası Riskler
	Proje Çalışmasının Olası Riskleri: Lütfen çalışmanızın katılımcılar için oluşturabileceği risklerin ve sorunların niteliklerini ve derecelerini belirtiniz. Tüm olası riskleri psikolojik, fiziksel, sosyolojik, hukuksal ve ekonomik olmak üzere değerlendirip açıklayınız. Olası bir risk öngörmemeniz durumunda neden öngörmediğinizi detaylandırarak açıklayınız.

*Veri toplama sürecinde, katılımcıların bazı hassasiyetlerinin tetiklenmesi sonucu belirli travmaların tekrar yaşanması/hatırlanması ihtimalinin bulunduğu durumlarda, onam formunda, katılımcılara travmaları ile ilgili olarak istedikleri zaman başvurabilecekleri uzmanların erişim bilgisi sunulmalıdır.


	 


	Olası Riskler için Alınacak Önlemler: Lütfen çalışmanızın katılımcılar için oluşturabileceği riskleri nasıl minimize edeceğinizi ve ne gibi önlemler alacağınızı açıklayınız.
(Katılımcıların hassas (vulnerable) bir gruptan oluştuğu çalışmalarda görüşmeler sırasında araştırmacının yanında olası travmalarla başa çıkabilecek bir uzmanın yer alması gerekmektedir. Bunu göz önünde bulundurunuz.)

	 



[bookmark: _azbyhn7mtbwe]






Toplanacak Verilerin Gizliliği ve Güvenliği
	Katılımcı Bilgilerinin Korunması: Katılımcıların hangi kişisel/kimlik bilgilerini isteyeceksiniz? Belirttiğiniz bilgilerin neden gerekli olduğunu her biri için ayrı ayrı açıklayınız ve bu bilgilerin gizliliğini korumak için aldığınız önlemleri (kodlama sistemi oluşturmak, isimsiz veri toplamak vb.) belirtiniz. Ayrıca çalışma sona erdikten sonra araştırma sonuçlarından yapılacak yayın veya sunumlarda katılımcıların isminin ya da diğer kişisel tanımlayıcı bilgilerinin kullanılıp kullanılmayacağı açıkça belirtilmelidir.

	 






	Çalışma Materyallerinin Korunması: Çalışma materyallerinin (Katılımcı Bilgi ve Onam Formları, Anket Sonuçları, Yazılı Kayıtlar, Ses ve Görüntü Kayıtları, Saha Notları, Transkriptler vb.) nasıl kayıt altına alınacağını, (yazılı anket, online anket, veri giriş tablosu vb.) bulut sistemleri dahil olmak üzere hangi şartlarda saklanacağını (kişisel bilgisayarda, kilitli dosya dolabında, kilitli ofiste vb.) güvenliğinin nasıl sağlanacağını ve bu materyallere kimlerin erişimi olacağını detaylı olarak açıklayınız. Ayrıca araştırma sona erdikten sonra materyaller ile ne yapılacağı bilgisini veriniz ve eğer veriler yok edilecekse bunun ne şekilde yapılacağını tanımlayınız.

	 
 


[bookmark: _7kbpoggt4izo]
Onam Prosedürü
	Lütfen ilgili kutucuğu işaretleyiniz:

	Araştırmaya katılacak kişilerden alacağınız Katılımcı Bilgi ve Onam Formunu SBINAREK web sitesinde verilen örneklere uygun olarak hazırladınız mı?
	☐ EVET  ☐ HAYIR

	Katılımcı Bilgi ve Onam Formunun üst kısmında kendinizi “Proje Yürütücüsü” olarak tanımlamalısınız. Proje Yürütücüsüne ait verdiğiniz iletişim bilgilerinin kurumsal iletişim bilgileri (kurumsal e-mail adresi, ofis telefonu vb.) olması gerekmektedir. Bunlara dikkat ettiniz mi?
	☐ EVET  ☐ HAYIR

	Katılımcı Bilgi ve Onam Formunu çalışmaya katılacak olan kişiye hitaben yazmanız gerekmektedir (Örneğin katılımcılarınız öğretmenler ise Onam kısmına “Sayın Öğretmen” yazarak başlamanız ve metnin dilini de buna göre düzenlemeniz gerekmektedir). Katılımcıların reşit olmayan (18 yaş altı) bireylerden oluşması durumunda Katılımcı Bilgi ve Onam Formu katılımcıya değil, veliye hitaben yazılmalıdır (Bu durumda ise Onam kısmına “Sayın Veli” yazarak başlamanız ve metnin dilini de velilerden çocuklarının araştırmaya katılmaları için izin istediğinizi göz önünde bulundurarak düzenlemeniz gerekmektedir). 18 yaş altı katılımcı içeren araştırmalarda ayrıca bu bireylerin kavrayış düzeylerine uygun bir biçimde çalışmanın gerekirse yazılı, mümkün değilse sözlü bir biçimde açıklanacağına dair kendilerine de bilgi verilmesi gerekmektedir. Buna ilişkin yazılı onam formlarının Ek olarak sunulması gerekmektedir. Bunlara dikkat ettiniz mi?
	☐ EVET  ☐ HAYIR

	Katılımcılara çalışmaya katılmaları karşılığında ücret veya başka bir ödül teklif ediliyor ise bu durum Katılımcı Bilgi ve Onam Formunda detaylı olarak açıklanmalıdır. Eğer bir ücret veya başka bir ödül söz konusu değil ise bu durum da açıkça belirtilmelidir. Bunlara dikkat ettiniz mi?
	☐ EVET  ☐ HAYIR

	Çalışma kapsamında herhangi bir ölçek uygulanıyor ve ölçekten alınan sonuçlar katılımcılara bir şekilde katkı (ders notu vb.) sağlıyor veya herhangi bir şekilde etkilemiyorsa bu durum açıkça belirtilmelidir. Bunlara dikkat ettiniz mi?
	☐ EVET  ☐ HAYIR

	Katılımcı Bilgi ve Onam Formunda katılımcıların proje çalışmasından istedikleri zaman geri çekilme haklarının olduğunun ve bu durumda katılımcıların herhangi bir şekilde olumsuz etkilenmeyeceğinin (ders notu vb.) belirtilmesi gerekmektedir. Ayrıca katılımcının sürecin herhangi bir yerinde çalışmadan çekilmesi durumunda katılımcıdan o ana kadar toplanan veri ile ne yapılacağı (saklanacağı, yok edileceği vb.) belirtilmeli ve eğer yok edilecekse bunun ne şekilde yapılacağı açıklanmalıdır. Bunlara dikkat ettiniz mi?
	☐ EVET  ☐ HAYIR

	Katılımcı Bilgi ve Onam Formunda katılımcıların çalışma ile ilgili soruları olduğunda Proje Yürütücüsü ve Araştırmacı ile iletişime geçebilecekleri bilgisi verilmelidir. Ayrıca katılımcıların proje çalışması ile ilgili hakları konusunda SBINAREK’e danışabilecekleri belirtilmelidir. Bunlara dikkat ettiniz mi?
	☐ EVET  ☐ HAYIR
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