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BOGAZIiCi UNiVERSITESI
KAYIP VE BULUNTU ESYA YONERGESI

BIRINCI BOLUM
Baslangi¢c Hiikiimleri

Amag ve kapsam

MADDE 1- (1) Bu Yonerge’nin amaci; Bogazi¢i Universitesinin yerleskeleri ile
binalarinin igerisinde ve c¢evresinde bulunarak Koruma ve Giivenlik Sube Miidiirligi
personeline teslim edilen kayip ve buluntu esyalar hakkinda yiiriitiilecek is ve islemleri
belirlemektir.

(2) Bu Yonerge, kayip ve buluntu esyalarin Koruma ve Giivenlik Sube Miidiirligii
personeli tarafindan kayit altina alinmasi, muhafaza edilmesi, duyurulmasi, sahibine teslim
edilmesi, imha edilmesi ve diger ilgili islemleri kapsamaktadir.

Dayanak

MADDE 2- (1) Bu Yonerge; 5188 sayil1 Ozel Giivenlik Hizmetlerine Dair Kanunun 7
nci maddesinin birinci fikrasinin (h) bendi ile 4721 sayili Tirk Medeni Kanunu’nun 769 uncu,
770 inci ve 771 inci maddelerine istinaden hazirlanmustir.

Tanmlar

MADDE 3- (1) Bu Yonergede gegen;

a) Universite: Bogazigi Universitesini,

b) Rektor: Bogazigi Universitesi Rektoriinii,

¢) Yonetim Kurulu (UYK): Bogazici Universitesi Yonetim Kurulunu,

¢) Genel Sekreterlik: Bogazici Universitesi Genel Sekreterligini,

d) Sube Midiirliigii: Koruma ve gilivenlik hizmetlerini sunmakla gorevli Koruma ve
Gilivenlik Sube Midiirliigiini,

e) Birim: Kay1p ve buluntu esyalar ile ilgili islemleri yapan birimi,

f) Personel: Koruma ve Giivenlik Sube Miidiirliigii biinyesinde gorev yapan, kayip ve
buluntu egya ile ilgili gerekli islemleri ger¢eklestirmekle gorevli personeli,

g) Kayip ve buluntu esya: Universitenin yerleskeleri ile binalarmin igerisinde ve
cevresinde kaybedilen yahut bulunan veya giris kapilarinda emanete birakildiktan sonra
unutulan her tiirlii esya, evrak ve malzemeyi,

g) Kayip ve Buluntu Egya Tutanagi: Kayip ve buluntu esyayi teslim alan sube
miidirliigii personeli tarafindan diizenlenen, iki adet niishadan olusan, kayip ve buluntu esyaya
dair tarih ve kayitlar1 (cinsi, miktari, bulundugu yeri, 6zellikleri vb.) igeren tutanagi, (Ek-1)

h) Internet sitesi: Sube miidiirliigiiniin internet sitesini,

1) Yonerge: Bogazici Universitesi Kayip ve Buluntu Esya Yonergesini,

ifade eder.



IKINCI BOLUM
(Esyanin Teslimi, Muhafaza Edilmesi, Gorev ve Sorumluluklar)

Kayip ve buluntu esyanin teslimi

MADDE 4- (1) Kayip ve buluntu esya, ilgili personel tarafindan tutanak tutulmasi
suretiyle esyay1 bulan kisiden teslim alinir.

(2) Kay1p ve buluntu esyay1 teslim alan personel, iki niishadan olusan Kayip ve Buluntu
Esya Tutanagini diizenler. Esyanin cinsi ve miktari, bulundugu yeri, tarihi ve saati, esyay1 bulan
kisinin ve teslim alan personelin bilgileri tutanaga islenir. Diizenlenen tutanagin bir niishasi ile
bulunan esya birim personeline teslim edilir.

(3) Personel disinda kimse kayip ve buluntu esyay1 teslim alamaz veya ilgilisine iade
edemez.

(4) Maddi agidan ¢ok yiiksek degere sahip oldugu degerlendirilen kayip ve buluntu
esyalar kolluk kuvvetlerine veya muhtara bildirilmesi gerekir.

(5) Kayip ve buluntu esyasi bulunan kisilerin birim personeline bagvurmasi sonrast
yapilan incelemede, kayip ve buluntu esyanin sahibinin bagvuru yapan kisi oldugunun tespiti
halinde; kisinin agik kimlik ve iletisim bilgileri alinarak, malzemeyi tam ve saglam teslim
aldigina dair 1slak imza karsiliginda Kayip ve Buluntu Esya Teslim-Teselliim Tutanag1 (Ek-2)
ile islem tamamlanur.

Kayip ve buluntu esyanin duyurulmasi ve muhafaza edilmesi

MADDE 5- (1) Kayip ve buluntu esya {lizerinde sahibinin adi, adresi, telefon numarasi
gibi kisisel bilgilerinin bulunmas1 halinde Personel Daire Baskanligi, Ogrenci Isleri Daire
Bagkanligi ya da ilgili diger birimlerle iletisime gecilerek kisinin 6grenci, personel ya da
Universitede gérev yapan diger kisilerden olup olmadigi aragtirilir. Yapilan arastirmanin
sonucuna gore;

a) Kisinin 6grenci, personel ya da Universitede gorev yapan kisilerden oldugu tespit
edilirse ilgili kisiye telefon ile aramak, kayitli e-posta adresine e-posta gondermek ya da cep
telefonuna kisa mesaj gondermek suretiyle bilgilendirme yapilir. Kisiye ulagilamadig: takdirde
mensubu oldugu birim veya boliim bilgilendirilir ve kisinin birime miiracaati saglanir.

b) Kisinin 6grenci, personel ya da Universitede gorev yapan diger kisilerden olmadig
tespit edilirse, eldeki bilgiler dogrultusunda kisiye ulasilmaya calisilir.

¢) Ilk usul islemleri neticesinde sahipleri tespit edilemeyen kayip ve buluntu esyalar
hakkinda internet sitesi uzerinden (https://imid.bogazici.edu.tr/koruma-ve-guvenlik-sube-
mudurlugu) duyuru yapilir.

(2) Kayip ve buluntu esya birim tarafindan teslim alindig1 tarihten itibaren 5 (bes) yil
boyunca muhafaza edilir.

(3) Genel Sekreterlik tarafindan olusturulan 3 kisilik komisyonca; kokucu, ¢abuk
bozulabilir, insan ve ¢evre sagligina zarar verebilecek nitelikte olan ya da kapladig alan ile
maddi degeri dikkate alindiginda muhafaza edilmesi uygun bulunmayan kayip ve buluntu
esyalar komisyon tarafindan diizenlenen tutanakla imha edilir.

(4) Maddi degeri olan ancak muhafazasi asir1 gider gerektiren esya, bir yil boyunca
saklanir. Siire sonunda s6z konusu esya satilabilir. Satis, gerektiginde dnceden ilan edilerek
acik artirma yoluyla yapilir. Satis bedeli, bulunan esyanin yerine geger ve 5 yil siireyle Strateji
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Gelistirme Daire Bagkanlig1 tarafindan emanet hesabinda tutulur. Bes yilin sonunda esyanin
sahibi ortaya ¢ikmazsa satis bedeli Universite adina gelir olarak kaydedilir.

(5) Kayip ve buluntu esyanin muhafaza edilmesi i¢in harcama yapildig1 takdirde bu
bedel ilgili esyanin sahibinden tahsil edilebilir.

(6) Niifus ve aile ciizdani, siiriicii belgesi, ara¢ ruhsati, pasaport, tapu, noter kagidi,
vekaletname veya benzeri resmi belgeler bes y1l muhafaza edilir. Sahiplerine bildirilen veya
sahibine ulasilamayan bu tiir belgeler ilgili kuruluslara resmi yaziyla teslim edilir.

(7) Hirsizlik, gasp veya diger adli olaylarla baglantili oldugu tespit edilen kayip esyalar
icin Kay1ip ve Buluntu Esya Tutanag: diizenlenir ve ardindan kolluk kuvvetlerine bilgi verilir.

(8) Tiirk Liras1, doviz, kiymetli maden ve ziynet esyasi gibi maddi degeri olan kayip ve
buluntu esyanin muhafaza altina alinmasindan Once ilgili yerlerden (banka subesi, doviz
biirosu, kuyumcu vb.) kiymet takdiri yaptirilir ve buna iligkin tutanak diizenlenir ve ardindan
durum kolluk kuvvetlerine bildirilir.

Kiymet takdiri tutanaginda sirasiyla;

a) Esyanin cinsinin ne oldugu (para birimi, maden tiirii, asil/imitasyon olma durumu
vb.),

b) Esyanin miktar1 (adet, agirlik vb.),

c¢) Esyanin saflik orani (ayar, karat vb.),

¢) Esyanin Tiirk Lirasi cinsinden degeri
gibi bilgilerin bulunmasi gerekir.

S6z konusu kiymet takdir tutanagi birim arsivinde saklanir.

(9) Bes y1lin sonunda sahibi ortaya ¢ikmayan ve Universitenin uhdesinde bulunan:

a) Tiirk Liras1 cinsinden paralar Universite adina gelir olarak kaydedilir.

b) Doviz cinsi paralar, kiymetli maden ve ziynet esyalar1 Genel Sekreterlik makaminin
onay1 ile Tiirk Liras1 cinsinden nakde gevrilir elde edilen para Universite Strateji Gelistirme
Daire Bagkanlig1 tarafindan gelir olarak kaydedilir.

Sube Miidiirliigii ve Birim personelinin gorev ve sorumluluklar:

MADDE 6- (1) Sube Miidiirliigii personelinin gorev ve sorumluluklar1 sunlardir:

a) Universite yerleskelerinde bulunan ve kendisine getirilen kayip ve buluntu esyay:
teslim almak,

b) Kayip ve Buluntu Esya Tutanag1 (Ek-1) diizenlemek,

c¢) Teslim alinan kayip ve buluntu esyanin herhangi bir gecikmeye mahal verilmeksizin
birime teslimini saglamak.

(2) Birim personelinin gorev ve sorumluluklart sunlardir:

a) Yonergenin 4’lincli maddesinin {i¢iincii, dordiincii ve besinci fikralar ile 5’inci
maddesinde belirtilen hususlar takip etmek ve yerine getirmek,

b) Kayip ve Buluntu Esya Komisyonunun sekretarya iglemlerini ger¢eklestirmek,

c) Bu Yonerge ile verilen yetkilerin yani sira yiiriirliikteki mevzuat hiikiimleri
cercevesinde verilecek diger gorevleri yapmak.

(3) Bu esaslara gore islem yapilmamasi nedeniyle meydana gelecek zararlar ilgilisinden
rlicuen tahsil edilebilir.



UCUNCU BOLUM
Cesitli ve Son Hiikiimler
Yonergede yer almayan hususlar

MADDE 7- (1) Bu Yonergede hiikiim bulunmayan hususlarda yiiriirlikteki ilgili
mevzuat hiikiimleri uygulanir.

Yiiriirliik
MADDE 8- (1) Bu Yonerge hiikiimleri, Yonetim Kurulu tarafindan kabul edildigi
tarihte ylrtirliige girer.

(2) Bu Yonerge hiikiimleri ytirtirliige girdigi tarihte halihazirda Birimde bulunan kayip
ve buluntu esyalara da uygulanir.

Yiiriitme
MADDE 9- (1) Bu Yonerge hiikiimlerini Rektor yiirtitiir.



BOGAZICi UNIiVERSITESI
KORUMA VE GUVENLIK SUBE MUDURLUGU
KAYIP VE BULUNTU ESYA TUTANAGI

ESYANIN BULUNDUGU;
TARIHI
SAATI

YERI
KAYIP ESYANIN CiNSi: (NOT: I¢indekileri detaylandirarak yaziniz.)

ESYAYI BULAN KISININ;
T.C./OGRENCi NUMARASI

ADI SOYADI
BOLUMU/DEPARTMANI

DiGER (TEL. NO)

Yukarida ayrintilar1 agiklanmis olan kayip esyaya dair is bu tutanak tarafimizdan tanzim|
edilmis ve imza altina alinmistir. ..../..../........

KORUMA VE GUVENLIK TESLIiM ALAN
ESYAYI BULAN GOREVLISI BiRiM PERSONELI
ADI SOYADI: ADI SOYADI: ADI SOYADI:
iIMZA: iIMZA: iIMZA:

NOT: Tam olarak doldurulmayan belgeler isleme alinmaz. Belge imzalanarak Kayip Esya ile|
birlikte Koruma ve Giivenlik Sube Miidiirliigii Kayip ve Buluntu Esya Birimine teslim edilir.

EK-1



BOGAZICi UNIVERSITESI )
KORUMA VE GUVENLIK SUBE MUDURLUGU
KAYIP VE BULUNTU ESYA TESLIM-TESELLUM TUTANAGI

ESYANIN BULUNDUGU;
TARIHI
SAATI

YERI
KAYIP ESYANIN CiNSi: (NOT: i¢indekileri detaylandirarak yaziniz.)

TESLIM ALAN KiSi

TESLIiM EDEN BiRiM PERSONELI
ADI SOYADI:

ADI SOYADI:

iMZA: IMZA:

EK -2

EKki: Teslim alan kisiye ait kimlik karti/niifus ciizdan1 fotokopisi.
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